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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Ty do - Hanh phic

TH(’?‘)NG TU
Huéng din thi hanh mt s6 diéu ciia Nghi dinh s0 79/2007/ND-CP ngay 18
thang 5 nim 2007 ciia Chinh phi vé cAp ban sao tir s6 géc, chirng thuc
bdn sao tir ban chinh, chirng thye chir ky

Théng tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thing 8 ndm 2008 cua B Tu phap
huéng dan thi hanh mét s6 dleu cua Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5
nam 2007 cia Chinh phu vé cip ban sao tur sé gbc, chimg thuc ban sao tir ban
chinh, chimg thyc chir ky, c6 hiéu luc ké tir ngay 28 thang 9 nam 2008, dugc sira
dbi, bd sung boi:

Théng tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31 thang 10 nam 2011 cua B§ Tu phap sira
dbi, bd sung mot sé quy dinh vé thu tyc hanh chinh cia Théng tu s6 05/2008/TT-
BTP ngiy 23 thang 9 ndm 2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8
nim 2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 cua B Tu
phap, c6 hiéu lyc ké tur ngay 14 thang 12 nam 2011.

Can cir Nghi dinh sé 62/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 ndm 2003 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia B¢ Tu phdp;

Can cur Nghj dinh So 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 ndm 2007 cua Chinh phu
vé cdp ban sao tir 6 goc, chimg thwc ban sao tir ban chinh, chimg rh;:c chir ky,

Bé Tu phdp hwdng ddn thi hanh mot s6 dteu cua Nghi dinh .s'a 79/2007/ND-CP
ngay 18 thang 5 nam 2007 ciia Chinh phii vé cdp ban sao tir 56 goc chimg fhuc ban
sao tir ban chinh, chimg thvec chir ky (sau day goi la Nghi dinh s6 79) nhu sau':

1. Vu;c chimg thyc ban sao tir ban chinh gidy t&, viin ban ciia Uy ban nhin
dén cép xa va thmg Tu phép cip huyén

a) {)01 véi cac gidy to, van ban chi bang tiéng Viét hoic do co quan, to chirc c6
thim quyén cua Viét Nam cap bﬁng tleng Viét, c6 xen mét sb tir bﬁng tleng nudc
ngoai (vi du: Gidy chimg nhan két hon cia ngudi Viét Nam va ngudi nudc ngoai,

' Théong tu sb 19/2011/TT-BTP sura ddi, bd sung mot sé quy dinh vé thu tuc hanh
chinh cua Théng tu sé 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nam 2008, Thong tu )
03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 nim 2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09
thang 02 nam 2010 cia B§ Tu phap c6 can cir ban hanh nhu sau:

“Can ctr Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 ndm 2008 cua Chinh phu
quy dinh chicc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia B¢ Tuw phdp;

Thuee hién Nghi quyét s6 52/NQ-CP ngay 10 thdng 12 nam 2010 cua Chinh phu vé dom
g.ran héa th tyc hanh chinh thugc pham vi chirc ndng quan ly cua Bo Tu phap, B¢ Tw phadp
swa déi, bo sung mot s6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh cua Thong tu so 05/2008/TT-BTP,
Théng tw s6 03/2008/TT-BTP va Théng tur s6 01/2010/TT-BTP nhu sau:
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trong d6 cd ghi tén, dja chi cia ngudi nudce ngoai bﬁng tiéng nu6c ngoai...) thi co
quan c6 thdm quyén chlmg thyc 12 Uy ban nhén déan cap x&;

b) Pbi véi cac gidy to, van ban chi bang tiéng nudc ngoai hodc chu yéu bing
tiéng nwéc ngodi c6 xen mot sb tir bang tiéng Viét (vi dy: Van bang, chitng chi do
co quan, to chirc nude ngoai cép cho ngum Viét Nam trong do6 c6 ghi tén ngudi Viét
Nam bing tiéng Viét...) thi co quan c6 thAm quyén chimg thuc 13 Phong Tu phép
cap huyén;

c) Ddi véi cac gidy t&, van ban c6 tinh chat song ngir (vi dy: Ho chiu cua
cong dan Viét Nam, chimg chi tét nghiép cua cac trudng dai hoc Viét Nam lién ket
v0i truong dai hoc cua nude ngoai... trong d6 c6 ghi diy du bing ca tiéng Viét va
tiéng nudc ngoal) thi ngudi yéu cau chimg thuc ‘dugc lya chon chimg thuc tai
Phong Tu phép cap huyén hoic Uy ban nhin déan cép xa;

d) Doi VGi truong hqp mot tap hé so, tai liéu ma trong dé vira cé gidy to, van
ban bing tiéng Viét vira c6 gidy t0, van ban biang tiéng nudc ngoai thi dé thuan
tién, ngudi yéu ciu chung thue c6 thé lya chon mot trong hai phuong an sau day:

- Phong Tu phap cap huyén chimg thyc gidy t, van ban béng tiéng nudc
ngoai; Uy ban nhan dén cip x3 chimg thuc gidy t&, vin ban bang tiéng Viét;

- Phong Tu phép cép huyén chimg thyc ca hai loai gidy t&, van ban bing tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai.

d) Béi voi cac tinh, thanh phé truc thude Trung uong chua bd tri du cén bd tur
phap - hé tich cap xd, can b tu phap - hé tich cap xa chua duge dao tao trung cap
phap ly hodic Uy ban nhédn déan cip xi chua trang bj may photocopy de phuc AL
cdng tac chimg thyc thi S& Tu phap tham muu cho Uy ban nhan dén cap tinh giao
thém cho Phong Tu phép cip huyén dugc chimg thyc cac viéc thuge thdm quyén
chimg thire ciia Uy ban nhéan dén cép xa.

2. Viée chimg thuc tai huyén dao chwra ¢6 dom vi hanh chinh x4, thi trin

Péi véi huyén déo chua co don vi hanh chinh x4, thj tran thi ngoai thdm quyén
chirng thyc cua Phong Tu phap cap huyén theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 cua
Nghi dinh s 79, Phong Tu phap cap huyén con cé thdm quyen chimg thuc tit ca
cac viéc thudc thdm quyén chimg thyc cua Uy ban nhan dén cép xi theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 5 ciia Nghj dinh s6 79.

3. Vin ban 1am co sé& dé ddi chiéu, chimg thye bén sao

Theo quy dinh tai khoén 1 Dleu 2 cua Nghij dinh s& 79 thi "Ban chinh” 1a ban
do co quan, t6 chirc c6 thdm quyén cip lan dau tién c6 gia tri phap ly de sur dung,
la co s& dé ddi chiéu va chlmg thuc ban sao. Tuy nhién, trong thyuc te c6 mjt so
truong hep nguoi dan dugce cap lai ban chinh do ban chinh dugc cap lan dau bj
mit, , bi hu hong... vi dy: Gidy khai sinh dugc cép lai, dang ky lai, glay chimg nhén
quyén sir dung dat bi hong duge cap lai... Nhirng ban chinh cﬁp lai nay dl.rqc thay
cho ban chinh cap lin dau. Do vdy, ban chinh dugc dung dé dbi chiéu va chimg
thuc ban sao bao gém:
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a) Ban chinh cfip lan dau;

b) Ban chinh cép lai;

c¢) Ban chinh dang ky lai.

4. Chimng thyc diém chi

Theo quy dinh cua Nghi dinh s& 79/2007/NP-CP thi ¢4 nhan c6 quyén yéu cau
co quan co tham quyén chimg thuc thuc hién viéc chl.mg thuyc chir ky cua minh
trong cac glay to, van ban. Trong truong hop ngudi yéu cau chimg thuc khong ky
dugc do khuyét tat hodc khong biét ky thi viéc chimg thuc chit ky dugc thay thé
bing viéc chimg thyc diém chi.

Khi diém chi ngudi yéu cau chimg thuc st dyng ngoén trd phai; néu khong
diém chi dugc bing ngén trd phal thi diém chi bing ngoén tro trai; truong hop

khong thé dlem chi bﬁng hai ngon tro do thi diém chi bang ngon tay khac va phai
ghi 13 viéc diém chi d6 bang ngdn tay nao, cia ban tay nio.

Khéng thue hién chimg thuc diém chi trong gidy td, van ban tiéng nudc ngoai.
5. Ngudi dich
Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 cua Nghi dinh s6 79 thi nguorl dich phai la
ngum thong thao tiéng nudc ngoai can dich. Be xac dinh ngudi thong thao tiéng
nudc ngoai thi can cir vio mdt trong cac tiéu chuén sau day
_a) Ngudi dich ¢co bing cir nhan ngoai ngir trd 1én vé thi tiéng nudc ngoai
can dich;
~ b) Ngudi dich c6 bing t6t nghiép cao ding tré 1én tai nudc ngoai d6i vai thir
tiéng nudc ngoai cén dich.
6. Cong tac vién dich thuit
Pé tao diéu kién thuan tién cho nguoi yeu cau chimg thuc trong vi€c li€n hé
tim ngudi dich, Phong Tu phap cép huyén cé the to chirc di ngii cong tac vién
dich thuat. Ngucn c6 du mét trong cac tiéu chuan néu tai diém a hodc b khodn 5
ciia Thong tu nay dugc dang ky lam cong tac vién dich thuat ciia mét hodc nhiéu
Phong Tu phap cap huyén trong pham vi ca nudc.
Ngudi dich 1a cong tac vién cua Phong Tu phép phai ky hop ddng dich thuat
vai Tmo*ng phong Tu phap, trong dé cam két thuc hién dich chinh xac va chép
hanh ndi quy dich thuat caa Phong Tu phap.

Danh sach cong tac vién dich thudt dugc niém yét cong khai tai tru s¢ cua
Phong Tu phap dé tao diéu kién thuan lgi cho ngudi ¢6 nhu cau dich thuat lién hé.

? Khoan nay dugc stra ddi theo quy dinh tai Piéu 2 cia Thong tu sé 19/2011/TT-BTP
sira déi, bd sung mot sé quy dinh vé thi tuc hanh chinh cia Thong tu s 05/2008/TT-
BTP ngay 23 thang 9 nam 2008, Thong tu s 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 nim
2008 va Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim 2010 cua B9 Tu phap, cé
hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011,
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7. V& thil lao dich thuit

Vé nguyén tic, mirc thii lao dich thuit do ngudi yéu cau dich va ngudi dich ty
théa thudn. Tuy nhién, dé tranh tinh trang nguéi dich dua ra mirc thu lao qua cao,
déng thoi dé tao diéu kién cho cong tac quan ly nha nudc vé dich thuat, S¢ Tu
phap can phéi hop véi S Tai chinh xiy dung biéu mirc thu lao dich thuat.

Mirc thu lao dich thuit phai dugc niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc cua
Phong Tu phap.

8. Viéc timg bwréc chuyén giao cic hgp ddng, giao dich cho cdc td chirc hanh
nghé cong chimg

Luat cong chimg va Nghi dinh sé 79 da phan biét ro hai loai hoat dong cong
chu‘ng va ching thuc, theo d6 cong chlmg 1a viéc cong ching vién chimg nhén tinh
xac thyc, tinh hop phap cua hop ddng, giao dich; con Phong Tu phap cap huyén,
Uy ban nhén cép xi c6 thim quyén chimg thuc ban sao gidy t tir ban chinh, chung
thuc chir ky.

Pé tao diéu kién cho Phong Tu phap cap huyén, Uy ban nhén dan cép x4 tap
trung thyc hi¢n tét cong tac chimg thyc ban sao, chir ky theo quy dinh cua Nghl
dinh s6 79, dong théi timg bude chuyén giao cac hop dong, glao dich cho cac t6
chitc hanh nghé céng chimg thuc hién theo ding tinh thin ctia Luat cong chimg,
gop phan bao dam an toan phap ly cho céac hep ddng, giao dich cua ca nhan, to
chirc, Uy ban nhan dan cép tinh cin thuc hién cac bién phap phat trién to chirc
hanh nghe cong chimg & dia phuong; cén cir vao tinh hinh phat trién cua to chirc
hanh nghe cong chimg dé quyét dinh giao cac hop dbng, giao dich cho cac td chirc
hanh nghé cong chimg thyc hién; trong tru'ong hop trén dia ban huyén chua c6 td
chirc hanh nghé céng chimg thi nguéi tham gia hop dong, giao dich dugce lya chon
cong chimg cua to chirc hanh nghé cong chung trén dia ban khac hoac chimg thuc
ctia Uy ban nhan dan cép x theo quy dinh cuia phap luit.

9. V& ché do bao cdo

Uy ban nhén dén cac cép phai thuc hién nghiém tic ché do béo cdo, thong ké
s6 liéu vé chu‘ng thyc theo quy dinh tai diém d khoan 5 va diém c khoan 6 Diéu 20
cia Nghi dinh s6 79. S6 liéu thong ké kém theo bao cdo 6 thang duogc tinh tir ngay 01
thang 10 nim trudc dén hét ngay 31 thang 3 clia ndm bao céo; s liéu 'thong ké
kém theo b4o cdo hang nim dugc tinh tir ngay 01 thang 10 nim trude dén hét ngay 30
thang 9 cuia nam bao cao.

Thoi han giri bao cao duge thl,rc hién nhur sau:

a) Déi véi Uy ban nhéan dén cip xd, bao cdo 6 thang diu nam dugc giri cho
Uy ban nhén dan cép huyén (qua Phong Tu phap) trudc ngay 10 thang 4; bao cao
hang nam dugc giri trudc ngay 10 thang 10 cua nam;

b) Péi véi Uy ban nhén dan cap huyén, bdo cdo 6 thang dau nam dugc gm cho
Uy ban nhén dan cap tinh (qua S& Tu phap) trudc ngay 20 thang 4; bao cdo hang
ndm dugc guri trude ngay 20 thang 10 cia nam;
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c) Déi véi Uy ban nhan dan cép tinh, bdo cao 6 thang d4u nim dugc giri cho
B$ Tu phap trudéc ngay 30 thang 4; bao cdo hang nam dugc gui trudec ngay 30
thang 10 cia nam.

10. Ché d¢ kiém tra

Ché d¢ kiém tra viéc thuc hién phap lut trong céng tic chimg thyc phai dugc
tién hanh thudng xuyén, dinh ky hang nim theo quy dinh tai khoan 3, diém b
khoan 5 va diém b khoan 6 Diéu 20 cua Nghj dinh sb 79.

. Ngudi thye hlf;n viéc kiém tra c6 trach nhiém klem tra theo ndi dung da dm;rc
cap co thdm quyén phé duyét; sau khi két thuc kiém tra, phai c6 béo cao két qua
kiém tra va chju trach nhiém vé béo cio do.

Ngoii ra, viéc kiém tra, thanh tra duoc tién hanh khi c6 khiéu nai, t6 céo va
dugc giai quyét theo quy dinh cua phap luédt vé khiéu nai, to céo.

11. T chirc thue hién®

1. Thong tu nay cé hiéu lyc thi hanh sau mudi 13m (15) ngay, ké tir ngay ding
Cong béo.

2. Ban hanh kém theo Théng tu nay cic miu chimg thuc va cic miu sb chimg
thye./.

BQ TU PHAP XAC THUC VAN BAN HQP NHAT

Sé: 8023/VBHN-BTP
Ha N¢i, ngay 10 thang 12 ndm 2013
KT. BQ) TRUONG
THU TRUONG

Hoang Thé Lién

? Piéu 4 cua Théng tu s6 19/2011/TT-BTP sira ddi, bd sung mét s quy dinh vé thu
tuc hanh chinh cia Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 ndm 2008, Thong tu
s0 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 ndm 2008 va Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09
thang 02 nam 2010 cua B Tu phép, cé hiéu lyuc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011 quy
dinh nhu sau:

“Diéu 4. ngu lwe thi hanh

Théng tu nay cé hiéu lwc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.

Thii truong cdc dom vi thuge Bé, Gidm doc cdc So Tur phap va cdc co quan, 16 chire,

cd nhdn c6 lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Thong e nay
Trong qud trinh thuc hién, néu c6 vuong mac dé nghi cac co quan, 16 chirc, cd nhén

phan anh kip thoi vé Bé Tuw phdp dé nghién ciru giai quyét.’
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Phu luc
MAU CHUNG THY'C, MAU SO CHUNG THYC
(Ban hanh kém theo Théng nw s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 rhang 8 nam 2008
cia B¢ Tw phdp hwomg dan thi hanh mét sé dzeu cua Nghi dinh so 79/2007/ND-CP
ngay 18 thang 5 nam 2007 cia Chinh phii vé cdp ban sao tir s6 gbc, chimg thuc
ban sao tir ban chinh, chung thuc chir ky)

1. Miu chirng thyc
a) Mau chimg thyc ban sao tir ban chinh
Chirng thuc ban sao
dung vaéi ban chinh.
S6 chimg thyc ......Quyén s6...SCT/BS

Chii tich UBND.............. (*)
b) Mau chimg thuc chir ky
Chimg thuc Ong/ba..........ccovvvvveieiircrennes
CMND/HC sé............, cAp ngay......... tai............
da ky trude mit toi.
S6 chimg thyc ........... Quyén s6 .... SCT/CK.
Tai.......... ., ngay...... thang ..... ndm
Chii tich UBND.............. (*)
¢) Mau chimg thuc diém chi
Chung thuc dng/ba.............ooveveeerenee,
CMND/HC sé............ , CAp ngay......... tai............
da diém chi trudc mat toi bang ngon.... cia ban tay....
S6 chimg thyc ........... Quyén s6 .... SCT/CK.
Tai...ccveeunnen.e.. , Ngay...... thang ..... ndm......

Chii tich UBND.............. (*)

Chu thich:

- (*) Néu Ph6 Chu tich ky chimg thyc thi ghi 12 Phé Chi tich, néu 1a Trudng
Phong tu phap, Phé Trudng phong Tu phap thi ghi trong ng 1a Truéng Phong tu
phéap, Phé Trudng phong Tu phap.

- Khi chimg thyc chir ky cia ngudi dich thi nguéi dich phai ghi cam doan vao
phan cudi cia ban dich nhur sau:
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CMND/HC sé............ , cAp ngay......... tai............
cam doan d3 dich chinh xé4c gidy to/van ban nay
tir tiéng...... sang tiéng........

Ngay...... thang..... nAm.......

Ngudi dich
- Méu chimg thuc c6 thé dugc khic trén déu; di véi cac dia phuong da khic
ddu mAu chimg thyc day di ndi dung theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 79 thi vén
tiép tuc dugc sir dung.
2. Miu sb chimg thyc
a) Sb chimg thuc ban sao tir ban chinh

Sb Ngay thang | Tén gidy to Ngudi ky Ghi chil
ching thyc | ndm chimg thuc sao chimg thyc
(1) (2) (3) (4) (3)
b) Sb chimg thurc chix ky, diém chi
. , Ho tén, giz’iy to
2 4 Ngay thang |, . 7 .. "t i
S6 chimg nim chimg tuy fhar: clia ngudi N guoi ky Ghi chil
thuc yéu cau ching chimg thyc
thuc
thuc
(1) (2) ) (4) o)

Ch thich: Trudng hop chimg thuc chir ky cia ngudi dich thi trong ¢t “Ghi chi” (5)

phai ghi thém “chir ky cua nguéi dich”.
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