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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lip - Tu do - Hanh phic
S6: 54/2013/QD-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 02 thang 12 nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh danh gia, phan loai
can b9, cong chire, vién chirc hang nam

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can ctr Luét T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cir Luat Can bd, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can ctr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh pha

quy dinh vé tuyén dyng, sir dung va quan 1y cong chire;

Can ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Xét dé nghi cia Giam déc So Noi vu tai To trinh s6 925/TTr-SNV ngay 14
thang 11 nam 2013,

QUYET PINH:

Di¢u 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh danh gia, phan loai
can b, cong chire, vién chirc hang nam cua Thanh phé H6 Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc So Noi vy,
Thu truong cac S& - Ban - nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cac quén -
huyén, Hoi dong thanh vién, Téng Giam déc Tong Cong ty va Giam dbc Cong ty
Trach nhiém hiru han Mot thanh vién do nha nude lam chu sé hivu thuée Uy ban nhan
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dan thanh phé va cdc co quan, don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quin

N0A76066
09476066
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phiic
QUY PINH

Panh gia, phan loai can b, cong chire, vién chirc hang nim
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 54/2013/0D-UBND
ngay 02 thang 12 nam 2013 ctia Uy ban nhén déan thanh phé)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh viéc danh gia, phan loai can bg, cong chirc, vién chirc hang nam trong

cac co quan hanh chinh tir thanh phé dén quén - huyén; phuong - xa, thi tran; trong o
cac don vi su nghiép cong l1ap va cac Tong Cong ty, Cong ty trach nhiém hiru han
mot thanh vién do Nha nude lam chu so hitu thude Uy ban nhan dan thanh phd quan|

ly.

Diéu 2. P6i twgng ap dung

1. Can b9, cong chirc, vién chirc lam viée trong cac co quan:

a) Co quan chuyén mén theo quy dinh tai Diéu 8, Diéu 9 cia Nghi dinh sb
13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh phu va co quan tuong duong
s& thude Uy ban nhan dan thanh phd (sau day goi chung 1a So);

b) Co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan quén - huyén theo quy dinh tai
Diéu 7, Diéu 8 cua Nghi dinh sé 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cuia
Chinh phu va Nghi dinh sé 12/2010/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2010 cua Chinh
phu (goi chung la cap huyén).

2. Can bg, cong chirc, vién chirc lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap
trie thude Uy ban nhan dan thanh phd; cac don vi sw nghiép cong lap truc thude S
va cac don vi su nghiép cong lap truc thudc Uy ban nhan dan cé‘lp huyén.

3. Can bg, cong chire, vién chiurec lam viéc tai cac td6 chirc Hoi dic thu thude
thanh pho va dugc Uy ban nhan dan thanh phé giao bién ché hang nam.
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4. Chu tich Hoi dong thanh vién, thanh vién Hoi déng thanh vién, Téng Giam
déc, Pho Toéng Giam doc, Giam doc, Pho Giam dbc, Kiém soat vién cua Tong Cong
ty, Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nuéce lam chu so hiru thude
Uy ban nhan dan thanh phé quan 1y;

5. Nguoi duge cir lam dai dién chu s¢ hiru phfin von Nha nuéc tai cac doanh
nghiép ¢o von gop ctia Nha nude (sau ddy goi la nguoi dai dién).

6. Can bd chuyén trach, cong chirc phuong - x4, thi tran.

Piéu 3. Muc dich danh gia can b, cong chirc, vién chire

1. Lam rd vu diém, khuyét diém, mat manh, mat yéu vé pham chat chinh tri, dao
dire, 16 séng, nang luc, hiéu qua cong tac cua can bd, cong chirc, vién chirc.

2. Lam can cir tuyén chon dé quy hoach, dao tao, boi dudmg, luan chuyén, diéu
dong, b6 nhiém, bo nhiém lai, gi61 thiéu ung cir, mién nhiém, khen thuong, ky luat va
thue hién ché do, chinh sach ddi voi can bo, cong chire, vién chirc.

Piéu 4. Yéu cau cong tac danh gia can bg, cong chirc, vién chirc

1. Phai dam bao tinh khach quan, toan dién, tinh lich str va cu thé; trén co s&
thyre hién tu phé binh va phé binh; thye hién nguyén tic tip trung dan chi; cong khai

doi vai can b, cong chire, vién chirc dugce danh gia.

2. Phat huy day du trach nhiém cua tip thé va ca nhan, 1ay két qua, sang kién,
hiéu qua hoan thanh nhiém vu lam thudc do trong danh gia can b, cong chirc, vién
churc.

Piéu 5. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, nhing tir ngir dudi diy dwoe hiéu nhu sau:

1. “Cap co6 tham quyén” la tap thé lanh dao hodc nguoi ding dau duge giao
quyén quyét dinh d6i voi chire danh can bo theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo,

cong chire, vién chire.

2. “Ngudi dimg dau truc tiép” 1a ngudi duoc bau, boé nhiém hodc chi dinh giir
chirc vu cap truong trong co quan nha nude, don vi sw nghiép, Tong Cong ty, Cong
ty trach nhiém hiru han mot thanh vién 100% von nha nude, Cong ty ¢6 phan cé trén
50% vo6n nha nude trye tiép quan ly, giao viéc cho can bo, cong chire, vién chire.

3. “Tap thé 1anh dao” 1a Ban Can su Dang, Dang doan, Ban Thuong vu quan -
huyén uy; lanh dao cac so - ban - nganh; Uy ban nhan dan quén - huyén; Ban Thuong
vu Pang ty phuong - x4, thi tran.
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4. “Co quan tham muu vé cong tac can bd cia cap ¢ tham quyén” 1a co quan
chuyén trach lam cong tac td chirc can bo cua cac co quan nha nudc, don vi sy nghié€p
nha nude, trie tiép tham muu cho ¢p co tham quyén quyét dinh doi voi cong tac can
bd nhu: Phong Té chirc can bd, Van phong S&, Phong Hanh chinh - T6 chirc, Phong
NGi vu quan - huyén. . .).

5. “Don vi co s¢” 1a phong, ban, chi cuc, trung tam truc thudc so - ban - nganh,
quan - huyén va tuong duong.

6. “Cap uy noi cong tac™ 1a chi uy noi can bd, cong chire sinh hoat, cong tac.

7.*“Vién chirc quan 1y” 1a nguoi dimg dau, cap pho ciia ngudi ding dau cac don
vi su nghiép cong lap.

8. “Vién chirc 1anh dao, quan 1y cap khoa - phong - ban” la nguoi dimg dau, cap
pho cua ngudi dimg dau cap khoa - phong - ban & cac don vi si nghiép céng 1ap.

Chuwong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 6. Ciin cir danh gia can bd, cong chire, vién chirc

1. Nghia vu cua can bg, cong chirc, vién chirc (theo quy dinh cua Luat Can bo,
cong chirc va Luat Vién chiure.

2. Chire trach, nhiém vu cua can b9, cong chirc, vién churc;

3. Tiéu chi danh gia ddi voi timg chirc danh can bd, cong chire, vién chirc.

4. Moi truong va diéu kién can bd, cong chire, vién chire thye hién nhiém vu
trong thot han danh gia;

5. Quy dinh vé dao dirc nghé nghi€ép, quy tac ing xur cua can bg, cong chirc,
vién chuec;

6. Déi vai vién chirc, ngoai viée thue hién theo quy dinh tai Khoan 1,2, 3,4, 5
Diéu nay, con phai can cir vao viée thuc hién cac cam két trong hop dong lam viéc da
ky két.

Dieu 7. Ngi dung danh gia can bd, cong chirc, vién chirc hang nim

1. N§1 dung danh gia can bo:

a) Lap truong, quan diém, tu twong chinh tri; viéc chap hanh chu truong, duong
16i va quy ché, quy dinh ctiia Pang; chinh sach, phap luat cia Nha nudc;
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b) Giir gin dao dirc va 16i séng lanh manh; tac phong va 18 16i lam viéc; chong
quan liéu, tham nhiing, lang phi va nhirng biéu hién tiéu cyc khac;

¢) Nang lwc lanh dao, didu hanh, t6 chirc thire hién nhiém vu thé hién & khoi
luong, chét luong, tién dd, hiéu qua cong viéc; mirc do hoan thanh nhiém vu cia cac
to chire, co quan, don vi trire thudc;

d) Tinh than trach nhiém trong cong tac; tinh than, thai do phuc vu nhéan dén;
chap hanh sy phan cong cua to chire; tu phé binh va phé binh; doan két noi bo, phoi
hop tot trong thue hién nhiém vuy;

d) Két qua thwe hién nhiém vy duogc giao; thoi gian, chat lwong, hiéu qua tham
muru, dé xuat doi voi cap trén vé linh vire hay co quan, don vi phu trach; tinh than hoc
tap nang cao trinh do.

2. Noi dung danh gia cong chirc:

a) Chap hanh duong 16i, chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cia nha
nuoc;

b) Giir gin pham chat chinh tri; dao dirc, 101 song lanh manh, tac phong va I€ 101

lam viéc;

¢) Nang lyc, trinh do chuyén mén, nghiép vu; tinh than hoc tap nang cao trinh

do;
d) Tién do va két qua thuc hién nhiém vu;
d) Tinh than trach nhiém va phdi hop trong thye hién nhiém vu;
e¢) Thai do phuc vy nhan dan.

Ngoai ra, cong chire 1anh dao, quan 1y tir cip phong - ban tro 1én con danh gia
theo cac nodi dung sau: Két qua hoat dong cua co quan, td chire, don vi dugc giao lanh
dao, quan 1y; Nang e 1anh dao, quan 1y va ning luc tap hop, doan két cong chirc.

3. Noi dung danh gia vién chue:

a) Chap hanh duong 16i, chu truong, chinh sach cua Pang va phap luét cia nha
nudc;

b) Két qua thue hién cong viée hodc nhiém vu theo hop dong lam viée da ky két
duoc thé hién ¢ khoi luong, chat lurgng, hiéu qua, tién do thuc hién con g viéc;

¢) Viéc thye hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

d) Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhan dan, tinh than hop tac voi dong
nghiép va viée thue hién ndi quy, quy tic img xir cua vién chirc;
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d) Tinh than hoc tap nang cao trinh do va viéc thyc hién cac nhiém vy khac.

Ngoai ra, vién chirc 1anh dao, quan 1y tir cip phong - ban trd 1én con danh gia
theo cac nd1 dung sau: Nang lyc lanh dao, quan ly, diéu hanh va t6 chirc thue hién
nhiém vu; Két qua hoat dong cua co quan, don vi duge giao quan 1y, phu trach.

Diéu 8. Thim quyén, trich nhiém nhin xét, danh gia can bj, cong chirc,
vién chire

1. Nguoi ding dau tryce tiép danh gia cap pho; danh gia cap truéng, cap pho cac
don vi co s& (néu ¢6) va can bd, cong chire, vién chirc thude quyén quan ly theo cac
mirc quy dinh tai Diéu 11 ciia Quy ché nay.

2. Cap c6 tham quyén nhéin xét, danh giad va két luan phan loai can bd, cong
chirc, vién chire theo cac mirc quy dinh tai Piéu 11 ctia Quy ché nay.

3. Ban than can bo, cong chirc, vién chire tu danh gia; cap co tham quyén nhan
xét, danh gia can bd, cong chire, vién chire va phai chiu trach nhiém vé ndi dung nhén
x¢€t, danh gia cua minh.

Piéu 9. Trinh tw danh gia cin bd, cong chirc

Viéc danh gia can bd, cong chirc sau 01 (mdt) ndm cong tac duge tién hanh vao

thot gian cudi nam hodc tir khi can bo, cong chirc d6 nhan nhiém vu dén cudi nam
(trude tuan dau tién cua thang 12 hang nam) va theo trinh tir sau:

1. D6i vi can bo, cong chire 1a nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi, phong
- ban va twong duwong:

a) Can bd, cong chire tyr danh gia két qua cong tac theo nhiém vy duoc giao va
tu nhan xét vu, nhuoe diém trong cong tac (bang van ban) theo ndi dung quy dinh tai
Diéu 7 cua Quy ché nay;

b) Tép thé can b, cong chirc (ddi véi 1anh dao cap phong - ban va trong dwong)
hoic tap thé can bo, cong chire chu chdt (doi véi 1anh dao cap so - ban - nganh, quan
- huyén va tuong dwong) cung lam viéc trong don vi hop tham gia gop v va cap uy
noi can bd, cong chirc cong tac, sinh hoat nhan xét, gop v. Y kién gop y duoc 1ap
thanh bién ban va thong qua tai cude hop;

¢) Bo phan, phong - ban hoidc ngudi dugce giao tham muu vé cong tac can bd,
cong chire ctia co quan, don vi tong hop cac nhan xét, gop v va dé xuat noi dung nhan
xét, danh gia can bd, cong chirc dé bao cdo cap trén quan 1y can bo, cong chirc do

xem xét, két ludn;
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d) Can cir vao két qua hoan thanh cac nhiém vu dugc giao trong nam, nguoi
dirng dau co quan, t6 chirc cap trén quan 1y tryc tiép danh gia, quyét dinh xép loai can
bd, cong chirc theo cac mirc quy dinh tai Diéu 11 ctia Quy ché nay va thong bao dén
cong chirc sau khi tham khao bién ban gop y cua tap thé noi cong chire lanh dao,
quan ly lam viéc.

2. Déi vai can b, cong chire 1a cap phd cua nguoi ding dau:

a) Can bd, cong chire tr danh gia (bang van ban) két qua cong tac theo nhiém vu
dugce giao;

b) Ngudi dimg dau co quan sir dung cong chire nhan xét vé két qua tu danh gia
ciia can b, cong chire; danh gia nhimg wu, nhuge diém cua cong chire trong cong tac,

nhiém vu dugce phan cong;

¢) Tép thé can bo, cong chire (d6i voi lanh dao cap phong - ban va twong duong)
hoac tap thé can bd, cong chirc chu chét (déi véi lanh dao cﬁp SO - ban - nganh, quan

- huyén va tuong dwong) cung lam viéc trong don vi hop tham gia gop y va cap uy
noi can bg, cong chirc cong tac, sinh hoat nhan xét, gop y. Y kién gop y dugce lap

thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

d) Can cir vao két qua hoan thanh cac nhiém vu dugc giao trong nam, ngudi
ding dau co quan st dung cong chire két ludn va quyét dinh xép loai cong chirc tai
cudc hop danh gia cong chirc hang nam theo cac mirc quy dinh tai Diéu 11 cia Quy
ché nay va théng bao dén cong chire sau khi tham khao bién ban gop v cua tap thé noi
cong churc 1anh dao, quan ly lam viéc.

3. Ddi véi cong chirc khong giit chire vu 1anh dao, quan ly:
a) Cong chuc ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao va tu nhan

xét wru, nhuge diém trong cong tac (bang van ban) theo ndi dung quy dinh tai Diéu 7
cua Quy ché nay;

b) Tap thé cong chirc cung lam viéc & phong - ban va tuwong duong hop, nhin
xét, gop v. Y kién gop v dugc lap thanh bién ban va thong qua tai cude hop;

¢) Tap thé 1anh dao, quan 1y phong - ban va twong duong noi str dung truc tiép
cong chire nhan xét vé két qua ty danh gia cia cong chire, danh gia nhimg wu, nhuge
diém cua cong chirc trong cong tac;

d) Nguoi ding dau phong - ban va tuong duong noi truc tiép sir dung cong chire
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két luan va phan loai cong chirc theo cac mirc quy dinh tai Diéu 11 cua Quy ché nay
tai cudc hop danh gia cong chirc hang nam cua phong - ban, don vi minh va guri két
qua danh gia cho lanh dao cap trén.

4. Viéc danh gia can bg, cong chuc biét phai phai do co quan sir dung can bg,
cong chirc thye hién va gui tai liéu danh gia vé co quan cir biét phai dé dé xuat thi
dua - khen thuong va luu vao hd so can bd, cong chirc.

Piéu 10. Trinh ty danh gia vién chirc

Viéc danh gia vién chirc sau 01 (mot) nam cong tac dwoe tién hanh vao thoi gian
cubi nam hoac tir khi vién chirc d6 nhan nhiém vy hay ky két hop dong lam viée véi
co quan, don vi sir dung vién chirc dén cudi nam (trude tuan dau tién cua thang 12
hang nam) va theo trinh tu sau:

1. Péi voi vién chire quan 1y (Truong, Pho cap phong - ban - khoa, co quan, don
vi va trong duong):

a) Vién chirc tu danh gia (bang vian ban) két qua cong tac theo nhiém vu duge
giao va tu nhan xét vu, nhuoc diém trong cong tac;

b) Tép thé noi vién chirc quan ly lam viée t6 chirc hop va dong gép ¥ kién.
Truomg hop vién chire quan ly 1a nguoi dimg dau va cap phé cia ngudi dimg dau co

quan, don vi thi chi t6 chirc hop va lay y kién déng gop cua vién chirc chi chét noi
vién chire quan 1y lam viée. Y kién gop v duoc lap thanh bién ban va thong qua tai
cudc hop;

¢) Ngudi co tham quyén bd nhiém chiu trach nhiém danh gia, quyét dinh xép
loai theo cac mitc quy dinh tai Diéu 11 ciia Quy ché nay va théng bao dén vién chirc
quan ly sau khi tham khao bién ban gép y cua tap thé noi vién chirc quan 1y lam viéc.

2. Di véi vién chire khong gitr chire vu quan 1y (ké ca nguoi lam viéc theo ché
do hop dong):

a) Vién churc tu danh gia (bang van ban) két qua cong tac theo nhiém vu dwoc
£1a0;

b) Tap thé vién chirc cuing lam viéc tai cac phong - ban hodc don vi t6 chirc hop
va dong gop v kién. Y kién gop y duoc 14p thanh bién ban va thong qua tai cude hop:

¢) Nguoi ding dau co quan, don vi nhan xét vé két qua tu danh gia cua vién
chirc, danh gia nhitg wu, nhugc diém cua vién chire trong cong tac va quyét dinh
phan loai vién chirc theo cac mitc quy dinh tai Diéu 11 ciia Quy ché nay.
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Diéu 11. Phan loai, danh gia cin b, cong chirc, vién chire

Can cu vao két qua danh gia, phan loai can b, cong chirc, vién chirc dugc ap

dung theo 04 mirc sau:

1. Can bo, cong chirc, vién chirc hoan thanh xuat sac nhiém vu (dugc danh gia tir
mirc A tré 1én, trong do co it nhat 4/6 néi dung dat mirc A" doi véi can bo, cong chirc
va 3/5 no6i dung dat mac A" d6i voi vién chire).

La nhimng ngudi khong vi pham cac ndi dung danh gia theo timg loai d6i tuong
tai Diéu 7 cua Quy ché nay va dam bao mét trong cac tiéu chi sau:

a) Péi véi can bo, cong churc, vién chirc chuyén mon, nghi€ép vu: Hoan thanh
100% khbi luong, dat chat luong, tién do va hiéu qua cong viéc duge giao; co sang
kién cai tién trong cong viée duge thu trrdmg co quan, don vi quan ly can bd, cong

chirc, vién chirc do cong nhan hodc Thanh pho, B - nganh ¢ Trung wong cong nhan.

b) Ddi voi can bg, cong chirc, vién chire cap truwong, cap phd don vi co so: co

quan, don vi hoac b phan dugc phan c¢ong phu trach hoan thanh 100% chi ti€uj™
nhiém vu; to chirc Pang dat trong sach vimg manh va cac doan thé cia co quan, don

vi, bo phan dat vimg manh, xuat sic.

¢) Déi voi can bo, cong chire, vién chire 1anh dao cap trén don vi co so: phai co
100% don vi tryc thude hoan thanh nhiém vy, trong dé co trén 70% don vi hoan

thanh t6t nhiém vu.

2. Can bg, cdng chire, vién chirc hoan thanh tot nhiém vu (dugc danh gia tor muc
A trd 1én, trong dé co it nhat 2/6 nodi dung dat mirc A™ doi voi can bo, cong chire va
2/5 néi dung dat mire A" d6i voi vién chirc).

La nhitng nguoi khéng vi pham cac Diém a, b thude ndi dung danh gia theo timg
loai d6i tuong tai Piéu 7 Quy ché nay va dam bao mét trong cac tiéu chi sau:

a) Dbi vdi can bo, cong chire, vién chirc chuyén mon, nghiép vu: Hoan thanh
100% khéi lwrong, chat lwong, tién do cong viée duoc giao.

b) P6i voi can bd, cong chire, vién chirc cap trudng, cap pho don vi co sd: co
quan, don vi hoac bd phan dugc phan cong phu trach hoan thanh 100% chi tiéu
nhiém vu; té chirc Dang va cac doan thé cua co quan, don vi, b phén dat trong sach

virng manh.

¢) Déi voi can bd, cong chire, vién chire 1anh dao cép trén don vi co so: ¢6 90%
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don vi tryc thude hoan thanh nhiém vy, trong d6 ¢6 trén 50% don vi hoan thanh tot
nhiém wu.

3. Can bg, coéng chirc hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc
(dwoc danh gia tir mirc B tro 1én, trong do co it nhat 3/6 noi dung dat mirc A) va vién
chirc hoan thanh nhiém vu (dugc danh gia tor mirc B tr¢ 1€n, trong do co it nhét 2/5
nd1 dung dat mirc A).

La nhitng ngudi khong vi pham cac Piém a, b thudc ndi dung danh gia theo timg
loai doi tuong tai Piéu 7 Quy ché nay va dam bao mét trong céc tiéu chi sau;

a) Pdi voi can bo, cong chire, vién chirc chuyén mon, nghiép vu: Hoan thanh
trén 80% khdi lwong cong viée duoc giao nhung chat lwong, tién do cong viéc chua
dat yéu cau.

b) Pdi voi can bo, cong chire, vién chirc cap truong, cap pho don vi co so: co
quan, don vi, hodac by phan dugc phan cong phu trach hoan thanh trén 80% chi tiéu
nhiém vu; to chirc dang va cac doan thé cua co quan, don vi, bd phan hoan thanh
nhiém vu.

¢) DOi voi can bo, cong chire, vién chirc 1anh dao cap trén don vi co so: ¢o trén

70% don vi true thude hoan thanh nhiém wu.

4. Can b, cong chuc, vién chirc khong hoan thanh nhiém vu la nhimg nguoi
dugc danh gia & mirc B va mire C hoic ¢6 cac mirc danh gia A, B nhung khéng du sb
lwgng dé duoc danh gia la cong chire hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé
nang luc hay vién chirc hoan thanh nhiém vu.

La ngudi vi pham cac Piém a hodc Piém b thudc noi dung danh gia theo ting
loai d6i twong tai Piéu 7 ciia Quy ché nay hodc:

a) Doi véi can bo, cong chirc, vién chirc chuyén mon, nghiép vu: chuwa hoan
thanh khéi luong, chat lugng cong viée dugc giao (hoan thanh cong viée & mirc tir
80% tr¢ xuong). Chat luwong, tién do cong viée khong dat yéu cau.

b) Déi véi can bd, cong chirc, vién chire cap truong, cap pho don vi co so: co
quan, don vi hoac by phan dwgc phan cong phu trach khong hoan thanh chi tiéu
nhiém vu hoic td chirc Pang va cac doan thé cua co quan, don vi, bo phan duge danh
gia yéu, kém.

c) Dbéi véi can bo, cong chire, vién chirc 1anh dao cép trén don vi ¢co sO: ¢oO trén
30% don vi trire thude khong hoan thanh nhiém vu.
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Piéu 12. Thong bio va bio cio ndi dung nhin xét, danh gia can b, cong

chire, vién chire

I. Nguoi dimg dau co quan, don vi théng bao két luan nhan xét, danh gia, phan
loai cua cap ¢o thAm quyén cho can bd, cong chirc, vién chirc duwgc danh gia biét.

Doi vai vién chire, ngoai viée thong bao két qua danh gia, phan loai cho timg ca
nhan, két qua phan loai vién chirc con dugc cong khai trong don vi sy nghiép cong
lap. Néu khong nhat tri vai két qua danh gia va phan loai thi vién chirc duge quyén
khiéu nai 1én cap co tham quyén xem xét, giai quyét.

2. Dbi v&i can bd, cong chire, vién chire thude dién cap trén trye tiép quan ly
quyét dinh, lanh dao co quan, don vi bdo cao bang van ban vé ndi dung nhan xét,
danh gia can bod cua cap minh 1én cap trén xem xét, két luan.

Piéu 13. Quyén bio luu y kién va giii quyét khiéu nai vé danh gia cin b,
cong chirc, vién chire

1. Can b, cong chirc, vién chitc ¢é quyén trinh bay y kién, bao luu va bao céo

1én cap trén tryc tiép nhimg van dé khong tan thanh vé nhan xét, danh gia doi véi ban, -

than minh nhung phai chap hanh két luan, nhan xét, danh gia cta cap c¢d tham quyén.

2. Khi ¢6 khiéu nai vé danh gia can bo, cong chire, vién chire thi cap ¢ tham

quyén c6 trach nhiém xem xét, két luan va thong bao (bang van ban) dén nguoi khiéu

nai.
‘A - L J‘\ . L] F . F L4 - ~ L - A L bl
Diéu 14. Quan ly hoé so, tai liéu danh gia can b, cong chirc, vién chirc va
thoi gian np bao cao
1. Van ban nhan xét, danh gia can bo, cong chirc, vién chirc ciia nguoi dimg dau
co quan, don vi quan ly can bg, cong chirc, vién chire phai co chir ky cua nguot dimg
dau hoac mot thanh vién dai dién 1anh dao va dong dau cua co quan, don vi do.

2. Cac van ban, ho so, tai lidu vé nhan xét, danh gia can bo, cong chirc, vién
chirc bao gdm: ban tu nhan xét, danh gia cua can bo, cong chirc, vién chirc; nhan xét,
danh gia cua nguoi dimg dau co quan, tap thé lanh dao, cia cp uy, Ban Can sy dang,
Pang doan...; két luan cua co quan kiém tra, thanh tra (néu c6) phai gui cho co quan
quan 1y can bo dé luu ho so theo phan cap quan 1y can bo nhu sau:

a) Ho so danh gia can bo, cong chire, vién chirc phuong - x3, thi tran va Trudng,
Pho cac phong - ban trong duong & quan - huyén trd xudng giri vé Phong Noi vu
quan - huyén dé truc ti€p theo doi, quan ly va bao cao cho S& N1 vu.
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b) Ho so danh gia can bo, cong chirc, vién chire cap Truong, Pho cac phong -
ban tuwong duong ¢ s¢ - ban - nganh thanh pho tré xuong va cong chire, vién chirc cac
don vi trye thude so - ban - nganh (néu ¢6) giri vé Phong T6 chirc can bd hodc Vin

phong s& - ban - nganh dé truc tiép theo déi, quan 1y va bao céo cho S& Néi vu.

¢) Ho so danh gid vién chirc, nhan vién ciia cac doanh nghiép nha nudc (trir cac
chirc danh néu tai Diém d cua Khoan 2 Diéu 14) giri vé Phong T chirc - Hanh chinh
hodc Phong Quan tri cua cac doanh nghiép dé truc tiép theo ddi, quan 1y va bao cao
cho S& Na1 vu.

d) Can bd, cong chirc, vién chic giir chirc Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan quan - huyén; Giam dbc, Pho Giam doc cac so - ban - nganh thanh phd va tuong
dwong; Chu tich Hoi dong thanh vién, thanh vién Hoi dong thanh vién, Tong Giam
ddc, Pho Tong Giam doc, Giam doc, Pho Giam doc, Kiém soat vién cua cac Tong
Cong ty, Cong ty trach nhi¢m hiru han mét thanh vién do Nha nude lam chu so hiru
thudc thanh phd va ngudi duoe cir lam dai dién chu s hiru phan von Nha nude tai

cac doanh nghiép ¢6 von gop cua Nha nude: ho so guri vé So Noi vu dé truc tiép theo

doi, quan 1y va bao cao cho Uy ban nhéan dan thanh phd.

3. Giam dbc cac So, Thu truéng cac co quan, don vi thude Uy ban nhan dan B

thanh phd va cac quén - huyén phai hoan tit viéc danh gia can bd, cong chire, vién
chirc cua co quan, don vi minh trudc ngay 01 thang 12 hang nam va té chire luu giir
tai liéu danh gia (gdm phiéu danh gia, bién ban hop danh gia can b, cong chire, vién
chirc va cac van ban co lién quan) trong hd so can bd, cong chire, vién chirc theo quy
dinh. Dbi vai cac co so giao duc va dao tao thuc hién vao dip két thic nam hoc.

4, Ngay 07 thang 12 hang nam cac so, co quan, don vi true thudée Uy ban nhan
dan thanh phd va cac quan - huyén gui Bang tong hop bao cao danh gia can bd, cong
chirc, vién chirc (ké ca két qua danh gia, phan loai can bd quan ly, gido vién, nhan
vién hanh chinh) vé S& Noi vu dé theo doi, tong hop bao cao Uy ban nhan dan thanh
phd va B Noi vu theo quy dinh.

Diéu 15. Ché d¢ khen thwing, ky luat

Viée thyre hién ché do khen thuong, khong khen thuong va ky ludt duoc thue
hién theo nguyén tic trach nhiém thudc vé ngudi dimg dau cic co quan, don vi nhu
sau:

1. Khen thudng:

Can bo, cong chire, vién chirc va tap thé co quan, don vi, phong - ban thuc hién
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tot ché do bao cao, danh gia can bd, cong chire, vién chirc hang nam theo quy dinh
nay dugc xem xét, khen thuong theo quy dinh.

2. Khong khen thuong:

a) Can bd, cong chirc, vién chirc hodc tap thé co quan, don vi, phong - ban
khong thye hién tot ché do bao cao, danh gia can bo, cong chirc, vién chirc hang nam
theo quy dinh nhu: chwa hoan thanh viéc danh gia can b, cong chirc, vién chirc cua
co quan, don vi hodc hoan thanh viéc danh gia can bg, cong chirc, vién chirc cua co
quan, don vi nhung ndp bao cao cham so vaéi thot gian quy dinh.

b) Nguoi dimg dau co quan, don vi dé xay ra tiéu cye, tham nhiing, khiéu kién,
khiéu nai mot noi dung thudc thim quyén ma khéng co bién phap khic phuc, giai
quyét dé kéo dai tir 01 nam tro Ién.

¢) Lanh dao co quan, don vi (gém nguoi ding dau va cap phé cua nguoi ding
dz"iu) chua hoan thanh nhiém vy kip thot hoac hoan thanh nhiém vu nhung khong
ding thoi gian yéu cau cia cap trén do chu quan duoce lanh dao Uy ban nhan dén
thanh phd nhic nhé bang van ban tir 02 1an/01 nam tro 1én.

3. Ky luat:

a) Can b, cong chirc, vién chirc hodc tap thé co quan, don vi, phong - ban'

khong thuc hién ché do bao cdo, danh gia can by, cong chire, vién chirc hang nam

theo quy dinh.,

b) Can b, céng chirc, vién chirc hodc tap thé co quan, don vi, phong - ban hoan
thanh viéc danh gia can b, cong chirc, vién chirc cua co quan, don vi nhung khong
ndp bao cao hodc nop cham so véi thoi gian quy dinh vé co quan quan ly tir 02 1an
tré 1én theo phan cong quan 1y ho so tai Diéu 14 cua Quy dinh nay.

Can cir vao muc do sai pham cua can bg, cong chirc, vién chirc hoac tap thé co
quan, don vi quan ly can b, cong chirc, vién chirc, co quan duge giao quan ly can
bo, cong chirc, vién chirc thanh 1ap Hoi dong hodc tham muu cho co quan c¢6 tham
quyén thanh 1ap Hoi dong ky ludt can bd, cong chire, vién chirc theo quy dinh cia

phap luat hién hanh.

Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 16. Trach nhiém thi hanh
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1. Giao Giam ddc S Noi vu chi tri, chiu trach nhiém theo doi, phoi hop véi S
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi va Uy ban Kiém tra Dang tty Khoi kiém tra, giam
sat viéc thuce hién cia cac co quan, don vi hang nam va giai dap cac vudng mic (néu
¢6) quy dinh nay dé trién khai thue hién tét va dinh ky bao cao két qua vé Uy ban

nhan dan thanh pho theo quy dinh.

2. Giam déc cac S¢, Thu truong cac co quan, don vi triee thude Uy ban nhan dan
thanh phd, cac Téng Cong ty, Céng ty Trach nhiém hiru han mét thanh vién do nha
nude lam chua sd hiru trire thude Uy ban nhan dan thanh phd va Chu tich Uy ban nhén
dan quan - huyén, phuong - xa, thi tran chiu trach nhiém thuc hién va trién khai thue
hién nghiém Quy dinh nay.

Trong qué trinh td chirc thuc hién néu ¢ van dé phat sinh, khong hop ly, Tha
truong cac co quan, don vij kip thoi phan anh vé So Noi vu dé tong hop va trinh Uy
ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh diéu chinh, bé sung cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quan
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PHU LUC
HUONG DAN PANH GIA CAN BQ, CONG CHUC HANG NAM
(Kém theo Mau s6 01)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 54/2013/0OP-UBND
ngay 02 thang 12 nim 2013 cua Uy ban nhén déan thanh phd)

I. NOI DUNG PANH GIA CONG CHUC

1. Chap hanh duong 16i, chu trrong, chinh sach cua Pang va phap luat cua nha
nudce:

Néu rd ban than va gia dinh trong viéc chdp hanh duong 16i, chu truong cua
Pang; chinh sach, phap luat cia Nha nudce tét hay khong tot, co gi vi pham. Ban than
cong chirc ¢ grong mau trong viéc chap hanh hay khong?

2. Gitr gin pham chat chinh tri; dao dirc, 16i song lanh manh, tac phong va 1¢ 16i
lam viéc:

Néu rd ban than co thue hién tot nhimg diéu cong chirc khong duge lam. Quan
h¢ trong gia dinh va quan chang xung quanh. Thyc hign tot tinh than ty phé binh va |

phé binh d6i véi Dang vién va quan ching tai don vi (néu cong chirc 1a Dang vién).
Khong tham nhiing, tiéu cuwc; tich cwe phong, chong quan lidu, tham nhiing, 1ang phi.
Thye hién nghia vu cong dan noi cu tri. Khong dé vo (chdng), con, ngudi than 1¢i
dung chirc vu ctiia minh dé thu vén 1oi ich ca nhan. C6 16i séng, sinh hoat lanh manh,
gian di, trung thyce; tac phong lich sy, van minh va tinh than doan két néi bo, thuong
yéu gitp d& 1an nhau, xay dung tap thé vimg manh. Tich cwrc hoc tap va lam theo tam
guong dao dac HO Chi Minh; quan triét va cu thé hoéa cac chu truong, duong 16,
Nghi quyét ciia Pang vao linh vire, cong viée duge phan cong phu trach.

3. Nang lye, trinh do chuyén mon, nghiép vu: thé hién & khéi luong, chat luong,
hiéu qua thyc hién cong viéc duge giao; Tich cuc hoc tap nang cao trinh d6 chuyén
mon nghiép vu, 1y ludn chinh tri... phuc vu cong tac tét hon.

- Trong nam da ty hoc nang cao trinh d6 vé linh vuc ¢1? Pa tham dy nhimg 16p
tap huan nao?

- Thye hién ché do dao tao, bdi dudmg bat budc hang nam theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2010 cia Chinh phu vé dao tao, boi
dudng cong chirc.

4. Tién d6 va két qua thyre hién nhiém vuy:
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Hoan thanh t6t nhiém vy, cong viéc duge giao, bao dam chat luong va ding thoi
gian quy dinh. Cuy thé:

- Nhirng cdéng viéc thire hién trong nam. Nhimg viéc da giai quyét dung han;
nhirmg viéc giai quyét con cham, gip kho khin hoidc chua giai quyét.

- Nhitng vin ban, ké hoach, cong trinh, dé an, dé tai da chu tri soan thao hoac
tham gia soan thao (néu co).

- Nhitng dé xuat, sang kién dwge chap nhan, thue hién.

- Giai quyét cac kién nghi cua co so, nguoi dan, can bo, cong chire, co quan, don
vi diing thoi han, dam bao chét luong, tinh linh hoat khi dé xuét giai quyét.

- Pam bao ding sd ngay lam viéc trong nam (trir cac ngay nghi L&, Tét, ngay
phép, ngay di cong tac, ngay nghi theo ché do quy dinh cua phap luét co lién quan
dén can bo, cong chire), di cong tac co so (phat hién nhirng van dé phat sinh hodc ton
tai, bao cao dé xuat giai quyét).

5. Tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu:

C6 tinh than trach nhiém trong cong tac va thuc hién nghiém tac Noi quy, Quy

ché co quan. Thuc hién v kién chi dao cua cép trén.

Co6 mdi quan hé, phoi hop tot trong cong tac gitra can bd, cong chire trong co
quan va vdi cac don vi khac trén tinh than hop tac, binh ding va chap hanh ding Quy
ché t6 chirc va hoat dong cua co quan va quy dinh cua phap luat.

6. Thai dé phuc vu nhan dan:

Co thai do lich sur, hoa nha ding mue, tan tinh phuc vu, 1ing nghe y kién cua to
chirc va cong dén, giai quyét hd so dung quy dinh, khong gay phién ha, kho khan cho
ngudi dé nghi giai quyét.

Ngoai ra, cong chirc lanh dao, quan ly tir cap phong - ban va twong duong tro
1én con danh gia theo cac ndi dung sau: Nang luc lanh dao, quan ly va nang lyc tap
hop, doan két cong chirc. Két qua hoat dong cua co quan, to chire, don vi, phong -
ban dugc giao lanh dao, quan ly, phu trach.

II. Y KIEN CUA TAP THE PON VI

Ghi tom tit y kién dong gop cua tap thé phong - ban, co quan, don vi.

III. PANH GIA CUA THU TRUONG CO QUAN, PON VI HOAC
TRUONG CAC PHONG - BAN VA TUONG PUONG
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1. Phan nay do thu truong truc tiép danh gia sau khi xem ban ty danh gia cia
cong chire va y kién cia tap thé va sy theo ddi ciia minh.

Ghi tom tat vu diém, khuyét diém va nhan xét theo cac mirc quy dinh.

2. Viéc danh gia duoc tinh theo cac muc (A", A, B, C) ¢ timg ndi dung quy dinh
cu thé.

3. Tong hop xép loai cong chire:

- Céng chirc hoan thanh xuét sic nhiém vu 1a nhitng ngudi dat tir mirc A tro 1én,
trong do co it nhat 4/6 ndi dung dat mirc A

- Cong chirc hoan thanh t6t nhiém vu la nhirng nguoi dat tir mire A trd [€n, trong
do ¢o it nhat 2/6 noi dung dat mirc A",

- Cong chire hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang lyc 1a nhimng
ngudi dat tir mire B trd 18n, trong d6 ¢6 it nhat 3/6 n6i dung dat mic A.

- Cong chirc khong hoan thanh nhiém vu la nhimg nguor duoc danh gia ¢ mac B

va mirc C hodc ¢ cac mirc A, B nhung khong du sb lwong dé duoc danh gia 1a Cong

chirc hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang lc.

* Mot sO diém can luu v khi danh gia can bo, cong chire:

a) Cong tac danh gia can bo duge thuc hién theo hudéng dan danh gia can bo va
phiéu danh gia can bo (néu ¢o) ciia T6 chirc Pang nhung phai dam bao du cac noi
dung danh gia can bo theo quy dinh chung ctia Uy ban nhan dan thanh phd. Ngoai ra
con phai xem xét, danh gia vai tro, trach nhi¢m can bg la nguoi dimg dau & cac co

quan, don vi thude thanh phd.

b) Truong hop T6 chirc Dang (Thanh iy, Ban T6 chirc Thanh uy) khéng thiét ké
mau phiéu danh gia can bd thi co quan, don vi c6 di tuong 1a can bo sir dung Méu s6
01 dé ap dung cho viéc danh gia can bo hang nam theo timg ndi dung cua quy dinh
nay.

¢) Can bg, cong chirc co6 thoi gian lam viée trong ndm tai co quan, don vi dudi
06 thang khong duoc xem xét, danh gia dat muac tdi da (A") ¢ nodi dung s6 4 cua phu
luc nay. Trir truomg hop trong thoi gian 1am viée ¢o sang kién cai tién cong viée, moi
chuyén cong tac tir noi khac vé hoac 1ap thanh tich xuat sic nhiém vu duoc giao dugc
Thu truong co quan cong nhan.

d) Khong thwe hién viée danh gia dbi voi can bo, cong chire khong dam bao
thoti gian lam viéc trong nam nhu: xin nghi phép dai han tir 06 thang tro 1€n vi ly do
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ca nhan; nghi tri bénh ca nam hoac kéo dai tir nam nay sang nam khac; can by, cong
chirc ¢o tong thoi gian cong tac dudi 03 thang/01 nam (tinh ca thoi gian cong tac tai
don vi cii néu 1a nguoi moi chuyén cong tac tir noi khac vé). Cac truong hop nay van
thuc hién viéc khai phiéu danh gia can bo, cong chirc theo mau quy dinh dé theo dai,
quan 1y hé so can bd nhung khong to chire kiém diém, danh gia thi dua - khen thuong
cia nam. Truong hop dic biét can danh gia phai c6 v kién nhat tri cia Thanh iy hodc
Uy ban nhén dan thanh phd.

Foloh
B ACA AR
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--------------------- sessssmes

(Tén co quan, don vi) Mau s6 1

PHIEU PANH GIA CONG CHU'C HANG NAM
NAM ...oovvnnnnnns

Ho va tén cong chirc:
Ngay, thang, nam sinh:
Chure vu: Ngach, bac luong:

Don vi cong tac:

I. TU NHAN XET KET QUA CONG TAC, TU DUONG REN LUYEN:

1. Chap hanh dwong 16i, chu trwong, chinh sich cia Ping va phap luit cia Nha
nudc:

2. Giir gin pham chat chinh tri; dao dirc, 16i song lanh manh, tic phong va 12 16i =

s .
am viec:
:
5
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



28 CONG BAO/SH 01/Ngay 01-01-2014

5. Tinh than triach nhi¢m va phdi hgp trong thuc hi¢n nhi¢m vu:

.................................................................................................................................

Can b, cong chic 1a lanh dao, quan Iy tir cép phong - ban va twong duong tré 1én
(c6 hé s6 phu cép chirc vu noi chung theo quy dinh) kiém diém, danh gia thém cac ndi dung
sau:

. Phan nay khong thiec hién dé tinh cac mirc danh g_id A', A, B, C ma lam co so dé tdp
thé can bg, ccing chire cimg lam viée o phc}ng ban (neu Can bg, cong chirc chirc la cap
Trwong, Phé cdc phong, ban...) hodc tdp thé cdn bg, cong chirc chii chot cimg lam viée ¢ co
quan, don vi (néu can bg, cong chirc la cdp Trieong, Pho cdc co quan, don vi...) cé y kién
danh gid, gép y trwde khi tong hop xép logi cong chire ném cho can bg, cong chirc la ldnh
dao, quan ly.

a) Nang luc 1anh dao, quan ly va nang luc tap hop, doan két can bo, cong chure: =

b) Két qua hoat dong cuia co quan, t6 chirc, don vi, phong - ban va tuong duong dugc
giao lanh dao, quan ly, phu trach:
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.................................................................................................................................

II. TU PHAN LOAI CONG CHUC: (Panh diu X vao 01 trong 04 § twong ing
duéi day).

Hoan thanh xuat ~ Hoan thanh t0t ~ Hoan thanh nhiém  Khong hoan thanh
sac nhiém vu nhiém vu vu nhung con han nhiém vu
ché vé nang luc

TP.HCM, ngay thang nam
Nguoi tu nhan xét
(Ky tén va ghi ro ho tén)
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I11. Y KIEN CUA TAP THE PON VI:
IV. KET QUA TONG HOP DPE XEP LOAI CONG CHUC:
(Phan nay do Tha truéng quan 1y truc tiép ghi)
P Pat muc Ghi
STT , ’ Noi dung (A", A, B, C) chi
| Chap hanh duong 161, cha trrong, chinh sach ciia Pang
va phap luat cua Nha nude -
) Gitr gin pham chat ‘ch’inh tri; dao dirc, 161 song lanh
manh, tac phong va lé 161 lam viéc
3 Nang luc, trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu
4 | Tién d6 va két qua thuc hién nhi¢m vy
s | Tinh than trach nhiém va phoi hop trong thuc hién
nhiém vu
6 Thai do phuc vu nhan dan.
Két ludn: Cong chirc .........ooooieee e

I'P.HCM, ngay  thang  nam 20..
Thii truéng truc tiép danh gia
(Ky tén, ghi rd ho tén)
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................................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén co quan, don vi) Poc lap - Tw do - Hanh phic

BANG TONG HOP KET QUA PANH GIA CONG CHUC HANG NAM

Két qua phin loai

s& .| Hoan thinh | Hoan thanh | F10an hanh kg o
TT Ho va tén xXuat sac tot nhiém h11¢m V,u hoan thanh | Ghicha
nhiém vu vu nhung 5012 nhiém vu
han ché vé
nang luc
1
2

LVS ]

Thu truémg don vi
(Ky tén, dong ddu)
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PHU LUC
HUONG DAN PANH GIA VIEN CHUC HANG NAM
(Kém theo Mau sb 1A)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 54/2013/0P-UBND
ngay 02 thang 12 nam 2013 cua Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. NOI DUNG PANH GIA VIEN CHUC

1. Chap hanh duong 16i, chu trrong, chinh sach cia Dang va phap luat cia nha
nudc:

Néu rd ban than va gia dinh trong viéc chap hanh duong 16i, chu truong cua
Pang; chinh sach, phap luat cua Nha nude tot hay khong tét, ¢ gi vi pham. Ban than
vién chirc ¢6 gwrong mau trong viéc chap hanh hay khong? Vién chirc ¢6 thuce hién tot
nhirng diéu vién chire khong dwoce lam hay khong?

2. Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vy theo hop dong lam viée da ky két 2

duoc thé hién & khoi luong, chét lurong, hiéu qua, tién d6 thuc hién cong viéc:

Hoan thanh t6t nhiém vu, cong viée duoe giao, bao dam chat luong va ding thoi'

gian quy dinh. Cu thé:

- Nhitng cong viéc thuc hién trong nam. Nhimg viéc da giai quyét ding han;
nhing viéc giai quyét con cham hodc chua giai quyét.

- Nhitng van ban, ké hoach, cOng trinh, dé an, dé tai da chu tri soan thao hodc
tham gia soan thao (néu co).

- Nhing dé xuat duoc chiip nhan, thue hién.

- Giai quyét cac kién nghi cua nguoi déan, co quan, don vi, khach hang... dung
thoi han, dam bao chat lugng, tinh linh hoat khi dé xuat giai quyét.

- Ban than co6 vi pham hop dong lam viée da ky két (néu ¢o) hay khong.

3. Viéc thire hién quy dinh vé dao dire nghé nghiép:

Thue hién theo quy dinh vé dao dirc nghé nghiép cua tirng nganh, linh vyre thye
té ctia co quan, don vi.

- Ban than thyre hién t6t hay ¢6 vi pham dao dirc nghé nghiép hay khéng? S6 1an
vi pham? Co khac phuc hau qua hay khong?
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- Théng qua cac quy dinh vé tiéu chuan, dao dirc nghé nghiép ban than nhan
thay c6 thiéu sot hodc han ché nao can sira chira, thay doi cho phu hop véi thyec té.

- La guwong dién hinh trong thyc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép cua tirng
nganh.

- C6 16i song, sinh hoat lanh manh, gian di, trung thuc; tac phong lich sy, van
minh va tinh than doan két ndi bo, thuong yéu giip d& 1an nhau, xay dung tip thé
virng manh.

- Khong tham nhiing, tidu cuc; tich cwe phong, chong quan liéu, tham nhiing,
lang phi. Khong dé vo (chdng), con, ngudi than lgi dung chirc vy cia minh dé thu
vén lgi ich ca nhan.

4. Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dan, tinh than hop tac vdi dong
nghiép va viée thuc hién ndi quy, quy tic tmg xur cua vién chirec;

- C6 tinh than trach nhiém trong cong tac va thuc hién nghiém tic Noi quy, Quy
ché co quan t6t hay chwa tot. Thue hién v kién chi dao cua cap trén nhu thé nao.

- C6 thai do 1& phép, lich su, hoa nha dung muc, tan tinh phuc vu, lang nghe y
kién cua to chirc va cong dén, giai quyét ho so ding quy dinh, khéng gay phién ha,|

kho khan cho nguoi dé nghi giai quyét.

- Tinh than hop tac trong giai quyét cong viée giita vién chirc trong co quan voi
nhau tot hay chua tot va ban than hop tac véi cac don vi khac nhu thé nao, co chap
hanh ding ndi quy, quy tac tmg x1r ctia vién chire trong co quan va quy dinh ctia phap
luat khong?

5. Tinh than hoc tap nang cao trinh do:

Tich cwre hoc tdp nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu, 1y luan chinh tri...
phuc vu cong tac tot hon.

- Trong nam da tu hoc nang cao trinh d6 vé linh vure ¢i? Ba tham dy nhirng khoa
bdi dudng, cac 16p tap huan nao?

- Hoc tap va lam theo tdm guong dao dirc H6 Chi Minh; quan triét va cu thé hoa
cac chu truong, duong 16i, Nghi quyét cua Pang vao linh vue, cong viée duge phan
cong phu trach.

Ngoai ra, vién chirc 1anh dao, quan ly tir cap khoa - phong - ban trd 1én con danh
gia theo cac nodi dung sau: Nang lwe lanh dao, quan 1y, diéu hanh va to chire thye hién
nhiém vu: Két qua hoat dong cua khoa - phong - ban, co quan, don vi dugc giao quan
ly, phu trach.
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II. Y KIEN CUA TAP THE PON VI
Ghi tom tat y kién dong gop cua tap thé khoa - phong - ban, co quan, don vi.

III. PANH GIA CUA THU TRUONG CO QUAN, PON VI HOAC
TRUONG CAC PHONG - BAN VA TUONG DUONG

1. Phan nay do thu truong truc tiép danh gia sau khi xem ban ty danh gia cia
vién chire va y kién cua tap thé va su theo ddi ctia minh.

Ghi tém tit vu diém, khuyét diém va nhén xét theo cac mirc quy dinh.

2. Viéc danh gia duoc tinh theo cac muc (A", A, B, C) ¢ timg ndi dung quy dinh
cu thé.

3. Tong hop xép loai vién chirc:

- Vién chirc hoan thanh xuét sic nhiém vu 1a nhirng nguot dat tr muc A tré 1én,
trong d6 c6 it nhat 3/5 ndi dung dat mire A"

- Vién chtrc hoan thanh t&t nhiém vu 1a nhitng nguon dat tir mirc A trd 1én, trong
d6 co it nhat 2/5 noi dung dat mirc A",

- Vién chirc hoan thanh nhiém vy la nhirng nguoi dat tir mirc B tro 1én, trong do

co it nhat 2/5 nd1 dung dat mirc A.

- Vién churc khong hoan thanh nhiém vu la nhimg ngudotl duge danh gia ¢ muc B
va mirc C hodc ¢é cic mitc A, B nhung khéng du sb lwong dé duoc danh gia 1a vién
chirc hoan thanh nhiém vu.
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oooooo R N N M&’u Sﬁ }A
(Tén co quan, don vi)

PHIEU PANH GIA VIEN CHUC HANG NAM
NAM ...ccoevnnnnne

Ho va tén vién chirc:

Ngay, thang, nam sinh:

Chuc vu: Ngach, bac luong:
Don vi cong tac:

I. TU NHAN XET KET QUA CONG TAC, TU DUONG REN LUYEN:

1. Chap hanh dudng 16i, chii trwong, chinh sich ciia Ding va phap luit cia Nha
nuéc:

...................................................................................................................................

2. Ket qua thyc hién cong vi¢c hodc nhi¢ém vy theo hop dong lam viéc da ky ket
duge thé hién ¢ khoi lwgng, chat lwgng, hiéu qua, tién d9 thuc hién cong viéc va viée
thuc hién cac nhiém vu khac:
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...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

4. Tinh than trach nhiém, thai d¢ phuc vu nhan déin; tinh than hgp tic vdi dong
nghi€p va viéc thue hién ndi quy, quy tiac irng xir cia vién chire:

...................................................................................................................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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5. Tinh than hoc tip ning cao trinh do:

Vién chuc 1a lanh dao, quan 1y tir cap khoa - phong - ban va tuong duong trd 1én (co
hé s6 phu cap chire vu n6i chung theo quy dinh) kiém diém, danh gia thém cac noi dung
sau:

Phdn néy khong thiee hién dé tinh cac mire danh gia A', A, B, C ma lam co so d@é tdp
thé can b, nhan vién ciing lam viéc o khoa, phong, ban (néu vién chire la cdp Trirong, Pho
khoa, phong, ban...) hodic tdp thé vién chire chii chot cimg lam viée & co quan, don vi (néu
vién chirc la lanh dao cdp Trieong, Pho co quan, don vi) cé ¥ kién danh gid, gop y truede khi
16ng hop xép logi vién chire nam cho vién chire 1a lanh dao, quan 1y.

a) Nang luc lanh dao, quan ly, diéu hanh va t6 chirc thuc hién nhiém vu:

trach;

...................................................................................................................................

IL. TU PHAN LOAI VIEN CHUC: (Pénh diu X vao 01 trong 04 & twong img dud6i
day).

Hoan thanh xuét Hoan thanh tét Hoan thanh Khéng hoan thanh
sac nhiém vu nhiém vu nhiém vu nhiém vu

IP.HCM, ngay thang  nam 20..
Ngudi tu nhan xét
(Ky tén va ghi ro ho tén)
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IIL. Y KIEN CUA TAP THE PON VI:

IV. KET QUA TONG HQP DPE XEP LOAI VIEN CHUC:
(Phan nay do Thu truong quan ly truc tiep ghi)

Pat muce Ghi

STT Noi dung (A A.B.C)| chi

Chap hanh duong 16i, chu truong, chinh sach cua Pang va

1 | phép ludt cia Nha nuée

Két qua thuc hién cong viée hoge nhiém vu theo hop dong
2 | lam viéc dﬁ' ky ket dugc the hién ¢ khoi lugng, chat lugng,
hi¢u qua, tién d6 thuc hién cong viée

3 | Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép

Tinh than trach nhi¢m, thai do phuc vu nhén dan; tinh than
4 | hop tac voi dong nghiép va viée thuc hién ndi quy, quy tac
irng xir cua vién chire

5 Tinh than hoc tap nang cao trinh do.

A A o -
Két luan: Viénchie ...

TP.HCM, ngay  thang nam ... .. .... ..
Thi truéng truc tiép danh gia

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

ooooooooooooooooooooo

(Tén co quan, don vi)

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay thang nam

BANG TONG HQOP KET QUA PANH GIA VIEN CHUC HANG NAM

NAM .overenerenennennnnns
Két qua phan logi

SO o N NP - L
TT| Hovaten | Hoanthinh | Hoanthinh |y, gy | Khong | Ghi chi

xuadt sac tot nhiém nhiém hoan thanh

nhiém vu vu ¢m v nhiém vu
1
2
3

Thu trwong don vi
(Ky tén, dong ddu)
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