UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 4 f),q//QD-UBND | Ca Mau, ngay 2o thing 12 nim 2013
QUYET PINH

vé viée cong b thu tuc hanh chinh dugc sira doi, bd sung
thudc thAim quyén gii quyét ciia S& Tw phap tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cin ct Luat T4 chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cian cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phii vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 48/2013/NDP-CP ngay 14/5/2013 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sd didu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Theo d& nghj cua Giam déc S& Tu phép tai T trinh s 170/TTr-STP
ngay 13/12/2013,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyet dinh nay 02 thu tuc hanh chinh dugc
sita ddi, bd sung thude thdm quyén giai quyét ctia S& Tu phép tinh Ca Mau
(c6 danh muc, néi dung thu tuc hanh chinh kém theo).

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky; cc ndi dung
khong sira dbi, b sung tai Quyét dinh nay van thuc hién theo Quyét dinh so
1506/QD-UBND ngay 07/10/2013 cua Chu tich UBND tinh Ca Mau.

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc S& Tu phap,
Thu truéng cac sd, ban, nganh tinh, Cht tich Uy ban nhén dan huyén, thanh
phd Ca Mau va céc tb chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; A &

- Bd Tu phap (Cuc KSTTHC; Cuc cong tac phia Nam);, PHO CHU TICH
- TT Tinh uy, HDND tinh;

- Cbng Théng tin dién tir,

- Trung tdm Céng béo - Tin hoc;

-NC (A);

- Lwu: VT, Mi49/12.
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GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TiNH CA MAU

jgh kem theo Quyet dinh s6. /{ 923-/OP-UBND ngay Lo thdng 12 ndm 2013
ctia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Ca Mau)

PHAN Ia. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

2, Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bd sung thudc thAim quyén

giai quyet caa S¢ Tw phap
STT Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh ngi dung
hanh chinh stra d6i, bd sung

I. Linh vwre B6 tro tw phap-Céng ching

Stra dbi, bd sung: Yéu cu diéu kién.
Thd tuc: Cong chimg van ban | Nghi dinh s6 04/2013/NP-CP ngay
01 | théa thuan phén chia di san 07/01/2013 cua Chinh phu Quy dinh

chi tiét va hudng dén thi hanh mot s6
diéu ciia Ludt Céng chimg.

Stra dbi, bd sung: Yéu cu diéu kién.

s . . .. |Nghi @inh sé6 04/2013/NP-CP ngay
02 gllu_ nt‘lllc S_On,g chimg van Y0\ 67/01/2013 cia Chinh phii Quy dinh

a1 nhan d1 san chi tiét va huéng dén thi hanh mot s6
diéu cia Ludt Céng chung.

PHAN Ib. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn

Danh muyc thi tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung thudc thim quyén
giai quyét ciia S& Tw phap

STT .
STT | Bj " Tén thii tyc hanh chinh Ghi chu
TTHC
Thit tuc: Céng chimg van bin thoa thugn | inp Ve BO tro
01 68 PR tu phap-Cong
phan chia di san hi
chimg
Thu tuc: Céng ching van ban thoéa thuén | 1 inh vuc Bb trg
02 69 | phan chia di san tu phap-Cong
chung

.



PHAN IL. NQI DUNG THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH CA MAU

68. THU TUC: CONG CHUNG VAN BAN THOA THUAN PHAN CHIA
DI SAN

68.1. Trinh tu thwc hién: Gom 03 budc:
Bud6c 1. Chuan bi ho so.

Ngudi yéu cau cong chung ndp hd so tai Phong cdng chimg sd 1 tinh Ca Mau,
dia chi s6 999A, Tran Hung Pao, phudng 5, thanh phd Ca Mau, tinh Ca Mau
vao gio hanh chinh céc ngay lam viéc trong tudn, budi sang ngay tht 7 (trir ngay 18),
cu thé nhu sau:

- Bubi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
- Budi chiéu: Tir 13 gio dén 17 gio.
Buéc 2. Nop hd so.

- Cong chung vién tlep nhan ho so va kiém tra g1ay t& trong hd so yéu cau
! cong chirng. Trudng hop hd so yéu cdu cdng chimg day du, pht hop vé6i quy dinh
cia phép luét thi thu ly, ghi vao sd céng chimg.

- Trong trudng hgp c6 cin ctr cho rang trong hd so yéu ciu cdng chimg c6
vén dé chua r3, viéc giao két hop dong, giao dich c6 dau hiéu bi de doa, cudng ¢p,
c6 su nghi ngo vé nang luc hanh vi dan su cla ngudi yéu cau cong chimg hoic cé
su nghi ngo déi tuong cua hop ddng, giao dich 1a khong c6 that thi cong chimg
vién dé nghi ngudi yéu ciu cong ching lam rd hodc theo dé nghi cua nguoi yéu
cau cdng ching, cong chimg vién tién hanh x4c minh hodc yéu cau giam dinh;
trudng hop khéng 1am rd duoc thi ¢6 quyén tir chdi cong chimng.

- Cong ching vién kiém tra du thao hop ddng, giao dich; néu trong du thao
hop ddng, giao dich c6 didu khoan vi pham phap luat, trai dao dirc xa hoi, dbi
tuong cua hop dong, giao dich khong phu hop véi thuc té thi cong chimg vién phai
chi rd cho ngudi yéu cau cong chimg dé sua chita. Truong hop nguoi yéu céu cong
ching khong stra chita thi cong ching vién c6 quyén tir chdi cong ching.
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- Ngudi yéu cau cong chimg tu doc lai du thao hop dong, giao dich hoic
cong chimg vién doc cho ngudi yeu cau cong ching nghe. Truong hop nguoi yéu
ciu cong ching ddng y toan bd ndi dung trong du thao hop dong, giao dich thi ky
vao tung trang cua hop dong, giao dich. Coéng chimg vién ghi 161 chimg; ky vao
ting trang cua hop dong, giao dich.

Buéc 3. Nhin két qua.

Nguoi yéu cau cong ching dén ndp phi céng chimg va nhan két qua tai
Phong Céng ching s6 1 tinh Ca Mau.

68.2. C4ch thirc thue hién: Truc tiép tai Phong cong chimg sb 1 tinh Ca Mau.

2
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68.3. Thanh phan, sé lugng hd so:

68.3.1. Thanh phén hd so, bao gom:

1. Phiéu yéu ciu cong chimg hop ddng, giao dich theo m3u (01 ban chinh);
2. Du thao van ban khai nhén di san (03 ban trd 1&n);

3. Ban sao Gidy chimg minh nhan dén hozc Ho chiéu (01 béan);

4. Béan sao gidy chimg nhéan quyén s& hitu, quyén str dung hodc ban sao
gidy to thay thé dugc phap luat quy dinh dbi véi tai san ma phép ludt quy dinh
phai déng ky quyén s& hiru, quyén st dung, trong truong hop di chuc lién quan
dén tai san d6 (01 ban);

5. Gidy to chimg minh quan hé gitta nguoi dé lai di san va ngudi duoc
huong di san theo quy dinh ctia phép luét vé thira ké (01 ban);

6. Gidy chimg tir ctia ngudi dé lai di san thira ké (01 ban).

Luu y: Ban sao néu trén la ban chup, ban in, ban danh may hodc ban ddinh
mdy vi tinh nhung phdi c6 néi dung day di, chinh xdc nhw ban chinh va khong
phdi ¢6 chitng thuc. Khi ngp bén sao thi phdi xuat trinh ban chinh dé déi chiéu.

Ghi chii: S6 ban néu trén phdp ludt khong quy dinh cu thé nhung thuc ¢
thiee hién thi cé quy dinh méi loai 01 bén.

68.3.2. S6 hrong hd so: 01 bb.
68.4. Thoi han giai quyét:

- Trong ngay nhan hé so dbi voi hop dong, vin ban Ve bét dong san trong
truong hop 1a ho gia dinh, c4 nhan; néu ndp hd so yéu cau cong chimng sau
ba (03) gio chiéu thi viéc cong chimg dugc thyuc hién cham nhat trong ngay lam
viéc tiép theo; trudng hop, hop ddng, van ban c6 tinh tiét phirc tap thi khong
qua ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18;

- Khéng qué nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18 dbi
v6i hop dong, van ban vé bit dong san trong truong hop la t6 chuc trong nuéc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai, to chitc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai.

68.5. P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, té chic.
68.6. Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Phong céng chimg sb 1 tinh Ca Mau.

b) Co quan hodc ngudi cé thAm quyén duoc uy quyén hodc phén cip
thuc hién (néu cd): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong cong chiimg sb 1 tinh Ca Mau.
d) Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

68.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vian ban cong ching.
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68.8. Miurc thu phi cong chirng:

Phi cong chung vin ban thoa thuan phéan chia di san thira ké (tinh trén
gia tri di san) trén moét van ban dugc tinh nhu sau:

SO | Giatrj tai san hofic gi4 tri hop Mife thu

TT déng, giao dich (déng/trudng hop)
1 | Dudi 50 triéu dong 50 nghin

2 | T 50 tridu dong dén 100 triéu ddng 100 nghin

3 | Tu trén 100 trigu dong dén 01 ty [0,1% gié tri tai san hofic gid tri hop
dong dong, giao dich

4 | Tirtrén 01 ty déng dén 03 ty dong | 01 triéu dong + 0,06% cia phan gi4 tri
tai san hoac gia tri hgp dong, giao dich
vuot qua 01 ty dong

5 | Tirtrén 03 ty dong dén 05 ty déng | 2,2 tridu dong + 0,05% ctia phén gié tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 03 ty dong

6 | Tirtrén 05 ty dong dén 10 ty ddng | 3,2 tridu dong + 0,04% cia phin gid tri
tai san hodc gia ‘tri hop dong, giao dich
vuot qué 05 ty dong

7 | Trén 10 ty dong 5,2 tridu déng + 0,03% clia phén gi4 tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 10 ty dong (mtc thu téi da
khong qué 10 triéu dong/truong hop)

68.9. Tén miu don, miu t& khai: Phiéu yéu cu cong ching hop dong,
van ban.
68.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Truong hop

cong ching van ban phan chia tai san thwa ké, vin bdan nhén tai san thira ké thi
thoi han niém yét 15 ngay déi véi viéc phén chia tai san thica ké.

68.11. Can ctr phap ly cia thua tuc hanh chinh:
- Luat Céng chimg s6 82/2006/QH11 ngay 29/11/2006 ctia Qubc hdi;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia Bo
Tu phép - B6 Tai nguyén va Mdi trudong hudng dan viéc codng chimg, ching thuc
hop déng, vin ban thuc hién quyén ctia ngudi st dung dit;

- Théng tu lién tich s 08/2012/TTLT/BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua
B6 Tai chinh - B Tu phép hudng dan vé mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va
st dung phi cong ching.

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07/01/2013 ciia Chinh phu Quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong ching.
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69. THU TUC: CONG CHUNG VAN BAN KHAI NHAN DI SAN
69.1. Trinh tu thue hién: Gom 03 budc:
Buée 1. Chuén bi ho so.

Ngudi yéu ciu cong chimg ndp hd so tai Phong cdng chimg s6 1 tinh Ca Mau,
dia chi s6 999A, Tran Hung Pao, phuong 5, thanh phb Ca Mau, tinh Ca Mau vao
gio hanh chinh cac ngdy lam viéc trong tuan, budi sang ngdy thr 7 (trir ngay 18),
cu thé nhu sau:

- Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.
- Bubi chiéu: Tir 13 gio dén 17 gio.
Buéc 2. Nop hd so.

- Céng ching vién tlep nhan ho so va kiém tra glay to trong hd so yéu cau
cong chimg. Truong hop hd so yéu cau cong chimg day du, phu hop véi quy dinh
cua phdp luét thi thu ly, ghi vao so cdng ching.

- Trong truong hop cé cén ctr cho rang trong hé so yéu cau cdng ching co
vén & chua rd, viéc giao két hop ddng, giao dich c6 déu hiéu bi de doa, cudng ¢p,
co6 su nghi ngo vé ning lyc hanh vi dan su cia ngudi yéu ciu cong ching hoic co
su nghi ngo d6i tuong ctia hop dong, giao dich la khong c6 that thi cong chimg
vién dé nghi nguoi yéu ciu cong ching 1am 3 hodc theo dé nghi cia nguoi yeu
cAu cong chimg, cong ching vién tién hanh xac minh hodc yéu ciu giam dinh;
truomg hop khong lam 18 dugc thi ¢6 quyén tir chdi cong ching.

- Cong chimg vién kiém tra du théo hop ddng, giao dich; néu trong du thao
hop ddng, giao dich ¢ diéu khoan vi pham phap luat, trai dao dirc xa hoi, d6i
tuong cua hop dong, giao dich khong phu hop vai thuc té thi céng chimg vién
phai chi 3 cho ngudi yéu cu cong ching dé sira chita. Truong hop nguoi yéu ciu
cong chimg khong sira chita thi cong chimg vién cé quyén tir chdi cong chimng.

- Nguoi yéu cau cong chung ty doc lai du théo hop dbng, giao dich hoic
cong chimg vién doc cho nguoi yéu cau cong ching nghe. Truong hop nguoi yéu
cau cong ching ddng ¥ toan bd ndi dung trong du thao horp d6ng, giao dich thi ky
vao tung trang cua hop dong, giao dich. Coéng chimg vién ghi 1o ching; ky vao
timg trang ciia hop dong, giao dich.

Buéc 3. Nhan két qua.

Nguoi yéu cau cong chimg dén ndp phi cong chimg va nhan két qua tai
Phong Cong chung s6 1 tinh Ca Mau.

69.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai Phong cong ching sb 1 tinh Ca Mau.
69.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:
69.3.1. Thanh phan hé so, bao gom:

1. Phiéu yéu ciu cong chimg hop dong, giao dich theo miu (01 ban chinh);
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2. Dy thao vin ban khai nhén di san thua ké (03 ban tré 1én);

3. Ban sao Gidy chtmg minh nhan dan hodc Ho chiéu (01 ban);

4. Ban sao gidy chimg nhén quyén sd hitu, quyén st dung hodc ban sao
gidy to thay thé dugc phap ludt quy dinh d6i véi tai san ma phap luat quy dinh
phai ding ky quyén sé hitu, quyén st dung, (truong hop di chuc lién quan dén
tai san do) (01 ban);

5. Gidy t& chimg minh quan hé gilra nguoi dé lai di san va ngudi duge
huong di san theo quy dinh cta phap luat vé thira k€ (01 ban);

6. Gidy chimg tir cia ngudi dé lai di san thira k& (01 ban).

Luu y: Ban sao néu trén la ban chup, ban in, ban ddanh mdy hodc ban ddnh

mdy vi tinh nhung phéi cé néi dung day di, chinh xdc nhu ban chinh va khong
phadi c6 chitng thwe. Khi ndp ban sao thi phdi xudt trinh ban chinh dé déi chiéu.

Ghi chii: S6 bdn néu trén phdp ludt khéng quy dinh cu thé nhung thyc 16

thue hién thi co quy dinh méi logi 01 bén.
69.3.2. S6 lrgng hd so: 01 bo.
69.4. Thoi han giai quyét:

- Trong ngay nhin hé so dbi véi hop déng, van ban Ve bat dong san
trong truong hop la hd gla dinh, c4 nhén; néu ndp hd so yéu ciu céng chimg
sau ba (03) gio chiéu thi viéc cong ching dugc thuc hién cham nhat trong ngay
lam viéc tiép theo; trudng hop hop déng, van ban cé tinh tiét phirc tap thi
khong qua ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dt hd so hop 18;

- Khéng qua nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 doi
v6i hop dong, van ban vé bét dong san trong truong hop 1a t6 chirc trong nudc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, td chirc nude ngoai, c4 nhan nude ngoai.

69.5. Pbi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhén, 6 chic.
69.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong cong ching s6 1 tinh Ca Mau.

b) Co quan hodc ngudi cé thim quyén dugc ty quyén hoic phén cip
thuc hién (néu cé): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong cdng ching s 1 tinh Ca Mau.
d) Co quan phdi hop (néu c6): Khéng.

69.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban c6ng ching.

69.8. Mirc thu phi cong chirng:

Phi cong chiing van ban khai nhén di san (tinh trén gia tri di san) trén mot
van ban duoc tinh nhu sau:
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S6 Gi4 tr] tai san hoac gia trj hop Mirc thu

TT dong, giao dich (ddng/truomg hop)
1 | Duséi 50 triéu dong 50 nghin
2 | Tr 50 triéu dong dén 100 tridu dong 100 nghin

3 | Tu trén 100 triéu dong dén 01 ty]0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop
ddng ddng, giao dich

4 | Tirtrén 01 ty dong dén 03 ty ddng |01 triéu dong + 0,06% cia phin gi4 tri
tai san ho#ic gia tri hop ddng, giao dich
vugt qua 01 ty dong

5 | Tu trén 03 ty dong dén 05 ty ddng | 2,2 triéu ddng + 0,05% cta phin gi4 tri
tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich
vugt qua 03 ty dong

6 | Tirtrén 05 ty dong dén 10 ty dong | 3,2 triéu ddng + 0,04% clia phin gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 05 ty dong

7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu déng + 0,03% cta phén gia tri
tai san hodc gia trj hop dong, giao dich
vuot qua 10 ty dong (mirc thu toi da
khong qua 10 triéu déng/trudong hop)

69.9. Tén miu don, miu t& khai: Phiéu yéu cau cong chimg hop dong,
van ban.

69.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Truong hop cong ching van ban phdn chia tai san thita ké, vin bdn nhan i
san thira ké thi thoi han niém yét 15 ngay déi voi viéc phan chia tdi sén thica ké,
nhdn tai sén thita ké.

69.11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Cong chimg sé 82/2006/QH11 ngay 29/11/2006 ctia Qudc hoi;

- Théng tu lién tich s 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cia

B6 Tu phép - Bé Tai nguyén va Moi trudng hudng din viéc cong ching,
chimg thuc hop ddng, vin ban thuc hién quyén cia ngudi st dung dat;

- Théng tur lién tich sb 08/2012/TTLT/BTC-BTP ngay 19/01/2012 cia
B0 Tai chinh - B6 Tu phép huéng dan vé muc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va
st dung phi cong chung;

- Nghi dinh sb 04/2013/Nb- CP ngay 07/01/2013 cua Chinh phi Quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét s§ diéu cua Luat Cong chimg.
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