UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TIEN GIANG Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
86: 04 "QD-UBND Tién Giang, ngay ¢& thdng 01 ndm 2014
QUYET PINH

Ve viée cong b tha tuc hanh chinh duge stra d6i va bd sung thude
thAm quyén gidi quyét ciia S& Noi vu tinh Tién Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH TIEN GIANG

Cin ot Luat T8 chitc Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhin din ngdy 26
thang 11 ndm 2003;

Cén ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua Chinh
pht vé kiém soét thu tuc hanh chinh;

Cén ctr Nghi dinh sd 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh
phil v& stra d6i, bd sung mét sb didu clia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat
tht tuc hanh chinh;

Xét @& nghi ctia Giam dbc S Noi vy va Giam ddc S& Tu phép,
QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bd kém theo Quyet dinh nay thu tuc hanh chinh dwoc sira ddi
va b sung (06 thii tuc) thude thim quyén gidi quyét ctia S& Néi vy tinh Tién
Giang (Linh vuc Cdn bg, cong chic, vién chic nha nude; Linh vuc To 6 chirc
hamh chinh, sw nghiép nha nede; Linh vuc Hoi, t6 chikc phi chinh phil).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Dii‘e:u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm d6c S& Tu phap,
Gidm d6c S& Noi vy, Thu trudng cac co quan, don vi va cd nhan c¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhande KT. CHUTICHS/
ol nhan:%—

- Nhu Diéu 3; & ,I i g,,‘ (\:\HU TICH

- B§ Tw phap (Cuc KS TTHC); g "R <
- CT, cac PCT UBND tinh;

- S6 Tu phap (Phong KS.TTHC);
- Website tinh; .~

- Luu: VT, NCg§

Yorin Hem Aac




(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ©& /OP-UBND ngdy ¢-thdng 01 nam 2014

_THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO'NOI VU TINH TIEN GIANG

ciia Chil tich Uy ban nhén ddn tinh Tién Giang)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH:

Sb
TT

M3 so
ho so

Tén thia tuc hanh chinh

Ghi chu

I. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, SU NGHIEP NHA NUGC

Thim dinh viéc thanh 14p & chic su

Thanh phén, s6 lugng
ho so; Thoi han giai

Lo lossl nghiép nha nude quyét; Cin ctt phép ly
cua TTHC
> 1110884 Thap3 chnl‘l vige t6 chuc lai t6 chtc su 0t
nghiép nha nude
3 | 110885 Thém dinh viéc gidi thé t6 chuc su N

nghiép nha nudc

II. LINH VUC HOI, TO CHU'C SU PHI CHINH PH

U

Bio cdo t6 chic dai hoi nhiém ky cia

Co quan thuc hién

1 | 242342 | Hoi c6 pham vi hoat ddng trong tinh, | TTHC; Can cr phép
trong huyén ly cia TTHC
Bao céo t6 chirc dai hoi bat thudng clia

2 | 242356 | H)i c¢6 pham vi hoat dong trong tinh, nt

trong huyén

II1. LINH VUC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC NHA NUOC

1

223022

Tuyén dung céng chirc

Can ct phap ly cua
TTHC

AN,

Al



PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH:
I. LINH VUC TO CHUC SU NGHIEP CONG LAP:
i. Tham dinh, thanh 13p don vi sy nghi€p cong lap

1 | Trinh tu thuc hién

Budc 1. Chuin bi ddy du hoé so theo quy dinh cla
phap luat.

Bude 2. Nop hd so tai B phén tiép nhan va tra két
qua nam trong Van phong S& Noi vu tinh Tién Giang
(S6 23, duong 30/4, Phuong 1, thanh phé My Tho,
tinh Tién G1ang)

Cén b tiép nhan hd so kiém tra tinh phép ly va n6i
dung hd so:

- Truong hop hd so da diy du, hop 1é thi viét glay
nhén hd so trao cho nguoi nop.

- Trudng hop hd so thiéu, hogc khong hop 1€ thi can
b6 tiép nhén ho so huong din mot 1an bang vin ban dé
ngudi dén nop hd so bd sung dy du theo quy dinh.
Buge 3. Tra hd so tai B phén tiép nhén va tra két
qué nim trong Van phong S& Noi vu tinh Tién Giang
Thoi gian t1ep nhan v tra hd so: Sang 7 gid dén 11
gidr 30, chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio tir thir hai dén
thir sau hang tun (trr ngay 1€, nghi tét)

2 | Céach thirc thuc hién

Truc tiép tai co quan hanh chmh nha nudc

Thanh phén, sd
lugng ho so

a) Thanh phan hé so, bao gom:

- Pé dn thanh Idp don vi su nghiép cong ldp;

- Vén ban dé nghi, to tr inh thanh ldp don vi sy nghiép
cong ldp, du thdo quyét dinh thanh lap don vi su
nghiép cong ldp, dw thdo quy ché to chirc va
hoat dgng cua don vi sw nghiép cong ldp va cdc tai
liéu khac co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
nguon nhan luc);

- Y kién bang vin ban ctia cdc co quan c6 lién quan
vé viéc thanh lap don vi sw nghiép cong ldp,

- Bdo cdo gidi trinh vigc tiép thu y kién cia cdc co

quan cé lién quan.
b) S& lwong hé so: 01 bg

4 | Thoi han giai quyét

- 15 (muoi lam) ngay lam viée, ké tu ngay nhan du hé
so hop Ié (dung thu tuc), co quan, 16 chire tham dinh
phdi cé van ban tham dinh.

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay Sé Noi vu
¢d van bén thdm dinh, UBND tinh ra quyét dinh
thanh Idp. Truong hop khong dong y viéc thanh Igp
don vi sw nghiép cong ldp thi thong bao bang vin ban
cho co quan trinh dé nghi thanh 1dp dom vi sw nghiép
cong ldp biét ré Iy do.
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5 | Béi tuong thuc hién | T6 chic
a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo qui dinh:
6 Co quan thuc hién | Uy ban nhan dén tinh Tién Giang
TTHC b) Co quan truc ti€p thic hién TTHC: S& No6i vu tinh
Tién Giang :
7 | Két qua cia TTHC | Quyét dinh hanh chinh
8 | Lé phi (néu co) Khéng
Tén mau don, mau A
? | & khai (néuco) | pone
Yéu cau, diéu kién n
10] thyc hien TTHC | KBORE
Ciin ot phép 1y cia Nghi dinh 55/2012/ND-CP ngay 28 thdng 6 ndm 2012
11 cua Chinh phu quy dinh vé thanh ldp, to chuc lai, gidi

TTHC

thé dom vi sy nghiép céng ldp




2. Thim dinh, t6 chirc lai don vi sy nghiép c¢éng lap

Buéce 1. Chudn bi diy dd hd so theo quy dinh cta
phép luét.

Buge 2. Nop hd so tai B6 phan tiép nhén va tra két
qua nim trong Vin phong S& Noi vu tinh Tién Giang
(S6 23, duong 30/4, Phudng 1, thanh phé M§ Tho,
tinh Tién Giang).

Cén b6 tiép nhan hd so kiém tra tinh phép 1y va ndi
dung hd so:

- Truong hop hd so da day du, hop 18 thi viét gidy
nhén hd so trao cho nguoi nop.

- Truong hop hd so thiéu, hosc khéng hop 1¢ thi cén
bd t1ep nhan hd so huong dAn mot 14n bing vin ban dé
ngudi dén ndp hd so bd sung day du theo quy dinh.
Buée 3. Tra hd so tai Bé phan tiép nhan va tra két
qua nim trong Vén phong S& Noi vu tinh Tién Glang
Thoi gian tlep nhan va tra hd so: Sang 7 gid dén 11
gidr 30, chidu tir 13 gio 30 dén 17 gio tur thir hai dén
thir sdu hang tudn (trir ngay 1€, nghi tét)

2 | Céch thirc thuc hién | Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

a) Thanh phan hé so, bao gém:

- Pé dn t6 chikc lai dom vi sy nghiép cong ldp;

- To trinh dé dn t6 chirc lai don vi sy nghiép céng ldp
va dur thdo quyét dinh t6 chikc lai dom vi sw nghiép
Thanh phan, sb|céng ldp,

lwong hd so - Cdc vdn bdn cia co quan co thém quyén xdc nhdn
viéc hoan thanh nghia vu Vvé tdi chinh, tdi sdn, ddt
dai, cdc khodn vay, ng phdi tra va cdc vén dé khdce cé
lién quan (neu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bg

- 15 (muoi lam) ngay lam viée, ké tir ngay nhan i ho
so hop 1é (dung thu tuc), co quan, t6 chire tham dinh
phdi c6 van ban thém dinh.

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay So Noi vu
4 | Thoi han giai quyét | cd van bdn thém dinh, UBND tinh ra quyét dinh
thanh Idp. Trucong hop khong dong y viéc thanh Igp
don vi sw nghiép cong Idp thi thong bdo bang vin ban
cho co quan trinh dé nghi thanh Igp don vi sy nghiép
céng ldp biét 5 Iy do.

5 [ Db tugng thuc hién | T chirc

a) Co quan c6 tham quyen quyét dinh theo qui dinh:
Co quan thyc hién Uy ban nhén dan tinh Tién Giang

TTHC b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu tinh
Tién Giang

1 | Trinh ty thuc hién
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7 [ Két qua cia TTHC | Quyét dinh hanh chinh
8 | L& phi (néu cb) Khoéng
Tén mau don, mau n
? | & khai (néu c6) Khong
Yéu cau, diéu kién A
10] thuc hien TTHC | KhOme
Cin ot bhip 1V cia Nghi dinh 55/2012/ND-CP ngay 28 thdng 6 nam 2012
11 phap Ly cuia Chinh phii quy dinh vé thanh ldp, to chic lai, giai

TTHC

thé dom vi su nghiép cong ldp




3. Thim dinh, giai thé don vi sy nghiép cong 14p

Trinh tu thuc hién

Buéc 1. Chuin bi ddy du hd so theo quy dinh cia
phép luat.

Budce 2. Nop hd so tai Bo phén tiép nhan.va tra két
qué nim trong Vin phong S& Noi vu tinh Tién Giang
(s6 23, dudng 30/4, Phuong 1, thanh phé M§ Tho,
tinh Tién Giang).

Cén bd tiép nhan hd so kiém tra tinh phép ly va ndi
dung hd so:

- Trudng hop hd so da ddy da, hop 1€ thi viét gidy
nhan hd so trao cho ngudi nop.

- Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 1¢ thi can
bd tlep nhan hd so hudng din mot 14n bing van ban dé
ngudi dén ndp hd so bd sung day du theo quy dinh.
Buge 3. Tra hd so tai BO phén tiép nhan va tra két
qua nim trong Van phong S& Noi vu tinh Tién Giang
Thoi gian t1ep nhén va tra hd so: Séng 7 gid dén 11
gidr 30, chidu tir 13 gio 30 dén 17 gio tur thu hai dén
thir sdu hang tudn (trir ngay 1€, nghi tét)

Cach thic thuc hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

Thanh phén, sbé

luong hd so

a) Thanh phan hé so, bao gom:

- Bé dn gidi thé dom vi sw nghiép céng lap;

- To trinh de dn gidi thé dom vi sw nghiép céng ldp va
dir thdo quyét dinh gidi thé dom vi su nghiép cong lap;

- Cdc van ban cua co quan co thdm quyén xdc nhdn
viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, ti sdn, dat
dai, cdc khodn vay, ng phdi trd va cdc vén dé khdc cé
lién quan (neu co).

b) S6 lwong hé so: 01 bo

Thoi han giai quyét

- 15 (mueoi ldm) ngay lam viée, ké tir ngay nhdn i hé
so hO’p [é (dung thu tuc), co quan, 16 chikc tham dinh
phdi ¢6 viin ban tham dinh.

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay S6 Noi vu
c6 vin ban thém dinh, UBND tinh ra quyét dinh
thanh Idp. Truong hop khéng déng y viéc thanh Igp
dom vi sw nghiép cdng ldp thi thong bdo bang vin ban
cho co quan trinh dé nghi thanh 1ép don vi sw nghiép
cong ldp biét ré Iy do.

P6i tuong thuc hién

T6 chitc

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan ¢6 tham quyen quyét dinh theo qui dinh:
Uy ban nhan dan tinh Tién Giang

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu tinh
Tién Giang

Két qua cia TTHC

Quyét dinh hanh chinh




8 | L& phi (néu co) Khéng
Tén mau don, mau n
% | t khai (néu c6) Khong
Yéu chu, didu kién .
10} thyc hign TTHC | <0002
Ciin ot phép 1 cla Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thing 6 ndm
11 phap &y 2012 cia Chinh phi quy dinh vé thanh ldp, 16 chikc

TTHC

lai, gidi thé don vi sy nghiép céng ldp




IL. LINH VU'C TO CHUC SU NGHIEP CONG LAP:
1. B4o c4o tb chire dai hdi nhiém ky cta Hoi c¢6 pham vi hoat dong

trong tinh, trong huyén

1 | Trinh tu thuc hién

Buée 1- Chuin bji diy da ho so theo quy dinh cta
phép luét.

Budc 2- Nop hd so tai B§ phan tiép nhan va tra két
qua ném trong Vin phong S& Noi vu tinh Tién Giang
(S6 23, dudng 30/4, Phuong 1, thanh phé M§ Tho,
tinh Tién Giang).

Cén bd tiép nhén hd so kiém tra tinh phap ly va ndi
dung hd so:

- Truong hop hd so d& diy do, hop 1& thi viét gidy
nhan hd so trao cho nguoi nop.

- Truong hop hd so thiéu, hoic khéng hgp 1€ thi can
bd tiép nhan hd so huéng din mot lan bing vin ban
d8 ngudi dén nop hé so bb sung day du theo quy dinh.

Buéce 3- Tra két qua tai Bo phén tiép nhéan va tra két
qua nim trong Van phong Sé& N6i vu tinh Tién Giang

Thoi gian tiép nhéan va tra hd so: Sang tir 07 gid dén
11 gio 30 chiéu t 13 gio 30 dén 17 gio ti thar hai
dén thr sdu hang tudn (trir ngay 18, tét nghi).

2 | Céach thic thuc hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

Thanh p}lén, s6
hrong ho so

a) Thanh phan hé so bao gdm:

- Nghi quyét ctia ban 13nh dao hoi v& viée td chic dai
hdi nhiém ky;

- Du thdo bao céo tdng két céng tac nhiém ky va
phuong hudng hoat dong nhiém ky t6i ctia hdi. Bao
c4o kiém diém cua ban lanh dao, ban kiém tra va bao
cdo tai chinh cta hoi;

- Dy thao diéu 18 sira d6i, bd sung (néu co);

- Danh sach dy kién nhén sy ban lanh dao, ban kiém
tra, trong d6 néu rod tiéu chudn, co cdu, sb lugng thanh
vién ban lanh dao, ban kiém tra cta héi. Déi v6i nhan
su du kién 13 ngudi dung dau hoi 1a nguoi ding dau
hdi phai ¢6 so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phép, néu
nhén sy thudce dién quén ly cua co quan c6 thdm
quyén thi phai dugc su dong v bang vén ban cua co
quan cé tham quyen theo quy dinh vé phan cip quan
1y cén bd.

- Du kién thoi gian, dia diém td chirc dai hoi, s6 lugng
dai biéu moi, dai bidu chinh thirc tham du dai hoi, du
kién chuong trinh dai hoi;

- B4o c4o s6 luong hoi vién, trong do6 néu rd sb hoi
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vién chinh thttc ctia hoi;

_ Chc ndi dung khéc thude thim quyén cta dai hoi
theo quy dinh cta diéu 1é hoi va quy dinh cua phap
luat (neu o).

b) Sb luong hd so: 01 bd

15 ngay ké tir ngay nhan du ho so. Truong hop cén lay
¥ kién co quan c6 lién quan dén nganh linh virc chinh

4 | Thoi han giai quyet ma hoi hoat dong thi chdm nhat khoéng qua 25 ngay
, phaicoy kién bang vin ban vé viéc t6 chirc dai hoi.
DPai tugng thuc
> | hién TTHC T chite
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhén dén tinh
b) Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc 1ty quyén
6 Co quan thyc hién | hodc phén cdp thuc hién: S6 N6t vy tinh Tién Giang
TTHC ¢) Co quan truc tiép thiee hién TTHC: S¢ N§i vu tinh
Tién Giang.
d) Co quan phoi hop: S¢ nganh, Uy ban nhdn ddn
cap huyén.
7 | Két qua cia TTHC | Vén ban tra 16i
8 | L& phi Khoéng
Tén mau don, mau n
7 |t khai Khong
Yéu ciu, diéu kién n
10 thuchign TTHC | FPORe
- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t chiic, hoat dong va quan ly hoi;
- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngdy 13/4/2012 cua
Chinh phu sira d6i, b6 sung mot so didu ciua Nghi
dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh
phu quy dinh Ve tb chire, hoat ddng va quan 1y hoi;
- Thong tu so 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 clua
B6 Noi vu vé viéc quy dinh chi tiét thi hanh Nghi
1 Can ctt phap ly cta | dinh 45/20\10{ND -CP ngay 21/04/2010 cta Chinh pha
TTHC quy dinh vé t6 chuic, hoat ddng va quan ly hoi va Nghi

dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/04/2012 cua Chinh phu
sta dbi, bd sung mot s6 didu cua Nghi dinh
45/2010/ND-CP.

Quyet dinh s6 11/2010/QD-UBND ngay 19/8/2010
ctia Uy ban nhéan dén tinh ban hanh quy dinh vé t6 chie,
hoat dong va quan 1y hoi trén dia ban tinh Tién Giang.

Quyet dinh s6 28/2013/QD-UBND ngay 24/6/2013
ctia Uy ban nhén din tinh vé viéc stra dbi, bd suntg
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mdt s6 didu cta quy dinh vé tb chirc, hoat dong va
quén ly hoi trén dia ban tinh Tién Giang ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 11/2010/Qb-UBND ngay
19/8/2010.

- Cdng van s0 4539/UBND—NC ngay 08/1 0/2013 cua
Uy ban nhén dén tinh vé viée 1y quyen cho phép 16
chirc dai héi i voi héi ¢6 pham vi hoat dong trong
tinh, huyén.
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2. Bio cdo tb chire dai hoi bAt thuong cia Hoi c¢6 pham vi hoat dong

trong tinh, trong huyén

1 | Trinh tu thuc hién

Buéc 1- Chuén bi ddy da hé so theo quy dinh cua
phép luét.

Bude 2- Nop hé so tai B& phan tiép nhan va tra két
qua nam trong Vin phong S& Noi vu tinh Tién Giang
(S6 23, dudng 30/4, Phudng 1, thanh phé My Tho,

tinh Tién Glang) . v
Cén b6 tiép nhan ho so kiém tra tinh phdp ly va ndi
dung hd so:

- Trudng hop hd so da ddy du, hop 1& thi viét gidy
nhan hd so trao cho nguoi nop.

- Trudng hop hd so thiéu, hodc khoéng hop 1€ thi cén
b6 tiép nhén hd so hudng d3n mot 14n bing vin ban
dé nguoi dén nop hd so bb sung day du theo quy dinh.

Bugre 3- Tra két qua tai B6 phan tiép nhéan va tra két
qua nim trong Van phong S& Noi vu tinh Tién Giang

'Thoi gian tiép nhén va tra hd so: Sang tir 07 gi® dén

11 gid 30 chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio ttr thr hai
dén tht sau hang tuan (trir ngdy 1, tét nghi).

2 | Céch thirc thuc hién

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

Thanh phﬁn, sd
leong ho so

a) Thanh phan hd so bao gdm:

- Nghi quyét ctia ban 1nh dao hoi vé viée td chic dai
hoi bat thudng trong d6 néu r6 ndi dung thao lubn va
quyét dinh tai dai hoi;

- Du thao nhiing n6i dung thao luén va quyét dinh tai
dai hoi;

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chic dai hoi, s6 lugng
dai biéu moi, dai biéu chinh thic tham du dai hoi, du
kién chuong trinh dai héi.

b) S6 luong hd so: 01 bd

4 | Thoi han giai quyét

15 ngay ké tir ngay nhén du hd so. Trudng hop can lay
v kién co quan c6 lién quan dén ‘nganh, linh vuc chinh
ma hoi hoat dong thi chdm nhat khéng qué 25 ngay
phai c¢6 ¥ kién bing vin ban vé viée t6 chirc dai hoi.

Poi tuong thuc

TTHC

> | hién TTHC T chite
a) Co quan co tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhdn dan tinh
A b) Co quan hodc nguoi c¢¢ tham quyén dugc 1y quyén
C
6 0 quan thuc hién hodc phén cdp thuc hién: S¢ Noi vu tinh Tién Giang

c) C(f quan truc tzep thuc hién TTHC: S Noi vu tinh
Tién Giang.
d) Co quan phdi hop: S6¢ nganh, Uy ban nhén dan
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cdp huyén.

7 | Két qua ctia TTHC | Vin bén tra 1o

8 | Lé phi Khong |
Tén mau don, mau .

0 to khai Khéng

10 Yéu cau, diéu kién Khéng

thuc hién TTHC

11

Cén ct phap ly cua
TTHC

- Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21/4/2010 cua
Chinh phu quy dinh vé td chtic, hoat ddng va quén Iy hoi;

- Nghi dinh s§ 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cia
Chinh phu sta d6i, bd sung mot so diéu cta Nghi
dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh
pht quy dinh Ve td chirc, hoat dong va quén ly hoi;

- Thoéng tu so 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua
B6 Noi vu vé viée quy dinh chi tiét thi hanh Nghi
dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t5 chirc, hoat dong va quan Iy hdi va Nghi
dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/04/2012 cia Chinh phu
sta dbi, bd sung mét sb Cheu cia Nghi dinh
45/2010/ND-CP.

Quyet dinh s6 11/2010/QP-UBND ngay 19/8/2010
ctia Uy ban nhan dén tinh ban hanh quy dinh vé td chirc,
hoat dong va quan ly hoi trén dia ban tinh Tién Giang.

- Quyet dinh s6 28/2013/QD-UBND ngay 24/6/2013
cua Uy ban nhén dan tinh vé viéc sira d6i, bb suntg mot
sd diéu cta quy dinh vé t chirc, hoat déng va quan 1y
hoi trén dia ban tinh Tién Giang ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 11/2010/QD-UBND ngay 19/8/2010.

- Cong van sé 4539/UBND-NC ngay 08/10/2013 cua
Uy ban nhdn dén tinh vé viéc iy quyén cho phép t6
chire dai héi déi vé&i héi cd pham vi hoat dong trong
tinh, huyén.
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IIL LINH VU'C CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC:
1. Tuyén dung cong chire:

1 | Trinh ty thuc hién

Budée 1- Chuén bj diy du hé so theo quy dinh cua
phap luét.

Buwée 2- Nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két
qua nam trong Vin phong Sé Noi vu tinh Tién Giang
(S6 23, dwong 30/4, Phudng 1, thanh phd M§ Tho, tinh
Tién Giang).

Céan b tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y va noi
dung hd so:

- Truong hop hd so da day du, hop 18 thi viét gidy
nhén hé so trao cho ngudi ndp.

- Trudng hop hé so thiéu, hodc khéng hop 18 thi cén
b tiép nhan hd so hudng din mét 14n bing vin ban
dé nguoi dén nop hd so b6 sung day dua theo quy dinh.
Buoc 3- Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két
qua ndm trong Vén phong So Noi vu tinh Tién Giang
Thoi gian tiép nhén va tra hd so: Sang tir 07 gidr dén
11 gi 30 chibu tir 13 gid 30 dén 17 gid tir thit hai
dén thir su hang tudn (trir ngay 18, tét nghi).

2 | Céach thirc thuc hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

Thanh phan, s6
lugng ho so

a) Thanh phén ho so bao gém:

- Pon ding ky du tuyén céng chic (Phu luc sb 1 -
Théng tu s6 13/2010/TT-BNV);

- Ban so yeu 1y lich tu thuét cé x4c nhén cia co quan
c6 thdm quyén trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay
nép hd so du tuyén (Mau 2C_BNV/2008 - Quyét
dinh sb 02/2008/QD-BNV);

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban chup céc van béng, chimg chi va két qua hoc
tap theo yéu ciu cta vi tri dy tuyén;

- Glay ching nhén stre khoe do co quan y té ¢6 thim
quyén cap trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop
hé so du tuyén;

- G1ay chimg nhan thudc d6i twong wu tién trong
tuyen dung cbng chirc (néu cé) duoc co quan cb
thdm quyén ching thyc;

- Thong bao két qua thi tuyen cong chur;

- Théng béo cong nhan két qua tring tuyén cong chure;

- Phiéu Iy lich tur phap do S¢ Tu phép noi thuong tra cap;
- Vin ban dé nghi tuyén dung ctia co quan (néu c6).
b) S& luong hd so: 01 (bd)

Thoi- han  gidi
quyét

Trong thoi han 15 ngay, nguoi dung dau co quan co
thim quyén tuyén dung cong chtrc phai ra quyét dinh
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tuyén dung ddi véi ngudi trang tuyén.

Péi tuong thuc
hién TTHC

Ca nhan

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
UBND tinh Tién Giang

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Néi vu tinh
Tién Giang

Két qua cia TTHC

Quyét dinh hanh chinh

L& phi

Khoéng

Tén mau don,

mau to khai

- Phu luc s6 1 - Thong tu so 13/2010/TT-BNV
- MAu 2C BNV/2008 - Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV

10

Yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC

Khoéng

11

Céan cu phép ly
cua TTHC

- Luét Cén bd Cong chirc ndm 2008;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua
Chinh pht qui dinh vé tuyén dung, str dung va quén
ly céng chuc;

- Nghi dinh, 56 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cua
Chinh phi vé vi triviée lam va co cau ngach cong chiic;

- Théng tu sb 13/2010/TT- BNV ngay 30/12/2010
cta BO Noi vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyen
dung va ning ngach cbéng chic cua Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP;

- Thong tur s6 05/20]2/TT BNV ngay 24/10/2012 sira
dséi, b6 sung mot s6 didu cia Thong tw s6
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B Noi vu
quy dinh chi tiét mét 56 diéu vé tuyen dung va ndng
ngach céng chirc cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Théng tw s6 05/2013/TT-BNV ngay 25/6/2013 cua
Bé N¢i vu /mo’ng dén thuwc hién Nghi dinh so
36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cua Chinh phii vé vi
tri viéc lam va co cau ngach cong chiec;

- Quyét dinh sb 02/2008/QB BNV ngay 06/10/2008

ctia B4 N6i vu vé viée ban hanh miu biéu quan ly hd
so can bg, cong chitrc;
- Quyét dinh & 30/201 1/QD-UBND  ngay
19/10/2011 ban hanh Quy dinh thidm quyén tuyén
dung, s dung va quan ly cén bd, cdng chic trong co
quan nha nudce trén dia ban tinh Tién Giang;

Quyet dinh s6 01/2012/0P- UBND ngay 02/02/2012
cua Uy ban nhén déan tinh Tién Giang ban hanh quy
dinh vé chinh sach dao tao, béi duwdng can b, cong
chike va thu hit nguén nhan luc cia tinh Tié ién Giang.
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1. Pon ding ky du tuyén cong chirc (phu luc s6 1);
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phic

........ , Ngay ..... thang ..... ndm 20... ...

PON DANG KY DU TUYEN CONG CHUC

(Ban hémh kém theo Théng tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thdng 12 nam 2010 ciia BS
Noi vu)

Ho va tén: Nam, nit:

Ngay sinh:

Qué quan:

H6 khau thudng trd:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Daén toc:

Trinh d9 va chuyén nganh dao tao:

Péi tuong wu tién (néu c6): ()

Sau khi nghién ctru diéu kién ding ky du tuyen cbng chtrc cla ............... ), toi

thdy ¢6 da diéu kién dé tham du ky thi tuyén (ho#ic xét tuyén) cong chirc. Vi vy, toi
lam don nay dang ky du tuyén cong chitc theo thong béo clia quy co quan.

Néu‘ trﬁngjuyén t61 s& chip hanh cc quy dinh ctia Nha nudce va cla co quan c6 thim
quyén tuyén dung.

To6i gti kém theo don nay hd so du tuyén, gdm:

1. Ban so yéu ly lich tu thuat;

2. Bén sao giéy khati sinh;

3. Ban chup céc van bing, chimg chi va két qua hoc tap, gdm: .......oonnnn.. A)

4. Gidy chimg nhan strc khée do co quan y té ¢6 thAm quyén cép;

5.2 phong bi ghi rd dia chi lién lac, 2 anh ¢& 4 x 6.

T6i cam doan hd so du tuyen cla toi 1a dung su that, sau khi nhén dugc thong bao trang
tuyen t6i s& hoan thién da hd so du tuyen theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua
tuyén dung cua t6i s& bi co quan ¢6 thim quyén tuyén dung hiy bd va t6i s& chiu trach
nhiém trude phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi 10 ho tén)
Ghi chi:
(1) Ghi 15 dbi twong wu tién theo quy dinh;
(*) Ghi dung tén co quan, t§ chirc, don vi c6 théng béo tuyén dung cong chic;

(3) Ghi 16 tén cta cc ban chup giri kém don déng ky du tuyén cong chiic.
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2. So yéu Iy lich theo miu 2C_BNV/2008:

Méu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/0P-BNV ngay

06/10/2008 cua BJ trucng Bé Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thAm quyén quéan ly CBCC ...... S6 hiéu can bo, cong chirc: ...

Co quan, don vi st dung CBCC ............ceevenenen.
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chif in H0&): ..veoveereeceeeeeeee e,
Anhmau | 2) Ten g0l KhAC: ..ot
(4x6cm) |3)Sinhngay: ... thang ... nim ...... , Gi6i tinh (nam, ni): .......o........
4)Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , Tinh oo
5)Quéquan: Xi ............. ,Huyén ............ ,Tinh e,
6)DANtOC: .ot , 7) TON ZIA0: i,
8) Noi dang Ky b6 KhAU thiudng T ...ov.eveeeeeeeeeseerev e eess e eeeeeeseeseseseeseesseeseesesenns
(Sé nha, dudng phé, thanh phd, x6m, thon, x&, huyén, tinh)
O) NOT G RIEN DAY oottt st en e et ee e et eae e e e
(Sé nha, dudng phé, thanh phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc TUYEN UNE: oo
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuy8n dung: ....o.oeeeeeeeeeeeereeereresesenees
12) Chirc vu (chirc danh) Bién tai: ...c.ococvevivviiieiciice et
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, k& ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh GUQC ZIA0: c.ovvviiiiiciicccecee e
14) Ngach cong chirc (vién chirc): ............oovininn... , Mangach: ......ccccoevnrnn.
Béc luong:...... ,He sb:...... , Ngay hudéng:.../.../...... ,
Phu cép chirc vu:...... , Phu cip khéc: ......
15.1- Trinh d¢ gido duc phd théng (d3 t6t nghiép 16p méy/thudc hé nao):.................
15.2- Trinh d6 chuyén mon a0 NRAL: .......c.co.ovveveeeeeeereeeee oo s,
(TSKH, TS, Ths, cit nhan, k§ su, cao déng, trung cap, so c4p, chuyén nganh)
15.3- Ly luén chinh tri: ... 15.4-Quén Iy nha nudc:..vveveveveeceeienee.
(Cao cép, trung cép, so chp va tuong duong) (chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh, chuyén vién, cén su,........ )
15.5-Ngoainglt:........o.oovviieinnnn.. , 15.6-TinhoC: oovvveeeeiiiiiceei e
(Tén ngoai nglt + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh 9 A, B, C,.......)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thirc:.../.../......
17) Ngay tham gia t6 chttc chinh tri = X8 N0L: «vvveveeeeeeeeeeeeeeeeee oo,
(Ngay tham gia t5 chic: Poan, HO0i,..... va lam viéc gi trong td chire do)

eneae

cean
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18) Ngay nhép ngii:.../.../...... , Ngay xudt ngfi: .../.../...... Quén ham cao nhét: ........
19) Danh hiéu dugc phong tang cao AL et ar e e are e

(Anh hiing lao dong, anh hung luc lwong vil trang; nha gigo, thay thudc, nghé sT nhan
dinvauwutd, ...)

20) SO trIONZ CONEG TACT oviiiriiiiiiiiteriies it

21)Khen thudéng: .........ccoooeiniinn. ,22) Ky TUAL: e

(Hinh thtrc cao nhét, nim nao) (Ve dang, chinh quyén, doan thé hinh thtrc cao
nhéit, ndm nio)

23) Tinh trang strc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can ning:....kg, Nhdm mau:......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sdch: ...
(Con thuong binh, con liét sT, ngudi nhifm chét
doc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh NhaN dAN: oo s Ngay cip: ... .../ ......

26) S8 SO BHXH: ...ovooveoveeeeeessseeess s eesssesssscess s s st

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mdn, nghiép vy, ly luén chinh tri, ngoai ngf, tin hoc

R X Chuyén nganh dao | Tirthang, ndm - | Hinh thic Vén bing,
Tén trudng e g I - X chung chi,
tao, boi dudng dén thang, nam dao tao . n
trinh 46 gi

v -

s -

A -

vt -

s -

v -od

v -d

Ao -

Ghi chii: Hinh thitc d4o tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Van bang:
TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K§ st ............

28) Tom tit qua trinh céng tac

Chuc danh, chire vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
thé, t8 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, bdi dudng vé
chuyén mon, nghiép vu,......

Tir thang, ndm dén
théng, ndm
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29) Bic diém lich st ban than:

- Khai r&: bi bat, bi tu (tir ngay thang ndm nao dén ngay thang ndm nao, & dau), da
khai bdo cho ai, nhitng vin dé€ gi? Ban than cé lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don
vi nao, dia diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc ....)

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

- Tham gia hodc ¢6 quan hé véi céc t6 chirc chinh tri, kinh té, x4 hdi nao & nudc ngoai
(1am gi, t0 chirc ndo, dat tru s & dau .........7):

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

chi ........)?

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

30) Quan hé¢ gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chéng), céac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Moi \ A Nam vu, don vi cbng tac, hoc tap, noi & (trong,
A Ho vatén . N g NS U ,
quan hé sinh ngoai nudce); thanh vién céc td chirc chinh
tri - xa hoi ........ )

a) Vé bén vo (hodc chéng): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quan, ngh€ nghiép, chirc danh, chirc

Moéi A Nam vu, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
N Hovatén . e . NS U ,
quan hé sinh ngoai nuéce); thanh vién céc to chirc chinh
tri - xa hoi ........ )
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31) Dién bién qu4 trinh luong ctia cén bd, cong chirc

Thang/ndm
Ma ngach/béc
Hé s6 luong

32) Nhén xét, danh gia clia co quan, don vi quan Iy va st dung cén bd, cdng chirc

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

................... Ngay... thding... ndm ......
Nguwdi khai Thi truéng co quan, don vi quan ly va sit dung
T6i xin cam doan nhitng 101 CBCC
khai trén day la ding sy that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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