BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Dc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 01/2014/TT-BTP Ha Nji, ngay 03 thang 01 ndm 2014

THONG TU
Huwémg dan tip sy hanh nghé cong chirng

Cén cte Ludt cong chimg sé 82/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006;

Cén cik Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thing 01 ndm 2013 cia
Chinh phil quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt cong
chung;

Can cir Nghi dinh 56 22/2013/ND-CP ngay 13 thdang 3 ndm 2013 cia
Chinh phu quy dinh chite ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ctia BS
Tu phap;

Cén cir Nghi dinh s6 110/2013/NP-CP ngay 24 théng 9 ndm 2013 cia
Chinh phii quy dinh xit phat vi pham hanh chinh trong linh viec b6 tro tu phdp,
hanh chinh tw phdp, hon nhdn va gia dinh, thi hanh dn ddn su, pha san doanh
nghiép, hop tac xa;

Theo dé nghi cua Cuc trucng Cuc Bé tro tw phdp, BS Tu phap;

B truong B Tw phdp ban hanh Théng tu hmmg dén tdp su hanh nghé
cong chiumng.

Chwong |
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va di twong 4p dung

1. Thong tu ndy quy dinh vé tip su hanh nghe cong chung, quan ly tdp su
hanh nghe cOng chung, xr ly vi pham va giai quyet khiéu nai, t6 cdo vé tép su
hanh nghé céng chimg.

2. Théng tr nay 4p dung d6i véi ngudi tép sy hanh nghé cong chimg,
cong chimg vién hudng dan tip su, té chirc hanh nghé céng chimg nhén tap su,
t6 chirc x4 hoi - nghd nghiép cua cong chimg vién, co quan quan ly nha nude vé
cbng chimg va cdc co quan, t chirc, ca nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Trach nhiém quan Iy viéc tdp sy hanh nghé cong chirng

1. Co quan quan 1y nha nude vé cong chimg thuc hién quan Iy nha nudc
vé tép sy hanh nghé céng chimg theo quy dinh cia Luét cong chimg, Nghi dinh
56 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét



va hudéng dén thi hanh mét s6 didu cia Luit cong chimg (sau day goi 13 Nghi
dinh s§ 04/2013/ND-CP) va quy dinh cia Thong tu nay.

2. T8 chirc x4 hdi - nghé nghiép cua céng chimg vién tai cac tinh, thanh
phé trize thude Trung wong thire hidn gidm st viéc tap s hanh nghe"‘: cong ching
theo quy dinh cua Théng tu nay.

Chwong IT
TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG

Didu 3. Ngudi ding ky tAp sw hanh nghé cong chirng

1. Ngudi ¢6 Gidy chimg nhan t6t nghiép dio tao nghé céng chimg theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cla Ludt c6ng chimg duge ding ky tip sy hanh
nghé cbng chimg.

2. Ngudi thuge mot trong cac truong hop sau day thi khong duge dang ky
tap sur hanh nghé céng ching:

a) Dang la can bg, cong chirc, vién chitc (trir vién chirc lam viéc tai Phong
cong chimg), s¥ quan, quan nhan chuyén nghiép, céng nhin qudc phong trong
co quan, don vi thudc Quén d6i nhén dan; s§ quan, ha s§ quan, cong nhén trong
co quan, don vi thuéc Cong an nhéan dén;

b) Pang bi truy ¢ trach nhiém hinh su; d4 bi két 4n vé tdi pham do cb v;

¢) Pang bi 4p dung bién phap xi ly hanh chinh theo quy dinh cta phap
ludt vé xit Iy vi pham hanh chinh;

d) Bi mat nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché néng luc hanh vi dan
sU; |

d) Can bg, céng chirc, vién chire bi bude thdi viéc;

e) Nguoi bi thu hdi Ching chi hanh nghé lujt su do bi xu Iy ky Iudt bing

hinh thitc x6a tén khoi danh sach ctia Poan ludt su, bj tude quyén st dung ching
chi hanh nghe luét su.

Diéu 4. Nhén tip sy hanh nghé cong chiing

1. Nguoi mubn tap sy hanh nghé céng chimg lua chon va thoa thuin véi
mét td chirc hanh nghé cong chimg vé viéc tap su tai t& chirc d6. TS chirc hanh
nghé cong ching nhén tap si cip Gidy xé4c nhan v& viéc nhén tap su hinh nghé
cbng chimg theo mau ban hanh kém theo Théng tu nay (Mau TP-TSCC-01) va
ot cdng chimg vién dép ung da diéu kién theo quy dinh tai Didu 15 coa Thong
tu ndy huéng dan nguoi mudn tip sw hanh nghé cdng ching.

Ngudi mudn tap sy hanh nghé céng ching va té chitc hanh nghé cbng
ching nhan tip su c6 thé ky két hop ddng lao dong theo quy dinh ctia phép luat
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vé lao dong.

2. Trong trudng hop ngudi mudn tap sy khong ty 1ién hé thp su thi co thé
dé nghi S& Tu phip noi ngudi dé mudn tap su bé tri tip sy tai mét td chire hanh
nghe cong chimg tai dia phuong.

Trong thoi han mudi ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugce Gidy dé nghi
~ bb tri tap sy hanh nghé céng chimg (Miu TP-TSCC-02), S& Tu phap c6 trach
nhiém xem xét, chi dinh mdt t6 chirc hanh nghé céng chimg nhén ngudi muén
tAp su vao tap su va thong bao cho ngudi d6 bing van ban; truong hop tir chéi
phai théng bdo bing van ban va néu r6 1y do. Ngudi bi tir chbi ¢6 quyén khiéu
nai theo quy dinh tai Didu 25 ciia Théng tu nay.

Piéu 5. Pang ky tap sw hanh nghé cong chirng

1. Viéc dang ky tap su dugc thuc hién tai S& Tu phép noi co t6 chirc hanh
nghé cdng chimg nhén tap su.

Hb so dang ky tap su gdm c6:
a) Gidy dang ky tap su hanh nghé céng chimg (MA&u TP- TSCC 03);

b) Gidy x4c nhén cta té chirc hanh nghé céng chimg vé viéc nhan tap sy
hodc hop ddng lao ddng theo quy dinh tai khoan 1 Didu 4 clia Thong tu nay;

¢) Ban sao Gidy chimg nhén tét nghiép do tao nghé cong chimg.

2. Trong thoi han nam ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S&
Tu phép ra quyét dinh vé viéc ding ky tap su hanh nghé cong chimg va ghi tén
ngudi ding ky tap su vao Danh sach ngudi tip sy hanh nghé cdng chimg (sau
day goi 12 Danh sach ngudi tap su) ciia S& Tu phép; trong truomg hop tir chéi
phai théng bao bing vin ban va néu rd Iy do. Ngudi bj tir chbi ¢6 quyén khiéu
nai theo quy dinh tai Diéu 25 ciia Thong tur nay.

Trong thoi han ndm ngay 13m viée, k& tir ngay ra quyét dinh v& viéc ding
k¢ tap su hanh nghé céng chimg, S& Tu phap giri quyét dinh cho t6 chirc hanh
nghé cong chimg nhén tap su, ding tai Danh sach ngudi tp su trén cong théng
tin dién tr cha S¢ Tu phap, dong thdi giri Danh sach d6 cho Bé Tu phép dé 1ap
Danh séch ngudi tap su trong toan qudc.

3. Ngudi dugce ghi tén vao Danh sach ngudi tip sur cia S& Tu phap duoc
goi 12 ngudi tap su hanh nghé céng chitng (sau ddy goi 12 ngudi tip su). Nguoi
tap su c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh cia Thong tu nay.

Diéu 6. Thoi gian tip sw hanh nghé cong chirng

1. Thoi gian tap su hanh nghé cong chimg (sau day goi 12 thai gian tap su)
12 mudi hai thang, k& tir ngay tap su tai to chirc hanh nghé cong chimng.




2. Trong frudng hep ngudi tap sy thay dbi noi tap su theo quy dinh tai
Diéu 7 ctia Thong fu nay thi thoi gian tip sy duge tinh bing tong thoi gian tap
sur cia ngudi do tai cac t6 chire hanh nghé cdng chimg.

Téng thdi gian tap sy duge tinh khi nguoi tip sy cd thoi glan tap sy tai
mdi t chirc hanh nghé cong chimg it nhat 13 bén thing va phai ¢6 nhan xét bing
vin ban cla céng chimg vién huéng din tip sy va x4c nhén cla t6 chirc hanh
nghé céng chimg nhan tap su.

3. Ngudi tip sur tai mot td chitc hanh nghé cong chimg c6 théi gian thp su
tir mot thang dén dudi bén thang thi duoc tinh thdi gian nay vao tong thoi gian
tap sy néu thudc mét trong cc trudong hep sau day:

a) T chire hanh nghé cong chimg nhén tap sy tam ngimg hoat d6ng hoiic
cham diit hoat dong theo quy dinh ctia Ludt c6ng chimg va cdc vin ban hudng
dan thi hanh;

b) Cong chung vién huéng dan tap su chét hodc vi 1y do strc khoe hodc 1y
do khach quan khéc ma khong thé tiép tuc huéng dan tap su;

¢) Céng chimg vién huéng dan tip su khéng con di diéu kién hudng din
tap s theo quy dinh tai Dicu 15 cia Thong tu niy; |

d) Céng chimg vién hudng dan tap sy khong thye hién day du trach nhiém
duge quy dinh tai Pidu 16 cia Thong tu nay;

d) Ngudoi tap sy thay dbi noi tap su tir tinh, thanh phd truc thude Trung
rrong nay sang tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khéc.

Piéu 7. Thay d6i noi tip sw hanh nghé c¢ng chimg

1. Ngudi tip su thay dbi noi tip sy hanh nghé céng ching tir t8 chitc hanh
nghé cbng chimng ndy sang t chnrc hanh nghé cong chimg khic trong cung maot
tinh, thanh phé tnrc thude Trung wong thi phai béo cédo bing vin ban vé viée
thay ddi d6 cho S& Tu phap noi déng ky tap si. Bao c4o phai ¢6 nhin xét cua
cdng chimg vién hudng din tip su, x4c nhdn ciia t5 chic hanh nghé céng ching
ma ngudi tAp sur da tap su va td chirc hanh nghé céng chimg ma ngudi tip sw xin
chuyén dén.

Trong thdi han nim ngay lam viée, ké tir ngay nhén duoc bao céo cla
ngudi tap su, $& Tw phap ra quyét dinh vé viéc thay dbi noi tap sur; trong trudmg
hop tir chdi phai théng bio bing van ban va néu 18 Iy do. Ngudi bj tir chéi ¢6
_ quy2n khiéu nai theo quy dinh tai Didu 25 cia Théng tu nay.

Trong thoi han ndm ngay lam viée, ké tir ngdy ra quyét dinh vé& viée thay
d4i noi tip sy, S Tu phép ¢6 trach nhidm giri quyét dinh cho t6 chirc hanh nghé
coéng chimg ma ngudi tip sy d& tap sy, t& chirc hanh nghé céng chimg ma nguoi
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tap su xin chuyén dén.

2. Ngudi tip su thay doi noi tap sy tir té chirc hanh nghé cong chimg tai
tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong ndy sang té chirc hanh nghé céng chimg
tai tinh, thanh phé truc thudc Trung uong khéc thi phai c6 van ban dé nghij rut
tén khoi danh Danh sach nguoi tép sy cia S6 Tu phép noi minh d4 dang ky va
1am thi tuc ding ky tip su tai S& Tu phép noi 6 tru s& cia té chirc hanh nghé
coéng chimg ma minh chuyén dén theo quy dinh tai Diéu 5 cia Théng tu nay.
Kém theo hd so ding ky tip su, ngudi tip sw phai giii bdo cédo két qua tép su
theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 13 ctia Thong tu nay va quyét dinh cla
S& Tu phap noi nguoi tap sy di dang ky trude d6 vé viée rit tén ngudi d6 khoi
Danh sach nguoi tép su.

Piéu 8. Tam ngirng tip sw hanh nghé cong ching

1. Nguoi tép su c6 thé tam ngimg viée tap s sau khi thoa thuan bang van
ban véi td chitc hanh nghé cong chimg ma minh dang tip su va phai bo céo
bang vin ban cho S& Tu phép noi ding ky tap su.

Thoi gian tam ngimg tap sw hanh nghé cong chimg khéng qué ba théng,
trir trudong hgp c6 1y do chinh déng; trong trudong hgp tam nglmg viéc tdp su
hanh nghé cong chimg qu4 ba thang ma khéng c6 1y do chinh ding thi ngudi tap
sy phai dang ky lai viéc tap sy hanh nghé cong chimg theo quy dinh tai Piéu 5
cua Thong tu nay.

2. Thoi gian tam nglmg viéce tdp su khong dugc tinh vao thoi gian tép sy
hanh nghé céng ching.

Thoi gian tap su trude khi tam ngimg viée tap sy duoc tinh vao tong thoi
gian tdp sy hanh nghé céng chimg, trir trudng hop phai dang ky lai viéc tap su
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Diéu 9. Chaim dirt tap sw hanh nghé cong chimg

1. Nguoi tép su chém dirt viée tip su hanh nghé cong chimg khi thude
mot trong cac trudong hop sau day:

a) Tu cham dut viée tap su;

b) Puoc tuyén dung 14 cén bg, cdng chirc, vién chirc (trir vién chirc lam
viéc tai Phong cong chimg), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc
phong trong co quan, don vi thu¢c Quan doi nhan dan; s§ quan, ha sy quan,
cbng nhan trong co quan, don vi thuge Céng an nhan dan;

¢) Khéng con thuong tra tai Viét Nam;

d) Bi két an va ban 4n da c6 hiéu Iyc phap luat;

d) Bi ép dung bién phép xir 1y hanh chinh theo quy dinh cta phap luat vé
)




X1t Iy vi pham hanh chinh.

2. Trong thoi han ndm ngay lam vide, k& tir ngay ngudi tap su chim dut
tap su trong c4c trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, t chitc hanh nghé
cong chimg nhan tip su phéi bdo cdo S& Tu phép bang van ban. Trong thdi han
ndm ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan dwoc béo cdo cla té chirc hanh nghé cong
chimg, S& Tu phép ra quyét dinh chdm dut tip su, ddng thoi x6a tén nguoi tap
sir khéi Danh sach ngudi tép sy cua S& Tu phap.

Quyét dinh cham dut tap su durgc giri cho nguoi tép su, t6 chirc hanh nghé
cong chimg nhan tip su va B6 Tu phép. Nguoi bi chim dit tap sy ¢6 quyén
khiéu nai theo quy dinh tai Didu 25 ciia Théng tur nay.

3. Ngudi tap sy cham dut viée tap su hanh nghé cbng chimg dugce xem xét
dang ky lai viéc tap sy khi du diéu kién déng ky tip sw hanh nghé cong chimg
theo quy dinh tai Thdng tu nay va thugc mat trong cac trudng hop sau day:

a) Ly do chdm dut tp sy quy dinh tai diém a, diém b, diém c khoan 1
Diéu nay khéng con;

b) P4 dugc x6a 4n tich, trir trudng hop bj két an vé t0i pham do co y dbi
v6i trudng hop chim dirt tap s vi 1y do quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay;

¢) b chip hanh xong bién phap xir Iy hanh chinh theo quy dinh ctia phép
lujt v& xtr 1y vi pham hanh chinh d8i véi trudng hop chim dut tip su vi ly do
quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay.

Thi tue dang k¥ lai viée tap su hanh nghé cong chimg thue hién theo quy
dinh tai Didu 5 cia Théng tu nay. Thoi gian tap su trude khi chim dit vide tap
sir hanh nghé céng chimg quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khéng duogc tinh vao
thoi gian tdp sy hanh nghé cong chimg.

Piéu 10. Hoan thanh tip sw hanh nghé cong chirng

1. Ngudi tap sur dat yéu cAu ctia vide tp su quy dinh tai khoan 2 Didu nay
theo danh gia clia cong chimg vién hudng dan tép sy thi duge coi 1a hodn thanh
tap su hanh nghé céng chimg.

2. Yéu cdu ciia viée tap sy hanh nghé cong chimg:

a) C6 du thoi gian tap sy hanh nghé céng chimg theo quy dinh tai Piéu 6
cua Thong tu nay;

b) Thuc hién déy du cac nghia vu cia ngudi tip su theo quy dinh tai
khoan 2 Didu 14 clia Thong tu nay.

3. Ngudi hoan thanh tap sy hanh nghé cong chimg dwge S& Tu phép ghi
vao S6 theo ddi tap su chia S& Tu phap va ¢é quyén ndp hd so d nghj Bo trudng
B6 Tu phédp bd nhiém coéng chimg vién theo quy dinh clia Luit céng chimg.



Pidu 11. N§i dung tip sw hanh nghé cong chirng

1. Noi dung tap su hanh nghé coéng chimg bao gdm cac cong viée va k§
ning hanh nghé sau day: .

a) Tiép nhén, phén loai yéu cau cong ching; kiém tra tinh x4c thue, tinh
hop phép clia cac gidy t& cé trong hd so yéu cau cong chimg; x4c dinh chu thé
hop ddng, giao djch;

b) Nghién ciru va dé xuat hudng giai quyét hd so yéu cau céng chimg;

¢) Chuén bj céc ndi dung ctia vin ban céng chimg, bao gdm soan thio hop
dong, giao dich theo yéu cau ciia ngudi yéu cdu céng ching hodc kiém tra tinh
xac thuc, tinh hgp phap cua cac hop dong, giao dich do ngudi yéu cau cong
chimg soan thao sin va soan thao 1&i ching;

d) Kiém tra, sép xép hd so di dugc cong chimg dé dwa véao lwu trit theo
quy dinh cta phap luét;

d) K§ ning hanh nghé, k§ ning quan tri, didu hanh t chiic hanh nghé
cdng ching va cong viéc lién quan dén cong chimg khéac theo su phan coéng cua
cdng ching vién huéng dan tap su. |

2. Cong ching vién huéng dan tap sy phan cong va hudéng dan ngudi tap
su thue hién cac ndi dung tép sy quy dinh tai khoén 1 Didu nay.

Piédu 12, Nhat ky tap sw hanh nghé cong chirng

1. Ngudi tap su phai lp nhét ky tap su hanh nghé cong chimg d& ghi chép
day du viéc thuce hién cac céng viéc trong thoi gian tép su.

2. Nhét ky tap su hanh nghé cong chimg (Miu TP-TSCC-04) phai c6 x4c
nhén hang tudn cia cong chimg vién huéng dan tap sy va xac nhan cua td chite
hanh nghé ¢éng chimg nhan tép s khi két thuc qud trinh tip su.

3. Nhit ky tip su hanh nghé cong ching dugce ngudi tép sy ndp cho S&
Tu phép cing v6i Béo c4o két qua tap sw hanh nghé cong chimg,

" Pidu 13. Bio cdo két qua tap sw hanh nghé cong ching

1. Khi hoan thanh thdi gian tip su theo quy dinh tai Diéu 6 cia Thong tu
ndy, ngudi tip su c6 trach nhiém bao cdo bing vin ban vé két qua tép sy hanh
nghé c6ng ching cho S& Tu phap noi dang ky tip su cham nhat 1a mudi ngay ké
tir ngay két thic thoi gian tap su.

2. Bao cdo két qua tap su hanh nghé ¢dng ching gdm nhiing nbi dung
chinh sau day:

a) Viéc thuc hién quyén, nghia vu ctia ngudi tap su;

b) Sé lwong, ndi dung, thdi gian va dia diém thuc hién d6i véi mdi hé so
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yéu cdu cong chimg dugce cong chimg vién huéng dan tdp sy phan cong, trong
d6 néu rd co s phép ly, céch thitc giai quyét hé so;

¢) Kién thtrc phép luat, k¥ ning hanh nghé céng chimg va kinh nghiém
thu nhén duge tir qué trinh tép su;

d) Nhitng kho khén, vudéng méc trong qua trinh tap su (néu c6) va d& xuét,
kién nghi.

3. Béo cdo két qué tap sy hanh nghé c6ng chimg clia ngudi tap su phai c6
nhan xét ciia cong chimg vién huéng dan tap su theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
16 cua Thong tu nay va xac nhén cia to chirc hanh nghé céng chimg nhén tép
su.

Diéu 14. Quyén va nghia vu clia nguoi tip sw

1. Ngudi tap sw ¢ cac quyén sau ddy:

a) Puoc cbng chimg vién huéng din cdp nhat kién thirc phép luat, chuyén
moén nghiép vu cong chimg, k¥ ning hanh nghé céng chimg, k¥ ndng quan tri,
diéu hanh t chirc hanh nghé cdng chimg, céch thic tmg xir theo Quy tic dao
dirc hanh nghé cong chimg; quyén, nghia vu clia ngudi tap su;

b) Puge t6 chizc hanh nghé céng chimg nhén tap su va céng chimg vién
huéng dan tap s tao didu kién thuc hién nhimg cong viéc va k§ ning theo quy
dinh tai Didu 11 ctia Thong tw nay;

¢) Puoc dé nghi thay dbi céng chitng vién huéng dan tap su trong trudng
hop quy dinh tai Piéu 18 clia Théng tir ndy;

d) Puge thyc hién quyén khiu nai lién quan dén viée tap su hanh nghé
cong chung theo quy dinh tai Diéu 25 cia Thong tu nay;

d) Céc quyén khac theo thoa thuén véi td chire hanh nghé cong chimg
nhén tap su hodc theo quy dinh cia phép luat.

2. Ngudi tip su c6 cac nghia vy sau ddy:

a) Tuén th cdc quy dinh cia Luat céng ching va c4c vin ban quy pham
phap ludt co lién quan;

b) Tuan theo ndi quy, quy ché ciia to chirc hanh nghé céng chitng nhan
tap su;

c) Thuc hién cac cdng viéc lién quan dén cong chimg theo sy phan céong
ctia cbng chimg vién huéng dan tip sy it nhat 13 bén giv mdi ngay lam viée;
chiu trach nhiém trude cong chimg vién huéng din tap su va td chirc hanh nghé
cong chimg nhan tap sy vé thoi gian va chit lugng cdng vide duge phén cong;

~ d) Lap nhét ky tap sy hanh nghé céng chimg, bao céo két qua tap su hanh
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nghé cong chimg theo quy dinh tai Didu 12, Pidu 13 cta Théng tu nay;

d) Cac nghia vu khéc theo thoa thun véi td chitc hanh nghé cong chimg
nhén tap su hodc theo quy dinh cuia phap luat.

Piéu 15. Pidu kién ddi v&i cong chirng vién hwéng din tip su
1. Céng chimg vién hudng din tap su phai ¢6 céc didu kién sau day:
a) Pang hanh nghé trong t4 chirc hanh nghé céng chimg nhan tip su;

b) C¢ it nhat ba nim kinh nghiém hanh nghé céng chimg, ¢6 uy tin, trach
nhiém trong viéc huéng dan tip sy hanh nghé céng chimg;

c) Khong trong thoi gian bj truy ctru trach nhiém hinh sy, bi 4p dung céc
bién phap xir Iy hanh chinh theo quy dinh cta phap luat vé x1r 1y vi pham hanh
chinh hodc bi x1r 1y ky luét.

Trong trudmg hop cong chimg vién hudng dén tip sy bi xir phat vi pham
hanh chinh trong hoat déng hanh nghé céng chirng theo quy dinh ctia Nghj dinh
s6 110/2013/ND-CP ngay 24 thang 9 ndm 2013 cta Chinh phti quy dinh xir phat
vi pham hanh chinh trong linh vuc b trg tu phap, hanh chinh t phap, hén nhan
va gia dinh, thi hanh 4n dén sy, pha san doanh nghiép, hop tac x4 (sau day goi 1a
Nghi dinh s 110/2013/ND-CP) thi sau thoi han mot ndm k& tir ngay chép hanh

“xong .quyét dinh xir phat méi dugc hudng dén tép sy hanh nghé céng chimg.

2. Tai cing mdt thoi diém, mdi céng chimg vién dugc huéng din khéng

qua hai nguoi tép su.

Piéu 16. Trach nhiém ciia cong chirng vién hwéng din tip sy

1. Huéng dan ngudi tdp sy cip nhit kién thue phép luat, chuyén moén
nghiép vu cdng chimg, k¥ nang hanh nghé c6ng chimg, k¥ ning quan trj, didu
hanh t§ chirc hanh nghé céng chimg, cach thirc tmg xir theo Quy tic dao dirc
hanh nghé ¢éng chimg, quyén va nghia vu ctia nguoi tap su.

2. Theo d&i, kiém tra viéc thuc hién cac cbng viéc cia nguoi tap sy do
minh phén c6ng, xac nhén nhat ky tdp sy cia nguoi tdp sy ma minh huéng dan
theo quy dinh tai Piéu 12 cia Thong tur nay.

3. Nhén xét bdo cdo két qua tp su hanh nghé cong chimg clia ngudi tip
sy, trong d6 néu rd wu diém, han ché vé nang luc, trinh d6 chuyén moén nghiép
vy, k¥ ning hanh nghd, cach thirc tng xir theo Quy tic dao dire hanh nghé cbng
chimg, viéc thuc hién quyén va nghia vu clia ngudi tip su.

4. Nhiét tinh, trach nhiém trong viéc huéng din ngudi tap su; chiu trach
nhiém toan bd vé nhitng cong viéc ma ngudi tip sy thye hién theo sy phén cong,
hudng din cia minh.
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Piéu 17. Tir chéi hwéng din tip sy

1. Céng ching vién c6 thé tir chdi hudng din tap su trong trudng hop
khéng du didu kién huéng din tip su theo quy dinh tai Diéu 15 cta Théng tu
nay hodc do ¢é 1y do chinh dang khac.

2. Trong quéa trinh huéng dan tip su, cong chimg vién tir chéi tiép tuc
hudng dan tAp su trong truong hop khong con @i didu kién hudng dan tép su
theo quy dinh tai Pidu 15 ciia Théng tw nay hoic do ¢6 1y do chinh déng khac.

3. Khi tr chéi huéng dan tap su theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 biéu
ndy, cdng chimg vién cé trach nhiém théng béo bing vin ban cho t§ chitc hanh
nghé cong chimg nhan tap su. T chirc hanh nghé cong chimg phan cdng cong
chimg vién khéc trong t6 chirc minh dap tng da didu kién huéng dan tap su theo
quy dinh tai Didu 15 ctia Thong tu nay huéng din tip su; trong truong hop to
chirc hanh nghé céng chimg khong c6 cong chimg vién khac du didu kién hudng
dan tap su thi phai théng bao bing vin ban cho S& Tu phéap. S& Tu phép c6
trach nhiém chi dinh t§ chitc hanh nghé céng chimg khéc ctr céng chimg vién
huéng din tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 ciia Thong tu nay.

Piéu 18. Thay dbi cong chirng vién hwéng din tap sy

1. Nguoi tap su ¢b quyén dé nghi thay dbi cong chimng vién hwéng dan tap
su trong cac trudng hop sau day: '

a) Cong ching vién huéng dan tap su khong con di didu kién huéng dan
tap su theo quy dinh tai Diéu 15 ctia Théng tur nay;

b) Cong chimg vién huéng dan tap sy khong thuc hién dy du tréch nhiém
duge quy dinh tai Didu 16 cla Théng tw nay;

¢) Céng chimg vién hudng dan tap sy chét hodc vi 1y do sic khoe hodic
cac ly do khach quan khéc ma khéng thé tiép tuc huéng din tap su.

2. Khi nguoi tap su d& nghi thay dbi cong chimg vién huéng dan tip sy
thi t6 chirc hanh nghé cong chimg phan cong céng chimg vién khac da didu kién
huéng dan tép sur theo quy dinh tai Diu 15 cia Théng tur nay tiép tuc hiréng dan
ngudi tap su d6 va thong béo bang van ban cho S& Tu phap.

Trong trudong hop t chitc hanh nghé céng chimg khéng c¢6 cong chimg
vién khéc du didu kién huéng dan tap su theo quy dinh tai Didu 15 ctia Thong tu
nay thi phai théng bao bang van ban cho S& Tu phap. S& Tu phap cd trach
nhiém chi dinh t& chitc hanh nghé céng chimg khéc cir céng ching vién huéng
dan tap su theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 4 cta Thong tur nay.

3. Trong truong hop t6 chirc hanh nghé cdng chimg nhén tap su tam
ngimg hoat ddng hodc chidm dirt hoat dong theo quy dinh ctia Luét cong chimg
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- va c4c van ban huéng dan thi hanh thi ngudi tap sy lién hé va thoéa thudn voi
mot t6 chirc hanh nghé cong chimg khac dé tap su. Trong trudng hop ngudi tap
su khéng thoa thuin dugc véi t6 chic hanh nghe cong chimg khac thi d& nghi
S& Tu phap noi minh mudn tap su chi dinh mét té chitc hanh nghé cong chimg
dé tap su. T6 chirc hanh nghé cong chimg duoc chi dinh ¢6 trach nhiém cir cong
chimg vién huéng dan tép su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 ctia Théng tu
nay.

Pidu 19. Pidu kién d6i véi td chire hanh nghé céng chitng nhin tip sy

1. T4 chirc hanh nghé c6ng chimg nhan tip sy bao gdm:

a) Phong cong ching;

b) Van phong c6ng ching.

2. Té chirc hanh nghé céng chimg nhén tap su phai dap tmg cac diéu kién
sau day:

a) Cé cong chimg vién dap ng du diéu kién hwéng dan tép sy theo quy
dinh tai Piéu 15 ctia Théng tu nay;

b) Cé co s& vat chat dam bao cho viée tap sur hanh nghé cong chimg.

3. S& Tu phéap lép Danh sach c4c td chirc hanh nghé céng chimg du diéu
kién nhan tap sy tai dia phuong, ding tai trén cong théng tin dién tir ciia S& Tu
phéap va c6 trach nhiém thuong xuyén ra soat, cdp nhat Danh sach nay.

Piéu 20. Quyén va nghia vy ciia td chirc hanh nghé cong chirng nhén
tap sy

1. Phan c6ng céng chimg vién di didu kién huéng dan tip su theo quy
dinh tai Piéu 15 cla Théng tr nay hudng dan tap sy va chju trach nhiém vé viée
phén cdng d6.

2. Tao diéu kién cho céng chimg vién hudng din tap sy va ngudi tap su
thyuc hién viéc tap su tai t6 chtrc minh.

3. Xem xét viéc tir chdi hudéng dan tip su, thay d6i cong chimg vién
huéng dan tap su.

4. Theo d6i, kiém tra viéc thuc hién quyén, nghia vu cia cdng chitng vién
hudng dan tap su dbi v6i ngudi tép sy, quyén va nghia vu clia ngudi tap sy theo
quy dinh cua Thong tu nay; hoa giai tranh chap giita cong chimg vién huéng din
tap sur va ngudi tap su.

5. Lap, quan ly, sir dung S4 theo ddi qua trinh tdp su hanh nghé cong
chimg tai t& chirc minh (Mau TP-TSCC-05).

6. Bdo céo bang van ban cho S& Tu phap noi c6 tru s v€ vige tép su cua
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ngudi tip sy tai td chirc minh dinh ky hang nim. Béo c4o gdm nhitng ndi dung
chinh sau day:

a) Sé luqng ngudi tap su tai td chirc minh;
b) Panh gia chét luong tap su cia nguoi tip su;

¢) Viéc thuc hién quyén, nghia vu clia t6 chirc hanh nghé cong ching,
cdng chimg vién hudng dan tap su va ngudi tip su theo quy dinh clia Thong tu
nay; .

d) Nhimg khé khén, viréng méc trong qua trinh nhan tip sy (néu c6) va dé
xuat, kién nghi.

7. Cac quyén va ﬁghi’a vu khac theo thoa thudn véi ngudi tip su hodc theo
quy dinh cia phép luét.

Chuong 111
QUAN LY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Piéu 21. Trach nhiém cia cac don vi thugc B Tw phap

1. Cuc Bb tro tu phap 1a co quan tham muru, gitip Bé truéng Bé Tu phép
quan 1y nha nuéc va té chire thi hanh phép luét vé cong chimg, ¢6 cac nhiém vy,
quyén han sau day:

a) Huéng dan, giai ddp cic vudéng méc lién quan dén viée thuc hién
Thong tu nay;

b) Kiém tra viée tap su hanh nghé céng chimg theo dinh ky séu thang,
hang nam ho#c ddt xuat trong trudong hop can thiét,

P6i tuong kiém tra 13 S& Tu phép cac tinh, thanh phd truc thude Trung
wong, 6 chirc hanh nghé cdng chitng nhan tap sy, ngudi tip sy va céng chimg
vién huéng dan tap su. Noi dung kidm tra bao gbm viéc ding ky tap sy hanh
nghé cong chimg, qua trinh tdp su va quan ly tdp sy hanh nghé cdng chimg;
kiém tra hd so @& nghi bd nhiém céng chimg vién d& dam bao tinh x4c thuc clia
viéc tip sy va cdc van dé khéc theo quy dinh.

Thoi gian va néi dung kiém tra phai dugc thong bao cho dbi twong kiém
tra chim nhét 13 bay ngay truée khi tién hanh kiém tra;

¢) Xir 1y vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé tip sy hanh nghé cong
chimg theo thim quyén;

d) Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia Luét cong
chimg va céc vin ban hudng dan thi hanh.

2. Thanh tra Bo, Vu T6 chirc can b va céc don vi ¢6 lién quan thude Bd
Tu phép thyc hién nhiém vy, quyén han cua minh lién quan dén viéc tdp sy hanh
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nghé cong chimg va phéi hop véi Cuc BS trg tu phéap trong viée thuc hién cic
nhiém vy, quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

‘Diéu 22. Trach nhiém ciia S& Tu phép

1. Tiép nhén hé so va ding ky tip su cho ngudi tip su theo quy dinh tai
Diéu 5 cuia Thong tu nay.

2. Chi dinh tb chirc hanh nghé cong chimg nhén tip su theo quy dinh ctia
Thong tu nay.

3. Lap Danh séch ngudi tap sw, Danh sach té chirc hanh nghé céng chimg
di diéu kién nhén tap su; 1ap S6 theo dbi tip su hanh nghé cdng ching tai dia
phuong (Méu TP-TSCC-06) theo quy dinh clia Théng tur nay.

4. Kiém tra viéc thuc hién quyén va nghia vu cia t chirc hanh nghé cong
chimg, quyén va nghia vu ciia cong chimg vién hudng dan tép su, quyén va
nghia vu cla ngudi tip su theo quy dinh cia Théng tu nay.

5. Xem xét viéc tir chbi nhén tap sy cla td chirc hanh nghé cong ching.

6. Tiép nhén béo cdo két qua tip sy, nhat ky tap s clia ngudi tdp sw; xem
xét, d& nghi Bo truéng B Tu phap b6 nhiém céng chimg vién do1 voi nguoi
hoan thanh tp su hanh nghé cong chimg.

7. Kiém tra, thanh tra, xit 1y vi pham va giai quyét khiéu nai, t6 cédo vé tap
su hanh nghé cong ching theo quy dinh ciia Luét céng chimg, Nghi dinh s6
04/2013/NP-CP, Nghij dinh s6 110/2013/ND-CP va Thong tu ndy. |

8. Thuc hién céc nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh ctia Thong tu
nay.

Pién 23. Trich nhiém cia t6 chitc x3 hi - nghé nghiép ciia cong
chitng vién .

1. Tap hop, phan anh tAm tu, nguyén vong, v kién déng gép, kién nghi
lién quan dén tp su hanh nghé c6ng chimg cia ngudi thp su, céng chimg vién
huéng din tip su va té chirc hanh nghé céng chimg nhén tip sy véi co quan
quéan 1y nha nuéc vé cong chimg.

2. Gidm sét & chizc hanh nghé cong chimg nhén tip su, céng chimg vién
huéng din tip sw va ngudi tAp su trong qua trinh tip sw; d& nghi co quan cé
thim quyén xir Iy vi pham vé tdp sy hanh nghé céng ching theo quy dinh cia
phép ludt va Thong tu nay.

3. Hoa gidi cdc mau thudn phét sinh gifta ngudi tdp sy voi cdng chimg
vién huéng din tip su va td chirc hanh nghé céng chimg nhén tap su.

4. Cac nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh cia phép lnét.
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: Chuong IV '
XU LY VI PHAM VA GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

Piéu 24. Xir Iy vi pham d6i véi viée tip sw hanh nghé cdng chimg

1. Nguoi tdp su vi pham quy dinh cia Théng tu nay thi tuy theo tinh chét,
mire d§ vi pham ma bi xtr ly ky luét, xir phat hanh chinh hodc bi truy ctu trach
nhiém hinh su, néu gay thiét hai thi phai bbi thuong theo quy dinh cua phap luat.

2. Céng chimg vién vi pham quy dinh ctia Théng tir ndy thi tiy theo tinh
chét, mic d6 vi pham phai chiu mot trong cdc hinh thirc xir Iy theo quy dinh tai
Piéu 58 cua Luit cong chimg.

3. Tb chirc hanh nghé céng chimg vi pham quy dinh cia Théng tu nay thi
fy theo tinh chét, mirc &6 vi pham phai chiu hinh thire xir 1y theo quy dinh tai
Piéu 59 ctia Luét cong chimg.

" Piéu 25. Khiéu nai vé viéc tip s hanh nghé cong chirng

1. Ngu’m tap su ¢6 quyén khidu nai dbi v6i quyét dinh, hanh vi cla cong
ching vién, t6 chirc hanh nghe cong chimg khi ¢6 cin cir cho ring quyét dinh,
hanh vi 6 xdm pham quyén, loi ich hop phép ctia minh.

Truéng Van phong céng chimg, Truéng Phong cdng chimg c6 trach
nhiém giai quyét khiéu nai 14n du; trong truong hop khong dong y véi quyédt
dinh giai quyét khiéu nai nay hodc sau 15 ngay ké tir ngay khiéu nai 1an diu ma
khéng dugc giai quyét thi ngudi tap sw ¢6 quyén khiéu nai dén S& Tu phap.
Quyét dinh giai quyét khibu nai cia S& Tu phap 13 quyét dinh cudi cing.

2. Ngudi tdp su, c¢oéng chimg vién, t6 chirc hanh nghé cbng chimg c6
quyén khiéu nai ddi v6i quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cta Sé Tu
phép khi ¢6 cin cit cho ring quyét dinh, hanh vi d6 xam pham quyén, loi ich
hcrp phap cua minh.

Viéc giai quyet khiéu nai quy dinh tai khoan nay dwoc thyc hién theo quy
dinh ctia phép luat vé khiéu nai.

Piéu 26. T cio vé viéc tip sw hanh nghé cong chiing

Ca nhén, t6 chiic ¢6 quyén té cdo v6i co quan, tb chirc, c4 nhan ¢6 thAm
quyén v& cac hanh vi vi pham quy dinh cua Luét cdng chimg, Nghi dinh s6
04/2013/ND-CP va Théng tu nay.

Viéc giai quyét to cédo duge thuc hién theo quy dinh clia phép luat vé té
cao. '
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Chwong V

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. Hiéu lwe thi hanh

Théng tw nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nim 2014,

Piéu 28. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong, Cuc truéng Cuc B tro tw phép, Th trnrong cac don vi
thuée B, Giam doc S Tu phép céc tinh, thanh phé true thuée Trung uong, to
chite x4 hdi - nghé nghiép cla céng chimg vién, t4 chirc hanh nghé cdng chimg,
cdng chimg vién v céc to chitc, ¢4 nhén c6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh

Thong tu né,y,w

Noi nhan: i
- Thi firéng Chinh phu (d€ béo céo),

- Phé Thu tréng Chinh phit Nguyén Xuén Phic (dé -

‘bao cdo); '

- Vian phong Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B8, co quan thude Chinh
phu;

- UBND cic tinh, thanh phd truc thuéc Trung
uong; '

- 8& Tu phap cac tinh, thanh phd tryc thude Trung
uong;

- Hoi cdng chimg céc tinh, thanh phé truc thude
Trung vong;

- Vu Phép luét, Van phong Chinh phi;

- B6 Tu phép: B8 trudng, cac Thir trudng, cac don
v] thudc B6;

- Cye Kiém tra van ban quy pham phép luat (BTP),
- Cong bao; Website Chinh phu;

- Cong thong tin Bo T phép;

- Luu: VT, Cuc BTTP.

KT. BO TRUONG
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DANH MUC CAC MAU GIAY TQ

(Ban hawh kém theo Théng tw sé 01/2014/TT-BTP ngay 03 thang 01 nam 2014
~ cua Bg truong Bo Tw phap)

1. Giy x4c nhan vé viéc nhén tip su hinh nghé cﬁng chimg (TP-TSCC-01).

2. Gidly @2 nghj bd tri tap su hanh nghé céng chimg (TP-TSCC-02).

3. Gidy ding ky tap sw hanh nghé cong chimg (TP-TSCC-03).

4. Nhat ky tap sur hanh nghé céng chimg (TP-TSCC-04).

5. Sb theo dai qud trinh tip sw hanh nghé cong chimg (danh cho t& chirc
hanh nghé céng chimg) (TP-TSCC-05).

6. SO theo di tAp sw hanh nghé cong chimg (danh cho S& Tu phép) (TP-
TSCC-06).
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TP-TSCC-01
Tén tb chire hanh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
nghé cong ching Pioc lap - Ty do - Hanh phic
GIAY XAC NHAN

VE VIEC NHAN TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Tén t6 chitc hanh ngh CONE ChUTIE: «vvvvvvvveeeeeeiiieeee e,
Gidy dang k¥ hoat dong (Quyét dinh thanh 18p) s&: ...,
DA CH T S5 1vvvvreeevesre s seseseeseese s ssessesesee e S
Diénthoal: ....coooivviiiii e, TRaX: i,
| XAC NHAN
Ong/ba e e P DA i e e B e S du:crc nhén vao tip sy hanh
nghé cdng chimg tai Phong cong chimg............. ../Vin phong cong chimg........
Thoi gian tip su du kién tir ngay ....... tHAMNE wisssws nam ....... d&én ngay ..
thang ....... 19%:101 SOOI '
Ho tén ¢6ng chitng vién hudng dan tAp SW: .....vveereveeiniiiieeriinerennriinenenns
S6 Thé cong chimg vién hudng dan tAp SU: ...ovvveeeveviinieeeeeinerinnnns s s

T6 chirc hanh nghé cong chimg, cong chimg vién huéng dan tip su va ngudi
mudn tap sy hanh nghé cong chimg cam két tudn thi cc quy dinh tai Thong tu
56 01/2014/TT-BTP ngay 03/01/2014 ctia B trwéng B Tu phéap huéng dén tép
su hanh nghé céng chimg.

(Tinh, thanh phd), ngay... thang... nim. ..
Truwéng Phong/Trudng Van phing
(ky, ghird ho tén va dong dau)

Cong ching vién hwéng din tip su Ngudi mudn @p suw
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
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) __ | TP-TSCC-02
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

GIAY PE NGHI BO TRi TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG

Kinh gti: S& Tu phap ..................................
TEITOT AL 1 onnsrndiBimneassmpmusii e kansnsaensd i St dns e ae o SR E e T e Em s sy e
SINh NEAY: crevvveeieererr e, G161 tinh: oo
Chimg minh nhan dan s6: .......cereeerevrveiiveerrennnne, Ngay c¢ap: ....... T
NGLGADY . ooomssnscaseaasensrmenssnsansilifistssssnsssnsreiiismsenssnseaseifanssnsmssssesssspdhosss essssasorsanessmasss
Noi dang ky thudng tril (FOGC 1am 1) .ecovirereieeciiiecriieceir ettt sisae s

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

R o2 A g
CH6 0 DICH NAY: s snnisivieniin s auiine s ilitis oo foossins Sofiiss s suestt osonsuiiod iy

IR R EEEE R ER] R R R R I R R R I T I R R N I I N ) ..

Té1 d& hoan thanh khod dao tao nghé cong chung va duge cap Gidy chung nhén
tt nghiép khoa dao tao nghé cong chimg sb ......cooeveee.n.. ngay ... thang .....
nAMm ........... Ao voveiieee e, cép. Nay t6i ¢6 nguyén vong tap sy hanh
nghé cong chimg, kinh dé nghi S& Tu phap bb tri tap su cho t0i tai mot td chirc
hanh nghé céng chimg trén dia ban tinh/thanh phé ..................

Téi xin cam doan chép hanh ding c4c quy dinh phap luat va thyc hién diy du
céc nghia vu clia ngudi tép su hanh nghé cong ching.

(Tinh, thanh phd), ngay ... thng ... ndm
Ngudi dé nghi
(ky, ghiro ho tén)



TP-TSCC-03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Kinh giri: S6 Tuphap ..covevvvvevriencnnee.
T8N 01 181 wovvveererecrrererreereeerresseernaenene U e e S
SIADGAVE: oioseuiossscvosmionssisdmasisnsssnsoninssses GiGi NN vt
Chitng minh nhén dan 86: .....ccccoovveererrerrennnn. Ngay cip:........ |~ A —
NOI CAP: 1evveceeeeee e sseseesieseeaons TSP
Noi dang ky thudmg tri (FOGC 1a71 T710): «.ecvrvvereeerciersiereeere oo scenesieneissseserssssssssns

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Tdi d& hoan thanh khoéd dao tao nghé céng chiing va duoc cip Gidy chimg nhén
t6t nghiép khoa dao tao nghé céng chimg s6 ........coeeeewnn. ngay ..... thang
nam ........ €O soi. i S35 e R R cép. Toi dd tu lién hé tép sy/dd dugce
S& Tu phap b tri tap su tai Phong cong chimg..............c....... /Vin phong
CONG ChUNE....vvverirees e |

.....

)18 G0 AT SO0 cisniner it s iinvarbites witioh wossiti i ¥ wesiodie habeeifsnd dobiees Shadh e b e
Ho tén cong chimg vién huéng dan tAP SW: ...ouevvevereeeuerereenescesreemseseaeeesescnesssssenann.
S6 Thé cong chimg vidn huréng din tAp SUW: ..v.veveeveeeeeeserisis e, v
Thoi gian tép sw dy kién bét ddu tir ngay .... thang ... ndm .......

Nay t6i d& nghi S& Tu phép ghi tén t61 vao Danh séch ngudi tap su cia S& Tu
o]t o R

Téi xin cam doan chdp hanh ding cic quy dinh phap luat va thuc hién diy du
céc nghia vu clia ngudi tp s hanh nghé ¢éng chimg.

X4cnhin cia (Tinh, thamh phé), ngay ... thang ... ndm ...
Truéng Phong/Trudng Vin phong Nguoi dé nghi
(néu ¥d viéc tiép nhan tdp sw, ky, ghi (ky va ghi vd ho tén)

¥8 ho tén va dong dau cua té chiic)

T

T TS T T




TP-TSCC-04

NHAT KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Ho tén ngudi tap sy hanh ngh& cong chiing: ..........oovvevevveseeeeeseessenereesveseos e
Tén t6 chitc hanh nghé cong ching Nhan AP SU: ........vve.eeeeeeereeeeeeese oo ese s
Bla Gl S0 o i i e st Sha e ShE ema S e s e S S an 3 Sa R s e e e Ssans
Ho tén cong chirng vién huéng din L2 031 USRI
S6 Thé cong chitg vidn hudng dAn tAP SW: ..o...vveoveececeeecee et veevr s es s
PANg Ky tAP SUNZAY: oot e e e
Thoi gian tap su: TU DAY voveedeerevef v AN 0GAY ool

(trang bia)



STT | Ngdy, thing, | Céngviécduge | Yéuciuvékét | Két qua vathdi Ghi chit X4c nhén clia cong chimg
niam giao qua va thod gian gian thye hién vién hudng dan tap sur
cén thure hién cdng viéc duoc
giao
€)) (2) 3 ) (5) (6) ()

Nhin xét ciia cong chimg vién hwéng din tap su: (8)

(Tinh, thanh Phé), ngay ... thing ... ndm...
XAc nhdn ciia t6 chirc hanh nghé cong chimg (9)
(ky, ghi 3 ho tén va dong déw)




Hudng diin cdch ghi:

(2) Ghi tirng ngdy tdp sw hodc mét s6 ngay theo cong viée duoe glao;

(3) Ghi tén céng viéc duoc giao;

(4) Ghi ré yéu cdu vé két qud va tién dé déi voi cong viée dwoc giao;

(5) Ghi két qud ma nguoi tdp su dé thue hién;

(6) Ghi cdc vdn dé cdn heu 3 hay phdt sinh khi thuee hién céng viée;

(7) Xéic nhén ciia cong chitng vién hudng dan tdp sw vé viéc tdp su ciia ngudi 1dp sw khi két thic méi tudn;
(8) Ghi nhdn xét, ddnh gid chung clia cong chitng vién hudng dan tdp sw khi két thic thoi gian tdp sw;

{9) Ghi xdc nhdn cua t6 chikc hanh nghé cdng chimg nhdn tdp su khi két thiic thoi gian tdp su.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phic

SO THEO POI QUA TRINH TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Tén té chirc hanh ngh cong chiE: ..« oo.ei .\ iirreereer et sen s ece e esse e
Pia chi tru so:

Quyén s6: ......... /TCHNCC-TDTS
M6 S6 ngay ......... thing ......... nam .........
Khda 86 ngay ........ thang ......... HAM .........

(trang bia)

TP-TSCC-05



STT | Ho tén nguoi | Nam Giditinh | Noicutra | S6 vangay, Ngay, Ho tén, s | Két qua tip | Ghi chi (ghi
tip su sinh | Nam | Nt thdng, nim ciia |  thing, Thé cua su nhiing thay
Gidy chirng | ndm bét | cong chimg doi trong qua
nhén tot dauva | vién huéng trinh tép su)
nghiép khoa | kétthic | dantip sy
dao tao nghe tip su
1
2.
.
Ngay 31/12/........ - Téng sb ngudi tap su: ...

- Tong sb nguoi tap su tam ngimg tip su: ...

- Téng sb ngudi tap su thay di noi tap su: ...

- Téng 56 nguoi tip su chém dut tp su: ...

- Tong s6 ngudi tdp su dat yéu cau: ...

(Tinh, thanh phé), ngay ... thang ... ndm ...
Trudéng Phong/Truéng Vin phong
kv, ghi ¥ ho tén va dong dau)




TP-TSCC-06

UY BAN NHAN DAN ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc lap - Tw do - Hanh phic

SO THEO DOI TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Quyénsd: .................. /STP-TDTS

M6 86 ngay ... thang .......... R ...
Khéa S6 ngay ...... thang ........ RGM ...
(trang bia}

T SRy —



STT | Hotén ngudi |Nam | Gigitinh | Noicw | Sévangay, | Negay, | Téchic | Ho tn, sb Két | Ghicha
tap su sinh | \am | Nt tri thing, ndm | théng, | hanh nghé | thé cliacdng | quatip | (ghi
cla Gidy nam | cbng chimg | chimg vién sy nhimg
chimg nhdn | bit dau | nhén tip sy | hudng dan thay doi
tot nghiép va ket tip su trong qua
khoa dao tao | thic trinh tip
nghé tap sy _su)
1
2
Ngay 31/12/......... - Téng s6 ngudi tip su: ...

- Tong s6 nguoi tap su tam nglmg tap su: ...

- Téng sb ngudi thay ddi noi tip sur: ...

- Téng s6 ngudi chim dirt tip su: ...

- Téng sb ngudri tdp su dat yéu céu: ...

(Tinh, thanh phé), ngay ... thdng .... nim ...

z

Giam doc )
(ky, ghi vé ho tén va dong ddu)




