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Cong tac van thuw, lru trir nam 2014

I. MUC PICH, YEU CAU

Tang cuong hoat dong quan ly nha nude vé van thu, luu trit nhim phat huy
hiéu qua cong tac vin thu, luu trir va gia tri cua tai liéu luu tri. Tung budc nang cao
chit lu'orng cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh dé phuc vu tét hon viée chi
dao, diéu hanh, dap ing cong cudc cai cach hanh chinh trong giai doan hién nay.

IL. NOI DUNG

1. Nhiém vu thwong xuyén

a) T6 churc thyc hién céc van ban quy pham phap luat vé cong téc van thu,
lyu trir: Cac co quan, don vi tién hanh dénh gia viéc thuc hién Luat Luu trit va
Nghi dmh 5O 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Luu tri; tiép tuc ddy manh viéc tuyén truyen

phé bién Luat Luru trir va cdc van ban quy pham phép luat méi dugc ban hanh vé
cong tac van thu, luu trir.

b) X4y dung, ban hanh va stra d6i, bd sung véan ban
- S& Noi vu ra sodt cdc van ban da ban hanh vé luu trit, chinh sira, bd sung

hoédc thay thé van ban méi cho phu hop véi cac quy dinh cua Luat Luu trir, Nghi
dinh s6 01/2013/NB-CP va quy dinh méi ctia Nha nude vé cong tac luu tri.

- Cac co quan, don vi trong tinh tlep tuc ra soat nhitng van ban da ban hanh
khong con phu hop dé stra doi, bo sung hodc thay thé kip thoi nhu:

+ Quy ché cong tac vin thu, luu trit;

+ Danh muc hd so cta co quan, td chuc;

+ Hudng dan 1ap hd so cong viée va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trir co
quan, to churc.

¢) Cong tac t6 chirc va can bd

- Ra soat, kién toan, b6 tri du bién ché cong chtre, vién chirc lam van thu,
Iuu trir c6 du tiéu chuan ngach cong chuc vién chire van thu, luu trir theo quy dinh
cua nha nudc, trong do _quan tam sap xép cong chire, vién chure trong bién ché

dugce giao c6 trinh do vé cong nghé théng tin dé quan tri hé thdng, co so dit liéu
luu trir dién tr.
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- Phéi hop v6i S& Néi vu tang cuong cdng tac dao tao, dao tao lai, to chirc
tap huén, boi dudng nghiép vu van thu, luu triy cho d6i ng cong chre, vién chuc
lam cong tac van thu, luu trir trong cac co quan, to chire.

- Thuc hién ché do tién lwong va cac ché do phu cép trach nhiém, doc hai
cho cdng chirc, vién chirc van thu, luu trit theo quy dinh hién hanh.
d) Chi dao, kiém tra cong téc van thu, luu trit

- Tang cudng t6 chirc klem tra, hudng dan vé cong tac van thu, hoat dong_,
luu trir doi vai cac co quan, td chire trong tinh. Noi dung kiém tra, hudng dan can
tap trung vao cac van dé sau:

+ Tinh hinh quan Iy nha nuéc vé cong tac van thu, luu trit (ddi véi UBND
cap huyén).

+ Phé biép, tuyén truyén cac van ban quy pham phap luat, cac van ban khac
cua Nha nudc vé cong tac van thu, luu trit.

+ T chirc, bién ché lam cong tac van thu, luu trir.

+ Ban hanh céc van ban chi dao, quan ly.

+ Thuyc hi¢n nghiép vu cong tac van thu, hoat dong luu trir theo quy dinh.

+ Ung dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trix

+ Thuc hién ché do bao céo thong ké dinh ky vé cong tac van thur, luu trir.

- C4c co quan, to chirc kiém tra, hudng dan cong tac van thu, luu trir doi voi cac
don vi tryc thudc, UBND cép huyén té chirc kiém tra, huéng dan doi vai cap xa.

2. Nhiém vu trong tim trong nam 2014

a) Xay dung va thuc hién cac Dé an

- Bé 4n Chinh ly va bao quan tai liéu luu trir ton dong tai cac co quan thudc
nguén ndp luu vao kho luu tri¥ lich st tinh Ninh Binh giai doan 2015-2024.

+ S& Noi vu xay dung ké hoach trién khai thuc hién Dé 4n.

+ Cac co quan, don vi dugc phé duyét trong Dé an cin ctr 16 trinh, phoi hop
v6i S& Noi vu xay dung ké hoach thuc hién cua co quan, don vi minh.

- Quy hoach nganh Vin thu, Luu triv

Can ctr Quyét dinh s6 579/QD-BNV ngay 27/6/2012 cta Bo Noi vu vé viée
phé duyét “Dé 4n quy hoach nganh Van thu, Luu trit dén nam 2020, tim nhin dén
nam 20307, S6 Noi vu phéi hop véi céc co quan, don v1 co lién quan xay dung va
trién khai thuc hién Dé an pht hgp véi tinh hinh thuc té cia dia phuong.

- Suu tam tai liéu quy, hiém

Cin ci Quyet dinh 644/QD -TTg ngay 31/5/2012 cia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc phé duyet noi dung dé an “Suu tdm tai lidu quy, hxem cua Viét Nam va vé
Viét Nam”, S& Noi vu phdi hop véi cac co quan, don vi tién hanh ra soat, thong ké
nhitng tai liéu quy, hiém hién c6 trén dia ban tinh.

b) Xay dung kho luu trir chuyén dung va cai tao kho luu trir



- S& Nbi vu phdi hop véi céc co quan, don vi ¢d lién quan tiép tuc trién khai
thuce hién du éan xdy dung kho luu trir chuyén dung cua tinh.

- Céc co quan, don vi b tri phong hodc kho luu trir dam bao cac diéu kién
bao quan an toan tai liéu theo quy dinh.

¢) Lap ho so va giao ndp tai liéu luu trix

- Cac co quan, don vi chi dao thuc hién viéc lap hd so va giao nop tai liéu
luu trit theo ding quy dinh.

- S& Noi vu ¢6 trach nhiém huong dan, klem tra cong tac lap ho so va lua
chon nhitng tai liéu c6 gia tri bao quan vinh vién cua cac co quan, to chie dé giao
ndp vao Luu trir lich sur theo thoi han quy dinh.

d) T6 chirc sir dung tai liéu, phét huy gia tri tai liéu luu trir

- S& Noi vu ting cudng cong tac tuyén truyén, gidi thiéu khdi tai liéu luu triv
lich sir; xay dung va ban hanh quy ché, néi quy str dung tai liéu luu trit lich sir theo
quy dinh; Trién khai xay dung Dé 4n s6 hoéa tai liéu luu tri¥, tao 1ap co so dir liéu
luu trit dién tir d6i voi tai liéu luu trir lich st.

- S& Noéi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, to chire ¢6 lién quan xdy dung
ké hoach t6 chirc trung bay, trién 1am tai lidu luu trir nham phat huy gia tri tai liéu
luu trit cta tinh, tao diéu kién cho td chire, cong dan khai thac va su dung tai liéu
luu trir lich str.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Céc s0, ban, nganh, Uy ban nhén déan cac huyén, thi xa, thanh pho, cac co
quan, don vi thude dién ndp luu vao luu trir tinh c6 trach nhiém trién khai thuc
hién ndi dung ké hoach nay dén cac don vi truc thudc; cian cir ndi dung ké hoach va
chirc nang, nhiém vu cua co quan, don vi xdy dung ké hoach thuc hién céng tac
van thu, luu trir nam 2014 va gui vé UBND tinh (qua S& Noi vu) trudc ngay
20/3/2014.

2. Giao S& Néi vu hudng dén, don dbc, kiém tra viéc thuc hién Ké hoach
nay, hang quy béo cdo két qua thuc hién vé Uy ban nhan dan tinh.//

Noi nhan: TM.UY BAN NHAN DAN
- BO Noivy; KT.CHU TICH
- Cuc Van thu va Luu trir Nha nudc; - ’
- Cac s0, ban, nganh cuia tinh; )
- UBND cac huyén, thj xa, thanh pho;
- Luu: VT, VP7/
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