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V/v phuong huéng nhi¢m vy cong
tac van thu, lvu trit nim 2014 cia cic
co quan, to cHirc trung wong

Kinh g:
- C4c B0, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Vin phong Quéc hoi;
- Vin phong Cha tich nuéc;
- Vién Kiém sat nhin dan t6i cao;
- Toa 4n nhén dén t6i cao;
- Kiém toan Nha nuér;
- Céc Tép doan kinh té nha nuéc va Téng cong ty 91.

Thurc hién chitc néing gitp B truomg BO Noi vu quan 1y nha nude vé cong
tc van thu, luu trir trong pham vi toan qudc; dé cic B, co quan ngang B9, co
quan thudc Chinh phi, Vin phong Quéc hdi, Vin phong Chu tich nuée, Kiém
toan Nha nuéc, Vién Kiém sat nhan dén téi cao, Toa 4n nhin dan t6i cao, cac
Tap doan kinh t& nha nwéc va Tong céng ty 91 cd cin cir xdy dyng ké hoach
cong tac vin thu, uu trir nam 2014, dbng thoi huémg din céc co quan, don vi
truc thudc trién khai thyc hién ké hoach, Cuc Vin thw va Lwu trit Nha nuéce
huéng din phwong huéng, nhiém vu céng tac vin thu, luru trit nam 2014 nhu
sau:

I. QUAN LY, CHi PAO NHIEM VU THUONG XUYEN
1. Quéin ly cong tic vin thw, luu triv
a) Tuyén truyén, phd bién phap luit vé cong tac van thu, luu trir

Tang cudng td chirc tuyén truyén, phd bién cac vin ban phdp luat hién
hanh va vin ban hwéng din nghiép vu vé van thu, hru trir theo quy dinh cua
Luét luu trir.

b) Céng tac t chirc, nhén sy

- Tiép tuc kién todn td chirc vin thu, luu trir clia co quan, don vi; ting
cudng nguoi lam cdng tic van thu, lvu trit ding chuyén moén nghiép vy pha hop
vadi vij tri vie lam.
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- Thutng xuyén to chirc tip hufin nghiép vy, ddng thoi tao dieu kién cho
ngudi 1Am cdng tde vin thu, hru iy (83c bist & cde co quan, don vi trre thudc)
tham gia cac 16p ddo tzo, bdi dutmg nghiép vu vé viin thu, luu triy.

- Thye hién ché 4 tidn luong va cic ché 48 phu cép trich nhiém, ddc hai
cho cbng chirc, vién chirc luu trif theo quy dinh ciia phap luit hién hanh.

¢) Xy dymg va ban hanh vin ban quén ly, chi dgo véan thr, luu trit

Xay dymg, sira dbi, bd sung cic van ban huéng din vé vin thr, v trix
phi hop vdi quy dinh ciia phap luit va thyc té cua nganh, cia co quan, cu the:

- Quy ché ¢cdng tac viin thu, luu trif;
- Danh myc hd so cia co quan va hwéng din 1dp hé so cBng viéc,
- Bang thoi han bao quén t4i lidu chuyén mén, nghiép vp cia nginh, in§

- Quy dinh vé sir dung tai lidu hru triX tai Lyu trif co quan.
d) Kiém tra, huéng diin nghiép vo

Ting cwdmg kiém tra, huéng din nghiép vu dbi véi cdc co quan, don vi
thu6c pham vi quén ly. N§i dung kiém tra tip trung vao viéc trién khai thyc hién
cac quy dinh phap luit v@ van thir, hru torir. S5 lwgng céc don vi duge kiém tra
trong nim 2014 phin d4u dat 50 - 70% trén téng sb cic don vi,

2. Hoat d{ng nghifp vu vin thw, lou trik
a) Nghiép vu vin thu

T4 chirc hwéng din thye hién céc hoat d5ng nghidp vu viin thu nhw: soan
thdo, ban hinh vin ban: quan ¥ van ban di, 4én v quan ly va sir dung con diu
theo quy dinh cua phip luat.

b) Nghiép vu lvu trit

- Thye hién céc quy dinh clia phap lujt v&: thu thip, chinh 1y, x4c dinh gid
tr] ta1 Liéu luu tnix;

- Thyc hién viéc ti€u huy tai Hgu hét gia trj theo ding quy dinh cia phdp
lut hién hanh;

- Cac co quan, t& chic thuje dién ndp luu hd so, 1ai ligu vao Trung tim
Luru trit quéc gia tién hanh lya chon bd so, tai liéu va td chirc giao ndp hd so, tai
li8u theo dimg thanh phin ndi dung va thdi han quy dinh;
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- Thyre hién nghiém tic ché 85 kiém ké, théng ké tai liéu va bao céo thdng
k& vé& cong tac vin thu, hru trir va tai lidu hm trir theo quy dinh;

- Thirc hién ché 48 bao vé, bao quin an toan tai liéu hau trit (tinh hinh kho,
trang thiét bj va cac bién phap ky thuit bao quan tai liéu lru trix).

- T chirc sir dung tai li€u luu trir: b4 tf phong doc co & trang thiét bi cho
d8c gia khai thig, sir dung tai ligu tai Luu trit co quan, tiép tuc x4y dung va hoan
thién cac cdng cu tra ciru; s& sach quan 1y viéc khai thac s dung tai lidu va dbe
gia; chi déng cdng bd, gidi thidu tai lidu luu trir nhim phat huy gia trj cia tai
liéu luu trir.

3. Hién dai ho#& cdng tic van thw, lwu trir

a) Ung dung cdng nghe théng tin vao viéc quan ly van ban va quan ly tai
Liéu lwu trif cia co quan, td chirc.

b) Nghién ciru ap dung hé thong quan 1y chat lugng theo Tiéu chuan ISO
9001: 2000 vao edpng tic vin thy, luu trir.

c) Trién khai cic dé tai nghién ciru khoa hoc vé vin thu, hru trir.
4. Kinh phi cho hoat dgng viin thu, luu trir

B6 tri kinh phi cho hoat ddng vin thy, lvu triy theo quy dinh tai Diéu 39
Luét lru trir.

II. CHi PAO THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM

Trong ndm 2014, céc co quan, t6 chirc cin tip trung chi dao thwe hién cac
nhiém vy sau:

1. Xay dyng, sira d6i, b sung Bing thdi han bao quan tai liéu chuyén
nganh.

2. Chén chinh viéc thuc hién ché d6 14p hd so va giao ndp hd so, tai lidu ¢
gia trj vao Lwu trit co quan theo quy dinh ¢ia phap huit, chAm dirt tinh trang
cbng chirc, vién chirc khong 1ap hd so cong viéc.

3. Xay dyng ké hoach va m chirc thye hién viéc thu thip hd so, tai ligu di
giai quyét xong tir nim 2012 tr&r v& tnrde vao Luru triy clia co quan.

4. Giai quyét dit diém tinh trang tai lidu hién dang con ton dong trong kho
hru trir chwa dugo chinh 1y, xac dinh gid trj tai liéu, thong ké va l4p co s& dir lidu
phuc vu quan ly, tra tim tai li¢u luru trit theo chi dao ciia Thi tuéng Chinh phu tai
Chi thi 05/2007/CT-TTg ngay 02/3/2007 v/v ting cuirng va bao vé phat huy gia
tri tai liu luu triv.
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5. BS tri kho luu trit c6 44 dién tich va bao dim yéu clu k¢ thuit dé& bao
quan an toan tai liéu huu trit theo Théng tir s6 09/2007/TT-BNV ngdy 26 thing
11 nim 2007 cia Bd N&i vu huémg din vé kho luu trik chuyén dung.

Trong qué trinh thye hién, néu c6 khoé khin, vuéng mic, dé nghi cac co
quan, td chirc phan anh bing vin ban vé& Cyc Vin thu va Luu trix Nha nuée
theo dia chi: S& 12 phd Pao Tén, Ba Pinh, HA Ngi hoic trao 4bi qua dién
thoai sé: 04.37665864 va 04.37669022 hoic email: laduyen@archives. gov.vn
dé cung phoi hop giai quyét./. &

Noi nkign:

- Nhu trén;

- TTtg. Nguy&n Duy Thing (4é blc);
- L&nh dao Cuc (02);

- Website Cuc;

- Lwu: VT, NVTW (02) 4

Vi Thji Minh Huoong
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