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HUGNG DAN

V& Ly thira ity quyén déi véi Trudng phong chuyén mén
thufe Uy ban nhin didn quin, huyén

Cin ¢t Khodn 6, Piéu 1 Nghi dinh 56 09/2010[1\]]5) CP ngay 08 thing 02
nam 2010 ciia Chinh pht siva ¢6i, bd sung mét sé didu cua Nghi dinh )
110/2004/NB-CP ngay 08 théng 4 nam 2004 clia Chinh phti vé& ¢ong téc vin thu;

Trén co sé tinh hinh thye té, theo d& nghi ciia Uy ban nhin dén cdc quén,
huyén nhim ting cudng céng tdc cdi cich hanh chinh, cin giai quyét nhanh
chong cée thu tuc hanh chinh cho ngudi dan, S& Néi vu hudng dan viée ky thia
dy quyén dbi véi Truéng phong chuyén mén thude Uy ban nhan dan quén,
huyén nhu sau:

1. Biéu kién thue hign giao ky thira Gy quyén
~ Viée giao ky thua iy quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén
déi voi cac Trudng phong chuyén mén dwoe cin o vao:

a) Dic diém tinh hinh cu thé clia co quan; khéi fupng, mirc d§ cong viée
va trinh do nédng luc cla céng chirc;

b) N§i dung giao ky thira tly quyén duge quy dinh cu thé bing vin ban;

¢) Gi6i han trong mét thai gian nhét dinh;

d) Ngudi duge giao ky thira ity quyen khéng duge Uy quyén lai cho ngudi
khac ky.

2. Thé thire vin bin va déng diu
_a) Thé thtc vin ban va sir dung con déu trong trwémg hop ky thia ty

quyén

Sau khi duge Cht tich Uy ban nhin dén quan, huyén giao ky thira uy
quyén, Truéng phong chuyén mén ky ban hanh vin ban theo thé thire, ky thuét
trinh bdy vin ban va déng dau ctia Uy ban nhin dan quin, huyén (Phu luc dinh
kém).

b} Viéc dang ky va lam thu tue chuyén phat van ban ¢ trong trudng hop ky
thira 0y quyén

Viée ghi s8, ky hiéu va hru véin ban thue hién theo quy dinh v& quan Iy vin
bén di ctia co quan ban hanh vin ban 14 Uy ban nhan dan quan, huyén.



c) Viéc ghi quyen han cia nguoi ky duoc thuc hi¢n theo Thong tu s
01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam 2011 ctia B Nbi vu vé hudng din thé
thirc va k¥ thudt trinh bay vin ban hanh chinh.

Vi du: Chu tjch Uy ban nhén dan quén, huyén tay quyén. cho Truong
phong Quan 1y d6 thi, Trudng phong Noi vu, khi dé vin ban ban hanh theo thé
thirc va déng dAu ctia Uy ban nhén din quén, huyén; viéc ghi quyén han cia
ngudi ky nhu sau:

TUQ. CHU TICH TUQ. CHU TICH
TRUONG PHONG QUAN LY PO THI TRUONG PHONG NOI VU

3. T6 chite thwe hign
a) T chire thyc hién

- Trén co s& tinh hinh cu thé cua don vi, tnnh d5 ning luc cia can bj,
Cht tich Uy ban nhan dan quin, huyén xem xét quyet dinh ndi dung cac nhiém
vu, céng viée cu thé giao ky thira Gy quyén.

- Truong hop cic nganh, linh virc ¢o quy dinh, hudng dan cy thé vé vige
ky thira uy quyén ciia co quan co thdm quyén thi tlep tuc thuc hién theo quy
dinh, huong din doé.

b) Thay thé ndi dung vin bén

Hudng din ndy thay the Hiréng din sb 1759/HD-SNV ngay 14 thang 12
ndm 2012 cia S& Noi vir vé ky thira Gy quyén d6i véi Trudmg phong chuyén
mén thude Uy ban nhan din quén, huyén.

Trén déy 14 hudéng dén cia S& Noi vu vé ky thira iy quyén d6i voi Trudng
céc phong chuyen mdn thude Uy ban nhén dén quén, huyén. Trong qud trinh
thue hLen, néu cé vudng mic, dé nghj phan anh vé S& NOI vu dé tdng hop, bso
c4o Uy ban nhén dan Thanh phé xem xét, giai quyét./. a3

Noi nhin: GIAM DOC

- Uy ban nhén dan quén, huyén; e
- Cuc Vin thu va Luu telt Nha nude (3é bie);
- Uy ban nhdn dén Thanh phé gaé blc);
- Vin phong UBND Thanh pho; S& Tai chinb;

S& Ké hoach va Piu tr; S6 Cﬁng Thuong;

S& Tu phap; $6 Tai nguyén va M4i trudng;

8¢ Xay dung; S& Gido dyc va Péo tao,

- Lanh dao S& Néi vu (GD, cac PGE),

- Chi ey Van thu - Luu trit (3b),

- Cic co quan vd don vij thude SNV,

- Luw: VT.
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(Chir ky; ddu cvia UBND qudn, huyénj

Nguyén Vin A

Ghi chii:

(1) Tén co quan ban hanh vin ban.

(2) Ky higu: Tén co quan ban hanh.

(3) Dia danh.

(4) Trich yéu n6i dung quyét dinh,

(5) Néu céc cin cit phép ly v thim quyén

(6) Céc vén ban phép ly 4p dung,

(7) Quyét dinh giao ky thixa uy quyén cua Chi
tich UBND quién, huyén

(8) Noi dung quyét dinh.

() Chire vy ngudi duoc dy quyen

(10) Chir viét tit tén don vj soan thdo va sd luong bin
lu.

(11) Ky higu ngudi dénh m4y, nhin bin v& s& lueng
bin phat hanh.
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Nguyén Vin A

Ghi chi

* MAu ndy ap dung a6i v&i vin béin c6 ghi tén loai oy thé nhu: Théng béo, Chlro'ng trinh, Ké hoach, D& 4n,
Béo cao, Quy dinh vv... Riéng d6i véi Tar triah ¢6 thé thém thanh phén kinh ggi.

(1) Ténco Quan ban hinh v3n ban.

(2) Chir vret tﬂ.t tén loai van bén.

(3) Chtt viét tét tén oo quan, td chic ban hanh van ban.

(4) Dia danh.

(%) Tén loal viin ban: Théng bao, Chuong trinh, K& hoach, P& 4n, Bao cdo, Quy dinb .v.v..
(6) Trich yéu néi dung van bin.

(7) N§i dung viin ban.

(8) Ghi quvén han, chirc vu ngudi dugce O 63; quyén.

{9) Chir viét tit té&n dom vi soan thao va sb lwong ban luu (néu cln).

(10) Ky hi¢u ngudi ddnh mdy, nhin ban va s6 lugng phér hanh (néu cin).
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Nguyén Vin A

Ghi chi

(1) Tén co quan, td chirc,

(2) Chi¥ vi€t tht tén co quan ban hanh van ban.

(3) Chir viét tit linh vy ban hanh.

(4) Dia danh.

(5) Trich yéu ngi dung vin ban.

(6) Noi clung viin ban,

(7) Ghi quyén han, chite vy ngudi duge dy quyén.

(8) Chir viét tat tén don vi soan thdo va 6 lugng ban heu (néu cin).

(9) Ky hiéu ngudi danh may, nhin ban va s huong phat hanh (néu cin).
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