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	Số: 465/HD-SGDĐT
	Thừa Thiên Huế, ngày 20 tháng 03 năm 2014


HƯỚNG DẪN
THỰC HIỆN QUY ĐỊNH VỀ DẠY THÊM, HỌC THÊM TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
Căn cứ Thông tư số 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16 tháng 5 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo qui định về dạy thêm, học thêm (Thông tư 17/2012/TT-BGDĐT);

Căn cứ Quyết định số 63/2013/QĐ-UBND ngày 27 tháng 12 năm 2013 của UBND tỉnh Thừa Thiên Huế ban hành kèm theo quy định về dạy thêm, học thêm trên địa bàn tỉnh (Quyết định 63/2013/QĐ-UBND);
Để thống nhất quản lý hoạt động dạy thêm, học thêm trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế, Sở Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn cụ thể một số nội dung về dạy thêm, học thêm như sau:

I. Yêu cầu

- Các cơ sở giáo dục, tổ chức và cá nhân tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm nghiên cứu, quán triệt và tổ chức thực hiện đúng các quy định về dạy thêm, học thêm tại Thông tư 17/2012/TT-BGDĐT, Quyết định 63/2013/QĐ-UBND và văn bản hướng dẫn này của Sở đến cán bộ, giáo viên, nhân viên, phụ huynh và học sinh.

- Hướng dẫn cán bộ, giáo viên, tổ chức và cá nhân có liên quan nắm được quy trình xin cấp phép dạy thêm, học thêm trong và ngoài nhà trường.

II. Những điểm cần lưu ý

1. Những trường hợp không được dạy thêm, học thêm
a) Đối tượng không được dạy thêm:
- Trẻ em trước khi vào lớp 1;
- Học sinh tiểu học; học sinh đang học chương trình bậc trung học (THCS, THPT) đã được nhà trường tổ chức dạy học 2 buổi/ngày;
b) Giáo viên đang hưởng lương từ quỹ lương của đơn vị sự nghiệp công lập:

- Không được tổ chức dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường nhưng có thể tham gia dạy thêm ngoài nhà trường tại những cơ sở đã được cấp phép hợp lệ;

- Không được dạy thêm ngoài nhà trường đối với học sinh mà giáo viên đang dạy chính khóa khi chưa được Thủ trưởng cơ quan quản lý giáo viên đó cho phép;
- Giáo viên đang tập sự, giáo viên có năng lực giảng dạy xếp loại trung bình trở xuống không được dạy thêm.
c) Cơ sở giáo dục đại học, cao đẳng, trung cấp chuyên nghiệp và trường dạy nghề không tổ chức dạy thêm, học thêm các nội dung theo chương trình giáo dục phổ thông.
2. Quy mô tổ chức lớp dạy thêm, học thêm trong và ngoài nhà trường
Đối với cấp THCS, THPT mỗi lớp dạy thêm, học thêm tối đa không quá 70 học sinh và phòng học đảm bảo diện tích trung bình tối thiểu 1,10m2/học sinh.
3. Thời gian tổ chức dạy thêm
Dạy thêm, học thêm trong và ngoài nhà trường phổ thông:
Tùy theo điều kiện cơ sở vật chất và sự thỏa thuận với cha mẹ học sinh, có thể tổ chức các lớp dạy thêm vào các buổi khác nhau trên nguyên tắc mỗi học sinh học thêm không quá 06 tiết/môn học/tuần và tổng số tiết của các môn không quá 18 tiết/học sinh/tuần (mỗi tiết 45 phút). Thời gian cụ thể như sau:

- Buổi sáng không được dạy thêm trước 7h00 và sau 11h30.

- Buổi chiều không được dạy thêm trước 13h00 và sau 20h30.
Lưu ý: Không tổ chức dạy thêm, học thêm vào các ngày lễ, tết học sinh được nghỉ học theo quy định.
III. Hồ sơ, qui trình, điều kiện cấp giấy phép, gia hạn, chuyển địa điểm tổ chức dạy thêm, học thêm

1. Hồ sơ, qui trình cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm

a. Hồ sơ, qui trình cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm thực hiện theo quy định tại Điều 9 của Quyết định 63/2013/QĐ-UBND.
b. Cấp phép cho nội dung thuộc chương trình trung học phổ thông

- Tổ chức, cá nhân chuẩn bị đầy đủ 1 bộ hồ sơ (theo phụ lục 1).

- Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và giải quyết các thủ tục hành chính của Sở Giáo dục và Đào tạo (Bộ phận một cửa)

- Trong vòng 15 ngày làm việc kể từ lúc nhận hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cấp giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm hoặc trả lời không đồng ý cấp phép bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân tại Bộ phận một cửa.

c. Cấp phép cho nội dung thuộc chương trình trung học cơ sở

- Tổ chức, cá nhân chuẩn bị đầy đủ 1 bộ hồ sơ (theo phụ lục 2).

- Nộp hồ sơ tại cơ quan do UBND huyện, thị xã và thành phố (UBND cấp huyện) quy định.
2. Các tổ chức, cá nhân ngoài nhà trường chỉ được tổ chức dạy thêm, học thêm theo chương trình giáo dục phổ thông khi đảm bảo những yêu cầu sau:

- Người xin tổ chức dạy thêm hoặc người đại diện tổ chức, đơn vị đứng tên xin tổ chức dạy thêm phải có bằng nghiệp vụ sư phạm tương ứng với cấp học xin mở lớp, cụ thể:

+ Đối với tổ chức dạy thêm theo chương trình THPT: Phải có bằng tốt nghiệp đại học sư phạm trở lên hoặc bằng đại học trở lên kèm theo chứng chỉ nghiệp vụ sư phạm;

+ Đối với tổ chức dạy thêm theo chương trình THCS: Phải có bằng tốt nghiệp cao đẳng sư phạm trở lên;

- Có đủ giáo viên đạt trình độ chuẩn đào tạo của cấp học;

- Có đủ cơ sở vật chất, phòng học đảm bảo theo Điều 12 của Quyết định 63/2013/QĐ-UBND;

- Được cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép hoạt động;

- Có đơn tự nguyện xin học của học sinh và được cha mẹ học sinh đồng ý ký xác nhận.
3. Gia hạn, chuyển địa điểm
- Thời hạn cấp giấy phép dạy thêm, học thêm cho cá nhân và tổ chức là 12 tháng kể từ ngày ký; trước khi hết hạn 01 tháng phải tiến hành thủ tục gia hạn (nếu có nhu cầu).
- Qui trình gia hạn giấy phép dạy thêm, học thêm chuyển địa điểm được thực hiện như cấp giấy phép mới, trong đó hồ sơ phải được bổ sung và chỉ rõ phần thay đổi về nhân sự, cơ sở vật chất và những thay đổi khác.

IV. Thu, quản lý và sử dụng tiền dạy thêm, học thêm: Sở Giáo dục và Đào tạo và Sở Tài chính sẽ có văn bản liên ngành quy định thu, quản lý và sử dụng tiền dạy thêm, học thêm.
V. Tổ chức thực hiện
1. Trách nhiệm của Sở Giáo dục và Đào tạo: Thực hiện theo quy định tại Điều 3 của Quyết định 63/2013/QĐ-UBND.
2. Trách nhiệm của UBND cấp huyện: Thực hiện theo quy định tại Điều 4 của Quyết định 63/2013/QĐ-UBND.
3. Trách nhiệm của Phòng Giáo dục và Đào tạo: Thực hiện theo quy định tại Điều 5 của Quyết định 63/2013/QĐ-UBND.
- Tham mưu với UBND cấp huyện về thẩm quyền thu nhận, xử lý hồ sơ cấp phép dạy thêm, học thêm thuộc chương trình cấp THCS trên địa bàn;
- Chỉ đạo các Ủy ban nhân dân xã, phường, thị trấn tham gia quản lý dạy thêm, học thêm của các tổ chức, cá nhân tổ chức dạy thêm, học thêm trên địa bàn;

- Thực hiện việc quản lý dạy thêm, học thêm trong và ngoài nhà trường của tổ chức, cá nhân theo phân cấp. Chịu trách nhiệm trước UBND cấp huyện về quản lý dạy thêm, học thêm trên địa bàn;
4. Trách nhiệm của cơ sở giáo dục: Thực hiện theo quy định tại Điều 6 của Quyết định 63/2013/QĐ-UBND.
- Triển khai thực hiện đúng các quy định về dạy thêm, học thêm và các quy định khác do các cấp có thẩm quyền ban hành;
- Quán triệt đến đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên, cha mẹ học sinh và học sinh các văn bản liên quan đến quy định dạy thêm, học thêm;
- Thủ trưởng các cơ sở giáo dục phối hợp với Hội cha mẹ học sinh, tổ chức Công đoàn để bàn bạc, thống nhất đảm bảo triển khai đúng quy định dạy thêm, học thêm;
- Xây dựng các quy định và có đủ hồ sơ quản lý về chuyên môn lớp học, hồ sơ tài chính;
- Xem xét, quyết định cho phép giáo viên tham gia dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường; quản lý, cập nhật các thông tin của tất cả các giáo viên có dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường; quản lý hồ sơ xin dạy thêm của giáo viên được trường cho phép tham gia dạy thêm tại các cơ sở dạy thêm, học thêm của các tổ chức, cá nhân ở ngoài nhà trường;
5. Trách nhiệm của Ủy ban nhân dân xã, phường, thị trấn

- Kiểm tra xác nhận các điều kiện vào hồ sơ xin cấp phép dạy thêm, tổ chức hoạt động dạy thêm đối với các tổ chức, cá nhân (dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường, đối với giáo viên không hưởng lương từ quỹ lương của đơn vị sự nghiệp công lập) có đủ điều kiện theo quy định tại Điều 8, Điều 9, Điều 10 của Thông tư 17/2012/TT-BGDĐT.

- Phối hợp với các cấp quản lý giáo dục liên quan để quản lý, kiểm tra các tổ chức dạy thêm, học thêm ở các cấp học, bậc học trên địa bàn. Kịp thời phát hiện, ngăn chặn các tổ chức dạy thêm, học thêm không được cấp phép hoặc được cấp phép nhưng không thực hiện đúng các quy định.

6. Trách nhiệm của tổ chức, cá nhân tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường: Thực hiện theo quy định tại Điều 7 của Quyết định 63/2013/QĐ-UBND.
- Thực hiện đúng các quy định về dạy thêm, học thêm và các quy định khác do các cấp có thẩm quyền ban hành;
- Quán triệt đến giáo viên, nhân viên, cha mẹ học sinh và học sinh các văn bản liên quan đến quy định dạy thêm, học thêm;
- Hợp đồng giảng dạy đối với giáo viên đã có giấy phép;
- Có đủ hồ sơ quản lý lớp học, hồ sơ về tài chính;
- Thực hiện nghĩa vụ đóng góp cho nhà nước theo chỉ đạo của chính quyền và các cơ quan chức năng;
- Đảm bảo an ninh trật tự, an toàn xã hội tại điểm tổ chức dạy thêm, học thêm, chịu trách nhiệm hoàn toàn về mối quan hệ giữa tổ chức, cá nhân tổ chức dạy thêm, học thêm với học sinh và phụ huynh;
- Không được tùy tiện thay đổi địa điểm tổ chức, lớp dạy thêm, học thêm theo hồ sơ đăng ký; không được mượn tên giáo viên, giảng viên có học vị, học hàm để quảng bá;
- Tạo điều kiện tốt nhất khi các đoàn kiểm tra của các tổ chức, đơn vị có trách nhiệm đến làm việc;
- Thực hiện chế độ thông tin, báo cáo định kỳ vào tháng 12 hàng năm hoặc báo cáo theo yêu cầu đột xuất, đảm bảo chính xác, trung thực theo quy định.

7. Trách nhiệm cá nhân tham gia dạy thêm, học thêm: Thực hiện đúng Thông tư 17/2012/TT-BGDĐT, Quyết định 63/2013/QĐ-UBND, các văn bản của Sở và các văn bản khác có liên quan đến dạy thêm, học thêm.
Các tổ chức tham gia dạy thêm, học thêm thực hiện việc báo cáo các nội dung quy định tại Thông tư 17/2012/TT-BGDĐT và Quyết định 63/2013/QĐ-UBND.

Trên đây là hướng dẫn chi tiết một số nội dung cụ thể của Sở Giáo dục và Đào tạo nhằm thực hiện quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo và Ủy ban nhân dân tỉnh về quản lý dạy thêm, học thêm trên địa bàn. Hướng dẫn dạy thêm, học thêm này có hiệu lực kể từ ngày ký và thay thế các văn bản hướng dẫn khác liên quan đến dạy thêm, học thêm trước đây; Sở GD&ĐT yêu cầu các cơ sở tổ chức dạy thêm, học thêm ở ngoài nhà trường đầu tư về cơ sở vật chất đúng như quy định tại Điều 12 của Quyết định 63/2013/QĐ-UBND để được cấp phép dạy thêm, học thêm.
Trong quá trình thực hiện, các đơn vị, tổ chức, cá nhân có khó khăn, vướng mắc, đề nghị báo cáo về Sở Giáo dục và Đào tạo để được xem xét, giải quyết./.
	Nơi nhận:
- Bộ GD&ĐT (để báo cáo);
- UBND tỉnh (để báo cáo);
- UBND các huyện, thị xã, thành phố (để phối hợp thực hiện);
- Các PGD&ĐT, các đơn vị giáo dục trực thuộc Sở;
- BGĐ và các phòng, ban của Sở GD&ĐT;
- Các tổ chức dạy thêm, học thêm;
- Website của Sở;
- Lưu VT, GDCN-TX.
	GIÁM ĐỐC




Phạm Văn Hùng
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Phụ lục 1

HỒ SƠ VÀ CÁC  BIỂU MẪU DÀNH CHO CẤP PHÉP DẠY THÊM, HỌC THÊM TRONG TRƯỜNG THPT, THCS


- Tờ trình xin cấp giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm (mẫu số 1);

- Danh sách trích ngang giáo viên đăng ký dạy thêm (mẫu số 2);


- Kế hoạch tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm trong đó nêu rõ các nội dung về: đối tượng học thêm, nội dung dạy thêm; địa điểm, cơ sở vật chất tổ chức dạy thêm; mức thu và phương án chi tiền học thêm, phương án tổ chức dạy thêm, học thêm (mẫu số 3);


- Đơn đăng ký tham gia dạy thêm trong nhà trường của giáo viên;


- Đơn xin học thêm của học sinh có sự đồng ý của cha (mẹ) học sinh (Đơn này giữ lại trường để xuất trình khi kiểm tra, thanh tra);


- Thời khóa biểu, phân phối chương trình dạy thêm, học thêm.

		TÊN ĐƠN VỊ QUẢN LÝ


Tên trường, CSGD...............




		CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM         


Độc lập – Tự do - Hạnh phúc



		Số:          /TTr-….

		........, ngày     tháng     năm 201....







TỜ TRÌNH


XIN CẤP GIẤY PHÉP TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG DẠY THÊM, HỌCTHÊM

(Dùng cho dạy thêm, học thêm trong nhà trường)




Kính gửi:........................................................................................


Tên trường, cơ sở giáo dục:......................................................................


Địa chỉ: số........, đường............., phường (xã, thị trấn)…….....................


Số điện thoại liên lạc: cố định............, DĐ của Thủ trưởng ....................


Sau khi nghiên cứu Thông tư số 17/2012/TT-BGDĐT, ngày 16/5/2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Quy định dạy thêm, học thêm và Quyết định số 63/2013/QĐ-UBND ngày 27/12/2013 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế về việc ban hành Quy định về dạy thêm, học thêm trên địa bàn và các hướng dẫn của Sở Giáo dục và Đào tạo, nay đơn vị chúng tôi đề nghị được cấp giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm trong nhà trường.


Nếu được các cơ quan có thẩm quyền cấp phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm, đơn vị chúng tôi xin cam đoan thực hiện đầy đủ, nghiêm túc các Quy định về dạy thêm, học thêm của Bộ GDĐT; UBND tỉnh và các hướng dẫn của Sở GDĐT đã ban hành.


		Nơi nhận:


         - Như trên; 


         - Lưu: VT.




		Thủ trưởng đơn vị

(ký tên và đóng dấu)








		TÊN ĐƠN VỊ QUẢN LÝ

Tên trường, CSGD...............




		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc







DANH SÁCH GIÁO VIÊN ĐĂNG KÝ DẠY THÊM


		Stt

		Họ và tên

		Năm sinh

		Môn dạy

		Lịch dạy


(lớp/tiết/tuần)

		Những lớp đang dạy chính khóa

		Đăng ký dạy thêm lớp

		Ghi chú



		

		

		Nam

		Nữ

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		





Tổng số giáo viên có trong danh sách này là……, trong đó có...... nữ,…Giáo viên đạt GV dạy giỏi.


		

		……………, ngày     tháng     năm 201......


Thủ trưởng đơn vị

(ký tên và đóng dấu)


 





		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



		

.............., ngày… tháng… năm 201…







KẾ HOẠCH


TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG DẠY THÊM, HỌC THÊM 


TRONG NHÀ TRƯỜNG




Kính gửi:…………………………………………………....

Đơn vị tổ chức dạy thêm:……………...................Số ĐT:...................

Kế hoạch tổ chức dạy thêm, học thêm trong nhà trường gồm các nội dung sau:

I. Đối tượng học thêm:……………………………………………………

II. Nội dung dạy thêm: (đính kèm theo nội dung giảng dạy của từng môn phù hợp với phương án tổ chức dạy thêm và thời gian dạy thêm)


1. Tình hình học sinh đăng ký học thêm:


		Khối

		Môn……........

		Môn……........

		Môn……........



		

		Số lớp

		Số HS

		Số tiết/tuần

		Số lớp

		Số HS

		Số tiết/tuần

		Số lớp

		Số HS

		Số tiết/tuần



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		Khối

		Môn……........

		Môn……........

		Môn……........



		

		Số lớp

		Số HS

		Số tiết/tuần

		Số lớp

		Số HS

		Số tiết/tuần

		Số lớp

		Số HS

		Số tiết/tuần



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		





2. Tình hình giáo viên đăng ký dạy thêm: Tổng số giáo viên:.........,Nữ:........


 
 Trong đó:


		Môn:

		Môn:

		Môn:

		Môn:



		Số lượng:...

		Số lượng:...

		Số lượng:...

		Số lượng:...



		Môn:

		Môn:

		Môn:

		Môn:



		Số lượng:...

		Số lượng:...

		Số lượng:...

		Số lượng:...





3. Thời khóa biểu học thêm:


III. Địa điểm tổ chức dạy thêm, học thêm:…………………………………  


………………………………………………………………………………

IV. Cơ sở vật chất tổ chức dạy thêm: 


(Nêu rõ tình hình cơ sở vật chất phục vụ dạy thêm, học thêm phải đảm bảo yêu cầu tại Điều 10 của Thông tư số 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16/5/2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo).


Bảng tổng hợp:

		TT

		Phòng dạy thêm

		Diện tích


(m2)

		Số bàn, ghế

		Thiết bị ánh sáng, quạt..

		Số học sinh



		1

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		





V. Mức thu, chi tiền học thêm, phương thức thu học phí:………………………

………………………………………………………………………………

VI. Phương án tổ chức dạy thêm, học thêm:………………………………….


VII. Cam kết của người đứng đầu tổ chức dạy thêm, học thêm: Thực hiện nghiêm túc các quy định về dạy thêm, học thêm.



 Thủ trưởng đơn vị 


(Ký tên và đóng dấu)


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




ĐƠN XIN ĐĂNG KÝ  DẠY THÊM


NGOÀI NHÀ TRƯỜNG


(Đối với cán bộ, giáo viên thuộc biên chế các trường hoặc các Trung tâm)


   Kính gửi: 


- ...................................………………………………........


- Cơ sở tổ chức dạy thêm, học thêm.........…………………


Họ và tên người xin dạy thêm:..…………………………………………….........




Sinh ngày ….... tháng ….... năm ………..…; Nam/nữ:……………………….....


Số CMND:…………, cấp ngày………….., nơi cấp ……….…….……………




Hộ khẩu thường trú: ..............................................................................................



Số điện thoại liên lạc: cố định:…………….. di động…………………………....


Trình độ chuyên môn và nghiệp vụ sư phạm/Năm tốt nghiệp:………… ……….




Môn: ……………………………………………………………………...……...




Đơn vị đang công tác:………………….….. ……………….…………………...



Sau khi nghiên cứu Quy định dạy thêm, học thêm ban hành kèm theo Thông tư số 17/TT/2012/BGDĐT ngày 16/5/2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo; Quyết định số 63/2013/QĐ-UBND ngày 27/12/2013 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế ban hành Quy định về dạy thêm, học thêm trên địa bàn và hướng dẫn của Sở GD&ĐT,  nay tôi làm đơn xin dạy thêm ngoài nhà trường cụ thể như sau:


1. Địa điểm dạy thêm, học thêm: …………………………………………….....


2. Họ và tên người tổ chức dạy thêm:…………………………………………....


Địa chỉ thường trú:………………...……………………………………….........


Số điện thoại liên lạc: cố định……………….., di động:………………..............


3. Đăng ký dạy thêm môn: …………………….. lớp: …………………………..



Nếu được tham gia dạy thêm ngoài nhà trường tại cơ sở nêu trên, tôi xin cam kết với nhà trường về việc hoàn thành tốt tất cả các nhiệm vụ của giáo viên theo quy định chung, các nhiệm vụ khác do nhà trường phân công và thực hiện nghiêm túc các quy định về dạy thêm, học thêm  của Bộ GDĐT, UBND tỉnh Thừa Thiên Huế và các hướng dẫn của Sở GDĐT. 

Ghi chú: Giáo viên giữ 01 bản, nộp cho đơn vị quản lý 01 bản và nộp cho người quản lý nơi dạy thêm.

		Xét duyệt của Thủ trưởng đơn vị


(nơi giáo viên đang công tác)


(Ký tên và đóng dấu)




		..............., ngày........ tháng......năm 201....


Người xin dạy thêm


(Ký tên và ghi rõ họ tên)





Xác nhận của cơ sở tổ chức dạy thêm


Phụ lục 2

 HỒ SƠ VÀ CÁC  BIỂU MẪU DÀNH CHO CẤP PHÉP DẠY THÊM, HỌC THÊM NGOÀI NHÀ TRƯỜNG 


1. Đơn đề nghị cấp giấy phép dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường của cá nhân, tổ chức có xác nhận và được sự đồng ý của UBND phường, xã về cam kết thực hiện các quy định về dạy thêm học thêm ngoài nhà trường về môi trường sư phạm, điều kiện trật tự, an ninh, vệ sinh môi trường...(Mẫu số 1);

2. Danh sách trích ngang của người tổ chức và giáo viên dạy thêm, học thêm (Mẫu số 2)

 
3. Đơn đăng kí dạy thêm (Giáo viên trong và ngoài biên chế) (Mẫu số 3.1 và mẫu 3.2); 

4. Kế hoạch tổ chức dạy thêm, học thêm (Mẫu số 4);

5. Hồ sơ người tổ chức dạy thêm: Bản sao có công chứng Văn bằng chuyên môn theo quy định, giấy khám sức khoẻ; 


6. Đăng kí chương trình giảng dạy, nội dung giảng dạy; thời khoá biểu;

7. Hợp đồng bản chính địa điểm (nếu thuê địa điểm).

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc Lập - Tự Do – Hạnh Phúc


                                                 


ĐƠN XIN CẤP GIẤY PHÉP


TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG DẠY THÊM, HỌC THÊM


 NGOÀI NHÀ TRƯỜNG



Kính gửi: 


     



- ...................................................................................;


- Uỷ ban nhân dân xã (phường, thị trấn).......................


Họ và tên người tổ chức dạy thêm:….…………………………………....


Ngày, tháng, năm sinh:.................................................; Nam/Nữ:...............


Số CMND:…………, cấp ngày………….., nơi cấp ……….…….……....


Địa chỉ thường trú:………………...………………………………………


Điện thoại liên lạc: Cố định………………..DĐ:………………................


Trình độ chuyên môn và nghiệp vụ sư phạm:.............................................


Công việc hiện tại: ………………………………………………………..


Đơn vị hiện đang công tác:………………………………………………..


Sau khi nghiên cứu Quy định dạy thêm, học thêm ban hành kèm theo Thông tư số 17/TT/2012/BGDĐT ngày 16/5/2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo; Quyết định số 63/2013/QĐ-UBND ngày 27/12/2013 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế ban hành Quy định về dạy thêm, học thêm, hướng dẫn dạy thêm của Sở GD&ĐT và nhu cầu của học sinh, nay tôi làm đơn đề nghị được cấp giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường cụ thể như sau:


- Địa điểm dạy thêm, học thêm: ..………………………………………


- Môn dạy thêm…………………………………………………………


- Số lượng giáo viên dạy thêm: …………………………………………


- Đối tượng học thêm:............................................................................


- Nội dung dạy thêm: …………………………………….. ....................


- Cơ sở vật chất tổ chức dạy thêm; mức thu và phương án chi tiền học thêm, phương án tổ chức dạy thêm, học thêm: (có văn bản kèm theo).


Nếu được Cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép cho phép tổ chức dạy thêm, tôi xin cam đoan:


1. Thực hiện đầy đủ, nghiêm túc các Quy định về dạy thêm, học thêm của Bộ GD&ĐT, UBND tỉnh Thừa Thiên Huế và hướng dẫn dạy thêm, học thêm của Sở GD&ĐT.

2. Thực hiện đầy đủ nghĩa vụ nộp các khoản phí theo đúng quy định hiện hành.


		XÁC NHẬN CỦA UBND XÃ/PHƯỜNG/THỊ TRẤN


(nơi đặt địa điểm tổ chức dạy thêm)

(Ký tên và đóng dấu)



		.........................., ngày     tháng      năm 201....


NGƯỜI TỔ CHỨC 


DẠY THÊM, HỌC THÊM





		SỞ GDĐT TỈNH THỪA THIÊN HUẾ

……..................…………



		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









DANH SÁCH TRÍCH NGANG


GIÁO VIÊN ĐĂNG KÝ DẠY THÊM 


ĐỊA ĐIỂM:…………………………………………………………


		Stt

		Họ và tên

		Năm sinh

		Môn dạy

		Trình độ chuyên môn (VB)

		Đơn vị đang công tác

		Những lớp đang dạy ở trường

		Đăng ký dạy thêm lớp

		Ghi chú



		

		

		Nam

		Nữ

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		Cộng

		

		

		

		

		

		

		

		

		





Tổng số giáo viên có trong danh sách này là….., trong đó có ….nữ,…Giáo viên đạt GV dạy giỏi.


		

		……………, ngày     tháng     năm 201......


NGƯỜI TỔ CHỨC 

DẠY THÊM, HỌC THÊM

 





CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập – Tự do – Hạnh phúc






ĐƠN XIN ĐĂNG KÝ DẠY THÊM


NGOÀI NHÀ TRƯỜNG


(Đối với cá nhân ngoài biên chế)


    Kính gửi: 


    - Ủy ban nhân dân xã (phường/thị trấn)..................................


    - Cơ sở tổ chức dạy thêm, học thêm........................................


Họ và tên người xin dạy thêm:..…………………………………………….........




Sinh ngày ….... tháng ….... năm ………..…; Nam/nữ:……………………….....


Số CMND:…………, cấp ngày………….., nơi cấp ……….…….……………..




Hộ khẩu thường trú: ..............................................................................................



Số điện thoại liên lạc: cố định:…………….. di động…………………………....


Trình độ chuyên môn và nghiệp vụ sư phạm/Năm tốt nghiệp:………… ……….




Môn: ……………………………………………………………………...……...



Đơn vị đang công tác (nếu có):………………….….. ……………….…………..



Sau khi nghiên cứu Quy định dạy thêm, học thêm ban hành kèm theo Thông tư số 17/TT/2012/BGDĐT ngày 16/5/2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo; Quyết định số 63/2013/QĐ-UBND ngày 27/12/2013 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế ban hành Quy định về dạy thêm, học thêm trên địa bàn tỉnh và hướng dẫn của Sở GD&ĐT, nay tôi làm đơn xin dạy thêm ngoài nhà trường cụ thể như sau:


1. Địa điểm dạy thêm, học thêm: …………………………………………….....


…………………………………………………………………………………..


2. Họ và tên người tổ chức dạy thêm:…………………………………………....


Địa chỉ thường trú:………………...……………………………………….........


Số điện thoại liên lạc: cố định……………….., di động:………………..............


3. Đăng ký dạy thêm môn: …………………….. lớp: …………………………..



Nếu được tham gia dạy thêm ngoài nhà trường tại cơ sở nêu trên, tôi xin cam kết với Ủy ban nhân dân xã (phường/thị trấn) (nơi tôi đăng kí hộ khẩu thường trú) là tôi sẽ thực hiện nghiêm túc các quy định về dạy thêm, học thêm của Bộ GDĐT, UBND tỉnh Thừa Thiên Huế và các hướng dẫn của Sở GDĐT. 


Ghi chú: Giáo viên giữ 01 bản, nộp cho đơn vị quản lý 01 bản và nộp cho người quản lý nơi dạy thêm.

		Xác nhận của UBND xã (phường/thị trấn)


(nơi cá nhân đang có hộ khẩu thường trú)


(Ký tên và đóng dấu)



		............., ngày........ tháng........năm 201...


Người xin dạy thêm


(Ký tên và ghi rõ họ tên)





Xác nhận của cơ sở tổ chức dạy thêm


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




ĐƠN XIN ĐĂNG KÝ  DẠY THÊM


NGOÀI NHÀ TRƯỜNG


(Đối với cán bộ, giáo viên thuộc biên chế các trường hoặc các Trung tâm)


   Kính gửi: 


- ...................................………………………………........


- Cơ sở tổ chức dạy thêm, học thêm.........…………………


Họ và tên người xin dạy thêm:..…………………………………………….........




Sinh ngày ….... tháng ….... năm ………..…; Nam/nữ:……………………….....


Số CMND:…………, cấp ngày………….., nơi cấp ……….…….……………




Hộ khẩu thường trú: ..............................................................................................



Số điện thoại liên lạc: cố định:…………….. di động…………………………....


Trình độ chuyên môn và nghiệp vụ sư phạm/Năm tốt nghiệp:………… ……….




Môn: ……………………………………………………………………...……...




Đơn vị đang công tác:………………….….. ……………….…………………...



Sau khi nghiên cứu Quy định dạy thêm, học thêm ban hành kèm theo Thông tư số 17/TT/2012/BGDĐT ngày 16/5/2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo; Quyết định số 63/2013/QĐ-UBND ngày 27/12/2013 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế ban hành Quy định về dạy thêm, học thêm trên địa bàn và hướng dẫn của Sở GD&ĐT,  nay tôi làm đơn xin dạy thêm ngoài nhà trường cụ thể như sau:


1. Địa điểm dạy thêm, học thêm: …………………………………………….....


2. Họ và tên người tổ chức dạy thêm:…………………………………………....


Địa chỉ thường trú:………………...……………………………………….........


Số điện thoại liên lạc: cố định……………….., di động:………………..............


3. Đăng ký dạy thêm môn: …………………….. lớp: …………………………..



Nếu được tham gia dạy thêm ngoài nhà trường tại cơ sở nêu trên, tôi xin cam kết với nhà trường về việc hoàn thành tốt tất cả các nhiệm vụ của giáo viên theo quy định chung, các nhiệm vụ khác do nhà trường phân công và thực hiện nghiêm túc các quy định về dạy thêm, học thêm  của Bộ GDĐT, UBND tỉnh Thừa Thiên Huế và các hướng dẫn của Sở GDĐT. 

Ghi chú: Giáo viên giữ 01 bản, nộp cho đơn vị quản lý 01 bản và nộp cho người quản lý nơi dạy thêm.

		Xét duyệt của Thủ trưởng đơn vị


(nơi giáo viên đang công tác)


(Ký tên và đóng dấu)




		..............., ngày........ tháng......năm 201....


Người xin dạy thêm


(Ký tên và ghi rõ họ tên)





Xác nhận của cơ sở tổ chức dạy thêm


		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



		

.............., ngày… tháng… năm 201…







KẾ HOẠCH


TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG DẠY THÊM, HỌC THÊM 


NGOÀI NHÀ TRƯỜNG




Kính gửi:…………………………………………………....

Đơn vị, cá nhân tổ chức dạy thêm:……………...................Số ĐT:...................

Kế hoạch tổ chức dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường gồm các nội dung sau:

I. Đối tượng học thêm:……………………………………………………

II. Nội dung dạy thêm: (đính kèm theo nội dung giảng dạy của từng môn phù hợp với phương án tổ chức dạy thêm và thời gian dạy thêm)


1. Tình hình học sinh đăng ký học thêm:


		Khối

		Môn……........

		Môn……........

		Môn……........



		

		Số lớp

		Số HS

		Số tiết/tuần

		Số lớp

		Số HS

		Số tiết/tuần

		Số lớp

		Số HS

		Số tiết/tuần



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		Khối

		Môn……........

		Môn……........

		Môn……........



		

		Số lớp

		Số HS

		Số tiết/tuần

		Số lớp

		Số HS

		Số tiết/tuần

		Số lớp

		Số HS

		Số tiết/tuần



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		





2. Tình hình giáo viên đăng ký dạy thêm: Tổng số giáo viên:.........,Nữ:........


 
 Trong đó:


		Môn:

		Môn:

		Môn:

		Môn:



		Số lượng:...biên chế:....

		Số lượng:...biên chế:....

		Số lượng:...biên chế:....

		Số lượng:...biên chế:....



		Môn:

		Môn:

		Môn:

		Môn:



		Số lượng:...biên chế:....

		Số lượng:...biên chế:....

		Số lượng:...biên chế:...

		Số lượng:...biên chế:....





3. Thời khóa biểu học thêm:


III. Địa điểm tổ chức dạy thêm, học thêm:…………………………………  


………………………………………………………………………………

IV. Cơ sở vật chất tổ chức dạy thêm: 


(Nêu rõ tình hình cơ sở vật chất phục vụ dạy thêm, học thêm phải đảm bảo yêu cầu tại Điều 10 của Thông tư số 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16/5/2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo).


Bảng tổng hợp:

		TT

		Phòng dạy thêm

		Diện tích


(m2)

		Số bàn, ghế

		Thiết bị ánh sáng, quạt..

		Số học sinh



		1

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		





V. Mức thu, chi tiền học thêm, phương thức thu học phí:………………………

………………………………………………………………………………

VI. Phương án tổ chức dạy thêm, học thêm:………………………………….


VII. Cam kết của người đứng đầu tổ chức dạy thêm, học thêm: Thực hiện nghiêm túc các quy định về dạy thêm, học thêm.



 Người tổ chức dạy thêm, học thêm



(Ký và ghi rõ họ, tên)
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