UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH GIA LAI Pjc lap - Ty do - Hanh phiie
Sé:443/QP-UBND Gia Lai, ngay 0F thang 4 ndm 2014
QUYET PINH

V& vige cong bd 02 thii tyc hanh chinh méi ban hanh thuge thAm quyén
gidi quyét ciia S& Tw phép tinh Gia Lai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Cin cir Luat Td chirc Hi ddng nhén dan va Uy ban nhan dén nim 2003;
Can cix Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;
Cin cir Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngdy 14/5/2013 cla Chinh pht vé sira doi,
bd sung mét sb diu cac nghj dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Cén ctr Quyét dinh s6 30/2013/QD-UBND ngiy 01/10/2013 ciia UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy ché cong bb, céng khai thi tyc hanh chinh trén dja ban tinh Gia Lai;

Xét d& nghi cuia Giam déc S& Tu phép,

QUYKET DINH:

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 02 thu tuc hanh chinh méi ban hanh
thudc thAm quyeén giai quyét ciia S& Tu phap tinh Gia Lai (c6 phu luc kém theo).

b

Pidu 2. S& Tu phép c6 trach nhiém:

1. Niém yét cdng khai c4c th tuc hanh chinh thugc thim quyén giai quyét da
dugc cong bd.

2. T4 chirc thyc hién ding, diy du ndi dung thi tuc hanh chinh duge cong bd.
Truomg hop cac ndi dung thdng tin thi tyc hanh chinh cdng bd tai Quyét dinh nay
duogc co quan nha nuéc cb thim quyén sira d6i, bd sung hogic bai b thi 4p dung ding
quy dinh cia co quan nha nuéc c6 thim quyén.

3. Nhép céc thi tuc hanh chinh va vén bén quy dinh vé thi tyc hanh chinh 43
dwoc cong bd vao Co sé dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh; giri dit ligu va dé
ngl}i B Tu phép ding tai dir liéu vé thi tuc hanh chinh 43 cong bd trén Co s& dit lidu
quéc gia vé thi tuc hanh chinh.



Pidu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Chéanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc S& Ty phap, cic td chirc va c4
nhén ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhin: ()

- Nhur Diéu 3; " CHU EICH
- Cuc Kiém soét TTHC - B$ Tu phép;
- CT ¢éc PCT UBND tinh;

- Cdng théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, TTTH, NC.
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Phu luc
U TUC HANH CHINH MGOT BAN HANH
¢ yét dinh s647 /QP-UBND ngay (¥ thdngjf nam 2014
Bils -}thi tich Uy ban nhdn dén tinh Gia Lai)

STT TEN THU TUC HANH CHINH

LINH VUC BO TRQ TU PHAP

1 | Pangky tap sw hanh nghé cong chimg

-t svwwHhaVienPhapLuat.vn

2 | D& nghi b tri tap su hanh nghé céng chimg 3
-+
==}
+

PHAN IL. NQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH E

1. Péing ky tap sy hanh nghd céng ching %

a) Trinh ty thyc hién: =
=

Burée 1: C nhin nGp hd so true tiép tai B§ phan tiép nhan va tra két qua S& Ta
phép (Dia chi 46 L& Thanh Tén, P.JaKring, TP Pleiku, tinh Gia Lai).

Buwée 2: Can bd tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 18 va diy du ctia cac gidy to cb
trong hd so, yéu cau bd sung, hoan thién néu hd so chua diy du, chua hop 16.

Buéc 3: S& Tu phép ra quyét dinh v& viéc dang ky tap sy hanh nghé céng chimg
va ghi tén ngudi dang ky tap sy vio Danh sich ngudi tip sy hanh nghé cong chimg;
trong trudng hop tir chéi phai théng bao béng vin ban va néu rd 1y do. Ngudi bj tir
chdi c6 quyén khiéu nai theo quy djnh.

aw

Burére 4: S& Tu phap giri quyét dinh cho t§ chirc hanh nghé cong chimg nhén tap
sw, dang tai Danh sach ngudi tap sy trén cdng thong tin dién tir ciia S& Tu phép, ddng
thoi giri Danh sich d6 cho B Tu phap dé lap Danh sich ngudi tip su trong toan

A
quoc.

* Thoi gian tiép nhén h so:
Tir thir 2 dén thix 6 hang tudn (Trir cdc ngay nghi 16, tét theo quy dink)
- Budi sang tir 07gi® 00 - 11giér 00; W

3



- Budi chiéu tir 13gi¢r 00 - 17gi& 00.

b) Cach thirc thye hién:  Nop truc tiép tai S& Tu phép.

¢) Thanh phén hd so:

1. Gidy ding ky tap sy hanh nghé cong chimg (Theo miu);

2. Gidy x4c nhén cia té chitc hinh nghé céng chimg vé viéc nhén tip su hoic
hop dong lao dong;

3. Ban sao Giéy chimg nhan t6t nghiép dao tao nghé cdng chirng,

d) S6 lwgng hd so: 01 (bd).

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.

e) Co quan thyc hién: S& Tu phép.

g) Doi twong thure hign: Ngudi tip sir hanh nghé cong chimg.

h) M4u dom, miu t khai (néu co):

1. Gidy ding ky tap su hanh nghé céng chimg (M4u TP-TSCC-03 ban hinh kém
theo Thong tu s6 01/2014/TT-BTP);

2. Gidy xac nhédn vé viéc nhén tap sy hanh nghé cong chimg (Méu TP-TSCC-01
ban hanh kém theo Thong tu s§ 01/2014/TT-BTP).

i) Phi, 1€ phi: Khéng.

k) Két qua: Quyét dinh vé viéc diing ky tip sy hanh nghé céng chimg,

I) Yéu cAu hogc diéu kién:

* Pi v6i ngudi ding ky tap su hanh nghé céng chimg:
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1. C6 Gidy chimg nhan tét nghiép do tao nghé céng ching;

2. Khong thudc mt trong cac truong hop sau diy:

- Dang 14 cén b9, cdng chirc, vién chirc (trlr vién chirc 1am viéc tai Phong cong
chimg), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, céng nhin quéc phong trong co quan,
don vi thudéc Quén déi nhén dén; s§ quan, ha s§ quan, cong nhén trong co quan, don
vi thugc Cong an nhén dén;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; d bi két an vé tdi pham do cb y;

- Dang bi 4p dung bién phap xit Iy hanh chinh theo quy dinh cua phap luat vé xir
ly vi pham hanh chinh;

- Bj mét nang lyc hanh vi dan sy hodc bj han ché nang lyc hanh vi dan sy;

- Can bj, cong chirc, vién chirc bi budc thdi viéc; W



- Ngudi bj thu hdi Chimg chi hanh nghé ludt su do bj xir 1y ky ludt bang hinh
thirc x6a tén khoi danh sach ciia Poan ludt su, bj tudc quyén sit dung chimg chi hanh
nghé luat sur.

* Dbi véi cong chimg vién huéng dén tap sy phai c6 cac diéu kién sau:

1. Dang hanh nghé trong t chitc hanh nghé céng chimg nhén tp su;

2. C6 it nhéat ba ndm kinh nghiém hanh nghé céng chimg, c6 uy tin, trach nhiém
trong viéc huéng dén tip sy hanh nghé céng ching;

uVienPhapLuat.vi

3. Khédng trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh su, bi 4p dung céac bién
phéap xtr ly hanh chinh theo quy dinh ciia phép luat vé xir Iy vi pham hanh chinh hoic £
bi xir ly ky luét.

Trong trudmg hop cdng chimg vién huéng dan tap sy bj xir phat vi pham hanh
chinh trong hoat dong hanh nghé cong chimg theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 o
110/2013/NB-CP ngiy 24 thing 9 nam 2013 cia Chinh phu quy dinh xir phat vi &
pham hanh chinh trong linh vuc bd trg tu phap, hanh chinh tr phap, hén nhan va gia 2
dinh, thi hanh 4n dén sy, pha san doanh nghiép, hop téc x4, thi sau thdi han mét nim =

* www.Thu

ké tir ngay chép hanh xong quyét dinh xir phat méi dugc huéng dan tip su hanh nghé 5";
cdng chung. +

4. Tai cing mét thoi diém, mdi céng ching vién duge huéng din khéng qué hai 2
nguoi tap su. -e=

ft

m) Cin cir phap ly:

- Ludt Cdng chig sé 82/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006;

- Nghi dinh sé 04/2013/NB-CP ngay 07 thdng 01 nam 2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Cong chimg;

- Thong tu sb 01/2014/TT-BTP ngay 03 thang 01 ném 2014 ciia B Tu phép
huéng dan tdp su hanh nghé cong ching. W

awono



TP-TSCC-03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY DANG KY TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG

Kinh giri: S¢ Tu phap ...ccccevvevieiniininnn
TEEL 181 18: 1.ooueccacsonmansssssossusossassssssssnassnssussesssnasasernassannmennnioasasssosnssssorsavassssntsssseasiansens
IR IERY . seneessensibisisitn bt s ks GO HINNE G oirinimisvinmsin s sisntmase
Chimg minh nhan dén | L — Ngay cﬁp!f i
IO GRS o0 B NS 50 A s oS Sma s aesa e senssossass
Noi ding ky thudng tril (ROGC 1M Ir1): ....cveevereeeecrrrnircrieseisssssiesssssssssssssasssane e
ChO & N8N NBY: eiverscssecsssoseenssesseserersnsmsmsnsammessmassrsasssassesssessonsnsasnensmansasasssssssasssasonas

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Téi da hoan thanh khoé dio tao nghé cdng chimg va dugc cép Gidy chimg nhan t6t
nghiép khoa dao tao nghé cong chung T S ngay ..... thang ..... nam ...

G0 i s s e e clp. T6i @3 tu lién hé tdp sw/da duge S& Tu phap bo
ti tdp sy tai Phong cong chimg...................... /Van phong cong
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.................................................................................................................................

Ho tén cong chimg vién huéng dan tiP SU: c..cceeueceeueveererrererensenesesssesessessssssssnes

S5 Thé cong chimg vién hudng dan tAP SU: .......ccceeevevesressessessnssesssssesssssssssssenses

Thoi gian tap su du kién bat dau tir ngdy ... thang .... ndm .......

Nay t6i d& nghi S& Tu phap ghi tén t6i vao Danh sach ngudi tip sy ciia S& Tur phap
Téi xin cam doan chip hanh ding cac quy dinh phép ludt va thye hién ddy du cac
nghia vy cua ngudi tap su hanh nghé cong ching.

Xdac nhan ciia (Tinh, thanh phd), ngay ... thdng ... ndm ...
Trudng Phong/Truéng Vin phong Nguoi dé nghi
(néu rd viéc tiép nhan 1dp su, ky, ghi (ky va ghi rd ho tén)

18 ho tén va déng ddu ciia 16 chirc)



TP-TSCC-01

Tén td chirc hanh nghé CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
cong chirng Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

3
rs 4 - 5
GIAY XAC NHAN =
VE VIEC NHAN TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG §
&
%
Tén t6 chirc hanh nghé cAng chimg: ...........cuvuvreeneirinieniiiineereeeeernreneeea. ﬁ
Gidy ding ky hoat déng (Quyét dinh thanh 18p) $8: ....vvveerereeeereeeeeeiineeenenn, E
I O EENY B i ensnsusvasmsnassnisssnnoniasnnss ssnssnasnsssmtnasnsss smrsuispA Rt E AN R A e e g
~
.................................................................................................. e
Pl thoal: coiciinasinteis i aiaisiies TBERS ot e i e s il nmansn 5
XAC NHAN b
A -+
ORBIDAE . cccosiniimvovaneniizsisspei shskevansasvaiianses dugc nhén vao tép sy hanh nghé ¥
cdng ching tai Phong céng chimg............. /Vin phong cong ching. .. =
)

Thoi gian tap su du kién tir ngay ....... thang ....... nam ....... dénngay ........ thang _
....... NAM ..vvvirncnnernsnes a:
Ho tén cong chimg vién huéng dAn tAp SU: ....ovvveennniiiieieeiieseriieeeenaeennn =
S6 Thé cong chimg vién huong dAn t3P SW: «.vevvereveeeereeereereereerersssesenss, z

T4 chirc hanh nghé cong chimg, céng chimg vién hudng din tap sy va ngudi mudn
tap su hanh nghé céng chimg cam két tuin thi cac quy dinh tai Thong tu s6
01/2014/TT-BTP ngay 03/01/2014 cua Bj trudmg B Tu phap hudng dan tép sy hanh
nghé cbng chimg.
(Tinh, thanh phd), ngay... thang... nam...
Trwong Phong/Trwéng Vin phong
(ky, ghi ré ho tén va déng diw)

Céng chirng vién huéng dan tip sy Ngudi muon tip sy
(ky, ghi r6 ho tén) (ky, ghi r3 ho tén)



2. P& nghi b6 tri tip s hanh nghé cong chimg

a) Trinh ty thyc hi¢n:

Bude 1: Cé nhan ndp hd so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua S& Tu
phap (Dja chi 46 Lé Thanh Tén, P.IaKring, TP.Pleiku, tinh Gia Lai).

Buéc 2: Cén b tiép nhén hd s, kiém tra tinh hop 1¢ va day di cia céc gidy to c6
trong hd so, yéu cau bd sung, hoan thién néu hé so chura ddy du, chua hop 1€.

Bude 3: S& Tu phép co trach nhiém xem xét, chi dinh mét td chirc hanh nghé
cong chimg nhén ngubf'i muon tap sy vao tap sy va théng bao cho ngudi d6 bang van
ban; trudmg hop tur choi phai théng bao bang van ban va néu rd ly do. Nguoi bi tir
chdi cd quyén khiéu nai theo quy dinh.

Bude 4: Cé nhan nhén két qua tai B6 phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phip.

* Thoi gian tiép nhan hd so:

Tir thit 2 dén thit 6 hang tuén (Trir cde ngay nghi 16, tét theo quy dink)

- Budi sang tir 07gi&r 00 - 11gid 00;

- Budi chiéu tir 13gi& 00 - 17gié 00.

b) Céch thirc thye hign: Nop tryc tiép tai S& Tu phap.

_ ¢ Thanh phin hd so:  Gidy d& nghi bb tri tp sy hanh nghé cdng ching (theo
mau).

d) S6 lwong hd so: 01 (b3).

d) Thoi han giai quyét: 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén & hd so hop 1é.

e) Co quan thuce hién: S& Tu phap.

g) D6i twgng thue hign: Ngudi mudn tip sir hanh nghé cong chimg.

h) Miu dom, miu t& khai (néu c6):

Gidy d& nghi bd tri tap sy hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-02 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2014/TT-BTP).

i) Phi, 1& phi: Khéng.

K) Két qua: Vin ban thong bao.
1) Yéu chu hodic didu kién: Khong.
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m) Cin cir phap ly:

- Lu4t Céng chimg sb 82/2006/QH11 ngay 29 thang 11 ndm 2006;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu ctia Luat Cong chimg;

- Thong tw s6 01/2014/TT-BTP ngay 03 théng 01 nam 2014 ciia B Tu php
hudng dan tdp s hanh nghé cong chimg.



TP-TSCC-02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

i
=
GIAY PE NGHI BO TRi TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG 3
3
Kinh giti: S& TU Phap ....eeveueecmecensescunanens %
~ AT 1A S
T EETO0 1A icscsicenivniingiossennsinissnsiionsininnsessestisnn uss s AN LTS s sa NS s e o spaan Secsmpmcsusassvass E
SINh NEAY: «covereeerircrerirersnsacsssssstasasasese Gidi tinh: .......... E
Chimg minh nhan dan $6: .......ceeereeeecrmmscsrcsisennns NI CAR e wvalosiinie ;
NI G 1300w e SE VA S840 R e e s s pmaseagse asnas 5”:
Noi dang ky thudng tri (FOJC 1AM 1FU): ccovuunnverenncessessssnssssisnssssasesssssnsssssssssssssesss =
~”
b
ChO & RN NAY: eveviieveiree st i ssesissrsss s s sssssasseb e s s ses asnsassbsnssabesenas oo ;r'o
+
. .y . o
Tdi da hoan thanh khoa dao tao nghé cong ching va dugce cap Gidy chimg nhan tot =
nghlep khoa dio tao nghé cong chimg 80+ pussisesiesssvssiins ngay ... thang ..... nim *
.
@ U0 i s Th cap. Nay t6i cO nguyén vong tap su hanh ng,he‘E,}l
cong chlmg, kinh d& nghi S& Tu phap bb tri tp sy cho t6i tai mot t6 chirc hanh nghé
cong chimg trén dia ban tinh/thanh phé .................. E

Tbi xin cam doan chdp hanh ding cic quy dinh phap luét va thuc hién day di cac
nghia vu clia ngudi tap s hanh nghé cong chimg.

(Tinh, thanh phd), ngay ... thdng ... ndm ...
Ngudi dé nghi
(*y, ghi ré ho tén)
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