UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Pjc lap - T do - Hanh phiic
sé: 06 12014/QD-UBND Bink Dinh, ngay A9 thing 4 niim 2014
QUYET PINH

V& viée sika ddi, bd sung mét s6 diéu ciia Quy dinh cdng tac viin thw,
lwu trir ciiza UBND céc cap va cidc nganh thude tinh ban hanh kém theo
Quyét djnh sé 34/2012/QD-UBND ngay 19 thing 9 nim 2012 ciia UBND tinh

UY BAN NHAN DAN TINH

Ciin cfr Luét T8 chiic Hoi ddng nhén dén va Uy ban nhan dén ngdy 26 thing
11 n%m 2003;
Can ctr Lugt Ban hanh van ban quy pham phép luit cia Hoi ddng nhén
dan, Uy ban nhén dan ngdy 03 thdng 12 nam 2004;

Can ¢t Luat Luu trii ngdy 11 thang 11 nam 2011;

Cin cfr Nghi dinh s 110/2004/NP-CP ngay 08 thing 4 nim 2004 cia
Chinh pht v& cdng téc viin thu va Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08 théng 02
nim 2010 cia Chinh pht sta d5i, bd sung mot sb didu cia Nghi dinh s6
110/2004/ND-CP;

Ciin ¢t Nghj dinh s6 58/2001/ND-CP ngay 24 thang 8 néim 2001 cia Chinh
phd vé quan 1y va sit dyng con dau va Nghj dinh so 31/2009/ND-CP ngay 01
théng 4 nam 2009 ctia Chinh phi sira dbi, bd sung mot s§ didu cia Nghj dinh sé
58/2001/ND-CP; ,

Can cir Nghj dinh s6 33/2002/ND-CP ngy 28 thang 3 nam 2002 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh Phép 1énh Bo v& bi mat nha nuéc;

*Ciin cir Thong tu lién tich s§ 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06 thang S
n3m 2005 ciia BS Ndi vu - Vin phong Chinh phti huéng din vé thé thirc va ky
thudt trinh by van ban; Théng tr sb 01/2011/TT-BNV ngay 19 thing 01 nim
2011 cia B4 Néi vu huéng dén thé thirc va k¥ thudt trinh by vin ban hanh chinh;

Cin cir Théng tu sb 07/2012/TT-BNV ngy 22 thang 11 nim 2012 cisa B
Noi vu huéng din quan ly vin ban, 18p hd so va np luu hd so, tai lidgu vao luu trir
co quan; Théng tu 04/2013/TT-BNV ngdy 16 théng 4 nim 2013 cua B Noi vu
hudng dan xay dyng Quy ché céng tic vin thu, luu trif cia cdc co quan, td chirc;

Cin cit Thong tu s6 09/2013/TT-BNV ngdy 31 thang 10 nim 2013 cta B§
Néi vy Quy dinh ché d6 béo céo thng ké cong thc van thu, luu trir va ti ligu luu
tm; L3

Xét d& nghi chia Gidm d8c S& N6i vy tai T trinh 56 236/TTr-SNV ngay 03
thang 4 nam 2014,



QUYET PINH:

Didu 1. Sira :iéi, bd sung mét sb didu ciia Quy dinh cdng tac vin thu, !u'u trit
ciia UBND céc cap va cac nganh thudc tinh ban hianh kém theo Quyét dinh
34/2012/QD-UBND ngay 19 thang 9 nam 2012 ctia UBND tinh.

1. Bé sung Piém ¢ Khoan 3 Piéu 16 nhu sau:

“d) M3u déu “Pén” thyc hién theo huéng dn tai Phu lyc I (Kém theo
Thong tu sé 07/2012TT-BNV)”.

2. Sita @51, bd sung Khoan 1 Piéu 19 nhu sau:
“1, Kiém tra thé thic va k¥ thuat trinh bay vin ban; ghi s6 va ngay, thang,

niim cila vin ban; dng ky vin ban di; nhan ban, déng diu co quan va déu mirc do
mat, khan”.

3. B3i bé Khoan 3 Piéu 20.

_ 4.Dbi sé thi ty Piéu 21 thanh Piéu 22 v Piéu 22 thanh Diéu 21 va sia
d6i, bo sung ndi dung Piéu 22 (sau khi thay déi thir ty) nhur sau:

“Piéu 22. Nhin ban, déng diu co' quan va déng diu mirc 3§ mat, khin
.1. Nhan ban

) Sé luong van ban can nhén bin dé phét hanh dugc xéc dinh trén co s sb
Jugng tai noi nhan vin ban; néu guri dén nhiéu noi ma trong viin ban khéng liét ké i
danh sach thi don vi soan thao phai cé phu luc noi nhan kém theo dé luvu & Van thu;

b) Noi nhén phai duqc x4c dinh cu thé trong vin ban trén nguyén tfa.c van
ban chi giri dén co quan, t6 chirc, don vi ¢6 chirc ning, thdm quyén gidi quyet td
chitc thyc hién, phbi hop thuc hlen, 40 cdo, giam sat, kiém tra lién quan dén ndi
dung van ban; khéng giri vuot cap, khéng giri nhiéu ban cho mét d5i tugng, khong
giri dén che déi tuong khéc chi dé biét, dé tham khao.

¢) Giir gin bi mat ndi dung van ban va thuc hién danh may, nhan ban theo
dung thoi gian quy dinh.

'd) Viéc nhén béan vin ban mét phéi ¢6 y kiér} cba Lanh dao co quan, td chirc
va dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Biéu 8 Nghi dinh 56 33/2002/ND-
CP.

2. Péng diu co quan
a) Khi d6ng diu lén chit ky thi diu phai tram lén khoang 1/3 chirky vé phia
bén trai.

b) Dau déng phai rd rang, ngay ngin, ding chidu va ding muc ddu mau
4o tuoi theo quy dinh.

¢) Péng déu vao phu luc kém theo: Viéc déng dﬁu 1én céc phu luc kém theo
van ban chinh do ngudi ky van ban quyét dinh va diu dugc dong Jén trang diu,
triim 1én mot phan tén ctr quan, td chirc hodc tén clia phu luc. -



d) Déng déu gidp lai: Diu duge dong vio khoing gilta mép phai cia vin
ban, t4i liéu chuyén nganh hofic phy Iuc kém theo, trum 1én mét phén cic t& giy,
mdi ddu khong qué 05 trang,

3. Péng du do khin, mét

2) Vige déng déu cac d§ khin (KHAN, THUONG KHAN, HOA TOC,
HOA TOC HEN GIQ) trén van ban hinh chinh dugc thye hi¢n theo quy dinh tai
Piém b, Khotn 2, Pidu 15 Thong tw s6 01/201 1/TT-BNV.

b) Viéc déng dén céc 46 mat (MAT, TUYET MAT, TOI MAT) v déu thu
hdi dwoc khic sin theo quy dinh tai Muc 2, Théng tu s 12/2002/TT-BCA ngay
13 thing 9 nim 2002 cia B Céng an hwéng din thuc hién Nghi dinh s5
33/2002/ND-CP.

. ¢) Vi tri déng déu d6 khin, ddu dé mat va déu pham vi luu hanh (TRA LAI
SAU KHI HOP, XEM XONG TRA LAI, LUU HANH NQI BQ) trén vin bén
duoc thyc hién theo quy dinh tai Piém ¢, Khodn 2, Piéu 15 Théng twsé
01/2011/TT-BNV”,

5. Sira @i, b sung Khoan 1 Diéu 26 nhu sau:

“1. Mé hd so 1a vige ldy mdt t& bia hd so va ghi nhifng théng tin ban diu vé
hd so, nhu: ky higu hé’ 50, tiéu dé hd so, nim md hé so. Bia hd so duge thiét ké va
in theo Tiéu chuéin quéc gia TCVN 9251:2012 Bia h6 so luu trif”.

6. Stra di, b6 sung Piu 32 nhu sau:

“Biéu 32. Quén Iy con diu

1. Chanh Vin phéng (hogc Trudng phong Phong T chirc - Hanh chinh)
chiu trich nhiém truée nguwdi ding dau co quan, to chirc trong viéc quan ly, sit
dung con dau ciia co quan, t6 chl_i'c. Lanh dao don vi trye thude chiu t::é.ch nhiém
trude ngudi dimg déu co quan, t6 chirc viéc quén 1y va sir dung con déu cia don
vi. '

2. C4c con diu cida co quan, b chirc duge giao cho cdng chitc, vién chifc vin
thir quan ly, sir dung va phai ghiu tréch nhiém truée lanh dgo co quan, td chirc trong
viéc quan 1y va sit dung con dau, ¢é trach nhigm thye hign nhimg quy dinh sau:

a) Con déu phai dwoc bao quép tai phdng lam viée ciia céng chite, vién chire
van thu. Trudng hqp cén dwa con dau ra khdi co quan, td chirc phai dugc sy dong
¥y ciangudi dimg dau co quan, t6 chirc va phai chiu trdch nhi¢m vé viéc bio quan,
sir dung con ddu. Con déu pbai duge bio quin an toan trong gid cling nhu ngodi
gio lam viée; '

" b)Khéng giao con déu cho ngudi khéc khi chua dugc phép bng vin bin
ctia ngudi c6 thim quyén,

3. Khi nét déu bj mon hofic bién dang, cdng chic, vién chirc van thir phai
béo cho ngudi dimg ddu co quan, t& chire 1am thi tuc d8i con déu. Trudmg hop cop,

—
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dAu bj mit, ngudi dimg diu co quan, td chirc phai béo cao co quan cdng an, noi
xay ra mét con dau, 13p bién ban.

4. Khi dom vi c6 quyét dinh chia, t4ch holic sap nhip phai ndp con déu cfi va
1am tha tue xin khic con du méi”.

7. Stta dbi, bd sung Piéu 33 nhu sau:

“Piéu 33. Sir dung con diu

1. Céng chuc, vién chirc vin thu phéi ty tay déng diu vao cac vin ban cla
co quan, td chic.

2. Chi d6ng déu vao céc vin ban khi c4c van ban dang hinh thic, thé thie
va c6 chft ky ctia ngudi ¢ tham quyén.

3. K.hong dugc dung ddu trong c4c trudng hqp sau: Dong déu vio gidy
khong c6 ndi dung, déng déu trudc khi ky, déng déu sin trén gidy tring hodc dong
dfu 1én cé4c vin ban ¢6 chit ky cta ngudi khéng ¢ thim quyén”,

8. Sira d6i, bd sung Diéu 44 nhu sau:

“Picu 44. Thong ké cdng tdc vin thw, lwu trir va tdi lidu hru triv

1. Dinh ky hang n#m, céc co quan, b chirc phai thuc hién béo cdo théng ké
cdng tac vin thy, luu trir va tai lidu luu trir theo quy dinh.

2. Céc néi dung bdo cdo théng ké duoc thyc hién theo ding quy dinh tai
Théng tu s6 09/2013/TT-BNV”.

Pidu 2. Giao Giam déc S& NGi vy chju trach nhiém 3 chirc trién khai,
huéng dan va kiém tra viéc thyc hién Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyet dinh ndy c6 hiéu lyc sau 10 ngay, ké tir ngay ky. Cac ndi
dung khic ciia Quy dinh cdng téc van thu, luu triy cia UBND céc clp va cac
nganh thudc tinh ban hanh kém theo Quyét dinh 34/2012/QD-UBND ngay 19
thang 9 niim 2012 ca UBND tinh vin giir nguyén gié tri phép ly. :

‘Piéu 4. Chanh Van phbng UBND tinh, Giim dé¢c S& N6i vy, Thu trudmg
cac s&, ban, nganh, cic co quan, td chirc thude ngudn ndp luu cia tinh va Chu tich
UBND céc huyén, thj x&, thinh phé chiu trdch nhiém thi hanh Quyet dinh ndy./ W

Noi nign: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nbur Didu 4; KT, CHI’J TICH
- BO Noi vi; :

- Cyc VT va LTNN - B§ N&i wy;
- Cyc KTVBQPPL - B§ T phép;
- Thudmg trye Tinh Gy;

- Poin Pai bidu Qudc 18i tinh;

= Thudng tryc HDND tinh;

- CT, cdc PCT UBND tinh;

- L&nh dao VP UBND tinh, CV;

- Trung tdm Céng bho;

- Luu; VT, SNV, K12.
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