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TUY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH TIEN GIANG Poc lap - T do - Hanh phuc
Sé:42 /2014/QP-UBND Tién Giang, ngdy 28 thdng 4 ndm 2014
QUYET PINH

Quy dinh vé trinh ty, thii tuc, thoi gian giai quyét hd so theo co ché mot cira
lién thong trong linh vire dat dai, nha & va tai san khac gin lién voi dat
d6i véi ho gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cw, nguwoi Viet Nam
dinh cur & nwée ngoai dwge s¢ hitu nha & tai Viét Nam
trén dia ban tinh Tién Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH TIEN GIANG

Cin cir Luat Té chic Ho6i ddng nhan dan va Uy ban nhén dén ngay
26/11/2003;

Cin cir Luat Dt dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

Céan cu Luét Nha & ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cir Luét stra dbi, bd sung mot Diéu 126 cua Luat Nha & va Diéu 121
ctia Luat D4t dai ngay 18 thang 6 nim 2009;

Cin clr Luét stra ddi bd sung mot s6 diéu cta cac Ludt lién quan dén dau tu
xay dung co ban ngay 19 thang 6 nam 2009;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét cua Hoi d6ng nhén dén,
Uy ban nhan déan ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Cin cr Nghi dinh sé 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cia
Chinh phti vé thi hanh Luét D4t dai;

Cin cr Nghi dinh sé 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2006 cia
Chinh phu vé stra do6i, bo sung mot s diéu cac Nghi dinh hudng dan thi hanh
Luat D4t dai va Nghi dinh s6 187/2004/ND-CP vé chuyén Céng ty nha nudc
thanh Céng ty cb phan;

Cin ¢t Nghi dinh sb 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 cia Chinh
pl}ﬁ quy dinh bd sung veé viéc cép Gidy chimg nhdn quyén str dung dét, thu hoi
dat, thuc hién quyén st dung dat, trinh tu, tha tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu
khi Nha nuée thu hdi dat va giai quyét khiéu nai vé dét dai;

Cén cr Nghi dinh sb 88/2009/ND CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cuia

Chinh phu vé clp Glay chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va
tai san gan lién vdi dét;

Can cur Ngh; dinh s 38/2011/ND-CP ngay 26 thang 5 ndm 2011 ctia Chinh
pI}ﬁ stra d0i, bd sung moét s6 diéu quy dinh vé thu tuc hanh chinh cia Nghi dinh
s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004, Nghi dinh s 149/2004/ND-




CP ngay 27 thang 7 nim 2004 va Nghi dinh sb 160/2005/ND-CP ngay 27 thang
12 nam 2005;

Cin cir Quyét dinh sb 93/2007/QD-TTg ngay 22 thadng 6 nam 2007 cda
Thu tuéng Chinh phd ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mot
cura lién thong tai co quan hanh chinh nha nude & dia phuong;

Cin ctr Thong tu lién tich s6 14/2008/TTLT/BTC-BTNMT ngay 31
thang 01 nam 2008 cuia B trudong B6 Tai nguyén va Mai truong Quy dinh chi
tiét vé& boi thuong, hd tro tai dinh cu va trinh tu thu tuc thu hdi dt, giao dét,
cho thué dét;

Can ci Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cia
B6 truong Bo Tai nguyén va Moi trudng quy dinh vé& Gidy chtmg nhan quyén sur
dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat;

Can ctt Théng tu sé 20/2010/TT-BTNMT ngay 22 thang 10 nim 2010 ca
B trudng B Tai nguyén va Mai truong quy dinh bd sung vé Gidy chimg nhan
quyén str dung dét, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

Cin ctr Théng tu sb 16/2010/TT-BTNMT ngay 20 thang 5 nam 2010 clua

B6 truéng Bo Tai nguyén va Moi trucmg quy dinh stra d6i, bd sung mot sé ndi
dung lién quan dén thu tuc hanh chinh vé linh vuc dét dai:

Czn cir Quyét dinh s6 35/2009/QD-UBND ngay 30 thang 12 nim 2009 cla
Uy ban nhén dén tinh quy dinh tham quyén cap gidy phép xdy dung va uy quyén
cép gidy phép xay dung trén dia ban tinh Tién Giang;
Theo d& nghi cia Gidm dbc S& Tai nguyén va Mai trudng,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& trinh ty, thi tuc,
thoi gian gial quyét hd so theo co ché mét cira lién thong trong linh vuc dét dai,
nha & va tai san khac gén lién v6i dat dbi voi ho gia dinh, ca nhén, cong dong
dan cu, nguodi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai dugce s¢ hifu nha & tai Viét Nam
trén dia ban tinh Tién Giang.

Céc thu tuc hanh chinh vé d4t dai dugc co quan Nha nudc c6 thdm quyén
ban hanh méi hoic sira ddi, bd sung sau ngay Quyét dinh nay cé hidu luc thi
hanh thi viéc giai quyét cac thd tuc niy s& duge 4p dung theo quy dinh cla vin
ban mdi ban hanh.

Piéu 2. Giao Gidm dbc S& Tai nguyén va Mai triromg c6 trach nhiém chu
tri phéi hop vdi cac s&, nganh lién quan va Uy ban nhén dan cac huyén, thinh
phd, thi x4 tb chirc trién khai, thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hidu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé ~.
Quyét dinh sé 37/2011/QP-UBND ngay 15/11/2011 cta Uy ban nhan dén tinh
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quy dinh v& trinh ty, th tuc, thoi gian.giai quyét hd so theo co ché mot cira lién
théng trong linh vuc dit dai, nha & va tai san khac gin lién véi dat d6i voi ho gia
dinh, ca nhan, cong ddng dén cu, ngudi Viét Nam dinh cu & mrée ngodi dugce sé
hitu nha & tai Viét Nam trén dia ban tinh Tién Giang.

Diéu 4. Chénh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm doc S& Tai nguyén
va Méi truong, Thu trudng cac sd, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan céc
huyén, thanh phé, thi x& va céc tb chire, c4 nhén c6 lién quan c6 trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHJIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Trinh tw, thi tuc, th¥i gian giai quyét ho so theo co ché mot cira lien thong
trong linh virc dat dai, nha & va tai san khac gan lién véi dat doi voi
hé gia dinh, ca nhan, cng ddng dan cw, ngudi Viét Nam dinh
cwr & nwdc ngoai dwge s& hitu nha & tai Viét Nam
trén dia ban tinh Tién Giang
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6 42 /2014/QD-UBND ngéysthdng 4 nim
2014 cua Uy ban nhan dan tinh Tién Giang)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh co ché “mdt cira lién thong” trong giai quyét cac
tha tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai, nha ¢ va tai san khéc gén lién vai dat
d0i v4i ca nhan, ho gia dinh, cong ddng dén cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nude
ngoai dugc s hitu nha ¢ tai Viét Nam ma cac tha tuc hanh chinh nay thudc
trach nhiém, tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan xa, phudng, thi tran,
Vian phong Pang ky quyén sir dung dat thudc Phong Tai nguyén va Mo6i truong
cap huyén, cac co quan chuyén mon cap huyén, Uy ban nhéan dan cap huyén trén
dia ban tinh Tién Giang.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Uy ban nhén dén cép huyén; Uy ban nhén dén cép x3; céc co quan chuyén
mdn cap huyén; cac co quan quan ly nha nuéce khac; ngudi sir dung dat, chua sé
hitu nha &, tai san khac gén lién vai dat; cac to chuc, ca nhan khéc c¢6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic thwre hién co ché mot cira lién thong

1. Thu tuc hanh chinh rd rang, don gian va dtng phap luét;

2. Hudng dan thi tuc cu thé, chi tiét, ding va diy di mdt 14n bing phiéu
huong dan; sir dung phiéu nhén ho so khi tiép nhéan ho so, ghi cu thé ngay hen
tra ket qua giai quyet ho so;

3. Niém yét cong khai céc thd tuc hanh chinh, mirc thu phi, 1& phi, biéu
mau ho so va thoi gian giai quyét cong viéc cia timg loai ho so;

4. Giai quyét cOng viéc nhanh chéng, thuan tién.

5. Viéc quan hé phéi hop & giai quyét hd so thudc trach nhiém cia can bo,
cdng chirc ctia Uy ban nhéan dén cap xa va céc co quan lién quan;




6. Uy ban nhan dan cép x3 khong duoc st dung viée gidi quyét tha tuc
hanh chinh vé dat dai lam diéu kién dé van dong thu ngan séch tréi quy dinh cia
phdp luét; khong duogc yeu cdu T4 trudng Tb dan pho Trudng 4p, khu phd xéc
nhén vio hd so trude khi tiép nhan va giai quyét hd so.

Piéu 4. Quy trinh chung vé tiép nhin, gidi quyét hd so' theo co' ché mot

cira lién thong

1. Noi nhén hd so va tra két qua

Nguoi sir dung dét, chu so hitu tai san gan 1ién véi dat 13 ho gia dinh, c4
nhéan, nguoi Viét Nam dinh cu 6 nudc ngoai duoc s¢ hitu nha & tai Viét Nam,
cong ddng dan cu tai phuong nop hé so va nhén Gidy chimg nhan tai Van phong
Piang ky quyén st dung dat cap huyén Tru tu:bng hop cép Gidy chimg nhan cho
ngudi nhin chuyén nhu:ong quyen sir dung dét va quyén s& hitu nha 6, cong
trinh xay dung cua t chirc dau tu x4y dung dé ban thi nguoi sit dung d4t nop hd
so va nhan Gidy chimg nhén tai Van phong Pang ky quyén st dung dét tinh.

Ngudi st dung dét, chi s& hitu tai san gan lién voi dat 13 ho gia dinh, ca
nhén, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugce s¢ hitu nha & tai Viét Nam,
cong déng dan cu tai x4, thi trn nop hd so va nhan Giéy chimg nhén tai Van
phong ding ky quyén st dung dét cdp huyén hodc T4 tiép nhan va tra két qua
thuéc Uy ban nhén dan x3, thi trin noi c6 d4t, tai san gin lién véi dat. Trur
trudng hop chp dbi, x4c nhan bd sung vao Gidy chimg nhén; Cip lai Gidy chimg
nhan do bi mét thi ngudi st dung d4t nop hd so va nhan Gidy ching nhén tai
Vian phong Pang ky quyén sir dung dat cap huyén.

Trudmg hop hé gia dinh, c4 nhin ndp hd so tai TS tiép nhan va tra két qua
thudc Uy ban nhan dan x3, thi trAn noi c6 dét, tai san gin lién v6i dat thi trong
thdi han ba (03) ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18, T6 tiép nhan va
tra két qua c6 trach nhiém chuyén hd so d&n Vin phong Dang ky quyén sir dung
dit truc thude Phong Tai nguyén va Méi trudng (sau day goi 12 Vin phong Dang
ky quyén sir dung dét cép huyén).

Truorng hop ho gia dinh, c4 nhin ndp hd so tai Vin phong Déng ky quyén
s dung dét cap huyén thi trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tlr ngdy nhan
& hd so hop le Vién phong dang ky quyén sir dung dét cé trach nhiém chuyén
hé so cho T4 tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cp x4 dé thuc hién
céc cong viéc theo thim quyén.

Co quan nhan hd so ¢é trach nhidm g théng bao ndp thué va tra két qua
cho ngudi sir dung dét, thu phi, 1& phi theo quy dinh.

2. Cén bd tiép nhén hd so thude Bo phan tiép nhan cép x3 va Van phong
DPing ky quyen st dung dat c6 trach nhiém xem xét h6 so nhu sau




a) Trudng hop yéu cau khéng thiigc thim quyén g1a1 quyet thi huong dan dé
ngucn s dung d4t, ch s6 hitu nha &, tai san khac gén lién véi dét dén co quan
c6 thdm quyén giai quyét;

b) Truong hop hé so chua dung, chua du theo quy dinh cla phap luat thi
huéng dan cu thé mét lan bang phleu huong dan dé nguoi sir dung dét, chu s&
hitu nha &, tai sén khéc gén lién véi ¢4t b6 sung, hoan chinh;

¢) Trudng hop hd so dung, du theo quy dinh thi tiép nhén, ghi phiéu nhan ho
s0, vao s theo ddi, 1ap Phiéu kiém soat quy trinh kém theo ho so va chuyén ho so
cho cdng chirc chuyén mon giai quyét.

3. Céng chirc chuyén mén xur 1y nghiép vy, trinh nguoi cé thim quyén cua
Uy ban nhan dan cip x3, Van phong Dang ky quyén sit dung dat giai quyét theo
thim quyén.

4. Van phong Pang ky quyén sir dung d4t kiém tra hd so, xir Iy nghiép vu;
x4c nhén va ghi ddy du cic ndi dung vao phiéu chuyén théng tin dia chinh va
chuyén hd so cho Chi Cuc Thué d xéac dinh nghia vu tai chinh (mAu phiéu
chuyén théng tin dia chinh theo Théng tu lién tich sé 30/2005/TTLT-BTC-
BTNMT ngay 18 thang 4 nam 2005 cua lién by Bo Tai chinh - B6 Tai nguyén
va Mai truong hudng dan viée ludn chuyén hd so ngudi sir dung dit thuc hién
nghia vu tai chinh).

5. Chi Cuc Thué tinh cac khoan thu theo quy dinh, ra théng bao ndp tién va
gui vé Van phong Dang ky quyén sir dung dat d€ chuyén cho B phén tiép nhan
va tra ket qua cap xa (gl truc tiép).

6. Pén ngay hen lan thtr nhat, nguoi sir dung dét, cha so hiru nha &, tai san
khac gén lién v6i dét dén B phén tiép nhan cap x4 (trudong hop nop hé so tai Bo
phén Tiép nhan cip x3) va dén Vin phong Pang ky quyén su dung dit cap
huyén (trudng hop nop hé so tai Vin phong Pang ky quyén su dung dht cap
huyén) nhan thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh.

7. Nguoi sir dung dat, chu s& hitu nha &, tai san khéc gin 1ién voi dat nop
bién lai déng cac khoan thu cho B6 phan tiép nhan cip x4 hoic Vin phong Ding
ky quyén sir dung dat cép huyén.

a) Khi ngudi sir dung dét, chu sé hiru nha o, tai san khac gén lién voi dat
nop blen lai déng cac khoan thu cho B6 phan tiép nhan cip x4 thi B phan tlep
nhén cép xi ndp truc tiép bién lai cho Van phong bang ky quyén sir dung dat
hoac thong bado Van phong Dang ky quyen sir dung dat viée ngudi sir dung dét,
cht s& hiru nha &, tai san khac gén lién voi dat d3 hoan thanh nghia vu tai chinh.
Viéc théng bao thuc hién bé’mg dién thoai; khi thong bao néu rd tén ngudi thong
bao, don vi, sb bién lai thu, tén ngudi ndp, ngay thang nam thu. Khi B phén
tiép nhan cdp xa dén Vian phong Pang ky quyén sir dung dit nhan Gidy ching
nhén phai ndp bién lai méi dugce nhan két qua.




b) Khi ndp cac gidy to v& quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gén lién
véi dét, chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh dé 1am tha tuc cip Gidy chimg
nhén hoic dang ky bién dong vé dat dai, tai san gén lién véi dét thi ngudi ndp hd
so dugc lua chon mot trong céc hinh thirc sau:

- N6p ban sao gidy to, d4 c6 chimg nhan hodc ching thuc theo quy dinh
ctia phép luat vé cong chimg, chimg thuc;

- Nop ban sao gidy t& va xuét trinh ban chinh d& can bé tiép nhan hd so
kiém tra d6i chi€u va xac nhan vao ban sao;

- N6p ban chinh giy to.

Truong hop ndp ban sao th1 khi nhan Gidy chimg nhan, ngudi duogc cap

Gidy phai ndp ban chinh céc gidy to quy dinh néu trén cho co quan trao Gidy
chimg nhén.

Trir trudng hop khi thue hién thi tuc dang ky chuyén muc dich st dung
dit, chuyén d6i, chuyén nhuong, thira ké, tang cho, cho thue cho thue lai quyén
str dung dt, ta1 san gin lién v6i dht hosc thé chap, gop von bang quyén su dung
dét, tai san gan lién véi dat ma nguoi st dung dét, chu s& hifu tai san gén lién
v6i dat da c6 Giby chung nhéan quyen str dung dét, quyen s@ hiftu nha & va ta1 sdn
khéc gin lién véi dat hoic Gidy chimg nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir
dung dAt & hodic Gidy chimg nhan quyén st dung dét hoic Gidy chimg nhén
quyén s& hitu nha ¢, Gidy chimg nhén quyén so hitu cong trinh xay dung ( goi
chung 13 Gidy chimg nhan) thi phéi ndp ban gbc Gidy chimg nhan dé.

8. Van phong Pang ky quyén st dung dit phé duyét két qua néu thudc
thim quyén. Néu khong thude thdm quyén thi chuyén sang buédc ké tiép.

9. Trinh cip c6 thdm quyén phé duyét

a) Truong hop Phong Tai nguyén va Mdi trudng co thdm quyén trinh Uy
ban nhan dan cép huyén phé duyét thi Van phong Pang ky quyén sir dung dat
hoan chinh hd so va trinh Phong Tai nguyén va Mbi truong. Phong Tai nguyén
va Mbi trudng thim tra hd so, trinh Uy ban nhén dan cép huyén phé duyét.

b) Truong hgp Van phong Dang ky quyén sir dung d4t cé thim guyén trinh
Uy ban nhén dan cép huyén phé duyét thi Vin phong Dang ky quyen sir dung
d4t hoan chinh ho so, trinh Uy ban nhén dén cap huyén phé duyét.

10. Uy ban nhan déan cAp huyén ky phé duyét két qua. Két qua giri vé Van
phong Dang ky quyén sir dung déat dé vao so va chinh ly ho so dia chinh, giao
Giy chimg nhan cho B phan Tiép nhén cép x4.

11. Truéc ngay hen tré két qua 01 ngay, Bo phén tiép nhan clp xa dén Vin

phong Dang ky quyen str dung dAt nhan két qua. Den ngay hen tra két qua, B
phan tiép nhén cdp x4 va Vin phong DPiang ky quyén st dung dat tra két qua cho




ngudi st dung dat, chil s& hiru nha &, t3i san khac gin lién véi dat; thu phi, 1& phi
va cac khoan thu khac theo quy dinh.

Piéu 5. Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

1. Thoi gian hen tra két qua dﬁqc quy dinh cu thé trong timg tht tuc hanh
chinh theo Quy dinh nay. Co quan tiép nhén ho so cén cr vao quy trinh giai
quyét ciia timg thi tuc hanh chinh d hen tra két qua cho ngudi st dung dat.

2. Thoi gian céc co quan nha nudc giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quy
dinh nay khong k& thoi gian trich do, thoi gian cong bd cong khai két qua kiém
tra; thoi gian niém yét théng bao mét gidy Gidy chimg nhan; thoi gian ngudi st
dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh.

3. Thoi gian trich do dia chinh khu dét khong quéa 07 ngay lam viée. D6i
véi dia phuong thude viing sdu, ving xa va truong hgp phai trich do dia chinh
nhiéu thira d4t thi thoi gian thuc hién khong qua 10 ngay lam viée ké tir ngay
nhén hd so hop 1&. Thoi gian thuc hién cong viée nay khong duoc tinh vao tong
thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai.

4. Thoi gian cong bd cong khai két qua kiém tra khong qua 15 ngay (twong
duong 11 ngay lam viéc).

5. Thoi gian niém yét thong bao méat gidy Gidy ching nhén 12 15 ngy
(trong duong 11 ngay lam viéc).

Piéu 6. Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh

Phiéu kiém so4t quy trinh duoc st dung cho hd so giai quyét theo co che
mot cia lién thong, do B6 phéan t1ep nhén cép xdva Van phong Piang ky quyén
sir dung dat 13p 02 ban theo mau, ghi day dd théng tin quy dinh, dugc dinh
kém theo hd so trong sudt qua trinh giai quyét tai cac co quan lién quan, dugc
Iuu trit tai BO phén tiép nhan cdp xi va Vin phong Pang ky quyén st dung dat
cép huyén.

Piéu 7. Viéc thu cac khoan thu lién quan dét dai, nha & va tai san khac
gin lién vai dat

1. Céc khoan thu lién quan d4t dai, nha & va tai san khéac gén lién véi dét
gbm: tién st dung dat, thu€ thu nhép ca nhan, 1€ phi trudc ba, 1€ phi dia chinh, 1¢
phi thdm dinh va cac khoan phi, 1€ phi khac lién quan dén viéc cap Giay ching
nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gén lién voi dét.

2. Céc khoan thu theo théng bdo ctia co quan thué dwoc iy quyén cho Ban
tai chinh x4 hoac D6i thué lién x& t6 chirc thu. Viéce ndp tién vao Kho bac nha
nude phai ding quy dinh cia phép luat.

3. Céac khoan phi, 1& phi lién quan dén viéc cap Glay chung nhén quyén sir

dung dat, quyen s& hitu nha or va tai san khéc gin lién véi dat do Van phong
Ding ky quyén sir dung dat cip huyén va B6 phan tiép nhan cp x4 thu. Mic bbi




dudng cho B phan tiép nhén cAp x4 @& thu ho cho Vin phong Ping ky quyén
st dung dat do Van phong DPang ky quyén sir dung dat théng nhét véi Uy ban
nhéan dan cap x4 trén dia ban.

4. Ngudi st dung dit, chi s¢ hitu nha &, tai san khac gin 1ién voi dat c6 thé
ndp cac khoép thu theo théng bao ciia co quan thué tai Uy ban nhan dén cip x3
hodc Poi thué lién x3 gan noi cu tra.

Chuong II
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C PAT DA,
NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT THEO
CO CHE MOT CUA LIEN THONG

Dif"%u 8. Trinh tuw, thi tuc cAp Gidy ching nhan dbi véi trudong hop
thira dat khong coé tai san gan lien véi dat hodc ¢6 tai sin nhung khong co
nhu cau chitng nhin quyén sé hitu hoac c6 tai san nhung thudc quyén s&
hiru cia chi khac

1. Thim quyén giai quyét: Uy ban nhén dan cp huyén.

2. Hd s0: 01 bd, gbm co:

- Pon dé nghi cip Gidy ching nhan (mAu 01/PK-GCN);

- Mot trong céc loai gidy t& vé& quyén str dung dt quy dinh tai cac khoan 1,
2 va 5 Diéu 50 Lust Dét dai.(néu co);

- Bén sao céc gidy to 1ién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh vé& dat
dai theo quy dinh cua phap luat (néu co);

- Céc to khai tinh thué, tién sir dung d4t, 1& phi trwdc ba; (02 ban)

- Nhing gidy to ¢6 lién quan chimg minh thudc dién khong phai ndp hoic
dugc mién, gidm nghia vu tai chinh (néu co).

3. Thoi gian hen tra két qua: khong qua 54 ngay lam viéc ké tir ngay B
phén tiép nhan nhan di hd so hop 1& (bao gdm ca thoi gian cdng bo cong khai
két qua kiém tra 13 15 ngay tuong dwong 11 ngay lam viéc).

4. Trinh ty va thoi gian cac co quan nha nuéc giai quyét: khong qua 43
ngay lam viéc.

TT| BO phan N§i dung cong viéc T.h o
gian
- Tiép nhan hd so, vao sb theo déi, ghi bién
Vin phong | nhén, chuyén hd so cho UBND cap x4 dé giai
Ping ky quyét theo thim quyen (@61 voi trudng hop .
1 dnsy |nhanhdsotr dung dAt 03 ngay
quyén sir o truc tiép tir ngudi st dung dat)
dung dat |- Tiép nhén hd so, vio sb theo dbi, chuyén hd so
cho cén bd nghiép vu (dbi voi trudong hop nhén




hd so nhan hd s¢-do Bd phan tiép nhén cap xi
chuyén dén)

Tiép nhén ho so, vao so theo doi, ghi bién nhén,

BQApha? tle? chuyén hé so cho céng chiic Pia chinh — X4y | 01 ngay
nhén céap xa d
ung.
- Kiém tra, xéac nhén vao don dé nghl cap Glay
chimg nhén vé tinh trang tranh chdp quyén sir
dung dét.
Truong hop khong co gidy to vé quyén st dung
Céng chirc | dét quy dinh tai cac khoén 1, khoan 2 va lhoan
bja chinh- | 5, Bleu 50 cua Lugt Dt dai thi kiém tra, xéc
Xéy dung va | nhan vé ngudn goq va thoi dlen} st dung dat, | 02 ngay
UBND cap | tinh trang tranh chép s dung dat, sy phu hop
xa vai quy hoach st dung dat, quy hoach x4y dung
da dugc xét duyét.
- Céng bb cong khai két qua kiém tra tai tru so
Uy ban nhan dén cap x3; xem xét giai quyét cac
v kién phan 4nh vé ndi dung coéng khai.
B6 phén tiép | Nhan lai hé so dé xu ly, qhuyen cho Vian phong 01 nei
nhén cap x3 | Dang ky quyén si dung dat. g2y
- Kiém tra h6 so, xac minh thuc dia trong
trrdng hop cén thiét; x4c nhan da diéu kién hay
khong da diéu kién dugc chimg nhan vé quyén
3 . str dung dit vao don dé nghi cép Gidy ching
Van phong | phan: chuin bi hd so kém theo trich luc ban 8 | 07 nes
PKQSDD gay
dia chlgh hodc trich do dia chinh thira dét; du
thdo Gidy chimg nhén.
- Chuyén théng tin dia chinh cho Chi Cuc Thué
dé xéc dinh nghia vu tai chinh.
Tinh cac khoan thu theo quy dinh, ra thong béo
Chi Cuc Thué ndp tién va glri vé Vin phong Ping ky quyén st | 06 ngay
dung dt.
, Pén Vin phong bang ky quyén st dung dit
BG phén tiép | nhén théng bao ndp tién (trudng hop nguoi su 01 nos
nhén cip x3 | dung d4t nop hd so cho BS phéan tiép nhan cip neay
x4).
Van phong
Béng k}" "o LA P A et A \eoga A
quyén st Gui théng bdo np tién cho nguoi dan. 01 ngay
dung dat




B phan tiép
nhén cap xa

- Nhén ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh

Vanphong | .45 noydi dan.
Dang ky . . ,
quyén st |- pap nhét ngay hen trd két qua vao bién nhén
9 dung dét ho so. 01 ngay
B¢ phan tiép | - Nop chimg tir hoan thanh nghia vu tai chinh
nhén (':ép xj | ho#c thong béo cho Vin phong Dang ky quyén
su dung dat.
lo | Vanphong | Hoan chinh hd so, trinh Phong TN&MT thdm 04 nod
DKQSDD | tra. ngay
Phong | Thim tra hd so, trinh UBND cép huyén phé ‘
U TneMT | duyt 05 ngay
- Vin phong HDND&UBND kiém tra, trinh
| UBND.
12 Uilj?égap _ UBND ky Giéy chimg nhan. 03 ngay
- Van phong HPND&UBND véo s6 theo dai,
chuyén Vin phong DPKQSDD.
- Cép nhét, chinh Iy c4c loai s6 sach.
.« |- Trakét qua, thu phi, 1& phi (trudng hop hod so
13 \};allggggg ndp tai Vin phong PKQSDD) 03 ngay
- Giao Gidy chimg nhén cho B phan tiép nhén
cap x4 (trudng hop ho so ndp tai cap x&)
14 | BOphén tiép | Dén Van phong Pang ky quyén sir dung dét | 01 ngay
nhén cdp x4 | nhan Gidy chung nhén.
15 Bo phap tiép | Tra két qua, thu phi, 1€ phi va cac khoan thu 01 ngay

nhén cap xa

khac theo quy dinh.

Pidu 9. Trinh tw, thi tuc cip Gidy chirng nhan d6i véi truomg hop tai
san gan lién véi dat ma chi sé hiru khong dong thoi 1a ngwoi sir dyng dat

1. Thdm quyén giai quyét: Uy ban nhén dan cép huyén.

2. Hb so: 01 bd, gdm cé:
a) Don d& nghi cip Gi4y chimg nhan (mau 01/PK-GCN);



b) Trudng hop chimg nhan quyén s& hitu nha & thi ndp gidy to vé quyén s&
hitu nha & theo quy dinh tai cic khoan 1, 2 va 4 Diéu & cua Nghi dinh
88/2009/ND-CP (02 ban) goém cd:

- D&i véi hd gia dinh, c4 nhén trong nude phéi cd mét trong cac loai gidy tor sau:

+ Gihy phép xay dung nha & d6i véi truong hop phai xin gidy phép xay
dung theo quy dinh cia phap luat vé€ xay dung;

+ Hop dong mua ban nha & thudc s& hitu nha nuéc theo quy dinh tai Nghi
dinh sb 61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 ciia Chinh pht vé mua ban va kinh
doanh nha & hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc s& hiru nha nude tur
trudc ngay 05 thang 7 nam 1994;

+ Gidy to giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

+ Gidy to vé so hitu nha & do co quan ¢ tham quyén cip qua cac thoi ky
ma nha dat d6 khong thudc dién Nha nudc xac 1ap s& hitu todn déan theo quy
dinh tai Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua Québc hdi
khoa XI “v& nha d4t do Nha nudc da quéan 1y, bd tri sir dung trong qua trinh thuc
hién céc chinh sich vé quéan 1y nha dt va chinh sich cai tao x3 hoi chi nghia
trude ngay 01 thang 7 ndm 19917, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI11
ngay 02 thang 4 nim 2005 cia Uy ban Thudng vu Quéc héi “quy dinh viéc giai
quyét d6i véi mot s6 truong hop cu thé vé nha dit trong qué trinh thuc hién céc
chinh sach quan 1y nha dat va chinh sich cai tao x4 hoi chi nghia truéc ngay 01
thang 7 ndm 1991~

+ Gidy t& v& mua ban hodc nhén ting cho hodc déi hodc nhén thira ké nha &
da ¢6 chimg nhan cta céng chimg hoic chimg thuc cua Uy ban nhan dan theo
quy dinh cta phap luét;

Trudomg hop nha & do mua, nhan ting cho, ddi, nhan thira ké hodc thong
qua hinh thirc khéc theo quy dinh ctia phéap lut k& tir ngay Luat Nha & c¢6 hiéu
lye thi hanh thi phai ¢6 vin ban vé giao dich d6 theo quy dinh tai Biéu 93 cia
Luét Nha o.

Trudng hop nha & do mua ciia doanh nghiép. ddu tu x4y dung dé ban thi
phéi c¢é hop ddng mua ban nha & do hai bén ky két; trudng hop mua nha ké tir
ngay 01 thang 7 ndm 2006 (ngay Luat Nha & c6 hiéu luc thi hanh) thi ngoai hop
dong mua ban nha &, bén bén nha & phai c6 mot trong cac gidy to vé du 4n dau
tu xdy dung nha & dé ban (quyét dinh phé duyét du an hodc quyét dinh dau tu
hozc gidy phép dau tu hoic gidy chimg nhan dau tu);

+ Ban 4n hodc quyét dinh ctia Toa 4n nhan dén hoic gidy to clia co quan
nha nudc c6 thdm quyén giai quyét dugc quyén s& hiru nha & di cd hiéu luc
phap luat;

+ Truong hop nguoi dé nghi ching nhan quyén sé httu nha & c6 mét trong
nhiing gidy to quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1, Diéu 8 Nghj dinh
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sb 88/2009/ND-CP ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khac thi phai ¢c6 mét trong
cic gidy t& vé mua ban, nhan ting cho, di, nhan thira ké nha & trudc ngay 01
thang 7 ndm 2006 c6 chit ky cia cac bén ¢6 lién quan va phai duoge Uy ban nhin
dan cép x& x4c nhén; trudng hop nha & do mua, nhan ting cho, dbi, nhan thira ké
nha & trudc ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong co gidy to vé viéc di mua ban,
nhén ting cho, dbi, nhan thira ké nha & c6 chit ky clia cac bén c6 lién quan thi
phai dugc Uy ban nhén dan cip x3 x4c nhén vé thoi diém mua, nhan ting cho,
@61, nhan thira ké nha & do;

+ Trudng hop c4 nhan trong nudc khong c¢6 mét trong nhimg gidy to quy
dinh tai céc diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1, Piéu 8 Nghj dinh sé 88/2009/ND-CP
thi phai ¢ gidy to x4c nhan cia Uy ban nhan dan cip xi vé nha ¢ da duoc xy
dung trudc ngay 01 thang 7 nim 2006, nha & khong cé tranh chép, duoc xay
dung trude khi ¢6 quy hoach st dung dét, quy hoach xdy dung hoic phai phu
hop quy hoach d6i véi trudng hop xay dung sau khi cé quy hoach st dung dt,
quy hoach chi tiét x4y dung d6 thi, quy hoach diém dén cu néng thén theo quy
dinh cua phap luat; truong hop nha & xay dung tu ngay 01 thang 7 ndm 2006 thi
phai cé gidy tO xé4c nhan cua Uy ban nhan dan cép x4 vé nha & khong thudc
truong hop phai xin gidy phép x4y dung, khéng c6 tranh chip va dap img diéu
kién v& quy hoach nhu trudng hop nha & xay dung trude ngay 01/7/2006.

- Bbi véi ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngodi phai ¢é cac gidy to sau:
+ Gidy td v& mua ban hodc nhan ting cho hoic nhan thira ké nha & hodc
duoc s¢ hitu nha & théng qua hinh thire khéc theo quy dinh cia phép ludt vé nha 6;

+ Mot trong cac gidy to cia bén chuyén quyén quy dinh tai khoan 1 va
khoan 3, Piéu & Nghij dinh s 88/2009/ND-CP.

- Trudng hop chu s& hitu nha & khong ddng thoi 12 ngudi s dung dt & thi
ngoai gidy to chimg minh vé quyén s& hitu nha & theo quy dinh tai cac khoan 1,
khoan 2 va khoan 3, Didu 8 Nghi dinh sb 88/2009/NB-CP, phai c¢6 hop dong
thué dét hodc hop ddng gop vén hodc horp d6ng hop téc kinh doanh ho#c vin
ban chap thudn cia ngudi st dung dat déng v cho x4y dung nha 0 da duoc cong
chimg hoic chimg thuc theo quy dinh cta phap ludt va ban sao gidy to vé quyén
stt dung d4t theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

¢) Truong hop chung nhén quyén so hiru cong trinh xdy dung thi ndp gidy
t v& quyén sd hitu cdng trinh x4y dung theo quy dinh tai céc khoan 1 va khoan
3, Piéu 9 ctia Nghi dinh 88/2009/ND-CP (02 ban), gom cb:

- Gidy phép xay dung cong trinh d6i véi truong hop phéi xin phép xay
dung theo quy dinh ctia phép ludt vé xay dung;

- Gidy to vé s6 hitu cong trinh xdy dyng do co quan c6 thAm quyén cip qua
céc thoi ky, trir trudong hop Nha nudce da quan ly, bo tri sir dung;
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- Gidy t& mua ban hoic tdng cho hodc thua ké cOng trinh x8y dung da duoc
cdng chirng hodc chimg thuc theo quy dinh cta phap luat;

- Gidy to cia Toa 4n nhan dan hoic co quan nha nudce ¢ thdm quyén giai
quyet duge quyén s hitu cong trinh xay dung da c6 hi¢u luc phap luét;

Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén sé hitu cong trinh x4y dung
c6 mot trong nhimg gidy t& quy dinh tai cdc diém a, b, ¢ va d khoan 1, Piéu 9
Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6
mdt trong céc gidy t& mua ban, ting cho, d6i, thira ké cong trinh xay dung trudc
ngdy 01 thang 7 nam 2004 (ngay Luét X4y dung c6 hiéu luc thi hanh) c6 chit ky
ctia cac bén 6 lién quan va duoc Uy ban nhan dén tir cip x& trd 1én xac nhan;
trudng hgp mua, nhén ting cho, dbi, nhan thira ké cOng trinh x4y dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004 ma khéng co gify to vé viéc d3 mua ban, nhén ting
cho, dbi, nhan thira ké c6 chi ky clia cac bén co hen quan thi phai duoc Uy ban
nhén dén clp xa x4c nhén vao don d& nghj cép gidy chimg nhan vé thoi diém
mua, nhén ting cho, d6i, nhan thira ké cOng trinh xay dung do;

Trudng hop ca nhén trong nudc khdng c6 mot trong nhitng gidy to quy
dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1, Diéu 9 Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP thi
phai dwoc Uy ban nhén dan cép x& xac nhan cdng trinh dugc xay dung trudc
ngay 01 thang 7 nidm 2004, khong c6 tranh chip vé quyén sé hiru va céng trinh
duoc xay dung trudce khi c6 quy hoach sir dung d4t, quy hoach xdy dung hoic
phéai phll hop quy hoach dbi véi truong hop x4y dung sau khi c6 quy hoach st
dung d4t, quy hoach x4y dumg; trudng hop cong trinh dugc x4y dung tr ngay 01
thang 7 ndm 2004 thi phai c6 gidy to x4c nhén ciia Uy ban nhén din cdp x4 vé
céng trinh x4y dung khéng thudc truong hop phai xin gidy phép xdy dung,
khéng c6 tranh chép va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop xay
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004.

Truong hop chu s¢ hitu céng trinh xay dung khéng déng thoi 1a nguoi st
dung dat thi ngoai g1ay to chung minh vé quyen s¢ hiru cong trinh theo quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2, Pidu 9 Nghi dinh s0 88/2009/ND-CP, phai c¢6 van ban
chép thuén clia ngudi st dung d4t ddng ¥ cho xay dung cbng trinh da duoc cong
chimg hodc chimg thuc theo quy dinh ciia phép luat va ban sao gidy to vé quyén
st dung dét theo quy dinh ciia phap luat vé ¢4t dai.

d) Truong hop chung nhan quyen s& hitu rimg san xuét 14 rimg trong thi
ndp mdt trong cac gidy t& vé& quyén s& hitu rimg cay quy dinh tai cac khoéan 1,
khoan 2, khoan 3, khoan 4 va mdt trong cac loai g1ay t&r tai khoan 7 Piéu 10 cla
Nghi dinh 88/2009/NP-CP (02 ban), gdm cé:

- Gidy to vé giao rimg san xuét 13 rimg trdng;

- Hop déng hodc vin ban vé viéc mua ban hoic ting cho hodc thira ké dbi
véi rimg san xuét 13 rimg tréng d& c6 chimg nhan cia cong chimg hodc chimg
thuc ctia Uy ban nhén dan cip x4, cdp huyén theo quy dinh phap luét;
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- Ban 4n, quyét dinh cia Toa an nhan dén hodc gidy to clia co quan nha
nudc c6 thdm quyén giai quyét duge quyén s hitu rung san xuat 1a ning trong
da c6 hiéu luc phap luét;

- Truong hop chi sé hitu rimg san xuét 1 rimg trong khong ddng thoi 13
ngudi st dung dat thi ngoai gidy to theo quy dinh tai cdc khoan 1, khoan 2,
khoan 3, Pidu 10 Nghj dinh sb 88/2009/ND- CP, phai c6 vén ban thda thuén cla
nguoi sir dung dat cho phép sir dung dét dé trong rung da duoc cong chung hodc
chimg thuc theo quy dinh cua phap lut va ban sao gidy to vé quyén sir dung dat
theo quy dinh ctia phap lut vé dit dai.

&) Ban sao céc gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vy tai chinh theo
quy dinh cta phap ludt (n€u co);

e) Céc t& khai tinh thué, 1€ phi trudc ba; (02 ban)

g) Nhitng giy t& c6 lién quan chimg minh thudc dién khong phai ndp hoic
duoc mién, gidm nghta vu tai chinh (néu cb).

h) So d nha & hosic cong trinh xay dung (trir truong hop trong gidy t& quy
dinh tai diém b khoan nay ¢4 c6 so d6 nha ¢, cong trinh xay dung).

3. Thoi gian hen tra két quéa: khong qué 54 ngay lam viéc ké tir ngdy B6
phén tiép nhan nh4n du hd so hop 1&. (bao gdm thdi gian cong bd cong khai ket
qué kiém tra 15 ngdy tuong duong 11 ngay lam viéc).

4. Trinh tu va thdi gian cic co quan nha nudc giai quyét: khong qud 43
ngay lam viéc.

TT | B§ phan N§i dung cong viéc T'hm
0 pha gian
- T1ep nhén hd so, vao sb theo doi, ghi bién nhén,
5 chuyen ho so cho UBND cép xa dé giai quyet theo
Vén tham quyén. (dbi v6i trudong hop nhan hd so truc
phong | ti&p tir ngudi sir dung dat) .
1 | Pangky 03 ngay
A o~ | - Tiép nhén hd so, vao sb theo ddi, chuyén hd SO
quyén su
dung dAt cho céan bd nghiép vu (a6 voi truong hop nhén hd
' so nhan hd so do Bo phan tiép nhén cip xa chuyén
dén)
Bo phan | Tiép nhan ho so, vao so theo ddi, ghi bién nhén,
2 | tiépnhén | chuyén hé so cho coéng chic Pia chinh — Xay | 01 ngay
capxd | dung.
hCllonEg)' - Kiém tra, xéc nhén vao don d& nghi cap Gidy
3| ¢ }?;h _l_a chtmg nhén vé tinh trang tranh chép quyén s hitu | 02 ngay
CA : tai san.
Xay dung
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va PBI\ED - Kiém tra, xéc nh:'fm vao so d6 nha & hoic cong
Cap X& | trinh x4y dung (trlr trudng hop so d6 nha & hodc
cong trinh x4y dung da cé x4c nhén cla td chic c6
tu cach phép nhén v& hoat déng xay dung hoic
hoat déng do dac ban dd).
- Céng b cong khai két qua kiém tra tai try s¢ Uy
ban nhan dén cap x&; xem xét giai quyet céc y kién
phan 4anh vé ndi dung cong khai.
t?é%i}}lg; Nl;l;ﬁn lgi hd S0 (?é XU ly,A chuyén cho Vin phong 01 ngay
cAp xd bang ky quyén su dung dat.
- Kiém tra hd so, x4c minh thuc dia khi cn thiét;
x4c dinh da diéu kién hay khong du didu kién
chimg nhén quyén so hiru tai san va xac nhan vao
don d nghi cip Gidy chimg nhan.
Van phong - Truong hop can xéc minh thém thong tin vé didu | o3 oy
DKQSDD| kién chimg nhén quyén s& hitu taj sin gén lién v6i neay
dat thi gui phleu lay ¥ kién co quan quan ly vé
nha ¢, cong trinh xay dung, co quan quan ly ndng
nghiép cap huyén thong tin vé didu kién chimg
nhan quyén s& hiru tai san gén lién voi dét.
Co quan
quéan ly nha
0,cong | Tra 101 cho Van phong DKQSDD théng tin vé 03 13
trinh xdy | diéu kién ching nhan quyén s hiru tai san. neay
dung, ndng
nghiép
- Chudn bi hd so kém theo trich luc ban d6 dia
chinh; du thao Gidy chimg nhan.
Van phong P S s
PKQSDD| - Chuyén ‘ghong.tm vé nha ¢ va céc tai san khac c6 03 ngay
trén dat dén Chi cuc thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh.
Chi Cuc Tinh céc khoép thu theo quy dinh, ra théng bao
. | ndp tién va gii vé€ Vin phong Déng ky quyén st | 06 ngay
Thué | qunp dt.
Bo phan |Pén Van phong Dang ky quyén sir dung d4t nhan
tiép nhan thong bao nop tién. (trudng hop ngudi sir dung dat | 01 ngay
cap xd | ndp hd so tai B phan tiép nhan cap xa)
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Van

phong
Dang ky
quyénsa | o s \
10 dung dat Guri thong bao ndp tién cho ngudi dan. 01 ngay
B0 phén
tiép nhan
cap xa
Vian
phong |- Nhén bién lai hoan thanh nghia vu tai chinh cta
Pang ky |nguol dan.
quyén st | - Nop bién lai hoic théng bao Van phong Ping ky \
1 dung dét quyén str dung dét. 0l ngay
Béphan | . Cap nhat ngay hen tra két qua vao Gidy bién
tiep nhén | nhan
cap xa
Vén phong| ,, . 1A . . 2 -
12 PKQOSDD Hoan chinh ho so, trinh Phong TN&MT tham tra. | 04 ngay
13 | FHON8 | 1yar tra hd so, trinh UBND chp huyén phé duyét | 04 nga
TN&MT 2 p y . p y - g y
- Van phong HPND&UBND kiém tra, trinh
14 Uizly%:ap - UBND k¥ Gidy ching nhén. 03 ngay
" |- Van phong HPND&UBND v&o s6 theo dai,
chuyén Vén phong BDPKQSDD.
- Cap nhat, chinh Iy céc loai s6 séch.
... |- Trakét qua, thu phi, 1€ phi (trudng hop ho so ndp
Vian phong| . .+« . \
15 PKOSDD tai Van ph?ng DKQSDD) , 02 ngay
- Giao Giay chung nhan cho B phan tiép nhén
cap x4 (trudong hop ho so ndp tai cap xd)
Bf) phén £ < \ < . by . A A
16 | tiép nhan Din Var,l phong Ding ky quyén st dung dat nhan 01 ngay
x . | Giay chimg nhén.
cap xa
Bo phan | Tra két qua, thu phi, 1¢ phi va c4c khoan thu khéc
17 | tiep nhén | theo quy dinh. 01 ngay
cap xa

Pidu 10. Trinh tu, thi tuc cip Gidy chitng nhén d6i véi treong hep
ngudi sit dung dat dong thoi I chi sé hitu nha &, cong trinh xiy dung
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1. Thim quyén giai quyét: Uy bah nhén dén cép huyén.
2. Hb so: 01 bd, gbm cé:
a) Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan (m&u 01/PK-GCN);

b) M6t trong cac loai gidy to v& quyén sir dung dét quy dinh tai cac khoan
1, khoan 2 va khoan 5, Biéu 50 Luét Dat dai (néu co);

c) Gidy t vé& quyén sé hitu nha & theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2,
Diéu 8 clia Nghi dinh s6 88/2009/NP-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 doi véi
treong hop tai san la nha &, gobm cé:

Péi véi ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c¢b mét trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha ¢ dbi véi trudng hop phai xin gidy phép xay
dung theo quy dinh cia phép luat vé xay dung;

- Hop ddng mua bén nha & thudc so hiru nha nudce theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 61/CP ngay 05 thang 7 ndm 1994 cia Chinh pht vé mua ban va kinh
doanh nha & hodc gidy to vé thanh ly, hoa gia nha ¢ thudc s& hiru nha nudc tir
trude ngay 05 thang 7 ndm 1994;

- Gidy t& giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Giy to v& s hitu nha & do co quan c6 thim quyén cép qua cac thoi ky
ma nha dat d6 khong thudc dién Nha nudc xac 14p s& hitu toan déan theo quy
dinh tai Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 ndm 2003 ctua Qudc hoi
khoa XI “vé& nha d4t do Nha nudc di quan 1y, bb tri sit dung trong qua trinh thyc
hién cac chinh séch vé quan ly nha dat va chinh sach cai tao xa hdi chi nghia
truée ngay 01 thang 7 ndm 19917, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI11
ngay 02 thang 4 nim 2005 cia Uy ban Thuong vu Quéc hdi “quy dinh viée giai
quyét doi voi mot so trudng hop cu thé vé nha dat trong qua trinh thuc hién céc
chinh sach quan ly nha dat va chinh séch céi tao xa hdi chi nghia trudc ngay 01
thang 7 nam 1991”;

- Giéy t& vé mua ban hoéc nhén tang cho hodc doi hodc nhén thira ké nha &
da c6 chimg nhén cla céng chimg hodc chimg thuc cia Uy ban nhéan dén theo
quy dinh ctia phép luét.

Trudng hop nha & do mua, nhan ting cho, dbi, nhan thira ké hodc théng
qua hinh thirc khéac theo quy dinh cua phap luat k& tir ngay Luat Nha & c¢6 hiéu
lwc thi hanh thi phai cé vin ban vé giao dich dé theo quy dinh tai Piéu 93 cia
Luat Nha &.

Trudng hop nha ¢ do mua ctia doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi
phai ¢6 hop déng mua ban nha & do hai bén ky két; trudng hop mua nha ké tir
ngy 01 théang 7 ndm 2006 (ngay Luit Nha & c6 hiéu luc thi hanh) thi ngoal hop
déng mua ban nha &, bén ban nha & con phai c6 mot trong cac gidy to vé du 4n
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dau tu x4y dung nha & @& ban (quyét dinh phé duyét du 4n hodc quyét dinh dau
tu hoiic gidy phép dau tu hoic gidy chimg nhin dau tu);

- Béan 4n hodc quyét dinh cla Toa an nhén dén hodc gidy to cua co quan
nha nudc cé tham quyén giai quyet dugc quyén s& hiru nha ¢ dd cd hiéu lyc
phép luét;

Truong hop ngudi @@ nghi chimg nhén quyén s& hitu nha & c¢6 mdt trong
nhitng gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1, Diéu 8 Nghi dinh
s6 88/2009/ND-CP ma trén gidy t& d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong
céc gidy t& v& mua bén, nhan ting cho, ddi, nhan thira ké nha & trudc ngay 01
théng 7 ndm 2006 cé chit ky cla céc bén 6 lién quan va phai duge Uy ban nhén
dan cép x& x4c nhén; truong hop nha & do mua, nhén tang cho, d6i, nhan thira ké
nha & trude ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong co gidy to vé viéc di mua ban,
nhén ting cho, dbi, nhén thira ké nha & ¢4 chit ky cla céc bén c6 lién quan thi
phai dugc Uy ban nhan dén clp x& x4c nhan vé thoi diém mua, nhan ting cho,
d6i, nhan thira ké nha & d¢;

Trudong hop c4 nhén trong nudc khdng c6 mdt trong nhimg gidy t& quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1, Piéu 8 Nghi dinh sé 88/2009/ND-CP
thi phai c6 gidy to x4c nhan ctia Uy ban nhan dén cip x4 vé nha & di duogc xay
dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2006, nha & khéng c6 tranh chip, dugc xay
dung trude khi ¢6 quy hoach sir dung dét, quy hoach xdy dung ho#c phai phu
hop quy hoach d8i véi trrdng hop xdy dung sau khi cé quy hoach st dung dit,
quy hoach chi tiét x4y dung d6 thi, quy hoach diém dan cu néng thén theo quy
dinh cia phép luét; trudng hop nha & xdy dung tir ngay 01 thang 7 ndm 2006 thi
phai ¢4 gidy to xac nhén cia Uy ban nhan dan cip x4 vé& nha & khdng thudc
trudng hop phai xin gidy phép xay dung, khong c6 tranh chap va dap tmg diéu
kién v& quy hoach nhur truong hop nha & xay dung truéce ngay 01/7/2006.

Déi v6i ngudi Vist Nam dinh cir & nude ngoai phai cé cac gidy to sau:

- Gidy t vé mua ban hodc nhén ting cho hodic nhan thira k& nha & hoic
dugc s& hitu nha ¢ thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phép luét vé nha &;

- Mbt trong cdc gidy to cla bén chuyén quyén quy dinh tai khodn 1 va
khoan 3, Didu 8 Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP.

d) Gidy t& vé& quyén s& hitu cong trinh xiy dung theo quy dinh tai khoan 1,
Didu 9 ciia Nghi dinh sb 88/2009/NP-CP ngay 19 thdng 10 nim 2009 d6i véi
trudng hop tai san 13 cong trinh xy dung, gdm c6:

- Gidy phép xay dung céng trinh dbi véi truong hop phai xin phép xay
dung theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung;

- Gidy to vé s hitu cong trinh xdy dung do co quan c6 thdm quyén cép qua
cac thoi ky, trir truong hop Nha nude d4 quan ly, b trf sir dung;
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- Giéy t& mua ban hoic ting cho hoac thira ké cOng trinh xay dung da duoc
cong chung hodc chung thuc theo quy dinh cua phap luat;

- Gidy 0 clia Toa 4n nhan dén hodc co quan nha nudc ¢ thdm quyén giai
quyét duge quyén sd hitu cong trinh xay dung da ¢6 hiéu luc phap ludt,

- Truong hop nguoi @ nghi chimg nhan quyén s& hitu c6ng trinh xay dung
c6 mot trong nhitng gidy to quy dinh tai cic diém a, b, ¢ va d khoan 1, Piéu 9
Nghi dinh s 88/2009/ND-CP ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khéc thi phéi c6
mét trong cac gidy t& mua bén, ting cho, ddi, thira ké cong trinh x4y dung trudc
ngay 01 thang 7 ndm 2004 (ngay Luat Xay dung c6 hiéu 1uc thi hanh) c6 chit ky
cua cac bén cé lién quan va duoc Uy ban nhén dan tir cip xa trd 1én x4c nhan;
trudng hop mua, nhén ting cho, dbi, nhan thira ké cong trinh xdy dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004 ma khéng c6 gidy t& vé viéc dd mua ban, nhén ting
cho, ddi, nhéan thira ké c6 chir ky cia cic bén cé lién quan thi phai duoc Uy ban
nhan dén cip xa xac nhan vao don dé nghi cép gidy chimg nhén vé thoi diém
mua, nhén ting cho, dbi, nhan thira ké cong trinh x4y dung do;

- Truong hop ca nhén trong nudc khdng c6 mot trong nhiing gidy t0 quy
dinh tai cac diém a, b, c va d khoan 1, Diéu 9 Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP thi
phai duoc Uy ban nhén dén cap xi xac nhan cong trinh dwoc xay dung trudce
ngay 01 thang 7 ndm 2004, khong c6 tranh chép vé quyén so hitu va céng trinh
dugc xay dung trudce khi c6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung hoac
phai phu hop quy hoach do6i véi trudng hop xdy dung sau khi c6 quy hoach s
dung dat, quy hoach xdy dung; trudng hop cong trinh dugce xay dung tir ngay 01
thang 7 nim 2004 thi phai c6 gidy t& x4c nhén cia Uy ban nhan dan cip xi vé
cong trinh xdy dung khong thudc truong hop phai xin gidy phép xdy dung,
khong cé tranh chap va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu truéng hop xay
dung trudc ngay 01/7/2004.

&) Béan sao cac gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phap luat (néu co);

e) Cac to khai tinh thué, tién sir dung dat, 16 phi trudc ba; (02 ban)

g) Nhimg gidy t& 6 lién quan chimg minh thudc dién khong phai nép hoic
duoc mién, giam nghia vu tai chinh (néu co);

h) So d6 nha & hodc cong trinh x4y dung (trir trudng hop trong gidy to quy
dinh tai cac di€ém b, ¢ va d khoan 1, Diéu 16 Nghi dinh s6 88/2009/NP-CP d c6
so d0 nha g, cong trinh xay dung).

3. Thbri’ gian hen tra }(ét qua: khong qua 61 ngay 1am viée (bao gbm ca thoi
g%an cong bo cong khai két qua kiém tra 15 ngay twong duong 11 ngay lam viéc)
ke tir ngay B0 phéan ti€p nhén nhan dd ho so hop 1€.

4. Trinh ty va thdi gian cic co quan nha nudc giai quyét: khong qua 50
ngay lam viéc.
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TT | Bo phan Noi dung cong viéc Thoi gian
- Tlep nhéan hé so, vao sb theo da, ghl bién nhén,
3 chuyen ho so cho UBND cép x3 dé giai quyet theo
Van thim quyén. (d6i v6i truong hop nhén hd so truc
Phong | &5 tir nguoi st dung dat)
1 | Pangky 03 ngay
quyén st | - Tiép nhén hd so, vao sd theo ddi, chuyén ho so
dung dAt cho c4n bd nghiép vu (dbi v6i truong hop nhan ho
' so nhan hd so do B phan tiép nhan cap xa chuyén
dén)
B6 phén Tiép nhan hd so, vao sb theo dbi, ghi bién nhan,
2 |tiép nhén | chuyén hd so cho cong chic Pia chinh — Xay | 01 ngay
cap x4 | dung.
- Kiém tra, xac nhdn vao don dé nghi cip Gidy
chimg nhén vé tinh trang tranh chip quyén sir dung
dat, quyén sd hitu tai san.
Truong hop khéng cé gidy tO vé quyén sir dung dat
quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Dleu 50 cua Luat
Cong DAt dai thi kiém tra, xac nhan vé ngudn goc va thoi
chitc Dia | diém st dung dht, tinh trang tranh chép st dung
3 chinh — dat, su pht hop véi quy hoach st dung dat, quy
Xay |hoachxay dung da dugc xét duyét. 02 ngay
dung va | . Kiém tra, x4c nhén vao so d6 nha & hoic cong
UBND | trinh x4y dung (trlr truong hop so dd nha & hodc
cap x& | cong trinh x4y dung da c6 xdc nhén cua td chirc 6
tu cach phép nhén vé hoat dong x4y dung hodc
hoat dong do dac ban o).
- Céng b cong khai két qua kiém tra tal tru so Uy
ban nhén dén cap x3d; xem xét giai quyet cacy kién
phéan anh vé ndi dung cong khai.
BOPhAN | \15n 1ai hd so da xi 1Y, chuyén cho Van phe
4 | tiép nhan han lai ho so da xr Iy, chuyén cho Van p ong| o ngdy
* - | bang ky quyén s dung dat.
cap xa
- Kiém tra ho so, xac minh thuc dia khi can thiét;
xac dinh di didu kién hay khong du dieu kién
5 chimg nhén quyen st dung dat, quyen sO hitu tai
Van | san va xé4c nhan vio don dé nghi cdp Gidy chimg .
5 phong nhan. 05 ngay
bKQSDB

- Trudong hop can thiét gi phiéu lay ¥ kién co
quan quan ly vé nha 4, cong trinh xay dung, co
quan quén ly ndng nghiép cép huyén théng tin vé
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diéu kién chimg nhét*quyén sé hitu tai sin gan lién
vdi dat.

Co quan
quan ly
nha 0, | T4 19 cho Van phong PKQSDD théng tin vé diéu
6 | cong trinh . .. . n NN 05 ngay
o kién chung nhan quyén s& hitu tai san.
x@y dung,
nong
nghiép
- Chudn bi hd so kém theo trich luc bin do dia
Vin | chinh; du thao Gidy ching nhén.
7 | phong |- Chuyén théng tin dia chinh, théng tin vé nha ¢ va | 04 ngay
DKQSDH c4c tai san khac co trén dat dén Chi Cuc Thué d&é
xéac dinh nghia vu tai chinh.
Chi Cuc | Tinh cac khoan thu theo quy dinh, ra thdng bdo
& . | ndp tién va g vé Vin phong Pang ky quyén sir| 06 ngay
Thue dung dat.
B0 phén Pén Vian phong bing ky quyén st dung dit nhan
9 | tiép nhan | thong béo ndp tién. (trudmng hop ngudi sir dung dat | 01 ngay
cipxid | ndp ho so tai B phéan tiép nhan cap x4)
Van
phong
Dang ky
quyén su ) N
10 dung dt Guri thong bao nop tién cho ngudi dan. 01 ngay
B0 phén
tiép nhan
cép xa
Van
phong
Dang ky | - Nhéan bién lai hoan thanh nghia vu tai chinh cla
1 quyén sir | nguoi dén. 0 .
dung dat | _ Nop bién lai hodc théng béo cho Van phong ! nedy
Bo phan | Pang ky quyén sir dung dat.
tiép nhan
cép xa
B6 phan
12 tiép nhén Chuyén ching tir thuc hién nghia vuy tai chinh cho 01 nes
cip Vian phong Dang ky quyén str dung dat. neay
huyén
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Vin
13 | phong |Hoéan chinh hd so, trinh Phong TN&MT thdm tra. | 04 ngay
DKQSDH
14 | P08 | Tham ra b so, trinh UBND cép huyén phé duyét | 04 nga
TN&MT ; p huyen p ye gay
- Vin phong HPND&UBND kiém tra, trinh
UBND.
UBND .k . n .
15 c ép huyén " UBND ky Gidy chimg nhén. v 03 ngay
- Van phong HDND&UBND vao s6 theo déi,
chuyén Vin phong BKQSDD.
- Cap nhat, chinh 1y c4c loai s6 sach.
Vin |- Tra két qua, thu phi, 18 phi (truong hop hd so ndp
16 | phong |tai Vin phong PKQSDD) 03 ngay
DKQSDB _ a0 Gidy ching nhén cho B) phan tiép nhan cép
x4 (truomng hop ho so ndp tai cap x&)
B@ phé.n X o \ o . A , A, 1A :
17 14 ép nhan D?? Val} phong Dang ky quyén str dung dat nhén 01 ngdy
x . | Gidy ching nhén.
cap x&
B,cf) phan | Tra két qua, thu phi, 1€ phi va céc khoan thu khéc
18 | tiép nhén | theo quy dinh. 01 ngay
cap xd

Diéu 11. Trinh tw, thi tuc cAp Gidy chitng nhin cho ngudi sit dung dat
dong thoi la chi sé hitu rirng san xuat la rirng trong

1. Thdm quyén giai quyét: Uy ban nhén dan cép huyén.
2. Hb 50: 01 bg, gdm cd:
a) Pon @ nghi cip Giby chimg nhén (miu 01/PK-GCN);

b) Mét trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dét quy dinh tai cac khodn
1, khoan 2 va khoan 5, Biéu 50 Luét Pat dai (néu co);

c) Mot trong céc gidy to vé quyén s& hitu rimg cay theo quy dinh tai céc
khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4, Diéu 10 ctia Nghi dinh 88/2009/ND-CP
gbm cé:

- Gidy t& vé& giao rimg san xuét 1a rimg tréng;

- Hop ddng hodc vin ban vé viéc mua bén hodc tang cho hoic thira ké déi
v6i rimg san xuét 13 rimg trong d4 cé chimg nhan cta céng ching hodc ching
thuc cia Uy ban nhén dén cép x8, cép huyén theo quy dinh phép luét;
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- Ban 4n, quyét dinh cta Toa 4n-nhan dan hoic gidy to cia co quan nha
nude c6 thAm quyén giai quyét dugc quyén s& hitu rirng san xut 1a rimg trong
da co6 hiéu luc phép luat;

Truong hop hé gia dinh; c4 nhan, cong dong déan cu khong c6 gidy to quy
dinh ta1 cac khoan 1, khoan 2 va khoan 3, Diéu 10 Nghi dinth sé 88/2009/ND- CP
ma4 tréng rimg san xuat bang vén cia minh thi phai dugc Uy ban nhén dan cp
x3 x4c nhén khéng c6 tranh chip vé quyén s hiru rimg;

d) Ban sao céc gidy t& lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phép luat (néu co).

d) Céc to khai tinh thué, tién sir dung dét, 18 phi trudc ba; ( 02 ban)

e) I:Ih&ng gidy t& ¢6 lién quan cht:rng minh thuéc dién khong phai ndp hodc
duoc mién, giam nghia vu tai chinh (néu co).

3. Thoi gian hen tra két qua:

Thuc hién theo khoan 3 Piéu 10 Quy dinh nay.

4. Trinh tu va thoi gian giai quyét ciia cac co quan nha nudc

Thuc hién theo khoan 4 Piéu 10 Quy dinh nay.

Piéu 12. Trinh tu, thi tuc cAp dbi Giéy ching nhan da cép trong cac
truong ho‘p quy dinh tai diém 2 khoan 3 Diéu 4 ciia Luat sira di, bo sung
mot s6 diéu cda cac luat lién quan dén dau tw xiy dung co ban; cip doi
Gidy chitng nhén bj §, nhoe, rach, h héng hoic do do dac lai

1. Thim quyén giai quyét: Uy ban nhan dan cdp huyén.

2. Hb so: 01 bd, gdbm co:

- Pon @ nghj cép dbi gidy chimg nhan (theo mau 02/DK-GCN).

- Gi4y chimg nhan d3 cép.

3. Thoi gian hen tra két qua: khong qua 19 ngay 1am viéc ké tir ngay B
phan tiép nhan nhan da hd so hop 1.

4. Trinh ty va thoi gian cdc co quan nha nudc giai quyét: khong qua 19
ngay lam viéc.

Thoi

TT | B§ phén NOi dung cong viéc gian

5 - Tlep nhan hé so, vao sb theo ddi, ghi blen nhén,
me chuyén ho so cho UBND cép xi d giai quyet theo
phong tham quyén. (déi véi trudng hop nhan hd so tryc

1| Dangky | iép tir ngudi sir dung dét) 03 ngay
quyén sir

dung dht | - Txep nhén hd so, vao sb theo dai, chuyen hd so

cho c4n bd nghiép vu (d6i véi trudong hop nhan hd
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so nhén ho so do B phan tiép nhén cép xa chuyén
dén)
B@ phén .4 ~ A . 2 o~ . 1en A
” ép Hhan Tiép qnhap ho so, vao s6 theo ddi, ghi bién nhén, 01 nga
chp <& chuyén ho so cho céng chirc Dia chinh — X4y dung. Y
Cong
chic Dja
chinh - q
Xay | Kiém tra ho so, xac nhén vao don. 02 ngay
dung va
UBND
cap xa
Bo phém A <1 A ~ 1 2 < . < .
X .| Nhén lai ho so da xit ly, chuyén Van phong Pang ky .
tiép nhén 2, X 01 ngay
% . | quyén s dung dat.
cap x&
vin |- Kiém tra va chudn bi hd so, du thio Gidy chimg
phong |nhén. - 03 ngay
DKQSDY . Trinh UBND cép huyén ky Gidy chimg nhén.
- Van phong HPND&UBND kiém tra, trinh UBND.
UBND | - UBND ky Gidy ching nhén. :
45 huven . ‘ o, = 03 ngay
cap huyen _ Vén phong HDND&UBND vao s6 theo doi,
chuyén Van phong BPKQSDD.
- Cap nhat, chinh Iy céc loai s6 sach.
Van |- Tra két qua, thu phi, 16 phi (truong hop hd so ndp
phong | tai Van phong BPKQSDD) 02 ngay
PRQSDB _ Giao Gidy chimg nhén cho B$ phén tiép nhén cép
X3 (tredng hop hd so ndp tai cip x3)
tliBéQ If‘l};l%.rrll Pén. Van phong bang ky quyén st dung dét nhén 01 nod
PIED | han Gidy chimg nhan. g8y
cap xa
B¢ phén | Tra két qua, thu phi, 1 phi va c4c khoan thu khac
tiép nhén | theo quy dinh. 01 ngay
cap xa

Piéu 13. Trinh tw, thi tuc cip dox Gidy chitng nhin di cap theo quy

dinh tai khoan 1, Dleu 23 Nghi dinh sb 88/2009/ND CP ma c6 yéu ciu bd
sung chirng nhan quyen s& hiru tai san gan lién voi dat

1. ThAm quyén giai quyét: Uy ban nhéan dan cp huyén.
2. Hb so: 01 by, gbm co:
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- Pon d nghi cip dbi gidy chimg nhén (theo miu 02/DK-GCN)

- Gidy chiing nhén di cp.

- Giby to vé quyén s& hitu nha & theo quy dinh tai céc khoan 1, khoan 2 va
khoan 4, Pidu 8 ciia Nghi dinh 88/2009/ND-CP d6i véi truong hgp chimg nhén
quyén sé hitu nha &;

- Gidy to vé& quyén s& hitu cong trinh x4y dung theo quy dinh tai céc khoan
1 va khoan 3, Diéu 9 ciia Nghi dinh 88/2009/ND-CP ddi voi trudng hop ching
nhan quyeén so hftu cong trinh x&y dung;

- M6t trong céc gidy to vé& quyén s hitu rimg cdy quy dinh tai cac khoan 1,
khoan 2, khoan 3, khoan 4 va giay to tai khoan 7, Biéu 10 ciia Nghi dinh
88/2009/ND-CP doi véi truong hop chimg nhan quyén sé hitu rimg san xuat 1a
rung trong va cac gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vy tai chinh theo quy

dinh ctia phap luat (néu co);
- Céc td khai tinh thué, tién sir dung dét, 18 phi trudc ba; (02 ban)

- Nhing gidy t& c6 lién quan chimg minh thudc dién khéng phai ndp hoic
duoc mién, giam nghia vu tai chinh (néu co).

3. Thoi gian hen tra két qua: khéng qua 45 ngay lam viéc ké tlr ngay B
phén tiép nhan nhan & hd so hop 1é.

4. Trinh tu va thoi gian cdc co quan nhd nudc giai quyét: khoéng qua 30
ngay lam viéc.

TT | Bo phén Noi dung cOng viéc Thoi gian
- Tlép nhan hd so, vao sd theo ddi, ghi bién nhén,
chuyen ho so cho UBND cép x4 dé giai quyet theo
Vin phong tham quyén. (ddi véi truong hop nhén hd so truc
5 5 | tiép tir nguoi st dung dat
1 Darig ky P . & ; ¢ ), . s 03 ngay
quyen su | - Tiép nhén ho so, vao s6 theo ddi, chuyén ho so
dung dat | cho c4n bg nghiép vu (d6i véi trrong hop nhén hd
so nthan hd so do B phén tiép nhan cp xa chuyén
dén)
Bo phan | Tiép nhén hd so, vao s6 theo ddi, ghi bién nhan,
2 | tiépnhan |chuyén hd so cho cong chic Dia chinh — Xay | 01 ngay
cidpxd | dung.
Céng chire | - Kiém tra, x4c nhén véo don.
Dia chinh — | . Kiém tra, xéc nhén vao so dd nha & hodc cong ‘
3 | Xaydung | trinh x4y dung (trlr trudng hop so dd nha & hoge | 02 ngay
va EJBI:]D cong trinh X8y dung da co xéac nhén cua to chirc co
cap Xa tu cach phdp nhin vé hoat dong xdy dung hoic

23




hoat déng do dac ban do).

- Cong bd cong khai két qua kiém tra tai tru s& Uy
ban nhén dén cap xA; xem xét giai quyét cac y kién

han 4nh vé n6i dung cbng khai.
].3;0 ph%n Nhén lai hd so da xu 1y, chuyén cho Vian phong .
4 | tiepnhan Ping ky quyén st dung dét 01 ngay
chp x4 g Ky quy ung dat.
- Kiém tra hd 50, x4c minh thuc dja khi c;@n thiét;
x4c dinh du diéu kién hay khong du diéu kién
chung nhén quyén s& hitu tai sdn va xdc nhén vao
5 . don dé nghi cap Gidy chtimg nhan.
5 Van phong 5 Y T T S S 02 nea
PKQSDD |- Trudng hop can thiét gul phiéu lay y kién co ngay
quan quan ly vé& nha o, cong trinh x8y dung, co
quan quan ly néng nghiép cép huyén thong tin vé
diéu kién chimg nhén quyén s¢ hitu tai san gén lién
v6i dat.
Co quan
quan 1y nha| . - 1o0 cho Viin phong PKQSDP théng tin vé didu ‘
6 | O, cong tri - . o et ixt o2 02 ngay
x kién chimg nhén quyén s& hitu tai san.
xdy dung,
nong nghiép
Vin ohon Chuyé’n théng tin vé nha G va céc tai san khdc c6
7 PUODE | a0 dht dén Chi Cuc Thué dé xac dinh nghia vu tai | 02 ngay
bKQSDb .
chinh.
Chi Cuc Tinh .c‘:éc lfho%tp ttxu theo quy dinh, ra,thén% bé? ‘
8 . ndp tién va gii vé Van phong Dang ky quyén s | 03 ngay
Thué | qung dt.
9
B¢ phén Pén Vin phong bang ky quyén st dung dét nhan
tiep nhén | théng bdo nop tién (trudng hop ngudi sir dung dat | 01 ngay
cap xa ndp hd so tai B phén tiép nhan cip x3)
1o | Bo phan Guri thong bdo ndp tién cho ngudi dan. 01 ngdy
tiép nhéin
clp xa
B0 phén A Lt A Tt s 1 . N \
11| tiépnhan |- Nl'}gfn Plen lai hoan thanh nghia vu tai chinh cua 01 ngay
X~ nguoi dan.
cap xa
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- Nop bién lai hodc thdng béo cho Van phong
Dang ky quyén su dung dat.

B;Q phaAn Chuyén chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh cho X
12| uép nhan Vin phong Pang ky quyén st dung dét. 01 ngay
¢ép huyén phong Dang Xy quy g
Van phong \ . x \ \ 2 \
13 PKQSDD Hoan chinh ho so, trinh Phong TN&MT tham tra. 02 ngay
14 | FhOME s a1 so, trinh UBND cp huyén phé duyét | 02 ngdy
TN&MT ’ ' '
- Vin phong HDND&UBND kiém tra, trinh
~ | UBND.
15 Uiljy%;ap - UBND ky Gidy chimg nhan. 02 ngay
' - Van phong HDND&UBND vao sb theo dai,
chuyén Vin phong BPKQSDD.
- Cép nhat, chinh ly céc loai s sach.
< \ - Tré két qua, thu phi, 18 phi (truong hop hd so ndp
Vian phong | |, . <« . . ' \
16 PKQSDD tai Van p}}ong bKQSDD) ’ ’ 02 ngay
- Giao Gidy chimg nhan cho B6 phén tiép nhéan cap
x4 (truong hop hd so ndp tai cap x8)
BC) phén £ - \ - ; A . A ~
17 | tiép nhan D_eP Var’1 phong Dang ky quyén sur dung dat nhén 01 ngay
S Giay chimg nhan.
cap xa
Bo phan | Tra két qua, thu phi, 1¢ phi va c4c khoan thu khéc
18 | tiépnhén | theo quy dinh. 01 ngay
cap xa

Piéu 14. Trinh ty, thi tuc cap doi Giay chirng nhan ddi v0'i treong hop

Giéy chirng nhan da dwge cap theo quy dmh ciia Nghi dinh so 88/2009/ND-
CP ma ¢6 yéu ciu xdc nhan bd sung quyén s& hiru tai san gin lién véi dat
vao Gidy chirng nhan da cdp

1. Thim quyén giai quyét: Uy ban nhén dan cp huyén.

2. Hb s0: 01 bd, gdm co:

- Pon & nghi cp ddi gidy ching nhan (theo mau 02/DK-GCN).
- Gidy chimg nh4n da cip.

- Giy to vé& quyén s¢ hitu nha & theo quy dinh tai céc khoan 1, khoan 2 va

khoan 4, Piéu 8 ctia Nghi dinh 88/2009/ND-CP d6i véi trudng hop chimg nhén
quyeén s& hitu nha o;
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- Gidy to vé quyen s& hitu cong trinh xay dung theo quy dinh tai cac khoan
1 va khoan 3, Diéu 9 cia Nghi dinh 88/2009/ND-CP dbi véi truong hop ching
nhan quyén s& hitu céng trinh x4y dung;

- Mét trong céc gidy to vé quyén sé hitu rimg cay quy dinh tai cac khoan 1,
khoan 2, khoan 3, khoan 4 va gidy to tai khoan 7, Pidu 10 cia Nghi dinh
88/2009/ND-CP dbi v6i truong hop chimg nhén quyén s¢ hiru rimg san xuét 1
rung trong.

- Ban sao céc giéy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phép luét (néu co);

- Céc t0 khai tinh thué, tién sir dung dét, 16 phi truée ba; (02 ban)

- Nhimg gidy t& c6 lién quan chimg minh thudc dién khéng phai ndp hoac
duoc mién, giam nghia vu tai chinh (néu co).

3. Thoi gian hen tra két qua: khong qué 45 ngay 1am viéc ké tir ngay B
phén tiép nhan nhan ¢ ho so hop 1&.

4. Trinh tr va thoi gian cic co quan nha nudc giai quyét: khong qua 30
ngay lam viéc.

TT | B0 phéan N§i dung cong viéc Thoi gian
- Tlép nhan hd so, vao sd theo dBi, ghi bién nhén,
chuyen ho so cho UBND cép x3 dé giai quyet theo
Vin phong tham quyén. (d6i véi trrong hop nhan hd so truc
Pang ky tiép tir ngudi sir dung dét) .
1 N 03 ngay
quyen su - Tlep nhan hd so, vao sb theo d&i, chuyén hd so
dung dét | cho can b nghiép vu (di véi truong hop nhén hd
so nhan hd so do B phén tiép nhan cép xa chuyén
dén)
Bophan | Tiép nhan hd so, vao sb theo ddi, ghi bién nhan,
2 | tiépnhan |chuyén hd so cho cbng chic Pija chinh — Xay| 01 ngay
capxd | dung.
- Kiém tra, x4c nhan véao don.
- Kiém tra, x4c nhén vio so dd nha & hoic cong
Cong chic | trinh x4y dung (trtr truong hop so dé nha ¢ hodc
3 | Dia chinh — | cong trinh xay dung da ¢ xac nhén cua td chuc c6
X4y dung | tu céch phép nhin vé hoat dong x4y dung hodc | 02ngay
va UBND | hoat dong do dac ban d6).
capXa | _ Cong bd cbng khai két qua kiém tra tai tru sO Uy
ban nhén dan cap x&; xem xet giai quyét cac ¥ kién
phan anh vé ndi dung cong khai.
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B phéan

Nhan lai hd so da xir 1y, chuyén cho Vin phong

4 | tiépnhan o . X . % 01 ngay
cép <& Dang ky quyén st dung dat.
- Kiém tra hd 50, xac minh thuc dia khi cé}n thiét;
xac dinh du di@u kién hay khong dd diéu kién
chimg nhén quyén §c’) hiru tai san va xac nhén vao
5 . don d€ nghij cap Giay chimg nhén.
5 Van phong \ A < A 9 . < A A . + A 02 >
PKQSDD | - Trudng hop can thiét gui phieu lay y kién co ngay
quan quéan 1y v& nha 9, cong trinh xay dung, co
quan quan ly néng nghiép cap huyén thong tin vé
diéu kién chimg nhin quyén s& hitu tai san gén lién
voi dét.
Co quan
quan 1y nhaj & s 158 b6 Van phong PKQSDD théng tin v3 didu \
g
6 | 0,congtrinhy , ., . A NPT 02 ngay
~ kién chimg nhén quyén sé hitu tai san.
xay dung,
ndng nghiép
Vin pho Chuye;:’n thong tin vé nha & va cac tai san khac ¢o
7 | YA PNONE| 4 @t dén Chi Cuc Thué dé x4c dinh nghia vu tai | 02 ngay
bKQSDDb ,
chinh.
Chi Cuc Tinh .qéc khoép thu theo quy dinh, ra thong bé? ‘
8 . ndp tién va gl vé Van phong Dang ky quyén str| 02 ngay
Thué | qung gat.
B6 phan Pén Vin phong Dang ky quyeén st dung dét nhén
9 | tiépnhédn | thong bao nop tién. (trudng hop ngudi sir dung dat| 01 ngay
cip x& | ndp hd so tai BO phan tiép nhén cap x3)
B0 phén \
10 | tiépnhén | Gui thong bao ndp tién cho nguoi dan. 01 ngay
cap xa
o - Nhéan bién lai hoan thanh nghia vu tai chinh cua
}_39 phén nguol dan. .
11 tlé}? nhén o L . ) 5 . 01 ngay
chp xa - Nop ‘Plen }al 1’102_10 thoPg bao cho Van phong _
Dang ky quyén st dung dat.
}.3;0 P h%n Chuyén chimg tir thuc hién nghla vu tai chinh cho \
12| tiép nhan Vin phong Pang ky quyén sir dung dét. 01 ngdy
¢ huyén phong Déng ky quy g
13 | VAnPhONg| pyosr hinh hd so, trinh Phong TN&MT thém tra. | 02 ngay
DKQSDD ’ '
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Phon 2 A s % A n n \
14 ™™ &1\%, Théam tra h6 so, trinh UBND cap huyén phé duyét | 02 ngay
- Viin phong HDND&UBND kiém tra, trinh
~ | UBND.
15 Uifzgap - UBND ky Giy chimg nhan. 03 ngay
|- Vén phong HDND&UBND vio s theo di,
chuyén Van phong DPKOQSDD.
- Cép nhat, chinh Iy c4c loai s6 sach.
.| - Trakét qua, thu phi, 1& phi (trudng hop hd so nop
Van phong | . . . ) N i ' \
16 PKQSDD tai Van phong BKQSDD) 02 ngay
- Giao Giay chung nhan cho BY phén tiép nhan cp
x4 (truong hop hd 50 nodp tai cp x4)
B@ phén £ - \ - , X ) 4 A
17 | tidp nhan D?P Val} phong Dang ky quyén st dung dat nhan 01 ngdy
'S Giay chiig nhén.
cap xa
Bo phén | Tra két qua, thu phi, 1é phi va céc khoan thu khéc
18 | tiépnhén | theo quy dinh. 01 ngay
cap x4

Pidu 15. Trinh tw, thi tuc cip lai Gidy chitng nhin do bi mat
1. Thim quyén giai quyét: Uy ban nhan dén cép huyén.

2. Hd so: 01 bd, gdbm co:

a) Pon d nghi cap lai Gidy chimng nhén (theo mau 02/DK-GCN);

b) Gidy to chimg minh vé viéc d& 03 l4n dang tin mit Gidy chimg nhan
trong thoi gian khong qua 10 ngay trén mot trong cac phuong tién thong tin dai
chiing & dia phuong d6i v6i ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai duge s hitu
nha & tai Viét Nam, cong déng dén cu. D8i véi hd gia dinh, c4 nhéan thi phai cé
gidy xac nhédn cta Uy ban nhén dén cp xa vé& viéc da niém yét théng bao mét
Giy chimg nhan tai try s& Uy ban nhan dan cép x4 trong thoi gian 15 ngay.

Trudng hop méit gidy do thién tai, hda hoan thi khéng phai c6 gidy to
chimg minh d3 dang tin mét, gidy niém yét thong bao mét gidy nhung phai c6
gidy x4c nhan ctia Uy ban nhan dan cAp xa vé viéc thién tai, hoa hoan @é.

Viéc n6p hd so d& 1am thi tuc cép lai Gidy chimg nhan bi mét chi dugc
thuc hién sau thoi gian ba muoi (30) ngay ké tir ngay dang tin lén du hozc tir
ngay niém yét thong bao mat Gidy ching nhén hoic ngay ky glay xé4c nhén cua
Uy ban nhan dén cép xa vé viéc thién tai, héa hoan

3. Thoi gian hen tra két qua: khong qua 19 ngay lam viée ké tir ngay Bo
phan tiép nhan nhan du hd so hop 16.
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4. Trinh ty va thoi gian cac coxguan nha nudc giai quyét: khong qué 19
ngay lam viéc.

- Giao Gidy chimg nhan cho B¢ phén tiép nhén cip

TT | B§ phén Noi dung cbng vide Thoi
gian
- T1ép nhan hd so, vio sb theo doi, ghi bién nhén,
5 chuyen ho so cho UBND cép xi dé giai quyet theo
Van tham quyén. (d6i v6i trudng hop nhan hd so truc
Phong | (4o tir neudi str dung dér) .
1 | DBang ky N 03 ngay
> o |- Tiép nhan hd so, vao sd theo ddi, chuyén hod so
quyén su
dung dat cho cén bd nghiép vu (ddi véi truong hop nhan hod
' so nhan hd so do Bd phén tiép nhan cip x4 chuyén
dén)
B@ phén e A A x 2 ~ « 1 ea A
2 | 6iép nha Tiép nhan ho so, vao sO theo doi, ghi bién nhén, 01 ned
p naat chuyeén ho so cho cong chirc Dia chinh — Xay dung. gay
cap x3
Codng
chic Dia
chinh — q .
3 Xdy | Kiém tra va xac nhan vao ho so. 02 ngay
dung va
UBND
cap x4
B@ phén ~ < LA ~ o 1r 2 X -
-2 ~_ | Nhan lai hd so d3 xu ly, chuyén hd so cho Van N
4 |tepnhdn | o Ping ky quyén sit dung dAt 01 ngay)
chp xa phong g Xy quy ung dat.
- Kiém’tra va chudn bi hd s0, du thdo ngét dinh
van |huy Gidy ching nhén dd mat, du thao Gidy ching
5 phong | nhan moi. 05 ngay
PKQSDH - Trinh UBND cép huyén ky Quyét dinh hiy Giay
chimg nhén d3 mét va ky Gidy chimg nhan méi.
- Van phong HDND&UBND kiém tra, trinh UBND.
¢ | UBND |- UBND ky Quyét dinh va Gidy chimg nhan. 03 ngiy
¢ap huyen . vin phong HDND&UBND vio sé theo ddi,
chuyén Van phong DPKQSDD.
- Cép nhét, chinh 1y cac loai sb sach.
Vién ; .
N - Tra ket qua, thu phi, 1€ phi (truong hop ho so ndp \
7 phong C < \ : ' " | 03 ngay
PKQSDH tai Van phong PKQSDD)
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x4 (trudng hop hd so ndp tai cip x4)

B6 phén
8 | tiép nhan
cap x4

Dép Vin phong Pang ky quyén sir dung d4t nhén

Gidy chiimg nhan. 01 ngay

B phén | Tra két qua, thu phi, 18 phi va cac khoan thu khéc
9 | tiép nhén | theo quy dinh. 01 ngay
cap xa

Piéu 16. Thi tuc chuyén muc dich si dung dat dbi v6i trudmg hep
khong phai xin phép

1. Thim quyén giai quyét: Van phong PKQSDD cip huyén.

2. Hb s0: 01 bd, gbm c6:

- Pon d& nghj ding ky bién dong vé quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha
& va tai san khac gén lién véi dat ( miu s 03/DK-GCN);

- Gidy chimg nhan quyén sir dung d4t hoic mot trong cac loai gidy to vé
quyén st dung dat quy dinh tai cdc khoan 1, khoan 2 va khoan 5, Pidu 50 cia
Luét dét dai (néu cd).

3. Thoi gian hen tra két qua: khong qua 18 ngay lam viée ké tir ngay Bo
phén tiép nhan nhan dd hod so hop 1é.

4. Trinh tu va thoi gian cdc co quan nha nudce giai quyét: khong qua 18
ngay lam viéc.

TT | Bo phan No6i dung cong viéc Thoi gian

- Tiép nhan hd so, vao sb theo doi, ghi bién
nhén, chuyén hd so cho UBND chp x& @ giai
Vin phong quyét theo thim quyen (d61 véi trudng hop

Ping ky |nhén hd so tre tiép tir ngudi sir dung dét) .
1 An <l 03 ngay
quyen st | - Tiép nhan hd so, vao sb theo ddi, chuyén hd so

dung dét | cho can b nghiép vu (d6i vdi trudng hop nhan
hd so nhan hd so do B6 phan tiép nhan cép xa
chuyén dén)

B0 phén Tiép nhén hd so, vao sb theo d&i, ghi bién nhan,
2 | tiép nhén chuyén hd so cho cbng chitc Pia chinh — Xay | 01 ngay
cap x4 dung.

Cong chue
bia chinh —
3 | Xay dung |Kiém tra va x4c nhén vao hd so. 02 ngay
va UBND
cép xa
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B;Q phaﬂn Nhén lai hd so dééixifx ly, chuyén hd so cho Vian .
4 | tépnhan hong Pang ky quyén sir dun dat 01 ngay
chp x3 phong Dang Ky quy Ung
Van phong | - Klf:m tra.}xlo s0 néu phl;l hc,);p voi quy <,fhnh tai ‘
5 PKQSDD khoan 2 Di€u 36 cua Luét dat dai thi x4c nhén| 03 ngay
vao t¢ khai dang ky, chinh ly Gidy chung nhén.
- Cép nhét, chinh 1y cé4c loai sé sach.
Phong Tai | - Tra két qua, thu phi, 1é phi (trudng hop hé so
6 | nguyénva | ndp tai Van phong PXQSDD) 03 ngay
Moi truong ) | Giao Gidy chimg nhan cho B phan tiép nhan
cap x4 (trudng hop ho so ndp tai clp x4)
7 t}iBéQ I;l};g; Pén Vén phong Péng ky quyén st dung dét 01 ne
PIDAN | han Gidy chimg nhan. gay
cap xa
Béphén | Tra két qua, thu phi, 1€ phi va céc khoan thu
8 | tiepnhédn | khac theo quy dinh. 01 ngay
cap xa

Pidu 17. Trinh tw, thi tuc chuyén muc dich sit dung dit doi véi treong
hop phai xin phép

1. Thim quyén giai quyét: Uy ban nhan dan cép huyén.

2. Hd s0: 01 bd, gdm cé:

- Pon dé nghi dang ky bién dong ve quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha
& va tai san khéc gén 1ién v6i dét (mAu sé 03/DK-GCN);

- Gidy chimg nhén quyén st dung d4t hodc mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai khoan 1, khoan 2, va khoan 5, Diéu 50 ciia Luét Dat dai (néu co);

- C4c to khai tinh thué, tién st dung dat, 16 phi trude ba; (02 ban)

- Nhitng gidy t& 6 lién quan chimg minh thudc dién khong phéi ndp hofic
dugc mien, gidm nghia vu tai chinh (néu co);

3. Thoi gian hen tré két qua: khong qua 30 ngdy lam viée ké tir ngay BO
phén tiép nhan nhan du ho so hop 1€.

4. Trinh tu va thoi gian cic co quan nha nudc giai quyét: khéng qua 30
ngay lam viéc.

TT | B phén N6i dung cong viéc Thoi gian
Vin phong |- Tiép nhan hé\ s0, vao sb theo ddi, ghi bién
1 bangky |nhén, chuyén ho so cho UBND cap x& dé giai 03 ngs
quyén sur quyét theo thim quyen (dbi voi truong hop neay
dung d4t | nhan hd so truc tiép tir ngudi sir dung dét)
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- Tiép nhan hd so, vao s theo ddi, chuyén hd so
cho can b nghiép vu (d6i véi truong hop nhan
hé so nhan hé so do B6 phan tiép nhén cdp x4
chuyén dén)

Bo phan | Tiép nhén ho so, vao so theo ddi, ghi bién nhén,
tiép nhén | chuyén ho so cho cong chirc Dia chinh — Xéy | 01 ngay
clp xa dung.
Cong chirc
bia chinh — 7 ‘
Xay dung | Kiém tra va xac nhan vao ho so. 01 ngay
va UBND
cap xa
B0 phan A 1e A . 1 T <
X ~_ | Nhan lai ho so d& xt ly, chuyén ho so cho Véan .
tiep nhan hong Ping ky quyén st dung dét 01 ngay
chp xi phong Dang Ky quy ng ddt.
Thém tra hd so, xac minh thuc dia; xem xét tinh
phu hop véi quy hoach, ké hoach st dung dét
chi tiét hodc quy hoach, ké hoach str dung dat
Phong | d6i véi trudng hop chua c6 quy hoach, ké hoach 03 nea
TN&MT | st dung dit chi tiét; chi dao Vin phong gay
' DKQSDD lam trich luc hoac trich sao hd so dia
chinh; du thao Quyet dinh cho chuyqn muc dich
st dung dat trinh Uy ban nhén dén cép huyén.
- Vian phong HODND&UBND kiém tra, trinh
UBND.
U]iNDA cap | - UBND ky Quyeét dinh. 03 ngdy
uyen 1 van phong HDND&UBND vao sb theo dai,
chuyén hd so va Gidy chimg nhén cho Vin
' phong DPKQSDD.
Vian phong
Dan}g ky Qhuyén thdng tin dia chinh dén Chi Cuc Thué| 02 ngay
quyen st | 4 x4c dinh nghia vu tai chinh.
dung dat
Chi Cuc | Tinh céc khoan thu theo quy dinh, ra thong bao
. ndp tien va gl vé Van phong Dang ky quyén sir | 04 ngay
Thué | qung gét.
A 1A Pén Vin phong bang ky quyén st dung dét
B0 phéan
tiéo nhan nhén théng bdo ndp tién. (truong hop ngudi sur 01 nea
l?é?p X; dung dt ndp hd so tai B phén tiép nhéan cip &2y

x4&)
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B0 phén ‘
10 | tiépnhén | Gui thdng bao ndp tién cho ngudi dén. 01 ngay
cap xa

- Nhén bién 1ai hoan thanh nghia vu tai chinh
Bo phan | cianguoi dén.

11| tiépnhdn | . Ngp bién lai hogc Thong bdo cho Bé phén tiép | 01 ngay
cap xa nhén cadp huyén dé chuyén cho Phong Tai
nguyén va Moi trudng.

Trinh UBND cip huyén cip méi Gidy ching

Phc‘mg nhan. \
12 TN&MT : 02 ngay

Uy ban Ky Gidy ching nhén quyén st dung dét, chuyén
13 | nhindén |Gidy ching nhan cho Van phong Pang ky | 03 ngay
cap huyén | quyén sur dung dat.

- Cap nhét, chinh Iy c4c loai sb sach.
- Tra két qua, thu phi, 18 phi (trudng hop hd so

Vanphong | ., . <« X \
14 PKQSDD ndp tai Va’n phong PKQSDD) , 02 ngay
- Giao Gidy chung nhén cho B4 phén tiép nhén
cap x4 (truong hop hd so ndp tai cap xa)
Bo phén £ - \ o , A . A
A bén Van phong Pang ky quyén st dung dat \
I3} tepnhan |~ Giy chimg nhan. 01 ngay
cap xa
Bo phén | Tra két qua, thu phi, 1& phi va cac khoan thu
16 tiép nhan | khéac theo quy dinh. 01 ngay

cap xa

Piéu 18. Trinh tu, thi tuc cAp Gidy ching nhin ddi véi truwong hop
giao dat trudc ngay 01/7/2004.

1. Thim quyén giai quyét: Uy ban nhén dan cip huyén.

2. Hb so: 01 bg, gébm co:

- Pon @ nghi cép Gidy ching nhan (MAu sé 01/PK-GCN);
- Quyét dinh giao dat;

- Trich luc hodc trich do dia chinh khu dat;

- Céc to khai tinh thué, tién st dung dét, 1& phi trude ba. (461 voi trudong
hop chua thyuc hién nghia vu tai chinh).

- Chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6)
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- Nhitng gidy t& c6 lién quan chimg minh thudc dién khéng phai ndp hoic
dugc mién, gidm nghia vu tai chinh (néu co).

3. Thoi gian hen tra két qua: khong qua 38 ngay lam viée ké tir ngay Bo
phén tiep nhan nhén da ho so hop 1€.

4. Trinh ty va thoi gian céc co quan nha nudce giai quyét: khéng qué 38
ngay lam viéc.

TT| Bo phan Noi dung cong viéc Thoi gian
- Tiép nhan hd so, vao sd theo ddi, ghi bién
nhan, chuyén hd so cho UBND cép xi d& giai
Vin phong quyét theo thém,quyén. (dbi voi truong hop
| Pang ky nhén ho so tryc tiep tr nguoi st dung dat) 03 noi
quyeén st | - Tiép nhan hd so, vao sb theo ddi, chuyén hé so &
dung dat | cho can b nghiép vu (d6i v6i trudng hop nhén
hé s0 nhén hé so do Bd phan tiép nhén cip xi
chuyén dén)
B6 phén Tiép nhan hd so, vao s6 theo ddi, ghi bién nhan,
2 | tiép nhan chuyén hd so cho céng chirc Pia chinh — X4y | 01 ngdy
chp XA dung.
Cong chuc
bia chinh -
3 | Xay dung | Kiém tra va x4c nhén vao ho so. 02 ngay
va UBND
cép x4
Bo6 phan Nhén lai ha X o 1o 2 v \
n an lai ho so dd xur ly, chuyén Van phong X
4 “"‘13 nh?n Ping ky quyén st dung dt. 01 ngay
cap xa '
- Kiém tra hd so, du thao Gidy chimg nhén dé
Phong Tai nguyén va Méi truong trinh Uy ban
nhén dan cép huyén ky Gidy chimg nhan. (d6i
Vian phong | V01 truong hop da thuc hién xong nghia vu tai .
5 : 04 ngay
DKQSDP | chinh)
- Chuyén théng tin dia chinh cho Chi cuc thué
d8 x4c dinh nghia vu tai chinh. (d6i véi truong
hgp chua thuc hién nghia vu tai chinh)
Chi Cuc | Tinh céac khoan thu theo quy dinh, ra thong bao
6 . | ndp tién va gii vé Van phong Ding ky quyén sir | 06 ngay
Thué | gyng dht.
7 Bophin |DPén Van phong Ding ky quyén sir dung d4t | 01 ngay
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tiéP nhén | nhén thong bao nop tién. (trudng hop ngudi su
capxd | dung dét nbp hé so tai Bo phéan tiép nhan cip
x8)
B,cf) phan ‘
8 | tipnhén | Gui thong béo ndp tién cho nguoi dan. 01 ngay
cap xa
- Nhén bién lai hoan thanh nghia vu tai chinh
B6 phan cua ngucn dan, cép nhét ngay hen tra két qua
9 tiéP nhan |véo phiéu nhén hé so. 01 ngay
cap x4 - Nop bién lai hodc thong bao cho Van phong
Dang ky quyén st dung dat.
1o | Van phong | Hoan chinh hd so, trinh Phong TN&MT thim 03 nod
PKQSDD | tra. gay
1 Phong Kiém tra hd so va trinh UBND cép huyén ky 05 nod
TN&MT | Gidy chimg nhén. gay
- Vén phong HDND&UBND kiém tra, trinh
: ~{ UBND cap huyén.
12 Uillj}],)ésap - UBND cép huyén ky Gidy chimg nhan. 03 ngay
" |- Van phong HPND&UBND véo sb theo dai,
chuyén Vin phong DPKQSDD.
- Cap nhat, chinh ly cac loai sb sach.
... |- Trakét qua, thu phi, 18 phi (truong hop hé so
Vanphong| . . . 1. iy ' .
13 PKQSDD nop tal Va,n phong DPKQSDD) ’ 02 ngay
- Giao Gidy chimg nhan cho B phan tiép nhén
cap x& (truong hop ho so ndp tai cap x&)
B0 phén z < \ < , A £
AR Dén Vin phong Ding ky quyén s dung dat .
14| tiépnhan | . Gidy ching nhan. 01 ngay
cap x4
Bophan | Trakét qua, thu phi, 1§ phi va céc khoan thu
15 |tiepnhén | khdc theo quy dinh. 01 ngay
cap xa :

thira hodc hop thira dat

1. ThAm quyén giai quyét: Uy ban nhén dan cdp huyén.

2. Hd so: 01 bd, gdm co:

Pidu 19. Trinh tu, thi tuc cAp Gidy ching nhan trong trwomg hop tich

- Don xin tach thira hodc hop thira ctia ngudi sir dung d4t d6i vai trudong
hop tach thira, hop thira theo yéu cau clia nguoi sir dung dat; (méu 17/PK)
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- Gidy chimg nhan Gxay chung nhan quyén sir dung dét, quyen so hu'u nha
& va tai san khéc gén lién véi dt hodic mot trong cac loai glay t v& quyén st
dung dat quy dinh tai cac khoan 1,2 va s Piéu 50 cta Luét Dét dai. Truong hop
tach thira, hop thira do nhan quyén sir dung dt quy dinh tai diém k khoan 1
Piéu 99 Nghi dinh sé 181/2004/ND-CP thi phai ¢6 thém van ban quy dinh tai
diém a khoan 1 Diéu 140 Nghj dinh s 181/2004/ND-CP.

3. Thoi gian hen tra két qua: khong qua 16 ngay lam viée ké tir ngay B6
phén ti€p nhén nhan du ho so hop 1€.

4. Trinh tu va thoi gian céc co quan nha nudc giai quyét: khoéng qua 16

ngay lam viéc

TT | B0 phan N§i dung cong viéc T-hm
gian
- Tlép nhén ho so, vao sb theo ddi, ghi bién nhén,
chuyen hd so cho UBND cép xa dé giai quyet
Vin phong | theo tham quyén. (d6i véi truong hop nhan hd so
Ping ky | truc tiép tir ngudi sir dung dét) .
1 N ‘03 ngay
quyen st ) . Tiép nhan ho so, vao sb theo d&i, chuyén hd so
dung dét cho can b6 nghiép vu (461 voi truong hop nhén
hd so nhan hd so do Bb phan tiép nhan cép x3
chuyén dén)
Bo phén | Tiép nhén ho so, vao so theo ddi, ghi bién nhén,
2 | tiépnhén |chuyén h6 so cho cong chic Dia chinh — Xay
clp xa dung.
Cong chuc
Dia chinh — 7 ‘
3 | Xay dung |Kiém tra xac nhén vao ho so 01 ngay
va UBND
cap xa
].3;(') P ha;ﬂn Nhin lai hd so d& xu ly, chuyen cho Vian phong
4 | upnhin Ping ky quyén st dung dat.
cap xa
Vin phon T{l'ch do ho#c trich Iuc ban dd dia chinh, trich sao
5 PUONE | 13 <o dia chinh giri Phong Tai nguyén va Méi | 02 ngay
bKQSDD .
truong.
6 Phong Kiérn tra hd so va trinh UBND cép huyén ky 02 ngay
TN&MT | Gidly chimg nhén. &
, |- Vin phong HDND&UBND kiém tra, trinh
7 UB;leDé;aP UBND. 03 ngay
2 - UBND ky Gidy chimg nhan.
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- Van phong HDND&UBND vio sb theo ddi,
chuyén Vin phong DPKQSDD.

Vin phong | Cap nhét, chinh ly céc loai so giao Gidy chimg

8 DKQSDD | nhan cho B4 phan tiép nhin cip x4. 02 ngay

9 B6 phan Bep Van phong Dang ky quyen str dung d4t nhan 01 nea
tiép nhan | Gidy chimg nhan. &4y

10 B’Q phan | Tra két qua, thu phi, 1€ phi va céc khoan thu khéc 01 ngay

tiép nhan | theo quy dinh.

Diéu 20. Trinh tw, thi tuc ding ky chuyén nhwong quyén si dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lien véi dat

1. Thim quyén giai quyét: Uy ban nhén dan cp huyén.

2. Hd so: bén nhan chuyén nhuong ndp 01 bd hd so, gdm c6:

a) Truong hop nhéan chuyen nhuong quyén sir dung dAt, quyén so hitu nha
& va tai san gén lién v6i dét, hd so gom:

- Hc_yp dong ghuyen nhuong quyén sir dung dt, quyén s& hitu nha & va tai
san gan lién voi dat;

- M6t trong cac loai gidy to sau:

~ + Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s6 hitu nha & va tai san khac

gén lién véi dat;

+ Giy chimg nhan quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dét &;

+ Giy chimg nhan quyén sir dung dat;

+ Gidy chimg nhan quyén s& hiru nha &;

+ Gidy chimg nhan quyén sé hiru cong trinh x4y dung;

+ Mdt trong cac loal gidy to quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2 va khoan 5,
Diéu 50 cta Luat Dat dai; cac Ditu 8, Piéu 9 va Diéu 10 ciia Nghj dinh sb
88/2009/ND-CP;

b) Trudng hop nhén chuyén nhuong quyén sir dung dét, hd so gdm:
- Hop d6ng chuyén nhuong quyén str dung dét;
- Mot trong céc loai gidy to sau:
ot Gidy cl'}l’mg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gan lién v4i dat;
+ Gidy chimg nhan quyén s hitu nha & va quyén str dung dat &;
+ Gidy chimg nhan quyén sir dung dit;
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ot M@t trong céac loai giéy to quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2 va khoan 5
Diéu 50 cta Luit Bat dai;

c) Truong hop nhén chuyén nhuong quyén sé hiru nha & va tai san gén lién
voi dat, hd so gdm:

- Hop ddng chuyén nhuong quyén s& hitu nha & va tai san gin 1ién véi dat;
- Mot trong céc loai gidy to sau:
~ + Gidy chimg nhén quyén sit dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khac
gan lién vai dat;
+ Gidy chimg nhén quyén s hiru nha ¢ va quyén sir dung dat &;
+ Gi4y chimg nhén quyén so hitu nha &;
+ Gidy chimg nhén quyén sé hiru cong trinh x4y dung;

+ Mot trong céc loai giéy to quy dinh tai céc Diéu 8, Diéu 9 va Diéul0 cua
Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP,

Trudng hop bén chuyén nhuong quyén sé hitu tai san khong dong thoi 14
nguoi su dung d4t thi phai ¢6 van ban cia nguoi si dung dat dong y cho chu s¢
hitu tai san gén lién véi dit duge chuyén nhuong tai san gan lién véi dat da co
chimg nhén cua céng chimg hoac chimg thuc ctia Uy ban nhan dan cp x3, cép
huyén theo quy dinh cua phép luat.

d) Chc to khai tinh thué, tién sir dung dét, 18 phi trude ba; (02 ban)

d) Nhitng gidy t& ¢6 lién quan chimg minh thudc dién khéng phai ndp hoac
duoc mién, giam nghia vy tai chinh (néu cé).

3. Thoi gian hen tra két qua: khéng qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay B
phén tiép nhan nhan ¢t ho so hop 1€.

4. Trinh tu va thoi gian céc co quan nha nudc giai quyét: khong qué 20
ngay lam viéc khong ke thoi gian Van phong Dang ky quyén sir dung dat da
thuc hién trich do dia chinh thira dat trong truong hop chua cé ban do dia chinh.

TT | BO6 phan Noi dung cong viéc Thoi gian

- Tiép nhén ho so, vao so theo dai, ghi bién
nhén, chuyén h6 so cho UBND cap x4 dé giai
Vin phong quyét theo thim quyen (d6i véi truong hop

Pangky |nhén hd so trie tiép tir ngudi sir dung dét) .
! 3n st 03 ngay
quyen su | - Tiép nhan hd so, vao sb theo dbi, chuyén hd

dung d&t | 5o cho can bd nghiép vu (d6i véi trudng hop
nhén hd so nhan hd so do B phan tiép nhan
cép x4 chuyén dén)
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Bo phan | Tiép nhén hd sor vao sb theo ddi, ghi bién
2 tiépnhan | nhén, chuyén hd so cho cong chirc Pia chinh —
cap xa Xay dung.
Cong churc
Pia chinh - i .
3 | Xaydyng |Kiém tra va xac nhan vao ho so.
va UBND
cap x4 02 ngay
BOophan |\ ah 1ai hd so dd xit 1y, chuyén cho Vin
4 tiép nhan phong Pang ky quyén sir dung dét.
cip xi ‘
- Kiém tra h so, néu phu hop véi quy dinh cia
. phéap luat thi dy thao Giay chimg nhén.
5 Van phong 2 A e e , Ao s 2|02 nei
PKQSDD |- Chuyén théng tin dia chinh, thong tin nha ¢ gay
va tai san gan lién voi dat dén Chi Cuc Thue
dé xac dinh nghia vu tai chinh.
Chi Cuc | Tinh cac khoan thp theo quy dinh, ra thong bg’lo
6 . ndp tién va gui vé Vian phong Dang ky quyén | 04 ngay
Thué | o dung dét.
. .. |Dén Vin phong Ping ky quyén sir dung dét
B6 phan
X A nhén thong bao ndp tién.(truong hop nguoi sur \
7 tiép nhén 01 ngay
X~ dung d4t ndp hd so tai B phan tiép nhan cip
cap xa
x&)
B6 phén ‘
8 tiep nhan | Gui thong bao ndp tién cho ngudi dén 01 ngay
clp xa
o - Nhén bién lai hoan thanh nghia vu tai chinh
Bo phén | ciangudi dan.
9 t1ép nhén 01 ngay
chpxa |- Nop bién lai hogc théng bao cho Van phong
Ding ky quyén sir dung dét.
10 Vin phong | Hoan chinh hd so, trinh Phong TN&MT thém 01 nes
PKQSDD | tra. neay
1 Phong Klem tra hd so va trinh UBND cép huyén ky 01 nea
TN&MT | Gidy chimg nhén. &4y
- Vn phong HDND&UBND kiém tra, trinh
~ | UBND.
UBND cap e X . n \
12 huyén | UBND ky Gidy chung nhan. 02 ngay

- Van phong HDND&UBND vio s6 theo déi,
chuyén Van phong PKQSDD.
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- Cap nhat, chinh Iy céc loai s6 sach.
. - Tra két qua, thu phi, 18 phf (truong hop hd so
Vanphong | . . . < _is i~ i \
13 PKQSDD nop tai Ve}n phong PKQSDD) ’ 01 ngay
- Qiao Giay ching nhén cho B4 phén ti€p nhén
cap xa (truong hop ho so ndp tai cap xa)
Bo phﬁn 4 % \ < . P , A
AR bén Van phong Dang ky quyén s dung dat \
14 | uépnhdn | . Gidy chimg nhan, 01 ngay
cap x4
Bo phén | Trakét qua, thu phi, 1¢ phi va c4c khoan thu
15 | tiépnhén |khac theo quy dinh. 01 ngay
cap xa

Piéu 21. Trinh tw, thi tuc ding ky thira ké quyén sir dung dét, quyén
s& hitu tai san gin lién véi dat

1. Thdm quyén giai quyét: Uy ban nhan dan cép huyén.

2. H so: bén nhin thira ké ndp 01 bd hd so, gdm co:

a) Trudong hop nhan thira ké quyén st dung dAt va tai san gén lién véi dét,
ho so gom:

- Di chiic hoic van ban phén chia thira ké hodc ban 4n, quyét dinh giai
quyét tranh chap vé thira ké ciia Toa 4n nhén dan d4 cé hiéu lyc phap luat doi véi
truong hop thira ké hodc don dé nghi cia ngudi thira ké néu ngudi thira ké 1a
nguoi duy nhat;

- Mot trong céc loai gidy to sau:

+ Gidy chimg nhan quyén sir dung d4t, quyén s& hi nha & va tai san khac
gan lién vai dat;

+ Gidy chimg nhén quyén sé hiru nha & va quyeén sir dung dat &;

+ Gidy chimg nhén quyén sir dung dét;

+ Gidy chimg nhén quyén sé hiru nha &;

+ Giy chimg nhén quyén s hiru cong trinh x4y dung;

+ Mot trong céc loai giéy to quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2 va khoén 3,
Diéu 50 ciia Luat D4t dai; cac Diéu 8, 9 va 10 ctia Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP.

b) Trudng hop nhan thira ké quyén sir dung dét, hd so gdm:

- Di chiic hodc bién ban phan chia thira ké hoic ban 4n, quyét dinh giai
quyét tranh chip cia Toa 4n nhén dén d4 c6 higu luc phép luat doi véi trudng hop
thira ké hodc don dé nghi cia ngudi thira ké néu ngudi thira ke 12 ngudi duy nhat;
(02 ban)

- M6t trong céc loai gidy to sau:
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+ Gidy chimg nhén quyén st dufig d4t, quyén s& hiru nha & va tai san khéac
ghn lién voi dt;

+ Gily chimng nhén quyén sé hitu nha & va quyén st dung dat &;

+ Gidy chimg nhén quyén sir dung dét;

+ Mot trong cac loai gidy t& quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2 va khoan 5,
biéu 50 cua Luét Pat dai.

¢) Trudng hop nhén thira ké quyn s& hitu tai sén gén lién véi dat, h6 so gdm:

- Di chiic hoac bién ban phan chia thira k& hozc ban 4n, quyét dinh giai
quyeét tranh chap cia Toa én nhan dan da c6 higu luc phép luat doi véi truong hop
thira ké hodc don d€ nghi ciia nguoi thira ké néu nguoi thira ké 1a nguoi duy nhat;

- M6t trong céc loai gidy tor sau:

+ Gidy chimg nhan quyén sir dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khéac
gén lién véi dat;

+ Gidy ching nhén quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dit &;

+ Gidy chimg nhén quyén s& hitu nha &;

+ Gidy chimg nhén quyén s& hitu céng trinh x4y dung;

+ M6t trong cac loai gidy t& quy dinh tai cac Piéu 8, 9 va 10 cha Nghj dinh
s0 88/2009/ND-CP.

d) Céc to khai tinh thué, tién sir dung d4t, 1& phi trude ba;

d) I:]hﬁ’ng gidy to ¢4 lién quan chgrng minh thudc dién khong phai ndp hodc
dugc mien, gidm nghia vu tai chinh (néu co).

3. Thoi gian hen tra két qua:

Thuc hién theo khoan 3 Didu 20 Quy dinh nay.

4. Trinh tu va thoi gian céc co quan nha nuée giai quyét:

Thuc hién theo khoan 4 Piéu 20 Quy dinh nay.

Piéu 22. Trinh tw, thi tuc ding ky ting cho quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gin lién véi dat

1. Thim quyén giai quyét: Uy ban nhén dan cép huyén.

2. Hb so: 01 bd, gdm ¢o: |

a) Trurdng hop ting cho quyén sir dung dét va tai sén gén lién vai dét, hd so gom:

- Vin ban cam két ting cho hozic hop dong ting cho hoac quyét dinh ting cho;

- M6t trong cac loai gidy to sau:

+ Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac

gén lidn véi dat;
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+ Gidy ching nhén quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dét o;

+ Giy ching nhén quyén st dung dat;

+ Gidy chimg nhan quyén s& hiru nha &, Gidy ching nhdn quyén sé hitu
cong trinh x4y dung;

+ Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai c4c khoan 1, khoan 2 va khoan 5,
biéu 50 cta Luat Pat dai; cac Di€u 8, 9 va 10 cia Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP.

b) Trudng hop nhén ting cho quyén sir dung dat, hd so gdm:

- Van béan cam két ting cho ho3c hop ddng tang cho hosc quyét dinh ting cho;

- M6t trong céc loai gidy t&r sau:

+ Gidy chimg nhén quyén str dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai sén khac
gan lién véi dat;

+ Gidy chimg nhén quyén sé hiru nha & va quyén st dung dét &;

+ Gidy chimg nhén quyén sir dung dat;

+ Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai cdc khoan 1, khoan 2 va khoén 5,
Pidu 50 cta Lujt D4t dai.

¢) Truong hop nhén ting cho quy2n s¢ hitu tai san gén lién voi dét, ho so gém:
- Vian ban cam két tang cho hodc hop déng tang cho hodc quyét dinh tang cho.
- Mt trong cac loai gidy to sau:
~ + Gily chung nhén quyén st dung dAt, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gén lién voi dat;
+ Gidy chimg nh4n quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dét &;
+ Gidy chimg nhén quyén s& hitu nha &;
+ Gidy ching nhén quyén s& hitu cong trinh x4y dung;
~ + MGt trong cac loai gidly t& quy dinh tai cic Diéu 8, 9 va 10 clia Nghi dinh
s0 88/2009/ND-CP.

Truorng hop bén ting cho quyén s& hitu tai san khong dong thoi 1a nguoi st
dung dat thi phai cé van ban clia ngudi st dung dat dong y cho cht s& hitu tai
san gan lién véi d4t duoc chuyén nhuong tai san gin lién véi dat da co chimg
nhén cta céng ching hodc ching thuc cia Uy ban nhén dén cip x4, cip huyén

theo quy dinh ctia phép luat.
d) Céc t& khai tinh thué, tién sir dung d4t, 18 phi trudc ba; (02 ban)

d) Nhitng gidy to ¢6 lién quan ching minh thudc dién khong phai ndp hodc
duoc mién, giam nghia vy tai chinh (néu co).

3. Thoi gian hen tra két qua:
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Thue hién theo khoan 3 Diéu 20 Quy dinh nay.
4. Trinh ty va thoi gian céc co quan nha nude giai quyét:
Thue hién theo khoan 4 Biéu 20 Quy dinh nay.

Piéu 23. Trinh tu, thi tuc ding ky cho thué, cho thué lai quyén sit
dung dit, tai san gin lién véi dat (Piéu 24 TT 17)

1. Thdm quyén giai quyét: Vian phong PKQSDP cép huyén.
2. Hb so: 01 b9, gém cé:

a) Trudng hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dt va tai san gan lién
véi dat, ho so gdm cé:

- Hop ddng cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat;

- Giy to v& quyén st dung dét, quyén s hitu tai san gin lién voi dat theo
quy dinh tai diém a, khoan 1, Di€u 23 ctia Thong tu 17/2009/TT-BTNMT.

b) Trudmg hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét, hd so gdm cé:

- Hop ddng cho thug, cho thué lai quyén st dung dét;

- Gidy to v& quyén sir dung dét theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 23
cia Thong tu 17/2009/TT-BTNMT;

¢) Trudng hop cho thué tai sin gén lién véi dht, hd so gbm co:

- Hop ddng cho thué tai san gin lién voi dat;

- Gidy t v& quyén sé hitu tai san gén lién v6i dit theo quy dinh tai diém c,
khoan 1, Biéu 23 cua Théng tu 17/2009/TT-BTNMT;

- Vin ban clia ngudi sir dung d4t ddng ¥ cho chil s hitu tai san gén lién véi
dat dugc cho thué tai san gan lién véi dét da co chimg nhén clia cong chimg

hoéc chung thue ciia Uy ban nhan dén cp x4, cip huyen theo quy dinh cua phap
luat d6i véi trudng hop chu so hitu tai san khéng ddng thoi 1a ngudi st dung dht.

3. Thoi gian hen tra két qua: khéng quéa 15 ngay 1am viéc ké tir ngay Bo
phén tiép nhan nhén du ho so hop 1€.

4. Trinh tu va thoi gian cac co quan nha nude giai quyét: khéng qué 15
ngay lam vigc.

TT| BO phéan Noi dung cong viéc Thoi gian

- Tiép nhan hé so, vao sb theo ddi, ghi bién

Van phong | nhén, chuyén ho so cho UBND cép x4 dé giai
Ding ky quyét theo thim quyen (d6i véi truong hop
quyén sir nhén hd so truc tiép tir ngudi sir dung dat)

dung dat |- Tiép nhan hd so, vao sb theo ddi, chuyén hd
so cho can b nghiép vu (461 véi truong hop

03 ngay
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nhan ho so nhan hé so do B4 phan tiép nhan
cap xa chuyén dén)

- Tiep nhén ho so, vao so theo dai, ghi bién
nhan, chuyén h6 so cho UBND cap xa dé giai

nhén cép xa

khéc theo quy dinh.

Vin phong quyet theo thim quyen (d6i véi truong hop
Ping ky nhan hé so tryc tiép tir ngudi sir dung dat) 03 ng3
N s nga
quyen su - Tiép nhan hd so, vao sb theo dai, chuyén hd =
dung ddt | so cho can b6 nghiép vu (d6i véi trudng hop
nhén hé so nhan hoé so do Bo phan tiép nhén
cap xa chuyén dén)

Cong chuc q ‘

Dia chinh — | Kiém tra va xac nhén vao hop dong cho thué 01 ned
Xay dung va | dét, tai san ghn lién voi dat. L
UBND cép xa
Bo phan tiép | Nhan lai h6 so da xur 1y, chuyén cho Vin 01 ned

nhén cap xa | phong Dang ky quyén sir dung dat. &2y

| Kiém tra hd so, néu phi hop quy dinh cua
phép luat thi thyc hién cac cong viéc sau:
+ Trich do dja chinh thira d4t dbi véi truong
hop phai cap Giay ching nhén ¢ noi chua c6
ban d6 dja chinh;
+ Pang ky viéc cho thué vao hd so dia chinh,
Vén phong | co so dit ligu dia chinh; thye hién thi tuc trinh 07 ned
DKQSDD | cép Gidy chimg nhan d6i véi trudng hop phéi gay
cap Gidy chimg nhén, glao Gidy chtmg nhén
cho B phén tiép nhén cap xa.
+ Tra ‘ket qué cho ngudi st dung dét (trudng
hop ho so ndp tai Van phong PKQSDD), thu
phi, 1€ phi.
+ Giao két qua cho B§ phan tiép nhén cép xa
’ Pén Van phong Ding ky quyén stir dung dt

Bo phan ti€p | nhan hé so dia chinh va Gidy chimg nhén ( 01 nod

nhén cap xa ddi véi trudng hop cdp méi Giby chung g8y

nhén).

B phan tiép | Tra két qua, thu phi, 1¢ phi va cackhoan thu | ) ngly

Piéu 24. Trinh tu, tha tuc x6a ding ky cho thué, cho thué lai quyén sir

dung dit, tai san gin lién véi dat
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1. ThAm quyén giai quyét: Va’fﬁ‘“phbng Pang ky quyén st dung dat cap
huyén.

2. Hd so: 01 bd, gém co:

Hop ddng cho thug, cho thué lai quyén sir dung d4t, tai san gén lién voi dat

d3 duoc xé4c nhan thanh 1y hop ddng hoic hop ddng va vin ban thanh 1y hop
dbng keém theo.

phén tiép nhan nhan da ho so hop 1&.

3. Thoi gian hen tra két qua: khong quéa 12 ngay l1am viée ké tir ngay Bo

4. Trinh tu va thdi gian cic co quan nha nudc giai quyét: khong qué 12

ngay lam viéc.
TT Bo phan Noi dung cong viéc Thaoi gian
- Tiép nhan ho so, vao so theo ddi, ghi bién
nhén, chuyén hé so cho UBND cap xa dé giai
Van phong quyét theo thim quyen (d6i voi truong hop
Pangky |nhén hd so truc tiép tir ngudi sir dung dét) .
1 N . | 03 ngay
quyen su | - Tiép nhan hd so, vao sb theo dbi, chuyén hd
dung dét | so cho cén bd nghiép vu (461 voi trudng hop
nhén hd so nhan hd so do Bb phan tiép nhan
cAp x4 chuyén dén)
B& phan tié Tiép nhén hé 50, Vao s6 theo doi, ghi bién
2 > Phal iep nhén, chuyén ho so cho Van phong Pang ky | 01 ngay
nhén cap xa A o %
quyeén s dung dat.
+ Kiém tra hd so, néu phi hop quy dinh cia
phap luét thi Xac nhéan viéc xd6a cho thué, cho
thué lai trong ho so dia chinh va co sé dir liéu
; Van phong dia chinh. 06 s
bKQSDD |+ Tra ket quéa cho ngudi st dung dét (truomg &y
hop hd so ndp tai Van phong PKQSDD), thu
phi, 1€ phi.
+ Giao két qua cho B6 phén tiép nhén cép xa
4 Bo phan tiép | Dén Vién phong Dang ky quyén st dung dat 01 nes
nhén cap x4 | nhan ho so dia chinh. ngay
5 | BOphéntiep | Tr ket qua, thu phi, 1¢ phi va cac khoan thu | o,
nhén cap xd | khac theo quy dinh. neay

Dleu 25. Trinh tu’, thi tuc ding ky gép vén bang quyen str dung dat,
tai san gin lidn véi dat
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1. Thim quyén giai quyét: Van phong Ping ky quyén st dung dat cép
huyén.

2. Hb so: 01 bd, gbm cé:

a) Truong hop gop vbn bing quyén sir dung dAt va tai san gin lién véi dat,
hd so gdbm co:

- Hop ddng gop vén bing quyén sir dung @At va tai san gén lién véi dat;

- Glay td vé quyen sir dung dit, quyen s& hitu tai san gén lién véi d4t theo
quy dinh tai diém a, khoan 1, Diéu 23 ctia Thong tu 17/2009/TT-BTNMT.

b) Trudng hop gop vén bang quyén sir dung d4t, ho so gdm cé:

- Hop dbng gbp vén bing quyén sir dung dat;

- Gidy to vé& quyén st dung dét theo quy dinh tai didm b, khoan 1, Piéu 23
ctia Thong tu 17/2009/TT-BTNMT.

¢) Trudong hop gop vén bang tai san gén lién véi dht, ho so gdém co:

- Hop dbng gdp vén bing tai san gén lién véi dt;

- Giky to vé quyén s& hiru tai san gén lién v6i dht theo quy dinh tai diém ¢
khoan 1, Piéu 23 ctia Théng tu 17/2009/TT-BTNMT;

- Véan ban ctia nguoi sir dung dat déng Yy cho chul s¢ hiru tai san gén lién véi
dht duoc gop von bang tai san gén lién VOl dht da c6 chimg nhén cla cong chimg
hodc chimng thyc clia Uy ban nhén dan cép x4, cép huyén theo quy dinh clia phéap
luat d6i véi trudmg hop chil s hitu tai san khong dbng thoi 12 ngudi st dung dit.

3. Thoi gian hen tra két qua: khdéng qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay Bo
phén tiép nhén nhan 44 ho so hop €.

4. Trinh tu va thoi glan cac co quan nha nudc gial quyét: khong qua 15
ngay lam viéc.

TT| BO phén Noi dung cdng viéc T.hm
gian
- Tiép nhan hd so, vao sb theo ddi, ghi bién
nhén, chuyén hd so cho UBND cap x3 d& giai
Vin phong quyet theo thim quyen (db1 voi truong hop
Pang ky |nhén hd so true tiép tir ngudi st dung dat) .
1 N 03 ngay
quyén s | - Tiép nhan hd so, vao s theo dbi, chuyén hd so
dung dat | cho can bd nghi¢p vu (dbi voi truong hop nhén
hd so nhén hd so do B phan tiép nhan cép x3
chuyén dén)
B4 vhan tiép | TiP nhan h so, vao s6 theo ddi, ghi bién nhén,
2 O Phall Leh chuyén hé so cho cdng chirc Pia chinh — Xay | 01 ngay
nhén cép xa dung
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Cong chuc
Dia chinh — , .
3 | X4y dung va | Kiém tra va x4c nhén vao h6 so. 02 ngay
UBND cap ~
X3
, | Bophantiép [Nhan lai hd so d& xir Iy, chuyen Van phong | o, ngdy
nhén cap x4 | Pang ky quyén sir dung dat.
+ Kiém tra hd so, néu phu hop quy dinh cla
phap luét thi trich do dia chinh thira dt, xac
nhan thay ddi trén Glay chimg nhan di cép;
chinh 1y, cip nhat bién dong vio hd so dia
5 | Vinphong | chinh, co so dit liéu dia chinh. 3
PKQSDP , 06 ngay
+ Tra két qua cho nguoi sir dung dat (truong
hop hd so nép tai Van phong PKQSDD), thu
phi, 1€ phi.
+ Giao két qua cho B6 phén tiép nhan cép x4
6 B6 phén tiép | Dén Van phong Dang ky quyén st dung dét 01 nea
nhan cap x4 | nhan Giay chimg nhén. 82y
; | Bophén tiép | Tra két qua, thu phi, 1& phi va cac khoan thu 01 nod
nhan khéac theo quy dinh. g4y

Piéu 26. Trinh tw, thi tuc xéa ding ky gép von bang quyén str dung
dat, quyen s& hiru tai san gan lien voi dat

huyén.

2. Ho so: 01 b, gém co:

- Hop d6ng hoic van ban tho thuén chim dit gép von;

1. Thdm quyén giai quyét: Van phong Pang ky quyén sir dung dét cép

- Giy chimg nhéan quyén sir dung dét quyén s& hitu nha & va tai san khéac
gan lién voi dét hodc Gidy chu’ng nhén quyen su dung d4t hoic Gidy chu'ng nhéan
quyén s& hitu nha & va quyén st dung d4t & hoic Gidy chimg nhén quyen so hitu
nha & hoic Gidy chimg nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung d cép.

3. Thoi gian hen tra két qua: khong qua 15 ngay lam viéc k& tir ngay B6
phén tiép nhan nhéan dd ho so hop 1€.

4. Trinh ty va thoi gian cdc co quan nha nuéc giai quyét: khong qui 15
ngay lam viéc.

TT
1

Bo phéan No6i dung céng viéc Thoi gian

Vin phong | - Tiép nhan hd so, vao s theo ddi, ghi bién | 03 ngay
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Pang ky | nhén, chuyén hd so cho UBND cép xi dé
quyén st | giai quyét theo thdm quyén. (d6i véi trudong
dung d4t | hop nhén hd so truc tiép tir ngudi sir dung
dat)
- Tiép nhan hd so, vao sb theo ddi, chuyén
hd so cho can bd nghiép vu (di véi truong
hop nhén hd so nhan hd so do Bo phéan tiép
nhan cép x4 chuyén dén)
~ .~ ..z | Tiép nhan hd so, vao sb theo dai, ghi bién
B0 phan tiép nha huvén ho ho cb hie Dial| 01 nes
nhén cip X an, chuyén ho so cho cong chirc Dia ngay
' chinh — X4ay dung.
Cong chire
Dia chinh —
Xay dung va | Kiém tra va xac nhén vao hd so. 02 ngay
UBND cép
xa
B¢ phén tiép | Nhan lai ho so da xr Iy, chuyén Van phong | ,, .
nhan cap x4 | Pang ky quyén sir dung dat. 4
- Truong hop khi gop vén dd xdc nhan viéc
dang ky gop vén bing quyen su dung dat,
quyén s¢ hiru tal san gan lién vé6i dat vao
Gidy chtmg nhan da cép quy dinh tai diém b
khoan 1 Piéu 27 Théng tr 17/2009/TT-
BTNMT thi sau khi nhan da hd so hop 1é,
Vién phong DKQSDD c¢6 trach nhiém kiém
tra ho so, x4c nhan viéc x6a gop von vio
Gidy chimg nhan cta bén gép von hodc thu
gitt Gidy chimg nhan d3 cdp dé luu néu thoi
han str dung dat di két thiic sau khi chidm
Vin phong | dut gg’>p vbn; chinh ly, cdp nhat bién dong 06 ne
DKQSDD | vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh. neay

- Truong hop khi gép vén di cdp Gidy
chimg nhén quy dinh tai diém bd khoan 1,
Piéu 27 Théng tu 17/2009/TT-BTNMT cho
phép nhan moéi thi sau khi nhan da hd so
hop 1€, Van phong PKQSDD thuc hién cac
cdng viéc sau:

+ Kiém tra hd so, thu gitt Gidy chimg nhin
da cép dé luu néu thoi han st dung dit da
két thiic sau khi chim dut gép von;

+ Lam thu tyc trinh cdp Gidy chimg nhan
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cho bén da gop von d6i véi truong hop thoi
han sir dung dat chua két thuc sau khi chidm
dut gép von; chinh ly, cép nhét bién dong
vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh.

- Trudng hop thoi han sir dung dat két thuc
cung thoi dlem véi viée cham diat goép vén,
néu bén gop vén ¢6 nhu céu t1ep tuc str dung
dat thi 1ap tha tuc Xin gia han sir dung dat
theo quy dinh tai Piéu 142 cta Nghi dinh sb
181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nam
2004 cta Chinh phu vé thi hanh Luét Dat
dai va Diéu 38 cua Nghi dinh sd
69/2009/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2009
cia Chinh phu quy dinh bd sung Ve quy
hoach st dung dat, gia dat, thu h01 dat, bdi
thuong, hd trg va tai dinh cu; néu bén gop
vbn khéng xin gia han hoac khéng dugc gia
han st dung d4t thi co quan Tai nguyén va
Moi truong thuc hién thd tuc thu hdi dét
theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 132 cia
Nghi dinh s6 181/2004/NP-CP.

+ Tra két qua cho ngudi sir dung dét (truong
hop hd so nép tai Vin phong PKQSDP),
thu phi, 1€ phi.

+ Giao két qua cho B6 phan tiép nhén cip
xa

¢ | BOphan tiép | Dén B§ Vin phong Pang ky quyén sir dung 01 noi
nhan cép x3 | dt nhan Gidy chimg nhan. &2y

7 B6 phan tiép | Tra két qua, thu phi, 18 phi va c4c khoan thu 01 nes
nhén cdp x3 | khéc theo quy dinh. 82y

Piéu 27. Trinh tu, tha tuc dang ky nhan quyen st dung dat, tai san gan
lién véi dat do xit Iy hop ddng thé chép, g6p von, ké bién ban diu gisd quyen
sir dung dat, tai san gin lién véi dat, thue hién ban an hoiic quyét dinh caa
Toa an da c6 hiéu lwc phap luat

1. Thdm quyén giai quyét: Uy bén nhan dan cp huyén.

2. Hd s0: 01 bd, gém co:

a) Trudng hop dang ky nhan quyén st dung dét, tai san gén lién v6i dat do
xu ly hop dong thé chap:
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- Hop ddng the chap bing quyen su dung dAt, tai san gan lién véi dét hoac
ban 4n hodc quyét dlnh thi hanh 4n hodc quyét dinh ké bién ban dau gia quyen
str dung dt, tai san gén lién véi d4t cta co quan thi hanh 4n;

- Gidy to vé quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san gén lién v4i dét theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 cia Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT;

- Chtng tir thue hién nghia vu tai chinh (néu c9).

b) Truorng hop dang ky nhén quyén sir dung dt, tai san gén lién voi dt do
xir Iy hop ddng gbp vén:

- Hop ddng g0p vbn bang quyén sit dung dt, tai san gén lién véi dat hoac
ban &n hodc quyet dlnh thi hanh 4n hodc quyét dinh ké bién ban dAu gia quyen
str dung dt, tai san gin 1ién vé6i dit cha co quan thi hanh é&n;

- Gidy t& vé& quyén str dung dét, quyén s& hiru tai san gén lién voi dat theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 cia Théng tu s6 17/2009/TT-BTNMT;

- Chumg tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

¢) Trudng hop dang ky nhén quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat do
trong trudng hop tring ddu gia:

- Vin ban vé két qua ddu gia trong trudong hop du gia quyén sir dung dt,
tai san gan lién véi dat.

- Gidy to v& quyén sir dung dét, quyén s& hitu tai san gin lién v6i dét theo
quy dinh tai khoan 1, Diéu 23 ctia Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT;

- Chirng tur thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

d) Trudng hop dang ky nhén quyen su dung d4t do thuc hién ban 4n hoic
quyét dinh cia Tda 4n, cla co quan c6 thdm quyén d3 ¢ higu luc phap lujt :

- Ban 4n hodc quyét dinh cia Tda 4n hoic co quan ¢é thidm quyén da c6
hiéu lyc phap luat.

- Ching tlr thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

3. Thoi gian hen tra kbt qua: khong qué 15 ngay lam viéc ké tir ngay Bo
phén tiép nhan nhén du ho so hop 1€. :

4. Trinh tu va thoi gian cdc co quan nha nudce giai quyét: khong qué 15
ngay lam viéc.

TT | B0 phéan No6i dung cong viéc Thoi gian

Vin phong | - Tiép nhén hd so, vao sb theo ddi, ghi bién
1 bangky |nhan, chuyén hd so cho UBND cap x4 dé giai
quyén s quyét theo thim quyen (d01 véi truong hop
dung dat | nhn hd so truc tiép tir ngudi st dung dét)

03 ngay
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- Tiép nhén hd 6, vao sb theo ddi, chuyén hd
so cho cén bd nghiép vu (d6i véi trudng hop
nhén hd so nhin hd so do Bb phén tiép nhin
cip x4 chuyén dén)

B0 phén T1ep nhan hé so, vao sb theo doi, ghi bién
tiép nhén | nhén, chuyén hd so cho cong chirc Pia chinh —| 01 ngay
cap x4 Xay dung.
Cong chirc
bia chinh — ’ .
X4y dung | Kiém tra va x4c nhén vao hé so. 01 ngay
va UBND
cap xa
B phan
tiép nhn Nhén lai hd so da xu ly, chuyén Vian phong 01 ngay
chp <& Piang ky quyén st dung dit.
- Kiém tra hd so, néu phi hop véi quy dinh cia
phép luét thi trich do dia chinh thira dat dbi véi |
truong hop chua dugc cép gidy chimg nhén ¢
5 . noi chua c6 ban d6 dia chinh hozc da cap gidy
Van phong | ¢himg nhan nhung chua cé so @ thira d4t hodic | 02 nea
DKQSDD 2 A . A A . % gay
chuyén quyén sir dung mat phén thtra dat; du
thao Giay ching nhén.
- Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Mbi
trurong.
Phong Kiém tra hd so va trinh UBND cép huyén ky 02 ned
TN&MT | Gidy chimg nhén. &4y
- Vin phong HDND&UBND kiém tra, trinh
~ | UBND.
Uif;rfap - UBND ky Giy chimg nhan. 02 ngay
|- Van phong HDND&UBND véo s theo déi,
chuyén Van phong DPKQSDD.
+ Cap nhat, chinh 1y c4c loai sb
Vin ohon + Tra ‘két quéa cho ngudi sir dung dét (trudong
Mo PRONE | 1 11y hd so ndp tai Van phong PKQSDP), thu | 01 ngay
QSDDb F 1A s
phi, 1€ phi.
+ Giao két qua cho B phan tiép nhan cip x4
t]iBéo %};12?1 Pén Vén phong Pang ky quyén st dung dét 01 nes3
Cgp | nhan Gidy chimg nhan. gay
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Bﬁ) phan | Tra két qua, thu phi, 1€ phi va cac khoan thu
10 | tiépnhén | khdc theo quy dinh. 01 ngay
cap x&8

Piéu 28. Trinh tuw, thi tuc ding ky bién dong vé sir dung dat, tai san
gin lién véi dat do ddi tén; giam dién tich thira dit, do sat 1& tw nhién; thay
dobi vé han ché quyén; thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay dbi dién tich xay
dung, dién tich si dung, ting cao, két ciu chinh, cAp (hang) nha, cong
trinh; thay ddi thong tin vé quyén s& hitu rirng ciy; do dwoe co quan cb
thAim quyén céng nhan han mirc dit & theo Piéu 87 Luat Dat dai va Diéu 45
Nghi dinh 181/2004/ND-CP

1. Tham quyén giai quyét: Uy ban nhan dén cip huyén.
2. Hd so: 01 b, gém co:
- Pon & nghj dang ky bién dong (miu 03/DK-GCN);

- Céc gidy to theo quy dinh ctia phép lujt d6i voi truong hop ndi dung bién
dong phai dugc phép ctia co quan c6 thim quyén, nhu sau:

+ Truong hop cé nhén hodc nguoi dai dién ho gia dinh thay dbi ho, tén
phai c6 ban sao vin ban céng nhan clia co quan nha nuéc cb thim quyén theo
quy dinh cta phap luat;

+ Trudng hop ho gia dinh thay ddi nguoi dai dién 1 chi ho gia dinh phai
c6 ban sao s6 hd khiu cia ho dé; truong hop thay ddi ngudi dai dién 1a thanh
vién khac trong ho thi phai ¢6 van ban thoa thuan cia ho gia dinh dugc Uy ban
nhén dan cAp x4 x4c nhan

+ Truong hop cong ddng dan cu dbi tén phai c6 van ban théa thuan cla
cong ddng dan cu 6, duge Uy ban nhan dén cép xa x4c nhan;

+ Trudng hop giam dién tich thira dat, tai san gén lién vé6i dat do sat 10 tur
nhién thi phai ¢ vin ban xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé tinh trang sat
16 tu nhién d6;

+ Trudng hop da thuc hién xong nghia vu tai chinh ghi no trén Gidy chimg
nhén thi phai ¢6 chimg tir vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh d6, trir truéng
hop ngudi st dung dit duoc mién gidm hoic khéng phai nop do thay doi quy
dinh cta phap luat dat dai;

+ Trudmg hop thay dbi han ché vé quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san
gén lién v6i dat ghi trén Gidy chimng nhén theo théa thuén gilta nhing ngudi c¢6
quyén loi lién quan phd hop véi quy dinh ctia phap luat thi phai ¢ vin ban thoa
thuan vé viéc thay ddi d6, duoc Uy ban nhén dan cap x4 x4c nhén;

+ Trudng hop thay dbi dién tich xdy dung, dién tich st dung, tAng cao, két
chu chinh, cdp (hang) nh, céng trinh d4 ghi trén Gidy chimg nhan ma phai xin
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phép theo quy dinh ctuia phap luat vé xay dung thi phai c6 ban sao gidy phép xay
dung ctia co quan c6 tham quyén.

+ Trudng hop thay dbi thong tin v& quyén sé hitu rimg san xuat 1a rimg
tréng thi phai ¢6 vin ban x4c hhan cia Uy ban nhén dan cap x4 (doi véi trudng
hop ctia hd gia dinh, ¢4 nhéan, cong dong dén cu).

+ Trudng hop do dwoc co quan cé thdm quyén céng nhén han mic dat &
theo Piéu 87 Luat Pt dai va Piéu 45 Nghi dinh 181/2004/NP-CP thi phai c6
quyét dinh cia co quan do.

3. Thoi gian thuc hién:

a) Trudng hop chinh 1y Gidy ching nhén:

- Thoi gian hen tra két qua: khong quéa 18 ngay lam viéc ké tir ngay Bo
phan tiép nhan nhén da ho so hop 1é.

- Trinh tir va thoi gian cdc co quan nha nuéc giai quyét: khong qué 18 ngay
lam viéc khong ké thoi gian Van phong PKQSDD da trich do dia chinh thira dat
ddi voi trudng hop c6 thay doi vé dién tich thira dat, tai san gén lién véi dat hoic
chira ¢6 ban d6 dia chinh.

TT | Bb phan Noi dung cbng viéc Thoi
gian
- Tiép nhén ho so, vao sb theo ddi, ghi bién
nhén, chuyén ho so cho UBND cép x4 dé giai
Vin phong | quyet theo tham quyén. (d6i véi trudng hop
: Pang ky | nhan ho so truc tiép tir nguoi sir dung dat) 03 o3
X 5 . N 2 ’ \ nga
quyen st | - Tiep nhén ho so, vao sb theo ddi, chuyén ho 8y
dung d&t | so cho can bd nghiép vu (d6i véi truong hop
nhén hé so nhan hd so do Bo phan tiép nhén
chp x4 chuyén dén)
By phan | Tiép nhén hd so, vao sb theo ddi, ghi bién
2 tiép nhén | nhén, chuyén ho so cho cong chire Dia chinh —| 01 ngay
clp xa Xay dung.
Cong chirc
bia chinh - q
3 Xay dung | Kiém tra va xac nhén vao hd so. 01 ngay
va UBND
cap xa
}.3;0 pha_in Nhén lai hd so da xu ly, chuyen cho Van X
4 tiép nhan 01 ngay
cdp xA phong Ding ky quyén st dung dét.

53



Kiém tra hd so dé x4c dinh sy phi hop véi quy
dinh cua phap luat.

Truong hop thay d6i dién tich xdy dung, dién
Vin phong tich st dung, ting cao, két cdu chinh, cap ‘
PKQSDD (hang) nha hodc cdng trinh x&y dung phai xin 04 ngay
phép xay dung nhung trong ho so dang ky bién
dong khong c6 gidy phép xay dung thi gir
ph1eu lay vy kién clia co quan c6 thdm quyén
quén ly vé nha &, cong trinh xay dung.

Tra 101 cho Vin phong DPKQSDD theo céc noi
CQQL nha dung lay y kién.

6 | &, cong trinh 04 ngay
x8y dyng

+ Xac nhén thay dbi vao Gidy chimg nhén da
cép hoic thuc hién thu tuc cap Glay chimg
nhan dbi véi truong hop phai cip méi Gidy

| - chimg nhan va cap nhat bién dong vao co s&
7 | Vanphong) dir liéu dja chinh.

02 ngay
BRQSDD + Tra ‘két qua cho ngudi st dung dat (truong
hop ho so ndp tai Van phong PKQSDD), thu
phi, 1€ phi.
+ Giao két qua cho B6 phan tiép nhan cp xa
8 t]iB‘é I;};l%n Dén Vin phong Dang ky quyén sir dung dat 01 ned
°p nhan nhén Gidy ching nhéan. gay
cap xa
Bo phan | Tra két qua, thu phi, 1& phi va cac khoan thu
9 tiep nhén | khac theo quy dinh. 01 ngay

cap xa

b) Trudng hop cAp méi Gidy chimg nhan:

- Théi gian hen tra két qua: khong qué 28 ngay lam viée ké tir ngay B
phén tiép nhan nhan du ho so hop 1¢.

- Trinh tu va thoi gian cac co quan nha nudc giai quyet khong qua 28 ngay
lam viéc khong ké thdi gian Vin phong Ding ky quyen sir dung dat d3 trich do

dla chinh thira d4t dbi véi truong hop c6 thay ddi vé dién tich thira dat, tai san
gan lidn vé&i dat hodc chua ¢ ban dd dia chinh.
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TT| B phin N¢i dung cbng viée Théi gian
- Tiép nhan hd so, vao sb theo doi, ghi bién
nhén, chuyen hd so cho UBND chp x& d& giai
Vin phong quyet theo tham quyén. (d6i véi truong hop nhan
Ping ky hé so truc tiép tir ngudi sir dung dét) .
1 N . s 03 ngay
quyen su - Tiép nhan ho so, vao sb theo dbi, chuyén h so
dung dét | cho can bd nghiép vu ( 61 véi truong hop nhén
hd so nhén hd so do Bé phan tiép nhan cép xa
chuyén dén)
B& nhin tiés | T1EP nhan ho so, vao s theo ddi, ghi bién nhén,
2 > puan tep chuyén ho so cho cong chuc Pia chinh — Xay | 01 ngay
nhén cap xa
dung.
Coéng chuc
Dia chinh — .2 S g 1A 3 1A \
3 Xay dyng va Kiém tra va xac nhén vao ho so. 01 ngay
UBND cép xa
, | Bophan tiép |Nhén lai ho so dd xi 1y, chuyén Vin phong 01 ned
nhan cap xad | Dang ky quyén sir dung dat. g2y
- Kiém tra hd so dé xac dinh su phtt hop véi quy
dinh cua phap luét. Truong hop thay d6i dién
tich xay dung, dién tich sur dung, ting cao, két
< \ chu chinh, cap (hang) nha hodc cong trinh xay
Van phong \
5 PKQSDD dung phai xin phép xay dung nhung trong hd so | 05 ngay
dang ky bién dong khong c6 gidy phép xay dung
thi gui phiéu lay vy kién cla co quan c6 thim
quyén quan ly vé nha &, cong trinh xay dung; du
thao Giay chung nhan.
CQRL nha 6, 1 15i cho Van phong DKQSDD theo cac néi \
6 | cong trinh xay Ty 04 ngay
4 dung lay y kién.
ng
5 | Vanphong |Hoan chinh ho so, trinh Phong TN&MT tham | o .
PKQSDP | dinh. gay
g Phong Kiém tra hd so va trinh UBND cap huyén ky 03 ngd
TN&MT | Gidy chimg nhan. 82y
- Vin phong HDND&UBND kiém tra, trinh
| UBND.
UBND Cﬁp Pty . A A
9 huyén - UBND ky Giay chimg nhén. 03 ngay

- Vin phong HDND&UBND véo s6 theo d8i,
chuyén Vin phong PKQSDD.
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+ Cép nhét, chinh 1y c4c loai sb.
Vin ohon + Tra két qua cho ngudi sir dung dét (truomg hop
10 PIOIE | 15 so nop tai Van phong DPKQSDD), thu phi, 16 { 02 ngay
bKQSDb phi.
+ Giao két qua cho Bo phén tiép nhan cip x3
1 B0 phan tiép | Pén Véan phong Dang ky quyén st dung dat 01 nes
nhén cdp xd | nhan Giy chimg nhan. neay
1o | B0 phan tiép | Tra két qua, thu phi, 1& phi va céc khoan thu 01 no?
nhén cép xd | khac theo quy dinh. neay

Piéu 29. Thii tuc chuyén ddi quyén sir dung dit ndng nghiép cia hd gia
dinh, ca nhan

1. Tham quyén giai quyét: Uy ban nhan dan cép huyén.
2. Hb so: 01 bd, gbm c6:
- Hop déng chuyén dbi quyén st dung dét;

- Gidy chung nhan quyén sir dung dét hoic mot trong cac loai giéy to vé
quyén sir dung dt quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2 va khoén 5, Piéu 50 cua
Luat D4t dai (néu cb);

- Céc t& khai tinh thué, tién sir dung d4t, 1& phi truéc ba; (02 ban)

3. Thoi gian thuc hién:

a) Truomg hop chinh 1y Gidy chimg nhén:

- Thoi gian hen tra két qua: khong qua 16 ngay lam viéc ké tir ngay Bo
phén tiép nhan nhan ¢4 ho so hop 1é.

- Trinh ty va thoi gian c4c co quan nha nudc giai quyét: khéng qua 16 ngay
lam viéc.

Thoi

TT B6 phan No¢i dung cOng viéc gian

- Tiép nhén hd so, vao s6 theo ddi, ghi bién
nhén, chuyén hd so cho UBND cap x3 dé giai
quyét theo thim quyen (d6i véi truong hop

Van phong | nhan hd so truc tiép tir ngudi sit dung dat) ‘
1 | Bang ky quyén 03 ngay
st dung dat |~ Tiép nhan hd so, vao sb theo déi, chuyén hd

so cho cén bd nghiép vu (d6i voi truong hop
nhén ho so nhén hd so do B6 phan tiép nhan
chp xa chuyén dén)
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« K A X \ A ~ . .« A
Tiép nhan ho so, vao s6 theo doi, ghi bién

2 ]IB]EAP ha? tle? nhén, chuyén hd so cho cong chic Dia chinh | 01 ngay
an cap xa A
— Xay dung.
Cong chire Dia
3 Chcllnh - )%ay Kiém tra va x4c nhan vao hd so. 01 ngay
ung va
UBND cép x3
, | Bophin tiép | Nhén lai hd so da xur 1y, chuyén Vian phong 01 ned
nhan cdp x3 | PKQSDP. gay
- Kiém tra hd so, néu phd hop quy dinh clia
Vin phong | Phap luét thi trich sao ho so dia chinh. .
5 . L . 02 ngay
- Chuyén théng tin dia chinh cho Chi Cuc
DKQSDD | . Chuyén théng tin dja chinh cho Chi C
Thue dé xac dinh nghia vy tai chinh.
| Tinh céc khoan thu theo quy dinh, ra thong| -
6 | Chi Cuc Thue | bdo ndp tién va gui vé Van phong Pang ky | 02 ngay
quyeén s dung dat.
’ Pén Van phong DPing ky quyén st dung dét
7 B6 phén ti€p | nhén thong bao nép tién. (trudong hop nguoi 01 nea
nhén cap x& | st dung d4t nop hd so tai B phan tiép nhan &ay
cp x3)
BOPhin ti€p | mn:va 1 a3 s \
8 nhén cip x& Gri thong bao ndp tién cho nguoi déan. 01 ngay
- Nhén bién lai hoan thanh nghia vy tai chinh
5 phan tié cla nguoi dan.
9 BQAp hal} t1e? . 01 ngay
nhan cap x& | - Nop bién lai hogc théng bao cho Van phong
Ping ky quyén sir dung dét.
+ Chinh ly Gidy chimg nhan d3 cdp va cap
nhét bien dong vao co s& dit liéu dia chinh.
10 Vian phong |+ Tra ‘ké't qua cho nguoi su dung dat (trudong 01 nea
PKQSDD | hop hé so nép tai Van phong DPKQSDD), thu | - &%
phi, 1€ phi.
+ Giao két qua cho B6 phén tiép nhén cip xa
1 B4 phén tiép | Pén Vén phong Dang ky quyén sir dung dat 01 nea
nhan cAp x3 | nhan Gidy chimg nhan. gay
12 B6 phén tiép | Trakét qua, thu phi, 18 phi va cac khoan thu 01 nea
nhén cap x& | khac theo quy dinh. gay

b) Trudmg hop cip méi Gidy chimg nhan:
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phén tiép nhén nhan da hd so hop 18.

- Thoi gian hen tra két qua: khong quéa 20 ngdy lam viéc k& tir ngay B

- Trinh tu va thoi gian céc co quan nha nude giai quyét: khong qué 20 ngay

lam viéc.
TT | BO phan Noi dung cong viéc T.h ol
gian
- Tiep nhan ho so, vao 0 theo ddi, ghi bién
nhén, chuyén hoé so cho UBND cap x& dé giai
Vin phong quyet theo thim quyen (601 voi truong hop
| Pangky |nhén hd so truc tiép tir nguoi sir dung dat) 03 13
X , s nga
quyen su | - Tiép nhén hd so, vao sb theo ddi, chuyén hd so s
dung dat | cho c4n b6 nghiép vu (d6i voi trudmg hop nhén
hd so nhan hd so do Bo phan tiép nhén cép xa
chuyén dén)
Bo phén Tiép phéq hd so, vao sb theo dbi, ghi bién nhén,
2 | tiepnhén |chuyén ho so cho cong chtrc Dia chinh — Xay | 01 ngay
cap xa dung.
Coéng chuc
Dia chinh — ’ ‘
3 Xay dung | Kiém tra va x4c nhén vao ho so. 01 ngay
va UBND
cép xa
B9 phan Nhan lai hd so da xtt 1y, chuyén Bo phan tiép \
4 | tiépnhan NV 5 ’ T 01 ngay
L nhén cép huyén.
cap x&
T tiép Klem tra tinh ddy d@ va hop 1& cua hd so,
5 nhén cép chuyen cho Van phong Déang ky quyen sir dung | 01 ngay
huyén dat.
- Kiém tra hd so, néq phu hop quy dinh cua
5 ‘ hap luét thi trich sao ho so dia chinh.
6 Vian phong | Phap ¢ a0 ! . | 02 ngay
DKQSDD | - Chuyén théng tin dia chinh cho Chi Cuc Thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh.
7 Chi Cuc Tinh céc khoan thu theo quy dinh, ra théng bao 02 ngay
Thué nodp tién va giri v& B6 phén tiép nhan cap huyén. &




B4 phén Pén Bo phan tiép nhén cép huyén nhén théng
8 tiép nhén | bao ndp tién. (trudmg hop nguoi su dung dat | 01 ngay
cip xd | ndp ho so tai BO phan tiép nhén cip x4)
B6 phén ‘
9 tiép nhén | Guri thong bao ndp tién cho nguoi dan. 01 ngay
cép xa
o - Nhén bién lai hoan thanh nghia vu tai chinh
Bophdn | o34 ngudi dan.
10 tlépnhefm T, ) .. | Ol ngay
chpxi |- Nop lzlen lai hoe_;c théng bao cho Bo phén tiép
nhén cap huyén dé chuyén cho Van phong .
{1 | Vanphong | Hoan chinh hd so, trinh Phong TN&MT thém 02 nad
PKQSDPD - | tra. gay
|, | Phong Kiém tra hd so va trinh UBND cép huyén ky 01 ned
, TN&MT | Gidy chimg nhan. gay
- Vin phong HDND&UBND kiém tra, trinh
| UBND.
13 Efyff 4P | | UBND ky Gidy chimg nhan. 02 ngay
' - Vén phong HDND&UBND véo s6 theo ddi,
chuyén Vian phong BDKQSDD.
+ Cap nhit, chinh 1y cac loai sb.
+ 5 A 2 Nt ” A .
Van phong Tra Aket qua ch9 nguoi su dung dat (trudong ‘
14 hop hd so ndp tai Van phong DKQSDD), thu | 01 ngay
bKQSDDb s 1A 1
phi, 1€ phi.
+ Giao két qua cho B6 phén tiép nhan cép x3
B0 phén L s . P -
15 | tiép nhan II;)heP Van phong PKQSDD nhén Giay chirng 01 ngay
Lo an.
cap xa
16 B? phafl Tre} két qua, thu.phl, 1€ phi va céc khoan thu 01 ngay
tiép nhén | khédc theo quy dinh.

Piéu 30. Trinh tw, thi tuc giao dit néng nghiép

1. ThAm quyén giai quyét: Uy ban nhéan dan cp huyén.

2. Hb s0: 02 bd, gdm co:

- Trudmg hop giao d4t trong cay hang nim, d4t 1am mubi hd so gbm cé.

+ Pon d& nghi giao d4t (miu don 01/a DP);

+ Dbi v6i trudmg hop @& nghi giao dat, thué dét ¢ nubi trong thiy san thi
phéi cé phuong an hodc du én nuéi trong thiy sdn dugc co quan quén ly thuy
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sin cdp huyén thim dinh va phai c6 ban cam két bao vé méi truong hodc bao
c4o danh gié4 téc dong mdi trudng theo quy dinh ciia phép lut vé méi trudong.

phén tiép nhén nhan du hd so hop 1&.

ngay lam viéc.

3. Thoi gian hen tra két qua: khéng qua 30 ngay lam viée ké tir ngay Bo

4. Trinh tu va thoi gian cdc co quan nha nude giai quyét: khéng qua 30

TT | Bo6 phéan Noi dung cong viéc Thoi gian
- Tiép nhan hd so, vao sb theo doi, ghi bién
nhén, chuyén hd so cho UBND cap xa dé giai
Vin phong quyét theo thim ’quyen (dbi véi truong hop
Pangky | nhén ho so tric tiép tir nguol st dung dat) .
1 N 2 5 . _ . | 03ngay
quyen s | - Tiép nhan ho so, vao sb theo ddi, chuyén ho
dung ddt | 5o cho can bd nghiép vu (d6i véi truong hop
nhan hd so nhin hd so do Bo phén tiép nhan
chp x4 chuyén dén)
) t]?e%i};;r; Tiép nhén h‘é‘so," Va0 vsé theo ddi, ghi bién 01 nghy
nhén chuyén ho so cho Uy ban nhan dan xa.
cap xa
- Lap Hoi ddng tw van giao dit ciia dia phuong
dé xem xét va dé xudt v kién ddi véi cac
trudng hop duge giao dat.
- X4c nhan nhu cdu sit dung dét ciia ngudi xin
. giao dét;
Uy ban , . . .
3 nhan dan | - Niém yét cong khai danh sach cac truonghgp | 5 ngdy
cép <4 duge giao dat tai tru so Uy lgan nhin dan cap
xd; T6 chlc tiép nhan y kién dong goép cua
nhan dan, céng khai ¥ kién phéan hoi tai noi da
niém yét danh sach;
- Guri hd so dén Van phong Ping ky quyén st
dung dét.
- Xem xét lai hd so; trudng hop du diéu kién
thi 1am trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do
dia chinh khu dat d5i véi noi chwa c6 ban do
Vin ohe dia chinh, trich sao hd so dja chinh g&i dén
an phon \ \: AN NAA . .
4 | b (§SD Dg Phong Tai nguyén va Mai trudng; 07 ngay

- Viét Gidy ching nhin quyén st dung dét,
chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Moi
trudmg dé trinh Uy ban nhin din huyén ky
Quyét dinh giao dét va Gidy chimg nhan.
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Phong Thédm dinh hé $o giao dat, xac minh thuc dia,
5 1ap t0 trinh, du thao Quyét dinh trinh Uy ban| 07 ngay
TN&MT
nhén dan cp huyén.
- Vin phong HDND&UBND kiém tra, trinh
UBND.
UBND cép | - UBND ky Quyét dinh giao dét va Gidy \
6 huyén | chimg nhén. 03 ngay
- Van phong HDND&UBND vao s6 theo déi,
chuyén Vin phong DPKQSDD.
+ Cép nhat, chinh ly c4c loai sb.
Vin phong + Tra Xket qua chp nguoi su dung dat (truong \
7 hop ho so ndp tai Van phong PKQSDD), thu | 02 ngay
bKQSDb s 1Ay
phi, 1€ phi.
+ Giao két qué cho B6 phan t@ nhén cép x4
Bophan | 54, van phong DPKQSDD nhan Quyt dinh \
8 ti€p nhén . PO, . o 01 ngay
X o~ giao dat va Giay ching nhéan.
cap xa
Bo phén | Tra két qua, thu phi, 1¢ phi va céc khoan thu
9 tiép nhan | khac theo quy dinh. 01 ngay
cap xa

+ Pon dé nghj giao dat (miu don 01/a PD);

- Truong hop giao dét trdng cdy hang nam, dit lam mubi hd so gbm cé:

+ Dbi voi truong hop @ nghi giao dht, thué dat dé nudi trong thily san thi

phai c6 phuong an hodc du &n nudi tréng thiy san dugc co quan quan ly thuy
san cap huyén thdm dinh va phai c6 ban cam két bao vé€ moéi truong hoidc bao
c4o danh gia tic ddong mdi truong theo quy dinh ciia phép luét vé mobi trudong.

phén tiép nhan nhén ¢ hé so hop 1¢.

ngay lam viéc.

3. Thoi gian hen tra két qua: khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay Bo

4. Trinh tu va thoi gian cic co quan nha nudc giai quyét: khong quéa 30

so cho can bd nghiép vu (ddi véi truong hop

TT Bo6 phan NoOi dung cong viéc Thoi gia;I
- Tiép nhan hd so, vao sb theo d01 ghi bién
Van phong nhan, chuyén hd so cho UBND cAp x3 dé giai
Ding ky quyet theo thdm quyen (d6i voi truong hop .
1 Ar sy | nhan hd so truc tiép tir dung d 03 ngay
quyén sir p tir nguoi su dung at)
dung dat - Tiép nhan hd so, vao s theo ddi, chuyén hd
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nhan hd so nhan hd so do B phan tiép nhén
cap xa chuyén dén)

Bo phan tiép | Tiép nhan hd so, vao sb theo ddi, ghi bién :
2 A X 212 , 01 ngay
nhan cdp xa | nhan chuyén ho so cho Uy ban nhéan din x&.
- Uy ban nhén dan x&, phuong, thi trin c6
trach nhiém tham tra, ghi y kién xac nhén vao
Uy ban nhan | don xin giao dat, thué dat vé nhu céu s dyung .
3| dinchpxa |dAt cia h gia dinh, c nhan d8i véi truong | 00 18Y
hop da diéu kién.
- Guri hd so dén B6 phan tiép nhan cip huyén.
BOphan tiep | poa tra tinh dhy di va hop 16 cia hd so, ‘
4 nhén cap 2 \ .. NI 01 ngay
huve chuyén cho Phong Tai nguyén va Moi truong.
uyeén
- Xem xét lai hd so; trudng hop du diéu kién
5 . thi lam trich luc bé}n d§ dia chinh hoac trich
Van phong | 4o dja chinh khu dét di véi noi chua cé ban
s | Dangky 4} dia chinh, trich sao hd so dia chinh, viét| 06 ngay
quyen SU' | Giay ching nhén quyén st dung dat va gui
dung ddt | 4, Phong Tai nguyén va Méi trudng;
Phone Thém dinh hd so giao dét,lxéc minh thuc dia,
6 | &MgT lap o trinh, dy thao Quyét dinh giao dét va| 06 ngay
trinh Uy ban nhén dén cap huyén.
- Van phong HDND&UBND kiém tra, trinh
UBND.
UBND c4p | - UBND ky Quyét dinh giao dét va Giy :
7 n . A 03 ngay
huyén chimg nhén.
- Vin phong HDND&UBND vio s theo dai,
chuyén Vin phong PKQSDD.
+ Cap nhét, chinh 1y céc loai s6.
V10 phe + Tra két qua cho ngudi st dung dét (truong
8 Bagé)sg%)g hop hd so ndp tai Van phong DPKQSDD), thu | 03 ngay
phi, 1€ phi.
+ Giao két qua cho Bd phén tiép nhan cip xa
o | BOphan tiép | Pén Van phong PKQSDD nhéan Quyét dinh 01 ngly
nhan cap x3 | giao dat va Gidy ching nhan.
10 B¢ phén tiép | Tra két qua, thu phi, & phi va cac khoan thu 01 ngy
nhan cap x3 | khac theo quy dinh.
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’ Piéu 31. Trinh tw, thi tuc giao.dat c6 thu tién sit dung dat (khong qua
dau gia)
1. Thdm quyén giai quyet Uy ban nhan dén cdp huyén.
2. Ho s0: 02 bd, gdm ¢6: " '
- Pon & nghi giao dit (miu don 03/PP);

- Nhung gidy to ¢6 lién quan chung minh thuoc dién khong phai ndp hodc
duoc mién, giam nghia vu tai chinh (néu co);

3. Thoi gian hen tra két qua: khong qua 40 ngay lam viéc ké tir ngay Bo
phén ti€p nhén nhéan di ho so hop €. Hen lan thir nhat khong quéa 30 ngay lam
viéc. Hen lan thtr hai khdng qua 10 ngay lam viéc.

4. Trinh tu va thoi gian cic co quan nha nudc giai quyét: khéng qua 40
ngay lam viéc.

TT| BO phan Noi dung cong viéc Thoi gian

- Tiép nhén hd so, vao sb theo déi, ghi bién
nhén, chuyén hd so cho UBND clp xa dé giai
Vin phong quyét theo thim quyen (d6i véi truong hop
. Pang ky |nhén hd so truc tiép tir ngudi sir dung dt)

quyén s | - Tiép nhan hd so, vao sb theo ddi, chuyén hd
dung d&t | 5o cho cén bd nghiép vu (d6i vdi trudng hop

nhén hé so nhén hd so do B6 phan tiép nhan
clp xa chuyén dén)

03 ngay

Tiép nhan hd so, vao sb theo di, ghi bién

B phan tiép ‘
2 nhén cip X3 izan chuyén hd so cho Uy ban nhan dan cip| 01 ngay
- Uy ban nhén dan xi, phuong, thi trén c6
trach nhiém thim tra, ghiy kxen xac nhén vao
] Uy ban nhan don xin giao dt, thué dét vé& nhu cau sir dung 04 ngly
dan cip xi dat cia h¢ gia dinh, ca nhan d6i véi trurong
hop du diéu kién.
- Giri ho so dn B6 phén tiép nhén cip huyén.
Bo phén tiép | .z A ae T
4 nhan cép Klern: tra tinh ‘day du va hfpp l‘e C‘}? ho‘ %, | 01 ngdy
n chuyén cho Phong Tai nguyén va M6i trudng.
huyén
Vin phong Xem xét lai ho so; Truong hop du dieu kién thi

Dangky | 12m rich luc bin db dia chinh hosc trich do dia

5 . % | chinh khu dat doi vdi noi chua ¢6 ban d6 dia| 05 ngay

g | chinh, trich sao h so dia chinh va gl ton b
HDg Cd hd so dén Phong Tai nguyén va Moi trudng.
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Thém dinh hd so giao dét, nhu céu s dung

¢ | Phong | datctah gia dinh, ci nhan; Lap to trinh, dy | . .
TN&MT | thao Quyét dinh giao dét trinh Uy ban nhan | - &%
dan cép huyén.
- Vin phong HDND&UBND kiém tra, trinh
UBND cép | UBND. :
7 huva R T 03 ngay
uyen - UBND ky Quyét dinh giao dat vao so theo
ddi, chuyén Vin phong PKQSDD.
g | Van phong Chuyén théng tin dja chinh cho Chi Cuc Thué 02 nod
PKQSDD | & xéc dinh nghia vu tai chinh. g2y
| Tinh cdc khoan thu theo quy dinh, ra thong
9 | Chi Cuc Thué bao ndp tién va giri vé Bo phan tiép nhén cap | 05 ngay
huyén.
B phén tiép | Pén B6 phan tiép nhan cép huyén nhan théng :
10| pan ehoxd | béo nom i3 01 ngay
an cép x4 | bdo nop tién.
11| BOphéntiep | . théng béo np tién cho ngudi dan. 01 ngay
nhén cép xa ‘
- Nhén bién lai hoan thanh nghia vy tai chinh
5 phan tiép | cia nguoi déan.
12 BQAp har} t1e£) 8 ) i . 01 ngay
nhén cap Xd | . Nop bién lai hoic théng bio Vin phong
bKQSDD.
s Viét Gidy chimg nhan; Hoan chinh hd so dé
Van phong X . A A e T .
13 PKQSDD Phong Tai nguyén va Mo1 truong trinh Uy | 02 ngay
ban nhan dan huyén ky Gidy ching nhén.
Phong . S .
14 TN&MT Trinh UBND cép huyén phé duyét. 01 ngay
- Vin phong HDND&UBND kiém tra, trinh
| UBND.
15 Uilj;)égap - UBND ky Giy chimg nhén. 03 ngay
' - Vin phong HDND&UBND vio sb theo ddi,
chuyén Vin phong BPKQSDD.
+ Cép nhét, chinh ly cac loai s0.
Vin phong + Tra két qua cho ngudi sir dung dat (trudng
A A . - \ 2 \
16 PKQSDD hop ho so ndp tai Vin phong PKQSDD), thu| 02 ngay

phi, 1€ phi.
+ Giao két qua cho B3 phn tiép nhén cip x4
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B phan tiép | Dén Vin phong DKQSDD nhan Quyét dinh | 01 ngay
17 N
nhén cép xi | giao dét va Gidy chimg nhan.
|g | BO phan tiép | Tra két qua, thu phi, 1€ phi va c4c khoan thu 01 nes
nhén cap xa | khéc theo quy dinh. neay

Diéu 32. Trinh t, thi tuc cho thué dat

1. ThAm quyén giai quyét: Uy ban nhén dan cip huyén.

2. Hb so: 02 bg, gbm c6:

- Don dé nghj thué dét (miu don 04/DD);

- Déi véi trudong hop dé nghi giao dat, thué dat dé nubi trong thiy san thi
phai cé phuong an hodc du 4n nudi trong thiy sadn dugc co quan quan ly thuy
san cép huyén tham dinh va phai cé ban cam két bdo vé méi truong hodc bdo
céo danh gid tic ddng méi trueong theo quy dinh cta phép luat vé moi truong.

3. Thoi gian hen tra két qua: khong qué 40 ngay lam viéc ké tir ngay Bo
phén tiép nh4n nhan da hd so hop 8.

4. Trinh tu va thdi gian cdc co quan nha nudc giai quyét: khong qué 40
ngay lam viéc.

TT B6 phan Noi dung cong viéc Thoi gian
- Tiép nhan hé so, vao sé theo dbi, ghi bién
nhén, chuyen hé so cho UBND céap x& aé
5 . giai quyét theo thdm quyen (d6i véi truomng
Van phlc:r}g hop nhan hé so tryc tiép tir ngudi st dung
1| Dangky ) aay 03 ngay
quyén su
dung dét - T1ep nhén hd so, vao sb theo ddi, chuyén
hd so cho can bd nghiép vu (d6i voi truong
hop nhén hé so nhan hé so do Bo phian tiép
nhan cip x4 chuyén dén)
B3 phan tié Tiép nhan }}o 50, Vao sb theo ddi, ghi bién
2 > PAaT HEP nhén, chuyén hé so cho Uy ban nhén dan| 01 ngay
nhén cap xa chp x4,
- Uy ban nhan dan x4, phudng, thi trén c6
trach nhiém thdm tra, ghiy k1en xac nhén
3 . | vao don xin thué dt v& nhu cau sir dung dét
U}i bar} nhe:n ciia hf gia dinh, c4 nhan d6i voi truomg hop | 04 ngly
dancapx& | gy didu kién.
- Gl hd so dén B phén tiép nhén chp
huyén.
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Bb phan tiép

Kiém tra tinh ddy da va hop 18 cfa hd so,

4 nhén cap chuyén, cho Vin phong Pang ky quyén sir| 01 ngdy
huyén dung dat.
Xem xét lai hd so; Truong hop di diéu kién
Van phong | thi 1am trich luc bé:n dg‘) dia chinh hoéc trich
5 bang ky do dia chinh khu dat doi v6i noi chua c6 ban 05 nod
quyén s’fr do dia chinh,\trich sao ho so dia chinh va ngay
dung dat glri toan bd ho so dén Phong Tai nguyén va
MOoi truong.
Thim dinh hd so thué dit, nhu cau sir dung
6 Phong d4t cia hd gia dinh, c4 nhan; Lap to trinh, 05 nea
TN&MT du thao Quyet dinh giao d4t trinh Uy ban 82y
nhan dén cap huyén.
- Vin phong HDND&UBND kiém tra, trinh
UBND cép | UBND. \
7 . ) .o , . | 03 ngay
huyén | . UBND ky Quyét dinh cho thué dat vao so
theo ddi, chuyén Van phong PKQSDD.
¢ | Vanphong Chuyén théng tin dia chinh cho Chi cyc thue | o
PKQSDD | 48 xac dinh nghila vu t3i chinh. gy
Tinh céac khoan thu theo quy dinh, ra thong
9 | Chi Cuc Thué bao ndp tién va gii vé B phén tiép nhan | 05 ngay
cép huyén.
, Pén Bo phin tlep nhan cip huyén nhan
10 B¢ phén tiép | thong bao ndp tién. (truomg hop nguol sir 01 nod
nhén cép x& | dung d4t ndp hod so tai Bo phan tiép nhan g2y
cap xa)
1 | BOPhANHED | i hano a0 nop tidn cho ngudi dan 01 ngy
nhén cap xa ' '
- Nhin bién lai hoan thanh nghia vu tai
chinh cta nguoi dén.
12 B¢ phén tiép ' g . ‘ 01 ngy
nhan c8p xd |- Nop bién lai hodc théng b4do Van phong
DKQSDD.
Viét Gidy ching nhén; Hoan chinh hd so &
Vin phong Phong Tai nguyén va Moi trudng trinh Uy ‘
13 PKOSDD ban nhén dan huyén ky Gidy chung nhén; | 02 ngay
Ky hop ddng thué dat sau khi Uy ban nhan
dan cap huyén ky Gidy chimg nhén.
Phong . % A A o s
14 TN&MT Trinh UBND cap huyén phé duyét. 01 ngay
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- Van phong HDND&UBND kiém tra, trinh
.| UBND.
15 Ul?;g}%gap - UBND ky Gidy chung nhén. 03 ngay
' - Véan phong HPND&UBND vio sé theo
déi, chuyén Vin phong PKQSDD.
+ Cép nhét, chinh Iy céc loai sb.
+ Tra 1§ét quéa cho ngudi sir dung dat (truong
Van phong | hop hé so np tai Vin phong PKQSDD), :
16 | PKQSDP | thu phi, Ié phi. 02 ngdy
+ Giao két qua cho B phan tiép nhan cip
Xa
Bo phan tiép | Dén Van phong DPKQSDD nhén Quyét dinh | 01 ngay
17 N
nhan clp x3 | giao d4t va Gidy chimg nhan.
|g | BOphan tiép | Tra két qua, thu phi, 1& phi va cac khoan thu 01 ned
nhan clp x& | khéc theo quy dinh. _ gay
- Chwong Il
TO CHUC THU'C HIEN

Didu 33. Ché a9 cong tac phi va hd tro di lai

1. Céng chuc Bo phan tiép nhan va tra két qua clp xa thuc hién viéc
chuyén - nhén hd so giita x4 - huyén theo Quy dinh nay ngoai ché d6 céng tac
ph1 theo quy dinh hién hanh con duge hd tro tién xang xe di lai 400.000d/thang
i voi xa, phudng, thi trdn cach trung tam huyén, thanh, thi tr 20 km tr& 1én,
300.000d/thang dbi vdi x4, phudng, thi trdn cich trung tdm huyén, thanh, thi tr
10km dén dudi 20km, 200.000d/thang d6i véi x3, phuong, thi trin cich trung
tdm huyén, thanh, thi dudi 10 km. Nguén kinh phi tir kinh phi hoat déng thuong
xuyén clia cip Xa.

2. Hang nim, Uy ban nhan dan cép xa xay dung du toan kinh phi cho viéc
thuc hién co ché mét cira lién thong trong linh vuc dét dai, tdng hop vao kinh
phi thuc hién cong tac cai cach hanh chinh dé tdng hep vao du toan kinh phi
hoat ddng thuong xuyén cua xa, gui vé& ¢o quan tai chinh cép huyén dé tng hop
vao du toan chi ngan séch trinh Uy ban nhan dén cip huyén phé duyét.

Diéu 34. Trach nhiém caa Uy ban nhén dén cip x4

1 T chuc cing cb Bo phan tiép nhan; x4y dung Quy ché 1am viéc cua Uy
ban nhan dén cap x3, Quy ché 1am viéc ciia Bo phén tiép nhan phu hop véi yéu
ciu nhiém vu tlep nhan, xu ly hd so theo co ché mdt cira lién thong theo Quy
dinh nay.
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2. Niém yét cong khai thd tuc, trinh tu, thoi han giai quyét, phi, 16 phi déi
v0i cac loal cong viéc ap dung co ché mot cira lién théng theo Quy dinh nay.

o3 T6 chirc cac hinh thirc théng béo, tuyén truyén rong rai Quy dinh nay tai
Uy ban nhan dan cp x4 thong qua hé théng Dai truyén thanh, t& roi, ap phich,
cac cudc hop t6 dan phé, thén, chi bd, mat trdn va céc doan thé... dé nhan dan
biét, thuc hién va gidm sat viéc thuc hién.

4. Thuong xuyén kiém tra tinh hinh tiép nhén, giai quyét hd so ctia B6 phan
tiép nhan va cbng chirc chuyén mon; dinh ky héng thang cd ra soat, danh gia
tinh hinh cong viée, 06 thang c6 so két, tong két rat kinh nghiém; kién nghi cac
co quan cp trén gidi quyét cac vudng méc, khé khin phét sinh trong qua trinh
thuc hién. Co hinh thic khen thuéng dbi voi cong chuc thuc hién t8t nhiém vu
va xtr Iy ky luat dbi v6i cong chirc vi pham cdc quy dinh hoic thuc hién khong
t6t nhiém vu theo Quy dinh nay.

Piéu 35. Trach nhiém ciia Uy ban nhén din cip huyén

1. Chi dao viéc trién khai thuc hién Quy dinh nay tai Van phong Ho6i dong
nhén din va Uy ban nhén dan cap huyén; cac phong chuyén mén cé lién quan va
Uy ban nhan dan-cap xa.

2. Chi dao céc phong chuyén mén cp huyén thuc hién t6t cong tac phéi
hop va téng cuong ¥ thirc phuc vu, tich cuc huéng dan thi tuc, nghiép vu cho
cong chirc cip x4 trong qué trinh thuc hién.

3. Chi dao Phong Tai nguyén va Moi trudng, Van phong Dang ky quyén st
dung d4t va Chi Cuc Thué cung cdp diy da biéu mau, t& khai cho Uy ban nhan
dén cap x4 dé phuc vu nhan dan.

4. Thuong xuyén theo doi, chi dao, kiém tra va hd tro, tao diéu kién dé Uy
ban nhén dén cap x4& thuc hién t6t nhiém vu.

‘Piéu 36. Trach nhiém ciia cac s&, nganh lién quan

1. S& N6i vu chu tri, phéi hop véi S& Tai nguyén va Mai truong, Uy ban
nhan dan cap huyén chi dao, huéng dan, don doc, theo doi, kiém tra viéc thuc
hién Quy dinh nay tai Uy ban nhan dén cap x&; phdi hgp vai cac sé, nganh c6 lién
quan kip thoi dé xuat xit Iy cac vudng mac phat sinh trong qua trinh thye hién.

2. S& Tai nguyén va Moi truong chiu trach nhiém huéng dan nghiép vu va
kiém tra viéc thi hanh c4c quy dinh cta phap luét v& quén ly va thuc hién céc thi
tuc hanh chinh trong linh vuc dAt dai, nha & va tai san khac gin lién véi dét tai
Uy ban nhan dan cip xA.

3. Cuc Thué tinh chiju trach nhiém chi dao va kiém tra viéc thuc hién cia
Chi Cuc Thué cdp huyén trong viéc xir Iy hd so va ban hanh cac Théng béo
nghia vu tai chinh chinh x4c, ding thoi gian quy dinh.
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4. Kho bac Nha nudc tinh chi dao Kho bac Nha nudc cép huyén huéng dan
va thudng xuyén kiém tra Uy ban nhén dan cép x4 trong viéc thu tién sir dung
dat va céc khoan ndp khéc theo dung quy dinh.

5. Thu trudng céc co quan, don vi co lién quan tao diéu kién va thyuc hién
t6t cong tac phdi hop gitip Uy ban nhén dan cip xa thuc hién t6t co ché mot cira
lién thong theo Quy dinh nay.

6. Pai Phét thanh - Truyén hinh tinh, Ban bién t4p Trang tin dién tr tinh va
cac co quan thdng tin dai ching trén dia ban tinh va d& nghi Bao Ap Bic ¢
trach nhiém phd bién, tuyén truyén Quy dinh nay.

7. D& nghi Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam tinh, cac doan thé tinh tuyen
truyén, chi dao Uy ban Mit tran T quoc va cac doan thé cac cip tuyén truyén
sdu rong trong nhén dan, doan vién, héi vién dé biét, thuc hién va giam sat can
bd, cong chirc trong viéc thuc hién Quy dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN TiNH %
KT. CHiJ TICH
_PHO CHU TICH
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