BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p — Tw do — Hanh phic

S6:4083/Qb-BTC Ha N6i, nganwlg thdng 5 ndm 2014

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché cong bd cong khai, nidm yét va cip nhit vao Co sé dir
lidw qube gia cac thi tuc hanh chinh thujc pham vi thAm quyén quan ly cha
B§ Tai chinh

BO TRUOGNG BO TAI CHINH

Can ctr Nghi dinh sb 215/2013/ND-CP ngiy 23 thang 12 nim 2013 cia
Chinh pht quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cu td chirc cua Bo
Tai chinh;

Can ctr Nghi dinh s& 63/2010/NB-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia
Chinh phii vé kiém so4t thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nim 2013 ciia Chinh phu vé stra ddi, bd sung mét sé diéu cia cdc
nghj dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can i Théng tr 05/2014/TT-BTP ngay 7 thang 2 nam 2014 cia B Tu
phap hudng din cong bd, niém yét thi tuc héanh chinh va bdo cdo vé tinh hinh,
két qua thuc hién kiém so4t thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghj cia Vu truong Vu Phép ché,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong b6 céng khai,
niém vét va cip nhit vao Co s& da litu qude gia cic tht tuc hanh chinh thude
pham vi thim quyén quan [y caa B Tai chinh.

Diéu 2. Quvét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tr ngay ky va thay thé
Quyét dinh 1829/QD-BTC ngay 1/8/2013 ctia B trudmg B Tai chinh ban hanh
Quy ché cong bd cong khai va cdp nhit vio co s& dir fiéu quéc gia cac thi e
hanh chinh thudc pham vi thdm quyén quan 1y cia Bd Tai chinh.

Piéu 3. Vu trudng Vu Phap ché, Chanh Vin phong B va Thit trudng cdc
don vi thude va truc thude B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /. 4&

Noi nhan:

- Nhu Biéu 3;

- Lé4nh dao Bg;

- Website cua Bo TC;

- B4 Tu phap (Cuc KSTTHC);
- Luu: VT, PC.
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BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip — Ty do — Hanh phic

QUY CHE
Quy ché céng b cdng khai, niém yét va cap nhat vao Co s& dit lidu quéc
gia cac thi tuc hanh chinh thudc pham vi thim quyén quan ly cia Bb Tai
chinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 4(§3/OP-BTC ngay,IPthdng 5ndm 2014
cua B¢ truong B Tai chinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé ra soat, théng ké, cdng bd cong khai, niém
yét, cAp nhit thi tuc hanh chinh (sau day viét tit 1|3 TTHC vao co s& dit liéu
quédc gia vé TTHC duoc quy dinh tai céc viin ban quy pham phap luat do B6 Tai
chinh ban hanh, trinh ¢dp c6 thim quyén ban hanh hodc chu tri lién tich véi céc
B§, nganh ban hanh c6 quy dinh vé TTHC; B4o céo tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vy kiém soat TTHC.

2. TTHC quy dinh trong quy ché nay khéng bao gdm: TTHC giai quyét
cdng viéc trong nd1 bé B Tai chinh, gitta B4 Tai chinh véi cac don vi thuoc
hofc truc thudc BO Tai chinh, giita B Tai chinh véi co quan hanh chinh nha
nude khic khong lién quan dén viée giai quyét TTHC cho ¢4 nhén, td chirc; thi
tuc xir ly vi pham hanh chinh; thi tuc thanh tra va TTHC ¢6 n$i dung bi mat nha
nudc.

Piéu 2. Poi twgng ap dung .

Quy ché nay 4p dung di vdi cac don vi thude va trre thude Bo Tai chinh
duoc giao nhiém vu kiém sodt TTHC, chi tri soan thdo vin bén quy pham phap
luat c6 quy dinh vé TTHC.

Pidu 3. Giai thich tir ngir

1. Tha tuc hanh chinh 12 trinh G, cach thic thuc hién, hd so va yéu chu,
didu kién (néu c6) do co quan hanh chinh nha nudc, ngudi c6 tham quyén quy
dinh dé glal quyét mot cdng viée cu thé lién quan dén c4 nhdn, td chic.

2. Ra so4t, thong ké TTHC 12 viéc xdc dinh TTHC va tap hop céc bd phan
cdu thanh cita timg TTHC theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh 63/2010/ND-CP
ngay 08/6/2010 cia Chinh phit v& kiém soat TTHC (sau day viét tit 1a Nghi dinh
34 63/2010/ND-CP).
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3. Cong bd TTHC 12 viéc cung cip cac théng tin lién quan dén viéc ban
hanh méi, stra ddi, bd sung, thay thé, huy bé hoic bai bé quy dinh v& TTHC
theo quy dinh tai Didu 14, 15 Nghi dinh 63/2010/ND-CP va Khoan 5 Diéu 1
Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngiy 14 thang 5 nim 2013 ciia Chinh pha v& sira
ddi, bd sung mdt sb diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh..

4. Cap nhét Co s& dir lidu qudc gia vé TTHC 14 viée nhap thong tin v& céc
TTHC va vin ban quy dinh vé TTHC da dugc cong bb vao Co so dit lidu quéc
gia vé TTHC theo quy dinh tai Didu 23, 24 Nghi dinh 63/2010/ND-CP

5. Cong khai niém yét TTHC la théng bao cong khai cac TTHC bang céc
hinh thirc thich hop, rd rang tai tru s noi tiép nhan, giai quyét TTHC theo quy
dinh tai Diéu 16, 17 Nghi dinh 63/2010/ND-CP.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Diéu 4. D thdo Quyét dinh cong bé thi tuc hanh chinh

1. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy vin bin quy pham phap
luat ¢é quy dinh v& TTHC dugc ky ban hanh, don vi dugc giao chi tri soan thao
vin ban c6 trach nhiém ra soat, thdng ké TTHC, trinh Bd du thio Quyét dinh
cong TTHC méi ban hanh, sira ddi, bd sung, thay thé, hily bd hodc bai bé (sau
day goi tat 1a Quyét dinh cong bd).

2. Viéc ra soat, théng ké TTHC bao gém: xac dinh danh muc TTHC va
céc yéu t§ cAu thanh cia titng TTHC méi ban hanh; x4dc dinh danh myc TTHC
dwoc sira dbi, bd sung hodc thay thé va bd phén nao cia TTHC duoc sia dbi, bo
sung hoic thay thé; x4c dinh danh muc TTHC bi huy bé hoic bai bd, cu thé nhir
sau.

- Pbi véi TTHC méi ban hanh, ndi dung cdng bb phai bao gém diy di
cac thong tin sau day:

+ Céac bd phan tao thanh TTHC bao gém: tén tha tuc, trinh tir thuc hién,
cach thirc thuc hién, hd so, thoi han giai quyét, ddi twong thye hién, co quan
thuc hién, két qua thye hién tha tuc. Cac loai mau don, mau t& khai, méu két qua
thue hién, yéu cau, diéu kién, phi va 1é phi (néu cd) cling 1a by phéan tao thanh
cia TTHC.

+ Vin ban quy pham phap luét quy dinh vé TTHC;

+ Pia diém, thoi gian thuc hién TTHC.

- Pbi véi TTHC duoc sira dbi, bd sung hojc thay thé: Ngoai viée cong bd
cac bd phan tao thanh TTHC nhu TTHC mdéi ban hanh néu trén, ndi dung cong
bd phai x4c dinh r5 bé phan nao cia TTHC duoc sira ddi, bd sung hoic thay thé
bing cdch in nghiéng va c6 ghi cht “Phin in nghiéng [4 ndi dung sira ddi, bd
sung/thay thé” ngay sau timg thi tuc; vin ban quy pham phép luit c6 quy dinh
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viéc stra dbi, bd sung hoic thay thé TTHC;

- Péi voi TTHC bi huy bo hoic bii bd, ndi dung cong bd phai x4c dinh 13
cac thong tin sau day:

+ Tén TTHC bj huy bé hodc bai bs va 58, ky hiéu hd so TTHC néu TTHC
da duoc ding tai trén co sa dit lidu quéc gia;

+ Vin ban quy pham phap ludt c6 quy dinh viéc hiy bd hodc bii bo
TTHC.

3. Pon vi chu tri soan thao vin ban quy pham phéap luidt c6 quy dinh
TTHC c6 trach nhiém giri du thao Quyét dinh cong bd TTHC ldy y kién Vu
Phap ché trude khi trinh B4 ky ban hanh.

H& so g 14y ¥ kién Vu Phép ché bao gbm:

- Dy thao To trinh ban hanh Quyét dinh cong bd TTHC;

- Du thao Quyét dinh cdng bd TTHC kém theo chi tiét TTHC méi ban
hanh, TTHC duoc sita ddi, bd sung hodc thay thé, TTHC bi huy bé hodc bii bd

- Vin ban quy pham phap ludt cé quy dinh TTHC.

Piéu 5. Tham gia y kién, trinh B$ ky ban hanh Quyét dinh ¢éng b
thi tuc hanh chinh

1. Sau khi nhén dugc hd so di thao Quyét dinh céng bd ctia don vj chi tri
soan théo, Vu Phéap ché can cir vin ban quy pham phap luit ¢6 quy dinh TTHC
trong du thao Quyét dinh, kiém tra hd so va chit luong ndi dung dy thao Quyét
dinh cong b, trong dd: xac dinh 56 lugng, thanh phén, thot gian, dia diém thyc
hién TTHC méi, TTHC duoc sita dbi, bd sung hodic thay thé, x4c dinh sé uong
TTHC bi huy bd hozc bii b trong dy thio Quyét dinh cong bd @& dam bio ddy du
va chinh x4c theo quy dinh tai Pidu 15 Nghi dinh s 63/2010/ND-CP. Trudng hop
hd so, ndi dung dy thao Quyét dinh cong bd chua dat yéu cu, sb luong, thanh
phan TTHC chua ddy du, chinh xdc, Vu Phap ché c6 y kién bing vin ban d& nghi
don vi chi tri soan thao bd sung, hoan thién duy thio. Thai gian Vy Phép ché tham
gia y kién vé& hd so khong qué 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhén du hd so.

2. Trong thoi gian 03 ngay viée ké tir ngdy nhén duogc vin ban gép y kién
ciia Vy Phap ché, don vi chi tri soan thao cé trich nhiém tiép thu, hoan thién du
thao Quyét dinh céng bé TTHC trinh B ky ban hanh; nhitng ndi dung khéng
dugce tiép thu phai duoc tdng hop giai trinh bao cdo B6 tai t& trinh Bo. Du thao
Quyét dinh cong bé TTHC phai duoc trinh B ky ban hanh chim nhét trude 20
ngay lam viéc tinh dén ngay viin ban quy pham phéap luét c6 quy dinh TTHC cé
hiéu lyc thi hanh. H3 so trinh B bao gom:

+ T¢ trinh BG;

+ Du thao Quyét dinh cong bd TTHC kém theo chi tiét cac TTHC méi
ban hanh/stra dbi, bd sung hodc thay thé/bi hity bd hodc bii bo va céc phu luc
(Phu luc I kém theo Quy ché);
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+ Vin ban quy pham phap luat quy dinh vé TTHC;

+ Cbéng vin tham gia ¥ kién ciia Vu Phép ché.

3. Trong ngay Quyét dinh cong bd duoc ban hanh hoc cham nhét 12 trong
ngay lam viéc tiép, don vi chu tri soan thdo c6 trach nhiém giri Quyét dinh céng
bé kém theo chi tiét cic TTHC, vin ban quy pham phép luat c6 quy dinh v&
TTHC dén Cuc Kiém sot thi tuc hanh chinh- B4 Tu phéap ( ban gidy hoic van
ban dién vao dia chi cuckstthe@moj.gov.vn) dé theo dai. Dong théri giri van ban
giéy va van ban dién tir t6i Vu Phap ché (dia chi hom thu btc_tthc@mof.gov.vn)
dé cap nhat TTHC lén Co s dir liéu quéc gia vé TTHC; gii téi Cuc Tin hoc va
thdng ké tai chinh (dia chi hom thu tin@mof.gov.vn) dé céng khai trén Cdng
théng tin dién i cua Bo.

Piéu 6. Cip nhit Co sé dir lidu qudc gia v& thi tuc hanh chinh va
cong khai trén Cong thong tin dién tir B4 Tai chinh

1. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy Quyét dinh cong bd duoc
ban hanh, Vu Phap ché thuc hién tao méi hd so vin ban hoic stra déi hd so
TTHC trén Co sé dit liéu quéc gia vé TTHC.

2. Sau khi hoan thanh viéc tac méi hé so vin ban va tao méi hojc stra doi
hé so TTHC trén Co sé dir lidu quéc gia v& TTHC, Vu Phép ché thira 1énh B
¢6 vin ban giri Cuc Kiém soat tht tuc hanh chinh (B$ Tu phap) dé nghi cong
khai TTHC; Dong thoi giri 01 ban t6i don vi chi tri soan thio Quyét dinh cong
bd TTHC dé biét.

3. Trudng hop ¢6 v kién khic vé& Quyét dinh cong bd, trong thdi han
khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban cia Cuc Kiém sodt
thit tuc hanh chinh (B Tu phép), Vu Phap ché chi tri phdi hop véi cac don vi
¢6 lién quan nghién ctru, tiép thu va trinh Bb phuong an xi ly, ddng thdi ¢6 van
ban giri Cuc Kiém sodt tht tuc hanh chinh.

Piéu 7. Niém yét thi tuc hanh chinh va ndi dung hwéng din thye hién
phin anh, kién nghi

1. Pon vi ¢6 nhiém vu trure tiép tiép nhan, giai quyét TTHC cho c4 nhan,
td chirc hoze td chuc duge co quan ¢b thdm quyén uy quyén thuc hién dich vu
cong c6 trach nhidém thuc hién niém yét TTHC thudc pham vi thdm quyén tiép
nhén, giai quyét va niém yét ndi dung huéng dén thuc hién phan anh, kién nghi
vé quy dinh hanh chinh kip thai, day du.

Vu Phap ché c6 trach nhiém huéng din, theo dai, dén dbc va kiém tra
viéc thuc hién viée niém yét cong khai TTHC, niém yét ndi dung huéng dan
thuc hién phan 4nh, kién nghi.

Td chirc Phap ché thudc céc Téng cuc va tuong duong cd trach nhiém
hudng dan, theo déi, dén dbc va kiém tra viéc thuc hién viéc niém yét cong khai
TTHC, niém vét ndi dung huéng din thuc hién phan anh, kién nghj tai cic don
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vi thudc va truc thudc.

2. Viéc niém yét cong khai TTHC phai dugce td chirc thuce hién kip thoi,
dam bao TTHC duoc niém yét dung ngay Quyét dinh cong bd ¢ hiéu luc thi
hanh; khéng niém yét cdc TTHC da hét hiéu luc thi haoh. Viéc niém yét cdng
khai TTHC phai bao dam chinh x4c, r3 rang, ddy di cac TTHC va bd phan tao
thanh TTHC theo Quyét dinh cdng bd, tao thuan loi tdi da cho t chirc, c4 nhan
tiép cdn, tim hiéu va thuc hién TTHC, bio diam quyén, loi ich hop phép cia ca
nhan, td chic, déng thdri ¢6 co sé, diéu kién dé thuc hién quyén gidm sat qua
trinh tiép nhén, giai quyét TTHC ctia can bd, céng chirc nha nudc.

Trong trudmg hop cdc TTHC dwoc niém yét céng khai c6 mau don, miu
tor khai thi cAc mau don, mau t& khai phai dugc dinh kém ngay sau TTHC; ban
gidy TTHC duge niém yét cong khai phai bao dam khong bi hu héng, rach nat,
hoen &.

3. Viéc niém yét TTHC tai tru s& co quan, dom vi truc tiép tiép nhén, giai
quyét TTHC dugce thuc hién nhu sau:

3.1. Niém yét cong khai TTHC trén bang theo mot hosic nhidu cach thirc
sau ddy: bang gan trén tudng, bang tru xoay, bang di déng... phi hop véi diéu
kién cu thé cia co quan thuc hién niém yét. Vi tri dat bang phéi thich hop,
khéng qua cao hodc qua thp dé ¢4 nhan dé& doc, d& tiép can. Noi dit bang phai
c6 khoang trong di rong dé ngudi doc ¢b thé tim hiéu, trac d6i, ghi chép; khéng
str dung kinh, mang nhua, lrdi thép holc cira c6 khéa dé che chin bang niém yét
TTHC. Bang niém yét TTHC c6 kich thuéc thich hop, ddm bao niém yét ddy du
c4c TTHC theo timg linh vue va ndi dung hudng din vé quyén phan 4nh, kién
nghi va tiép nhén phan anh, kién nghi (theo MAu sb 01 tai Phu luc IT kém theo
Quy ché nay).

3.2. Thu tuc hanh chinh gén trén Bang niém yét duge chia thanh tip theo
timg linh vire, két cAu nhu sau :

- Danh muc TTHC theo linh vuc duge ghi rd tén TTHC va sb tha tr
twong tmg cia timg TTHC (theo MAu s 02 tai Phy luc II kém theo Quy ché
nay);

- N6i dung cia timg TTHC (theo Mau s6 03 tai Phu luc II kém theo Quy
ché nay) dugc in mét mit trén trang gidy t6i thidu 12 khé A4, kém theo mau don,
mau t& khai (néu c6). Phdng chir st dung dé trinh bay 12 phéng chir tiéng Viét
Unicode (Times New Roman), c& chit tbi thiéu 1a 14 theo tiéu chuén Viét Nam
TCVN 6009:2001.

3.3. Ngoai cdc hinh thic niém yét TTHC néu trén, cin cit tinh hinh va
diéu kién thire té tai dom vi d& st dung céc hinh thirc niém yét khac nhu: tip hop

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



cac TTHC theo linh vuc dé& déng quyén dit tai noi tiép nhan, giai quyét TTHC
hodc noi sinh hoat cong dong, t& roi, may tinh két ndi véi Co so dit lidu qudc gia
vé TTHC tai dia chi http://csdl.thutuchanhchinh.vn).

4. Niém yét ndi dung huéng dén thyce hién phan anh, kién nghi

Nbi dung huéng din niém yét thuc hién phéan anh, kién nghi cia ca nhan,
t& chitc vé quy dinh hanh chinh (theo MAu sé 04 tai Phu luc 1T kém theo Quy ché
nay).

Diéu 8. Bio c4o cong tac Kiém soat TTHC

1. N6i dung bao c4o bao gbm:

1.1.Tinh hinh, két qua d4nh gia tic déng vé& TTHC.

1.2.Tinh hinh, két qua tham gia y kién v& TTHC quy dinh trong dv 4n, du
thdo van ban quy pham phap luat.

1.3.Tinh hinh, két qua tham gia thAm dinh vé TTHC quy dinh trong dur 4n,
du thao vin ban quy pham phap luét.

1.4. Tinh hinh, két qua cong bd, céng khai va nhap dir TTHC vao Co so
dir liéu quéc gia vé TTHC.

1.5. Tinh hinh, két qua ra soét, don gin héa TTHC (néu c6).

1.6. Tinh hinh, két qua gii quyét TTHC, trong dé néu rd viéc khen
thudng, xir [y can b, cong chirc vi pham quy dinh v& kiém so4t thuc hién TTHC
(néu co).

1.7. Tinh hinh, két qua tiép nhan va xir Iy phan anh, kién nghi vé guy dinh
hanh chinh.

1.8. Tinh hinh, k&t qua nghién ciru, d xuét séng kién cai cdch TTHC (néu
co).

1.9. Tinh hinh, két qua cdng tic truyén thong hd trg hoat dong kiém sodt
TTHC.

1.10. Ni dung khéc theo d& nghi cua Bé Tu phép hodc yéu céu ctia Thi
tudng Chinh phii.

2. Trach nhiém bao cao

2.1. Cac don vi thudc va truc thudc Bo ¢o trach nhiém bio cdo 6 thang va
bao c4o nam gl Vu Phap ché theo ndi dung cic biéu miu sd 1, 4, S, 6a, 6b, 7a,
7b, 7c, 7e tai Phu luc I1I ban hanh kém theo Quy ché nay.

2.2. Vu Phap ché c6 trach nhiém tdng hop bo céo ctia cie co quan, don
vi duge 16 chirc va quan ly theo hé théng doc & Trung wong, & tinh, thanh phd
trire thude Trung uong va & huyén, quan, thi x3, thanh phd thudc tinh va tong
hop vé tinh hinh, két qua thwe hién kiém soat TTHC theo P& curong bao cée va
dinh ky trinh B bao cdo 6 thang va bdo cdo nam giri B4 Tu phap theo cac biéu
mau sb 1, 2, 3, 4, 5,6a, 6b, 7d, 7e tai Phu luc 11 va Phu luc IV ban hanh kém
theo Quy ché nay.
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3. Théi han bao cao

3.1. Cac don vij thude Bo c6 trach nhiém béo cdo két qua thuc hién nhiém
vu cong téc dinh ky 6 thang va nam giri vé Vu Phdp ché (ddng thoi giri file hom
thu btc_tthc@mof.gov.vn) truéc ngay 25 thang 5 (d8i véi 6 thang) va truée
ngay 25 thang 11 (d8i véi bao céo nam).

3.2. Vu Phap ché ¢6 trach nhiém téng hop trinh B va giri bdo cdo tdi B
Tu phap, cu thé:

- Béo cho 6 thang: giri chim nhét vao ngay 02 thang 6 hang nim;

- B4o cdo nim 14n mot: giri chim nhat vao ngay 02 thang 12 hang nim;

- B4o cdo nam chinh thirc: giri cham nhét 13 ngay 15 thang 3 ctia nim sau
nam bao cio.

4. Thoi diém chét s6 ligu

Thoi didm chét sb 1iéu bio céo dinh ky 6 thang va bio cdo dinh ky 01
nam cu thé nhy sau:

- Ky bao cdo thdng ké 6 thang duoc tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay
30 thang 6 hang nim, bao gdm s lidu théng ké thuc t& va sb liéu théng ké wéc
tinh.

S6 litu théng ké thuc té duge 14y tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 30
thang 4 hang nam (ngay chét s6 lidu thuc té); sb liéu théng ké uéc tinh duoc Iy
tur ngay 01 thang 5 dén hét ngay 30 thang 6 hang nam.

- Ky bdo cao théng k& 01 nim dugc thuc hién hai ln trong nidm, bao
gom:

+ Bao c40 nam l4n mét: Thoi diém 14y sb lidu théng k& dugce tinh tir ngay
01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hang nam, gbm s liéu thdng ké thyc té va
s6 liéu théng k& udc tinh. S6 lidu théng ké thuc té duogc lay tir ngdy 01 thing 01
dén hét ngay 31 thang 10 hang nim (ngay chdt s liéu thue t8); s licu théng ké
uée tinh dwoc 14y tir ngay 01 théang 11 dén hét ngay 31 thang 12 hang nim.

+ B4o c40 nam chinh thirc: Thoi diém lay sb-licu théng ké duogc tinh tr
ngdy 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hang nam (ngdy chét sé lidu thue
té).

- Phurong phap uée tinh s6 ligu thuc hién theo hudng din tai Thong tr s6
20/2013/TT-BTP ngay 03 thang 12 nim 2013 cta B$ trudng B Tu phap hudng
din mot sé ndi dung vé hoat déng théng ké cia Nganh Tu phép.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pié¢u 9. Trach nhiém cda cic thii truedng don vi

1. Tha trudng don vi soan thdo chiu trach nhiém trinh B6 ky ban hanh
Quyét_ dinh cdng bd TTHC (néu c6) ding thoi han theo quy dinh. Quyét dinh
cong bd phai dam bao diy du TTHC va céc yéu té cdu thanh cia timg TTHC
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theo quy dinh tai Diéu & Nghi dinh 63/2010/ND-CP va thyc hién bao cdo tinh
hinh, két qua thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC.

Cac don vi ¢6 nhiém vu trrc tiép tiép nhén, giai quyét TTHC cho ca nhan,
td chirc hodc t& chirc duoc co quan ¢é tham quyén uy quyén thue hién dich vu
¢dng c6 trach nhiém thuc hién niém yét TTHC thudc pham vi thidm quyén tiép
nhan, giai quyét va niém yét ndi dung hudng din thuc hién phan 4nh, kién nghi
vé quy dinh hanh chinh theo ding quy dinh.

2. Vu Phéap ché c6 trach nhiém hudémg dén, theo dai, don ddc, phdi hop
vai cac don vi thuc hién viéc cong bd kip thoi cac TTHC, thyc hién cap nhat
chinh xac cac TTHC da dugce cong bd trén Co sd dit licu quéc gia vé TTHC;
huémg dan, theo dbi, don déc va kiém tra viéc thuc hién viéc niém yét cong khai
TTHC, niém yét ndi dung huéng dan thuc hién phan anh, kién nghi; tdng hop
bdo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat TTHC trinh B6 gui Bé Tu
phap .

3. Cuc Tin hoc va Lhéng ké tai chinh chu tri phdi hop cac don vi thude va
true thude Bo dang tai Quyét dinh cong bd TTHC kém theo chi tiét cac TTHC
va vin ban quy pham cé quy dinh TTHC lén Céng thong tin dién tir cia By Tai
chinh.

Pieu 10. Trach nhiém thi hanh

Vu truéng Vu Phap ché, Thu truong cac don vi thude va truc thuéc Bo
chiu trach nhiém té chirc thuc hién Quy ché nay. T chirc Phap ché tai cic Tong
cuc va trong duong, cac cdn bo 1a ddu mbi lam cdng tdc kiém soat TTHC c6
trach nhiém gitip Thu trudng don vi hudng dan, don dbc, theo doi va kiém tra
viéc thue hién cac ndi dung Quy ché.

Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 khé khan, virdng mic, cdc don vi phan
anh vé Vu Phap ché dé tong hop, bdo cdo Bd xem xét sira ddi, bd sung cho phu
hop./.

KT. BO TRUONG

" PO HOANG ANH TUAN
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Phu lue I: MAu Quyét dinh céng b

BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - T do - Hanh phuc
Sé: /QD-BTC —
Ha N¢i, ngay thang ndm
QUYET PINH
vié cong bb thii tuc hanh chinh vé .... ! trong linh v1_rc...2 thudc pham vi

chirc néing quin Iy nha nuéce cia B Tai chinh

'BO TRUGNG BQ TAI CHINH

Cin cir Nghi dinh s6 215/2013/ND Cp ngay 23 thang 12 nam 2013 cia Chinh
phi quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cu té chure ciia B Tai chinh;

Can cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 06 nam 2010 cta Chinh
phit v& Kiém soét thtt tuc hanh chinh va Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thng
05 nim 2013 ctia Chinh phi v& sira ddi, bd sung mét sé didu cia cac Nghi dinh lign
quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Canctt ..... (tén var ban quy pham phap luit co chira thii tuc hanh chinh dugc
cdng bd);

Xét dénghi ctia .. °,

QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay ...* thi tuc hanh chinh vé ..° trong
linh virc ...5 thuée pham vi chirc nang quan 1y nha nuée ciua Bo Tai chinh, gdm:

1 .... thit tuc hanh chinh méi (Phu luc ... kem theo).

2 ... thi tyc hinh chinh stra ddi, bd sung, thay thé cac thii tuc hanh chinh d&
duoc cong bb tai cac Quyét dinh sb ... ngay ... thang ... nam ... thudc Iinh vuc ....
7(Phu luc ... kém theo).

3 ... thi tuc duge bai bo (Phu luc ... kem theo).

Ditu 2. Quyét dirh nay 6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3.Chanh Van phong, Vu trudng Vu Phép ché, Thil trudng cac Tong cuc,
vy, cuc, don vi ¢6 lién quan chiu trach ahiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: BQ TRUONG
- Nhu biéu 3; L X . - ,
1 c6 thé Thir truén th
- Cuc Kiém soat TTHC- B4 Tur phap; ( g ky thay)
- Website B Tai chinh; .
- Luu VT, VP, (da ky)

"'Vi du v& giao dich dién tiy

% Vi du linh vyc thud/ hai quan/kho bac nhi nuéc/chimg khoan/tai chinh chung
? Thy trirdng don vi chu tri soan thao quyét dinh céng bd
Téng s6 TTHC dugc cong bo
Tuomg e nhu (1)

¢ Tuong ty nhu (2)

T Néu rd Sé, ngay thing nam ciia quyét dinh da céng bé TITHC
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THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH/SUA bOI, BO SUNG HOAC THAY
THE/BI HUY BO HOAC BAI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA BOQ TAI CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ... /OD-BTC ngay ... thdng ... ndm ... cia B}

truong Bo Tai chinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tgc hanh chinh méi ban hanh thudc pham vi chire

ning quan ly cia By Tai chinh

—

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh virc

Co quan thyc hién

A. Thii tuc hanh chinh cip trung wong

1 |Thatuca

2 |Thatucb

B. Thii tuc hauh chinh cép tinh

1 Thu tuc ¢
2 | Thutcd
4 R

C. Thi tuc hanh chinh cip huyén

1 |Thatucd
2 | Thatuce
o S

D. Thit tuc hanh chinh cap xi

I |Thutucg
2 [Thituch
6 T

2. Danh muc thii tuc hanh chinh dwgec sira d8i, b6 sung hoic thay thé
thugc pham vi chirc nang quan ly ctia B§ Tai chinh

STT | Séhdse
TTHC®

Tén thi tuc
hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh nji
dung sira doi, bo sung, thay
thé®

Linh
vue

Co quan
thyre hién

A. Tha tuc hanh chinh cip trung wong

1

Thu tuc a

2

Thu tuc b
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n

B. Thi tuc hanh chinh cap tinh

1 Thu tuc ¢
2 Thatucd
n

............

C. Tha tyc hanh chinh cip huyén

1 Thi tuc &
2 Thu tuc e
n

D. Thit tuc hanh chinh cdp xi

1 Tha tuc g

2 Thatuch

n ------------
Chi thich:

S8 hd so TTHC (trén Co s¢ dir liéu qubc gia v thi tuc hanh chinh) cua thu tuc hanh chinh
duoc sira d8i, bb sung hodic thay thé.

@ Neéu r3 tén, sb, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu clia cac van ban quy pham
phép ludt quy dinh ndi dung sira dbi, bd sung hoic thay thé.

3. Danh muc thi tuc hanh chinh bj hiy bé, bai bé thuge pham vi chire
ning quan ly cia B Tai chinh

STT | S6hdso | Tén tha tuc Tén VBQPPL quy dinh | Linh | Co quan
TTHC" | hanh chink | vige bai b, hiiy bd thiituc | vyc | thue hién
banh chinh®

A. Thii tyc hanh chinh cip trung wong

1 Tha tuc a
2 Thi tuc b
n e

B. Thi tuc hanh chinh cip tinh

1 1 Thua tuc ¢
2 Tha tuc d
n

C. Thi tyuc hanh chinh cip huyén

1 Tha tuc 4
2 Thu tuc e
no\ |
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D. Tha tuc hanh chinh cip xa

1 Thu tuc g

2 Tht tuc h

L
Chu thich:

M 84 hd so TTHC (trén Co s& dif liéu qube gia vé thi tuc hanh chinh) cia thii tuc hanh chinh
bi hity bd, bii bo.

@ Neéu ra tén, sb, ky hig¢u, ngay thang nam ban hanh va trich yéu clia vin ban quy pham phép
luit quy dinh viéc hily bo, bii bo thir tuc hanh chinh.

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TAI
CHINH

A. Thii tuc hanh chinh c4p trung wong

I. Linh vie...

1. Tén thi tuc a

- Trinh tyu thuc hién: (bao gé\m ca thoi gian, dia diém thuc hién thu tuc

hanh chinh)

- Cach thire thyuce hién:

- Thanh phan, sb hrong hé so:

- Thoi han giai quyét:

- Déi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién tht tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- L& phi (néu cd):

- Tén miu don, mAu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu ciu, didu kién thuc hién thia tuc hanh chinh (néu c6):

- Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh:

2. Tén tha tuc b

- Trinh tu thuc hién: (bao gém ca thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc

hanh chinh)

- Céach thire thuc hién:
- Thanh phén, sé hrong hé so:

- Thoi han giai quyét:

- Déi tuong thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thit tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co):

- Tén mau don, mau to khai (#éu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc b):
- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

- Can cir phap ly cua thu tyc hanh chinh:

n. Tha tuc n

Il. Linh vyre...
1. Tén tha tuc ...

B. Thi tuc hanh chinh cp tinh

I. Linh vire...
1. Tén thi tuc ¢

- Trinh tu thuc hién:
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- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phén, s luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi tuong thire hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thue hién thd tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- L& phi (néu cé):

- Tén mAu don, mau t& khai (éu cé va dé nghj dinh kém ngay sau thi tuc c):

- Yéu cAu, didu kién thuc hién tha tyc hanh chinh (néu cé):
- Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
2. Tén thi tuc d

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phén, s8 luong hd so:

- Thosi han giai quyét:

- Déi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu c6):

- Tén mAu don, mAu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi fuc d).

- Yéu cau, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
- Cén ca phap ly ciia thi tyc hanh chinh:

n. Thit tuc n

IL. Linh vue...
1. Tén thu tyc ...

C. Thi tuc hanh chinh cip huyén

I. Linh vrre...

1. Tén thua tuc d

- Trinh tr thue hién:

- Cach thie thire hién:

- Thanh phén, sb luong hb so:

- Théi han gidi quyét:

- Péi tirgng thyre hién thit tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Lé phi (néu cob):

- Tén mAu don, méu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc d):
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- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Can cu phap ly cia thi tuc hanh chinh:

2. Tén tha tuc e

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thire thuc hién:
- Thanh phan, sb lugng hd so:
- Thoi han giai quyét:

- D61 tugng thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tyuc hanh chinh:

- Lé phi (néu cé):

- Tén mAu don, mAu t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc e):
- Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

- Cén cir phép ly cua thi tuc hanh chinh:

n. Thua tuc n

II. Linh vuyec...
1. Tén thu tuc ...

D. Thu tyc banh chinh cflp xa

I. Linh vye...

1. Tén tha tuc g

- Trinh tir thuc hién:

- Céach thuac thuc hién:

- Thanh phén, s6 luong hé so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
_Két qua thyrc hién tha tuc hanh chinh:
- Lé phi (néu cd):

- Tén méu don, mu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thil tuc g):

- Yéu cau, diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
- Cin ctt phap ly cia tha tuc hanh chinh:

2. Tén thi tuc h

- Trinh tur thue hién:

- Céach thitc thyc hién:

- Thanh phdn, s6 lugng hd so:

- Thoi han gidi quyét:

- Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:
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- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Lé phi (ndu cé):

- Tén mau don, mAu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc h):
- Yéu chu, diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Cin ¢ phap ly cia thi tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

II. Linh vuec...
1. Tén thu tuc ..

Luuyp:

- Péi voi nhimg tht tuc hanh chinh dugc stra dbi, bd sung hodc thay thé,
ngoai viéc néu rd théng tin trén, phai xac dinh rd b phén nao cta thi tuc hanh chinh
duoc sira dbi, bd sung hodic thay thé (bang cdch in nghiéng va c6 ghi chi: “Phan
chit in nghiéng la noi dung sica doi, b6 sung, thay thé” ngay sau timg thii tuc).

- P6i v6i nhitng thu tyc hanh chinh bi hay bé hoic bai bo, khong phai
théng ké theo ndi dung néu trén nhung phai xac dinh rd tén thi tuc hanh chinh bi
hiy bo hodc bii bd. Trudng hop thi tyc hanh chinh d3 duge dang tai trén Co so
dir liéu quéc gia v& thu tuc hanh chinh, Quyét dinh céng bd phai ghi ré s hd so
ctia hé so TTHC, van ban quy pham phép ludt cé quy dinh viéc hiy bo hoic bai
b6 thu tuc hanh chinh./.
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~ PHULUCH ’
NIE’M YET THU TUC HANH CHINH
Mau s6 01. Bang niém yét thii tuc hanh chinh

BANG NIEM YET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI GIAI
QUYET CUA... (Tén co quan/dia phwong)

DANH MUC TTHC rDANH MUC TTHC DANH MYC TTHC ] DANH MUCTTHC
LiNH VYC.... LINH VUC..... LINA VUC... LINH ViJC_.
o | pme | | | v | e s | Tmpane | e s | fegtu | T
DANH M{C ﬁHC_‘ DANH MUC TTHC DANE MUC TTHC _TIEP NHMAN PHAN
ANH, KIEN NGH] VB
LINH VYC.... LINA VYC.... LINE VUC.... QUY BINH HANH
CHINK
= | loum | 7| o] s [ = | = | e | ™
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Maiu s6 03. N§i dung tirng thii tue hanh chinh dwge niém yét

1. Tén thi tuc hanh chinh 1
- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phén, s6 lrong hé so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi tugng thure hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh:

- L& phi (néu c6):

- Tén méu don, miu t& khai (néu ¢6):

- Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):
- Can c phap ly cua thi tyc hanh chinh:

2. Tén thi tuc hanh chinh 2
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M3u sb 04. N§i dung huéng din thure hién
phan anh, kién nghj cia ca nhin, td chic

TIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY PINH HANH CHINH

Tén dom vi... mong nhan duoc phan anh, kién nghi clia c4 nhén, t6 chirc vé quy dinh
hanh chinh theo céc ndi dung sau day:

- Nhilng vudng mic cu thé trong thuc hién quy dinh hanh chinh do hanh vi chim
tré, gy phién ha hoic khéng thuc hién, thuc hién khéng dung quy dinh hanh chinh cia
co quan, can bg, cong chirc nha nude nhur: tir chéi thuc hién, kéo dai thoi gian thyc hién
thd tuc hanh chinh; tr y yéu cu, bd sung, dat thém hd so, gidy to ngoai quy dinh cia
phép ludt; sich nhiéu, gy phién ha, dun ddy trach nhiém; khéng niém yét cbng khai,
minh bach tht tuc hanh chinh hodc niém yét cong khai khong day du céc thu tuc hinh
chinh tai noi giai quyét tha tuc hanh chinh; thi tuc hanh chinh duge niém yét cong khai
da hét hiéu luc thi hanh hojc trai voi nbi dung thy tuc hanh chinh dugc dang tai trén co
s& dir lidu qubc gia vé tha tuc hanh chinh. .

- Quy dinh hanh chinh khéng phi ho'p voi thuc té; khéng déng bj, thiéu thong
nhét; khéng hop phép hodc trai véi cac diéu udc qudc té ma Viét Nam da ky két hodc gia
nhap; nhitng van dé khéc lién quan dén quy dinh hanh chinh.

- D& xuét phuong 4n xir ly nhiing phén anh néu trén hodc c6 sang kién ban hanh
méi quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat déng kinh doanh, d&i séng nhan dan.

Phan dnh, kién nghj dwec giri hoic lién hé theo dia chi sau:
- Tén co quan tiép nhén
- Dia chi lién hé: sb nha, dudng phd, quan/huyén, tink/ thanh ph.
- 86 dién thoai chuyén dung: dién thoai ¢ dinh, dién thoai di dong (néu co).
- 86 Fax:
- Pia chi thu dién tur:
Luuy:
- Phdn dnh, kién nghi phdi sir dung ngon ngir tieng Viét; ghi ré ngi dung phan dnh,
kién nghi;
- Ghi ro tén, dia chi, sé dién thoai (hodc dia chi thi tin) cua ca nhdn, 16 chirc c6
phan anh, kién nghi;
- Khong tzep nhgn phdn dnh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, (6 cdo va gidi
quyét khiéu nai, 16 cdo.
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PHU LUC I

DANH MUC BIEU MAU BAO CAO THU'C HIEN
KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

r— - - - T
STT | Ky hiéu bidu miu Tén biu Don vithye | Dom vj nhin bio
hién cdo
I. Nhém biéu miu vé ddnh gii tic dong
Két qui dénh gi4 tic {Cac  don  vi
1 01 dong tht tuc hanh | thube, truc | Vu Phap ché B}
| chinh thuée B 1
| IL Nhom biéu miun vé tham gia y kién
T L
Két qua tham gia y kién
vée TTHC quy dinh . LA . ,
2 02 trong cic du thio Vu Phép ché B§ | B6 Tu phap
VBQPPL tai B
II1. Nhém biéu miu két qua thim dinh vé TTHC
Két qua thdm dinh veé
TTHC quy dinh trong . £ oA o .
3 03 cc dur 4n, du thio vin Vu Phap ché B6 | B6 Tu phap
[ ban QPPL tai B
IV. Nhém biéu miu vé cdng bd, cong khai
-
S6 TTHC, VBQPPL|Cic don vi ,
4 04 duge cong bd, cong | thude, trurc | Vu Phap ché Bo
khai tai Bo thudc Bo
V. Nhém bidu miu ra soit, don gian hoa TTHC
£ - , Cac don vi
5 |05 Két qua ra sodt dom | o0 (e | Vu Phap ché BS
gian héa TTHC thude B6
| VL. Nhém biu miu tiép nhin, xir Iy phan dah, ki¢n nghi |
y X ') - )
. git quéhxiu [¥ P }:m ;?};; Cac don vi 1 T
6 | 06a ien ngtl ve quy At | g uge, truc | Vu Phap ché Ba
hianh chinh theo tham x A
N thudc Bd
quyén
Két qua tiép nl"lz_‘m, xir | Cac  don vi '
7 06b ly phan &nh, kién nghi | thudc, truc | Vu Phép ché B
| v& quy dinh hanh chinh | thuc B9

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



VII. Nhém bidu miu gidgi quyét TTHC

—_—

07a

Tinh hinh, két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh tai co quan, don
vi truc tidp giai quydt
TTHC

07b

Tinh hinh, két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh tai co quan nganh
doc cip tinh

Cic don vi thude
khdi co quan B

Vu Phip ché B6

||

Cac Cue va wong
duong

T?) chic Phap ché
cap Tong cuc va

tuong duong

10

11

12

07¢

07d

Tinh hinh, két qua giai
quyét thd tuc hanh
chinh tai co quan nganh
doc cég Trung vong

Cac Téng cuc va
tuong duong

Vu Phap ché B$

Tinh hinh, két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh tai B

Vu Phip ché B4

n

07e

o

Nguyén nhén qua han
doi voi cde trudng hop
ton dong trong gii

quyét TTHC

Cic don vi
thude, truc
thubc Bo

Bd Tu phap

Vu Phap ché B

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



Biéu so 01

KET QUA PANH GIA TAC DON

&

ThuVienPhaj

Don vi bao cda:

Ngdy nhén béo cdo (BC): QUY PINH THU TUC HANH CHINH (ETHC) Pon vi nhin bio cio:
TAL...
(6 thang/nim) #
Ky béo cio............. A
(Tt ngay...thang..ndm... dénngdy. thing. wim.. )
' . Don vi tinh: TTHC, Van ban
.y ' Phén loai theo tén VEQPPL = Phin foai v& néi dung
Tong si ! & G 5 .
t Lujt Phip lgnh Nghi djnh QBT Théng fi, Thong sé
o twr lién tich R
, . — 1 ] — S6 TTHC | TTHC
Don vi thye hién p . R £ £ dy kigén/ | dw kién/
TT Sé S6 Sﬁ So Sé So Sé So So & a
trac | 28 \rrac| YB | rrac | VB | TrHC | VB VB | G o | sia dbi
QPPL QPPL QPPL QPPL qepy, | GnamA ;?suz;
A H | @ (3) } (4 (5) (6) (7 (8 (1 (12) (13)
Két qua ddnh gid tic | ] ‘
1 | déng TTHC trong Dy
thdo vin ban QPPL
Thng 36 j B
1 | Téng cuc/Cuc/Vy
z L o +
S6 vin ban QPPL ¢o ¥
Il | quy dinh vé TTHC da '
duge ban hanh
Tong sb N j
1 | Téng cuc/Cuc/vy |
1] ] B

* Ghi chii: Tong s6 wdc tinh 02 théng cuoi trong ky bdo cdo (@5i vdi bdo cdo 6 thing va bdo cdo ném ldn 1):

Muycl Mucll: Cér/...............

Ngudi lap biéu
(Ky, ghi vé ho, tén)

Ngay thang

ndm

THU TRUGNG DPON V]
(Ky, dong dau, ghi r8 ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 01

KET QUA PANH GIA TAC PONG QUY PINH THU TUC HANH CHINH

79 * W%u‘v’ienPha]

|
[H

1. N§i dung

Tdng hop két qua danh gia tic dong quy dmh TTHC va ban hanh vin ban QPPL:X;(; quy dinh v& TTHC cta don vi,

2. Phuong phap tinh va cich qu biéu:

- Cot A: Liét ké tén céc don vi thye hién danh gia tac dong vé TTHC va ban»"hanh vin ban QPPL cé quy dinh vé
TTHC.

- Cot 1 =Cot (3+5+7+9+11) = Cot (13+14+15).

- Cot 2 = Cot (4+6+8+10+12)

3. Ngudn s6 ligu: Tir sb liéu theo dai, bdo cdo, ghi chép ciia cic don vi,

awSoft * Tel: +84-8
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Biéu sb 02
Ngéy nhéan bao céo (BC):

i

ThuVienPhaj

KET QUA THAM GIA Y KIEN Vi T}IS TUC HANH  Pon v bao cdo:
CHINH (TTHC) QUY DINH TRONG CAC DY THAO VAN Don vi nhin bio cio:
BAN QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL) TAI

BO TAI CHIiNGg 7

(6 thang/mim) 2
K¥ b4o cdot............ ;
(Tir ngay...thang.. .ndm... dén ngay.. thang .mam...)
= =]
+
n Pon vi tinh: TTHC, vin bdn
| o = Phin loai theo tén VBQPPL
Tong s6 = :
oTT Pon vi thue hién Digthio Théng tur L Dy thao TT lién tich
SSTTHC | SSVBQPPL | S5 TTHE | SSVBQPPL | S6 TTHC | sé v qerL
A o o | oz @) (5) (©)
Thng sb T |

1 | Thng cuc/euc/vy

|

+

————

——

A

* Ghi chi: Tong 56 ude tinh 02 thang cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm ldn 1):
COotdiiiniiiiann. OO 20,

Nguwdi lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Ngay

thang

1T

ndm

THU TRUONG PON V1
(Ky, déng dAu, ghi r5 ho, tén)



ThuVienPha]

GIAI THICH BIEU SO 02
KET QUA THAM GIA Y KIEN VE TTHC QUY DINH TRONG GAC DU THAO
VBQPPL TAI BO

1. N§i dung:
Téng hop két qua tham gia y kién dbi véi quy dinh TTHC tai du thao VBOPPL.

2. Phuong phap tinh va cdch ghi biéu:

- Cot A: Ghi tén don vi thude Bo giri dy thio VBQPPL ldy v kién vé quy dinh T
-Cot1=Cot (3 +5);

- C6t 2 = Cot (4+6).

3. Nguon 50 liéu:
Tir s6 liéu theo ddi, ghi chép ciia Vu phap ché Bo.

awSoft - Te1:+~sﬂ 8-3930 3279 *



www. ThuVienPhaj

Biéu sb 03 KET QUA THAM PINH VE TTHC QUY BINI Pan vi bdo cdo:
Ngdy nhédn bdo cdo (BC): TRONG CAC DY’ AN/ DU THAO VBQPPIL, Don vj nhin bio cdo:
TAI BO TAI CHINH o
(6 thiang/nam) 4,
Ky bdo cdo:........o.. Nt
(Tie ngdy... thang. ..ndm... dén ngdy.“théng..,ném...);?
o
+
T BDonvi tinkh: TTHC, vén ban

T

F . Phin loai theo tén VBQPPL
Téng s
STT Pon vi thye hién Dgethio Thing tw Dw thao TT lién tich
., <& 86 VB ,
2 £ 4 Q0 A £
S0 TTHC 86 TBHC QPPL So TTHC So VB QPPL
A (1) &) &) (6)
B — I
ong sd
1 Tén co quan, don vj chi tri soan thao. .. 1
2 )
‘ T { ]’
* Ghi chi: Tong s6 wéc tink 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (361 voi bdo cdo 6 thing va bdo edo ndm lan 1):
COt oo OB 20
Ngwdi 1ap biéu Ngay thang  ndm
(Ky, ghi rd ho, tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, dang déu, ghi r5 ho, tén)

Lo



) GIAI THICH BIEU MAU 03
KET QUA THAM DPINH VE TTHC QUY DINH TRONG CAC D
VBQPPL TAI BQ TAI CHINH

AN/ DU THAO

)30 3279 “Gyww. ThuVienPhay

1. N¢i dung:
Téng hop két qua thim dinh tai Vu Phép ché thudc B dbi vei quy dinh TTHC tai (ﬁr an, du thao VBQPPL.

+84-8

2. Phuong phap tinh va ciach ghl biéu:
- C6t A: Ghi tén co quan, don vi chu tri soan thao giri hd so du thao VBQPPL dé n@u thim dinh;
-Cot1=Cat (3 +5);
- Cot 2 = Cot (4+6).

3. Ngudn sb ligu: , ,
Tir 56 liéu theo dbi, ght chép cua Phong Kiém soat TTHC thudce Vu Phéap che Bo.

awSoft -



Itiéu s6 04
Ngay nhén bdo cao (BC):

ThuVienPhaj

SO TTHC, VBQPPL BUQC CONG BO, cémg; KHAI Don vi bao cdo:

STT

Ben vi thare hién

A

Téng sé
1 | Téng cuc/Cyc/Vu

2 ]

TAL.. * Pon vi nhin bio cdo:
(6 thing/nim) &
KS/ bdo CA0uimrnnnen ag
(Tte ngQy....thang....ndm.... dén ngdy...thang.. ni...)
)
% Don vi tink: TTHC, vén bim
- .
] $6 VBQPPL, TTHC duge cong b z 56 VBQPPL, TTHC &% nghi céng khaikhéng |
! dng khai
| Sﬁ:lm}'ng cong
Sé lwgng i s& TTHC N Y%“ bin VBQPPL TTHC
auyet dian M‘{ G fam vk Quy dinh | Hiiy bo
conyg hé Chiara mé cang A0 Nan uy dinh luy bo
aa Ean Sb . r‘_“—’ P — Thhai/ méi hodc Huy bé méi; duge | hojic bii
hanh VBQPPL Téng | $6 TTHC i" _TTIEC §& TTHC Ehong sira ddi bd | hofic bdi | sira ddi bd ba ;
50 quy dinh :;g‘c ;‘ga hiy bd, tfsg khai sung bo (Khong sung (Khing
méi 1, bii bé % (Céng cbng Khai) (Conp cbng
sang o= khai) kkai) khai}
® @ | ® ) 5 | © ) (8) ©) 1o | (1
! - .
b I S «%__<
| | i
J _ ] L

* Ghi chit: Tong 56 wéc tinkh 02 thang cudi trong kp bédo cdo (361 véi bdo cdo 6 thdng va bdo ¢do ndm lan 1):

COt 2.

Ngudi 1ap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

e s COE 3

K 0071 . S

Ngay thdng  ndm
THU TRUONG DON V]

(Ky, déng dau, ghi 16 ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 4

$6 TTHC, VBQPPL PUGC CONG BO CONG KHAI TAI BON VI

1. Ngi dung:
Téng hop s6 liéu TTHC, VBQPPL duogc cong bd, cong khai trong ky bdo cio.

+84-8-3930 3279 *yyww. ThuVienPhaj

2. Phwong phap tinh va cich ghi biéu:

1:

- Cot A biéu sb 04a: ghi téng $6 va lan luot tén céc don vi thue hién viée cong b cGhg khal.

- Cot 1 = ghi 36 luong quyét dinh cong bd da duge k¥ ban hanh;

Vi du:

+ Tal ¢t 1 biéu 56 04a: trong ky béo cdo, Cuc Quan ly déng ky kinh doanh trmlgBQ truémg B6 Ké hoach va Péu tu ban
hanh 02 quyét dinh céng bd thi & cbt 1 didn s6 2;

- Cot 2 = Cot (8+9);

- Cot 3 = Cft (4+5+0).

- Cbt 7: ghi sb luong vin ban d& nghi md cong khai/khéng cong khai sau khi d& hoan thanh viéc nhdp dir liéu thong 11 n
TTHC, VBQPPL c6 quy dinh ve TTHC d4 duoc cong b, vi dy: trong ky bao cao, Cyc Quan Iy déng ky kinh doanh thutic i1 | (
hoach va DAu tur ¢6 01 vin ban dé nghi m¢& céng khai/khéng cong khai thi & ¢t 1 dién sb 01.

oft 2

Trudng hop vin ban dé nghi mé cong khai déi véi cac TTHC tai nhiéu quyét dinh cong bé khac nhau thude pham vi quin
ly, theo do1 cia cac don vi khic nhau trong B9, co quan thi gdp chung cac dong ngang va dién s6 cho phu hop, vi du trirdmye hipy
cong bd, dé nghi mé cong khai tai B4 K& hoach va Pau tu:

$é lrgng viin bin dé nghj mé céng khai/

. ra L A ~ a
Pon vi thye hién So lrgng quyet dlah cdng bo di ban hanh khéng cong khai




.ThuVienPhaj

| £
TT A (1) JE 2
Tong sb A
1 | Cuc Quan ly dang ky kinh doanh 1 =
2 | Cuc Pau tr nudc ngodi i = 1
3 | Vu Hop tic xd 1 <l
[==]
3. Nguf‘m sb ligu: ot
4 - ¥ r LI }\ hl r * E 1 I: -, - L4 " T + . r r
Tir s6 1iéu bao cao giri vé cua cac don vi hodc tir s6 liéu ghi chép, theo doi clia dgn vi bdo cédo
2=t
L

awSoft
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30 3279 * wigw. ThuVienPhay

Biéu s6 05 KET QUA RA SOAT, PON GIAN HOA THU TUC  Don vi bdo cdo:
Ngay nhén bao cao (BC): HANH CHINH T AL.. Pon vi nhin bio cdo:
(Nim)
(T ngay...thdng...ndm... dén ngdy...thdng. ndm...)
Bon vi tinh: TTHC/nhém TTHC, vin bdn
Phirong 4n ra seit thuje thim quyén Phurowy 4n rh sodt d& xuit, kién nghi
[ _a]
86 TTHC g 86 legng TTHC
Tén TTHC hojc tén nhém | Chia ra , + Chiara e
STT | TTHC trong K& hoach ra soat | 56 lrong x ] S8lugng | 3 . o
VB iz £ So So VB = £ So y (LURILY
Tongso | 8 | TTHC | TTHC Tongso S0 | pruc | S0
TTHC . £ e TTHC . TTHC
sira a5i | 1Y dink cat e sinddi | IV dioh cit giam
méi giim = méi gam
A h 2 3 ) &) () ) (8} (%) (10) o
Téng sb E '
;| Thue hién theo Ke hogch rd sodt
cua Bg, co quan
Toéng 50
[ | Thu tuc/nhém TT ]
I Thue hién theo K& hoach ra sodt
cua TTgCP
Tong so
1 Thu tpe/nhém TT
* Ghi chii: Tong 56 uébc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (36§ véi bio cdo nam lan 1):
SMuc I COtd v COE 20, €O 6o COET s COE T )
SMuc Il Cot d o7 COE 20 e, OO 6 CBE T i s COE T
Nguwdi lap biéu Ngay théng  ndm
(Ky, ghi ré ho, tén) THU TRUONG DPON VI

(Ky, déng diu, ghi 13 ho, tén)

Il




GIAI THICH BIEU MAU 05
KET QUA RA SOAT, DPON GIAN HOA TT

03279 W.Thu‘v’ienPha]

1. Noi dung:
Téng hop sb liéu TTHC va s6 VBQPPL dirge ra sodt, dénh gia hang nim then Ké hoach dinh ky cia céc don vi hosc Ké
hoach trong tAm clia Thi tuéng Chinh phi.

+84-8-3

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu:

+ Muc I ¢t A: ghi tdng s6 TTHC/nhém TTHC duge giao ra sodt; ghi tén TTHE nhém TTHC duoc dé cap trong Ké hoach
rd soéat dinh ky hang ndm do B9 trudng, Thu truéng co quan ban hanh.,

+ Muc II ¢t A: ghi tng s§ TTHC/nhém TTHC duge giao ra soat; ghi tén TT&C nhom TTHC don vi duge giao thuc hién
ra soét theo K& hoach ra soét trong tim ctia Thi tuéng Chinh phi.

- Cot 1 va cbt 6 = ghi sb lwong VBQPPL dur kién/da dua vao phuong 4n sira dﬁ%bé sung, thay thé.
- Cot 2 = Cot (3+4+5);
- Cét 7= Cot (8+9+10);

~ C6t 11: 1a phin két xuét sau khi tinh toan chi phi tuan thi TTHC theo ti 18 %. Phan két xuft nay duoc cai dat tu déng trén
bang excel. File excel nay di c6 cdc cong thitc can thiét. Nguoi sir dung chi cAn nhap céc dir liéu vao cic 6 ¢6 lién quan ma khéong
cin phai 1dp cong thirc. Sau khi dién da va ding sb liéu da thu thip dugc theo hudng din, bing excel s& tr ddng tinh todn cac chi
phi tun tha TTHC, cho biét s8 lidu theo timg hoat dong cia TTHC va tong cong dbi véi ca TTHC.

Cong thire tinh dat ti [¢ don gian hoa tai ¢t 11 nhur sau:
Tong chi phi cila TTHC hién tai — Téng chi phi TTHC sau BGH
Téng chi phi ciia TTHC hién tal

— Chtil = 100%

A X A L ;ﬁ o 4 r L /‘\ L] r "
3. Nguon so liéu: TU $6 léu bdo cdo gl ve caa cde don vi

12



Bida sb 06a KET QUA XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI Pon vi béo cdo:
Ngay nhén bao céo (BO): VE QUY PINH HANH CHINH THEO THAM QUYEPi Pon vi nhén bdo cdo:
(6 thang/him)
Ky béo céo.............

(Ti ngdy...thang...ndm... dén ngay...théng..ném..)

-8-3930 327#. * www.ThuVienPha

= Don vi tinh: 86 phan dnh, kién nghi
+ .
Phan loai PAKN PAKN ky trude chuyéngua PAKN mdi tiép nhin trong ki bio cdo
[-F I
1_ Chiara Thude thim quyén Két qud xir Iy
£ S8 PAKN Chia ra* Chi
Nganh, linh vie cé PAKN ] S;) PAK.N. vE ndi S:ﬁ PAKN ! ::_ iara
Tong | vé hanh vi cd vé Hvi [ =t | Khéng
s6 hagh | SUBBAYY | hany chink | Téng sé ¢ | SRxk | Tongsh x| D xir Iy
' dinh hanh | X0k cin ong st | Pang xir A Xir ongso | Pang xik | Pa xir ly thube
chinh " ohi va quy dinh 1y liLxong iy xong thim
chinh 3
hanh chinh - quyén
A (1 @ 3) 1G] {5} (6) ™ (8) ) (10} (11)
Téng 56

* Ghi chit: Téng s6 wdc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (ddi véi bdo cdo 6 thdng va béo cdo nam ldn 1):

(0712 SRR o/ & NESNONETY o712 SOSINORESICE 6. 3 § SOOI
Ngudi lip biéu : Ngdy thdng  nam
(KY, ghi rd ho, tén) THU TRUGNG PON Vi

(Ky, d6ng déu, ghi r& ho, tén)

13
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GIAI THICH BIEU MAU 062 BE
KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN YGHI (PAKN)
VE QUY PINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN
1. NQi dung: =
Tong hop s6 li€u PAKN da xir ly tai cac don vi thuge BO, nganh, die phucmg’theo thim quyén xir Iy, cu thé: Co quan c6
thdm quyén xir Iy PAKN, bao gém tAt cA cic co quan hanh chinh nha mrde o than;,_quyen xit Iy PAKN lién quan dén pham vi

chirc nang, nhiém vy quan Iy hanh chinh nha nudc.

2. Phirong phap tinh va ¢ich ghi biéu:
Cot A: ghi tén nganh, 1inh vye ¢c6 PAKN
Cot 1= Cot (243+4)

Cot 5 = Cot (6+7).

Cot 8 = Cot (9+10+11).

awSoft = Tel: +s

3. Nguon s6 liéu:
S6 liéu béo cao giri vé clia cac cor quan c6 thdm quyen xu ly PAKN.

14



Biéu s6 06b

KET QUA TIEP NHAN, XU LY

* www. ThuVienPhaj

Pon vi bido cio:

Ngay nhan bao céo (BC): PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY PINH HANH CHINH Don vi nhiin bao cio:
(6 thang/nim) P
Ky bao céo............. 5
(Tir ngay...thdng..ném... dén ngay...thdng. nim.. ) &%
®
| s ’
s Don vi tinh: 80 phan dnh, kién nghi
I. KET QUA TIEP NHAN PAKN iy
e
Phén loai PAKN PAKN m#i tiép nhin troug ky | Thong tin nhin duge vé két qua
bic cio L xir Iy PAKN
Chia ra L ]
Chia ra @ Chia ra Ping tai
S8 PAKN cong
Nganh, link vire ¢6 PAKN i $6 PAKN | véA }'I{vi E - P cé Chira ¢6 | Khai két
Téngss | SOPAKN - vendl hanh | Téngsd | Dang Ba %08 | (hong tin | tROBBYR | qua xir
ve hanh | dung quy . . P 2. 50 . bio cao Iy
e . chinh vi kiém ira, | chuyen xir bio cdo vé ALK
vi hanh dinh . a ; £ X ve két
. N quy dinh phan loai Ly ket qua xi 2 o
chinh hinh hanb . qui xir
chinh " 1 Iy
chinh
A M 2) 3 (4 &) ® (M (8) (9 (10) (11)
Tc")ng sb

15



IL KET QUA XU LY PAKN

79 * www. ThuVienPhaj

Phin loai PAKN PAKN k¥ trude Eﬁuyén qua PAKN mdi tiép nhin trong ky bie cio

|
3E327¢
Lﬁ’ﬁ

Chia ra Thube thin Guyén Két qua xir ly
Nganh, lh vige ¢ PAKN : S0 f:}?“ S PAKN Chia ra
Téngsé | vebdmhvi | VORY | cdvé Hvi _ ’
hanh dinhghgan)l; bhanh chinh Pang xir | Pi xirly th::lg !
. i . = Qe
chinh vi gquy dinh I xomn z
chirh . Y g tham
hanh chinh Y
B _guyén
A (1} @ (3) 4 ) (6g= ) (8) (9) (10} (11} J
Téng sb |
1B =3

-
] |

| i _
] N
| B | R ]

* Ghi chii: Tong 56 wdc tink 02 thing cudi trong ky bdo cdo (ddi véi bdo cdo 6 thing va bdo cbo nam ldn 1):

T
T

Muc T COt Lo 2 CBES e COE 8ot COE T o,
Mucl: Cotl. o S COES i et COE8 vy Cot T
Nguwvi 1ap biéu Ngay thang  ndam
(Ky, ghi rd ho, tén) THU TRUONG DON V]

(Ky, déng dau, ghi td ho, tén)

16



GIAI THICH BIEU MAU 06b

79 * www. ThuVienPhaj

1. N§i dung:
’ Téng hop s6 liéu PAKN da tiép nhan, xir Iy tai B, nganh, dia phuong theo thim qnyen tiép nhan va thim quyén xir Iy, cu

thé: =

- Muc I. Co quan ¢6 thdm quyén tiép nhan PAKN, gom: 54

+ B& Tu phap gitp Chinh ph, Thi tuéng Chinh phi tiép nhén cic phan 4nh, kleg nghi clia ca nhan, t6 chirc v& quy dinh
hanh chinh thudc pham vi quan Iy cia Chinh phti, Tha twéng Chinh phu va cua cac co qudh trong h¢ thong hanh chinh nha nuéc;

+ Vuy Phap ché Bo gitp Bo trudng tiép nhin cic phan anh, kién nghi cta ca nhars t6 chirc v& quy dinh hanh chinh thudc
pham vi quan Iy cua B§;

- Muyc IL. Co quan ¢6 thim quyén xr ly PAKN, bao gdm tét ¢i cc co quan hanh chgh nha nude c6 thdm quyén xir [y PAKN
lién quan dén pham vi chirc niing, nhiém vu quan 1y hanh chinh nha mrée,

off

2. Phwong phdp tinh va céch ghi biédu:

Cot A muc I, II: ghi tén nganh, linh vuc ¢cé PAKN
Cot 1 = Cot (2+3+4)

Cot 5 = Cot (6+7).

Cot 8 muc I = Cot (9+10)

Cot 8 muc II = Cét (9+10+11).

Z

3. Nguon s0 lidu:
- Tir s6 li€u theo ddi, ghi chép, tdng hop ca Vu Phap ché caa Bo:
- 86 liu bao cdo giri vé cla cdc co quan cd thdm quyén xit ly PAKN.

17
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Biéu s6 07a TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET TTHC $AICO  Donvibiocio:
Ngay nhin béo cdo (BC): QUAN, PON VI TRUC TIEP GIAI QUYET TTHC Don vi nhan bao cho:
(6 thiang/nim) a
Ky bdo cao............ €
(Tie ngay...thang...ndm... dén ngdy...rhéng,..nénﬁ.)
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so | trwde | en Tong diing Trd qua Tz s Chura den Qua han
cz“j:“ nhgn | % | théihan | PF" o hau

(D 2) 3) 4) &) (6) D__| ® £2) (10) (11) (a2 |

] Linh viec Thué _ [ | = |

2 Linh vuc Hadi quan ] B

3 Linh viec Chitng T L

khodn
4 Link vue Kho bac J
S I
Tdng s& | | N

I . L L 1 |

* Ghi chi: Tong s6 wée tink 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (@i véi bdo céo 6 thang va bao cdo ném lan 1):
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(K, ghird ho, tén)
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Biéu s6 07b TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET TTHC,” Bon vibho cio: Tén cia co quan, don vi duoe
Ngay nhén bdo cdo (BC): TAI CO QUAN NGANH DQC CAP TINH 2 ©chictheo hé thong nginh doc &rcp tinh va o
(6 thing/nam) ¢! céphuyén
Ky béo céo:............ — Don vj nhiin bio cdo:

(Tir ngay...thang...ndm... dén ngay.. thing. nim.) & )
o:o Don vi tink: §6 hé so TTHC

—
| 56 1d so nhin giai quyét Két qui gidi quy®
spp | Linh vye, cong viée - 'I:rong a6 56 hd so da giai quyét 84 hEso dang giai quyét ——
=7 £ A
giai quyét Tong 0K | Smei | .o Tra | Trd * | Chua
sb trude iy Tong , T no £ Qua
chuyén tiep & ding qu4 ongﬁsc-o den han
qua nhén thoi han | ham han ’
0 @ 3 4) ) ©6) @) () O£ [0 [ dn (13)
I | Linh vuec Thué
Co quan nganh doc
1 P
cap tinh
5 | Coquannganh doc T
cap huyén
I | Linh viee Hai quan
| Co quan nganh doc
cap tinh
2 Co quan nganh doc
é ~
cdp huyén
Tong
* Ghi chii: Tong 56 udc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d0i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nam ldn 1):
(005725 SUUUUUUUR
Nguriri 1ap bieu Ngdy thing  ndm
(Ky, ghi ré ho, tén) THU TRUONG PON V]

(K¥, déng diu, ghi rd ho, tén)
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Biéu s6 07¢c TINH BINH, KET QUA GIAI QUYET Dan vi bio cdo:
Ngay nhén béo cdo (BC): THU TUC HANH CHINH TAI CO QUAN Don vi nhin bio cée:
NGANH DQC CAP TRUNG UONG
(6 thang/nim)
Ky bdo cédo.............

(Tte ngdy...thang...nim... dén ngay...théng...nim..)
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Bon vi tinh: 86 hé so TTHC

FEW T T T e X . 3
I S0 hd so nhin gidi quyet Két quazgiai quyét Ghi cha
‘ Trong dé 86 hé so da gidi quyét :T S6 ho so dang gidi quyét
S,i,r I Linh v, cfng viée gidi quyét Téng | SOky | S8 méi Tﬁpg Tra ding | Tri qif { Tongsé | Chua | Qué
b truge tiép sb théi han han = dén han
chuyén | nhgn &= han
qua
0 @ @1 @ 1 6 "o O (s); © | a0 | ap [ (2
I Linh virc Thué 1 ]
1 | Co quan nganh doc cip Tmng] ) = L N
uong L
2 { Co quan nganh doc gégtinh ‘
3 | Co quan nganh doc cap huyén | | |
i Link ywe Hai quan | i N
1 | Co quan nganh doc cdp Trung |
uong | | |
2 | Co quan nganh doc cép tinh I | B J
3 | Co quan nganh cép huyén ) | | |
Téng , | 1 [ L
* Ghi chu: Tong s6 wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (dpi voi bado cdo 6 thang va bdo cdao nam lan 1}:
COL3 s
Ngirdi Iap biéu Ngay thing  ndm
(Ky, ghi rd ho, tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, dong dau, ghi 15 ho, tén)
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Biéu s6 07d
Ngay nhén bdo céo (BC):

1. TINH HINH TIEP NHAN, GIAY QUYET TTHC

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH TAI BO TAI CHINH

(6 thang/nam)

(Tir ngay...thdng...ndm... dén ngay...thang..mim...)
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Pon vi bao cao:

Don vi nhan bao cdo:

Don vi tinh. 56 hé so TTIHC

| $6 hd so nhan giai quyét Két gya giai quyét
—
Linh vire, cong viée . Trong d6 S6 b so da giai quyét’, 86 ho so dang giai quyét o
STT gial quyét Téng [ 2 Tra = ' Ghi chi
ok Sékytrwse | S§méi | Téng . Tradis | .z ;| Chua .
chuyén qua tiép nhén 56 thgo:'";fan ham Tong s6 dén han Qud han
= ,
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) )= (9) (10) (11) (12)
1 | Linh vuc Thué
I | Cuc/vi/dom vi thude BG eg
2 | Co quan/td chie dwge CQHC,

ngudi c6 thim quyén iy quyén
thyue hién dich vu ¢bng (ncu cé)

Linh vuc Hai quan (cdc don vi
nganh doc thyc hign)

Co quan nganh doc cap TU

Co quan nganh doc cap tinh

Co quan nganh doc cip huyén
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Co quan/td chirc duge CQHC,
ngudi ¢é thdm quyén Oy ’quyén
thure hién dich vu cdng (néu cd)

Téng

* Ghi chii: Tong 56 udc tink 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i v6i bdo cdo 6 thdng v bdo cdo nam lan 1):

COt 3o s
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II. NGUYEN NHAN QUA HAN VA PHUONG AN GIAT QUYET (néu cd)

Néu tém tit nguyén nhan chu yéu gy ra sy cham tré trong gidi quyét TTHC va
kém Biéu mau (§7e.

ot

¢ xuat phuong an giai quyet (néu ¢o), dinh

Ngudi Fp bidu
(Ky, ghi ¥d ho, tén)

Ngay thing  ndm
THU TRUONG DON V1
(Ky, ddng diy, ghi rd ho, tén)

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 *
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_ GIAI THICH CAC BIEU MAU SO: 07a, 07b, 07,
TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC

74
CHINH

e

1. Ngi dung

- B4o c4o tinh hinh, két qua giai quyét thu tyc hanh chinh

- Trach nhiém thuc hién bdo cdo: céc co quan durge giao nhiém vu truc tiép giai g
quyen) '

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

5930 3279 *

vt TTHC (giai quyét TTHC theo thim

8

- Cot 1: Danh 6 thir i lién tiép theo vi du tai mau

- Cot 2: Ghi tén linh vire ¢6 TTHC trong k¥ bdo cao; cac cip giai quyét TTHC.

- Cot 3, 4, 5: Ghi tong s6 TTHC dd nhin dé gidi quyét trong ky bdo céo (cot 3), $a0 gdm sb bo hd so d& nghi giai quyét
TTHC ton dong tir ky bao cao trude chuyén qua (cdt 4) va s0 bd hod so méi tiép nhin tron%ka bao cao (cot 5).

Cot3 =Cot(4+5) '

- Cot 6, 7, 8: Ghi tdng sb hd so da duge giai quyét trong ky béo co (cbt 6) bang s6 bd hd so giai quyét TTHC tra diny (e,
han (¢t 7) va s6 bo ho so da duge giai quyéet nhung khéng ding that han quy dinh (et 8).

Cot 6 =Cot (7 + 8)

- Cot 9 Ghi tdng sé bd hd so dang giai quyét, bing: 4 bo hd so chua téi han giai quyét (cot 10) va sb hd so da qua third hyn
gial quy€t (cot 11).

Cot9=Cot (10 +11)

- Cot 10: Ghi s6 bo hd so dang giai quyét, bao gém: hé so méi tiép nhin, hd so dang dugce cic co quan chuyén mén thuc
hién.

ft = Tel: +84

- Cot 11: Ghi tong 56 hd so da qua thoi han tré két qua con ton dong trong ky bio céo, ddng thoi liét ké cdc TTHC nay theo
hudng dan tai mau 07.
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s - X . = .
Lwu y: Téng hop cdc kho khan, vuéng mic va dé xuat, kién nghi phat sinh tro7lg qua trinh theo di, théng ké tinh hinh, két
qua giai quyét TTHC

r

3. Ngudn sb liéu: Tir s§ liéu béo cao giri vé clia cic don vi thude B, co quan nganh doc cip Trung wong, co quan nganh
doc & dia phuong.

279
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Biéu s6 07e NGUYEN NHAN QUA HAN POI VOI %«
Ngay nhin bdo céo (BC): CAC TRUONG HQP TON PONG TRONG nvi nhin bédo cio:
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH -
(6 thiang/nim) e
K¥ bao cdo:............ e
(Tir ngay...thdng...ndm... dén ngay...thang..nim...) g
I. TONG HQP NGUYEN NHAN QUA HAN =
i Don vi tink: S6 hé so 1 FHi
STT Linh vue, cong viée giai quyét S6 !\m,mg 1 Nguyén nhin qua @n Ghi chi -
ko so
() @ (3) 4 . (5)
1 | Linkvuc ... (Vi du linh vuc Ddt dai) 50 alx 5;a2x3; b3x10; c1x508=
2 | Linhvuc ... = L
3 | Linhvuc ... -
I Tong sb: =
II. CAC TRUONG HQP QUA HAN DO QUY BINH HANH CHINH
1) alx5:
STT Tén TTHC | Noi dung vuréng mic Vin ban QPPL
(1) 2 3) |
I | Linhvue Thué
1 |TTHC ! | Chua 13 rang & quy dinh vé diéu [ Quy dinh tai Diéu ... Piém... cua Nghi dinh
( kién, ndi dung s6.../.../NP-CP ngay ... thang... nim ... cita Chinh phi v& . .
2 | TTHC 2
B Il | Linh viee Hai quan
1 | TTHC3
2 | TTHC 4
3 |TTHCS |
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2. a2x3:
STT Tén TTHC Nbi dung vuéng mic Vin ban QPPL
ra 2 3) G @
I Linh viee ... ~
1 TTHC 1 M4 ta 3 ndi dung vudng mic, | Quy dinh tai D&y ... Khodn ... Diém... cia Nghi dinh
didm méu thuin sb.../../ND-CP ng'é’y ... thdng... nfim ... cta Chinh phu v& ...

mau thuin véi Bigu ... Khoan ... Diém... cua Nghi dinh
s6.../.. ./[ND-CP ng%y ... théng... nam ... clra Chinh phn v& .. ;

2 TTHC 2

I | Limhvuc ...

1 |TTHC3 | N

Ngudi p biéu
(Ky, ghi rd hp, tén)

awSoft = | e+

Ngay thing  nidm
THU TRUONG DPON VI
(Ky, dong dau, ghi rd hg, tén)
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) ) , _ GIAITHICH BIEU MAU S0 07¢
NGUYEN NHAN QUA HAN POI VOI CAC TRUONG HQP TON DONG

w.

RONG GIAI QUYET TTHC
1. Téng hop nguyén nhin qua han:

-Cot 1

+ Danh s6 1ién tiép theo ddy s6 La ma déi véi linh vire

8-3930 3279 =

+ Pénh s6 lién tiép theo day s6 tr nhién dbi véi TTHC ¢6 hd so bi qua han glagquyet trong ky bao céo
- C6t 2: Liét ké TTHC ¢6 hd so bi qué han giai quyét trong ky béo cdo theo hn.h vuC

- Cot 3: Ghi tdng sb hd so qué han giai quyét trong ky bao cdo twong g véi t::'n TTHC ghi tai cét 2

- Cot 4: Pién ma s6 tuong (ng cla cic nguyén nhén tra qué han theo hudng C%l dudi day:

a. Quy dinh hanh chinh

al. Do quy dinh tai VBQPPL chua 13 rang E

a2. Do quy dinh tai c4c VBQPPL mau thuin véi nhau

a3. Do quy dinh tai VBQPPL khéng hop 1y

a4. Do co ché phbi hop giira cic co quan chua tdt (trong cac trrdng hop giai quyét theo co ché mot cira lién théng)
b. Cdn b, cong chic

bl. Do thiéu bién ché

b2. Do trinh d8, ning lyc han ché clia ¢an b{ truc tiép giai quyét

b3. Do cén bd tryc tiép gidi quyét thiéu trach nhiém hodc nhung nhiéu

c. Co 8¢ viit chat, trang thiét bi

c1. Dién tich tru s¢ 1am viée chit hep, xudng cap

¢2. Trang thiét bi thiéu hogic chét lugng kém
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d. Nguyén nhin khdc (néu cu thé): ...

www. ThuVienPhaj

Vi dy: Linh vue dat dai c6 50 hd so qua han, trong dé c6 05 hd so qua haﬂ do quy dinh tai van ban QPPL chua r3 rang:
(alx5);10 hd so qua han do trinh df, ning luc han ché clia cén bo truc tiep giak quyet (b2x10); 10 hd so qué han do cin b
truc tiép giai quyét thidu trach nhiém hodc nhiing nhleu (b3x10); ca 50 ho so qua han do trang thiét b thiéu hodc chit lwong
keém: (¢2x50)... . Déi véi nhitng nguyén nhan khac, dé nghj néu cu thé noi d@g cia nguyén nhin (vi dy: d-thién tai, d-do
tranh chip dét dai...).

2. Cac truomg hop qua han do quy dinh hanh chinh:

Diing dé dién giai cac nguyén nhan néu tai mi sb al, a2, a3, trong do:
- Cot 2 ghi rd tén cia TTHC;

- Cdt 3 ghi rd ndi dung vuéng méc;

oft = Tel: +84.8-3

- COt 4 ghird diéu, khoan, diém, s hidu, trich yéu cla VBQPFL [a ngyyen nhén cta trudng hop qud han trong giai
quyét TTHC (c6 thé dinh kém vin ban giai thich vé nhitng han ché, bat cip, khdag hop ly clia cac vin ban).
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, PHULUCLV =~ : ,
PE CUGNG HUONG DAN BAO CAO VE TINH HINH, KET QUA
THY'C HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

I TINH HINH, KET QUA THUC HIEN KIEM SOAT THU TUC
HANH CHINH

1. Danh gia tdc dgng quy dinh TTHC

- Viéc danh gia tac dong quy dinh '[THC tai cac du an, du thao VBQPPL
thudc tham quyén ban hanh cia Qudce hdi, Uy ban thudng vu Quoc hdi, Chinh phi,
Thi twéng Chinh pht, B trudng, Thu trirdéng co quan ngang Bo;

. - Viée danh gié tac déng quy dinh TTHC tai cac dy thdo VBQPPL thudc
tham quyén ban hanh cua Hoi dong nhan dén, Uy ban nhéan dan cap tinh.

2. Tham gia ¥ kién déi véi viin ban QPPL c6 quy dinh vé TTHC

Viéc tham gia y kién vé quy dinh TTHC tai dy thao thong tu hoic théng
tu lién tich

3. Tham gia thAm dinh quy dinh TTHC tai dv an, dy thio VBQPPL

Viéc tham gia thdm dinh TTHC tai du thao théng tir hoac théng tir lién tich;

Ngoai cac ni dung co ban néu trén, co quan bao cao cin néu rd viée tiép
thu, gidi trinh ciia co quan chu tri soan thao ddi véi y kién tham gia vé quy dinh
TTHC cua cac co quan tham gia ¥ kién.

4. Vé cong bd, cong khai, nhip dit liéu TTHC vio CSDLQG

- Tinh hinh, két qua ban hanh Quyét dinh cong bé trong ky bao céo: s
luong Quyét dinh cong bo, trong dé ¢4 bao nhiéu TTHC quy dinh méi; TTHC
sira d6i, b6 sung; TTHC huy bo, bai bo.

- Tinh hinh, két qua nhdp dit liéu vé quy dinh TTHC, trong d6 bao nhiéu
TTHC d4 dugc nhip vao Co so du liéu quoc gia vé quy dinh TTHC; bao nhiéu
TTHC de€ nghi m¢& cdng khai.

5. Vé ra soat, don gidn héa TTHC

Trong trudng hop c6 ndi dung vé tinh hinh, két qua ra sodt, co quan bao
cao cung cap so ligu sau: tong s6 TTHC duoc tién hanh ra soét, danh gid; so
TTHC va s6 VBQPPL du kién sira d4i, bd sung, quy dinh méi theo thdm quyen
sé TTHC va s VBQPPL kién nghi co quan cé thim quyén sira ddi, bd sung,
quy dinh mé1i.

6. Vé tinh hinh, két qua giai quyét TTHC

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



- Téng sb ho so yéu cau giai quyét TTHC trong thang, trong do: Sé hd so
mdi tiép nhan; S6 hd so tir ky bo cdo trude chuyén qua;

- Két qua giai quyet TTHC: So hd so da giai quyet (trong d6: sb ho so gidi
quyct ding han; s6 hé so giai quyct qua han); Sé hd so dang giai quyét, trong
d6: s6 hd so chira dén han; sé hd so di qué han.

7. V@ tiép nhan va xir Iy phan anh, kién nghi v&@ TTHC

- Téngl s6 phan 4nh, kién nghi da tiép nhén trong ky bo cao, trong do: SO
phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh; S6 phan dnh, kién nghj vé hanh vi
hanh chinh.

- Tinh hinh, két qua xtr Iy: S5 phan 4nh, kién nghi da chuyén xi ly, so
phan anh, kién nght d3 c6 két qua xir ly.

8. V& cong tac truyén thong hé tro hoat dong kiém soat TTHC

- Céc hinh thirc cu thé d3 thuc hién dé quan triét, tuyén truyén, phd bién
chi trrong, chinh sach, phap luat vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC

- Céc két qua khéc da thuc hién dé quén triét, tuyén truyén, phd bién chu
trirong, chinh sach, phép luat vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC

A . ' A » A £ I3 « K a4y X »
9. Ve viéc nghién ctru, de xuat sang kien cai cach TTHC (n€u cd)

10. Tinh hinh, két qua thuc hién cic phrong an don gian héa TTHC
da dwge cip c6 thAm quyén phé duyét trén co sé két qua ra soit cia P& an
dom gidan héa TTHC trén cac link virc quan ly nha nwéc giai doan 2007 -
2010

11. N§i dung khae

- Vi€c ban hanh dong bd, cu thé cdc chinh sdch, quy chuén, tiéu chuln,
dinh mitrc kinh té - k¥ thuat gén véi viée giai quyét TTHC trén cac linh vare kinh
té - x4 hoi.

- Kién toan té chirc Phong Kiém soat TTHC va thiét 1ap hé théng can bo
dau moi tai cac don vi

- V& cong tac xdy dung, ban hanh va td chirc thuc hién van ban trién khai
nhiém vu trong ndi bd ciia BS, nganh, dia phuong (Quy ché, Quy trinh, Ké
hoach...).

- Hoat ddng dén déc, tap huin hudng din nghiép vu kiém soat tht tuc
hanh chinh.

- V& cong tac thanh tra, kiém tra: sb 1an thanh tra, kiém tra viéc thuc hién
kiém soat thu tuc hanh chinh; hinh thirc ki€m tra; két qua kiém tra.
2
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- Viéc khen thudng, xir ly can bd, cdng chie vi pham quy dinh vé kiém
soat thuc hién thu tuc hanh chinh.

II. PANH GIA CHUNG

- Danh gi4 chung vé hiu qua céng tic kiém soat TTHC trén céc linh virc
thudc thim quyeén quan ly cia co quan bdo cdo. So sanh hiéu qua cong tac kiém
soat TTHC ky nay vdi cung ky ndm trudc;

- Tu dénh giad mirc d6 hoan thanh céng tac kiém soat TTHC cia co quan

- Déanh gia nhitng khé khan, vuéng mic, ton tai, han ché trong cong tac
kiém soat TTHC:

+ Néu cu thé nhiing khé khin, vuedng mic, tdn tai, han ché tai co quan,
don vi true thudc trong cong tac kiém soit TTHC

+ Phan tich r6 nguyén nhén chi quan, khach quan cia nhing kho khan,
vudng mic, ton tai, han ché va nguyén nhan.

IIL. PHUONG HUGNG NHIEM VU (HOAC CAC NHIEM VU
TRONG TAM) CUA KY TIEP THEO

Néu nhl"m,g dinh hudng, muc tiéu co ban, nhitng giai phap, nhiém vu cy
thé trong cong kiém soat TTHC sé& dugc tdp trung thuc hién trong ky tiép theo.

(Ky tiép theo dugc hi¢u nhwe sau: doi voi bao cao 6 thang la 6 thang cudi
ndm, doi vdi bdo cdo ndm la ndm sau).

IV. KIEN NGHI VA PE XUAT

- Kién nghi co quan ¢6 thdm quyén nghién ctru bd sung, diéu chinh chinh
sach, phap luat vé kiém soat TTHC (néu phét hién c6 thiéu sét, bit cap);

- Kién nghi co quan ¢é thim quyén huéng din thuc hién cée quy dinh cua
phap ludt vé kiém soat TTHC (néu cé vuréng mic);

- D& xudt céac giai phap, sang kién néng cao hiéu qua cong tic kiém soat
TTHC, khic phuc nhung kho khin, vudng mac;

- Céc ndi dung cu thé khac can kién nghi, d& xuét./.
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