CHINH PHU CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 52 /2014/NDP-CP Ha Néi, ngayd3 thang 5 nam 2014

NGHI DINH
Quy dinh diéu kién, thi tuc cip gidy phép hoat ddng djch vu viée lam
ciia doanh nghiép hoat dgng dich vu viéc lam

Cén cir Lugt T6 chike Chinh phil ngay 25 théng 12 ndm 2001;

Can cie Bg ludt Lao déng ngay 18 thang 6 ném 2012;

Can cw Ludt Doanh nghiép ngay 29 thang 11 ndm 2005;

Theo dé nghi ciia By truong B¢ Lao dong - Thuong bink va Xa hdi,

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh diéu kién, thi tuc cap gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Chuong I
QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Nghi dinh nay quy dinh dléu kién, tht tuc, tham quyén cép gidy phép
hoat ddng dich vu viéc lam; quyén va trich nhiém cua doanh nghiép hoat
dong dich vu viée lam.

Diéu 2. Poi twgng dp dung

1. Doanh nghiép hoat ddng dich vy vxec lam theo quy dinh tai Khoan 2,
Piu 14 ciia B luat Lao dong (sau day viét tit 1a doanh nghiép).

2. Tb chirc, c4 nhén lién quan dén thanh I3p va hoat ddng cia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Dién 3. C_sit:. hoat dgng dich vu viée lam ciia doanh nghiép
1. Tu vén cho ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong, bao gdm:

a) Tu van ngh& cho ngudi lao ddng v& lva chon nghé, trinh 8 dao tao,
noi hoc phi hgp voi kha niang va nguyén vong;
b) Tu van viéc lam cho ngudi lao dong lya chon cong viéc phu hop véi

kha nang va nguyén vong; k¥ nang thi tuyén; tao viéc lam, tim viéc lam trong
va ngoai nudc;



¢) Tu vén cho ngudi sir dung lao dong tuyén dung, quan ly lao ddng;
quén tri va phét trién nguén nhan lye, sir dung lao déng va phit trién viéc lam.

2 Glcn thi¢u viée lam cho ngudi lao ddng, cung (mg va tuyén lao dong
theo yéu cau ctia nguoi str dung lao dong, bao gém:

a) Gidi thidu ngudi lao dong cin tim viéc lam cho ngudi st dung lao
déng cin tuyén lao dong;

b) Cung ung lao déng theo yéu cdu clia ngudi sir dung lao ddng;

¢) Cung tmg, gidi thiéu lao déng cho cac don vi, doanh nghiép dugc cp
phép dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viée & nudc ngoai theo hop dong
lao dbng.

3. Thu thép, phén tich, du bdo va cung (mg théng tin thi trudng lao ddng.
tim k

4. T8 chirc dao tao, tip huin nang cao ning hyc tim kiém viée 1am va dao
tao k¥ ning, day nghé theo quy dinh cua phép luat.

5. Thyc hién cac chuong trinh, dir 4n vé viéc lam.
Piéu 4. Quyén han ciia doanh nghiép trong hoat dng dich vu vige lam |

1. Ky két hop ddng dé thuc hién céc hoat déng dich vu viéc lam theo quy
dinh tai Piéu 3 Nghi dinh nay.

2. Khai thac thong tin v lao dong, viéc 1am va day nghé.
3. Thu phi theo quy dinh phap luit v& phi.
Diéu 5. Trich nhiém ciia doanh nghiép trong hoat déng dich vu viéc lam

1. Thyc hién ddy da cic hop dbng da giao két, cac cam két véi ngudi lao
déng va ngudi st dung lao dong, ngudi hoc nghé, ngudi duge tu van, gidi
thiéu viéc lam.

2. Thyc hién ding céc ché 6 tai chinh, cic khoan phai ndp theo quy
dinh ciia phap ludt va bdi thudng cdc thiét hai do vi pham céc hop déng theo
quy dinh cua phap luat.

3. Theo dbi tinh trang viéc lam cta ngudi lao dong do doanh nghiép gidi
thiéu hoac cung (mg trong thdi gian ngudi lao dong thl,rc hién hqp ddng lao
dong mua vy, hop ddng lao dfmg theo mét céng viée nhit dinh c6 thoi han
dudi 12 thang. P4i v6i hop ddng lao déng c6 thdi han tir du 12 thang trd 1én
thi theo dai tinh trang viéc l1am ciia ngudi lao djng trong 12 thang.



4. Niém yét cong khai Ban sao chimg thirc gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam tai tru so.

. 5.Bdo céo S¢ Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi dinh ky 06 (sau) thang,
hing ndm hodc d6t xuit vé tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am cta doanh
nghiép theo huéng din ciia B Lao dong - Thuong binh va X4 héi.

I s e —
PIEU KIEN, THU TYC, THAM QUYEN CAP GIAY PHEP
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Piéu 6. Gidy phép hoat dong dich vu viée 1am

1. Gidly phép hoat déng dich vu vige lam (sau day viét tit 1a gidy phép)
do Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong hodc S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi duge Uy ban nhén dén tinh, thinh phd trye thuge

Tﬂlﬁﬂ uong uy ﬂIIVFI‘I fqnu dﬂv crm rl'nlnu' la c.n' quan nha murde co tham {mven

clp gidy phép hoat dong dlch vu viée [am) cip cho doanh nghlep dugce thanh
lap theo quy dinh ctia phép luat vé doanh nghiép va cé du cac diéu kién quy
dinh tai Diéu 7 Nghj dinh nay.

Gidy phép theo mau tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
2. Gidy phép c6 thdi han t6i da 05 nim (60 thang).

Piéu 7. Diéu kién cép gidy phép

1. C6 tru s& theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh nay.

2. C6 bd mdy chuyén trich dé thuc hién céc hoat dong dich vu viéc lam
theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh nay.

3. Pi thyc hién ky quy theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay.
Piéu 8. Didu kién dja diém dit tru s&, chi nhanh cia doanh nghiép

Dia diém dit tru sd, chi nhanh cua doanh nghiép phai n dinh va ¢ thoi
han tir 03 nim (36 théng) tr& 1én; néu 14 nha thuoc SO huu ctia nguoi dimg tén

ding ky doanh nghiép thi trong hé so dé nghi cap glay phép phai co gidy t&
hop ié, néu Ia nha thué thi phai ¢6 hgp dong thué nha ¢ thoi han thué tr 03

ndm (36 thang) trd 1€n.

Diéu 9. Dicu kién by may chuyén trich dé thwe hién cic hoat dong
dich vu viéc Jam

B& mdy chuyén trach dé thuc hién cic hoat dong dich vu viéc 1am bao

gém it nhét 03 nhén vién c6 trinh d6 cao déng trd 1én, c6 ning Il.rc hanh vi dan
su ddy du, 1y lich rd rang.



Piéu 10. Ky quy va quan Iy tién ky quy

1. Tién ky quy dugce sur dung dé giai quyét cic rii ro va céc khoan phai
dén b ¢6 thé xdy ra trong qué trinh hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh

nghiép.

2. Doanh nghiép phai nép tién ky quy 1a 300.000.000 ddng (ba trim triéu
ddng) tai ngan hang thuong mai noi doanh nghiép mé tai khoén giao dich
chinh (sau ddy viét tit 1a ngén hang).

Doanh nghiép thue hién thi tuc ndp tién ky quy theo dting quy dinh ciia
ngin hang va quy dinh ctia phép luét.

Ngén hang ¢6 trdch nhiém xac nhén tién ky quy kinh doanh hoat déng
dich vu viéc 1am cho doanh nghiép.

3. Doanh nghiép dugc hudng 13i suit tir tién ky quy theo thda thuin véi
ngdn hang.

4. Sau khi thyce hién h‘_ét céc nghia vu tai chinh lién quan dén hoat d6ng
dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép, doanh nghiép dugc hoan tra tidn ky qu§
trong cac trudng hop sau:

a) Co vin ban cia co quan nha nudc c6 thdm quyén cap glay phép hoat
dong dich vy viéc 1am vé& viéc doanh nghiép khong dugc cap, cap lai, gia han
gidy phép;

b) C6 van ban cia co quan nha nuéc cé thdm quyén cép gzéy phép hoat
déng dich vy viéc 1am vé viéc doanh nghiép ndp lai, bj thu héi gidy phép.

5. Tién ky quy duge rit trong trucmg hep nhdn dugc vén ban cia co
quan nha nudc cé thatn quyén cip glay phép hoat dong dich vu viéc lam xé4c
nhan vé viéc giai quyét rii ro hodc cdc khoan dén bu xay ra trong qud trinh
hoat ddng dich vu viéc lam ctia doanh nhiép.

Ngén hang khong duge cho doanh nghiép rit tién ky quy khi chua cé ¥
kién bang van ban cua co quan nha nuée cé thim quyén cap gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam.

Piéu 11. Hd so dé nghi cip gidy phép
1. H6 so dé nghi cap gidy phép bao gdm:
a) Viin ban dé nghj ¢4p gidy phép ciia doanh nghiép;

b) Bén sao ching thuc gidy chimg nhén dﬁng ky doanh nghlep hoac Ban
sao gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, xuit trinh ban gbc dé déi chidu;



¢) Ban sao chimg thuc Gidy xdc nhén viéc da thuc hién ky quy theo quy
dinh tai Piu 10 Nghi dinh nay;

d) Céc gidy t& chimg minh du didu kién vé dia didm theo quy dinh tai
Piéu 8 Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhén di (01 bd ho SO thco quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay, co quan nha nudc c6 thdm quyén cép gidy phép
hoat dong dich vu viée lam cép glay phep cho- doanh nghiép. Trudng hop
khong cp phai tra [di bing vin ban va néu rd 1y do.

Piéu 12. Thong bio hoat ddng dich vy viéc lam

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay dugc cap gidy phép, doanh nghiép
phdi thdng bdo cdng khai trén phuong tién thong tin d:;u ching vé gidy phép,
dia diém, linh vuc hoat ddng, tai khoan, tén giam déc, s dién thoai.

2. Trude 15 ngay, ké tir ngay bét ddu hoat dong dich vu viée lam, doanh
nghi¢p co trach nhi¢m théng bio bing vin ban cho co quan nha nudc co thim
quyen cip gidy phép hoat ddng dich vu viéc lam noi djit tru so chinh vé ngay
bit diu hoat dong.

3. Trudmg hop chuyén dja diém dt try so, chi nhénh, nguén dung dau
doanh nghiép phai ¢6 vin ban guri €0 quan nha nudc cd thﬁm quyén cp gidy
phép hoat dong dich vu vigc lam vé dia diém méi kém glﬁy to chimg minh
tinh hop 1& cia dia diém méi theo quy dinh tai Pidu 8 ciia Nghj dinh nay
trong thoi han 15 ngay, trude ngdy thuc hién viéc chuyén dija diém.

Piéu 13. Cip lai gidy phép

1. Doanh nghiép dugc cép lai gidy phép khi gidy phép bi mét, bj hu héng
hogc thay ddi mét trong céc ndi dung cia gidy phép.

2. Ho so cép lai gidy phép bao gdm:

a) Vin ban dé nghj cép lai gidy phép ciia doanh nghiép;

b) Gidy phép bi hu héng hodc ban sao cde gidy to chimg minh viéc thay

dbi mot trong cic ndi dung cua gidy phép.

3. Trong thdi han 15 ngéy, ké tir ngay nhén duge da (01 bd) hd so theo
quy dmh tai Khoan 2 Diéu nay, co quan nha nudc cod tham quyen cap gzay
phép. cdp lai gidy phép cho doanh nghiép. Trudmg hop khéng cép lai phai tra
161 bing vin ban va néu rd 1y do.

4. Gidy phép dugc cip lai ¢6 thoi han khéng qu4 thoi han cia gidy phép
da duogc cap trudc do.



Diéu 14, Gia han gidy phép

1. Trong thoi han 30 ngay truée ngay gify phép hét han, doanh nghiép
ndp hd so dé nghi gia han gidy phép. H so gia han gidy phép gbm:

a) Vin ban d& nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép;
b) Giéy phép 43 hét han;

¢) Bén sao cac gidy to chimg minh da didu kién cép gidy phép quy dinh
tai Diéu 7 Nghi dinh nay. -

2. Méi 14n gia han khéng qué 60 thing.

3. Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc (01 bd) hd so theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu niy, co quan nha nuéc cé thAm quyén cp gidy phép
hoat déng dich vy viéc lam gia han gidy phép hoat déng dich vu viéc 1am cho
doanh nghiép. Truong hop khdng gia han phai tra 161 bing van ban va néu 15
ly do.

Didu 15. Nop lai, thu hdi gidy phép

1. Doanh nghiép phai ndp lai gidy phép khi thugc mdt trong céc trudng
hop sau day:

a) Tu chdm dit hoat ddng;
b) Ty chdm dit hoat dong dich vu viéc lam.

2. Doanh nghiép thudc céc trudmg hop sau ddy s& bj thu hdi gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam:

a) Khéng bao dim mét trong céc didu kién tai Diéu 7 Nghi dinh nay;
_ b) Khong hoat dgng dich vu viéc 1am sau 06 thang ké tir ngdy dugc cdp
gidy phép;
c) Bi chém dit hoat dong;
d) Bi chim dirt hoat déng dich vu viéc lam;
d) Bi thu hdi gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

3. Doanh nghiép bj thu hbi gidy phép theo quy dinh tai cic diém a, ¢ va d
Khoan 2 Diéu nay dugc cép lai gidy phép sau 01 nim (12 thang), k& tir ngay
qu¥ét dinh thu hdi gidy phép c6 hiéu luc, néu c6 di cc didu kién quy dinh tai
biéu 7 Nghj dinh nay.



Pitu 16. Thim quyén cip, cip lai, gia han, thu hdi hojc nhin lai
giéy phép

1. Co quan nha nudc c6 thﬁm quyén cip gidy phep hoat dong dich vu
viéc 1am c6 thAm quyén cép, cép lai, gia han hozc thu hoi gidy phép.

2. Co quan nha nudc cé thdm quyén cap gidy phép hoat dong dich vu
viée lam c6 trach nhiém nhén gidy phép do doanh nghiép ndp.

3. Trong thdi han 10 ngay ké tir nga); cag cap lai, gia han hogc thu héi
gidy phép, co quan nha nudc c6 thdm quyén cap gidy phép hoat dong dich vy

vidc 1am phai théng bdo bing vin ban cho Uy ban nhin dén cip huyén noi
doanh nghiép dat tru s& chinh.

Pidu 17. Chi nhanh hoat ddng dich vu viéc lam ciia doanh nghiép

1. Doanh nghiép dugc thanh lap chi nhanh hoat dong dich vu vu;c lam
theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va du diéu kién quy dinh tai Piéu 8
Nghj dinh nay.

2. Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay giao nhiém vy cho _chi nhénh,
doanh nghiép phai théng bao cho co quan nha nudc c6 thdm quyén cép gidy.
phép hoat dong dich vu viéc lam noi dat try s& chi nhdnh.

3. Nghia vu cua chi nhanh hoat déng dich vu vigc lam:

a) Niém yét coéng khai quyét dinh cia doanh nghiép giao nhiém vu cho
chi nhanh hoat ddng dich vu viéc lam va Ban sao chimg thuc gidy phép cua
doanh nghiép tai tru s& chi nhanh;

b) B4o céo dinh ky hoiic béo céo dot xuit theo yéu cdu cia co quan nha
nude cb thAm quyén noi dit tru s& chi nhanh.

4. Thoi han hoat déng dich vu viéc lam cuaa chi nhanh khong vuot qua
thdi han gidy phép cia doanh nghiép.

Chwong I1I
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. Triach nhiém ciia B§ Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi

1. Thyuc hién quan ly nha nuée vé hoat ddng dich vu viéc lam trong pham
vi ¢& nudce.

2. Huéng din, kidm tra, thanh tra viéc thanh 14p va hoat dong cuia doanh
nghiép hoat dong dich vu vige lam.




3. Tong hop va bao cdo Chinh phi v& tinh hinh hoat déng ciia cic doanh
nghiép hoat ddng dich vu viéc lam.

Piéu 19. Trich nhiém ciia B Tai chinh

_ Chu tri, phéi hgp véi B Lao déng - Thuong binh va X4 hi huéng din
vé phi dich vu viéc lam theo quy dinh cta phap luét vé phi.

Piéu 20. Trich nhiém cia Uy ban nhan din tinh, thanh pho truc
thuge Trung wong

1. Chi dao viéc theo ddi, kiém tra, thanh tra hoat dong cia cic doanh
nghiép hoat déng dich vu viéc 1am trén dja ban.

2. Cép, cip lai, gia h@n, thu hdi hodc nhén lai gidy phép hoat déng dic:h
vu vi¢e lam hodc uy quyen cho S& Lao dong Thuong binh va X& hoi cap,
p lai, gia han, thu héi hojc nhan lai gidy phép hoat déng dich vu viéc lam

3. Khen thudng va xir ly cac vi pham theo quy dinh cia phap luat.

4. B4o cdo Bd Lao ddng - Thuang binh va X4 hdi vé tinh hinh thanh lap
va hoat déng cia doanh nghiép hoat d@n‘g dich vu viéc lam trén dia ban thudc
pham vi quan Iy dinh ky 06 (sau) thang, hang nim hoiic dt xuit khi c6 yéu cau.

Pidu 21. Quy dinh chuyén tiép

1. Doanh nghiép dd dugc cdp gidy phép hoat _dong gidi thiéu viéc lam
u'ucrc ngay Nghi dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh thi nep tuc duge hoat dong cho
dén hét thoi han cta gidy phép duge cép.

2. Doanh nghi€p da ndp du hd so cip gidy phép theo ding quy dinh tai
Nghi dinh s& 19/2005/NB-CP ngay 28 thing 02 ndm 2005 cia Chinh phu quy
dinh diéu kién, thu tuc thanh [4p va hoat dong ciia td chirc gidi thiéu viée lam
va Nghl dinh sb 71/2008/NB-CP ngay 05 thdng 6 nim 2008 ctia Chinh phy
stra d6i, bd sung mét sé didu clia Nghi dmh s& 19/2005/ND-CP ngay 28 thé.ng
02 nim 2005 cia Chinh pht quy dinh didu kiEIl, tha tuc thanh 1ap va hoat
déng cia td chire gidi thiu vige lam tewde ngay Nghi dinh ndy c6 hiéu luc thi

duge cép gidy phép.

3. Doanh nghiép cé gidy phép hoat ddng gidi thidu viéc lam hét thoi han
ké tir ngdy 20 théng 01 nim 2014 dén ngay Nghi dinh nay cé hiéu lyc thi
hanh thi doanh nghiép tiép tuc hoat déng dich vu viéc lam dén ngdy Nghi dinh
nay cd hiéu lyc thi hanh.

Piéu 22. Hiéu lwc thi hanh
Nghij dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 7 nim 2014,



Pidu 23. Trach nhiém thi hanh

Bo truong, Thu trudng co quan ngang B6, Thu trudng co quan thude
Chinh pht, ngudi dimg ddu co quan do Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu
thanh lap, Chu t;ch Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trure thude Trung wong
va céc co quan, tb chitc cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

Nuoi nhin: TM. CHINH PHU

- Ban Bf thu Trung uong Déng;

- Thi twong, cac Pho Tha tudng Chinh phi;

- Céc B, co quan ngang B, co quan thuge CP,
- HDND, UBND céc tinh, TP truc thude TW;

- Vin phong Trung vong va cic Ban cia Ding,

- Viin phong Téng Bi thw;

- Van phdng Chi tich nuéc;

- Héi ddng Din toc va céc Uy ban ctia Qudc héi;

- Vin phong Qudc hol — — "
- Toa an nhin din thi cao; w £ "
- Vién Kiém st nhin dén t6i cao; en Tan Diing

- Kiém todn Nha nuéc;
- Uy ban Giam sat tai chinh quédc gia; .
- Ngén hang Chinh s:&ch x4 hdi;

- Ngin hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mit trin T4 quéc Viét N
- Co quan Trung wong cia cic dodn thé;

VbR BTON e PON. Ty v TTOP TGH AL TTOT
= VDL DLy, CET iy, lr.ul’r AL, l‘JM‘.M!EIIM&,

cac Vuy, Cuc, dﬂn vi true thuge, Cong bao
- Lau; Vﬁn thu, KGVX (3b).kN 40




Phu luc
PHEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
h ke‘m theo Nghz dinh 50 52/201 4/N'D CP

COQUANNHANUGCCO =~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THAM QUYEN CAP GIAY PHEP Poc ldp - Ty do - Hanh phic
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
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GIAY PHEP
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NGUQI DPUNG PAU CO QUAN NHA NUGC CO THAM Q UYEN CAP
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GIAY PHEP HOAT PONG DICH VU VIEC LA

Cén cir B luét lao dong ngay 18 thang 6 ndm 2012;
Cin cit Nghi dinh sé .....  — /ND-CP ngay .../.../..... cia Chinh phua
quy dinh diéu kién, tht tyc cdp gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh

nohién haat déneo rlinh v yvide 1dam-

nghiép hoat d¢ng d éc lam;
Xét d& nghi cta (tén doanh NGRIEP).....cvereeeemeeereereeeeeenierny
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép (tén doanh NERIEP )..e.veeevereererreceeeeeereeeesesseaeseens
Tén giao dich: . i
Sé Glay chimg nhan dang ky doanh nghlcp
Ngay cdp: . ensdismitiire LA s
Dija chi tru sEr chmh .
Bien thogll s Fax ....................... Email...ccccoovrennennen

duogc hoat dong dich vu viéc lam

I }un A (MAn Aannbk aahiin)
AFICLUE L \l. il WUaliLlL J.J.bl..ll.\.-l)}

c6 trach nhiém thuc hién dy ﬂu cac quy dmh cua phap Iuat vé lao dong, viée lam.
Piéu 3. Thai han cta glay phép: T ngay...... thdng... ndm...... dén ngay.....
thang..... ndm......

Noi nhin: QUYEN HAN, CHU'C VU CUA
Bovas smmnana . NGUOIKY
-Luu: VT, ... (Chit ky, ddw)

Hg va tén



