UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:42577QD-UBND Ha Giang, ngayéthdang 6 nidm 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phdi hop cong bd, niém yét
thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ha Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH HA GIANG

Can cir Luat TS chitc Hoi ddng nhén din va Uy ban nhén dan ngay 26
thang 11 ndm 2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cta.Chinh
phi v& kiém soat thti tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2013 cta Chinh phu sira d6i, bd sung mot sb didu cta cac nghi dinh
lién quan dén kiém so4t thi tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 ciua Bo
treéng B Tu phap hudng dan cong b, niém yét tht tuc hanh chinh va béo céo
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh; :

Xét @& nghi ctia Giam dbc S& Tu phap,
QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phéi hop cong bd,
niém yét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ha Giang.

Diéu 2. Quyet dmh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 2245/QD-UBND ngay 14 thang 10 nim 2011 cia Uy ban nhan
dan tinh vé& viéc ban hanh Quy che phéi hop cong b, cong khai thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét ctia cac S, ban, nganh cta tinh, UBND cac
huyén, thanh phb, UBND x4, phuong, thi trin trén dia ban tinh Ha Giang.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc S& Tu phap,
Thu truéng céc s6, ban, nganh cia tinh; Chu tich Uy ban nhén dén céac huyén,
thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cic x4, phudng, thi trén va céc t§ chire,
cé nhén c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC, B Tu phap;

- Thudng truc Tinh uy;

- Thudng truc HDND tinh;

- Chi tich, cac PCT UBND tinh;

- Van phong Tinh uy;

- Vin phong Doan PBQH-HDND tinh;

- Chanh Van phong, cac PCVP UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh; "

- UBND céc huyén, thanh pho sao guri Pam Van Bong
UBND céc x4, phudng, thi trén;

- Lwu: VT, TH. L




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA GIANG Poc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Ph01 hop cong b6, niém yet tha tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Ha Gian
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so/ﬁ%/QB— UBND
ngayA6 thang 6 ndm 2014 cia UBND tinh Ha Giang)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh mbi quan hé phéi hop trong viéc cong b, niém yét
thit tuc hanh chinh thugc thdm quyen giai quyét clia cac sd, ban, nganh; Uy ban
nhan déan céc huyén, thanh phé va Uy ban nhan dan céc x4, phuong, thi trén trén
dia ban tinh Ha Giang theo quy dinh tai Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 .
thang 6 ndm 2010 cta Chinh pha vé kidm soat thi tuc hanh chinh (sau day viét
t&t 1a Nghi dinh s§ 63/2010/ND-CP), Nghi dinh 5O 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2013 cta Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb dleu cua cac nghi dinh
lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh (sau day viét tit 1a Nghi dinh sb
48/2013/ND-CP) va Thong tur s§ 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014
cla B trudéng B Tu phap huong dan cong b, niém yét thi tuc hanh chinh va
béo céo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soét thii tuc hanh chinh (sau day
viét tit 1a Théng tur s6 05/2014/TT-BTP).

2. Péi tuong 4p dung

Quy ché nay ap dung dbi véi cac 6, ban, nganh thude Uy ban nhén din
tinh; Uy ban nhan dan cic huyén, thanh phd (sau day v1et tat la UBND cap
huyén); Uy ban nhan dén céc x&, phuong, thi trn (sau day viét tit 1a UBND cap

x8); cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan khi thuc hién c4c hoat déng coéng bd, niém
yét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ha Giang,.

Ditu 2. Nguyén tic phdi hop cong b8, niém yét thii tuc hanh chinh
1. Pam bao sy phdi hop thuong xuyén, chat chg, kip thoi giita cac nganh

cac cap trong viéc cong b, niém yét thia tuc hanh chinh thudc thim quyen giai
quyét cia cac cip chinh quyén trén dia ban tinh Ha Giang.

2. Cac ndi dung ph01 hop dugc thyc hién trén co s& chirc ndng, nhi€ém vu
va thAm quyén dugc giao clia timg co quan, don vi va cic quy dinh cta phap
ludt c6 lién quan nhim phét huy tinh cha déng, tich cyc va d& cao trach nhiém
cla cac co quan; don vi trong viéc cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh, bao
dam chét lugng, tién d6 theo quy dinh.

3. Céc co quan, don vi ¢ trach nhiém tuén thi nghiém cac quy dinh cua
phap luat vé trinh tif, tha tuc, thoi han cdng bd, niém yét thu tuc hanh chinh.




. _ Chuong II . . ]
CONG BO, NIEM YET CONG KHAI THU TUC HANH CHINH
Muc 1
CONG BO THU TUC HANH CHINH

Piéu 3. Muc dich, yéu clu cong b6 thi tuc hanh chmh
1. Muc dich céng b tha tuc hanh chinh

- Pam bao thuc hién diy dd, chinh xéc, dong b6, théng nhét, minh bach va
kip thoi cac quy dinh thu tuc hanh chinb; tao didu kién cho co quan nha nudc co
tham quyen va Nhén dan kiém tra, giam sat viéc giai quyét thi tuc hanh chinh,
g6p phén phong, chéng tiéu cuc, cing c¢b 1ong tin cia Nhan dan déi véi cac clp
chinh quyén trén dia ban tinh.

2. Yéu cu céng bd thi tuc hanh chinh

a) Thu tuc hanh chinh phai duoc cong bd dudi hinh thie Quyet dinh cda
Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay '

b) Thi tuc hanh chinh dugc cong bd phai ding thdm quyén, theo quy
trinh chit chg, chinh xéc, ddy du, kip thoi va ding thoi han quy dinh.

¢) Quyét dinh cong bb cta Bo trudng, Thu trudng co quan ngang B cod
gia tri 1a vin ban goc dé cac co quan chuyén mon vé nganh, linh vye thude Uy
ban nhan dén tinh tiép nhén, sir dung 1am co s& x4y dung quyét dinh cong b,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh d& thyc hién trén dia ban tinh.

d) Quyét dinh cong b6 ctia Chu tich Uy ban nhéan dén tinh phai théng nhit
voi quyet dinh c6ng b ciia B6 truéng, Thi trudéng co quan ngang B§ va dam
bao b sung diy da cac bd phén tao thanh cta thi tyc hanh chinh quy dinh trong
cac van ban quy pham phép luét thude thAm quyén ban hanh ctia Hi dong nhan
dan, Uy ban nhén dén tinh.

Diéu 4. Thim quyén va pham vi céng bb thii tuc hanh chinh

1. Chu tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quyet dinh cdng bb thi tuc
hanh chinh thudc thdm quyen giai quyet cua cac cap chinh quyén trén dia ban
tinh Ha Giang (cép tinh, cip huyén, cap x4).

2. Pham vi cong bd thi tuc hanh chinh duge thuc hién theo quy dinh tai
Pidu 14 Nghl dinh s0 63/2010/ND-CP.

Diéu 5. Hinh thirc va ndi dung Quyét dinh cong bd tha tuc hanh chinh
ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh

1. Quyét dinh cong b6 tht tuc hanh chinh 13 hinh thirc vin ban c4 biét
duge quy dinh gian tiép (mdu Quyet dinh cong b6 va Phu luc kém theo Quyet
dinh cong bé thi tuc hamh chinh cé kém theo Quy ché nay), két chu cu thé nhu
sau:

a) Quyét dinh;

b) Danh muyc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, stra dm, bd sung, thay thé,
hidy bo, béi bo;

¢) Ndi dung cu thé ctia timg thi tuc hanh chinh (trong trudng hop cong b
thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira dbi, bd sung hoic thay thé) va céc tai lidu




kém theo (néu c6), gbm: méu don, mau to khai hanh chinh; ph1 1& phi; mau két
qué thyc hién thii tuc hanh chinh; yéu ciu, diéu kién.

2. Noi dung ciia Quyét dinh cong bd

a) D6i véi tha tuc hanh chinh méi ban hanh, ndi dung cong bd phal bao
gbm dy du cac théng tin sau day:

- Cac bd phén tao thanh thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
8 Nghij dinh s 63/2010/ND-CP;

- Vin ban quy pham phap luit quy dinh v& tha tuc hanh chinh;

- Pia diém, thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh.

b) D01 vé6i thi tyc hanh chinh duge sira dbi, bd sung hodc thay thé, ngoai
viéc cong b cic bd phan tao thanh thd tyc hanh chinh, ndi dung céng b6 phai
xac dinh r6 bd phén nao cua thu tyc hanh chinh dugc sira ddi, bb sung hoic thay
thé bing cach in nghiéng va c6 ghi chii “Phin in nghiéng 13 ndi dung stra dbi, bd

sung/thay th8” ngay sau timg thu tuc; vén ban quy pham phép luit c6 quy dinh
viéc stra d6i, bd sung hoic thay thé thi tyc hanh chinh.

c) Pbi véi thi tuc hanh chinh bj hiiy bd hogic bai bé, n01 dung cong bb
phai x&c dinh rd céc thong tin sau day:

- Tén thu tyc hanh chinh bj hity bé hogc béi bé va s, ky hiéu hd so thu tuc
hanh chinh neu thu tuc hanh chinh d dugc ding tai trén co s& dit liéu quéc gia;

- Vin ban quy pham phap ludt c6 quy dinh viéc huy bo hodc bii bo thu
tuc hanh chinh.

Diéu 6. Quy trinh xay dung, ban hanh Quyét dinh cong bd thi tuc
hanh chinh

Quyét dinh cong b6 thi tuc hanh chinh cta Chu tich Uy ban nhén dan tinh
phai dugc ban hanh chim nhat truée 05 (ndm) ngay lam viéc tinh dén ngay van
ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhan dén, Uy ban nhan dan tinh c6 quy

dinh vé tha tyc hanh chinh ¢6 hi¢u lyc thi hanh. Quy trinh xay dyng, ban hanh
Quyét dinh céng bb cu thé nhu sau:

1. Trudng hop 6 bd sung thu tuc hanh chinh hodc bd sung bd phéan tao

thanh cta thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai van ban quy pham phép luat cia
Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhén dan tinh:

a) Can ctr vao Quyét dinh cong bb cua Bb truéng, Thu trudng co quan
ngang Bd cac s&, ban, nganh thudc Uy ban nhan dan tinh b sung thu tuc hanh
chinh hodc b phén tao thanh cda thu tuc hanh chinh, hoan thanh du thao Quyet
dinh cong bd trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc Quyet
dinh cbéng bd; ddng thoi giri dy thao Quyét dinh céng bd dén S& Tu phap dé
kiém soét chét luong.

Hb so dyr thao Quyét dinh cong bd giri dé kiém soat chét lrong, bao gdm:
- Vin ban @ nghi kiém soat chét lugng dy thao Quyét dinh cong bé;
- Dy théo T& trinh ban hanh Quyét dinh céng bé;

- Dy thao Quyét dinh cdng bd kém theo Thu tuc hanh chinh thudc thAm
quyen giai quyet




b) S& Tu phép c6 trach nhiém kidm soét v& hinh thirc, ndi dung du thao
Quyet dinh cong bd va giri vin ban gop y kién trong thoi han 02 (hai) ngay 1am
viéc k8 tir ngdy nhéan dugc hd so dy thao Quyét dinh cong bb.

¢) Co quan, don vi du théo Quyét dinh cong b tlep thu, giai trinh va hoan
thién dy thao Quyét dinh cong b trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh
trong thdi han 01 (mdt) ngay lam viéc k& tir ngay nhan duoc van ban gép ¥ kién
cta S& Tu phép.

" H so trinh ky ban hanh Quyét dinh cong bb bao gdm:
- T& trinh ban hanh Quyét dinh cong bd;

- Dy thao Quyét dinh cong bb kém theo Thu tuc hanh chinh thuge thdm
quyén gidi quyét. Thi truéng co quan, don vi _phai ky tht vao dy thao Quyét dinh
va céc trang Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh.

2. Truong hop thd tuc hanh chinh trong quyet dinh coéng bb cia B
trudng, Thi trudng co quan ngang B dd dam bao dy du céc bd phan tao, thanh
va vén ban quy pham phép ludt ctia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhén dan tinh
khong c6 quy dinh lién quan vé thi tuc hanh chinh d& dugc B¢ trudng, Thu
trudng co quan ngang B cong b thi c4c s, ban, nganh thudc Uy ban nhén dan
tinh théng béo béng vin ban cho S¢& Tu phép trong thoi han 03 (ba) ngay lam
viéc k& tir ngay nhén dugc Quyet dinh cong bd; ddng thoi trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh cong bo dudi hinh thirc “Ban sao y ban
chinh”; thyc hién két n01 v6i Co sé dir lidu quéc gia ve thii tyc hanh chinh va t&
chirc ngay viéc niém yét tha tuc hanh chinh d3 cong b4.

3. Quyet dinh c6ng b sau khi ky ban hanh theo quy dinh tai khoan 1 D1eu
nay hodc ky xac thuc theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu niy dugc gi dén So Tu
phap va gii dén Cuyc Kiém soat tha tuc hanh chinh thudc Bo Tu phap & theo
ddi, quan ly; ddng thoi cong khai trén Céng thong tin dién tir clia Uy ban nhan dén
tinh hogc Trang thong tin dién tir clia co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dén
tinh va cong khai trén Co s& dit lidu quéc gia vé thi tuc hanh chinh.

. Cach thac gm Quyet dinh cong bd thuc hién theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 6 Thong tu s6 05/2014/TT-BTP.

Muc 2
NIEM YET CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

Piéu 7. Cong khai thi tuc hanh chinh

Tpc“mg tin vé thf’l tuc hanh chinh d3 duge Cha tich Uy ban nhan dén tinh
ky Quyét dinh céng bd theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Quy ché nay hoic ky
xéc thuc theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 6 Quy ché nay phai duoc cong khai dy
da, thuong xuyén, 16 rang, dung dia chi, dé tiép can, dé khai théc, str dung va
phai dugc dang tai trén Co sé dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh.

Piéu 8. Yéu ciu ciia viéc niém yét cong Khai thi tuc hanh chinh

1. Viéc niém yét cong khai thal tuc hanh chinh phai duoc td chuc thuc
hién kip thoi, ddm béo thl tuc hanh chinh dugc niém yét diing ngay Quyét dinh
cdng bo c6 hidu luc thi hanh; khong niém yét cac thu tuc hanh chinh d3 hét hiéu
luc thi hanh.




2. Viéc niém yét cong khai tha tuc hanh chinh phai bado dam chinh xac, rd
rang, diy di cac thi tuc hanh chinh va b0 phén tao thanh thu tuc hanh chinh theo
Quyet dinh cong bd, tao thuan loi ti da cho to chirc, c4 nhén tiép cén, tim hidu
va thyc hién thu tyc hanh chinh, bao dam quyeén, loi ich horp phap cua c4 nhén,
t chirc, dong thoi c6 co s0, diéu kién dé thyuc hién quyén giadm st qué trinh tiép
nhén, giai quyet tht tuc hanh chinh ctia can b, céng chirc nha nude.

3. Trong truong hop cac thu tuc hanh chinh duge niém yét cong khai c6
mau don, miu t& khai thi cac mAu don, mau t& khai phai duoc dinh kém ngay sau
thi tuc hanh chinh; ban gify thu tuc hanh chinh duge niém yét cong khai phai
bao dam khéng bi hu héng, rach nat, hoen d.

Piéu 9. Hinh thirc niém yét cong khai thii tuc hanh chinh

1. Niém yet cong khai thi tuc hanh chinh tai try s& co quan, don vi tryc
tiép tiép nhan, giai quyét thia tuc hanh chinh dugc thuc hién théng nhét nhu sau:

a) Hinh thitc cong khai bét budc:

- Ping tai trén Co s& dit lidu qudc gia vé thi tuc hanh chinh.

- Niém yét cong khai tai try s& co quan, don vi tryc tiép giai quyét thu tuc
hanh chinh cho ¢4 nhén, t chitc.

b) Hinh thirc cong khai khac:

- Dang tai trén Cbng théng tin dién tir cua tinh hodc Trang thong tin dién
tir clia co quan ban hanh vin ban ¢é quy dinh vé thi tuc hanh chinh va co quan
thuc hién thd tuc hanh chinh.

- Théng bao trén cac phucmg tién thong tin dai chung.
- Cac hinh thirc khéc.

2. Cach thirc niém yet cong kha1 thu tuc hanh chinh thyc hién theo quy
dinh tai Piéu 11 Théng tu s6 05/2014/TT-BTP.

Chuong I11
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, BDON VI TRONG VIEC
PHOI HQP CONG BO, NIEM YET THU TUC HANH CHINH

Piéu 10. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi
1. Trach nhiém cua céc s&, ban, nganh thudc Uy ban nhan dan tinh

a) Giam dbc céc so, Thu truéng cac ban, nganh thuge Uy ban nhén dan
tinh cé trach nhiém chi tri, phdi hop véi cic co quan, don vi c6 lién quan
thudng xuyén ra soat, clp nhét cdc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc
hanh chinh dugc sira dbi, bd sung hoic thay thé, tht tyc hanh chinh bi hiy bd
hogc bai bé thude nganh, linh vuc quan ly ctia cac cép chinh quyén trén dia ban
tinh Ha Giang dé thong k&, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cbng bb kip thoi
cac tha tuc hanh chinh theo ding quy dinh;

b) Chuén bj day da ho so trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh ky ban hanh
Quyét dinh cbng bb, chiu trach nhiém v& tinh day du, chinh xé4c cac ndi dung
thdng tin thu tuc hanh chinh, hd so trinh c6ng bd thu tuc hanh chinh cia co
quan, don vi minh.




¢) Giam dbc cac s0, Thu trudng cac ban, nganh chiu trach nhiém chi dao,
kiém tra viéc niém yét céng khai tha tuc hanh chinh tai céac don vi chuyén mén
thudc va truc thugc theo quy dinh.

2. Trach nhiém cta S& Tu phap

a) Pon dbc, theo ddi, huéng din céc sd, ban, nganh, co quan, don vi lién
quan trong viéc ra soat, cip nhat, thong ké céc thu tyc hanh chinh méi ban hanh,
thl tuc hanh chinh dugc sitra dbi, bo sung hodc thay the tht tuc hanh chinh bi
hity bo hodc bai bo thudc thim quyén giai quyét cia cac cép chinh quyen trén
dia ban tinh dé kip thoi trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh céng bd thu tuc
hanh chinh theo quy dlnh

b) Kiém so4t vé hinh thirc, ndi dung du thao Quyet dinh c6ng bd theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 6 Quy ché nay. Trudng hop hd so du théo Quyét dinh
cong bd giri @ kiém soat chét lvong chua bao dam yéu céu theo quy dinh cia
phap ludt, S& Tu phép dé nghi co quan, don vi dy thao bd sung théng tin lién
quan, chinh 1y va hoan thién hd so theo quy dinh.

¢) Thuc hién viéc nhép dit liéu hd so thi tuc hanh chinh, hd so vin ban co
lién quan (néu c6) dd duge Chu tich Uy ban nhan dén tinh cong bd vao Co sé di
liéu quoc gia vé thi tuc hanh chinh; chju trach nhiém v& tinh chinh Xac cua cac
hé so thi tuc hanh chinh, hd so vin ban da nhép trén Co sé dit liéu qudc gia vé
thi tuc hanh chinh. Cé vin ban glri B6 Tu phap dé nghj cong khai hodc khong
cong khai ho so thi tuc hanh chinh, hd so vin ban trén Co s dir liéu quéc gia vé
thd tuc hanh chinh theo quy dinh.

d) Phéi hop véi Dai Phat thanh - Truyén hinh tinh, Bio Ha Giang, Cong
thong tin dién tir clia tinh danh thoi luong phu hop aé thong tin, tuyen truyen toi

ngudi dén, doanh nghiép va toan xa hdi vé tinh hinh céng bd, niém yét cong
khai thd tuc hanh chinh tai dia phuong,

d) B4o céo Cht tich Uy ban nhén dan tinh @& cé bién phép cin thiét chén
chinh ky luét, ky cuong hanh chinh abi v6i nhitng co quan, don vi khéng thuc
hién dang céc quy dlnh vé cong bo niém yét cong khai thu tuc hanh chinh theo
quy dinh.

3. Trach nhiém cha UBND cap huyen UBND cép x3

. a) Trong qua trinh thue hién néu phéat hién thi tyc hanh chinh thudc thim
quyén giai quyet cua UBND cap huyén, UBND cép xi chua duogc cong b6 hoic
da dugc cong b6 nhung chua dung theo quy dinh, UBND cép huyén c6 trach
nhiém tong hop, bio cdo. vé Uy ban nhan dén tinh (théng qua S& Tu phap) dé
chi dao céc co quan chuyen mdn v& nganh, linh vuc thude Uy ban nhan dan tinh
kiém tra, cap nhat va thuc hién théng ké d kip thoi trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh Quyét dinh c6ng bd thu tyc hanh chinh theo ding quy dinh.

b) Thyc hién niém yét cong khai k1p thoi, day dd, ding quy dinh cac thit
tuc hanh chinh chinh thude thdm quyén giai quyét tai try 0 co' quan, don vi tryc
tiép tiép nhan, gidi quyét thia tuc hanh chinh cho c4 nhén, t§ chc.

c) Té chirc quan triét cho cén b, céng chirc thye hién nghiém céc thu tyc
hanh chinh thAm quyén giai quyét d3 duoc cong bb; thudng xuyén kidm tra viéc
niém yét coéng khai thit tuc hanh chinh, tinh hinh thyc hién tha tuc hanh chinh tai
dia phuong minh; tuyén truyén, thong bao trén céc phuong tién thdong tin dai
chiing ctia dia phuong vé thii tyc hanh chinh va céc van ban quy pham phép luét
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quy dinh v& tha tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét de Nhan déan biét,
thuc hién.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN |

Piéu 11. Trach nhiém ciia ciac nganh, cac cap

1. Giam dbc cac s6, Thu truong céc ban, nganh cla tinh; Chi tich Uy ban
nhén dan cac huyén, thanh pho Chu tich Uy ban nhén dan céc x4, phuong, thi trin
c6 trach nhiém trién khai, t6 chirc, thuc hién Quy ché nay.

2. Gidm dbc cic so, Thi tredng cic ban, nganh cia tinh chiu trach nhiém
trude Chi tich Uy ban nhén dan tinh trong viéc cong bd, niém yét cong khai thu
tuc hanh chinh va viéc thyuc hién thu tuc hanh chinh tai co quan, don vi thudc va
trye thube theo quy dinh.

3. Chu tich Uy ban nhan dén céc huyén, thanh pho chju trach nhiém truéc
Cht tich Uy ban nhén dén tinh trong viéc cong bd, niém yét cong khai thu tuc
hanh chinh va vi€c thyc hién tht tuc hanh chinh tai co quan, don vi tryc thudc
va tai Uy ban nhén dan céc x4, phudng, thi trin.

Piéu 12. T6 chirc thye hién

1. Viée trién khai thuc hién dung quy dinh v& cong bd, niém yét cong khai
thi tyc hanh chinh theo Quy ché nay va céc quy dinh cua phép luét c6 lién quan
la mot trong céc tidu chi dé dénh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta céc co
quan, don vi, c4 nhén trong quy trinh xét thi dua, khen thuong

2. Trong qua trinh tr1en khai thu'c hién Quy ché nay, néu c6 phat sinh khé
khan, vuéng méc, can sira d6i, bd sung cho phu hop, cdc co quan, don vi phén anh
~ kip thoi vé Uy ban nhén dan tinh (qua S& Tu phap) dé tdng hop, béo céo, d& xuét
Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh./. k’—

TM. UY BAN NHAN DAN

Dam Vin Bong




PHU LUC
MAU QUYET DINH CONG BO THU TUC. HANH CHINH
CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
(Kém theo Quy ché phdi hop cong bé, niém thii tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Ha Giang)

UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: ....... /QD-UBND Ha Giang, ngay .... thdng .... ndm 20...
QUYET PINH

Ve viée cong b6 thi tuc hanh chmh
thudc thim quyén giai quyet ciia S& X/UBND céap huyén/UBND .
cap x4 tmh Ha Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Can ctt Luat T6 chitc Hi ddng nhén dan va Uy ban nhén d4n ngdy 26 thang
11 nam 2003;
Can cu Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cha
Chinh phu v& kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay

14 thang 5 ndm 2013 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung mét sb didu cua cac nghi
dinh lién quan dén kiém soat tha tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua B)
truong B6 Tu phap hudng din cong bd, niém yét tha tuc hanh chinh va béo céo
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Gidm dbc Sé X va Gidm dbc S& Tu phép,

| QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bb kém theo Quyet dinh nay thi tyc hanh chinh thude thim
quyén giai quyét ctia S& X/UBND cip huyen/UBND cép x4 tinh Ha Giang,

Piéu 2. Quyet_ dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ....... (ding vao
ngay van ban quy pham phdp ludt co ndi dung quy dinh chi tiét vé TTHC c6 hiéu
luc thi hanh).

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc cac S&, Thu
trudng céc s, ban, nganh; UBND cac huyen thanh phb; UBND céc x4, phuong,
thi trAn va cic td chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay /.

Noi nhn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC B6 Tu phép;

-Luu:....




THU TUYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TiNH HA GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ....../OD-UBND ngay ... thang ... ndm ... cia
Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Ha Giang)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muyc thii tyc hanh chinh méi ban hanh thugc thAm quyén giai quyét
ciia S¢ X/UBND cép huyén/UBND cAp xi

STT Tén thi tuc hanh chinh
I. Linh vye..
1 |Thiatuca
2 |Thituchb .
4 S
IL. Linh vyuc
Thi tuc ¢
2 |Thatucd
S P

2. Danh muc thi tuc hanh chinh dwge sira d6i, bd sung hoiic thay thé thude
thim quyén gidi quyét ciia S& X/UBND c4Ap huyén/UBND cAp xi

STT | S6 hd so Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh ndi dung
TTHCY hanh chinh sira d6i, b sung, thay thé®

L. Linh vwe...

1 Thu tuc a

2 Thi tuc b

no| i,
IL. Linh vye...

Thi tuc ¢

2 Thu tuc d ‘ L

no . —
Chu thich:

M $6 hd so TTHC (trén Co s& dit liéu qudc gia vé tha tuc hanh chinh) cta thu
" tuc hanh chinh duogc sira dbi, bd sung hoiic thay thé. ‘ )
Néu rd tén, s0, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich y€u cua cac vin
ban quy pham phéap luat quy dinh ndi dung stra d6i, bd sung hoic thay thé.
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3. Danh muc thi tue hanh chinh bi hay bo, bai bé thuoc tham quyén giai
quyét ciia S& X/UBND cip huyén/UBND cap xa

STT | S6 hd so Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh viéc bai
TTHC® hanh chinh bé, hity b thii tuc hanh chinh®
L. Linh vue...
1 Thi tuc a
2 Tht tuc b
2 T
IL. Linh vuc
1 Thu tuc ¢
2 Thi tyc d
0 S
Chu thich:

' Sé hd so TTHC (trén Co s& dit lidu quéc gia vé th tyc hanh chinh) ciia tha
tuc hanh chinh bi hury bo, béi bo.

@ Néu 3 tén, sb, ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu cta vin ban
quy pham phép luét quy dinh viéc hity bo, bii bo thi tuc hanh chinh.

PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/ UBND
CAP XA TINH HA GIANG

A. Danh muyc thi tue hanh chinh méi ban hanh thuge thim quyén
giai quyét ciia S& X/UBND cap huyen/UBND cap xa

L. Linh vue..
1. Tén tha tuc a

- Trinh ty thuc hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thyc hién thi tuc
hanh chinh)

- Céch thirc thyc hién:

- Thanh phén, sb luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- P6i tuong thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thd tuc hanh chinh:

-Két qué thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén mau don, mAu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Ciin cr phép 1y ctia th tuc hanh chinh:




n. Thii tue n
II. Linh vye...
1. Tén thi tuc ¢

- Trinh ty thuc hién: (bao gém ca thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh)

- Céch thirc thuc hién:
- Thanh phdn, s lugng hd so:
- Thoi han giai quyét:

- Péi tugng thyc hién thi tyc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
* - Ké&t qua thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Lé phi (néu cb):
- Tén m3u don, mAu t khai (néu c6 va dé nghj dinh kém ngay sau thii tuc c):
- Yéu ciu, didu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
- Cin ctr phép 1y cta thil tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

B. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira déi, bd sung hoic thay thé
thudc thim quyén giai quyét ciia S& X/UBND cAp huyén/UBND cAp xa

Luwu y:

- Pbi v6i nhimg thi tuc hanh chinh dugc sira dbi, bd sung hodc thay thé,
ngoai viéc néu rd thong tin trén, phai xac dinh rd bd phén nao cta thu tuc hanh
chinh duoc sira dbi, bd sung hodc thay thé (bang cdch in nghiéng va cd ghi chi:
“Phdn chit in nghiéng la ndi dung stka ddi, b6 sung, thay thé” ngay sau timg thil
tuc).

- Pbi v6i nhitg thu tuc hanh chinh bi hily bé hodc bai bo, khong phai
théng ké theo ndi dung néu trén nhung phai xc dinh 16 tén thu tuc hanh chinh bi
hity bd hodc bai bo. Truong hop thit tuc hanh chinh d& dugc déng tai trén Co s&
dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh, Quyét dinh cong b6 phai ghi 18 sd hd so
ctia hd so TTHC, van ban quy pham phép luét c6 quy dinh viéc hity bo hodc bai
b thh tuc hanh chinh.
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