UBNDTINH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 344 /HD-SNV Qudng Tri, ngay.2¥ théng 6 ndm 2014
HUONG DAN

Thure hién mdt s6 ndi dung vé chinh sich dio tao, bbi dudng, thu hut
theo Quyét dinh s6 23/2013/QD-UBND ngay 26/9/2013 ciia UBND tinh

S& Noi vu huéng din mét sé néi dung vé chinh séch ddo tao, bdi dudng, thu
hit quy dinh tai Quyét dinh s6 23/2013/QP-UBND ngay 26/9/2013 ciia UBND tinh
dén cac sd, ban, nganh, UBND cé4c huyén, thi x4, thanh phé (sau diy goi chung 12
cac don vi) nhu sau:

I. DPao tao sau dai hoc:

1. X4y dung ké hoach dao tao sau dai hoc giai doan 2013 - 2020:

- Céc don vj can cir diéu kién, tiéu chuan, chi tiéu, chuyén nganh theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 23/2013/QD-UBND, Quyet dinh 587/QP-UBND cia UBND tinh xéy
du:ng ké hoach dao tao sau dai hoc giai doan 2013 - 2020 dbi véi CBCCVC thudc tham
quyén quan ly (bao gdm céc don vi truc thudc) dam bao cac yéu cAu sau:

+ Xac dinh chitc danh, vi trf viéc lam can dao tao sau dai hoc dé tao nguon nhan
Iuc c6 chét luong cla don vi dén nam 2020. Pinh huéng d01 véi CBCCVC vé v1ec dong
g6p sau dao tao nhu: Xay dung cac d tai khoa hoc, d& an dé thic déy su phat trién kinh
t& - x4 hoi tai dia phuong hoic sang kién, giai phap dé nang cao hiéu qua cong viéc thudc
linh vuc phu trach.

+ Phén bd chi tiéu dio tao di dugc phé duyét dén nim 2020 theo 03 giai doan:
2013 2015; 2016 - 2018; 2019 - 2020 (ké ca céc don vi tryc thude) va ¢6 ti 1€ phi hop
véi tdng chi tiéu dugc phén bd dé dam bao co ngudn luc thue hién.

- Thoi gian g K& hoach vé S& Noi vu: Truéc ngay 15/7/2014.

2. B6 sung, diéu chinh ke hoach dao tao sau dai hoc:

- Hang ném, khi ¢4 nhu clu, cac don vi thyuc hién ra soét, diéu chinh va c6 vin ban
giri S& Noi vu dé thdm dinh trinh UBND tinh phé duyét.

- Cac ndi dung d& nghj b sung, didu chinh ke hoach thyc hién theo Quyét dinh sb
587/Qb-UBND ngay 02/4/2014 cia UBND tinh, gdm:

Tang, giam chi tiéu hodc thay dbi chuyén nganh cin dio tao dé phit hop véi tinh
hinh d6i ngu ctia don vi. Khi don vi da thu hat duge cong chire ¢6 trinh d¢ sau dai hoc thi
thuc hién giam chi tiéu dao tao.

- Thoi gian gui van ban vé S& Noi vu: Truede ngay 15/10 hang nam.

* K& hoach dao tao sau dai hoc theo chinh sich cta tinh giai doan 2013 - 2020 va
k& hoach diu chinh, b4 sung hang nim dugc UBND tinh phé duyét (neu cd) ciia don vi
phai dugc thdng bao cong khai dén toan thd CBCCVC thudc thdm quyén quéan 1y.

3. Cit CBCCVC di dao tao:

3.1. Yéu ciu chung:
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i CBCCVC duoc cir di dao tao sau dai hoc phai ddm bao ding diéu kién, tiéu
chudn, chuyén nganh dio tao theo chinh sach cta tinh, duoc tip thé Lanh dao don vi
xem xét, lya chon dam bao dao tao dugc ngudi gidi, du dirc, di tai, dao tao ding ngudi,
diing viée dé tao ngudn nhén luc ¢6 chét luong cia don vi dén ndm 2020.

3.2. Cach thirc thue hién:

- Céc don vi thong béo va huéng din CBCCVC thudc tham quyén quan ly
dang ky di do tao sau dai hoc theo chinh séch ciia tinh theo mdi giai doan va td chirc
hop xem xét, quyét dinh céac ndi dung:

+ Xem xét, lya chon CBCCVC xuét séc nhét trong s6 CBCCVC da dang ky dé
cir di dao tao (Pdi voi CBCCVC thude cac don vi truc thude: Cac don vi can phoi
hop v6i Lanh dao céc don vi tryc thude dé xem xét, lua chon).

+ Xem xét, quyét dinh hinh thirc dao tao, co s dao tao va sap xép cdng Vviéc
chuyén mén d& cir CBCCVC tham gia dy thi céc khéa dao tao sau dai hoc theo thong
bao tuyén sinh clia céc co s& dao tao.

- Sau khi c6 két qua tring tuyén hodc gidy bao nhap hoc clia cac co s¢ dao tao, cic
don vi giri van ban d& nghj cir CBCCVC di dao tao sau dai hoc (kém theo hd so cia
CBCCVC) dén S& Noi vu dé thAm dinh trinh UBND tinh.

3.3. Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.

Péi véi cde CBCCVC dad duwoc cdc don vi cie di dao tao sau dai hoc tic ngay
10/6/2013 dén nay, dam béo cdc diéu kién, tiéu chudn va chuyén nganh dao tao theo
Quyét dinh s6 23/2013/QP-UBND va Quyét dinh s6 587/QP-UBND ciia UBND finh
hodc thube chuyén nganh dé nghi UBND tinh bé sung, diéu chinh cia nam 2014 theo
huong dén tai diém 2, muc I cua Huéng ddn nay (kém theo van ban dé nghi cua don vi):

D& nghi cac don vi giri van ban kém theo hd so quy dinh tai muc 3.4 v€ S& NOi
vu trude ngay 15/7/2014 & tham dinh trinh UBND tinh phé duygét.

3.4. Ho so dé nghi cit CBCCVC di dao tao sau dai hoc (01 bd):

a) To trinh d& nghi cir CBCCVC di déo tao sau dai hoc ctia céc don vi (kém theo
danh s4ch trich ngang). .

b) Hb so cia CBCCVC dé nghi cir di dao tao (01 bd/nguoi), gdbm:

- 'So yéu 1y lich cia CBCCVC dugc dé nghi cir di hoc theo mau 2C.

- Ban sao Gidy bao triing tuyén hogc gidy bao nhép hoc. ’

- Pon xin di hoc va cam két ciia ngudi dugc cir di dao tao sau dai hoc (cam két cong
tac tai don vi hién tai v6i thoi gian gép 03 1an thoi gian dio tao)

- Céc bang cép vé chuyén mén tir bc dai hoc tr¢ 1én (ban sao cb cong chimg)

- Ban sao ¢ cong chimg Quyét dinh tuyén dung cliia co quan quan ly CBCCVC.

- Ban sao (c6 xac nhan cta don vi cdng téc) vé thanh tich cong tac 03 ndm
lién tuc lién k& truéc nim duge dé nghi cir di dao tao sau dai hoc.

£l

- Ban sao vin ban phé duyét tuyén thing cia UBND tinh (néu co).

IL. H5 tro kinh phi ddi véi mdt s6 ndi dung theo chinh sich cia tinh:
A. Hﬁ tro tir ngudn ngin sach tinh:

1. H6 trg' dao tao sau dai hoc:

1.1. i twong, diéu kién, ndi dung, chinh sach ho tro:

a

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 3, Piéu 19, Diéu 20 cta Quyét dinh sb
2
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23/2013/QD-UBND ciia UBND tinh.

1.2. H6 so gém:

a) Danh séch d& nghi hd try kinh phi d2o tao sau dai hoc clia don vi.

b) Hb so ciia CBCCVC (01 bd/ngudi), gdm:

- Ban sao ¢o6 cong chung Quyét dinh cir CBCCVC di dao tao sau dai hoc

* Doi véi CBCCVC cdc co quan hanh chinh, sw nghiép cong ldp: Quyét dinh
cua Chu tich UBND tinh.

* Po6i véi CBCC cdng tdc tai cdc co quan Dang ¢ ip tinh, cdp huyén va cdc 16
chitc chinh tri - xd@ héi cdp tinh, cap huyén: Quyét dinh cit di hoc cua Ban Thuong v
Tinh 1y hodc co quan duwgc Ban Thuong vu Tinh uy uy quyén (bang vin ban).

- Ban sao c6 cong chimg Bang t6t nghiép trinh d sau dai hoc dugc dao tao.

- Ban gbc chimg tir thu hoc phi, tai liéu chinh khéa cua co s& dao tao theo quy
dinh hién hanh.

- Gidy d& nghi h3 trg tién & néi tra cia CBCCVC duge cir di dao tao ¢6 xac nhin
cta Thu trudng don vi dang cong tac.

- Pon cam két thoi gian cong tac tai tinh (cam két cong tac tai don vi hién tai voi

thoi gian gép 03 14n thoi gian dao tao)
¢) Danh séch cung cép théng tin ciia c& nhan CBCCVC, gdm: Ho va tén, sb chimg
minh nhén dan, ngdy cAp, noi cAp, sb tai khoan, tén ngan hang dé chuyén tra kinh phi h tro.

2. H5 trg theo chinh sich thu hit vé cong tic tai tinh:

2.1. Didu kién, d6i twgng, chinh sich hd trg: Thuc hién theo quy dinh tai
Pidu 9, Pidu 10, Didu 11 va Muyc 2, Diéu 12 cia Quyét dinh s6 23/2013/QD-UBND
cia UBND tinh.

2.2. Ho so gi“m‘lz

a) Danh séch d& nghi hd trg kinh phi thu hat ciia don vi.

b) Hb so cita CBCCVC dé nghi hd trg kinh phi thu hut (01 bo/ngudi), gbm:

+ Ban sao Quyét dinh tuyén dung (hozc tiép nhan) clia co quan ¢ thAm quyén.

+ Ban sao c6 cdng chimg bing tot nghiép dai hoc; béng t6t nghiép trinh d6 sau dai hoc
(néuco), di véi bling 1ot nghiép & mrde ngoai phai ¢ ban dich sang tiéng Viét 6 cong chime.

+ Ban sao c6 cong chimg Ho chiéu, Visa trong thdi gian hoc tép tai nudc ngoai (d6i
véi cac truomg hop tot nghiép & nude ngoai).

+ Ban sao ¢ cong ching Gidy bao diém thi dai hoc hodc x4c nhan cla truong dai
hoc da hoc v& diém thi dai hoe va xéc nhén cta trudng dai hoc da hoc vé t6t nghiép thi
khoa (d6i véi cac truong hop tét nghiép thi khoa dai hoc).

- Pon cam két thoi gian cong téc tai tinh (cam ket cong tc tai don vi hién tai voi
thoi gian gép 03 14n thoi gian dio tao) ‘

¢) Danh sich cung cép thdng tin clia c4 nhan CBCCVC, gom: Ho va tén, sb chimg
minh nhén dan, ngay cAp, noi cAp, sb tai khoan, tén ngén hang dé chuyén tra kinh phi hd tro.

3. Hj tro theo chinh sach d6i véi CBCC nif cic co quan hanh chinh:

3.1. Pidu kién, ndi dung, chinh sich hd trg: Thyc hién theo quy dinh tai
Didu 5 ctia Quyét dinh sb 23/2013/QD-UBND cuia UBND tinh.

3.2. Thoi gian dwgc tinh @& hd tro: '

+ Pbi voi dao tao sau dai hoc: Péi véi hoc tap trung: Theo gidy bdo tri¢u tap;

Péi véi hoc tai chirc: Theo gidy bao nhép hoc cac dot hoc cua co s dao tao.
3
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+ Dao tao trung cAp chuyén mén dbi véi CBCC cép x4: Thyc hién dbi v6i cac
16p tinh t6 chirc: 10 thang/khéa hoc.

+ Pio tao y lugn chinh trj: So cp: Chi hd trg doi v6i céc trudng hop hoc dit
01 thang/khéa hoc; trung cap: 08 thang/khéa hoc; cao cip: 10 thang/khoda hoc.

+ BG&i dudng nghiép vu: Theo thoi gian quy dinh tai Quyét dinh cir di hoc cua
co quan cd tham quyen quan ly CBCC.

+ Bdi dudng kién thitc quan ly nha nudc: Chuong trinh chuyén vién cao cAp,
chuyén vién chinh, chuyén vién, can su: 02 thang/khda hoc; chuong trinh bdi dudng
d6i voi CBCC cap xa: 01 thang/khoéa hoc.

3.3. Mirc h3 trg: Dbi voi thoi gian hoc truée ngay 10/6/2013: HS trg theo
dinh mirc quy dinh tai Diém b, Muc 2, Didu 16 cua Quyét dinh s 23/2013/QD-
UBND; Déi véi thoi gian hoc tir ngay 10/6/2013 dén nay: HS trg theo dinh muc quy
dinh tai Muc 1 va 2, Diéu 5 ctia Quyét dinh s6 23/2013/QD-UBND.

3.4. H) so gbm:

a) Danh séch dé nghi hd trg kinh phi ctia cac don vi.

b) H so cia CBCCVC d& nghi hd trg kinh phi (01 b§/ngudi), gom:

+ Ban sao c6 cong chimg Quyét dinh cir di hoc ciia cip c6 tham quyén.

+ Ban sao gié’i)'/ triéu tip hodc thong bao nhap hoc ctia cic dot hoc co xac nhén cta co
quan cr di dao tao (d6i v&i dao tao sau dai hoc).

+ Bén sao cb cong chimg bing tt nghiép hoic gidy chimg nhén hoan thanh
khoa hoc ciia trinh dé duge dao tao, bdi dudng.

¢) Danh sich cung cép théng tin cia c4 nhin CBCCVC, gbm: Ho va tén, s chimg
minh phan dan, ngay cAp, noi cAp, sb tai khoan, tén ngén hang dé chuyén tré kinh phi h6 tro.

4. Hj trg d5i véi cdc trwong hop chuyén tiép:

4.1. Péi twong, diéu kién, chinh sach hé trg: Thuc hién theo quy dinh tai
Didu 16, 17 ciia Quyét dinh sb 23/2013/QD-UBND cia UBND tinh. |

4.2. N§i dung hd tro: Ngan séch tinh hé tro kinh phi lam luén vén t6t nghiép.

4.3. HO so gom:

a) Danh séch d2 nghi hd trg kinh phi do tao sau dai hoc ciadon vi.

b) Hb so cia CBCCVC dé nghj hé trg kinh phi (01 bo/ngudi), gom:

- Ban sao ¢6 cong chirng Quyét dinh ct CBCCVC di do tao sau dai hoc cua

co quan ¢6 thdm quyén quéan ly CBCCVC theo quy dinh.

- Ban sao c6 cong chimg Bing t8t nghiép trinh do sau dai hoc dugc dao tao.

- Pon cam két thdi gian cong tac tai tinh (cam két cong tac tai don vi hién tai voi
thdi gian gép 03 14n thdi gian dao tao) ‘ ,

¢) Danh sach cung cfp théng tin clia c4 nhan CBCCVC, gom: Ho va tn, s6 chimg
minh nhén dén, ngay cip, noi cAp, sb tai khoén, tén ngan hing @ chuyén tra kinh phi hd trg.

B. H} tro tir ngudn kinh phi ciia cac don vi:

1. Déi véi @ao tao sau dai hoc:

+ HBJ tro tién tau xe di vé céc ky hoc: Céc co quan, don vi ¢ CBCCVC duoc
ctr di dao tao sau dai hoc hd trg tir nguén kinh phi thudong xuyén theo quy dinh tai
Théng tu s6 139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 cua Bj Tai chinh.

+ H3 trg hoc phi, tai liéu chinh khéa, tién & ndi tro doi véi vién chic su
nghiép Gido duc va'Y té: S& Gido duc va Pao tao, S6 Y té hd tro theo Muc 2, 3 cta
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Pidu 19 cia Quyét dinh s 23/2013/QD-UBND cta UBND tinh, dam bao khong
vugt qua mirc quy dinh tai Quyét dinh s6 23/2013/QDb-UBND cua UBND tinh.

S¢& Gido duc va Dao tao S& Y té chiu trach nhlem ban hanh Quyét dinh phé
duyét kinh phi hd trg tir nguon sy nghiép gido duc, y té dugc giao hang nim. Quyét
dinh phé duyet giri 01 ban dén S& Nbi vu dé theo doi, bao cdo UBND tinh.

2. Poi voi cac truomg hop chuyén tlep Céc co quan, don vi c6 CBCCVC
dugc cu di dao tao, bdi dudng hd trg cic ndi dung quy dinh tai Piéu 16 cia Quyét
dinh sb 23/2013/QD-UBND ciia UBND tinh.

C. Cach thirc va thoi gian thuwe hién:

1. Cach thirc thuc hién:

- C4c s6, ban, nganh, UBND cac huyén, thj x& thong bao va phm hop véi cac
phong, ban, don vi truc thudc tdng hop danh sich kém theo hd so giri dén S& Noi vu
téng hop, thim dinh trinh UBND tinh xemn x€t, phé duyét.

Pé nghi Ban T chirc Tinh Gy tong hop danh sach, ho so dé nghi h8 trg kinh
phi dbi véi CBCC cac don vj thude khéi Pang cip tinh, cép huyén va céc td chic
chinh tri - xa hoi cap tinh.

- Cén cir Quyet dinh hd trg kinh phi cia UBND tinh, S& Néi vu chi tra bing
hinh thirc chuyén khoan theo c4c thong tin cita CBCCVC dugc hd trg kinh phi.

- Cac don vi ¢c6 CBCCVC dugc hd trg kinh phi theo chinh sich ciia tinh chiu
trach nhlf;m vé tinh chinh x4c cac thong tin lién quan cia CBCCVC dugce nhéan kinh
phi h3 trg theo Quyét dinh ciia UBND tinh.

2. Thoi gian thwe hién: 03 dot/nam. Hang nim, cac don vi gtri hd so @ nghi vé
S& Noi vu: Pot 1: Triee ngay 30/3, dot 2: Triwde ngay 30/7, dot 3: Trieoc ngay 30/10.

Céc ndi dung khéng huéng dan tai vﬁn ban nay, thuc hién theo Quyét dinh s6
23/2013/QD-UBND cua UBND tinh. Pé ngh1 cic sd, ban, nganh, UBND céc
huyén, thi x4, thanh phd thong béo Hucmg dan nay den céc don vi thuge thdm quyén
quan ly. Trong qué trinh thuc hle;n néu c6 vuéng mic d& nghi cac don vi kip thoi
phan anh vé& S& Noi vu dé co giai phap diu chinh cho phu hop./.

Noi nhén: KT.GIAM POC
- UBND tinh (béo céo); PHO GIAM POC
- Ban T6 chitc Tinh y;

- C4c co quan thugec UBND tinh;

- UBND céc huyén, TX, TP;
- Phéng Néi vu céc huyén, TX, TP;
- Lwu: VT-CCHC&DPT.

Bui Thi Hong Phwong
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. . _ Ngay/thiang/| Trinh 46 dao Nim s &

Nim sinh -t P % Co si dao ¢

TT Ho va tén Chirc vy, bj phén cong tic nidm cirdi | tao/ Chuyén tot (o @ik
Q Nam | Ni U, bg pha g hoc nganh nghiép Dia diem hg

Danh sich gdm cb....... ngudi./
ereneny NGAY thang  ndm 201 ...
- Ngudi lap THU TRUGNG PON VI




ik
@

. g0 S
DON VI: Mau sb 8 =
r = r ~ L H

. DANH SACH CUNG CAP'TH()NG TIN CA NHAN CUA CBCCVC =~ | 5
DE NGHI PUQGC HUGNG CHINH SACH HO TRQ PAO TAO VA THU HUT CUA TINH i
Sy
. =

Ngay/thing/ | Nsidung | Chi Bb £ s e S6 chirng mir
TT Ho va tén N& | nim sinh }?% trq.g phé::mcu“ir:‘:/g tzc S0 tai khodn Tenlf yg?; l]"i‘l‘;%:’“g nhin din/N; gy
cap/Noi capm

Danh séch gdm c6....... ngudi./.

Newdi lap
(Ghi 1 ho tén)

vrevre sreveenny HGAY thang  ndm 201.....

THU TRUONG DON VI
(Ky tén, déng dau)




) . 5 o 3 Miu sb6 9
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PON CAM KET

Kinh gri:
- UBND tinh Quang Tri
- S& Né6i vu tinh Quang Tri

TOLIEN JA: ettt e s e e e e s e e eerenees AF= 1y TS 110 G
Ngay, thang, ndm sinh: ..........ccccorreuneee. Dan tdc ...cccevvvveeerinnneee. TON GLAO wneveinannnnee.
HO KhAU thUGNE tU 2 cevvoveeeceeeeaerecee st saes s aes e sae e s st esse s s saesessessebessessesassesssssestenees
Hién dang cONG tAC A1 ..covieriiieeiiiieciecrre et e e e ceeee e e s s rr e e e asas s ssnae s asessanessace
Chic vy, cong viéc dang am nhan: ..o ccrise e e
Thoi gian durgc tuyén dung : ......vevvveveeeeeee i rsesenenenn(NZAY/thAng/nam)

Ngach luong hi€n hudng: .....cccovvveeviecnininniennienns DG, o2 vneswivssnssvinnsing 4 e ks e
Trinh 40 chuyén mon: .......cccceevveiiieenee HE QA0 120: ettt
Chuy€n nEAND ...ttt e et aeee et s s e e s e ae s s s e s e anesra e reseneeranes
GO SOAA0 A0 (IEONS): sttt i i e i s e e s et

T6i dugc hudng chinh sach dao tao/thu hit theo chinh sach cua tinh. T6i xin
cam két :

1. Thyc hién ding céc quy dinh d6i véi CBCCVC nha nuéc theo quy dinh
cua phap luat.

2. Coéng tac tai co quan dang cong tac véi thoi gian it nhéat gop 03 lan thoi
gian dao tao. ' _

3. Chip hanh su phan céng, diéu dong cua tinh khi c6 yéu ciu.

awSolt = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn

" T6i xin cam két thuc hién ddy du, nghiém tic cic nghia vu néu trén, néu
khong thyc hién ding cam két, t6i xin chiu trach nhiém bdi thuong toan bd chi
phi hd trg cia tinh va céc quy dinh khac hién hanh./.

.................. , ngay thang  nam 201...
Nguoi viét cam két
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