UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Pdc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: AL 12014/QD-UBND Ca Mau, ngay | thing 6 nim 2014
QUYET BINH

Ban hanh Quy ché hoat dfng ciia cin b aiu mbi
kiém soat thi tuc hinh chinh trén dia ban tinh Ci Mau

UY BAN NHAN DAN TiNH CA MAU

Can ctr Luat TS chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngdy 26 thing
11 nam 2003;

Cin ¢ Luat Ban hanh vén ban quy pham phép luét cha HQi ddng nhan dan,
Uy ban nhén din ngay 03 thang 12 ndm 2004,

Can ctr Nghj dinh s6 63/2010/NB-CP ngay 08 théng 6 nim 2010 cia Chinh
pht vé kiém soat thi tuc hanh chinh va Ngh; _dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 20]3 cda Chinh phu sira dbi, bd sung mét sé diéu cua cac Nghi
dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Theo d& nghj ciia Gidm ddc S& Tu phép tai Tér trinh 8§ 137/TTr-STP ngay
15 thang 5 ndm 2014, '

QUYET DINH:

_ Ditu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat déng ciia cdn bs
dau moi kiém sodt thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ca Mau ",

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky ban hanh.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc S& Tu phap,
Thii trudmg s&, ban, nganh thuge Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dén
huyén, thanh phd Ca Mau, Chu tich Uy ban nhéan din x3, phuong, thi trdn va tb
chitc, ¢4 nhén c6 lién quan chju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- B§ Ty phép (Cyc Kiém soat thi tyc hanh chinh, CHU TICH
Cuc Cong tac phia Nam), - '
- TT Tinh dy, IIDND tinh;
- Nhu Didu 3;
- Céng Tmsng tin dién tir tinh;
- Trung tam Cdng bao - Tin hoc;
-NC (A}

- Luu: VT, L19/6.

Pham Thanh Troi



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Dge ldp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Hoat dong cia can b diu méi kidm soat tha tuc hanh chinh
trén dja ban tinh Ca Mau

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:Mb 72014/Qb-UBND
ngdy AU thdng 6 nim 2014 ctia Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

X Chuong I
NHUNG QUY BINH CRUNG

Diéu 1. Pham vi, di twgng 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh nhiém vy, quyén han, trich nhiém phéi hop cita can

b "g chite 1am dau mdi thue hign nhiém vy kidm soat thii tuc hanh chinh (viét
THC)Y oia s6, ban, nganh ¢6 thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ca Mau.

2. Hé tmm cén bo diu mbi thue hién m‘ucm vu kidm soat TTHC bao goém:
Cén bo odng chite taj 50, ben, nednh tink (viét tit 1a can bd déu mbi cap tmh) cén
b4, «0ng chive tal UBND hnyén, i ik phb £3 May ool thi 13 cdn b§ d4u mbi cap
huyen) va ¢f g chtre Tw phdp - h) tich tai UBND x4, phudmg, th tréin (viét thr la
cén bo diu mét cdp xa).
. - A » am e r EY.) A &
Bidu 2. Ché d¢ lam viéc ciia edn bg dau moi cac cip
1. Can b dau moi thyo hign kiém sodt TTHC host ding theo ché d6 kiém

nhiém; gn’lp Thi trudng co quan, don vi trién khai, thre Lign cing tdc kidm soat
TTHC ¢fia co quan, dom vi.

2. Phéi hop véi 84 Tu ,3h’1p t§ chite thye hign cac hogt déng kiém soat
TTHC va tidp nhan, xir 1V phan dnh, kién nghi ciis t5 chile, cd nhén vé quy dinh
nanh chinb thudc pham vi chire niing quén y o co gosn, don vi,
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& Tu phéap ¢0 trach nhiém:
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Aé- chiic tdp huan bai dulng nghidp vy vé kit soat TTHC cho dbi ngi

Cén bo a,onu chire dau mdi cée cap;

by T hlet !4p, chia sé théng tin hai chiéu gitta $& Tu phdp va cac can b, cong
Cliife d3u mai dé kip thoi thao g& rhing khé khin, vuréng méic; chia sé  nhimg séng
kién, bai hoo kinh ngbir cla e co guan, don vi trong qué trinh trién khai thue
hidn nhifm vy,

¢} Fhéi hop, b tro vide trifn khal thuc hién cdc hoat ddng vé kidm soat
TTHC thude pham vi, chirc néng quan v ciia cde co quan, don vi.




2, Thu trudng s, ban, ngioh tinh, Cha tich UBND chp huyen, Chu tich
UBND cép x3 tao diéu kién thuén loi cho cén b, cdng chure lam dAu méi thue hién
hoat ddng kiém sodt TTHC theo quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAN BO BAU MOI

Ditu 4. Nbiém vy, quyén han clia can b Jhu mbi

1. Tham muu gitp Thi trudng co quan, don vi trong chi dao, diéu hanh hoat
ddng kigm soat TTHC tai co quan, don vi;

2. P& xuit tridn khai t4p huén, phd bién viin ban, tai ligu lién quan dén nji
dung kiém sodt TTHC cho can bd, cdng chite, vién chic va ngudi lao déng ¢ lign
guan trong co quan, don vi;

3. Gittp Thi truéng co quan, don vi huéng din cic td chic, cd nhén; theo
doi, ddn doc céc bd phan cdng chire trong don vi thye hign n_hlém vu kiém soat

T H(‘ vé um phén, xir 1y phan anh, kién nghi clia ¢4 nhin, 1§ chirc ddm bao diing
tidu d5, chit hagmg;

4. Phdi hop vit cdc bd phdn cb lién quan cla co quan, don vi td chirc trién
khal cie chidm v kidm sodt TTHC do Thi tnedug gino,

5. Gidp thuy L’ff}*ng eo quan, don vi hige bife vige 1ng hop, bdo cdo cdc ndi

dung c6 lidn quar 4en hoat dong kiem sodt TTHO i tidp nban, xir Iy phén énh
1"1’:? g 3 4& oty theo s.th éﬂxli
6. N ;;} 11 otry, & xudt véi Th trudng don vi va 35 Tu phép cdc sdng kién,

gidl phdp J8y maoh kiém soat TTHC;

7. Thai gia phdi hop thy ¢ hién cdoc hoat ding | iiém soat TTHC cta co quan,
dom vi Cun.g v&i S& Tu phap ve céc van dé ¢o lign gquan dén pham vi chite ning
gquan iy cta oo guan, Jon vi khi o véu céu;

8. Thaiz g.-a tip hufn, bOi dubng ns Liép v ve igm soat TTHC do Cuc
Kiém sodr tht tuc hdnh chinb, 8¢ Tu phap 8 chire;

. Buye hf;c"wg che ehé 40 B g theo quy dink va duoc khen thudng khi
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Didu 5. Hoat ddng o thé cfia cén bd dhu mdd cdp #inh tham muy, giap
Thi trvémg co gusa, dop vi

1. Xdy dung ké hoach r& soat TTHC, tuyén tra \z:m, p}'b bién, tap huin
nghidp vu kifm soét TTHC; t4 chirc, men kha1 kip this céde Charong trinh, Ké
hogeh va V»_n ban ¢hi dgo vé cdng tac kido soé TTHC; tiép nhin, xur v phan &nh
kidr nghi cda o4 nhén, t5 chire va quy dinh hank chinh;

Cap nhdt, ra sodt nhimg TTHC méi ban hink, TTHC duoc sima ddi, b
sung hoac: 1-111}’ thé, TTHC bj hay bé hofc bai bd thuge pham vi chic nang quan 1y
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theo ngash, linh vyc ela co quan, don vi minh (bao gom bd TTHC cAp tinh, cép
huyén va cdp x%) xiy dung va trinh Chi tich UBND tinh cong bd theo quy dinh;

3. Thye hién viéc danh gia tac dong TTHC theo quy dinh hudng din tai Pidu
6,7,8,9cla Thong tu sb 07/2014/TT-BTP ngay 24/02/2014 cha Bo trudng Bo Tu
phap huréng din viéc danh gla tac dong cla thi tyc hanh chinh va ra soét, dénh gia
thii tuc hanh chinh ¢éi véi cac du thao van ban quy pham phap lujt ciia UBND tinh,
do co quan, don vi minh duge UBND tinh giao nhiém vu chil tri soan thao;

4. Trién khai, thyc hién vi€e rd soét, danh gia cac quy dinh TTHC, nhém
TTHC thude thim quyén giai quyet ciia don vi minh (theo quy dinh hudng dan tai
Diéu 12, 13, 14 ctia Thong tu s 07/2014/TT-BTP ngay 24/02/2014 cta Bd trudng
Bd Tu phap hudng din viée dénh gla tac ddng cua thi tuc hanh chinh va ra sodt,
danh gia thu tuc hanh chinh) va xay dyng phuong an kién nghj don gian héa céc
quy dinh TTHC theo k& hoach hang nim ctia Chti tich UBND tinh;

5. Bbn doc kiém tra cac phong, ban, cac don vj tryc thuge thuce hign nghiém
tuc viée niém yét cong khai, diy da, chinh xac ndi dung cac TTHC thude thim
quygn gial quyét clia co quan, don vi di duge cap c6 thdm quydn cdng bd theo quy
dinh; thudng xuyén theo ddi, kidm tra viéc cong khai dia chi hop thu dién ti, 5o
di¢n thoai chuyén dung cda co quan tlep nhdn, xi7 ly phan 4nh, kién nghj cia ca
nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh tai cac phong, ban, don vj trye thude cd
nhiém vu tham mur, giai quyét TTHC;

6. Thucmg xuyén kiém tra can b9, cong chire thude cac phong, ban, céc don
vi true thude vé thai d giao tidp va cich img xu van hoa trong qua trinh thyc thi
cbng vu; thuc hign nghiém tic viéc giai quyet TTHC lién quan dén chc th chire,
ngudi din va doanh nghiép, dam bao ding thoi gian quy dinh;

7. Té chic kiém tra tinh hlnh, két qua hoat dong kidm soat TTHC tai cac
phong, ban, cac don vi truc thudc, ph01 hgp voi doan kigm tra cua tinh, dé giap co
quan, don vi minh chun bi tai liéu, s6 liéu, bép céo theo yéu cdu cia doan kidm
tra, khi co quan, don vi dugc chon kiém tra v& nhiém vu kidm soat TTHC;

8. Tham gia t3p huén, béi duﬁng nghiép vu céng tic kiém sodt TTHC do S¢
Tu phép t& chirc theo huémg dén cua Cuc Kiém soat thd tyc hanh chinh. Nghién
ctru, d& xuét voi Thit trucmg don vj tb chirc tap huin cho cén b, cong chirc ¢6 lién
quan trong co quan, don vi;

9. PhUl hop voi cac phong, ban trong co quan, don vi tham mm, gitp Thu
mrémg tiép nhan va xi ly céc van ban chuyén dén tir S& Tur phép vé cac phén anh,
klen nghi ciia ¢4 nhan, td chirc v& quy dinh hanh chinh, thudc thdm quydn giai
quyét ctia co quan, don vi minh. Tham muu gxup Thd tmong co quan, don vj bao
cao Chi tich UBND tinh v& tinh hinh, két qua gial quydt cac phan anh, kién nghi
clia c4 nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh tai co quan, don vi minh.

Pitu 6. Hoat déng cu thé ciia cin bd dau mbi cap huyén tham muu, gitp
Cha tich UBND cép huyén

1. Pon débc, kiém tra cic phong, ban, cic don vi cép xa trye thude thue hién
nghiém tac vi€c niém yét, cong khai, ddy di, chinh x4c néi dung cac TTHC thudc
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thim quyén- giai quyét clia co quan, don vi di duge cdp cb tham quyén cdng b,
Theo ddi, kiem tra viéc cong khai dia chi, hop thu dign tix, 56 dién thoai chuyén
ding ciia co quan tiép nhén, xir Iy phan dnh kién nghl cua ca nhin, té chitc vé quy
dinh hanh chinh tai cac phong, ban, dom vi cip x4 v& quy dinh hanh chinh;

2, Thu'n:mg xXuyén quén trigt dén cin bd, cdng chirc thude cac phong, ban, cac
don vi cap x4 ve thai d§ giao tiép va cch ng x{r vdn hoa trong qué trinh thye thi
cong vu; thue hién nghiém tic viée gidi quyet TTHC lién quan dén cac td chirc,
ngudi dan va doanh nghiép, dam bao ding thai han quy dinh;

3. Dén ddc, nhic nho, kiém tra viée tridn khai thic hién ra soat TTHC; dé
xudt cip c6 thAm quyén thuc hidn viéc cit giam cdc quy dinh vé TTHC, don gidn
héa TTHC theo chi dao cia Trung wong va cia Chy tich UBND tinh;

4, Phéi hop véi cac doan kim tra ¢é giup Chi tich UBND cp huye;n chuin
bj dly du cac tai idy, sb litu bao cdo va cung cip theo yéu cau cia doin kiém tra,
khi co quan, don vi duge chon kiém tra v& nhiém vu kidm sodt TTHC;

5. Xay dung ké hoach tuyén truyen pho bién, tap hudn nghiép vu kiém soét
TTHC; hudng dan, kidm tra cdn bd dau mbi cip x3 trién khai, thuc hién nhiém vu
kiém soat TTHC;

6. Chu dong phdi hop vai cac phong, ban trong don vi tham mu, gidp Chu
tich UBND cap huyén tiép nhén, x{ ly cdc vin ban chuyén dén tr S& Tu phap | vé
cac phan anh, I-uen nghi cia ca nhén, td chirc v& quy dinh hanh chinh thudc thim

quyén giai quyet clia dom vi minh.

Piéu 7. Hoat ddng cu thé cia cin b d3u méi cip x3 tham muru, gidp
Chi: tich UBND cép xa

1. Tnen khai thye hién v1ec ra soat TTHC; tong hop, bao cao UBND cap
huyén, dé nghi cap c6 thim quydn cit giam céc quy dinh v& TTHC khong cén
thiét, dam bao viéc don gian héa TTHC theo chi dao cia Trung uvong vi cla Chil
tich UBND tinh;

2. Kiém tra, chi dao b phan tlep nhin va tra két qua cda don vi thue hign
nghiém thc vige niém yet cong khai, day d¢d, chinh xac ndi dung cac TTHC thude thém
'quyen glal quyét cia don vi di duge cip co thim quyén cong bd. Theo dbi, kiém tra
vige oong khai dia chi hgp thur dign ti, s6 dién thoai chuyén dung cia bd phén tiép
nhan, xir [y phan 4nh, kién nghj cia cé nhin, t6 chirc v& quy dinh hanh chinh;

3. Thuomg xuyén qudn trit dén can bd, cong chire cia don vi vé thii do giao
nep va cach img xir van hoéa trong qué trinh thuc thi cOng vy; thire hién nghiém tic
viéc gidi quyét TTHC lién quan dén cAc t6 chirc, ngudi dan va doanh nghiép dam
bao diung thoi han quy dinh;

4. Tiép nhén va xu ly cac van ban chuyén dén tir UBND cép huyen (thong
qua tir S& T phap chuyen den) vé cac phan anh, kién nghj clia ca nhan, 6 chirc vé
quy d;nh hanh chinh thudc thdm quyén gial quyet cua don vi minh;




5. thn hop véi dodn kiém tra cba tinh, cia huyén dé tham muu Cha tich
UBND cép x4 chudn bi déy du tai ligu, s8 lidy, bao céo vé cung cip theo yéu ciu
ciia doan kiém tra, khi don vi duge chon kiém tra v& nhiém vu kiém soat TTHC;

6. Phéi hgp cing cin bd dhu mdi cap huyén dugc phén ¢dng, phu trach,
tham muu Chu tich UBND cap x& bao cao UBND cap huyén v& tinh hinh trién
khai va thue hién nhiém vu kiém soat TTHC tai don vi minh.

I4 r c!luo.ng HI bl
CHE PQ BAO CAO VA TRACH NHIEM THI HANH

Pidu 8. Ché dj bdo cdo

I. Dinh ky 6 thang va ndm céc s0, ban, nganh tinh, UBND cap huyén td
chirc bao céo bing vin ban dén Chi tich UBND tinh (qua S& Tu phép) vé tinh
hinh, két qua thure hién kiém soat thd tuc hanh chinh,

2. UBND cép xa ¢6 trach nhiém thuc hién béo cao vc tinh hinh, két qua thuce

hién kiém soat thq tuc hanh chinh theo yéu cau va gii v& UBND cép huyén (qua
Phong Tur phap) dé tdng hop, béo céo cho Chil tich UBND tinh {qua S& Tu phap)

dam bao ding thot gian quy dinh.

Ditu 9. Trach nhiém thi hanh

1. Thu truéng s, nganh tinh; Cha tich UBND cip huyén, cép x& cb trach
nhiém phd bién d¢én toan thé can bd, cdng chie thude co quan, don vi minh, t6 chire,
cé nhén c6 lién quan thyc hién nghiém tiic Quy ché nay, tao didu kidn thuan lgi dé can
bg, cong chirc lam diu méi kidm soat TTHC hoan thanh nhiém vu duoc giao.

2. S& Tu phap chiu trach nhidm theo ddi, kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién
Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 khé khin, vuéng méc céc don vi kip
thori phan dnh vé& S& Tu phap ¢ téng hop, béo céo UBND tinh xem xét dé sira ddi,
bd sung cho phit hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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