


THU TUC HANH CHINH SIIA EOr, B6 SUNG THUQC PHAM Vl CrnIC
NANc euAN L.f cu^q. Be rAI cHiNH

(Ban hdnh kdm theo Quy€t dinh so....../QD-BhC ngdy,tl thdng b. ndmW.fct)a B0
truong B0 Tdi Chfnh)

PHAN I. DANH MUc THU TUC HANH cHiNH
Danh mgc thri tuc hirnh chinh tlugc sfra tl6i, b6 sung ho{c thay th6

thuQc ph?m vi chric ning quin ty cria B0 Tni Chinh

PHAN II. NOI DTING CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHiNH THUQC PHAM VI CiIUC NANG QuAN T,f CUA BQ TAI
CHINH

A. Thfi tgc hinh chfnh cdp CUc Thu6

I. Linh vqc Thu6

1. EIng kf ngudi phq thuQc (NPT) giim tril gia cinh A6i vOi ci nh6n
c6 thu nhflp tt tidn lucrng, tidn cdng

- Trinh tq thr;c hiQn:

Bufc 1: Ding hf NPT
(1.1) Enng kf NPT lAn tl6u
+ H6 so:
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C6 nhan l4p mAu Dang hi NPT theo mAu ban hdnh kdm theo vdn bin
1,t7;.'huong dAn v€ quan li thu€ dO tinh giAm tru gia chnh trong su6t thdi gian tlnh

ltdm tril gia cdnh.
+ Dia di6m:
C6 nhen nQp m6u Ddng hi NPT cho t6 chfc, c6 nhdn tr6 thu nhdp (ni5u c6

r A A ,r A 'nhAn nQp thu6 qua td chric, c6 nh6n trA thu nhdp) hoflc cho co quan Thu€ (ndu c6

nh6n tr.uc ti6p khai thu€ v6i co quan Thu€).
+ Thdi han:
# Trudng hqp c6 nhdn nQp thuii qua tO chirc, c6 nh6n tr6 thu nhfp thi c6

r ^ ^ 
X r r aih,_

nhdn nQp mdu Ddng ky NPT chfm nh6t ld tru6c thdi han khai thu€ cria t6 chric,
c6 nh6n trd thu nhfp theo quy clinh cria Luflt Quin ty Thuii. T6 chric, c5 nhdn trh
thu nhdp luu git mQt (01) m6u Ddng Ly ,rd nQp mQt (01) mdu Ddng lqi cho co

. l, .t
quan thu€ tryc ti6p quan ly citng thdi di€m npp td khai thu€ thu nhQp cd nhdn cila
k), khai thul d6 theo quy clinh cria LuQt qu6n ly thu6.

#Trudng hqp c6 nh6n tryc ti6p khai thui5 v6i co quan Thu6 ttri ca nh6n
^xnQp mAu Ddng lqy NPT cho ccr quan ThuO tr.uc ti6p quan ly cimg thdi di6m npp td

khai thu6 thu nhqp cd nhdn cila k),khai thu6 dd theo quy elinh cria Luflt QuAn ly
thu6.

(1.2) DIng lcy khi c6 thay A6i NPr
Trucmg hgp trong thdi gian tinh gi6m tru gia cAnh, c6 nhAn c6 thay d6i

(ting/gihm) vA Npf thi c6 nhen deng hr NPT nhu mn Aau @u6c 1.1).
(1.3) Dnng ky NPT khi thay edi ncri lim vi$c

Truong hQrp trong thdi gian tinh gi6m tru gia cAnh, c6 nh6n c6 thay c16i noi
ldm viQc thi c6 nhAn <ldng ky NPT nhu nn AAu @u6c 1.1).

(1.4) DIng kf NPT khi quy6t toin
+ Hd so:

Trucrng hgrp trong ndm cd nh6n chua ddng lry NPT Oe tinh giim tru gia
cenh thi c6 nhdn tlugc x6c dfnh NPT theo thgc tti ph6t sinh vd tqp mdu Ddng bj,
NPT nhu budc (I.I) khi npp h6 so quyet ndn thud.

+ Dia di6m:
++ C5 nh6n uli quyOn quytit to6n thu6 qua t6 chric, cd nh6n tr6 thu nhQp

^xnQp m6u Ddng ky NPT cho tO chfic, c6nhilntr6 thu nhap.
+-+ Cd nhdn trvc tiep quydt tudn thu€ v6i co quan thud thi n6p mdu Edng

bi NPT cho co quan thu€ citng vdi h6 so quyet bdn thu6 TNCN.
+ Thdi han:
++ Trudrng hqp c6 nhan uf quycn quytit to6n thu6 qua t6 chric, c6 nhan tr6

thu nhflp thi c6 nhdn nQp m6u DSng ky NPT khi quyiSt to6n cho tO chric, c6 nh6n
tr6 thu nhflp chfm nfr6t ta tru6c thoi tti€m tO chric, c6 nhAn tr6 thu nh{p nQp h6 so
quy6t toan. T6 chirc, c6 nh6n tr6 thu nhap luu git mQt (01) m6u Ddngky Npr vd
nQp mQt (01) mAu Ddng ky NPT cho ccr quan thu6 tr.uc titip qu6n ly cring h6 so
quyiit toan thu6 TNCN theo quy clinh cta Luflt Quan ly thuri, ch0m ntr6t ta ngdy
thf 90 te * ngdy ktit thric ndm ducrng lich.



++ Tradng hop cd nhdn tngc fi6p quyAt todn thu€ vdi co quan Thu€ thi cd,^ ^ :nhan nQp mau Edng hi NPT khi quy/t todn cho cCI quan Thu€ cilng v6i h6 so
qttyat tudn thu€ wCN theo quy dinh cia Luqt Qudn ly thu6, chqm nhiit Id ngdy
th* 90 k€ t* ngdy kih thilc ndm daong lich.

h.^ t,I .Ri€ng d6i vdi ngudi php thuQc khdc (v{ dq: anh, chi, em ruQt; 6ng, bd n\i
ngoai; c6, di...) theo huong ddn Ui ti€t d.4, di€m d, khodn I, Eiiu 9 Th6ng u sd
I 1I/2013/TT-BTC .ngdy I5/8/2013 cila B0 Tdi chinh thdi.hqn ddng lqt gidm trir
gia cdnh chqm nhtit ld ngdy 3I thdng I2 cila ndm tfnh thu€.

Buric 2: NQp hd so chri'ng minh NPT
(2.1) NQp hd str chrfrng minh NPT lAn tliu
+ H6 so:

C6 nhen l{p h6 so chimg minh NPT theo hu6rng d6n tai tti6m g, khodn 1,

Di€u 9 Th6ng tu sd 111/2013/TT-BTC ngdy 15/812013 cria B0 Tdi chinh.
+ Dfa cliiSm:

C5 nhdn nQp hd so chimg minh NPT tai noi nQp m6u Ddng ky NPT.
+ Thdi han:

C6 nh6n nQp hO so chirng minh NPT trong vdng 03 thrlng tti tu ngdy ndp to
khai ddng ky I.IPT.

(2.2) NQp hd scr chrfrng minh NPT khi c6 thay tl6i NPT
Trong thdi gian giam tru gia c6nh, c6 nh6n c6 ph6t sinh tdng hoflc gi6m

NPT thi c6 nh6n thgc hiQn nQp hd so chimg minh NPT nhu dn dAu (bu6c 2.1).
(2.3) NQp hd scr chftng minh NPT khi thay adi ncri lhm viQc
Trong thdi gian gidm tr* gia cdnlt, cd nhdn c6 thay d6i noi ldm vi€c thi cd

, ^ ^ r i | , . t ri^E , 'nhdn nqp h6 so ch*ng minh NPT nha ldn ddu (budc 2.1).
(2.a) NQp hd str chrimg minh NPT khi quy6t to6n

Trucrng hgrp c6 nhen deng ky NPT bO sung khi quytit to6n thi c5 nh6n phii
^ r). 1,

nQp hO so chimg minh NPT nhu buoc 2.1.

- CSch thri'c thqc hiQn:

+ Chnhan thuQc diQn nQp thu6 qua t6 chirc, c6 nh6n tr6 thu nhap nQp mdu
Ding ky NPT vd h6 so chrlmg minh NPT tpi t6 chirc, c5 nh6n trA thu nhflp. T6
chfc, c6 nh6n tri thu nhAp nQp mdu Ddng ky NPT tai b0 phdn mQt cria cta co

A,quan ThuC qu6n ly tryc ti6p ho{c nQp qua du}ng buu dien. T6 chric, cit nhdntrh
thu nhflp luu h6 so chimg minh NPT ctra c5 nhAn tai dcm vi vd xuAt trinh khi ccy

mi(^lquan rnue yeu cau.
+ C|nhan thuQc dign tryc tii5p khai thui5 v6i co quan thu6 nQp m6u Ddng

ky NPT vd hO so chring minh NPT tai b0 phfln mQt cfta cta ccy quan thu6 ho{c
nQp qua dud,ng buu diQn.

ri. \ rRi6ng d6i v6i trudng hq'p cli nhAn nQp mAu Ddng ky NPT vd h6 so chimg
minh NPT bO sung khi quy6t to6n thui5 thi nQp tai t6 chirc c6 nh6n tr6 thu nhfp

A , rAn6u c6 nhAn uy quy6n quy6t to6n thuO qua td chtc, c6 nhdn trA thu nhfp ho{c co



quan thui5 (tai b0 phan mQt cria cfa co quan thu€ ho{c nQp qua eluong buu diQn)

n6u c5 nhen tr.uc titip quy6t toSn thui5 vdi ccr quan thu6.

- Thirnh phin, s6 t,tqng hd so:

Thanh phen hd so bao g6m:
+ MAu DSng lry NPT giAm tru gia c6nh - MAu s6 16/DK-TNCN ban henh

kdm theo Thdng tu s6 2812011/TT-BTC ngey 2810212011.

+ n6 so chung minh NPT ;

++; O6i v6i con:

+++) Con du6i 18 tu6i: Hd so chimg minh ld bdn chup Gi6y khai sinh vd
bdn chttp Chtmg minh nhan d6n (ntiu c6).

+++) Con tu 18 tu6i tro l6n bi htruy6t tflt, ktrdng c6 khi neng lao clQng, h6
so chimg minh g6m:

++-rr) Bdn chtp Gi6y khai sinh vd bdn chup Chtmg minh nhen d6n (ntiu
c6).

++-r_r) Bdn chqp Gi6y x6c nh{n khuy6t tflt theo quy clinh ctra ph6p 1u0t v€
ngudi khuyet tat.

+]_|) Con dang theo hgc t4i cdcb$c hgc, h6 so chimg minh g6m:

++++) Bdn chap Gi6y khai sinh.

+J++) Bdn chpp Th6 sinh vi6n ho{c ban khai c6 x6c nhan cria nhd trudrng
hopc gi6y td kh6c chimg minh dang theo hgc tqi c6c trudng hqc dai hgc, cao
ddog, trung hgc chuy6n nghiQp, trung hgc ph6 th6ng hoic hqc ngh6.

+#) Truong hqtp ld con nu6i, con ngodi gi6 thf, con ri6ng thi ngodi crlc
.t

giAy td theo timg trudrng hgrp n€u tr6n, h6 so chimg minh cdn c6 th6m gi6y td
Lh6c t16 chimg minh mi5i quan hQ nhu: bdn chqtp quytit dinh cdng nhfln viQc nudi

A. t.
con nu6i, quy€t clinh c6ng nh{n viQc nh$n cha, m9, con cta co quan nhd nu6c c6
them quy€n...

++; O6i v6i vg ho4c ch6ng, hO scr chimg minh 96-,

+++) Bdn chup Chring minh nhAn ddn.

+++) Bdn chup sO trQ kh6u (chimg minh clugc m6i quan h€ vq ch6ng) hoflc
Bdn chtrp Gi6y chfmg nhan kdt h6n.

Truong hgp ug ho4c chdng trong dQ tu6i lao dQng thi ngodi citc gidy td n€u
rltr€n h6 so chirng minh c6n c6 th6m gi6y td khSc chimg minh nguoi phq thuQc

kh6ng c6 khA ndng lao clQng nhu bdn chup Gi6y xdc nhfln khuy€t tft theo quy
I



ttinh cira phiry lu6t vC ngudi khuytit tat d6i v6i nguoi khuy6t tft kh6ng c6 kh6
ndng lao dQng, ban chrlp h6 so bQnh 6n aoi voi ngucri mdc b€nh kh6ng co ldth
ndng lao clQng (nhu benh AIDS, ung thu, suy thfn mdn,..).

++) Ddi v6i cha d6, mg d6, cha vg, m9 vq (ho?c cha ch6ng, mg ch6ng), cha
r ' A ) . '. ,

dugng, me k6, cha nu6i hgrp ph6p, mg nudi hgrp ph5p hO scy chimg minh g6m:

++-+) Bdn chup Chimg minh nh6n dAn.

+++) Gi6y td hgp ph6p di3 x6c dinh m6i quan hQ cira ngudi phg thuQc vdi
ngucri nQp thuti nhu bdn chwp sO frQ khAu (ntiu c6 cirng s6 tr6 tctrAu;, gi6y khai

. 7 A.sinh, quy€t dinh c6ng nh{n vi6c nhfn cha, mg, con cta co quan Nhd nudc c6
thdm quy6n.

Trudng.hqp trong dO tudi lao dQng thi ngodi c6c gi6,y.td n€u tr6n, hd so
chimg minh cAn c6 th6m gi6y to chfrng minh ld ngudi khuytit tft, khdng c6 khi
nlng lao dQng nhu bdn chap Gidy xrlc nhdn khuy6t 4t theo quy dinh c0a phdp
luAt v€ ngudi khuy6t tat ddi vdi ngucri khuytit tft kh6ng c6 khA ndng tao AOng,

bdn chap hd so benh 5n dOi v6i ngudi mdc bgnh khdng c6 kh6 neng lao clQng
(nhu bQnh AIDS, ung thu, suy thfn mdn,..).

++; Odi v6i cdc cd nh6n l$dc (gdm anh ntdt, chi rudt, em ruft, 6ng nQi, bd
nQi, 6ng ngoqi, bd ngogi, c6 rupt, di rudt, cQu ru.Qt, chil ruQt, bdc ruQt, chau ruQt,
ng.rdi phdi trwc fidp nu6i dudng khdc theo quy dinh cfia phdp luqt), hdi so chimg
minh g6m:

+++) Bdn chqp Chring minh nh6n ddn ho{c Gi6y khai sinh.

+++) Cfrc giey td hgrp ph6p d6 xhc dinh tr6ch nhiQm nu6i dudng theo quy
dinh ctra ph5p luat.

Trucrng hgp ngudi phU thuQc trong d0 tu6i lao dQng thi ngodi c6c gi6y tit
n6u trdn, h6 so chimg ttritrl.r cAn c6 th6m gi6y td chring minh khdng c6 kh6 ndng
lao d6ng nhu bdn ghup Gi6y x6c nhfln khuy€t tflt theo quy ilinh cria phrlp lu{t vd
nguoi khuy6t tat d6i v6i ngudi $"yet tAt khdng c6 khA ndng lao dQng, bdn chup
h0 so benh 6n d6i v6i ngudi mdc b€nh kh6ng c6 kh6 ning lao dQng (nhu bQnh

AIDS, ung thu, suy thfn mdn,..).

, Chc gi6y td hqrp ph6p n6u tr€n, ld bAt kj giAy td ph6p ly ndo x5c dinh dugc
m6i quan hQ ctra ngudi n6p thu6 vdi ngudi php thuQc nhu:

++++) Bdn chup gi6y to x6c dinh nghia vu nudi dudng theo quy dinh cria
ph6p luat (n6u c6).

++++) Bdn chqp s6 h0 kh6u (n6u c6 cirng sO hQ khau).



++#) Bdn chup d6ng ky Qm tru cta ngudi php thuQc (ntiu kh6ng cung s6

h0 khAu).

++++) Ban tg khai cria ngudi nQp thuii theo m6u ban hdnh kdm theo vdn
1 . 1 t ri .' '
ban hucrng dAn v€ quan ly thuO co x6c nhAn cria Uy ban nh6n d6n cdp xd noi
nguoi nQp thu6 cu tru v6 vi€c ngudi phq thuQc dang s6ng cung.

#++) P*.tU khai cria ngudi nQp thu6 theo mbu ban hanh kdm.theo vdn
ban hucmg dAn v€ quan ly thu€ c5 x6c nhan cria Uy ban nh6n d6n c6p xd noi
ngudi php thuQc dang cu tru vO vi6c ngudi phU thu6c.hidn dang cu tru t4i rlia
phuong vd kfi6ng c6 ai nu6i dudng (truong hgp kh6ng s6ng cirng).

++) C5 nhen cu tru ld ngudi nu6c ngodi, n6u kh6ng c6 hO so theo hucmg
ri -4.den d6i v6i timg trudrng hqp 

"U 
thd n€u tr€n thi phAi c6 cdctiri liQu ph5p ry tuong

tg it6 ldm cdn cir chimg minh ngudi phq thuQc.

, ., ^t.++) D6i v6i ngudi nQp thu€ ldm viQc trong c6ct6 chric kinh t€, cdc co quan
hanh chinh, sg nghipp c6 b6, m9, vg (hoac chdng), con vd ntrirng ngudi khdc
thuQc diQn <lugc tinh le ngudi php thuQc d5 khai 16 trong ly lich cfia ngudi nQp

thuti thi hd so chimg minh ngudi php thuQc thUc hiQn theo hucmg dan tqi cilc
tti6m n6u tr6n hodc chi c6n Td k*rai ddng lqy nguoi phg thuQc theo m6u ban hanh
kdm theo vdn bin hucmg d6n vA quan ly thuti c6 xfuc nhfln cria Thri trucmg dcm vf
vdo b€n tr6i td khai.

Tht trucrng dcrn vi chi chiu tr6ch nhiQm AOi vOi cdc,nQi dung sau: hg tdn
ngudi phu thu-6c, ndm sinh vd quan hQ v6i ngudi nQp thu6; c6c nQi dung kh5c,
ngudi nQp thu6 t.u kfrai vd chiu tr6ch nhigm.

. ^A,+ 56 lugng h6 scr: 01 b0. Ri6ng ddi v6i trucmg hgp c6 nhAn nQp thu€ qua
t6 chric, c6 nh6n tri thu nhflp thi nQp 02 m6u Ddng ky NPT gi6m tru gia cturh cho
,A
tO chric, crl nh6n tri thu nhdp.

- Thdi h4n giii quy6t: Kh6ng phditrhlai k6t qud cho ngudi nQp thuti

- Otii tuqng thr;c hiQn thfr tgc hirnh chfnh:C6 nhAn c6 thu nh{p tt ti€n
' ,.;.luong, tren cong

- Ccr quan thqrc hiQn thri tgc hinh chinh: CUc Thu6

- Xiit qui thgc hiQn thri trJc hirnh chfnh: Khdng c6 ktit qu6 gi6i quytlt

- LQ phf (n6u c6): kh6ng c6

- TOn m6u don. miu td khai:



+ MAu Dang ky NPT giem tru gia canh - MAu s6 16/DK-TNCN ban hdnh
kdm theo Th6ng tu s6 28/2011/TT-BTC ngdy 28102/2011.

+ Ban k6 khai vA ngudi phii tr.uc ti6p nudi duong - MAu s,5 ZtanOt-TNCN
ban hanh kdm theo Th6ng tu sO 28/2011/TT-BTC ngdy 28/0212011.

+ B6n kC khai vA ngudi ph6i tr.uc ti6p nu6i du0ng - MAu sO Z1UnOI-TNCN
ban hanh kdm theo Th6ng tu sO 28/2011/TT-BTC ngity 2810212011.

! tA- YGu cAu, tli6u kiQn thqc hiQn thri tgc hinh chfnh (n6u c6):

Ngudi nQp thuti dd ddng ky thu6 vd dusc cdp mds6 thuti

- Cin cft phip Iy cria thri trlc hinh chinh:
+ Luft Thu6 TNCN s6 OL/ZOO7/QHI} ngity 2111U2007;
+ Lu4t sria ddi, bO sung mQt sO di6u cria Luflt Thuti TNCN sO

26/2012/QH1 3 ngdy 221 11 /2012;
+ Nghi clinh s6 65/20L3AID-CP ngey 27 thane 6 ndm 2013 ctn Chinh phri

' ,.,(quy ilinh chi ti6t m6t s6 cli6u cta Luflt Thu€ thu nhfp c6 nh6n, Luflt sria d6i, b6
sung mQt sO eieu cria Luflt thu6 thu nhflp c6 nhdn;

+ Thdng tu s6 111/2013/TT-BTC ngdy I 5/812013 cria B0 Tdi chinh hucrng
d6n thpc hiQn Luat thutS TNCN, Luft sira d6i, bO sung mQt s6 diAu cria Lu6t thu6
TNCN vd Nghi ttinh sd 65/20134ID-CP cria Chinh phri.

+ Th6ng tu s6 28/2011/TT-BTC ngey 28102/2011 hudrng a6n tni hanh mdt
sO Oieu cria Luft QuAn ly thu6, hudrng dbn thi hdnh Nghi dinh sO 85/20074{D-CP
ngAy 2515/2007 vd Nghi ttinh s6 106/20104ID-CP ngdy 28/1012010 cria Chinh
Phf.

Ghi chfi: Phdn chic in nghiLng h n\i dung stca aAi, Ua sung, thay thd.

B. Thfi tgc hirnh chinh cdp Chi cgc Thu6

I. Linh vqc Thu6
L. Ding kf nguli phrl thuQc (NPT) giim trt gia cinh Oiii vOi ci nhdn

c6 thu nh$p tir fidn luong, tidn cdng; ci nhffn, nh6m c5 nhffn c6 thu nh$p tt
kinh doanh nQp thu6 theo phuong phip kG khai vir theo phuong phrflp khoin

- Trinh tq thrpc hiQn:
Bufc 1: Ding kf NPT
(1.1) Dnng ky NPT l0n tlfiu
+ H6 so:
C6 nhAn c6 thu nhflp tri tiAn luong, tiAn c6ng vd c6 nhAn, nhdm cd nhdn c6

thu nhQp t* kinh doanh nep thu6 theo phwong phdp kA khai lap m6u Ddng lqy

NPT theo mAu ban henh kdm theo vdn ban hudng d6n vA qu6n ly thuti c16 tffi
gi6m tru gia chnh trong suh thdi gian t[nh gidm trir gia cdnh.

C6 nhan, nh6m c6 nhAn c6 thu nhAp tt kinh doanh nQp thu6 theo phucrng

ph6p khoan khai th6ng tin chi ti6t ve NPT tai Td khai thu6 kho6n.
+ Dia di6m:



C6 nhan c6 thu nh4p tri tidn lucmg, tiAn c6ng nQp thu6 qua tO chirc, c6 nh6n

tr6 thu nhQp nQp m6u Edng ky I.IPT cho t6 chirc, c6 nhAn tr6 thu nhflp.

Cd nh6n, nh6m c6 nhAn c6 thu nhap fi kinh doanh nQp thu6 theo phucrng

ph6p kC khai nQp m6u Ddng ky I.IPT vd c5 nhan, nh6m c6 nh6n c6 thu nhap fi
kinh doanh nQp thuii theo phucmg ph6p khoan nQp Tcr khai thuti khorln cho co

t .. t
quan ThuO tryc ti€p quan ly.

+ Thdi han:
++ OOi voi chnhen c6 thu nhap tu ti€n lucrng, tiAn cdng nQp thuii qua t6

chfrc, c6 nhAn tr6 thu nhpp thi nQp m6u DSng ky NPT chdm nhiit td tradc thdi
hqn khai thu6 cua t6 chuc, cd nhdn trd thu nhdp theo quy dinh cila Luqt Qudn lr,

Thu6. TO chirc, c6 nhdn tr6 thu nhflp luu gifi mQt (01) ban deng ky vd nQp mQt

(01) ban deng hy cho ccr quan thu6 tr.uc ti6p quan $ cilng thdi didm nQp td khai
., : .t ? t \ 7 t . ,, ' t , '
thu€ thu nhqp cd nhdn cua W khai thuA d6 theo quy dinh cila Luqt qudn ly thu6.

++ DOi vsi cil nhen, nh6m c6 nh6n c6 thu nhap fi kinh doanh nQp thu6
theo phuong ph6p k€ khai thi nQp mdu Ddng ky NPT cirng vdi td khai t4m nQp
.. I
thu€ quy theo quy dinh tai Luflt Quan $ thu6

++E6i vcri c5 nhdn, nh6m c5 nhdn c6 thu nhap fi kinh doanh nQp thu6 theo
phucrng ph6p khorin thi thdi han nQp Td ktrai thuti kho6n theo quy dinh tai Luat

Quan ly thuii.
(1.2) Dnng ky khi c6 thay ddi NPT

Trudrng hgp trong thdi gian tinh gi6m tni gia cAnh, c6 nh6n c6 thay d6i
(tlnglgihnr) ve Npf thi c6 nhen ddng lcy I.IPT nhu l6n dAu @u6c 1.1).

(1.3) Dnng ky NPT khi thay tl6i noi lirm viQc, ncri kinh doanh
Trucrng hgp trong thdi gian tinh gi6m tru gia c6nh, c6 nhAn c6 thay d6i noi

ldm viQc, noi kinh doanh thi c6 nh6n dnng hi NPT nhu lAn cIAu @u6c 1.1).
(1.a) Dnng kf NPT khi quy6t todn

+ Hd scy:

Trudrng hgp trong ndm c6 nhan (tr* cd nhdn c6 thu nhqp t* kinh doanh npp
., :.,
thu1 theo phuong phdp khodn) chua cldng lqy NPT <I€ tinh giAm trir gia c6nh thi cri

nh6n tlugc x6c dinh lai NPT theo thgc tE phStsinh vr) lqp mdu Ddng tE NPT nhu
budc 1.1 khi quydt ndn thu6.

+Dia diOm:
++ C|nhen c6 thu nhap tu tiAn lucmg, tiAn cdng uj' quyAn quyet toan thu6

,iqua td chirc, c6 nhdn tr6 thu nhflp nQp mAu Ding ky NPT cho td chfc, c6 nh6n
trA thu nhap. Trudng hqp cd nhdn c6 thu nhqp t* tiin laong, tiin cdng trryc ti€p

:.quyet todn thu€ vdi co quan thu€ thi nQp mdu Ddng bi NPf cho co quan thu€
cimg vdi hi so quy6t tudn thu/ TNCN.

++ Cd nhdn c6 thu nhqp t* kinh doanh n6p thu| theo phuong phdp kA khai
^ X h v 1 . rrim t 

t

nQp mdu Ddng ki NPT cho co quan Thu€ trryc ti€p qudn li, cilng vdi h6 so quy€t
todn thu€ TNCN.

+ Thoi hpn:
++ O6i vdi c6 nh6n c6 thu nhfp tu ti€n lucmg, tidn cdng uj' quyen quytit

.. A .A
toan thu6 qua t6 chfc, c6 nhAn tri thu nhflp thi c6 nhdn nQp mdu Dhng lry NPT



khi quytit to6n cho td chric, c6 nhAn tr6 thu nhflp cham ntr6t n tru6c thoi di6m t6
chfc, c6 nhAn tr6 thu nhap nQp hO scr quytlt to6n. T6 chfc, cd nhdn tr6 thu nhflp
luu git mQt (01) mAu Ding ky NPT vd nQp mQt (01) m5u Ddng ky NPT cho co

., A .t
quan thu€ tryc ti€p qu6n ly cing h6 so quy€t toiin thu6 TNCN theo quy dinh cria
Lupt Quin ly thu6, ch4m nhAt ld ngdy thri 90 tc6 tu ngdy ktit thfc ndm ducrng lich.

Trudng hqp cd nhdn c6 thu nhqp tb tiin luong, tiin c6ng trac ti6p quydt
todn thud v6i co quan thu| thi npp mdu Edng bi NPT cho co quan thu| cimg vdi,; : ,
h6 so quy€t todn thu€ TNCN theo quy dinh cila Ludt Qudn ly thuA, chdm nhdt ld
ngdy tha 90 k€ ti ngay k& thuc ndm duong lich.

++ D6t vdi cd nhdn c6 thu nhqp t* kinh doanh n6p thu| theo phuong phdp
kA khai thi npp mdu Ddng W NPT khi qttydt tudn cimg vdi hi to qryh todn thu€
TNCN theo quy dinh cila Luqt Qudn ly thu6, chdm nhiit Id ngdy th* g0 kA fi ngdy
k€t thilc ndm duong lich.

hr^ +/.Ri€ng d6i vdi ngadi phq thuAc khdc (vi dq: anh, chi, em ruQt; 6ng, bd npi
ngosi; c6, di...) theo hadng ddn tqi ti€t d.4, di6m d, khodn 1, Diiu 9 Th6ng tu s6
III/2013/TT-BTC.ngdy I5/8/2013 cila B0 Tdi chinh thdi.hqn ddng lqt gidm trit
gia cdnh chqm nhtit td ngdy 31 thdng 12 cila ndm tinh thud.

Buric 2: NQp hd scr chrfrng minh NPT
(2.1) NQp h6 scr chri'ng minh NPT IAn dAu
+ H6 scr:

Cri nhAn l6p hO so chring minh NPT theo hudng din tqi di6m g, khodn I,
Di€u 9 Th6ng ta s6 I I I/201 3/TT-BTC ngay I 5/8/20I3 cria B0 Tdi ch{nh.

+ Dia diiSm:

C6 nh6n nQp hO so chimg minh NPT tpi noi n$p m6u Edng ky I.IPT.
+Thdi h4n:

C6 nhAn nQp h6 so chimg minh NPT trong vdng 03 th6ng tC tu ngdy nQp tcr

khai ddng ky NPT hoflc khai gi6m tru gia cAnh NPT.
(2.2) NQp hii scr chung minh NPT khi c6 thay tl6i NPT

Trong thdi gian gi6m trir gia cAnh, c6 nh6n c6 ph5t sinh ting ho4c gi6m
NPT thi c6 nhAn thqc hiQn nQp hO so chirng minh NPT nhu lAn dAu (bu6c 2.1).

(2.3) NQp hd so chri'ng minh NPT khi thay tl6i ntri lirm viQc, noi kinh
doanh

Trong thdi gion gidm trb gia cdnh, cd nhdn co thay ddi noi ldm vi€c, noi
kinh doanh thi cd nhdn npp hi so ch{mg minh NPT nhu tdn ddu (badc 2 I).

(2.a) NQp hd so chrimg minh NPT khi quy6t tofn
Trucmg hgrp c6 nhen ddng ky NPT b6 sung khi quytit to6n thi c6 nhAn phdi

^ ,x
nQp h6 so chimg minh NPT nhu bu6c 2.1.

- C6ch thric thqc hiQn:

+ OOi voi c6 nhAn c6 thu nhap tri ti€n lucrng, tiAn cdng nQp thui5 qua tO

chfc, c6 nhdn tr6 thu nhap nQp m5u Ddng hi NPT vd h6 so chirng minh NPT tai
.;.t6 chric, cii nhAn tr6 thu nhap. TO chfc, cd nh6n tr6 thu nhflp nQp mAu Ddng ky



NPT tpi b0 phan mQt cria cta co quan Thu€ qupn ly tryc titip hoac nQp qua duong

buu diQn. TO chirc, c6 nh6n tr6 thu nhap luu hd scr chimg minh NPT cria c6 nh6n

t4i dcm vivd xu6t trinh k*ri co quan Thuti y€u cAu.
+i' \ tRi€ng cl6i vdi trudng hqp c6 nhen nQp m6u Ddng ky NPT vd hd so chimg

minh NPT bO sung khi quy€t toan thu€ thi nQp tpi td chirc cd nhAn tr6 thu nhap
A , t^

n6u c6 nhen uy quy€n quy6t to6n thu€ qua t6 chtic, c6 nhAn tr6 thu nhQp hoflc co

quan thu€ (tai bQ ph?n mQt cria cria co quan thu€ hoic nQp qua duong buu eliQn)

ntiu c6 nhan tr.uc ti6p quy6t torin thu6 voi co quan thu6.
+ EOi v6i c6 nhen c6 thu nhap ft kinh doanh nQp thui5 theo phuong ph6p

kO khai, phuong ph6p khoan nQp mAu Ddng ky I.IPT vd h6 so chimg minh NPT
tai b0 phan mQt cria cta co quan thui5 ho{c nQp qua ducmg buu ctiQn.

- Thhnh phin, s5 lugng hd so:

Thenh phan hd scr bao g6m:
+ MAu Edng ki NPT gi6m tru gia cAnh - MAu s6 16iDK-TNCN ban hAnh

kdm theo Th6ng tu s6 28/2011/TT-BTC ngdy 28/02/2011.
+ Td khai thui5 TNCN ddnh cho c6 nhen c6 thu nhflp tir kinh doanh nQp

thuti theo phuong ph6p khorin - MAu sO tOlff-TNCN ban hinh kdm theo Th6ng
tu sd 2812011/TT-BTC ngiry 28102/2011 cria B0 Tdi chinh.

+ Td khai thuti TNCN danh cho nh6m c6 nhdn c6 thu nhflp tir kinh doanh
A.,

nQp thu€ theo phucrng ph6p khoan - MAu s6 IOA/KK-TNCN ban hdnh kdm theo
Th6ng tu s6 28/2011/TT-BTC ngiry 28102/2011 cria B0 Tdi chinh

+ n6 so chung minh NPT :

++; O6i vdi con:

r_r+) Con du6i 18 tu6i: H6 scv chimg minh ld bdn chup Gi6y khai sinh vd
bdn chQp Chrmg minh nhan ddn (ni5u c6).

+++) Con tu 18 tu6i trd 16n bi khuytit tflt, kh6ng c6 khi nlng lao dQng, hd
so chimg minh g6m:

_+) Bdn chtp Gi6y khai sinh vd bdn chqp Chrmg minh nhen ddn (ntiu
c6).

++++) Bdn chup Gi6y x6c nhan khuy€t tdt theo quy dinh cria ph6p luflt v6
ngudi khuy€t tflt.

+++) Con dang theo hgc tqi circbic hgc, hi; so chimg minh g6m'

++++) Bdn chqp Gi6y khai sinh.

++++) Bdn chup Th6 sinh vi€n ho{c ban khai c6 xdc nhan cta nhd trudrng
hoac gi6y td kh6c chimg minh dang theo hgc t4i cilc trudng hqc dai hoc, cao
ddtg, trung hqc chuydn nghiQp, trung hqc ph6 th6ng hoflc hgc ngh6.
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+++) Truong hgrp ld con nu6i, con ngoAi gi6 thri, con ri6ng thi ngodi c6c
giAy to. theo timg truoTg hgp n6u tr€n, h6 so chimg minh cAn c6 th6m gi6y to
kh6c c16 chimg minh m6i quan h€ nhu: bdn chup quy6t ctinh cdng nhan vi€c nudi
con nu6i,.quy0t dinh c6ng nhan viQc nhQn cha, me, con cfa co quan nhd nu6c c6
thAm quydn...

++; OOi v6i vg ho[c ch6ng, hd so chimg minh g6m:

+++) Bdn chyp Chrmg minh nh6n d6n.

+++) Bdn chqtp s6 nO khAu (chring minh dugc m6i quan hQ vq chdng) hoAc
Bdn chqp Gi6y chrmg nhan ktlt hdn.

f*ong hgp vg ho4c ch6ng trong dO tu6i lao dQng thi ngodi cdc gi6y td n6u
tr6n hd scr chring minh cAn c6 th€m giAy td kh6c chimg minh ngudi php thuQc
kh6ng c6 kh6 neng lao dQng nhu bdn chup Gi6y x6c nhan khuytit tQt theo quy
ctinh cria ph6p luflt vA ngudi khuy6t 4t d6i v6i nguoi khuyi5t tAt kh6ng c6 kh6
ndng lao dQng, ban chpp h6 so benh 6n d6i v6i ngudi mec bQnh khdng c6 khi
ndng lao dQng (nhu benh AIDS, ung thu, suy thfn mdn,..).

, ' r n{. | 17 !, 1 /r v++) EOi vdi cha d6, me d6, cha vg, D9 vg (hopc cha ch6ng, me ch6ng), cha
r 'X 'dugng, mg k6, cha nudi hgp ph6p, mg nu6i hgp phdp hd so chimg minh g6m:

+++) Bdn chqp Chring minh nhan dan.

+++) Gi6y td hgp ph6p dti x6c dinh mdi quan hQ cria ngudi php thuQc vdi
^ ,a A t 1 , t A r A r r A r Anguoi nQp thu€ rf:ru bdn chqp sd h0 kh6u (n6u c6 ctrng sO hQ khAu), gidy khai

sinh, quyiit dinh c6ng nhfn vi€c nhdn cha, me, con cta co quan Nhd nu6c c6
th6m quy6n.

Trudrng.hcp trone dQ.tu6i lao dQng thi ngodi citc gi6ty. td n€u tr€n, hd so
chring minh c6n c6 th6m giAy td chimg minh ld ngudi khuy6t tft, khdng c6 khA
ndng lao dQng nhu bdn chyn Gi6y x6c nhfln.khuytit tAt theo quy dinh cria ph6p
luQt v€ ngudi khuy6t tat d6i v6i ngudi khuy€t tft kh6ng c6 kh6 ndng lao dQng,
rarr).t'bdn chqp hd so bpnh 6n d6i vdi ngudi mac bQnh kh6ng c6 khA ndng lao dQng
(nhu bQnh AIDS, ung thu, suy thfn mdn,..).

++; Odi voi c6c c6 nhAn I&6c (g6m anh nt6t, chi ru6t, em ruQt, 6ng n6i, bir
nQi, 6ng ngoqi, bd ngaqi, c6 ru)t, di ruQt, cdu n,rQt, chil ru)t, bdc ruQt, chdu ntQ4
ng.rdi phdi tnp fi6p nudi dud'ng khdc theo quy dinh ctra phdp luqt), h6 so chimg
minh g6m:

+++) Ban chqp Chimg minh nhan d6n ho{c GiSy khai sinh.

+++) Circ gi6,y td hqp ph6p dti x6c dinh tr6ch nhi€m nu6i dudng theo quy
dinh cua ph6p luAt.

11



Trudrng hgp nguoi phU thuQc trong ctQ tu6i lao dQng thi ngodi c6c gi6ty td
n6u tr6n, h6 so chimg -i4 cAn c6 th€m giey td chirng minh kh6ng c6 khi ndng

lao dQng nhu bdn ghup Gi6y x6c nhAn khuytit tQt theo quy clinh cira phSp lu{t v€

nguoi klruytit tat d6i v6i ngudi khuy6t t$t khdng c6 khi ndng lao dQng, bdn chap

h6 so benh an eOi vOi ngudi mdc bQnh kh6ng c6 kh6 neng lao ctQng (nhu bQnh

AIDS, ung thu, suy thQn *an,..).

.t
Chc gi6'y to hgp phSp n6u tr€n, le bet hy giay to ph6p ly ndo x6c dinh dugc

A.m6i quan hQ cria ngudi nQp thu6 v6i ngudi php thuQc nhu:

++++) Bdn chap gi6y td x6c dinh nghia vp nu6i duffng theo quy ilinh cria
ph6p lu{t (ntiu c6).

++++) Bdn clryp sO f,O ktrAu (ntiu c6 cing s6 h0 khAu).

++++) Bdn chtlp d6ng ky tam tru cria ngudi php thuQc (n6u kh6ng cirng s6

h0 kndu).

++++) P,a".tU khai cria ngudi nQp thu6 theo m6u ban hanh kdm,theo vdn
ban hucrng daTt vO quag ly thu6 c6 xilc nhan ctra Uy ban nh6n dAn c6p x5 noi
ngucri nQp thud cu tru v€ viQc ngudi phq thuQc dang sdng ctng.

r_r++) P*.tU khai cria nguoi nQp thuti theo m6u ban hanh kdm,theo vdn
ban hucrng dAn v6 quan ly thud c6 xirc nhfln cira Uy ban nhAn d6n c6p x5 ncri

ngudi phg thuQc dang cu tru vA viQc ngudi phu thuQc.hign dang cu tru tgi clia
phucrng vd kh6ng c6 ai nu6i dudng (trucrng hqrp khdng sdng cirng).

++) C6 nh6n cu tru ld ngudi nudc ngodi, ntiu kh6ng c6 h6 so theo hucmg
rx -1.dan d6i vdi tung trudrng hgp ct, th6 n6u tr€n thi ph6i c6 c6c tiri liQu ph6p ly tucrng

Lu de hm cin cfr chfmg minh ngudi phu thuQc.

. ., ^(.++) EOi vdi ngudi nQp thu6 ldm vi€c trong c6c t6 chric kinh t6, c6c co quan
hanh chinh, sg nghiQp c6 b6, m9, vg (ho[c ch6ng), con vd nhirng ngudi kh6c
thuQc diQn dugc tinh ld nguli phg thuQc dd khai rd trong ly lich cria ngudi nQp

thu6 thi h6 so chimg minh ngudi php thuQc thuc hiQn theo hudng d6n t4i citc
di6m n6u tr6n hodc chi can To khai dbng ky ngudi phu thuQc theo mdu ban hanh
kdm theo vdn b6n tarcrng d6n vA quan ly thu6 c6 x6c nhfln cria Thri trucmg dcm vi
vdo b€n tr6i td khai.

Tht trudng dcrn vf chi chiu tr6ch nhiem eOi vOi c6c.nQi d.tng sau: ho t6n
ngudi phg thuQc, ndm sinh vd quan hQ vdi ngudi ndp thu6; cdc nQi dung kfi6c,
ngudi nQp thu6 t.u khai vd chiu trilchnhiQm.

, nA,+ 56 lugng h6 so: 01 b0. Ri€ng d6i v6i trudrng hgrp c5 nh6n c6 thu nh{p tt
ti€n lucrng, tidn c6ng nQp thui5 qua td chric, cd nhAn tr6 thu nhap thi nQp 02 m5u
Dang lqy NPT gi6m tru gia cinh cho t6 chric, cil nh6n tri thu nhap.
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- Thoi h4n giii quy6t: Khdng phAi tri lai k€t quA cho ngudi nQp thu{i

- Oi5i tugng thgc hiQn thri tgc hinh chfnh: C6 nhdn c6 thu nhflp tu tidn
, ..1
lucrng, ti€n cdng; c6 nhAn c6 thu nhap fii kinh doanh nQp thu6 theo phuong phrip
k€ khai vd theo phucrng ph6p kho6n.

- Ccr quan thr;c hiQn thri tgc hinh chfnh: Chi cr,rc Thu6

- X6t qui thrgc hiQn thfr tgc hinh chfnh: Khdng c6 k6t qui gi6i quytit

- LQ phi (n6u c6): ktr6ng c6

- TGn miu dm5 miu td khai:
+ MAu Eang hi NPT gi6m tr} gia cAnh - MAu s6 16/EK-TNCN ban hanh

kdm theo Th6ng tu s6 28/2011/TT-BTC ngdy 28/02/2011.
+ Td khai thu6 TNCN denh cho c6 nh6n c6 thu nhfp tir kinh doanh n6p

.t
thud theo phucrng ph6p kho6n - Mdu s6 I0/KK-TNCN ban hdnh kdm theo Th6ng
tu sO 28/2011/TT-BTC ngdy 28/02/2011 cria BO Tei chinh.

+ Td khai thu6 TNCN ddnh cho nh6m crl nh6n c6 thu nhap fi kinh doanh
nQp thuti theo phucrng ph6p khorin - MAu sO tOancf-TNCN ban hdnh kdm theo
Th6ng tu sO 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011 cria BO Tdi chinh.

+ Ban k€ khai vA ngudi phii tryc titip nu6i duffng - MAu sti ZtanOl-TNCN
ban hanh kdm theo Th6ng tu s6 28/2011/TT-BTC ngiry 28/02/2011.

+ BAn k6 khai v€ ngudi ph6i tryc titip nu6i dudng - MAu sO Z1UnOI-TNCN
ban hanh kdm theo Thdns tu s6 2812011/TT-BTC nsiLv 28/0212011.

- YGu cdu, cli6u kiQn thrpc hiQn thri t$c hhnh chfnh (nOu c6):

Ngucri nQp thu6 dd cling ky thu6 vd dugc cAp m5 sO thut5

- Cin cti phrlp ly cfia thfi tuc hinh chfnh:
+ Luat Thu6 TNCN sO OLDOOT /QH\z ngity 2t/1112007;
+ Luat sria ddi, b6 sung mQt sO diAu cfia Lu4t Thu6 TNCN sO

26/20121 QH I 3 ngdy 221 1 | /2012;
+ Nghi ilinh s6 65/20134{D-CP ngdy 27 thing6rnam 2.013 cua Chinh phri

quy dinh chi titit mQt sO diOu cria Luat Thu6 thu nhfld c6 nhAn, Ludt sria d6i, bO
( -,1sung mQt s6 di€u cria Ludt thuO thu nhap c6 nh6n;

+ Th6ng tu si5 111l20l3lTT-BTC ngdy 15/812013 cria B0 Tdi chinh huong
d6n thgc hipn Luflt thuis TNCN, Luft sria d6i, b6 sung m6t s6 di€u cria Luflt thu6
TNCN vd Nghi dinh sO 65l20l3lND-CP cta Chinh phfr.

13



+ Th6ng tu s6 2812011/TT-BTC ngay 2810212011 hucrng d6n thi hanh m6t

rO eie,r cua Luflt Quan ly thu6, hucmg Ahn tfri henh Nghi dinh s6 85/20074{D-CP

ngity 2515/2007 vd Nghi dinh sd 106/20104ID-CP ngiry 2811012010 cria Chinh

Pht.
Ghi chti: Phdn chii in nghi\ng ld n\i dung sfta aAt, OA sung, thay thi!. {

T4


	1378_QD-BTC_130614_CP_1.jpg
	1378_QD-BTC_130614_CP_2.pdf

