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THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA BQ TAI CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ....../QP-BTC ngay 43 thang b. nomlbciia Bé
truong By Tai Chinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Danh muc thi tuc hanh chinh dwec sira ddi, bd sung hodc thay thé

thugc pham vi chitc ning quan ly ciia By Tai Chinh

STT | S6 ho so Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy Linh Co
TTHC(I) d!Ph ll’(}i dung stra vue quan
doi, bo sq(g)g, thay thwe
the hién
A.Thi tuc hanh chinh cip Cuc Thué
1 BTC- bang ky ngudi phu thudc | Thong tu s6 | Thué Cuc
044399- (NPT) giam trir gia canh doi | 111/2013/TT-BTC Thué
TT vGi ca nhén c6 thu nhép tir ti€n | ngay 15/8/2013 cia
luong, ti€n cong B& Tai chinh
B. Thi tuc hanh chinh cip Chi Cuc Thué
1 BTC- Pang ky nguoi phu thudc | Théng tu s6 | Thué | Chi _cuc
08524-TT | (NPT) giam trir gia canh déi | 111/2013/TT-BTC Thué

V6i ca nhan c6 thu nhép tir tién
lrong, tién cong; c4 nhan,
nhom ca nhén c6 thu nhép tur
kinh doanh nép thué theo
phuong phap ké khai va theo
phuong phéap khoan

ngay 15/8/2013 cua
B¢ Tai chinh

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH

CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO TAI
CHINH

A. Thii tuc hanh chinh cip Cuc Thué

I. Linh vwe Thué

1. Péing ky nguoi phu thude (NPT) gidm trir gia canh ddi véi ca nhan

c6 thu nhép tir tién lrong, ti€n cong

- Trinh tu thyc hién:
Buéec 1: Pang ky NPT

(1.1) Pang ky NPT lan dau

+ Ho so:




Ca nhan 14p mau Dang ky NPT theo miu ban hinh kem theo van ban
' huong dan vé quan ly thué dé tinh giam trir gia canh trong sudt thoi gian tinh
gidm trir gia canh.

+ Dia diém: .

C4 nhéan ndp mau bing ky NPT cho td chirc, c4 nhan tra thu nhap (néu ca
nhan ndp thué qua té chire, c4 nhén tra thu nhap) hoic cho co quan Thué (néu ca
nhan true tiép khai thué vé6i co quan Thué).

+ Thoi han:

-+ Trurdng hop c4 nhan ndp thué qua td chirc, c4 nhén tra thu nhap thi c4
nhan ndp mau Pang ky NPT chim nhét 13 trude thoi han khai thué cua té chirc,
ca nhén tra thu nhép theo quy dinh cta Luat Quan ly Thué. Té chire, cé nhan tra
thu nhdp luu glu mot (01) mau Pang ky va n0p mot (Ol) mau Ping ky cho co
quan thué truc tiép quan Iy cung thoi diém ndp to khai thué thu nhdp ca nhdn cia
ky khai thué dé theo quy dinh cia Luét quan ly thué.

++Truong hop c4 nhén tryc tiép khai thué véi co quan Thué thi ¢4 nhan
ndp miu Ping ky NPT cho co quan Thué truc tiép quan Iy cimg thoi diém nép to
khai thué thu nhdp cd nhén cia kp khai thué dé theo quy dinh cua Luét Quén ly
thué.

(1.2) Ping ky khi cé thay dbi NPT

Trudng hop trong thoi gian tinh giam trir gia canh, ca nhan c6 thay dbi

(tang/giam) v& NPT thi c4 nhan dang ky NPT nhu 1in du (budc 1.1).
(1.3) Ping ky NPT khi thay ddi noi lam viéc

Trudng hop trong thdi gian tinh gidm trir gia canh, c4 nhan c6 thay déi noi

1am viéc thi c4 nhan ding ky NPT nhu 14n dau (buée 1.1).
(1.4) Piang ky NPT khi quyét toan

+ Hb so:

Trudng hop trong nim cé nhan chua ding ky NPT @ tinh giam trir gia
canh thi c4 nhan duoc xac dinh NPT theo thuc t& phét sinh va ldp méu Péing ky
NPT nhue bude (1.1) khi ndp hé so quyét todn thué.

+ Pia diém:

++ Cé nhén uy quyén quyét toan thué qua té chirc, ca nhan tra thu nhap
ndp mau Piang ky NPT cho tb chire, ¢4 nhén tra thu nhép.

++ Cd nhdn truc tzep quyét todn thué vol co quan thué thi nép mau Déng
ky NPT cho co quan thué cimg véi hé so quyét toén thué TNCN.

+ Thoi han:

++ Trudng hop ¢4 nhan uy quyén quyét toan thué qua tb chirc, c4 nhan tra
thu nhép thi ¢4 nhén nop mau Ping ky NPT khi quyét toan cho td chirc, c4 nhén
tréd thu nhap chim nhét 1a truée thoi diém td chirc, ¢4 nhan tra thu nhép ndp hd so
quyét toan. TH chuc c4 nhan tra thu nhép luu gitt mot (01) mau Ping ky NPT va
ndp mot (01) mau Piang ky NPT cho co quan thué truc tlep quén ly cung hd so
quyét toan thué TNCN theo quy dinh ciia Luat Quan Iy thué, cham nhét 1a ngay
thir 90 ké tir ngay két thiic ndm duong lich.



++ Truong hop cd nhan truc tle’p quyét todn thué véi co quan Thué thi cé
nhan nop mau Bang ky NPT khi quyét toén cho co quan Thué cimg véi hé so
quyét todn thué TNCN theo quy dinh ctia Ludt Quadn Iy thué, chém nhdt 14 ngay
thir 90 ké tir ngay két thiic ndm duong lich.

Riéng déi vdi nguoi phu thugc khdc (vi du: anh, chi, em rugt; ong, ba ngi
ngoai, ¢é, di...) theo hu"ang dén tai tiét d. 4, diém d, khodn I, Piéu 9 T hong tie 56
111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013 cua BY Tai chinh thoi han ddng ky giam trie
gia canh chdm nhdt la ngay 31 thdng 12 ciia nam tinh thué.

Budéc 2: Nop ho so chirng minh NPT

(2.1) Nép hd so chimg minh NPT lin diu

+ Hb so:

Cé nhan 13p hd so chimg minh NPT theo huéng dan tai diém g, khoan 1,
Diéu 9 Théng tu s6 111/2013/TT-BTC ngdy 15/8/2013 ctia Bo Tai chinh.

+ Pia diém:

C4 nhén nop hd so chimg minh NPT tai noi nép mau Pang ky NPT.

+ Thoi han:

Ca nhan ndp hd so chitng minh NPT trong vong 03 thang ké tir ngay ndp to
khai déng ky NPT.

(2.2) Nop ho so chirng minh NPT khi c6 thay ddi NPT

Trong thoi gian gidm trir gia canh, ¢4 nhan c6 phat sinh ting hodc giam
NPT thi c4 nhan thuc hién ndp hd so chimg minh NPT nhu 1in dau (buéc 2.1).

(2.3) Nop hd so chirng minh NPT khi thay déi noi lam viéc

Trong thoi gian gidm trir gia canh, cd nhdn cé thay déi noi lam viéc thi cd
nhén ngp hé so chimg minh NPT nhw lan dau (bude 2.1).

(2.4) Nop ho so chitng minh NPT khi quyét toin

Trudng hop c4 nhan ding ky NPT bd sung khi quyét toan thi c4 nhén phai
ndp hd so chimg minh NPT nhu bude 2.1.

- Cach thire thyec hién:

+ Ca nhan thudc dién nop thué qua té chirc, ca nhan tra thu nhip ndp miu
Ping ky NPT va hd so chimg minh NPT tai t6 chitc, ¢4 nhén tra thu nhap. Tb
chire, ca nhén tra thu nhip ndp miu Dang ky NPT tai by phan mdt ctra cua co
quan Thué quan Iy truc tiép hodc ndp qua dudng buu dién. TS chirc, c4 nhan tra
thu nhap hru hd so chimg minh NPT ctia c4 nhén tai don vi va xuét trinh khi co
quan Thué yéu ciu.

+ Ca nhan thudc dién truc tiép khai thué véi co quan thué ndp mau Ping
ky NPT va hd so chimg minh NPT tai bé phan mét cira ciia co quan thué hoic
nop qua dudng buu dién.

Riéng d6i véi trudong hop c4 nhan ndép miu Dang ky NPT va hd so chimg
mlnh NPT b sung kh1 quyet toan thué thi nop tai td chtrc c4 nhan tra thu nhép
néu c4 nhan uy quyén quyét toan thué qua td chire, c4 nhén tra thu nhap hoic co



quan thué (tai b6 phan mét cira ciia co quan thué hodic ndp qua duong buu dién)
néu cé nhan truc tiép quyét toan thué véi co quan thué.

- Thanh ph?m, s6 lirgmg hd so:

Thanh phén hd so bao gbm:

+ MAu Dang ky NPT giam trir gia canh - MAu sé 16/PK-TNCN ban hanh
kém theo Théng tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011.

+ Ho so' chimg minh NPT :

++) Poi véi con:

+++) Con duéi 18 tudi: HO so chimg minh 14 ban chup Gidy khai sinh va
ban chup Chimg minh nhén dan (néu c6).

+++) Con tir 18 tudi tré 1én bi khuyét tat, khéng c6 kha ning lao déng, hd
so chitng minh gom:

++++) Bdn chup Gidy khai sinh va bén chup Chimg minh nhan dan (néu
c0).

++++) Ban chup Gidy xéac nhéan khuyét tat theo quy dinh cia phép luat vé
nguoi khuyet tat.

+++) Con dang theo hoc tai cac béac hoc, hd so chimg minh gém:
++++) Ban chup Gidy khai sinh.

-H-++) Ban chup Thé sinh vién hodc ban khai cé x4c nhén cua nha trudng
hodc gidy t& khac ching minh dang theo hoc tai cac truong hoc dai hoc, cao
ding, trung hoc chuyén nghiép, trung hoc phd théng hoic hoc nghé.

+++) Truong hop 1a con nudi, con ngoai gia thu, con riéng thi ngodi cac
gidy to theo timg truong hop néu trén, hd so chimg minh cén c6 thém gidy to
khac dé chimg minh m6i quan h¢ nhu: bdn chup quyét dinh cong nhan viéc nudi
con nuodi, quyet dinh cong nhén viéc nhén cha, me, con cliia co quan nha nudce ¢6
tham quyén...

++) Pbi véi vo hodc chéng, hd so chimg minh gém:
+++) Bdn chup Chung minh nhéan dan.

+++) Ban chup s6 ho kpéu (chimg minh dugc mébi quan hé vo chdng) hoic
Ban chup Gidy ching nhéan két hon.

Truong hop vo hodc chdng trong do tudi lao dong thi ngoai cac gidy t& néu
trén hd so chimg minh cin c6 thém gidy t& khéc chimg minh nguoi phu thude
khéng c6 kha ning lao dong nhu bdn chup Gidy xac nhan khuyét tat theo quy
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dinh cia phép luat vé nguoi khuyét tat déi véi nguoi khuyet tat khong c6 kha
ning lao dong, ban chup hé so bénh 4n déi véi nguol mac bénh khoéng c6 kha
ndng lao dong (nhu bénh AIDS, ung thu, suy than mén,..).

++) Ddi v6i cha d¢, me dé, cha vg, me vo (hoic cha chéng, me chong) cha
duong, me ké, cha nudi hop phap, me nudi hop phép hd so chimg minh gdm:

+++) Bdn chup Chtmg minh nhan dan.

+++) Glay to hop phéap de x4c dinh mdi quan hé cia nguoi phu thude voi
nguoi ndp thué nhu ban chyp sb h6 khiu (néu c6 cung sb ho khau), gidy khai
sinh, quyet dinh céng nhén viéc nhén cha, me, con cla co quan Nha nudc cé
thAm quyén.

Truong hop trong dd tu01 lao dong thi ngoai céc glay to néu trén, hd so
chimg minh can c6 thém gidy t& ,ching minh la nguoi khuyét tat, khong c6 kha
nang lao dong nhu bdn chup Gidy x4c nhan khuyet tit theo quy dinh cda phap
luat vé nguoi khuyét tat dbi voi nguoi khuyet tat khong c6 kha nang lao dong,
bdn chup hd so bénh 4n dbi véi ngudi mac bénh khong c6 kha ning lao dong
(nhu bénh AIDS, ung thu, suy than man,..).

++) Di v6i cac ¢4 nhan khéc (g6m anh rudt, chi rudt, em rudt, ong ndi, ba
néi, ong ngoai, ba ngoai, ¢ rugt, di rugt, cdu rugt, chi rudt, bdc rudt, chau rugt,
nguoi phai truc tiép nudi dudng khdc theo quy dinh cua phdp ludt), hé so chimg
minh gom:

+++) Bdn chyp Chiing minh nhan dan hoic Gidy khai sinh.

+++) Céc gidy to hop phap dé xac dinh trach nhiém nuéi dudng theo quy
dinh cua phaép luat.

Truong hop ngudi phu thuge trong do tudi lao dong thi ngoai cac gidy to
néu trén, hd so chimg minh cén cé thém glay to chimg minh khong c6 kha néng
lao d6ng nhu ban chup Gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh ctia phép luat vé
nguoi khuyét tat d6i véi nguoi khuyet tat khong c6 kha nang lao ddng, ban chup
hé so bénh an dbi voi ngudi mic bénh khong cé kha nang lao ddng (nhu bénh
AIDS, ung thu, suy than man,..).

Céc gidy to hop phép néu trén, 14 bit ky gidy to phép 1y nao xac dinh dugc
mdi quan hé cia ngudi ndp thué véi ngudi phu thude nhur:

++++) Ban chup gidy t& xac dinh nghia vu nuéi dudng theo quy dinh cta
phap luét (neu co).

++++) Bdn chup s6 h6 khau (néu c6 ciing sd hd khéu).



++++) Bdn chup dang ky tam trii ctia ngudi phu thude (néu khong cling sb
ho khau).

++++) Ban ty khai cua nguoi nop thué theo mau ban hanh kém ‘theo van
ban huéng din vé quan ly thué ¢6 xé4c nhan cia Uy ban nhén dan cép xi noi
ngudi ndp thué cu tra vé viée ngudi phu thude dang séng cing.

++++) Ban ty khai cua nguoi nop thué theo méu ban hanh kém ‘theo vén
ban huéng din vé quan ly thue c¢6 x4c nhan cua Uy ban nhén dan cip xd noi
ngudi phu thude dang cu tra vé viéc nguoi phu thudc hién dang cu tru tai dia
phuong va khéng c6 ai nudi dudng (trudng hop khéng séng ciing).

++) C4 nhan cu trd 13 ngudi nudc ngoai, néu khong c6 hd so theo hudng
dan doi v6i tung trudng hop cu the néu trén thi phai c6 céc tai liéu phap ly tuong
tu de lam can cr chimg minh ngudi phu thudc.

++) Dbi voi ngudi ndp thué lam viée trong céac td chire kinh té, cac co quan
hanh chinh, su nghiép ¢6 bd, me, vo (hosc chdng), con va nhitng ngudi khac
thudc dién duge tinh 13 ngudi phu thude da khai rd trong ly lich cia ngudi ndp
thué thi hd so ching minh ngudi phu thude thuce hién theo hudng . dan tai cic
diém néu trén hodc chi cAn Td khai dang ky nguoi phu thude theo mau ban hanh
kém theo vin ban huéng din vé quan Iy thué cé x4c nhén cia Thu truéng don vi
vao bén trai to khai.

Thi truéng don vi chi chiu trach nhiém d6i véi cac ndi dung sau: ho tén
ngudi phu thude, nim sinh va quan hé véi ngudi ndp thué; cac ndi dung khac,
ngudi ndp thué tir khai va chiu trach nhiém.

+ 86 lugng ho so: 01 bd. Riéng dbi vdi trudng hop c4 nhan ndp thué qua
t chirc, c4 nhan tra thu nhap thi nép 02 miu Ping ky NPT giam trir gia canh cho
t0 chirc, cd nhan tra thu nhép.

- Thoi han giai quyét: Khong phai tra lai két qua cho ngudi ndp thué

- Dm twong thwe hién tha tuc hanh chinh:C4 nhan c6 thu nhip tir tién
lwong, tién cong

- Co quan thyre hién thi tuc hanh chinh: Cyc Thué
- Két qua thuye hién thi tuc hanh chinh: Khéng c6 két qua giai quyét
- Lé phi (néu c¢6): khong c6

- Tén mau don, mau to khai:




+ Mau Ping ky NPT giam trir gia canh - Mau s6 16/DK-TNCN ban hanh
kém theo Thong tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011.

+ Ban ké khai vé ngudi phai truc tiép nudi dudng - Mau sé 21a/XN-TNCN
ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011.

+ Ban ké khai vé ngudi phai truc tiép nubi dudng - Mu s6 21b/XN-TNCN
ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):
Ngudi nop thué da ding ky thué va duoc cip ma sb thué

- Cian cir phap ly cida thi tuc hanh chinh:

+ Luat Thué TNCN sb 04/2007/QH12 ngay 21/11/2007;

+ Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thué TNCN sé
26/2012/QH13 ngay 22/11/2012;

+ Nghi dinh s6 65/2013/ND-CP ngay 27 thang 6 nim 2013 ciia Chinh pha
quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat Thué thu nhép c4 nhén, Luit stra ddi, bd
sung mot s§ didu cia Luat thué thu nhap c4 nhan;

+ Thong tu s6 111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013 ciia Bd Tai chinh hudng
dan thyuc hién Luét thué TNCN, Luat sira d6i, bd sung mét sb diéu cua Luat thué
TNCN va Nghi dinh sb 65/2013/ND-CP caa Chinh phu.

+ Théng tur s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011 huéng din thi hanh mot
s& diéu clia Luat Quan ly thué, huéng dan thi hanh Nghi dinh sé 85/2007/ND-CP
ngay 25/5/2007 va Nghi dinh s6 106/2010/ND-CP ngay 28/10/2010 ctia Chinh
Phu.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la ndi dung sira déi, b6 sung, thay thé.

B. Thii tuc hanh chinh cAp Chi cuc Thué

I. Linh vue Thué

1. Ping ky ngwoi phu thuje (NPT) gidm trir gia canh d6i véi ca nhin
6 thu nhip tir tién hrong, tién cong; ca nhan, nhém c4 nhén cé thu nhip tir
kinh doanh ndp thué theo phwong phap ké khai va theo phwong phap khoan

- Trinh tu thwc hién:

Buwée 1: Pang ky NPT

(1.1) Piang ky NPT lan diu

+Hob so:

C4 nhan c6 thu nhép tir tién luong, tién cong va cé nhén, nhom cd nhan co
thu nhap tu kmh doanh nép thué theo phuong phdp ké khaz lap mau Dang ky
NPT theo mAu ban hanh kém theo van ban huéng din vé quan ly thué dé tinh
giam trir gia canh trong sudt thoi gian tinh giam trie gia canh.

C4 nhén, nhém c4 nhén cé thu nhép tir kinh doanh ndp thué theo phuong
phép khoan khai thong tin chi tiét v& NPT tai T& khai thué khoan.

+ Dia diém:



C4 nhéan c6 thu nhép tir tién luong, tién céng ndp thué qua t6 chirc, ca nhan
tra thu nhép nép mau Ding ky NPT cho t6 chirc, c4 nhén tra thu nhép.

Ca nhéin, nhém c4 nhan c6 thu nhép tr kinh doanh ndp thué theo phuong
phép ké khai nép mau Ding ky NPT va c4 nhén, nhém c4 nhén c6 thu nhép tir
kinh doanh ndp thué theo phuong phép khoan noép To khai thué khoan cho co
quan Thué tryc tiép quan 1y.

+ Thot han:

++ Dbi v&i ca nhan c6 thu nhép tir tién lrong, tién cong ndp thué qua td
chirc, ¢4 nhan tra thu nhap thi ndp mau Ping ky NPT chdm nhat 1o truée thoi
han khai thué cia t6 chitc, cé nhdn trd thu nhdp theo quy dinh cia Ludt Quan by
Thué. T chirc, c4 nhan tra thu nhdp lwu gitt mét (01) ban ding ky va nop mot
(01) ban dang ky cho co quan thué truc tiép quéan 1y cang thoi diém np to khai
thué thu nhdp cdé nhén ciia ky khai thué dé theo quy dinh cia Ludt qudn Iy thué.

++ i v6i ca nhan, nhom c4 nhén ¢6 thu nhap tir kinh doanh ndp thué
theo phuong phép ké khai thi nop mau Bang ky NPT cung véi to khai tam ndp
thué quy theo quy dinh tai Luit Quéan Iy thué

++Déi v6i c4 nhan, nhém ca nhan cé thu nhap tir kinh doanh nop thué theo
phuong phap khodn thi thoi han nép T khai thué khoan theo quy dinh tai Luat
Quan ly thué.

(1.2) Piing ky khi c6 thay ddi NPT

Trudng hop trong thoi gian tinh giam trir gia canh, c4 nhan c6 thay dbi
(ting/giam) v& NPT thi c4 nhan ding ky NPT nhu 14n du (buéc 1.1).

(1.3) Pang ky NPT khi thay dbi noi 1am viée, noi kinh doanh

Truong hop trong thdi gian tinh giam trir gia canh, c4 nhan c6 thay dbi noi
1am viéc, noi kinh doanh thi c4 nhan ding ky NPT nhu lin du (buédc 1.1).

(1.4) Ping ky NPT khi quyét toan

+ Hb so:

Trudng hop trong ndm ca nhan (#rir ca nhdn co thu nhdp tie kinh doanh nop
thué theo phwong phdp khodn) chua diang ky NPT dé tinh giam trir gia canh thi ca
nhan dugc x4c dinh lai NPT theo thuc té phat sinh va ldp mdu Pdng ky NPT nhu
buéce 1.1 khi quyét todn thué.

+Dja diém:

++ C4 nhéan c6 thu nhip tir tién luong, tién cong uy quyén quyét toan thué
qua tb chirc, c4 nhén tra thu nhép nép miu Ping ky NPT cho té chue, ca nhan
tra thu nhép. T ru‘o’ng hop cd nhan cé thu nhap tir tién luong, tién cong truc tzep
quyét todn thué vcrz co quan thué thi ngp méu Ddng ky NPT cho co quan thué
cing vdi hé so quyét todn thué TNCN.

++ Cd nhdn c6 thu nhdp tie kinh doanh nép thué theo phicong phdp ké khai
nép méu Péng ky NPT cho co quan Thué tryc tiép qudn Iy cimg véi hé so quyét
toén thué TNCN.

+ Thoi han:

++ P&i véi ¢4 nhén c6 thu nhap tir tién lwong, tién cdng uy quyén quyét
toan thué qua té chirc, ¢4 nhén tra thu nhép thi c4 nhan ndp mau Pang ky NPT
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khi quyét toan cho 4 chirc, c4 nhan tra thu nhip cham nhét 13 truéc thei diém 6
chtrc, ca nhéan tra thu nhap ndp hd so quyét toan. TH chuc ca nhén tra thu nhép
lru gilt mot (01) mau Piang ky NPT va nop mot (01) miu Pang ky NPT cho co
quan thué truc tlep quan ly cung hd so quyét toan thué TNCN theo quy dinh cda
Luit Quan Iy thué, chdm nhét 1 ngay thi 90 ke tir ngay ket thic ndm ducmg lich.

T ruong hop ca nhan cé thu nhap tir tién lwong, tién cong truc tzep quyét
todn thué vm co' quan thué thi nép mdu Dang ky NPT cho co quan thué cung Voi
hé so quyét todn thué TNCN theo quy dinh ciia Ludt Quadn Iy thué, chdm nhat la
ngay thir 90 ké tir ngay két thiic ndm duong lich.

++ Déi véi cd nhdn c6 thu nhdp tir kmh doanh ndp thué theo phwong phap
ké khai thi ndp mdu Déng ky NPT khi quyet toan cung véi ho so quyét toén thué
TNCN theo quy dinh cia Ludt Qudn I thué, chém nhat 1a ngay thir 90 ké tir ngay
két thiic nam duong lich.

Riéng doi véi nguoi phu thudc khdc (vi du: anh, chi, em rugt, éng, ba noi
ngoaqi; ¢o, di...) theo huéng dén tai tiét d 4, diém d, khodn 1, Diéu9 T hong tu 56
111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013 cua By Tai chinh thoi han dang ky giam trir
gia canh chém nhdt 1a ngay 31 thdng 12 ciia nam tinh thué.

Buéc 2: Nop hd so ching minh NPT

(2.1) Nop hd so chitng minh NPT lan diu

+ HJ so:

C4 nhan lap hd so chimg minh NPT theo hudng dén tai diém g, khoan I,
Diéu 9 Théng tw sé 111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013 ciia Bé Tai chinh.

+ Dia diém:

C4 nhan ndp hd so chimg minh NPT tai noi ndp mau Ping ky NPT.

+Tho1i han:

C4 nhan ndp hd so chimg minh NPT trong vong 03 thang ké tir ngay nop to
khai ddng ky NPT hodc khai giam trir gia canh NPT.

(2.2) Nop hé so chitng minh NPT khi cé thay d6i NPT

Trong thoi gian giam trir gia canh, ca nhin cé phat sinh tadng hodc giam
NPT thi ¢4 nhén thuc hién ndp hd so chimg minh NPT nhu 1an du (buéc 2.1).

(2.3) Nop hd so chirng minh NPT khi thay d6i noi lam viéc, noi kinh
doanh

Trong thoi gian giém trir gia cdnh, cd nhdn c6 thay déi noi lam viée, noi
kinh doanh thi cd nhdn nép hé so chirmg minh NPT nhiwe lan dau (bude 2.1).

(2.4) Nop hé so chitng minh NPT khi quyét toan

Trudong hop ¢4 nhan dang ky NPT bd sung khi quyét toan thi c4 nhan phai
ndp hd so chimg minh NPT nhu bude 2.1.

~ Cach thire thuc hién:

+ Pbi véi ca nhan c6 thu nhap tir tién lwong, tién cong ndp thué qua tb
chirc, c4 nhan tra thu nhap ndp mau Pang ky NPT va hd so chimg minh NPT tai
t6 chirc, ca nhén tra thu nhap. T chirc, c4 nhén tra thu nhap ndp mau Ping ky



NPT tai bd phan mot cira cua co quan Thué quén ly truc tiép hodc ndp qua duong
buu dién. TH chirc, ca nhan tra thu nhap huu hd so chimg minh NPT ctia ca nhan
tai don vi va xuét trinh khi co quan Thué yéu cu.

Riéng dbi v6i trudng hop ca nhan ndp miu Pang ky NPT va hé so chimg
minh NPT b3 sung khi quyét toan thué thi ndp tai tb chirc ca nhén tra thu nhap
néu c4 nhan uy quyén quyét toan thué qua td chirc, ca nhén tra thu nhép hoic co
quan thué (tai bo phan mot cira ciia co quan thué hoic ndp qua dudng buu dién)
néu ca nhan truc tiép quyét toan thué véi co quan thué.

+ D&i v6i ¢ nhan ¢6 thu nhép tir kinh doanh ndp thué theo phuong phép
ké khai, phuong phép khoan nép mau Diang ky NPT va héd so chimg minh NPT
tai bd phén mét cira ctia co quan thué hoic ndp qua dudng buu dién.

- Thanh phﬁn, s6 lrgng hé so:

Thanh phan hd so bao gdm:

+ MAu Dang ky NPT giam trir gia canh - MAu s6 16/PK-TNCN ban hanh
kém theo Thong tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011.

+ T& khai thué TNCN danh cho c4 nhan c6 thu nhép tir kinh doanh ndp
thué theo phuong phap khoan - MAu sé 10/KK-TNCN ban hanh kém theo Théng
tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011 ctia Bo Tai chinh.

+ T& khai thué TNCN danh cho nhém c4 nhan c6 thu nhap tir kinh doanh
ndp thué theo phwong phap khoan - Mau sé6 10A/KK-TNCN ban hanh kém theo
Thong tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011 ciia B Tai chinh

+ Hb6 so chimg minh NPT :

++) D461 véi con:

+++) Con dudi 18 tudi: HO so chimg minh 14 bén chup Giy khai sinh va
ban chyp Chiing minh nhéan dan (néu co).

+++) Con tir 18 tudi trd 1én bj khuyét t4t, khong c6 khé ning lao déng, ho
so chiing minh gom:

++++) Bdn chup Gidy khai sinh va bdn chup Chimg minh nhén dan (néu
cd).

++++) Ban chup Gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cia phép luat vé
nguoi khuyét tat.

+++) Con dang theo hoc tai cac bac hoc, hd so ching minh gém:
“++++) Bdn chup Gidy khai sinh.
++++) Bdn chup Thé sinh vién hodc ban khai cé xac nhan cua nha truong

hgéc giéy td khac chimg minh dang theo hoc tai cac truong hoc dai hoc, cao
dang, trung hoc chuyén nghiép, trung hoc pho thong hodc hoc nghé.
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+++) Trudng hop 1a con nudi, con ngoai gia thu, con riéng thi ngoa1 cac
gidy to theo timg truong hop néu trén, hd so chimg minh cin ¢6 thém giay to
khac dé chimg minh m6i quan hé nhu: bdn chup quyét dinh c6éng nhan viéc nuéi
con nudi, quyet dinh cong nhéan viéc nhén cha, me, con cuia co quan nha nudc ¢
thAm quyén...

++) Pdi v6i vo hodc chdng, hd so chttng minh gdm:
+++) Ban chup Chirng minh nhan dan.

+++) Bdn chup s6 hd khiu (chtng minh duoc mbi quan hé vg chéng) hoac
Ban chup Gidy chimg nhan két hon.

Truong hop vo hodc chong trong do tudi lao dong thi ngoai cac gidy to néu
trén hd so chimg minh can c6 thém gidy to khac chimg minh nguoi phu thude
khéng c6 kha ning lao dong nhu bdn chup Gidy x4ac nhan khuyet tat theo quy
dinh cta phap luat vé nguoi khuyét tat d6i véi nguoi khuyet tat khong cé kha
ning lao ddng, ban chup hd so bénh an dbi véi nguwdi mic bénh khong 6 kha
nang lao dong (nhu bénh AIDS, ung thu, suy thin min,..).

++) P6i v6i cha dé, me dé, cha v, me vo (hodc cha chdng, me chong) cha
duong, me ké, cha nudi hop phap, me nuéi hop phép hd so chimg minh gdém:

+++) Ban chup Chiing minh nhan déan.

+++) Glay t& hop phép de xac dinh mdi quan hé cia nguoi phy thude voi
nguoi ndp thué nhu bdn chup s6 ho khéu (néu c6 cling sb ho khiu), gidy khai
sinh, quyet dinh céng nhan viéc nhén cha, me, con cua co quan Nha nudc ¢
thAm quyén.

Truong hop trong dd tu01 lao ddng thi ngoai céc glay to néu trén, hd so
chiing minh cén c6 thém gidy t&r chimg minh la nguorl khuyét tat, khéng c6 kha
nang lao dong nhu ban chup Gidy x4c nhan khuyet tat theo quy dinh cta phép
luat vé nguoi khuyét tat d6i véi ngudi khuyet tat khong c6 kha ning lao dong,
ban chup hd so bénh 4n dbi véi ngudi méc bénh khéng c¢é kha ning lao dong
(nhu bénh AIDS, ung thu, suy than man,..).

++) DPéi vé6i cac ca nhan khac (go‘\m anh rudt, chi rugt, em rudt, o6ng noi, ba
noi, 6ng ngogi, ba ngoai, cé rudt, di rudt, cqu rudt, chu rudt, bdac rudt, chau rudt,
nguoi phai triee tiép nudi dudng khdc theo quy dinh ctia phdp ludt), hd so chimg
minh gdm:

+++) Bdn chyp Chimg minh nhan d4n hosc Gidy khai sinh.
+++) Cac gidy t& hop phap dé xac dinh trach nhiém nuéi dudng theo quy
dinh cua phép luit.
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Truong hop nguoi phu thudc trong do tudi lao dbng thi ngodi céc gidy to
néu trén, hd so ching minh cin c6 thém glay 1o ching minh khéng c6 kha néing
lao dong nhu ban chup Gidy x4c nhan khuyét tat theo quy dinh cta phép luat vé
nguot khuyét tat d6i véi ngudi khuyet tat khéng c6 kha nang lao dong, ban chup
hd so bénh 4n ddi véi ngudi mic bénh khong ¢ kha ning lao dong (nhu bénh
AIDS, ung thu, suy thdn mén,..).

Céc gidy to hop phap néu trén, 13 bét ky gidy t& phéap 1y ndo xac dinh dugc
mdi quan hé ctia ngudi nop thué véi ngudi phu thude nhur:

++++) Ban chup gidy to x4c dinh nghia vu nudi dudng theo quy dinh cua
phép luat (néu co).

++++) Bdn chup sb ho khiu (néu c6 cing s6 ho khau).

++++) Ban chup dang ky tam tri cia ngudi phu thude (néu khéng ciing sb
ho khau).

++++) Ban tu khai cua nguoi np thué theo mau ban hanh kém ‘theo van
ban huéng dan vé quan ly thué c6 xac nhén cia Uy ban nhén dan cép xa noi
ngudi ndp thué cu tri vé viée ngudi phu thude dang séng cliing.

++++) Ban tu khai cta ngudi nop thué theo mau ban hanh kém ‘theo vin
ban huéng din vé quan ly thue ¢6 x4c nhan cia Uy ban nhan dan cip x3 noi
ngudi phu thude dang cu trd vé viée ngudi phu thudc hién dang cu tri tai dia
phuong va khong c6 ai nudi dudng (trudng hop khong séng cung).

++) C4 nhan cu tri 13 ngudi nuéc ngoai, néu khong cé héd so theo huéng
dan d6i véi timg truong hop cu thé€ néu trén thi phdi cd céc tai li€u phap ly tuong
tu d€ lam can cr chirng minh nguéi phu thude.

++) Pbi voi ngudi ndp thué 1am viée trong céc td chire kinh té, cac co quan
hanh chinh, sy nghiép c6 bd, me, vo (hoic chdng), con va nhimg ngudi khac
thude dién duge tinh 1a ngudi phu thude da khai 16 trong ly lich cia ngudi nop
thué thi hd so ching minh nguoi phu thuge thue hién theo hudng dan tai cac
diém néu trén hoic chi cin T& khai déng ky ngudoi phu thude theo mau ban hanh
kém theo van ban haréng dan vé quan Iy thué c6 xac nhan ctia Thu trudng don vi
vao bén trai to khai.

Thad truéng don vi chi chiu trach nhiém ddi véi cac ndi dung sau: ho tén
ngudi phy thudc, ndm sinh va quan hé véi ngudi ndp thue; cidc ndi dung khéc,
ngudi ndp thué tu khai va chiu trach nhiém.

+ S6 lwong hd so: 01 bd. Riéng dbi vai trudng hop ca nhan c¢é thu nhép tir

tién luong, tién cong ndp thué qua tb chirc, c4 nhan tra thu nhap thi nép 02 miu
Dang ky NPT gidm trir gia canh cho to chirc, ca nhan tra thu nhép.
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- Thoi han giai quyét: Khong phai tra lai két qua cho ngudi nop thué

- Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan c6 thu nhip tir tién
lrong, tién cong; ¢4 nhan cé thu nhép tir kinh doanh ndp thué theo phwong phép
ké khai va theo phuong phap khoan.

- Co quan thyce hién thii tuc hanh chinh: Chi cuc Thué
- Két qua thyec hién thi tuc hanh chinh: Khong c6 két qua giai quyét
- Lé phi (néu c6): khéng c6

- Tén miu don, miu t& khai:

+ Mau Pang ky NPT giam trir gia canh - MAu sb 16/DK-TNCN ban hanh
kém theo Théng tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011.

+ T& khai thué TNCN danh cho c4 nhén c6 thu nhap tir kinh doanh ndp
thué theo phuong phap khoén - MAu sb 10/KK-TNCN ban harh kém theo Théng
tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011 cta B Tai chinh.

+ T& khai thué TNCN danh cho nhém cé nhén ¢6 thu nhép tir kinh doanh
nop thué theo phurong phép khoan - Mau s§ 10A/KK-TNCN ban hanh kém theo
Théng tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011 cia B Tai chinh.

+ Ban ké khai vé ngudi phai truc tiép nuéi dudng - Mau sb 21a/XN-TNCN
ban hanh kém theo Théng tir s§ 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011.

+ Ban ké khai vé& ngudi phai truc tiép nubi dudng - Mau sé 21b/XN-TNCN
ban hanh kém theo Thong tu s 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
Ngudi ndp thué da ding ky thué va dugc cip ma s6 thué

- Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Thué TNCN s 04/2007/QHL2 ngay 21/11/2007;

+ Luat sta d6i, bd sung mot sb didu coa Luat Thué TNCN s6
26/2012/QH13 ngay 22/11/2012;

+ Nghi dinh s 65/2013/ND-CP ngay 27 thang 6.n3m 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Luat Thué thu nhap c4 nhan, Lut stra ddi, bd
sung mot sb diéu cua Luat thué thu nhédp c4 nhén;

+ Théng tu s6 111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013 cua B Tai chinh hudng
dan thuc hién Luét thué TNCN, Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thué
TNCN va Nghj dinh s6 65/2013/ND-CP ciia Chinh phu.
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+ Thong tu s6 28/2011/TT-BTC ngay 28/02/2011 huéng dan thi hanh mét
sé didu ctia Luat Quén 1y thué, huéng dén thi hanh Nghi dinh s6 85/2007/ND-CP
ngdy 25/5/2007 va Nghi dinh s6 106/2010/ND-CP ngay 28/10/2010 cua Chinh
Phu. |

Ghi chii: Phdn chit in nghiéng 16 ngi dung sira déi, b6 sung, thay thé. &
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