UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Pic lap — Tu do — Hanh phic
Sé: &, 5 /2014/QD-UBND Dk Lik, ngay A4 thang 3 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché to chire tuyén dung
cong chire xi, phwong, thi trin trén dia ban tinh Pik Lik

UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lufit Té chize HDND va UBND, ngay 26/11/2003;

Cin ctr Luat Can b, cong chirc ngay 13/11/2008:

Cian cir Nghi dinh §6 112/2011/NB-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh pht vé co
chire x4, phudng, thi trén;

Cén cir Thong wr sb 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cta By Noi vu. hud
dan vé chie trach, tiéu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chirc x&, phuor
thi trin;

Can cir Thong tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 ¢
B¢ Tai chinh va Bo Noi vu vé huéng din muc thu, ché do thu, ndp, quan Iy vi
dung phi dy thi tuyén va phi dy thi néng ngach cong chire, vién chirc;

Theo dé nghij cua Giam déc S& N§i vu tai To trinh sé 258/TTr-SNV, ngiy
thang 6 nim 2014,
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QUYET PINH:

Diédu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc tuyén dung cone
chire x2, phudng, thi trén trén dia ban tinh Dik Lak.

Diéu 2. quél dinh nay c6 higu luc sau 10 ngay, ké tir ngay ky ban hanh vi
thay thé quet dinh s 19/2007/QD-UBND, ngay 12/6/2007 cua UBND tinh vé ban
hanh Quy ché tuyén dung cong chirc x4, phudng. thi trin.

Diéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Gidm déc cac S&, ban, nganh, Cha tich
UBND céc huyén, thj x4, thanh pho, Chu tich UBND céc x4, phudng, thi trén; cac 10
chire, ¢é nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Qu)et dinh nay./.
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-Vin phong Chinh phi;

- B Noi vy;

- TT Tinh Gy, TT HDND tinh;

- Boan Dai biéu QH tinh;

- Chu tich, PCT UBND tinl:

- UBMT TQWN tinh;

- Vy Phip ché - B6 Noi vi:

- Cyc Kiém tra van ban - B{ Tu phap:
-Céc St‘:r:é Nji vy, Tu phap; .
- Nhur Bigu 3; 1]
- Lénh dao VP UBND tinh; Hoﬁng TrQng Hai
- Céc phong thupe VP UBND tinh;

- Cong thong tin dién tir clia tinh;

- Cang béo tinh;

- Bio Bék Lik, Pai PTTH tinh;
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UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Pic lap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
TO CHU'C TUYEN DUNG CONG CHUC
XA, PHUONG, THI TRAN TREN PIA BAN TINH PAK LAK
(Ban hanh kém theo Qwe! dinh s6: L% /201 4/QB UBND,
ngayAY thang x nam 2014 cua UBND tinh Dk Lik)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Pham vi: Quy ché nay quy dinh viéc ruyen dung coéng chirc xa
phudng, thi trén (sau ddy goi chung la cong chirc cip x3) trén dia ban tinl
bak Lak,

2. Dbi tuong 4p dung:

a) Céc co quan quan Iy nha nude thuce hién tuyén dung cbng chirc cép xi
va cdc co quan, t6 chic ¢ lién quan dén qué trinh td chire tuyen dung: Sc
N§i vu; UBND huyén, gh; xd, thanh pho (sau day goi tat 1a cap hl_\t_.i}
UBND x4, phudng, thi trin (sau ddy goi tit la cip x3).

b) Ngudi ding ky dy tuyén vao cong chire cép x4 véi céc chirc danh sau:

- Vin phong - thong ké;

- Tai chinh - ké todn;

- Tu phép - h{ tich;

- Dia chinh - x4y dung - d6 thj va méi trudng (déi v6i phudng, thi tran)
hodc Dija chinh - ndng nghiép - xay dung va moi truong (doi vai xa);

- Van hoa - xa hoi;

- Chi huy truong Quaén su;

- Truomg Cong an xa.

Piéu 2. Thim quyén tuyén dung

Chi tich Uy ban nhén dén cép huyén té chic tuyén dung céng chirc cép
xd theo quy dijnh cta phdp ludt hi¢n hanh c6 lién quan va Quy ché nay, trir
truong hop dic biét trong tuyén dung quy dinh tai Diéu 21, Nghi dinh s6

112/2011/ND-CP, ngay 05/12/2011 ctua Chinh phu vé cong chirc xa, phudng,
thi trén.

Piéu 3. Ciin ctr tuyén dung, diéu kién dy tuyén va phwong thirc tuyén
dung

1. Can ctr tuyén dung, diéu kién ding ky du tuyén va thong bao tuyén
dung thuc hién theo quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, Diéu 17, Piéu 18 Nghj dinh
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s6 112/2011/NB-CP ngay 05/12/2011 cia Chinh phu va Piéu 10, Bicu 12,
Théng tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thdng 10 nim 2012 cia By Noi vy.

2. Phuong thirc tuyén dung thye hién theo quy dinh tai Diéu 7, Théng tu s6
06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nim 2012 cua B Ni vu.

Diéu 4. H) so' dy tuyén va Hb so tring tuyén

1. Hé so dy tuyén cong chirc bao gbm:

a) Don ding ky dy tuyén cong chirc cip x4 theo mAu ban hanh kém theo
Théng tr s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nim 2012 cua B§ N§i vu.

b) Ban so yeu 1y lich ty thuat (theo miu 2C-TC TW-98), yéu céu khai din
di, rd rang, chinh xdc, trung thye, cy thé timg ni dung quy dinh (khéng duon
dc tréng); c6 dan anh, déng dau giap lai, c6 xdc nhén cia UBND x4, phutng, th
tréin noi thudng trd trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so dy tuyén.

¢) Ban sao c6 chimg thyc cac loai gidy to sau:

- Bing 16t nghiép ‘chuyén mén (hofc gidly ching nhén 16t nghiép tam tho
d6i v6i ngudi méi thi tét nghiép trong nam dy tuyén);

- Két qua hoc tdp (hoc ba hodc bang diém phai ghi diém trung binh toar
khod theo thang diém 10; néu hoc ba hoic bang diém khoéng ghi diém trung binl
toan khod hoc ghi dlcm trung binh toan khoa theo thang diém 4 hodc hoc thec
tin chi thi phai c6 gidy xdc nhan diém trung binh toan khoé theo thang diém 1(
ctia Hiéu truéng hodc Giam dbc co so dao tao);

- S6 h¢ khéu gia dinh;

- Gidy khai sinh;

- Gidy chimg nhén thudc dbi trong wu tién trong ruven dung oona chire (thuong
binh, bénh binh hofic hudng chinh sich nhu thuong binh, bénh binh; gifly xac nhén Iz
con dé ciia céc dbi tuong liét s¥, thuong binh, bénh binh ...) duge co quan c6 tham
quyén chimg thue (néu c6);

- Ciic loai van béing, chimg chi, gidy t& ¢6 lién quan khéc theo yéu ciu ciia chirc
danh cong chirc cén tuyén.

d) Gléy khdm strc khoé cia co quan y té c6 thim quyén cip trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay np hé so dy tuyén.

d) Vin ban @é nghj cua Chi huy truéng Ban chi huy Quén sy cép huyén
hodc Trudng Cong an cap huyén (néu dang ky du tuyén vao chire danh Chi huy
truong Quén sy hodc Trudng Cong an).

¢) Bi thu déan tem (03 bi), ghi dja chi lién lac thudn tién nhét.

g) Ho so dy tuyén phai sach sé&, day di, khong dugc thy xo4, dung trong
phong bi 24 cm x 34 cm.

HO so dy tuyen cfmg chirc cﬁp xi khong tra lai cho ngudi dang ky du tuyén
va khéng str dung dé tuyén dung cong chirc cip xa lan sau.
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2. Hd SO tring tuyén cong chire chp xa 14 hé so dy tuyén cua nhimg ngudi
da tring tuyén.

Pitu 5. U'u tién trong tuyén dung

1. Déi twong va diém wu tién trong thi tuyén hoiic xét tuyén cong chirc:

a) Anh hing lye luong vil trang, anh hing lao dong; ban than la thuong
binh, bénh_ binh, ngudi huéng chinh sach nhu thuong binh, bénh binh: dugc
cong 30 diem.

b) Ngudi dén toc thiéu s6 ¢6 ho khéu thuomg tri tai Dk Lk, s quan quén
doi, st quan céng an, quin nhén chuyén nghiép, ngudi lam cbng téc co yeu
chuyén nganh, con liét s9, con thuong binh, con bénh binh, con cia ngui
huéng chinh sach nhu thuong binh, con cia ngudi hoat dong cach mang trudc
tong khoi nghia (trude ngay 19/8/1945 g vé trum’:) con dé cia ngudoi hoa
dong khang chién bj nhiém chat ddc hoé hoc (chit doc mau da cam), con Anl
hing lye lrgng vil trang, con Anh hing lao dong: dugc cong 20° diém.

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy; ngudi cé thoi gian phuc vu trong
luc Iugng cong an nhan dén, nghia vu dan quén ty v¢, dji vién thanh nién xung
phong, d6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thén, micn no
tinh Dik Lak du tir 24 thang trd 1én; ngudi c6 thoi gian gilr chire danh hoat dong
khong chuyén tréch ¢ cép x4, ¢ thén, budn, tb dan phb lién tuc tir 36 thing trc
lén; ngudi dang hop dong dam nhiém chirc danh cong chirc cép x4 ¢6 trinh d(
chuyén mén pht hop, c6 thdi gian 1am viéc lién tuc tir 36 thang tro 1én: duoc
cong 10 diem.

2. Trudng hop nguoi tham gia thi tuyén hodc xét tuyén cong chirc cap xa
thuoc nhiéu dién uu nen quy dinh tai khoan 1 Bleu nay thi chi duge cong diém
tru tién cao nhét vao két qua thi tuyén hodic xét tuyén.

Chuwong II
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Muc 1
THI TUYEN CONG CHU'C CAP XA

Diéu 6. Hji ddng thi tuyén cdng chirc cip xa

1. Hoi dong thi tuyén cong chirc cap xd (sau dﬁw viét tht 1a Hoi dong thi
tuyén) do Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén quyét dinh thanh 1dp. Hoi dong
thi tuyén hoat dong theo timg k¥ thi tuyén va ty gidi thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

2. Co chu thanh vién, nhiém vy va quyén han cia Hoi dong thi tuyén cong
chirc cap xa thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Diéu 10 Nghj dinh
$0 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh pha.

Pidu 7. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hji ddng thi tuyén

1. Chi tich Hoi dong thi tuyén:
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a) Chiju trach nhi¢ém t6 chire thye hién cc nhiém vy cia Hoi déng thi tuyén
theo quy dinh, chi dao t6 chirc ky thi bao dam dang néi quy, quy ché cta kv thi;

b) Phéin cong trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hoi ddng thi tuyén:

¢) Quyét dinh thanh ldp Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi,
Ban phiic khao;

d) T chirc viéc xiy dung dé thi, lva chon dé thi, bao quan, huru gii dé thi
theo ding quy dinh; bao dam bi méit dé thi theo ché do tai liéu tuyét mat;

d) T6 chire viée coi thi, quan ly bai thi, danh s6 phach, roc phach, quan Iy
phéch va cham thi theo quy dinh;

¢) Béo céo Chu tich UBND cép huyén xem xét, quyét dinh cong nhin ké
qua thi;

g) Giai quyét khiéu nai, 16 céo trong qué trinh té chue ky thi.

2. Phé Chu tich Hoi dong thi tuyen gitp Chu tich Héi dong thi tuyt.n diér

hanh hoat dong va thuc hién mdt s6 nhiém vu cu thé cua Hoi déng thi tuyen thec
su phén cong.

3. Cac Uy vién cta Hoi ddng thi tuyén do Chu tich Hoi déng thi tuyar phér
cong nhiém vu cy thé dé bao dam cac hoat dong cua Hoi dbng thi tuyén thu
hién ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén gitip Chu tich Hoi dong th
tuyeén:

a) Chuén bj cac vin ban, tai liéu can thiét cta Hoi déng thi tuyen va ghi
bién ban céc cude hop cia Hoi dong thi tuyén;

b) Té chire va chufin bi cac tai liéu aé hudng dén 6n tap cho thi sinh;

¢) Té chirc viéc thu phi dy thi, quan Iy chi tiéu va thanh quyét toan phi du
thi theo dung quy dinh;

d) Nhén va kiém tra niém phong bai thi tir Trudng ban coi thi: ban giao bai
thi cho Truéng ban phach, nhan bai thi dd roc phach va danh so phach tir

Truéng ban phach; ban giao bai thi di roc phach cho Trudng ban cham thi vz
thu bai thi di ¢6 két qua chém thi tir Truong ban cham thi theo dung quy dinh;

d) Téng hop, béo cdo két qua thi véi Hai dbng thi tuyén;

¢) Nhén don phuc khao va ghi rd ngay nhén don phic khao theo diu vin
thur cia co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chie chuyén dén, kip thoi bao
cao Chu tich Hoi dong thi tuvén dé bao céo ngudi ding déu co quan c6 thim
quyén tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh.

Pitu 8. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Cht tich Hoi dong thi tuyén thanh 1ap, gbm céc thanh
vién: Trudng ban, Pho Trudng ban va cac giam thi.

2. Nhiém vu, quyén han cuia céc thanh vién Ban coi thi:
a) Trudng ban coi thi:
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- Gilip Hoi dong thi tuyén td chirc ky thi theo ding quy ché va néi quy cua
ky thi;

- B tri phong thi; phan céng nhiém vu cho Ph6 Trudng ban coi thi: phin
cong giam thj phong thi va giam thj hanh lang cho timg mén thi;

- Nhén va bao quan dé thi theo ding quy dinh;

- Tam dinh chi viéc coi thi ctia gidm thj néu c¢6 cin cur vi pham néi quy. quy

ché cua ky thi, kip thai bdo cdo Chu tich Hoi ddng thi tuyén quyét dinh; dinh chi
thi d6i véi thi sinh vi pham néi quy, quy ché cia ky thi;

- Té chirc thu bai thi ctia thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho U
vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén.

b) Phé Truéng ban coi thi:

Gitip Truong ban coi thi diéu hanh mét s6 hoat dong ctia Ban coi thi.

¢) Giam thj phong thi: '

M35i phong thi duge phan cong 02 giam thi, trong d6 ¢6 mot gidm thi duo
Trudng ban coi thi phén cong chiu trach nhiém chinh trong viée t6 chirc thi ta
phong thi (goi la gidm thi 1). Gidm thi 1 phén cong nhiém vy cu thé cho giam th
2 tai phong thi. Giam thj phong thi thue hién cdc nhiém vu sau:

- Kiém tra phong thi, danh sb bdo danh cta thi sinh vio ch ngdi tai phong
thi;

- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chimg minh nhén dén (hoic mo
trong céc loai gidy t& tdy thin hop phap khéc) ciia thi sinh; chi cho phép thi sinl
mang vao phong thi nhing vat dung theo quy dinh; huéng dén thi sinh ngdi theo
ding vj tri;

- K¥ vao gidy lam bai thi va giéiy nhap theo quy dinh; phat gla} thi, gidy
nhép cho thi sinh; huéng dan thi sinh céc quy dinh vé 1am bai thi, ndi quy thi;

- Nhén dé thi; kiém tra niém phong dé thi c6 sy chiing kién cta thi sinh; mé
@& thi; doc dé thi hodic phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thure hién nhiém vu coi thi theo néi quy, quy ché cua ky thi;

- Xt Iy céc trudong hop vi pham ndi quy thi; 14p bién ban va béo cao Trudong
ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mirc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo dung thdi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh nop,
bao dam ding ho tén, s0 bao danh, s to; ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi
da nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu c6) cho
Trudng ban coi thi.

d) Giam thj hanh lang:

- Gifr gin trat ty va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phét hién, nhic nho, phé binh, cling gidm thj phong thi lép bién ban thi
sinh vi pham ni quy. quy ché cua k¥ thi & khu vue hanh lang. Truong hop vi
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pham nghiém trong nhu gay mat trit tw, an toan & khu vyc hanh lang phai bao
cdo ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét:

- Khong dugc vao phong thi.

3. Tiéu chuén giam thi:

a) Nguoi duge cir lam gidam thi phai 14 cong chire, vién chirc ¢ ngach
chuyén vién hodc trong duong trd 1én;

b) Khéng cir 1am gidm thi dbi véi nhitng nguoi 14 cha, me, anh, chi, em rutt

cua bén vo hoic chﬁng, vg hodc chong ctia ngudi dur thi va nhimg nguti dang
trong thoi gian bj xem xét xir 1y ky ludt ho#ic dang thi hanh quyét dinh ky luat:

~ ¢) Ngudi dugc cir 1am gidm thj khong dugc tham gia Ban dé thi va Bar
chéam thi.

Diéu 9. Ban phich

1. Ban phach do Chu tich Hoi ddng thi tuyén thanh 1ap gbm céc thanh vién
Trudng ban va céc 0y vién.

2. Nhiém vy, quyén han cia céc thanh vién Ban phéch:

a) Trudng ban phach:

- Gilip Hi dong thi tuyén va phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh viér
Ban phach dé t6 chire thue hién viée danh s6 phach va roc phach cde bai thi thec
dung quy dinh cua ky thi;

- Niém phong phéch va bai thi d dwoc roc phach, ban giao cho Uy viér
kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén theo ding quy dinh.

b) Uy vién Ban phéch:

- Panh sb phach va roc phach cac bai thi theo phin cong cia Trudng ban
phéch;

- Bao dam bi mat s6 phach.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban phach:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban phéach phai la cong chire, vién chirc
dang & ngach chuyén vién hodc tuwong duong tro lén;

b) Khong cir lam thanh vién Ban phach déi véi nhﬁ'ng ngudi 12 cha, me,
anh, chi, em rudt cta bén vo hodic chdng, v¢ hoic chong clia ngudi dyr thi va
nhirmg ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xur ly ky luét hoéc dang thi hanh
quyét dinh ky luat.

_ ©) Ngudi dugce cir lam thanh vién Ban phéach khong dugc tham gia Ban
cham thi.
~ Dicu 10. Ban dé thi

1. Ban dé thi do Chu tich Hoi dong thi tuyén thanh 1ap gdm cac thanh vién:
Trudng ban va céc uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han ciia cdc thanh vién Ban dé thi:
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a) Trudng ban dé thi:

- Gitip Héi ddng thi tuyén té chire thyuc hién viéc xay dung bd dé thi hoic
ngén hang cau hoi theo ding quy dinh;

- Giir bi mét ctia bd dé thi hodc ngin hang cau hoi theo quy dinh.

b) Uy vién Ban dé thi:

- Tham gia xdy dung b dé thi hofic ngan hang cau hoi theo phan cong clia
Trudng ban dé thi:

- Gii¥ bi mat cia by dé thi hodc ngan hang ciu héi theo quy dinh.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban dé thi:

a) Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban dé thi phai 1 cong chire, vién chirc.
nha quan Iy ¢é trinh d6 chuyén mon dai hoc tro 1én;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban dé thi di voi nhﬁ'ng ngudi la cha, me.
anh, chi, em rudt cuia bén vg hodc chong, vg hodc chong clia ngudi du thi vi
nhitng ngudi dang trong thdi gian bi xem xét xir 1y ky luéat hodc dang thi hant
quyét dinh ky ludt;

¢) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban dé thi khong duge tham gia Ban co

Diéu 11. Ban chim thi

1. Ban chim thi do Chu tich Hoi dong thi tuyén thanh lap, gbm cac thant
vién: Trudng ban va céc Uy vién.

2. Nhigm vy, quyén han cta céc thanh vién Ban cham thi:

a) Trudng ban chim thi:

- Gitip Hoi ddng thi tuyén td chire thue hién viée chim thi theo ding quy
dinh;

- Phéin cdng céc iy vién Ban chim thi bio dam nguyén tic mdi bai thi vié:
phi c6 it nht 02 thanh vién chém thi;

- Té chirc trao dbi dé thong nhit béo cdo Chu tich Hoi dong thi tuyén xem
xét, phé duyét dap an, thang diém chi tiét cia dé thi trude khi chim thi;

- Nhéan va phén chia bai thi cla thi sinh cho cic thanh vién Ban chim thi,
ban giao bién ban cham thi va két qua cham thi cho Uy vién kiém Thw ky Hoi
dong thi;

- Lp bién ban va béo cdo Chu tich Hpi dong thi tuyén xem Xét va giai
quy&t khi phat hién bai thi cta thi sinh vi pham néi quy, quy ché cua ky thi;

- Tong hop két qua chém thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
thi tuyén. Gitr gin bi mét két qua diém thi;

- Quyét dinh chim lai bai thi trong truong hgp cic thanh vién cham thi
chdm chénh léch nhau trén 10% so véi diém tdi da dbi véi ciing mét bai thi,

b) Uy vién Ban chém thi:
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- Chém diém c4c bai thi theo dtng dép 4n va thang diém;

- Bio cdo déu hiéu vi pham trong céc bai thi v6i Truong ban chim thi v a2
nghij hinh thire xir ly.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban chim thi:

a) Ngudi dugc cir lam thanh vién Ban chim thi phai la cong chic, vién
chirc, nha quan 1y ¢6 trinh d6 chuyén mén dai hoc tré lén;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban chdm thi déi v6i nhitng ngudi 1a cha. me.
anh, chi, em rudt ciia bén vo hofic chéng, vo hoic chéng cia ngudi dy thi v’
nhimg ngudi dang trong thoi gian bj xem xét xt Iy ky luat hodc dang thi hanl
quyét dinh ky luét;

¢) Ngudi duoc cir 1am thanh vién Ban chim thi khéng duge tham gia vi
Ban coi thi va Ban phéach.

Diéu 12. Cong tic chuin bj ky thi

1. Trudc ngdy thi it nhit 15 ngdy, Hoi dong thi tuyén gui thong béo triét
tap thi sinh du thi, thong bao cu thé thoi gian, dja diém t6 chirc 6n thi (néu c6
va dia diém 16 chirc thi cho céc thi sinh ¢6 du didu kién du thi.

2. Truée ngdy thi 01 ngay, Hoi dong thi tuyén niém yét danh sach thi sinl
theo s6 bdo danh va theo phong thi, so do vj tri cac phong thi, néi quy thi. hinl
thire thi, thoi gian thi d6i véi timg mén thi tai dia diém td chire thi.

3. Truéc ngay thi it nhit 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi tuyér
phai hoan thanh céc cong téc chuén bj cho k¥ thi nhu sau:

. @) Chuén bj cic mAu biéu lién quan dén té chic thi, gdm: danh sich thi sinh
d€ goi vao phong thi: danh sach dé thi sinh ky nfp bai thi; mau bién ban bar
giao, Ilhan dé thi, mau bién ban mé dé _ghi, mau bién ban xir 1y vi pham ndi quy
thi; mau bién ban ban giao bai thi va miu bién ban tam gitr cac gidy 10, vat dung
cua thi sinh vi pham quy ché thi;

b) Chudn bj thé cho cdc thanh vién Hoi déng thi myén, Ban coi thi, bp phan
phuc vu ky thi. Thé cia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi ddng thi tuyén,
Truong ban coi thi tuyén thi in day du ho tén va chirc danh. Thé cia céc thanh
vién khac chi in chitc danh.

Piéu 13. Khai mac ky thi

. Truée khi bt dau ky thi phai té chirc 18 khai mac ky thi.

2. Trinh tr 16 chic 1€ khai mac nhu sau; chao ¢d; tuyén b 1y do; giéi thigu
dai biéu; cong bd quyét dinh thanh lap Hoi dong thi tuyén; cong bd quyét dinh t6
chire ky thi; cdng bo quyét dinh ‘thanh 13p Ban coi thi, Chu tich H¢i déng thi
tuyén bo khai mac ky thi; pho bién ké hoach }hi; quy ché thi; ndi quy thi; cong
khai lua chon dé thi (mai 02 thi sinh chimng kién).

Piéu 14. Té chire cdc cude hop Ban coi thi

1. Sau I€ khai mac, Trudng ban coi thi tb chirc hop Ban coi thi; phé bién ké
hoach, quy ché, néi quy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém cta cic thanh vién
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Ban coi thi; théng nhét cdc huéng déin cén thiét dé giam thi thuc hién va hudng
dan cho thi sinh thuc hién trong qua trinh thi.

2. Dbi v6i mdi mén thi, trude gidr thi, Trudng ban coi thi hop Ban coi thi:
phan cong gidm thj timg phong thi theo nguyén tic khong lap lai gidm thi phong
thi di véi mén thi khéc trén cing mét phong thi.

3. Trudng hgp cén thiét, khi két thic mon thi, Trudng ban coi thi to chirc
hop Ban coi thi dé rit kinh nghiém.

Diu 15. Céch b tri, sip xép trong phong thi

1. Dbi v6i cic mon thi theo hinh thirc thi viét, thi tréc nghiém: mi phong
thi bo tri toi da khong qua 50 thi sinh. Truéc gid thi, gidm thi phong thi dinh s¢
béo danh cua thi sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

2. Bbi v6i mon thi theo hinh thirc thi thue hanh: phong thi phai dugc bo
pht h(xp véi yéu cﬁu thyc hanh. Truong hop thi thuc hanh trén mé},, Hgi donr

thi tuyén phai chuin bj may va phuong tién pht hep v6i tinh hudng dé thi thuc
hanh.

Pidu 16. Cac mén thi va hinh thire thi

 Céc mon thi va hinh thirc thi thue hién theo quy dinh tai Diéu 11, Nghi dint
s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cta Chinh phu.
Diéu 17. Pé thi
1. Chu tich Hoi dbng thi tuyén chi dao Ban dé thi to chire viée xay dung dé

thi, Truéng ban dé thi trinh Chu tich Hoi dbng thi tuyén quyét dinh lwa chon bt
@& thi cong khai tai 1& khai mac ky thi.

2. Noi dung dé thi pha: céin cir vao tiéu chuan nghiép vu cia ngach cbng
chire phu hop véi v tri viée lam cén tuyén; két chu dé thi phai bao dam tinh
chinh xéc, khoa hoc. M&i dé thi phai c6 dap an va thang diém chi tiét. Dé thi
phai duge dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché do i ligu
mat; viéc giao nhan, mé dé thi déu phai ldp bién ban theo quy dinh.

3. Dbi v6i mdi mon thi bing hinh thie thi viét, phai chudn bj it nhét mot dé
thi chinh thirc va mot dé thi dyu phong.

4, Dbi voi mdi mén thi banz hinh thuec thi trﬁc nghiém, phai chudn b it nhét
02 dé thi chinh thirc va 02 de thi dy phong. Dé thi dugc nhin ban dé phat cho
timg thi sinh, thi sinh ngbi gin nhau khéng dugc sit dung dé thi gidng nhau,

5. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chu tich Hoi dong thi
tuyén quyét dinh, bdo dam hoan thanh trude gio thi 60 phit. Dé thi sau khi nhan
ban dugc niém phong va béo quan theo ché d tai li¢u mat. Nguoi tham gia nhan
ban dé thi phai dugc cich ly cho dén khi thi sinh bt ddu lam bai thi.

Pitu 18. Gidy 1am bai thi, gidy nhip
1. Dbi véi hinh thic thi viét, gidy lam bai thi dugc in sdn theo miu quy
dinh, ¢6 chir ky cta 02 gidm thj phong thi.
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2. D6i v6i hinh thirc thi tric nghiém, thi sinh lam bai truc tiép trén phiéu 1
1o tridc nghiém.

3. Gily nhép: sir dung théng nhét mot loai gidy nhap do Hoi ddng thi tuyén
phat ra, c6 chix ky ctia gidm thj tai phong thi.

Diéu 19. Xdc nhén tinh trang dé thi va mé d thi

1. Gidm thi phong thi m&i 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung dé thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé thi duoc niém phong
theo quy dinh.

2. Truomg hop phong bi dung d thi bi mat diu niém phong hodic c6 di
hiéu nghi ngé khdc, gidam thi phong thi 14p bién ban (c6 xédc nhén cuia 02 dai dié&
thi sinh) tai phong thi; dong thoi thong bio Trudng ban coi thi dé béo cio Chi
tich Hoi dong thi tuyén xem xeét, giai quyet. Truong hop sau khi dd mé dé thi
néu phat hién dé thi c6 15i (dé thi c6 sai sét, nhim dé thi, thiéu trang, nhin
trang...) thi gidm thj phong thi (giam thj 1) phai théng béo ngay cho Truéng bar
coi thi d¢ lap bién ban va Truémg ban coi thi phai bao cdo ngay lén Chu tjch Ha
dong thi tuyén xem xét, giai quyét.

3. Chi c6 Chu tich H)i dong thi tuyén méi c6 quyén cho phép sir dung di
thi du phong.

Diéu 20. Cich tinh thoi gian lam bai thi

. D4i v6i hinh thire thi viét: thoi gian bét diu 1am bai thi duge tinh tir sat
khi giam thj viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét dé thi; trudmg hop dé thi d
dugc nhan ban dé phat cho timg thi sinh thi tinh tir khi gidm thj phat dii dé
cho thi sinh va doc lai hét dé thi. Thoi gian 1am bai thi dugc ghi trén dé thi, giam
thj phong thi ghi théi gian bat dau va thai gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

2. D6i v6i hinh thirc thi tric nghiém: thoi gian bt dAu lam bai thi dugc tink
sau 5 phut ke tir khi phét xong dé thi cho thi sinh. Thoi gian lam bai dugc ghi
trén d€ thi, gidm thi phong thi ghi thoi gian bét dau va thoi gian ndp bai Ién bang
trong phong thi.

& B(‘:)i v6i hinh thire thi thue hanh: thoi gian Iam bai thi thyuc hién theo yéu
cau cua de thi.

Diéu 21. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. Dbi v6i hinh thirc thi viét va thi trfic nghiém:

a) Thu bai thi:

Khi hét thoi gian lam bai thi, gidm thi phong thi yéu cau thi sinh dimg 1am
bai va n{p bai thi. Gidm thj phong thi kiém tra s 10, s0 trang bai thi cla timg thi
sinh, ghi vao danh séch ngp bai thi va yéu clu thi sinh ky vao danh sach nop bai
thi.

b) Ban giao bai thi:

- Gidm thj timg phong thi ban giao toan b bai thi ciia thi sinh va cac vin
ban khdc c6 lién quan cho Trudéng ban coi thi. Truéng ban coi thi ban giao toan
b{ bai thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi tuyén.
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- Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi tuyén chi duge ban giao bai thi cho
Truéng ban chim thi sau khi toén b$ céc bai thi cia thi sinh da dugce dinh s0
phach va roc phéch.

2. Pbi vdi hinh thire thi thyc hanh:

Két qua chim thi phal duge tong hop vio bang két qua thi c6 chir k¥ cua
céc thanh vién chim thi va giao ngay cho Truéng ban chim thi. Trudng ban
chim thi niém ‘phong két qua trudc sy chimg kién cia thanh vién chém thi.
Trudng ban chim thi ban giao toan b két qua cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng thi tuyén ngay khi két thic budi thi.

3. Viéc giao, nhén bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay déu
phai ¢6 bién ban xéc nhén déi véi timg mon thi.

Diéu 22. Chém thi va xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén

1. Truong ban chdm thi td chirc, quan 1y viéc chém thi tép trung tai dia
diém quy dinh, khong duoc mang bai thi cta thi sinh ra khoéi dia diém chdm thi.

Céch tinh diém bai thi thuc hién theo quy dinh tai Piéu 12, Nghj dinh s
112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cta Chinh phua.

Thanh vién chdm thi chi cin cit vao noi dung bai thi va dap 4n, thang diém
da dugc Chu tich Hoi dong thi tuyén phé duyét dé cham thi. Chi chim nhiing bai
thi hop 1€ 1 bai thi lam trén g:ay do Hgi dong thi tuyén phat. Khong <.ham
nhimg bai lam trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi dé, bai lam trén gi iy
nhép, bai c¢6 nhiéu loai chir khac nhau hodc cd viét, vé trai voi thuln phong m¥
tuc, bai c¢6 dau hiéu khac thuomg, bai viét tir 02 loai myc trd 1én.

2. M&i bai thi duoc 02 thanh vién chim thi cham doc lap; néu d:em cua 02
Lhanh vién chdm chénh léch nhau tir 10% tré xudng so Vi s6 diém t6i da thi 1y
diém binh quan; néu chénh léch wén 10% so voi diém ti da thi thuc hién nhu
sau:

a) Dbi véi mon thi bang hinh thie thi viét va thi iréc nghiém thi bai thi d6
dugce chﬁm lai bai 02 thanh vién chim thi khac, néu van chénh 1¢ch trén 10% so
véi diém tm da thi chuvén 02 két qué lén Trudng ban chim thi dé bao cdo Chu
tich Hoi ddng thi tuyén xem xét, quyét dinh;

b) Dbi v&i mén thi bﬁng hinh thite thi vin dép va thi thuc hanh thi céc thanh
vién cham thi trao d6i dé thong nhét ngay khi ket thuc phén thi d6i vai thi sinh
d6, néu khong thong nhit duoc thi chuyén két qua lén Trudng ban chém thi aé
béo cdo Chu tich Hoi ddng thi tuyén xem xét, quyét dinh.

3. Diém ca bai thi phai dugc thanh vién chdm thi ghi rd béing sb va bing
chir vio phin danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém chém thi,
néu c6 sira chiva thi phai c6 chir ky cua 02 thanh vién chim thi & bén canh noi
ghi diém da sira chita. Trudong hop diém thi cta thi sinh do Chu tich Hoi déng
thi quyét dinh theo quy dinh tai Diém a va Diém b Khoan 2 Diéu nay thi Chu
tich Hoi dong thi tuyén ciing phéi ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich
Hoéi dong thi tuyén da quyét dinh.
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4. Sau khi chim xong bai thi cia timg mdn thi, tung thanh vién chim thi
tdng hop két qua thi va ky vao bang tong hop, nop cho Truéng ban chém thi.
Trudéng ban cham thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dbng thi tuyén quan Iy theo ché do tai liéu mat.

5. Xéc dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén: thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 13, Nghj dinh sé 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 cua
Chinh phu.

Ditu 23. Ghép phach va tdng hop két qua thi

1. Sau khi t6 chirc chdm thi xong méi dugc td chirc ghép phach. Truong
ban phach niém phong danh sich thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dbng thi tuyén.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi chju trach nhiém t6 chirc tong hop kéi
qua thl sau khi ghép phéach va bao cdo Chu tich Hoi dong thi.

3. Chu tich Hoi dbng thi bao cdo két qua thi trinh chp c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh.

Diéu 24. Giam sat ky thi

1. Ch tich UBND cép huyén quyét dinh thanh lgp Ban gidm sét ky th
tuyén cong chue, gbm Trudng ban gidm sat ky thi va cac gidm sat vién. Nhicn
vu cu thé cha giam sat vién do Trudng ban gidm sat ky thi phén cbng.

2. Nai dung gidm sat gdm: viéc thuc hién céc quy dinh vé m chirc k} thi, vé h¢
S0, uéu chun va diéu kién ciia ngudi dy thi; vé thuce hién quy ché va ndi quy cia ki
thi.

3. Dia diém gidm sat: tai noi lam viée cia Hoi dong thi tuven, noi to chire
thi, noi té chirc danh déu phach, roc phéch, ghép phach va noi tb chirc cham thi.

4. Thanh vién Ban gidm sét ky thi dugc quyén vao phong thi va noi chim
thi; ¢ quyén nhéc nhé thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phéch, Ban chém thi
thuc hién dung quy ché va noi quy cua ky thi; khl phat hién cé sai pham dén
muc phai lap bién ban thi ¢6 quyen lap bién ban vé sai pham cua thi sinh, thanh
vién Hoi dong thi tuyén, thanh vién Ban coi thi, Ban phéch va Ban chém thi.

5. Thanh vién Ban gidam sat ky thi khi lam nhi¢m vu phai deo thé va phai
tudn thu ding quy ché, ndi quy clia ky thl, néu vi pham quy ché, ndi quy cia ky
thi hodic tiét 16 bi mat anh huong dén két qua cua ky thi thi Trudng ban coi thi,
Truéng ban phach, Truéng ban chim thi bao cdo Chu tich Hoi dong thi dé kip
thoi bao cdo UBND céap huyén dinh chi nhiém vu gidm sét ky thi va xir ly theo
quy dinh cua phap lut.

Diéu 25. Gidi quyét khiéu nai, t6 cfo, phiic khio va phé duyét két qua
thi tuyén

1. Trong qué trinh té chic ky thi, trudng hop ¢6 don khiéu nai, t6 cdo, Hpi

ddng thi tuyén phai xem Xét giai quyét trong thai han 10 ngay, ké tir ngay nhén
duoc don khiéu nai, td cdo.
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2. Trong thoi han 15 ngdy, ke tir ngdy niém yét cong khai két qua thi tuy én,
ngudi dy tuyen cé quyén gui don dé nghi phtic khao két qué thi tuyén dén Hoi
dong thi tuyén. Uy vién kiém Thu ky Hoi dbng thi tuyen tong hop béao céo Chu
tich Hoi dong thi tuyen dé béo cho ngudi dimg diu co quan 6 thim quycn
tuyén dung cong chire t6 chirc chdm phic khao trong thdi han 15 ngay, ke tir
ngay hét thoi han nhén don dé nghl phac khao theo quy dinh tai khoan nay.
Khéng giai quyét phic khao ddi véi cdc don dé nghj phuc khao nhén dugc sau
thoi han quy dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai bd phén vén thu cua
co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc) va cdc don dé nghi phic khao
gtri biing thu dién t, Fax, Telex.

3. Hoi dong thi tuyén quyét dinh thanh lap Ban phiic khao, khong bao gom
nhimg thanh vién da tham gia vao Ban cham thi; két qua chém phtic khéao dugce
tong hop vio két qua thi. Hoi ddng thi tuyén bdo cdo ngudi ding dhu co quan ¢6
thdm quyén tuyén dung cong chirc xem xét va thong bdo két qua chém pJuL
khao cho ngudi ¢é don dé nghi phic khao trong thdi han quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay. Sau do, trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 théng béo két qua cham
phuc khao, Hgi dbng tuyen dung hofic phong Noi vu cap huyen (trudmg hop
khong thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung) bdo cdo Chu tich UBND chp huyén phé
duyét két qua ky thi.

Piéu 26. Luu trir tai liéu

1. Tai ligu vé k¥ thi bao gom cac vin ban vé to chirc ky thi clia ngudi di er
dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chic, vin ban cua Hoi dong t
tuyen, bién ban cac cude hop Hoi dong thi myén, danh sach tong hop ngudi ds,
thi, dé thi gc, dap an va thang diém cua dé thi, bién ban ban giao dé thi, bién
ban xac dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban lap vé céc vi pham quy ché,
noi quy thi, bién ban ban giao bai thi, bién ban chém thi, bang téng hop két qua
thi, quyét dinh cong nhan két qua thi, bién ban phuc khao, giai quyet khiéu nai,
t6 cdo va cdc tai lidu khac (néu c6) cua ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi (ngay co quan quan [y
cong chu'c phé duyét két qua ky thi), Uy vién kiém Thu ky Hoi dbng thi tuyén
chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 thim quyén myén dung cong chirc dé hru triy,
quan ly tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay:

b) Bin giao cho co quan dugc phén cép quan Iy hé so cong chire toan by hd
so ¢4 nhin cia ngudi dy thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi tuyén luu trir
trong thoi han 02 nam, ké tir ngay cong b6 két qua thi.

Muc 2
XET TUYEN CONG CHUC CAP XA
Pidu 27. Hoi déng xét tuyén cong chire cip xa

1. Hoi dong xét tuyén cong chirc cap xi (sau day viét tit 1a Hoi ddng xét
tuyén) do Cht tich Uy ban nhéan dan cap huyén quyét dinh thanh lap. Hoi dong
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xét tuyén hoat dong theo timg ky xét tuyén va ty giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vuy.
2 C(r cdu thanh vién, nhiém vy va quyén han cta Hoi dong Xét tuyén cong

chire cép xa thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Diéu 10 Nghi dinh
s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 ctia Chinh phu.

3. Hoi ddng xét tuyén dugc sir dung con déu, tai khoan cta co quan ¢6 thim
quyen tuyén dung cong chire trong ¢éc hoat dong ciia Hoi dbng

Diéu 28. Nhiém vu, quyén han ciia céc thanh vién Hji dong xét tuyin

1. Chu tich Hdi déng xét tuyén:

a) Chju trach nhiém té chire thuce hién cdc nhiém vy cia Hoi dong X€t tuy ér
theo quy dinh, chi dao viéc té chire xét tuyén bao dam ding quy ché xét tuvén:

b) Phan cong trach nhiém cho ting thanh vién ciia Hi déng xét tuyén:

¢) Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra sat hach, Ban phuc khao;

d) Té chirc vi¢c xdy dyng va lya chon dé phong vén theo ding quy dinh
béo dam bi mat dé phong vén theo ché db tai liéu tuyét mét;

@) Té chire viée phong vén va tong hop két qua xét tuyén theo quy dinh:

¢) Béo cdo ngudi dimg diu co quan c6 Lh&m quyén tuyén dung cong chir
xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, té céo trong qué trinh t6 chirc k¥ xét tuyén.

2. Phé Chu tich Hoi dong xét tuycn gitp Chu tich Hoi dong xét tuyén diéy
hanh hoat dong cua Hoi donsr. xét tuyén va thyre hién mét s6 nhiém vu cu thé cua
Hoi déng xét tuyén theo sy phén cong cua Chu tich Hoi déng X€t tuyén.

3. Cac U\f vién cua Hoi dong xét tuyen do Chu tich Hoi dong xét ruyer
.phan cong nhiém vy cu thé dé bao dam cac hoat dong cua Hoi dong X€ét tuyén
thue hién theo ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén gitp Chi tich Hoi ddng xét
tuyén:
a) Chuén bj céc van ban, tai liéu cin thlét clia Hoi dong xét tuyén va ghi
bién ban cac cuge hop ciia Hoi ddng xét tuyén;
b) T chire véa chuén bi cac tai liéu dé hudng dén én tép cho thi sinh;

¢) Té chirc viée thu phi dy xét tuyén, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan
phi du xét tuyén theo dung quy dinh;

d) Téng hop, bao cdo két qua xét tuyén véi Hoi déng xét tuyén;

d) Nhén don phic khdo va ghi rd ngay nhin don phic khao theo déu vin
thu cla co quan ¢6 thim quven tuyén dung cong chire chuyen dén, kip thoi bdo

cdo Chu tich Hoi dong xét tuyén dé bao cdo ngudi ding dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh.

Diéu 29. Ban kiém tra sit hach
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1. Ban kiém tra st hach do Chu tich Hji ddng xét tuyén thanh lap gom cdc
thanh vién: Trudng ban va cic iy vién.

2. Nhiém vy, quyén han ctia cac thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Trudng Ban kiém tra sat hach:

- Gitp Chu tich Hoi dong x€ét tuyén xdy dung dé phong vén va tb chiic thuc
hién viéc phong vén ngudi dy tuyén theo ding quy dinh;

- T6 chire bé tri ngudi phong vén bao dim nguyén tic mdi ngudi dy phong
vén phai ¢ it nhét 02 thanh vién phong véin va cho diém;

- Tong hop. két qua phong vén va ban giao bién ban, phiéu diém chin
phong vén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén. Gilr bi mat két qus
diém phong vén;

- Béo cdo Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh két qua phong vin cii
thi smh trong trudng hop cac thanh vién chdm chénh léch nhau trén 10% so vir
diém t6i da.

b) Uy vién Ban kiém tra sat hach:

- Tham gia xdy dung b dé phong van theo phan cong cia Trudng Bar
kiém tra sat hach;

- Thye hién phong véin, chim diém céc thi sinh theo ding dép 4n va thang
diém ctia dé phong vén;

- Béo céo cée ddu hiéu vi pham trong qua trinh t6 chire phong van vo
Truong ban kiém tra sat hach va dé nghij hinh thirc xir Iy.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra sit hach:

a) Ngudi duge cur lam thanh vién Ban kiém tra sat hach phai la cong chure.
vién chirc, nha quan 1y ¢é trinh d§ chuyén moén dai hoc tré lén hoac nmrcn co
nhiéu kinh nghiém déi voi chuyén nganh, linh vire phit hop véi vj tri can mven

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach dbi véi nhimg ngudi 12
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vg hodc chong v hofic chong clia ngudi du
xét tuyén va nhitg ngudi dang trong thoi gian bj xem xét xtr Iy ky luat hoic
dang thi hanh quyét dinh ky ludt.

Diéu 30. Té chirc xét tuyén

1. Céc bude chudn bj t& chirc xét tuyén:

a) Trudc ngay 6 chire xét tuyén it nhét 15 ngay, Hoi ddng xét tuyén giri
thdng béo triéu tap thi sinh dy phong van, thoéng béo cu thé thoi gian, dia diém
td chirc 6n tdp (néu _c0) va dia diém 16 chirc phong vin cho cac thi sinh ¢6 du
diéu kién du xét tuven,

b) Trudc ngay td chirc phong vén 01 ngay, Hoi dbng xét ruyen niém yet
danh séch thi sinh theo s6 bao danh va theo phong t6 chirc phong vén, so db vi

tri cac phong, ndi quy xét tuyén, hinh thirc xét tuyén tai dja diém t6 chirc phong
vén;
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. ©) Trude ngay td chire xét tuyén it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong xét tuyén phai hoan thanh céc cdng tac chufn bj cho ky xét tuyén nhur sau:

B Chl.;fin bi cdc méau bitfzu lién quan dél_l 16 chire xét tuyén, gdm: danh sich
thi sinh d¢ goi vao phéng vén; danh sdch dé thi sinh ky x4c nhén sau khi phong
van; méu bién ban ban giao, nhin de, méu bién ban mo de, méu bién bén dé xu
Iy vi pham quy che xét tuyén; mau bién ban ban giao két qua phong van vi miu
bién ban tam giir céc giay t&, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché xét tu yén;

- Chufin bj thé cho céc thanh vién Hoi ddng xét tuyén, Ban kiém tra sit
hach, bd phén phuc vu ky xét tuyén. Thé cua Chu tich, Phé Chu tich, Uy vié:
Héi dong xét tuyén, Truéng Ban kiém tra sat hach thi in day du ho tén va chir
danh. Thé ctia cac thanh vién khéc chi in chic danh.

2. Té chirc cude hop Ban kiém tra sat hach:

a) Trude khi 10 chic phéng vén, Trrong ban kiém tra sét hach té chirc ho,
Ban kiém tra sat hach; pho bién ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vu. quyél
han trich nhiém cua cdc thanh vién Ban kiém tra sat hach; théng nhét cdc hudn
dan can thiét dé dy vién Ban kiém tra sat hach thyc hién va huéng din cho th
sinh thyc hién trong qua trinh té chirc phong vén.

b) Truong hop cén thiét, khi két thic budi phong vén. Trung ban kiém tr.
sat hach t6 chic hop Ban kiém tra sat hach dé rit kinh nghiém.

3. T chire phong van:

a) Chu tich Hoi ddng xét tuyén chi dao Ban kiém tra sat hach té chirc vié
xéy dung dé phong vén; Trudng ban kiém tra sit hach trinh Chu tich Hoi dong
xét tuyén quyét dinh lya chon dé phong vén, bio dam mdi vi trf cin tuyén phai
c6 it nht 10 dé (kém dép 4n va thang diém); cac dé phong vén dwoc nhan ban
dé thi sinh boc thim ngéu nhién, viéc nhan ban phai hoan thanh trwée gio phong
“van 60 phut.

b) Noi dung dé phong van phai cin cir véo tiéu chuan nghiép vu ciia ngach
cbng chire ph hop véi vi tri vigc 1am cén tuyén; két cdu dé phong vén phai bao
dam tinh chinh xic, khoa hoc. Mdi dé phong vén phai c6 dép 4n va thang diém
chi tiét. Dé phong van phai duge déng trong phong bi, niém phong va bao quan
theo ché do tai liéu tuyét mit; viéc giao nhén, m¢ dé phong véan déu phai lap
bién ban theo quy dinh;

¢) Thoi gian chudn bj va tra 16i cau hoi ciia mdi thi sinh t5i da 1a 30 phut;

d) Khi chdm diém phong vén, cic thanh vién chidm doc 14p. Néu diém cia
02 thanh vién cham chénh léch nhau tir 10% tr& xudng so véi diém téi da thi ldy
diém binh quén, néu chénh léch trén 10% so véi diém t6i da thi cdc thanh vién
chdm phong van trao déi dé thong nhét, néu khong théng nhét dugc thi chuyén
ket qua lén Truéng ban kiém tra sat hach dé bio cdo Chu tich Hoi déng xét
tuyén quyét dinh;

d) Két qua chim phong vén phai duge tdng hop vao bang két qua ¢6 chir ky
cua cdc thanh vién cham phong vén va ban giao cho Truéng ban kiém tra sat
hach.
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4. Tong hop két qua xét tuyén:
a) Sau kh1 td chire phong vin, Truéng ban kiém tra sat hach ban giao két

qua phong vin cta céc thi sinh dy xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Héi dong
Xét tuyén;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi déng xét tuyén c6 trach nhiém long hop két
qua xét tuyén cua cdc thi sinh trén co s& két qua hoc tap, diém t6t nghicp va
diém phong vén dé béo cdo Hoi dong xét tuyén;

.c) Chu tich Hoi dbong xét ruyen béo céo ngudi ding diu co quan c0 lhdm
quyen tuyén dung cong chire vé két qua xét tuyen dé xem Xét, trinh cap ¢6 tham
quyén cong nhan két qua ky xét tuyén.

5. Viéc ban giao két qua phong vén quy dinh tai Diém d Khoin 3 va Dicm ¢
Khoan 4 Diéu nay déu phai ¢6 bién ban xac nhan.

Diéu 31. Noi dung xét tuyén, cdch tinh diém va xic nhin nglrm tring
tuyén trong ky xét tuyén thye hi¢n theo quy dinh tai Didu 14, Pieu 15, Diéy
16, Nghij dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nim 2011 ciia Chinh
phi.

Diéu 32. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phiic khio v phé duyét kit qu:
xét tuyén

1. Trong qua trinh 16 chirc ky xét tuyén, trudng hop c6 don khiéu nai. 1
céo, Hoi dong xét tuyén _phai xem xét giai quyet trong thoi han 10 ngay. ké tb
ngay nhan dugc don khiéu nai, 6 cdo.

2, Trong th&i han 15 ngay, ké tir ngay niém vét cong khai két qua xét tuy u;
néu tha\ c6 sai sot clia Hoi dong X€t tuyén trong viéc tinh diém hoc tip, diém tm
nghiép thi ngudi dy tuyén cé quyén giri don dé nghi phuc khao ket qua xét tuyén
dén Hoi déno xét tuyén. UV vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyen tong hqp bao
céo Chu tich Hoi dong xét ruven dé bao céo ngudi dimg diu co quan c6 thim
quyén tuyén dung cdng chire té chirc phiic khao trong thoi han 15 ngay, ké t
ngay hét thoi han nhén don de nghj phic khao theo quy dinh tai khoan nay.
Khong giai quyét phuc khao déi voi cac don dé nghj ‘phic khao nhan dugc sau
thoi han quy dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai by phén vin thu cua
co quan ¢6 thim quyén tuyén dung cong chirc) va cac don dé nghj phic khio
giri bing thu dién i, Fax, Telex.

3. Chu tich Hgi dong Xét tuyén quvét dinh thanh lap Ban phic khao; két
qua phuc khao dugc tong hop vao két qua xét tuyén, Chu tich Hoi dong xét
tuyén xem xét va thong béo két qua phuc khao cho ngudi c6 don dé nghj phic
khao trong thoi han quy dinh tai Khoén 2 Dméu ndy. Sau dé, trong thoi han 15
ngay, ngudi dimg dAu co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc phii trinh
ngudi dimg diu co quan quan 1y cong chirc phé duyét két qua ky xét tuyén.

Piéu 33. Luu trir tai lidu

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gom cic van ban vé th chirc ky xét tuyén
clia nguoi dimg dau co quan ¢6 thim quyén tuyen dung cong chire, van ban cua
Héi dong xét tuyén, bién ban cic cude hop Hoi dbng xét tuyén, danh sich téng
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hop ngudi dy tuyén, dé phong vﬁn gbe, thang diém va dap an dé phong viin, wc
bién ban ban giao dé phong vén, bién ban xdc dinh tinh trang niém phong d¢
phong van, bién béan lép vé cac vi pham quy che, ni quy xét tuyén, bang tong
hop két qua phong vén, két qu:i x€t tuyén, quyet dinh céng nhan két qua xét
tuyén, bién ban phic khao, giai quyet khiéu nai, té cdo va cac tai liéu khéc (néu
c6) cia ky xét tuyén.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky xét tuyén (ngay co quan
quan 1y cong chiic phé duyét két qua ki xét tuyén), Uy vién Thu ky H§i dong
xét tuyén chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan cé thim quyén tuyén dung cong chirc dé luru trix,
quan Iy tai liéu vé ky xét uyén quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan duge phan céip quén 1y hé so cong chirc toan bo ho
so cd nhan cia nguoi dyu xét tuyén.

Muc 3
TUYEN DUNG POI VOI CAC TRUONG HQP PAC BIET

Piéu 34: Tuyén dung dbi véi cac truong hop dic biét

1. Diéu kién, tiéu chuin tiép nhén vao cong chire céip xa khong qua thi
tuyén: thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Nghj dinh s6 112/2011/ND-CP ngay
05 thang 12 niim 2011 ctia Chinh phu va Diéu 15 Théng tr 6 06/2012/TT-BN\
ngay 30 thang 10 nam 2012 cta B{ Ni vu.

2. Quy trinh tiép nhan cong chirc cép xa khong qua thi tuyén: thyc hién thec
quy dinh tai Diéu 16 Théng tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thing 10 nam 2012
cua Bé NI v,

3. Ho so dé nghi Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh théng nhét ¥ kién dbi
voi cé.c trudng hop Uep nhén khong qua thi tuyén, thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 17 Thong tur s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cua By Noi
VL. .

Muc 4

THOI HAN RA QUYET PINH TUYEN DUNG VA NHAN VIEC

Diu 35. Théng bido két qua tuyén dung, hoan thién Hb so tring tuyén

1. Théng béo két qua tuyén dung thyc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Nghj
dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cta Chinh phi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ngudi du tuyén nhén dugc thong bao
cong nhin ket qua tring tuyén, nguoi tring tuyén phai dén Phong Noi vu cua Uy
ban Nhén dan cap huyén noi du tuyén dé hoan thi¢n hé so ring tuyén. H6 s
tring tuyén phai bé sung theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 14 Théng tr sb
06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cta B§ Néi vu va phai hoan thién
trude khi ky quyét dinh tuyén dung.

Diéu 36. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhan vige thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 20, Nghi dinh s 112/2011/ND-CP ngy 03 théng 12 nam
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2011 ciia Chinh phii va Diéu 14, Thong tir sé 06/2012/TT-BNV ngay 30 thine
10 nm 2012 ctia B Néi vu.

Chuong 111
TAP SU’ VA XEP LUONG

Diéu 37. Ché dj tap sy

1. Ché 49 d6i véi ngudi tap sy thyc hién theo quy dinh tai Diéu 22. Nehi
dinh s6 112/2011/ND-CP ngdy 05 thang 12 ndm 2011 cta Chinh phu.

2. Cham nhét sau 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay cong chirc dén nhén viéc
Chii tich UBND cép xa phai cir ngudi cing chuyén mdn, nghiép vu hodc nguo
cé ning luc va kinh nghiém vé chuyén mon, nghi¢p vu huéng din ngudi 14
nim vimg va tﬁp lam nhimg cﬁég viéc theo yéu céu néi dung tap sy quy dinh 13
Khoén 3, Diéu 22, Nghj dinh sb 112/2011/NB-CP ngay 05 thang 12 nam 201
cua Chinh phu.

3. Ché d9, chinh sach déi véi ngudi huéng din tip su thyc hién theo qu;
dinh tai Diéu 24 Nghj dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thing 12 nim 2011 cu:
Chinh phu.

4. Truémg hop duoc mién thyc hién ché do tap sy quy dinh tai Dicu 18
Théng tw s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 théng 10 nim 2012 ctia B Noi vu.

5. Cong nhan dbi véi ngudi hoan thanh ché d6 tap su thuc hién theo qu-
dinh tai Diéu 25 Nghj dinh s6 112/2011/ND-CP ngdy 05 thang 12 nim 2011 cu:
Chinh phu.

6. Huy bo quyét dinh tuyén dung ddi v6i ngudi tap sy trong trudmg hop
ngudi tdp su khéng dap img duge yéu clu cta chirc danh cdng chirc tap sy hoic
bi xtr ly ky ludt tir khién trach tr¢ 1én trong thoi gian tap su.

Chu tich UBND cip xd ¢b vin bén d& nghi Chu tich UBND cép huyén hogic

ngudi ¢6 thédm quyen theo phan cap quan Iy cong chirc cua dia phuong ra quyét
dinh huy b quyét dinh tuyén dung.

Ngudi tp sy bi huy bo quyét dinh tuyén dung dugc UBND cp x3 trg cép
01 théng luong, phy cap hién hudng (néu c6) va tién tau xe vé noi cur trd,

St

Dleu 38. Xép lrong a6i véi trudmg hop da c6 thoi gian cung tdc c6 dong
bio hiém xi hdi bit buge khi dwge tuyén dung vio cong chire cép xa: Thyc
hién theo quy dinh tai Diéu 19 Théng tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10
ndm 2012 cta Bo Néi vu.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 39. Trich nhiém thi hanh

1. Uy ban nhin dén céip xd c6 trdch nhiém xay dung ké hoach tuyén dung
cong chtec cdp xa hiang nim theo timg chirc danh bdo cdo UBND cAp huyén dé
phé duyét.
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Ké hoach tuyén dung cong chirc cip xa phai néu rd s6 lugng cong chirc
hién ¢6 va sb lugng cong chirc con thiéu so véi chi tiéu duge giao theo ting
chirc danh, diéu kién dang ky dy tuyén theo timg chirc danh cong chire cép xd.

2. Trén co s& dé nghj cua Uy ban nhén déan c&p x4, Uy ban nhan déan cip
huyén xéy dyng phuong én tuyén dung, co cu, sb lugng tiéu chuin, chirc danh
cfmg chirc cép xa can tuyén bdo cdo S& N§i vu phé duyét truée khi td chire
tuyén dung.

Sau khi c6 két qua tuyén dung, Uy ban nhan dén cdp huyén bédo cdo S& Noi
vu thAm dinh trude khi ra quyét dinh tring tuyén.

3. S& Noi vu chiu trach nhiém:

- To chirc trién khai thyc hi¢n Quy ché; kiém tra, gidm sat trong qué trinh
chirc tuyen dung cdng chirc cip x4.

- Hang nim tdng hop két qua tuyén dung cong chirc cp xa bao cdo Uy bai
nhin dén tinh.

Piéu 40. Kinh phi td chirc tuyén dyng

Kinh phi t4 chire tuyén dl,mg cong chirc cﬁp XA tr nguén thu phi du th
tuyén hodc xét tuyen Mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi dur th
tuyén hodc xét tuyén thyc hién theo huéng din tai Thong tu lién tich
163/2010/TTLT-BTC-BNV ngdy 20 théng 10 nim 2010 cua B Tai chinh va B[
Ndi vu vé huéng dan mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan Iy va sir dung phi dir th
tuyén va phi dur thi ning ngach cong chirc, vién chirc.

Piéu 41. T4 chire thye hién

Trong qua trinh thuc hién néu td chirc, ca nhan nao vi pham céc quy dinh
trén thi ciin cir theo tinh chdt, mirc d6 vi pham dé xr 1y ky luat hanh chinh hodc
truy ciru tréch nhiém hinh sy theo quy dinh cua phdp luft.

Trudmg hop c6 vudng méc, Uy ban nhén dén cdc huyén, thj x4, thanh pho

béo cdo vé& S& Noi vu dé tong hop trinh Uy ban nhin dan tinh xem xét Quyét
dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Hoang Trong Hai
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