UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiINH CAO BANG Péc lap - Tir do - Hanh phiic
S6: /{357QD-UBND Cao Bdng, ngay // thdng & ndm 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché sir dung tai liéu hru trir
tai Luu trir lich sir tinh Cao Béng

UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG

Can cit Luat T8 chitc H6i déng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang |1
nam 2003;

Cin cif Luat Luu trit s6 01/2011/QH 13 duoc Quéc héi khoa XIII, ki hop thit 2
théng qua ngay 11 thdng 11 nam 2011;

Can cit Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thdng 01 nam 2013 cta Chinh
phtt quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Luu trif,

Can cit Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28 thdng 3 nam 2002 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh phép 1énh bdo v& bi mat Nha nuéc;

Can cif Chi thi s6 05/2007/CT-TTg ngay 02 thing 3 nam 2007 cta Tha tudng
Chinh phu v€ viéc ting cudng bao vé va phét huy gid tri tai liéu luu tri;

Xét dé nghi cua Gidm d6c S& Noi vu,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ch€ sir dung tai liéu hwu trir tai
Luu trit lich sir tinh Cao Bang.

Piéu 2. S& Noi vu c6 trach nhiém té chitc thuc hién Quy ché nay theo diing
quy dinh cta phép luat.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc S& Noéi vu, Thu
trudng c4c sd, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cdc huyén, thanh phé va céc té
chic, cd nhan c¢6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tit ngay ky./.jul/
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Sir dung tai liéu luu trir tai Luu trif lich sir tinh Cao Béang
( Ban hanh kém theo Quyét dinh soil35 /QD-UBND ngay{{ thdng g
nam 2014 cua Uy ban nhan tinh Cao Bang )

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va ddi tugng ap dung

1. Quy ch€ nay quy dinh viéc st dung tai liéu luu trir tai Luu tri lich sit tinh
Cao Béng ( Chi cuc Vian thu - Luu trit thuéc S& Noi vu ).

2. Quy ché€ nay dugc 4p dung déi véi cic co quan, t6 chifc, cd nhan ¢6 nhu ciu
sir dung tai liéu luu trit ( goi chung 1a ngudi sir dung tai liéu luu trit ) tai Luu trit lich
sit dé phuc vu cong tic, nghién cifu khoa hoc va nhu cdu chinh déng khéc.

Piéu 2. Tai liéu luu trix

1. Tai liéu luu trit dugc hinh thanh trong qué trinh hoat déng ctia cic co quan
nha nuéc, té chiic, c4 nhan trén dia ban tinh Cao Bang, ¢ gia tri phuc vu hoat dong
thuc tién, nghién ciu khoa hoc, lich sir duge quan 1y tap trung tai Luu trit lich sir
tinh.

2. Tai liéu luu trit tinh Cao Bang thuéc thanh phdn cia Phong luu trit nha nude
Viét Nam, khéng mot co quan, tap thé, c4 nhin nio dugc chi€ém dung lam cia riéng;
nghiém cm cic hanh vi xam hai dén tai liéu luu tri.

Diéu 3. Thanh phan tai liéu phong luu trit Nha nudc tinh Cao Béing

1. Tai liéu cta Uy ban hanh chinh tinh Cao Bang hinh thanh tir nam 1947 dén
nam 1975.

2. Tai liéu cta Uy ban nhan tinh Cao Lang hinh thanh tir nam 1976 dén nam
1978

3. Ban khai thanh tich c4 nhan dé nghi xét ting huan chuong, huy chuong
trong cudc khang chi€n chéng My citu nudc.

4. Tai liéu cia Hoi déng nhin d4n va Uy ban nhan dén tinh tir nam 1979 dén
nam 2008.

5. Tai liéu cua cic co quan, don vi thudc nguén ndp luu tai liéu vao Luu trix
lich st tinh.

Diéu 4. Cac hinh thirc sir dung tai liéu tai Luu trit lich sir tinh
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1. Sir dung tai liéu tai phong doc ctia Chi cuc Van thu - Luu trit thugc S& Noi

2. Xu4t ban an phdm luu trit.

3. Giéi thiéu tai liéu luu tri trén phuong tién thoéng tin dai chiing, trang théng
tin dién tir.

4. Trién 1am, trung bay tai liéu luwu tri.

5. Trich dén tai liéu luu trit trong cong trinh nghién ciu.

6. Cap ban sao tai liéu luu trit, ban ching thuc tai liéu luu trix.

, . Chuong I1
THAM QUYEN CHO PHEP SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Diéu 5. Chu tich Uy ban nhan dan tinh

1. Cho phép céc t8 chiic, c4 nhan ngudi nudc ngoai sir dung tai liéu bao quan
tai luu tri¥ lich st tinh.

2. Cho phép céc t8 chitc, cd nhan trong nudc Sir dung tai liéu luu trit quy hi€m;
tai liu luu trit thuéc Tuyét mat, T6i mat; tai liéu luu trit sir dung han ch€ lién quan
dén c4 nhan dang bao quan tai Luu trit lich st tinh.

Piéu 6. Giam doc S& Noi vu, Chi cuc truéng Vian thu - Luu triv

1. Gidm d6c S& Noi vu cho phép té chiic, c4 nhan trong nudc sir dung tai liéu
luu trit thudc d6 Mat dang bao quan tai Luu trit lich sir tinh.

2. Chi cuc trudng Chi cuc Van thu- Luu triv

a) Cho phép t8 chiic, c4 nhan dugc sir dung tai liéu bio quén tai Luu trit lich sir
tinh, tri cdc trudng hop quy dinh tai diéu S; va khoén 1, di€u 6 ciia Quy ch€ nay;

b) Quyét dinh viéc sit dung tai liéu lwu trit thudc danh muc tai liéu han ch€ su
dung.

. Chuong II1 .
THU TUC, QUYEN VA NGHIA VU CUA TO CHUC, CA NHAN
TRONG VIEC SUDUNG TAI LIEU LUU TRU

Piéu 7. Sir dung tai liéu luu trir tai Luu trit lich sir tinh

1. Ngudi sit dung tai liéu luu tri tai Luu trit lich sir tinh phéi c6 Gidy ching
minh nhan dan hodc Ho chiéu.

2. Trudng hop sir dung dé phuc vu céng tic thi phai c6 gidy gidi thiéu hodc van
ban dé nghi ctia co quan, t8 chiic noi cong tac.

Diéu 8. Quyén va nghia vu ctia ngudi sir dung tai liéu luu trir

1. Ngudi sir dung tai liéu huu tri¥ c6 quyén sit dung tai liéu luu trit dé phuc vu
cong tic, nghién citu khoa hoc va c4c nhu cdu chinh ding khéc.

2. Ngudi sir dung tai liéu luu trit c6 cdc nghia vu sau:
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a) Chi din s6 luu trit, d6 g6c cha tai liéu luu trit va co quan, t6 chiic quan 1y tai
liéu luu tri ; tOn trong tinh nguyén ban tai liéu khi céng bé, gidi thiéu, trich dan tai
liéu luu trir.

b) Khong xam pham lgi ich cia Nha nuéc, quyén va lgi ich hop phép cua co
quan, té chiic, c4 nhan.

c) Khong duge chi€ém doat, 1am héng, 1am mat, khéng duoc stra chita, lam sai
1éch ndi dung tai liéu luvu trir; khong dugce tu ¥ sao chup tai liéu lwu tri.

d) Nop phi sir dung tai liéu luvu trit theo quy dinh ctia phdp luat.

d) Thuc hién ding quy dinh cia Quy ché€ nay va cic quy dinh khic cla phip
luat c6 lién quan.

Piéu 9. Trach nhiém ciia co quan luu trix lich six

Chi cuc Van thu- Luu trit ¢é trdch nhiém giip Gidm déc S& Néi1 vu, Uy ban
nhan dén tinh té chic quan 1y, sit dung tai liéu luu trit theo Quy ch€ va cic quy dinh
hién hanh ciia Nha nuéc:

1. Chi cuc trudng Vian thu - Luru trit ¢6 trdch nhiém:

a) Trinh cédp c6 thdm quyén xem xét cho phép sit dung tai liéu luu trit quy dinh
tai diéu 5; khoan 1, diéu 6 ctia Quy ché nay.

b) Ky duyét ndi dung va sir dung tai liéu luu trit cha céc cd nhan, t6 chic dén
khai thac theo quy dinh tai khoan 2, diéu 6 Quy ché nay.

c) Quan 1y tai liéu luu tri¥ cha céc co quan, té chitc thudc nguén nop luu tai licu
vao Luu trit lich st tai Chi cuc Van thu - huu trit.

d) Quan 1y, bdo quan cdc c6ng cu tra citu theo ch€ do Luu trit.

2. Luu trit vién phu trich t8 chifc sir dung tai liéu lwu trit c6 trich nhiém:

a) Lam thu tuc ti€p nhan va giao két qua sit dung tai liéu luu trit cho ngudi sir
dung tai liéu.

b) Thuc hién ding quy trinh khai th4c, sir dung tai liéu; dam bao bi mat tai licu
luu trit theo (juy dinh cia phép luat.

¢) Hu6ng dan ngudi sit dung tai liéu, doc tai liéu, sir dung clc coéng cu tra cifu,
nam vitng c4c nguyén tic sit dung va sao chup tai liéu luu trit tai phdng doc.

d) Theo d5i viéc sir dung tai liéu Iuvu trit tai L trit lich sir tinh.

Chuong IV
CAC HINH THUC SUDUNG TAI LIEU LUU TRU

Diéu 10. Thong bao, gidi thiéu tai liéu luu trir

1. Chi cuc Van thu- Luu trit chii dong gidi thiéu tai liéu luu trit va tao diéu kién
thuén 1oi cho viéc sir dung tai liéu luu trit dang truc ti€p quan 1y.

2. Hang nam ra sodt, thong bédo tai liéu luu trit thuéc Danh muc tai liéu cé
déng dau chi cdc mitc do mat da duge giai mat.

Diéu 11. Sir dung tai liéu tai phong doc
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1. Phong doc tai luu trit lich sir phai té chiic khoa hoc, ddy du céc trang thi€t bi
va céng cu tra citu cén thiét dé phuc vu ngudi sir dung tai liéu.
2. Phai niém yét Noi quy si dl_mg tai lieu lwu trir tai Luu triY lich st

Piéu 12. Trién lam , trung bay tai liéu hru trir

1. Chi cuc Vin thu - Luu trit xay dung k€ hoach trién 1am chuyén dé, trung bay
tai liéu luu trit, nham phuc vu cho cdc muc dich tuyén truyén nhan dip cic ngay 1&
16n clia c4c dan tdc theo k& hoach chung cia Uy ban nhéan dan tinh.

2. Phéi hop véi céc co quan, dia phuong lién quan xay dung céc gian trién 1am
tai liéu luu trit theo k& hoach.

Diéu 13. Sao tai liéu luu trit, chimg thuc luu trit

1. Chi cuc Vian thu- Luu trit thue hién viée sao tai liéu va chiing thuc luu trit
theo quy dinh ctia phép luat.

2. Chitng thuc lwu trir 12 xdc nhan ciia Chi cuc Van thu- Luu trit v€ ndi dung
théng tin hoac ban sao tai liéu luu trit dang quan 1y tai Luu trit lich sir tinh.

3. Ban sao tai liéu luu trit, ban chitng thuc luu trit ¢6 gid tri nhur tai lieu Ivu triv
g0Oc trong cdc quan hé, giao dich.

Diéu 14. Thoi gian phuc vu sir dung tai liéu lvu trir

Thei gian phuc vu va sir dung tai liéu luu trit tai Chi cuc Van thu- Luu trit duoc
thuc hién theo ngay 1am viéc, bat ddu tir ngay thit hai dén thit sdu hang tudn. Trong
trudng hop dac biét, theo yéu cdu ctia Chu tich, cic Phé Cha tich Uy ban nhan dan
tinh, 1anh dao S& Noi vu, Chi cuc Vian thu- Luu trit s&€ b6 tri céng chic, vién chiic
phuc vu viéc sir dung tai liéu luu trit ngoai gi® 1am viéc.

Diéu 15. Thoi han giai quyét

1. D6i véi tai liéu sir dung thudc thdm quyén gidi quyét ctia Chi tich Uy ban
nhén dan tinh, gidi quyét trong vong 5 ngay 1am viéc.

2. Déi véi tai liéu sir dung thudc thdm quyén gidi quyét ciia Gidm déc S& Noi
vu va Chi cuc truéng Van thu- Luu trit, giai quyét ngay trong ngay lam viéc.

Chuong V
KHEN THUGNG, XU LY VI PHAM

Diéu 16. Khen thudéng

Trong cong tic quan 1y, sir dung tai liéu luu trif tai Luu trit lich sit tinh, céc t6
chitc, cd nhan cé nhiing thanh tich sau day s€ dugc khen thuéng theo quy dinh ctua
phép luat:

1. C6 thanh tich hoan thanh xu4t sic nhiém vu thu thap, quén 1y, bao quén an
toan, st dung c6 hiéu qua tai liéu luu trir.

2. Phét hién, t6 gidc kip thoi cdc hanh vi: Chiém doat, 1am hong, lam mat, lam
gia, stra chita, 1am sai 1éch n6i dung, mua bén, chuyén giao, huy trdi phép tai liéu luu
trit, sir dung tai liéu luu trit khong ding muc dich theo quy dinh ciia phép luat.

S
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Diéu 17. Xir 1y vi pham

Co quan, t6 chiic, c4 nhan vi pham cédc quy dinh clia Quy ch€ nay va cic quy
dinh khic cia phap luat vé st dung tai liéu lvu trit, tuy theo tinh chat, mic do vi
pham s€ bi xir 1y theo quy dinh.

. Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 18. Té chiic thuc hién

1. C4c t6 chiic, c4 nhan c6 nhu cdu sir dung tai liéu luu tri¥ tai Luu trit lich sir
tinh phai thuc hién ding quy dinh tai Quy ché nay.

2. Gidm d6c S& N6i vu cé trach nhiém theo déi, déon déc kiém tra viéc thuc

hién Quy ché nay.
3. Chi cuc trudng Vin thu- Luu trit chiu trdch nhiém té chic, trién khai thyc
hién Quy ché nay.

Trong qué trinh thyc hién, néu cé vuéng méc cic co quan, don vi, t8 chic, ¢4
nhan phén 4nh vé S& Noéi vu dé€ nghién cttu, xem xét d&€ nghi Uy ban nhéan dan tinh
stta déi, b sung cho phit hop./. Tid/

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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