UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG Poc lap - Ty do - Hanh phiic.
Sé: 45 541QP-UBND Ha Giang, ngay AR thdng 8 nim 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Vin héa cong s& tai co quan
hanh chinh Nha nwée tinh Ha Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HA GIANG

Cin ot Lut Té chirc Hoi @dng nhén dén va Uy ban nhén dén ngay 26
thang 11 n&m 2003; ,

Cén cir Luét can bd, Cong chirc ngay 13 thang 01 nim 2008;
Cin cir Luat Vién chitc ngay 15 thang 11 ndm 2010.

Cin cit Quyét dinh sb 129/2007/QD-TTg ngdy 2 thang 8 nim 2007 cia
Thu tuéng chinh phii ban hanh Quy ché vin héa céng sb tai céc co quan hanh
chinh Nha nudc;

Xét a8 nghi cia Gidm dbc S& Noi vy tai T trinh s6 248/TTr-SNV ngay
7/8/2014, L

QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy ché vin héa céng s tai co
quan hanh chinh nha nuéc trén dja ban tinh Ha Giang. |

Pidu 2: Quyét dinh nay cé hiéu lyc k& tir ngay ky.

Piéu 3: Chénh vin phong Uy ban nhan dén tinh; Thi trudng cic S, ban,
nganh; Chii tich Uy ban nhén dén céc huyén, thanh phd, Chi tich Uy ban nhén
dén céc x8, phudng, thi trén chju trdch nhiém trién khai thi hanh Quyét dinh nay./.

- B§ Nji vy,

- Thudmg tryc Tinh uy;

- Thudng trrc HDND tinh;

- Chu tich, cdc PCT UBND tinh;
- Nhu didu 3;

-Lwu VT, NC. 74

Noi nhiin: SESEN| CHU TICH

Pam Vin Bong



UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH HA GIANG Pjc lip - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Vin hoa cdng s& tai cic co quan hanh chinh nha nwéc tinh Ha Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s645%QD/UBND
ngay/, thang 8 nim 2014 cia UBND tinh Ha Giang)

-

B Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi, d6i twgng ap dung '

Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép va tmg xir ciia can b, cong
chirc, vién chirc khi thi hanh nhiém vy, bai tri cong s& tai cdc co quan hanh
chinh nha nuéc bao gdm:

1. Céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén tinh va tuong duong; -

2. Uy ban nhén dén céc huyén, thinh phé;

3. Uy ban nhén dén c4c x8, phudng, thi tran.

Didu 2. Nguyén tic thye hi¢n viin hoi cong s&

1. Phi hop véi truyén théng, ban séc vin hod dén tdc va didu kién kinh t
- x4 hdi cua dia phuong;

2. Phu hgp véi dinh huéng x8y dung ddi ngli can bg, cong chic, vién
chitc chuyén nghiép, hién dai;

3. Phu hop véi céc quy dinh ciia phép luit va myc dich, yéu clu cii cich
hanh chinh, cht truong hién dai hoé nén hanh chinh nha mrée.

Pitu 3. Myc dich

1. Bao dam tinh trang nghiém va hiu qua hoat djng cla cic co quan
hanh chinh nha nuéc; /

2. Xay dyng phong cich ing xir chuln myc cia cén b, cdng chirc, vién

_ chitc trong hoat ddng cdng vy, hudng t6i myc ti€u x4y dyng d%i ngli cén bj,

cong chirc, vién chirc c6 phdm chét dao dirc t6t, hoan thanh xuft sic nhiém vu
dugc giao. )

Didu 4. Cic hanh vi bj cAm

1. Hit thudc 14 trong phong 1am viéc;

2. Sir dung dd ubng c6 cbn tai cong s, trir trudng hop c6 sy ddng ¥ cia
Linh dao co quan vao céc dip lién hoan, 1€ tét, tiép khéch ngoai giao;

3. Quang cdo thuong mai tai cong so.




Cheong 11 L _
TRANG PHUC, GIAO TIEP VAUNG XU

CUA CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHOC

Muc i
TRANG PHUC CUA CAN BQ, CONG CHU'C, VIRN CHUC

Diéu 5, Trang phue

1. Khi thye hién nhim vy, can b§, cbng chire, vién chirc phai an mic gon
gang, lich su.

2. Can b, obng chirc, vién chirc ¢ trang phuc ridng thi thuc hién theo
quy dinh cia phap luit.

Piéu 6. LE phuc

Lé phuc ciia cén b, cdng chire, vién chirc 1a trang phuc chinh thire duoc
str dung trong nhimg budi 14, cudc hop trong thé, cdc cude tiép khach nude
ngoai. :

1. L& phuc clia nam cén bg, céng chire, vién chirc: bd comple, 40 so mi,
cravat.

2. L& phuc ctia nit c4n bd, céng chire, vién chire: 4o dai truyén théng, b
comple nif.

3. D6i véi cén by, cong chirc, vién chic 1a ngudi dén t5c thidu sé, trang
phuc ngay hdi dén tde cling coi 13 12 phyc.

Muyc 2
DAO DUC, VAN HOA GIAO TIEP CUA
CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHU'C

lx - ” A r - »
Bieu 7. Pao dic ciia ean b, cong chire, vién chite

Cén b9, cong chirc, vién chitc phai thyc hién cén, kiém, liém, chinh, chi
cbng vo tu trong hoat ddng cong vu.

Didu 8. Vin héa giao tifp & cOng s&
. . ‘ L3 A * r n A r * N L d .. /4 re ~
1. Trong giao tiep & cong s, cén by, cong cht‘.rc, vién chirc phai ¢6 thai d6
lich sy, ton trong dong nghiép; ngén ngit giao tiép phai chuin myc, rd rang,
mach lac.

. 2.Cénbd, cdng chirc, vién chire phai ling nghe ¥ kién ciia ddng nghiép; céng
bang, v6 tu, khich quan khi nhin xét, danh gid; thue hién dan chi va dodn két ndi
bo.

3. Khi thi hanh c8ng vy, cdn b, céng chirc, vién chirc phai mang phl hidu
hodc thé cdng chirc, vién chire; ¢6 tac phong lich sy; gift gin uy tin, danh dir cho
co quan, t6 chirc, don vi va dong nghiép.

- Dieu 9. Vin héa giao tiép v6i nhén dan




1. Can bd, cdng chirc, vién chuc phai gin giii véi nhan dan; c6 tc phong,
thai d6 lich sy, nghiém tic, khiém t6n; ngdn ngft giao tiép phai chudn muc, o
rang, mach lac.

2. Cén b, cong chirc, vién chirc khong dugc héch dich, cira quyén, gy khé
khiin, phién ha cho nhan dén khi thi hanh céng vu.

Didu 10. Giao tiép qua dién thoai

Khi glao tlep qua dién thoai, can b§, cong chirc, vién chirc phéu xung tén,
co quan, don vj noi cong tac; trao dbi ngén gon, tap trung vao ndi dung cong
viéc; khong ngét dién thoai d6t ngdt.

Muc3
NHUNG VIEC CAN B, cﬁNG CHUC, VIEN CHUC
KHONG PUQC LAM

Pidu 11. Nhirng viée cin b, cong chirc khong dwge 13m lién quan dén
dao dirc cong vu

1. Trén tranh tréch nhiém, tho4i thic nhiém vy dugc giao; gy bé phéi, méit
doan két; tr ¥ bod viée hodic tham gia dinh cong.

2. Str dung tai san ctia Nha nudc va ciia nhin dén trai phdp ludt.

3. Loi dyng, lam dyng nhiém vy, quyén han; str dung théng tin lién quan

dén céng vu dé vy loi.

4. Phan biét dbi xir dan tdc, nam nir, thanh phﬁn x8 hdi, tin ngudng, ton
gido duéi moi hinh thie.

Piéu 12. Nhifng viée cdn b, cong chirc khong dwgc lam lién quan dén
bi mit nha nwée

1. C4n bd, cong chirc khéng dugc tibt 16 thong tin lién quan dén bi mat nha
nude dudi in hinh thitc.

2. Cén bj, cong chirc lam viéc & nganh, nghé c6 lién quan dén bi m4t nha
nude thi trong thoi han it nhét 14 05 nim, ké tir khi c6 quyét dmh nghi huu, théi
viéc, khong dugc lam cong viéc c6 lién quan dén nganh nghd ma truéc day

minh d& dim nhiém cho t6 chiic, c4 nhén trong nudc, t8 chirc, c4 nhan nuéc
ngoai hoic lién doanh véi nuéc ngoai.

Pidu 13. Nhitng viéc khéc cin bJ, cong chirc khong dwgc lam

Ngoal nhu:ng viéc khong duqc lam quy dinh tai Piéu 11 va Piéu 12 cua
Quy che ndy, can bd, cong chirc con khdng dugc 1am nhimg vige li€n quan dén
san xuét, kinh doanh, cong tac nhan sy quy dinh tai Luat phong, chéng tham
nhiing, Luét thie hanh tiét kiém, chon lang ghl va nhitng vi€c khac theo quy
dinh cua phdp luat va ciia co quan c6 thﬁm quyeén.

Piéu 14. Nhiing viée vién chitc khéng dugce lam

1. Trbn trénh tréch nhiém, thoi thic céng viéc hojc nhiém vy dugc giao;
gdy bé phai, mat doan keét; ti y bé viéc; tham gia dinh cong.




2. Sir dung tai sén ciia co quan, t4 chite, don vi va ctia nhin dan trai véi
quy Q.II‘;} clia 1‘\1'\":}; }Wf!t

3. Phén biét @1 xir dan toc, nam nit, thanh phén x3 hdi, th nguéng, tén
gido dudi mei hinh thite.
. 1A P o A a A A . s
Loi dung hoat dcng nghé nghiép dé tuyén tn.yen chong lai chi truong
duong 164, chinh séch cta Pang phap lugt ctia Nha nude hodic géy phuo'ng hai
d6i v&i thuln phong, m¥ tuc, dol sbng van héa, tinh thin ciia nhin din v& x4 hoi.

5. Xic pham danh dy, nhén phim, uy tin clia ngudi khéc trong khi ‘thyc
&n hoat déng nghé nghiép.

‘--..-./

6. Nhing viée khéc vién chtic khéng duge lam theo quy dmh cia Ludt
phong, chéng tham nhung Luét thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va céc quy
dinh khéc cia phap luét ¢é lién quan.

Chuong iil
BAI TRi CONG SO

Mucl
QUOC HUY, QUOC KY

Didu 15. Treo Qubc huy

Qubc huy dugc treo trang trong tai ph1a trén cong chinh hodc toa nha
chinh. Kich ¢& Qudc huy phai phit hop véi khéng gian treo. Khéng treo Quéc
huy qué cii hodc bi hu hong.

Pidu 16. Treo Qubc ky
Qnoc k¥ duge treo noi trang trong trude ¢dng sd hogic tod nha chinh.

Quéc ky phai diing tiéu chuén vé kich thude, mau sac da duge Hién phap quy
dinh.

2. Viéc treo Quéc ky trong céc budi 18, d6n tlép khach nuédce ngoai va le
tang tudn theo quy dinh v& nghi 1& nha mréc va d6n tiép khéch nudc ngoai, to
chirc 18 tang.

Muc 2
BAI TRi KHUON VIEN CONG SO

Pidu 17. Bién tén co quan

Co quan phai c6 bidn tén dugc’ dit tai cong chinh, trén d6 ghi 16 té€n goi
day di bing tiéng Viét va dia chi ciia co quan. Bién tén co quan phai dam béo
theo quy dinh Théng tu s6 05/2008/TT-BNV ngay 07 thing 8 niim 2008 clia Bo
Néi vu v& huéng dén bién tén co quan hanh chinh Nha nuée.

Diéu 18. Phong iam vige
1. Cic co quan hénh chinh nha nuée pha1 c6 ndi quy 1am viée, so dn b tri
phong lam vigc clia co quan va dugc dit tai noi thudn tién, d& nhin, d& thiy.

2. Phong 1am viéc phai c6 bién t&n ghi 18 tén don vi, ho vi tén, chirc danh
can bd, cng chire, vién chirc; phong ¢ fir 02 ngucn trdr 18n, phai niém yét danh




sach, chirc vu cén bo, cdng chirc,vién chirc trude cira phong lam viée. Tai ban
l1am viéc phai co b1en tén va chitc danh ciia can b, cdng chirc, vién chirc.

3. Viéc sép xép, bai tri phong lam viéc phai bao dam gon gang, ngan nép,
sach se khoa hoc, hoP ly vira thuén tién trong cong viéc vira ddm bao cac yéu
cau v& an todn chéy no.

4. Khéng 14p ban tho, thép huong, dun, niu trong phong 1am viée.
Pidu 19. Khu vue dé phwong tién giao théng

Co quan c6 trach nhiém b tri khu e 8 phuong tién glao théng cla cdn
b, cdng chirc, vién chirc va cia nguou den glao dich, lam viéc. Khong thu phi
gtri phuong tién giao thong ctia ngudi dén giao djch, 1am viéc.

Pidu 20. Xir Iy vi pham

1. Viéc chép hanh Quy ché niy 13 mdt trong nhimg tiéu chuin 4 d4nh gi4
k&t qua cong tac khi xét thi dua, khen thuéng cho cé nhén, co quan, don vi.

2. C4 nhan, co quan, don vi vi pham quy ché ndy, tuy theo tinh chét, mirc
d6 vi pham bi xem xét x\r 1y theo quy dinh.

Chwong IV
TO CHUC THYC HIEN

Pidu 21. Giam dbc céc S&, ban, nganh; Thu truéng cac co quan chuyén
mén thudc Uy ban nhén dén tinh va twong duong, Chu tich Uy ban nhan dén céc
huyén, thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan cé4c x&, phudng, th trén c6 tréch
nhiém t§ chirc trién khai thyc hién Quy ché nay.

Céc don vj su nghiép c6 thé thuc hién theo Quy ché hoic vén dung Quy ché

ndy dé xay dung quy ché Vén hod cdng s& phu hgp véi didu kién thye té ctia co
quan don vi. :

' Pidu 22/ l S& Ndi vu ¢ trach nhiém theo dbi, kiém tra, bdo cdo Chi tich Uy
ban nhén d4n tinh viéc thyc hién Quy ché nay

Trong qua trinh thye hi€n c6 nhitng vén d8 vudng méc, phét sinh Giam dbe
céc S&, ban, nganh; Thu trudng cac co quan chuyen mén thude Uy ban nhan dan
tinh va tucmg ducmg, Chn tich Uy ban nhin dan cac huyen, thanh pho tong hop
¥ kién béo cdo vé Uy ban nhan dan tinh (qua S& Ndi vu tdng hop) @& didu chinh
cho phi hop./. e

_ CHU TICH

Pam Vin Bong
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