UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH HA TINH Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 2437 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 20 thdng 8 ndm 2014
QUYET PINH |

Ban hanh Quy ché giri, nhén viin ban dién tir giita cic ¢o quan
hanh chinh nha nwéc, don vi sy nghiép trén dia ban tinh Ha Tinh

UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Luat T chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cin ctt Luét Giao dich dién tr ngay 29/1 1/2003;

Can ctt Ludt Cong nghé thong tin ngay 12/7/2006;

Cin ¢ Nghi dinh sb 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cia Chinh pho
vé {mg dyng cong nghé théng tin trong hoat dong clia co quan Nha nude; Nghi
dinh sb 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phu vé quén 1y, cung cdp, sif
dung dich vu Internet va thong tin dién tir trén mang;

Can cit Nghi dinh s 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 ctia Chinh phi vé
viéc hudng dan Luat Giao dich dién tir vé chit ky sb va dich vu ching thyc chit
ky s6 va Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 sira @i, bd sung mot
s& didu cia Nghi dinh sb 26/2007/ND-CP;

Can o Nghi dinh sb 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cta Chinh pht
quy dinh t4 chirc cic co quan chuyén mon thuge UBND tinh, thanh phd truc
thuge Trung wong;

Thyuc hién Chi thi sb 15/CT-TTg ngay 22/5 /2012 cia Thi tudng Chinh
pht vé viéc ting cuong st dung van ban dién tr trong hoat dong cua cac co
quan nha nuéc; Quyét dinh s 431/QD-UBND ngdy 05/02/2013 ctia UBND
tinh v& viéc phé duyét Béo cdo kinh 1€ - k§ thudt dhu tu xay dung Hé théng g,
nhin vin ban dién t, tich hop théng tin tir cap tinh dén cdp huyén, clp x3;
D& 4n dbi méi phuong thite hoat dong clia cac 89, ban, nganh, UBND cAp huyén
nhim nang cao hiéu lic, hiu qua chi dao, diéu hanh va hoat dong cia UBND
tinh ban hanh kém theo Quyét dinh s 3713/QD-UBND ngay 25/11/2013;

Xét d& nghi ctia Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh,

QUYET DINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché giri, nhin vén ban

dién tir gilta cic co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép trén dia ban
tinh Ha Tinh”. - :
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Pidu 2. Hé thdéng Guri, nhan van ban dién tr duge ding chung cho cac
don vi 43 duge cung cAp tai khoan, huéng dén sir dung va truy cgp tai dia chi:
http://guinhanvb.hatinh.gov.vn. .

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ban hanh va thay thé Quyét
dinh sé 595/QD-UBND ngay 01/3/2012 ciia UBND tinh v& viéc quy dinh giri
c4c van ban dién tir thay van ban gidy trong hé théng cac co quan hanh chinh '
nha nudc tinh Ha Tinh. |

Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm d6c S& Thong tin va Truyén thong, 5
Gidm dbc cho so, Thi truéng céc ban, nganh, doan thé cép tinh, Chi tich |
UBND céc huyén, thanh phd, thi xd va cac t& chirc, c4 nhan c6 lién quan cin
cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: TM. Y BAN NHAN DAN
hou bigu 3; ] KT. CHU TICH
- TT Tinh iy, TT HDND tinh; PHO CHU TICH

- Ch tich, cac PCT UBND Tinh;

- Céc thanh vién Ban Chi dao CNTT tinh;
- Chaph VP, céc Phé CVP UBND tinh;

- Céac phong, don vi thude VP UBND tinh;
-Lu: VT, HC, CBTH.

Guri: Vin ban dién tr.
R
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Pgc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Giri, nhan vin ban dién tir gitra cic co quan hanh chinh nha nwéc,
don vi sy nghi¢p trén dia ban tinh Ha Tinh
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56 2437/QD-UBND ngay 20 /8/2014
ctia Uy ban nhdn ddn tinh Ha Tinh

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Poi trgng va pham vi ap dung

1. Cac S¢, ban, nganh cap tinh, UBND céc huyén, thanh pho thi x& (sau
day viét tt la UBND cip huyén); co quan, don vi hanh chinh, sy nghiép dong
trén dia ban cép hgyen -

2. bé ngh1 cic Ban c¢ia Tinh 4y, Véan phong Tinh 1y, :céc Ban cua
HDND, Vin phﬁmg Doén PBQH-HDND tinh, Uy ban Mit trdn T qubc va
cac doan the cap‘ﬂginh cap huyén phdi hop, trién khai, thuc hién.

Piéu 2. Gxal thich tir ngir

1. Thong dlép dir lidu 1a théng tin dugc tao ra, duac giri di, duge nhédn va
duoc huu trit bing phuong tién dién tr.

2. Ngudi khoi tao thong di€p dit liéu 1a co quan, td chirc, c4 nhin tao hoic
giri mot thong diép dir liéu trude khi thong diép dir li€u d6 duge luu gilr nhung
khéng bao ham ngudi trung gian chuyén théng diép dir lidu.

3. Hé théng thong tin 12 hé thong dugc tao lap dé gui, nhan lwu tr, hién
thi hogic thyuc hién cdc xir Iy khéc déi voi théng diép dit liéu.

4. Chir ky dién tir 12 thong tin di kém theo dit li€u (vdn ban, hinh anh,
video...) nhdm muc dich x4c dinh ngudi chi clia dit ligu 6.

5. Chimg thyc chit ky dién tir la viéc xac nhén co quan, td chuc c4 nhén
duoe ching thye 14 nguoi ky chit ky dién tu.

6. Giao dich dién tir 1a giao dich dugc thyc hién bang phuong tién dién tur.

7. Van ban dién tir 12 van ban dugc thé hién duési dang th(’ing diép dit lidu.

Piéu 3. Gia tri phap Iy ciia viin ban dién tir

1. Véan ban dién t phu hop véi phéap luat v& giao dich dién tir c gia tri phap ly
twong dwong véi van ban gidy trong giao dich giita céc co quan nha nudc.

2. Van ban dién tir giri dén co quan nha nuée khdng nhét thiét phai sir dung
chit k)'z‘dién’ tr néu vin ban dé cd thong tin vé nguoi giri, bao dam tinh xac thuc
vé ngudn goc va su toan ven cua van ban.
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Diéu 4. Muc dich

1. Timg budce thay thé viée st dung van ban gidy trong hoat dong clia co
quan nhd nude, co quan Dang, doan thé (sau dy viét tit 13 co quan nha mréc
céc cip) gop phan thuc hién cai cach hanh chinh, don gian hoa thi tyc hanh
chinh, tiét kiém, kip thoi ning cao cht lugng, hidu qua cong téc chi dao, diéu
hanh va phuc vu nguéi dan cla cac co quan nha nude.

2. Ung dung cbng nghé théng tin trong hoat ddng clia co quan nha nude,
trong cdng tac van thu va quan ly vén ban hanh chinh trong hoat déng cua co
quan nha nudc cic cap.

3. Cung cAp kip thoi, diy da, chinh x4c trén méi trudmg mang nhimg théng
tin theo quy dinh ctia phap luét duge phép ding tai, cong khai.

4. Co quan nha nudc cac cip phai xay dung va ban hanh quy ché st dung
mang ndi bd, bao dam khai thac hiéu qua céc giao dich dién t trong xir ly cdng
viéc clia can b, cong chirc, vién chirc; dfing thoi bado dam bi mét an toan thong
tin theo quy dinh; tip hudn cho cén bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
kién thirc, k¥ ning tmg dung cdng nghé théng tin trong xir ly céng viée.

5. Cap nhat hé théng co s6 dir lidu ding chung cua tinh, tao didu kién thuén
loi cho viéc tra clru van ban trén méi trudng mang, han ché viée sao chup, scan
(quét), van ban gidy.

6. Thuc hién sb héa thong tin va lwu trir dit liéu theo quy dinh tai Diéu 28
Nghij dinh sb 64/2007/ND-CP.

Pidu 5. Yéu ciu

1. Van ban phat hanh phai ding thé thirc, ding thdm quyén, dung ddi
tugng, ndi dung phai diy &d, chinh x4c va dam bao nhanh chéhg; kip thoi,

2. Tailidu giri qua Hé théng G, nhan vén ban dién tif de trinh xi7 ly cling
phai diy ¢ céc tai liéu nhur tai liéu ban glay Cac thong tin trong cac tai lidu
dién tir, dudi dang céc file. Cac file nay co thé 12 ban dién tir true tlep duoc hinh
thanh va xit Iy tiép tuc bing céc phan mém tuong u’ng, hogic 13 ban sé héa cia
cac tai liéu glay va dugc khai thic bang cic phan mém xir 1y ta1 heu dién tr phd
bién hodc bao gdm c4 hai.

3. Hé thdng phai dap (g dugc viée giri, nhin vin ban dién tir clia co quan
nha nudc cic cAp; nhim dam bio hoat ddng ndi bd va giao dich giita céc co
quan nha nudc, don vi.

4. Hé théng g, nhé.n van ban dién tr phai ddm bao an ninh, an toan, bao
mat tai thiét bi dau cudi; dam bao an toan khi da.ng nhép, khai thac hé thong va
trén dudng truyén; dam bao ding céc quy dinh vé bao mét.

5. Cac co quan nha nudc c6 trach nhiém sir dung hé théng tiép nhan, xir ly
ban hanh van ban bing hé théng g, nhan vin ban dién tir trong hoat déng cia
co quan minh d& quén ly va tiét kiém chi phi in 4n, photocopy, v.v...
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6. Van phong UBND tinh chu tri, tham muu UBND tinh timg. buoc mo
rong mang ludi tin hoc dign rong tir tinh dén co s6, nhim dap u’ng yéu ciu cai
cach hanh chinh, timg budc thdng nhét st dung mot phin mém ding chung
trong hoat dong quén ly, diéu hanh cia cic co quan quan Iy nha nudc ¢ ting
cudng kha ning lién théng gilta cac quy trinh cbng viée, cai tién cac quy trinh
cong viéc nhim giam téi da thoi gian gir, tiép nhan, xir ly.

Diéu 6. Hwéng din giri hd so dién tir

1. Cach gt file:

- Trudmg hop hd so chi ¢6 01 tai liéu chinh: File 12 tai liéu dién tir truc tiép
c6 thé chinh stra duge dé tra cir, tim kiém thong tin toan van va tai sir dung qua
phan mém Office (2007, 2010...).

- Truong hop hd so ¢6 01 tai lidu chinh va nhiéu tai liéu kém theo:

+ Danh muc céc tai liéu dién tir bao gom tén cac file, kich thude.

+ D4 véi tai lidu chinh (cong van/td trinh), thue hién nhu truomg hop trén;

+ Dbi véi cac tai liéu kém theo, vu tién chuyén file 13 tai lidu dién tir truc
tiép tuong Ung d& c6 thé khai thac dugc ngay (cac file ¢ dudi dang .DOC,
.DOCx, xls, xIsx, .PDF,...}.

+ Trudmg hop khéng ¢6 ban dién tir truc tiép cha céc tai lidu, cin gl cic
file s& hoa céc tai liéu gidy bang cach quét (scan) d& chuyén ndi dung ban gidy
sang theo dinh dang file ".PDF".

+ Khi ¢6 nhiéu file thi nhom va nén cac file lai thanh l file c6 duér .Z1P,

RAR dé don gian thao tac gan file khi glri va nhén (tén file nhur tén file tai licu

chinh).

- Bé g duge hd so dién tir, cac don vi phai sit dung Hé thong Gm nhén
vin ban dién tir ¢4 dugc cai dit va hudng dén cu thé tai van thu cac don Vi,

2. Uy ban nhén dén tinh chi nhén c4c dang file tai liéu dlen tu sau:

- Céc dang file ¢6 dubi .doc, .docx, xls, xIsx, 1a cac file tai liéu soan thao
bang tinh, trinh chiéu c6 thé sir dung duoc véi phan mém Office (2007, 2010...).

- Dang file cé dudi .PDF, la file tai liéu dién tir ¢o thé st dung cac phin
mém tuong thich va phd bién & doc nhu Acrobat Reader“’ | |

- Céc tai liéu duoc sb héa dudi dinh dang file c6 dudi .PDF;

- File nén c6 dubi .ZIP, .RAR ding dé nhém nhiéu file v nén lai thanh 1
file cho tién thao tac va giam kich thuéc file.

Truomg hop dinh dang file 14 chuyén dung (nén han che) th1 pha1 guri kem
thém céng cu can thiét d& doc duge cic tai liéu.

3. Mot sb huu y khi giri hé so dién tir:

- Hb so dién tir khong di théng tin, tai liéu hoic khong tua.n thu theo cac
yéu cau nhu ¢4 néu trén s& bi tra lai noi guri va khong xir Iy ho so trinh.
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- T4t c& cac tai lidu dién tir tryc tiép khi thé hién ngdn ngit Viét Nam déu
phai tun thi theo quy dinh tai Thong tu s 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011
Chuong 11
THU'C HIEN GUY, NHAN VAN BAN PIEN TU

Pitu 7. Quy dinh céic vin ban giri, nhin viin bin dién tir

1. Vin ban thuc hién viée giri, nhan bang ban dién tir gc"ini Sao y, Lich
lam viéc, Nghl quyét, Quyét dinh QPPL, Chi thj, Céng van, Gidy mdi, Béo céo,
Théng bao, K& hoach - Chuong trinh, nhing thong tin chi dao, diéu hanh cia
lanh dao, tai liéu phuc vu cude hop, van ban khén, nhimg van ban gir dén nhimg
co quan d& biét, ¢ bao cdo, trir nhitmg vin ban méit hodc vin ban quy dinh
khong dugc gt qua hé thong dién tir.

2. Van ban thue hién viée giri, nhan bing ban dién tir va vin ban gidy
gbm: Vin ban lién quan dén tai chinh, tb chirc, tuyén dung, ning luong, cép phat
vét tu, luong thye, cé.p phép diu tu, giao d4t, khai thac tii nguyén khoang sén,
céc loai glay phép, gidy chimg nhan dau tu, hd so mét cira, cic van ban lién
quan dén dau tu xdy dung co ban nhu phé duyét dy én dau tu, phé duyét ké
hoach dau thau...

Diéu 8. Tiép nhin viin ban dién tir va lap hd so lwu trir

1. Kiém tra tinh xéc thuc vé noi giri va sy toan ven cua vin ban; lwu van
ban dién tir véo co s& dit liéu vin ban dén cia don vi.

2. Khi tiép nhén vin ban dén trén mang méy tinh hodc trén gidy, vin thu
phai tién hanh cap nhat théng tin vao phan mém, dong thm dua vao co s¢ dir
liéu van ban cua co quan nha nuofc ‘Cép nhat vao phan mém diy da céc tidu Chl
Ngay dén, s6 dén, s6 ky hiéu, cap co quan, co quan phat hanh noi gir, trich yéu,
ngay ky, ngudi ky, s6 vin ban den quét (scan) van ban glay thanh dang tép t:m

PDF dé dinh kém vao phin mém. Tép dinh kém ¢ thé thg dung chit ky s6
hoc ma hoa dé ting cudmg tinh bao mat théng tin.

3. Viéc sao luu hodc céc bién phap tiép nhan khac phai chi ra dugc thoi
gian giri va phai kiém tra dugce tinh todn ven cla van ban dién tir.

4. Hang ngdy, trong gi& hanh chinh, ngudi duge giao nhiém vy gu'l nhén
vin ban dién tir clla co quan, don vi phal thuong xuyén truy clp Heé théng giri
nhén vin ban dién tir dé kip thoi chuyen giri va hru vén ban dién tir.

5. Trudng hop cac van ban hoéa tbc, van ban cln xir 1y gép thi Van phong
UBND tinh s& giri tin nhén cong vu cho ldnh dao don vi dé thuc hién.

~ Diéu 9. Gia tri phap Iy sir dung chir ky 50 _

. Trong trudmg hep phap lut quy dinh vin ban can cé chit ky thi yéu cau
61 voi mét théng diép dit lidu duge xem 14 dép (mg néu théng diép dir lidu d6
duge ky bing chit ky sb. -
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- 2.Trong traomg horp phap lut quy dinh van ban cin dugc déng .dau cia
co quan, t& chirc thi yéu céu d6 déi véi mot thong dlep dir liéu dugc xem la dap
{mg néu théng diép di lidu do duoe ky bai chif ky sé cia ngudi ¢6 tham quyén
theo quy dinh cua phap luat vé quan Iy va st dung con déu va chit ky s dé dugc
dam bao an toan khi dap tmg dugc cac yéu cau:

+ Chit ky sé dugc tao ra trong thoi gian chimg thu s6 ¢6 hiéu e va kiém
tra dugc bing khoa cdng khai ghi trén chimg thir sé ¢6 hiéu lyc dé.

+ Chit ky s& duoc tao ra bﬁng viéc str dung khoa bi mat twong g vai
khoa cong kha1 ghl trén chimg thir s6 do t6 chirc cung cip dich vu chung thue
chit ky sb cp gidy ching nhén du didu kién dam bao an toan cho chit ky so

+ Khéa bi mat chi thudc su kiém soat ciia ngudi ky tai thoi diém ky.

+ Khéa bi mét va ndi dung thong diép dir lidu chi gin duy nhit véi nguoi
ky khi ngurdi d6 ky s6 thong diép dir ligu. |

Chwong 111
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN HANH CHINH
NHA NUGC, CAC TO CHUC CHINH TRI, XA HQI, PON VI SUNGHIEP

Piéu 10. Trach nhiém ciia cic co quan hanh chinh nha nwéc khi tham
gia giri, nhdn van ban dién tir o

1. Trach nhiém cia cac t6 chirc, don vi .

+ Bb tri can bo va du tu co so vét chéit phi hop ¢é dam bao vide tiép
nhén, str dung hé thdng giri, nhan vin ban dién tir.

+ Trén co s& Quy ché nay, cac don vi duge phép quy dinh cho céc co
quan lién quan trong tinh phéi g vin ban dién tir cho don vi minh thi méi duoc
gial quyét cong viée, cac co quan khong thyuc hién viéc giri nhén van béan dién tr
thi don vi duoc quyén chii ddng khdng giai quyét cong viéc va tra hd so lai cho
co quan do. -

+ Cac van ban giao gop y cua bg, nganh, dia phuong, d(m vi chi thye hién
viée g ban mém qua hé théng giri nhan vin ban dién tir, khi c’hen day du cac
thénhg tin s6, ngdy, tha.ng, nim ban hanh vin ban, ngudi ky (khéng giri ban gidy)

+ Tlung budc sb6 héa toan bd vin ban, tai liéu, thong tin trao dbi trong co
quan nha nuoc.

+ Co s& dit lidu v& van ban dién tir phai cép nhat diy du hogc cd dudng
lién két dén cac viin ban quy pham phap luét, vin ban chi dao cia cAp trén phuc
vu cho viéc tra clu trén méi truong mang cita cdn bd, cdng chue, vién chue
nhim han ché viéc sao chup vin ban gidy nhan dugc tir co quan ¢Ap trén dé gt
cho céc co quan, td chite trire thude.

+ Quan 1y, chi dao va trién khai giri, nhén vin ban dién tir clla don vi theo
ding céc quy dinh hién hanh cia Nha nude va caa Quy ché nay.
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2. Trach nhiém ciia cdn bé Vin thwr :

2.1. Pbi véi viin ban dén: Thudng xuyén truy cép vao he thong g, nha.n
vin ban dién tir dé kiém tra, theo di vin ban dén, kip thod in van ban héa tée,
vin ban khén, bao cdo 1anh dao co quan xit y.

2.2. D6i v6i vin ban di:

- Yéu cau ngudi soan thao, tham muu ban hanh van ban pha:l vao céc hé
théng phan mém cta don vi hodc hp thur dién tir cla tinh; chuyén cho vin thir
ban mém da soan thao theo sy thong nhit cia timg don vi. :

- Pbi chidu vin ban gidy 44 ky va dong diu giri cho UBND tinh va cac
don vi lién quan vdi ban file dién tir.

- Guri kip thoi vin ban dién tir ngay sau khi ky ban hanh van ban gidy
(trong ngay) trinh tmh trang giri van ban dién tir chdm hon vén ban gidy va
ngugc lai (van ban gidy dén cham).

- Tuyét dbi khong gln c4c vin ban ndi bé cho UBND tmh c4c vin ban
trinh khéng ding thdm quyén, chic nang nhiém vu hodc chua c6 ¥ kién clia céc
don vi lién quan.

- Chju trach nhiém vé& thiri gian, ndi dung, 4§ chinh xdc va bao mat clia
céc thong tin trong qua trinh st dung giao dich van ban dién tr.

- Can b6 dugc glao nhiém vu thue hién viéc giri, nhén vén ‘ban dién tt ¢o
trach nhiém @i mét khau ding nhap sau khi da dugce huong dan (khong ding
mat khiu tring tén ding nhép), khong cung cAp mat khau cho ngudi khong lién
quan biét.

Pitu 11. Trach nhiém ciia S& Noi vu

1. Nighién ctru, tham muu UBND tinh bo sung ndi dung xép loai thyc hién
viéc giri, nhén vin ban dién tu, tiét kiém gidy to, gbp phén cal cach hénh chinh
vio tiéu chi binh xét thi dua, khen thudng hang ndm cua cac ca nhan ©0 quan
nha nudc;

2. Phéi hop v6i S& Thong tin va Truyén théng don dbc cac s, nganh dla
phuong bd tri can by chuyén trich cong nghé thong tin theo Quyét dinh sb
07/201 1/QD-UBND ngay 25/5/2011 clia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh
vé td chirc thuc hién ing dyung coéng nghé thong tin trong hoat dong clia cac co
quan nha nudc trén dia ban tinh Ha Tinh; chuan hoéa d6i ngili nay theo tiéu chuin
nghiép vu dugc quy dinh tai Quyét dinh s 34/2013/QD-UBND ngay 09/8/2013

cia UBND tinh.

Pidu 12. Trich nhiém cia S& Thong tin va Truyén thong

1. Cht tri, phéi hop voéi Vin phong UBDN tinh, S& Noi vi1 d6n dbc vige
{mg dung H¢ thong thong tin cta tinh trong gii, nhan van ‘ban dién tir phyc vu
cong vu; don déc va t chire trién khai Gng dung chit ky 56 trong hoat dong giao
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dich dién tr ctia co quan nha chinh nha nude va don vi su nghiép trén dia ban
tinh.

2. Tham muu UBND tinh ban hanh K& hoach trién khai {mg dung chir ky
s6 trong cac co quan hanh chinh nha nwéc, cac don vi su nghiép trén dia ban
tinh nhim dép tmg kip thdri yéu cdu giao dich bing vin ban dién tir va an toan an
ninh thong tin trén dia ban tinh.

3. Chut tri, phbi hop v6i Vin phong UBND tinh, S& Noi vu td chire kiém
tra, danh gid dinh ky hang nim viéc ung dung Hé thong thong tin cta tinh trong
gti nhén vin ban dién tir gifta cac co quan don vi trong toan tinh,

4. Ting cudng cong tac tuyén truyén, dao tao, tap huin nhim nang cao
nhan thitc, k¥ niing cta cin bj, cdng chire, vién chic trong vige trao ddi, sir
dung van ban dién tir trong céng vu.

Pidu 13. Trach nhiém cia S& Ké hoach va Dau tw, S& Tai chinh

S& K& hoach va Pau tur, S& Tai chinh tham muu bd trf co s& vit chat, kinh
phi va huéng din lap, t& chic thdm dinh dy toan kinh phi td chic thye hién
theo quy dmh cua Luét Ngan sdch Nha nuéc va cdc vin ban phdp ludt ¢6 lien
quan trinh cdp c6 thim quyén phe duyét theo ding quy dinh hién hanh nhim
dam bao duy tri, van hanh hé théng giri, nhan vin ban dién tu cua tmh dam bao
thong sudt, higu qua.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Van phong UBND tinh

1. Thuc hién viéc dua hé thdng g, nhan van ban dién tir dtng chung cho
co quan nha nudc céc clp trén dia ban tinh di vao hoat dong.

2. Timg budc trién khai tmg dung chir ky dién tr 4 tién t6i thong nhit
thuc hién hoan toan viéc glri, nhén vé’m ban dién tir thay cho van ban gidy trong
hoat dong ctia co quan nha nude cc cap trén dia ban tinh (cac u'ng dung do Vén
phong UBND tinh trién khai).

3. Cht tri, tham muu UBND tinh ban hanh céc biéu miu dién tir dung
chung trong viéc thyc hién gui, nhén van ban dién tir, hudng dan viéc cai tién,
chuin héa va 4p dung céc quy trinh céng viéc chung, béo dam’ déng bo quy trinh
cdng viéc gifta cac co quan nha nudc.

4. Lap k& hoach du toan kinh phi hang nim cong tac bbi dudng, tip huan
cho can bQ, cdng chitc, vién chic cia cdc co quan nha nudc va dam bao didu
kién ha tAng k¥ thut trién khai van hanh hé thdng giri nhén vin ban dién tir trinh
UBND tinh phé duyét.

Diéu 15. Trach nhiém ciia cic co quan lién quan

Thu truong cac S&, ban, nganh, Chu tich UBND cap huyén; cdc x4,
phudmg, thi trin trén dia ban tinh chiu trach nhiém td chirc trién khai, phd bién
va thue hién nghiém tic cac ndi dung cia Quy ché nay.
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Dé nghi c4c Ban cua Tinh Uy, Vin phong Tinh ty, cdc Ban HDND,
Vin phong Poan PBQH-HPND tinh, Uy ban Mit tran T qudc va céc
doan thé cing phéi hop thuc hién dé tién t&i thong nhit thuc hién hoan toan
viéc giri, nhén van ban dién tit thay cho vin ban giéy trong hoat ddng cta co
quan nha nudc cac cap trén dja ban tinh.

Piéu 16. Xir Iy vi pham va sira dbi, bd sung

Céan bd, céng chirc, vién chite, co quan don vi vi pham Quy ché thi tuy
theo tinh chét, mirc dd vi pham bi 4p dung hinh thirc xir 1y theo quy dinh cta
phap luat.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudng mic hojic vin d& mdi
phat sinh, cac don vi, dia phuong phan anh vé Van phong UBND tinh dé tbng
hop, bao c4o Uy ban nhan dan tinh xem xét, Quyét dinh./. )
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Nguyén Thién
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