UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BINH PHUGC Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6::2009/QP-UBND Binh Phudc, ngiyd 9 thing § niim 2014
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy che td chitc va hoat ddng ciia
Phong Cong chimg s6 02 tinh Binh Phwéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ctt Luét T8 chitc HDND va UBND ngay 26/11/2003;
Cén ctr Luit Coéng chl.'rng ngay 29/11/2006; '

Cén cir Nghi dink s6 04/2013/ND- CP ngay 07/01/2013 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb diéu ciia Luat Cong chiing;

Cin ctr Quyét dinh sb 1359/QD-UBND ngay 05/7/2012 cia UBND tinh vé
_viéc thanh 14p Phong Céng ching Nha nuéc s6 02 tinh Binh Phudc; Quyét dinh
1474/QD-UBND ngay 24/7/2012 ctia UBND tinh vé viéc didu chinh tén “Phong
Céng ching Nha nirdc” thanh “Phong Céng chimng”;

Can cit Quyet dinh sb 2446/Qb-UBND ngay 10/12/2013 cia UBND tinh
Binh Phudc vé vide stra @bi, bd sung mot sb Didu cta Quyét dinh s6 1359/QP-
UBND ngay 05/07/2012 cta Chu tich UBND tinh Binh Phudc vé thanh 15p Phong
. Cdng chirng Nha nuée sb 02 tinh Binh Phuéc;

Xét 48 nghi ctia Gidm dbc S& Tu phép tai T trinh s6 63/TTr-STP ngay
26/4/2014,

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 18 chirc va hoat dong cia

Phong Cong chimg s6 02 tinh Binh Phuée.
Pidu 2. C4c 6ng (bd): Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc S& N6i vy,

Giam doc S& Tu phap, Chu tich UBND cac huyén, thi x4, Tru:cmg Phong Cong
chimg s§ 02 tinh Binh Phuéc; Thi tmorng c4c co quan, don vi ¢d lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay, ké tir ngay ky./. ~

Noi nhn : CHU TICH ¢4
- By Tu phép;

- Cyc Céng tic phia Nam (BTP);
- TTTU, TTHDND;

- CT, PCT; '

- Nhu Bidu 2;

- Lanh dao VP, Phong NC-NgV;
- Lau: VT. o




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHU'GC Ddc 1ap - T do - Hanh phiic

QUY CHR
T chire v hoat ddng cila Phong Cong ching s6 02 tinh Binh Phwée
(Ban hamh kem theo Quyét dinh s60390P-UBND
ngayA3 /9 /2014 ciia Chi tich UBND tinh Binh Phueéc)

Chu-cmg I
VI TRi, CHUC NANG

Pijdu 1. Phong Céng chimg s 02 tinh Binh Phuée (dudi day goi tit 1a Phong)
1a don vi sy nghiép c6 thu true thude S& Tu phép, Phong chiu sy chi dao, quan ly
true tlep va toan dién clia S& Tu phép; ddng thdi, chiu su chi dao, huéng dan, kiém
tra v& chuyén mén, nghiép vu cita B4 Tu phép.

Phbng ¢6 tir cach phdp nhén, ¢ try s& riéng, con ddu riéng, dugc du toan
kinh phi ¢ hoat déng va dugc mé tii khoan tai Ngén hang, Kho bac Nha nuéc theo
quy dinh. :

Bleu 2. Phong c6 chirc ning thyc hién cong ching cic loai hop déng, gi giao
dich bing viin ban ma theo quy dinh ctia phép luft phai cong chimg hodc hop dong,
giao dich khong bit budc phai cong chimg nhung c4 nhan, tb chirc tyr nguyén yéu
cau cbng chimg. Viéc cong ching duge thyc hién theo diing nguyén tac thi tuc,
trinh t quy dinh cla Luét Cong chimg va céc van ban quy dinh chi tiét va hudng _
d&n thi hanh phép luat v& cOng ching.

Chuwong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 3. Phong c6 nhiém vu nhw sau:

1. Cong chimg céc loai hop ddng, glao dich bing vin ban ma theo quy dinh
chia phép luét phai cong chiig hodc hgp dong, giao dich khéng bt budc phéi céng
chitng nhung ¢4 nhén, t6 chtc tu nguyén yéu céu cong chimng.

2 Tham muu, trinh 13nh dao S& Tur phép ké hoach dai han 05 ndm va hang
nim v& linh vyc quan Iy cong chimg pht hop véi quy hoach tdng thé phét trién, x4
héi cong chu:ng tai dia phuong.

3. Niém yét Iich 1am vigc, tht tyc cdng chimg, phi cong chimg, thu lao cong
vchu'ng, ndi quy tiép ngudi yéu cdu cong chu’ng va quy dinh ctia phap luft v& xit Iy
vi pham hanh chinh vé c6ng chiing tai tru s& cita Phong.

4, Thye hién ché d6 1am viéc theo ngay, gid 1am viéc clia co quan hanh chinh
nha nuéec.,




5. Chip hanh cac quy dmh clia phép luat vé lao ddng, thué, tai chinh, théng
ké...

6. Chip hanh céc yéu cdu ciia co quan pha nudc c6 thim quyén v& béo céo,
kiém tra, thanh tra.

7. Luu trft hd so cong chimng theo quy dinh.

8. Nhi¢m vy cia Trudng phong: Lép va chi dao thye hién K& hoach cong téc

ctia Phong, didu hanh cong viéc hing ngay ciia Phong, phén céng nhiém vy cho
Cong chimg vién va cic nhén vién khac; la cha tai khoan cta Phong, dai dién cho

Phong trong cdc quan hé véi céc co quan, td chirc khéc.

9. Nhiém vy ctia Pho Trudng phdng: Gitip viée cho Trudng phong trong viée
dleu hanh hoat déng ctia Phong, thay mit Truéng phong khi Trudng phong uy
quyén ho#ic Trudng phéng ving mit.

10. Nhlem vu ctiia Cong chng vién khi hanh nghe cOng chimg: Tiép nhan hd
so y&u ciu cdng ching, xem xét hd so, giai quyet va ky céc hop ddng, giao dich
theo quy dinh cta phép luit.

11. Nhiém vu cta ké todn: Quyét todn vi béo cdo tai chinh hang thing, quy,
nim; 14p danh sich lurong hang thing. . _

12. Nhiém vu ctia tha quy: Thyc hién thu, chi tién mit, 14p quy béo céo theo
quy dinh, phat luong cho cdng chitc, vién chirc, ngirdi lao dong ctia Phong hang
thang. '

13. Nhiém vu ctia vin thu, luu tri: Thye hién coéng téc vin thu, luu trlt cia
Phong.

14. C4c nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 4. Phong c6 nhirng quyen han va nghia vy sau:

1. Ky hop ddng lao ddng véi nhan vién ctia Phong va thye hién hop ddng lao
dong theo quy dinh ctia phép lujt.

2. Thu phi ¢6ng ching, thi lao ¢éng chimg, chi phi khéc theo qui dinh cuia
phép luat.

- 3. Quyén han cfia Trudng phdng:

- Huong dan, kiém tra hoat déng ctia Céng chimg vién; 2 nghi Giam dbc S
Tu phép vé viéc bd nhiém, didu dong, biét phai, mién nhiém Cong chung vién, tam
“ dith chi vige thyc hién cong chimg cia Cong ching vién; giai quyét khiéu nai, t&-
cdo theo thdm quyén.

- Quyét dinh moi hoat ddng ciia Phong theo quy dinh cia phép luét.

4, Quyén han ctia Céng chimg vién khi thuc hién nhiém vy c¢ong chimg: Lap
bién ban, bdo cdo lanh dao Phong d6i véi céc truomg hop vi pham phép luét khi thi
hanh nhiém vy.

5. Céc quyén khéc theo quy dinh ctia phap luit.



6. Trudng Phong, cdc Phé Trudng Phong, Céng chirng vién va cé4c nhin vién
- khéc ctia Phong phai c6 nghia vu tudn thi quy dinh ctia phép luat; Céng chimg vién
con phéi tuén thi nghiém quy téc dao dirc hanh nghé cng chimg.

Chwong III
TO CHUC BO MAY VA CHE PO LAM VIEC

Piéu 5. T chirc by miy

1. Phong do Trudng Ph(‘mg didu hanh, c4c Phé Trudéng Phong gitip viée
Trudng phong. Cong ching vién, chuyén vién, ké todn, tht quy, vin thu, luu trit
thye hién nhiém vu chuyén mén theo quy dinh ctia phép luat va theo su chi dao clia
1&nh dao Phong Chiic vy Trudng Phong do Chii tich UBND tinh b nhiém, mién
nhiém theo d& nghj cia Gidm déc S& Tu phép sau khi c6 van bén thod thudn clia
B¢ Tu phép va S¢ N6i vy, chirc vu Phé Truéng Phong do Gidm dbc S& Tu phap bd
nhiém sau khi ¢ vin ban théa thuén ciia S& Tu phip va S& Noi vu. Trudng Phong,
Ph6 Trudng Phong phai 12 Coéng ching vién.

2. Bién ché ciia Phong thudc bién ché su nghlep dugec UBND tinh glao Phong
duoc ky hop ddng lao dbng c6 chuyén mén dé thyc hién cong viée theo ké hoach
a8 1. Tién Twong ctia nhitng ngudi lao dong theo ché d6 hop ddng duge chi tra tir
nguon thu ctia Phong, do Trudng Phong quyét dinh.

Didu 6 Ché d6 lam viéc

1. Phong 1am viéc theo ché db thi trudng, Truong Phong quyét dinh mei vén
dé thude pham vi chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia Phong va 13 ngucn chiu
‘tréch nhiém cao nbét truée Gidm dbe S& Tu phap va trudc phéap lubt vé todn bd
hoat dng cha Phong, Phé Trudng Phong giup viéc cho Trudng Phong, duge
Truéng Phong phén cdng phu trach mét sb linh vuc céng tic. Phé Trudng Phong
chiu trdch nhiém trude Truong Phong; ddng thoi, cung Trudng Phong lién déi chiu
trach nhiém truéc cdp trén va trude phép lujt vé vige du'crc phén cong phu trach.
Cong chimg vién chiu trach nhiém trudc Trudng Phong vé viéc cOng chitng duoc
Truéng phong g1ao nhiém vy dé thyre hién cong ching.

2. Phong to chttc hop giao ban theo dinh ky, dong thoi td chire céc cu hop
bét thudong d8 trién khai nhiém vu d6t xuit do Giam déc S& Tu phép va UB
giao.

3. Thuc hién ché dd bao céo dinh k¥ va theo yéu ciu dot xuit tinh
hién nhi€ém vy dugc giao v6i S& Tu phap. ;

4. Phong xay dung méi quan hé v6i c4c Phong chuyén mén thube hép,
c4c co quan cé lién quan trong tinh va UBND cé4c huyén, thi x& dé thuc hién t6t c4c
nhiém vy dugc giao.



Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

) Pidu 7. Viéc stra ddi, bd sung Quy ché niy do Gidm dbc S& Tu phép, Gidm
dbc S Noi vu d8 nghi UBND tinh xem xét, quyet dinh./.




