BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:4583/QD-TCT

Ha Néi, ngaysb thang 9 ném 2014

QUYET DINH
V& viéc ban hanh S6 tay nghiép vu kiém tra nol bd nganh thué
vé cong tic Quan Iy ding ky thué

TONG CYC TRUOGNG TONG CUC THUE

Can ctr Quyét dinh sb 115/2009/QD-TTg ngay 28 thaug 9 ndm 2009 cua
Thu tuo‘ng Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6
chirc ctia Tong cuc Thué truc thudc B Tai chinh;

Cin cir Quyét dinh s6 791/QD-BTC ngay 30 thang 3 nam 2012 cua Bo
truémg Bo Tai chinh vé 'viéc ban hanh Quy ché kiém tra, kiém to4n ndi bd cong
tac quan ly tai chinh, ké toén, tai san nha nuéc, dau tr xay du’ng va dau tur g
dung cong nghé thong tin trong cdc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thuoa
B Tai chinh;

Cin cir Quyét dinh sé 119/QD-TTr ngay 30 théng 8 nim 2007 ciia Chanh
thanh tra B4 Tai chinh vé viéc ban hanh Quy trinh thanh tra tai chinh cic co
quan hanh chinh va don vi su nghiép;

Can cir Quyét dinh so 534/QD-TCT ngay 03 thang 5 nam 2012 ctia Téng
cuc trudng Tong cuc Thué vé viée phé duyét Dé 4n “Xay dung S6 tay nghiép vu
kiém tra ndi bd nganh thué”;

Xét dé nghi ctia Vu truéng Vu Kiém tra ndi b - Tfing cuc Thué,
QUYET DINH:

bidu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Sb tay nghiép vu kiém tra ndi
b6 nganh thué vé céng tac Quan Iy ding ky thué.

Piéu 2. Thu truéng co quan thue céc cap, Tn.r(mg céc by phan kiém tra
ndi bd thude co quan thué cac cap trién khai, phé bién ndi dung S6 tay dén cong
chirc 1am céng tac kiém tra ndi b trong toan don vi.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Chanh Vin
phong, Vu truéng Vu Kiém tra ndi bd, Cuc truéng Cuc Thué cac tinh, thanh phd
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. gyl

Noi nhén: ,-—--{\ONG CUC TRUONG
- Nhu Diéu 3; Y ;)

- Lanh dao Téng cuc Thué; :
- Cuc Thué c4c tinh, thanh phé;
-Lwu VT, KTNB (2b).1¢
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Pac lap - Ty do - Hanh phiic
SO TAY NGHIEP VU

Kiém tra ndi bd nganh tlu!é vé cong tic Quin ly diing ky thué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1563/0D-TCT ngay 26 thang 9 nam 2014
cua Tong cuc trieong Tong cuc Thué)

LOI NOI DAU

Cong tac kiém tra ngi bd nganh thué 1a hoat dong kiém tra cia co quan
Thué déi véi céc don vi, t6 chirc, ¢4 nhén thude co quan Thué cing cép va co
quan Thué cép dudi trong viéc chép hanh nhiém vu, cong vu dugc giao nhim
phit hién so hé trong co ché quan 1y, chinh sach phap luat dé kién nghi véi co
quan nha nuéce c6 thim quyén bién phap khic phuc; phong ngira, phat hién va
xir ly kip thoi hanh vi vi pham phap luat; gitp tha trudng, don vi, t6 chirc, ca
nhan thudc co quan Thué céc cép thuc hién ding quy dinh cta phap luat; phit
huy nhén 6 tich cuc, gop phan ning cao hiéu lyc, hiéu quéa hoat dong quan 1y
thué; quan 1y noi bé nganh; bao vé loi ich ciia Nha nuéc, quyén va loi ich hop
phép clia co quan, t6 chire, ca nhan.

Phuong phép kiém tra chii yéu duoc ap dung trong hoat dong kiém tra
ndi by nganh thué vé quan ly dang ky quan ly thué 1a phuong phap kiém tra,
dbi chiéu. Cu thé 1a kiém tra, d6i chiéu giira thuc té thuc hién quan ly diang ky
thué so véi céc quy dinh ctia phap ludt va ctia nganh vé cac noi dung ding ky
thué, xem cé gi dung, sai, dong thoi 1am rd nguyén nhan, hau qua va trach
nhiém ciia don vi, té chitc, ca nhén cé lién quan dén céc sai pham do (néu €0).

Téng cuc Thué xay dung: “Sé tay nghiép vu kiém tra ndi b nganh
thué vé cong tic Quan Iy ding ky thué”, diy 1a tai liéu tham khao trg gitip
cong chirc, vién chirc lam cong tac kiém tra ndi bd trong qué trinh thue hién
kiém tra dwoc thuan loi, ddm bao tinh théng nhét, tinh hiéu qua, ding quy
dinh cua phap ludt va chi hé trg nguoi kiém tra trong qua trinh thyuc hién tac
nghiép kiém tra.

Nhimg vin ban, quy trinh quy dinh vé quan 1y dang ky thué, phuong
phap kiém tra trong linh vurc nay khi 4p dung ngudi kiém tra phai cap nhat, bd
sung khi c6 sy thay ddi.
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Téng cuc Thué rét mong cac don vi, t6 chitc, ¢4 nhan tham gia, dong
2op y kién dé tiép tuc bo sung, hoan thién nham g6p phan nang cao hiéu qua
hoat dong kiém tra néi bd nganh.

TONG CUC THUE

www. ThuVienPhapLuat.vn
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, NOQIDUNG = . I
KIEM TRA CONG TAC QUAN LY PANG KY THUE

I. Céc buée chuén bj trwée khi tién hanh kiém tra
1. Thu thiip vin bin

Céng chirc thye hién kiém tra can thu thép van ban quy pham phép luit,
cac quy dmh ctia nganh Thué va céc vin ban khéc ¢6 lién quan dén thei kv va
ndi dung kiém tra.

2. Thu thip théng tin, sb li¢u

Pé dénh gi4 chung vé ket qua thyc hién nhiém vu chirc néng quax ly
ding ky thué tai co quan Thué céc cép, doan kiém tra ndi bd cin cir s6 licu
tong hop, hé thong dir liéu ciia nganh, c‘.:’lc bao céo, tai liéu tai co quan Thué dé
tong hop, phan tich; nhimg néi dung, s6 lidu chit yéu cén thu thap:

- S6 liéu v& bd may 6 chirc cua don vi duge kiém tra, cc bd phén
dugce glao thuc hién quén Iy ding ky thué, s lugng céng chitc thuc hién cong
tac quan ly déing ky thué.

- 86 luong ngudi nop thué don vi dang quén ly.

- 86 ngudi ndp thue dugc cép ma s6 thué (chi tiét theo timg nguoi nop
thué: Doanh nghiép, 6 chirc, h¢ gia dinh, cd nhan ...).

- 86 hd so thay ddi thong tin ma s6 thué.
- 86 hd so chdm dirt hiéu lye mé sb thué.
- 86 hd so khai phuc hiéu Iyc ma s6 thué.
- 86 hd so vi pham bj xir phat.

3. Chon hd so dé tién hanh kiém tra
3.1. Lwa chon hd so

- Trén co s& cac sb liéu, bao cdo tai da thu thép, thuc hién phén tich,
dénh gia dé thyc hién la chon hd so kiém tra.

- Danh sach lua chon ciing ¢6 thé !ay tir dé cuong yéu cau co quan thué
duoc kiém tra béo céo.

3.2.86 luong hd so chon

- 86 lugng hd so chon: Can déi vé thdi gian, nhén sy ctia doan kiém tra
ndi bo de tien hanh lua chon s6 lugng ho so.
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- Toan b s6 lugng hé so dé chon thi cin duoc kiém tra hét (khéng ho
s0t).

3.3. Yéu céu cung cép hd so.

Poan kiém tra sau khi lya chon céc héd so kiém tra lap Pmeu yéu ciu co

quan Thué duqc kiém tra cung cép cac hd so da chon theo miu quy dinh tai
Quy trinh kiém tra ndi bd nganh thué.

II. NGi dung kiém tra

Kiém tra cdng tac quan ly dang ky thué tap trung chi yéu vao céc noi
dung: Giai quyét dang ky mcn ma so thue, thay déi thong tin ding ky thué,
chém dit va khdi phuc ma s6 thué (chi tiét cu thé tai phan sau).

1. Kiém tra viée tlep nhén thi tuc hd so PKT.
1.1. Trudng hop hd so ding ky MSDN chuyén dén tir CQ PKKD

Kiém tra viéc tiép nhan, kiém tra hd so dang ky MSDN c6 hay khong
thuc hién theo Quy trinh phéi hop trao dbi théng tin ding ky doanh nghiép
gitta CQT va CQ BKKD hién hanh.

1.2. Trudng hop NNT ndp hd so DKT truc tiép tai CQT

Kiém tra viéc tiép nhan hé so PKT ciia B phan “mét cira”

- Trudng hqp ho so DKT khéng diy du, khéng dung thu tuc quy dinh:
B0 phén “mdt clra” c6 hay khéng huéng din NNT lap ho so DKT thay thé
hodc chinh sira, bb sung cic théng tin ké khai con thiéu theo quy dinh tai
Théng tu s6 80/2012/TT-BTC (ngay trong ngay lam viéc).

- Trudmg hop hé so DKT diy du, ding thu tuc quy dinh: B phén “mdot
ctra” ¢6 hay khong thuc hién:

+ Déng déu, ghi ngay nhén va sb ho so vao hd so PKT, cép nhét thong
tin hé so vao tmg dung QHS.

+ In Phiéu hen tra két qua DKT cho NNT (mdu sé 08/TTHT-PH ban
hanh kém theo Quyét dinh sé6 601/0P- TCT ngay 11/5/2012 cia Tong cuc
Thué vé viéc ban hanh Quy trinh tuyén truyén, hé tro NNT) tir umg dung QHS;

+ Chuyén hd so cho bd phan PKT theo thi gian quy dinh (thoi han 01
ngay lam viéc).

1.3. Trudng hop NNT ndp hé so PKT qua dudmg buu chinh

Klem tra viéc tiép nhan hd so BKT C6 hay khong dong déu, ghi ngay
nhén vao hd so, cdp nhét thong tin hé so vao ung dung QHS va chuyén hé so

cho b6 phan PKT hodc cho bd phan “mét cira” (thoi han 01 ngay lam viée dé
kiém tra tinh diy du, ding tht tuc quy dinh).
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1.4. Truomg hop NNT nép hé so DKT thong qua hé théng giao dich
dién tr

Kiém tra viéc tiép nhan, kiém tra hd so PKT dugce thuc hién theo cic
quy dinh vé giao dich dién tir.

2. Kiém tra viéc cAp MST/MSDN.

Sau khi tiép nhan ho so DKT tir c4c bd phan lién quan, bd phan DKT phai
thyre hién:

2.1. Déi v6i hd so ding ky MSDN chuyén dén tir CQ PKKD:

Trudng hop ding ky méi MSDN nhén tir CQ PKKD b phan KT c6
hay khong thyc hién:

- Kiém tra, d6i chiéu cdc thong tin nhan tir CQ PKKD theo ding quy
dinh tai Quy trinh phdoi hop trao doi thong tin dang ky doanh nghiép gitra CO
PKKD va CQT.

- Trudng hop théng tin DPKT cua NNT nhan tir CQ DKKD cé trung lap,

sai sot: Bo phan BKT truyén tra théng tin tir chéi cﬁp MSDN cho hé théng
ding ky kinh doanh ctia co quan BPKKD.

- Truong hop thong tin DKT cua NNT nhan tir CQ PKKD diy du,
ding thu tuc: B phan DKT xéc nhén théng tin DKT; xédc dinh théng tin COT
quan ly va thong tin vé MLNS ctia NNT, cap nhit cac théng tin trén vao “Khu
vue danh cho co quan thué” trén hé théng PKT.

Kiém tra thoi gian xdc dinh va cdp nhit thong tin vao muc “Khu vuc
danh cho co quan thué” tir khi hé thong PKT ciia Cyc Thué nhan dwoc thong
tin (theo quy dinh khong qua 02 ngay lam viéc).

2.2. Déi v6i hd so PKT ndp tai CQT

- Kiém tra by phan DKT c6 hay khéng thye hign kiém tra tinh diy du
hop 1€ cua céc thong tin trén hé so DKT (theo quy dinh tai Thong tu 56
80/2012/TT-BTC ngay 22/05/2012 cua Bo Tai chinh).

- Trudmg hop théng tin trén hd so PKT cia NNT day du, hop 1&: Bo
phan DKT co hay khong xéac dinh thong tin, ghi vao “Khu vyc danh cho co
quan thué ghi” trén to khai DKT cua NNT va ky xac nhén, ddng thoi thue
hién nhap cac thong tin trén ho so PKT vio hé théng PKT.

-+ Ddi véi NNT ¢6 don vi truc thuge: Bo phén DKT c6 hay khong thuc
hién viéc nhap théng tin trén mau to khai 07-MST (can cit ding d@é déi chiéu
thong tin NNT sé ké khai trén mau to khai 02-PK-TCT).

+ Dbi véi NNT la don vi triue thuge: Bo phan BDKT c6 hay khél:lg thgc
hién nhéap théng tin DKT trén mau t& khai 02-DK-TCT va thuc hién ddi chiéu
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théng tin trén hé thdng PKT véi théng tin trén mau 02-PK-TCT do NNT ké
khai.

- Trudng hop théng tin trén hd so DKT ciia NNT khéng day du, khong
hop 1€: B6 phan DKT c6 hay khéng l8p va giri Théng béo ve viée giai trinh,
bé sung théng tin, tai liéu theo mau s6 08/QTr-DKT (néu rd cdc ngi dung cin
chinh sita, b6 sung) hodc lién hé truc tiép voi NNT dé yéu cau NNT lép ho so
DKT thay thé ho#c chinh sira, bd sung cac théng tin ké khai con thiéu.

- Trudng hop théng tin DKT ctia NNT c¢6 tring 1dp, sai sot: Hé thong
DKT khong thuc hién cap MST cho NNT (doi vdi cd nhdn déng ky MST cd
nhén bdo trimg chimg minh nhan ddn), kiém tra viée:

+ Xéc dinh chimg minh nhan déan r.n:m% la cia mgt ngudi thi bd phan
DKT c6 théng bao cho NNT sir dung MST da cap khéng.

+ Néu triing chimg minh nhan dén do 13i ctia co quan cong an cép thi
bo phan DKT c¢6 hay khéng thuc hién viée 14p h so xdc minh (truomg hop
NNT khéng ciing dia ban tinh, thanh phé) va nhap 03 ky tu 1a ky tu viét tit tén
tinh vao sau 6 chimg minh nhén dén & cép MST cho NNT.

- Truong hop thong tin DKT ciia NNT day di, hop 16: Hé théng K1
thye hién cdp MST theo quy dinh.

- Kiém tra viéc tré két qua KT cho NNT (Thoi han tra két qua DKT I
03 ngay lam viéc ké tir ngay COT nhdn ho so DKT day dii, hop 1é), cu thé:

+ B¢ phan “mot cira” tra két qua PKT di véi céc trudng hop NNT ngp
hd so PKT tryc tiép tai CQT.

+ B0 phan HCVT tra két qua PKT ddi véi trudng hgp NNT nép hé so
PKT qua dudng buu dién.

2.3. Béi v6i ho so khai thué sit dung dét phi nong nghiép chua 6 MST

- Kiém tra qéi véi ngudi ndp thué sir dung gét-pgli néng nghiép la ca
nhén, co dzuan thué c6 hay khong tu dong cip ma s thué khi nhan hé so thué
sir dung dét phi nong nghiép cta nam dau tién.

2.4, Pbi v6i hd so PKT cia hoat déng vang lai

Kiém tra truong hop NNT dé duoc cap MST néu phit sinh cac hoat
dong san xuat kinh doanh méi hodc mé réng kinh doanh sang céc tinh, thanh
pho khac (khdng thanh Idp chi nhanh hodc don vi triee thuge), b phan DPKT
c6 hay khong thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1¢ ctia cac thong tin trén hd so PKT theo
quy dinh.
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+ Trudng hop thong tin DKT cia NNT diy du, hop 1&: Thuc hién nha p
céc thong tin trén ho so PKT vao hé thong DKT.

+ Truong hop théng tin KT cua NNT khéng ddy du, khong hgp 1¢:
Lap Théng bio vé viéc g]al trinh, bo sung thdng tin, tai ligu theo mau 56
08/QTr-DKT (néu ré cdc ngi dung can chinh sira, bé sung).

- Nhap ma s6 thué vang lai vao (mg dung; thye ‘hlcn kiém tra, dbi chitu
cdc thong tin ké khai trén ho so DKT véi thong tin hién thi trén hé théng theo
quy dinh.

- Hé théng PKT thuc hién kiém tra cac thong tin trén hé so PKT da
nhép theo quy dinh dé xac nhan MST (Tmo'ng hop théng tin DKT ciia NNT c6

tmng Idp, sai sét: Khong thue hién xdc nhan MST; trucng hop théng tin DKT

ciia NNT day dii, diing thii tuc: Thuc hién xdc nhén MST vira nhdp).

- Cin cit vio két qua kiém tra théng tin PKT thuc hién cic cong viéc
sau:

+ Trudng hop két qua kiém tra thong tin khong dugc chép nhéan: Bo
phan BKT in, trinh ky Thong béo vé viéc khéng cép Thong bao MST ving
lai cho NNT (mdu sé 01/QTr-DKT).

+ Truomg hop két qua kiém tra thong tin dugc chép nhan: Thyc hién in
va trinh ky Thong bédo MST véng lai (Méu 56 06/QTr-PKT) guri b phan “Mot
cira”/bd phin HCVT dé giri cho NNT.

- Tra két qua dang ky ma _so thué vang lai cho NNT (Thoi han tra két
qua DKT la 03 ngay lam viéc ké tir thoi diem COT nhdn ho so KT day di,
hop I€).

+ B¢ phan “mot cira” tra két qua PKT dbi véi cac trudmg hop NNT nép
hé so DKT truc tiép tai CQT.

+ B§ phan HCVT tra két qua PKT déi véi truong hop NNT nép hd so
BKT qua duong buu dién.

3. Kiém tra viéc thay dbi thong tin
3.1. D6i véi hd so thay ddi thong tin MSDN chuyén dén tir CQ PKKD

- Trudmg hop thay dbi théng tin MSDN nhén tir CQ DKKD, b phén
DKT c6 hay khong thuc hién:

“+ Kiém tra, dbi chleu cac thong tin nhén tr CQ DKKD theo ding
huéng din tai Quy trinh phdi hop trao dbi théng tin dang ky doanh nghiép
gitra CQ BPKKD va CQT.
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+ Truong hop thong tin DKT cia NNT nhéan tir CQ PKKD tring lip,
sai sot: Truyén tra théng tin tir chéi cdp nhat thay dbi thong tin MSDN cho hé
thong dang ky kinh doanh ctia CQ PKKD.

+ Trudng hop théng tin KT cia NNT nhén tir CQ DKKD ddy d.
diing tht tyc: Thyc hién cép nhét thay doi thong tin MSDN, truyén tra thong
tin c4p nhat hé thong ding ky kinh doanh ctia CQ PKKD.

- Thuc hién truyén thdng tin thay dbi ciia NNT Ién trang théng tin dién
tir chinh thitc ctia nganh Thué.

3.2. Kiém tra hd so thay dbi théng tin DKT nép tai CQT

B phén PKT c¢6 hay khéng thuc hién kiém tra hd so thay ddi théng tin
DKT cua NNT theo quy dinh.

- Trudng hop théng tin thay dbi ciia NNT khéng diy dii, khong hop 1¢:
B¢ phdn DKT c6 hay khong lap va giri Thong bdo vé viéc giai trinh, bé sung
théng tin, tai liéu theo miu s6 08/QTr-DKT (néu rd cdc néi dung cdn chinh
stza, bo sung).

- Trudmg hop théng tin thay dbi ciia NNT déy du, hop 1€:

3.2.1. Truomg hop thay déi théng tin DKT khéng thay doi COT quan |y

B0 phan PKT c6 hay khéng x4c nhén va thyc hién:

- Nhap théng tin thay ddi ciia NNT vao hé théng DKT.

- Khi h¢ thong DKT hd tro kiém tra, phét hién sai sét, tring lap théng iin
cua NNT:

+ Trudng hop két qua kiém tra thong tin DKT khéng dugc chép nhan:
Lap Théng bio vé viéc giai trinh, bd sung thong tin, tai liéu (mau so 08/QTr-
PKT) va chuyén cho Bd phan “Mét cira”/bé phan HCVT dé chuyén cho NNT
(thoi han 01 ngay lam viée).

+ Trudng hop két qua kiém tra thong tin duge chip nhan: Ghi nhan
théng tin thay doi ciia NNT.

- Lép, in, trinh ky Gidy chimg nhiin PKT (mdu s6 10-MST) hoic Théng
bdo MST (mdu s6 11-MST); hogc in Thé MST thu nhdp cd nhan (mdu 12-
MST) ban hanh kém theo Théng tur s6.80/2012/TT-BTC déi véi cic trudng
hop c6 thay ddi thong tin trén Gidy ching nhin DKT/Thé MST thu nhép ca
nhan/Théng béo MST.

- Chuyén két qua PKT cho bd phan “mét ctra”/bd phan HCVT dé

chuyén cho NNT theo thoi gian quy dinh (thoi gian 01 ngay lam viéc).

3.2.2. Truong hop thay doi thong tin dan dén thay déi CQT qudn Iy
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a. Tai €QT noi NNT chuyén di: B phan DKT c6 hay khéng thuc hién:

- Két hop véi cac bd phgm lién quan lap, in, trinh ky Théng béo tinh
trang ké khai, nop thué ciia don vi chuyén dia diém kinh doanh (mdu 09-MST)
ban hanh kém theo Théng tu 80/2012/TT-BTC giri 01 ban cho b phén “Mot
ctra”/bd phan HCVT dé giri cho NNT (thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay
nhén dwgc hé so chuyén dia diém kinh doanh day i, hop [é).

- Lap Phiéu d& nghj xir ly (mau 04/QTr-DKT) giri bd phén quan ly An
chi d dén déc NNT thyc hién giri be‘mg ké héa don chua sir dung hodc huy
héa don chua sir dung va théng béo két qua hiy hoa don véi CQT theo quy
dinh.

- Nhép théng tin chuyén CQT quan Iy ctia NNT trén hé théng DKT.

- Kiém tra viéc hé théng DKT cap nhat thong tin chuyen di cua NNT,
chuyén trang thai cia NNT sang trang thai chuyén dia diém.

b. Tai CQT noi NNT chuyén dén: B phan PKT c6 hay khéng thuc
hién:

- Sau khi nhan hé so ctia NNT, déi chiéu véi théng tin trén tmg dung
DKT:

+ Trudng hop théng tin chuyen di cua NNT chwa duge cap nhit tir COT
chuyén di: Lap Théng béo vé viéc giai trinh b sung théng tin, tai lidu (mdu s6
O&/QTr—DKT) néi dung thong bao huéng din NNT thye hién thu tuc tai COT
chuyén di va chuyén cho bd phan “Mgt cira”/bd phan HCVT dé chuyén cho
NNT theo thoi han quy dinh (trong 01 ngay lam viéc).

+ Trudng hop thong tin chuyén di ciia NNT da dugc cap nhdt tir CQT
chuyén di:

++ Kiém tra viéc bd phan DKT xéc nhén CQT quan ly chuyén dén cua
NNT, dong thoi cdp nhat thong tin vé CQT quan ly chuyén dén ciia NNT theo
phan cap quan ly va MLNS vio “Khu virc danh cho co quan thu"’ trén hé
théng DKT. Truong hop tai CQT noi NNT chuyén dén da c6 ma sé thué ving
lai cia NNT thi by phén PKT thuc hién dong MST vang lai cia NNT trude
khi cap nhét théng tin thay dbi cia NNT.

++ Kiém tra viéc hé théng PKT hd trg kiém tra, phat hién sai s6t tring lap
théng tin cia NNT,

“+++ Trudng hop két qua kiém tra thong tin DKT khong dugc chip
nhén: B phén DKT ¢6 hay khéng ldp Thong béo vé viéc giai trinh, bd sung
thong tin, tai liéu (mau 56 08/0Tr-DKT) va chuyen cho Bg phan “Mgt cira”/bd
phin HCVT dé chuyén cho NNT trong thoi han 01 ngay lam viéc.
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+++ Trudng hop két qua kiém tra théng tin duge chdp nhan: Hé thing
DKT c6 hay khéong ghi nhén théng tin thay ddi cia NNT.

_ - Kiém tra viéc B phan DKT lap, in, trinh ky Gidy chimg nhgn DK T
(mdu s6 10-MST)/Théng béo MST (mdu s6 11-MST) hoje in Thé MST thu
nhdp ca nhin (mau 12-MST) ban hanh kém theo Théng tu s6 80/2012/1T7-
BTC.

- Kiém tra thoi han dé bo phén DKT noi NNT chuyén dén giai quyét ho
so chuyén dia diém cia NNT (khong qud 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
dwoc hé so DKT day dii, hop 1¢).

- Kiém tra viéc c4p nhat thong tin thay ddi cia NNT Ién trang théng tin
dién tir chinh thirc ctia nganh Thué.

3.2.3. Truong hop chuyén doi logi hinh doanh nghiép

a. Kiém tra viéc chuyén déi tir doanh nghiép thanh I3p, hoat dong theo
Luat Doanh nghiép sang khéng thanh ldp, hoat dong theo Luat Doanh nghiép,
bd phén PKT cé hay khong:

- Kiém tra cc thong tin trén hd so chuyén déi loai hinh doanh nghiép:

+ Trudng hop hd so thay ddi thong tin DKT ctia NNT diy du, hop I¢:
Tl'u,rc’hién cap nhét thong tin chuyén dbi loai hinh doanh nghiép ctia NNT trén
hé théng PKT.

+ Trudng hop hé so thay déi thong tin DKT ciia NNT khong diy du,
khéng hop 1¢: Lap Thong béo vé viéc giai trinh, bd sung théng tin, tai liéu
(mdu sé 08/QTr-PKT) ban hanh kém theo Quy trinh Quan ly diing ky thué va
chuyén cho B phan “Mot cira”/bd phan HCVT dé chuyén cho NNT theo quy
dinh (thoi han 01 ngay lam viéc).

- Kiém tra viéc in, trinh ky Gifly chimg nhan PKT (mdu sé 10-
MST)/Théng bao MST (mdu s6 11-MST) ban hanh kém theo Théng tu sé
80/2012/TT-BTC chuyén cho b phan “Mét cira”/bd phan HCVT dé chuyén
cho NNT.

b. Kiém tra viéc chuyén déi tir doanh nghigp thanh lap, hoat dong
khéng theo Ludt Doanh nghiép sang thanh 1ap, hoat dong theo Luat Doanh
nghiép, b6 phan DKT cé hay khong:

- Kiém tra c4c théng tin trén hd so chuyén dbi loai hinh doanh nghiép:

+ Trudng hop hd so thay ddi thong tin DKT ciia NNT diy du, hop 1é:
Thuyc hién cp nhét théng tin chuyén dbi loai hinh doanh nghiép ciia NNT trén
hé théng DKT.
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+ Trudng hop hd so thay d01 théng tin DKT ciia NNT khéng day du,
khéng hop 1€: Lap Thong béo vé viéc giai trinh, bd sung théng tin, tai liéu
(mau 56 04/QTr-DKT ban hanh kém theo Quy trinh Quan Iy déng ky thue) v
chuyén cho B phan “Mét cira”/bd phan HCVT dé chuyén cho NNT theo quy
dinh (thoi han 01 ngay lam viée).

- Tra ciru giao dich chuyen tir co quan PKKD dé cap nhat cac théng tin
thay dbi ciia NNT véo hé théng PKT.

4. Kiém tra viéc chAm dirt hiéu lye MST

4.1. Kiém tra dbi véi hd so chdm dit hi¢u lyc MSDN nhan tir CQ
PKKD

- B¢ phan BKT ¢6 hay khong kiém tra, ddi chiéu cac théng tin nhén tir
CQ DBKKD theo ding huéng dan tai Quy trinh phdi hop trao doi théng tin
ding ky doanh nghiép gitra CQ BKKD va CQT.

+ Kiém tra tnrémg hop théng tin chdm dit hiéu luc MSDN cua NNT
nhén tir CQ BKKD c6 triing Idp, sai sét: B§ phan PKT c6 hay khoéng truyén
tra thong tin tir ch6i chdm ddt hiéu lyc MSDN cho hé thong dang ky kinh
doanh cua CQ PKKD.

+ Kiém tra trucng hop thong tin chém dit hiéu luc MSDN cia NNT
nhén tir CQ PKKD déy du, hqp 1é: Bo phan BKT c6 hay khong cip nhét tinh
trang NNT ngimg hoat déng va dang lam thii tuc chim dirt hiéu luc MSDN
vao hé théng KT theo quy dinh (thoi han 02 ngay lam viéc).

- Kiém tra viéc bd phan DKT c6 hay khéng truyén tra théng tin chim
dit hiéu lyc MSDN cho CQ BPKKD.

4.2. Kiém tra d6i v6i h so chdm dirt higu lyc MST ndp tai CQT

Kiém tra b phéan DKT sau khi nep nhén hd so chim dirt hiéu luyc MST
tu céc by phan lién quan, c6 hay khéng thyc hién kiém tra céc thong tin trén
hé so ciia NNT:

a. By phan DKT c6 hay khéng nhdp tinh trang NNT ngimg hoat dong
va dang lam thu tuc chim dirt hiéu luc MST vao Hé thong DKT (thoi han 02
ngay lam viéc ké tir ngay CQT nhdn duge hd so chdm dirt hiéu hee MST ciia
NNT hodc théng bdo ciia cdac co quan o tham quyén).

- Kiém tra dbi vo‘a céc hd so dé ngh; chim dut hi¢u lyc MST nhung
CQT chua thyc hién quyét toan thué va quyét toan hod don, bd phén BKT c6
hay khong thuc hién:

+ Viéc nhap cac thong tin trén hd so d& nghi chdm dut hiéu lyc MST
vao tmg dung DKT. Sau khi c6 két qua kiém tra théng tin tir Hé théng PKT,
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b¢ phén DKT cé hay khong thuc hién in, trinh ky Théng bido doanh nghiép
ngimg hoat déng va dang lam thu tuc chdm dat hiéu luc MST (mdu so
05/QTr-PKT) ban hanh kém theo Quy trinh Quan ly ding ky thué. Théng béio
nay giri cho bd phén “mét cira”/b phan HCVT dé giri cho NNT theo quy dinh
(thoi han 01 ngay lam viéc).

+ Viéc lap Phiéu @& nghj xir Iy (mdu s6 04/QTr-PKT) ban hanh kém
theo Quy trinh Quén Iy ding ky thué giri cho cac bd phan chirc nang thuc
hién:

++B0 phén Quan ly An chi ¢6 hay khéong dén déc NNT qu}'et toan, thu
hdi (hodic huy) hoé don chua st dung theo quy dinh.

++B¢ phan kiém tra thué c6 hay khﬁng thue hién kiém tra quyét toan
thué ctia NNT theo quy trinh kiém tra thué.

++ Bo phan QLN c6 hay khéng xac dinh sb thué no va thyuc hién cic
bién phép dé dam bao thu du s6 tién thué con no vao NSNN.

4.3. Kiém tra viéc chim dirt higu luc MST déi vé6i truong hgp NNT bo
dia chi kinh doanh

Kiém tra B6 phan DKT ¢ hay khéng can cir bién ban xac nhan vé tinh
trang khong con hoat dong tai dia diém kinh doanh cia NNT do bd phén kiém
tra chuyén dén, c6 xdc nhén cua chinh quyén dia phucrng & cap nhét tinh
trang NNT ngu:ng hoat dong nhung chua lam thu tuc chém dt hiéu lyc MST
vao Hé thong DKT (thoi han 02 ngay lam viée Kké tir ngay nhdn duoe bicn
ban). -

Kiém tra viéc cap nhat thong tin bd dia chi kinh doanh cia NNT 1én
trang thong tin dién tir chinh thirc ctia nganh Thué.

5. Kiém tra viée khéi phuc trang thii ma sé thué

5.1. Kiém tra viéc khdi phyc trang thai MST trong trudng hop MST
ctia NNT ¢ trang thdi ngimg hoat dong nhung chua lam thu tuc déng MST:

- Khdi phuc MST theo d& nghj ctia NNT: B4 phan PKT c6 hay khong
1ap phiéu d& nghi xtr Iy (mdu 04/QTr-DKT ban hanh kém theo Quy trinh Quan
by cﬁng ky rhué) gtri bg phén klem tra theo quy dinh (frong thoi han 05 ngay
lam wec ke tir ngcgy nhdn d‘z:ac aé nghi-ciia bé phan DKT, bo phdn kiem tra
chuyén két qua kiém tra va dé nghi khéi phuc MST cho b phdn DKT dé thuc
hién trinh lanh dao Cuc/Chi cuc ky Thong bdo khoi phuc trang thdi MST).

- Khéi phuc MST do CQT dong nhém B§ phén DKT c6 hay khong lap
t& trinh néu rd 1y do déng nhdm va dé xudt bién phap xir 1y trinh Lanh dao
Cuc/Chi cuc Thong bao khoi phuc trang thai MST. BS phén DKT thyc hién
khoi phuc MST sau khi c6 phé duyét dbng ¥ ciia lanh dao Cuc/Chi cuc.

12

o 23

o b Viend haphaial

Sk i

LawSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLua

LawSoft * Tel: +84-3-3930



Hang thang, b phin PKT c¢6 hay khong tién hanh ra soat dbi voi
truong hop NNT c6 trang thai MST ngimg hoat dong nhung chua lam xong
thii tuc déng MST dé chuyén b phan kiém tra dén déc NNT thuc hién dong
MST theo quy dinh.

5.2. Kiém tra viéc khdi phuc trang thai MST trong trudng hgp MST cua
NNT ¢ trang thai ngimg hoat déng:

- Khéi phuc MST theo dé nghj cia NNT (d6i voi NNT la ed nhan, ho
kinh doanh): B$ phan DKT cé hay khong lap phiéu dé nghi xir Iy (mau
04/0Tr-DKT) ban hanh kém theo Quy trinh Quén 1y ding ky thué giri bd phan
kiém tra (thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dugc. dé nghi cua bo
phdn PKT, b phén kiém tra chuyén két qua kiém tra va dé nghi khoi phuc
MST cho bg phén DKT dé thuc hién trinh lanh dao Cuc/Chi cuc ky Théng bao
khai phuc trang thai MST).

- Khéi phyc MST do CQT déng nham MST ciia NNT: B phdn BKT
¢6 hay khong lap 10 trinh néu 1 ly do déng nham trinh Lanh dao Cuc/Chi cuc
ky cong vin giri Téng cuc Thué kém theo cée tai liéu sau:

+ Tinh hinh hoat déng, ké khai, nép thue clia NNT trong thoi gian dong
nham MST;

+ Xéac nhén cla co quan DPKKD vé trang thdi MSDN déi véi truong
hop NNT thanh lap, hoat dong theo Luét doanh nghiép;

+ Céc tai liéu khéc (néu cd).

- Khéi phyuc MSDN do ¢6 kién nghi clia co quan BPKKD: B$ phan PKT
¢6 hay khong 13p to trinh kém theo vén ban giai trinh 1y do khoi phuc MSDN
cua co quan DKKD trinh 1anh dao Cyc/Chi cyc ky céng vin gm Téng cye
Thué dé nghj thuc hién khdi phuc trang thdi MSDN, néi dung céng vin cin
néu rd: Ly do déng nham MSDN; cac thii tuc di thuce hién khi dong MSDN
kém céc hd so lién quan.

6. Kiém tra viée diing ky va khéi phuc tam nglﬁ kinh doanh

6.1. Kiém tra viéc dang ky tam nghi kinh doanh

6.1.1 Déi voi hé so tam nghi kinh doanh nép tai CQ DKKD: Sau khi
nhén dugce giao dich tam nghi kinh doanh qua hé thong PKKD, bd phan PKT
c6 hay khéng cép nhat trang thai tam nghi kinh doanh, ngay bat dau va ngay
két thiic thoi han tam ngimg kinh doanh ciia NNT trén hé thong BKT.

6.1.2 Doi véi hé so tam nghi kinh doanh ndp truc nep tai COT: Bo

phén DKT c6 hay khong kiém tra hd so tam nghi kinh doanh ciia NNT la day
du va hop 1€, cép nhit trang théi tam nghi kinh doanh, ngay bt déu va ngay
két thic thdi han tam ngimg kinh doanh ciia NNT trén hé théng DKT. B
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phén DKT c6 hay khong lap Thong bao vé viée chép nhan don tam nghi l\m h
doanh (mdu 09/QTr-PKT) chuyén cho by phén “mdt cira”/bd phan HCV'T ¢
guri cho NNT.

6.2. Kiém tra viéc khoi phuc tam nghi kinh doanh

Hét thoi han tam nghi kinh doanh theo dé nghi ciia NNT, hé théng DK T
c6 hay khéng tu dong chuyén trang thai tam nghi kinh doanh ctia NNT sang
trang thai dang hoat dong va ty dong cép nhit vao Danh sich theo doi NN'T
phai nép hé so khai thué (mdu sé 01/QTr-KK ban hanh kém theo Quyét dinh

s6 1864/0D-TCT ngay 21/12/2011 ciia Téng cuc Thud) dé theo ddi, don dic
viéc ké khai, ndp thué ctia NNT.

6.2.1 Truomg hop co quan DKKD truyén giao dich khéi phuc tam nghi
kinh doanh trude thoi han tam nghi kinh doanh da ding ky véi COT:

B6 phdn DKT c6 hay khéng tra clru giao dich khéi phuc tam nghi kinh
doanh, thuc hién khéi phuc tam nghi kinh doanh cho NNT trén hé théng DK T.

6.2.2 Truong hop NNT dé nghi khéi phuc tam nghi kinh doanh trizée
thoi han tam nghi kinh doanh da déang ky véi COT:

B6 phan DKT c6 hay khong cén cir dé: nghi cia NNT thuc hién khoi
phuc tam nghi kinh doanh cho NNT trén hé thong PKT.

7. Kiém tra viéc phén cAp quin Iy NNT

7.1. Kiém tra viéc phan cip quan Iy NNT déi véi trudng hop ding ky
maoi

7.1.1. Déi véi hé so diing ky MSDN chuyén tir CQ PKKD.

- Kiém tra truong hop dang ky méi MSDN nhén tir CQ PKKD, bd phan
PKT c6 hay khong thye hién:

+ Cp méi MSDN cho NNT theo quy trinh.

+ In danh sdch NNT cap méi MSDN phén cip thuc hién ngay trén tng

dung trinh Lanh dao Cuyc Thue ky phén cap quan ly theo quy dinh (thoi han
02 ngay lam viéc ké tie ngay cdp va chuyén MSDN cho co quan PKKD).

+ Cén cir danh sach dugc phé duyét, cong chire DKT ¢é hay khong lua
chon diing Chi cuc Thué dugc phén cip quan Iy NNT trén hé théng PKT.

+ Chuyén danh sich NNT cap md&i MSDN d3 duoc phé duyet phén cép
quan Iy cho bo phan HCVT dé chuyen cho CQT dugc phén cap quan Iy NNT
(thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay danh sdch dwoc phé duyér).

- CQT dugc phan cip quan Iy NNT cé hay khéng tlep nhén hd so va
quan ly NNT theo quy trinh quan Iy NNT méi phét sinh.
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7.1.2. Doi véi hé so ding ky méi ngp true tiép tai CQOT.

Kiém tra viéc phén cap PKT va quan 1y NNT c6 thyuc hién theo quy
trinh quan ly dang ky thué khong‘?

7.2. Kiém tra viéc phan cap quan Iy NNT déi véi truomg hop thay dbi
théng tin.

Kiém tra truong hop NNT thay dbi thong tin din t6i thay déi phan cip
quan ly:

- CQT dang quan ly NNT thyc hién c6 hay khéng thay ddi théng tin cua
NNT theo quy trinh thay dbi théng tin dan téi thay déi CQT quan ly.

- CQT duge phan cdp quan 1y NNT c¢6 hay khéng thue hién tiép nhan
hé so thay dbi théng tin DKT ctiia NNT, thye hién xir Iy théng tin KT theo
quy trinh thay ddi thong tin dén téi thay dbi CQT quan ly.

II1. Kiém tra vu;c xir phat vi pham hanh chinh dm véi truomg hop
ngudi njp thue nop ho so ding ky thué hodc ké khai bd sung théng tin
ding ky thué qua thoi han quy dinh

1. Kiém tra viéc Lap bién ban xdc dinh hanh vi chdm np ho so
PKT ciia NNT

Kiém tra Bo phén “mét cira” ¢6 hay khéng 1ap bién ban dbi véi hanh vi
cham nop hd so PKT ciia NNT cu thé nhur sau:

- Ciin cir giita ngay nhan hé so PKT trén sé nhén hd so DKT véi thoi
han phai ndp hd so PKT theo quy dinh tai Théng tu s6 80/2012/TT-BTC aé
xéc dinh hanh vi chdm ndp v s6 ngay ndp cham hd so PKT ciia NNT.

- Viéc 13p Bién ban vi pham phép lujt thué theo MAu sé 01/BB ban
hanh kém theo Thong tu s6 166f2013fTT BTC. Bién ban néu r6 ly do chdm
nép hd so PKT va céc tinh tiét ting néng, giam nhe c6 lién quan dén viéc
chém ndp hé so PKT ctia NNT dé yéu ciu NNT ky bién ban theo quy dinh.

- Kiém tra viéc theo d5i, don déc NNT ky bién ban:

+ Trudmg hop NNT khéng ky bién ban, bé phan “mét cira” trinh lanh
dao c6 van ban mdi dai dién chinh quyén co s& noi xdy ra vi pham hoic hai
ngudi chimg kién dé ky vao bién ban.

+ Trudng hop ngum chimg k:en‘tir chdi ky vao bién ban thi ngudi lap
bién ban phai ghi rd vao ban bién ban lwu tai CQT céic Iy do va trinh ty da
thyc hién trong qué trinh l4p bién ban dé 1am cén ot xir phat theo quy dinh.

- Pbng thoi véi vu:c lap bién ban xac dinh hanh vi chdm nép hé so
DKT, bd phan “mét ctra” thuc hién t:ep nhan, kiém tra, cap nhat va tra két qua
PKT cho NNT theo dung trinh tir quy dinh.
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2. Klenl tra viéc thye hién xir phat vi pham hanh chinh thué d6i véi
NNT nop hd so PKT qua thoi han quy dinh

- Kiém tra viéc Bo phan “mét cira” ¢é hay khéng can cir bién ban da
duge lap giira CQT va NNT dé xéc dinh hinh thirc, mirc dé xir phat d6i voi
NNT nép hé so PKT qué han theo quy dinh tai Théng tu 80/2012/TT-BTC
cua B9 Tai chinh.

- Trudng hop NNT khéng ky bién ban, b phan “mét cira” ¢ hay
khong béo cdo Thu truéng CQT dé thuc hién xtr Iy theo quy dinh cta Ludt
Quién Iy thué va céc van ban huéng dan thi hanh.

- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh thué sau khi ban hanh ph i
duoc giao cho NNT hodc théng béo dé NNT dén nhan tai bd phén "mét cira”
hotic giri cho NNT qua dudng buu dién bang thu bao dam theo quy dinh {rhm
han 02 ngay lam viée ké tir ngéy ra quyét dinh xit phat vi pham hanh chinh).

- Kiém tra trudng hop quyet dinh Xu phat duge glao truc t.lep thi bd

han “mét cira” c6 hay khong lap bién ban vé viéc giao quyét dinh xir phat.

- Kiém tra truong hop CQT théng bdo nhic nhg NNT den nhan quyét
dinh xir phat vi pham hodc quyét dinh duqc giri qua buu dién bing hinh thirc
bio dam. Néu ca ‘nhén, t6 chirc vi pham cé tinh khéng nhan (hode ¢6 can cir
cho rang NNT rron trank khéng nhdn) thi bo phan “mét cira” trinh lanh dao (in.
thyc hién niém yét quyét dinh xir phat tai noi cu tri clia c4 nhan, try sé cua t6
chirc bi xir phat.

- Kiém tra truong hop neu quyet dinh bj trd lai do khong tim thiy dia
chi thi bg phén “mqt cira” chuyen quyet dinh xir phat vi pham hanh chinh cho
bo phin PKT dé 1ap phiéu dé nghi xir Iy (mau 56 04/QTr-DKT) ban hanh kém
theo Quy trinh Quén ly dang ky thué chuyén bd phén kiém tra dé x4c minh sur
ton tai cia NNT, ddng thoi cap nhat trang thai tam ngung hoat dong cia NNT
vao tmg dung DKT.

IV. Kiém tra vigc bdo cdo két qua va luu trir ho so diing ky thué

1. Klem tra vigc cdp nhit, khai thac thong tin hd so PKT ciia NNT
trén hé thong img dung PKT

Kiém tra B4 phan PKT c6 hay khéng cap nhét day du, chinh x4c, k;p
thoi, trung thuc cac thong tin trén hd so PKT ciia NNT vao hé théng tmg
dung DKT ciia nganh va thyc hién diéu chinh theo quy dinh céc théng tin trén
hé théng DKT.

2. Kiém tra viée lwru trir hd so PKT

- Kiém tra h6 so DKT ciia NNT do Cuc/Chi cuc Thué true tiép quan Iy
NNT d6 ¢6 Iuu trif tai Phong KK&KTT/Pdi KK&KTT&Tin hoc theo hd so
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NNT khong? (Théi gian luu tai bo phan PKT la 1 ndm ké tie ngay CQT nhin
duwoe hé so PKT cua NNT).

3 Kjém tra trudng hop qué thdi han luu trir, bg phén PKT c6 hay khong
chuyén hé so cho kho luu trit thue bd phén vin thu, lwu trit cia CQT dé thuc
hién luu trit theo quy dinh hién hanh./.
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DANH MUC VAN BAN THAM KHAO

1. Luét Quéan ly thué va cdc van ban huéng dén thi hanh.

2. Lut thué, phép 1énh phi, 1¢ phi va céc van ban huéng dén thi hanh.

3. Ludt Doanh nghiép.

4. Nghi dinh s6 43/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu v& ding kv
doanh nghiép.

5. Nghi dinh s6 05/2013/ND-CP ngay 09/01/2013 cita Chinh phu vé viée sira
d6i, b sung mdt s6 diéu quy dinh vé thi tuc hanh chinh clia Nghj dinh s6
43/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cia Chinh phu vé ding ky doanh
nghiép.

6. Thong tu s6 80/2012/TT-BTC ngay 22/5/2012 huéng dan Luat Quén 1y
thué vé dang ky thué.

7. Théng tu s6 153/2011/TT-BTC ngay 11/11/2011 cia B§ Tai chinh hudng
din vé thué sir dung dat phi nong nghiép.

8. Quyét dinh s6 78/2007/QD-BTC ngay 17/9/2007 ciia B$ truéng B Tai
chinh v& viéc ban hanh Quy ché hwéng dan, giai dép vuéng méc vé chinh sich
thué, quan 1y thué va giai quyét céc thi tuc hanh chinh thué ciia ngudi nop
thué theo co ché “mot cira”.

9. Quyét dinh s6 1403/QP-TCT ngdy 01/9/2010 ctia Téng cuc truéng Tong
cuc Thué vé viéc phdi hop trao dbi thong tin ding ky doanh nghiép giita co
quan thué va co quan déng ky kinh doanh,

10. Quyét dinh s6 329/QD-TCT ngay 27/3/2014 cia Téng cuc truéng Téng
cuc Thué vé viéc ban hanh Quy trinh quan Iy dang ky thué. LY/
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