BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Ty do — Hanh phie

S6: 904 /QP-BHXH Ha Néi, ngay 04 thang 9 nam 2014

QUYET PINH

Quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va ¢o ciu to chire
ciia Truwong Pao tao nghi€p vu bao hieém xa hoi

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Cin cir Nghi dinh s6 05/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cau td chirc ctia Bao hiém x4 hoi Viét
Nam;

Xét @& nghi cua Truong Ban T6 chirc can b,
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Trudng Pao tao nghiép vu bao hiém xa hoi (sau ddy goi tit 1a Tmong) 1a don
vi sy nghiép truc thudc Bao hiém x3 hoi Viét Nam, c6 chirc nang giup Téng Giam
d6c Bao hiém x& hoi Viét Nam (sau day goi la Téng Giam ddc) t6 chirc cong tac
dao tao, bdi dudng chuyen mdn, nghiép vu cho cdng chire, vién chirc nganh Bao
hiém xa hoi; nghién ctru khoa hoc; cung cp cac dich vy, tu vn vé dao tao, bdi
dudng kién thirc lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Bao hiém x& hoi Viét Nam
theo quy dinh cia phép luét.

Trudng c6 tu cach phap nhén, c6 con déu va tai khoan riéng, c6 tru s& chinh
tai thanh phé Ha Noi va Co s& dao tao tai Xuan Thanh, Nghi Xuan, Ha Tinh.

Trudng c6 tén giao dich qubc té la: Training institute of Social Security
Operations.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung, trinh Téng Gidm ddc ke hoach dao tao dai han, trung han va

hang ndm cua Trudng phu hop véi Dé 4n tdng thé phat trién Trudng va Quy hoach
phat trién nhan luc nganh Béo hiém x3 hi.

2. TH chu‘g thuc hién ké hoach dao tao, bdi dué'{ng cong churc, vién chirc cua
h¢ thong Béo hiém xa héi Viét Nam theo muc tiéu, doi tuong, ndi dung va chuong
trinh duoc phé duyét, bao gom:

a) T4 chirc va phdi hO’p thuc hién chuong trinh dao tao, boi duong theo tiéu
chudn cac ngach cdng chirc va chirc danh nghé nghiép theo hang vién chic.

_b) Té chirc va phéi hop thuc hién chuong trinh d4o tao, bdi dudng theo tiéu
chuan chirc vu 1anh dao, quén li theo quy dinh.



c). Phéi hop véi cac don vi lién quan t6 chire thue hién ké hoach dao tao, bdi
dudng vé chuyén mon nghlep vu ctia Nganh; t6 chirc céc khoéa dao tao, bdi dudng
chuyén mén nghiép vu cho vién chirc theo vi tri viéc lam cia nganh Béo hiém xa
hoi.

3. Thyc hién cép chiing chi cho hoc vién sau khi két thiic cac 16p d&o tao, boi
dudng do Truodng t chire theo quy dinh ctia phap luét.

4. Chu tr, phéi hop véi céc don vi lién quan bién soan gido trinh, tai liéu
theo cac nf1 dung, chuong trinh dao tao, bdi dudng ctia Nganh va phat hanh sau khi
duoc Téng Giam dbc phé duyét.

5. Thuc hién lién két, hop tac véi cac don vi, td chirc, ca nhén trong va ngoai
nuée dé thuc hién nhiém vu dao tao, bdi dudng, nghién ctru khoa hoc va cung cap
cac dich vu, tu van thudc linh vuc dao tao, bdi dudng nghiép vu bao hiém xa hoi,
bao hiém y té va cac linh vuc khac dugce phép luat cho phép.

6. Khai thac va tb chirc cac hoat dong dich vu phit hop véi co s vat chét clia
Co s& dao tao tai Xudn Thanh, Nghi Xuén, Ha Tinh theo quy dinh cta phap luat va
cua Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

7. Xay dung va phat trién doi ngill cén bd quan li, d‘cf)i ngll giéng\vién co hitu,
giang vién kiém chirc cua Truong, dap ung co ban y€u cau dao tao, bdi dudng cua
Nganh.

8. Xay dung va quén li Thu vién cﬁg Trudng dé phuc vu nhu cau cia hoc
vién va cdng chirc, vién chitc nganh Bao hiém x4 hoi tra ctru théng tin, nghién ctru
cac tai li€u chuyén nganh va cac tu liéu khéc cé lién quan.

9. Théng k&, tdng hop, bao cdo danh gia két qua thuc hién nhiém vu cong tac
ctia Trudng theo quy dinh.

10. Thuc hién ché d6 tai chinh, k& toan cia Truong theo quy dinh hién hanh.

11. Quan li cc}ng chirc, vién chirc; ’quén li tai chinh, tai san theo quy dinh clia
phép luat va phan cap quén li cia Bao hiém xa ho1 Viét Nam.

12. Thuc hién cac nhiém vu khac do Téng Giadm dbc giao.

Piéu 3. Ché do quan Iy va diéu hanh

1. Trudng do Hiéu truong quan li, didu hanh theo ché do thu truong. Hiéu
trudng chiu trach nhiém truée Tdng Giam dbc va trudc phép luat vé toan bd hoat
dong cua Trudng. Gilp viée Hi€u trudng c6 cac Phé Hiéu truong. Hifu trudng va
céc Pho Hiéu trudng do Téng Gidm dbc bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, thuyén
chuyén, khen thuong va ky luat.

2. Hiéu truong ban hanh quy dinh v& phén céng nhiém vy, mbi quan hé cong
tac, 1& 161 1am viéc va quy ché giang day, hoc tap ctia Truong; don dbc, kiém tra
viéc thuc hién quy dinh dé.

3. Hiéu trudng phan cdng hodc uy quyén cho Phé Hiéu trudng giai quyét cac
cong viéc thudc thdm quyén cia Hiéu truéng. Pho Hiéu trudng chiu trach nhiém
trude Hi€u trudng va trude phap luat vé nhiém vu dugc giao. Hiéu truo’ng phéi chiu
trach nhiém vé quyét dinh ctia Phé Hiéu trudng duoc phan cong hogc ty quyén giai

quyet



Diéu 4. Co ciu td chirc va bién ché

1. Co chu tb chirc ciia Trudng gom:

a) Phong T6 chirc — Hanh chinh;

b) Phong K& toan;

c¢) Phong Pao tao;

d) Khoa Nghiép vu bao hiém x3 hoi;

&) Khoa Nghiép vu bao hiém y té;

e) Khoa Pao tao, bdi dudng can bd quan 1i;

g) Khoa Coéng nghé thong tin;

h) Co s& dao tao tai Ha Tinh (Tén day du: Trudng Dao tao nghiép vu bao

hiém x& hoi - Co s& dao tao tai Xuan Thanh, Nghi Xuan, Ha Tinh).

Chirc ning, nhiém vu va quyén han ctia cac Phong, Khoa; quy ché t8 chirc va
hoat dong ctia Co s¢ dao tao tai Xuén Thanh, Nghi Xuén, Ha Tinh do Hiéu truéng
x4y dung trinh Tong Giam déc quyét dinh.

Phong, Khoa do Truéng phong, Trudng khoa quan 1i va didu hanh theo ché
do thu truong. Trudng phong, Truéng khoa chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va
truede phap luat ve toan by hoat dong chuyén mon, nghiép vu cta Phong, Khoa.
Giup Trudng phong, Trudng khoa c6 Phd Trudng phong, Phé Trudng khoa.
Trudng phong, Truong khoa, Phé Trudng phong, Phé Trudng khoa do Higu trudng
b6 nhiém, mién nhiém, didu dong, thuyén chuyén, khen thu’ong va ky luét theo tiéu
chuén chirc danh va tun thi quy trinh bd nhiém, mién nhiém can bo do Téng Giam
déc Bao hiém x4 hoi Viét Nam ban hanh.

Co s& dao tao tai Xudn Thanh, Nghi Xuédn, Ha Tinh do 01 Phé Hiéu trudng
phu trach, gitp viéc cho Phé Hiéu trudéng c6 03 Phd Truong phong cta 03 Phong:
Phong T4 chirc - Hanh chinh; Phong Pao tao va Phong Ké toan thudc Truong. Pho
Trudng phong chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phdp ludt vé toan bd
hoat dong chuyén mén, nhiém vu dugc giao.

2. Bién ché cua Trudng do Téng Gidm ddc Bao hiém x4 hoi Viét Nam giao.
Cong chirc, vién chirc ctia Truong duoc tuyén dung theo quy dinh hién hanh va lam
viéc theo quy ché 1am viée cua co quan Bao hiém x& hoi Viét Nam.

Piéu 5. Trach nhiém cia Hiéu truwéng

1. T chirc thuc hién cc chirc ning, nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 1 va
Piéu 2 Quyét dinh nay.

2. T chirc thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh va phong, chéng tham
nhiing trong quan li, diéu hanh moi hoat dong ctia Truong.

3. Quyét dinh cac cong viéc thudce pham vi thAm quyén quén If cua Trudng;
quyet dinh céc bién phép cu thé & tang cudng ky luat, ky cuong hanh chinh dbi
voi cong chirc, vién chirc; chéng tham nhiing, lang phi, quan liéu, hach dich, cira
quyén va cac hién tugng tiéu cuc khac trong Trudng; chiu trach nhiém khi dé xay
ra hanh vi vi pham.

4. Thuc hién quy dinh cia phap luét va cua Téng Giam déc.
3



5. Phdi hop véi cac don vi trong va ngoai Nganh cé lién quan dé thuc hién
nhiém vu dugc giao.

Piéu 6. Piéu khoan thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tlr ngay ky vathay thé: Quyét dinh sb
1375/Qb-BHXH ngay 15/10/2012 cua Téng Giam doc Bao hiém x3 hoi Viét Nam
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyen han va co céu t6 chirc ctia Trudng Dao tao
nghi€p vu bao hiém x& hoi; Quyét dinh sb 1107/QD BHXH ngay 18/10/2013 ctia
Tong Giam doc Bao hiém x3 hoi Viét Nam vé viéc bd sung vao Khoan 1, Piéu 3,
Quyét dinh s 1375/QD-BHXH.

Trudng Ban Té chirc can bd, Chanh Vin phong, Hiéu truéng Truong Dao
tao nghiép vu bao hiém xa héi, Thii truéng cac don vi truc thudc Bao hiém x3 hoi
Viét Nam va Gidm déc Bao hiém x4 hdi cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 4

Noi nhin: TONG GIAM POC
- Nhu Diéu 6;

- HbQL (¢é béo céo);

- Téng Giadm dbc;

- Céc Phé Téng Glam dbc;
- Luu: VT, TCCB(4). ‘\ﬁ

Nguyén Thi Minh
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