BQNQI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Ty do - Hanh phic

S6: 14/2014/TT-BNV Ha Ngi, ngay 31 thang 10 nam 2014

THONG TU
Quy dinh chirc danh, ma sé ngach va tidu chuén
nghiép vu chuyén mén cdc ngach céng chirc chuyén nganh vin thuw

Can cir Ludt Cdn bo, céng chitc ngay 13 thang 11 ndm 2008;

Can cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va qudn Iy cong chire;

Cén ci Nghi dinh s6 58/2014/NP-CP ngayl6 thing 6 ndm 2014 cia
Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chite cia BY
Noi vy,

Theo dé nghi cua Vu trucng Vu T3 chike cdn bé;

B¢ truong Bo Noi vu ban hanh Théng tw quy dinh chuc danh, md s
rgach, chite trach, nhiém vy va tiéu chudn nghiép vu chuyén mén cdc ngach
cong chikc chuyén nganh van thu.

| Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Théng tu nay quy dinh chirc danh, ma s6 ngach, chifc trch, nhiém vy va
tiéu chuén nghiép vu chuyén mén c4c ngach céng chiic chuyén nganh vin thur.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Théng tu nay 4p dung déi v6i cong chirc chuyén nganh van thu lam viée
trong cdc co quan, td chirc cia Pang Cong san Viét Nam, Nha nudc, to chirc
chinh tri - x8 hoi & trung wong, cAp tinh, cip huyén.

Pidu 3. Chire danh va mi s ngach cong chirc chuyén nganh vin thw,
bao gdm: '

1. Vén thu chinh M3 s6 ngach: 02.006
2. Van thu M4 s ngach: 02.007

3. Vin thu trung cip M s6 ngach: 02.008



Piéu 4. Tiéu chuin chung v& phim chit

1. Cé béan linh chinh tri viing vang, kién dinh véi chi nghia Méc - Lénin,
tu twdéng H6 Chi Minh, nim vimg chu truong, dudng 18i cia Pang; trung thanh
v6i T6 quoc va Hién phap nuéc Cong hoa x& hdi chi nghia Viét Nam; bao vé lgi
ich cia T6 qudc, clia nhén dan.

2. Thyc hién diy du nghia vu cuia cdng chirc theo quy dinh ctia phap luét;
nghiém tic chip hanh sy phén céng nhiém vu clia cdp trén; tudn tha phdp ludt,
gilt vitng ky lut, ky cuong, trit ty hanh chinh; nghiém chinh chép hanh néi quy,
quy ché cua co quan.

3. Tén tuy, trach nhiém, trung thue, cin than va guong mau trong thyc thi
cOng vu; can, kiém, liém, chinh, chi céng vo tu; tudn thd cac quy dinh cia phap
luat vé thAm quy@n, quy trinh, thi tuc hanh chinh va tuyét d8i chip hanh nguyén
tic bdo mat trong thue thi cong vu. |

4. C6 16 séng va sinh hoat lanh manh, khiém tén, doan két; lich sy, vin
hda, chuédn muec trong giao tiép, phuc vu nhan dan.

5. Thudng xuyén cb ¥ thirc hoc tap, rén luyén nang cao phim chit, trinh
d6, ning luc.

Chwong 11
CHU'C TRACH, NHIEM VU VA TIEU CHUAN NGHIEP VU
CHUYEN MON CAC NGACH CONG CHUC VAN THU
Pidu 5. Ngach Vin the chinh

1. Chirc trach:

1.4 cong chirc van thu dat tiéu chuén cao nhit v& chuyén mén, nghiép vu
van thu trong cic co quan, td chirc, don vi tir cap tinh tr& 1én, co trich nhiém
tham muu, tdng hop vé cdng tic vin thu; t6 chice thyc hién cdc quy dinh cua
phép [uit vé hoat ddng vin thu hodc truc tiép thuc hién cdc nhiém vu vén thu
phtrc tap c6 yéu clu cao vé trach nhiém va bio mat.

2. Nhiém vu:

a) Chu tri hodc tham gia nghién cim, d& xuht xay dung va td chirc thuc
hién c4c d& 4n, du 4n, chuong trinh, ké hoach vé cong tac van thu;

b) Chu tri hofc tham gia bién soan cdc vin ban quan ly, huéng dan vé
cong tac van thu theo tham quyén dugc giao;

¢) Quan ly va to chirc thuc hién cong tdc van thu cia co quan, don vi;



- d) Chu tri hodc tham gia dé tai nghién ctu khoa hoc céc cép v& cong tac
van thu; img dung khoa hoc va cong nghé vao céng tac van thu;

d) Tham gia céc hoat dong dio tao, bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu
cong tac van thur; :

e) Tryc tiep thyc thi cdc nhiém vy khéc duge cAp trén giao.
3. Tiéu chuén vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

a) Nim vimg va thuc hién t6t chi truong, dudng 16i ciia Pang; chinh
sach, phap ludt ctia Nha nuéc; am hidu v& hé théng chinh tri, hé théng 6 chirc
céc co quan nha murée, v& ché do cdng vy, cong chirc va cac kién thic vé cong
tac van thu; bdo vé bi mat Nha nudc;

b) Tham gia x4y dung c4c vin ban phép luat huéng din thuc hién cong
tac vin thu; xay dung cac dé 4n, dy 4n vé cOng tac van thu;

c) Co kién thirc va néng luc td chic lao dong trong hoat dong vin thu; van
dung dugc cong nghé thong tin va nhitng kinh nghiém tién tién trong nudc va
ngoai nuéc dé nang cao hiéu qua cia cong tac van thu; »

d) C6 ning luc va k§ ning kiém soét viéc soan thio vin ban hanh chinh
bao ddm tudn thii ding thd thirc, quy trinh, thi tuc, thdm quyén theo quy dinh cta
phap luat; trinh by va bdo vé& dugc céc ¥ kién, ndi dung d& xuét; c6 k§ ning
thanh thao giai quyét céc cong viée lién quan dén nghiép vu cdng téc vin thu;

&) C6 ning lyc nghién citu va & xuét dbi méi, cai tién quy trinh, thi tuc
cua cong téc van thu; _

e) Am hiéu tinh hinh, xu thé phét trién cong tac vin thu trong nudc va thé
gi6i; ndm dugc xu huéng dbi méi hogic cai cach hoat déng clia cong tac vin thu;

g) D6i véi cong chirc dy thi ning ngach van thu chinh thi phai 13 ngudi da
chu tri, tham gia x4y dung duoc it nhét 1 (mot) van ban phap ludt hodc chi tri,
tham gia nghién ctru, xdy dung ft nhat 1 (mot) dé tai, dé 4n, du 4n, chuong trinh
nghién ciru khoa hoc cip B8, nganh, cép tinh, cip huyén duge cip c6 thim quyén
ban hanh ho#c nghiém thu va danh gi4 dat yéu ciu; hodc c6 it nhét 1 (mot) séng
kién dugc 4p dung c6 hiéu qué vao cbng tic vin thi duge co quan cé thdm quyén
cong nhén; ’ '

h) Cé kinh nghiém trong linh vyc cdng tac van thu. Céng chirc du thi
ning ngach van thu chinh phai c6 thoi gian gitt ngach van thu hodc tuong duong
tir dit 5 ndm (60 thang) trd 1én, trong d6 thoi gian giit ngach van thw téi thidu du
3 nim (36 thang).

4. Tiéu chuén ve trinh d6 dao tao, boi dudng:



a) C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 18n chuyén nganh vin thu luu trit, néu
t5t nghiép dai hoc chuyén nganh khéc thi phai cé chung chi bdi dudng b sung
kién thirc, nghiép vu van thu;

b) C6 chimg chi bdi dudng quan 1y nha nudc va nghiép vu ngach vin thu
chinh; _ ' ,

c) Co chl'mg chi ngoai ngit trinh d6 bac 3 (hodc trong duong) khung ning
lwc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tr s6 01/2014/TT-BGDPT
ngdy 24/01/2014 cta B Gido duc va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai
ng{t 6 bac dimg cho Viét Nam hojc c6 chiing chi tiéng din tdc dbi véi nhitng vi
trf viée Jam yéu cau str dung tiéng dén toc;

d) C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k§ ning st dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tw sb 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ciia B4 Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuin k¥ ning sir dung
cong nghé thoéng tin.

‘Piéu 6. Ngach Viin thw

1. Chirc trach:

L4 cong chirc van thu dat tiéu chudn cao v& chuyén mén nghiép Vu vin
thu, c() trach nhiém thye hién va kiém tra viée thuc hién cic quy dinh ctia phép
lugt v& hoat dong van thu tai co quan, td chirc, don vi hodc thuc hlen cac nhi€ém
vu b y8u cdu cao v& nghiép vu va bio mat.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia xay dung va t8 chirc thue hién cdc d& 4n, du 4n, chuong trinh,
ké hoach vé cong tac vin thu;

b) Tham gia bién soan cac van ban quan ly, huéng dan vé cong tac vin
thu tai co quan;

¢) Td chire thuc hién cong tic vin thu hodc tryc tiép 1am cong tac vin thu
ciia co quan;

d) Tham gia d& tai nghién ctru khoa hoc cic cfi_p vé cbng tic van thr; tmg
dung khoa hoc va cong nghé vao cong téc van thr;

@) Tham gia c4c hoat dong bdi dudng vé& nghiép vu cong tic vin thu;

e) Tryc tiép thue hién cdc nhiém vu khéac duge cép trén giao.

3. Tiéu chuén v& nang luc chuyén mén, nghiép vu:

a) Nim vimg dudng 101 chu truong ctia Pang; chinh séch phap luét clia

Nha nudce va céc klen thirc v& cong tic vin thu; cdc quy dinh v& béo vé bi mat
Nha nuéec;



b) C6 ning luc kiém tra, kiém soat v& thdm quyén, trinh tu, thi tuc cla
qua trinh soan thdo vén ban; thuc hién thanh thao cac céng viée lién quan dén
nghiép vu ctia ¢ong tac vin thu;

¢) Cé niing luc td chirc thuc hién cong vide dat két qua; c6 thé ap dung
cong nghé théng tin va nhiing kinh nghiém tién tién trong nuéc va ngoai nuéc
@& néng cao hidu qua clia cong tac van thu;

d) Cong chirc dy thi ning ngach vin thu phai c6 thoi gian giit ngach vin
thur trung cip hoic tuong duong tbi thiéu dd 3 nim (36 thang).

- 4. Tiéu chuén vé trinh d6 do tao, bdi dudng:

a) C6 bang tbt nghi€p dai hoc trd 1én chuyén nganh vin thu luu trit, néu
t6t nghiép dai hoc chuyén nganh khac thi phai c6 chimg chi bdi ducmg b sung
kién thirc nghiép vu vin thu;

b) C6 chimg chi bdi dudng quéan Iy nha nudc va nghiép vu ngach vén thu;

c¢) C6 ching chi ngoai ngir trinh d6 béc 2 (hodc twong duong) khung ning
luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24/01/2014 cta B6 Gido duc va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai
ngit 6 bac ding cho Viét Nam hogc c6 chimg chi tiéng dan toc dbi véi nhimg vi
tr{ viéc 1am y8u ciu sir dung tiéng dén toc;

d) C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k¥ ning str dung c6ng nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta B Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning st dung
cong nghé théng tin.

Piéu 7. Ngach Vin thu trung cip

1. Chtrc tréch:

L& cbng chirc vin thu dat tiéu chuin co ban vé nghiép vu vén thu, cé
trach nhiém thyc hién cac quy dinh cta phap ludt vé hoat dong vén thu tai co
quan, t§ chirc, don vi hodc thuc hién céc nhiém vu vin thu cb yéu cau cao ve
bao mét. |

2. Nhiém vu:

a) Tham gia phuc vu viéc trién khai, thuc hién céc dé an, du an, chuong
trinh, k& hoach vé cong tac van thu;

b) Tham gia phyc vu viéc trién khai ké hoach, phurong 4n nghiép vu céng
téc vin thu trén co s& céc quy dinh ctia phép ludt vé vén thu;

¢) Thuc hién cdc vin ban quéan Iy, huéng din vé cong téc vin thu tai co
quan;



d) Thyc hién quan Iy luu giit hd so, tai liéu; t5 chitc viée théng ké luu trit cac
tai li€u, so li€u day du, chinh xéc, ding y&u cau cia nghi€p vu cdng tic vin thu;

&) Truc tiép thyre hién céc cong viée khac duoc cip trén giao.

3. Tiéu chuén v& ning luc chuyén mén, nghiép vu:

a) Nim dugce duong 161, cha truong cua Dang; chinh séch, phap luat cia

Nha nuéc va nhu'ng quy dinh cia Nha nuée vé& cong tac vin thu; bao vé bi mat
Nha nudc;

b) Nim duoc céc kién thitc co ban cia cong tac van thu;
c¢) Thyec hién tot cac cdng Viéc clia cong tac van thu;

d) Str dung duge céc thiét b1 van phong va céc trang thiét bi khac phuc vu
yéu cdu nhiém vu.

4. Tiéu chun v& trinh d6 ddo tao, bdi dudng:

a) C6 bang t6t nghiép trung cp trd 1&n chuyén nganh vin thr luu trit, néu
t6t nghiép chuyén nganh khéc thi phai ¢6 chimg chi bdi dudng bd sung kién thic
nghiép vu vén thu; |

b) C6 chimg chi bdi dudng quan ly nha nuéce va nghiép vu ngach vin thu
trung cip;

¢) C6 chimg chi ngoai ngit trinh d6 bac 1 (hoic twong duong) khung ning
luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s& 01/2014/TT-BGDPT
ngdy 24/01/2014 cta Bd Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning Iyc ngoai
ngit 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi tiéng dan toc ddi v6i nhitng vi
tri viéc 1am yéu cu sir dung tiéng dan toc;

d) C6 chimg chi tin hoc v6i trinh do dat chufn k§ ning sir dung cng nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tr s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta BO Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ ning st dung
cOng nghé thong tin.

- Chwong 1
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 8. T6 chire thie hién

1. Tiéu chuin nc,h1ep vu chuyén mén cdc ngach cdng chirc chuyén nganh
vin thu 13 cin cir d& cdc BO, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phu Uy
ban nhin din céc tinh, thanh pho truc thudc Trung uong va cic co quan, t8 chirc
c6 lién quan thyc hién viéc tuyen dung, st dung va quan ly d6i ngli cong chirc
chuyén nganh vén thu.



2. Cac don V1 sy nghiép cong lép, td chiic chinh tri x3 héi - nghé nghiép,
t8 chic x4 hoi, td chirc x4 hdi - nghé nghiép dugc 4p dung céc quy dinh tai
Théng tu nay dé tuyén dung, st dung va quén 1y ngudi lam céng tic van thu.

Piéu 9. Hidu lirc thi hanh

1. Thong tu ndy c6 hidu luc k& tir ngdy 15 thang 12 ndm 2014.

, 2. Bii bo Quyét dinh s 650/TCCP-CCVC ngay 20 thang 8 nam 1993 ctia
B trudng, Trudng ban Ban T chirc - Can bd Chinh phi vé viée ban hanh tiéu
chuén nghiép vu cac ngach cong chirc quan 1y vin thir - luu trir.

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

Cac B¢ trudng, Thu trudng co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu,
Chu tich Uy ban nhin dén c4c tinh, thanh phd trye thude Trung uong va cac co
quan, td chirc, c4 nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quy dinh tai
Thoéng tu nay./.Qg.e.

Noi nhgn: KT.BQ TRUONG
THU TRUONG

- Thu tudéng, cac Pho Thiu twdng Chinh phu;

- Céc B, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- HDND, UBND c4c tinh, thinh phé tryc thude TW;

- Vin phong Trung uong va cic Ban cia Dang;

- Van phong Téng Bi th;

- Vin phong Quéc hoi;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Tda 4n nhén dén t6i cao;

- Vién Kiém st nhan dan tdi cao;

- Kiém toin Nha nuéc;

- Uy ban Gi4m s4t tai chinh Quéc gia;

- UBTW Mt tran TS qubc Viét Nam;

- Co quan Trung wong cua cdc doan thé;

- Cyc Kiém tra van ban QPPL (B§ Tu phép); A X
- Céng béo; Céng théng tin dién t&r Chinh phi Trin Anh Tuan
- Luu: VT, TCCB (50).






