UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Déc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 36 /2014/QD-UBND Cao Bang, ngay QF théng 11ncm 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quan Iy h§ chiéu ngoai giao,
ho chi¢u ¢bng vy trén dia ban tinh Cao Bing

UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG

Can cir Luat T6 chirc Hoi dng nhan dan va Uy ban nhén dan ngdy 26/11/2003:

Cén ot Lugt Ban hanh vin ban quy pham phép lust cia Héi déng nhan dan
tinh, Uy ban nhén déan tinh ngay 03/12/2004;

Can cir Nghi dinh s6 136/2007/NB-CP ngay 17/8/2007 clia Chinh phii vé xuft
canh, nhép canh clia cong dan Vit Nam; Nghi dinh sé 65/2012/ND-CP ngay 06/9/2012
cta Chinh phi sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s 136/2007/ND-CP ngay
17/8/2007 ctia Chinh phii vé xuét canh, nhép canh ciia céng dan Viét Nam:

Cin ctr Quyét dinh sé 58/2012/QD-TTg ngay 24/12/2012 cta Thi twéng
Chinh phii ve vigc sir dung va quan 1y hé chiéu ngoai giao, hé chiéu céng vu;

Thyc hién Théng béo 56 476-TB/TU ngiy 06/8/2014 ciia Tinh iy Cao Béng vé
vige nhét tri chi truong dé UBND tinh ban hanh Quy dinh quan 1y ho chiéu ngoai
giao, h$ chiéu cong vu trén dia ban tinh Cao Bang va Cong van so 164/CV-HDND
ngay 01/8/2014 cta Hoi dong nhan déan tinh Cao Bang vé viéc ban hanh quy dinh
quan ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu:

Theo dé nghi ctia Gidm déc S& Ngoai vu,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan 1y h¢ chiéu ngoai
giao, hé chitu cong vu trén dia ban tinh Cao Bang.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh sau 10 (mudi) ngdy k8 tir ngay ky.

Pién 3. Chanh Van phong: Tinh ty, Doan dai biéu Quoc héi va HDND tinh,
UBND tinh; Gidm doc cde S&; Thi truong céc ban, nganh cap tinh; Bi thnr Thanh ty,
Bi thu Huyén uy céc huyén; Chi tjch UBND céc huyén, Thanh phé Cao Bang va céc
¢o quan, t6 chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./&_

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dieu 3; = CHU TICH

- Viin phong Chinh phil; o 73N -

- B§ Ngoai giao (Cuc Lénh sw: Vu Phéap ché);
- Cue KTVBQPPL - B4 Tur phip;

- TT. Tinh iy

- TT HEND tinh;

-CT, céc PCT UBND tink;

- UBMTTQ tinh va céc doan thé tinh;
-Lwuu: VT, NC,

“\\__' ""'Jf
guyen Hoang Anh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG DPic ldp - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Quiin Iy h§ chiéu ngoai giao, h{ chiéu cong vu trén dia ban tinh Cao Bing
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 36  /2014/0D-UBND
ngay 0F /14/2014 ciia UBND tinh Cao Bang) !,

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc quan 1y ho chiéu ngoai giao, hé ChJE:U cong vy
(sau day goi chung la ho chiéu) ciia can bé, céng chirc thude quyén quan 1y cua
Tinh tiy, Hbi ddng nhén dan va Uy ban nhén dan tinh Cao Bing.

Diéu 2. Pdi twong ap dung
Quy dinh ndy 4p dung déi véi:

1. Nguoi duge cép ho chiéu theo quy dinh tai Nghi dinh 56 136/2007/ND-
CP ngay 17/8/2007 cua Chinh phi vé xuét canh, nhap canh cia cong dan Viét
Nam va Nghi dinh s6 65/2012/ND- CP ngay 06/9/2012 cha Chinh pht stra doi,
bé sung mdt sé dicu cia Nghi dinh s 136/2007/NP-CP va vg hodic chong clia
nhim g ngudi nay cting di theo hanh trinh cong téc tai nude ngoai.

2. Céan b, cong chirc cia céc co quan, don vi trong tinh dugc bigt phai
sang cong tac trong nganh ngoai giao. V¢ hoidc chdng, con dudi 18 tudi cta
nhimg nguoi nay cung di theo hanh trinh cong téc hodc di thim nhitng ngudi
nay trong nhiém ky céng tac tai nudce ngoéi

3. Co quan Nha nudce ¢6 tham quyen cur can b, cong chuc di cong tac nude
ngoai theo Quy dinh quan ly thong nhét cc hoat dong déi ngoai trén dia ban
tinh Cao Bang

4. Co quan truc tiép thuc hién viéc quan Iy ho chibu cua cén bf, cong chire
thudc quyén quan ly caa Tinh Gy, Hoi dong nhén dan tinh va Uy ban nhan dan
tinh (sau diy goi 12 co quan quan 1y hd chiéu).

Déi véi cac can b, cong chire thude bién ché do mét sé co quan nhur: B
Cong an, Bo Quoc phdng, Ngan hang nha nudc, Téng Cuc Hai quan, Toa an
nhan dén, Vién Kiém st nhan din... quan Iy theo ngénh doc, viéc giao quyen
quan 1y hd chleu ngoai giao, hd chiéu cng vu cua cic doi tuong nay s& do mdi
co quan, mdi t6 chire chil quan trong hé thong nganh doc ¢an cit vao tinh hinh cu
thé dé chi dinh don vi phu trach.
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Diéu 3. Nguyén tic sir dung, quin Iy hd chiéu

HO chiéu la tai san cia Nha nuéc Viét Nam. Viée sir dung, quan 1y ho
chiéu phdi duge thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 58/2012/QD-TTg
ngay 24/12/2012 cua Thu twéng Chinh phi v& viée sir dung va quan 1y ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu céng vu, quy dinh ndy va cdc quy dinh phéap luat khac ¢
lién quan. Viée sir dung hé chifu khéng duoc gay thiét hai cho uy tin va loi ich
cua Nha nude Vigt Nam. Viée quan 1y ho chiéu phai chit ché, khoa hoc va thudn
tién cho ngudi sir dung.

Chuong II
TRINH TU', THU TUC NQP, NHAN VA CHUYEN HO CHIEU

Diéu 4. Trinh tu, thi tuc ndp hj chidu

1. Nguoi str dung ho chiéu cd thé tryc tiép hoac uy quyén cho ngudi khac
lam thti tuc ndp hé chiéu tai co quan quéan 1y hé chiéu.

2. Théi han ndp hé chiéu:

a) Trong théi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thuc chuyén di va nhap
canh vé Viét Nam, c4n bg, céng chire duoc cir di cong tc & nuée ngoai va vg
hogic chéng ciia nhimg nguoi nay cung di theo hanh trinh céng tac phai ndp lai
h¢ chiéu cho co quan quén Iy hd chiéu, trir treémg hop c6 1j do chinh ding do
Thi truéng co quan quén 1y hd chiéu quyét dinh.

]

b) Trong thisi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay bat dau Jam viée tai co quan
don vi mdi, cén b, céng chire duoc diu chuyén céng tac tir noi khéc vé phai
np lai ho chiéu cho co quan quan Iy h chibu, trir truémg hop c6 1y do chinh
dang do Thu trudng co quan quan ly ho chiéu quyét dinh.

c) Trong thoi han 30 ngay 1am viée, ké tir ngay nhép canh vé Viét Nam déi
vGi cén bo, ebng chire (duoc biét phai sang cong tic trong nganh ngoai giao) két
thic nhiém ky céng téc tai Co quan dai dién Viét Nam & nuée ngodi vé nude va
vo hogic chéng, con duéi 18 tudi cling di theo ho.

d) Thoi han ghi trong van ban dé nghi déi véi truong hop sir dung ho chiéu
cho céc myc dich khéc, ngoai muc dich di cong tdc nudce ngoai nhung khong quéa
30 ngay, ke tir ngay giao h chiéu cho nguoi sir dung.

3. Co quan quan ly h¢ chiéu tiép nhan ho chiu, ghi vao sé giao nhan ho
chiéu va yéu cau duong sy ky xac nhan.

Diéu 5. Trinh tw, thi tuc nhin h chiéu

1. Nguoi ¢6 nhu cau sir dung hé chidu c6 thé trye tiép hodc iy quyén cho
ngucn khac 1am thu tyc nhén hé chiéu tai co quan quan ly hd chiéu. Viée uy
quyén cho nguai khéng phéi 14 than nhin hodc can bd, cong chie trong cung
don vi hodc cing doan cong téc nude ngoa phai duoc lap thanh vin ban.
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2. Hd so gdm 01 ban pho 16 van ban cir hodce cho phép di nuée ngoai cua
UBND tinh hoac S& Ngoai vu.

Truong hop cén di ghp ma chua ¢6 van ban néi trén thi nop 01 ban chinh
van bin d€ nghj cuia co quan, don vi truc tiép quan Iy c4n bd, cong chirc hoc
cla c4 nhan ngudi ¢6 nhu cau sit dung hé chiéu, trong dé cam két bd sung van
béan cir hodc cho phép di nude ngoai trong thei han 05 ngay 1am viée ké tir ngay
két thiic chuyén di va nhap canh vé Viét Nam,

Trudng hop cén sir dung hé chidu cho céc muc dich khac, ngoai muc dich
di cong tic nude ngoai thi ndp vin ban dé nghi clia ngudi c6 nhu ciu sir dung ho
chi€u. Van ban d€ nghj phai c6 y kién dong y ctia Thu truéng co quan quan ly
hé chiéun.

3. Co quan quén Iy h§ chiéu ghi véo s6 giao nhan hé chiéu, yéu ciu duong
su Ky xdc nhdn va giao hd chiéu cho nguoi nay.

Diéu 6. Trinh t, thii tuc chuyén h chibu

1. Nguoi dugc diéu chuyén cong tic c6 thé truc tiép hoic ty quyén cho
ngudi khéc lam thu tuc chuyen hé chiéu tir co quan quan Iy hd chiéu hign nay
sang co quan quan ly hd chiéu mdi.

o2 I—I(S so gbm 01 ban phb t6 quyét dinh diéu chuyén cong tac do co quan cd
tham quyén ky.

3. Co quan quén ly h¢ chiéu ghi vio sé giao nhén ho chiéu, yéu cdu duong
su ky xdc nhén va giao hj chiéu cho ngudi ndy dé chuyén cho co quan quéan 1y
h6 chiéu méi.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay giao hé chiéu, co quan quan ly
ho chieu hién nay c6 van ban théng bao viée ndy cho co quan quéan 1y h chiéu
méi dé tiép nhan, quan 1y ho chiéu.

Chuong I11
TRACH NHIEM CUA CO QUAN QUAN LY HO CHIEU
VA NGUOI PUQC CAP HQ CHIEU

Piéu 7. Co quan quén Iy h§ chiéu
Co quan quan Iy hd chiéu quy dinh tai khoan 4 Diéu 2 Quy dinh nay bao gdm:

1. Van phéng Tinh ty trye tiép thuc hién viée quan ly h chiéu ciia Bf thu,
Pho Bi thu Tinh iy va cén bg, cong chirc thudc bién ché do co quan quéan Iy.

2. Vin phong Doan dai biéu Quéc hoi va HOND tinh trye tiép thuc hién
viée quan Iy ho chiéu cia dai biéu Quéc héi hoat dong chuyén trach; Chi tich,
Phé Chu tich, Uy vién Thuémg trye HDND tinh; cac Trudng Ban, Phé Trudng
Ban chuyén trach clia HDND tinh va cén b9, céng chirc thude bién ché do co
quan quan ly.
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3. Van phong UBND tinh truc tiép thue hién viée quan Iy ho chidu ciia Chi
tich, Phé Chu tich UBND tinh va cac can bd, cong chitc thudec bién ché do co
quan quan ly.

4. S& Ngoai vu tryc 1iép thyc hién viée quan 1y hé chiéu ciia vg hoge chdng
cia nhifng ngudi thuge dién quy dinh tai céc khoan 1, 7 Pidu 6 Nghi dinh sb
136/2007/ND-CP cung di theo hanh trinh céng tic; vg hodc chdng, con dudi 18
tudi cua nhimg nguéi thuge dién quy dinh tai khoan 9 Pidu 6 Nghj dinh sé
136/2007/ND-CP cling di theo hodc di tham nhiing ngudi nay trong nhiém ky
cong tac néu vg hoic chdng ctia nhiing ngudi nay khéng céng tic trong céc co
quan duoc quy dinh tai Piéu 7 Quy dinh nay.

5. Vin phong céc 6, ban, nganh, t6 chitc chinh tri - x4 héi cp tinh true
tiép thye hién viéc quan ly hd chiéu cia can bd, céng chirc thude bicn ché do co
quan quan ly.

6. Van phong Thanh uy Thanh phé Cao Bing va Huyén iy céc huyén truc
tiép thuc hién viée quan Iy ho chibu ciia cén bg, cong chirc thinh phé, céc huyén
thuge bién ché do co quan quén 1y.

7. Van phong HDND va UBND cac huyén, thanh phé Cao Béng tryc tiép
thuc hién viéc quén 1y hé chiéu ciia can b, cong chiic thanh phé, cic huyén
thuge bién ché do co quan quan 1y.

Piéu 8. Trach nhi¢m ciia ngudi dwge cp hé chiéu

_ 1. C6 trich nhiém gift gin va bao quan hd chiéu theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 13 Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP.

2. Chi duge sir dung mét logi ho chiéu con gid tri sw dung cho m&i chuyén
di cong téc nude ngoai phit hop véi quyét dinh ot di cong tac va tinh chét cong
viée thue hién & nude ngoai, trir trudng hop dic biét theo hudng din cua Bo
Ngoai giao.

3. Phai khai bdo vé viéc mét ho chiéu theo quy dinh tai khoan 2 Didu 13
Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP.

4. Khi thay doi co quan lam viée, phai bio c4o co quan quén Iy ho chiéu
noi chuyén di va chuyén dén dé céc co quan ny thuc hién viée quan Iy ho chiéu
theo Quy dinh nay.

5. Ho chiéu giao giao, h¢ chiéu cong vu chi duoe sir dung cho céc chuyén
di cong vu (bao gbébm ca trudmg hop duoc cir di bdi dudng, dao tao ngan han
dudi 30 ngdy tai nude ngoai); khong duge sir dung hd chiéu dé di nuée ngoai
véi muc dich cd nhan.

Piéu 9. Trach nhiém ciia co quan quan Iy h¢ chiéu

1. Lép s6 theo ddi viéc giao, nhén, chuyén hé chiéu va phan cong can bod
tryre tiép quan 1y ho chiéu.
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2. Luu gift, bdo quan ho chiéu nhu tai liéu mét va dam bao an toan tuyét dbi
cho ho chiéu khi duoc luu giit tai co quan quan ly hé chiéu, khéng dé thét lac,
am udt, hu hai hodc khéng st dung duoc.

3. Ban giao hé chidu cho cén bd, cong chirc khi co quyet dinh ctr di cbng
tdc nuéc ngoai. Viée ban giao h chiéu phai cé ky nhan. ‘\Ieu hé chiéu con thoi
han sir dung dudi 6 théng thi théng bio cho duong sur biét dé chu dong & nghi
gia han hodc cip ho chiéu méi.

4. Yéu ciu can bg, cong chitc duge ctr di nudc ngoai pheu ndp lai ho chiéu
sau khi két thic chuyen cong tac ¢ nude ngoai. Thoi han nép theo quy dinh tai
diém a, khoan 2, Didu 4, Quy dinh nay.

5. Théng bao ngay bang vin ban cho co quan cAp ho chiéu thude Bo Ngoai
giao (Cuc Lanh sy) va Cuc Quén ly xudt nhap canh, Bo Cong an (théng qua S¢
Ngoai vu) v& viéc hé chiéu do co quan minh quén 1y bj mat, bj héng.

6. Ban glao ho chiéu clia nhitng ngudi khéng con thude dién duoc sir dung
h6 chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, bao gom ca nhiimg nguoi da nghi huu,
théi viéc, hét nh_lem ky cong téc, ra khéi bién ché, bi chét, bi mét tich cho S&

Ngoai vu dé chuyén cho co quan cip ho chiéu thudec Bo Ngoai giao huy gid tr]
hd chiéu clia nhitng dbi tugng trén.

Piéu 10. Trich nhiém cia cic co quan lién quan

1. S& Ngoai vu c6 trach nhiém:

a) Huong dan va phéi hop véi cée co quan ¢6 lién quan thyc hién viéc quan
Iy, st dung ho chiéu theo Quy dinh nay.

b) Kip thoi bao cdo UBND tinh dé xem xét quyét dinh hinh thirc xir phat
d6i véi vi pham cua co quan quén 1y hg chiéu va ngudi sir dung ho chiéu.

¢) Tham muu cho UBND tinh thong béo va phoi horp véi Bo Ngoai giao xir
Iy céc trudng hop cép ho chidu khéng dung dbi tugng va sir dung trai muc dich.

d) Gitip UBND tinh béo c4o B Ngoai giao vé cong tac quan ly, sir dung ho
chiéu cuia can bd, cong chitc trén dia ban tinh.

2. Co quan quan Iy can bd, cong chirc ¢6 trach nhiém tuyén truyen phd
bién dén can bd, cong chire, ngudi dugce cép ho chiéu thuge tham quyén quén
ly clia minh thuc hi¢n nghiém tic Quy dinh nay va kip thoi phOI hop véi Sé
Ngoal vu, Cong an tinh b4o cdo UBND tinh vé nhiimg vén dé phét sinh trong
viéc quan ly, sir dung hd chiéu. Pinh ky 06 thang, gui bdo cao vé cong téc
quén 1y, sir dung hd chiéu cia co quan minh vé Sé Ngoai vy d& tong hop. béo
cao UBND tinh.

3. Céc co quan, 10 chic, oa nhan k;p thcn thong bao cho S& Ngoai vu Va
co quan quan ly nguéi dugc cap ho chiéu néu phat hién nhirng trudng hop cép
ho chiéu khéng diing d6i tugng, sir dung hd chiéu khéng ding muc dich theo
quy dinh.
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Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 11. Xir Iy vi pham

Co quan quan 1y ho chiéu va ngudi duge cép ho chiéu ¢6 hanh vi vi pham
phap ludt ve quan ly, sir dung ho chiéu thi tiy theo tinh chét va mirc d6 vi pham
s& bi x{r phat theo quy dinh cta phap luat.

Dieu 12. Pién khoan thi hanh

1. $6 Ngoai vu ¢6 tréch nhiém theo ddi, kiém tra, dén dbc viéc thuc hién
Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién Quy dinh nay, néu cc’u\khé khan,
vuong mac, d€ nghi céc co quan, don vi, c4 nhan phéan &nh kip thoi vé S& Ngoai
vu dé téng hop, béo cio UBND tinh xem xét quyét dinh./. £~

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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