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HUONG DAN

vé viéc thye hi¢n cdng tac vin thw, luu triv clia cac
trudng tiéu hoc cong lap trén dia ban thanh phé Pa Nﬁng

Qua theo d5i, khao sat, nim tinh hinh thuc té tai mot s6 trudng tiéu hgc
cong lap trén dia ban thanh phé Pa Ning (sau day viét tit 1a trudng), cho thdy
van con mét sé trudng chua thyc hién ding cac quy dinh vé cdng tac van thu,
huu trit. Pé céc trudng trién khai thuc hlen dung céc quy dinh vé cﬁng tic van
thu, lu'u trir, S& N§i vu huéng din mot s6 ndi dung nhur sau:

. L. BAN HANH CAC VAN BAN VE CONG TAC VAN THU, LUU
TRU .
Céc vin ban quy dinh vé cong tac van thu, lwu trit hinh thanh trong hoat
dong clia timg trudng bao gom: Quy ché cong tic vin thu, lwu trit; Danh myc ho
so hang ndm; Danh muc thanh phan tai liéu va Bang thdi han bao quan tai liéu.

L. Quy ché viin th, luu triv

Can ctr vao céc quy dinh tai Thong tu so 04/2013/TT-BNV ngay 16 thang
4 ndm 2013 cua B N§i vy huong dan quy ché cong tac vén thu, luu trir cla céc
co quan, tb chirc, tai Quyet dinh s 44/2013/QD-UBND ngay 30 thang 12 nam
2013 ctia UBND thanh pho Da Néng ban hanh Quy dinh vé cong tic vin thu,
luu trit. ciia thanh phd Pa Ning, tai quy ché cong téc vin thu, hru trir cia UBND
quén, huyén va cin cit tinh hinh thuc té; trudng xay dung va ban hanh Quy ché
cdng tac van thu, luu trir (sau day goi t.'?'lt 14 Quy ché) dé 1am co s& thuc hién tai
trudng.

Tai Quy ché ciia trudng phai quy dinh cy thé cac noi dung vé: Pham vi
diéu chinh, d6i tugng 4p dung; trach nhiém thyrc hién Quy ché ciia céc b phén,
c4 nhén; soan thio va ban hanh vin ban; quan 1Y vin ban dén; quan Iy:vin ban
di; lap hé so va nép hru hd so, tai liéu vao lwu trit co quan; quén 1y va st dung
con déu; cong tac luu trit.

2. Danh muc hd so, Danh muc thanh phin tai liéu va Bang théi han
bao quin ho SO

a) 'I'huc hién quy dinh tai B¢ mau danh muc hd so, danh muc thanh phan
tai liéu va bang thoi han bao quan hd so hinh thanh trong hoat dong cia tnrcmg
tiéu hoc cong 1ap

Bo m3u danh myc hé so, danh muc thanh phé‘m tai liéu va bang thdi han béo
quan hd so hinh thanh trong hoat déng cia tnrcmg tiéu hoc cong Iap trén dja ban
thanh pho Da Ning (sau day goi tit 1a B6 miu) dugc quy dinh tai Phu luc I kém
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