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Sé:. 16 F /QB-UBCK Ha Noi, ngays thng (. nam 2014

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quin Iy hoat dong dbi ngoai cia Uy ban Chimg
khoan Nha nude

CHU TICH UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUOC

- Can cir Quyét dinh s6 112/2009/0D-TTg ngay 11/09/2009 cua Thi
mang Chinh phi quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chirc
cua Uy ban Chimg khodn Nha nudc truc thudc B¢ Tai chinh ;

- Cén cib chire ndng, nhiém vy cia Vu Hup tac Quoc té thude Uy ban
chimg khodn nhé muede quy dinh tai Quyét dinh s6 389/0P-BTC ngay 23/2/2010
ctia B truémg BY Tai chinh ;

- Cén cir dé nghi ctia Vu triromg Vu Hop tac Quic té ;
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan ly hoat dong
dbi ngoai ciia Uy ban Chitng khoan Nha nudc.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 higu lyc thi hanh sau 15 ngay k& tir ngay ky,
thay thé Quyét dinh s6 23/QD-UBCK ngay 09/03/1998.

Diéu 3. Vu truéng Vu Hop téc quoc té, Chanh Vian phong Uy ban Chimg
khoan Nha nuéc, Lanh dgo cac Vy thude Uy ban Chlmg kho4an Nha nude, Lanh
dao cac don vi truc thude Uy ban Chimg khodn Nha nudc va toan bé cac can bg,
cong chic cla Uy ban Chimg khoan Nha nuéc chiu trach nhiém thi hanh Quy ét
dinh nay./.

Noi nhén:
- Nhu Diéu 3;
- Luwu: VT, HTQT, 16b.




QUY CHE QUAN LY HOAT PONG POI NGOAI CUA UY BAN
CHUNG KHOAN NHA NUOC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1027/QD-UBCK.... ngdy ....24/12/2014...... cua
Chu tich UBCKNN)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, trach nhiém, phan cong, quan hé phi
hop va quy trinh thuc hién cac hoat dong d6i ngoai ciia Uy ban Chung khoan
Nha nudc (sau day viét tat la UBCKNN), bao gom:

a) Tiép va lam viéc voi dbi tac nudc ngoai, giao dich véi ddi tac nude ngoai
bang van ban;

b) T6 chttc doan ra, doan vao;

¢) Tham gia dam phan, ky két va phéi hop thuc hién cic didu udc quéc té,
thdéa thuan quéc té, cac du an, chuong trinh, ké hoach va hoat dong hop tac quéc
té vé linh vuc chimg khoan va thi trudng chimg khoan theo quy dinh cua phap
luat hién hanh;

d) Tham gia, thuc hién va phdi hop to chirc cac hoat dong cua cac hiép hoi, to
chtrc quoc t€ ma UBCKNN Ia thanh vién;

e) Van dong, diéu phdi, trinh phé duyét, phdi hop tiép nhén, va quan 1y, st
dung ngudn tai trg ctia nudc ngoai, bao gdm ca ngudn hd tro phat trién chinh
thirc (ODA) va ngudn hd trg phi chinh phu nude ngoai, phdi hop tiép nhan tai
trg cho cac hoat dong hop tac quéc té nam trong cac chuong trinh, du an do B9,
nganh khéc chu tri quan ly;

f) Trién khai hodc diéu phoi trién khai cac du an, chwong trinh hop tac, hd tro
k¥ thuat véi cac nudce, cac to churc quoc té;

g) To chirc hodc tham gia t6 chirc cac hoi nghi, 10p tap huén, hop, gip g, tiép
xuc, hoi thao co6 su tham gia hodc tai trg cua doi tadc nudc ngoai;

h) Quang ba vé thi truong chimg khoan va nén kinh t& Viét Nam, nang cao vi
thé cia UBCKNN va thi trudng chimg khoan Viét Nam.

i) Cac hoat dong hop tac qudc té khac theo quy dinh cua phap lut.



2. Quy ché nay 4p dung cho cic don vi truc thuéc UBCKNN; can bo, cong
chire, vién chirc cia UBCKNN hodc cac chic danh thudc bién ché UBCKNN
quan ly thuc hién hoat dong ddi ngoai voi danh nghia UBCKNN hodc don vi
truc thuoc UBCKNN.

3. Vu Hop tac Qudc té (sau day viét tat 1a Vu HTQT) 1a dau mdi gitp Chu
tich UBCKNN quan ly va td chuc thuc hién cac hoat dong dbi ngoai cua
UBCKNN. Céc don vi truc thuéc UBCKNN, theo sy phan cong cua Lanh dao
UBCKNN, c6 nhiém vu va trach nhiém phdi hop véi Vu HTQT trién khai cac
hoat dong ddi ngoai ciia Uy ban.

Diéu 2. Nguyén tiic t chirc thue hién hoat dong d6i ngoai

1. Tuan thl cic nguyén tic va quy ché dbi ngoai ciia Pang va Nha nuéc, chu
dong hdi nhap va mé rdng quan hé ddi ngoai trén tinh than cung c6 loi, dam bao
loi ich qudc gia va thuc hién dung quy dinh phép luat.

2. Tén trong phap luat va thong 1& quéc té.

3. Pam bao giit gin bi mat qudc gia, bao mat thong tin cua nganh theo quy
dinh va theo thong 1€.

4. Bao dam quan ly théng nhét, st dung tiét kiém, hiéu qua, dang muc dich,
dung quy dinh, cong khai, minh bach cac ngudn kinh phi ctia cac chuong trinh,
du 4n, hoat dong hop tac qudc té theo quy dinh ciia phép luét.

CHUONG II
TIEP VA LAM VIEC VOI POI TAC NUOC NGOAI
Piéu 3. Nguyén tic tiép va lam viéc véi doi tic nwéc ngoai

1. Vu HTQT lam dau moi tiép nhdn xur 1y, trinh Lanh dao UBCKNN bd tri
tiép hodc phan cong don vi lién quan tiép va lam viéc theo yéu cau tir ddi tac
nudc ngoai. Trong truong hop dé nghi 1am viée duoc gii truc tiép dén cac don
vi, ca nhan truc thuéc UBCKNN, thi chuyén cho Vu HTQT dé xu 1y theo dung
trinh ty, thAm quyén.

2. Béi véi cude tiép va lam viée v6i ddi tac nudce ngoai duge td chirc ngoai tru
s UBCKNN (bao gdm ca trong va ngoai nuée), Vu HTQT c¢6 trach nhiém lam
dau mdi, phdi hop v6i don vi duge phan cong va ddi tic nude ngoai xay dung
ndi dung, trao d6i v6i ddi tac nude ngoai dé thdng nhat vé thoi gian, dia diém,
nodi dung lam vi¢c va cac diéu kién khac trinh Chu tich UBCKNN xem xét, phé
duyét trudce khi lam viéc.

3. Céc quy dinh tai khoan 1 va 2 tai Diéu nay khéng ap dung trong truong hop
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tiép xuc dinh ky voi cac dbi tic nudc ngoai & cap lam viée tir cap Vu trd xudng
trong khuon kho thoa thuan quoc té da ky két trudc d6 ma UBCKNN la mot bén
tham gia, tror truong hop Lanh dao UBCKNN ¢6 chi dao khac.

4. Trong cac cudc lam viéc vdi doi tac nude ngoai, Vu HTQT c6 trach nhiém
cu can by tham gia lam viéc, diéu phoi, ho trg tao diéu kién tot nhat cho doi tac
nudc ngoai theo quy dinh.

5.Dbi voi ddi tac nude ngoai 1a co quan quan 1y nha nudc, cc t6 chuc tai
chinh quéc t& (Ngan hang Phat trién Chau A, Ngan hang Thé gidi, Quy Tién té
Quéc té, T6 chuc Tai chinh Qudc té va cac nha tai trg qudc té khac), trir trudng
hop ¢6 ¥ kién khac ctia Lanh dao UBCKNN, Trudng doan tiép va lam viéc phia
UBCKNN la cap twong duong véi Truong doan cua ddi tac nudce ngoai. Bbi véi
d6i tac nudc ngoai 1a doanh nghiép, to chirc (quy dau tu nudc ngoai), trudng
doan 1am viéc, tiép phia UBCKNN 1a Lanh dao cip Vu theo chi dao ciia Lanh
dao UBCKNN.

Picu 4. Tiép va lam viéc véi doi tic nwrde ngoai ciia Lanh dao UBCKNN

1. Vu HTQT chu tri va chiu trach nhiém xay dung chuong trinh, lén ké hoach
lam viéc trinh Lanh dao UBCKNN phé duyét.

2. Céc don vi thuoc UBCKNN, theo sy phan cong cuia Lanh dao UBCKNN,
¢0 trach nhiém phéi hop vo1 Vu HTQT x4y dung ndi dung, b tri hau can, 18 tan,
khénh tiét cho cudc tiép va lam viéc cua Lanh dao UBCKNN.

3. Trudng hop Lanh dao UBCKNN uy quyén cho Lanh dao cap Vu tiép va
lam viéc, don vi dugc uy quyén c6 trach nhiém béo cdo Lanh dao UBCKNN két
qua budi tiép va lam viéc; chuyén 01 (mot) ban sao bao cao dé luu tai Vu HTQT

4. Trudong hop Lanh dao UBCKNN ty quyén cho Lanh dao cdp Vu tham gia
tiép va lam viéc voi ddi tac nude ngoai cing cac don vi bén ngoai UBCKNN,
don vi dugc Gy quyén co trach nhiém trinh noi dung lam viée, xin ¥ kién Lanh
dao UBCKNN trudc khi tham gia. Cac don vi phdi hop tiép khach c6 trach
nhiém chuan bi ndi dung theo yéu cu va giri don vi chu tri chdm nhat 13 2 ngay
trude ngay tiép khach (trir truong hop dot xudt).

5. Trinh tu, thu tuc to chirc tiép va lam viéc duogc quy dinh cu thé tai muc L,
Phu Iyc 01 kém theo Quy ché nay.

Diéu 5. Tiép va lam viéc véi dbi tic nuwde ngodi cia ciac don vi truce thude
UBCKNN

1. Bon vi dugc Lanh dao UBCKNN giao chu tri tiép va lam viéc chiu trach
nhiém vé nodi dung va bao cao Lanh dao UBCKNN két qua budi tiép va lam
viéc; chuyén 01 (mdt) ban sao bdo cao dé Iuu tai Vu HTQT.



2. Ctr dai dién c6 thim quyén tiép va 1am viéc vdi ddi tac nude ngoai.
3. Trinh tu, thu tuc t6 chuc tiép va lam viéc duoc quy dinh cu thé tai muc 11,
Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.

CHUONG III
TO CHUC POAN RA, PON POAN VAO, GIAO DICH VOI POI TAC
NUOC NGOAI BANG VAN BAN

MUC I: TO CHUC POAN RA
Diéu 6. Nguyén tiic to chirc doan ra

1. Boan ra la doan can b UBCKNN duoc ctir di nudc ngoai do ngan sach nha
nudc tai trg hodc do t6 chic khac tai tro (cac co quan, doanh nghiép trong, ngoai
nudce phu hgp véi quy dinh cta phép luat va chu treong cua Pang, va cac du an
ho tro k§ thuat cia nudc ngoai tai tro).

2. Vu HTQT 1la don vi dau méi chu tri trién khai cac doan ra cia UBCKNN;
tham muu cho doan ra va cho phia ban vé co cdu tiép va lam viéc phu hop voi
quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay; tham muwu vé cac hoat dong 18 nghi, 18
tan, khanh tiét phu hop voi van hoa, thong 1€ va quy dinh cta nudc ban.

3. Vu Tai vu Quan tri 1 don vi phdi hop, b tri ngudn kinh phi theo quy dinh
va chuong trinh da dugc phé duyét.

4. Vu Tb chtrc can bo 13 don vi phdi hop, tham muu co cdu doan ra cho phu
hop voi chuong trinh lam viéc va quy dinh cta phap luat.

5. Cac don vi chuyén mon ¢ trach nhiém xay dung chuong trinh lam viéc du
kién theo chi dao phan cong, chuyén Vu HTQT trinh Lanh dao UBCKNN.

Diéu 7. To chirc thuc hién doan ra

1. Can ctr vao ké hoach da dugc phé duyét, Vu HTQT c6 trach nhiém thong
bao két qua phé duyét ké hoach doan ra cho don vi chu tri dé c6 ké hoach chuan
bi va phdi hop v6i Vu HTQT lién hé véi dbi tac dé trao d6i, théng nhit vé
chuong trinh lam viéc cua doan ra.

2. Céac don vi khéc c6 lién quan phdi hop voi Vu HTQT trong cong tac chuén
bi, trién khai doan ra.

3. Pdi véi cac doan ra cua cac don vi su nghi¢p thugc UBCKNN theo ngan
sach nha nudc cép hodc do to chic khac tai trg, don vi su nghi¢p thudc
UBCKNN s& chiu trach nhiém chu tri, phdi hop véi Vu HTQT dé trién khai viéc
xay dung ndi dung, két ndi voi dbi tac dé trién khai doan di.



4. Céac don vi, can bo dugc cur di nudc ngoai phai chuyén bao céo két qua
chuyén di kém theo toan bo céc tai liéu do phia nudc ngoai cung cip cho Vu T
chtic can bo trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc dot cong tac dé Vu
T chirc can bo tong hop, trinh Lanh dao UBCKNN. Bdo céo két qua doan ra va
cac tai liéu kem theo dugc cung cép cho cac don vi c6 lién quan tham khdo theo
chi dao cta Lanh dao UBCKNN.

5. Cac don vi c6 lién quan phéi hop trién khai doan ra phai tudn thu Quy trinh
vé viéc td chirc doan ra dugc quy dinh tai Phan A, Phu luc 02 cta Quy ché nay.
Piéu 8. Kinh phi t6 chirc doan ra

1. Trudc ngay 30 thang 9 hang nam, Vu HTQT c6 trach nhiém phdi hop voi
cac don vi xay dung ndi dung, ké hoach doan ra, dia diém thuc hién, dbi tac va
du kién don vi tham gia cho hoat dong doan ra ctia nam ké tiép va trinh Lanh
dao UBCKNN phé duyét. Truong hop c6 thay d6i, Vu HTQT c6 trach nhiém
trinh diéu chinh ké hoach doan ra trudc 30/3 va 30/6 trong nam va trinh Lanh
dao UBCKNN phé duyét.

2. Bdi v6i cac doan ra phat sinh ngoai ké hoach co str dung ngudn kinh phi
ngan sach nha nudc, Vu HTQT la don vi dau moi phéi hop véi Vu Tai vu Quéan
trj 1ap ké hoach kinh phi to chirc doan ra trinh Lanh dao UBCKNN phé duyét bd
sung.

3. Bdi véi cac doan ra phat sinh ngoai ké hoach, sir dung ngudn tai trg clia cac
t6 chtrc trong va ngoai nude, Vu HTQT 1a dau méi trinh Lanh dao UBCKNN
phé duyét bd sung.

MUC II: TO CHUC PON POAN VAO
Piéu 9. Nguyén tic to chirc dén doan nwéc ngoai vao cong tic

1. Poan nudc ngoai vao lam viéc véi UBCKNN (doan vao) la doan theo
chuong trinh duoc thoa thuan gitta UBCKNN va di tic nudc ngoai c6 st dung
ngan sach nha nudc cua Viét Nam hodc co sy dong gop cua von dbi ing cua
Viét Nam.

2. Vu HTQT la don vi ddu mdi chu tri trién khai cac doan vao cong tac voi
cua UBCKNN.

3. Vu Tai vu Quan tri 1a don vi phdi hop, bd tri ngudn kinh phi theo quy dinh
va chuong trinh da dugc phé duy¢t.

4. Céac don vi chuyén mon c6 trach nhiém xay dung chuong trinh lam viéc dy
kién theo chi dao phan cong, chuyén Vu HTQT trinh Lanh dao UBCKNN.

Pieu 10. To chirc don tiep doan vao



1. Viéc to chire don tiép doan vao duoc thyuc hién theo nghi 18 ddi ngoai, dam
bao tiét ki€m, lich sy va trang trong.

2. Trudng hop cac nghi 1& theo quy dinh va thong 1é cua cac to chic qubc té
ma Viét Nam tham gia c6 yéu cu khac thi s& thuc hién theo thong 1¢ cua cac t6
chtrc quoc té do.

3. Viéc don tiép cac doan can bo hodc chuyén gia vao lam viéc cho cac du an
do nudce ngoai tai trg cho UBCKNN do cac Ban quan 1y dy an chiu trach nhiém
thuc hién theo chuong trinh hoat dong cua du an.

4. Pbi véi cac doan vao theo ké hoach dang ky hang niam cia cac don vi su
nghi¢p truc thuoc UBCKNN can ctr theo thda thuin gitta don vi va dbi tac nude
ngoai ¢ sir dung ngan sach nha nudc hodc do ddi tic nude ngoai tai trg va da
duoc phé duyét cua Lanh dao UBCKNN, don vi su nghiép thugc UBCKNN s¢
chiu trach nhiém chi tri, phéi hop véi Vu HTQT dé trién khai viéc dén tiép
doan vao theo ding quy dinh.

5. Pon vi chu tri nd1 dung lam viéc vai1 doan vao co6 trach nhiém bao céo két
qua dot lam viéc, trinh Lanh dao UBCKNN, va chuyén mot (01) ban sao bao
céo cho Vu HTQT.

6. Cac don vi c¢6 lién quan phdi hop t6 chirc don doan vao phai tudn thi Quy
trinh vé viéc t6 chitc don doan nudc ngoai vao cong tac vao duge quy dinh tai
Phan B, Phu luc 02 cia Quy ché nay.

Piéu 11. Kinh phi to chirc dén doan vao

1. Trude 30/9 hang nadm, can ctr vao chu truong, dinh huéng cuia UBCKNN,
Vu HTQT chu tri phdi hop vé6i cac don vi xdy dung ké hoach dén tiép doan vao
cuia nam sau va trinh UBCKNN phé duyét.

2. Tt ca cac doan vao phai dugc ding ky trong ké hoach doan vio hang nim
da dugc Lanh dao UBCKNN phé duyét. Péi véi cac doan vao phat sinh ngoai
ké hoach c6 str dung ngudn kinh phi ngan sach nha nudc, Vu HTQT 1a ddu mdi
phéi hop véi Vu Tai vu Quan tri 1ap ké hoach kinh phi dén tiép doan vao trinh
Lanh dao UBCKNN xem xét, phé duyét trude khi moi doan vao.

MUC III: GIAO DICH VOI POI TAC NUOC NGOAI BANG VAN BAN,
KY KET VA THUC HIEN CAC THOA THUAN QUOC TE
Piéu 12. Nguyén tic giao dich véi doi tic nwde ngoai bang vin ban
1. Cac vin ban thudc pham vi diéu chinh cia muc nay bao gdm ca cac vin
ban thé hién ¢ dang gidy va thu dién tir, trao doi gitta UBCKNN va d6i tac nude
ngoai.



2. Vu HTQT lam dau méi tiép nhan xtr 1y cac van ban tir ddi tac nudc ngoai
sau khi c6 ¥ kién ctia Lanh dao UBCKNN.

3. Van phong UBCKNN tiép nhén cac vin ban cua ddi tac nudc ngoai giri
dén co quan UBCKNN va chuyén dén Vu HTQT dé xt 1y.

4. Céac don vi truc thugc UBCKNN, theo sy phan cong cua Lanh dao
UBCKNN, phu hop véi chire ndang, nhiém vu cia minh c6 trach nhiém phéi hop
v6i Vu HTQT dé xtr 1y theo diing trinh tw va thim quyén.

Pieu 13. Quan ly van ban giao dich véi nwée ngoai

1. Cong vin, cong thu guri di cac ddi tac nude ngoai thue hién theo ding trinh
tu Quan 1y van thu, luu trir cia UBCKNN.

2. Céac vin ban giao dich v6i ddi tic nude ngoai dugce bao mat theo cac quy
dinh v€ bao mat thu tin, thong tin cia UBCKNN va phap luét.

Pi¢u 14. Nguyén tic ky két va thuc hién théa thuin quoc té

1. Thoa thuan qubc té thudc pham vi diu chinh ctia Quy ché nay 1a cam két
bang vin ban vé hop tac qubc té dugc ky két nhan danh Uy ban Chtng khoan
Nha nuéc trong pham vi chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia minh véi mot
hozc nhiéu bén ky két nude ngoai. Thoa thuan qudc té duge ky két voi tén goi 1a
Thoa thuin, Bién ban Ghi nhé, Bién ban Thoa thuin, Bién ban Trao ddi,
Chuong trinh Hop tac, K& hoach Hop tac hodc tén goi khéc.

2. Vu HTQT chu tri, cac don vi lién quan phdi hop theo sy phan cong cia
Lanh dao UBCKNN, xdy dung du thdo thoa thuan hop tac quéc té va tién hanh
dam phan véi ddi tac nude ngoai theo quy dinh phap luat vé ky két va thuc hién
thoa thuan qubc té.

3. Trong trudng hop du thao thoa thuan quéc té do phia dbi tic nudc ngoai
soan thao, Vu HTQT chu tri, cac don vi lién quan phéi hop tién hanh nhén xét,
danh gia dy thao, dé xuat chap nhan, sira d6i hodc tir chdi du thao d6 theo quy
dinh phép luat vé ky két va thuc hién thoa thuan quéc té; va bao céo lanh dao
UBCKNN phé duyét.

4. Vu HTQT chu tri, cac don vi ¢6 lién quan cia UBCKNN phdi hop t6 chirc
thu tuc ky két theo diing nghi 1& ngoai giao, dam bao tinh trang trong.

a) Truong hop thoa thuin qudc té da phwong hoic song phuong giita
UBCKNN va céc co quan quan 1y nha nudc, cc to chiic tai chinh qubc té, Vu
HTQT chi tri 1y y kién trinh Bo Tai chinh giao Lanh dao UBCKNN ky theo
quy dinh cua phap lut vé giao udc thoa thuan qudc té.



b) Truong hop thoa thuan qudc té song phuong giita UBCKNN va t6 chirc
kinh doanh chiing khoan trong va ngoai nudc, to chuc tin dung, doanh nghiép
bao hiém hodc cac doanh nghiép khac trong va ngoai nuéc, Vu HTQT dugc uy
quyén ky céac thoa thuan quéc té sau khi di duoc Lanh dao UBCKNN phé duyét.

5. Trong trudng hop thoéa thuan qudc té cham dut hiéu luc, Vu HTQT chu tri,
phdi hop véi cac don vi lién quan téng hop két qua thuc hién, cac van dé vudng
mic, bai hoc kinh nghiém rat ra tir qué trinh thuc hién thoa thuan qudc té dé bao
cao Chu tich UBCKNN.

6. Quy trinh ky két va thuc hién cac thoa thuan quéc té duge thuc hién theo
quy dinh phap luat vé viéc ky két va thuc hién thoa thuin qudc té va cac vin ban
phap quy lién quan khéc. Trinh ty, thi tuc ky két va thuc hién thoa thuan qubc té
dugc quy dinh cu thé tai Phu luc 04 kém theo Quy ché nay.

7. Lanh dao UBCKNN ky cic Bién ban ghi nhé song phuong, Bién ban ghi
nhd da phuong véi cac co quan quan 1y nude ngoai, cac to chirc tai chinh qubc
té (Ngan hang Phat trién Chau A, Ngan hang Thé gi6i, T6 chtrc Tai chinh Qudc
té, Quy Tién t& Qudc té), cac co quan dai dién 1am thoi (s quan) sau khi c6 phé
duyét cua B Tai chinh, Lanh dao Vu HTQT ky cac Bién ban ghi nhé véi cac td
chtrc, doanh nghiép trong va ngoai nudc sau khi co v kién phé duyét ciia Lanh
dao UBCKNN.

Diéu 15. T6 chirc (nghi 18) ky két cac théa thuin qudc té

1. Viéc t6 churc ky két cac van kién, thoa thuan quéc té dugc thuc hién theo
nghi 1& d6i ngoai, dam bao tiét kiém, lich su va trang trong.

2. Vu HTQT chu tri, phéi hop vo1 Vu Tai vu Qudan tri trinh Lanh dao
UBCKNN quyét dinh dia diém t6 chirc ky két vin kién, thoa thuan qudc té.

3. Thanh phan tham gia 1& ky két cac van kién, thoa thuan qudc té:

a) Péi voi cac van kién, thoa thuan quéc té do Lanh dao UBCKNN ky Kkét,
thanh phén tham gia gém: Lanh dao UBCKNN, Lanh dao Vu HTQT, Lanh dao
Vu chuyén mon cé lién quan, can b0 Vu HTQT va can bo Vu chuyén mén co
lién quan.

b) Déi véi cac vin kién, thoa thuin quéc té do Lanh dao Vu HTQT ky két,
thanh phan tham gia gdm: Lanh dao Vu HTQT, Lanh dao Vu chuyén mén co
lién quan, can bd Vu HTQT va can bd Vu chuyén mon c6 lién quan.

CHUONG IV



QUY PINH VE HOAT PONG HQI NHAP QUOC TE, QUANG BA
THI TRUONG CHUNG KHOAN VIET NAM

Diéu 16. Nguyén tic trién khai thuc hién cac hoat dong hdi nhip qudc té,
quang ba thi treong chirng khoan

1. Hoat dong hoi nhap qudc té phai tuan thu cac nguyén tic sau:

a) Chu dong hoi nhap quédc té trong linh vuc thi truong chimg khoan phu hop
v6i qua trinh hoi nhap kinh t& qudc té theo chu truong ciia Pang va Nha nudc;

b) Bao dam sy On dinh, phat trién bén viing cta thi truong chimg khoan Viét
Nam.

¢) Chu dong, tich cyc thu hit cac t6 chirc dau tu nudc ngoai, to chirc cung cap
dich vu chirng khoan dén tir cdc qudc gia phat trién, cé uy tin, thuong hiéu, kinh
nghi¢m chuyén mon, c6 ti€ém luc tai chinh tham gia thi truong chung khoan Viét
Nam.

2. Vu HTQT 1a dau méi phdi hop voi cac don vi trong va ngoai UBCKNN,
chu dong xay dung, thuc hién chuong trinh, ké hoach hoi nhap quéc té, theo
duong 16i ciia Pang, chinh sach ciia Nha nudc, bao gom viéc tham gia dam
phan, ky két, gia nhap, to chic va don doc thuc hién cac diéu udc, cam két qubc
té vé& chung khoan va thi truong chimg khoan ma nude Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam la thanh vién.

3. Céac don vi truc thuoc UBCKNN c6 trach nhiém phdi hop véi Vu HTQT
trién khai thuc hién cac hoat dong hoi nhap quéc té trong pham vi lién quan dén
chtrc ndng nhiém vu cua minh.

Piéu 17. Quan hé hop tac véi cac hiép hdi, to chirc quoc té ma UBCKNN la
thanh vién

1. Vu HTQT dai dién cho UBCKNN, 1a dau méi lién lac cia UBCKNN trong
cac hoat dong cua cac hi¢p hoi, t chirc quéc té ma UBCKNN 14 thanh vién.

2. Cac don vi truc thudc UBCKNN, theo su phan cong cua Lanh dao
UBCKNN, phéi hop voi Vu HTQT trong viéc thuc hi€n trach nhi€ém cua thanh
vién cac hi€p hoi, td chuc quéc té theo cdc nodi dung da dugc Lanh dao
UBCKNN phé duyét.

3. Cac don vi hodc ca nhan duogc cur di tham du hoi nghi cua cac hiép hoi, td
chic quoc t&¢ ma UBCKNN la thanh vién phai 1ap bao cdo trinh Chu tich
UBCKNN, gtri mot (01) ban sao cho Vu HTQT dé luu va theo dai.

Diéu 18. Hoat ddng xic tién diu tw, thu hit nha diu tw nuwéc ngoai tham
gia thi trweong chirng khoan Viét Nam
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1. Vu HTQT c6 trach nhiém tham muu cho Lanh dao UBCKNN lua chon céc
quéc gia dé t6 chirc cac chuong trinh quang ba, xtc tién dau tu tdi thiéu mot lan
mot nam.

2. Tuy thudc vao quy mé va diéu kién ciia chuong trinh, thanh phan tham gia
s& bao gom:

a) Cac chuong trinh do Lanh dao Bo lam truong doan, va c6 su tham gia cia
cac Vu, Cuc thudc Bo Tai chinh;

b) Cac chuong trinh do Lanh dao UBCKNN chu tri, két hop v&i cac doan ra
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 6, Piéu 7 Quy ché nay.

3. Viéc t6 chirc cac chuong trinh xtc tién dau tu do Lanh dao B¢ Tai chinh
lam truéng doan phai dugc Thu tudng phé duyét. Trinh ty, thu tuc thuc hién
theo quy dinh cua phap luat lién quan.

» CHUONG V
TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE, VA QUAN LY CAC
CHUONG TRINH, DU AN VOI CAC TO CHUC NUGOC NGOAI
Diéu 19. Nguyén tic td chirc hdi nghi, hdi thao quoc té

1. Hoi nghi, hoi thao qudc té thudc pham vi diéu chinh ciia Quy ché nay 1a
hoat dong hoi hop c¢6 yéu td nudc ngoai, duoc to chire theo hinh thirc gip g&
truc tiép hoac theo hinh thirc truc tuyén v6i it nhat 12 mot dau cdu thude 1anh thd
Viét Nam, bao gém:

a) Ho1 nghi, hoi thao do cac co quan, t6 chirc Viét Nam t6 chirc ¢o su tham
gia hodc tai trg cua nudc ngoai;

b) Ho1 nghi, hoi thao do cac co quan, t6 chirc nuée ngoai t6 chirc.

2. Vu HTQT la dau mdi chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan xdy dung
chuong trinh; trinh Lanh dao UBCKNN phé duy¢t; va t6 chure hoi nghi, hoi thao
quéc té trén co s& dé xudt cua cac don vi truc thuéc UBCKNN.

3. Vu Tai vu Quan tri 1a don vi phéi hop, bd tri ngudn kinh phi theo quy dinh
va chuong trinh da dugc phé duy¢t.

4. Céac don vi chuyén moén c6 trach nhiém xay dung ndi dung, chuén bj céc tai
liéu 1am viéc tai hoi nghi, hoi thao quéc té theo chi dao phan cong, chuyén Vu
HTQT trinh Lanh dao UBCKNN.

Piéu 20. T6 chirc hoi nghi, hoi thao quf’)c té

1. Cac don vi truc thugc UBCKNN khi xay dung dé xuét t6 chic hoi nghi, hoi
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thao qudc té phai néu 16 trong dé xuét bang van ban:
a) Ly do to chirc va muc dich ctia hoi nghi, hoi thao;

b) Su phu hop véi chic nang, nhiém vu cia UBCKNN, mutc d phu hop
voi nhi¢m vu trong tdm cia UBCKNN;

c¢) No1 dung, chuong trinh lam viéc va cac hoat dong bén 18 hoi nghi, hoi
thao;

d) Hinh thirc, thoi gian va dia diém t6 chire hoi nghi, hoi thao;

e) Thanh phan co quan tham gia t6 chirc, bao gdm co quan phia Viét Nam, co
quan phia nudc ngoai, co quan tai trg (néu co);

f) Thanh phan tham du, nguoi trinh bay voi sé luong va co cau cu thé;

g) Nguon kinh phi to chirc hoi nghi, hoi thao.

2. Quy trinh t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té dugc thuc hién theo quy dinh
phap luat vé t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té va cac van ban phap quy lién
quan khac. Trinh ty, thu tuc t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té duogc quy dinh cu
thé tai Phu luc 03 kém theo Quy ché nay.

3. Trong vong 10 ngay sau khi két thuc hoi nghi, hoi thao quéc té, Vu HTQT
chu tri, cac don vi phéi hop 1ap Béo cdo va kem theo tai li€u, trinh Lanh dao
UBCKNN chuyén cac don vi chirc nang xem xét t6 chirc thuc hién.

Diéu 21. Quin 1y cic chuwong trinh, dw 4n véi cdc td chire nude ngoai

1. Cac chuong trinh, dy 4n véi cac to chirc nudc ngoai thudc pham vi diéu
chinh ctia Quy ché nay 1a tap hop cac dé xuat c6 lién quan dén nhau nham dat
duoc mot hodc mot s muc tiéu nhit dinh, duoc thuc hién trén dia ban cu thé,
trong khoang thoi gian xac dinh va dwa trén nhitng ngudn lyc xac dinh. Chuong
trinh, du an bao gém chuong trinh, du an dau tu va chuong trinh, du 4n hd tro
k¥ thuat.

2. Vu HTQT chu tri, cac don vi truc thuoc UBCKNN phéi hop xay dung nhu
cau hd tro véi cac to chirc nudc ngodi trén co so:

a) Phu hop véi duong 16i, chu trwong cia Pang, Nha nudc vé xdy dung thi
truong ching khoén;

b) Phu hop véi Chién lugc phat trién ciia nganh;

c) Thiét thuc, phuc vu cho céc nhi€ém vy chuyén moén cua nganh, déng thoi
thuc hién tiét kiém, tan dung t6i da su trg gitp cua phia nudc ngoai;

d) Tuan theo cac quy dinh phap luat hién hanh vé quan 1y va sir dung ngudn
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vién trg, von vay cia nudc ngoai va cac van ban phap ly nha nudce lién quan.

3. Bdi véi cac chuong trinh, du an str dung ngudn hd tro phat trién chinh thic
(ODA) va ngudn vbn vay wu dai ciia cac nha tai trg, Vu HTQT chu tri, cac don
vi lién quan phéi hop chuan bi va hoan tit cac thu tuc tiép nhén can thiét, quan
Iy va trién khai thuc hién chuong trinh, du an theo quy dinh cua phép luat vé
viéc quan 1y va sir dung ngudn hd tro phat trién chinh thitc ODA va ngudn vén
vay uu dai ctiia cac nha tai tro.

4. Pbi voi cac chuong trinh, du 4n hd tro k¥ thuat khac, Vu HTQT chu tri, cac
don vi lién quan phdi hop xdy dung nhu cau, trinh Lanh dao UBCKNN phé
duyét va trién khai thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

5. Quy trinh quan 1y va trién khai cac chuong trinh, du 4n st dung ngudn hd
tro phat trién chinh thirc (ODA) va ngudn von vay vu dii cia cac nha tai tro
dugc thyc hién theo quy dinh phap luédt hién hanh va cac van ban phap quy lién
quan khac. Trinh ty, thu tuc ky két va thuc hién céac chuong trinh, dy an véi cac
td chirc nude ngoai dugc quy dinh cu thé tai Phu luc 05 kém theo Quy ché nay.

CHUONG VI
TO CHU'C THUC HIEN
Piéu 22. Trach nhiém ciia don vi, ¢4 nhan

1. Thu truong cac don vi truc thugc UBCKNN ¢6 trach nhi¢m phé bién, quan
tri¢t va thuc hién Quy ché nay.

2. Vu HTQT c6 trach nhiém 1a ddu mdi chu tri trién khai thuc hién, kiém tra,
danh gi4 va bao cao hang nim qua trinh thuc hién Quy ché nay. Trong qué trinh
thuc hién, néu c6 kho khian vuong mic, cac don vi phan anh vé Vu HTQT dé
tong hop, bao cdo Chu tich UBCKNN xem xét, giai quyét.

3.Céac quy trinh thuc hién Quy ché quan 1y hoat dong d6i ngoai cua
UBCKNN dugc dinh kém theo Quy ché nay va duoc stra doi, bd sung phu hop
theo quy dinh phap luat hién hanh.

Diéu 23. Hiéu luc cia quy ché

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngdy... thang....nam 2014 va thay thé
Quy ché quan 1y cac hoat dong ddi ngoai cia UBCKNN ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 23/QD-UBCK ngay 09 thang 03 nim 1998.

2.Quy ché nay dugc stra ddi, bd sung theo Quyét dinh ctia Chu tich
UBCKNN.

CHU TICH
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PHU LUC

(Ban hanh kém theo Quy ché Quan Iy Hoat dong Di ngoai ctia Uy ban Ching
khoan Nha nudc ngay.... thang....ndm 2014)

PHU LUC 01

QUY TRINH TIEP, LAM VIEC VA GIAO DICH VOI KHACH NUGC
NGOAI

I. Léanh dao UBCK tiép va lam viéc véi ddi tac nwéc ngoai
1. Tiép nhdn dé nghi lam viéc ciia doi tac nude ngodi
Céac dé nghi gip g& (chao xd giao va 1am viéc) voi Lanh dao UBCKNN cua

d6i tac nudc ngoai guri truc tiép dén 1anh dao UBCKNN hoic théng qua cac don
vi cia UBCKNN déu phai duoc chuyén dén Vu HTQT;

2. Trinh Lanh dao vé chii truong tiép va lam viéc véi doi tac nude ngodi

Vu HTQT c¢6 trach nhiém tim hiéu, tham khao y kién cac don vi lién quan,
trinh Lanh dao UBCKNN vé viéc tiép doi tac nudc ngoai it nhat 04 ngay lam
viée trude ngay du kién tiép (trir truong hop c6 yéu cau dot xuat), trong do néu
r0 su can thiét, ndi dung, thoi gian, thanh phan ti€ép va dé xuat don vi chu tri
chuan bi ndi dung cho cudc tiép;

3. Chudn bj tiép doi tdc nuwéc ngodi

a) Trén co s& chi dao ctia Lanh dao UBCKNN, Vu HTQT thong bdo Van
phong, Vu Tai vu Quan tri va cac don vi lién quan vé chuong trinh tiép khach;

b) Cac don vi c6 lién quan chuin bi ndi dung tiép khach, b tri can bo du
tham quyén tham gia tiép khach cung Lanh dao UBCKNN;

¢) Vu Tai vu Quan tri chun bi cac diéu kién vat chat phuc vu cho budi tiép,
bb tri can b truc k¥ thuat trong budi tiép (néu can thiét), chuan bi qua ting ddi
tac theo dé xuat ciia Vu Hop tac Qudc te.

4. T6 chirc tiép doi tac nuwéc ngodi

a) Vu Tai vu Quan tri cir 1€ tan lam thu tuc don khach theo quy dinh va phuc
vu trong budi ti€p;

b) Vu Hop tac Qudc té cir can bd don, tién khach tai sanh ting 1; b tri phién
dich cho Lanh dao UBCKNN trong buoi ti€p néu can thiét;

¢) Vin phong bd tri can bo chup anh, ddng tin tuyén truyén vé budi tiép;
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5. Thanh phan tham gia buéi tiép:
a) Lanh dao UBCKNN;

b) Lanh dao Vu HTQT va Lanh dao cac Vu chuyén mén;
¢) Céc can bg cia Vu HTQT va cac Vu chuyén mon.

6. Bdo cdo sau budi tiép:

Don vi chu tri vé ndi dung tong hop bao cdo Lanh dao vé két qua cua budi
ti€p va de xuat cac cong vi¢e trién khai ti€p theo (né€u co).
II. Tiép ddi tac nwée ngoai ciia cac don vi thuéc UBCKNN

1. Tiép nhén d@é nghi lam viéc cua doi tic nwée ngodi:

Truong hop dé nghi gip cua dbi tac nudc ngoai duoc gui truc tiép cho cac
don vi tryc thugc UBCKNN, don vi ti€p nhan dé nghi gap (don vi chu tri)

chuyén cho Vu HTQT trinh Lanh dao UBCKNN vé viéc t6 chtic budi tiép, trong
d6 néu 13 nd dung, Lanh dao Vu tiép.

2. Chudn bi lam viéc cua doi tac nudc ngoai:

a) Pon vi chu tri hoac Vu HTQT lién hé voi dbi tac dé xac nhan veé thoi gian,
dia diém va thanh phan tham gia budi tiép;

b) Pon vi chu tri chuan bi cac ndi dung li€n quan dén budi ti€p;

c¢) Cac don vi lién quan chuén bi ndi dung theo dé nghi cua don vi chu tri va
can bo c6 du tham quyén tham gia tiép cung don vi chu tri.

3. T6 chirc tiép, lam viéc véi doi tae nuwde ngodi:

a) Vu Té% Vu,Quén tri ctr 1€ tan lam thu tuc don khach theo quy dinh va phuc
vu trong budi ti€p;

b) Pon vi chu tri ctr can bo dén, tién khach tai sanh tﬁng 1.

4. Thanh phan tiép:

Lanh dao Vu chu tri, can bd Vu chu tri va cac Vu lién quan (néu can thiét) va
mot (01) can b Vu HTQT.

5. Bdo cdo sau budi tiép:
Két thic budi tiép, don vi chu tri c6 trach nhiém téng hop, bao cdo lanh dao

UBCKNN vé két qua budi tiép va dé xuat cac cong viée trién khai tiép theo (néu
¢6), chuyén mot (01) ban sao bo céo dé luu tai Vu HTQT.
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PHU LUC 02

QUY TRINH TO CHUC POAN RA CONG TAC NUOC NGOAI VA PON
POAN NUOC NGOAI VAO CONG TAC

A. QUY TRINH TO CHUC POAN RA NUOC NGOAI CONG TAC
I. Poan ra cip Linh dao UBCKNN lam truéng doan
1. Trinh chii trwong trién khai dodn ra:

a) Pbi v6i doan ra sir dung ngan sach nha nudc nam trong ké hoach doan ra
hang nam di dugc phé duyét, Vu HTQT la ddu mdi trinh Lanh dao UBCKNN
vé chu truong trién khai doan ra;

b) Trudng hop doan ra st dung ngan sach nha nudc nhung khong thudc ké
hoach doan ra hang nam da dugc phé duyét, Vu HTQT chu tri, phéi hop vé1 Vu
Tai vu Quan tri va Vu T6 chtrc can bo trinh Lanh dao UBCKNN;

¢) Truong hop doan ra khong thude ké hoach doan ra hang nim di dugc phé
duyét va sir dung ngudn tai trg tir cac to chirc trong va ngoai nudc, Vu HTQT
chu tri, phdi hop voi Vu T chirc can bo trinh Lanh dao UBCKNN.

2. Ldp chwong trinh lam viéc cua doan ra:

a) Vu HTQT la dau mdi lién hé véi ddi tic nudc ngoai dé théng nhat vé
chuong trinh 1am vi¢c cua doan ra;

b) Vu HTQT 14 dau méi trinh Lanh dao UBCKNN vé viéc trién khai doan ra
trong d6 néu ro thoi gian, dia diém, noi dung lam viéc va du kién thanh phﬁn
tham gia doan.

3. To chure trien khai doan ra

a) Vu Hop tac Qudc té chu tri, phdi hop voi Vu Tai vu Quan tri 1ap du toan
chi phi doan ra theo ché d6 quy dinh, phu hop véi ké hoach doan ra da dugc phé
duyét; bd tri phién dich, 1anh dao Vu thap tung Lanh dao UBCKNN; chuén bi
cc tha tuc hau can phuc vu cho doan ra; phéi hop véi cac don vi lién quan
chuén bj tai liéu phu hop véi ndi dung chuong trinh lam viée cua doan ra;

b) Vu Td chirc can bd du thao cac quyét dinh cir can bo thuoc UBCKNN
tham gia doan trinh Lanh dao UBCKNN phé duyét;

¢) Vu Tai vy Quan tri bd tri kinh phi, chuan bi qua ting va dit vé may bay cho
doan ra;

d) Vu HTQT (hodc Vin phong) chiu trach nhiém dua tin tuyén truyén theo
chi dao cia Lanh dao UBCKNN.

4. Bdo cdo va quyét toan sau dot cong tdc.
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a) Trong vong muoi lam (15) ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc dot cong tac,
doan cong tac bao cdo Lanh dao UBCKNN vé két qua doan ra, giri 01 ban sao
cho Vu Hop tac Quéc té luu va theo doi;

b) Pon vi chu tri phdi hop v6i Vu Tai vu Quan tri thuc hién quyét toan doan
ra theo quy dinh.

II. Poan ra cip chuyén vién

1. Trinh Lanh dao UBCKNN vé chii trivong trién khai doan ra:

Dbi voi doan ra sir dung ngan sach nha nude c6 trong ké hoach doan ra hang
niam da duoc phé duyét hodc cac doan ra do cac co quan, to chirc, doanh nghiép
trong va ngoai nudc tai trg kinh phi, Vu HTQT la dau mdi trinh Lanh dao
UBCKNN vé chu truong trién khai doan ra;

Truong hop doan ra sir dung ngin sach nha nudc nhung khong thudc ké
hoach doan ra hang nam da dugc phé duyét, Vu HTQT phdi hop véi cac don vi
lién quan trinh Lanh dao UBCKNN.

2. Ldp chwong trinh lam viéc cua doan ra:

a) Pon vi chu tri phdi hop voi Vu HTQT lién hé véi ddi tic nudc ngoai dé
théng nhat vé chuong trinh 1am viéc ctia doan ra va trinh Lanh dao UBCKNN
phé duyét;

b) Vu Hop tac Quéc té trinh Lanh dao UBCKNN vé viéc trién khai doan ra
trong d6 néu 1o thoi gian, dia diém va dé xuat thanh phan tham gia doan.

3. T6 chirc trién khai dodn ra:
a) Vu T chirc can bd du thao cac quyét dinh ctr cdn bd tham gia doan trinh
Lanh dao UBCKNN phé duyét;

b) Poan cong tac phdi hop véi Vu Tai vu quan tri du toan kinh phi doan ra;

c¢) Pon vi chu tri chuan bi tai liéu lam viéc phu hop voi chuong trinh doan
ra;

d) Vu HTQT thuc hién céac thu tuc hau can phuc vu cho doan ra;

e) Vu Tai vu quan tri bd tri kinh phi va dat vé may bay cho doan ra theo
ding chuong trinh lam viéc da duoc phé duyét.

4. Bdo cdo va quyét toan sau dot cong tdc:

a) Trong vong mudi lam (15) ngdy lam viée ké tir ngay két thac dot cong
tac, don vi chu tri bao cao két qua doan ra chuyén Vu T chitc can bod téng hop,
trinh Lanh dao UBCKNN; gtri 01 ban sao cho Vu Hop tac Qudc té luu va theo
doi;

b) Poan cong tac thuc hién quyét toan voi Vu Tai vu quan tri cac chi phi lién
quan dén doan ra theo quy dinh.
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B. QUY TRINH PON POAN NUOC NGOAI VAO CONG TAC

I. Pén tiép doan vao cap Thi trwong Co quan quin Iy ching khoan (hoic
twong dwong tré 1€n)

1. Trinh chu truong don doan vao:

Trén co s& ké hoach doan vao hang nam da dugc phé duyét, Vu Hop tac
Quéc té 1a don vi dAu mdi trinh Lanh dao UBCKNN vé ké hoach trién khai don
doan vao va dé xuét cac don vi c6 lién quan phdi hop don doan vao dé Lanh dao
UBCKNN phé duyét;

Truong hop doan vao khong thudc ké hoach doan vao hang nim di dugc
phé duyét, Vu HTQT chu tri v6i phdi hop véi cac don vi lién quan trinh Lanh
dao UBCKNN.

2. Chudn bi dén doan vao:

a) Vu HTQT phéi hop v61 Vu Tai vu Quan tri 1dp du toan kinh phi don doan
Vao; phéi hop v6i1 cac don vi lién quan chudn bj tai liéu lam viéc véi doan vao;

b) Vu Tai vu Quan tri chuén bi qua tang, lién h¢ dat tiéc chiéu dai doan vao
theo chi dao ciia Lanh dao UBCKNN;

3. T6 chire don doan vao:

a) Vu HTQT phéi hop véi Vu Tai vu Quan tri b tri xe, clr can bo dua, don
doan tai khéach san/ san bay; ctr 1anh dao Vu thap tung Lanh dao UBCKNN
trong cac budi lam viéc va chiéu dai doan vao; ctr phién dich thap tung Lanh dao
UBCKNN trong cac budi lam viéc voi doan vao;

b) Vu Tai vu Quan tri bd tri cac diéu kién vat chat don tiép doan, ctr 1 tan
phuc vu va cur can bo truc ky thuat trong cac budi 1am viéc;

¢) Van phong ctr can bd chup anh, dua tin tuyén truyén;

d) Céc don vi lién quan cir can bd c6 du tham quyén tham gia tiép doan vao
cung Lanh dao UBCKNN;

4. Thanh phan tiép doan vao phia UBCKNN:

a) Lanh dao UBCKNN;

b) Lanh dao va can bd Vu HTQT va cac Vu chuyén mén co6 lién quan;

5. Quyét todn va bdo cdo sau khi két thiic dot don tiép doan vdo:

a) Vu HTQT phéi hop v6i Vu Tai vu Quan tri thuc hién quyét toan cac chi
phi don doan vao theo diing ché do quy dinh;

b) Pon vi chu tri ndi dung thyc hién bdo céo Kkét qua lam viéc cho Lanh dao
UBCKNN trong vong mudi ldm (15) ngay lam viéc sau khi két thuc dot 1lam
viéc.

II. Pon tiép doan vao cap Linh dao Vu tré xudng

1. Trinh chu truong don doan vao:
Trén co s& ké hoach doan vao hang ndm da dugc phé duyét, Vu Hop tac
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Quédc té 1a dau mdi trinh Lanh dao UBCKNN vé ké hoach trién khai dén doan
vao va dé xuét cac don vi c6 lién quan phdi hop don doan vao dé Lanh dao
UBCKNN phé duyét;

Truong hop doan vao khong thudc ké hoach doan vao hang nam da duoc
phé duyét, Vu HTQT chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan trinh Lanh dao
UBCKNN.

2. Chudn bi dén doan vao:

a) Pon vi chu tri phdi hop v6i Vu HTQT va Vu Tai vu Quan trj lap du toan
kinh phi don doan vao;

b) Pon vi chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan chuan bj tai liéu lam viéc
v6i doan vao.

3. Té chirc dén dodan vao:

a) Vu Tai vu Quan tri bd tri cac diéu kién vat chat don tiép doan, ctr 1€ tan
phuc vu va cur can bo truc ky thuat trong cac budi 1am viéc;

b) Vin phong cir can bd chup anh, dua tin tuyén truyén (néu can thiét);

¢) Pon vi chil tri va cac don vi lién quan ctr can bd c6 dit tham quyén tham
gia tiép doan vao;

d) Bon vi chu tri tu b tri phién dich trong cac budi lam viéc.

4. Thanh phan tiép doan vao phia UBCKNN:

a) Lanh dao Vu chu tri va can by Vu cha tri;

b) Mot (01) can b Vu HTQT.

5. Quyét todn va bdo cdo sau khi két thiic dot dén tiép dodn vao:

a) Pon vi chu tri phéi hop vo1 Vu HTQT va Vu Tai vu Quan tri thyc hién
quyét toan cac chi phi don doan vao theo dang ché d6 quy dinh;

b)Pon vi chu tri nd1 dung thyc hi¢n bdo céo két qua don doan vao cho Lanh
dao UBCKNN trong vong bay (07) ngay lam viéc sau khi két thuc dot 1am viéc.

20



PHU LUC 03
QUY TRINH TO CHU'C HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE
1. Trinh Lanh dao UBCKNN vé chii truong 16 chirc hoi nghi, hoi thao quéc

I'e
A

te

Vu Hop tac Qudc té 1a ddu mdi trinh Chu tich UBCKNN dé xuét t6 chirc hoi
nghi, hoi thao quéc té trong d6 néu rd muc dich td churc hoi nghi, hoi thao quéc
té; du kién thoi gian, dia diém, ndi dung va cac don vi phdi hop t6 chuc hoi
nghi, hoi thao qudc té;

Truong hop hoi nghi, hoi thao qubc té vuot tham quyén quyét dinh cia
UBCKNN, Vu Hop tic Qudc té du thao to trinh Bo trinh Chu tich UBCKNN ky
xin y kién 1anh dao B Tai chinh.

2. Thong bao vé ké hoach t6 chirc trinh hoi nghi, hoi thao quéc té

Sau khi c6 phé duyét chu truong cua Lanh dao UBCKNN, Lanh dao Bo Tai
chinh (néu ¢6), Vu Hop tac Quoc té thong bao cho don vi chu tri va cac don vi
c0 lién quan vé viéc trién khai hoi nghi héi thao.

3. Cong tac chudn bi hoi nghi, hoi thao quéc té

a) Pon vi chu tri to chire hoi nghi, hoi thao quéc té:

- Chuan bi tai liéu phuc vu hoi nghi, hdi thao qudc té;

- Lén danh sach khach moi tham gia hdi nghi, héi thdo, du thdo thu moi
gti Vu HTQT tong hop trinh Lanh dao UBCKNN;

- Gui thu moi cho cac khach moi tham gia héi thao;

- Truong hop dia diém t6 chuic hoi nghi, hoi thao qudc té & ngoai
UBCKNN khong st dung ngan sach nha nudc, don vi chu tri cé trach nhiém
lam dau mbi lién h¢, chuan bi co s¢ vat chét to chirc hdi thao;

b) Vu Hop tac Qudc té:

- Phdi hop véi don vi chu tri hdi thao chuan bi cac nodi dung hoéi nghi, hoi
thao;

- Bién dich cac tai liéu phuc vu hoi nghi, hoi thao qudc té;

- Lam dau mdi tong hop trinh 1dy ¥ kién chi dao cia Lanh dao UBCKNN
vé ké hoach chi tiét trién khai hoi nghi, héi thao;

- Chuan bi bai dién van phat biéu cho Lanh dao UBCKNN tai hoi nghi,

héi thao (néu cb).
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¢) Vu Tai vu quén tri:

- Déi véi dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao ngoai UBCKNN sir dung
ngan sach nha nudc: Vu Tai vu Quan tri phdi hop don vi chu tri chon, thué dia
diém, chuén bi to chirc hoi nghi, hoi thao;

- Dbi véi dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao ngoai UBCKNN sir dung
ngan sach dy an: do ban quéan 1y du 4n chu tri chon, thué dia diém, chuén bi td
chtrc hdi nghi, hoi thao;

- Trudng hop hoi nghi, hoi thao duge to chic tai UBCKNN: Bb tri dia
diém va phuong tién phuc vu can thiét cho cudc tiép khach trén co s& dé nghi
cua don vi chu tri hdi nghi, héi thao.

4. Té chirc trién khai hoi nghi, hoi thao quéc té.

a) Vu Hop tac Qudc té phdi hop véi don vi chu tri cir can bd don khach,
lam thu tuc dang ky va phat tai liéu cho dai biéu tham du hoi thao; b tri phién
dich tai hoi nghi, hoi thao quéc té;

b) Vu Tai vu Quén tri cir 1& tAn phuc vu va can bo truc k¥ thuat trong thoi
gian dién ra hoi nghi, hdi thao quéc té t6 chic tai UBCKNN;

¢) Vian phong UBCKNN b tri can bd chup anh hodc moi phong vién dé
dua tin tuyén truyén vé cudc ti€p doi tac nudc ngoai,

d) Vian phong UBCKNN dua tin 1én trang mang Uy ban sau khi hoi nghi,
hoi thao qudc té két thuc.

5. Bdo cdo két qua va quyét toan sau khi trién khai hdi nghi, héi thio quoc
té:

a) Trong vong muoi 1am (15) ngay 1am viée ké tir ngdy dién ra hoi nghi, hoi
thao quéc té, don vi chu tri thuc hién béo céao Lanh dao UBCKNN vé két qua
hoi nghi, hoi thao qudc té, dé xuit cac cong viée trién khai tiép theo (néu cd),
chuyén mét (01) ban sao bao cdo dé Vu HTQT luu va theo ddi;

b) Pon vi chu tri phéi hop v6&i Vu Tai vu Quan tri thyc hién quyét toan cac
chi phi lién quan dén t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té theo dung ché do quy
dinh.

22



PHU LUC 04
QUY TRINH PAM PHAN, KY KET, GIA NHAP PIEU UOGC QUOC TE

1. Trinh Lanh dao UBCK chii truong dam phdn, ky két, gia nhdp cdc diéu
wéc quoc té

a) Vu HTQT trinh Lanh dao UBCKNN dé xuat dam phan, ky két, gia nhap
cac diéu woc quoc té;

b) Lanh dao UBCKNN xem xét dé& xuit dam phan, ky két, gia nhap diéu udc
quéc té cia Vu HTQT.

2. Trinh Lanh dao Bé Tai chinh phé duyét nguyén tic

a) Trén co s& xem xét cua Lanh dao Uy ban, Vu HTQT chu tri du thdo To
trinh BO Tai chinh (qua Vu HTQT B6) dé xin chi dao, phé duyét nguyén tic vé
viéc dam phan, ky két, gia nhap diéu udc qudc té. Cac don vi lién quan trong Uy
ban phédi hop véi Vu HTQT cung thuc hién;

b) Noi dung T trinh trinh Bo phai bao gdm cac ndi dung:

- Su can thiét, yeu cau, muc dich dé xuat dam phan, ky diéu ude quéc té;

- Noi dung chinh cua diéu u6c qudc té;

- Hinh thtrc tham gia;

- Loti ich va nghia vy ctia Viét Nam khi tham gia diéu uéc;

- Banh gia tac dong chinh tri, kinh té - x4 hoi va nhiing tdc dong khac;

- Panh gia viéc tuan thu cac nguyén tic quy dinh tai Luat ky két, gia nhap va
thyc hién diéu udc quoc te;

- Péanh gia su phu hop vé ndi dung ciia didu wdc qudc t& do voi dicu ude
quoc té vé cung mot linh vuc ma Vi¢t Nam 1a thanh vién;

- Panh gia mirc d6 twong thich gitta quy dinh cua diéu wéc qudc té voi quy
dinh cua phap luat Viét Nam,;

- Noi dung can bao luu (néu co);

- Kién nghi vé viée ap dung truc tiép toan bd hoac mot phﬁn diéu udc quéc
té hodc sura doi, bo sung, bai bo, ban hanh van ban quy pham phép luat dé thuc
hién di€u udc quoc te;

- Nhitng van dé con ¥ kién khac nhau gita co quan dé xuat véi cac co quan,
td chirc hitu quan, gitta bén Viét Nam voi bén ky két nudc ngoai va kién nghi
bién phap xu ly;
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- Dy kién tién do dam phan, ky két;

- Tai liéu kém TO trinh: Vin ban diéu udc qudc té bang tiéng Anh va ban
dich tiéng Viét diéu udc qudc té, tai liéu di kém khac.

¢) Lanh dao Uy ban phé duyét ndi dung va ky To trinh Lanh dao Bo Tai
chinh dé xin chi dao, phé duyét nguyén tic vé viéc dam phan, ky két, gia nhap
diéu uéc quoc té.

d) Trong truong hop Lanh dao Bo chi dao iy ¥ kién cac Bo, nganh, cac co
quan, to chirc hitu quan vé dé xuéat dam phan, ky két, gia nhap diéu udc qudc té,
Lanh dao Uy ban phé duyét, giao Vu HTQT lam dau moi, chu tri trién khai, thuc
hién ldy y kién cac Bo nganh, bo sung va hoan thién To trinh Bg.

3. Trién khai dam phadn, ky két, gia nhdp diéu wéc quoc té:

Trén co so ¥ kién phé duyét, chap thuin dé xuat dam phan, ky két, gia nhap
diéu udc qudc té, 1anh dao Uy ban s& phan cong thuc hién, Vu HTQT lam dau
mdi, chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan tién hanh cac thu tuc can thiét dé
dam phan, ky két, gia nhap diéu udc quéc té theo quy dinh.

4. Bdo cdo két qua thuce hién:

Vu HTQT 1am dau mdi, chu tri, tong hop va bao cao Lanh dao Uy ban, Lanh
dao Bo vé két qua thuc hién dam phan, ky két, gia nhap diéu udc qudc té.

5. Lwu trit va bao mat hé so:

Vu HTQT phai luu trir, bao mat ho so (néu can thiét) theo quy dinh cua phap
luat, sau d6 chuyén vé kho luu trir ciia Uy ban luu theo quy dinh.
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PHU LUC 05

QUY TRINH QUAN LY CHUONG TRINH, DU AN HO TRQ PHAT
TRIEN KY THUAT
I. P6i véi cac chwong trinh, dw an hd tro phat trién ky thuit siv dung
ngudn hd tro phat trién chinh thirc (ODA) va ngudn von vay wu dii ciia cac
nha tai trg:

1. Xay dwng nhu cau can tai tro nwde ngodi

a) Vu HTQT phdi hop v6i cac don vi truc thuéc UBCKNN x4y dung cc noi
dung can tai tro hodc hop tac voi nude ngoai;

b) Trén co s& cac nhu cdu can hd trg cua cac don vi, Vu HTQT trinh Lanh
dao UBCKNN, B6 Tai chinh (BTC) xem xét, phé duyét Pé cuong so bd vé
chuong trinh, du an HTKT theo Mau dé cuong so bo;

¢) Sau khi Ban Dé cuong so by dugc duyét, Vu HTQT tiép tuc trinh Lanh
dao UBCKNN, BTC xem xét, phé duyét ban bé cuong chi tiét vé chuong trinh,
du 4n hd tro k¥ thuat (HTKT) theo MaAu dé cuong chi tiét.

2. Chuan bi va xdy dung van kién chwong trinh, dy an

Vu HTQT trinh Lanh dao UBCKNN va BTC xem xét, phé duyét van kién
chuong trinh, du &n HTKT trén co s& Mau vin kién du an.

3. Thdam dinh va phé duyét chirong trinh, dy én

d)Dua trén mau H6 so tham dinh, Vu HTQT trinh Lanh dao UBCKNN,
BTC xem xét, phé duyét cac hd so, tai liéu phuc vu cho muc dich tham dinh
chuong trinh, du an;

e) Sau khi ¢ y kién ciia BO trudng tai Bao céo két qua tham dinh cua Hoi
ddng tham dinh, Vu HTQT tiép tuc hoan thién hd so thdm dinh.

4. Ky két chwong trinh, dur dn

Vu HTQT tién hanh chuan bj tai liéu dé tién hanh ky két chuwong trinh, dy 4n
theo Nghi dinh Thu dugc Lanh dao UBCKNN, BTC phé duy¢t.

5. Quan Iy va thyc hién chuong trinh, dw an

a) Pé thuc hién chuong trinh, du an, Vu HTQT trinh Lanh dao UBCKNN,
BTC ra quyét dinh Thanh 1ap Ban Quan ly du 4n (BQLDA);

b) Sau khi BQLDA dugc thanh 1ap, Lanh dao BQLDA va Ké toan Du an
trinh Lanh dao UBCKNN, BTC xem xét, phé duyét ban du toan vbn d6i tmg;
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¢) Lanh dao BQLDA va Diéu phdi vién dy an tién hanh ra soat ké hoach
téng thé cua chuong trinh, du an va trinh Lanh dao UBCKNN, BTC phé¢ duyét;

d) Lanh dao BQLDA va Diéu phdi vién duy an tiép tuc xay dung ké hoach chi
tiét cua chuong trinh, du an trinh Lanh dao UBCKNN, BTC phé duyét;

e) Sau khi ké hoach duge phé duyét, Lanh dao BQLDA cung cac thanh vién
BQLDA chiu trach nhiém phdi hop véi cac don vi hudng loi va nha tai tro to
chirc trién khai, thuc hién ké hoach;

f) Lanh dao BQLDA, thanh vién BQKDA va Nha tai trg chiu trach nhiém
theo doi1, danh gid du an va bao cdo tinh hinh thyc hién theo quy dinh gtri Lanh
dao UBCKNN, BTC va Bo Ké hoach dau tu.

6. Thuee hién thi tuc két thiic dy an

a) Lanh dao Ban QL du an, thanh vién Ban QLDA va Nha tai tro thuc hién
cac thu tuc két thic du an theo cac Mau bao cdo két thuc dy an cia cac Bao céo
két thiic, bao céo tai chinh va cac ndi dung lién quan;

b) Lanh dao Ban QLDA, thanh vién Ban QLDA va Nha tai trg 1ap hd so
tham dinh chuong trinh, du an trinh Lanh dao UBCKNN, BTC phé duyét;

¢) Bo truong ban hanh Quyét dinh két thuc chuong trinh, dir 4n va tién hanh
cac thu tuc giai thé BQLDA.

II. P6i véi cac chwong trinh, dw an hd tro phat trién ky thuit khong sir
dung ngudn hd tre phat trién chinh thirc (ODA) va ngudn von vay wu dai
cua cac nha tai trg:

1. Xdy dwng nhu cau can tai tro' von nude ngodi:

d) Vu HTQT trén co s¢ cac dé xuét nhu cau hd tro k¥ thuat tr cac don vi
truc thugc UBCKNN, Vu HTQT téng hop va trinh Lanh dao UBCKNN;

e) Vu HTQT théng nhét véi Nha tai trg vé muc tiéu, ndi dung, phuong thirc
trién khai va san phém dau ra cua chuong trinh, du an hd trg phat trién k¥ thuat.

2. Trién khai thuc hién chwong trinh, dw an :

f) Vu HTQT 1a dau mdi cia UBCKNN, phdi hop cung Nha tai trg va cac
don vi huong loi trién khai, thuc hién chuong trinh, du an;

g) Vu HTQT c6 trach nhiém chu tri, tién hanh theo ddi, dén dbc va bao céo
Lanh dao UBCKNN vé tinh hinh thuc hién chuong trinh, du an; Trong truong
hop noi dung hoat dong, thoi gian cta chuong trinh, dy an c¢6 diéu chinh, Vu
HTQT béo cao va trinh Lanh dao UBCKNN phé duy¢t;
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h) Trong truong hop chwong trinh, du 4n ¢ nhiéu giai doan, Vu HTQT cling
phéi hop v6i Nha tai trg xdy dung chuong trinh, dy 4n, ddm bao chuong trinh
mang tinh théng nhat, chit ché va thiét thyc.
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