
BQ NONG NGHI~P CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM 
VApHAT TffiENNONG THON DQc lip - Til do - H~nh phuc 

S6: 93Jr/QD-BNN-TCCB Ha N9i, ngay ../6 thdng 12 nam 2014 

QUYETDINH
 
DiSu chinh Danh ID1J.C tai Ii~u ap dung h~ th8ng quan If ch~t IUQ'ng
 

theo tieu chuan TCVN ISO 9001 :2008 ap d1J.n~ trong hoat dQng
 
khBi CO' quan BQ Nong nghi~p va Phat trien nong thfin
 

BO TRUONG BO NONG NGHIEP vA PHAT TRIEN NONG THON. . .
 
Can ctr Nghi dinh s6 199/2013/ND-CP ngay 26/11/2013 cua Chinh phu quy 

dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han va co c~u t6 chirc cua B9 Nang nghiep va 
Phat trien nang than; 

Can cir Quyet dinh s6 19/2014/QD-TTg ngay 05/3/2014 cua Thu nrong Chinh 
phil vB viec ap dung H~ thong quan Iy ch~t hrong thea Tieu chuan quoc gia TCVN 
ISO 9001 :2008 vao hoat d9ng cua cac co quan, t6 chirc thuoc h~ thong hanh chinh 
nha mroc; 

Can ctr Quyet dinh s6 2789/QD-BNN-TCCB ngay 25/11/2013 cua B9 Nang 
nghiep va Phat triSn nang than vB viec diBu chinh Danh muc h~ thong tai lieu quan ly 
ch~t lUQ11g thea tieu chuan TCVN ISO 9001 :2008 ap dung trong hoat d9ng kh6i co 
quan B9 Nang nghiep va Phat triSn nang than 

Theo dB nghi cua Vu tnrong Vu T6 clnrc can b9, 

QUYET DINH: 

Di~u 1. DiBu chinh Danh muc tai lieu ap dung h~ thong quan ly ch~t hrong 
thea tieu chuan TCVN ISO 9001 :2008 tai co quan B9 Nang nghiep va Phat trien 
nang than (g6m cac tai lieu co ten trong danh muc kern theo). 

Di~u 2. Trong qua trinh duy tri, ap dung H~ thong quan ly ch~t lUQ11g thea tieu 
chuan TCVN ISO 9001 :2008, cac dan vi thuong xuyen ra soat, c~p nhat, cai tiSn cac 
~~~.~~~~~~~~~~~~~ 

Di~u 3. Quyet dinh nay co hi~u lire kS ill ngay ky, thay thS Quyet dinh s6 
2789/QD-BNN-TCCB ngay 25/11/2013 cua B9 Nang nghiep va Phat triSn nong thon. 

Di~u 4. Chanh Van phong B9, Vu tnrong Vu T6 chirc can b9, Thu tnrong 
cac dan vi kh6i Co quan B9 va cac dan vi true thuoc B9 co lien quan chiu trach 
nhiem thi hanh Quyet dinh nay.z, 

Nui nhiin : 
- Nhir D·i~u 3; 
- Lanh dao BQ; 
- LUll: VT, TCCB. 
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BQ NONG NGHI:t::P CQNG HOA xA HQI CHiJ NGHiA VI:t::T NAM 
vA PHAT TRIEN NONG THON DQc I~p - TV do - H~nh phuc 

DANHMUC 
B~bPH4~,chit ItrQ11g theo tie~ chuin TCVN ISO 9001:2008 
!~~. '" kh8i CO' quan BQ Nong nghi~p va PTNT 

(Kem ~ , ':. ff357 IQD-BNN-TCCB.ngay ,1-6 thdng 12 nom 2014 
1.",:, .~;' Nang nghi?p va Phdt trien nang than) 
\...,.O'~ .~~

',. ·.tr * ~Q 
.;.;""'"- . 

STT Don vi/Ten lo,ilQuy trinh 
Ten vi~t tilt 
quytrinh 

Don vi sean 
thao 

Quy 
trmh 

sa 
Ghi 
chu 

I \TV TO CHUC cAN BQ (18) 
1.1 Quy trinh chung, bat bUQc (7) 

1. 
So tay chat hrong cua BQ Nong nghiep 
Phat trien nong than 

va 
STCL DDLDB 01 

2. 
Chinh sach chat hrong cua BQ Nong nghiep 
va Phat trien nang thon 

CSCL DDLDB 02 

3. 
Muc tieu chat luong cua BQ Nong nghiep va 
Phat trien nong then 

MTCL DDLDB 03 

4. Quy trinh kiem soat tai lieu QT-KSTL BNN-TCCB 04 
5. Quy trinh danh gia chat hrong nQi bQ QT-DGNB BNN-TCCB 05 
6. Quy trinh Kiem soat ho sa QT-KSHS BNN-TCCB 06 

Qui trinh kiem scat san pham khong phil 
7. hop, hanh dQng khac phuc, phong ngira va QT-PNCT BNN-TCCB 07 

cai ti~n 

1.2 Quy trlnh tho tuc hanh chinh (9) 

8. X6t tang Chien sy thi dua toan quoc; Chien 
sy thi dua dp BQ. 

QT-KT01 BNN-TCCB 01 

X6t khen thirong huan chuang lao dQng; CO' thi 

9. dua cua chinh phu; B~ng khen cua Thu nrong 
Chinh phu; CO' thi dua cua BQ; B~g khen cua 

QT-KT02 BNN-TCCB 02 

BQ tnrong theo dot, theo chuyen de, dQt xuk. 

10. X6t tang tang Co thi dua cua Chinh phu; Co 
thi dua cua BQ; T~p thS lao dQng xuat s~c. 

QT-KT03 BNN-TCCB 03 

11. X6t phong tang danh hieu vinh du nha mroc QT-KT04 BNN-TCCB 04 

12. X6t khen thirong theo cong trang va thanh 
tich 

QT-KT05 BNN-TCCB 05 

13. X6t khen thuong doi ngoai QT-KT06 BNN"-TCCB 06 

14. X6t tang khen thuong cong hien lau dai QT-KT07 BNN-TCCB 07 

15. X6t tang Giai thuong Bong Ilia vang 
QT-KT08 BNN-TCCB 08 

Vi~tNam 

16. Cong nhan Ban van dQng thanh l~p 

Hiep HQi, T6 chirc phi Chinh phu 
HQi, 

QT-CNBH BNN-TCCB 09 



1.3 

II 

2.1 

III 

3.1 

STT
 

17.
 

18.
 

19.
 

20.
 

21.
 

22.
 

23.
 

24.
 

25.
 

26.
 

27.
 

28.
 

29.
 

30.
 

31.
 

32.
 

33.
 

34.
 

35.
 

36.
 

37.
 

Don vj/Ten 10,ilQuy trlnh 

Quy trinh thii tuc nqi bq (2) 

Quy trinh ti~p nhan, giai quyet ho sa ve che 
dQ nang ngach 

Quy trinh tiep nhan, giai quyet ho sa ve che 
dQ hiru tri 

VAN PHONG DO (13)
 

Quy trinh thii tuc Dqi bq (13) 

Quy trinh tiep nhan, xu ly van ban den cua BQ 

Quy trinh trinh ky, phat hanh van ban cua BQ 

Quy trinh lap d~t, sua chua, dich chuyen di~n 

thoai, fax cua BQ 

Quy trinh xay dung chuang trinh cong tac 
nam, thang cua BQ 

Quy trinh xay dung bao cao cong tac thang, 
nam cua Bo 
Quy trinh to chirc hQi nghi 

Quy trinh to chirc cuoc hQP, hun viec cua 
lanh dao BQ 

Quy trinh Thanh toan tien mat, chuyen khoan 

Quy trinh cung cap va quan ly tai san cong 

Quy trinh khai thac, su dung ho sa, tai lieu 
hru trii cua BQ 

Quy trinh sua chua, thay th~ thiet bi cong 
nghe thong tin 

Quy trinh phuc vu xe di cong tac 
Quy trinh to chirc cong tac bao v~ 

VT) KHOA HQC CONG NG~ VA MOl 
TRUONG (16) 

Quy trinh thii tuc hanh chinh (14) 
Quy trinh xac dinh ten de tai/dtr an khoa hoc 
cong nghe 

Quy trinh tuyen chon de tai/d\l an khoa hoc 
cong nghe 

Quy trinh nghiem thu de ti'li/d\l an khoa hoc 
cong nghe 

Quy trinh phe duyet dau tu sua chua Ion, xay 

dungnho ill nguon v6n su nghiep khoa hoc 

Quy trinh xay dung Tieu chuan ky thu~t 

Qu6c gia nong nghiep va phat trisn nong 
then 

Quy trinh xay dung Quy chuan ky thuat 

Qu6c gia nganh nong nghiep va phat trien 
nong then 

Ten vi~t tit 
quy trinh 

QT-CD1'l"G. '.. 

QT-CDHt' , 

QT-VBD
 

QT-VBPH
 

QT-LDDT
 

QT-CTCT
 

QT-THBC
 

QT-TCHN
 

QT-TCLV
 

QT-TTT
 

QT-QLTS
 

QT-TLLT
 

QT-HTKT
 

QT-PVX
 

QT-TTBV
 

QT-XDDT
 

QT-TCDT
 

QT-NTDT
 

QT-SCXD
 

QT-TCKT
 

QT-QCKT
 

Don vi 80,n 
thao 

.~NN-!CCB 
- J.':, 

"BNN-TCCB
 

BNN-VP
 

BNN-VP
 

BNN-VP
 

BNN-VP
 

BNN-VP
 

BNN-VP
 

BNN-VP
 

BNN-VP
 

BNN-VP
 

BNN-VP
 

BNN-VP
 

BNN-VP
 

BNN-VP
 

BNN-KHCN
 

BNN-KHCN
 

BNN-KHCN
 

BNN-KHCN
 

BNN-KHCN
 

BNN-KHCN
 

Quy 
trlnh 

sa
 

10
 

11
 

01
 

02
 

03
 

04
 

05
 

06
 

07
 

08
 
09
 

10
 

11
 

12
 

13
 

01
 

02
 

03
 

04
 

05
 

06
 

Ghi 

ehu 



Quy
Ten viit tAt Don vi SO~lD Ghi I

trinhSTT Don vi/Ten IO\lilQuy trinh 
quy trinh thau chu 1so ~ 

.. 
QT-CNCL BNN-KHCN 07Quy trinh thar p~nh~ cong trinh. ~ 

38 'c: hiep va phatch~t lUQ11g~ 
1 . 

trien nong ~ ~~ 
...Quy trinh]l~ " 

~ ~ Phong thir 
39. ',21nghiem '; .. 

7,.. '7J an lai doanh Quy trinh c~ ' '40. ....nghiep nong n ~~'ug ~gh~ cao 
" 

Quy trinh quan ly cac nhiem vu bao v~ moi
41. 

tnronz cua BQ
 
Quy trinh tham dinh bao cao danh gia moi
 
tnrong chien hrcc, danh gia tac dQng moi
 
tnrong cua BQ
 
Quy trinh xay dung, kiem tra, danh gi~
 

42. 

43. nghiem thu nhiem vu tang cuong trang thiet
 
bi khoa hoc, cong nghe.
 
Phe duyet danh muc cac du an Khuyen nong
 44. 
Trung tronz
 
Kiem tra, danh gia chuong trinh, du an
 QT-SNT BNN-KHCN 14 

45. 
khuyen nong Trung uong sau nghiem thu 

3.2 Quy trinh tho tq.c ni}i bQ (2)
 
Quy trinh xay dung, kiem tra, danh gia,
 QT-CNSH 15BNJ'J"-KHCN 

46. 
nghiem thu nhiem vu cong nghe sinh hoc
 
Quy trinh l~p ke hoach khoa hoc, cong nghe
 QT-KHKH BNN-KHCN 16 

47. va moi tnrong hang nam 

IV VV TAl CHINH (04) 

4.1 Quy trinh tho t\lc hanh chinh (2)
 

Quy trinh l~p, tham tra, phe duyet quyet toan
 QT-QTDA BNN-TC 01 
dir an hoan thanh thuoc nguon v6n Nha mroc 

48. do BQ Nong nghiep va Phat tri€n nong then
 
quan ly
 1 

QT-QTNS BNN-TC 02 
dfiu tu xay dung co ban thuoc nguon v6n 
Quy trinh l~p, giri, tham dinh quyet toan von 

ngan sach nha mroc thea men dQ ngan sach
 
nam thuoc trach nhiem qulin ly cua BQ Nong
 
nghiep va Phat tri€n nong then
 

49. 

4.2 Quy trinh tho tuc ni}i bi} (2)
 

Quy trinh l~p, giao du toan NSNN hang nam
 QT-GDT BNN-TC 03 
50. cho cac co quan hanh chinh, don vi sir
 

nghiep thuoc BQ Nong nghiep va PTNT
 
Quy trinh xet duyet, tham dinh va thong bao
 QT-PDQT BNN-TC 04 
quyet toan nam d6i voi cac co quan hanh 

51. chinh, don vi su nghiep, cac t6 chirc diroc
 
giao sir dung kinh phi ngan sach do BQ Nong
 
nghiep va PTNT quan ly
 -

QT-PTN BNN-KHCN 08 

QT-CNDN BNN-KHCN 09 

QT-BVMT BNN-KHCN 10 

QT-DGMT BNN-KHCN 11 

QT-TCTB BNN-KHCN 12 

QT-DAKN BNN-KHCN 13 

~ 



STT Don vVI'en 10~ti/Quy trlnh 
Ten vi~t tit 
quy trinh 

Don vi soan . . 
thao 

Quy 
trinh 

J-so 

Ghi 
chu 

V Vl) HQP TAc ouoc TE (07) 
',' 

" 
-', 

5.1 Quy trinh thti t'/c hanh chinh (6) .. ' 

52. 
Quy trinh Xin phep Nh~p - Xuat canh cho 
ngiroimroc ngoai 

QT-NxCN 
,-, 

, , 

BNN-HTQT 
, .. 

01 

53. 
Quy trinh xin gia han visa cho ngiroi mroc 
ngoai. 

" 

'QT-GHVD" 
" ' 

:nNN-HTQT 02 

54. 
Quy trinh tham dinh, phe duyet cac du an, 
chU011g trinh sir dung nguon h& tro phat tri~n 
chinh thirc (ODA). 

QT-PDHT BNN-HTQT 03 

55. 
Quy trinh tham dinh, phe duyet cac du an, 
ChU011g trinh sir dung nguon vien tro Phi 
chinh phu mroc ngoai (NGO). 

QT-PDVT BNN-HTQT 04 

56. 
Quy trinh xin phep to chirc HQi nghi, HQi 
thao quoc t€. 

QT-TCHN BNN-HTQT 05 

57. 
Quy trinh xin phep xuat canh cho ngiroi Vi~t 

Nam. 
QT-XCNV BNN-HTQT 06 

5.2 Quy trinh thu tuc ni)i bl} (1) 

58. 
Quy trinh soan thao, phat hanh van ban doi 
ngoai cua Ba 

QT-VBDN BNN-HTQT 07 

VI Vl) PH.AP CHE (05) 

6.1 Quy trinh ni)i bi) (5) 

59. Quy trinh thong ke, cong bo thu tuc hanh 
chinh 

QT-TKCB BNN-PC 01 

60. 
Quy trinh xay dung chU011g trinh ban hanh 
van ban quy pham phap lu~t cua BZ) 

QT-XDVB BNN-PC 02 

61. 
Quy trinh tham dinh van ban quy pham phap 

lu~t 
QT-TDVB BNN-PC 03 

62. 
Quy trinh tra Ioi phieu xin y kien Thanh vien 
Chinh phu 

QT-TVCP BNN-PC 04 

63. 
Quy trinh gop Ydu thao van ban quy pham 
phap l~t 

QT-GYVB BNN-PC 05 

VII Vl) KItHO~CH (08) 

7.1 Quy trinh nQi bi) (8) 

63. 

Quy trinh tong hop, trinh phe duyet danh 
muc du an diSu tra CCY ban, thiSt k€ quy hoach 
mo moi hang nam 

QT-DMDA BNN-KH 01 

64. 
Quy trinh tham dinh, phe duyet De cU011g
Du toan cac du an di~u tra CCY ban, thiet kS 
quy hoach, 

QT-PDDT BNN-KH 02 

65. Quy trinh tham dinh, trinh phe duyet quy QT-PDQH BNN-KH 03 . 



--

Quy
Ten vi~t t~t GhiDon vi soan 

STT trinhDon vjlTen lo~i/Quy trinh 
quy trinh thao chuJ. so 

hoach nganh nong n _1. ." , PTNT. 

QT-XDKH BNN-KH 04Quy trinh xay II' phat trien 66. 
nganh hang na ~~ . ~"?~ ~
 
Quy trinh ph~ ~ e, - ~~ sach nha
 QT-PBV BNN-KH 05

67. 
mroc hang nan c;) ,~, 

Quy trinh quy .r: ... • ~;"' udau tu va QT-CTDT BNN-KH 06
68. 

giao nhiem vu clil~it~ ~W 
Quy trinh cap v~t tu nong nghi~p du trii' quoc QT-DTQG BNN-KH 07

69. 
gia 

Quy trinh de nghi UBND tinh/thanh pho giao QT-DND BNN-KH 08
70. 

dp, eho thue ddt 

VIII VV QUAN LY DOANH NGHI~P (03) 

8.1 Quy trinh thii tuc hanh chinh (3)
 
Quy trinh Phe duyet chuyen doi doanh
 QT-CDDN BNN-QLDN 01

71. 
nghiep 
Quy trinh Phe duyet xac dinh gia tri doanh BNN-QLDNQT-XDGT 02

72. 
nghiep 
Quy trinh Phe duyet chu trucmg l~p du an QT-DADN BNN-QLDN 03

73. 
dAu tu cua doanh nghiep 

~ 

<»:



