UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH DUONG Pge lap - Ty do - Hanh phuc
$6:69/2014/QP-UBND Thi Dau Mét, ngay 30 thang 12 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung chirng thw s6
clia cidc co quan nha nuéce trén dia ban tinh Binh Dwong

UY BAN NHAN DAN TIiNH

Cén cir Luat T6 chirc Hdi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;

Can cir Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat caa Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhén dén ngay 03/12/2004;

Can ctr Luét Giao dich dién tir s6 51/2005/QH 11 ngay 29/11/2005;

Cén cu Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/2/2007 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir veé chir ky s6 va dich vy chimg
thuc chit ky so;

Can cir Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 stra déi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/2/2007 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién t& v€ chir ky s6 va dich vu
chimng thyc chir ky s6 ;

Cén ctr Nghi dinh sO 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu ctia Luat Luru trir;

Can cu Thong tu s0 05/2010/TT-BNV ngay 01/7/2010 cta Bo Noi vu
huéng dan vé cung cép, quan ly va sir dung dich vu chimg thyc chir ky s0
chuyén dung phuc vu cac co quan thugc hé thong chinh tri;

Theo dé nghi ctia Giam déc S¢ Thong tin va Truyén thong tai To trinh s0
56/TTr-STTTT ngay 23/12/2014 va y kien tham dinh ctia S& Tu phép tai Bao cao
s6 184/BC-STP ngay 23/12/2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va str dung
chimg thu s0 cua cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Binh Duong.



Diéu 2. Chénh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Thi truong cac s,
ban, nganh; Chit tich Uy ban nhan dan céc huyén, thi xd, thanh phd va céc to
chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky./.

Noi nhgn:k ‘ TM. UY BAN NHAN DAN -
- B9 Théng tin va Truyén thong; KT CHfJ TICH

- Ban Co yeu Chinh phua - Bd N§i vu;

- Cye kiém tra véin ban QPPL (B Tu phap); o PHO CHU TICH

- Van phong Chinh phi;

-TT.TU, TT.HDND, Doar DBQH tinh;
- CT, cdc PCT UBND tinh;

- Céc s0, ban, nganh tinh(ge) ;

- Vin phong Tinh dy;

- Vin phong Doan BDBQH-HDND tinh;
- UBND céc huyén, thi xa, thanh phd;
-LDVP, H, TH; /’w Vit

- TTCB, Website tinh;

V& Van Minh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH BINH DUONG Djc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Quan Iy va sir dung chirng thir s
cia cac co' quan nha nwdc trén dja ban tinh Binh Duong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 €9 /201 4/0b-UBND
ngay 30thdng 12 nam 2014 cia Uy ban nhéan dén tinh Binh Duong)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quén ly, st dung chimg thu sé chuyén dung
trong giao dich dién tir va cac hoat dong bao mat thong tin cia cac co quan nha
nudc trén dia ban tinh Binh Duong.

Viéc sir dung chimg thu s6 cong cong khong thude pham vi diéu chinh
ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi voi:

1. Cac thué bao chimg thur sé chuyén ding do Chua tich Uy ban nhan din
tinh 1am nguoi quan 1y thué bao;

2. T4t ca céc td chirc, cé nhan trén dia ban tinh tiég nhan sir dung céac tai
liéu duge mé héa hodc tich hop chit ky so tir chimg thu s6 chuyén dung cia céc
thué bao thudc hé thong chinh tri.

Diéu 3. Giii thich tir ngir

1. Thﬁng diép dir liéu la thong tin duge tao ra, duge g di, duge nhan va
dugc Ivu trir bang phuong tién dién .

Vin ban dién tir: 1a vin ban duoc thé hién dudi dang thdng diép dit liéu.

2. Hé théng mat 'mé khong déi xung: hé thong ma hoa dir liéu, trong do,

nguoi s dung duogc cap mot cdp khoa bat d6i xtmg: mot khoéa bi mat va mot
khoa cong khai.

3. Chit ky s6: 1a mot dang chit ky dién tr dugc tao ra bang sy bién doi mét
thong diép dir li€u str dung khoa bi mét ctia nguoi ky.

Ngudi nhan dugce thong diép dit liéu duge ky s6 c6 thé sir dung khéa cong
khai cia nguoi ky dé xac dinh duoc chinh xac:




a) Viéc bién ddi néu trén dugc tao ra bing ding khoa bi mit tuong tmg

v6i khoa cong khai trong cing mgt céip khoa;
~ b) Su toan ven ndi dung ctia thong diép dir liéu ké tir khi thyc hién viée
bién doi néu trén.

4. Chimg thu sé: 1a mét dang ching thu dién tir do 16 chirc cung cép dich
vu chimg thye chit ky so cap cho cé nhan, t6 chirc hoac thiét bi dé dam bao an
toan cho cac giao dich trén méi truong mang. Noi dung cua ching thu so bao
gom:

a) Tén ciia td chirc cung cap dich vu ching thue chir ky sd;

b) Tén cua thué bao;

c) S6 hiéu cia chimg thur sb;

d) Thoi han c6 hiéu luc ciia chimg thu sé;

d) Khoa cong khai ctia thué bao;

¢) Chir ky sb ctia tb chirc cung cép dich vu chimg thuc chir ky sd;

g) Céc han ché v& muc dich, pham vi sir dung ctia chimg thur s6;

h) Céc han ché vé trach nhiém phép 1y ciia to chirc cung cép dich vu
chting thuc chir ky so;

k) Cac ndi dung can thiét khac theo quy dinh cua Bo Thong tin va Truyén
thong. .

5. Dich vu chimg thue chir ky s6: 12 mot loai hinh dich vu chimg thuc chir
ky dién tor, do to chirc cung cép dich vu chimg thuc chir ky s6 cap. Dich vu
chimg thuc chir ky s6 bao gom:

a) Tao cip khoa bao gdm khoa cong khai va khéa bi mat cho thué bao;

b) Cap, gia han, tam dumg, phuc héi va thu hdi chimg thu s ciia thué bao;
No6i dung ciia chimg thu s6 bao gom khéa cong khai ctia thué bao;

¢) Duy tri truc tuyén co sé dit lidu vé ching thur sd;

d) Nhimg dich vu khéc c6 lién quan theo quy dinh.

6. Thué bao 13 t6 chirc, c4 nhan:

a) Puoc cép chung thu s0, chép nhan ching thu sb;

b) Giir khéa bi mat tuong tmg véi khoa cong khai ghi trén ching thu sé
dugc cap do.

Thué bao duoc cip chimg thu s6 c6 thé ky sb cdc vin ban dién tu, thyuc
hién cac hoat dong bao mat thong tin: ma héa tai liéu so, xac thuc céac giao dich.

7. Thiét bi lwu khéa bi mat: 12 thiét bi vét 1y chira chimg thur s6 va khéa bi
mat ctia thué bao.



8. T chirc cung cép dich vu chimg thuc chir ky so cdng cong 1a t chirc
cung cép dich vu chimg thuc chit ky sé cho co quan, td chirc, ca nhan sir dung
trong cac hoat déng cong cong.

T chirc cung cap dich vu chimg thuc chir ky 56 chuyén ding phuc vu céc
co quan thudc hé théng chinh tri (sau day goi tat la To chirc chimg thuc 56
chuyén dimng) truc thufc Ban Co yéu Chinh phu, chuyén cung cap dich vu chimg
thue chir ky s cho cac co quan thude hé théng chinh tri st dung trong cdng
viée, trong giao dich ndi bo.

Trong Quy ché nay, cum tir “chung thir so * dugc hidu 13 ching thur sb
chuyén ding, “chit ky s6” duge hiéu 1a chir ky sb chuyén ding.

9. Nguoi ¢6 thdm quyén cta co quan nha nudc theo quy dinh ciia phap
luat v& quén 1y va st dung con diu (sau déy viét tﬁt 12 “ngudi c6 thim quyén cia
co quan”) duge hiéu 14 nhiing ngudi ¢ tham quyen ky tén va déng diu trén toan
bd hoac mot sb loai van ban cua co quan, bao gom:

a) Lanh dao co quan;

b) Can bd quan ly cdp Trudng phong ky thira Gy quyén duge quy dinh cu
thé bing quy ché ctia co quan.

. cmUONGH
TO CHUC, QUAN LY CHUNG THU SO

Diéu 4. Pau mdi quén 1y ching thu s6

1. Giam déc S& Thong tin va Truyén théng duge Chi tich Uy ban nhan
dan tinh uy quyén thuc hién trdch nhiém cta nguoi quan ly thué bao thudc cac
co quan hanh chinh, su nghiép trén dia ban tinh.

2. Trung tam Thong tin dién tir tryc thudc S& Thong tin va Truyén théng

la don vi truc tiép gitip Giam déc S& Théng tin va Truyén thong quéan ly chimg
thu sé ctia cic co quan nha nudc trén dia ban tinh.

Diéu 5. Déi twgng dwge cap chirng thu sé

1. Cac dbi twong duoc cip chimg thur sé:

a) Ngudi c¢6 thAm quyén ctia cic co quan:

- Uy ban nhan dan tinh, cic co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan
tinh;

- I'Jy, ban nhéan dén cip huyén, cic co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhén dan cap huyén;

- Uy ban nhéan dén cép x4;

- Céc don vi su nghiép cip tinh, cip huyén.

Trudng hop cén bd kiém nhiém nhiéu chirc danh lanh dao thi dugc chon
dang ky ching thu s6 cho chuc danh cao nhét.




b) Céng chirc chuyén mén nghiép vu cla cac co quan trén c6 nhu cau sir
dung chimg thur s6 trong céng tic quan Iy chimg thir s6, giao dich dién tir va ma
hoa théng tin dir liéu dugce co quan xac nhén;

¢) Lanh dao cdc co quan thude Hoi dong nhén dén tinh, cic co quan thude
hé Dang, doan thé, luc hrong vil trang va co quan nganh doc trén dia ban tinh c6
nhu cau str dung chung loai chimg thu s6 v6i cic co quan hanh chinh, su nghiép
dé thuan tién trong giao dich, trao dbi van ban.

2. Tuy theo nhu cdu tmg dung thuc té va kha ning cap phét, quan ly cua
T chtrc chimg thuc so chuyén dung, S6 Théng tin va Truyen thong s€ thuc hién
viéc cdp chimg thu sb cho cac d6i tugng trén theo 16 trinh, k& hoach phu hop.

Diéu 6. Quy trinh diing ky cap phét, gia han chirng thr s6

1. Ngudi thuge dbi twong duge cp chimg thu s6 lap dé nghi cAp chiing
thu sé (theo Méu 86 01 ban hanh kém theo Quy ché nay) gini dén S& Thong tin
va Truyén thong.

Truong hop dé nghi cip chimg thu s6 cho ngudi ¢6 thdm quyén cia co
quan theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 5 cua Quy ché nay, co quan, don vi
phai cung cap thém céc tai liéu sau:

a) Ban sao hop 1¢ Quyét dinh bd nhiém chirc danh cua ngu'm ¢ thdm

quyen Quyet dinh phén c6éng hodc Gy quyén ky phat hanh vin ban cla co quan
(d6i v6i nguoi khong phai 1a Tha trudng co quan);

b) Béan sao hop 18 gidy chimg nhén da dang ky mau con diu ciia co quan,
gidy gi6i thidu mau chir ky ctia ngudi cé thAm quyén.

2. Can ctr yéu cau dam bao an toan va xic thuc théng tin trong giao dich
dién tir cia cdc co quan nha nudc irén dia ban tinh va 10 trinh, kha nang cung
clp, quan ly chimg thur so Gidm doc S& Thong tin va Truyen thong xét duyét va
1ap danh sach thué bao dé nghi cép ching thu 56 (theo Mdiu S6 02 ban hanh kem
theo Quy ché nay), gui Co quan tiép nhdn yéu cdu chimg thuc - Ban Co yéu
Chinh pht (sau day viét tit la Co quan tiép nhdn yéu cau chimg thuc).

3. S& Thong tin va Truyén théng lién hé v6i Co quan tiép nhan yéu cau
chimg thuc dé thuc hién cac buée tiép theo:

a) Dox véi cac dé nghi duoc chédp nhan, S& Thong tin va Truyén thong cu
can b tiép nhan chimg thu s6 va ban giao cho thué bao Qua trinh giao nhén
duoc lap bién ban giao nhan chimg thu sé (theo Mau S6 03 ban hanh kém theo

Ouv ché nay);
_ Chimg thu sb cua thué bao cé hiéu luc ké tir thoi diém duoc cong bb tai
Cong thong tin dién tr cua tinh.
b) Péi voi cac dé nghi khong dugc chép nhén, S& Théng tin va Truyén
thong tiép nhan thong tin phan hdi va théng bao lai cho nguoi dé nghi.

Piéu 7. Thu hdi chirng thu s6
1. Chumg thur sb dwoc thu héi trong cac trudng hop sau day:



a) Chimg thu s6 hét han sir dung;

b) Thué bao nghi huu, nghi viéc hoic thay d6i vi tri cong tac khéng con
thudc ddi tuong sir dung chimg thu sb;

¢) Thué bao nguyén la ngudi c6 tham quyen clia co quan, té chirc theo
quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 5 ciia Quy ché nay nhung c6 thay déi chirc
danh va khéng con thudce dbi tuong nay;

d) C6 yéu cau bing vin ban tir thué bao trong céac trudong hop: Khoa bi
mét bi 10 hodc nghi bi 19, thiét bj luu khoa bi mat bj thét lac, bi sao chep hoac
céc truong hop mét an toan khac (Van ban yéu cau duoc 1ap theo MAu s6 4 cia

Quy ché nay);

d) Co yéu cau bang vin ban (hodc thdng qua chimg thu so con hiéu lyuc)
tir Giam d6c S& Thong tin va Truyén théng hoic tir co quan tién hanh t6 tung,
€0 quan an ninh;

g) Thué bao vi pham cac quy dinh ve quan ly, sir dung khoa bi mit va
thiét bi luu khéa bi mat duge quy dinh tai Diéu 14 cua Quy ché nay.

2. Quy trinh thu hdi ching thur sb

a) Moi yéu cau thu hoi chimg thu sd phéi thong bao dén Giam déc S&
Théng tin va Truyén thong Giam d6c S& Thong tin va Truyén thong gln yéu
cau thu hdi chimg thur s6 t6i T chirc chimg thuc so chuyen dung. Yéu cau thu
hoi chimg thu s6 ¢o thé giri thong qua chimg thu sb con hidu luc hodc thuc hién
nhanh nhat bing vin ban;

b) Khi nhan dugc yéu cau ‘thu hoi chimg thr s6, TS chirc chimg thuc s&
chuyén dung ngay Iap tirc lam mat hi¢u lyc cia ching thu so va cong bb chimg
thu s6 bi thu héi trén trang web clia T4 chirc chimg thuc sé chuyén dung tai dia
chi: http://ca.gov.vn; dong thoi thong bao bing van ban (hodc thong qua ching
thie 56 con hiéu luc) cho Co quan tiép nhén yéu cau chimg thuc va Giam déc So
Théng tin va Truyén thong;

¢) Sau khi nhén dugc van ban thu héi chimg thu s6, Giam déc S& Thoéng
tin va Truyén thong clr can bo thu hoi thiét bj luu khéa bi mét, giao lai cho T6
chirc chimg thye s6 chuyén dung thong qua Co quan tzep nhéan yéu cau chimg
thuc. Qua trinh giao nhan phai lap bién ban theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Quy ché nay.

Diéu 8. Diéu chinh, cip nhat thong tin trén chirng thir sd

1. Thué bao chi dugc xem xét diéu chinh, cap nhat théng tin trén chimg

thur s6 néu thiét bi luu khéa bi méat chua bi that lac, sao chép hodc sir dung ngoai
y mudn, trong cac truong hop sau:

a) Thué bao quén mat khau truy cdp, st dung ching thu s6 hoic thué bao
bi khoa quyen str dung chumng thu s6 do dang nhép sai mat khéu nhiéu lan;

b) Thué bao can dang ky, khai bao lai thong tin c4 nhan trén ching thu sd;

]




¢) Thué bao la ngudi co tham quyén cta co quan theo quy dinh tai Diém a
Khoan 1 Piéu 5 ciia Quy ché nay nhung c6 thay déi chirc danh.

2. Khi can diéu chinh, cap nhat thong tin trén ching thu s6, thué bao 1ap
van ban d€ nghi theo hudéng dan ciia S& Thong tin va Truyén thﬁng

Trung tdm Thoéng tin dién tir ctr can bo tiép nhan yéu ciu va tham muru xir
ly theo trinh tu, thim quyén duoc giao.

Piéu 9. Duy tri, cip nhit co s& dir liéu chirng thr s6:

Trung tam Thoéng tin dién tu cd trach nhiém c@p nhat cac dir ligu vé cip
mai, thay doi, thu hdi chimg thu s6 va cong bd trén Cong thong tin dién tr cuia
tinh. Trung tdm phai thuc hién cac bién phap dam bao duy tri co s dir liéu
chtmg thu s6, phuc vu cc yéu cau tra ciru chimg thu 56, x4c thuc chit ky sb.

] CHUONG 1l
SU DUNG CHUNG THU SO

Piéu 10. Ky s6 trén vin ban dién tir

1. Cac quy dinh chung vé ky s trén vin ban dién tir

a) Ky s trén van ban dién tir co thé duoc thuc hién ddi véi céc loai van
ban:

- Van ban chinh thirc do co quan nha nudc phat hanh: van ban quy pham
phap luat, van ban hanh chinh thong thuong;

- Cac van ban ndi bd ciia mgt co quan;

- Cac van ban khac gifra cac thué bao khong cung mdt co quan: bao céo,
hd so dang ky, cung cip thong tin ca nhan,

Khong ap dung chir ky s6 ddi vai cac van ban mat va cac van ban dugc
quy dinh tai Piéu 1 Luat Giao dich dién tir: Gidy chimg nhan quyen su dung dat,
quyen sO hiru nha va cac bat dong san khéc, van ban vé thira ke, glay dang ky
két hon, quyét dinh ly hon, gidy khai sinh, gidy khai tir, hdi phiéu va cac gidy to
co gl khac.

b) Théng tin hién thi cta chit ky sé:
Chir ky sb phai thé hién nhimg thoéng tin co ban nhat vé ngudi ky, co

quan cong tac va thoi dlem ky nhung khong d& hiéu 1am véi chir ky va con déu
truyén thong. Chi tiét gdm céc théng tin sau:

- Ho va tén nguoi ky (“ky boi™);
- Chirc danh nguoi ky;

- Email cong vu cuia nguoi ky:

- Co quan chu quan:

- Thoi diém ky:



- Biéu tugng tinh Binh Duong.

2. Ky s6 trén van ban chinh thirc ctia co quan

a) Ty theo nhu ciu va kha nang tmg dung cong nghé thong tin cua céc
co quan nha nudc trén dja ban tinh trong tig giai doan. Uy ban nhéan dan tinh
quy dinh danh sach céac loai van ban chinh thirc ctia cac co quan phai giri, nhan
dang dién tir; Cac van ban nay phai dugc tich hgp chir ky so dé dam bao tinh
phap ly trong qua trinh giri, nhan hodc luu tri;

b) Ngudi dugc cap chimg thu s6 theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu

5 cua Quy ché nay chi dugc sir dung chir ky so dé thyuc hién cac giao dich theo

dang chtrc danh cta nguoi do. Viéc ky thay, ky thira lénh theo quy dinh cta

phép luat thuc hién béi nguoi co thdm quyén str dung chir ky sb ctia minh, dugc
hiéu can clr vao viée ghi quyén han va chirc danh ciia nguoi ky ghi trén ching

thu s6;

¢) Vin ban chinh thirc ciia co quan c6 thé duoc ky s6 theo mdt trong hai
cach:

- Tich hop chit ky ctia ngudi c6 thim quyén ctia co quan vio vin ban
dién tir (fao ban goc);

- Tich hgp chit ky cia Chanh Van phong (hay Triwong phong Hanh chinh
hodc chirc danh tiwong diwong) vao ban so hda van ban gidy da c6 chir ky cua
ngudi c6 thAm quyén cia co quan (tgo ban s6 s hda).

3. Quy trinh ky s vao vin ban phat hanh chinh thirc

a) Cac budc dy thao, xem xét va trinh ky van ban dugc tién hanh nhu
quy trinh truyén thong;

b) Viéc ky sb dugc thuc hién bing phan mem hozc bing céng cu do S&
Thong tin va Truyén théng cung cip. Trude khi ky sé:

- Van ban cin dugc chuyén sang dinh dang “pdf”.

- Trudng hop ky s6 trén van ban goc, nguol co thdm quyén cta co quan
dugc hd tro dé dién sb va ngay vin ban; Viéc hd trg co thé do van thu truc tiép
dam nhan hoac dugc thyc hién ty dong qua phan mém.

) Chir ky s0 trén van bép géc duoc dat & fiﬁng vi tri nhu chir ky tay va con
dau; Chir ky s6 ctia van ban so hoa dat ngay phan dau van ban.

c) Sau khi vén ban duoc ky sb, vin thu co quan cé trach nhiém xem Xet
tinh phu hop vé thim quyén trudc khi phat hanh. Viéc giri van ban da ky s6 qua
moi truong mang dugc xem 12 hop 1€ khi sir dung mot trong cac phuong thirc
sau:

- Hop thu dién tir cong vu cta co quan (@binhduong.gov.vn);

- Phdn mé&m quan ly van ban lién thong;

- Bang tai trén Cong Thong tin dién tir cta tinh.




Diéu 11. Picu kién dam bio an toan cho chir ky sb

1. Chit ky sb6 dugc xem 1a chit ky dién tir an toan khi dap tmg cac diéu
kién sau:

a) Chir ky s6 duoc tao ra bing viéc sir dung khéa bi mat twong img véi
khoa cong khai ghi trén chirng thu s6 cta thu€ bao;

] b) Chit ky s6 dugc tao ra trong thdi gian chimg thu s6 ¢6 hidu luc va

kiém tra dugc bang khoa cong khai cia chirng thu so do;

Thoi diém ky dugc tinh theo déu thoi gian do t6 chirc chimg thuc sb
chuyén dung cung cap tich hgp trong chir ky so.

¢) Khéa bi mat chi thude su kiém soét ciia nguoi ky tai thoi diém ky;

d) Khéa bi mat va néi dung van ban dién tir chi gén duy nhat véi ngudi
ky khi nguoi d6 ky so vén ban nay.

2. Viéc kiém tra tinh x4c thuc ctia chit ky s6 dugc thuc hién bing cach sir
dung cac dich vu xac thuc cia To chirc ching thuc s6 chuyén dung tai dia chi
http://ca.gov.vn/

Diéu 12. Gia trj phap ly ciia vin ban dwoc ky s6

1. D6i v6i vin ban phat hanh chinh thirc ciia co quan

Gi4 trj phap 1y cua vin ban di ky s6 dugc céng nhan khi tit ca cac diéu
kién sau duoc dap Umg:

a) Loai van ban duoc ky s6 phu hgp véi quy dinh cia Ludt Giao dich
dién tir;

b) Chir ky s6 dugc dam bao an toan va duoc kiém tra tinh xac thuc theo
quy dinh tai Diéu 11 cta Quy che nay;

¢) Viéc ky s6 thuc hién dung theo céc quy dinh tai diém b Khoan 2 va
Khoan 3 Piéu 10 ctia Quy ché nay.

2. Pbi vé6i cac van ban ndi bd clia mot co quan, cac van ban gitta cac
thué bao khong cing mét co quan.

_ Gid trj phdp ly cua vén ban da ky sb6 duoc cong nhan khi cic diém a va

Diém b Khoan 1 Diéu nay dugc dap ing.

Piéu 13. Sir dung chirng thwr sé dé dam bio an toan thong tin

1. Bé ting cudng tinh bao mat khi giri nhan tai liéu qua méi truong
mang, cac thué bao cé thé sir dung chimg thu s6 dugc dé ma hoa tai l1eu Viéc
ma hoa dugc thuc hién bang phin mém do Ban Co yéu Chinh phii cung cap.

2. Khi cén thiét, cac may chu, thiét bi quan trong trong hé théng théng
tin cua cac co quan pha1 dugc xac thuc béng chtng thu sb; dam bao cho cac két
néi ctia cong chirc, vién chitc vao hé théng dugc an toan.



3. Khi co6 diéu kién, chimg thu sb dugc 4p dung trong cac co ché xac
thuc da nhan t6 khi can b, cong chirc vién chirc ding nhap vao céc hé théng
thong tin quan trong.

Diéu 14. Trach nhiém cia thué bao

1. Cung cép chinh xac va ddy du cac théng tin lién quan dén viéc cp
chimg thu so.

2. Quan ly va sir dung thiét bj Iuu khéa bi mat theo ché do quan 1y bi mat
nha nudce & cap do “Téi mat”.

3. Thong bao kip thoi cho Gidm ddc S& Thong tin va Truyén thong thu
hdi chimg thu s6 cua minh trong trudng hop quy dinh tai diém b, c, d, g Khoan
1 Diéu 7 ciia Quy ché nay.

. 4.Sudung thiét bi Ivu khda, chimg thu sb dé tao va kiém tra chir ky sb
nham dam bao an toan cho cac giao dich dién tir ciia cac co quan nha nudc trén
mdi trudng mang.

5. Thuc hién ddy di cac quy dinh, quy trinh quén 1y, str dung ching thu
sb va tuén thu cac quy dinh cia phap luét vé quan ly sir dung chimg thu so, chir
ky sb.

CHUONG 1V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 15. Trach nhi¢m ciia S& Thong tin va Truyén théng
1. S& Théng tin va Truyén thdng cé trach nhiém:

a) Tham muu Uy ban nhén dan tinh k& hoach, 16 trinh trién khai, Ung
dung chir ky s trong cic co quan, don vi trén dia ban tinh;

b) Bién soan ban hanh lai Quy ch t6 chirc va chirc nang, nhiém vu cla
Trung tdm Thong tin dién tu, trong d6 bo sung céc nhiém vu dugc néu & Khoan
3 Diéu nay;

¢) Theo d&i, chil tri kiém tra viéc sir dung van ban dién tir va chit ky s6 tai
cac co quan, don vi dugc cap ching thu s6 trén dia ban tinh Binh Duong;

d) Téng hop, tham muu béo c4o Uy ban nhén dan tinh va cac B§, nganh
lién quan két qua, hiéu qua sir dung van ban dién tir va chir ky so theo quy dinh;

2. Gidm dbc S& Théng tin va Truyén thong truc tiép dam nhan cac nhiém

a) Xem xét va phé duyét danh sach thué bao dé nghi cap, thu hdi ching
thu so;

b) Chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c cia cac théng tin vé thué bao dé
nghi cap, thu hoi chimg thur so;




'©) Té chirc kiém tra viéc tuan thu céc quy dinh vé quén 1y, sit dung chimg
thu s6 cia cac thué bao trong pham vi quan ly;

d) Théng bao, dé nghi kip thoi cho Té chirc chimg thuc sé chuyén dung
thuc hién viéc thu héi chimng thu sb trong céc trudng hop quy dinh tai Diéu 7
ctia Quy ché nay. |

d) Thuc hién cac cong viéc cia nguoi quan ly thué bao theo quy dinh clia
phap luét.

3. Trung tAm Théng tin dién tir truc thude S& Thong tin va Truyén théng
c6 trach nhiém:

a) Tiép nhén, kiém tra tinh hop 18 cua héd so dé nghi cip chimg thu s6 do
cac thué bao ndp dang ky, trinh Giam dbc S& Thong tin va Truyén théng phé
duyét;

b) Tiép nhan cac chimg thu s6 tir Té chirc ching thuc sé chuyén ding dé
ban giao lai cho céc thué bao;

c) Hudéng dEin cung cép cac phuong tién, cong cu hd tro cac thué bao sir
dung chimg thu s6, khoa bi mét va viéc thuc hién céc quy dinh cua Quy ché nay;
Tiép nhén, xu ly cac yéu cAu khéc phuc su cb lién quan dén viéc sir dung chimg
thu sé;

d) Luru giit hd so dé nghi cép, thay ddi, thu hdi chimg thur s6; Tiép nhén
c4c théng tin thay dbi vé chirc danh, vi tri céng tac cia thué bao, tinh trang su

dung va hiéu luc ching thu sb dé d& xuit Gidm déc S& Thoéng tin va Truyén
thong xir 1y va cap nhat vao website cong bd danh ba chimg thur s ciia tinh;

d) Lap céc bao cédo lién quan dén tinh hinh st dung chimg thu sb theo yéu
cdu cia Giam dbc S& Thong tin va Truyén thong.
Piéu 16. Trach nhiém cia S& Noi vu

1. Hu6ng dén xay dung Quy ché quéan 1y sir dung chimg thu s tai cac co
quan, don vi.

2. Huéng dén, tap hudn cho cn b6 vén thu va cong chire, vién chirc cac co
quan, don vi vé céch b chirc, bao quan hd so cong viée dién tir, quy dinh viéc giao
nop tai liéu huu trir dién ti.

3. Chu tri, phdi hop voi S& Thong tin va Truyén thong dé thuc hién kiém
tra két qua viéc td chirc, 1ap hé so, luu van ban dién tir tai cac co quan, don vi.

Pitu 17. Trach nhiém ciia Thu truéng cac co quan, don vi thude dbi
twong dwge cap chirng thuw s6

1. Can cir yéu ciu dam béo an toan va xéc thuc théng tin trong giao dich
dién tr phuc vy nhiém vu cta co quan, don vi dé d& xuét cap chimg thu sé cho
thué bao thudc quyén quéan y.

2. Xay dung, ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung chimg thu s tai don
vi minh quéan ly.
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3. Trlen khai va ng dung c6 hiéu qua ching thu s& va dich vu ching
thuc chit ky s6; TS chirc quan Iy tai liéu da dugce ky sé theo céc quy dinh cua
phép luat.

4. Thong bao cho Giam ddc S¢ Thong tin va Truycn théng vé céc thay doi
va tinh trang thay dcn ctia viée str dung tich hop ky sb va céc trudng hop thu hdi
chimg thu s6 tai cép quan 1y ctia minh.

Bo sung, diéu chinh cap nhat thong tin, hé so ding ky cdc ching thu s6
theo hudng dan cta S& Théng tin va Truyén thong.

5. Chju tréch nhi¢m ve tinh chinh x4c ctia cac théng tin vé thyé bao dé
nghi cép, thu hdi chimg thu sé. 2)

Piéu 18. Trach nhiém cia can bg, cong chtrc, vién chwe khi tﬁ' nhan

cac tai liu dwgc ma héa hoic tich hop chir ky sb

) Khi tiép nhén céc tai liéu duoc ma hoa hogc tich hep chir ky sour ching
thur s0 chuyén dung cua cac thué bao thugc hé thong chinh tri, ngudi nhan la can
bd, cong chirc, vién chirc trén dja ban tinh ¢6 trach nhiém:

1. Str dung phuong ti¢n, cong cy thich hop de kiém tra tinh phap Iy cla
chir ky sé va tinh toan ven cua tai liéu dugc ky sb; Dbi véi tai liéu duge ma hoa
bang khoa cong khai cia nguoi nhén: ding khéa bi mat dé giai ma va xa ly tai
liéu theo cac quy dinh hién hanh;

2. Béo céo dén Thu trudng co quan khi ¢6 du hiéu vi pham phép ludt vé
giao dich dién tur.

Dicu 19. Pidu khoan thi hanh

1. Céc co quan, don vi trén dia ban tinh cén clr cac quy dinh cta Quy ché
nay dé t6 chtre trién khai thyre hién.

2. Trong qua trinh thyc hi¢n néu phat sinh khé khan, vudng méc dé ngh1
cac co quan, to chire, ca nhén c6 lién quan phan anh Kip thoi vé S& Thong tin va
Truyén thong dé tong hop trinh Uy ban nhén dén tinh xem x¢ét stra déi, b6 sung
Quy ché nay cho phtt hgp véi tinh hinh thuc té va yéu cau vé sir dung van ban
dién tir./y

TM. UY BAN NHAN DAN
KT.CHU TICH

Vé Vin Minh
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Phu luc

ANH MUC CAC MAU QUAN LY, SU DUNG CHUNG THU SO
- (Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 ..€4.../2014/0D-UBND
cgﬁacrhang 12 ndm 2014 ctia Uy ban nhén dan tinh Binh Duong)

.. = . e, . .
Mau s6 01 Giay de nghi cap (gia han) ching thu s6

Mau s6 02 Danh sach dé nghi cép chimg thu s6

Mau s6 03 | Bién ban giao nhén ching thu sé

Maiusé 04 | Gidy dé nghi thu hdi chimg thu s6




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déjc lap - T do - Hanh phiic MAU SO 01

GIAY PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong tinh Binh Duong

HO VA EN (CAIE i1 HOQ) <. e Gi6i tinh:CJNam[] Nix
Ngay sinh: ......... I ! . NG SIS o simssinimssssena i cussass st s tes S s R s ST o
S6 CMND: ..o, Ngay CAp: ..vvvvrvrerrcrriirs NOi CAD: oo
)18 I AT O TET0S s sice o minieisis e s im0 5 i S SR o
Dia chi thu dién tu: ............ @binhduong.gov.vn
Dién thoai NR: ..ot e Didong:...cccoovreecennnnnn.
Co quan, don vi cOng tac: .......ccveneee 1
Dia chico quan: ... Dién thoaii...coouiiviicnnnee Fax:..nn
S chimg thu SO CU (MOU CO): oot sses e s e sassa e st s e seennes
NAY CAP:.. oot eeeeteeese e eressere s Ngay hét han:........ ; .........................................
~ Thoi han dé nghi cép: ............. Nam (t6i da la 05 nam tinh tir ngay cdp chimng thir s6)

Tai liéu kém theo (trzrrmg hop dé nghi cap C‘htm'g thw cho nguoi c6 thdm quyén cia co
quan theo quy dinh ctia phdp ludt vé quan 1y va sir dung con diu):

- Ban sao hop 1€ Quyet dinh bd nhiém chic danh cia nguoi co tham quyén,
Quyét dinh phan cong hodc iy quyéen ky phat hanh van ban cua co quan;

- Ban sao hop 1¢ glay ching nhan da déng ky mau con déu cia co quan, t chiic,

gidy giéi thidu mau chit ky ctia ngudi ¢ thim quyén.

T6i cam doan nhitng thong tin khai trén la dung sw thdl, néu sai t6i hoan toan chiu
trdch nhiém trudc phap ludt.

Néu dwoc chap thuan cdp chitng thur s6, 16i cam doan chap hanh nghiém chinh moi
quy dinh vé quan Iy, st dung chit ky so, chimg thur so va dich vu chirmg thuc chit ky so.

: Ngay.... thang .... nam .....
X4c nhén ciia co’ quan quan ly trye tiép Ngudi khai
(Ky, déng diu va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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<Co quan ctia ngwdi quan Iy thué bao hoic co CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Guan tiép nhin yéu ciu chirmg thwe> DPoc lap - Ty do - Hanh phic
MAU SO 02
<86, ky hiéu>
DANH SACH PE NGH] CAP CHUNG THU 8O
ICIREPIILS & o oininsnienin simngimtissi v ahiase i s oA e ratins
SOionE BINp RV - v cevaves noovbmas s me R s e
Danh sach ding ky:
STT Ho tén Ngay sinh Sé Ténco | Tinh/Thanh | Chicvu | Chic danh | Piachithu | S§ chimg
CMTND/HY | quan, don phé ciangudi | dién ti thu s6 cii
chieu/ngay vi c6 tham (néu co)
cdp/noi cép quyen (*)
2
. ., hgay ... thang ... "
Nguoi lap Ngudi quan ly thué bao hoac Thu tru'orng co quan
(ky, ghi 18 ho tén) tiép nhén yéu céu chimg thue

(ky tén, dong dau)

Ghi chu Truong hop ngwm quan ly thué bao da dugc T6 chike cung cdp dich vu chieng thiee chit ky s6 phuc vy cde co quan thuge hé thdng chinh tri
cdp chitng thu so thi sie dung dich vu chit ky 56 dé giri dé nghi.

(*) Truong hgp dé nghi cdp chimg thu 50 cho ngueoi co tham quyén ctia co quan, to chitc theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan by va sie dung con ddu
thi ghi ro chire danh va tén co quan, té chikc dugc cdp gidy chitng nhén da dang ky mdu con ddu.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM —
Doc ldp - Tw do - Hanh phuc MAU SO 03
BIEN BAN GIAO NHAN CHUNG THU SO
H6m nay, vao héi ... gio... ngdy ... thang ... ndm ..., tai ........... etreeranenan chung t6i
gom:
LBIER GIA0¢ ot oy i v s s s st
D 14 N
531 B 11 e o1 B T
L T i1 W
CRITC VU .ttt ettt s s et et a et e es e e s e enemem e eem e s eesseen
TL BRI RANT . onniie v s osasas s daies G meE G i SRR e eSS e e
OO VI § vt iiin o S S e S e e e B e R e i s i i
ENACHE AN VS cunvmmi e nmi s e nee e s ggn
PIANAICR e s e s
G Ml it s e eanss aamssensess s as e A A ER s AR RO RO AR SRt e e e
Hai bén théng nhit viéc giao nhan chimg thur sé nhu sau:
Bén giao d3 giao cho Bén nhan: ......... (bang chir:............... ) bd chimg thu sb, cu thé nhur
sau:
STT Ho tén Séhiéu | Sé hiéu Lydo | Thoidiém c6 hiéu | Ghi cha
chimg thu | thiétbi | giao nhan | luc cia chimg thu 3)
s0 lvu khoéa 1) sb (2)
bi mat (Ngay/thdng/ndm)
3

Bién ban giao nhédn dugc lam thanh 02 ban, Bén giao giir 01 ban, Bén nhan giit 01 ban.

DAI DIEN BEN GIAO

(Ky tén, dong dau)

DAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, dong ddu)

Ghi chii: (1) “Cdp mdi” truong hop cdp mdi chitng thir sé

“Thu hoi” truomg hop thu hoi chimg thir s6
(2) Trueong hop cdp mdi chimg thur s6 thi ghi ré thoi diém dé nghi ¢6 higu lec cia chimg thu

SO

(3) Trueomg hop thu hoi chimng thie 56 thiéu thiét bi lwu khéa bi mét thi ghi ré Iy do.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dic lap - Tw do - Hanh phiic

MAU SO 04
GIAY PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO
Kinh giri: S& Thong tin va Truyén théng
Ho va tén thué bao (viét chitinhoa) ...........oooii Gidi tinh
Ngay sinh: ............... NOLSINN: . i e Qubc tich:...........
S8 CMTND/HO chiéu: ....ooooeivneiiinnnn... NEay CAp:...ccveeeeeennes NOi CAp: oo
B0 Chi O G s i oo v o0 o o0 ks k3 s e e i v Avu idanwedumin A msionminie
Noi cONG tAC: .onviriiiiiiciciiiieenae DIen thoal: couvirni s sussisne |3 G T
Chirc vi: oo, BOphan:.....ooiiiiiiiiiii
THU GIEN TTH(F): ceereereeieie et ettt et s s csesr e ssb s e as b er s eme s er e b et eanns s
Piénthoai nhAriéng:.......cooiiiiiiiiiiiiiiiienias Did0ng..ccoeemecerereecreenieanes
D& nghi thu hdi chimg thu sé:
S0 ChimEAhiis0: enzonnsve s nomos i Ngay cip ...cccevvennn.. .. Ngay héthan.......
L A0 tHT HORE ... oveneensmenasin s e 5 5 s i s e O G s e
Ngay.... thang .... ndm .....

X#c nhin ciia co quan quin ly true tiép

Nguwdi khai ky va ghi ré ho, tén

Chai thich: (*) Dia chi thu dién tik la dia chi hop thie lién lac ciia thué bao da si dung dé de e

nghi cdp chimg thu'so.
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