BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIILT NAM
TONG CUC DPUONG BO VIET NAM Dge lap - Ty do - Hanh phiic
S6: j?gf /QD-TCPBVN Ha Ngi, ngayg/ thang 12 ndm 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy hoat djng hop tic quéc té
ciia Tong cuc Pudng bd Viét Nam

TONG CUC TRUGNG TONG CUC DPUONG BO VIET NAM

Cin" et Quyét dinh s§ 60/2013/QD-TTg ngdy 21/10/2013 ciia Thu tuéng
Chinh phu quy dinh ve chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc cia
Tdng cuc Puong bg Viét Nam;

Can ctt Quy ché quan 1y cﬁn'g tac hop tac quée té ciia Bo Giao théng van tai
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 54/2002/QD-GTVT ngay 04/01/2002 cua Bo
truéng B§ Giao théng vén tai;
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Theo d& nghj cia Chanh Vin phong, Vu truéng Vu Té chirc cén bo vi Vu
truéng Vu Khoa hoc c6ng nghé, Méi trudng va Hop téc quic té,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y hoat dong hop
tac qudc té ctia Téng cuc Pudng bd Viét Nam.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky. Céc quy dinh truée
déy trai v6i Quyét dinh nay bj bai bo.

Diéu 3. Chénh Vin phong, Vu truéng Vu Té chitc cén bd, Vu truong Vu
Khoa hoc cong nghé, M&i trudmg va Hop tc quéc té; Thu truéng céc co quan, don
vi truc thuge Tong cuc Dudng b Viét Nam va céc ca nhén c6 lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./ M

Noi nhin:

- Nhur diéu 3;

- B GTVT (dé b/c):

- Céc Phé Téng Cuc truéng;

- Dang Uiy Téng cuc DBVN;

= Cong doan Tong cuc PBVN:

- Luu: VT, KHCN, MT & HTQT.




QUY CHE )
QUAN LY HOAT DONG HQP TAC QUOC TE
CUA TONG CUC PUONG BO VIET NAM

(Ban hanh theo Quyét dinh s65489/QD-TCDBVN ngay 24 thing 4 ndim 2014
ctia Tong Cuc truong Tong cuc Puong bg Viét Nam)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung va di twgng diéu chinh

1. Quy ché niy quy dinh viéc théng nhit quan ly hoat dng hop tac quic 1
ctia Téng cuc Pudng bd Viét Nam (sau day goi la Tong cuc).

2. Quy ché nay ap dung ddi véi céc tap thé va c4 nhén lién quan, céc co quan,
don vi truc thudc Téng cuc. :

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong

Moi can b céng chirc cia Téqg cyc khi tham gia cdc hoat dong hop tic quéc
té phai tun thu chu truong dudmg 16i, chinh sich ddi ngoai cia Dang, Nha nudc va
Chinh phti véi tinh thin trdch nhiém cao nhat; khai théc tét céc tiém nang bén ngoai
dé cao tinh than canh gidc, bio vé bi mat ciia quéc gia, ciia Nganh, ¢6 y thirc t&
chire ky ludt va thuc hién ding cic quy dinh ciia Quy ché nay.

Diéu 3. Thim quyén trich nhiém trong hoat dong hop tic quic té

1. Tong Cyc truéng théng nhét chi dao va quan Iy moi hoat déng hop tic
quéc té ctia Tdng cuc.

2. Vu truéng Vu Khoa hoc céng nghé, Méi trudong va Hop téc quéc té c6
trach nhi¢ém tham muu, gitip viéc va chju trach nhiém truge Tong Cuc truéng vé
linh vye hop tac quéc té ctia Téng cuc.

3. Thu truéng cde co quan, don vj tryc thude Téng cuc ¢6 trach nhiém phéi
hgp véi Vu Khoa hoe céng nghé, Moi trudng va Hop tic quéc té nghién ctru trién
khai thye hién cac hoat dong hop tic quéc té c6 lién quan dén cong tic nghiép vu
do don vi minh ddm nhén,
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) Chwong I1 :
CAC QUY PINH CU THE

Diéu 4. Nﬁl dung cic hoat dong hop tic qudc té va ddu mdi, tham muru,
hwéng din va td chire thue hnén

1. Céc hoat dong hop tic quéc té bao gdm:
a) Xay dyng chuong trinh, ké hoach vé hop tac qudc té, xtc tién déu tu:

b) Nghién ciru dé xudt viée ky ket, gia nhép, thuc hién, diéu chinh va rat ki hoi
cac diéu udc quoc té, thoa thudn qudc té theo thim quyén Téng cuc duoc phén cap;

¢) Tham gia dam phan cédc théa thudn quéc té, c;!iéu- uée qudc té, du an,
chuong trinh cling nhu tham gia cac hdi nghi, héi thao qudc té;

d) Tb chirc xic tién ddu tu, phdi hop quan Iy, didu hanh cac du an do nude
ngoai tai tro;

d) Tiép nhén céc chuong trinh hd trg k§ thudt ctia nudc ngoai;

e) Tb chirc, quan ly hdi nghi, hoi thao quéc té do Téng cuc chu tri tai \
Nam;

g) Tiép nhén, td chirc xir Iy cdc thu tir dién tin giao dich véi nude ngoai;

h) Thu thép, quan ly va khai théc thong tin cé lién quan véi nuée ngoai trir
nhitng thong tin ¢6 quy dinh riéng;

i) Cir doan ra, doan vao;
k) Tiép khach nude ngoai, giao dich quéc té;

l) Tuyén truyen vé hoi nhap quéc té ciia Nganh, tham gia céc hoat dong déi
ngoai ctia cdc hdi, 1o chire nghé nghiép c6 lién quan t6i linh vire dudng bo khi duge
Téng Cuc trudéng phan céng hodc chép thuén;

m) Céc hoat ddng hop téc khac do Tng Cuc trudng giao;
n) Téng két va danh gia két qua hoat dong hop tic qudc té.
2. Ddu méi tham muu, huéng din va td chirc thuc hign

Vu Khoa hoc céng ngh¢, Méi trudng va Hop tac quéc té 1a don vi dau méi
trong viéc tham muu, hu'tmg dén va to chirc hodc pho: hep t6 chirc thuc hién céc
hoat dong vé hop tac quéc té clia Téng cuc.
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Céc co quan, don vi tryc thugc Tong cuc chu tri, hodc phéi hop véi Vu Khoa
hoc cong nghé, Méi tnrbrng va Hop tac quéc té trong qua trinh trién khai thm hi
cac hoat dong hop tac quoc té c6 lién quan dén linh vuc cong tac do don vi dan
trach. Can thuc hién nghiém tc cong tic bao céo dinh ky, dot xudt giri Vu Kh
hoc cong nghé, Méi trudng va qu téc qudc té dé tdng hop bao céo, tham muru cho
Léanh dao Tong cuc xir Iy cdc vén dé c6 lién quan.

D:eu 5 Nghién ciru, ﬂe xuit viée ky Kkét, gla nhap va th?'c hién csu diéu
wée qude té, théa thuin qudc té theo thAm quyén dwgce phén cip ciia Téng cuc

1. VuKhoa hoc cong nghé, Méi truong va Hop tic quéc té o trach nhiém:

a) Té chire nghzen cuu, a2 xudt “phuong 4n va 1§ trinh gla nhap, ky ket
rit khoi céc diéu ude quéc té, théa thuan quéc té ¢6 lién quan dén hoat dong duom;
bo;

b) Xa¥ dl,mg ké hoach d& xuat cic don vi chirc néng tham gia nghlen clru céc
ndi dung diéu udc qudc té, thoa thudn qudc té, danh gid tic dong cha viée ky két
gia nhdp;

c) Tién hanh céc thu tuc phép ly trong nudc va quéc té cho viée ky két hoic
gia nhéap;

d) Huéng din, dén dbc, kiém tra céc don vj trong toan Tong cuc trién khai
thure hién cédc ndi dung cta cac diéu ude quoc té, thoa thuén quoc té da duoc ky két
hoéc tham gia.

2. Céc don vj chitc nang c6 trach nhiém:

a) Phéi hop v6i Vu Khoa hoc ccmg ngh¢, Méi trudng va Hop téc quéc te
nghién ctru d& xuit viéc ky két hodc gia nhap céc diéu uée qudc té, thoa thuin qudc
té lién quan dén linh vue cong tac cua don vi minh;

b) Huéng din, kiém tra viéc thuc hién cic vin ban phap 1y, quy trinh, thii tuc
nghiép vu lién quan di ban hanh;

¢) Thuc hién cac hoat dong hop tic quoc té theo ding cac van ban phép ly,
quy trinh, tha tuc nghu;p vy di ban hanh; kién nghj sira doi, bd sung nhiing diéu
chura phit hop véi thuc tién.

Diu 6. Xay dyng ndi dung, phwong én, trién khai két qua dam phén

1. Déi voi céc ndi dung dam phan do Tong cuc chi tri, Vu Khoa hoc cong
nghé, Méi trudmg va Hop tac quéc té 1a don vi diu méi, téng hop béo céo két qua,
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dé. xudt phan cong trién khai @m phén dén céc don vi chirc nang trinh Lanh dao
Téng cuc duyét cho thuc hién.

2. Vu Phap ché - 'Ihanh tra chu tri phél hop véi Vu Khoa hoc cong
Mbi trudng va Hop tac quoc té va céc don vj lién quan ve xdy dung nm dung,
phuong én, @& xuat thanh phan tham gia dam phén vé céc van dé hop téc quic i
trinh Lanh dao Téng cuc phé duyét.

3. Ddi véi cic nfi dung dam phén do céc co quan khac (cac B, Nganh, dia
phucmg) chi tri, cdc don vj chite ndng c6 trach nhiém phm hop, cung cap thong tin,
cir can b ¢6 chuyén mén, chudn bj néi dung, tham gia dam phén khi ¢6 y¢ ;
chu tn trién khai két qua dam phan lién quan dén chirc nang nhiém vu clia don vi.

4. Can bd, cong chirc duge cir tham gia dam phén phai chuan bi néi dung,
chép hanh su phin cong clia trudng doan va tuln thi cic ndi dung, phwong an da
duoc phé duyét.

Pidu 7. Tham gia hdi nghi, hdi thio quoc té

1. Vu Khoa hoc céng nghé, Méi trudng va Hop téc quéc té c6 trach nhi¢m
tap hop thong tin c6 lién quan, can ci theo chirc ning nhiém vu ctia céc don vi, dé
xuét thanh phan tham gia hoi nghi, hdi thao trinh Lanh dao Téng cuc; tb chirc cic
doan tham gia hdi nghi, héi thao theo ding chirc ning; theo dai tién trinh hoi nghi,
héi théo, don dbc, hudng dan cén bé tham gia chuén bj néi dung, thu thép tai liéu,

béo céo két qua, theo doi don déc trién khai thuc hién két qua sau hoi nghi, hoi thao.

2. Céc don vi chirc ning co trach nhiém cung cép ddy da va kip thoi cac
théng tin thude linh vie do don vi minh phy trich phuc vu cho viéc tham gia héi
nghi, hoi thao khi c6 yéu céu; cir cdn by am hiéu vé chuyén mén tham gla hoéi nghi,
héi thao; trién khai thyc hién két qua hoi nghi, hoi théo c6 lién quan dén linh vuc
cong téc cua don vi minh.

Pidu 8. Diing cai hi nghi, hdi thio quéc té td chire tai Vigt Nam

1. Vu Khoa hoc cong nghe, Moi mmrng va Hop tac quoc té ¢6 trach nhiém
xem Xét n¢i dung, tinh chat, thdm quyén quin ly nha nuéc ddi v6i hdi nghi, hoi
thao quoc t€ trinh Tong Cuyc truéng phé duyet va thue hién céc thu tuc xin phép
dang cai, tb chirc trién khai va bdo céo két qua theo diing quy dinh hién hanh.

2. Don vi dugce pha.n cong chi tri t6 chirc hoi nghi, hoi thao québc té phai
chép hanh céc thu tuc vé xin phép, t& chirc trién khai va bdo cdo két qua thyc hién

theo diing thu tuc quy dinh,
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Diéu 9. Xay dung chwong trinh, ké hoach xiic tién diu tw, quén Iy cic dir
4n va chwong trinh hé tro ky thut c6 yéu to nwéc ngoai

1. Vu Khoa hoc cong nghé, Méi trudmg va Hop téc qudc té 1a don vi \};:i;! mbi
tap hop, x4y dung va dé xuit véi Téng Cuc trudng viée xic tién dau tu, ticp nhin
céc dy 4n qudc té va cic chuong trinh hd trg k¥ thudt clia nuée ngoai cho Tong
cuc; chu tri hofc phéi hop té chire thyuc hién cdc du 4n va céc chuong trinh ho tro
k§ thuat di dugc Lanh dao Téng cuc phé duyét.

2. Ciéc don vi chtc ning va don vi duge phan cong chu tri thuc hién dir 4n
hodc chuong trinh hd trg k¥ thudt ¢ trach nhiém phéi hop chit ché véi Vu Khoa
hoc céng nghé, Méi trudng va Hop tac quéc té va céc don vi ¢6 lién quan trong qué
trinh x4y dyng, t chitc thyc hién, bdo céo tinh hinh va tién d6 trién khai thuc hicn.

Diéu 10. Tiép nhén, xir Iy viin ban tir cic dbi tic nwée ngoai

1. Vu Khoa hoe cdng nghé, Méi trudmg va Hop téc qudc té c6 trach nhiém
tiép nhén céc thu tir, dién tin giao dich, i li¢u do céc d6i tic nuée ngodi i |
dau moi Tong cyc va 6 chirc xir 1y theo chirc ndng; thu thdp quén ly théng tin, tai
liéu qudc té dudng b, cic didu uée qudc té, thoa thusn quoc té da phuong vi song
phuong c6 lién quan dén dudmg bd.

2. Cac don vi chirc ning c6 trach nhiém xir Iy nhanh chéng, kip thoi cic tai
liéu tir cdc doi tac nude ngodi giri ¢6 lién quan dén chirc ning nhiém vu cta don vi
minh do Vu Khoa hoc cong nghé, Méi truong va Hop tac qubc té chuyén dén va
théng bao cho Vu Khoa hoc cong nghé, Méi trudng va Hop tac qube té két qua xir
ly @& theo ddi va quan ly.

. 3., Trudmg hop cong van, tai ligu, thu tir giao dich c6 lién quan dén hop téc
quoc té do phia nuéce ngoai gl tryc tiép cho cac don vi hodc c4 nhan, thi don vi

hogc cd nhén d6 c6 trédch nhiém dé xuat huéng xit 1y va bdo céo Lanh dao Téng cuc.

Don vi hodc cd nhéan da xir ly c6 trach nhiém théng bdo cho Vu Khoa hoc cong
ngh¢, M6i trudng va Hop tac quéc té két qua xir 1y dé theo doi va quan ly.

Diéu 11. Cong tdc phién dich va bién dich
1. Cong tac phién djch:

a) Vu Khoa hoc cong nghé, Mbi trudmg va Hop téc quéc té truc tiép hoic tb
chire thuce hién cdng tc phién dich cho cdc budi lam viée ciia Lanh dao Téng cuc,
tham duy céc budi chiéu dai, gip g& ¢6 tinh ngoai giao, cic dot dam phan vé céc dur
an, chuong trinh h trg k¥ thuat, cic doan ra (vao) cAp Lanh dao Téng cuc;
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. b) Céc don vj chirc ning chu tri 1am viée véi cde ddi tac nuée ngodi tr thu
xép phién dich;

¢) Véi cac thir tiéng ma Tdng cuc khoéng c6 kha nang thu xép nhu Lio, Cam-
pu-chia, Nhat Ban... cdc don vj chii tri lién h¢ v6i phia doi téc thu xép phicn dich
hogc phéi hop véi Vu Khoa hoc céng nghé, Méi trudng va Hop tac quéc té thué
ngoai.

2. Cong tac bién dich

a) Vu Khoa hoc cong nghé, Méi trudng va Hop tac qude té truc tiép hodc to
chirc thuc hién cong tic bién dich céc tai liéu nghién ctru, tham khao bing tiéng
nude ngodi phuc vu cong tée clia Téng cuc, thu tir céng vin cia phia nuéc | goai
guri Lanh dao Tong cuc va nguoc lai, tai liéu phuc vu cho céc hoat dong doi ngoai
16m nhu héi nghi, hoi thao quéc té;

b) Cac don vi chirc ning tur xir Iy céc tai liéu bing tiéng nu6e ngoai phuc vu
cho vigc tham muu, dé xuat, tham gia y kién trong pham vi chirc ning nhiém vu
clia minh. _

Piéu 12. Cic quy dinh ddi véi doan ra

1. Lap ké hoach doanra

a) Cin cit 14p ké hoach doan ra

- Lép ké hoach doan ra chi thuc hién véi doan ra bing ngan sich Nha nudéc;

- Lép ké hoach theo yéu cdu chuong trinh hop tic quéc té ciia B Giao
théng vén tai va ctia Tong cuc;

- Lép ké hoach theo chi dao dai han, ngén han cia Lanh dao B§ Giao thong
van tai va Lanh dao Tong cuc.

b) Quy trinh Iap ké hoach doan ra

- Vu Khoa hoc c6ng nghé, Mdi truong va Hop téc quéc té lap kffe hoach
doan ra hang ndm trinh Tong Cuc truéng phé duyét, dén_g thoi théng bdo bang vin
ban cho céc don vi truc thude (néu lién quan) chuén bj ké hoach doan ra cta don vi
minh;

- Céc co quan, don vi truc thuge Téng cuc, can cir vo chirc ning nhiém vu
va nhu ciu c6ng tic ctia minh, lip ké hoach doan ra cia don vi minh va xay dung
@& cuong chi tiét cho timg doan (tén doan, tinh chét hoat dong, dia diém, cdp
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truéng doan, ndi dung hoat dong va déi tac, sb thanh vién tham gia doan, du trd
kinh phi, nguon bao dam).

2. T4 chirc doan ra
a) Quy trinh dé xuat doan ra

- Vu Khoa hoc céng nghé, Méi truong va Hop tac quéc té ¢6 trdch n thi¢m
lién h¢ véi phia déi tac, tim hiéu nt;u dung, yéu cdu, muc tiéu va tinh chét cu thé cia
timg chuyén di dé dé xuét thinh phan doan ra thich hop;

- Vu T chu‘c can bo pho: hop véi Vu Khoa hoc cong ngh¢, Méi truong va
Hop téc qubc té va cic don vi chirc ning c6 lién quan @& xuét danh sach can bo
tham gia;

- Céc don vi chitc nang chiju trach nhiém cir cén bg du trinh dd ngoai neir va
chuyén mén cén thiét, theo ddi va xir ly cong viéc c6 hé thong va phi hop vii ye
cAu, ndi dung va tiéu chi dbi v6i doan ra;

- Vu Khoa hoc céng nght;, Moi trudmg va Hop tac quéc té chiu trach nhiém
trinh Lanh dao Téng cuc quyét dinh cir can bo thude dién quan 1y di cong téc nudc
ngodi (theo ngén sich hodc ngoai ngan sach), nghién ciu khao sat, tham dur hoi
nghi, héi thao, trao ddi nghiép vu va tham gia cdc hoat dong khdc ¢ nude ngoai
trong khuén khd chuong trinh hop tac quoc té ciia Tong cuc va théng bao cho Vu
T& chirc can bd dé phéi hop theo ddi;

- Vu T6 chirc can bd chiu trach nhiém trinh Lanh dao Tdng cuc Quyét dinh
cir can bd thude dién quan 1y di dio tao ngén va dai han, can bd xin nghi phép di
nué’c ngoél va théng béo cho Vu Khoa hoc cong nghé, Mdi truéng va Hop tac quc
té dé phéi hop theo dai.

b) Chuén bj ndi dung cho céc doan ra

- Doan ra do Lanh dao Tong cye lam truong doan, Vu Khoa hoc cong nghé,
Mai tnro‘ng va Hop tac quoc té 1a ddu méi chu tri phdi hgp véi céc don vi chirc
nang téng hop chuan bj ndi dung;

- Céc doan ra khéc do truéng doan chudn bi va chiu trach nhiém vé néi
dung. Truée khi di, ndi dung chudn bj phai béo cdo Lanh dao Téng cuc xem xét va
phé duyét;

- Céc don vi chirc nang c6 trach nhi¢m cung cdp céc thong tin ¢6 lién quan
dén noi dung chuyén di khi c6 yéu cu ciia doan ra.

¢) Céc thu tuc khéc déi v6i doan ra
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Vu Khoa hoc cdng nghé, Méi trudng va Hop tic qudc té ¢6 trach nhiém:
- Giai quyét hogic hd trg céc thi tuc xuét canh cho doan ra;

- Theo dai, don déc viéc nop béo cdo doan ra theo mau quy dinh, theo doi
viée trién khai thyc hién cac két qua doan ra dé téng hop bao cao Lanh d 10 I 0
cuc, thong tin trong Tong cuc va dé xuét cho céc hoat dong tiép theo;

- Lam thu tuc xin phép Bé trudng B¢ Giao thong vén tai ctr Lanh dao Tong
cuc di céng tac nude ngoai.

3. Tréach nhiém cua Trudng doan ra

- Cham nhét la hai tudn sau khi két thic chuyén di, trudng doan phéi cé bio
cdo két qua bing van ban gii Lanh dao Tong cuc va déng giri cho Vu Khoa h
cong nghé, Méi trudng va Hop tdc qudc té, Vu T chirc can bg, va don
nang co lién quan dé theo di; dong théi giri mot bg tai liéu (ban goc ban sao | odc
ban mém) cho Vu Khoa hoc cong nghg, M5i trudmg va Hop tac quéc t€ va Vu ro
chite c4n b dé tdng hop theo ddi;

- Tru'ong hop khéng ndp bdo cdo, ndp bao cdo qua chdm, bdo céo khon
diy du cac ndi dung quy dinh hodc chét lugng bao céo khéng dam bao s& dugc coi
la khong hoan thanh nhiém vu va sé dua vao tiéu chi danh gia can bd cudi nam,
ddng thoi khong duge tharn g:a céc doan ra sau ndy. Vu Khoa hoc céng nghe, Mai
truong va Hop tdc quoc t& ¢6 trach nhiém theo ddi dén ddc thuc hién van dé nay.

4. Quan ly ho chiéu (gidy to 6 gié tri xuét nhap canh)

a) Viée cép, gia han, sira ddi, bd sung ho chiéu céng vu dwgc thyc hién theo
Théng tu s6 02/2008/T T-BNG ngay 04/02/2008 clia B§ Ngoai giao, theo Nghi dinh
s6 136/2007/ND-CP ngiy 17/8/2007 ctia Chinh phi vé xuat canh, nhap canh cua
cong dan Viét Nam;

b) Ho chiéu cong vu phai dugc sir dung ding muc dich;

¢) Cé nhéan dugc cap ho chiéu cong vu chiju trach nhiém sir dung, quén ly va
béo quan ho chiéu ciia minh va chju trch nhi¢m truée Lanh dao Téng cuc veé viée
sir dung, quan ly va bao quan hg chiéu dugc cép.

Pidu 13. Céc quy dinh vé doan vio

Céc doan khéach nudc ngoai vao Viét Nam cong tic, hoc tap, trao dbi kinh
nghiém, tham du cdc hoi nghi, hoi thao va céc hoat dong khac trong khuén khé
chuong trinh hop tic quoc té cua Téng cuc goi tat 1a “doan vao”

8
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l. Moi va tiép nhdn doan vao: Vu Khoa hoc cong nghé, Méi trudng vé |
tac quic té chi tri, phﬁi hqp v6i céc don vi chirc ning nghién ctru va dé xuit
Lanh dao Téng cuc viée moi hode tiép nhan cdc doan vao; lién hé véi phia déi tic.
lap chuong trinh ké hoach va tién hanh céc thi tuc tiép nhan cic doan vao theo ké
hoach da duyét.

'l"".

2. Té chire dén, tién doan vio

a) Do: véi doan vao la cép Lanh dao Tong cuc hoic tuung duong: Pai dién
Lﬁnh dao Tdng cyc truc tuzp don, tién doan lal noi nhap canh, xuat canh. Trong mot
s6 truomg hop Linh dao Téng cye uy quyén cho Vu truong Vu Khoa hoe cong
nghg, Moi trudng va Ht;rp tac quéc té thay mét dén, tién doan;

b) Céc doan véo khéc, tiy ndi dung va tinh chét cia tung doan, Vu Khoa h¢
cong nghé, Mbi trudng va Hop tac qudc té dé xuit thanh phin hodc cir cén bo don,
tién doan.

3. Lam viéc véi doan vao

a) Truong hop Lanh dao Téng cyc chu tri 1am viée

- Vu Khoa hoc cong ngh¢, Moi trudng va Hop tac _quéc té 1a ddu méi phoi
hop, t6 chirc cée budi lam viée, bo tri can by phién dich, tong hop tinh hinh chung
va lam bdo céo sau khi két thic hoat ddng ctia doan;

- Céc don vi chirc ning c6 trch nhiém chuén bi ndi dung lam viéc ¢6 lién
quan dén don vi minh va bé tri can bé thich hgp tham du.

b) Truong hop céc don vi chire ning duge ty quyén chu tri 1am viée

- Don vij chu tri lam vigc véi doan c6 trach nhiem phéi hop céc don vi c6
lién quan chudn bi ndi dung va chu tri lam viée. Khi két thac, don vi chu tri ¢6
trach nhiém béo céo theo quy dinh;

- Vu Khoa hoc cong nghé, Méi trudng va Hop tac quoc té cir can b tham
du dé theo ddi chung.

¢) Hoat déng cua doan tai céc dia phuong

- Theo chuong trinh hoat dong cua doan da dugce Lanh dao Tong cuc duyet
Vu Khoa hoc céng nghé, Méi truong va Hop téc qudc té va don vi chu tri 1am viée
v6i doan ¢6 trach nhiém phéi hop véi céc Cuc Quan Iy dudng bé té chire cic hoat
dong ctia doan theo ding chuong trinh di duyét;
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- Céc Cuc Quan ly duong b6 noi doan dén, ¢6 tréch - nhiém t6 chire don tiép,
chuén bj ngi dung lam viéc véi doan theo huéng dén ciia Téng cuc;

- Vin phong Téng cuc bd tri xe phuc vu theo chwong trinh di duoc 1inh
dao Tbng cuc duyét;

- Vin phong Téng cuc c6 trach nhlem dam bao vé tai chinh, phuong tién
cho hoat dong ctia doan vao theo ding ché d§ quy dinh va chuong trinh hoat <1. ng
cua doan da dugc phé duyét.

d) Céc thu tuc khéc dbi véi doan vao

- Vu Khoa hoc cong nghé, Méi trudmg va Hop tic qudc té chil tri cic hoat
dong lién quan dén viéc tiep dén doan (an, g, di lai ndi dia va cac van de lién quan
khéc) theo ché do quy dinh va phi hep vdi diéu kién cua timg doan cu thé;

- Tuy theo tinh chét timg doan, viéc chiéu dai va trao ting pham do [ ar m
dao Téng cuc chi tri hodc ity quyén cho Vu trucmg Vu Khoa hoc céng nghe,
trudng va Hop tac quéc té chi tri pho: hop véi céc don vi lam viée tiép, chict \:.-.}
va trao tang phdm cho doan theo ché d6 quy dinh.

d) Quan ly, sir dung chuyén gia nuée ngoai

- Chuyén gia ngin han vao theo cac dot lam viéc, viée té chirc quan Iy sir
dung thye hién nhu mét doan véo binh thudng;

- Chuyén gia dai han:

e Chuyén gia theo dy &n: Pon vj chii tri dy én tién hanh tuyén chon chuyén
gla, 1ap ké hoach mdi chuyén gia nuée ngoai theo ding thu tuc quy dinh, ky hop
dong v&i chuyén gia, quan Iy khai thdc va sir dung chuyén gia theo chuong trinh ké
hoach d4 duyét, thuc hién ché d5 béo cdo theo quy dinh;

o Chuyén gia ho trg chung cho Téng cuc: Vu Khoa hoc cong ngh¢, Moi
trudng va qu tac quoc té phéi hop véi phia dm tac, véi cac co quan trong nudce ¢
lién quan, tién hanh céc thu tuc can thiét dé tiép nhan chuyén gia, khai thac chuyén
gia theo chuong trinh ké hoach di duyét, theo ddi quan 1y cac hoat dong cia
chuyén gia;

e Cac don vi chirc néng khéc c6 trach nhiém phél hqp véi don vi chu tri du
an, don vi quan Iy chuyén gia theo ddi, danh gia két qua cic mang cong viéc cua
chuyén gia c6 lién quan dén don vi minh.

4. Tréch nhiém cu thé cta céc don vi
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a) Tréch nhiém ctia Vi Khoa hoe cong nghé, Méi truémg va Hop tac quoc 1

- Tlep nhén dé nghi tiép khach nuéce ngodi cua cac ¢ quan, t6 chire hozc dé
nghi tryc ti€p cua khich; xir ly, d& xuét va chuén bi céc théng tin lién quan trinh
Lanh dao Téng cuc;

- Chu tri, pho: hop véi cac don vi lién quan t6 chic cuge tiép khach theo
diing cac quy dinh v& 1 tin ngoai giao;

- Chu dong aé xuar., phéi hop véi Van phong Tdng cuc dé chudn bj vé dia
diém, 18 tan va diéu kién can thiét cho cudc tiép;

-. Bao dam phién d;ch trong céc hoat dong (:101 ngoai (tiép khach quoc (¢,
tham du céc Hoi nghi quéc te) cua Lanh dao Tong cuc va ctr can b ghi chép noi
dung lam viéc. Vén phong Téng cuc cir ngudi tham gia va lam théng béo ket qua
lam viéc (néu can).

b) Trach nhiém cuia céc don vi @& nghi Lanh dao Téng cuc tiép khach nudc
ngoai

- Lam T& trinh, trinh Lanh dao Téng cuc va giri Vu Khoa hoc cong nghé,
Moéi trudng va Hop tac quéc te;

= Phéi hop véi Vu Khoa hoc céng nghé, Méi trudng va Hop téc quéc té
chuan bi va tien hanh cuge tiép theo hudéng din ctia Vu Khoa hoc cong nghé, Mbi
truong va Hop tac quoc té.

¢) Trach nhiém cta Vin phong Tng cuc ddi véi viée tiép khach nude ngoai
ctia Lanh dao Tdng cuc

. - Dua vao lich cong tac cuge tiép khéch nuée ngoai sau khi duge Lanh dao
Tong cuc duyét;

- Phéi hop véi Vu Khoa hoc céng nghe, M0| trudng va Hop tac quﬁc té va
don vi ¢6 lién quan chua.n b; va phuc vu cude tiép, bao dam cac yéu ciu vé phong
tiép, vé co s& vat chit, vé 12 tan theo quy dinh;

- Dam bio kinh phi dé tlep khach nude ngoél chi mua qua ting va chiéu dai
theo quy dinh hién hanh va ¥ kién clia Lanh dao Téng cuc.

5. Theo dai va thﬁng bao két qua uep khdch nuéc ngoai: Tuy theo ndi dung
va tinh chét clia cuqc tlep khéch nuée ngodi, Vu Khoa hoc cdng nghé, Méi trudng
va Hop tac quéc té phcu hop v&i Van phong Tong cuc théng béo két qua tiép khach
nuéce ngoai theo y kién chi dao ciia Lanh dao Tong cuc va don dbe thyc hién céc
két luan, giao trach nhiém (néu c6) ciia Lanh dao Téng cuyc.
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Diéu 14. Kinh phi phuc vu cong tdc ddi ngoai (kinh phi doan ra/doin vio)

1. Ngudn kinh phi ddi ngoai, kinh phi phuc vu hoat dong hop tac quic t cua
Tong cuc 1a ngudn ngdn sach Nha nuorc bé’mg ngoai té va tién Viét Nam duoc ph
b hang nam theo ké hoach va mot s6 ngudn khac tir kinh phi chung ctia Tong cuc
do Téng Cuc trudng quyét dinh.

2. Du tri kinh phi déi ngoai

a) Déi v6i cac don vi thude khéi co quan Téng cyc, cin cir vao du kicn ké
hoach doan ra, doan vao va cac hoat déng hop tic qudc té khéc da duge Linh «
Téng cuc phé duye;t Vu Khoa hoc cong nghé, Méi truong va Hop tic quéc t
tri, phéi hop véi Té tai vy Vin phong Tong cuc va Vu Tai chinh xay dyng k¢ |
kinh phi d6i ngoai phuc vy cdc hoat dong hop téc quéc té cta khdi co quan
cuc;

b) Déi véi chc don vi trye thuge Tong cuc ¢6 nhu cau cir doan ra, don do:
vao hang nam khi dé xuai ké hoach doan ra, dodn vao, phai dy tri kinh phi cho cdc
hoat déng hop tic quéc té ciia don vi minh giri Vu Tai chinh va Vu Khoa hoc cong
ngh¢, Mbi trudmg va Hop tic quéc té dé tdng hop kinh phi thyc hién ké hoach hop
tdc qu6c té cho nam sau. Vu Tai chinh c6 trach nhiém trinh Bé Giao théng van tai
phé duyét kinh phi dbi ngoai clia Téng cuc; thong béo két qua phé duy@t kinh phi
cho céc co quan, don vj lién quan;

¢) T Tai vu Vin phong Tdng cuc ¢6 trach nhiém cung cap théng tin kip thoi
dé gitip Vu Khoa hoc cong ngh¢, Mai trudong va Hop tac quoc té theo doi, quan ly,
huéng din str dung ngudn kinh phi déi ngoai, kinh phi cac du 4n, cdc ngudn tai
chinh hd tro khéc theo ding ché d6 quy dinh.

3. Sir dung kinh phi déi ngoai
Kinh phi d6i ngoai st dung cho céc hoat dong sau day:

a) To chirc doan ra, don doan vao theo diing ché d¢ va theo chuong trinh hop
tac quoc té ciia Téng cuc;

b) Chi cho cac cuge tiép xtic, m& réng quan hé, trao dbi nghiép vu ¢6 lién
quan dén dudng bo;

¢) Chi cho viéc 6 chirc céc dot tip huan vé hop tac qucc te cho cén bg, cong
chirc dudng b, gidi thigu cac diéu ude qudc té, thoa thuan qudc t& ma Viét Nam da
va sé tham gia hodc ky ket
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d) Chi cho céng tac 1€ tAn phuc vu viée dang cai cac hoi nghi, hdi thao quoc
té ¢6 lién quan dén dudmg bd, chi cho ting phﬁm doi ngoai cua Tong cuc;

d) Poéng gép cho TS chirc Pudng bd Thé gi6i (nién liém) hang nam.

4. Quan Iy kinh phi chi phuc vu cdng tac ddi ngoal T Tai vu Vin phon;
Téng cuc 1 b phén quan ly chi tiéu kinh phi dbi ngoai ciia co quan Téng cuc 6
trach nhiém theo di, quan ly va bdo céo dinh ky 6 thang hodc 1 nim vigc chi ticu
kinh phi ddi ngoai.

5. Vu Tai chinh ¢6 trdch nhi¢m huéng dan T4 Tai vy Vin phéng 1ap béo c
quyét toan kinh phi dbi ngoai; td chirc klem tra phé duyét quyét todn kinh phi nay
theo diing quy dinh hién hanh.

Diéu 15. Tiep xiic, trao dbi véi cdc ddi tic nwdc ngoai
1. Tiép khach quéc té dén co quan, don vi

a) Khach quéc té ¢6 nhu cdu dén co quan Téng cye tim hiéu vé chinh s

phép luat, thu tuc dudng bd hodc khiéu nai lién quan dén cdng viée cla Vu, { uc,
don vi ndo thi don vi d6 c6 tréch nhiém dén tiép va giai quyét cc yéu cau ci:
khach. Trudng hep lién quan dén nhleu don vi thi Vu Khoa hgc cong nghé. \]l i
truong va Hop tac quéc té s& dé xuat Lanh dao Téng cyc glao mét don w chu tri.
Don vi chu tri tiép khéch ¢6 trach nhiém béo cédo Lanh dao Téng cuc két qua lam
viée biing van ban va dong giri Vu Khoa hoc céng nghé, Méi trudng va Hop téc
quoc té. Trudng hop Lénh dao Tdng cuc tiép khéch thi thuc hién theo diém a khoan
3 Piéu 13 cia Quy ché nay;

b) Khéch qudc té c6 nhu cdu dén cac Cuc Quén ly dudng bd tim hiéu chinh
sach phap ludt c6 lién quan dén duo‘ng bg, Cuc trtm'ng cac Cuc Quan ly dudng bd
¢ trach l'lth;m b tri cén b tiép va giai quyét cic yéu cu ctia khach trong pham vi
thdm quyén.

2. Quy dmh vé cung cdp théng tin cho béo chi, phat ngdn va ddu méi giao
dich véi cac td chirc quic té

a) Céc co quan, don vi, c4 nhan khéng dugc ty ¥ giao dich, viét bai, tra 151
phong van, cung cp tai lidu, phim anh cho t6 chire, cd nhén nudc ngodi. Cic bai
viét ding trén cédc tap chi nuéc ngoai ve nhing vén dé thudc linh vuc quan ly nha
nude, chu truong, quy hoach phat trién clia nganh déu phai ¢ y kién chap thuan
clia Lanh dao Tong cuc d& dam bao tinh thdng nhit gitra thong tin déi ngoai va
théng tin trong nudc;
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b) Viéc phdt ngdn véi cdc co quan bdo chi nude ngoai thuc hién theo Quy
ché phét ngén va cung caP théng tm cho béo chi clia Tong cuc Pudng b Viét Nam
ban hanh kém theo Quyet dinh s6 1827/QD-TCPBVN ngay 13/8/2014 ciia 16 ng
Cuc fruong Tong cuc Puong bg Viét Nam;

¢) Vu Khoa hoc cong ngh¢, M6i trudng va Hop tac quéc té 1a dau moi giao
dich véi céc t6 chire qudc té.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Ditu 16, Pidu khoan thi hanh

1. Vu truong Vu Khoa hoc cong ngh¢, M6 trudng va Hop téc quéc té c6
trach nhiém huéng dén, té chirc chi dao, kiém tra viéc thyc hién Quy ché nay va
dinh ky béo cdo Téng Cuc trudng.

2. Thu truéng cdc don vj ¢6 trich nhiém phé bién, dén déc, klem tra va béo
céo vé viéc thuc hién Quy ché nay tai don vi; chiu trach nhi¢m néu can bo, cong
. chirc trong don vi vi pham Quy ché.
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Cén bg, cong chirc, chuyén gxa ctia Tdng cuc ¢6 trach nhi¢ém thyc hién Quy
ché nay. Ngudi ndo vi pham Quy ché nay thi tuy theo tinh chit va mérc d vi pham
s& bi xir Iy theo quy dinh ctia phép luat.

3. Trong qua trinh thye hién Quy che ndy, néu c6 vucmg méc, khé khan, Thu
trudng cac dcn vi phén 4nh kip thoi ve Vu Khoa hoc cong ngh¢, Méi truong va
Hop tac quéc té dé tdng hop béo céo Téng Cuc trudng xem Xét, quyét dinh ./ /ﬁr

TONG CUC TRUONG

'-."c k{gujregxuan Huyén



Phu lyc 1 — MAu bio cdo tinh hinh t chire va quan 1y hdi nghi, hji thio qudc té

TONG CUC PUGNG BO VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON V1 Pice lip - Ty do - Hanh phiic

(Dia diém), ngay...... théng..... ndm ......
V/v: Béo cdo tinh hinh td chirc va quan
1y hdi nghi, hoi thao quédc té tai (Tén
don vi) ndm ...

¢

Kinh giri: Téng cuc Duong b) Viét Nam

A. Théng tin tong hop
Chi d&, ndi | Tong kinh phi
S S6 lugng dai | dung hoi nghi, | (gdm kinh phi
f:“."ﬂl:;" nghl, | o4 juong dai | biducoquéc | hoi thio (phén | tr NSNN, do
tgldﬁ ‘ g f;tf; biéu Viét Nam tich nuée loai theo nude ngoai tai
ngoai nhém, néu trg, do nguon
dugce) khac)
Téng 56

B. Nhin xét, dinh gi tinh hinh t§ chirc va quin Iy hdi nghi, hji thio quée té cia
(Tén don vi):

1. Pénh gi4 két qua cac hdi nghi, hoi thao qude té (truc tiép, gian tiép cho nganh va co
quan, tac déng chung).

2. Dénh gi vé tinh hinh quan Iy hi nghi, hoi thao qude té tai B, dia phuong; nhimg sy
cd phat sinh (néu ¢6) va huéng xir 1y.

3. Kinh nghiém dugec rit ra vé cong téc td chire hoi nghi, hoi thao quée té.

C. Dy kién ké hoach t6 chire hi nghj, hji thio quoc té nim tiép theo ciia (Tén don
vi):

THU TRUONG PON VI
N;:;l :rrf;f;rn (Ky tén va dong dau)
- (Céc co {iuan lién quan);
- L ...
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TONG CUC BUONG BO VIET NAM

Phy lyc 2 — Bang téng hop cong tic hop tie qudc té hang nim

Danh nghia ; Cép | Noidung S5 Cath < g
; Dia SO vién So gian
STT | doan va tinh = truong | hoatdéng -
< 2 diém : e tham gia | ngay thure
chat hoat dong doan va doi tac dodn hién
1
2
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Phu luc 3 — Bing dy kién chwong trinh hop téc quie té

TONG CUC DPUONG BQ VIET NAM

DU KIEN CHUONG TRINH HQP TAC QUOC TE NAM.........
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STT| Danh nghia Dia Cép Noidung | Séthanh | Kinhphi | o o | 2

doan va tinh di el truéng | hoat dong va | vién tham tam udc ki ghu ; | ﬁ
chithoatdong | “™ | doin dbitic | giadoan | (vNB) | ™ PV

1 =

2 | =

| =]
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Phu lyc 4 - Miu bio cio doan ra
TONG CUC DUONG BQ VIET NAM

BAO CAO

1. Cin cir di (theo Quyét dinh, thanh phan di, nuée dén, thii gian hop):

2. Bdo cédo ndi dung hop:
- Noi dung chung:

4 Ba.ng ké hoach phan cong trién khai cdc két qua doan ra, thyc hién (c6 ky duyét cia
Lanh dao Tong cuc —néu co):

Noi nhn: THU TRUONG DON VI
- Lanh dgo Téng cuc (dé béo cdo); (Ky, ghi ro ho tén)
- (Céc co quan lién quan);

- L ...
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