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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Viin phong Ding — Doan thé

BO TRUGNG BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can c Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua
Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bo
Lag dong — Thuong binh va Xa hoi;

Can cr Quy dinh s6 215-QD/TW ngay 05 thang 12 nam 2013 cua Ban Bi
thu| Trung wong Pang quy dinh chic ndng, nhiém vy, quyén han, to chirc bo
may cta dang uy cp trén truc tiép clia td chuc co so dang thudc Pang by Khoi
céc co quan Trung uong;

Can cit Quyt dinh s 1860/QD-LDTBXH ngay 11 thdng 12 ndm 2006 cua
B trudng Bo Lao dong — Thuong binh va X& hoi vé ban hanh Quy ché lam viéc
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ctia BO Lao dong — Thuong binh va Xa hdi; %
Cin cir Quyét dinh sb 866/QD-LDTBXH ngay 16 thang 7 ndm 2014 cua =

Bo truéng B Lao dong — Thuong binh va X4 hoi vé viéc thanh 1ap Véan phong =
Pang - Doan thé; =
Xét d& nghi ctia Vu truong, Chanh Van phong Pang — Doan thé, ;1::
QUYET PINH: %
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Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cta Vin
phong Pang — Poan theé.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hidu lyc ké tir ngay ky.

7 Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu trudng, Chanh Vin phong Pang — Doan
thé, Vu trudng Vu To chirc (;én bo, Ph@ Bi thu Thuong truc Dang b, Chu tich
Cong doan B9, Qhﬁ nhiém Uy ban Kiém tra Pang uy B9, Bi thu Doan thanh
nién cong san H6 Chi Minh co quan B9, Thu truong cac don vi va ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.22
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BO LAO PONG THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM
VA XA HOI Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
LAM VIEC CUA VAN PHONG DANG — POAN THE
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4594 0OD-LDTBXH ngay 3 thang4dndm 2014
ctia Bé truedng Bo Lao dong — Thurong binh va Xa héi)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh nguyén téc lam viéc; trach nhiém, pham vi giai

quyét cong viéc; moi quan hé cong tac va ché d6 1am viéc cua Vin phong Dang —
Doan thé.

- 2. Phé Bi thu Thuong tryc Dang by, Vu trudng, Chéanh Vin phong Péang —

thé, Chu tich Cong doan Bg, Chu nhiém Uy ban Kiém tra Pang ty B9, Bi

thu Poan thanh nién cong san H6 Chi Minh co quan B9, céc don vi, ¢a nhén lién

quan va cn bd, cdng chirc thudc Vin phong Dang - Doan thé chiu sy diéu chinh ctia
Qudg?che nay.

Didu 2. Nguyén tic lam viée

1. Vén phong Dang — Doan thé 1am viéc theo ché do thu trudng; bao dam
su chi dao, didu hanh thdng nhit ciia Vy truéng, Chanh Van phong d6i vai cac
linh vuc coéng tic cua Vin phong DPang — Doan thé. Moi hoat ddng cta Vin
phong Pang — Doan thé thuc hién theo quy dinh tai Quy ché nay, Quy ché 1am
vidc ctia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hdi va céc quy dinh khac cta phap
at co lién quan.

- 2. Tuan tha nguyén tic tip trung dan chu, bao dam sy doan két théng nhat,
phoi hgp cdng tac, trao d6i thong tin trong giai quyet cong viéc; thuc hién céi
ca h hanh chlnh phan cong, phan cap ro rang, de cao tinh chu dong, sang tao

3. Hoat dong ctia Ban chép hanh Pang ty BJ, Ban chap hanh Céng doan
¢ Ban chép hanh Poan thanh nlen co quan Bo Va cac to churc doan the khac

4. Can bd, cdng chuc giai quyét cong viéc theo ding quyén han va tréch
nhiém dugc phin cdng; tuan thl trinh tu, thl tuc va thoi gian giai quyét cong
viéc theo quy dinh; chiu trach nhiém trudc Lanh dao Van phong Pang — Doan
thé vé viéc thuc hién cic céng viéc dugc giao.
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Chuong 11
TRACH NHIEM VA PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Pidu 3. Trach nhiém, quyén han va pham vi gidi quyét cdng viée cilia
Vu truéng, Chanh Vin phong Ding — Poan thé

1. Trach nhiém va quyen han:

a) Vu truéng, Chanh Van phong Pang — Doan thé (sau day goi tét la Chanh
Vin phong) chiu trach nhiém trudc Bo truong va Bi thu Dang b vé moi mit
hoat dong ctia Van phong Dang — Doan thé. Pham vi, trach nhiém cta Chanh
Vin phong Dang ~ Doan thé duoc quy dinh tai Quy ché 1am viéc cia B,

b) Quan ly, sip xép, phén cong nhiém vu déi vai cac Phé Vu trudng, Pho
Chéanh Vian phong (sau day goi tit la Phé Chanh Vin phong) va can bd, cong
chtre thudc Vin phong Pang — Poan thé.

c) Dé xuit cép c6 thdm quyén quyét dinh cong tac t chitc, can b, kinh phi
va trang bi phuong tién lam viéc ctia Van phong Dang — Poan thé.

d) Phéi hop véi don vi lién quan xur ly cac vén d& thudc chirc nang, nhiém
vu cua Vian phong Pang — Poan thé; c4c nhiém vu do Bo truong va Lanh dao
Dang uy B giao.

e) Chi dao, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu clia cac bd phén chuyén trach
céc td chirc doan thd thude Van phong Pang — Poan thé.

f) Quén ly va sir dung ngudn kinh phi cong tac Dang do ngéan sach Nha
nudc cap hang ndm db6i voi cac hoat dong cua DPang uy B, Vin phong Dang —
Doan thé va c4c hoat dong khéac khi duge B phén cong nhiém vu c6 bé trf kinh
phi; quan Iy va sir dung ngudn dang phi va cdc ngudn kinh phi duoc hd trg khéc
cta Pang uy B6 theo quy dinh cia Diéu 1& Dang.

2. Pham vi giai quyét cong viée:

a) Quan ly, chi dao toan dién cac mit cong tac thudc chirc nang, nhiém vu
cua Vin phong Dang — Doan thé dugc quy dinh tai Quyét dinh s6 866/QD-
LDTBXH ngay 16/7/2014 cta B0 trudng.

b) Truc tiép giai quyét cong viée khi xét thiy can thiét hoic nhung vige
concdy klen khac nhau gitra cac Pho Chanh Vian phong. Chanh Vin phong c6
thé truc t1ep giao viéc va yéu cdu cac can b, cbng chirc ctia Vin phong Pang —
Doan thé thyc hién, trao déi d& Phé Chénh Vin phong biét, phdi hop chi dao.

c) Duyét, ky céc vén ban thuge thim quyén ciia Vian phong Pang — Poan
thé hodc ty quyén cho Phé Chanh Van phong duyét, ky thay cac vin ban thudc
pham vi, linh vyc dugc phin cong.

3. Nhlmg cdng viéc can thao ludn tap thé lanh dao Van phong Déang —
Doan thé trude khi Chanh Vin phong quyét dinh, gdm:

a) Chuong trinh, ké hoach cong tac 6 thang, nam; béo cdo so két, tong két,
chuyén dé; phuong hudng, nhiém vu cong tac ciia Van phong Pang — Poan thé.
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b) Quy hoach, ké hoach dai han; du 4n, du thao vin ban phap ludt do Van

phong Pang — Doan thé duoc glao chu tri xay du'ng aé trmh B9 trudng ban hanh
hoic trinh co quan cé thAm quyén ban hanh theo thAdm quyén.

 ¢) Du toan, quyét toan ngan sach; ché db chi tiéu nodi bd ciia Van phong

Dang — Poan thé theo quy dinh.

~ d) Cong tac td chirc bd may, nhan sy, thi dua, khen thuorng, ky luét cua

Vin phong Pang — Doan thé theo quy dinh.

¢) Nhitng van dé khac khi thdy cén thiét phai dua ra thao luan trong tap thé

lanh dao Vin phong DPang — Poan thé.

f) Trudng hop lanh dao Van phong Pang — Poan thé khong c6 didu kién to

chirc thao luén tap thé, Chanh Vin phong giri van ban xin y kién cac Pho Chanh
Vén phong Sau khi cac Pho Chanh Vin phong da c6 'y kién, Chanh Vin phong
quyét dinh va chiu trach nhiém vé quyét dinh dé.

Pho

Ch

Piéu 4. Trach nhi¢m, quyen han va pham vi gidi quyet cong viéc cua
6 Chanh Vin phong DPang — Doan thé

1. Céc Phé Chanh Vian phong la ngudi giup viéc Chanh Vian phong, duoc
4nh Van phong phan cong phu trach mét s6 linh vye, nhiém vu cdng tac; chiu

trach nhiém trudc Chanh Vian phong va trudc phap luét vé linh vuc, nhiém vu
dugc phin cdng phu trach.

2. Nhiém vu va quyén han:
a) Chép hanh su chi dao, phén cong cia Chanh Vén phong.

b) Chi dao, kiém tra, don dbc viéc thuc hién cong viéc trong cac linh vuc

nhiém vu dugc phan cong phu trach; chu tri cac cude hop cia Vin phong Dang
— Poan thé khi dugc Chanh Vin phong Uy quyén.

c) Tham gia chi dao cac hoat dong chung cia Van phong; dé xudt Chanh

Van phong vé chi truong, bién phép néng cao chét luong, hidu qua thuc hién

1ém vu dugc giao.
d) Truong hop di cong tac, nghi phep, nghi 6m hotc véng mit trong gid

lam viéc phai bao cao va dugc su ddng y ciia Chanh Vin phong.

e) Bdo cao Chanh Van phong két qua thuc hién céc cong viéc dugc phan

cong phu trach hodc nhiing vudng mic trong qua trinh trién khai thuc hién

iém vu d8 ¢4 y kién chi dao thdo g& kip thoi.

f) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chanh Vian phong giao.

3. Pham vi giai quyét céng viée:
a) Chi dao, xt 1y céc cdng viéc thudc linh vuc phin cong phu trach.

b) Duyét, ky thay cdc vin ban thufc pham vi, linh vuc dugc Chanh Van

phong phén cong phu trach hodc uy quyén.
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Dleu 5. Nhiém vu, quyén han ciia can bd, cong chirc (bao gbm ca lanh
dao cip Trudng, Pho phong) thudc Viin phong Pang — Poan thé

1. Nhiém vu chung;:

a) Chap hanh sur chi dao, phan cong cdng tac cua Lanh dao Van phong
Dang — Poan thé vé tién d6, chit luong, hidu qua thuc hién cic cong vide duoc
giao; tham muru, gitip lanh dao Van phong xay dung ké hoach cong tac ctia Van
phong Pang — Poan thé va trién khai thuc hién cac ké hoach do.

b) Chu ddng thuc h1¢q cac nhiém vu dugc phén cong theo ding trinh tu,
thdi gian, quy trinh giai quyét cong viéc.
¢) Phdi hop véi can bd, cong chue ¢6 lién quan dé giai quyet cong viéc;

bdo cdo Linh dao Vin phong cic van dé vuot qua thim quyén hodc con c¢b v
kién khéc nhau.

d) Nghién ctru, d& xuit cac bién phap, giai phap nang cao chét lugng, hiéu
qué thyc hién nhiém vu dugc giao.

e) Chép hanh nghiém tuc cac quy dinh cia phap luét, noi quy, quy phé cla
co quan, don vi. Truong hop cén bg, cong chirc nghi phép, nghi 6m, vang mét
trong gio lam viéc phai bao cao va dugc sy dongy ctia Vu trudng, Chanh Vin phong,

f) Thuong xuyén hoc tép, nghién ciu d& nang cao trinh do nghiép vu
chuyén mén, trau déi phm chét chinh tri, dao dirc.

g) Chip hanh ché do thong tin, bao céo; quan ly, luu giir hé so cbng viéc;
quan ly va sir dung tai san, phuong tién, trang thiét bi lam viéc duge giao theo quy dinh.

h) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Lanh dao Van phong.

2. Nhiém vu can bg chuyén trach cong tac Pang: tham muu, gitp Chanh
Van phong;:

_a) Thuong tryc tham muu giup B6 va Bang uy B thuc hién nhiém vy,
quyén han cua Pang uy B dugc quy dinh tai Quy dinh so6 215-QB/TW ngay
5/12/2013 cua Ban Bi thu Trung wong Pang.

'b) Nghién ctru, X8y dung trinh B4 trudng va Bi thu Dang uy B céc nghi
quyét, chi thi, quyet dinh, quy ché, chuong trinh, k& hoach céng tac, bao céo
dinh ky, dot xuét v& trién khai thuc hién nhiém vu cong tac dang theo chi dao
cua Trung vong, Pang uy Khéi céc co quan Trung uong va cua Dang uy Bo.

c¢) Thuc hién nhiém vu cdng tac Van phong Pang uy Bo:
- Chu tri, phéi hop véi cac Ban chuyén mén cua Pang bd tham muu xay
dung va trién khai cac chwong trinh, ké hoach cong tac cla Dang uy B6.

- Té chiic cac hoi nghi hoc tép, quan triét, trién khai nghi quyét ctia Trung
uong; hoi thao chuyén dé; céc 16p tap huin nghié€p vu cong tdc dang; bdi dudng
nhin thirc vé dang; bdi dudng dang vién méi; boi dudng ly luan chinh tri cho
can b, dang vién theo quy dinh cia Trung wong.
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- Tiép nhan hé so xin két nap dang va chuyén dang chinh thirc; phdi hop
cung Ban To chttc Pang uy B0 thAm dinh, trinh Ban Thuong vu Déng uy B

xem Xét, quyét dinh.

- Quén 1y hd so dang vién trong toan Dang bo; tiép nhan, tién hanh thi tuc
gidi thiéu sinh hoat dang theo quy dinh.

- Tiép nhéan, xr ly van ban, tai liéu di va dén cua Pang uy B9, thuc hién

cong tac hanh chinh vin thu, luu trit theo quy dinh.

- Bao dam diéu kién, phuong tién, chuin bi noi dung, b trf lich hop dinh
k}‘l, dot xuét ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Dang uy Bo theo quy dinh cua
Didu 18 Pang.
- Tdng hop, ndm vimg tinh hinh hoat dong cua cac td chirc co s& dang truc
thudc Pang bo.
- Thyc hién nghiém tic ché d6, thong tin, bao cdo theo quy dinh.
- Thuong tryc cong tac thi dua khen thuéng cuia Bang uy Bo; tién hanh tha

tuc dé nghi bang uy cap trén xem xét khen thudng, ting Huy hiéu Dang, ky
niém chuong, cip thé dang cho dang vién clia Dang bd theo quy dinh.

- Quan ly thu chi tai chinh, con d4u cua Pang uy Bo theo quy dinh.
d) Thuc hién nhiém vy thuong truc clia Uy ban kiém tra Pang uy Bo:

gidm sat dinh ky hang nim va dot xuét cua Pang uy BO va Uy ban kiém tra
bang uy Bo.

- Phéi hop v6i céc don vi chirc ning cla B xem xét, giai quyét don thu td
c40, khiéu nai lién quan dén ky luat dang; thi hanh Didu 1& Pang; viéc chip hanh
chu truong, dudong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luét ciia Nha nudc trong doi

ngli dang vién cua Pang bd va céc td chire co so dang truc thude.

- Chu tri, phdi hop véi Uy ban kiém tra Dang ty Bo tham muu trinh Pang
ty B6 td chirc céc 16p tap huén nghiép vu cong tac kiém tra, giam sét.

- Thye hién ché db béo céo vé cong tac kiém tra, giam sat ctia Pang uy B9
va Uy ban kiém tra DPang uy B¢ theo quy dinh. '

- Quan ly con dAu cua Uy ban Kiém tra Pang bd theo quy dinh.

3. Nhiém vu can bd chuyén trach cdng tac cong doan: tham muu, gitp
Chanh Van phong:

a) Tham muu gitp B9, Pang uy Bd, Cong doan B thyc hién nhiém vy cua

t|chirc Cong doan duge quy dinh theo Luat Cong doan, Diéu 1& Cong doan Viét
Nam vé céc van ban huéng dan thi hanh Piéu 18 Cong doan Viét Nam.

b) Nghién ciru trinh By, Dang uy B trién khai thuc hién cac chuong trinh,
ké hoach cdng tac cua Cong doan B0 theo Nghi quyét Dai hoi Céng doan B9,
chi dao cua Tong lién doan lao ddng Viét Nam, Cong doan Vién chirc Viét Nam,

Pang uy B4 va cua BJ.

- Tham muu xay dung va trién khai thye hién ké hoach cong tac kiém tra,
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¢) Thuc hién nhiém vu cta bo phan chuyén trach Cong doan B§:

- Trién khai cac chwong trinh, ké hoach c6ng tac va cac cong tac khac cla
Cong doan B6. |

- Thuc hién ché do, thong tin, bao cao theo quy dinh.

- Téng hop, ndm vimg tinh hinh hoat ddng cua cac t§ chirc cong doan truc
thudc Cong doan Bo.

- Tiép nhén, xr ly van ban, tai liéu di va dén cta Coéng doan Bg, thuc hién
cdng tac hanh chinh van thu, hru trit theo quy dinh.

- Quan ly thu chi tai chinh va con d4u ctia Céng doan B theo quy dinh.

- Hoat dong thanh tra nhan dan B theo quy dinh.

4. Nhiém vu cua can b chuyén trach cong tac thanh nién: tham muu, gitp
Chéanh Van phong:

a) Thuong tryc tham muu gitp B va Dang uy Bo thyc hién nhiém vy,
quyén han cua to chirc Poan dugc quy dinh theo Ludt Thanh nién va biéu 1¢
Doan TNCS Ho6 Chi Minh.

b) Nghién ciru, xay dung trinh B6 va Dang uy Bo trién khai thuc hién cac
chuong trinh, ke hoach cong tac ciia Poan thanh nién B6 theo chi dao cua Trung
uvong Poan TNCS Ho6 Chi Minh, Poan Khoi cac co quan Trung uong, Dang uy
Bo va cia Bo.

¢) Thuc hién nhiém vu cda by phén chuyén trach Poan thanh nién B¢:

- Trién khai céc chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Poan thanh nién B9.

- Téng hop, ndm vimg tinh hinh hoat dong cia céc chi doan truc thudc
Doan thanh nién BJ.

- Tiép nhén, x{ Iy van ban, tai liéu di va dén cia Poan thanh nién co quan
B9, thuc hién cong tac hanh chinh vén thu, luu trt theo quy dinh.

- Thuc hién ché do, thong tin, bao cdo theo quy dinh.

- Quan 1y thu chi tai chinh va con du cta Ban chip hanh Poan TNCS Hb
Chi Minh co quan Bé theo quy dinh. '

. 5. Ngoai cac nhiém vy, quyén han dugc quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 4 cia
Dié,u nay, trong qua trinh thuc hién nhiém vu, can bo, cf)ng chirc ¢o trach nhiém
phoi hop thyc hién va chdp hanh sy phén coéng cu thé cia Chanh Vén phong
Dang — Poan the.

Chuong III
QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Quan hé cdng tac giira Linh dao Vin phong Ping — Poan thé
véi Phé Bi thw Thuong true Dang bo

. 1. Pho Bi thu Thuong tryc Dang bo phu trach Vin phong Déang — Doan
thé; truc tiép chi dao cac hoat dong ctia Vian phong Pang — Poan thé thong qua
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Cha’{nh Van phong. Pho Bi thu Thuong tryc Dang bd tham gia sinh hoat hanh
chinh, sinh hoat dang, doan thé véi Van phong Dang — Poan the.

2. Quan hé cong tac giita Ph6 Bi thu Thuong truc Pang bd va Chanh Vin
phong bang — Doan th 13 quan hé lanh dao phy trach va thu truong co quan,
don vi. Chanh Vin phong c6 trach nhiém cha‘ip hanh va trién khai thuc hién sy
chi dao ctia Pho Bi thu Thuong truc Dang bd ¢ Véan phong Dang — Poan thé; khi
Vin phong Pang — Doan thé trinh B3 truéng, Lanh dao B, Bi thu Dang bf cac
chuong trinh, ké hoach, béo cdo, cac van ban lién quan dén viéc trién khai nhidm
vu ¢ong tac phai co y kién ctia Ph6 Bi thu Thuong truc.

3. Dinh ky hang thang, so két cong tac quy, 6 thang, 9 thang va tdng két
nam hoc truong hop cin thiét khac (trir cic cudc giao ban dinh ky hang tuin,
hodc hop ndi bd cia Vin phong Dang — Poan thé) Van phong Pang — Poan thé
moi Phé Bi thu Thudng truc tham dy va chi tri cac cudc hop. Tai céc cudc hop,
Chénh Van phong c6 trach nhiém béo tinh hinh, két qua trién khai nhiém vu
cong tac, nhitng khoé khan, tdn tai (néu cd) clia Van phong Pang — Doan thé voi
Pho Bi thu Thuong truc Dang b dé c6 ¥ kién chi dao, thao gb kip thoi.

4. Truong hop can thiét phai xin ¥ kién B9 truong, Lanh dao B9, Dang ty
Bo| d& xir ly cong viéc, nhiém vu gép ma Phé Bi thu Thuong tryc nghi phép,
ving mit hojc di cong tac, thi Chanh Van phong béo cdo, trinh tryc tiép Bo
truong, Lanh dao Bd va Bi thu Dang ty Bo dé c6 ¥ kién chi dao va trién khai
thuc hién; déng thoi ¢o trach nhiém bao cao lai két qua viéc thuc hién nhiém vu
d6 véi Pho Bi thu Thuong truc Dang b biét.

5. Khi Chanh Vin phong di cong tac, nghi phép, nghi dm, vang mit tir 01
ngay tré 1én phai bao céo vai Pho Bi thu Thuong truc bang bo.

6. Khi Chénh Vin phong di cong téc, nghi phép, nghi dm, véng mat, Pho
Bi thu Thudng truc chi dao cac hoat dong clia Vén phong bang — Doan thé
thong qua Phé Chéanh Vin phong dugc Chanh Van phong uy quyén didu hanh
Vin phong Pang — Doan thé.

Pidu 7. Quan hé cong tic giira linh dao, can by Vin phong Pang —
Doan thé véi Chii tich Cong doan B

1. Quan hé giita Chénh Vin phong Déang — Doan thd va Chu tich Cong
doan B0 1a quan hé phdi hop giita thi trudng co quan, don vi va nguoi dimg dau
td chirc Cong doan Bd trong trién khai thuc hién nhiém vu cong tac Cong doan
B&; Chu tich Céng doan B tham gia sinh hoat hanh chinh, sinh hoat dang, doan
thé voi Vian phong Pang — Doan thé.

2. Chu tich Cong doan B§ truc tiép chi dao, trién khai nhiém vu cdng tac
clia Cong doan BY; quan 1y va sir dung ngudn kinh phi Céng doan (bao gom ca
nguon ngin sach Nha nudc cAp va céc ngudn kinh phi duge hd trg khac cua
Cong doan Bo) theo quy dinh ciia B va Piéu 1& Coéng Poan Viét Nam.

3. Chu tich Coéng doan Bo truc tiép chi dao chuyén moén t6i can bd chuyén
trach cong tdc Cong doan thudc bién ché Van phong Dang - Doan thé. Truong
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hop Cong doan Bo c¢6 ké hoach di cong tac, Cha tich Cong doan Bo trao dbi ké
hoach va théng nhét véi Chanh Vin phong Pang — Poan the dé cir can bo di
cong tac

4. Can b§ chuyén trach cdng tac cong doan thudc bién che Van phong
Dang — Poan thé c¢6 trach nhiém thuc hién ddy dt nhiém vu, quyén han dugc
quy dinh tai Pidu 4 va Piéu 5 cia Quy ché nay; déng thoi trong qua trinh thuc
hién nhiém vy chuyén trach cong tac cong doan, phai thuong xuyén bio cao
Chanh Vin phong vé ké hoach, tinh hinh va két qua thyuc hién nhiém vu cong tac
d& Chanh Vin phong biét va phdi hop tham gia chi dao khi can thiét, dam bao
théng nhat trong trién khai thuc hién nhiém vu chung cta Van phong Pang —
Doan thé.

5. Tal cac cufe hop dinh ky hang thang, so két cong tac quy, 6 thang, 9
théng va tong két nam cua Vian phong Pang — Doan thé do Pho Bi thu Thuong
truc Dang b cha tri, Chu tich Cong doan B ¢6 trach nhiém tham du va bdo cdo
tinh hinh, két qua trién khai nhiém vu cdng tac, nhimg khé khan, ton tai (néu co)
cta Cong doan Bo.

6. Khi Chu tich Cong doan B§ di cong tac, nghi phép, nghi dm, Véng mat
tir 01 ngay tro 1én phai bdo cao v6i Pho Bi thu Thudng trye Dang bg; dong thoi
thong bao dé Chanh Van phong Pang — Doan thé biét.

Pi¢u 8. Quan hé cong tic giita lanh dao, can bd Vin phong Ping -
Poan thé véi Uy ban Kiém tra Pang ay Bb

1. Quan hé gitta Chanh Vén phong Pang — Doan thé véi Chu nhiém Uy
ban kiém tra Pang ty Bo 1a quan h¢ ph01 hop thuc hi€n nhi€ém vu cong téc Dang
ctia Pang bd. Cha nhiém Uy ban Kiém tra chi dao chuyén mén t6i can bo
chuyén trach Uy ban kiém tra Dang uy Bo theo Quy ché hoat dong cta Uy ban
kiém tra. Can bd chuyén trach Uy ban kiém tra Pang ¢ iy BO co trach nhiém chip
hanh sy chi dao chuyén mén cua Chi nhiém Uy ban kiém tra; dam bao vai tro 12
du mbi trién khai thyuc hién nhiém vu cia Uy ban kiém tra Pang iy B9.

2. Trong pham vi Van phong Pang — Poan thé, can bd chuyén trach Uy
ban kiém tra Pang Gy B c6 trach nhiém thyc hién day du trach nhiém, quyén
han dugc quy dinh tai Diéu 4 va Piéu 5 cia Quy ché nay; dong thoi trong qua
trinh thyc hién nhiém vu cong tac cua Uy ban kiém tra, phai thuong xuyén bao
c4o Chanh Vin phong vé ké hoach, tinh hinh va két qua thue hién nhiém vu
cong tac d¢& Chanh Vian phong biét va phéi hop tham gia chi dao khi cin thiét,
dam bao thdng nhit trong trién khai thuc hién nhiém vu chung ciaVin phong
Dang — Doan thé.

3. Khi cén b chuyén trach Uy ban kiém tra Pang uy B6 di cong tac theo
chuong trinh, k& hoach cia Uy ban kiém tra Dang b phai bao cdo Chanh Vin
phong Pang — Poan thé trude khi di cong tac.

Picu 9. Quan hé cong tac gilra lanh dao Vin phong Pang — Poan thé
v6i Bi thu Doan TNCS Ho6 Chi Minh co quan Bo
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1. Quan hé gitta Chanh Van phong Dang — Doan thé va Bi thu Poan Thanh
nién co quan BJ la quan hé phéi hop giita thi truéng co quan, don vi va nguoi
dung d?lu td chitc Doan thanh nién co quan Bo trong trién khai thuc hién nhiém
vu ¢dng tac thanh nién.

7 Bi thu Poan thanh nién co quan Bo truc tiép chi dao, trién khai nhiém
vu ¢dng tac thanh nién Bg; quén ly va str dung nguon kinh phi cong tac Poan
(bao gbm ca ngudn ngan sach Nha nude cap va céc ngubn kinh phi dugc hd tro
khéc ctia Doan thanh nién B) theo quy dinh cia Bo va Pidu 16 Poan TNCS H5
Chi Minh.

3. Bi thu Doan thanh nién co quan Bo truc tiép chi dao chuyén mon tdi can

bd chuyén trach cong tac thanh nién thudc bién ché Vin phong Pang - Doan thé.
Truong hop Poan thanh nién co quan B ¢6 ké hoach di cong tac, Bi thu Poan
thanh nién co quan B0 trao 81 ké hoach va théng nhéit véi Chanh Vian phong
Dang — Poan thé dé cir can bo di cong téc.

4. Trong pham vi Vén phong Dang — Poan thé, can bd chuyén trach cong
tac'thanh nién thugc bién ché Vian phong Bang — Doan thé c6 trach nhiém thuc
hién day di nhiém vy, quyén han dugc quy dinh tai Diéu 4 va Diéu 5 ctia Quy
ché ndy; ddng thoi trong qua trinh thuc hién nhiém vu chuyén trach cong tac
nién, phai thuong xuyén bao cao Chéanh Van phong v& ké hoach, tinh hinh
va két qua thuc hién nhiém vu cong tac dé Chanh Van phong biét va phdi hop
tham gia chi dao khi cAn thiét, dam béo théng nhét trong trién khai thuc hién
nhiém vu chung ctia Vin phong Dang — Poan thé.

w 5. Tai cac cudc hop dinh ky hang thang, so két cong tac quy, 6 thang, 9
t}rlqng va tdng két ndm cta Van phong Dang — Poan thé do Phé Bi thu Thuong

truc Pang bd chu tri, Bi thu Doan thanh nién co quan B c6 trach nhiém tham
du| va béo céo tinh hinh, ket qua trién khai nhiém vu cong téc, nhimg kho khén,
tdn tai (néu c6) ciia Poan thanh nién co quan Bo.

Picu 10. Quan hé cong tac clia Vin phong Pang — Doan thé voi cac
dom vi thugc Bo

Quan hé cong tac cua Vin phong Dang — Poan thé véi cac don vi thudc Bo

thuc hién theo Quy ché 1am viéc ctia Bo duge ban hanh theo Quyét dinh sb
1860/QD-LDTBXH ngay 11 thang 12 ndm 2006 cua Bo truong Bo Lao dong —
Thuong binh va X& hoi.

Pidu 11. Quan hé cong tac giira linh dao Vin phong Déing —Doan thé

1. Quan hé gitra Chéanh Van phong véi cac Phé Chanh Vian phong la quan
h¢ cép truong véi cAp pho gitip viée. Khi Chanh Van phong di ving, s& Uy
quyén mdt Phé Chanh Van phong thay mat diéu hanh céc hoat ddng chung cta
Vin phong. Phé Chanh Vin phong dugc uy quyén phai chép hanh nghiém tac
su phan cbng, bao cao két qua va chiu trach nhiém trudce Chanh Vian phong vé
c4c hoat dong cuia Vin phong trong thoi gian Chanh Van phong véng mit.
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2. Chanh Vin phong thong tin cho cdc Phé Chanh Vin phong vé cac quan
diém, chu truong, duong 161 cua Dang, chinh sach, phap luft cia Nha nudc, su
chi dao ctia Lanh dao B9, Pang uy Bo lién quan dén cac linh vuc, nhiém vu
cdng tac ctia Vin phong Pang — Poan thé.

3. Trong thyc thi nhiém vu, néu c6 van dé lién quan dn linh vuc cta Phé
Chanh Vin phong khéc thi Phé Chéanh Van phong dugc glao chi tri nhiém vu
chi dong phdi hop v&i Phé Chénh Vin phong d6 dé giai quyet néu con cé y
kién khéc nhau thi Phé Chénh Vin phong dang chu tri giai quyet cong viéc d6
bao cao Chanh Vin phong xem xét, c6 v kién chi dao giai quyét.

Piéu 12. Quan hé cong tac giita cac by phin chuyén mon thudc Vin
phong Ding — Poan thé

1. Céc bd phén chuyén trach cong tac Dang, Cong doan, Poan Thanh nién
va céc tb chirc doan the khac (néu c6) c6 trach nhiém phéi hop vé6i nhau trong
viée gidi quyét cdc van dé c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu _chung cua Van
phong Dang Poan thé va chlrc nang, nhiém vu riéng theo Diéu 1& hoat dong
cia mdi té chie.

2. Trong qua trinh trién khai thyuc hién nhiém vu duge giao, néu cé van dé
phat sinh, lién quan dén céc bd phan (can bd) khac thi bd phén (can bo) duoc
giao chu tri cd trach nhiém chu dong phdi hop vé6i cac bd phén (can bd) co lién
quan dé giai quyét. :

3. Trudng hop vuot qua thdm quyén hodc c6 v kién khac thi bo phéan (can
bd) dugc giao chi tri ¢6 trach nhiém bdo cdo Pho Chanh Vin phong theo mang
cong viéc phan cdng phu trach; truong hop Pho Chanh Vén phong phu trach di
cong tac vang thi béo céo tryc tiép Chanh Vin phong dé kip thoi co y kién chi
dao giai quyét.

Chuwong IV
CHE PQ LAM VIEC

Diéu 13. Ché d9 xit Iy viin ban, vin thw lwu triv

1. Tht ca cac van ban gui dén giri bang uy B, Cong doan By, Doan thanh
nién B (bao gém ca nhitng vin ban dén di trinh va cé y k1en chi dao cua B0
truéng, Lanh dao B, Bi thu Pang bd) ddu phai duge vao sb ding ky tai Vin
phong DPang — Poan thé. Vin phong Bang — Poan thé phéan cong can bd lam dau
moi nhén vin ban dén, vao sb dang ky, trinh ‘Chanh Van phong phén loai va
chuyén dén don vi, c4 nhan xt Iy theo nguyén tic:

a) Vin ban gui dén Pang {uy Bo trinh ddng chi Phé Bi thu Thudng truc
Dang bd d c6 ¥ kién chi dao trién khai thuc hién.

b) Vin ban giri dén Cong doan B chuyén truc tiép dén ddng chi Chu tich
Cong doan B dé chi dao trién khai.

¢) Vin ban giri ¢én Ban Chap hanh Doan B chuyén truc tiép dén ddng chi
Bi thu Doan thanh nién B dé trién khai.
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" d) Vin ban gti dén Van phong Dang — Doan thé hodc Vin phong Dang uy

B9, Chanh Van phong truc tiép chi dao trién khai theo thAm quyén; truong hop
vuot quéa thdm quyen xu ly thi bao cao xin ¥ kién dong chi Pho bi thu Thuong
tryc Dang bd dé co y kien chi dao trién khai thuc hién.

J 2. Vin phong Dang — Poan thé phan cong can bé quén ly van ban, hd so,
tai liéu, con dau cu thé nhu sau:

a) Can bo chuyén trach cong tac Déang chiu trach nhiém luu trit va quén ly
tai lidu, bao mat ho so dang vién, van ban di, dén, con dau ctia Pang uy Bo, Uy
ban Kiém tra Pang ty B theo Diéu 1€ Pang, quy dinh ctia phép luét va quy ché cia BO.

l] b) Cén bd chuyén trach cdng tac Cong doan chiu trach nhiém luu trit, quan
ly tai liéu, véan ban di, van ban dén, con dau cua Cong doan Bo theo bieu 1é

by

Cor g doan Viét Nam, quy dinh cta phap luit va quy ché ctia BO.

c) Cé}n bd chu,yén trach cong tac Poan luu trir, quan 1y tai liéu, vén ban di,
vén ban dén, con dau cua Ban Chap hanh Poan TNCS Ho Chi Minh co quan Bo
theo Didu 16 Poan TNCS Ho6 Chi Minh, quy dinh cua phép luét vaquy ché ciaBo.

" Pidu 14. Ché a9 hop

Ché d6 hop ctia Van phong bang - Poan thé dugc thuc hién theo Quy ché
]am viéc ctia B va cac quy dinh cu thé sau:

1. Hop giao ban Lanh dao Van phong Pang — Doan thé: Lanh dao Vin
phong hop giao ban hang tuan dé danh gia tinh hinh thyc hién chuong trinh cong
tac tuén trudc va trién khai thuc hién cong viéc tuan tiép theo. Céc cudc hop
giao ban tudn cia Lanh dao Vén phong do Chanh Vén phong chi tri, phan cong
mot Phé Chanh Vin phong ghi bién ban va thong bao ket luan giao ban dén can
bg, cong chirc ctia don vi trong truong hop can thiét.

\ 2. Hop Vin phong Dang — Doan thé dinh ky:

_a) Hop giao ban dinh ky hang thang, so két cong tac quy, 6 thang, 9 thang
va tong ket nam. Céc cude hop trén do Phé Bi thu Thuong tryc Dang bd cht i,
danh gia két qua thyc hién nhiém vu cong tac ctia Dang ay B9, Coéng doan B9,
Doan thanh nién B va cua Vin phong Dang — Poan thé; danh gia tinh hinh, két
4 thyc hién cdng viéc duge giao cﬁ? timg can bd, cong chic; trao doi, thao
n gilta cac by phén chuyén mén; trién khai phuong hudng nhiém vu cong tac
trong thang, quy tiép theo.

b) Trudng hop cén thiét, Chanh Van phong tri¢u tdp hop Lanh dao Vin
phong hodc hop toan thé can bd, cong chirc dé thdo Juan va giai quyét cong viéc
theo yéu cau nhiém vu dugc giao hogc theo yéu cau cua cap trén.

Diéu 15. XAy dung chuong trinh cong tac

1. Hang nam, cén c{r vao Piéu 18 va quy ché hoat dong ctia mdi td chuc,
Vin phong Pang iy B, Cong doan B va Doan thanh nién B§ xdy dung ké
hoach cdng tac nim cta Dang uy B, Cong doan Bo va Doan Thanh nién B0
trinh Thtt truéng, Bi thu Pang bd phé duyét dé trién khai.

i1
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2. Chuong trinh cong tac clia Van phong Pang — Doan thé dugc thuc hién
theo Quy ché lam viéc cua B v cac quy dinh cy thé sau:

a) Chuong trinh cong tdc nim: hang nim, cin cit vao ké hoach dugc Thu
trudng, Bi thu Pang bd phé duyét va chic trach, nhiém vu duge Chanh Vin
phong giao, can bg, cong chirc thudc Vin phong xéy dyng chuong trinh cong tac
cu thé bao cdo lanh dao Vian phong phuy trach (néu c6) phé duyét dé giri can bo
dugc phan cong tong hop chung va 13p chuong trinh cong tdc ndm cia Van
phong Pang — Poan thé. Chuong trinh cbng tac ndm dugce lanh dao Vén phong
bang — Doan thé théo ludn, Chénh Van phong phé duyét. Chuong trinh cong tac
nim bao gdém: ndi dung cdng viée, thoi gian hoan thanh, phan cong trach nhiém.

b) Chuong trinh cdng tac quy: cin cir vao chuong trinh cong tac nam, két
qua thuc hién nhiém VU cua quy trude va cac nhiém vu méi phét sinh, trude
ngay 20 cua thang cudi quy, can bo, cdng chirc xay dung chuong trinh cong tac
quy tiép theo, bdo céo lanh dao Van phong phy trach (néu co) phé duyét dé gui
can bd dugc phén cong téng hop, lap chuong trinh cdng tac quy cda Van phong
Dang — Poan thé, trinh Chénh Van phong phé duyét. Trudng hop c6 su diéu
chinh néi dung, tién do thyuc hién cong viéc, can bg, cong chirc phai bdo cdo va
duge su dong ¥ cia Chanh Vian phong.

c¢) Chuong trinh cong tac thang: Hang thang, cin cir vao chuong trinh cong
tdc dd duge phé duyét va két qua thuc hién nhiém vu, can bo, cdng chuc xay
dung chuong trinh cong tac thang, bao cao lanh dao Van phong phu trach (néu
c6) phé duyét dé giri can bd dwoc phén cong téng hop, 14p chuong trinh cong tac
thang cla Vin phong Pang — Poan thé, trinh Chanh Van phong phé duyét.
Chuong trinh cong tac thang dau quy duoc thé hién cu thé trong chuong trinh
cdng tac quy.

3. Lich lam viéc ctia ddng chi Pho Bi thu Thuong truyc Pang bd, Chu tich
Cong doan B va Lanh dao Vin phong Dang — Poan thé do Vién phong Dang —
Doan thé tdng hop va thong béo trong ngay thir sau hang tuin.

Piéu 16. Ché do thong tin

Ché o thong tin cua don vi dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat,
Quy ché lam viéc cia Bd va cac quy dinh cuy thé sau:

1. Chanh Vian phong hogc Phé Chéanh Vén phong dugc Chanh Vin phong
liy quyén c6 trach nhiém thong tin vé viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cdng tac ctia B9, nganh; truyén dat y klen chi dao cua Lanh dao By, Dang iy Bo
to1 can bd, cong chirc clia Vin phong, t1ep nhén, giai quyét hoic bao céo Lanh
dao B, Lanh dao Dang uy Bo giai quyet nhung kién nghi, dé xuét cda can b9,
cong chire trong don vi ¢6 lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy cta Bg, Dang
ty Bo, cac td chirc doan thé va ctia Vin phong Pang — Poan thé.

2. Ngoai nhilng nhiém vu dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, trong
truong hop can thiét theo chi dao ctia Chanh Vin phong, chim nhét sau 02 ngay,
ké tir ngay difn ra cudc hop, Phé Chénh Vin phong dugce phin cong cé trach
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l
nhi¢m thdng bao két luan cac cudc hop ctia Vin phong Pang — Poan thé duge
quy dinh tai Diéu 14 Quy ché ndy dén can bg, cong chirc ctia don vi.

Didu 17. Ché d bao cdo

,‘ Ché d6 béo céo ctia don vi dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luét, quy
ché 1am viéc ctia Bo va cac quy dinh cu thé sau:

1. Chénh Van phong c6 trach nhiém bao cao B trudng, Bi thu Pang bo va
Phé Bi thu Thuong truc Dang b vé: .

- a) Bdo c4o dinh ky hang thang, hang quy, 6 thang, 9 thang va hang ndm vé
viéc thuc hién chirc ning, nhiém vu ctia Vin phong Dang — Doan thé;
b) Béo cao két qua di cong tac, tham gia hop, héi thao theo quy dinh;
¢) Bao céo 4ot xuét theo yéu ciu cua Linh dao B, Lanh dao Dang uy Bo.
2. Chu tich Céng doan B6 c¢6 trach nhiém bao céo BO truong, Bi thu Dang
b6 va Phé Bi thu Thuong tryc Dang b, dong thoi glri Van phong Pang — Doan
thé tong hop ve:

a) Bao c4o dinh ky hang thang, hang quy, 6 thang, 9 thang va hang nam vé

viéc thyuc hién nhiém vy cdng tac clia Cong doan Bo;
b) Béo céo két qua di cong tac, tham gia hop, hdi thao theo quy dinh;
¢) Béo cao dot xuét theo yéu ciu cua Linh dao B9, Lanh dao'Pang uy Bo.
3. C4c Phé Chéanh Van phong c6 trach nhiém béo cdo Chéanh Vanphong ve:
a) Bdo céo dinh ky hang ‘tua‘?m, hang thang, hang quy, 6 thang, 9 thang va
hang nam vé viéc quan ly, diéu hanh linh vuc, tinh hinh thyc hién nhiém vu
dugc phan cong phu trach; két qua thuc hién nhiém vu dugc giao;
b) Béo céo két qua di cong tac, tham gia hop, hdi thao theo quy dinh;
¢) Bao cao 4ot xuét theo yéu cau ctia Chanh Van phong, ciia Lanh dao BO,
Lanh dao Dang uy B9.
4. Can b9, cong chirc ciia don vi O tréch‘nhiém bao cdo Chanh Van phong
va Pho Chéanh Vin phong tryc tiép phu trach vé:
a) Béo céo dinh ky hang tudn, hang thang, hang quy, 6 thang, 9 thang va
hang nam vé tinh hinh va két qua thuc hién nhiém vu duogc giao;
b) Bao céo két qua di cong tac, tham gia hop, hdi thao theo quy dinh;
¢) Bédo cao dot xuit hodc cac ndi dung khac theo yéucéucﬁalﬁnhdaocépuén
5. Noi dung, hinh thirc, thoi han cta céc béo cdo dugc quy dinh tai Diéu
nay thyc hién theo quy dinh ctuia B9.

Ditu 18. Giai quyét khiéu nai, to cdo
Viée gidi quyét khidu nai, té cdo ciia Van phong Dang — Doan thé duoc
thyuc hién theo quy dinh cta phép ludt va cac quy dinh cia BJ.
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Piéu 19. Quan ly, sit dung tai san
Ché d6 quan ly, st dung tai san, trang thiét bi cta cua Van phong Déang —
Poan thé dwoc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat va cac quy ché cua BJ.

ChuwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Trach nhiém trién khai va thye hién Quy ché

1. Phé Bi thu Thuong truc Dang bd, Chanh Vian phong Pang — Poan thé,
Chi tich Céng doan B, Chu nhiém Uy ban kiém tra Pang ty Bo, Bi thu Doan
thanh nién co quan Bo trong pham vi churc trach, nhiém vu dugc giao c6 trach
nhiém thyc hién t5t mdi quan hé cong tac va ché do lam viée c6 lién quan duogc
quy dinh tai Quy ché nay, dam béo hiéu qua su lanh dao phu trach cia Pho Bi
thu Thudng truc Pang bd dbi véi Vian phong bang — Poan thé; su phbi hop
cOng téc ctia Chu tich Céng doan B, Chi nhiém Uy ban Kiém tra Pang Gy Bo,
Bi thu Poan thanh nién B6 d6i véi Vin phong Pang — Poan thé.

2. Chénh Vin phong Pang — DPoan thé ¢6 trach nhiém phd bién, trién khai,
don ddc viée thuc hién Quy ché nay trong can bo, cong chuc cta Vin phong
bang — Doan thé; bdo céo dinh ky hodc dot xut tinh hinh thuc hién Quy ché
dén B6 truéng va Bi thu Pang bd.

3. Cén b9, cong chirc thudc Vin phong bang — DPoan thé ¢6 trach nhiém
thyc hién nghiém chinh cac quy dinh tai Quy ché nay. Cac c4 nhan vi pham Quy
ché s& bi xem xét xit Iy ky luat.

Piéu 21. Trong qua trinh thyre hién Quy ché nay, cic don vi, c4 nhan thay
¢6 vuéng mic thi 1am vin ban phén 4nh vé Vin phong Dang — Doan thé dé téng
hop béo cdo B trudng va Bi thu Pang bo xem xét giai quyét./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG
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