UY BAN NHANDAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DUONG Pac lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 02 /2015/QP-UBND Thii Déu Mpt, ngay C5 thdng ¢2 ndm 2015

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché hoat ddng ciia can by, cdng chirc ddu mdi thwe hién nhiém
_vu kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh Dwong

UY BAN NHAN DAN TiNH
Cin ctr Luat T chirc Hi ddng nhan dan va Uy ban nhan ddn ngdy 26 théng
11 nm 2003;

Cén ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phdp luét ctia Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan din ngay 03 thing 12 nim 2004;

Cén cr Nghi dinh s6 20/2008/NP-CP ngay 14 thdng 02 ném 2008 cta Chinh
phu vé tiép nhén, xit Iy phan 4nh, kién nghi cta c4 nhan, té chirc vé quy dinh hanh
chinh;

Cén ctr Nghl dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 théng 6 nim 2010 ctia Chinh
pht quy dinh vé kiém sodt tht tuc hanh chinh;

Cin ctr Nghi dinh sé 55/201 1/ND-CP ngay 04 thang 7 nim 2011 cta Chinh
phu quy dinh chirc néng, nhi€ém vy, quyén han va t6 chirc bd mdy cta t6 chirc phép
ché;

Cén cir Nghj dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14 théng 5 ndm 2013 ctia Chinh

pht sira d6i, bd sung mot sb diéu ctia cic nghi dinh lién quan dén kidm soat tha tuc
hanh chinh;

Cén cr Thong tu s0 05/2014/TT-BTP ngdy 07 thdng 02 ndm 2014 cua B Tu
phap huéng dan _cong bd, niém yét tha tuc hanh chinh va bdo céo vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém so4t thu tuc hanh chinh;

Cin clt Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24 théng 02 thang 2014 cia B
Tu phap hudéng din viéc danh gid tdc dong cia tha tuc hanh chinh va ra soat, dénh
gid thu tuc hanh chinh;

Can ctr Théng tu lién tich sé 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22 thang 12
nam 2014 cia B Tu phap - B6 Noi vu hudng dan chitc ning, nhiém vy, quyén han
va co céu tb chirc ciia S& Tu phép thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thude
Trung wong va Phong Tu phép thude Uy ban nhén dén huyén, quan, thi xa, thanh
phd thudc tinh;

Theo dé nghi ctia Giam déc S& Tu phép tai T trinh s§ 1518/TTr-STP ngay
31 thang 12 nam 2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat ddng cta can bd,
cong chirc dau méi thuc hién nhiém vu kidm soét tha tuc hanh chinh trén dia ban
tinh Binh Duong.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 02 nam 2015.

Diéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gism doc S& Tu phap; Thi
truong cac so, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhén,dén cac hqyén, thi x4, thanh pho;
Chu tich Uy ban nhan dan céc x3, Rhu&mg, thi tran va cac t6 chirc, cd nhan c6 lién”
quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DUONG Djc ldp — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Hoat d9ng ctia can by, cong chirc diu mdi thwre hién nhiém vu
kiém so4t thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh Dwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2015/0P-UBND
ngayosthdang 02 ndm 201% cia UBND tinh Binh Duong)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vi tri, vai trd; nhiém vy, quyén han; thim quyen
cach thirc thiét 1ap hé théng can bo, cong chirc ddu médi thye hién nhiém vu kiém
soét thu tuc hanh chinh (TTHC) trén dia ban tinh Binh Duong.

Piéu 2. Pbi twong ap dung

1. Can b9, cong chirc dau mél thyc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh
chinh (viét tit la cdn bé dau méi) gom can bo dau mbi tal cac don vi chuyén
mon thude Uy ban nhan dan tinh (viét tdit I cdn bo dau moi cap tinh); can bd
dau m01 tai Uy ban nhan dén cic huyen thi x4, thanh phd (viét tit 1o cdn bo dau
méi cdp huyén) va cén bo diu mdi tai Uy ban nhén dén céc x4, phuong, thi trén
(viét tdit 1a cdn b dau moi cap xd) theo Quyét dinh da dugc phé duyét.

2. Quy ché nay khong 4p dung d6i v6i can bo diu mdi cua céc don vi
nganh doc tai dia phuong.

Piéu 3. Vi tri, vai trd ciia cdn by ddu mbi

1. C4n bo ddu mdi hoat dong theo ché do kiém nhiém, c6 trach nhiém
tham muu véi Tha trudng trong cong tac chi dao, di€u hanh hoat déng cai cach

TTHC, kiém so4t TTHC (vzet 1t 1o hoat dong kiém sodt TTHC) va xit ly phan
anh, kién nghi ctia ¢4 nhén, t6 chic vé quy dinh hanh chinh tai don vi.

2. Phbi k’loplvm cac bd phén, cén bd, cong chuc,v vién chic chuyén moén
cua don vi (viét tat la bo phdn chuyén mon), Phong Ki€m soét TTHC thudc S&
Tu phép t6 chirc trien khai thuc hién céc nhiém vy kiém so4t TTHC theo quy
dinh cta phép luat.
Pidu 4. ThAm quyén, cach thirc thiét Idp can by ddu mbi
1. Cén bd dau moi cép tinh do Chu tich Uy ban nhan dan (UBND) tinh
quyet dinh c6ng nhan; Can bd dau m01 cap huyén do Chu tich UBND cap huyén

quyét dinh cong nhan; Céan bd diu mdi cap xa do Chu tich UBND cép X4 quyét
dinh céng nhén.




S& Tu phép téng hop danh sach can bd dau mbi cép tinh trinh Chu tich
UBND tinh phe duyét; UBND céc cdp sau khi phe duyét Quyet dinh cong nhén
can bd ddu mbi hoic trong truong hop c6 thay ddi vé can bo dau méi phai ban
hanh Quyét dinh thay dbi va giri vé S¢ Tu phép, UBND cép huyén dé tong hop
va theo do.

2. Céch thirc thiét l4p can bo déu mébi

a) Dbi v6i can bo dau méi cép tinh: Bo tri & mdi don vi tbi thidu 02 can
b6 gbm lanh dao don vi va 01 lanh dao cap phong hodc twong duong (truong
hop chwa thanh Idp 16 chikc phdp ché); b tri tir 02 cén bd dau mbi 12 lanh dao
don vi va 01 can bg lanh dao Phong Phép ché (truong hop da thanh Idp 16 chike
phdp ché);

b) D01 véi can bo dau rno1 cép huyén: B tri & mdi don vi tbi thiéu 02 cén
b dau mbi 12 lanh dao UBND cép huyén va 01 can b6 lanh dao Phong Tu phép;

¢) Do6i véi can bo dau mbi cp xa: B trf 01 can bd dAu mébi 1a Cdng chirc
Tu phép — HO tich.

Chuwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAN BO PAU MO1
Piéu 5. Nhiém vy, quyén han chung ciia cin bd ddu mbi

1. Chu dong tham muu cho Thu trudng don vi trong viéc chi dao, dleu
hanh hoat dong kiém soat TTHC theo nganh, linh vuc quan Iy va thdm quyén
giai quyét cia don vi;

2. Pé xuét trién khai, phé bién van ban, tai liéu va c4c nhiém vu kiém soét
TTHC do Thu trudng giao cho cac bd phan chuyén mén;

3. Co trach nhiém tham gia tép huén, bdi dudng nghi€p vu Ve kiém soat
TTHC do B Tu phép, S& Tu phap tb chirc. Pong thoi, to chirc trién khai céc
noi dung da dugce tap huén cho cc bd phén chuyén mén nim va thyc hién.

4. T§ chic theo ddi, don dbc cac bo phan chuyén mdn ¢6 trach nhiém
thuc hién viéc xir ly cdc phan anh, kién nghi cua c4 nhan, to chirc dam bao theo
dung quy dinh cta phép luat, tdng hop va bdo cdo, d& xudt Thu trudng don vi
kip thoi chén chinh va xir Iy can bd, cong chic, vién chuc vi pham veé hanh vi
hanh chinh ho#c khong thuc hién ding ndi dung, nhiém vu kiém soat TTHC
dugc giao.

5. T6 chirc nghién ciru, d& xuét v6i Tha trudng don vi vé céc séng kién cai

cach TTHC va céc quy dinh ¢6 lién quan dé ddy manh, d4i méi va nang cao hiéu
qua ctia cong téc kiém soat TTHC.

6. Tham gia phdi hop thuc hién céc hoat dong kiém soat TTHC cua B9,
nganh, dia phuong véi S& Tu phép ve céc van dé c6 lién quan den pham vi chire
nang quan ly cua don vi khi ¢6 yéu cau.




7. Gitp Thu truéng don vi tong hop, bao céo cac ndi dung c6 lién quan
dén hoat dong kiém soat TTHC va tiép nhan, xir ly phan anh, kién nghi vé quy
dinh hanh chinh theo dinh ky hozc bao cao dot xuht theo yéu clu.

8. Pugc hudng cac ché do hd trg theo quy dinh; duoc khen thuéng khi
hoan thanh tét nhiém vu hoc xem xét, ky luat khi khong hoan thanh nhiém vu
kiém soat TTHC.

Pieu 6. Nhiém vu cu thé cia can by dau moi

1. Phéi hop céc bo phan chuyén mon kiém soat quy dinh v& TTHC trong
du thao van ban quy pham phép ludt do don vi duoc giao chu tri soan thao (dp
dung déi véi cén bg dau méi cap tinh) cic nhiém vu cu thé:

a) Hu6ng dan viéc danh gia tac dong cac quy dinh vé TTHC tai du thao
vin ban quy pham phap luét theo quy dinh tai Nghi dinh s& 63/2010/ND-CP
ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013
ctia Chinh phu; Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24/02/2014 ctia B Tu phap
huéng dan viéc danh gia tic dong cua thu tuc hanh chinh va ra soat, danh gia thu
tuc hanh chinh (bao gom viéc dién biéu mdu danh gid téc dong va tinh todn chi
phi tudn thu TTHC);

b) Kiém tra tinh ddy du, chinh x4c ctia ho so, ti li¢u, biéu miu danh gia
tac dong TTHC trudce khi giri dén S& Tu phép lay ¥y kién vé quy dinh TTHC theo
quy dinh;

¢) Tham gia cc hoat déng tham van, cac ‘pu(”’)i‘ lam vi€c gilta Phong kiérr}
soat TTHC va don vi soan thao van ban nhitng van dé lién quan den quy dinh vé
TTHC trong dy thao van ban quy pham phép luét.

2. Théng k&, trinh cong bd TTHC méi ban hanh; TTHC duoc sira d6i, bd
sung hojc thay thé; TTHC bi hity bé hoic bai bd:

a) D61 v6i can bd dau mdi cp tinh:

- Tham muu, gitip Thu trudéng don vi theo di, kiém tra cac bd phan
chuyén mén trong viéc cdp nhdt van ban quy pham phép ludt c6 quy dinh vé
TTHC do cép c6 thim quyen ban hanh thu¢c pham vi, chire nang quan ly nganh,
linh vyc cia don vi minh (ké ca TTHC thudc thAm quyén giai quyét ciia Uy ban
nhan dan cdp huyén, Uy ban nhén déan cdp x&) dé 1ap thil tuc trinh cdng bd theo
quy dinh tai Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cia B
Tu phap huéng dan céng bb, niém yét thu tuc hanh chinh va bao céo vé tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh va theo quy dinh cta Uy
ban nhén dan tinh;

- Kiém tra cac hd so dy thao Quyét dinh céng bd TTHC bao gdm: Dy
thao T trinh ban hanh Quyet dinh; dyr thao Quyét dinh cbéng bd kém theo TTHC
thudc thdm quyén giai quyét va xay dung du thao vin ban dé nghi kiém soat
chét lwong trinh Thu trudéng don vi phé duyét giri S& Tu phép kiém soét chat
lwong trudce khi trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh.

b) Dbi vdi can bo ddu mbi cip huyén, cip xa




Phéi hop véi céc bd phan chuyén moén cip huyén ra soat va kip thoi kién
nghi bang van ban gui so, ban, nganh c6 chic néng thudc tinh hodc S& Tu phép
dé 1ap thu tuc trinh cong boé TTHC theo quy dinh.

3. Cong khai TTHC, dia chi tiép nhin phan 4nh, kién nghi quy dinh hanh
chinh.

a) Theo doi, tham muu, gitp Thu truéng don vi kiém tra viéc thuc hién
niém yet cong khai TTHC da dugc cdp c6 thdm quyén cong bb tai noi tiép nhian,
giai quyét TTHC clia don vi va céc don vi truc thudc;

b) Giup Thu trudng don vi thuc hién céc hinh thirc céng khai, niém yét
TTHC mot cach khoa hoc tao diéu kién thuan loi cho té chirc, c4 nhan dé& dang
tim hiéu va tiép can;

c) T4 chirc cong khai dia chi tiép nhan phan anh, klen nghi ciia c4 nhén, tb
chirc v€ quy dinh hanh chinh; thong tin két qua giai quyét phan 4nh, kién nghi
tai noi tiép nhan va giai quyét TTHC ctia don vi theo quy dinh.

4. Ra soat, danh gia TTHC:

a) Gitp Thu trudéng don vi trong vige tong hop, x8y dung Ké hoach ra
so4t, danh gid TTHC hang nam gui S¢ Tu phép téng hop trinh Uy ban nhan dan
tinh phé duyét;

b) Huong dan c4c bd phan chuyén mdn cich thitc thuc hién ra soét, danh
gia TTHC nhim phét hién va kip thoi kién nghi Uy ban nhan dan tinh sira dbi,
b sung, thay thé, hiy bé hoic bai bé TTHC, cic quy dinh c6 lién quan thudc
thdm quyén ban hanh cia tinh, hozc d& nghi Uy ban nhéan dan tinh kién nghi
Trung wong xi ly theo thdm quyén dbi véi cac TTHC khong cén thiét, khong
pht hop, khong dép ing dugc cac nguyén thc thuc hién dé dam bao muc tiéu
quan ly nha nuéc;

¢) Thu nhén, k1ém tra cac bidu miu ra so4t, danh gia da dién tir cic bd
phén chuyén mén; tdng hop két qua ra soét, danh gia da dugc Thu trudng don vi
phé duyét gui v& S& Tu phép dé xem xét, ddnh gia chat lugng;

d) Trén co s¢ dénh g1a ciia S& Tu phép, can bd dau mdi gitp don vi hoan
thién két qua ra soat, danh gié va du théo Quyét dinh thong qua Phuong én don
g1an hoa, sang kién cai cach thi tuc hanh chinh @i voi timg linh vuc ho3c theo
ndi dung dugc giao chu tri trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét;

d) bon ddc cac bd phan chuyén mon tham muu Tha trudng don vi du
thdo Quy€t dinh thyc thi phuong an don gian héa TTHC dugc thong qua thude
thdm quyén ctia Uy ban nhan dan tinh.

5. X Iy phan 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh

a) Hudng din c4 nhén, t6 chitc thyc hién phan 4nh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh theo dung Quy ché da dugc Uy ban nhan dén tinh ban hanh;



b) Phdi hop véi cac bd phan chuyén mo6n tham muu, giup Thu trudng tiép
nhan va x ly cac van ban tr S¢ Tu phap vé céc phan anh, k1en nghi cua ca
nhén, t& chirc vé quy dinh hanh chinh, thudc thdm quyén giai quyét cua don vi;

¢) Phéi hop véi cac bd phan chuyén mon trong viéc x&c minh lam rd
thong tin phan anh, kién nghi; gitip Thu trudng don vi xt Iy hodc bao céo, dé
Xudt Uy ban nhan déan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh c4c bién phép cén
thiét d€ chan chinh ky Iuat, ky cwong hanh chinh trong viéc thuc hién quy dinh
TTHC.

6. Truyén thong hoat dong kiém soét thi tuc hanh chinh

Gitip Thii truéng don vi thuc hién tot Ké hoach truyén thong ciia Uy ban
nhén dan tinh hang nam; tham gia viét tin, bai v€ hoat dong t6 chirc trién khai
cong téc kiém soat TTHC thudc nganh, linh vuc quan ly clia don vi glri cho céc
co quan thong tin dai chiing cua tinh dé dang tai.

Tbng hop, bao c4o vé& tinh hinh thyc hién hoat dong kiém soat TTHC
don vi theo dinh ky hoic béo céo dot xuat khi c6 y€u cau cia Uy ban nhén %
tinh va S¢ Tu phép. Chuén bi ddy du cac tai lidu, sb liéu béo céo cung cap tﬁq@

yéu cu cta doan kiém tra khi don vi dugc chon kiém tra v& nhiém vy kiém $68Y
TTHC theo quy dinh. e

7. Ché do téng hop, bao cao

_ ChuongIII
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 7. Kinh phi thue hién

Can bd diu mbi dugc chi hd trg theo quy dinh tai Quyét dinh s
27/2014/QD-UBND ngay 25 thang 7 nam 2014 cia Uy ban nhéan dan tinh vé
viéc quy dinh mtrc chi hd trg can b, cong chirc 1am nhiém vu 13 dAu méi kiém
soat thi tuc hanh chinh tai cac sé, ban, nganh thudc Uy ban nhan déan tinh; Uy
ban nhén dan cdp huyén; Uy ban nhan dan c4p x4 trén dia ban tinh Binh Duong;

S& Tai chinh phbi hop S& Tu phap c6 trach nhiém huéng dan thyc hién
céc ché do vé kinh phi theo quy dinh tai Thong tu s6 167/2012/TT-BTC ngay 10
thang 10 ndm 2012 cua Bo Tai chinh quy dinh vi€c 1ap du todn, quéan ly va su
dung kinh phi thuc hién cac hoat dong kiém soét thii tuc hanh chinh.

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Thu truéng céc sé, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén
chiu trach nhiém tru¢e Chu tich Uy ban nhan dan tinh; Chu tich Uy ban nhén
dan cép x4 chiu trach nhiém truée Chi tich Uy ban nhan dan cp huyén vé viée
trién khai thuc hién cong tac kiém soat TTHC tai don vi va tao diéu kién thuan
lgi cho cén bd dau mbi hoan thanh tét nhiém vu duge giao.




2. Giao Thu trudéng cac don vi, dia phuong ban hanh quy dinh trach
nhiém phéi hop gifta can by ddu mébi véi cac bd phan chuyén mén trong viéc
thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC theo quy dinh.

3. Can bd dau mdi chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

4. Giao S¢ Tu phép theo ddi, don dbc, kiém tra viéc chdp hanh Quy ché
hoat dong cta can bd, cong chire diu mdi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC
cua cac don vi, dia phuong, béo cao Uy ban nhéan dan tinh.

Trong qué trinh thuc hién, né'u‘cc') khé khin, Vuorng mic dé nghi Thu
trudng cac co quan, don vi phan anh vé S¢ Tu phép dé tong hop tham muu Uy
ban nhén déan tinh xem xét, quyét dinh./.

™. UY BAN NHAN DAN

Trin Vin Nam



