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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT KẾ HOẠCH CÔNG TÁC NĂM 2015 CỦA VĂN PHÒNG BỘ
BỘ TRƯỞNG BỘ TƯ PHÁP
Căn cứ Nghị định số 22/2013/NĐ-CP ngày 13 tháng 3 năm 2013 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tư pháp;
Căn cứ Quyết định số 459/QĐ-BTP ngày 26 tháng 02 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng Bộ;
Căn cứ Quyết định số 1165/QĐ-BTP ngày 21 tháng 5 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp ban hành Quy chế xây dựng Kế hoạch của Bộ Tư pháp;
Căn cứ Quyết định số 228/QĐ-BTP ngày 30 tháng 01 năm 2015 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp ban hành Chương trình hành động của ngành Tư pháp triển khai thực hiện Nghị quyết số 01/NQ-CP ngày 03/01/2015 của Chính phủ về những nhiệm vụ, giải pháp chủ yếu chỉ đạo điều hành thực hiện Kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội và dự toán Ngân sách nhà nước năm 2015;
Căn cứ Báo cáo số 05/BC-BTP ngày 12 tháng 01 năm 2015 của Bộ Tư pháp về tổng kết công tác tư pháp năm 2014 và phương hướng, nhiệm vụ, giải pháp chủ yếu công tác năm 2015;
Xét đề nghị của Chánh Văn phòng Bộ,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Kế hoạch công tác năm 2015 của Văn phòng Bộ Tư pháp.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.
Điều 3. Chánh Văn phòng Bộ, Vụ trưởng Vụ Tổ chức cán bộ, Vụ trưởng Vụ Kế hoạch - Tài chính, Vụ trưởng Vụ Thi đua - Khen thưởng và Thủ trưởng các đơn vị thuộc Bộ liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
 
	 
Nơi nhận:
- Như Điều 3 (để thực hiện);
- Bộ trưởng (để báo cáo);
- Các Thứ trưởng (để biết);
- Lưu: VT, TH.
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KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC NĂM 2015 CỦA VĂN PHÒNG BỘ TƯ PHÁP
(Phê duyệt kèm theo Quyết định số 291QĐ-BTP ngày 13/02/2015 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp)
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Hoàn thành chất lượng và đúng tiến độ các nhiệm vụ công tác của Văn phòng Bộ; thực hiện tốt chức năng tham mưu, giúp Bộ trưởng lãnh đạo, chỉ đạo, điều hành và quản lý các hoạt động của Bộ, Ngành.
2. Bám sát các nhiệm vụ công tác của Bộ, Ngành, đặc biệt là 10 nhóm nhiệm vụ trọng tâm công tác tư pháp năm 2015 (nêu tại Báo cáo số 05/BC-BTP ngày 12/01/2015 về tổng kết công tác tư pháp năm 2014 và nhiệm vụ, phương hướng, giải pháp chủ yếu công tác tư pháp năm 2015) và Chương trình hành động của ngành Tư pháp triển khai thực hiện Nghị quyết số 01/NQ-CP ngày 03/01/2015 của Chính phủ về những nhiệm vụ, giải pháp chủ yếu chỉ đạo điều hành thực hiện Kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội và dự toán Ngân sách nhà nước năm 2015. Chủ động triển khai các nhiệm vụ được giao; tập trung các nguồn lực đổi mới, nâng cao hiệu quả công tác văn phòng.
3. Bảo đảm tiết kiệm, hiệu quả, phân công công việc hợp lý, cụ thể; xác định rõ trách nhiệm của từng đơn vị thuộc Văn phòng Bộ trong triển khai thực hiện làm cơ sở để đăng ký thi đua và bình xét khen thưởng.
II. NỘI DUNG CÔNG TÁC
1. Công tác tham mưu, tổng hợp
1.1. Đẩy mạnh công tác tham mưu, giúp Lãnh đạo Bộ trong công tác chỉ đạo, điều hành để thực hiện có hiệu quả 10 nhóm nhiệm vụ trọng tâm công tác tư pháp năm 2015 và Chương trình hành động của Bộ, Ngành thực hiện Nghị quyết số 01/NQ-CP về những nhiệm vụ, giải pháp chủ yếu chỉ đạo, điều hành thực hiện Kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội và dự toán ngân sách nhà nước năm 2015; phát biểu chỉ đạo của Chủ tịch Quốc hội Nguyễn Sinh Hùng tại Hội nghị toàn quốc triển khai công tác tư pháp năm 2015; đặc biệt là tham mưu xây dựng các chương trình, kế hoạch đảm bảo tính khả thi, hạn chế tình trạng xin lùi, rút đối với các đề án, văn bản trong Chương trình công tác của Chính phủ, Thủ tướng Chính phủ và các đề án, văn bản thuộc thẩm quyền của Bộ Tư pháp; thực hiện tốt các nhiệm vụ nêu tại Kế hoạch số 1345/KH-VP ngày 14/10/2014 của Văn phòng Bộ về việc tổ chức thực hiện Quyết định số 1598/QĐ-BTP ngày 08/7/2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp về thẩm định dự án, dự thảo văn bản quy phạm pháp luật.
1.2. Chú trọng tăng cường vai trò đầu mối theo dõi, đôn đốc tình hình thực hiện các Kế hoạch công tác của Bộ, ngành, đảm bảo các nhiệm vụ được thực hiện theo đúng tiến độ đề ra; tham gia sâu và có chất lượng vào việc xây dựng, hoàn thiện đề án, văn bản, nhất là đối với các đề án, văn bản trong Chương trình công tác của Chính phủ, Thủ tướng Chính phủ; xây dựng Quy trình của Bộ Tư pháp về việc cập nhật, theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ do Chính phủ, Thủ tướng Chính phủ giao và triển khai thực hiện khoa học, hiệu quả công tác này để kết nối thông tin với Quy trình theo dõi chung các bộ, ngành, địa phương của Văn phòng Chính phủ. Xây dựng phần mềm và cập nhật dữ liệu theo dõi công tác tư pháp địa phương.
1.3. Phối hợp với các đơn vị để kịp thời trả lời những chất vấn của các đại biểu Quốc hội; rà soát, tổng hợp và xây dựng văn bản trả lời có chất lượng đối với các kiến nghị của cử tri gửi tới các Kỳ họp Quốc hội; phối hợp với Thanh tra Bộ và các đơn vị có liên quan thuộc Bộ tham mưu, chuẩn bị các buổi tiếp công dân của Bộ trưởng theo quy định của Luật Tiếp công dân và Kế hoạch triển khai thực hiện Luật Tiếp công dân của Bộ Tư pháp.
2. Công tác cải cách hành chính, ứng dụng quy trình ISO và công nghệ thông tin trong giải quyết công việc
2.1. Tổ chức sơ kết 5 năm việc thực hiện Nghị quyết số 30c/NQ-CP, trọng tâm là đánh giá việc thực hiện nhiệm vụ giúp Chính phủ trong công tác cải cách thể chế và cải cách thủ tục hành chính.
2.2. Thực hiện việc đo lường và xác định chỉ số hài lòng của người dân (SIPAS) đối với một số dịch vụ công thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Bộ Tư pháp và tổ chức công bố.
2.3. Tổ chức rà soát tổng thể và sửa đổi, bổ sung, ban hành mới các quy trình ISO trong hoạt động của cơ quan Bộ Tư pháp nhằm triển khai thực hiện có hiệu quả Quyết định số 19/QĐ-TTg ngày 05/3/2014 của Thủ tướng Chính phủ về việc áp dụng Hệ thống quản lý chất lượng theo Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2008 vào hoạt động của cơ quan, tổ chức thuộc hệ thống hành chính Nhà nước; hướng dẫn kỹ năng xây dựng các quy trình giải quyết công việc, kỹ năng kiểm tra, đánh giá nội bộ theo Hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO vào hoạt động của cơ quan Bộ Tư pháp; tăng cường công tác kiểm tra, đánh giá nội bộ, phát hiện, đề xuất cải tiến các quy trình giải quyết công việc không còn phù hợp.
2.4. Thực hiện có hiệu quả hơn nữa việc ứng dụng công nghệ thông tin trong quản lý, chỉ đạo, điều hành công việc; tiếp tục tham mưu cho Lãnh đạo cơ quan, đơn vị trong việc tăng cường sử dụng hệ thống giao ban điện tử đa phương tiện trong công tác chuyên môn, nghiệp vụ, đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin để thay thế việc tổ chức các cuộc họp, hội thảo trực tiếp, đảm bảo tiết kiệm, hiệu quả; ban hành Quy chế họp của cơ quan Bộ Tư pháp.
Duy trì, quản lý hiệu quả Trang thông tin Thư viện Bộ Tư pháp và Trang thông tin cải cách hành chính; thực hiện tốt các nhiệm vụ được quy định tại Quy chế Quản lý, cập nhật, sử dụng, khai thác Hệ thống Quản lý văn bản, điều hành và Hồ sơ lưu trữ của Bộ Tư pháp; chủ trì, phối hợp với Cục Công nghệ thông tin trong quá trình theo dõi, đôn đốc các đơn vị sử dụng Hệ thống theo Quy chế; tổ chức kiểm tra, tổng kết, đánh giá và xây dựng Báo cáo trình Bộ trưởng.
2.5. Nghiêm túc thực hiện việc theo dõi, đôn đốc việc thực hiện các nhiệm vụ của Bộ thông qua hệ thống phần mềm hiện hành của Bộ, tập trung cập nhật chính xác, theo dõi, đôn đốc thường xuyên tình hình thực hiện các nhiệm vụ do Chính phủ, Thủ tướng Chính phủ giao thuộc phạm vi quản lý của Bộ Tư pháp.
3. Công tác lễ tân - quan hệ công chúng, quản lý công tác báo chí, xuất bản
3.1. Tăng cường vai trò là đầu mối phối hợp công tác trong và ngoài Ngành; chú trọng duy trì và đẩy mạnh mối quan hệ phối hợp công tác với các cơ quan Văn phòng Chính phủ, Văn phòng Trung ương Đảng, Văn phòng Chủ tịch nước và các Bộ, ngành, các cơ quan của Quốc hội; tổ chức buổi làm việc và gặp mặt giữa Lãnh đạo Bộ với các Đoàn đại biểu Quốc hội; tham gia tổ chức Đại hội Đảng bộ các đơn vị và Bộ Tư pháp. Duy trì và tăng cường phối hợp công tác với văn phòng Sở Tư pháp các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương cũng như các mối quan hệ trong và ngoài Ngành. Tăng cường hơn nữa tính chuyên nghiệp, hiện đại và thân thiện của công tác lễ tân, quan hệ công chúng.
3.2. Tăng cường thực hiện nhiệm vụ Người phát ngôn của Bộ Tư pháp theo quy định của pháp luật và của Bộ. Đẩy mạnh công tác truyền thông về hoạt động của Bộ, ngành thông qua các buổi họp báo, thông cáo báo chí, tập trung sâu vào các chính sách mới cũng như việc hoàn thiện thể chế của Ngành.
3.3. Đẩy mạnh hoạt động quản lý công tác báo chí, xuất bản, xây dựng Quy chế quản lý hoạt động báo chí, xuất bản của Bộ Tư pháp.
3.4. Tiếp tục thực hiện nghiêm túc việc ban hành thông cáo báo chí các văn bản quy phạm pháp luật do Chính phủ, Thủ tướng Chính phủ ban hành; tăng cường phát ngôn và cung cấp thông tin cho báo chí định kỳ hoặc đột xuất nhằm định hướng dư luận về các vấn đề nóng của Bộ, Ngành, nhất là hoạt động cung cấp thông tin cho báo chí về các hoạt động trước, trong và sau khi xây dựng các văn bản do Bộ Tư pháp chủ trì soạn thảo, trình các cấp năm 2015 như: Luật ban hành văn bản pháp luật, Bộ luật hình sự (sửa đổi), Bộ luật dân sự (sửa đổi), Luật ban hành quyết định hành chính, Luật tiếp cận thông tin…; duy trì và nâng cao chất lượng công tác điểm tin báo chí hàng ngày phục vụ công tác quản lý, điều hành của Lãnh đạo Bộ.
4. Công tác văn thư - lưu trữ, thư viện
4.1. Tiếp tục quan tâm, sâu sát, phát huy hơn nữa trách nhiệm của lãnh đạo đơn vị trong công tác văn thư, lưu trữ, đồng thời đưa các biện pháp cụ thể để triển khai thực hiện kịp thời, đầy đủ, nghiêm túc các quy định của pháp luật về công tác văn thư, lưu trữ tại đơn vị, đặc biệt là khâu lập hồ sơ công việc, khắc phục tình trạng thu thập, bổ sung hồ sơ, tài liệu vào lưu trữ cơ quan thực hiện không đúng thời hạn quy định. Xây dựng mới và sửa đổi bổ sung những văn bản hướng dẫn chỉ đạo về nghiệp vụ lưu trữ theo quy định của Luật Lưu trữ làm cơ sở để các đơn vị thực hiện hiệu quả hơn trong công tác này.
Xây dựng và tổ chức thực hiện các Kế hoạch như: Kế hoạch kiểm tra, hướng dẫn, nghiệp vụ lưu trữ tại các đơn vị thuộc Bộ, nhất là công tác lập hồ sơ, lưu hồ sơ và nộp lưu hồ sơ; kế hoạch thu thập hồ sơ, tài liệu của Lãnh đạo Bộ, các đơn vị thuộc nguồn nộp lưu vào kho lưu trữ cơ quan.
Hoàn thành việc xây dựng Quy chế văn thư, lưu trữ của Bộ Tư pháp (thay thế Quy chế văn thư, lưu trữ của Bộ Tư pháp ban hành kèm theo Quyết định số 2376/QĐ-BTP ngày 01/11/2009). Xây dựng nội quy, quy định cụ thể ra - vào kho lưu trữ và nội quy phòng đọc tại lưu trữ cơ quan.
4.2. Tiếp tục thực hiện hiệu quả Kế hoạch của Văn phòng Bộ thực hiện Quyết định số 1598/QĐ-BTP ngày 08/7/2014 của Bộ Tư pháp về thẩm định dự án, dự thảo văn bản quy phạm pháp luật; Quy chế quản lý, cập nhật, khai thác, sử dụng Hệ thống quản lý văn bản điều hành và Hồ sơ lưu trữ; đảm bảo chất lượng công tác văn thư, phục vụ kịp thời và chính xác cho công tác chỉ đạo, điều hành của Lãnh đạo Bộ.
4.3. Nâng cao chất lượng tài liệu, cơ sở vật chất tại Phòng Thư viện, đa dạng các hoạt động của Thư viện, hướng tới phát triển thành một “thiết chế văn hóa” góp phần phục vụ cán bộ, công chức, viên chức thuộc Bộ.
5. Công tác tài chính - kế toán, quản trị, đội xe
5.1. Thực hiện tốt công tác quản lý nguồn kinh phí hoạt động của các đơn vị thuộc khối ngân sách Văn phòng; phối hợp với Vụ Kế hoạch - Tài chính chuẩn bị đầy đủ tài liệu và các điều kiện cần thiết để phục vụ hoạt động kiểm toán của Kiểm toán nhà nước tại Bộ Tư pháp năm 2015.
5.2. Bảo đảm đủ kinh phí hoạt động, đồng thời, tăng cường tiết kiệm sử dụng các khoản kinh phí chi điện, nước, xăng dầu, điện thoại, công tác phí, văn phòng phẩm…; kiểm soát dự toán chặt chẽ trước khi tạm ứng, tạo điều kiện cho các đơn vị chủ động trong việc chi và thanh quyết toán kinh phí; bám sát chương trình kế hoạch hoạt động của các đơn vị để đôn đốc hoàn tạm ứng, thanh toán theo tiến độ.
5.3. Thực hiện hiệu quả công tác quản lý tài sản, cơ sở vật chất; thực hiện công tác y tế, vệ sinh môi trường; điều phối hiệu quả công tác quản lý xe, đáp ứng kịp thời yêu cầu công việc của Lãnh đạo Bộ và các đơn vị liên quan.
6. Công tác tổ chức, cán bộ, đào tạo, bồi dưỡng
6.1. Củng cố, kiện toàn tổ chức bộ máy, nhân sự một số đơn vị còn thiếu như: Ban thư ký, Phòng Tổng hợp, Phòng Tài chính - Kế toán, Phòng Lưu trữ, Phòng Thư viện; thực hiện luân chuyển công tác cán bộ, công chức; quan tâm cử cán bộ đi đào tạo, bồi dưỡng nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ, quản lý hành chính nhà nước và lý luận chính trị.
6.2. Tổ chức các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ về công tác tham mưu, tổng hợp; công tác truyền thông; tập huấn một số nội dung về cải cách hành chính và áp dụng hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2008 vào hoạt động của cơ quan Bộ Tư pháp; tập huấn về công tác văn thư, lưu trữ (sử dụng phần mềm quản lý văn bản và điều hành, phần mềm quản lý tài liệu lưu trữ và lập hồ sơ điện tử); bồi dưỡng nghiệp vụ về tài chính, kế toán; tập huấn về kỹ năng phòng cháy, chữa cháy; bồi dưỡng về nghiệp vụ bảo vệ.
6.3. Thực hiện việc sửa đổi Quy chế làm việc của Văn phòng Bộ; chú trọng xây dựng và thực hiện tốt các chế độ, chính sách, điều kiện làm việc cho cán bộ, công chức, người lao động thuộc Văn phòng Bộ.
7. Thực hiện các nhiệm vụ hướng tới kỷ niệm 70 năm Ngày truyền thống Ngành Tư pháp
Đẩy mạnh việc thực hiện các nhiệm vụ hướng tới kỷ niệm 70 năm Ngày truyền thống ngành Tư pháp, đảm bảo các nhiệm vụ được thực hiện công phu, bài bản, đúng tiến độ theo Kế hoạch số 606/KH-VP ngày 14/5/2014 về việc tổ chức thực hiện các nhiệm vụ do Văn phòng Bộ chủ trì hướng tới tổ chức kỷ niệm 70 năm ngày Truyền thống Ngành Tư pháp Việt Nam (28/8/1945 - 28/8/2015) và Đại hội thi đua yêu nước Ngành Tư pháp lần thứ IV và các Kế hoạch khác có liên quan.
8. Công tác an ninh, trật tự
Tăng cường công tác bảo đảm an ninh, trật tự, phòng chống cháy nổ, quốc phòng, dân quân tự vệ trong cơ quan Bộ; theo dõi, duy trì việc chấp hành các quy định (trong nội quy, quy chế) liên quan đến an ninh, trật tự trong cơ quan Bộ, bảo đảm kỷ luật, kỷ cương, nâng cao hiệu quả sử dụng thời giờ làm việc của cán bộ, công chức, người lao động, gắn kết với công tác đánh giá, xếp loại cán bộ, công chức và công tác thi đua, khen thưởng.
III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Văn phòng Bộ chủ động phối hợp chặt chẽ với các đơn vị có liên quan thực hiện có hiệu quả và đúng thời hạn theo kế hoạch công tác. Lãnh đạo Văn phòng Bộ định kỳ chủ trì giao ban cán bộ chủ chốt để thường xuyên nắm bắt tình hình, chỉ đạo triển khai Kế hoạch công tác của Văn phòng Bộ, báo cáo Thứ trưởng phụ trách; bám sát công việc được giao phụ trách để bảo đảm hoàn thành đúng tiến độ và chất lượng Kế hoạch công tác của Văn phòng Bộ.
2. Các đơn vị thuộc Bộ trong phạm vi chức năng, nhiệm vụ của mình có trách nhiệm phối hợp với Văn phòng Bộ trong việc thực hiện Kế hoạch này.
3. Căn cứ vào Kế hoạch công tác năm 2015 của Văn phòng Bộ và Phụ lục kèm theo, Thủ trưởng các đơn vị thuộc Văn phòng Bộ có trách nhiệm xây dựng kế hoạch chi tiết của đơn vị, xác định rõ thời gian và lộ trình thực hiện nhiệm vụ, trình Lãnh đạo Văn phòng Bộ phụ trách phê duyệt, gửi về Phòng Tổng hợp; tổ chức thực hiện và thường xuyên kiểm tra, báo cáo kết quả thực hiện với Lãnh đạo Văn phòng Bộ.
4. Đơn vị được giao chủ trì thực hiện các nhiệm vụ tại Phụ lục chi tiết kèm theo Kế hoạch có trách nhiệm lập dự toán kinh phí để được bố trí từ ngân sách nhà nước trong dự toán chi thường xuyên hàng năm và các nguồn khác theo quy định của pháp luật.
5. Trong quá trình thực hiện Kế hoạch, nếu có khó khăn, vướng mắc, phát sinh các nhiệm vụ mới, Chánh Văn phòng Bộ kịp thời tham mưu, báo cáo Lãnh đạo Bộ để chỉ đạo, giải quyết./.
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	Báo cáo đánh giá/ văn bản liên quan đến phân cấp quản lý của Văn phòng Bộ
	Ngân sách nhà nước

	37.
	Tổ chức việc sơ kết giai đoạn một thực hiện Nghị quyết 30c/NQ-CP ngày 08/11/2011 của Chính phủ ban hành Chương trình tổng thể cải cách hành chính nhà nước giai đoạn 2011 - 2020
	Phòng Tổng hợp
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Theo yêu cầu của Bộ Nội vụ
	Công văn, Báo cáo, Hội nghị
	Ngân sách nhà nước

	38.
	Chủ động đề xuất nhiệm vụ và phối hợp chặt chẽ với Bộ Nội vụ trong việc thực hiện các nhiệm vụ với tư cách là thành viên Ban chỉ đạo Cải cách hành chính của Chính phủ
	Phòng Tổng hợp
	Các đơn vị xây dựng pháp luật
Cục Kiểm soát thủ tục hành chính
	Cả năm
	Báo cáo, kế hoạch, công văn
	Ngân sách nhà nước

	39.
	Rà soát lại tổng thể các quy trình quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn TCVN ISO 9001:2008 theo Quyết định số 634/QĐ-BTP ngày 16 tháng 04 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp ban hành phê duyệt và đưa vào áp dụng Hệ thông văn bản, quy trình quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn TCVN ISO 9001:2008 vào hoạt động của cơ quan Bộ Tư pháp, trên cơ sở đó thực hiện việc sửa đổi, bổ sung hoặc ban hành mới các quy trình
	Phòng Tổng hợp
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Cả năm
	Báo cáo, Quyết định, quy trình
	Ngân sách nhà nước

	40.
	Xây dựng kế hoạch thực hiện Quyết định số 19/2014/QĐ-TTg của Thủ tướng Chính phủ về việc áp dụng Hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001: 2008 vào hoạt động của các cơ quan, tổ chức thuộc hệ thống hành chính nhà nước, trọng tâm là kiểm tra việc áp dụng Hệ thống văn bản và các quy trình giải quyết công việc vào hoạt động của từng đơn vị.
	Phòng Tổ chức - hành chính
	 
	Quý I/2015
	Kế hoạch
	Ngân sách nhà nước

	41.
	Nghiên cứu, đề xuất xây dựng các quy trình giải quyết công việc mới theo hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO9001: 2008; tổ chức lớp đào tạo về nhận thức, kỹ năng xây dựng các quy trình giải quyết công việc, kỹ năng kiểm tra, đánh giá nội bộ theo Hệ thống này.
	Phòng Tổ chức - hành chính
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Quý II/2015
	Công văn, Quyết định, lớp đào tạo, bồi dưỡng
	Ngân sách nhà nước

	42.
	Nghiên cứu, đề xuất việc xây dựng Quy chế thực hiện việc đo lường sự hài lòng của người dân, tổ chức đối với dịch vụ hành chính công thuộc Bộ Tư pháp
	Phòng Tổng hợp
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Quý I/2015
	Báo cáo, Quy chế
	Ngân sách nhà nước

	43.
	Nghiên cứu, đề xuất việc xây dựng Chỉ thị của Bộ trưởng về việc tăng cường việc áp dụng hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO trong hoạt động của cơ quan Bộ Tư pháp
	Phòng Tổ chức - hành chính
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Quý I/2015
	Báo cáo, Chỉ thị
	Ngân sách nhà nước

	44.
	Tổ chức đo lường, công bố chỉ số về sự hài lòng của người dân, tổ chức đối với dịch vụ cung cấp thông tin về giao dịch bảo đảm
	Phòng Tổng hợp
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Cả năm
	Phiếu hỏi, Hội nghị công bố
	Ngân sách nhà nước

	45.
	Chủ trì đôn đốc các đơn vị thuộc Bộ thực hiện các nhiệm vụ tại Kế hoạch cải cách hành chính của Bộ Tư pháp năm 2015 (ban hành kèm theo Quyết định số 3405/QĐ-BTP ngày 19/12/2014)
	Phòng Tổng hợp
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Cả năm
	Công văn, báo cáo
	 

	46.
	Duy trì hoạt động, cải thiện giao diện và từng bước nâng cao chất lượng thông tin trên Trang thông tin Cải cách hành chính thuộc Cổng thông tin điện tử của Bộ
	Phòng Tổng hợp
	Cục Công nghệ thông tin
	Cả năm
	 
	Ngân sách nhà nước

	47.
	Tổ chức các hoạt động tuyên truyền, phổ biến, tập huấn cải cách hành chính
	Phòng Tổng hợp
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Cả năm
	Hội nghị, hội thảo, tọa đàm
	Ngân sách nhà nước

	48.
	Kế hoạch kiểm tra cải cách hành chính của Bộ Tư pháp năm 2015 và tổ chức thực hiện
	Phòng Tổng hợp
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Quý I/2015
	Kế hoạch, Báo cáo
	Ngân sách nhà nước

	49.
	Tiếp tục thực hiện các nhiệm vụ liên quan đến chấm điểm các chỉ số PAR INDEX, MEI
	Phòng Tổng hợp
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Cả năm
	Kế hoạch, báo cáo, công văn, hội nghị, tọa đàm
	Ngân sách nhà nước

	1.
	Xây dựng các báo cáo cải cách hành chính của Bộ Tư pháp hàng quý, 6 tháng và năm gửi Bộ Nội vụ
	Phòng Tổng hợp
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Cả năm
	Báo cáo
	Ngân sách nhà nước

	50.
	Kế hoạch cải cách hành chính của Bộ Tư pháp năm 2016
	Phòng Tổng hợp
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Quý IV/2015
	Kế hoạch
	Ngân sách nhà nước

	51.
	Nghiên cứu, đề xuất việc xây dựng Quy chế hoạt động của Trang thông tin Cải cách hành chính của Bộ và Trang thông tin điện tử Thư viện Bộ Tư pháp
	Phòng Tổng hợp
Phòng Thư viện
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Cả năm
	Công văn, báo cáo, Quy chế
	Ngân sách nhà nước

	III. Công tác lễ tân, quan hệ công chúng, quản lý công tác báo chí, xuất bản
	III. Công tác lễ tân, quan hệ công chúng, quản lý công tác báo chí, xuất bản
	III. Công tác lễ tân, quan hệ công chúng, quản lý công tác báo chí, xuất bản
	III. Công tác lễ tân, quan hệ công chúng, quản lý công tác báo chí, xuất bản
	III. Công tác lễ tân, quan hệ công chúng, quản lý công tác báo chí, xuất bản
	III. Công tác lễ tân, quan hệ công chúng, quản lý công tác báo chí, xuất bản
	III. Công tác lễ tân, quan hệ công chúng, quản lý công tác báo chí, xuất bản

	52.
	Chủ trì, phối hợp với các đơn vị, các tổ chức đoàn thể tổ chức các sự kiện, hội nghị, tọa đàm của Bộ, ngành.
	Phòng Lễ tân
- Quan hệ công chúng
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Theo yêu cầu công tác của Bộ, ngành
	Hội nghị, hội thảo, tọa đàm, các cuộc họp
	Ngân sách nhà nước

	53.
	Chủ trì, phối hợp các đơn vị liên quan tổ chức thực hiện các hoạt động đối ngoại và hợp tác quốc tế
	Phòng Lễ tân
- Quan hệ công chúng
	Vụ Hợp tác quốc tế và các đơn vị liên quan
	Cả năm
	 
	Ngân sách nhà nước

	54.
	Tổ chức các buổi làm việc giữa Bộ Tư pháp với các Đại biểu Quốc hội, cơ quan Trung ương, bộ, ngành, địa phương
	Phòng Lễ tân
- QHCC
	Ban Thư ký,
Phòng Tổng hợp
	Theo yêu cầu công tác của Bộ, ngành
	Các cuộc họp
	Ngân sách nhà nước

	55.
	Xây dựng tài liệu, kỷ yếu phục vụ công tác chỉ đạo, điều hành của Lãnh đạo Bộ.
	Phòng Lễ tân
- QHCC
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Theo yêu cầu công tác của Bộ, ngành
	Tài liệu, kỷ yếu
	Ngân sách nhà nước

	56.
	Thực hiện quản lý công tác báo chí, xuất bản của Bộ Tư pháp.
	Phòng Lễ tân
- QHCC
	Vụ Phổ biến, giáo dục pháp luật và các đơn vị liên quan
	Cả năm
	 
	Ngân sách nhà nước

	57.
	Ban hành thông cáo báo chí văn bản quy phạm pháp luật.
	Phòng Lễ tân
- QHCC
	Các Bộ, ngành
liên quan
	Hàng tháng
	Thông cáo báo chí
	Ngân sách nhà nước

	58.
	Tổ chức họp báo và gặp mặt các cơ quan báo chí.
	Phòng Lễ tân
- QHCC
	Phòng Tổng hợp
	Định kỳ hàng quý và đột xuất
	Các cuộc họp báo
	Ngân sách nhà nước

	59.
	Thực hiện nhiệm vụ điểm tin báo chí phục vụ công tác chỉ đạo, điều hành của Lãnh đạo Bộ.
	Phòng Lễ tân
- QHCC
	 
	Hàng ngày
	Văn bản điểm tin báo chí
	Ngân sách nhà nước

	IV. Công tác tài chính - kế toán, quản trị, đội xe
	IV. Công tác tài chính - kế toán, quản trị, đội xe
	IV. Công tác tài chính - kế toán, quản trị, đội xe
	IV. Công tác tài chính - kế toán, quản trị, đội xe
	IV. Công tác tài chính - kế toán, quản trị, đội xe
	IV. Công tác tài chính - kế toán, quản trị, đội xe
	IV. Công tác tài chính - kế toán, quản trị, đội xe

	60.
	Thực hiện công tác quản lý nguồn kinh phí hoạt động của các đơn vị thuộc khối ngân sách Văn phòng
	Phòng Tài chính- kế toán
 
	Các đơn vị thuộc khối ngân sách Văn phòng
	Cả năm 2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	61.
	Phối hợp với Vụ Kế hoạch - Tài chính chuẩn bị đầy đủ tài liệu và các điều kiện cần thiết để phục vụ hoạt động kiểm toán của Kiểm toán nhà nước tại Bộ Tư pháp năm 2015
	Phòng Tài chính - kế toán
 
	Vụ Kế hoạch - Tài chính
	Theo Kế hoạch kiểm toán
	Công văn, báo cáo
	Ngân sách nhà nước

	62.
	Triển khai dự toán chi ngân sách năm 2015 đến các đơn vị sử dụng ngân sách Văn phòng Bộ
	Phòng Tài chính- kế toán
 
	Các đơn vị thuộc khối ngân sách Văn phòng
	Tháng 02/2015
	Công văn, báo cáo
	Ngân sách nhà nước

	63.
	Dự trù kinh phí cho các Hội nghị lớn của Ngành
	Phòng Tài chính - Kế toán
	 
	Tháng 02/2015
	Công văn, báo cáo
	Ngân sách nhà nước

	64.
	Quyết toán ngân sách năm 2014 và chuẩn bị hồ sơ tài liệu phục vụ kiểm toán nhà nước.
	Phòng Tài chính- Kế toán
 
	Các đơn vị thuộc khối ngân sách Văn phòng
	Tháng 3/2015
	Công văn, báo cáo
	Ngân sách nhà nước

	65.
	Đề xuất chi thu nhập tăng thêm cho cán bộ công chức, người lao động làm việc tại các đơn vị sử dụng ngân sách văn phòng trong các dịp lễ, tết.
	Phòng Tài chính - Kế toán
	 
	Quý I, II, III/2015
	Công văn, báo cáo
	Ngân sách nhà nước

	66.
	Xây dựng Báo cáo về tình hình sử dụng kinh phí ngân sách Văn phòng năm 2015.
	Phòng Tài chính - Kế toán
	Các đơn vị thuộc khối ngân sách Văn phòng
	Tháng 10/2015
	Báo cáo
	Ngân sách nhà nước

	67.
	Đôn đốc các đơn vị sử dụng ngân sách Văn phòng hoàn thành việc quyết toán sử dụng ngân sách năm 2015; đôn đốc các đơn vị thuộc Văn phòng hoàn thành quyết toán đối với các việc đã hoàn thành
	Phòng Tài chính - Kế toán
	 
	Tháng 12/2015
	Công văn
	Ngân sách nhà nước

	68.
	Xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch mua sắm năm 2015 cho các đơn vị thuộc khối sử dụng ngân sách Văn phòng
	Tổ chuyên gia mua sắm, đấu thầu
	Phòng Tài chính - Kế toán, Phòng Quản trị
	Ban hành KH: Tháng 3/2015
	Kế hoạch
	Ngân sách nhà nước

	69.
	Thanh lý tài sản năm 2015
	Hội đồng thanh lý tài sản
	Phòng Quản trị
	Năm 2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	70.
	Lập Kế hoạch sửa chữa nhỏ tại cơ quan: Hệ thống phòng báo cháy, chữa cháy; Cải tạo, sửa chữa khuôn vườn sân trước cơ quan
	Phòng Quản trị
	 
	Quý II/2015
	Kế hoạch
	Ngân sách nhà nước

	71.
	Bảo trì, bảo dưỡng, sửa chữa máy móc thiết bị: Máy vi tính, máy in, photocopy, điều hoà nhiệt độ…..
	Phòng Quản trị
	 
	Quý II/2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	72.
	Giám sát, theo dõi các hợp đồng dịch vụ
	Phòng Quản trị
	 
	Cả năm 2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	73.
	Tổ chức khám sức khoẻ định kỳ toàn cơ quan
	Phòng Quản trị
	 
	Quý III/2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	74.
	Phục vụ CBCC ăn trưa tại Nhà ăn tập thể; Giám sát, kiểm tra an toàn thực phẩm, vệ sinh môi trường
	Phòng Quản trị
	 
	Cả năm 2015
	 
	 

	75.
	Đặt thuốc chống mối mọt, phun thuốc diệt côn trùng, sinh vật hại toàn cơ quan
	Phòng Quản trị
	 
	Cả năm 2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	76.
	Thực hiện tốt công tác quản lý tài sản, Điều phối hiệu quả công tác quản lý xe, đáp ứng kịp thời yêu cầu công việc của Lãnh đạo Bộ và các đơn vị liên quan
	Đội xe
	 
	Thực hiện thường xuyên
	 
	Ngân sách nhà nước

	V. Công tác tổ chức - hành chính, văn thư, lưu trữ, thư viện
	V. Công tác tổ chức - hành chính, văn thư, lưu trữ, thư viện
	V. Công tác tổ chức - hành chính, văn thư, lưu trữ, thư viện
	V. Công tác tổ chức - hành chính, văn thư, lưu trữ, thư viện
	V. Công tác tổ chức - hành chính, văn thư, lưu trữ, thư viện
	V. Công tác tổ chức - hành chính, văn thư, lưu trữ, thư viện
	V. Công tác tổ chức - hành chính, văn thư, lưu trữ, thư viện

	77.
	Phát động phong trào thi đua, khen thưởng năm 2015 và đăng ký thi đua năm 2015
	Phòng Tổ chức - hành chính
	Các phòng, ban thuộc Văn phòng
	- Phát động phong trào thi đua: Tháng 1.
- Sơ kết, tổng kết: theo KH của Văn phòng.
	Công văn, Báo cáo
	Ngân sách nhà nước

	78.
	Đề xuất kiện toàn cán bộ lãnh đạo một số đơn vị thuộc Văn phòng; bổ sung cán bộ cho các đơn vị còn thiếu như: Ban thư ký, Phòng Tổng hợp, Phòng Tài chính - Kế toán, Phòng Lưu trữ, Phòng Thư viện.
	Phòng Tổ chức - hành chính
	Các phòng, ban thuộc Văn phòng
	Năm 2015
	Công văn
	Ngân sách nhà nước

	79.
	Tổ chức các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ về công tác tham mưu, tổng hợp; công tác truyền thông; tập huấn một số nội dung về cải cách hành chính và áp dụng hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2008 vào hoạt động của cơ quan Bộ Tư pháp; tập huấn về công tác văn thư, lưu trữ (sử dụng phần mềm quản lý văn bản và điều hành, phần mềm quản lý tài liệu lưu trữ và lập hồ sơ điện tử); bồi dưỡng nghiệp vụ về tài chính, kế toán; tập huấn về kỹ năng phòng cháy, chữa cháy; bồi dưỡng về nghiệp vụ bảo vệ.
	Các đơn vị thuộc Văn phòng
	Các đơn vị thuộc Bộ; các Sở Tư pháp, Cục Thi hành án dân sự các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương
	Năm 2015
	Lớp đào tạo, bồi dưỡng, tập huấn
	Ngân sách nhà nước

	80.
	Hoàn thiện Báo cáo tổng kết 05 năm thực hiện Quy chế văn thư, lưu trữ của Bộ Tư pháp
	Phòng Lưu trữ
	Phòng Tổ chức- Hành chính, Ban Thư ký, Phòng Tổng hợp
	Tháng 02
	Báo cáo
	Ngân sách nhà nước

	81.
	Sửa đổi, bổ sung Quy chế văn thư, lưu trữ của Bộ Tư pháp theo quy định của Luật Lưu trữ năm 2011
	Phòng Lưu trữ
	Phòng Tổ chức- Hành chính, các đơn vị thuộc Bộ
	Quý II
	Quy chế
	Ngân sách nhà nước

	82.
	Xây dựng và tổ chức thực hiện Kế hoạch kiểm tra, hướng dẫn, nghiệp vụ lưu trữ tại các đơn vị thuộc Bộ, nhất là công tác lập hồ sơ, lưu hồ sơ và nộp lưu hồ sơ
	Phòng Lưu trữ
	Phòng Tổ chức- Hành chính, các đơn vị thuộc Bộ
	Tháng 6
	Kế hoạch
	Ngân sách nhà nước

	83.
	Xây dựng nội quy, quy định cụ thể ra vào kho lưu trữ và nội quy phòng đọc tại lưu trữ cơ quan
	Phòng Lưu trữ
	Phòng Tổ chức- Hành chính, Phòng Thư viện, các đơn vị thuộc Bộ
	Từ tháng 3 đến tháng 9
	Nội quy, quy chế
	Ngân sách nhà nước

	84.
	Xây dựng kế hoạch thu thập hồ sơ, tài liệu của Lãnh đạo Bộ, các đơn vị thuộc nguồn nộp lưu vào kho lưu trữ cơ quan
	Phòng Lưu trữ
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Tháng 10
	Kế hoạch
	Ngân sách nhà nước

	85.
	Xây dựng báo cáo thống kê tổng hợp về công tác lưu trữ và tài liệu lưu trữ gửi Cục Văn thư và Lưu trữ Nhà nước.
 
	Phòng Lưu trữ
	Các đơn vị thuộc Bộ
	Tháng 12
	Báo cáo
	Ngân sách nhà nước

	86.
	- Nhập dữ liệu vào phần mềm lưu trữ để phục tra cứu, khai thác, sử dụng hồ sơ, tài liệu được nhanh chóng khoa học;
- Tổ chức phục vụ, tra tìm, khai thác tài liệu lưu trữ phục vụ Lãnh đạo, cán bộ, công chức trong và ngoài cơ quan trong việc lãnh đạo, chỉ đạo công tác của Bộ, ngành.
	Phòng Lưu trữ
	 
	Thực hiện thường xuyên
	 
	Ngân sách nhà nước

	87.
	Hoàn thiện, trình Lãnh đạo Bộ ký ban hành Đề án đổi mới công tác Thư viện Bộ Tư pháp
	Phòng Thư viện
	 
	Quý I
	Quyết định, Đề án
	Ngân sách nhà nước

	88.
	Tổ chức các buổi giới thiệu sách tới bạn đọc để tuyên truyền, phổ biến vốn tài liệu Thư viện.
	Phòng Thư viện
	 
	Quý II-III
	 
	Ngân sách nhà nước

	89.
	Tổ chức hoạt động hưởng ứng Ngày sách Việt Nam 21/4/2014
	Phòng Thư viện
	 
	Tháng 4
	 
	Ngân sách nhà nước

	90.
	Bổ sung sách vào Thư viện; cập nhật, giới thiệu sách trên Trang thông tin điện tử Thư viện Bộ Tư pháp
	Phòng Thư viện
	 
	Thực hiện thường xuyên
	 
	Ngân sách nhà nước

	VI. Các nhiệm vụ hướng tới tổ chức kỷ niệm 70 năm ngày Truyền thống Ngành Tư pháp Việt Nam (28/8/1945 - 28/8/2015) và Đại hội thi đua yêu nước Ngành Tư pháp lần thứ IV
	VI. Các nhiệm vụ hướng tới tổ chức kỷ niệm 70 năm ngày Truyền thống Ngành Tư pháp Việt Nam (28/8/1945 - 28/8/2015) và Đại hội thi đua yêu nước Ngành Tư pháp lần thứ IV
	VI. Các nhiệm vụ hướng tới tổ chức kỷ niệm 70 năm ngày Truyền thống Ngành Tư pháp Việt Nam (28/8/1945 - 28/8/2015) và Đại hội thi đua yêu nước Ngành Tư pháp lần thứ IV
	VI. Các nhiệm vụ hướng tới tổ chức kỷ niệm 70 năm ngày Truyền thống Ngành Tư pháp Việt Nam (28/8/1945 - 28/8/2015) và Đại hội thi đua yêu nước Ngành Tư pháp lần thứ IV
	VI. Các nhiệm vụ hướng tới tổ chức kỷ niệm 70 năm ngày Truyền thống Ngành Tư pháp Việt Nam (28/8/1945 - 28/8/2015) và Đại hội thi đua yêu nước Ngành Tư pháp lần thứ IV
	VI. Các nhiệm vụ hướng tới tổ chức kỷ niệm 70 năm ngày Truyền thống Ngành Tư pháp Việt Nam (28/8/1945 - 28/8/2015) và Đại hội thi đua yêu nước Ngành Tư pháp lần thứ IV
	VI. Các nhiệm vụ hướng tới tổ chức kỷ niệm 70 năm ngày Truyền thống Ngành Tư pháp Việt Nam (28/8/1945 - 28/8/2015) và Đại hội thi đua yêu nước Ngành Tư pháp lần thứ IV

	91.
	Theo dõi, đôn đốc việc đăng tin, viết bài về truyền thống Ngành Tư pháp và các hoạt động hướng tới kỷ niệm 70 năm Ngành Tư pháp Việt Nam trên Báo Pháp luật Việt Nam, Cổng thông tin điện tử của Bộ, trang thông tin điện tử, Bản tin tư pháp của Sở Tư pháp các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.
	Phòng Lễ tân - QHCC
	Báo Pháp luật Việt Nam, Cục Công nghệ thông tin và các cơ quan, đơn vị có liên quan
	Từ tháng 4/2014 đến 8/2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	92.
	Chủ trì, phối hợp thực hiện các chuyên mục, phóng sự tuyên truyền về Bộ, Ngành Tư pháp.
	Phòng Lễ tân - QHCC
	Đài Truyền hình Việt Nam, Đài Tiếng nói Việt Nam, Đài Phát thanh và Truyền hình Hà Nội
	Từ tháng 5 đến tháng 8
	 
	Ngân sách nhà nước

	93.
	Tổ chức các buổi Họp báo thông tin về Kế hoạch và tình hình tổ chức các hoạt động hướng tới kỷ niệm 70 năm Ngày truyền thống Ngành Tư pháp Việt Nam và Đại hội thi đua yêu nước Ngành Tư pháp lần thứ IV.
	Phòng Lễ tân - QHCC
	Phòng Tài chính - Kế toán
	Tháng 8/2014 và tháng 8/2015
	Buổi họp báo
	Ngân sách nhà nước

	94.
	Chủ trì, phối hợp với Nhà xuất bản Tư pháp tổ chức xuất bản, phát hành Kỷ yếu về Lễ kỷ niệm 70 năm ngày Truyền thống Ngành Tư pháp Việt Nam (28/8/1945 - 28/8/2015) và Đại hội thi đua yêu nước Ngành Tư pháp lần thứ IV
	Phòng Lễ tân - QHCC
	 
	Tháng 11/2015
	Kỷ yếu về Lễ kỷ niệm 70 năm ngày Truyền thống Ngành Tư pháp Việt Nam (28/8/1945 - 28/8/2015) và Đại hội thi đua yêu nước Ngành Tư pháp lần thứ IV
	Ngân sách nhà nước

	95.
	Xây dựng, hoàn thiện Phòng Truyền thống Ngành Tư pháp tại trụ sở cơ quan Bộ và Phòng Truyền thống điện tử trên Cổng Thông tin điện tử của Bộ.
	Tổ công tác của Văn phòng
	 
	Từ tháng 01/2015 đến 7/2015
	Phòng Truyền thống Ngành Tư pháp tại trụ sở cơ quan Bộ và Phòng Truyền thống điện tử trên Cổng Thông tin điện tử của Bộ
	Ngân sách nhà nước

	96.
	Thành lập Tổ công tác của Văn phòng để phối hợp với các đơn vị liên quan xây dựng Kế hoạch tổ chức Hội thi "Liên hoan nghệ thuật quần chúng Ngành Tư pháp” và “Hội thao Ngành Tư pháp lần thứ II” tại Hà Nội vòng sơ khảo , thể lệ Hội thi; hướng dẫn khối Bộ Tư pháp, khối tổ chức pháp chế các bộ, ngành Trung ương, các khu vực thi đua tổ chức các Hội thi văn nghệ và thể thao.
	Tổ công tác của Văn phòng và Phòng Lễ tân - Quan hệ công chúng.
	Các đơn vị, cơ quan liên quan
	Tháng 3, 4/2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	97.
	Xây dựng Kế hoạch tổ chức Hội thi "Liên hoan nghệ thuật quần chúng Ngành Tư pháp” và “Hội thao Ngành Tư pháp lần thứ II” tại Hà Nội vòng chung khảo, báo cáo Lãnh đạo Bộ việc thành lập Ban Tổ chức, Ban Giám khảo, Tổ trọng tài.
	Tổ công tác của Văn phòng và Phòng Lễ tân - Quan hệ công chúng.
	 
	Từ tháng 5 đến 8/2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	98.
	Chủ trì, phối hợp với Vụ Thi đua - khen thưởng các đơn vị liên quan xây dựng Kế hoạch tổ chức Đại hội thi đua yêu nước Ngành Tư pháp lần thứ IV và Lễ kỷ niệm 70 năm ngày truyền thống Ngành Tư pháp, trình lãnh đạo Bộ phê duyệt.
	Phòng Lễ tân - Quan hệ công chúng.
	 
	Tháng 8/2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	99.
	Chủ trì, phối hợp với các đơn vị thuộc Bộ; Sở Tư pháp và Cục Thi hành án dân sự các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương; tổ chức pháp chế các bộ, ngành xây dựng Kế hoạch tổ chức Lễ Báo công, trình Lãnh đạo Bộ phê duyệt để triển khai thực hiện.
	Phòng Lễ tân - Quan hệ công chúng.
	Phòng Tổ chức - Hành chính
	Tháng 8/2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	100.
	Xây dựng Kế hoạch chỉnh trang tại Khu di tích Tuyên Quang
	Phòng Quản trị
	 
	Quý II/2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	101.
	Hoàn thành việc xây dựng, xuất bản ấn phẩm (brochure), phim tài liệu, video clip giới thiệu về Bộ, Ngành Tư pháp
	Tổ công tác của Văn phòng
	 
	Quý II/2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	102.
	Tổng kết, công bố kết quả Cuộc thi sáng tác ca khúc về Ngành Tư pháp và về Ngày Pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam
	Phòng Lễ tân - Quan hệ công chúng
	 
	Quý II/2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	103.
	Chủ trì, phối hợp với các đơn vị thuộc Bộ Tư pháp; Sở Tư pháp, Cục Thi hành án dân sự các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương xây dựng Kế hoạch tổ chức, thể lệ cuộc thi triển lãm, trình Lãnh đạo Bộ phê duyệt.
	Tổ công tác xây dựng Phòng truyền thống của Ngành.
	 
	Ngày tổ chức Đại hội thi đua nước Ngành Tư pháp và Lễ kỷ niệm 70 năm Ngày truyền thống Ngành Tư pháp.
	 
	Ngân sách nhà nước

	104.
	Chuẩn bị các bài phát biểu của Lãnh đạo Đảng, Nhà nước, Lãnh đạo Bộ Tư pháp, diễn văn 70 năm truyền thống Ngành Tư pháp, liên hệ mời các đồng chí Lãnh đạo Đảng, Nhà nước
	Ban Thư ký
	Phòng Lễ tân - Quan hệ công chúng, Phòng Tổng hợp
	Quý III/2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	105.
	Tổng hợp, thẩm định dự toán
	Phòng Tài chính - Kế toán
	Tổ công tác của Văn phòng và các đơn vị có liên quan.
	Năm 2015
	 
	Ngân sách nhà nước

	106.
	Tổ chức Hội nghị điển hình tiên tiến Văn phòng Bộ
	Các đơn vị thuộc Văn phòng Bộ
	 
	Theo Kế hoạch về công tác thi đua, khen thưởng của Bộ
	 
	Ngân sách nhà nước

	VII. Công tác bảo vệ
	VII. Công tác bảo vệ
	VII. Công tác bảo vệ
	VII. Công tác bảo vệ
	VII. Công tác bảo vệ
	VII. Công tác bảo vệ
	VII. Công tác bảo vệ

	107.
	Theo dõi, duy trì việc chấp hành các quy định (trong nội quy, quy chế) liên quan đến an ninh, trật tự trong cơ quan Bộ.
	Phòng Bảo vệ
	 
	Thực hiện thường xuyên
	 
	Ngân sách nhà nước

	108.
	Tổ chức thực hiện quy định phòng gian bảo mật, phòng cháy chữa cháy.
	Phòng Bảo vệ
	 
	Thực hiện thường xuyên
	 
	Ngân sách nhà nước


 

