UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH HOA BINH Dée lip - Ty do - Hanh phie
$é: 325 /QP-UBND Hoéa Binh, ngéy A thdang 3 ndm 2015
QUYET PINH

vé viéc'Quy dinh vi tri, chire niing, nhiém vu, quyén han
va co’ cn t0 chite ciia Ban Tiép cong dén tinh Hoa Binh,
thudce Viin phong UBND tinh Hoa Binh

UY BAN NHAN DAN TINH HOA BiNH

Cin cir Ludt T chirc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhin dan ngay
26/11/2003;

Can cir Ludt tidp cong dan ngay 25/11/2013;

Can cir Nghi dinh sf'g 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 ctia Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 dicu cia Ludt Tiep céng dén;

Cin cir Quyét dinh s6 10/2012/QD-UBND ngay 17/8/2012 clia Uy ban
nhén dan tinh Hoa Binh vé viéc Ban hanh Quy dinh vj tri, chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc b mdy cta Vin phong Uy ban nhdn déan tinh Hoa
Binh;

Thue hién Quyét dinh sb 42/QB/UBND ngay 11/01/2013 ciia 'UBND tinh
vé viéc thanh 14p Tru sé Tiép cong dan tinh Hoa Binh; Quyet dinh b 1474/QD -
UBND ngay 13/10/2014 ctia Uy ban nhan dan tinh vé& viéc thanh 1gp Ban Tiép
cong dén tinh Hoa Binh;

Xét d& nghi cia Gidm ddc S& Néi vu tai Cong van sb 345/SNV-TCCB
ngay 13/02/2015,

QUYET PINH:

Picu 1. Quy dinh vi tri, chire ning, nhiém vy, quyén han va co ciu té chirc
cia Ban Tiép cong dén tinh Hoa Binh, nhu sau:

1. Vi tri, chirc néing

Ban Tiép cong dan la co quan tham muu gitp Tinh Gy, Poan Pai biéu
Quéc hdi tinh, Hi dong nhan dén tinh, Uy ban nhin dan tinh vé viéc tiép cong
dén theo theo dinh ky va dot xufit dé tiép nhén céc khiéu nai, tb céo cna cong dén
theo quy dinh ctia phap luat.

Ban Tlep cdng dén 12 dau méi tiép nhan, phén loai, dé xuét xir Iy don khiéu
nai, t6 cdo gui dén lanh dao Uy ban nhan dén tinh va chiu trach nhiém theo dai,
don dbc tién d6 giai quyét cia céc co quan tham muu, béo cdo tién do giai quyét
dén 1anh dao va co quan chirc niing theo quy dinh.

Ban Tiep cong dén truc thude Vin phong Uy ban nhan dan tinh vé to chirc
va sinh hoat, dong thoi chiu su chi dao tryce tiép vé cong tac cua lanh dao Uy ban
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nhan dan tinh; ¢ con d4u riéng dé phuc vu hoat déng cdng tic tiép cong dén tinh
Hoa Binh.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. To chirc viéc tiép cong din dén khiéu nai, 1§ cdo, kién nghi, phan 4nh
tai Tru s& tiép cong dén tinh:

a) B6 tri ngudi tiép céng dan, xir ly khiéu nai, t& céo, kién nghi, phan anh
thudc pham vi trach nhiém cia Ban Tiép cong dén tinh;

b) Piéu hoa, phdi hop hoat déng tlép cong dan gifta ngudi ciia Ban Tiép
cong dan tinh véi dai dién cia co quan, td chitc tham gia tiép cong déan thuong
xuyén tai Tru s& tiép céng dan tinh;

c¢) Chu tri, phé‘n hop véi co quan, tb chirc tham gia tiép cong dan thrimg
xuyén tai Tru s& tiép cdng dén hodc véi ¢ quan, to chirc, don vi ¢é lién quan
tham muu glup Chii tich Uy ban nhén dén cép tinh tiép cong dan dinh ky hodc dot
xudt; ngudi ding dAu co quan, t4 chirc tiép cong dan thudng xuyén tai Tru s¢ tiép
cong dan cép tinh hoic lanh dao Pang va Nha nudc & cép tinh tiép cong dén.

2.2. Gii thich, huéng dén cong dén thyc hién viéc khiéu nai, tb cdo, kién
ngh; phan anh ding trinh tt,r, thu tuc, dﬁng co quan, t6 chirc, don vi, ca nhén co
tham quyén gidi quyét; chip hanh quyét dinh gidi quyét khiéu nai, uyet dinh xr
Iy té cdo da duoc co quan, td chirc, don vi, c4 nhan c6 thim quyén giai quyét
ding chinh sach, phap luét.

2.3. Phén loai, xir Iy don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh:

a) Phén loai, xir ly dcm khiéu nai, t8 céo, kién nghi, phan 4nh duoc tiép
nhén tryc tiép tai Tru s& tiép cong dén tinh hoac qua dudng buu dién hodc do cic
O quan, td chirc, ngudi c6 thém quyén chuyén den Uy ban nhén dén tinh, Ban

Tiép céng dan tinh, co quan, tb chirc tham gia tlep cong dan tai Tru sé tiép cong
dén tinh;

b) Huéng dén, chuyén don khleu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh dén co
quan, td chirc, don vi ¢6 thim quyen gidi quyét 601 v6i don &4 tiép nhén nhimg
khong thuge pha.m Vl, trich nhiém xit Iy ciia Ban Tiép cong dan tinh, cia co quan,
td chirc tham gia tiép cong dan thudng xuyén tai Tru s& tlep cdng dan tinh.

2.4. Theo ddi, dén dbc viéc giai quyet khiéu nai, t& § cdo, kién nghi, phan
anh:

a) Theo ddi, d6n dbc viée giai quyét cua co quan, td chirc, don vi, ¢4 nhén
c6 thim quyén ddi véi nhimg don, vu viéc khiéu nai, t§ céo, kién nghi, phan anh
do Ban Tiép cong dén tinh chuyén dén;

b) Chu tri, phéi hqp véi dai dién co quan, t§ chirc tham gla tlép céng dan
thudng xuyen tai Try s& va co quan thanh tra nha nuéc cing cap l<1em tra viéc
tiép nhan, giai quyét cia co quan, to chirc, don vi, ca nhan c6 thim quyen dbi voi
don, yu wéc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh ma Ban Tiép cong dan tinh
chuyén dén khi dugc Ch tich Uy ban nhan dén tinh giao.

2.5. Téng hop tinh hinh, két qué cdng thc tiép céng dén thudc pham vi trich
nhiém clia Ban Tiép cdng dan tinh; ciia co quan, t§ chirc tham gia tiép céng dan
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thudng xuyén tai Tru s& tiép cbng dan tinh; bao céo dinh ky va d6t xuét véi Uy
ban nhén dén tinh, co quan, t6 chirc tham gia tiép cong dén thudng xuyén tai Tru
s& tiép cong dan, Thanh tra tinh va co quan, t§ chirc cé thAm quyén.

2.6. TH chire tiep, xtr ly trudng hop nhiéu ngudi khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan 4nh vé cling mét ndi dung:

a) Chu tri t6 chirc tiép hodc phoi hop véi co quan, té chic tham gia tiép
cong dan thudng xuyén tai Tru s¢ tiép cong dan tinh hoic co quan, t6 chire, don
vi ¢6 lién quan t6 chirc tiép, xir Iy truong hop nhiéu ngudi khiéu nai, té cdo kién
nghi, phan 4nh vé cting mdt ndi dung;

b) Ph01 hop véi co quan cbng an nhim béo dam an ninh, trat tir va an toan
cho nguvi tiép cong dén tai Tru s& tiép cong dén, xir Iy ngudi ¢ hanh vi vi pham
phap luat tai Tru s& tiép céng dan tinh;

c) Ph01 hop véi co quan cong an, Uy ban nhan dan noi phat sinh vu viéc
khiéu nai, t& céo, kién nghi, phan 4nh vén dong, thuyét phuc hodc c¢6 bién phép dé
cong dan tr& vé dia phuong xem xét, giai quyet

2.7. Phéi hop véi Thanh tra tinh tham muu gitip Chu tich Uy ban nhén dén
tinh trong viéc:

a) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién phép luat vé tiép cdng dén, xir ly don
ctia cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dan tinh, Uy ban nhén déin
huyén, thanh pho thude tinh;

b) Tuyén truyén, phd bién, quan triét phap luit vé tiép cong dan, xir ly don
d6i v6i nhan dan, c¢ong chirc, vién chirc co quan chuyén mdn thude Uy ban nhén
dan tinh, Uy ban nhan dén huyén, thanh phé thuéc tinh;

¢) Hudng dén nghiép vu cho céng chifc, vién chic lam nhiém vu tiép cong
dan thudc S&, nganh, Uy ban nhan dén huyén, thanh phé thudc tinh.

2.8. Thue higén nhiém vu khac do Cha tich fIy ban nhén dén tinh giao.

3. Quy ché lam viée

Ban Tiép cong déan c6 nhiém vu xay dung Quy ché lam viéc, phéan cong
nhiém vu cia lanh dao, chuyén vién va nhan vién trong thyc thi cong vu.

4. Co cau, td chire

4.1. Co céu t6 chirc:

- Ban Tiép céng dén tinh ¢6 Truéng Ban, Phé Truéng Ban vi cdng chirc
lam cong tac tiép cong dén;

- Trudng Ban Tiép cong dén la ngudi dimg dau Ban Tiép cong dan do mét
Phé Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh phy trach; Trudng Ban chiu trdch
nhiém truéc phap ludt va truée lanh dao Uy ban nhan dan tinh vé moi hoat déng
ctia Ban Tiép cong dan;

- Ph6 Truéng Ban Tiép cdng dan tuong duong cép Trudng phong, 12 ngudi
giup Truéng Ban chi dao mdt s6 nhiém vu cia Ban Tiép cong dén theo sy phén
cong cia Trudng Ban va chiu trach nhiém truéc Trudng Ban vé nhiém vu duoc
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phén céng. Khi Truéng Ban véng mit, 01 Phé Trudng Ban duge ty quyén diéu
hanh hoat déng ctia Ban Tiép cong dan;

- Truéng Ban, Ph6 Trudng ban Tiép c6ng dan do Chu tloh Uy ban nhén din
tinh bd nhiém, mién nhiém theo quy dinh ctia Pang va Nha nuéc vé& bd nhiém,
mién nhiém chitc vu can bd, cdng chirc lanh dao quan ly;

- Truéng Ban T1ep cdng dén cén cir chiic ndng, nhiém vy, quyén han cia

Ban Tiép cong dén dé bb tri, phan céng nhiém vu cho cén b, cong chirc va nhan
vién theo quy dinh.

4.2. Bién ché:

Bién ché ciia Ban Tiép céng dan tinh dugc didu chuyen tir bién ché cua
Phong Tlep céng dan, thudc bién ché céng chirc trong tong bién ché cia Vin
phong Uy ban nhan dan tinh do Uy ban nhan d4n tinh giao héng nim.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky, cac vén béan quy
dinh viéc thanh lap va ban hanh chirc ning, nhiém vu quyén han va co cdu td chirc
clia Phong tiép cong dan tinh hét hidu lyc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc S& Noi vy
Truéng Ban Tiép cong dan tinh Hoa Binh, Thi truéng céc co quan, don vi ¢é lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ ¥

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Didu 3;

- Thudng trire Tinh uy;

- Thudmg trire HBNP tinh;

- Poan Pai biéu Qudc hdi tinh

- Chui tich, cdc PCT UBND tinh;

- Ban Td chirc Tinh uy:

- Uy ban Kiém tra Tinh uy;

- Ban N§i chinh Tinh 1y;

- Viin phong Tinh ty;

- Cong an tinh;

- VP Boan DBQH va HPND tinh;

- Chanh, Pho VPUBND tinh;

- Cic PCM, BVSN thudéec VPUBND tinh;
- Lwu: VT, NV, NC, QTh, 30b.

Nguyén Vin Quang
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