BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap- Ty do- Hanh phic

Sé: 0§ /QD-BHXH Ha Ngi, ngdy of thang Y ndm 2015

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan Iy va si dung chir ky sb, chitng thw s6 chuyén dung
ciia Bao hiém xa héi Vigt Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

Can cir Luat Bao hiém xa hoi ngay 29/6/2006;
~ Can cfr Luat Bao hiém y té ngay 14/11/2008 va Ludt sira doi, bd sung mot
s0 diéu cia Ludt Bao hiém y té ngay 13/6/2014;
Cin cir Luét Giao dich dién tir ngay 29/11/2005;
Can cir Nghi dinh 36 26/2007/ND-CP ngdy 15/02/2007 cua Chinh phi quy
dinh chi tlet thi hanh Ludt Giao dich dién tir v& chit ky sé va dich vu ching thue

chir ky s6; Nghi dinh sb 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 sira doi, b0 sung
mét s6 didu cia Nghi dinh sb 26/2007/ND-CP ciia Chinh phi;

Cén cir Nghi dinh s6 27/2007/ND-CP ngay 23/02/2007 cia Chinh phi quy
dinh vé giao dich dién tir trong hoat ddng tai chinh;

Cin cir Nghi dinh s 05/2014/N D-CP ngay 17/01/2014 ctia Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu tb chirc cia Béo hiém x4 hoi
Viét Nam,

Cén cir Quyét dinh s6 08/QD-TTg ngay 09/3/2015 ctia Thil tuéng Chinh
phi thi diém v’é giao 'dich diél:l tir trong viéc thuc hién tha tuc tham giq bao hiém
xd hoi, bao hi€m y t€, bao hiém that nghiép va dé nghi cap s6 bao hiCm x& hjj,
thé bao hiém y t&;

Can_ctr Thoéng s6 05/2010/TT-BNV ngay 01/7/2010 ctia B Noi vu

huéng dan v& cung cap, quéan ly va sir dung dich vu chimg thyc chit ky sb
chuyén ding phuc vu cdc co quan thude hé théng chinh tri;

Can cir Quyét dinh sb 484/QD-BHXH ngay 02/4/2015 cua Téng Giam doc
Béo hiém x3 hoi Viét Nam ve viéc Gy quyén quan 1y thué bao ching thu sb
chuyén dung cua nganh Béo hiém x4 hoi;

Xét d& nghj ciia Truong Ban Phap ché va Giam dbc Trung tim Cong nghé
théng tin,
QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va st dung
chir ky sb, chimg thu sé chuyén ding ctia Béo hiém xa hdi Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Pitu 3. Giam dbc Trung tdm Cong nghé Théng tin, Thu truong cac don vi
trec thudc Bao hiém x4 hai Viét Nam, Gidm ddc Bao hiém %3 hdi céc tinh,
thanh phé trye thudc Trung wong va cic t6 chure, cd nhén ¢6 lién quan chiu trach
nhidm thi hanh Quyét dinh nay./. &

Noi nhin: KT, TONG GIAM POC
-Nhur Didu 3; PHO TONG GIAM POC
- Ban Co yéu Chinh phi; il .

-B3 LOTBRXH, Ba Y 1€, Bb Tai chinky
- Téng Gidm dde (a8 ble);

- Céc Phé TGD;

- Lwu: VT, PC (07). Y\
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BAO HIEM XA HQI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap- Tu do- Hanh phic

QUY CHE
Quin Iy va sir dyng chi¥ ky s6, chitng thw s6 chuyén ding
cua Bao hlém xi hgi Viét Nam
(Ban hanh theo Quyet dinh s6 4.48./QD-BHXH ngay.0.6./..}.../2015
ctia Bdo hiém xa hi Viét Nam)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong 4p dung

Quy dinh viéc quan ly va sir dung chir ky s0, chlrng thu s& chuyén ding
(sau day goi chung 1 chit ky s6, chimg thu s6) trong glao dich di¢n tir cia cic
¢4 nhan, don vi thudc hé thong Bao hiém xa hoi, bao gom: Bdo hiém xa hdi Viét
Nam (BHXH Viét Nam), Bao hidm x3 héi tinh, thanh pho trie thuge Trung
wong (BHXH tinh), Bao hiém x4 hoi quén, huyén, thanh phé, thi xa thugc tinh
(BHXH huyén).
Pitu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cic tir ngir duoi day dwoc hiéu nhy sau:
“Chitng thit 56" 1a mdt dang chimg thu dién tr do t6 chirc cung cip
dich vu chung thyc chir ky s chuyén ding thudc Ban Co yéu Chinh phi cép.
2. “Churng ‘}f“ 6 ¢6 hiéu luc” 1a ching thu s6 chua hét han, khdng bi tam
dimng hodc bi thu hoi.
3. %To chitc cung cap dich vu chitng thuc chit ky s6 chuyén ding” 1a t6
chitc do Ban Co yéu Chinh phii thanh 14p va duy tri hoat dong

4. “Co quan tiép nhan yéu cdu chimg thuc chit ky 56 chuyén dimg” (sau
day goi_ tht 1a co quan tiép nhdn yéu cu chimg thyc) la co quan kiém tra, xem
xét lai lan cu01 truge khi chuyén sang cho td chuc cung cép dich vu chimg thye
chit ky s cép chit ky sd, chimg thu so Co quan tiép nhén yéu ciu chimg thyc
theo quy dinh hién hanh 13 Cyc Co yéu 893 - Ban Co yéu Chinh phu.

5. “Thué bao” 1a cé nhan, don vi thugc hé théng Bao hiém x3 hdi theo
quy dinh tai Dicu 1 Quy ché nay duoc cap chimg thu so va giit khoa bi mat
tuong tmg voi khéa cong khai ghi trén chimg thu so dugc cap.

6. Pon vi quan Iy thué bao 1a cic don vi truc thugc BHXH Viét Nam,
BHXH tinh va BHXH huyén.
7. Co quan chii quan ching thu s§ 13 Bao hiém xa hdi Viét Nam.

8. Thu héi chimg thi 56 1a viée lam mét hidu lyc cla chimg thu so mét
cach vinh vién tir mot thoi diém xac dinh.
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9. Th;et bi heu khoa bi mdt: 1 thiét bi dap ung tiéu chuan cia Bo Thong
tin va Truyén thong dé luu khoa bi mat cho chir ky so.

Piéu 3. Quén Iy thué bao

1. Téng Gidm dbc BHXH Viét Nam ly quyén cho Giam déc Trung tdm
Cong ngh€ thong tin truc thuge BHXH Viét Nam thuc hién qudn 1y cac thué bao
thudc nganh bao hiém x4 héi.

2. Gidm ddc Trung tam Cong nghé thong tin chiu trach nhiém vé viée quén
Iy thué bao theo quy dinh tai Thong tw s6 05/2010/TT-BNV va céc quy dinh tai
Quy ch€ nay.

Chuong II
QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO

Pitu 4. Cip chitg thu s6

1. Piéu kién duoc cdp chimg thu sé

Ddi tugng duge cdp chimg thu sb khi thoa man céc didu kién sau:

a) La c4c ca nhan, don vi thude hé théng Bao hiém x4 hoi dugc giao thue

hién giao dich dién tir linh vuc bao hiém xa hoi ma chua dugc cép chimg thu sd
hodc da duge cip chimg thu s6 nhung chimg thu sb da bi iy hodc hét han;

i b) Cam két thl_l:c hién nghfa vy, trach nhiém cta thué bao theo quy dinh tai
biéu 13, Théng tu s6 05/2010/TT-BNV va cac quy dinh khac cia phap ludt ¢
lién quan.

2. Quy trinh ¢ép chimg thu s6

a) Hé so xin cip chimg thu sb

- Thué bao lap dé nghi cép chimg thur s theo MAu s6 01 c6 xdc nhan cuia
don vi quan ly thué bao.

- Déi véi truong hop ngum dé nghi cép chimg thur sb 1a 1anh dao theo quy

dinh cha phap luat vé quan l’y va sir dung con ddu thi ngoai viéc cung cap cac hd
so nhu trén con phéi cung cép céc tai liéu sau cho co quan chu quan:

+ Ban sao hop 1¢ Gidy chung nhan da ding ky miu con dau cua co quan,
td chirc hodie chirc danh da duge cap theo quy dinh cia phap luat vé quan Iy va
sir dung con dau.

+ Bén sao hop 1€ van ban xéc nhén chirc danh cia ngudi do.
b) Tdng hop danh séch d& nghi cdp chfrng thu sb
- Tai BHXH huyén: trén co s gidy dé nghl cp chimg thu s6, BHXH

huyén ra sodt ddm bdo chinh xé4c théng tin clia c4 nhan, tdng hop danh séch dé
nghi cép chimg thu sb theo MAu s6 02 guri vé BHXH tinh.

- Tai BHXH tinh: trén co s& danh sach dé nghj cdp ching thu sé do
BHXH huyén gii vé va gidy dé nghi cép chimg thu sb cua cac thué bao do
BHXH tinh quan ly, BHXH tinh téng hop danh sich d& cdp ching thu s6 theo
M3iu s6 02 giri vé BHXH Viét Nam qua Trung tim Céng ngh¢ thong tin.
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- Tai co quan BHXH Viét Nam: trén co s gidy dé nghi cap chimg thur s6
cua cac ca nhén, cac don vi thuge BHXH Viét Nam ra sodt, tdng hop danh sach
d& nghj cdp chimg thu sb theo Miu sb 02 giri Trung tdm Cong nghé thong tin.

c) Duyét hd so cdp chimg thu sb

- Trong thoi gian 03 ngay lam viée ké tir khi nhan ho so tir don vi quan Iy
thué bao, Trung tdm Coéng nghé théng tin chiu tréch nhiém kiém tra hé so vé
dam bao an toan va xéc thyuc thong tin trong giao dich dién tir.

- Néu hé so dé nghij khong hop 1¢, trong thoi gian 02 ngay lam viée,
Trung tdm Cong nghé thang tin huéng din dé thué bao tién hanh hoan thién hd
S0

Néu ho so hop 1€, Trung tdm Cong nghé théng tin 14p danh sach thué
bao d& nghij cdp ching thur s6 theo Mau sé 02, trinh 1anh dao Bao hlem x& hoi
Viét Nam phé duyét true khi giti co quan tiép nhan yéu cau dé tién hanh lam
tht tuc cdp chimg thu sb.

- Trutmg hop khong chip nhan dé nghi ciia thué bao, co quan chii quan
théng béo rd ly do cho thué bao biang van ban trong thoi han 02 ngay lam vige.

d) Cép va ban giao chimg thur sb

- Truong hop cin b sung hd so dé ngh; theo yeu clu cia co quan tiép
nhan yeu cau ching thuc, trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc
hudéng din, co quan chu quan ¢4 trach nhiém théng bao va hudng din don vj
quan ly thué bao hoan thién hd so. Pon vi quan Iy thué bao c6 trach nhiém hoan
thién hd so theo huéng din trong thoi han 05 ngay lam viée.

- Trudng hop khéng dugc co quan tiép nhan yéu ciu chimg thuc chép
nhan dé nghj cap ching thu sd, co quan chil quan thong bo Iy do bang vin bin
cho don vi quan ly thué bao biét.

- Truomg hop dugc chip nhén cép ching thu s6: trong thoi han 02 ngay
lam viée k& tir ngay co quan tiép nhan yéu cdu chimg thuc chuyen giao ching
thu s8, co quan chil quan c6 trich nhiém ban giao chimg thu s cho dai dién don
vi quan ly thué bao tai co quan chu quan.

Déi véi cac don vj thué bao & xa, co quan chd quén gii qua dudng cdng
vin theo ché dg t01 mét kém theo bién ban ban giao. Pon vi quan ly thué bao ¢o
trdch nhiém hoan tAt bién ban ban giao va giri lai co quan chii quén.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi nhén chimg thu sb tir co quan
chit quan, don vi quan ly thué bao c6 trach nhi¢m chuyén giao chimg thu s6 cho
timg thué bao va thong bdo cho co quan chi quan biét.

- Viéc chuyén giao, ban giao ching thu sb phai dugc l4p thanh bién ban
giao nhan chitng thu sé theo MAu s§ 03.

Piéu 5. Thoi diém cé hiéu liyc cia thué bao

1. Sau khi tryc tiép ban giao chimg thu s6 cho thué bao hoic nhan duoc
théng bao di ban giao chimg thur sé cho thué bao ctia don vj quan Iy thué bao,

AWSOft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vi



co' quan chii quan ¢6 trach nhiém gtri dé nghi thoi diém co higu lyc cua chung
thu so (Me"iL} sO0 04) vé€ Ban Co ygu Chinh phu bang vén ban hodc théng qua
ching thur s6 con hiéu lyc trong thai han 01 ngay lam viée.

2. Chimg thu s6 ciia thué bao c6 hiéu lyc ké tir thoi diém dugc Té chirc
cung cap dich vu ching thye chit ky so6 chuyén dung (Ban Co yéu Chinh phu)
cong bo trén trang web tai dia chi: http://ca.gov.vn

Piéu 6. Thu hoi chiing thw sb
1. Thu hdi chimg thu sb trong cac truong hop sau:
a) Chig thu sb hét han si dung;

b) Theo yéu céu bang van ban tir thué bao, cé xac nhan cua don vi quén ly
thué bao (theo Mu s6 05) trong céc trudmg hop: khéa bi mat bi 1 hodc nghi bi
16; thiét bi luu khéa bi mét bj thit lac, bi sao chép, bi hong hodc céc trudng hop
mét an toan khéc;

¢) Theo yéu chu bang van ban (hodic théng qua ching thu sé con hiéu luc)
tlr co quan tién hanh t tung, co quan an ninh;

d) Theo yéu cau bang van ban (hodc théng qua chimg thu s6 con higu lyc)
tlr don vi quan Iy thué bao trong céc trudmg hop: thué bao thay ddi vi tri cong tac
ra ngoai nganh bao hiém xa hoi, nghi huu, thoi viée, bd vic, chet mét tich hoic
thué bao chuyén vi tri cong tac khong duoc sir dung chimg thu sb.

d) Truong th ching thu so cho ngudi c6 thim quyén cua co quan, t§ chire
theo quy dinh cia phép ludt vé& quan ly va st dung con du cé thay dbi chirc
danh.

e) Thué bao vi pham cac quy dinh ‘vé quén ly, sir dung khéa bi mat va thiét
bi luu khéa bi mét dugc quy dinh tai Piéu 13 Thong tr 05/2010/TT-BNV.

2. Quy trinh thu hdi ching thu s6
a) Guri thong béo thu hdi chimg thu sb

- i voi cac trudmg hop quy dinh tai Diém a, b, d, Khoan 1, Diéu 6: thué
bao va don vi quan Iy thué bao c6 trach nhiém gui thong bdo vé viéc thu hoi
chimg thu s6 (bang van ban hodc bang chimg thu s6 con higu luc) cho co quan
chu quan.

- Déi véi cac trwomg hop quy dinh tai Diém c, e Diéu 6, don vi quan ly thué
bao va thué€ bao 1dp ngay bién ban thu hoi thiét bi luu trit chimg thu s va thu
hoi thiét bi Iiru trir chimg thu so (trir trudmg hop thiét bi nay bi that lac), théng
béo trye tiép qua dién thoai vé Trung tdm Cong nghé thang tin, dong thoi 1ap
gidy dé nghi thu hdi chimg thu s giri co quan chu quéan.

- Trong thoi han 01 ngdy lam vige ké tlir ngdy nhan yéu ciu thu hdi ching
thu s tir cc don vi quan ly thué bao ddi véi céc trudng hop quy dinh tai Blcm
a, b, d, Khoan 1, Diéu 6 va ngay sau khi nhén dugc yéu ciu thu hdi chung thur sb
tir cac don vi quan ly thué bao dbi vdi cac trudng hop quy dinh tai Diém c, e,
Khoan 1, Piéu 6 Quy dinh nay, Trung tdm Cong nghé thong tin 18p danh sich
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thu hdi chimg thu sb, Gidy dé nghi thu héi chimg thu sb trinh lanh dao Nganh
phé duy¢t treée khi giri yeu cau thu hdi chimg thu sé d@é lam mét hiéu luc chitng
thu s6 t&i T6 chirc cung céip djch vu ching thye chit ky sb.

b) T chirc cung cap dich vu chimg thuc chif ky s6 cong bd chimg thu sé bj
thu hdi trén trang thong tin dién tir cua t6 chic nay tai dia chi htip://ca.gov.vn,
dong thoi théng bao bﬁng van ban cho co quan tiép nhin yéu cdu chimg thuc va
co quan chii quan biét.

¢) Thu hoi thiét bi

Trong thoi han 01 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan dugc van ban thu hdi
chimg thu sé tir t& chirc cung cap dich vu chitng thue chit ky s chuyén diing, co
quan chi quan c6 trch nhigém thong bao cho don vi quan ly thué bao co6 trudng
hop phai thu hdi thlet bi biét. Pon vi quén Iy thué bao ¢ trach nhiém thuc hién
viéc thu hdi cac thiét bj hru khéa bi mat, niém phong va va ban giao vé co quan
chi quén.

Déi véi cac thué bao, don vi quan Iy thué bao & xa, viéc ban giao thiét bi
lru khéa v& co quan chii quan thuc hién theo quy trinh théng qua duong cong
van theo ché dd t6i mat kém theo bién ban ban giao.

d) Co quan chu quan c¢ trach nhi¢ém ban giao thiét bi luu khéa cho co quan
tiép nhén yéu cdu chimg thuc & co quan nay ban giao lai cho tb chirc cung cdp
dich vu ching thuc chit ky sé chuyén dung. Qua trinh giao nhan phai 1ap thanh
bién ban theo Mau s6 03.

3. Céc trudng hop thué bao lam mét, hong thiét bj hru khoa thué bao pha1
giai trinh Iy do mét, hong thiét b bing vin béan, cé x4c nhan clia don vi quan Iy
thué bao gri co quan chii quan.

Piéu 7. Quin Iy va sir dung chit ky s6, chiing thur s6 ciia ci nhan
1. C4 nhan dugc cﬁp chung thur s, chit ky so c6 trach nhi¢ém tr quan ly

chitng thur s, chir ky s6, mat khau, cac théng tin vé ching thu s6 va thiét bi luu
khéa bi mét ciia minh theo ché d6 quan Iy bi mat & cép do “Téi mat”.

2. Vige str dung chir ky s6, ching thu s6 phai dng muc dich, pham vi da
dang ky vé6i co quan ¢6 thim quyen va ding nhiém vu dugc phan céng.

3. Viéc sur dung ching thu s trong céc glao dich dién tu thuc hién theo
quy dinh vé quy trinh thyc hién giao dich dién tr ctia Béo hiém xa hoi Viét Nam
va theo tinh ning sit dung ciia chimg thu s6 chuyén ding do té chirc cung cAp
dich vu quy dinh va huéng dan.

Diéu 8. Quan ly va sir dung chir ky sb, chitng thir sé ciia don vi

1. Van thu cia don vi 13 ngudi duge giao quan ly va st dung chit ky so,
chung thu so cua don vi; c6 trach nhiém quan ly mat khéu, cic thong tin ve
chung thu s6 va thiét bj luu khoa bi mat theo ché d6 quan 1y bi mat & cap do

“T6i mat”; kiém tra tinh hop 16 ctia chix ky s6 trén van ban dién tir theo ngi dung
quy dinh tai Khoan 8 Di€u nay.
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2. Chit ky s6 clia cdc chirc danh, ngudi c6 thim quyén theo quy dinh ciia
phép luat vé quan ly va str dung con ddu chi duge st dung dé thyc hién céc giao
dich theo ding chirc danh ctia ngudi do.

3. Viéc ky thay, ky thira Iénh theo quy dinh cua phap luft duge thuc hi¢n
boi ngum 6 thdm quyeén va nguoi ky thay, ky thira 1énh str dung chir ky s6 cta
minh dé ky.

4. Chir ky s6 thé hién con déu cta co quan, td chirc phai duge chimg thyc
béi To chire chirng thure s6 chuyén ding va chi duge sir dung dé thuc hién céc
giao dich theo dung quy dinh vé quan ly va sir dung con dau.

5. Trudng hop vén ban can nhiéu chir ky va con d4u theo quy dinh thi khi

chuyen aéi sang moOi truong dign t, vén ban di¢n tr c6 gia trj phap ly khi co day
du chit ky so clia cac bén tham gia theo quy dinh.

6. Déu giap lai: Trong méi trudng dién tir, chit ky s6 dam bao toan ven cla
van ban dién tir. Van ban dién t khi c6 chit ky s6 hop phép khong can co ché
béo dam tinh toan ven bd sung tuong tng voi dau gip lai.

7. Déu treo: trong moi truéng dién tir, néu tai liéu di kém vm véan ban chinh
nam trong cung mot tép dign t&r va van ban chinh ¢6 chi ky s6 hop phép thi
khéng cin co ché bd sung dé dam béo tai licu di kém 1a phén khong thé tach roi
ndi dung ciia van ban chinh. Néu tai li¢u di kém v&i van ban chinh khong thuge
cling mdt tép dién tir thi tai lidu di kém cén duge ky s6 bai chit ky sb clia don vi.

8. Kiém tra tinh hop 18 cta chit ky s8 trén van ban dién tir
a) Khi nhin dugc vin ban c6 chit ky sb, nguoi dugc giao nhiém vu nhén

vin bén ¢6 trach nhiém kiém tra tinh hop 1& cia chit ky sb trén van ban dién tir
thong qua phin mém tiép nhan va xir Iy van ban.

b) C4c n6i dung cin kiém tra gém

- Higu lvc, pham vi gi¢i han, trach nhiém va nhiing théng tin khdc lién
quan dén chimg thu sé cla ngudi ky;

- Chir ky s:o phai dugc tao bdi khda bi mét twong (mg véi khda cong khai
trén chirng thu s6 ctiia nguoi ky.
Chuong 111
TRACH NHIEM TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 9. Trach nhi¢m ciia Béo hiém xa hgi Viét Nam
1. Chiu tréch nhiém quén Iy thué bao cla nganh BHXH.

2. Tryc tiép tiép nhdn yéu cdu tr don vj qudn Iy thué bao va gui yéu cdu
sang Ban Co yéu Chinh phi dé& nghi cap chung thu s cho cac thué bao; Xem
xét va phé duyét danh sach thué bao d& nghi cép, thu hdi chimg thu s0.

3. Ban glao chimg thu s6 t&i céc don vi quan [y thué bao, huéng dan, kiém
tra cac don vi quan 1y thué bao va thué bao thudc thdm quyén quan 1Y trong quéa
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trinh st dung ching thu sb, khéa bi mét va viée thuc hién cdc quy dinh tai
Thong tu 05/2010/TT-BNV.

4. Quan ly va té chirc luu trir: H) so d& nghj cap, thu hdi ching thu sb cia
céc thué bao; Bién ban giao nhan, thu hdi chimg thu sé.

Piéu 10. Trich nhiém ciia cac don vi thude hé thong Bio hiém xa hoi

1. Xem xét va phé duyét gidy dé ngh1 cip chimg thu sb clia thué bao dé
nghj cap, thu hdi chimg thu sb thuge don vi quan ly.

L2 Cl}gu trach nhl@rq vé tinh ddy du, chinh x4c clia c4c thang tin vé thué bao
dé nghi cap ching thu so.

3. Chuyén chimg thu sé cho céc thué bao thudc don vi quén ly; phdi hop
V0l co quan chi quan khi k1em tra cic thué bao thudc thim quyen qudn ly trong
qué trinh str dung chimg thu s6, khoa bi mat va viéc thue hién cée quy dinh tai
Théng tir 05/2010/TT-BNV.

4. Théng bdo kip thoi cho co quan chi quan viée thué bao do don vi minh
quan 1y c6 thay ddi vi trf cong tac hodc nghi hu, chét, mét tich, thug bao vi
pham cac quy dinh vé quan ly, st dung khéa bi mit va thiét bi luu khéa bi mét;
chimg thur s6 ctia ngudi ¢6 tham quyén c6 thay dbi vé chire danh.

5. Thong béo, a2 nghi kip thai cho co quan chi quan vige cip, g,la han, tam
dumg, thu héi chimg thu s6 trong c4c trudng hop thu hdi chimg thu s6.

6. Tb chite trién khai quan ly, sir dung c6 hiéu qué chit ky sd, chimg thu s

da cép cho thué bao thugc don vi quan ly.
7. Quan 1y va t6 chie lwu trir: H so d€ nghj cép, thu hdi chimg thu s6 ciia

thué bao thugc don vi quan ly; Bién ban giao nhén, thu hoi chimng thu so.

8. BHXH tinh c¢ trach nhi¢ém quan 1y, kiém tra, huéng ddn BHXH huyén
thyc hién céc quy dinh vé chit ky so, ching thu so.

Piéu 11. Tréch nhiém cia c4 nhén sir dung chir ky s6

1. Cung cap dﬁ}: du, chinh xac cac thong tin lién quan dén viéc cdp chimg
thu s6 chinh xdc va day du.

2. Thong béo kip thdi cho don vi quan Iy thué bao thu hdi chimg thu s cua

minh trong cdc truong hop khéa bi mat bi 1§ hodc nghi b 10, thiét bi luu khoa bi
mit bi thét lac, b sao chép holic cac trurdomg hop mét an toan khéc

3. Quan ly va st dung thiét bi luu khéa bf mat theo ché do quan ly bi mt
nha nuée & cép do “toi mat”,

4. Co trach nhiém thyc hién ddy du cic quy dinh, quy trinh quén ly, st
dung ching thu s va tudn thu cac quy dinh cha phép luét v€ quan ly va sir dung
ching thu s, chir ky sb.

Pidu 12. Trich nhi¢m cda Trung tim Cong ngh¢ thong tin

1. Gidm déc Trung tam Cong ngh¢ thong tin chiu trach nhi¢m quin ly thué
bao déi véi chimg thu s6 do td chirc cung cdp dich vu chimg thue chit ky sb
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chuyén ding cép cho BHXH Viét Nam theo quy dinh tai Théong tu sb
05/2010/TT-BNV.

2. Quan ly, vén hanh higu quéa co so ha tAng, hé théng trang thiét b ky
thuft cung cép dich vu chimg thyc chir ky s6 chuyén dung cia nganh Bao hiém
xd h§i. Nghién ctru, ndng cap, dam béo duy tri hoat dong chit ky s6 chuyén dung
ctia nganh Bao hiém xa hdi an toan, lién tuc.

3. Tich hop chimg thu s6 va céc dich vu chimg thyc chit ky s6 ctia Ban Co
yeu Chinh pht va hé thong céc dich vu giao dich di¢n tr, h¢ thong phan meém
di€u hanh, tic nghiép.

4. Phoi hop v6i céc don vi c6 lién quan ra sodt, tong hop, béo cdo lanh dao
Nganh v€ nhu céu trién khai chimg thu s6 trong toan Nganh.

5. Phéi hop v6i Ban Co yéu Chinh phi tb chirc dao tao, tép huin vé céch sir
dung chimg thu s, cdc dich vu chimg thuc chit ky s0 cho cde thué bao chimg
thu s6 cila nganh Bao hiem x4 hoi.

6. Phdi hop véi céc don yi 6 lién quan huéng dan, trién khai va kiém tra
viéc thuc hién Quy ché nay./.

KT TONG GIAM POC
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MAU SO 01
Ban hanh theo Théng tw 56 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 ndm 2010 ctia Bé
triedng Bo NGivu

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phice

GIAY DPE NGHI CAP CHUNG THU SO
Kinh giri: <Ngudi quan 1y thué bao> (1)

Ho va tén (chit in hoa) ....coiviiiiii i e e Gidi tinh:...[...
Nam ...[.... Nt

Ngay sinh: ........ Lo Joiiiiiiiii Noisinh:....oo
S6 CMIND/Hé chidu: ...l Ngdy capi..cooviiiinnnn Noi
7210 P
Dia chi thUuOmE (102 ovieieiccee et e s e e s e n
NOiCONEZ TAC! v Diénthoai: ........coov i Fax:
ChIC VU oo Co quan, don vi: .eeevveecenieiininnnn,
Piachithudién ttr (2)..........coooiiiiiii s bién thoai NR ...............
S6 chimg thu s6 ¢l (N€u €O): .vevvvviiviviiinnin e Ngay cidp ..ooovuvrennnn. Ngay
L RAIII L.ttty e e e et e e et sneer b bt e e be e aeerbe e et aeetbe e et sene reiben

Thoi han dé nghi cdp (t6i da 14 05 nam tinh tir ngay cép chimg thu

E30) PP Nam
Tai liéu kém theo (3):
- Ban sao hop 18 gidy chimg nhan da ding ky mau con dédu cia co quan, tb chirc
ho#c chirc danh nha nwéc d4 duge cip theo quy dinh ciia phap luat vé quan ly va sir
dung con déu;
- Béan sao hop 1é vin ban x4c nhan chitc danh cia ngudi c6 thim quyén cua co
quan, td chitc hodc chirc danh nha nudc do.
- T6i cam doan nhitng thong tin khai trén la ding sy thdt, néu sai t6i hoan toan
chiu trdch nhiém truoc phap ludt.
- Néu duge chdp thudn cdp chimg th 56, 161 cam doan chdp hénh nghiém chinh
moi quy dinh vé quan Iy, sic dung chit ky so, ching thu so va dich vu ching thuc
chit ky s6.

Ngay.... thang .... nam ...
Xac nhin ciia co' quan quén ly trwe tiép Ngwoi khai ky va ghi rd he, tén
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Chil thich: (1) Nhitng ngudi duoc quy dinh tai Piéu 5 cia Thong tw s6 .../2010/TT-
BNV

(2) Dia chi the dién twr la dia chi hdp thu lién lac chinh cia thué bao dwoc cdp bei
co quan, t6 chizc minh (chitng thu so chi dwoc cap cho nguoi s dung cd dia chi
thuw dién tr thudc cdc co quan thudc hé thong chinh tri)

(3) Truomg hop de nghi cap chimg thu $6 cho nguoi cé tham qgg)én ciia co quan, 16
chike theo quy dinh ctia phdp ludt vé qudn Iy va sit dung con ddu.
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<Co quan cia ngudi quﬁn ly thué bao hoic
co quan tlep nhin yéu ciu chirng thye>

<86, ky hiéu>

MAU S0 02
Ban hanh theo Thong tw s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 ndm 2010 ctia Bg truong Bé Noi vu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pie lip - Ty do - Hanh phic

DANH SACH PE NGHI CAP CHUNG THU SO

KANh GUE: oo
SO QN dANE KY: +. v

Danh sach dang ky:
STT Ho tén Ngay sinh )
CMTND/HG
chiéu/ngdy
cép/noi cap

Ngudi lap

(ky, ghi rd ho tén)

Tén co
quan, don
vi

$6 chirng

Tinh/Thanh | Chirc vu Chire Bia chi
ph(‘i danh cia | thu dién | thursoci |
ngudi co tir (néu co)
thﬁm
quyén (*)
., ngay ... thang ...

Ngudi quan ly thué bao hoic Thu trucrng co quan

tiép nhin yéu ciu chimg thye
(ky tén, d6ng dau}

Ghi chii: Trudng hop ngudi qudn Iy thué bao da diege T4 chite cung ¢dp dich vu chiing thyce chit ky 56 chuyén ding phuc vu
cic co quan thugc hé théng chinh tri cdp ching thie sé thi sue dung dich vy chit ky sé dé giri dé nghi.

* Trz(o’ﬂg hop aé nghi cdp chimg thie s6 cho ngiedi ¢é r}:am quyén cia co quan, 16 chire theo quy dink ciia P.‘zap ludt vé qudn
Iy va sir dung con dau thi ghi v chirc danh va tén co quan, 16 chiec dwgc edp gidy ching nhan da ddng ky mdu con ddu.
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MAU SO 03
Ban hanh theo Théng tir s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thdng 7 ndm 2010 ciia Bé trucng Bé

NGivu

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp - Ty do - Hanh phuc

BIEN BAN GIAO NHAN CHUNG THU SO

Hom nay, vao hdi ... gidv... ngdy ... thang ... nim ....., tai

L. Bén giao: ..o,

Bon vi:

gbm:

R R T L T L LT R R TP T PP PP PP P P

DA CHI QOI VI ittt et st e e e aee e se et aeessses s rseresasesrssernneees

BPai difn: c..covvieiriiecervenar e e

IL Bén nhan: .....coooiivievnieneiieiieece e

........................................................................................................................

£ el o o o 1 LSRR
e 1<) s L USSR

L) 016 (o) E OO

Hai bén théng nhét viéc giao nhan chimg thur s§ nhir sau:

nhur sau:

chiing toi

) bd chimg thu sb, cu thé

STT

Ho tén

Sé higu
chfrng
thu sé

S higu
thiét bj
hru khoa
bi mit

Ly do
giao nhén

(D

Théi diém c6 hiéu
luc cua chimg thu
s6 (2)
(Ngay/thdang/ndam)

Ghi chu
&)

Bién ban giao nhdn dugc 1am thanh 02 ban, Bén giao gilr 01 ban, Bén nhén gir 01 ban.

DAI DIEN BEN GIAO
(K¥ tén, déng dédu)

DAIDIEN BEN NHAN
(Ky tén, dong dau)
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Ghi chii: (1) “Cép méi” truong hop cdp mdi chimg thu sé
“Thu hdi” treong hop thu héi chitng thi s6

(2) Truwong hop cdp mdi chimg thi s6 thi ghi rd thoi diém dé nghi co hi¢u lyc cia chimg thu
s0

(3) Truong hop thu hoi ching th s thiéu thiét bi leu khda bi mdt thi ghi vd Iy do.
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<Co quan ciia Ngwoi quén Iy thug>

<84, ky higu>

MAU SO 04
Ban hanh theo Thong tw s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thdng 7 ndm 2010 ctia B6 trudng Bé Néi vu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phic

THONG BAO

Kinh giri: Ban Ca yé&u Chinh phit
SO IUONE A& NERIT oot

V& viée @& nghj thoi diém c6 hiéu lyc ciia ching thu sb
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Danh sach d& nghi;
STT Ho tén Dia chi thir dién tir | S higu ching thu | Thoi gian ban giao Thoi diém dé nghi
*) s0 chimg thur 56 cho ¢6 hiéu luc
thué bao (Ngay/thang/ndn)
(Ngay/thdng/ndm)
1 / /
2
e, NEAY ... thdng ... ndm .. ...
Nguoi lap Ngudi quan 1y thué bao
(ky, ghi r5 ho tén) (ky tén, dong dau)

Ghi chit: Truong hop ngudi quan Iy thué bao da duge 16 chirc cung cdp dich vu chitng thyec chit ky 56 chuyén dimg phuc vu
cde co quan thuge hé thong chinh tri cdp chitng thie 56 thi st dung dich vy chiz kp 56 dé gici dé nghi.

(%) Pia chi thu di¢n ni 1a dia ehi hop thir lién lac ciia thué bao dé sik dung d€ 88 nghj cdp ching thir s6.



MAU 80 05
Ban hanh theo Thong tw s6 05/2010/TT-BNV ngéy 01 théng 7 nam 2010 cia Bé trucng Bo
Noivu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPgc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO
Kinh giri: <Ngudi quan ly thué bao>

Ho va tén thué bao (viét chit inhoa) ...........ccocoeviiviiieiiiiiiiiiii, Gi6i tinh:
Ngay sinh: ............... Noisinhioooo Quéc tich:

$6 CMTND/H3 chiéu: ..........cceeeennnnnn.. Ngay cpi...oooovvennnn. Noi cap:

Dia chi thurdmng tri: .....ooueeeeeeceee et

NOTCONG tAC! ..oiviiiii i, Diénthoal: .....ooovviiiiiiiinn, Fax:.........
Chirc VU ..o, BOphni.....cooviiivieiiiiecvenn Thu dién ta(*):
Diénthoainhdriéng:..... ..o irieenas Di dong

D& nghi thu hdi ching thu sb:
S chimg thir s6: ..oeeeevvieeie e Neay cAp .ooeveeeenennnn. Ngay hét han
Ly do thu hoi: ...vevvererereenee.

Ngay.... thdang ... nam ...
Xac nhin cia co quan quan ly truc Negwoi khai ky va ghi rd ho, tén
tiép
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Chu th{ch.‘ (*) Dia ch{ thie dién tir la dia chi hop thw lién lac cua thué bao da sv dung dé de
nghi cap chirng thir so.



