UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 2604 /QD-UBND

Théanh phé Ho Chi Minh, ngay 03 thdng 6 nam 2015

QUYET PINH
Vé thanh lap Vin phong ding ky dat dai Thanh pho
truc thudc S& Tai nguyén va Moi trwong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Luat TS chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26
thang 11 nam 2003;

Cin ctr Luat DAt dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

Can ctt Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luét DAt dai;

Cian ctr Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2012 ciia
Chinh phtl quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi sy nghiép cong lap;

Can ctr Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thing 6 ndm 2012 cua
Chinh phti quy dinh v& thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 14p:

Can ctt Chi thi s6 01/CT-TTg ngay 22 thang 01 nam 2014 cia Tha tudng
Chinh pht vé viéc trién khai thi hanh Luat Dét dai;

Can ot Thong tur lién tich s6 50/2014/TTLT-BTNMT-BNV ngiy 28
théng 8 nam 2014 ctia B6 Tai nguyén va Mdi trudng va Bo Néi vu huéng din
chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chitc cia S& Tai nguyén va Moi
truong thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong, Phong
Tai nguyén va Mbi truong thuéc Uy ban nhéan dan huyén, quén, thi x&, thanh
phé thudc tinh;

Can ctr Cong vin sb 5705/BTNMT-TCCB ngay 25 thang 12 nam 2014
ctia Bd Tai nguyén va Mbi truong vé viée thanh 1ap Vin phong dang ky dét dai
va Trung tdm phat trién Qu§ dit truc thudc S& Tai nguyén va Moi truong;

Cian ct Quyét dinh s6 38/2012/QD-UBND ngiy 21 thang 8 nam 2012
ctia Uy ban nhén dén Thanh phé Hd Chi Minh v& viéc quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu t§ chirc ctia S¢ Tai nguyén va Mbi trudmg;

Xét dé nghi ctia Giam d6c S& Tai nguyén va Mdi truong tai T trinh
sb 9272/TTr-TNMT-VPBK ngay 18 thang 12 nam 2014 va S& Noi vu tai
T& trinh s6 1746/TTr-SNV ngay 21 théng 5 nim 2015,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Vin phong déng ky d4t dai Thanh pho tryc thuge S¢ Tai
nguyén va Moi trudng trén co s6 hop nhat Vin phong dang ky quyén sir dung
d4t Thanh phd truc thude Sé Tai nguyén va Méi trudng va cdc Vian phong dang
ky quyén sir dung dat tryc thudc Phong Tai nguyén va Moi truong cia 24 quan,
huyén.

Vian phong dang ky dat dai Thanh pho 1a don vi sw nghiép cong lap truc
thudc So Tai nguyén va Méi truong, cé tu cach phap nhén, cé con dau va dugc
m& tai khoan tai Kho bac Nha nude va ngan hang theo quy dinh

1. Tén giao dich: Vian phong dang ky dét dai Thanh pho.
2. Tru s& chinh: S6 12 Phan Pang Luu, Phudng 7, quan Binh Thanh.

3. Chtre néng: Vin phong dang ky d4t dai Thanh phé ¢ chirc ning thuc
hién dang ky dat dai va tai san khac gan lién véi dat; xay dung, quan ly, cip
nhat, chinh 1y thong nhat hd so dia chinh va co s& dir lidu dit dai; thong ké,
kiém ké dét dai; cung cép théng tin dét dai theo quy dinh cho céc t6 chic, c4
nhan theo quy dinh hién hanh cuia phap luat.

4. Nhiém vu va quyén han nhu sau:

- Thuc hién viéc déng ky dat dai, dang k¥ quyén str dung dit, quyén so
hiru nha & va tai san khéc gin lién voi dét;

- Thuc hl@l} cac t}‘m tuc vé cap lan dau, cép ddi, cép lai Giéy chirng nhéan
quyeén st dung dat, quyén s¢& hitu nha ¢;

- Thyc hién viéc dang ky bién dong doi véi dat duge Nha nudce giao quan
ly, quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gén lién véi dat theo
quy dinh;

- Thyc hién ding ky giao dich bdo dam bang quyén sir dung dét, quy<n
s0 httu nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat theo quy dinh cua phap luat;

- Lap, cap nhat, chinh ly, luu trit va quan Iy hd so dia chinh va cac giby to
khac hinh thanh trong qué trinh thuc hién nhiém vu theo quy dinh; tiép nhén,
quan ly viéc sir dung phoi Giay chirng nhan theo quy dinh cua phap luat;

- Thu thdp, cdp nhat, chinh 1y, déng b6 hoa, khai thac dir liéu dat dai;
xay dung, quan ly hé thong thong tin dat dai theo quy dinh cuia phép luét;

- Thyc hién vigc thong ke, kiém ké dét dai va l4p ban do hién trang sir
dung dat;

- Thyc hién do dac dé chinh ly ban d dia chinh; trich luc ban 6 dia
chinh; do v& hién trang nha & va céc cong trinh x8y dung khéc trén dat dé chinh
ly bién dong, dang ky, cap Giay ching nhén;
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- Kiém tra ban trich do dia chinh thira dat; kiém tra, x4c nhan so d6 nha &
va tai san khac gan lién véi dat do t0 chire, ca nhan cung cap phuc vy ding ky,
cap Giay chimg nhén;

- Cung qép ho so, ban 6, thong tin, s6 liéu dét dai, nha & va tai san khac
gan lién véi dat cho céc to chire, ¢4 nhan theo quy dinh cia phap luat;

- Thyc hién céc dich vu vé do dac, 14p ban dd dia chinh, trich do dia
chiph thira dat, ho so dia chinh, xay dung co s¢ dir liéu dat dai, 14p ho so cap
Giay chimg nhén theo quy dinh cua phép luét;

- Thuc hién viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh clia phap luét;

- Quan ly vién chue, nguoi lao ddng, tai chinh va tai san thude Van
phong dang ky dat dai theo quy dinh cta phép luat;

- Thyc hién ché d6 béo cdo theo quy dinh hién hanh va tinh hinh thuc
hién nhiém vu vé cac linh vuc céng tac duge giao;

- Thuc hiép céc nhiém vu khac lién quan dén dang ky, cdp Gidy ching
nhan do Giam doc Sé Tai nguyén va M6i truong giao.

5. Co ché tai chinh:

Vin phong daing ky dét dai Thanh phé thyuc hién co ché tai chinh 14 don vi
su nghip cong lap c6 thu ty ddm bao mot phan chi phi hoat dong theo
Nghi dinh s0 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 ndm 2006 cua Chinh phu vé
quyen tu chu, tw c}}iu trach nhi€m vé thuc hién nhiém vy, t0 chitc bd may, bién
ché va tai chinh d6i v6i don vi sy nghiép cong 18p va cac quy dinh hién hanh
cua Nha nude va Thanh pho. Sau khi Bo Noi vu, Bo Tai chinh, B§ Tai nguyén
va Moi truong ban hanh Théng tu huéng dan vé co che tai chinh doi véi Vin
phong Dang ky dat dai Thanh pho s€ diéu chinh theo quy dinh.

Picu 2. T6 chirc bd may, s6 lwgng ngudi lam viée

1. T6 chirc bo may:

- Lanh dao Vin phong déng ky dat dai c6: Gidm ddc va 02 Phé Giam doc
gitp viéc cho Giam doc.

- Giam déc va Pho Giam doc Vin phong déng ky dat dai Thanh phé do
Gidm doc S& Tai nguyén va Modi truong bo nhiém, mién nhiém tuan thu cac
quy dinh cua phap ludt va ctia Thanh pho ve cong tac can bg.

2. Céc tb chirc truc thuée Vian phong dang ky dat dai Thanh phd gdm c6:

a) Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

- Phong Hanh chinh - Téng hop;

- Phong Ké hoach - Tai chinh;

- Phong K¥ thuéat Dia chinh;

- Phong Luu trir;

- Phong Piang ky va Cap gidy ching nhan.
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Lanh dao cac phong chuyén mén cé: Truéng phong va cac Pho Trudng
phong, viéc bbé nhiém Truo‘ng phong va cac Pho Trudng phong cac phong
chuyén mén do Giam déc Vin phong dang ky dit dai Thanh phd quyét dinh
sau khi cé y kién ctia Gidm dbc S& Tai nguyen va Moi trudng va tuén thu cac
quy dinh ctia phép ludt va cia Thanh phd vé cong tac can bd.

b) Céc Chi nhanh Vin phong déng ky dét dai Thanh pho c6 tén goi: “Chi
nhanh Van phong ding ky dat dai + tén (quén, huyén) va dat tai cac quan,
huyén dugc t0 chirc nhur sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai Quan 1;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai Quéan 2;

- Chi nhanh Van phong déng ky dat dai Quan 3;

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai Quan 4;

- Chi nhanh Vian phong déng ky dat dai Quan 5;

- Chi nhénh Vin phong déng ky dét dai Quén 6;

- Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai Quan 7;

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai Quan 8;

- Chi nhénh Vian phong dang ky dat dai Quén 9;

- Chi nhénh Vin phong dang ky dét dai Quan 10;

- Chi nhanh Van phong dang ky dét dai Quén 11;

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai Quén 12;

- Chi nhanh Van phong dang ky dit dai quan Binh Thanh;
- Chi nhanh Van phong ding ky dat dai quan Phi Nhuan;
- Chi nh4nh Van phong ding ky dat dai quan Tha Dic;

- Chi nhanh Vin phong déng ky dét dai quan Go Vép;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai quén Binh Tén;

- Chi nhénh Vin phong dang ky dat dai quan Téan Binh;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai quan Tan Phu;

- Chi nhénh Van phong ding ky dit dai huyén Ct Chi;

- Chi nhénh Vin phong ding ky dat dai huyén Hoc Mon;
- Chi nhénh Vin phong ding ky dit dai huyén Binh Chéanh;
- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai huyén Nha B¢;

- Chi nhanh Vian phong ding ky dit dai huyén Can Gid.
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Chi nhénh Vin phong ding ky dat dai cé try sé va con diu theo quy dinh
dé thuc hién nhiém vu duge giao; chiu sy quan Iy, chi dao tryc tiép, toan dién
cta Giam ddc Van phong da.ng ky dét dai Thanh phd va thuc hién ché d6 hach
toan phu thudc theo quy dinh cua phéap luat.

Lanh dao Chi nhénh Véan phong dang ky dat dai co: Giam ddc va 02
Phé Giam dbc gitp viée cho Giam dbc.

Giam dbc, Pho Giam dbc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai do
Giam dbc Van phong dang ky dat dai Thanh phd quyét dinh bd nhiém, mién
nhiém sau khi cé v kién ciia Gidm dbc Sé Tai nguyén va Moi truong va tuan
thti céc quy dinh ctia phap luét va ciia Thanh phé vé cong tac can ba.

Céac bd phén tryc thudc Chi nhanh Vén phong déng ky dat dai gbm co:
bd phan Hanh chinh - Téng hop; bd phin Pang ky va cp gidy ching nhin;
bo phén K¥ thuat; bo phin Luu trir.

¢) SO lugng nguoi lam viée:

S6 lwong nguoi lam viéc ctia Van phong déng ky dat dai Thanh phé phai
dap tmg duoc yéu ciu nhiém vu thyc té;

S6 lugng ngudi lam VleC clia Vin phong ding ky dat dai Thanh phé duoc
Uy ban nhan dén Thanh phd phan bd hang nam theo D& an vi trf viée lam duoc
phé duyét trong tong sé luong nguoi 1am viée cia cac don vi su nghiép cong
lap true thudc S& Tai nguyén va Méi truong;

Sé luong nguoi lam viéc cia Van phong dang ky dét dai Thanh phé duoc
ké thira cia Vin phong dang ky quyen st dung dat Thanh phd va Vin phong
dang ky quyen sir dung dét 24 quan, huyén la 576 ngudi (trong dé: Van phonﬁ
ding ky dit dai Thanh phé: 68 ngudi; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai 2
quén, huyén: 508 ngudi). S6 lugng cu thé cta timg quén, huyén do S& Td]
nguyén va Moi truong thong nhat v6i Uy ban nhan dén 24 quan, huyén trinh
Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh;

Poi véi sb lao dong hop ddng lam viée tai 24 Van phong ding ky quyén
- sur dyung dét quén, huyen do Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén ky hop
ddng lao dong (ké ca nhimg truong hop do Phong Tai nguyén va Méi truong
hodc Van phong dang ky quyen st dung dat quén, huyén ky hop dong theo uy
quyen ctia Cha tich Uy ban nhén dén quan, huyén), trudce mét duogc tlep nhén
vé Vin phong dang ky dat dai Thanh phb dé tiép tuc lam viée, dong thoi
Uy ban nhan dan céc quén, huyén phdi hop véi S& Tai nguyen va Mdi truong
lap danh sich va dé xuit cu thé hudng xu ly dbi voi cac lao dong khong
ding chuyen nganh khi chuyén giao nhén su vé Van phong dang ky dat dai
Thanh pho;

S¢ Tai nguyén va Mai trudng va Van phong dang ky dét dai Thanh phé
c6 trach nhiém ra soat, té chitc tuyén dung vién chirc trén co s s6 ngudi lam
viéc dugc giao.
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Piéu 3. T6 chire thyc hién
1. Giam dbc S& Tai nguyén va Mbi trudng c6 trach nhiém:

- Chu tr, phm hop de thuc hién D& 4n Thanh 1ap Vin phong déng ky dat
dai Thanh pho tlep nhan t6 chic bd may, bién ché, kinh phi hoat dong, trang
thiét bi, tru s& lam viée, kho luu trit ho so va tai liéu c6 lién quan dén t6 chirc
va hoat dong cia Vin phong dang ky quyén sir dung dat tir Uy ban nhan dén
cac quén, huyén;

- Chi dao Van phong dang ky dat dai Thanh phd dy thao Quy ché tb chrc
va hoat dong, kién toan, sap x€p, on dinh td chirc bd may dé thuc hién nhié€m
vu dugc giao; 1ap ke hoach tuyen dung vién chirc ding chuyén nganh va du ve
s6 luong theo co cau vi tr viée lam dé dam bao bo mdy tinh gon, higu qua;
dé xuét bd tri, sép xep lai tru s& lam viée va kho luwu trit cho cac Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai;

- Ban hanh Quy ché 6 chiic v hoat dong ctia Van phong dang ky dét dai
Thanh phd;

- Thuce hién viéc bd nhiém Gidm dbc, Phé Gidm dbc Van phong ding kv
dat dai Thanh pho theo dung trinh tw, tha tuc, quy dinh cta Nha nuéce va
Thanh phé;

- Cha tri, phéi hop véi Chu tich Uy ban nhan dan céc quan, huyén xay
dung quy ché phdi hop gitta S& Tai nguyén va M6i trudong voi Uy ban nhin
dan cac quén, huyén va céac co quan, don vi khac ¢é lién quan trong viéc
thue hién chirc nang, nhiém vu, quyén han cia Vin phong dang ky dat dai
Thanh phd, trinh Uy ban nhén dan Thanh phé ban hanh.

2. Gidm dbc S6 Tai chinh ¢6 trach nhiém:

- Phéi hop v6i S& Tai nguyén va Mbi truomg va Uy ban nhén dan 24
quan huyén hudéng dan cong tac ban giao tai san, tai chinh khi td chirc hop nhat
va g1a1 quyét cic vin dé con tdn dong Ve tai chinh cta Van phong dang ky
quyén sir dung dat 24 quén, huyén tinh dén thoi diém _hop nhét; b6 tr{ kinh phi
cho Vin phong dang ky dat dai Thanh phé hoat dong 6n dinh;

- Kiém tra nguon chi tra, sb chi tra thuc te cua cdac quén, huyén cho doi
ngii lao dong ngoai bién ché. Tham muu d& xuit Uy ban nhan dén Thanh phd
nguon chi tra cho dbi ngii lao dong ngoai bién ché.

3. 8& Thoéng tin va Truyén théng c6 trach nhiém:

Chi tri, phdi hop véi S Tai nguyén va Méi truong, S& Tai chinh huéng
dan Van phong diang ky dat dai Thanh pho x@y dyng mo hinh, ké hoach tmg
dung cong ngh¢ thong tin theo tinh chat, ddc diém, chirc ning, nhiém vu cla
don vi, lam can ctr dé 1ap va trién khai céc du 4n, hang muc ng dung cong
nghé¢ thong tin phuc vu tac nghiep ca don vi va lién thong dir lidu gitta Van

phong déng ky dat dai Thanh phé véi cac Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai Thanh phd, véi cac co quan cé lién quan; Té chtc ban giao hé théng ha
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tdng cong nghé thong tin, phan mém tng dung, dir liéu vé dat dai, dir liéu ban
db tir Van phong ding ky quyen sur dung dat 24 quan, huyén cho Vin phong
dang ky dit dai Thanh ph.

4. Cht tich Uy ban nhén dan cac quan, huyén co trach nhiém:

- Lép danh séach s6 lwong ngudi lam viée va d& xut cy thé hudng xu ly
dm Vi s6 Iuong lao dong khong phi hgp chuyén mén khi chuyén giao nhan su
vé Vin phong dang ky dat daj Thanh phd;

- Théng ké trang thiét bi lam viée, kho luu trit ho so, tai liéu ¢6 lién quan
dén t chire va hoat dong cia Vin phong déng ky quyén sir dung dét truc thuoce
Uy ban nhén d4n céc quén, huyen ban giao vé cho Vin phong dang ky dat dai
Thanh phé dé dam bao hoat déng 6n dinh binh thuomg va dép tmg yéu cau nhiém
vu duoc giao;

- Phéi hop vé6i S& Tai nguyén va Mai trudng xay dung quy ché phéi hop
giﬁ'a S& Tai nguyén va Mdi truong v6i Uy ban nhén dan cdc quén, huyén va
cac co quan, don vi khéc ¢6 lién quan trong viéc thuc hien chtrc nang, nhiem
vy, quyén han ctia Van phong ding ky dét dai Thanh ph;

- Chi dao Phong Tai nguyén va Méi truong va Chu tich Uy ban nhan dan
cac phuong, xa, thi tran truc thudc phéi hop véi Vin phong dang ky dat dai
Thanh pho trong viéc thuc hién chitc nang, nhiém vu, quyén han cia Van phong
ding ky dit dai Thanh phd.

Picu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 6 nim 2015.
Bii bé cac Quyét dinh trude day trai v6i Quyét dinh nay.

Piéu 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S& Noi
vu, Giam dbc So Tai nguyén va Mai truong, Giam dbc S Tai chinh, Giam ddc
Sé Thoéng tin va Truyén théng, Chu tich Uy ban nhin dan cac quan, huyén,
Gidm d6c Vin phong ding ky dét dai Thanh phd, Thu trudng cdc co quan, don
vi va cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Pidu 5; CHU TICH
- B6 Noi vu; : ’

- B Tai nguyén va Méi trudong;
- Thuong truc Thanh dy;

- TT H6i dong nhan dan TP;
-TT UB: CT, cac PCT;

- S& N6i vu (3b); Cong an TP;

- Kho bac Nha nuée TP;

- VPUB: cac PVP;

- Céc Phong CV, TTCRB; R . "
- Luu: VT,g(VXNN) D. Lé Hoang Quan
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