UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TINH CA MAU Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: ;J’QL /QD-UBND Ca Mau, ngay AoZ thang 6 nam 2015
QUYET DINH

Vi viéc cong bo tha tuc hanh chinh linh vue Gido duc va Dao tao
thugc thaim quyén giai quyét cira S&° Gido duc va Pao tao tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can cir Ludt Té chie Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2003;
Can cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngdy 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh
pht vé kiém soat tha tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14 thang

5 nim 2013 cia Chinh pht sta déi, bd sung mét sb didu cia céc NDh1 dinh lién
quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh; -

Cin ¢ Théng tr sb 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cta B
truong Bo Tu phap hudng dén cdng bo, ni€m yet thu tuc hanh chinh va bao cao vé
tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat tht tuc hanh chinh;

Theo @& nghi ciia Giam déc S& Gido duc va Dao tao tai Té trinh sé 725/TTr-
SGDPT ngay 17/4/2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay 26 thu tuc hanh chinh linh vuc
Giao duc va Dao tao thude tham quyén giai quyét ctia S& Gido duc va Pao tao tinh
Ca Mau, gom: 08 tha tuc hanh chinh duoc sira dbi, bd sung, thay thé, 17 thi tuc
hanh chinh gitt nguyén va 01 thd tuc hanh chinh bi hiy bé, bai bo (cé danh muc
kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé tha
tuc hanh chinh linh vuc Giao duc va Pao tao tai Quyét dinh s 1804/QD-UBND
ngdy 14/12/2012 va Quyét dinh sé 1638/QP-UBND ngay 04/11/2013 cta Chu tich
UBND tinh Ca Mau. '

Diéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc S& Gido duc va
Do tao, Giam dbéc S& Tu phap; Thu trudng cac s, ban, nganh cap tinh; Chu tich
Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phé Ca Mau; Chi tich Uy ban nhan dén xa,
. phudng, thi trin va cac td chiic, ca nhén c6 1ién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 3; : i
- TT. TU, HDND tinh;
- CT, PCT UBND tinh;

- Cuc Kiém soat TTHC, B6 Tu phép;

- Cuc cdng tac phia Nam, B§ Tu phap;
- Céng Théng tin dién ti;
- Trung tdm Céng bao - Tin hec;

- (NG);
- Luu: VT, Ktr25/6.

- Dl'rc Huwdong




THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
, TINH CA MAU
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so  796/QP-UBND ngay 12 thang 6 nam 2015

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Ca Mau)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thu tuc hanh chinh bi huy bé hoac bai bo

. Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé,
STT So ho so X .
hanh chinh hiiy bé thii tuc hanh chinh
1 T-CMU- | Thu hoi gidy | Thong tu s6 42/2012/TT-BGDDT ngay 23/11/2012
226661-TT ch}'mg nhap cua Bo j:mc’mg Bo GD&DT ban hanh Quy dinh vé
kiém dinh chat | tiéu chuén danh gia chat luong gido duc va quy trinh,
luong gido duc | chu ky kiém dinh chat lugng giao duc co s¢ gido duc
pho thoéng, co sé giao duc thuong xuyén
2. Danh muc thi tuc hanh chinh dwgec sira dbi, b6 sung, thay thé
£ A Tén thi tuc Noi dung sira dbi, bé sung va tén VBQPPL quy
STT S0 ho so hanh chinh dinh ngi dung sira doi, b6 sung
! T-CMU- Cong nhén - Stra d6i thanh phﬁr} hd so; thoi han giai quyét; mau
226644-TT truong mérp don, to khai; yéu cau diéu kién thuc hién va co sé
non dat chuan | phap Iy thyc hién thu tuc hanh chinh.
quoc gla - Thong tu s6 02/2014/TT-BGDDT ngay 08 thang 02
nam 2014 cﬁq Bo trudng B Giado dyc va Pao tao ba}n
hanh Quy ché cong nhan truong mam non dat chuan
quoc gia.
- Quyét dinh s0 1021/QD-BGDDT ngay 24 théng 3
ne'}m 2014 cua B9 truéng Bo GD&vDT yé viéc cong
bo thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung thudc
pham vi chirc ndng quéan ly cia B§ Gido duc va Pao
tao.
2 T-CMU- Cong nhan - Stra ddi thanh phﬁr} ho so; thoi han giai quyét; mau
226645-TT trudng ‘Eiéu hgc don, to khai; yéu cau diéu kién thyc hién va co sé
dat chuan quoc | phap ly thye hién thd tuc hanh chinh.
gla - Thong tur s6 59/2012/TT-BGDDT ngay 28/12/2012
cua B6 GD&DT veé viéc ban hanh Q}ly dinh vé ti€u
chl}ﬁn danh gié, cpng nhéan trg(‘)'ng ti€u hoc Qat murc
chat lugng t0i thiéu, truong ti€u hoc dat chuan quoc
gia.
3 T-CMU- Cong nhan - Stra d6i thanh phﬁ{l hd so; thot han giai quyét; mau
226647-TT tm()'ngﬂTHC'S don, to khai; yéu cau diéu kién thuc hién va co sé
dat chuan qudc | phap ly thuc hién tha tuc hanh chinh.
gta - Théng tu s 47/2012/TT-BGDDT ngay 07/12/2012
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cua B9 truong B Gido duc va Dao tao ban hanh Quy
ché cong nhan trudng trung hoc co so, truong trung
hoc pho thong va trudng phé thong c6 nhidu cap hoc
dat chudn qudc gia.

T-CMU-
226648-TT

Cong nhan
truong THPT
dat chuan qudc
gia

- Stra d6i thanh phan hd so; thoi han giai quyét; mau
don, to khai; yéu cau diéu kién thyc hién va co sé
phép ly thuc hién thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 47/2012/TT-BGDDT ngay 07/12/2012
cua B truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Quy
ché cong nhén truong trung hoc co' so, truong trung
hoc pho thong va truong pho thong c6 nhiéu cap hoc
dat chudn qudc gia.

T-CMU-
226651-TT

Cép gidy phép
day thém trong
nha truong

- Sira d6i thanh phan ho so va co s¢ phap 1y thuc hién
thua tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 17/2012/TT-BGDBT ngay 16/5/2012
cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Quy
dinh vé day thém, hoc thém va Quyét dinh sb
09/2013/QDB-UBND ngay 16 thang 8 nam 2013 cua
UBND tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh vé day thém,
hoc thém trén dia ban tinh Ca Mau.

T-CMU-
226653-TT

Cép gidy phép
day thém ngoai
nha truong

- Stra doi thanh phan ho so va co sé phap 1y thyc hién
tha tuc hanh chinh.

- Thong tu sb 17/2012/TT-BGDPT ngay 16/5/2012
cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Quy
dinh vé day thém, hoc thém va Quyét dinh sb
09/2013/QB-UBND ngay 16 thang 8 nam 2013 cua
UBND tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh vé day thém,
hoc thém trén dia ban tinh Ca Mau.

T-CMU-
226654-TT

Gia han Gidy
phép day thém

- Stra doi thanh phan ho so va co sé phap 1y thyc hién
tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012
cua B truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Quy
dinh vé day thém, hoc thém va Quyét dinh sb
09/2013/QDB-UBND ngay 16 thang 8 nam 2013 cua
UBND tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh vé day thém,
hoc thém trén dia ban tinh Ca Mau.

T-CMU-
226658-TT

Cép gidy chimg
nhén chat luong
giao duyc va
cong bo két qua
kiém dinh chat
lugng gido duc

- Stra dbi trinh ty thuc hién; thanh phén hd so; thoi
han gidi quyet; co quan thyc hién va co so phap ly
thuc hién tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s 42/2012/TT-BGDDT ngay 23/11/2012
cua Bo truéng B GD&DPT ban hanh Quy dinh vé
tiéu chudn danh gia chat luong gido duc va quy trinh,
chu ky kiém dinh chét luong gido duc co s gido duc
phd thong, co sé gido duc thudng xuyén.




3. Danh muc thi tuc hanh chinh giir nguyén

S6 ho so o . . Ghi
STT Tén thu tuc hanh chinh
TTHC chu
1 T-CMU- . ) .
226603-TT | Chuyén truong doi voi hoc sinh trung hoc phd thong
) T-CMU- .
226618-TT | Chuyén hoc sinh chuyén sang trueong khac
3 T-CMU- )
226620-TT | Xin hoc lai truong khac doi véi hoc sinh trung hoc
4 T-CMU- .
226621-TT | Thanh ldp trung tdm k¥ thuat tong hop - hudng nghiép
5 T-CMU-
226624-TT | Thanh lap trung tdm ngoai ngit - tin hoc
5 T-CMU-
226625-TT | Thanh lap truong chuyén thude tinh
7 T-CMU- )
226627-TT | Thanh 1dp truong trung hoc phd thong
3 T-CMU-
226628-TT | Dinh chi hoat dong trung tam ky thudt TH-HN
9 T-CMU-
226634-TT | Dinh chi hoat ddng trung tdm gido duc thuong xuyén
10 T-CMU- .
226635-TT | Dinh chi hoat ddng truong trung hoc pho thong
1 T-CMU-
226637-TT | Séap nhap, chia tach trung tam ky thudt TH-HN
12 T-CMU- .
226639-TT | Sép nhap, chia tach trudong trung hoc pho thong
13 T-CMU- . .
226641-TT | Giai thé truong trung hoc phd thong
14 T-CMU- )
226642-TT | X&p hang trung tdm giao duc thuong xuyén
15 T-CMU- ) )
226656-TT | Lién két dao tao trung cap chuyén nghiép, CP, dai hoc
16 T-CMU- ) . )
226663-TT | Ti€p nhén hoc sinh Viét Nam vé nudc cap THPT
17 T-CMU- ) .
226664-TT | Ti€p nhén hoc sinh nudc ngoai cap THPT

4. Danh muc h¢ thong hoéa 25 thi tuc hanh chinh con hiéu hre linh vue

Giao duc va Pio tao thudc tham quyén giai quyét ctia S¢ Gido duc va Pao tao

STT TEN THU TUC HANH CHINH
1 Chuyén trudng dbi véi hoc sinh trung hoc pho thong
2 Chuyén hoc sinh chuyén sang truong khac
3 Xin hoc lai truong khac ddi voi hoe sinh trung hoc
4 | Thanh lap trung tim k¥ thuat tong hop - huéng nghiép




5 Thanh 1ap trung tdm ngoai ngit - tin hoc

6 | Thanh lap truong chuyén thude tinh

7 | Thanh lap truong trung hoc phd thong

8 | Dinh chi hoat dong trung tam k¥ thuat TH-HN

9 DPinh chi hoat dong trung tdm gido duc thuong xuyén

10 | Dinh chi hoat dong trudng trung hoc phd théng

11 | Sép nhap, chia tach trung tam ky thuat TH-HN

12 | Sap nhap, chia tach truong trung hoc phd thong

13 | Giai thé truong trung hoc phd thong

14 | Xép hang trung tAm gido duc thuong xuyén

15 | Cong nhan truong mam non dat chuan qudc gia

16 | Cong nhan truong tiéu hoc dat chuan qudc gia

17 | Cong nhén truong THCS dat chudn qudc gia

18 | Cong nhan truong THPT dat chuan quéc gia

19 | Cap gidy phép day thém trong nha trudong

20 | Cap gidy phép day thém ngoai nha truong

21 | Gia han gidy phép day thém

22 | Lién két dao tao trung cdp chuyén nghiép, cao ding, dai hoc

23 Cép gidy chimg nhan cht luong gido duc va cong bd két qua kiém dinh chat lugng gido
duc

24 Tiép nhén hoc sinh Viét Nam vé nuée cép THPT

25 | Tiép nhan hoc sinh nudc ngoai cadp THPT




PHAN II. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc: Chuyén truwdng doi véi hoc sinh Trung hoc pho thong
1.1. Trinh tu thwe hién: Gom 3 budc.
Buéc 1: Chuan bi hd so

Phy huynh hoc sinh, nguoi gidm hd hoac hoc sinh chuan bi dﬁy du ho so
theo quy dinh cua phap luat.

Buéc 2: Nop hd so

Phuy huynh hoc sinh, ngudi giam ho hodc hoc sinh ndp ho so truc tiép tai BO
phan tiép nhan va tra két qua ctia So Gido duc va Pao tao (s6 70 Phan Pinh Phung,
phuong 2, thanh ph6 Ca Mau, tinh Ca Mau) vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc
trong tuan (trir ngay nghi 18), thoi gian cu thé nhu sau:

- Bubi sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gio 00 pht.
- Buobi chiéu: Tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.
Can b6 tiép nhan kiém tra thanh phan ho so:

Truong hop ho so ddy du hop 18 thi tiép nhan va hen thoi han giai quyét.
Truong hop ho so thiéu, hoac khong hop 16 thi huong dan d€ nguoi dén ndp ho so
stra doi, bo sung theo dung quy dinh.

Buéc 3: Tra két qua:

Tai B phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao.

1.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai SO Giao duc va Pao tao.

1.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

1.3.1. Thanh phén hd so:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc nguoi giam ho ky;

- Hoc ba (ban chinh);

- Bang t6t nghiép cap hoc dudi (ban chinh);

- Ban sao gidy khai sinh;

- quérly chirng nhén tring tuyép vao 16p dau cip trung hoc phd thong quy
dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén (cong 1ap hoac ngoai cong 1ap);

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha truong noi di cip;

- Gidy gi¢i thiéu chuyén trudng do Gidm doc S¢ Gido duc va Dao tao noi di

cap;

- Cac gidy to hop 1¢ dé dugc hudng ché d6 wu tién, khuyén khich trong hoc
tap, thi tuy€n sinh, thi tot nghiép (néu cd);

- Ho khéu hodc giéy chirng nhan tam tra dai han hodc Quyét dinh diéu dong
cong tac cua cha hoac me hodc nguodi giam h(f) tai noi s€ chuyén dén véi nhiing hoc
sinh chuyén noi cu tra dén tr tinh, thanh pho khéac;



- Gidy xac nhan cta chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tri véi nhiing
hoc sinh ¢6 hoan canh dic bi¢t khé khan vé gia dinh.

1.3.2. SO lwong hé so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: Trong ngay khi nhan day du ho so hop 1¢.
1.5. Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

1.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pio tao.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Giao duc va Pao tao.

d) Co quan phéi hop: Khéng.

1.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy giéi thiéu chuyén truong.
1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1.11. Can c&x phap ly cua tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DT ngay 25 thang 12 ndm 2002 ciia B
trudng BO Giao duc va Pao tao vé vi¢c ban hanh “Quy dinh chuyén truong va ti€p
nhan hoc sinh hoc tai cac truong THCS va THPT”.



2. Thi tuc: Chuyén hoc sinh Chuyén sang trudong khac
2.1. Trinh ty thye hién: Gom 3 budc
Buwéc 1: Chuén bi hd so

Phuy huynh hoc sinh, ngudi gidm ho hoac hoc sinh chuén bi hd so theo quy
dinh cta phap luat.

Buéc 2: Nop hd so

Phy huynh hoc sinh, nguoi gidm hd hodc hoc sinh nop hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua ctia S& Gido duc va Pao tao (s 70 Phan Dinh Phung, phudng
2, thanh phé Ca Mau, tinh Ca Mau) vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong
tuan (trir ngy nghi 18), cu thé nhu sau:

- Bubi sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gio 00 pht.
- Buoi chiéu: Tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.
Can bd thy 1i ho so tham tra tinh phap li, tinh ki thuat cta hd so.

- Néu khong du diéu kién thi dé nghi chinh sira bd sung hd so dung theo quy
dinh.

- Néu du diéu kién thi tiép nhan hd so.

Buéc 3: Tra két qua:

Tai bo phan Tiép nhan va tra két qua cta S¢ Gido duc va Pao tao.

2.2. Céch thirc thwe hién: Truc tiép tai co quan S& Gido duc va Pao tao.
2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

2.3.1. Thanh phin hd so bao gom:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc nguoi giam ho ky;

- Hoc ba (ban chinh);

- Bang tot nghiép cap hoc dudi (ban cong chimg);

- Ban sao gidy khai sinh;

- Glay chirng nhén tring tuyen vao 16p dau cip trung hoc phd théng quy
dinh cu thé loai hinh trudng duge tuyén (cong 14p hodc ngoai cong 1ap;

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha trudng noi di cip;

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Truong phong GD&DT (d6i vé6i cap
trung hoc co s0), gidy gidi thiéu chuyén truong do Giam dbc S¢ Giao duc va Pao
tao (ddi voi cdp trung hoc phd thong) noi di cdp (trudng hop xin chuyén tir tinh,
thanh phé khac);

- Céc gidy to hop 1é dé dugc huong ché do wu tién, khuyén khich trong hoc
tap, thi tuyén sinh, thi tot nghiép (néu cd);

- Hd khau hodc giéy chirng nhan tam tra dai han hoac Quyét dinh diéu dong
cong tac cua cha hodc me hodc ngudi giam ho tai noi s€ chuyén dén vdi nhitng hoc
sinh chuyén noi cu tri dén tr tinh, thanh pho khéac;



- Gidy xac nhan cta chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tri véi nhiing
hoc sinh ¢6 hoan canh dic bi¢t khé khan vé gia dinh.

2.3.2. S6 lwgng ho so: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét: Trong ngay khi nhan ddy du hd so hop 1é.

2.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén.

2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pio tao.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Giao duc va Pao tao.

d) Co quan phéi hop: Khéng.

2.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy gidi thiéu chuyén truong.

2.8. L¢ phi: Khong.

2.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

2.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Yéu cau, diéu kién 1

Hoc sinh chuyén phai ’chuyén sang 16p khong chuyén cua truong do hodc
truong THPT khac sau khi x&p loai két qua rén luyén, hoc tap ca nam lop 10, 1op
11, néu két qua ca nam hoc do thugc mdt trong céac truong hop sau day:

a) Phai luu ban;

b) Xép loai hanh kiém trung binh;

¢) Xép loai hoc luc trung binh;

d) Piém TB mén chuyén hoidc mot trong cic mon chuyén dudi 6,5.

Yéu cau, diéu kién 2

Ho khau hodc giéy chiing nhan tam tra dai han hoac Quyé:t dinh diéu dong
cong tac cua cha hoac me hodc nguoi giam ho tai noi s€ chuyén dén véi nhing hoc
sinh chuyén noi cu tri dén tr tinh, thanh pho khéc.

2.11. Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DT ngay 25/12/2002 cia B trudng Bo
Gido duc va Pao tao vé€ viéc ban hanh “Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc
sinh hoc tai cac truong THCS va THPT”.



3. Thi tuc: Xin hoc lai trwong khic d6i véi hoc sinh Trung hoc phd
thong

3.1. Trinh ty thwe hién: Gom 3 budc
Buéc 1: Chuan bi hd so

Phuy huynh hoc sinh, ngudi gidm ho hoac hoc sinh chuén bi hd so theo quy
dinh cua phép luat.

Buéc 2: Nop hd so

Phu huynh hoc sinh, nguoi gidm hd hodc hoc sinh nop hd so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua cia S& Gido duc va Dao tao (sd 70 Phan Dinh Phung, phudng
2, thanh phd Ca Mau, tinh Ca Mau) vao gid hanh chinh cic ngay lam viéc trong
tuan tir thir 2 dén tht 6 (trir ngay nghi 18), cu thé nhu sau:

- Buodi sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gio 00 pht.

- Bubi chiéu: Tir 13 gio 00 phat dén 17 gior 00 phut.

Can b thu 1i hd so tham tra tinh phap li, tinh ki thuat cua hd so.

- Néu khong du diéu kién thi dé nghi chinh stra, bd sung dung theo quy dinh.
- Néu du diéu kién thi tiép nhan ho so.

Buwéc 3: Nhan két qua: Tai BO phén tiép nhéan va tra két qua cua SO Gido
duc va Pao tao.

3.2. Céch thirc thue hién: Truc tiép tai co quan SO Gido duc va Pao tao.
3.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

3.3.1. Thanh phin ho so bao gom:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc nguoi giam ho ky;

- Hoc ba (ban chinh);

- Bang tot nghiép cap hoc dudi (ban cong chimg);

- Ban sao gidy khai sinh;

- Glay chirng nhén tring tuyen vao 16p dau cip trung hoc phd théng quy
dinh cu thé loai hinh trudng duge tuyén (cong 14p hodc ngoai cong 1ap;

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha trudng noi di cip;

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Truong phong GD&DT (d6i vé6i cap
trung hoc co s0), gidy gidi thiéu chuyén truong do Giam dbc S¢ Giao duc va Pao
tao (ddi voi cdp trung hoc phd thong) noi di cdp (trudng hop xin chuyén tir tinh,
thanh phé khac);

- Céc gidy to hop 1é dé dugc huong ché do wu tién, khuyén khich trong hoc
tap, thi tuyén sinh, thi tot nghiép (néu cd);

- Hd khau hodc giéy chirng nhan tam tra dai han hoac Quyét dinh diéu dong
cong tac cua cha hodc me hodc ngudi giam ho tai noi s€ chuyén dén vdi nhitng hoc
sinh chuyén noi cu tri dén tr tinh, thanh pho khéac;



- Gidy xac nhan cta chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tri véi nhiing
hoc sinh ¢6 hoan canh dic bi¢t khé khan vé gia dinh.

3.3.2. S6 lwgng hd so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét: Trong ngay khi nhan dy du hd so hop 1é.

3.5. Poi twong thuce hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén.

3.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Gido duc va Pao tao.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Giao duc va Pao tao.

d) Co quan phéi hop: Khéng.

3.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy gidi thiéu vao hoc lai.

3.8. Lé phi: Khong.

3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

3.10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Yéu cau, diéu kién 1

Hoc sinh xin hoc lai sau thdi gian nghi nhung con trong do tudi qui dinh cta
tung cap hoc.

Yéu cau, diéu kién 2

Gidy xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu trii vé viéc chp hanh
chinh sach va phap luét cua nha nudec.
3.11. Can cu phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh sb 51/2002/Qb-BGD&DT ngay 25/12/2002 cua Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc ban hanh “Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc
sinh hoc tai cac truong THCS va THPT”.
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4. Thi tuc: Thanh ldp Trung tim K¥ thuit Tong hop-Huwéng nghiép
4.1. Trinh tu thwe hién: Gom 3 budc

Buée 1. S¢ Gido duc va Do tao chu tri, phdi hop v6i Uy ban nhan dan cép
huyén xay dung dé an thanh 1a8p Trung tdm k¥ thuat tong hgp-hudng nghiép.

Buéc 2. SO Gigo duc va Pao tao giri hd so thanh 13p trung tAm dén cac co
quan quan ly nha nude co lién quan 1y y kién bang van ban va hoan chinh hoé so
ding theo quy dinh trinh Uy ban nhéan dan tinh.

Buwéc 3. Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh thanh lap.

4.2. Cach thire thue hién: Truc tiép tai co quan So Gido duc va Pao tao.
4.3. Thanh ph?m, s0 lwgng hd so:

4.3.1. Thanh phéan phan ho so bao gom:

- Vin ban tham dinh va dé xuit cta S& Gido duc va Pao tao;

- Cong van dé nghi thanh lap Trung tim k¥ thuat tong hop - huéng nghiép;
- Bé an thanh 1ap Trung tim k¥ thuat tong hop - hudng nghiép:

+ Su can thiét cua viéc thanh 1ap Trung tdm k¥ thuat tong hop - hudng
nghiép;

+ Phuong huéng hoat dong cua Trung tdm ky thuit tong hop - hudng
nghiép;

+ Nhirng diéu kién vé co s& vat chat theo quy dinh;

4.3.2. S6 lrgng ho so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.

4.5. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

4.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S Giao duc va Pao tao.

d) Co quan phdi hop: S& Noi vu.

4.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

4.8. L¢ phi: Khong.

4.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

4.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

4.11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 44/2008/QD-BGDDT ngay 30/7/2008 ciia B truéng B Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trung tam Ky thuat,
Tong hop - Huong nghiép.
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5. Thi tuc: Thanh l1ap Trung tam Ngoai ngir - Tin hoc
5.1. Trinh tw thwe hién: Gom 3 budc

Buée 1. S¢ Gido duc va Do tao chu tri, phdi hop v6i Uy ban nhan dan cép
huyén xay dung d€ an thanh l1ap Trung tam Ngoai ngir - Tin hoc.

Buge 2. S¢ Gido duc va Dao tao hoan chinh h6 so thanh lap Trung tdm
Ngoai ngir - Tin hoc ding theo quy dinh trinh Uy ban nhan dan tinh.

Buwéc 3. Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh thanh lap.

5.2. Cach thire thyre hién: Tryc tiép tai co quan S¢ Gido duc va Pao tao.
5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

5.3.1. Thanh phén hé so bao gom:

a) To trinh xin thanh 14p trung tam;

b) Bé 4n thanh 14p trung tAm gdm cac ndi dung sau:

- Tén trung tam, loai hinh trung tam, dia diém dat trung tam, su can thiét va
co s6 phap ly cua viéc thanh 1ap trung tam,;

- Muc ti€u, chirc nang, nhi€ém vu cia trung tam;
- Chuong trinh giang day, quy mo dao tao;
- Co s& vat chét cua trung tam;

- Co cau t6 chuc cua trung tam, gidm doc, cac pho gidm doc (néu can), cac
t0 (hodc phong chuyén moén);

- So yéu Iy lich ctia nguoi dy kién lam giam ddc trung tam.

¢) Du théo ndi quy t6 chirc hoat dong ciia trung tam.

5.3.2. S6 lwong ho so: 02 bo.

5.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.

5.5. D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, T6 chiec.

5.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S Giao duc va Pao tao.

d) Co quan phéi hop: S& Noi vu.

5.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

5.8. Lé phi: Khong.

5.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

5.10. Yéu chu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

5.11. Can cwr phap ly ciaa thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 03/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/2011 cua Bo Giao duc va Dao
tao ban hanh Quy ché T6 chuc va hoat dong cta trung tAm ngoai ngir- tin hoc.
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6. Thu tuc: Thanh 13p truong THPT Chuyén thudc tinh
6.1. Trinh tu thwe hién:

Buwdc 1. S6 Gido duc va Dao tao chiu trach nhiém xay dung dé an thanh lap
truong THPT Chuyén.

q Budéc 2. S¢ Gido duc va Pao tao hoan chinh hd so ding theo quy dinh trinh
Uy ban nhan dan tinh.

Budée 3. Uy ban nhan dén tinh ban hanh quyét dinh thanh lap.

6.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai co quan S¢ Gido duc va Dao tao.
6.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

6.3.1. Thanh phan hé so bao gdom:

a) B¢ an thanh lap truong;

b) To trinh vé Dé an thanh lap trudong, du thao Quy ché hoat dong cua
truong;

¢) So yéu li lich kém theo ban sao van bang, chimg chi hop 18 ctia nguoi du
kién bo tri lam Hiéu trudng;

d) Y kién bang vin ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap hoic
cho phép thanh lap truong;

d) Bao cdo giai trinh viée tiép thu y klen cua cac co quan co lién quan va bao
c4o bd sung theo ¥ kién chi dao cua Uy ban cdp huyén hodc Uy ban nhan dén tinh
(néu co).

6.3.2. S6 lwong ho so: 02 bd.

6.4. Thoi han giai quyét: Trong 40 ngay 1am viéc, tir ngdy tiép nhén ho so
hop I€.

6.5. P6i twong thure hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc

6.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duogc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S Giao duc va Pao tao.

d) Co quan phéi hop: S& Noi vu.

6.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

6.8. L¢ phi: Khong.

6.9. Tén miu don, mau to khai: Khong.

6.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Co doi ngii can bo quan 1y va gido vién du pham chat, ning luc, trinh do

dao tao tir chudn trd 1én dé quan 1y nha truong, giang day, gido duc hoc sinh.
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l?) Co co s& vat chat, thiét bi de,}y hoq va phuc vu day hoc ti thiéu theo quy
dinh doi voi truong trung hoc dat chuan quoc gia.

¢) C6 ngudn tuyén sinh 6n dinh va ¢6 chd ¢ ndi tri cho hoc sinh ¢6 nhu cau
luu tra tai truong.

6.11. Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 06/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 cua Bf truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong trung hoc pho
thong chuyén.

Thong tu s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 cua Bo trudng Bo Gido

duc va Pao tao ban hanh Piéu 18 truong trung hoc co s¢, truong trung hoc phd
thong va trudng phd théng c6 nhiéu cap hoc.
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7. Thii tuc: Thanh lap truwong Trung hoc pho thong

7.1. Trinh ty thye hién: Gom 3 budc

Budc 1. UBND huyén, théll’lh’ phé lap hd so dé nghi thanh 1ap truong; n@p tai
So Giao duc va Bao tao Ca Mau (s6 70 Phan Dinh Phung, phuong 2, thanh ph6 Ca
Mau, tinh Ca Mau) vao gio hanh chinh cac ngay lam vi¢c trong tuan.

Buéc 2. S6 Giao d}lC va DPao tao tiép nhan, kiém tra va hoan chinh hd so
ding theo quy dinh trinh Uy ban nhéan dan tinh.

Buéc 3. UBND tinh ban hanh quyét dinh thanh 1ap truong.

7.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai co quan S¢ Gido duc va Pao tao.

7.3. Thanh phén, s lwong ho so:

7.3.1. Thanh phan hd so bao gom:

a) B¢ an thanh lap truong;

b) To trinh vé P& an thanh lap truong, dy thao Quy ché hoat dong cia
truong;

~ ©)So yéu li lich kém theo ban sao vin bang, chtng chi hop 1¢ ctia ngudi du

kién bo tri lam Hiéu trudng;

d) Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap hoic
cho phép thanh 1ap truong;

d) Bao cdo giai trinh viéc tiép thu y klen cuia cac co quan co lién quan va bao

c4o bd sung theo ¥ kién chi dao cua Uy ban cdp huyén hodc Uy ban nhan dén tinh
(néu co).

7.3.1. S6 lwong hd so: 02 bd.

7.4. Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc, tir ngay tiép nhan ho so hop 1¢.

7.5. Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

7.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién: S& Giao duc va Pao tao.

d) Co quan phéi hop: S& Noi vu.

7.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

7.8. L¢ phi: Khong.

7.9. Tén miu don, mau to khai: Khong.

7.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

7.11. Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Théng tu sd 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua B truong Bo Giao
duc va Dao tao ban hanh Ditu I¢ truong THCS, THPT va truong pho thong co
nhiéu cap hoc.

Thong tu s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 cta Bo trudng Bo Gido

duc va Pao tao ban hanh Piéu 18 truong trung hoc co so, truong trung hoc phd

thong va truong phd thong cé nhiéu cap hoc.
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8. Thii tuc: Pinh chi hoat dong Trung tim K§ thuat Tong hop - Huéng
nghiép
8.1. Trinh ty thye hién: Gom 3 budc

Budée 1: Uy ban nhan dan cép huyén 1am cong van dé nghi gui S¢ Gido duc
va Dao tao dé nghi dinh chi hoat dong cta Trung tdm k¥ thuat tong hop - Hudng
nghiép.

Bude 2: S& Gido duc va Pao tao to chirc tham dinh.

Bugre 3: So Gido duc va Dao tao chuyén ho so cho Van phong Uy ban nhén
tinh tham tra va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh dinh chi.

8.2. Cach thirc thwe hién: Tryc tiép tai co quan S& Gido duc va Pao tao.
8.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
8.3.1. Thanh phan hé so bao gom:

- Bién ban kiém tra, thanh tra Trung tim va cong van dé nghi cia Uy ban
nhan dan cip huyén noi dat Trung tam;

- T¢ trinh cua S& Gido duc va Pao tao vé viéc dinh chi hoat dong Trung tam.
8.3.2. S6 lrgng ho so: 01 bo.
8.4. Thoi han giai quyét:

- Péi véi truong hop dinh chi do vi pham cac quy dinh cua phap luat trong
linh vye giao duc thoi han giai quyét toi da 03 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén du
ho so theo quy dinh;

- P6i v6i trudng hop dinh chi vi Iy do khach quan khong bao dam hoat dong
binh thuong, thi thoi han giai quyét toi da la 01 ngay lam viéc k& tu ngay nhan du
ho so theo quy dinh.

8.5. Pdi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

8.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién: So Giao duc va Pao tao.

d) Co quan phéi hop: Khong.

8.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8.8. L¢ phi: Khong.

8.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

8.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

8.11. Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 44/2008/QD-BGDDT ngay 30/7/2008 cua B truéng B Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trung tam Ky thuat
tong hop - Hudng nghiép.
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9. Thu tuc: Dinh chi hoat dong Trung tam Giao duc thwong xuyén
9.1. Trinh ty thye hién: Gom 3 budc

Buwéc 1: Uy ban nhan dan cap huyén lam céng vin giri S¢ Gido duc va Pao
tao va S& NoOi vu vé viéc dé nghi dinh chi hoat dong cua Trung tam Gido duc
thuong xuyén.

Budrc 2: S6 Noi vu t6 chire tham dinh

~ Budc 3: Sau khi thim dinh chuyén hd so dén’Vén phong Uy ban nhén tinh
tham tra va trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh dinh chi hoat dong cua
Trung tam.

9.2. Céch thirc thwe hién: Tryc tiép tai co quan S& Gido duc va Pao tao.
9.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

9.3.1. Thanh phin ho so, bao gdm:

- Bién ban kiém tra, thanh tra Trung tam.

- Cong van dé nghi dinh chi hoat dong Trung tam gido duc thudng xuyén.
9.3.2. S6 lwgng ho so: 01 bd.

9.4. Thoi han giai quyét:

- Pbi véi trudng hop dinh chi do vi pham cac quy dinh cua phap luat trong
linh vyc gido duc 6 mirc d¢ phai dinh chi thoi han giai quy€t cham nhat la 03 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan dugc ho so.

- Trong trudng hop dinh chi vi ly do khach quan khong bao dam hoat dong
binh thudng thi thoi han giai quyet cham nhat la 01 ngay lam viéc k& tir ngay nhan
duoc ho so.

9.5. Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc

9.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién: So No1 vu.

d) Co quan phdi hop: S& Gido duc va Pao tao.

9.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

9.8. L¢ phi: Khong.

9.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

9.10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

9.11. Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 01/2007/QD-BGDDT ngay 02/01/2007 cia B) truéng Bo
GD&DT ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cuia Trung tdm gido duc thuong
xuyen.

17



10. Thi tuc: Pinh chi hoat ddng trwdmg Trung hoc phd thong
10.1. Trinh ty thyc hién: Quy dinh cho 02 truong hop dinh chi

- Giam dbc S¢ Gido duc va Dao tao t0 chirc kiém tra, 13p bién ban vé viéc vi
pham, trinh Qhﬁ tich Uy ban nhan dan tinh Quyét dinh dinh chi hoat dong truong
trung hoc pho thong trong “Trudng hop dinh chi do vi pham cac quy dinh ctia phap
luat trong linh vue gido duc ¢ mirc do phai dinh chi va cac truong hop khac quy
dinh tai Bi€u 50a Luat stra d61, bo sung mot s6 diéu cua Luat gido duc”;

- Giam déc So Gi4o duc va Dao tao 1ap bién ban va tam dinh chi hoat dong
truong trung hoc pho thong ngay lap tire, thot han tam dinh chi khong qua 05 ngay
lam viéc trong truong hop khan cap dé dam bao an toan cho can b9, gido vién, hoc
sinh nha truong va bao cdo, d€ nghi Chu tich Uy ban nhén dan tinh ra Quyét dinh
dinh chi hoat dong néu truong THPT vi Iy do khach quan khong bdo dam hoat
dong binh thuong.

10.2. Cach thire thuwe hién: Tryuc tiép tai co quan S& Gido duc va Pao tao.

10.3. Thanh phin, s6 lweng hd so:

10.3.1. Thanh phan ho so bao gom: Quy dinh cho 02 trudng hop dinh chi

- Truong hop dinh chi do vi pham cac quy dinh cua phap luat trong linh virc
gido duc ¢ murc do phai dinh chi va cac truong hop khac quy dinh tai Diéu 50a
Luat stra do1, b6 sung mot s6 di€u cua Luat gido (}uc. Thanh phan ho so bao gom:
Bién ban thanh tra cua S¢ Gido duc va Pao tao vé viéc vi pham cac quy dinh cua
phap luat trong linh vuc gido duc & mure do phai dinh chi va to trinh v€ viée dinh
chi hoat dong cua truong trung hoc pho thong;

- Truong hop dinh chi vi ly do khach quan khong bao dam hoat dong binh
thuong, thanh phan ho so gébm: bién ban kiém tra cua S6 Gido duc va Dao tao vé ly
do khach quan khong dam bao hoat dong binh thuong va To trinh v€ viée dinh chi
hoat dong cua trurong trung hoc phd thong;

10.3.1. S6 lwgng hd so: 01 bo.

10.4. Thoi han giai quyét:

Pbi voi truong hop dinh chi do vi pham cac quy dinh cta phap luat trong
linh vye gido duc ¢ mirc do phai dinh chi va cac truong hop khac quy dinh tai diéu
50a Luat sira doi, bd sung mot s6 di€u cua Luat giao duc thi thoi han giai quyét
cham nhat 1a 05 ngay ké tir khi Uy ban nhan dan tinh nhan duoc ho so.

10.5. DP6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chuc.

10.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién: S& Giao duc va Pao tao.

d) Co quan phdi hop: S& Noi vu.
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10.7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
10.8. L€ phi: Khong.

10.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
10.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua Bo truong Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh biéu I¢ truong THCS, THPT va truong pho thong co
nhiéu cap hoc.
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11. Thi tuc: Sap nhip, chia tich Trung tim K¥ thuit Tong hop-Huéng
nghiép

11.1. Trinh ty thue hién: Gom 4 budc

Bude 1: S¢ Gido duc va DPao tao chu tri, phoi hop v6i Uy ban nhan dén cap
huyén xay dung dé an sap nhép, chia tdch Trung tam Ky thuat tong hop - Hudng
nghiép;

~ Buéc 2: S¢ Giao duc va Dao tao guri hd so sap nhap, chia tach Trung tim
dén cac co quan quan ly nha nude co li€n quan (S¢ Tai chinh, S& Noi vu, So
KH&DPT, S6 TNMT) lay y kién bang van ban vé vi¢c sap nhap, chia tach;

Burée 3: S¢ Gido duc va Do tao chuyén ho so Van phong UBND tinh tham
tra trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh.

11.2. Cach thirc thywe hién: Truc tiép hodc qua buu dién gui S6 GD&DT.

11.3. Thanh phin, s6 lweng hd so:

11.3.1. Thanh phin ho so bao gom:

1. Cong van dé nghi sap nhép, chia tach Trung tam ky thuat tong hop -
hudéng nghiép: Cong van cua S¢ giao duc va Dao tao d€ nghi sap nhap, chia tach
Trung tam Ky thuat, Tong hop - Hudng nghiép.

2. Bé 4n sap nhdp, chia tach Trung tim K¥ thuét, Tong hop - Hudng nghiép

- Su can thiét cua viée sap nhap, chia tich Trung tdim K§ thuat, Téng hop -
Hudng nghiép

- Phuong huéng hoat dong cua Trung tim K¥ thuat, Tong hop - Hudng
nghiép

- Nhitng diéu kién vé co s& vat chat theo quy dinh.

11.3.2. S6 lwgng hd so: 01 bo.

11.4. Thoi han gidi quyét: Trong 30 ngay 1am viéc, tir ngay tiép nhan hd so
hop I¢.

11.5. DP6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chuc.

11.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién: S& Giao duc va Pao tao.

d) Co quan phdi hop: S& Tai chinh, S¢ Noi vu, S6 KH&DT, S& TNMT.

11.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

11.8. L¢ phi: Khong.

11.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

11.10. Yéu ciu, diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11.11. Can cu phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 44/2008/QD-BGDDT ngay 30/7/2008 ctia B§ truéng B Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy cheé t6 chirc va hoat dong cua Trung tam Ky thuat,
Tong hop - Huong nghiép.
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12. Thii tuc: Sap nhép, chia tich trwong Trung hoc phd thong
12.1. Trinh ty thye hién: Gom 4 budc

Bude 1: T6 chirc hodc ca nhan nop hd so tai S& Gido duc va Pao tao trong
gi0 hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay 1€) theo thoi gian:

- Buoi sang tir luc 07 gio 00 phut dén 11 gio 00 phut;
- Buoi chiéu tir Itic 13 gio 00 phut dén 17 gid 00 phut.

Buée 3: S6 GD&DT chu tri phéi hop voi cac so, nganh hiru quan cap tinh to
chtrc tham dinh va trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh sap nhap, chia, tach hoac
cho phép sap nhap, chia, tach.

12.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai co quan S¢& Giao duc va bPao tao.

12.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

12.3.1. Thanh phin hé so bao gom:

- Pon xin sap nhap, chia tach truong;

- Pé 4n t6 chirc va hoat dong.

12.3.2. S6 lwgng hd so: 01 bo.

12.4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén duogc hd 50, SO Giao duc
va Dao tao phai co y kién tra 101 vé tinh day du theo quy dinh cua ho so. Truong
hop ho so khong day du theo quy dinh, S¢ Giao duc va Dao tao phai thong bao
bang van ban cho ca nhan, t6 chirc biét dé€ chinh stra, bé sung ho so;

- Trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh,
S& Giao duc va Pao tao tiép hanh tham dinh, 1ap bdo cao trinh Chu tich Uy ban
nhén dan tinh xem xet, quyét dinh cho phép sap nhap, chia, tach truong trung hoc
pho thong.

- Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc to trinh vé viée sap
nhép, chia, tach truong trung hoc pho thong cua So Gido duc va bBao tao, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh t6 churc tham dinh va dua ra quyét dinh;

- Trong thot han 05 ngay lam viée ké tir khi nhan dugc y kién ghép thuén
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, S¢ Gido dyc va Dao tao gui quy¢t dinh sap
nhap, chia, tach trudng cho t6 chire, cd nhan ndp ho so.

12.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

12.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S Giao duc va Pao tao.

d) Co quan phdi hop: S& Tai chinh, S¢ Noi vu, S6 KH&DT, Sé TNMT.
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12.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
12.8. L¢ phi: Khong.

12.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

12.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
12.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua Bo truong Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh Diéu I¢ truong THCS, THPT va truong pho thong co
nhiéu cap hoc.
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13. Thii tuc: Giai thé trwong Trung hoc pho thong

13.1. Trinh ty thye hién: Gom 3 budc

Burée 1: S¢ Gido duc va Dao tao tién hanh thanh tra va dé nghi viéc giai thé
truong Trung hoc pho thong.

~ Bwéc 2: So Gido dyc va Dao tao trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh giai

thé truong Trung hoc pho thong.

Buwéc 3: Quyét dinh giai thé truong Trung hoc phd thong duge cong bd cong
khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.

13.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai co quan S¢& Giao duc va bPao tao.

13.3. Thanh phin, s6 lwong hd so:

13.3.1. Thanh phin hé so bao gom:

a) Di voi truong hop t6 chirc c4 nhan thanh 1ap truong, hd so gom:
- Phuong an giai thé nha truong (g0m cac nodi dung: 1y do giai thé; phuong

an b tri noi hoc cho hoc sinh; noi 1am viéc cho gido vién; thanh 1y co so vat cht,
thiét bi truong hoc; phan chia tai san thudc truong).

- Pon xin giai thé ctia nguoi dung tén thanh 1ap trudng.
b) Cac trudng hop con lai, hd so gdm:
~ - Phuong an giai thé nha truong (gdm cac ndi dung: 1y do giai thé; phuong

an })6 tri no1 hoc cho hoc sinh; noi lam viéc cho gido vién; thanh ly co sd vat chat,
thiét bi truong hoc; phan chia tai san thudc truong).

- Bién ban thanh tra cua S& Giao duc va Pao tao.

- T trinh dé nghi giai thé truong trung hoc phd thong ciia S& Gido duc va
DPao tao.

13.3.2. S6 lwgng hd so: 01 bo.

13.4. Thoi han giai quyét: 75 ngay lam viéc, tir ngdy nhan da ho so hop 1é.

13.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

13.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién: S& Giao duc va Pao tao.

d) Co quan phdi hop: S& Noi vu.

13.7. Két qua thwce hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

13.8. L¢ phi: Khong.

13.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

13.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

13.11. Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu:‘sé 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua Bo Gido duc va bao
tao ban hanh Diéu 1€ truong THCS, THPT va truong pho thong ¢ nhiéu cap hoc.
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14. Thi tuc: Xép hang Trung tim Gido duc thwong xuyén
14.1. Trinh ty thye hién: Gom 3 budc

Buwéc 1: Trung tim GDTX chuén bi hd so theo quy dinh va népyé S¢ Gido
duc va Pao tao trong ngay lam viéc vao gio hanh chinh (trtr ngay 1€) theo thoi
gian:

Budi sang tir luc 07 gid 00 phat dén 11 gio 00 phut;
Budi chiéu tir luc 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.
Can b6 thy 1y nhan hd so néu hop 18, hudéng dan va tra néu chua hop 16.

~ Bude 2: S¢ Gido duc va Pao tao chu tri, phdi hop véi S& Noi vu 0 chire
thém dinh Vfl’ hoan chinh h6 so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh
Quyeét dinh x€p hang trung tdm gido duc thuong xuyén.

Bude 3: Tra két qua tai S& Giao duc va Pao tao.

14.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép tai co quan S& Giao duc va bPao tao.
14.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

14.3.1. Thanh ph?m hd so bao gt‘ﬁm:

- T& trinh d& nghi xép hang ciia trung tdm gido duc thuong xuyén;

- Quyét dinh thanh 1ap trung tdm gido duc thuong xuyén;

- B4o céo két qua va hiéu qua hoat dong ciia trung tim trong 3 niam lién tuc
tinh dén thoi diém xép hang;

- Bang tu danh gia tinh diém theo tiéu chi xép hang cua trung tam;

- S6 thdng ké hoc vién theo hoc cac chuong trinh trong 3 nam lién tuc theo
tiéu chuan tinh dén thoi diém dé nghi xép hang;

- Danh séach can b, vién churc trong bién ché va gido vién hop dong; trinh
do dao tao, trinh do ngoai ngfr, tin hoc;

- Théng ké chi tiét sd luong d4t dai, co s& vat chat, thiét bi day hoc cua trung
tam.

14.3.2. S6 lwgng hd so: 02 bo.

14.4. Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay 1am viéc, tir ngay tiép nhan hd so
hop €.

14.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T chuc.

14.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén duogc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién: S& Giao duc va Pao tao.

d) Co quan phéi hop: S& Noi vu.
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14.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
14.8. L€ phi: Khong.

14.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

14.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
14.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu 15/2012/TT-BGDDT ngay 02/5/2012 cua B¢ truong B Giao duc
va Dao tao ban hanh Quy dinh vé Ti€u chuan danh gia Trung tam GDTX.
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15. Thii tuc cong nhan trrdong mam non dat chuin quéc gia
15.1. Trinh ty thuc hién:
Buéc 1: Chuan bi hd so

Truong Mam non va UBND cap xi chuan bi ho so theo quy dinh ctia phap
luat.

Buéc 2: Nop hd so

Nop hd so tai bd phan tiép nhan va tra két qua cua Sé Gido duc va Pao tao
(s6 70 Phan Dinh Phung, phuong 2, thanh ph6 Ca Mau, tinh Ca Mau) vao gi¢ hanh
chinh céc ngay lam viéc trong tuan tir thir 2 dén thur 6 (trir ngay nghi 1€), cu thé nhu
sau:

- Buodi sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gio 00 phut.
- Bubi chiéu: Tir 13 gio 00 phat dén 17 gior 00 phut.
Can b thu 1i hd so tham tra tinh phap li, tinh ki thuat cua hd so.

- Néu khong du diéu kién thi dé nghi chinh sira bd sung hd so dung theo quy
dinh.

- Néu du diéu kién thi tiép nhan ho so.

Buéc 3: Nhan két qua:

Tai bd phan tiép nhén va tra két qua cua So Gido duc va Pao tao.
15.2. Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién
15.3. Thanh phin, s6 lwong hd so: 01 bd, bao gdom:

a) Bdo cdo tir kiém tra cia truong mam non theo timg ndi dung cia tiéu
chudn truong mam non dat chudn quéc gia gia mirc do 1 hodc mire @6 2 dwoe quy
dinh tai Théng tw s6 02/2014/TT-BGDDT ngay 08 thang 02 ndm 2014 ciia Bé
truong Bo Giao duc va Dao tao, co xac nhan cua UBND ccfp xd;

b) Bdo cdo két qua tham dinh ciia doan kiém tra cdp huyén (phy luc II);
¢) To trinh ciia UBND cdp huyén dé nghi UBND tinh kiém tra, céng nhdén.
15.4. Thoi han gidi quyét: 40 ngay (cdp huyén 15 ngay, cdp tinh: 25 ngay)

15.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan x3,
trudng mam non

15.6. Co quan thuc hi¢én thi tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
b) Co quan duoc uy quyén thyuc hién: Khong

¢) Co quan truc tiép thuc hién: UBND x&, UBND huyén, UBND tinh, Phong
GD&DT, Sé Giao duc va Dao tao.

~d) Co quan phdi hop: Cong doan nganh gido duc, Cong ty C6 phan sach
thiét bi truong hoc Ca Mau.
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15.7. Két qua thwce hién thi tuc hanh chinh:
q Quyét dinh va Bang cong nhdn trudng mam non dat chuan qudc gia cua Chu

tich Uy ban nhan dan tinh.

15.8. L¢ phi thue hién: khong co

15.9. Tén mAu don, méu to khai

Mau bdo cdo két qud tham dinh truong mam non dat chuan quéc gia (Phy luc
Il Ban hanh kem theo Thong tw so: 02/2014/TT-BGDDT ngay 08 thang 02 nam
2014 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao), dinh kem theo thu tuc.

15.10. Yéu ciu diéu kién:

15.10.1. Tiéu chudn truwong mam non dat chudn quéc gia mirc dp 1:

Tiéu chudn vé t6 chirc va quan Iy

1. Cong tac quan ly

a) Truong izqcfm non cé ké hoach hoat dong nam hoc, hoc ky, thang va tuan;
co bién phap va to churc thuc hién ké hoach dung tién do;

b) Hiéu trudng, phé hiéu truong, cdc té truéng chuyén mén nghiép vu, thuc
hién quan ly, phdn cong hop ly can bo, gido vién, nhan vién theo quy dinh tai Piéu
lé truong mam non, Ludt can b, cong chirc va Ludt vién chic,

c) To chiec va quan ly tot cac hoat dong hanh chinh, tai chinh, quy ché
chuyén mon, quy ché dan chu, kiém tra noi bg, doi moi cong tac quan ly, quan hé
cong tac va lé loi lam viéc trong truwong mam non;

d) Qudn Iy va sir dung cé hiéu qua co so vét chat phuc vu cho hoat déng
cham soc, gido duc tré, dam bao canh quan xanh, sach, dep, an toan;

d) Lwu triv day du va khoa hoc cac ho so, so sach phuc vu cong tac quan ly
cua truong mam non,

e) Thuee hién ddy di cdc ché do chinh sdach doi véi ngueoi lao dong theo quy
dinh hién hanh;

@) Thuong xuyén té chire va duy tri cdc phong trao thi dua theo hwéng dan
cua nganh va quy dinh cua Nha nuoc;

h) Co bién phap nang cao doi song cho can bo, gido vién va nhan vién trong
truong mam non.

2. Céng tdc t6 chirc

a) Hiéu truong va cdc pho hi¢u truong co thoi gian lam cong tac quan ly
lién tuc trong nganh gido duc mam non, it nhat la 5 nam doi véi hiéu trudmg va 3
nam doi véi cac phé hiéu trucng; co bang tot nghiép tir cao dang sw pham mam
non tré 1én, di qua 16p boi dudng vé nghiép vu qudn Iy gido duc va Iy ludn chinh
tri theo quy dinh; co ung dung cong ngh¢ thong tin vao cong tac quan Iy va chi
dao chuyén mon; Hang nam, hiéu truong dwoc cdp quan ly gido duc triec tlep danh
gid xép loai tir kha tro lén theo quy dinh cia chudn hiéu trudng triecong mam non
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do BJ Gido duc va Pao tao ban hanh; c6 dii sé lirong phé hiéu trucng theo quy
dinh.

b) Hi¢u truong va cdac pho hiéu truong co nang lyc quan Iy va t0 chirc cac
hoat dong cua truong mam non, nam vimg Chuwong trinh gido duc mam non; ¢
pham chdt dao dirc tot, dwoc gido vién, can bé, nhan vién trong truong va nhan
dan dia phwong tin nhiém, hcing nam dat danh hiéu lao dong tién tién tre lén.

3. Cdc to chire, doan thé va Hoi dong trong truong mam non

a) Hoi a”ong trieong doi véi tru’ong mam non cong ldp, Hoi dong quan tri doi
voi truong mam non ddn lap, tw thuc va cdc hoi dong khac trong truong mam non
duoc to chivc va thiee hién theo quy dinh tai Bleu lé z‘ru’o’ng mam non; chu z‘rong
cong tac glam sat hoat dong cua tru’ong mam non; gidm sdt viéc thie hién cac
nghi quyét va quy ché dan chii trong cdc hoat dong ciia triecong mam non;

b) Cdc t6 chirc Pang, Céng dodn, Podn T hanh nién cua truong mam non
hoat déng hiéu qud cé tac dung thiic ddy sw phdt trién cia nha truong, gép phan
ndng cao chdt lwong cham séc, gido duc tré;

¢) Ban dai dién cha me hoc sinh phéi hop chdt ché véi trwdng mam non
trong cdc hoat dong cham séc, gido duc tré, huy dong duoc sy dong gop cua cong
dong cho phong trdo gido duc mam non ciia dia phirong.

4. Chdp hanh cdc chi trwong, chinh sdch cua Dang, phdp ludt cua Nha
nuoc, sy chi dao cua co quan quan ly gido duc cdc cdp

a) Truong mam non thuc hién tot cdc chi trwong, chinh sach cua Dang va
phdp ludt cua Nha nuoc lien quan dén gido duc mam non; chdp hanh nghiém
chinh sy quan ly cua chinh quyén dia phuong; chu dong tham muu vOi cap uy
Dang, chinh quyén dia phirong ve ké hoach phat trién va cdc bién phdp cu thé dé
trieong mam non thie hién muc tiéu gido duc mam non;

b) Truong mam non chdp hanh sw chi dao truc tiép vé chuyén mon, nghiép
vu cuia phong gidao duc va dao tao, thuc hién day di cdc quy dinh vé bdo cdo véi
co quan quan ly cap trén.

Tiéu chudn vé dji ngii gido vién va nhén vién

1. S6 lwong va trinh do dao tao

P 56 lwong gido vién, nhdn vién theo quy dinh. Pam bdo 100% gido vién
va nhadn vién dat chuan tro lén vé trinh do dao tao, trong do co it nhat 40% so gido
vién dat trén chuan vé trinh do dao tao.

2. Pham chat, dao dirc va ndng liee chuyén mén, nghiép vu

a) Co it nhat 50% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi cap trieong, trong
do it nhat 20% gido vién dat danh hiéu gido vién day gici cdp huyén tré Ién;

b) Hang nam, ¢o it nhat 70% so giao vién, nhdn vién dat danh hiéu lao dong
tién tién va cé chién st thi dua tir cdp co sé tré 1én. Khéng cé can bg, gido vien,
nhan vién nao bi ky luat tur hinh thurc canh cao tro lén, khong co giao vién yeu kem
vé chuyén mén nghiép vu;
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c) Hang nam, ¢ it nhdt 50% so gido vién dat loai kha tro lén theo quy dinh
ciia Chudn nghé nghiép gido vién mam non do B¢ Gido duc va DBao tgo ban hanh,
trong dé cé it nhdt 50% sé gido vién dat loai xudt sdc; khéng cé gido vién bi xép
loai kem.

3. Hoat dong chuyén mon

a) Cdc té chuyén mén hoat dong theo quy dinh ciia Piéu ¢ truong mam non;

b) Trwong mam non t6 chire dinh ky cdc hoat dong: trao doi chuyén mén,
sinh hoat chuyén dé, tham quan hoc tdap kinh nghiém va co bao cdo danh gia cu thé
doi voi tung hoat dong;

¢) Gido vién tham gia day du cdc hoat dong chuyén mon, chuyén dé va hoat
déng xa héi do trieong mam non té chirc hodc phoi hop té chirc;

d) Gido vién ung dung dwoc cong nghé thong tin trong cham soc, giao duc
tre.

4. Ké hoach dao tao boi duwing

a) Co quy hoach phat trién ddi ngii, c6 ké hoach boi duong dé ting so lrong
gido vién dat trén chudn vé trinh dé dao tao;

b) Thuc hién nghiém tic chwong trinh béi dwéng thuong xuyén, boi dudng
he, boi duong chuyén dé theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao,

c) 100% giao vién co ké hoach va thuc hién tu boi duong nang cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu.

Tiéu chudn vé chit lwong cham séc, gido duc tré

Trueong mam non thie hién nhiém vu ndm hoc va Chuong trinh gido duc
mam non do Bé Gido duc va Dao tao ban hanh, két qua hang nam dat cdc yéu cau
sau ddy:

1. 100% cdc nhém tré, 16p mau gido t6 chire cho tré dn ban trii.

2. 100% tré dwoc bdo dam an toan vé thé chdt va tinh than, khéng xay ra
dich bénh va ngo doc thuc pham trong truong mam non.

3. 100% tré duoc kham sirc khoé dinh ky theo quy dinh tai Piéu 1¢ truong
mam non.

4. Ti lé chuyén can cua tré: dat 90% tré lén doi véi tré 5 tuéi, 85% tré lén
doi voi tré o cac do tuoi khac.

5. C6 it nhdt 85% tré phdt trién binh thuong vé cdn ndng va chiéu cao theo
tuoi.

6. 100% tré bi suy dinh dudng dwgc can thiép bang cdc bién phap nham cdi
thién tinh trang dinh duong.

7. C6 it nhdt 98% tré 5 tudi hoan thanh Chwong trinh gido duc mam non.
100% tré 5 tuoi duoc theo doi danh gia theo Bo chudn phat trién tré 5 tuoi. 100%
tré dudi 5 tuoi duoc hoc 2 buoi/ngay.
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8. C6 it nhat 80% tré khuyét tdt hoc hoa nhap (néu co) duoc danh gia co su
tien bo.

Tiéu chudn vé quy mé truwong, I6p, co sé vit chit va thiét bi

1. Quy mé truong mam non, nhém tré, 16p mau gido

S6 lwong tré va so luwong nhom tré, lop mau gido trong trieong mam non
dam bao theo quy dinh tai Bleu 1é truong mam non, tat ca cdc nhém tré, 16p mau
gido dwgc phan chia theo do tudi.

2. Dia diém truong: trieong mam non dat tqi trung tam khu dan cw, thudn loi
cho tré dén truong, dam bdo cdc quy dinh vé an toan va vé sinh méi truong.

3. Yéu cau veé thlet ké, xdy dung: dién tich mdt bang sir dung cua truong
mam non binh qudn toi thiéu cho mét tré theo quy dinh tai Piéu 1é truong mam
non. Cdc cong trinh cua nha truong, nha tre (ké ca cdc diém 1é) dwoc xdy dung
kién 6 hodc ban kién co. Khuon vién ngan cach voi bén ngoai bang tuong gach,
g6, kim logi hodc cdy xanh cdt tia lam hang rao. Céng chinh cé bién ten z‘ru’O’ng
theo quy dinh tai Piéu 1é truong mam non. Trong khu viee truong mam non cé
nguon nwéce sach va hé thong thodt nide hop vé sinh.

4. Cac phong chirc nang
a) Khoi phong nhém tré, I6p mau gido:

- Phong sinh hoat chung: dam bao dién tich trung binh cho mot tré theo quy
dinh tai Piéu 1é triuong mam non. Trang bi di ban ghé cho gido vién va tré, di do
dung, do choi, hoc liéu cho tré hoat dong, co tranh anh, hoa, cdy canh trang tri
dep, phit hop. Tat ca do ding, thiét bi phai dam bdo theo quy cdch do Bé Gido duc
va Pao tao quy dinh;

- Phong ngu: dam bao dién tich trung binh cho mot tré theo quy dinh tai
Diéu I¢ truong mam non. Co ddy du cac do dung phuc vu tré ngu,

- Phong vé sinh: dam bdo dién tich trung binh cho mét tré va cdc yéu cdu
theo quy dinh tai Piéu 1¢ truong mam non, dwoc xdy khép kin hodc gan voi nhém
[6p, thudn tién cho tre su dung, trung binh 10 tré co 1 bon cau vé sinh; ché di tiéu,
di tiéu dwoc ngan cdch bang vich ngan ling cao 1,2m. Doi véi tré nha tré dudi 24
thang trung binh 4 tré c6 1 ghé ngoi bé. C6 dii nude sach, bon rira tay cé voi nudc
va xa phong rira tay. Cdc thiét bi vé sinh bang men sit, kich thueée phiv hop véi tré;

- Hién choi (vira c6 thé la noi t6 chire an trua cho tré): thudn tién cho cdc
sinh hoat cua tré khi mwa, nang, dam bao quy cach va dién tich trung binh cho
mot tré theo quy dinh tai Diéu l¢ trwong mam non. Lan can cua hién choi co
khoang cach giita cac thanh giong dung khong qua 0, Im.

b) Khoi phong phuc vu hoc tdp:

- Phong gido duc thé chat, nghé thudt: co dién tich 16i thiéu 60 m’, cé cac
thiét bi, do dung phu hop voi hoat dong phat trién tham my va thé chdt cua tré (do
choi dm nhac, quan do, trang phuc, dao cu mua, gia ve, vong tap...).

¢) Khéi phong t6 chire dn:
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- Khu viec nha bé'p dam bao dién tich trung binh cho mot tré theo quy dinh
tai Piéu 1é truong mam non; dwoc xdy dung theo quy trinh vin hanh mot chiéu
theo trinh tw: noi so' ché, noi che bién, bep ndu, ché chia thire an. Po dimg nha bép
day du, vé sinh va duwoc sdp xép ngdn ndp, thudn tién khi sir dung;

- Kho thuc pham c¢6 phdn chia thanh khu vuc dé cdc logi thuc pham riéng
biét, dam bao cdc quy dinh vé vé sinh an toan thuc phdam,

- C6 tui lanh lwu mau thire an.
d) Khoi phong hanh chinh quan tri:

- Van phong truong: dién tich toi thiéu 30m’, c6 ban ghé hop va ti vin
phong, cac biéu bang theo quy dinh cua Bo Giao duc va Pao tao;

- Phong hiéu truomg: dién tich toi thiéu 15m’, ¢é dday di cdc phiong tién
lam viéc va ban ghé tiép khach;

- Phong cac pho hiéu truong: dién tich va trang bi phwong tién lam viéc nhu
phong hiéu truong;

- Phong hanh chinh quan tri: dién tich téi thiéu 15m’, ¢é may vi tinh va cdc
phwong tién lam viéc;

- Phong y té: dién tich t6i thiéu 12m’, c6 cdc trang thiét bi y té va do ding
theo doi suc khoé tré, co bang thong bdo cac bién phap tich cuc can thiép chita
bénh va cham séc tré suy dinh dwéng, tré béo phi; cé bang ké hoach theo doi tiém
phong va kham sikc khoé dinh ky cho tré; cé tranh anh tuyén truyén cham soc sirc
khoé, phong bénh cho tré;

- Phong bao vé, thuong truc: dién tich 16i thiéu 6m’; cé ban ghé', déng ho,
bang, so theo doi khach;

N \ A “A e A , A A 2 , » A A \ ,
- Phong danh cho nhdn vién: dién tich toi thieu 16m°, co tu dé do dung ca
nhan;
A . . . A , A A . A A , A A 2 Je ”
- Khu vé sinh cho gidao vién, can by, nhan vién: dién tich toi thiéu 9m”; co du
nuoc sw dung, co bon rua tay va buong tam riéng,
- Khu dé xe cho gido vién, can by, nhan vién dam bao an toan, tién loi.

5. San vwon: Dién tich sdn choi dwoc quy hoach, thiét ké phii hop. Cé cdy
xanh, thuong xuyén dwoc cham séc, cdt tia dep, tao béng mat san truong. C6 vieon
cdy danh riéng cho tré chiam séc, bdo vé cdy céi va tao co hji cho tré kham phd, hoc
tap. Khu viee tré choi duoc lat gach (hodc lang xi mang) va trong tham cé, ¢é it nhdt
5 loqi thiét bi vd do choi ngodi troi theo Danh muc thiét bi va do choi ngoai troi
cho gido duc mam non do Bé Gido duc va Ddo tao ban hanh. San viron thuong
xuyén sach sé, co rao chdn an toan ngan cach voi ao, ho (néu co).

Tiéu chudn vé thyc hién xd héi héa gido duc

1. Nha truong thuc hién tot cong tac tham muu voi cdp uy Dang, chinh
quyén dia phirong, Hoi dong gido duc cdp co so, cac ban nganh vé chu truong xdy

dung va gidi phdp huy ddng cdc nguon luc phdt trién gido duc mam non trén dia
ban.

31



2. Cdc hoat dong xdy dung méi truong gido duc trong truong mam non

a) Truong mam non cé cdc hoat dong tuyén truyén dudi nhiéu hinh thire dé
ting cuong sw hiéu biét ciia cong dong va nhdan ddan vé muc tiéu gido duc mam
non, tao diéu kién cho céng dong tham gia va gidm sét cac hoat dong cham séc,
giao duc tré cua nha truong nham thue hién muc tiéu va ké hoach gido duc mam
non,

b) Truong mam non phoi hop véi gia dinh trong viéc cham séc, gido duc tré
va tao diéu kién thuan loi cho tré dwoc vui choi, hoc tdp, dam bdo moi lién hé
thwong xuyén gitta truong mam non, gido vién va gia dinh thong qua cdac cugc hop
phuy huynh, trao d@oi truc tiép hodc cdc hinh thire khdc d@é givip tré phdt trién;

¢) Truong mam non chii tri va phoz hop voi cac lyc luwong trong cong dong
va gia dinh dé t6 chirc cdc hoat dong 1é hdi theo Chirong trinh gido duc mam non
phii hop véi truyén thong cia dia phwong.

3. Truong mam non huy dong duoc sy tham gia tw nguyén cua gia dinh,
cong dong va cdc doanh nghiép, té chire, cd nhdn nham tang cuong co sé vt chat
vd 16 chirc cdc hoat dong gido duc ciia nha truong.

15.10.2. Tiéu chudn truwong mam non dat chudn quoc gia mirc do 2:
Tiéu chudn vé to chirc va qudn ly

Pat cdc quy dinh tai t6 chirc va qudn Iy theo quy dinh o mirc do 1 cua Quy
ché nay;. doi véi hiéu trwong, phé hiéu truéng cé bang tot nghiép tir dai hoc sw
pham mam non tré lén.

Tiéu chudn vé doi ngii gido vién va nhan vién

Pat cdc quy dinh tai tiéu chudan vé dji ngii gido vién va nhan vién theo quy
dinh ¢ mire do 1 ciia Quy ché nay va cdc yéu cau sau:

1. S6 lwong, trinh do dao tao cua gidao vién

Pam bdo dii s6 lwong gido vién theo quy dinh hién hanh. C6 it nhat 50% sé
giao vién dat trén chuan vé trinh do dao tao.

2. Pham chat, dao dirc va nang lwc chuyén mén, nghiép vu.

a) Co it nhat 60% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi cdp trieong,
trong do it nhat 30% gido vién dat danh hiéu gido vién day giéi cap huyén tro 1én;

b) Hang nam, ¢é it nhat 80% sé gido vién, nhdn vién dat danh hiéu lao dong
tién tién;

¢) Hang ndm, co it nhat 70% s6 gido vién dat loai kha tré lén, trong do cd it
nhdt 50% dat loai xudt sdc theo quy dinh ciia Chudn nghé nghiép gido vién mam
non do B¢ Giao duc va Pao tao ban hanh;

d) M6i gido vién cé ké hoach phdn ddu sau khi dwoc danh gid, xép loai theo
Chuadn nghé nghiép giao vien mam non. Ké hoach nay phai dwoc luu trong ho so
cad nhan.

3. Hoat dong chuyén mon
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a) Moi gido vién c¢é bdo cdo cdi tién doi méi phwong phdp cham séc, gido
duc tré trong tung nam hoc,

b) Gido vién c6 ké hoach, c6 kién thirc va ky ndng chdam séc, gido duc riéng
cho tré bi suy dinh duong, tré tu ky, tré khuyét tdt (néu co).

Tiéu chudn vé chit lwong chim séc gido duc tré

Pat cac quy dinh tai tiéu chudn vé chat lwong cham soc gido duc tré theo
quy dinh ¢ mirc do 1 ciia Quy ché nay va cdc yéu cau sau :

1. Ty I¢é chuyén can ciia tré: dat 95% tré 1én doi voi tré 5 tudi, 90% tré 1én
doi véi tré & cdc dé tudi khdc.

2. 100% tré duoc an ban tru tai truong.
- 3.Coit nhdt 95% tré phadt trién binh thirong vé can ndng va chiéu cao theo
tuoi.
Tiéu chudn vé quy mé truwong, 16p, co sé vit chit va thiét bi
Pat cdc quy dinh tai tiéu chudn vé quy mo truong, lop, co so vt chat va

thiét bi theo quy dinh & mike dé 1 ciia Quy ché ndy va cdc yéu cau sau:

1. Xa, phwong noi z‘ru’O’ng dat tru so dwgc cong nhan dat chudn phé cdp gido
duc mam non cho tré em nim tuéi.

2. Phong vi tinh: c6 dién tich toi thiéu 40m’ véi thiét bi cong nghé thong tin
phu hop, phuc vu cdc hoat dong vui choi, hoc tdp cua tré.

3. Phong héi truong: cé dién tich toi thiéu 70m’ phuc vu cdc hoat ddng ngdy
hoi, ngay lé; co thé ket hop la noi trung bay hién vdt truyén thong, luu niém, tranh
anh, do dung, do choi ty lam... cua nha truong.

4. Sdn vuon cé it nhat 10 loai thiét bi va do choi ngoai troi theo Danh muc
thiet bi va do choi ngoai troi cho gido duc mam non do B Gido duc va Dao tao
ban hanh; co khu choi giao thong va san khau ngoai troi.

Tiéu chudn vé thuwe hién xa hoi héa gido duc

Pat cdc quy dinh tai tiéu chudn vé thuc hién xa hoi héa gido duc theo quy
dinh & mirc d9 1 ciia Quy ché nay va huy dong dwoc cdc nguon tdi tro dé ho tro

cho cdn b, gido vién, nhéan vién hoc tdp ndang cao trinh dg théng qua cdc 1op boi
duong chuyén mon nghiép vu, tham quan hoc tdp trong va ngoai nuoc.

15.11. Can cir phap ly:
- Théng tw s6 02/2014/TT-BGDDT ngay 08 thing 3 nam 2014 cia Bo

trwéng Bo gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché cong nhdn triong mam non dat
chuan quoc gia.

* L y: Phan in nghiéng la ndi dung sika d6i, bo sung ciia thii tuc hanh chinh.
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Mau bao cdo
(Kem theo Thong tw so: 02/2014/TT-BGDPT
ngay 08 thang 02 nam 2014 cua B¢ truong Bo Giao duc va Dao tao)

Ponvi................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......................... Doc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: ... /BC
....... , ngay.... thang ......nam 20....

BAO CAO KET QUA KIEM TRA THAM PINH
TRUONG MAM NON PAT CHUAN QUOC GIA

Thoi gian kiém tra: ....... ngay............. thang........... nam 20...........oceeeee.
A. Thong tin chung:

1. Tén trwomg: Mdmnon........................ huyén ...,

3- Xét theo tiéu chudn: mbee @0 1 (2) .......oovuieiie e,
4- Thanh tich:

S TAP the TIUONE. ..ot e,
- A N NAN: L

B- Két qua thue hién tiéu chuin ciia truong mam non dat chuin quéc gia mirc dd
1Q2)

I. T6 chirc va quan ly.

1. Cong tac quan ly:

- Viéc xay dl_rng ké hoach, bién phap t6 chuc va quan ly céc hoat dong, phan cong
can bg, gido vién..

- T6 chuc va quan ly cac hoat dong hanh chinh, tai chinh, quy ché chuyén moén,

quy ché dan chu, kiém tra noi bo, d6i méi cong tac quan 1y, quan hé cong tac va 1&
10T TAIME VABC e e e e s e e s e s e e s eseseseseeeseseeeseeeeeseeeens

- Quan 1y va sir dung CSVC, luu hd 50, SO SACH. . ....vvevee e

- Thyc hién ché dd chinh sach do6i vdéi can bg, gido vién va nhan vién ...... ......

- T6 chirc va duy tri cac phong trao thi dua.............cooeeeiiieiiiiiie i,

- Bién phap nang cao doi song cho can bg, quan ly, gido vién, nhan vién.........



2. Cong tac to chirc

T/gian CT lién tyc trong
GDMN

Trinh 40 CM

Trinh d60 QLGD

Trinh d¢ 1y luan chinh tri
UDCNTT

Két qua xép loai theo quy
dinh chuan hiéu truong, phod
hiéu truong

Nang lyc t6 chtc, quan 1y
Nim vimg CT GDMN

Pham chét dao durc

Tin nhiém cua GV, nhan vién
va nhan dan dia phuong

Xép loai danh hiéu thi dua

Hotén+chtedanh | Phé hidu | Phé hidu
Hiéu truong truone 1 truéne 2
Noi dung £ :

3. Cac t6 chire, doan thé va Hoi dong trong nha truong
4. Chap hanh sy chi dao cua co quan quan 1y gido duc cac cap

Panh gia tiéu chuin té chirc va quan Iy: Pat/chira dat

I1. D0i ngii gido vién va nhan vién

Noi dung

Gi4o vién

Nhéan vién

S6 lugng:
- Day nhom tre
- Day 16p mau gido

Trinh d§ dao tao q
- Ty 1€ dat trinh d¢ chuan 7
- Ty I¢ dat trinh d6 trén chuan

Pinh mtrc gido vién /tré
- Nha tré
- Mau gido

Ty 16 GV day gioi cap truong:

Ty 1& GV day gidi cap huyén tré Ién:

Tyl¢ dat lao dong tién tién

Ty l¢ dat CSTDb

S6 lugng GV, NV bi ky luat

Ty 1¢ GV dat kha theo chuan NN GVMN:

Ty 1¢ GV dat xuét sac theo chuan NN GVMN:

Ty 1& GV bi xép loai kém theo chuan NNGVMN:

hoat dong XH:

Tham gia cac hoat dong chuyén mon, chuyén dé,

S6 luong GV ¢6 KH ty boi dudng:
Datty 1€:
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Ung dung CNTT

Quy hoach phat trién ddi ngii, c6 ké hoach boi
dudng tang so lugng GV dat chuan, trén chuan vé
trinh do dao tao:

Thyc hign chuong trinh boi dudng TX, BD he,
chuyén dé

Ty 16 GV c6 ké hoach va thyc hién ty boi dudng
nang cao trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu

S6 GV c6 bao cdo cai tién d6i méi phuong phap
CS, GD tré trong tung nam (muec do 2)

SO GV ¢6 ké hoach, kié’rrl thic, k¥ nang CS, GD tré
SDD, tré tu ky, tré khuyét tat (muec do 2)

Panh gia tiéu chuan dgi ngii gido vién va nhan vién: Dat/chua dat

III. Chit lwgng chim séc, gido duc tré

- Chuong trinh GDMN Nha truong dang thue hién:

- Két qua hang nam:

+ Ty 18 tré dugc bao dam an toan vé thé chat va tinh than:.........o.ocoveeeeeveeeeeeeeennn
+ Xay ra dich bénh va ngé doc thuc phim trong nha trudng: Co/khong
+ Ty 1€ tré duge kham sirc khoe dinh Ky ..o
+ Ty 1 chuyén can cua tré:
Tre dudi 5 BUO. v
TTE 5 HUOT: v s s
+ Ty 1€ tré¢ SDD HE NNE CANL .o e e es e
+ Ty 18 tré SDD the thAP COL...uvuivimeeieeeeeeeeeee oo
+ Ty 18 tré suy dinh dudng duogc can thiép bang cc bién phap nham cai thién tinh
trang dinh dUGIZ: ..o
+ Ty 1€ tré 5 tu01 hoan thanh Chuong trinh GDMN:.......ccciiiiiiiiiie e
+ Ty 16 tré 5 tudi duoc theo ddi danh gia theo Bo chudn PT tré 5 tudi......................
+ Ty 18 tré dudi 5 tudi NOC 2 BUOT/MNEAY ......oeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
+ Ty 1& nhom c6 t6 chire ban tri................ , ty 18 16p 6 t6 chire ban tri................
+ Ty 1& tré khuyét tat hoc hoa nhap (néu co) duoc danh gia co tién bo.....................

Panh gia tidu chuin chit lwong CS, GD tré: Pat/chira dat

IV. Quy md trudng, 16p, co sé vat chit va thlet bi
1. Quy moé truong mam non, nhom tré, 16p mau giao:
- Xé/phuong/thi tran dugc cong nhan dat chuan phd cadp GDMNTENT: Pat/chua

- S dlem 1308 (0 17U RUTRPR
- Tong sb tré trong AIUONZ vttt stsessistsisutssastsisessistssvosstssssessaseses
Trong do: sO tré nha tré, ................... SO tr& MAU ZIA0.... oo,
- S6 tré dUQC AN DAN T
- TOng s6 NhOM tré, 1P MAU ZIAO ..o
Trong do: S6 lvgng nhém tré: .................. chia theo d§ tu01 .......................................
S luong 16p mau gido:..........cccc..... , chia theo d0 tudL,.....vc. veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeans
2. Pia diém trudng:
- Khu trung tdm dén cu, thuan loi cho tré GEN TEONG oo
- Bam bao cac quy dinh vé an todn va vé sinh moi trudnE: ..........eveveveeeeeereeeennne.

3. Yéu cau vé thiét ké, xay dung:
- Dién tich mat bang sur dung cta trudéng mam non binh quan m2/tré:
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4. Cac phong chirc nang: N
a) Khoi phong nhom tré, 16p mau gido:

DPam bao thiét bi va cac yéu cau theo quy dinh.............oooovviiiiie i,
- Phong ngu: dién tich trung binh m2/tré..............

- Phong vé sinh: dién tich trung binh m2/tré ...... va cac yéu cau theo quy dinh
- Hién choi: dién tich trung binh m2/tré........... va dam bdo cac quy cach..............
b) Khéi phong phuc vu hoc tap:

- Phong gigo duc thé chat, nghé thuat: dién tich......thiét bi, d6 dung.................

- Phong vi tinh (muc d6 2): dién tich ............ thiét bi......coooeeiiie i,

¢) Khoi phong t0 ChlIC AN ......oivee oo,

- Khu vuc bép: dién tich.......... thiét bi, @0 dUNG........ovveieeiie e,
S KhO thire PRAM: ... .oeee et
- T lanh Tru AU thUC B0:. .. oe et e e

d) Khéi phong hanh chinh quan triz.............oooiiiiiir e

- Dién tich va trang thiét bi: Vin phong truong; Phong Hiéu truong; Phong pho
hi€u truong; phong hanh chinh quan tri; phong y t€, phong bao v€; phong danh cho

nhan vién; khu vé€ sinh cho can b9, gido vién, nhan vién ......................ooiil.
- Phong hoi truong (murc d6 2): dién tich ............ thiét bi...........cooeeeii.l.
5. San vudn: dién tich, thi€t k€ ..........cocciiiiiiiiiii
(Muc d¢ 2) C6 khu choti giao thong ................... san khau ngoai troi .........

Dénh gia tiéu chuin quy md truong, 16p, CSVC va thiét bi: Pat/chua dat

V. Thue hién xa hoi hoa gido duc

1. Cong tac tham muu phat trién gido duc mamnon: ................................

2. Cac hoat dong xay dyng moi truong gido duc nha truong, gia dinh, xa hoi: ........

3. Huy dong duoc su tham gia cua gia dinh, cong dong va cac doanh nghiép, to
ChUTC, CA M AN: L o

Dénh gia tiéu chuan XHH GD: Dat/chua dat

C. Két luan:

Nha truong dat/chua dat cac tiéu chudn cua trudng mam non dat chuan qubc gia

MUIC AQ 1 (2) oottt

........... ngay..........thang........nam 20...........
Thuw ky Dai dién nha trudng Dai dién UBND ..............
(Ky va ghi ro ho, tén) (Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)

37



16. Thi tuc: Cong nhan truong Tiéu hoc dat chuin qudc gia
16.1. Trinh ty thuc hién:
Buérc 1: Chuan bi ho so

Nguoi dai dién cho td chtrc ¢6 nhu cau lién hé véi Bo phan tiép nhan va tra
két qua So Gido duc va Pao tao (S6 70 Phan Pinh Phing, phuong 2, thanh phd Ca
Mau) dé dugc huéng dan va chuan bi ddy du ho so theo ding quy dinh vao gio
hanh chinh cac ngay 1am viéc trong tuan (tir thtr 2 dén thir 6, trir ngay 18) cu thé
nhu sau:

- Bubi sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gior 00 phut.
- Buoi chiéu: Tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.
Buwéc 2: Nop hd so

Nguoi dai dién cho t6 chirc nop hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
S¢ Gido duc va Pao tao theo thoi gian quy dinh néu trén. Can bg ti€p nhén ho so
kiém tra tinh phap 1y ho so.

- Trudng hop ho so day du hop 18 thi 1am cong van thong béo thoi gian kiém
tra tham dinh.

- Truong hop hé so thiéu, hodc khong hop 1é thi can bo tiép nhan huéng dan
nguoi ndp ho so 1am lai theo dung quy dinh.

Buée 3: Tham dinh tai co s6.

Budc 4: S¢ Gido duc va Dao tao hoan chinh ho so dung theo quy dinh trinh
UBND tinh xét duyét ra quyét dinh cong nhan trudng tiéu hoc dat chuan qudc gia.

16.2. Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai UBND cép xa noi dat tru s¢ trudng.
16.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

16.3.1. Thanh phin hé so bao gom:

a) Ho so giri vé UBND cdp huyén gom:

- Bdo cdo tw kiém tra cia nha truong theo timg ndi dung da dwoc quy dinh,
co xac nhan cua UBND cap xa,

- Van ban Chu tich UBND cdp xd dé nghi UBND cap huyén kiém tra, tham
dinh;

b) Hé so giri vé UBND cap tinh gom:

- Bdo cdo tw kiém tra cia nha truong theo timg ndi dung da dwoc quy dinh,
co xac nhan cua UBND cap xa,

- Bdo cdo két qua tham dinh cia doan kiém tra cap huyén;
- Vién ban ciia UBND cdp huyén dé nghi UBND tinh kiém tra, céng nhdn.
16.3.2. S6 lwong hd so: 0] b.
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 16.4. Thoi han gidi quyét: Trong vong 60 ngay lam viéc, tir ngdy tiép nhan

ho so hop 1€.

16.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chuc.

16.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién: UBND x3, UBND huyén, UBND tinh, Phong
GD&DT, S& Giao duc va Pao tao.

~d) Co quan phéi hop: Cong doan nganh gido duc, Cong ty C6 phan sach
thiét bi truong hoc Ca Mau.

16.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
16.8. L¢ phi: Khong.

16.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

16.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién:

Theo quy dinh tir Diéu 12 dén Piéu 21 Théng tw sé 59/2012/TT-BGDDT
ngay 28/12/2012 cua B¢ GD&DT vé viéc Ban hanh Quy dinh Vé tiéu chuan danh
gid, cong nhan truong tiéu hoc dat mirc chat lwong t0i thiéu, truong tiéu hoc dat
chudn quoc gia.

16.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Théng tw sé 59/2012/TT- BGDDT ngay 28/12/2012 cua B9 truong By Gido
duc & Dao tao ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan danh gid, cong nhdn truong tiéu
hoc dat mike chdt luong t6i thiéu, truong tiéu hoc dat chudn quéc gia.

* Luru y: Phan in nghiéng la néi dung sira doi, bé sung cia thii tuc hanh chinh.
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17. Thi tuc: Cong nhan truong Trung hoc co sé dat chuin qudc gia
17.1. Trinh ty thwc hién: Gom 3 budc
Buérc 1: Chuan bj ho so.

Nha truong tu lgiém tra, danh gia theo cac tiéu chuan duoc quy dinh tai
Chuong II cua Quy ché ban hanh kem theo Thong tu s6 47/2012/TT-BGDDT.

Sau khi tw kiem tra, xét thay du diéu kién dat chuan, nha truong bdao cdao
phong Giado duc va Pao tao xem xét, xdac nhan, co y kién cua Uy ban nhdn ddn cap
huyén va nop ho so vé So Giao duc va Pao tao,

Buéc 2: Nop ho so

Tai BO phan Tiép nhan va hoan tra két qua S¢ Gido duc va Pao tao (S6 70
Phan Dinh Phung, phuong 2, thanh phd Ca Mau) vao gio hanh chinh cac ngay lam
viéc trong tuan (tir thir 2 dén thu 6, trir ngay 18) cu thé nhu sau:

- Buoi sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gio 00 pht.
- Bubi chiéu: Tir 13 gio 00 phat dén 17 gior 00 phut.

So Giao a’ug va Dao tao tié}? nhdn ho so va dé nghi Uy baig nhan dan tinh
thanh ldp doan kiém tra cong nhdn truong trung hoc dat chudn quoc gia.

Budée 3: Kiém tra diéu kién

UBND tinh thanh ldgp Podn kiém tra, tién hanh kiém tra, danh gid theo cac
tiéu chuan quy dinh tai Chuong Il cua Quy ché ban hanh kém theo T hong tw s6

47/2012/TT-BGDPT va két qua tw kiém tra cia nha truong. Néu thdy di diéu kién
dat chuan, truéng doan kiém tra bdo cdo Chii tich uy ban nhén dan tinh.

17.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh va tai
truong THCS.

17.3. Thanh phin, s6 lwong hd so:
17.3.1. Thanh phin ho so bao gom:
a) Van ban ciia nha triong dé nghi dwgce cong nhan truong dat chudn quoc gia.

b) Bao cao thuc hi¢n cdc tiéu chudn quy dinh tai Chuong 11 cua Qui ché ban
hanh kem theo Thong tw so 47/2012/TT-BGDDT, kem theo so do co cau cac khoi
cong trinh cua nha truong.

¢) Bién ban tir kiém tra ciia truomg va bién ban kiém tra ciia doan kiém tra cdp tinh.

17.3.2. S6 lwong hd so: 01 bo.

17.4. Thoi han giai quyét: Chwa quy dinh

17.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chuc.

17.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.
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c¢) Co quan truc tiép thuc hién: UBND xa, UBND huyén, S& Gido duc va
Pao tao.

d) Co quan phéi hop: Phong Gido duc va Do tao cap huyén.

17.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
17.8. L¢ phi: Khong.

17.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

17.10. Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Theo quy dinh tir Piéu 4 dén Piéu 8 Thong tw sé 47/2012/TT-BGDPT ngay
07/12/2012 cua B¢ truong B Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché céng nhin
truong trung hoc co so, truong trung hoc phé thong va trieong phé thong cé nhiéu
cap hoc dat chudn quéc gia

17.11. Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Théng tw s6 47/2012/TT-BGDDT ngay 07/12/2012 cua B9 truong Bo Gido
duc va Dao tgo ban hanh Quy ché cong nhan truong trung hoc co so, truong trung
hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc dat chudan quoc gia

* Luru y: Phan in nghiéng la néi dung svra doi, bé sung cia thii tuc hanh chinh.
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18. Thii tuc: Cong nhan truong Trung hoc phd théng dat chuin qudc gia
18.1. Trinh ty thwe hién: Gom 3 budc
Buérc 1: Chuan bj ho so.

a) Déi véi truong trung hoc phd théng: Nha treong tir kiém tra, danh gid
theo cdc tiéu chudan dwoc quy dinh tai Chwong II ciia Quy ché ban hanh kém theo
Théng tw s6 47/2012/TT-BGDPT, xét thdy di diéu kién dat chudn, nha trieong bdo
cdo va nép hé so vé Sé Gido duc va Pdo tao;

b) Poéi véi truong phé thong co nhiéu cdp hoc: thie hién quy trinh doi véi
timg cdp hoc quy dinh tai diém a va b cia Piéu 11 Théng tw sé 47/2012/TT-
BGDDT ngay 07/12/2012 cua B¢ truong Bo Giao duc va Pao tao. Nha trueong bdo
cdo va nop hé so vé S¢ Gido duc va Pao tao.

Buéc 2: Nop hd so

Tai BO phan Tiép nhan va hoan tra két qua S¢ Gido duc va Pao tao (S6 70
Phan Dinh Phung, phuong 2, thanh phd Ca Mau) vao gio hanh chinh cac ngay lam
viéc trong tuan (tir thir 2 dén thu 6, trir ngay 18) cu thé nhu sau:

- Buodi sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 00 phut.
- Bubi chiéu: Ttir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.

So Giao dug va Dao tao tié'p nhan hé so va dé nghi ({)3 baig nhan dan tinh
thanh ldp doan kiém tra cong nhan truong trung hoc dat chudn quoc gia.

Buére 3: Kiém tra dicu kién

UBND tinh thanh lgp Podn kiém tra, tién hanh kiém tra, danh gid theo cac
tiéu chuan quy dinh tai Chuong Il cua Quy ché ban hanh kém theo T hong tw s6

47/2012/TT-BGDPT va két qua tw kiém tra cia nha truong. Néu thdy di diéu kién
dat chuan, truéng doan kiém tra bdo cdo Chii tich Uy ban nhén dan tinh.

18.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh va tai
truong THPT.

18.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so:
18.3.1. Thanh phan ho so bao gom:
a) Van ban ciia nha triong dé nghi dwge cong nhdn truong dat chudn quoc gia.

b) Bdo cdo thuc hién cdc tiéu chudn quy dinh tai Chwong II ciia Qui ché ban
hanh kem theo Thong tw s6 47/2012/TT-BGDDT, kem theo so do co cau cac khoi
cong trinh cua nha truong.

¢) Bién ban tir kiém tra ciia truong va bién ban kiém tra cia doan kiém tra tinh.
18.3.2. S6 lwgng hd so: 01 bo.

18.4. Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

18.5. DP6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chuc.

18.6. Co quan thuc hié¢n thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan truc tiép thyc hién: UBND huyén, S& Gido duc va Dao tao.
d) Co quan phdi hop: Phong Gido duc va Do tao cap huyén.

18.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
18.8. L€ phi: Khong.

18.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

18.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién:

Theo quy dinh tqi cac D{éu 4, Piéu 5, Piéu 6, Diéu 7 va Diéu 8 ciia Quy ché
ban hanh kem theo Thong tw so 47/2012/TT-BGDDT ngay 07/12/2012.

18.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Théng tw s6 47/2012/TT-BGDDT ngay 07/12/2012 cua B¢ truong Bo Gido
duc va Dao tao Ban hanh Quy ché cong nhan_ truong trung hoc co' so, truong
trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc dat chudn quoc gia

* Liru y: Phan in nghiéng la ndi dung sika d6i, b6 sung ciia thii tuc hanh chinh.
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19. Thii tuc: Cip Gidy phép day thém trong nha truong
19.1. Trinh ty thwc hién: Gom 3 budc
Buwéc 1: Chuan bi ho so

T6 chirc, ca nhan xin cip gidy phép day thém dén lién hé Bo phén tiép nhan
va hoan tra két qua ctua S¢ Gido duc va Do tao (S6 70 Phan Dinh Phung, phuong
2, thanh phd Ca Mau) dé duoc hudng dan va chuan bi day du ho so theo quy dinh
vao gid hanh chinh cac ngay 1am viéc trong tuan (trir ngay 18, ngay nghi theo quy
dinh) cu thé nhu sau:

-Budi sang: Tir 07 gid 00 phit dén 11 gid 00 phit.
-Budi chiéu: Tir 13 gid 00 phit dén 17 gid 00 phit.
Buwéc 2: Nop ho so

Tai Bo phan tiép nhan va hoan tra két qua vao thoi gian néu trén. Cong chirc
nghiép vu ti€p nhan ho so, ki€ém tra tinh phap ly va nd1 dung ho so:

- Trudng hop ho so thiéu hodic khong hop 18 thi huéng dan mot lan dé nguoi
dén ndp ho so chinh stra, bé sung ho so dung theo qui dinh.

- Trudong hop ho so day du, hop 1€ thi viét phiéu hen.
Budéc 3: Nhan két qua

Theo thoi gian ghi trén phiéu hen, lién hé Bo phén tiép nhan va hoan tra két
qua dé nhan két qua.

19.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh va tai
truong THPT

19.3. Thanh phin, s6 lwong hd so:
19.3.1. Thanh phan hd so bao gom:
a) To trinh xin cdp gidy phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém;

_ b) Danh sach trich ngang nguoi dang ky day thém dam bao cdc yéu cau tai
Dieu 8 cua Thong tw so 17/2012/TT-BGDPT ngay 16/5/2012;

c) Ban ké hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém trong do néu ro cdc
noi dung ve: doi twong hoc thém, noi dung day thém, dia diém, co s& vit chat to
chire day thém; mikc thu va phiong an chi tién hoc thém, phwong dn t6 chirc day
thém, hoc thém.

19.3.2. S6 lwgng hd so: 01 bo.

19.4. Thoi han gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viéce, ké tir ngdy tiép
nhan ho so hop 1€.

19.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, T6 chirc
19.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S Giao duc va Dao tao.

d) Co quan phéi hop: Khong.

19.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép day thém.

19.8. L€ phi: Khong.

19.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

19.10. Yéu ciu, diéu kién thu hién:

19.10.1. Yéu cau doi véi ngwoi day thém

1. Pat trinh do chuan duwoc ddo tao doi véi teng cdrp hoc theo quy dinh cua
Luat Gido duc.

2. Co du suc khoe.

3. C6 phdm chit dao dirc tot, thuc hién ddy di nghia vu céng dan va cdc quy
dinh cua phap ludt; hoan thanh cac nhiém vu dwoc giao tai co quan cong tdc.

4. Khong trong thoi gian bi ki ludt, bi truy ciru trach nhiém hinh sy, chdp
hanh an phat tu, cai tao khong giam giir, quan che, bi dp dung bién phap gido duc
tai xd, phwong, thi tran hodc dwa vao co so chita bénh, co so giao duc; khong bi ky
luat voi hinh thirc budc thoi viéc.

5. Duge thu truong co quan quan Iy hodc Chu tich, Uy ban nhdn ddn cdp xd
xac nhan cdc noi dung quy dinh tai khoan 3, khoan 4 diéu nay (doi voi nguoi day
thém ngoai nha truong); dwoc thu tru’o’ng co quan quan ly cho phép theo quy dinh
tai diém b, khoan 4, diéu 4 quy dinh nay (doi véi gido vién dang hwéng heong tir
quy luong cua don vi suw nghiép cong lap).

19.10.2. Yéu cau doi véi ngwoi té chive hoat dong day thém, hoc thém

1. C6 trinh do dugc dao tao 16i thiéu twong iing véi gido vién day thém theo
quy dinh tai khoan 1, diéu 8 quy dinh nay.

2. Co du surc khoe.

3. Khong trong thoi gian bi ki ludt, bi truy ciru trach nhi¢m hinh su, chdp
hanh an phat tu, cai tao khong giam giir, quan ché, bi ap dung bién phap gido duc
tai xd, phuong, thi tran hodc dwa vao co so chita bénh, co so giao duc; khong bi ky
luat voi hinh thirc budc thoi viéc.

19.10.3. Co sé vit chit phuc vu day thém, hoc thém

Co so vat chat phuc vu day thém, hoc thém phdi dam bdo yéu cau quy dinh
tai Quyét dinh s6 1 221/0D-BYT ngay 18/4/2000 cua B Y 1é vé vé sinh truong hoc
va Thong tu lién tich so 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT n,gay 16/6/2011 cua B9
Gido duc va Dao tao, B6 Khoa hoc va Cong nghé va Bo Y te huong dan tiéu chudn

ban ghe hoc sinh truong tiéu hoc, triong THCS, truong THPT, trong do cé cdc
yéu cau toi thiéu:
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1. Pia diém t6 chirc day thém, hoc thém dam bao an toan cho ngu’o"l: day va
nguoi hoc, o xa nhitng noi phat sinh cdg hoi khi déc hai,o khoi, bui, tieng on; o xa
cdc truc dwong giao thong lon, song, suoi, thac, ghénh hiém tro.

2. Phong hoc dam bao dién tich trung binh twr 1,1 Onm’/hoc sinh tré 1én; duoc
thong gio va du do chiéu sang ty nhién hodac nhdan tao, dam bado cac tiéu chuan vé
sinh, phong bénh.

3. Kich thudc ban, ghé hoc sinh va bé tri ban, ghé hoc sinh trong phong hoc
dam bao cdac yéu cau tai Thong tw lién tich so 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT
ngay 16/6/2011.

4. Bdng‘h_oc duoc ,cho”’ng léa,' kich thudc, mau sdc, cdch treo bang hoc dam
bao cac yéu cau tai Quyéet dinh so 1221/QP-BYT ngay 18/4/2000.

5. Co cong trinh vé sinh va co noi chua rac thai hop vé sinh.
19.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tw 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cua B¢ truong Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quyét dinh s6 09/2013/0D-UBND, ngay 16 thang 8 nam 2013 ciia UBND
tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban tinh Ca Mau.

* L y: Phan in nghiéng la ndi dung sira doi, bo sung ciia thii tuc hanh chinh.
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20. Thi tuc: Cap Gidy phép day thém ngoai nha truong

20.1. Trinh tw thwe hién: Gom 3 budc

Buwéc 1: Chuén bi hd so

- Ca nhan xin cip gidy phép dgy thém dén lién hé tai bd phan tiép nhan va tra

két qua So Giao duc va Dao tao (S6 70 Phan Dinh Phung, phuong 2, thanh pho Ca
Mau) d€ dugc hudng dan va chuan bi day du ho so theo quy dinh vao gio hanh
chinh cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay 1€, ngay nghi theo quy dinh) cu thé
nhu sau:

- Bubi sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gio 00 pht.

- Buoi chiéu: Tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.

Buwéc 2: Nop ho so

Truc tiép nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tré} két qua S‘(”y Giao (}1_10 va Pao
tao vao thoi gian néu trén. Cong chirc nghiép vu ti€p nhén ho so, kiém tra tinh
phép 1y va nd1 dung ho so:

- Trudng hop ho so thiéu hodic khong hop 18 thi huéng dan mot 1an dé nguoi

dén ndp ho so chinh stra, bé sung ho so dung theo qui dinh.

- Truong hop ho so day du, hop 18 thi viét gidy hen.

Buwéc 3: Nhan két qua

C4 nhén xin cip gidy phép day thém nhan két qua tai BO phan tiép nhan va
tra két qua S¢ Gido duc va Dao tao theo phiéu hen.

20.2. Cach thire thue hién: Tryc tiép tai tru sé co quan hanh chinh.
20.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:
20.3.1. Thanh ph?m hé so bao gom:

a) Don xin cap gidy phép t6 chirc hoat dong day thém trong dé cam két voi
UBND cdp xd vé thuc hién cdc quy dinh tai khoan 1, diéu 6 cia Théng tw sé
17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cua Bo Gido duc va Pao tao;

b) Danh sdch trich ngang nguwoi té chirc hoat dong day thém, hoc thém va
nguoi dang ky day thém;

¢) Don xin day thém co dan anh cua nguoi dang ky day thém va co xdc nhan
theo quy dinh tai khoan 5, Diéu 8 cua Thong tw so 17/2012/TT-BGDPT ngay
16/5/2012 cua B6 GD&DT;

d) Ban sao hop lé gidy to xdc dinh trinh d¢ ddao tao vé chuyén mén, nghiép
vu sw pham cua nguoi to chiec hoat dong day thém, hoc thém va nguwoi dang ky day
them;

. d) Gidy kham siec klgo’e do bénh vie:n da khoa ccfp huyén tro lén hoac Hoi
dong giam dinh y khoa cdp cho nguoi to chuc day thém va nguoi dang ky day
them;
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e) Ban ké hoach té chire hoat dong day thém, hoc thém trong dé néu ré cac
néi dung vé doi z‘u’O’ng hoc thém, noi dung day thém, dia diém, co so vt chat t6
chire day thém, mirc thu tién day thém, phwong én té chirc day thém, hoc thém;

&) Ban ké khai vé co s6 vit chat phuc vu day thém, hoc thém theo quy dinh &
Diéu 10 Thong tw so 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cua Bo GD&DT.

20.3.2. S6 lwong ho so: 01 bd.

20.4. Thoi han giai quyét: Trong vong 15 ngay lam viéce, ké tir ngay tiép
nhan ho so hop 1€.

20.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

20.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

b) Co quan hodc ngudi co6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S Giao duc va DPao tao.

d) Co quan phéi hop: Khong.

20.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép day thém.

20.8. Lé phi: Khong.

20.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong

20.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién:

20.10.1. Yéu cau doi véi nguwoi day thém

1. Pat trinh do chuan dwoc ddo tao doi véi teng cd}) hoc theo quy dinh cua
Luat Giao duc.

2. Co du svrc khoe.

3. C6 phdm chit dao dirc tot, thuc hién day di nghia vu céng dan va cdc quy
dinh cua phap ludt;, hoan thanh cdac nhiém vu dwoc giao tqi co quan cong tdc.

4. Khéng trong thoi gian bi ki ludt, bi truy civu trdch nhiém hinh su, chdp
hanh dn phat ti, cdi tao khéng giam giit, qudn ché, bi dp dung bién phdp gido duc
tai xd, phuong, thi tran hodc dwa vio co sé chita bénh, co sé giao duc; khong bi ky
ludt voi hinh thirc budc thoi viéc.

5. Pugc thii truéng co quan qudn 1y hodc Chii tich Uy ban nhédn ddn cdp xd
xdc nhdn cdc ndi dung quy dinh tai khodn 3, khodn 4 diéu 8 (d6i véi nguwoi day
thém ngoai nha truong); dwoc thu truong co quan quan ly cho phép theo quy dinh
tai diém b, khoan 4, diéu 4 quy dinh tai Théng tw 17/2012/TT-BGDDT ngay
16/5/2012 (d6i véi gido vién dang hwéng lwong tir quy lwong ciia don vi sie nghiép
cong lap).

20.10.2. Yéu cdu doi voi nguwoi to chirc hoat dpng day thém, hoc thém
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1. Co trinh do dwgc dao tao t6i thiéu twong ing voi gido vién day thém theo
quy dinh tgi khoan 1, diéu 8 quy dinh tai Thong tw 17/2012/TT-BGDDT ngay
16/5/2012.

2. Co du suc khoe.

3. Khong trong thoi gian bi ki ludt, bi truy ciru trach nhi¢m hinh su, chdp
hanh an phat tu, cai tgo khong giam giir, quan cheé, bi ap dung bién phap gido duc
tai xd, phwong, thi tran hodc dwa vao co so chita bénh, co so giao duc; khong bi ky
luat voi hinh thirc budc thoi viéc.

20.10.3. Co s6 vit chit phuc vu day thém, hoc thém

Co so vat chat phuc vu day thém, hoc thém phdi dam bdo yéu cau quy dinh
tai Quyét dinh s6 1 221/OD-BYT ngay 18/4/2000 cua B Y 1é vé vé sinh truong hoc
va Thong tw lién tich so 26/2011/TTLT-BGDPT-BKHCN-BYT n,gay 16/6/2011 cua B9
Gido duc va Dao tao, Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ va Bo Y té hudng dan tiéu chuan

ban ghe hoc sinh truong tiéu hoc, triong THCS, truong THPT, trong dé cé cdc
yéu cau toi thiéu:

1. Pia diém t6 chirc day thém, hoc thém dam bao an toan cho ngwo"{ day va
nguoi hoc, o xa nhitng noi phat sinh cdg hoi khi déc hai,? khoi, bui, tieng on; o xa
cdc truc dwong giao thong lon, song, suoi, thac, ghénh hiém tro.

2. Phong hoc a”dm bao dién tich trung binh tw 1,1 Om’/hoc sinh tré 1én; C?Lt’O’C
thong gio va du do chiéu sang ty nhién hoac nhan tao, dam bado cac tiéu chuan vé
sinh, phong bénh.

3. Kich thudc ban, ghé hoc sinh va bé tri ban, ghé hoc sinh trong phong hoc
dam bao cac yéu cau tai Thong tw lién tich so 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT
ngay 16/6/2011.

4. Bdng‘h_oc duoc ,chélng léa; kich thudc, mau sdc, cdch treo bang hoc dam
bao cac yéu cau tai Quyéet dinh so 1221/QP-BYT ngay 18/4/2000.

5. Co cong trinh vé sinh va co noi chua rac thai hop vé sinh.

20.11. Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Thong tw 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cua B¢ truong Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quyét dinh s6 09/2013/0D-UBND, ngay 16 thang 8 nam 2013 ciia UBND
tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban tinh Ca Mau.

* L y: Phan in nghiéng la ndi dung sira d6i, bo sung ciia thii tuc hanh chinh.
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21. Thi tuc: Gia han gidy phép day thém

21.1. Trinh tu thye hién: Gom 3 budc

Buwéc 1: Chuén bi hd so

Trude khi ’Giéy phép hét han 01 thang, to churc, ca nhén xin gia han Gidy
phep day thém dén lién h¢ tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Giao duc va
bao tao (S6 70 Phan Dinh Phung, phuong 2, thanh pho Ca Mau) dé dugc hudng
dan va chuan bi ho so theo quy dinh vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong
tuan (trr ngay 1€, ngay nghi theo quy dinh).

Buwéc 2: Nop hd so

Ié chire, ca nhén xin gia han Gidy phép day thém truc tiép ndp ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua S& Gido duc va Pao tao.

- Trudng hop ho so thiéu hogc khong hop 1¢ thi huéng dan 01 lan dé nguoi

dén ndp chinh sura, bo sung ho so theo quy dinh;

- Trudong hop hd so dy du, hop 1¢ thi nhan va viét Gidy hen.

Budéc 3: Tra két qua

7 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& Giao duc va Pao tao tra két qua cho

t6 chtrc, ca nhan theo phiéu hen.

21.2. Cach thire thue hién: Tryc tiép tai tru sé co quan hanh chinh.

21.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

21.3.1. Thanh phén hd so:

a) Don xin gia han gidy phép té chire hoat ddng day thém (trong dé cam ket

véi UBND cdp xd vé thuc hién cdc quy dinh tai khoan 1, diéu 6 ciia Thong tw s6
17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cua Bo Gido duc va Pao tao);

b) Danh sdch trich ngang nguwoi té chirc hoat dong day thém, hoc thém va
nguoi dang ky day thém;

¢) Don xin day thém co dan anh cua nguoi dang ky day thém va co xdc nhdn
theo quy dinh tai khoan 5, Diéu 8 cua Thong tw so 17/2012/TT-BGDPT ngay
16/5/2012 cua Bo GD&DPT;

d) Ban sao hop 1¢ gidy to xdc dinh trinh @6 dao tao vé chuyén mén, nghiép
vu sw pham cua nguoi to chiec hoat dong day thém, hoc thém va nguwoi dang ky day
them;

d) Gidy kham sirc khée do bénh vién da khoa cdp huyén tré lén hodc Hoi
dong giam dinh y khoa cdp cho nguoi to chuc day thém va nguwoi dang ky day
them;

e) Ban ké hoach té chirc hoat dong day thém, hoc thém trong do néu ro cdac
noi dung vé doi twong hoc thém, noi dung day thém, dia diém, co so vdt chat to
chire day thém, murc thu tién day thém, phwong an to chue day thém, hoc thém,

8 Ban ké khai vé co s6 vit chat phuc vu day thém, hoc thém theo quy dinh &
Dieu 10 Thong tw so 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cua Bo GD&DT.
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21.3.2. S6 lwong ho so: 01 bd

21.4. Thoi han giai quyét: Trong vong 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy tiép
nhan ho so hop 1€.

21.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan

21.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién: S Giao duc va Dao tao.

d) Co quan phéi hop: Khong.

21.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gia han Gidy phép day thém.

21.8. L¢ phi: Khong.

21.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong

21.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

21.10.1. Yéu cau doi véi ngwoi day thém

1. Pat trinh do chudn duwoc ddo tao doi véi tung cd'p hoc theo quy dinh cua
Ludt Giao duc.

2. Co du svrc khoe.

3. C6 pham chit dao dirc tot, thuc hién day di nghia vu céng dan va cdc quy
dinh cua phap ludt; hoan thanh cac nhiém vu dwoc giao tai co quan cong tdc.

4. Khéng trong thoi gian bi ki ludt, bi truy civu trdch nhiém hinh si, chdp
hanh an phat t, cdi tao khéng giam giir, qudn ché, bi dp dung bién phdp gido duc
tai xd, phuong, thi tran hodc dwa vdo co sé chita bénh, co sé giao duc; khong bi ky
luat voi hinh thirc budc thoi viéc.

5. Pugc thii truéng co quan qudn 1y hodc Chii tich Uy ban nhdn ddn cdp xd
xdc nhdn cdc ndi dung quy dinh tai khodn 3, khoan 4 diéu 8 (do6i véi nguwoi day
thém ngoai nha truong); duoc thu truong co quan quan ly cho phép theo quy dinh
tai diém b, khoan 4, diéu 4 quy dinh tai Théong tw 17/2012/TT-BGDDT ngay
16/5/2012 (d6i véi gido vién dang hwéng lwong tir quy lwong cia don vi si nghiép
cong lap).

21.10.2. Yéu cdu doi vi nguwoi to chirc hoat dpng day thém, hoc thém

1. C6 trinh do dwgc dao tao t6i thiéu twong iing voi gido vién day thém theo
quy dinh tgi khoan 1, diéu 8 quy dinh tai Thong tw 17/2012/TT-BGDDT ngay
16/5/2012.

2. Co du sirc khoe.

3. Khong trong thoi gian bi ki ludt, bi truy ciru trach nhiém hinh sy, chdp
hanh an phat tu, cai tao khong giam giit, quan ché, bi ap dung bién phap gido duc
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tai xd, phuong, thi tran hodc dwa vdo co sé chita bénh, co sé giao duc; khong bi ky
luat voi hinh thirc buoc thoi viéc.

21.10.3. Co s6 vit chit phuc vu day thém, hoc thém

Co so vat chat phuc vu day thém, hoc thém phdi dam bdo yéu cau quy dinh
tai Quyét dinh s6 1 221/OD-BYT ngay 18/4/2000 cua B9 Y 1é vé vé sinh truong hoc
va Thong tu lién tich so 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay 16/6/2011 cua B¢
Gido duc va Dao tao, Bo Khoa hoc va Cong nghé va Bo Y té huéng dan tiéu chudn
ban ghe hoc sinh truong tiéu hoc, triong THCS, truong THPT, trong dé cé cdc
yéu cau toi thiéu:

1. Pia diém t6 chirc day thém, hoc thém dam bao an toan cho ngu’o"l" day va
nguoi hoc, o xa nhitng noi phat sinh cdg hoi khi déc hai,? khoi, bui, tieng on; o xa
cdc truc dwong giao thong lon, song, suoi, thac, ghénh hiém tro.

2. Phong hoc d‘dm bao dién tich trung binh tie 1,1 Om’/hoc sinh tré lén; c?‘wp’c
thong gio va du do chiéu sang ty nhién hodac nhan tao, dam bado cac tiéu chuan vé
sinh, phong bénh.

3. Kich thudc ban, ghé hoc sinh va bé tri ban, ghé hoc sinh trong phong hoc
dam bao cdc yéu cau tai Thong tw lién tich so 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT
ngay 16/6/2011.

4. Bdng‘h_oc duoc ,cho”’ng léa,' kich thudc, mau sdc, cdch treo bang hoc dam
bao cdc yéu cau tai Quyéet dinh so 1221/QP-BYT ngay 18/4/2000.

5. Co cong trinh vé sinh va co noi chuea rac thai hop vé sinh.

21.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Thong tw 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cua B¢ truong Bo Gido duc
va DPao tao ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quyét dinh s6 09/2013/0D-UBND, ngay 16 thang 8 nam 2013 ciia UBND
tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban tinh Ca Mau.

* L y: Phan in nghiéng la ndi dung sika déi, bé sung ciia thii tuc hanh chinh.
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22. Thii tuc: Lién két dao tao trung cip chuyén nghiép, cao dang, dai
hoc.

22.1. Trinh tw thye hién: Gom 3 budc

Buwéc 1: Cac co so dao tao tai dia phuwong c6 nhu cau lap To trinh gui S
G140 duc va Dao tao dé lam dau moi1 phoi hgp lién két dao tao vdi céc truong trung
cap chuyén nghiép, cao dang, dai hoc.

Budc 2: S¢ Gido duc va Bao tao gui hé so vé Vin phong Uy ban nhan dan
tinh dé trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét c6 cong van g1 BO Gido duc va bao
tao.

Buwéc 3: Tra két qua cho co so dao tao.

22.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nudc.

22.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

22.3.1. Thanh phin hd so:

1. To trinh vé viéc mod 16p lién két dao tao ctia don vi chu tri dao tao, kém
theo: chuong trinh dao tao, danh sach du kién giang vién (gido vién) va can bo
tham gia quan 1y va giang day; bang ké co so vat chat, ‘may moc, thiét bi phuc vu
viéc thuc hién chuong trinh cia nganh nghe dinh lién két ddo tao (mau 2, Phy luc),
nhu cdu vé dao tao da dugc don vi phdi hop dao tao xac dinh va bién ban ghi nhé
thoa thuan vé lién két do tao duoc hai bén ky;

2. Cong van dé nghi cua uy ban nhan dan tinh hoac B9, nganh c6 nhu cau
dao tao;

3. Céc ban sao hop 1€ van ban xac dinh vé: chi tiéu duoc phé duyét, van ban
cho phép mé nganh dao tao va cac vin ban khac co lién quan dén viéc lién két dao
tao (néu co).

22.3.2. S6 lwong ho so: 01 bd.

22.4. Thoi han giai quyét: Trong vong 15 ngdy lam viéce, ké tir ngay tiép
nhan ho so hop 1€.

22.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T chuc.

22.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

a) Cac co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Gido duc va Pao tao.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan thuc hién TTHC: S¢ Gido duc va Dao tao.

d) Co quan phéi hop: Khong.

22.7.’Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Céng van ctia UBND tinh xin
phép lién két dao tao.

22.8. Lé phi: Khong.
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22.9. Tén mau don, mau to khai:

- Danh sach nha gido tham gia giang day va can b quan ly.

- Co so vat chat, thiét bi phuc vu lién két dao tao.

22.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

Déi v6i don vi phdi hop dao tao:

a) Xéac dinh duoc nhu cau ddo tao vé: sb luong, nganh nghé va trinh do dao
tao;

b) Xéc dinh dugc dia diém dit 16p:

Ddi véi cac khoa lién két dao tao cép béng tbt nghi¢p cao dzltng, dai hoc, dia
diém dat 16p phai 1a cac truong CD, Trung tdm gido duc thuong xuyén tinh.

DPbi vOi cac khoa lién két dao tao cip bang tot nghiép trung cip chuyén
nghiép, dia di€m dat 16p phai la cac truong CD, TCCN, cac trung tdm gido duc
thuong xuyén tinh va trung tam gido duc thuong xuyén cap huyén.

c) bam bao yéu clu vé co s& vt chét, thiét bi can thiét dé phuc vu day hoc,
thyc hanh, thuc tdp, ddm bdo moi truong su pham, c6 doi1 ngli can bd quan ly phu
hop vo1 muc tiéu dao tao cua khoa hoc.

22.11. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 42/2008/QD-BGDDT ngay 28/7/2008 ctia B truéng B Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy dinh v€ lién két dao tao trinh d6 trung cap chuyén
nghiép, cao dang, dai hoc.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH NHA GIAO THAM GIA GIANG DAY VA CAN BQ QUAN LY

Khoa lién két d20 a0 : .....cceuuee.. (€] [
Nganh/chuy€n NZANN: .......cceeeiiiiiiiiciceeeeeee e e
Thoi ZIan A0 TA0: ...eccvieiieiie ettt e e eebeerees
D2 GIEM GAE LOP: v

1. Giang vién, gido vién co hitu (theo thu ty tung mon)

TT | Ho tén Nam | Trinh do | Nghiép vu | Gidng S6 nim da
sinh | chuyén sw pham® | day mén | tham gia
mén®? giang day
1
2
3
2. Giang vién, gido vién thinh giang (theo thir ty tirng mon)
TT | Ho tén Nam | Trinh do | Nghiép vu | Giang S0 nim da
sinh | chuyén sw pham® | day mén | tham gia
mén®? giang day
1
2

3. Can b quan ly tai co s& dit 16p (theo thir ty tirng mon)

TT | Ho tén Nam | Trinh do | Chirc vu /| Cong viéc | Pon vi cong
sinh | chuyén chirc danh quan Iy | tac
mon®?
1
2
............ ,ngay thang  nam 20.....

Nguoi 1ap biéu
(Ky, ghi ré ho tén)

* Chit dan:

(1) Ghi rd dao tao dai hoc, cao dang, trung cAp chuyén nghiép
(2) Ghi theo tén cia bang tot nghiép

(3) Chtrng chi Su pham (bac:...);

(4) Ghi 13: Quan ly vé cong viéc gi? Vi du: “Quan Iy HS, SV..)

Hiéu truéng
(ky tén, dong dau)
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BANG KE CO SO VAT CHAT, THIET BI PHUC VU LIEN KET

BQ, NGANH (UBND tinh, TP) ....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUONGE: ..ucoeeeererrererneressessesessesenens
. ’ - BANGKE o
CO SO VAT CHAT, THIET BI PHUC VU LIEN KET PAO TAO
Nganh/chuyén nganh dao ta0: .......ccceevvieeiieiiiciee e
DA GIEM QAL IOP: oo

1. Phong hoc, thyc hanh va cac loai thiét bi, may moc hién co:

TT Tén loai Pon vi tinh | S6 lwong | Tinh trang

1 | Phong hoc Iy thuyét

3 | Phong may vi tinh

S6 lwong méy tinh/phong

4 | Phong hoc nghe nhin
-May ..............

2. Co sé thuc hanh, thuc tap (Pon vi tinh la: xuong, vieon, tram, trai, san bdi ...)

TT Co s6 thue hanh, thuc tap" Pon vi tinh | S6 lwong | Tinh trang

1

2

* Ghi cha: (1) Ghi 6 co s phu vu thuc tdp gi? Vi du: “Co so thuc nghiép vu lé tan”

3. Thu vién va hoc lidu (gido trinh, sdch, tai liéu tham khdo, phan mém mdy tinh..)
4. Cac diéu kién khéc (do hop dong lién két véi doanh nghiép hodc co sé khdc)

- Tén don vi lién két (cung mg cac diéu kién):

.......... ,ngay thang nam 20...
Hi¢u truéng
(ky tén, dong dau)
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23. Thi tuc: Cip gidy chitng nhin chét lweng gido duc va cong b két
qua kiém dinh chat lugng giao duc

23.1. Trinh tw thye hién: Gom 3 budc
Buwéc 1: Chuan bi hd so

T6 chirc xin cap Gidy ching nhan chat luong gido duc va cong bd két qua
kiém dinh chat lugng gido duc dén lién hé tai Bo phan Tiép nhén va tra két qua cua
S& Gido duc va Pao tao (S6 70 Phan Pinh Phing, phuong 2, thanh phd Ca Mau)
dé duoc huéng dan va chuan bi hd so theo quy dinh vao gio hanh chinh cac ngay
1am viéc trong tuan (trir ngdy 1&, ngay nghi theo quy dinh) cu thé nhu sau:

- Buodi sang: Tir 07 gid 00 phat dén 11 gio 00 pht.
- Bubi chiéu: Ttr 13 gio 00 phat dén 17 gior 00 phut.
Buwéc 2: Nop hd so

Cong chtirc BO phan Ti€p nhan va hoan tra két qua S¢ Gido duc va Pao tao
nhan ho so vao gio hanh chinh cic ngay lam vi€c trong tuan nhu trén.

- Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huéng dan 01 lan dé nguoi
dén ndp chinh sura, bo sung ho so theo quy dinh;

- Truong hop ho so diy du, hop 1¢ thi nhan va viét Gidy hen.
Buwéc 3: Tra két qua.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Gido duc va Pao tao tra két qua cho
t6 churc theo phi€u hen.

23.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nudc.

23.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

23.3.1. Thanh phin hé so bao gdm:

Ho so déing ky ddnh gid ngodi ciia co s gido duc gom:
- Cong van dang ky danh gia ngoai.

- Bao cao tu danh gia 2 ban.

23.3.2. S6 lwong ho so: 01 bd.

23.4. Thoi han giai quyét: Trong vong 20 ngay lam viée, ké tir ngdy tiép
nhan ho so hop 1€.

23.5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.
23.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Gido duc va Pao tao.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.
¢) Co quan thuc hién TTHC: S¢ Gido duc va Pao tao.
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d) Co quan phéi hop: Khong.

23.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan chat luong
gido duc.

23.8. L¢ phi: Khong.

23.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

23.10. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

23.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Thong tw 42/2012/TT-BGDDT ngay 23/11/2012 cua Bo truong Bo GD&DT
Ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan danh gia chat lwong gido duc va quy trinh, chu
ky kiém dinh chat leong gido duc co sé gido duc phé théng, co sé gido duc thuong
xuyén
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* L y: Phan in nghiéng la ndi dung sika déi, bo sung ciia thii tuc hanh chinh.

24. Thii tuc: Tiép nhin hoc sinh Viét Nam vé nuéc cap Trung hoc phd
thong

24.1. Trinh tu thye hién: Gom 3 budc
Buwéc 1: Chuan bi hd so

Phu huynh hoc sinh, nguoi giam hd hodc hoc sinh chuén bi hd so theo quy
dinh xin chuyén truong.

Buéc 2: Nop hd so

Phu huynh hoc sinh, nguoi gidm hd hodc hoc sinh nop hd so cho Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia SO Gido duc va Pao tao (S6 70 Phan Pinh Phung,
phuong 2, thanh phé Ca Mau) theo thoi gian quy dinh ngdy lam viéc trong tuan tir
thtr 2 dén tha 6 (trir ngay 18), cu thé nhu sau:

- Budi sang tir 07 gio 00 dén 11 gid 00,
- Buoi chiéu tir 13 gio 00 dén 17 gio 00.
Can bd thu 1i hd so tham tra tinh phap li, tinh ki thuat cua hd so.

- Néu khong du diéu kién thi dé nghi chinh sira bd sung hd so dung theo quy
dinh.

- Néu du diéu kién thi tiép nhan hd so.
Budéc 3: Nhan két qua

Phu huynh hoc sinh, nguoi giam ho hoac hoc sinh nhan két qua tai B6 phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Gido duc va Pao tao.

24.2. Cach thire thue hién: Tryc tiép tai tru sé co quan hanh chinh.
24.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

24.3.1. Thanh ph?m hd so bao gﬁm:

- Bon xin hoc do cha hoac me¢ hoac nguoi gidm ho ky;

- Ho so hoc tap gom:

+ Hoc ba (ban gbc va ban dich sang tiéng Viét);

+ Gidy chtrng nhan t6t nghiép ctia 16p hoic bac hoc dudi tai nude ngoai (ban
gbc va ban dich sang tiéng Viét);

+ Béng tbt nghi¢p bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nude ngoai (néu
c0);

+ Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra & nude ngoai;

+ Ho6 khau hoic giéy chirng nhan tam tra dai han ctia cha hoac me hoac
nguoi giam ho.

24.3.2. S6 lwong ho so: 01 bd.
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24.4. Thoi han giai quyét: Trong 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho
so hop I¢.

24.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

24.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Giao duc va Pao tao.

d) Co quan phéi hop: Khong.

24.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Y kién dong y ciia Giam ddc S Giao duc va Pao tao.

24.8. L¢ phi: Khong.

24.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

24.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Yéu cau, diéu kién 1.

- Hoc sinh vao hoc tai truong THPT phai co van bang hodc chung chi tot
nghiép THCS tuong duong bang tot nghiép THCS cua Viét Nam.

- Hoc sinh d& hoc ¢ Vi€t Nam, sau thoi gian hoc ¢ niroc ngoai, khi vé nuée
phai co6 bang tot nghiép bac hoc da hoc & Viét Nam.

Yéu cau, diéu kién 2.

- Hoc siqh Viét Nam ¢ nudc ngoa‘li vé nit¢e ndm xin hoc duoc gia han thém
1 tudi so véi tudi quy dinh cua tirng cap hoc.

- Chuong trinh hoc tap:

+ Chuong trinh hoc tdp & nudc ngoai phai c6 ndi dung tuong duong voi
chuong trinh giao duc cua Viét nam vo6i nhitng mon hoc thugc nhom khoa hoc tu
n}}ién. Vi nh@ng mon hoc thuoc nhom khoa hoc xa hoi va nhan van, hoc sinh phai
bo tuc thém kién thire cho phu hgp véi chuong trinh gido duc ciia Viét Nam.

+ Nhiing hoc sinh dang hoc d& chuong trinh cia mét 16p hoc ¢ nude ngoai
xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc trong duong tai truong THCS hoac THPT Viét
Nam phai dugc nha trudng noi tiép nhan kiém tra trinh d6 theo chuong trinh quy
dinh cua 16p hoc do.

+ Hoc sinh mudn vao hoc trudng trung hoc chuyén bit (phd thong dan toc
noi try, truong chuyén, truong nang khiéu) thyc hién theo Quy ché cia truong
chuyén biét do.

24.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
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Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DT ngay 25/12/2002 ciia B trudng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc
tai cac truong THCS va THPT.

61



25. Thii tuc: Tiép nhan hoc sinh nuwéc ngoai cip Trung hoc phd thong
25.1. Trinh tw thwe hién: Gom 3 budc
Buge 1: Chuan bi ho so.

Phu huynh hoc sinh, nguoi giam hd hodc hoc sinh chuén bi hd so theo quy
dinh xin chuyén truong.

Buéc 2: Nop hd so.

Phu huynh hoc sinh, nguoi gidm hd hodc hoc sinh nop hd so cho Bo phan
Tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Giado duc va Pao tao (S6 70 Phan Pinh Phung,
phuong 2, thanh phdé Ca Mau) theo thoi gian quy dinh ngay lam viéc trong tuan tir
thir 2 dén tha 6 (trir ngay 18), cu thé nhu sau:

- Buoi sang tir 07 gio dén 11 gio,

- Buoi chiéu tir 13 gio dén 17 gio.

Can b6 thy 1i hd so tham tra tinh phap 1i, tinh ki thuat cua hd so.

- Néu khong du diéu kién, dé nghi chinh sira bd sung ho so diing quy dinh.
- Néu du diéu kién thi tiép nhan hd so.

Bwéc 3: Nhan két qua:

Phuy huynh hoc sinh, nguo1 gidm hd hoac hoc sinh nhéan két qua tai Bo phan
Tiép nhén va tra két qua cua S& Gido duc va Dao tao.

25.2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.
25.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

25.3.1. Thanh phin hé so bao gdm:

- Bon xin hoc do cha hoac me¢ hoac nguoi gidm ho ky;

- Ban tom tat 1i lich;

- Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chiing nhan can thiét theo quy
dinh tai Diéu 13 cia quy dinh nay (c6 cong chirng hodc xac nhan ctia co quan cé
tham quyén cua nudc gui dao tao);

- Hoc ba;

- Anh ¢& 4x6 cm (chup khong qua 6 thang tinh dén ngay nop hd so).

25.3.2. S6 lwong ho so: 01 bd.

25.4. Thoi han gidi quyét: Trong 03 ngay khi nhan day da ho so hop 1é.
25.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

25.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao.

b) Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén dugce uy quyén hodc phan cip thuc

hién: Khong.
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¢) Co quan thuc hién TTHC: S¢ Gido duc va Pao tao.
d) Co quan phéi hop: Khong.

25.7. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Y kién dong y ctia SO Gio
duc va Dao tao.

25.8. Lé phi: Khong.

25.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

25.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
Yéu cau, diéu kién 1.

Hoc sinh ngudi nroc ngoai dugc xem xét, ti€p nhan vao hoc tai trudng trung
hoc Viét Nam gom:

- Hoc sinh dién dugc cap hoc bong theo cac Hiép dinh, thao thuan gitra
nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam véi cac niroc, cac to chirc qudc té.

- Hoc sinh dién tu tic theo hop dong dao tao giit cac co sé gido duc cua Viét
nam vdi cac t chirc, ca nhan nudc ngoai.

- Hoc sinh theo cha hoic me hodc ngudi giam ho sang sinh sdng va lam viéc
tai Viét Nam.

Yéu cau, diéu kién 2.

Hoc sinh nguoi ngoc ngoai cé nguyén vong vao hoc tai cac truong THCS
hosc THPT phai c6 gidy ching nhan tt nghiép tuong duong bang tot nghi¢p cua

Viét Nam duoc quy dinh tai Luat Gido duc Viét Nam dbi voi timg cap hoc, bac
hoc.

Yéu cau, diéu kién 3.
- Picu kién surc khoé
+ Hoc sinh phai dugc kiém tra strc khoé khi nhdp hoc.

+ Trudng hop mic cac bénh x3 hoi, bénh truyén nhiém nguy hiém theo quy
dinh cua B0 Y t€ Viét Nam thi duoc tra ngay vé nudc.

+ Khi mic cac bénh thong thuong phai diéu tri trong vong 3 thang, néu
khong du strc khée cling duogc tra vé nudc.

- Piéu kién tudi

Hoc sinh ngudi nudc ngoai trong nam xin hoc tai Viét Nam duoc gia han
thém mdt tuodi so véi tuodi quy dinh cia tirng cap hoc.

25.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDPT ngay 25/12/2002 cia B truong Bo
Gi4o duc va bao tao ban hanh Quy dinh chuxén truong va ti€ép nhan hoc sinh hoc
tai cac truong trung hoc co s¢ va trung hoc pho thong.
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