BOQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 06/2015/TT-BTP Ha N¢i, ngay 15 thang 06 nam 2015

THONG TU
Quy dinh chi tiét va hwéng din thi hanh mdt s6 diéu cia Luit cong chimg

Cén cir Ludt cong chimng s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014;

Can cir Nghi dinh sé 22/2013/NP-CP ngay 13 théng 3 nam 2013 cia
Chinh phii quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire cia Bo
Tw phap;,

Cdn cit Nghi dinh s6 29/2015/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hwdng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt cong
chung;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Bé6 tro tw phap, B6 Tu phap,

B¢ truomg B Tu phdp ban hanh Théng tw quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mét s6 diéu cia Ludt cong chitng.

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Théng tu ndy quy dinh v& tha tuc d nghi bd nhiém cong chimg vién,
dang ky hanh nghé, cip Thé cong ching vién; dao tao nghé cong chimg, khoa
bdi dudng nghé cong ching, bdi dudng nghiép vu cong ching hang nam; td
chirc va hoat dong cong chimg; mot sé mau gidy to trong hoat déng coéng chimg.
Piéu 2. Poi twong ap dung
Théng tu nay ap dung dbi véi cong chimg vién, t6 chirc hanh nghé cong
chung, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép ctia cong ching vién, co quan quéan 1y nha
nuéce vé cong chimg va ca nhén, co quan, t6 chitc cé lién quan.
Chwong 11

THU TUC PE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN, PANG KY
HANH NGHE CONG CHUNG, CAP THE CONG CHUNG VIEN

Pidu 3. Thi tuc dé nghi bd nhiém cong chirng vién

1. Ngudi dé nghi bd nhiém céng chimg vién theo quy dinh tai khoan 1



Piéu 12 ctia Luat cdng chimg ndp truc tiép hodc gtri qua hé théng buu chinh 01
(mot) bé hd so dén S& Tu phap noi ngudi dé da dang ky tap su hanh nghé cong
ching.

2. Gidy to ching minh 13 ngudi duge mién dao tao nghé cdng chimg quy
dinh tai khoan 1 Diéu 10 ctia Luat cong chimg la mot trong céac gidy t& sau day:

a) Quyét dinh bé nhiém thdm phén, kiém sat vién, diéu tra vién hodc Gidy
chimg minh thdm phan, Gidy chimg minh kiém sat vién, Gidy ching nhan diéu
tra vién kém theo gidy t& chirng minh da c6 thoi gian lam tham phdan, kiém sat
vién, diéu tra vién tir 05 nam tré 1én;

b) Quyét dinh phong ham Giéo su, Phé gido su chuyén nganh lut; Bang
tién s luat;

¢) Quyét dinh bd nhiém tham tra vién cao cip nganh toa 4n, kiém tra vién
cao cap nganh kiém sat, chuyén vién cao cip, nghién ctru vién cao cap, giang
vién cao cip trong linh vuc phép luat;

d) Gidy x4c nhan ctia Ban cht nhiém Doan luét su vé thoi gian hanh nghé
luat su;

d) Céc giéy t& khéc chimg minh 12 ngudi duoc mién dao tao nghé cdng
ching theo quy dinh cta phap luat.

Céac gidy to quy dinh tai khoan ndy 1a ban sao c¢é chimg thuc hodc ban
chup kém theo ban chinh dé d6i chiéu.

3. Nguoi dé nghi b nhiém céng chimg vién chiu trach nhiém vé tinh
chinh xé4c, x4c thyc clia cac gidy t& va thong tin da khai trong hd so dé nghi bd
nhiém cong chimg vién. Trong truong hop can thiét, S& Tu phap, B Tu phap
tién hanh x4c minh tinh chinh xac, x4c thuc cia nhitng gidy to va thong tin da
duoc cung cip trong hd so.

Dicu 4. Pang ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién

1. TS chirc hanh nghé c6ng chimg ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu
chinh 01 (m6t) bd hd so dang ky hanh nghé va cdp Thé cong chimg vién cho
cong chung vién cua t6 chirc minh dén S& Tu phap noi t6 chitc hanh nghé céng
chimg dang ky hoat dong.

H0 so bao gdm céc gidy to sau day:

a) Gidy d& nghj dang ky hanh ngh& va cdp Thé cho cong chimg vién;

b) Quyét dinh bd nhiém cia cong ching vién dugc dé nghi ding ky hanh

nghé va cap Thé cong chimg vién (ban sao c6 chimg thuc hodc ban chup kém
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theo ban chinh dé dbi chiéu);

¢) 01 &nh chan dung ¢& 2cm x 3cm cia mdi cong chimg vién duoc dé
nghi ding ky hanh nghé va cdp Thé (4nh chup khong qué 06 thang trudc ngay
ndp anh);

d) Thé Hoi vién hodc gidy to khac chimg minh c¢éng chimg vién di 1a Hoi
vién cua Héi cong chiing vién (¢ nhiing noi da thanh 1ap Hoi cong ching vién);

d) Giéy t& chimg minh noi cu tra ctia cng chimg vién tai tinh, thanh ph
truc thudc Trung wong noi td chirc hanh nghé céng chimg cé tru sé;

e) Gidy to chimg minh d4 cham dirt hanh nghé dbi véi ngudi dang hanh
nghé luat su, dau gi4, thira phat lai hodc cong viée thudong xuyén khac.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18 theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, S& Tu phéap ghi tén nguoi duge dang ky hanh
nghé vao Danh sich cdng chung vién hanh nghé tai dia phuong (sau day goi la
Danh séch cong ching vién) va cip Thé cong chimg vién; truong hop tir chbi thi
phai théng b4o bang van ban va néu 13 ly do.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ghi tén nguoi duge dang ky
hanh nghé vao Danh sach c6ng chimg vién, S& Tu phap phai ding tai Danh sach
nay trén Cong théng tin dién tir cia S& Tu phap, dong thoi giri B6 Tu phap dé
lap danh sach theo déi chung.

3. Cong chung vién chi dugc ky van ban céng chimg sau khi duoc Sé Tu
phép cép Thé cong chimg vién.

Phéi Thé cong chimg vién do B Tu phap phét hanh.
Diéu 5. Thu hdi Thé cong chirng vién

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy Bo trudong B Tu phéap quyét dinh
mién nhiém c6ng chimg vién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 15 ctia Luit cong
chirng, hodc trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc thong bédo
cta t6 chirc hanh nghé céng chung theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 35 cia Luét
cong chimg, S6 Tu phap noi céng chimg vién ding ky hanh nghé xéa dang ky
hanh nghé, ra quyét dinh thu hdi Thé céng chimg vién va guri quyét dinh nay cho
ngudi bi thu hdi The, t6 chitc hanh nghd cong chimg noi ngudi d6 hanh nghé va
Bd Tu phap, ddng thoi ding tai thong tin vé viée thu hdi Thé trén Cong thong tin
dién tr cua S& Tu phap.

2. Thé cong chimg vién khong con gia tri st dung ké tlr thoi diém S& Tu
phép ra quyét dinh thu hdi Thé.



Diéu 6. Cip lai Thé cong chirng vién

1. Cong chimg vién dé nghi cip lai Thé cong ching vién theo quy dinh taj
khoén 2 Didu 36 cia Luat cong chimg ndp truc tiép hosic giri qua hé thdng buu
chinh 01 (mét) bd hd so dén S& Tu phap noi minh ding ky hanh nghé.

H so bao gdm céc gidy to sau day:
a) Gidy d& nghi cap lai Thé cong chimng vién;

b) 01 anh chéan dung ¢& 2 cm x 3 c¢cm (anh chup khéng qué 06 thang trudc
ngay ndp anh);

c¢) Thé cong chung vién dang st dung (trong trudng hop Thé bi hong).

2. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, S&
Tu phép cip lai Thé cho cong chimg vién; trudng hop tir chdi thi phai thong béo
bing van ban va néu rd 1y do.

3. Thé cong chimg vién cép lai duoc gitt nguyén sé Thé da cép trude day.

Chwong 111

PAO TAO NGHE CONG CHUNG, KHOA BOI DUONG NGHE CONG
CHUNG, BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Muc 1
PAO TAO NGHE CONG CHUNG

Piéu 7. Co s& dio tao nghé cong chirng, chwong trinh khung dao tao
nghé cong chirng

1. Co s& dao tao nghé cong chimg theo quy dinh tai Didu 9 cia Luét cong
chung la Hoc vién Tu phép thuéc B6 Tu phap.

2. Chuong trinh khung dao tao nghé cong chimg do Hoc vién Tu phép chi
tri, phdi hop véi Cuc Bd tro tu phép xdy dung, trinh Bo truong Bé Tu phép ban
hanh.

Piéu 8. Cong nhin twong dwong ddi véi ngudi dwoe dao tao nghé
cong chirng & nwdc ngoai

1. Nguoi dugc dao tao nghé céng chimg & nude ngoai duoe cong nhan
teong duong trong cac truong hop sau day:

a) C6 van bang dao tao nghé cong chimg duogc cip boi co s dao tao &
nudc ngoai thugc pham vi &p dung cia Hiép dinh vé tuong duong van béng hodc
céng nhan 13n nhau v& vin bang hoac Pidu udc qudc té c6 lién quan dén vin
bang ma Viét Nam di ky két hodc 1a thanh vién;



b) Cé vin bing dao tao nghé cong chimg dwoc cip boi co s& dao tao &
nuéc ngoai ma chuong trinh dao tao nghé céng chimg di dwoc co quan kiém
dinh chat lugng clia nudc d6 cong nhan hoic duge co quan ¢ thdm quyén cuia
nuée dé cho phép thanh 1ap va duoc phép cap vin bing.

2. Vian béng thude truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay dugc
cong nhén theo quy dinh ctia Hiép dinh vé twong duong vin bing hodc cong
nhén 14n nhau vé vin bang hodc Didu wéc qudc té ¢6 1ién quan dén van bing ma
Viét Nam di ky két hodc la thanh vién. Nguoi ¢6 vin bang khéng phai 1am thu
tuc cong nhéan tuong duong theo quy dinh ctia Théng tu nay.

3. Nguoi ¢é vin bang thude truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
nay c6 yéu cau céng nhén twong dwong dao tao nghé coéng chimg & nuéce ngoai
ndp truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh 01 (mét) bd hd so dén B Tu
phap.

Hb so bao gbm cac gidy t& sau déy:

a) Gié‘iy dé nghi céng nhan twong duong dao tao nghé cong chimg;

b) Ban dich da dugc cong ching hodc chimg thuc van béng dao tao nghé
cong ching quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop 18, Bo truéng Bo
Tu phép ra quyét dinh cong nhén twong dwong déi v6i ngudi duge dao tao nghé
cong ching & nude ngoai; truong hop tir chdi thi phai thong bdo bing vin ban
va néu rd ly do.

Muc 2
KHOA BOI DUONG NGHE CONG CHUNG
Diéu 9. Pang ky tham gia khoa bdi dudng nghé cong ching

1. Nguoi duoge midn dao tao nghé cong chimg theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 10 ctia Luat cong chimg ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh 01
(m6t) bo hod so dang ky tham gia khoa bdi dudng nghé cong ching dén Hoc vién
Tu phap.

Hb so bao gdém cac gidy to sau day:
a) Gidy dang ky tham gia khoa bdi dudng nghé cong chimg;

b) Gidy t& chimg minh 12 ngudi dugce mién dao tao nghé cong chimg quy
dinh tai Diéu 3 cta Thong tu ndy (ban sao c¢6 chimg thuc hodc ban chup kém
theo ban chinh dé ddi chiéu).

2. Hoc vién Tu phap tiép nhan hd so ding ky va thong bdo danh sich
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ngudi du didu kién tham gia khéa boi dudng chdm nhét 1a 30 ngay trudc ngay
khai giang; truomg hop tir chdi thi phai théng bao bang van ban va néu 15 1y do.

Piéu 10. Noi dung boi dudng nghé cong chirng

1. K¥ nang hanh nghé cong chimg, bao gdm viéc tiép nhén, kiém tra hd so
yéu cu cdng chimg, xac dinh nhan than, xéc dinh nang lyc hanh vi dén sy cla
ngudi yéu ciu coéng ching va k¥ ning nghiép vu khac thudc thdm quyén cua
cong chimng vién.

2. Kién thirc phép luat lién quan dén hanh nghé céng chimg, bao gdm cac
quy dinh phép luat vé cong chimg va céc quy dinh phap luét khac c6 lién quan.

3. Quy tic dao dirc hanh nghé cong chimg.
4. Ky ndng quan ly t6 chirc va hoat dong Van phong cong chimg.
Piéu 11. Trich nhiém cia Hoc vién Tw phap

1. Chu tri, phéi hop véi Cuc BO tro tu phép xay dung, trinh B trudng Bo
Tu phép ban hanh chwong trinh bdi dudng nghé cong chimg.

2. T chirc it nhét 01 (mdt) khod bdi dudng mdi nam.
3. Cép Gidy chimg nhan hoan thanh kho4 bdi dudng nghé cong chimg.
Muc 3
BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM
Pi¢u 12. Nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu cong chirng hang
nam
1. Cong chimg vién dang hanh nghé phai tham gia bdi dudng nghiép vu

cong chimg hang nam tai mot trong cac td chirc thyc hién bdi dudng quy dinh
tai Pidu 13 ciia Thong tu nay.

2. Thoi gian tham gia bdi dudng nghiép vu cong chirng hang nam t4i thiéu
1a 03 ngay lam viéc/ndm (24 gid/nam).

Piéu 13. T6 chirc thwe hién bdi dudng nghiép vu cong chirng hang

1. Hoi1 cong chimg vién; truong hop dia phuong chua thanh 1ap Hoi cong
chiing vién thi S& Tu phap thuc hién bdi dudng,

2. Hoc vién Tu phap.
Piéu 14. N§i dung boi dudng nghiép vu cdng chirng hang nam

1. Cap nhat, bé sung kién thirc phap luat vé cong chimg va cic quy dinh
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phép luéat khéc ¢6 lién quan.

2. Boi dudng, nang cao ky ning hanh nghé cong chimg; cach thic giai
quyét cac van dé vudng mic trong qua trinh hanh nghé c6ng chimg,

Pic¢u 15. Mién thuc hién nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu cong
chirng hang nam

Cong chimg vién duge midn thuc hién nghia vu tham gia bdi dudng
nghiép vu cong ching hang nam trong truong hop da tham gia gidng day tai Hoc
vién Tu phép, tham gia giang day tai mot 16p bdi dudng nghiép vu céng ching
hang nam hodc tham gia mot khéa bdi dudng nghé cong chimg & nudce ngoai
trong nam do.

Piéu 16. Trich nhiém cha t§ chirc thwe hién bdi dudng nghiép vu
cong chirng hang nim

1. Xay dung ndi dung, chuong trinh, ké hoach bdi dudng.

Cuc B4 tro tu phéap chu tri, phéi hop v&i Hoc vién Tu phap huéng dan ndi
dung trong tdm boi dudng nghiép vu cdéng ching hang nam.

2. T chirc bdi dudng theo dung ndi dung, chuong trinh, ké hoach da xay
dung.

3. Lap danh sdch céc cong ching vién da hoan thanh boi dudng nghiép vu
cong chimg hang nam, giri S& Tu phép noi céng chimg vién tham gia bdi dudng
dang ky hanh nghé dé diang trén Céng Théng tin dién tir ctia S& Tu phap, ddng
thoi giri B6 Tu phap dé theo doi chung.

Piéu 17. Xir Iy d6i véi cong chirng vién vi pham nghia vu tham gia boi
dudng nghiép vu cong chirng hang nim

Cong ching vién vi pham nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu cong
chimg hang nam thi tiy theo tinh chét, mirc do vi pham s& bi xur ly theo Piéu 18
cua Hiép hoi cong chig vién Viét Nam.

Chuong IV
TO CHUC VA HOAT PONG CONG CHUNG

Pidu 18. Thi tuc thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Viin phong
cong ching

1. Van phong cong chimg d& nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong
theo quy dinh tai Diéu 24 ctia Luat cong ching ndp truc tiép hoac giri qua hé
théng buu chinh 01 (mét) b hd so ¢én S& Tu phép noi Vin phong cong ching
dang ky hoat dong.



Hb so bao gbém gidy dé nghi thay dbi ndi dung ding ky hoat déng cta Vian
phong c6ng chung, gidy dang ky hoat déng ctia Vin phong céng chimg (ban
chinh) va mdt hojc mét sé gidy t& sau day tuy thude vao ndi dung dang ky hoat
dong duoc dé nghi thay déi:

a) Hd so ding ky hanh nghé va cdp Thé cho coéng ching vién duge bd
sung cho Van phong cong ching theo quy dinh tai Didu 4 cia Thong tu ndy; van
ban thoa thuan vé viéc chdm dirt tu cach thanh vién hgp danh cla cong ching
vién, van ban thanh 1y hop ddng lao déng véi cong chimg vién lam viée theo ché
dé hop dong; gidy to chimg minh céng ching vién ctia Van phong cong chiing
bi chét hodc bi Toa an tuyén bd 14 da chét trong trudng hop thay dbi danh sach
cong chirng vién;

b) Gidy t& chimg minh céng chimg vién dy kién la Truéng Vin phong da
hanh nghé cong chimg tir 02 ndm trd 1én trong trudng hop thay dbi Trudng Vin
phong cong ching;

c) Gidy to chitng minh vé tru s& trong truong hop thay ddi tru s& cia Vin
phong c6ng chimg; trudng hop thay déi tru s& Vin phong cong ching sang dia
ban cép huyén khac thi phai c6 van ban chip thuan cta Uy ban nhan dan cp
tinh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 24 cia Luit cdng chimg;

2. Van phong cong chimg nhan sap nhap quy dinh tai Diéu 14, Van phong
cong chimg dugc chuyén nhuong quy dinh tai Piéu 15 cia Nghi dinh sb
29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s& diéu chia Luat cong chimg ndp truc tiép hodc giri qua hé thdng
buu chinh 01 (mdt) bd hd so dé nghj thay dbi ndi dung ding ky hoat dong dén
S& Tu phép noi Van phong céng chimg da dang ky hoat dong.

3. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Piéu nay, S¢ Tu phap cép lai gidy ding ky hoat dong cho Vin
phong c¢éng chimg trong trudng hop thay ddi tén goi, tru s& hodc Trudng Vin
phong cong chimg hoidc ghi nhin ndi dung thay ddi vao gidy dang ky hoat déng
clia Van phong cong chimng trong truong hop thay déi ndi dung dang ky hoat
dong khac; trudng hop tir chéi thi phai théng béo bang van ban va néu 13 1y do.

Picu 19. Chuyén ddi Vin phong cong chirng do mdt cdng ching vién
thanh 13p

1. Van phong cong chimg do mét cong chimg vién thanh 14p chuyén déi
theo quy dinh tai khoan 1 Dicu 79 cla Luét ¢dng chimg ndp tryc tiép hodc giri
qua hé thong buu chinh 01 (mdt) b hd so dén S& Tu phap noi diang ky hoat dong.

Ho so bao gdm céc gidy to sau day:



a) Gidy dé nghi chuyén ddi Vin phong cong ching;

b) Bao cdo tinh hinh tai chinh, t§ chie, hoat dong, hd so cong ching hién
dang luu trir tai Van phong cong ching dé nghij chuyén db;

¢) Quyét dinh bd nhiém cong cht'rng vién cua cong chung vién hgp danh
cua Van phong cong chung dé nghi chuyén doi (ban sao ¢6 chung thuc hodc ban
chup kém theo ban chinh dé déi chibu).

2. Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tur ngdy nhan du hd so hop 1é theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy, S& Tu phap trinh Uy ban nhan déan cép tinh xem
xét, quyét dinh cho phép chuyén dbi Van phong cong chimg; trudong hop tir chdi
thi phai théng bo bang van ban va néu rd ly do.

3. Trong thoi han 07 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duoc van ban dé
nghi ctia S& Tu phép, Uy ban nhén dan cdp tinh xem xét, quyét dinh cho phép
chuyén déi Van phong céng chimg; trudng hop tir chéi thi phai théng bao bing
van ban va néu ro ly do.

4. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén duoc quyét dinh cho
phép chuyén ddi, Van phong céng chimg chuyén déi phai ndp truc tiép hodc giri
qua hé théng buu chinh 01 (m6t) b6 hd so dang ky hoat dong dén S& Tu phép.

Hb so bao gém céc gidy to sau day:
a) Pon dang ky hoat dong;

b) Quyét dinh cho phép chuyén dbi Vin phong cong chimg (ban sao co
chirng thuc hodc ban chup kém theo ban chinh dé déi chiéu);

¢) Gidy t& chimg minh v& tru sé méi ctia Van phong céng chimg chuyén
ddi trong trudong hop Van phong cong chimg thay dbi tru sd.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hé so hop [¢, So Tu
phéap cép gidy ding ky hoat dong cho Vin phong cong chimg chuyén doi; truong
hop tir chdi thi phai théng béo bing vin ban va néu 5 1y do.

5. S& Tu phap co trach nhiém cung cip thong tin vé ndi dung ding ky
hoat dong ctia Vian phong cong chimg chuyén dbi theo quy dinh tai Diéu 25 cua
Luat c¢ong chirng. Van phong cong chimg chuyén déi phai dang béo vé ndi dung
dang ky hoat dong theo quy dinh tai Piéu 26 ctia Luat céng ching.

6. Trong thoi gian 1am thu tuc chuyén déi, Van phong céng chimg dé nghi
chuyén ddi duoc tip tuc hoat déng cho dén khi Vian phong céng chimg chuyén
ddi duge cip gidy dang ky hoat dong. Vin phong cong chimg chuyén dbi ké
thira toan bd quyén, nghia vu va c¢6 trach nhiém luu trir toan bd hd so, tai liéu
cong ching cua Van phong cong chimg dé nghi chuyén doi.



Piéu 20. Ban giao hd so cong ching khi td chirc hanh nghé céng
chirng bi giai thé hodc chim dirt hoat dong

1. Trong truong hop S& Tu phéap chi dinh t6 chirc hanh nghé cong chimg
tiép nhan hd so cong chimg ctia Phong céng chiing bi giai thé hogc Vin phong
cong chimg chidm dat hoat dong theo quy dinh tai khoan S Piéu 64 cta Lujt
cdng chimng thi thoi han chi dinh cham nhét 14 30 ngay ké tir ngay Phong céng
chimg bj giai thd hoac Vin phong cong chimg chim dut hoat dong.

2. Sau khi chi dinh t§ chic hanh nghé cdng chimg tiép nhan hd so cia
Phong cong chimg bi giai thé hodc Van phong cong chimg chdm dut hoat dong
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, S& Tu phap x4c dinh thoi han ban giao va to
chire viée ban giao hd so cong ching, Viée ban giao hd so phai duge 1ap thanh
bién béan, c6 chit ky, déng ddu cta S& Tu phap va t chirc hanh nghé cong chimg
tiép nhan ho so.

Pidu 21. Cong tac vién phién dich caa to chirc hanh nghé cong chirng

1. Cong téc vién phién dich cua té chirc hanh nghé cong chimg phai c6 di
céc tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 61 cua Ludt cong chimg. Danh
sach cbng tac vién phién dich clia to chirc hanh nghé cdng chimg phai dugc
thong bao bf’mg van ban cho S& Tu phap noi t& chirc hanh nghé cong ching cb
tru so.

Trong truong hop cdng tac vién phién dich da ding ky chit ky mau tai td
chirc hanh nghé céng chirg ma minh lam cdng tac vién thi c6 thé ky trude vao
ban dich; cong chimg vién phai ddi chiéu chit ky cua cong tac vién phién dich
v6i chit ky mau trude khi thuc hién viéc cong chimg.

2. Quyén va nghia vu ctia té chtrc hanh nghé cong chimg:

a) Ky hop ddng véi cong tac vien phién dich, trong d6 xac dinh 15 trach
nhiém cua cdng tac vién phién dich doi voi ndi dung, chat lugng ban dich, thu
lao, quyén va nghia vu cia céc bén;

b) Tra thu lao phién dich theo thoa thuin voi cong tac vién phién dich;

c¢) Niém yet cong khai danh sach cong tac vién phién dich tai tru s& cua to
chirc minh;

d) Boi thuong thiét hai va yéu cu cong tac vién phién dich bdi hoan theo
quy dinh tai Diéu 38 cia Luat cong chung;

&) Céc quyén, nghia vu khac theo thoa thuén voi cong tac vién phién dich
hodc theo quy dinh cua phap luat.

10



3. Quyén va nghia vu cla cong tac vién phién dich

a) Nhan thu lao phién dich theo thoa thuan véi té chirc hanh nghé cong
chung;

b) Chiu trdch nhiém vé tinh chinh xéc, phit hop ctia ndi dung ban dich do
minh thuc hién;

¢) Hoan tra so tién ma t6 chirc hanh nghé cong chimg da bdi thudng thiét
hai do 15i ctia minh gy ra theo quy dinh tai Diéu 38 ctia Luat c6ng ching;

d) Chép hanh cic quy dinh cta phép luat vé dich thuat, ndi quy lam viéc
ctia t6 chirc hanh nghé cong chimng;

@) Céc quyén, nghia vu khéc theo thoa thuan véi t6 chirc hanh nghé cong
chung hoac theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 22. Loi chirng ciia cong chirng vién
1. Loi ching 12 bd phan céu thanh ca vin ban cong chimg.
2. Mau 18i chimg ban hanh kém theo Théng tu nay bao gdm:

a) Loi chimg chung cua ¢ong chimg vién dbi véi hop dong, giao dich; Loi
chimg ciia cong chimg vién d6i véi hop ddng Gy quyén trong trudng hop bén ty
quyén va bén dugc ty quyén khéng thé cing dén mot té chirc hanh nghé cong
chimng; Loi chimg cla cong chimg vién di voi di chic; Loi ching cla cong
ching vién dbi v&i vin ban thoéa thudn phan chia di san; Loi ching cia cong
chimg vién d6i véi van ban khai nhén di san; Loi chimg clia céng ching vién
dbi véi van ban tir chbi nhén di san;

b) Loi chirng cua cong ching vién déi voi ban dich.

3. Can ¢ vao quy dinh tai khoan 1 Diéu 46, khoan 3 DPiéu 61 cta Luét
cong chimg va mau 161 ching ban hanh kém theo Théng tu nay, céng chimg
vién ghi 101 chimg phi hop véi timg hop dong, giao dich cu thé.

OA x A r h l‘ ~ r
Diéu 23. SO cong chirng va so cong chirng

1. S6 cong chimg dung dé theo ddi, quan ly céc viéc cong chimg tai tb
chirc hanh nghé cong chimg. S cong ching dugc viét lién tiép theo thit tu timg
trang khdng dugc bé trong, phai déng dau gidp lai tir trang dAu dén trang cudi sd
va thuc hién theo timg ndm. Khi hét nam phai thuc hién khéa sb va théng ké
téng sé viéc cong chimg da thyc hién trong nam; ngudi ding dau t6 chirc hanh
nghé cong ching xéac nhan, ky, ghi 15 ho tén va déng dau.

S6 cong chimg duge 1ap theo miu, bao gdm s codng chimg hop déng, giao
dich va sb cong chung ban dich.
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2. S8 cong ching 1a s6 thir tu ghi trong sé cong chimg, kém theo quyén s,
nam thuc hién cong chimg va ky hiéu loai viéc coéng chimg (hop ddng, giao
dich; ban dich). S8 tht tu trong sé coéng ching phai ghi lién tuc tir s6 01 cho dén
hét nam; truong hop chua hét nim ma st dung sang sé khéc thi phai 14y sb thi
tu tiép theo cua sd trude.

S8 ghi trong véan ban cong ching 14 sé trong tmg véi s6 cong chimg da ghi
trong s6 cong ching.

3. Trong truong hop té chirc hanh nghé coéng chimg di Gmg dung cong
nghé théng tin vao viée cong ching thi phai bao dam diy du néi dung theo mau
sd cong chimg. Pinh k¥ hang thang, t& chirc hanh nghé cong chimg phai in va
doéng thanh s6, dong dau giap lai; dén hét ngay 31 thang 12 hang nam thi ghép
chung thanh 01 (mot) sé cong chimg theo loai viéc cong chimg d thuc hién
trong 01 (mdt) nam. Viéc lap s0, ghi sb cdng chimg va khoa sé dwoc thuc hién
theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay.

Pitu 24. Lap, quan Iy va sir dung s trong hoat dong cong chirng

1. TS chirc hanh nghé cong chimg phai 1ap, bdo quan va luu trlt céc loai s6
sau day:

a) S6 cong chimg hop ddng, giao dich, s6 cong chimg ban dich quy dinh tai
Piéu 23 cua Thong tu nay;

b) S& theo dbi viéc sir dung lao dong.

S6 theo di viée sir dung lao dong phai ghl ngdy md sd, ngay khoéa s,
duoc dong dau giap lai tir trang dau dén trang cudi;

¢) Sb van thu, luu trir, sé vé ké toan, tai chinh va cac loai sé khac theo quy
dinh ctia phép ludt cd lién quan.

2. Viéc 14p, bao quan, luu trit céc loai sb theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay duge thuc hién theo quy dinh cua phap lut vé luu trit, thong ké, thué, tai
chinh. phap luat vé cong ching va céc quy dinh phép luat khac co6 lién quan.

Diéu 25. Bio cdo vé to chire va hoat dong cong chirng

1. Dinh ky hang ndm, S& Tu phép c¢6 trach nhiém béo cdo Uy ban nhan dan
cép tinh vé td chirc va hoat déng cong chimg tai dia phuong.

Ngodi bao cao dinh ky, S& Tu phap cb trach nhiém bio cao vé t6 chirc va
hoat dong cong chimg tai dia phwong theo yéu céu ciia B6 Tu phap hozc Uy ban
nhan dan cap tinh.

2. Pinh ky hang nam, Uy ban nhéan dan cép tinh c6 trach nhiém béo cao Bo
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Tu phap vé t6 chirc va hoat dong cong chimg tai dia phuong.

Ngoai bdo cdo dinh ky, Uy ban nhan dén cép tinh cé trach nhiém bdo cdo
B6 Tu phép vé viéc thanh lap, chuyén déi, giai thé Phong cong chitng, cho phép
thanh 14p, hop nhét, sap nhap, chuyén nhugng Vin phong coéng chimg trén dia
ban theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 70 cua Luét cong chimg.

3. Bao cdo 16 chirc va hoat dong cong chung quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Diéu nay gém nhitng ndi dung chinh sau day:

a) Tinh hinh té chirc va hoat dong cong chimng tai dia phuong;

b) Nhiing thuan loi, kho khan, vudéng méc trong qua trinh t6 chirc va hoat
dong cong chiung;

¢) Panh gia cong tac quan ly nha nude dbi véi o chic va hoat dong cong
ching tai dia phuong; nhiing dé xuat, kién nghi va giai phép nang cao hiéu qua,
hiéu luc quéan ly nha nudc.

4. Ky béo cdo nam dugc tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12
hang nam.

Piéu 26. Kiém tra vé t6 chirc va hoat dong cOong chirng

1. S& Tu phép ¢6 trach nhiém gitp Uy ban nhan déan cdp tinh thuc hién
kiém tra vé t6 chirc va hoat dong cong chiing tai dia phuong theo dinh ky hang
nam hodc dot xuat theo yéu cau ctia B6 Tu phdp hodc Uy ban nhén déan cAp tinh.

2. Cuc B6 tro tu phép ¢6 trach nhiém gitp Bo trudng Bd Tu phap kiém tra
vé t6 chirc va hoat dong cong chimg tai cac dia phuong.

3. Viéc kiém tra dinh ky phai duoc lap ké hoach; thoi gian va ndi dung
kiém tra phai dugc théng bao bang vin ban cho ddi tugng kiém tra cham nhét 1a
10 ngay lam viéc trude khi tién hanh kiém tra.

Diéu 27. Thanh tra vé t6 chirc va hoat djng cong chirng

1. Cuc Bd tro tu phap, Thanh tra B ¢6 trach nhiém giup Bo truong B Tu
phap thuc hién thanh tra vé t6 chirc va hoat dong cong chimg.

2. 8¢ Tu phap c6 trach nhiém giup Uy ban nhan dan cép tinh thyc hién
thanh tra vé t6 chirc va hoat dong cong chung tai dia phuong.

3. Viéc thanh tra vé t6 chtrc va hoat dong cong chimg dugc thuc hién theo
quy dinh cta phép luat vé thanh tra, phap luat vé cong chimg va céc quy dinh
phap luat khéc ¢6 lién quan.
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Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH
piéu 28. Biéu miu kém theo
Ban hanh kém theo Théng tu ndy cdc mau gidy t0, s6 sau day:

|. Gidy dé nghi cong nhan tuong duong dao tao nghé céng chimg (Mau
TP-CC-01).

2. Gidy dang ky tham gia bdi dudng nghé cong chimg (Méau TP-CC-02).
3. Pon dé nghi bd nhiém cong ching vién (Mau TP-CC-03).

4. Pon d& nghi mién nhiém céng ching vién (Mau TP-CC-04).

5. Don dé nghi b6 nhiém lai cong chimg vién (Mau TP-CC-053).

6. Gidy dé nghj dang ky hanh nghé va cdp Thé cho cong chimg vién (Mau
TP-CC-06).

7. Gidy dé nghi cép lai Thé c6ng chimg vién (Mau TP-CC-07).
8. Pon d& nghi thanh lap Van phong cong chimg (Mau TP-CC-08).
9. Don dang ky hoat dong Van phong ¢dng chimg (Mau TP-CC-09).

10. Gidy dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong ctia Vin phong
cong ching (Mau TP-CC-10).

11. Gidy d& nghi chuyén d6i Van phong cong ching (Mau TP-CC-11).

12. Quyét dinh cho phép chuyén doi Phong cong ching thanh Van phong
cong chimg (Mau TP-CC-12).

13. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong céng chimg (Mau TP-CC-
13).

14. Quyét dinh cho phép chuyén d6i Vian phong cong chimg (Mau TP-
CC-14).

15. Quyét dinh cho phép hop nhit Van phong cong chimg (Mau TP-CC-
15).

16. Quyét dinh cho phép sap nhap Van phong coéng chimg (Miu TP-CC-
16).

17. Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Van phong cdng chirng (Mau
TP-CC-17).

18. Gidy dang ky hoat dong ciia Van phong coéng chimg (Mau TP-CC-18).
19. Bién hiéu ctia to chirc hanh nghé cong chimg TP-CC-19).
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20. Mau 1oi chimg ctia céng chimg vién ddi v6i hop dong, giao dich (Mau
TP-CC-20).

21. Mau 10i chimg cta céng chimg vién déi véi ban dich (Mau TP-CC-
21).

22. S cong chimg hop ddng, giao dich (Mau TP-CC-22).
23. S cdng chimg ban dich (Mau TP-CC-23).

24. S6 theo ddi viée sir dung lao dong (Mau TP-CC-24).
Diéu 29. Piéu khoin chuyén tiép

1. Nguodi dd hoan thanh tdp sy hanh nghé céng chimg trudc ngay
01/01/2015 thi khéng phai ndp ban sao gidy chimg nhéan két qua kiém tra tap su
hanh nghé cong chimg khi d& nghi bd nhiém céng chimg vién.

2. Nguoi da duoge mién nhiém coéng chimg vién theo nguyén vong cé nhan
hozic chuyén lam cong viéc khéc trude ngay 01 thang 01 nam 2015 thi duoc xem
xét bd nhiém lai coéng ching vién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 Didu 16
ciia Luat cong chimg. Ngudi dé nghi bé nhiém lai ndp truc tiép hodc qua hé
théng buu chinh 01 (m6t) bd hd so dén S& Tu phap noi di dé nghi bd nhiém
cong ching vién.

3. Cong ching vién da dugc bd nhiém truéc ngay Théng tu nay cb hidu
luc thi hanh c¢6 nhu cau thay d6i noi hanh nghé thi t6 chirc hanh nghé cong
ching noi céng chimg vién chuyén dén thyc hién thi tuc dang ky hanh nghé va
cdp Thé cong chimg vién cho cong chimg vién dé theo quy dinh tai Didu 4 cla
Théng tu nay.

Cong chimg vién cua Phong cong chimg da nghi huu hodc thoi viée theo
nguyén vong khong qua mot nim van dugc giit chitc danh cong chimg vién va
c6 thé tham gia thanh lap Vin phong coéng chimg hoic hanh nghé tai Vin phong
cdng chung dang hoat dong. Thoi han khéng qué mot ndm dugc tinh tir ngay co6
quyét dinh nghi huu hodic cho théi viée dén ngay Vin phong céng chimg ndp hd
so d& nghi dang ky hanh nghé va cép Thé cong chimg vién cho cong chimg vién
do6 theo quy dinh tai Didu 4 ctia Thong tu nay.

4. Thé cong chimg vién do Bo Tu phap cép tiép tuc cé gid tri st dung;
truong hgp cong chimg vién thay ddi noi hanh nghé hoéc bi mr?it, bi héng Thé thi
t6 chirc hanh nghé céng chimg d nghi ding ky hanh nghé va cap Thé cho cong
ching vién d6 theo quy dinh tai Pidu 4 ctiia Thong tu nay. Thé céng ching vién
dugc cép theo s Thé ciia S& Tu phép. Quyét dinh cdp Thé cbng ching vién cia
S& Tu phap phai ghi & viéc thu hdi Thé cong chimg vién do Bo Tu phdp cap
trude day.
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Piéu 30. Hiéu lyc thi hanh
1. Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay O thang €. nim 2015,

2. Théng tu s6 11/201 1/TT BTP ngay 27 thdng 6 nam 2011 cua B Tu
phap huong dan thuc hién mét so noi dung ve cong chimg vién, to chirc va hoat
dong céng ching, quan 1y nhd nuéc vé cong chimg va Quyét dinh sb
01/2008/Qb-BTP ngay 20 thang 02 nadm 2008 cua B¢ truéong Bo Tu phép veé
viéc ban hanh mét s6 mau giéy to dung trong hoat dong cong chimg hét hiéu luc
ké tir ngay Théng tu nay c6 hiéu luc thi he‘nnh.llu-,

Navahfns o KT. BO TRUONG
- Thu tudng Chinh phu, cac Phd Thi twdng Chinh phy;

- Van phong Quéc hoi;

- Van phong Chinh phu;

- Vién kiém sat nhan dan toi cao;

- Toa an nhan dan dén téi cao;

- Cac B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh ph;
- Kiém toan Nha nuoc;

- B Tu phap: B truong, cac Thu trudng, Vian phong
Bo. Vu TCCB, Cuc KTVBQPPL, Cuc KSTTHC, Hoc
vién Tu phap;

- UBND, So Tu phép céc tinh, thanh phé triuc thudc
Tw,

- Hoi cbéng chimg vién cac tinh, thanh phd truc thudc
W,

- Cong bao; Website Chinh phu;

- Cdng thong tin dién tir B Tu phép;

- Luu: VT, Cuc BTTP.
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TP-CC-01
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

anh Doc lap - Tw do - Hanh phuc
3x4
GIAY PE NGHI CONG NHAN TUONG PUONG
PAO TAO NGHE CONG CHUNG
Kinh guri: B6 truong Bo Tu phép
Toiténla: ..., Nam, ni¥: ..coceverrennn. Sinh ngay: ....... [ovwiiid e

Chirng minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan s0: ...ecevveeerveeesciieerieeiveeenes
Ngay cap: ........ foeeoid e INOT CAP: vreverireririreenrreesrtreeseree st er e s s e s s eeeesreasaaees

Noi dang ky ho Khau thuong trl: ... .ooveee e e,

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

SO dién thoai: ...........ceeees. Email (N€U CO): vevvvreeieeiienieeeieie e e e

Dé nghi xem xét cong nhan twong dwong dio tao nghé céng chimg ¢ nude ngoai

S hidu: ....eeeeiienn.. Ngay CAp: wevveerueerecd eeree NOT CAPE e
T6i cam doan nhiing ndi dung trinh bay trén la ding su thuc. Néu sai, toi xin
chiu trach nhiém hoan toan trudc phép luat.
Tinh (thanh phé)...., ngay.......thdng......ndm......
Ngwoi dé nghi
(ky va ghi ré ho tén)



TP-CC-02
(Ban hanh kém theo Théng tie s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phac

GIAY PANG KY THAM GIA
KHOA BOI DUONG NGHE CONG CHUNG

Kinh guri: Hoc vién Tu phap

Toiténla:.....cooevieiininne, Nam, nit:...cccovenneee. Sinh ngay: .../ c...../ueeuen.
Ching minh nhan dan/HQ chiéu/Céan cudc cong dan s0: ....ccevevereerciericennnrvenvrennen.
Ngay cap: ........ Leaensnins FT— Noi capic.ooveenn..

Noi dang ky ho khau thuong tri: ..o
ChO G hI€N NAY: .ooviieiiiie e e
Dién thoai: ..occoveeviiieiiiieee e, Email (n€u €0): .oovveiviiiiieiciiiec e,

Ly do dwgc mién dao tao nghé cdng chimg ......ooovviviiiviiccncennen. (ghi ¥6 la
doi twong nao thuéc khoan 1 Diéu 10 Ludt cong chung).

T6i xin cam doan chap hanh nghiém tic néi quy khoa bdi dudng va thuc hién
cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

(Tinh, thanh pho), ngay ... thang ... ndm ...
Nguoi de nghi
(ky va ghi ro ho tén)



TP-CC-03
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)

anh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

3x4
PON DE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh gtri: B6 truéng Bo Tu phap
Tén toila: covvveeeieeeieeeeee Nam, nft: ....ccooenneee. Sinh ngay: ........ [eveeid v
Chirng minh nhan dan/Ho chiéu/Cén cude cong dan so: ............... heastasemabeasasesnnsin
Ngay cap: .......... . levssuivissiines NOT CAP: veveerirerie et rice et
Noi dang ky ho khau thuong tri: ...
Cho @ DICNURAYS ..o i o iannsininnioioa s nesins e ssssans sisbissnnneihsnatias sbsisees frHus'sinn g saisad iinns S sy iinns
Dién thoal: ceeeeveieeiiiiiiiiireeee e, Email (N€U CO): vevvvreeiiriee e e

D3 duoc cdp Gidy chimg nhéan két qua kiém tra tdp sy hanh nghé cong ching s6:
W NEAY e, foeiiiinnen [vereiiaens

Du kién hanh nghé tai.........oiveriiii e (1)

T6i lam Pon nay dé nghi dugc bd nhiém coéng chimg vién. Téi cam doan tun

thu cac nguyén tic hanh nghé cong ching, thuc hién day du cac nghia vy, trach
nhiém cia cong ching vién theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh phd)...., ngay.......thang......ndm......
Nguoi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)

Ghi chii :
(1) Ghi ¥ tinh, thanh phé truc thudc Trung wong noi dw kién hanh nghé.




TP-CC-04
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 06/2015/TT-BTP) ‘

anh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI MIEN NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh gui: B¢ truong Bo Tu phap
Tén toi la: oovviiiiiiicce Nam, n{: .occvervrnnnne Sinh ngay: ........ S R
Chang minh nhan dan/Ho chiéu/Can cude cong dan N T

Ngay cap: ..........  [— R, NOT CAP: cveeeerirriiiert e e
Noi dang ky ho Khau thUuONE trl: ...ceveieeeee e ene s

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Dién thoai: ....coceevvieviieciieieccreeee Email (N€U CO): covvverviiiiecieceecee e

Da dugc bd nhiém cong chimg vién theo Quyet dinh 507 ....ooveeirieineiccsinsaenn.

Noi hanh nghé cong chlmg: (1) ...cooeviiiii e,
T6i lam Don nay dé nghi dugc mien nhiém céng chung vién vily do ..............

T61 cam doan da thuc hién day du cac nghia vu cua cong ching vién va chiu
trach nhiém vé nhitng viéc cong chirg da thuc hién.

Xdc nhan cua Tinh (thanh phé)...., ngay.....thang.....ndm......
Vin phong cong chirng (2) Nguoi dé nghi
(ky, ghi ré ho tén va dong dau) (o va ghi ré ho tén)
Ghi chii:

(1): Ghi 13 tén t6 chtic hanh nghé cong chimg trong trudng hop cong chimg vién da hanh
nghé.

(2): Trudng hop cong chimg vien da hanh nghe tai Van phong cong chimg thi Trueéng Van
phong cdng chimg noi cong chimg vién hanh nghé xdc nhén rd viéc cong chimg vién da hoan
thanh cac nghia vu ctia minh doi véi Van phang cdng chimng. Cong chimg vién clia Phong
cong chimg khoéng phai ¢6 xac nhén nay.



TP-CC-05
(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 06/2015/TT-BTP)

anh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

3x4
PON PE NGHI BO NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN
Kinh gui: Bo trudng Bo Tu phép

TEn toi 1a: cveeiie e Nam, nit: ...ccoveenneee. Sinh ngay: ........ T S
Chirng minh nhén dan/H6 chiéu/Can cudc cong din s6: o..oveeveveeeveeveeeeeeeeereaene,

Ngay Cap: .......... [ovierenne. [viirireeaennes NOT CAP: 1ot ees e
Noi dang ky hd Khau thurdng tri: ......eveiveereeeeeceeeeeeeeseesseeseseeeesesee s eesees e seenees

CHO" 6 HIEI AV 500 20 itviaritussihtiniios e binsbnfieieisdssinessiataiabinsutiesbitinbished idsinadin diunses

DIEA thOL: v, Email (18U CO): v

Da duge bd nhiém cong ching vién theo Quyét dinh $6: ...covovvvvvevevereerenene,
ngay ....... [eviiid e CUA wevrreieeiaeiann, : mién nhiém cong chimg vién theo
Quyét dinh 86 w.ovveeereeerenn. NgAY oo vvvie e cua....

T6i lam Pon nay dé nghi duoc bd nhiém lai cong ching vién. T6i cam doan
tuén tht cdc nguyén tic hanh nghé céng chimg, thuc hién day du cac nghia vu,
trach nhiém cua cong chirng vién theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang.....nam......
Nguoi dé nghi

(ky va ghi r6 ho tén)



TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

.......................................................

DA Gl U SO oottt e

Dé nghi S& Tu phap dang ky hanh nghé va cdp Thé cong ching vién cho cac
cong chirng vién sau day:

STT Ho va tén Noi cu tra

1

2

3

Tinh (thanh phd)...., ngay.......thang......ndm......
Truong Phong cong ching/Truéng Vin phong cong chirng
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)



TP-CC-07
(Ban hanh kém theo Théng tir 56 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd) ...t
TEn to1 a: covvvvereeiiieerreeee Nam, nif: ................ Sinh ngay: ......./ccccooif e
Chirng minh nhéan dan/HG chi€éu/Can cudc cong dan SO: ....evevverviveeeriireerineernens
Ngay cap: .......... Fivmaianins i, INIOL AP ... oioiusvaneiisnnsesknins sanin suansbdianicssbss Suennsinan

Hién dang hanh nghé cong chimg tai Phong céng chimg/Vin phong céng chimg

.................................................................................................................................

Pia chi .
1 G U SO ettt e e e e e v e e e e e e taa e eeeaetan s e e aanre e e aereerans

Da dugce cap Thé cong ching VIEN SO: .iovvviviiieeieiiieerire s e reree e sene e e

T6i xin chiu trach nhiém vé nhimg ndi dung néu trén va cam doan tuan thu cac
nguyén tic hanh nghé céng ching, thuc hién diy du cic quyén, nghia vu cia
cong ching vién theo quy dinh cta phap luat.

X4c nhin ciia Truéng Phong cong  Tinh (thanh phd)...., ngay......thdng.....ndm......
chirg/Truwéng Vin phong cong Nguoi dé nghi
ching vé viéc cong chiing vién (ky va ghi ré ho tén)

dang hanh nghé tai t6 chirc minh
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)



TP-CC-08
(Ban hanh kém theo Théng e s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PON DE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh gwri: Uy ban nhan dan tinh (thanh phd).......ccccoeeruererreerenne.

Chung t6i gdm cac cong chung vién c6 tén sau day:

STT Ho va tén Noi cw tru

]

2

d& nghi cho phép thanh 14p Vian phong cong ching véi cac ndi dung sau day:

3. Truong Van phong cong chimg:
HO VA TEN: oo e Nam, nlt: ...ooooeiviiiiievieeiievnneenns

Noi dang ky ho Khau thurong tri: ............cceeveveeriereisesesessce e

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Chung t6i cam doan thuc hién day du cac nghia vu theo quy dinh cta phép luét.

Tinh (thanh phd)...., ngay......thdng......ndm.........

Nguwdi dé nghi
(ky va ghi ¥d ho tén nhitng nguoi dé nghi)



TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

.................................. NEAY wvveeeeeeei e
N D -] o (R4 D T S USSR
Dién thoai:........coevueens Fax (néu c0): weeveereeernn. Email (néu ¢6): vvvveeeereerennn.
TWEDSIEE (TEU COY: warvveeeteereeeeeeeeeee et ee et e s s et es et s tse et es s es s st ss s e
4. Trudng Van phong cong ching:

HO VA TN i e Nam, nlt: ..o,

Noi dang ky hd Khau thuong tri: ..o

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

5. Danh sach cong ching vién (bao gdm ca Trudng Vin phong cong ching):

STT Ho va tén Noi cu tri Cong chirng vien hgp
danh/Cong chirng vién lam
viéc theo ché do hgp dong

Tinh (thanh phé)...., ngay......thang......ndm........
Trwéng Vin phong
(ky, ghi v6 ho tén va dong dau)



TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gui: S¢ Tu phap tinh (thanh pho).......cccoiiviiiiiininis
1. Tén Van phong cong ching (ghi bang chit in hOG): ...ccovevvevecereeeereriseessserennes
2. DA ChI U SO7 ittt ae e e e et e e e e e s e et e aana e ta e et araaeeaeas
Pién thoai: ...occcevviieninnnn Fax (08U c8): v Email (néu (70} TP
3. Gidy ding ky hoat dong $6: .......ccoeveeveeveerrerrenrernnn. Ngay cap ....... fovinaan fotisiias

4. Trudng Van phong cong ching:

A ~
O va ten:
b S et e e e et raneteneentean ettt e n et eaan et et e ntaten ettt eeantenn et h e raananeen

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

sau (1):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................

Tinh (thanh phé)...., ngay.....thdng......ndm......
Trwéng Vian phong

(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)
Chut thich:

(1) Ghi mdt hoc nhidu ndi dung dé nghi thay ddi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 cia Luat
cong ching



TP-CC-11
(Ban harnh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CHUYEN DOI VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gui: Uy ban nhan dan tinh (thanh phd)........cocovvvveveveeeevnes
Tén Van phong cong ching (ghi bang chik in hoa): .........oeeeeeveeeeeereerceeereenrreens
Dia Chl U SO o i e
Quyét dinh cho phép thanh JAp S0 w..vvveeeereeeeenee. ngay ......... S [reeeiiierreinnens
Gidy dang ky hoat dong $8: ..............vo.... ngay ......... Livennsaine L e nnndininmt s dsniining
Ho va tén Trudng Vin phong cOng ching: .....cocoveviiieiiciiiienee e

Dé nghi dugc chuyén ddi thanh Vin phong céng ching duge td chirc va hoat
dong theo loai hinh cong cong ty hop danh véi céde ndi dung sau day:

1. Tén Van phong cong chung chuyén ddi (ghi bang chit in hoa):.........coveeevevens
2 IDTA CRI LU SO7 et e e e s e e e e e e e e e e s et ereaeaeeeeeesereseararnes
Dién thoai: ..cooovvviiiieiiireeee, X s i o vmt eeeneierasinnanssnsssiasstnnnsnssinds mneatnres
Email (NéU €O):ueeereerereeeeeeeeesreenne Website (néu co):.........
3. Ho va tén Truong Van phong cong chlng: ......c.cccvevviiniiniiiniiee i
Noi dang ky ho KhAu thudng trl: ......eveeeeeeeeseeeeeeeeeesees e seense o
ChO & NI NAY: we.vvveeeecesecveteee et see et es st b st st en e en st s s e ssesnssees
4. Danh sach cong chimg vién (bao gom ca Trudng Van phong cong chimg):
STT Ho va tén Noi cu tra
1
2
Tinh (thanh phd')...., ngay......thang......nam.........

Trwong Van phong cong chirng
(ky, ghi ré ho tén va déng dau)



TP-CC-12
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO).... DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
N H— /QD-UBND Tinh (thanh pho)...., ngay ... thang ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép chuyén dbi Phong cong chirng thanh Van phong cong chirng

Can cu Ludt cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

Can ctr Nghi dinh sd 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2015 cia
Chinh phé quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s6 diéu cha Luat cong
chimng;

Xét d& nghi ctia Giam doc So Tu phép,

QUYET PINH:
Diéu 1. Cho phép chuyén déi Phong cong chimg .......ccooo.evvvvreeeennnnnn. (2)
thanh Van phong cong chimng.......ccccevveeeivecrivennnnen. (3).
Van phong cong ching ... (3)cOtru sdtal coveeererrrereeerenns (4).

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh SO weveveeeeeeeecveee e (2).
Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh (thanh phd), Giam ddc

S¢ Tu phap, Thu trudng cac co quan, don vi va cac cd nhan c6 lién quan chju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHﬁ TICH

_ B4 Tur phap: : :
by (ky, ghi 6 ho tén va déng déu)

Chu thich:

(1): Ghi 15 tén, s6, ngay ban hanh van ban Luét quy dinh vé& chtic ning, nhiém vu, quyén han
ctia Uy ban nhan dan cép tinh;

(2): Ghi 5 tén Phong cong ching duoc chuyén doi;

(3): Ghi 0 tén Van phong cong ching;

(4): Ghi rd quén, huyén, thi xa, thanh phé truc thudc tinh;

(5): Ghi sb. ngay ban hanh Quyét dinh thanh 14p Phong cong ching duoc chuyén dbi.



TP-CC-13
(Ban hanh kém theo Thong tiw s6 06/2015/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: . /QD-UBND Tinh (thanh phd)...., ngdy ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép thanh lap Vin phong cong chirng

Can ctr Ludt céng chiig sé 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014;

Cian cir Nghj dinh sé 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cla
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh m6t sé diéu ctia Ludt cong
chung;

---------

Xét hd so dé nghi thanh l1ap Vian phong cong chiing cua céc ong (ba)

2);
Xét dé nghi ctia Giam déc S& Tu phap,
QUYKET PINH:
Pidu 1. Cho phép thanh 1ap Vin phong cong chimg .....co.cocoovveveeeennne.
(3). Van phong cong chiing ...........ceu.e..... (3)cOtrusOtal e (4)

Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh (thanh phd), Giam dbc
S& Tu phap, Thu trudng cac co quan, don vi ¢d lién quan va cac 6ng (ba)...... (2)
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dieu 3; CHU TICH
EEUTL{,PFMP (ky, ghi ¥d ho tén va déng dau)
Chu thich:

(1): Ghi 5 tn, s6, ngay ban hanh van ban Luat quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan cép tinh;

(2): Ghi r ho va tén ctia céc cong chimg vién dé nghi thanh 14p Vin phong cong chimg;

(3): Ghi rd tén Vian phong cong ching dugc cho phép thanh 1ap;

(4): Ghi & quan, huyén, thi x4, thanh phé truc thudc tinh.



TP-CC-14
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO).... Péc lip - T do - Hanh phic
L HU /QD-UBND Tinh (thanh phé)..., ngay ... thdang ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép chuyén dbi Vin phong cong chirng
UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO)...

L0 1L L SO P PO PO PP PPRPPP (1);

Can ctr Ludt cong ching s 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014;

Cin ctr Nghi dinh s6 29/2015/NP-CP ngay 15 thang 3 ndm 2015 cta
Chinh pht quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat cong
chung;

Can ctr Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 ndm 2015 cia BS
Tu phap quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mdt so diu cta Luét cong
ching;

Xét hd so dé nghi chuyén déi Van phong cong chimg............. ....... (2);
Xét dé nghi cia Gidam dbe SO Tu phép,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép Vin phong cong ching .........co..cvoee.e. (2) chuyén déi
thanh Van phong coéng chung ......................... (3) duoc td chic va hoat

dong theo loai hinh céng ty hop danh.

Vian phong cong ching ................ (3) cO tru sO tai ....eveeene.e. 4)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s& ..oveeev.. (5).

Pidu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh (thanh phé), Giam déc
S& Tu phéap, Thu trudng cac co quan, don vi va cac ca nhin cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

: E’fm TL{/pThﬂP (ky, ghi ¥d ho tén va dong ddu)
Chit thich:

(1): Ghi rd tén, $6, ngay ban hanh vin ban Luét quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhén dan cdp tinh;

(2): Ghi tén Van phong cong chiing duoc chuyén doi;

(3): Ghi tén Van phong cdng chimg chuyén dbi;

(4): Ghi 13 quén, huyén, thi x4, thanh phd truc thudc tinh;

(5): Ghi s6, ngay ban hanh Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong chimg duge
chuyén ddi.



TP-CC-15
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 06/2015/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
SO: e, /QD-UBND Tinh (thanh phé)..., ngay ... thdng ... ndm ...
QUYET DINH

Cho phép hop nhit Vin phong cong chimg
UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO)...

Cén ctr Luat cong ching sb 53/2014/QH]13 ngay 20 thang 6 nam 2014;

Cin ¢t Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2015 cuia
Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé didu cua Luat cong
chung;

Xét hd so dé nghi hop nhit Van phong céng chimg................ (2) va
Van phong c¢dng chimg........... (3);
Xét dé nghi cua Giam dbc S& Tu phép,
QUYET DINH:
Di¢u 1. Cho phép Vian phong cong chimg ............... (2) hop nhat véi
Van phong c¢ong chung............... (3) thanh Van phong chung................. (4).
Van phong cong ching ................ (4) cOtru sOtai oveeeeneennenne (5)

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh b ........ (6)

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh (thanh phd), Giam dbc
So Tu phap, Thu trudéng cac co quan, don vi ¢6 lién quan, Truong Van phong
cong ching ........ (2)va ... (3) chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- B6 Tu phap; . e A any s
Luw VT (ky, ghi v ho tén va dong dau)
Chu thich:

(1): Ghi 5 tén, sb, ngay ban hanh vin ban Ludt quy dinh vé chic ndng, nhiém vy, quyén han
cta Uy ban nhan dan cap tinh;

(2), (3): Ghi tén cac Van phong céng chung dugc hop nhit; truong hop c¢6 hon 02 Van phong
cong chung hop nhat v&i nhau thi phai ghi ddy di tén cdc Van phong;

(4): Ghi tén Van phong cong chimg hop nhat;

(5): Ghi r6 quan, huyén, thi xa, thanh phé truc thudc tinh;

(6): Ghi sb, ngay ban hanh c4c Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong cong chimg duge
hop nhét.



TP-CC-16
(Ban hanh kém theo Théng tw 56 06/2015/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Poc lap - Tw do - Hanh phiic
N H /QD-UBND Tinh (thanh phd)..., ngay ... thang ... ndm ...
QUYET PINH
Cho phép sap nhap Vin phong cong chirng
UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO).....
CBML: CT:tiionosmniedaks s nsneusiiussianns ntuanssnsiinnsiss sapesnssmsnshssnes i3 nearnapsasinnsniansnss (1);

Can ctr Luét cong chimg s 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 ndm 2014;

Can ci Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sé diéu cta Ludt cong
chung;

Xét hd so dé nghi sép nhap Van phong céng chimg............. (2) vao Van
phong céng ching........... (3);

Xét d& nghi cua Giam dbe S& Tu phéap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép sép nhép Vin phong cong ching ............. (2) vao Van
phong cong chung ......... (3).

Van phong céng chimg ................ (3) sau khi nhén sap nhap c¢o tru sé tai
.................. 4)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh s .......covvevcennns (5)

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh (thanh phd), Giam déc
S¢ Tu phap, Thu trudng cac co quan, don vi ¢ lién quan, Truong Van phong

cong chimg ......... (2) VA e, (3) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3; CHU TICH

; E?mf%?[}?ép; (ky, ghi ré ho tén va dong ddu)

Chu thich:

(1): Ghi rd tén, sb, ngay ban hanh van ban Luat quy dinh vé chuc nang, nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan déan cép tinh;

(2): Ghi 6 tén Van phong cong ching bi sap nhép;

(3): Ghi rd tén Van phong cong chiing nhan sép nhap;

(4): Ghi rd quan, huyén, thi x4, thanh phé truc thude tinh;

(5): Ghi s6, ngay ban hanh cic Quyét dinh cho phép thanh l4p ctia Vin phong cbng ching bi
sap nhép va nhan sap nhép.




TP-CC-17
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Doc ldp - Tw do - Hanh phice
S: v, /QD-UBND Tinh (thanh phd)..., ngay ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép chuyén nhwrong Vin phong cong chirng
UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)...

Can ctr Luat cong ching sé 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

Can ¢t Nghi dinh s6 29/2015/NP-CP ngay 15 thdng 3 ndm 2015 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cta Luét cong
chung;

Xét hd so dé nghi chuyén nhuong Vin phong céng ching ............. (2);
Xét dé nghj ciia Giam déc S& Tu phép,

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép chuyén nhuong Van phong cong chung ................ (2)

cho cac ong (ba) .......... (3)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiédu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh 6 ... oo (4)

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan déan tinh (thanh phd), Giam doc
So Tu phap, Tha truéng céac co quan, don vi, Truong Van phong cong
chimg....(2) va cac 6ng (ba).....(3) chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CH(I TICH

- BO Tu phép; . - a "\ ar 1
Luw: VT (ky, ghi ¥6 ho tén va dong dau)
Chu thich:

(1): Ghi 13 tén, s6, ngay ban hanh vin ban Luat quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han
caa Uy ban nhén dan cp tinh;

(2): Ghi r6 tén Van phong cong ching duge chuyén nhwong;

(3): Ghi rd ho va tén cac cong ching vién nhéan chuyén nhuong Van phong cong ching;

(4): Ghi s6, ngay ban hanh Quyét dinh cho phép thanh ldp Van phong céng ching dugce
chuyén nhuong.



TP-CC-18
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 06/2015/TT-BTP)

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO, /TP-DKHD Tinh (thanh phé)..., ngay......thang.....nam.....

GIAY DANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

1. Tén goi cia Van phong cOng ChlNE: ....coevvveriieiieniennieciencnieesecerecse e
2. D18 Chl U SO fariiiicee et e e
Dién thoaii........covviriiieeiieieeeeen, B B o iuetneiie e sininnimsyidas an s amerin v f s e e ey S e a e ar
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hgp danh/Cong
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(ky, ghi ré ho tén va déng diu)



TP-CC-19
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)

MAU BIEN HIEU CUA TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG

1. Miu bién hiéu ciia Phong cong chirng

SO TU PHAP TiNH (THANH PHO)......

PHONG CONG CHUNG SO...

Dia chi: S6..., dudng (phd)..., quan (huyén) ....., tinh (thanh pho)...........
Dién thoai: .....cccevee...... ; Fax (néu ¢6): vovvevvrrenne, :
Email (néu ¢6): wovvvveveennn, : Website (N €O): vuvvuverereerrrrceaes

2. MAu bién hiéu ciia Viin phong cong chirng

VAN PHONG CONG CHUNG...
Dia chi: $6..., duong (phd)..., quan (huyén)....., tinh (thanh phd) ..........

Dién thoai: .occoovviiiiiiiiiiiieee s Fax (n€u ¢O0): vvvvvveveeveieeeene :

Email (néu ¢6): wovvvevevienn. : Website (Néu €6): veuvvereeeevreeeens




TP-CC-20
(Ban hanh kém theo Théng tw s 06/2015/TT-BTP)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN
POI VOI HQOP PONG, GIAO DICH

Miu 1: MAu 161 ching chung d6i véi hgp dong (giao dich)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

HOm nay, ngay ........ thang .......... Nam ............ (1)
D8I 0 v inuisuioiinstivenssnvertnssinnton unsssussdboebnnsinsas s hes nise ot ssonnnss iasaassianns da ansanssvanensn (2)
LOT 205 ein s e nsl o o noi sl simis s s g nns (3), cong chimg vién Phong cong
chimg s6 ........ /Van phong cong ching ........ccceeeeee. , tinh (thanh phd)................
CHUNG NHAN:
Hop ddng (giao dich)......ooveriiiiiiiiiieeiineeenn, (4) dugc giao két
gitra: (5)

(Bén A):

......................................................................................................................

- Cac bén da tu nguyén thoa thuan giao két hop déng (giao dich) nay;

- Tai thoi diém cong chtng, cdc bén giao két hop ddng (giao dich) c6
nang lyc hanh vi dan sy theo quy dinh cta phap luét;

- Muc dich, néi dung cua hop dong (giao dich) khéng vi pham phap luat,
khong trai dao duc xa hoi;

- Cac bén giao két di doc lai toan by du thao hop dong (giao dich) nay

(6), dong ¥ toan bd nodi dung du thao hop déng (giao dich), da ky (7) vao hop
dong ( giao dich) nay trudc mat toi;

- Hop déng (giao dich) nay duoc 1ap thanh ....... ban chinh (mdi ban chinh
gom ... 10, ...... trang (8), cd gia tri phap Iy nhu nhau, Bén A gir ....... ban chinh,
Bén B git ... ban chinh, ... ban chinh luu tai Phong c¢6ng ching

Yo IR /Vian phong cdng ching..........c......... , tinh (thanh phd).........c......... )-




S6 cong chiing .......cocooeveevereneen.. , qUYen s ... TP/CC-SCC/HDGD.

CONG CHUNG VIEN

(Ky va ghi ¥d ho tén, déng dau
cia t6 chitc hanh nghé céng chitng)

Chut thich:

(1): Ghi ca ngay, thang, nam bang chil; néu thuc hién cong ching ngoai gio' 1am viée hoac
theo dé& nghi ctia ngudi yéu cau cong chimg thi ghi thém gid, phut;

(2): Ghi dia chi cu thé noi thuc hién cong chung;

(3): Ghi ho va tén céng ching vién thuc hién cong chirng;

(4): Ghi tén hop déng, giao dich cu thé ma céc bén di giao két, vi du hop démg chuyén
nhuong quyén sir dung dat, hop ddng mua bén tai san ...;

(5): Néu chu thé 14 ca nhan thi ghi ho tén, gidy t& tiy than, ho khdu thuong tri;

Néu chi thé 1 t§ chuc thi ghi tén, dia chi tru s, sd, ngay cdp, noi cip mi s& doanh
nghiép (gidy ching nhan dang ky kinh doanh, gidy chimg nhan dau tu...) va ghi ho tén, gidy
tor tiy than cia nguoi dai dién;

Trudong hop cé ngudi gidm ho, ngudi lam ching thi ghi ho tén, gidy t& tiy than, ho khiu
thudng tra cua ngudi gidm hd, nguoi lam chimng;

(6): Truomg hop nguoi yéu cdu cdng chiing dé nghi cong chimg vién doc du thao hop ddng,
giao dich, thi ghi nguoi yéu cAu cong chimg da nghe cdng chung vién doc hop ddng (giao
dich);

(7): Truomg hop ngudi giao két hop dong (giao dich) diém chi thi ghi 1a diém chi, vira ky vira
diém chi thi ghi la ky va diém chi;

(8): S 10, s0 trang bao gdm ca phan 161 chimg ciia cong chimg vién.



MAu 2a: MAu 10i chirng ciia cong chimg vién dbi véi hop dong iy
quyén trong trudng hop bén dy quyén va bén dwoc iy quyén khong thé
cung dén mot t6 chirc hanh nghé céng chirng (Miu ding cho bén Gy quyén)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay........ thang.......... NAM....eeernenee (1)
Bl vt 50 nnassnnion s sainsinnan fnshesnd bo s sbunshs o s duvis ssbassad Homta i ses duns ar b nmans anisant e (2)
TOL cveereeeiieee et eaens (3), cong chimg vién Phong cong
chimg s6 ........... /Véan phong céng ching ............c...... , tinh (thanh phd) ..............
CHUNG NHAN:
Hop dong Gy quyen .........ceevvvuueeeeeeenn. (4) duoc giao két giita: (5)

Bén iy quyén (Bén A):

Bén dwgc iy quyén (Bén B):

- Bén Uy quyén di tu nguyén giao két hop déng ty quyén nay, cam doan
chiu trach nhiém trudc phép luat vé ndi dung ctia hgp dong ty quyén;

- Tai thoi diém cong ching, bén Gy quyén c6 ning luc hanh vi dan su theo
quy dinh cua phap luat;

- Muc dich, ndi dung cta hop dé“mg uy quyén khéng vi pham phép luat,
khong trai dao dirc x& hoi;

- Bén iy quyén tu doc toan bd du thao hop dong nay (6), ddng ¥ toan bd
nodi dung du thao hop ddng, da ky (7) vao hop dbng nay trudce su cé mit clia toi.

- Hop ddng nay duoc lap thanh ...... ban chinh (mdi ban chinh gdm ...

to,...... trang (8), c6 gia tr] phép ly nhu nhau, Bén A giir ....... ban chinh, ... ban
chinh duge chuyén cho bén B dé cong chung tiép vao hop dong, ....... ban chinh

luru tai Phong céng ching s6 ... /Vén phong céng ching ....., tinh (thanh
1 0) [
S8 cONG ChUNG ..oveovereerrerians , QUYEN SO v, TP/CC-SCC/HDGD.
CONG CHUNG VIEN

(Ky va ghi ¥8 ho tén, déng dau
ctia t6 chire hanh nghé cong chimg)



Chu thich:

(1): Ghi ca ngay, thang, nam béng chit; néu thuc hién cdng chung ngoai gid [am viéc hodc
theo d& nghi ctia nguoi yéu cdu cdng ching thi ghi thém gid, phit;

(2): Ghi dia chi cu thé noi thuc hién cong chirg;

(3): Ghi ho va tén cong chiing vién thuc hién cong chung;

(4): Ghi tén hop ddng uy quyén;

(5): Néu cha thé 1a ca nhén thi ghi ho tén, gidy t& tiy than, ho khau thuong tri;

Néu cha thé 1a t chirc thi ghi tén, dia chi tru so, sb, ngay cip, noi cp ma s doanh nghiép
(giéy chimg nhan ding ky kinh doanh, gidy ching nhén dhu tw...) va ghi ho tén, gié‘y to tay
than cta nguoi dai dién;

(6): Trudmg hop ngudi yéu cdu cong ching dé nghi céng chimg vién doc dy théo hop ddng,
giao dich, thi ghi ngudi yéu ciu cong chimg di nghe cong chimg vién doc hop dong (giao
dich);

(7): Trudng hop ngudi giao két hop ddng, giao dich diém chi thi ghi 1a diém chi, vira ky vira
diém chi thi ghi 1a ky va diém chi;

(8): Sb 10, sb trang bao gbm ca phan 167 chimg cia cong chitmg vién.



MAu 2b: MAu 10i ching cia cong chimg vién d6i véi hop dong dy
quyén trong truong hop bén iy quyén va bén dwge iy quyén khong thé
cung dén mot tb chirc hanh nghé cong chimg (ding cho bén dwge iy quyén)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........ thang .......... NAM ............. (1)
"I ¢ rieniesnsnrsnnienssnenssinnnneasunsansnsasinsensraansssasss faansesasssnassasusssen shanean st penssansanisnn (2)
TOL weeereee it e (3), cong chung vién Phong cong
chimg 6 .......... /Van phong cdng ching ......c..cceve.e.. , tinh (thanh phd) ...
CHUNG NHAN:
Hop dé“mg uy QUYBI .o (4) duoc giao két gifta: (5)

Bén dy quyén (Bén A):

..............................................................................................................

- Bén duoc Uy quyén da tu nguyén giao két hop dong ty quyén nay, cam
doan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung ctia hop dong ty quyén;

- Tai thoi diém cong chimg, bén duoc Gy quyén cé ning luc hanh vi dén
su theo quy dinh cta phap luat;

- Muc dich, néi dung cia hop dong Uy quyén khong vi pham phap lut,
khong trai dao dirc xa hdi;

- Hop ddng nay da duoc cbng ching vien ................... (6), Phong
céng chimg s6 ......... /Van phong cong ching ................. , tinh (thanh phd)
............... (7) cong chimng ngay ....... thang .... nam .....;

- Bén dugc Gy quyén da tu doc toan bd du thao hop ddng nay (8), dong ¥
toan bé ndi dung du thao hop dong, da ky (9) vao hop dong nay trudce mit toi;

- Hop dong nay duogc 1ap thanh ....... ban chinh (mdi ban chinh gom ... to,
...... trang (10), c6 gia tri phéap ly nhu nhau, Bén A giir ....... ban chinh, Bén B gilr
....... ban chinh, ...... ban chinh lwu tai Phong céng chimg s ............./Van
phong céng ching....., tinh (thanh phé) ....cocvveeve..

S6 cong ching ...eevveveeeveveeen, , quyén sé .......... TP/CC-SCC/HDGD.
CONG CHUNG VIEN

(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu
cua to chirc hanh nghé coéng chiing)



Chu thich:

(1): Ghi ca ngay, thang, nam bang chit; néu thuc hién cdng ching ngoai gid lam viéc hoic
theo dé nghi ctia nguoi yéu cu cong chimg thi ghi thém gio, phut;

(2): Ghi dia chi cu thé noi thuc hién cdng chimg;

(3): Ghi ho tén céng chung vién thuc hién cdng chirng;

(4): Ghi tén hop ddng ny quyén;

(5): Néu chu thé 1 ca nhén thi ghi ho tén, ngay sinh, gidy to tiy than, ho khiu thuong tra;
Néu chu thé 1a t6 chire thi ghi tén, dia chi tru sd, s6, ngay cp, noi cip ma sd doanh nghiép
(gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, gidy ching nh4n dau tu...) va ghi ho tén, gidy to thy
than cua nguoi dai dién;

(6): Ghi ho tén cong chimg vién di thuc hién cdng ching déi véi Bén ty quyén;

(7): Ghi tén t6 chie hanh nghé céng chimg da thuc hién c6ng chimg déi véi Bén iy quyén;
(8): Truong hop ngudi yéu cau cong ching dé nghi cong chimg vién doc du thao hop dong thi
ghi ngudi yéu ciu céng chimg da nghe cong chimg vién doc hop dong;

(9): Truong hop ngudi giao két hop ddng diém chi thi ghi 1a diém chi, vira ky vira diém chi thi
ghi 12 ky va diém chi;

(10): S6 to, s trang bao gdm ca phan 101 chimg ciia cdng chimg vién.



Mau 3: Mau loi chirng ctia cong chirng vién doi véi di chiic

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay........ thang.......... NaM............. (D

Lt et e et e e et e e eeaae e e e ab e e e anaees (2)

FOT 10 nugenenaniossebsnsiiessnsosssurinssnisn sanasnsnvssss (3), cong ching vién Phong cong
ching b .......... /Vin phong cong chimg ........c......... , tinh (thanh phé) «..oocvv.ve.e.

CHUNG NHAN:

Ong (ba) coovviiiiiii (4) Sinh ngay........ veeiins {e e ennnesiin dianne

Chiung minh nhan dan/Ho chiéu/Cian cudce cong dan $6:........ccoeveivvnnnn,
Ngay cap......... Jvoroeid woveeernnn, NOT CAP. vttt sesa s ss s nees

- B3 tu nguyén lap di chic nay va da cam doan chiu trdch nhiém trude
phap luat vé noi dung cua di chuc;

- Tai thoi diém cong chimg, ong (ba) .......... (4) c6 nang luc hanh vi dan
su theo quy dinh cia phéap luat, khong bi Itra dé1, de doa hoac cudng ép;

- Muc dich, ndi dung di chiuc khong khong vi pham phap luat, khong trai
dao durc xa hoi;

- Ong (ba) ........... (4) da tu doc toan bd di chuc nay (5), déng y toan bd
ndi dung ghi trong di chuc, da ky (6) vao di chtc nay trudc mat toi;

- Di chic nay duge 1ap thanh ... ban chinh (mdi ban chinh gom ..... 10,
........ trang (7), c6 gia tri phap ly nhu nhau, nguoi 1dp di chuc giir ......... ban
chinh, ....... ban chinh luu tai Phong céng chimg sb .......... /Van phong cong
ching ... , tinh (thanh phd) ..ocvveveveeen,

S6 ¢ong ching ....cvvveeeveeeereereen. , quyén sb .......... TP/CC-SCC/HDGD.

CONG CHUNG VIEN

(Ky va ghi ¥d ho tén, déng dau
cua té chirc hanh nghé cong chung)



Chu thich:

(1): Ghi ca ngay, thang, nam bing chix; néu thuc hién cong chimg ngoai gi¢ lam viéc hoic

theo d& nghi cuia ngudi yéu cu céng chimg thi ghi thém gio, phut;
(2): Ghi dia chi cu thé noi thuc hién cong ching;
(3): Ghi ho tén cong chung vién thuc hién cong ching;

(4): Ghi ho tén nguoi ldp di chic; truong hop cé ngudi lam ching, ngudi giam ho thi ghi ho
tén, ngay sinh, gidy to tiy than, ho khau thuong tri ctia nguoi lam chimg, ngudi giam ho;

(5): Truong hop ngudi yéu cau céng chimg dé nghi cong ching vién doc du théo di chic thi
ghi ngudi yéu cau cong chimg da nghe cong chimg vién doc di chuc;

(6): Truomg hop ngudi lap di chiic diém chi thi ghi 1a diém chi, vira ky vira diém chi thi ghi Ja
ky va diém chi;

(7): Sb 10, s trang bao gdm ca phan 16i chimg clia cong chimg vién.



M#iu 4: Mau 10i chitng ctia céng chirng vién doi véi vin ban théa
thudn phan chia di san

LOT CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hoém nay, ngay ........ thang .......... nam ........... (1)

DB e e e et e iiis e ame e e senn b nemsa s ins irahe e e n o4 8 e RAun 2 exind s e an A ES A0 b s mn i SN (2)

DO o anaiinsven iuhivatnsanssiasinsnss isatssnnsisansuatonns (3), cong ching vién Phong cong
ching s6 ........... /Vian phong cong chung ................ , tinh (thanh phd) .......co......

CHUNG NHAN:

Van ban thoa thuén phan chia di san nay dugc lap badi céc dng (ba): (4)

Lo ONE (DA): oottt

2. OME (DA): .ottt

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Cac ong (ba) co tén néu trén da tu nguyén lap van ban thda thuan phén
chia di san nay; cam doan khong bo sét nguoi thira ké va chiu trach nhiém truée
phap luat vé ndi dung cua van ban thdéa thudn phan chia di san;

- Tai thoi diém cong ching cac ong (bd) ¢ tén néu trén ¢ nang luc hanh
vi dan su theo quy dinh cua phép luat;

- Sau khi niém yét viéc thu ly céng chimg vin ban thoa thuén phan chia di

san tal .....ceeeene (5) tr ngay ..... thang ...... nam .......... dén ngay ..... thang .....
nam .........., Phong cong chimg so ........ /Van phong cong ching .................. , tinh
(thanh phé) ............. khéng nhén duoc khiéu nai, t0 cao nao;

- Muc dich, ndi dung vén ban thda thuan phan chia di san khong vi pham
phéap luit, khong trai dao dirc xa hoi;

- Céc 6ng (ba) c6 tén néu trén da tu doc toan by dy thdo van ban thoa
thuan phén chia di san nay (6), déng ¥ toan b ndi dung du thio vin ban thoa
thudn phén chia di s&n, d& ky (7) vao du thao van ban thoa thuan phéan chia di
san trudce maét toi;

- Van ban thoa thuan phan chia di san nay duoc 1ap thanh ..... ban chinh
(mdi ban chinh gém .... to, ...... trang (8), c6 gid tri phéap ly nhu nhau, mdi dng
(ba) c6 tén néu trén git ...... ban chinh, luu ..... ban chinh tai Phong c6ng chung
SO ........./Van phong cong chung .................. , tinh (thanh phd) ....cocvveanens
S6 cONG ChUNG ..o, , QUYEN S .......... TP/CC-SCC/HPbGD.
CONG CHUNG VIEN

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu ciia t6 chite hanh nghé
cong chirng)



Chui thich:

(1): Ghi ca ngay, thang, nim béng chi; néu thuc hién cong ching ngoai gio lam viéc hodc
theo dé nghi clia ngudi yéu ciu cong ching thi ghi thém gid, phut;

(2): Ghi dia chi cu thé noi thuc hién cong ching;

(3): Ghi ho tén cong chirng vién thuc hién cdng ching;

(4): Ghi ho tén, ngay sinh, gidy t& ty than, hd khau thuong tri cla nhitng ngudi thoa thudn
phan chia di san; truong hop cé ngudi lam ching, ngudi gidm ho thi ghi ho tén, ngay sinh,
gidy to thy than, ho khu thuong tra ciia ngudi lam chimg, nguoi gidm ho;

(5): Ghi Uy ban nhan dén cép xa ¢ nhitng noi da thuc hién viéc niém yét;

(6): Trudng hop ngudi yéu ciu cdng chimg dé nghi cong ching vién doc du thao van ban thoa
thuan phan chia di san thi ghi ngudi yéu cu cong chimg di nghe céng chimg vién doc vin
ban théa thuan;

(7): Trudong hop ngudi thoa thuan phan chia di san diém chi thi ghi 1a diém chi, vira ky vira
diém chi thi ghi 12 ky va diém chi;

(8): Sb to, s6 trang bao gdm ca phin 16i chimg cia cong chung vién.



Mau 5: Mau loi chirng cia cong chirng vién doi voi van ban khai
nhan di san

LOT CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hoém nay, ngay ........ thang .......... NAM ..oveernnennn (1)

D e f s it iuiedmannennsiniis it an ks dmsn s i Soi dadn e e e S ma R e s s it eni s 2)

ch)i ........................................................ (3), céng chimng viéq Phong cong
ching so ........ /Van phong cong ching .........cccccenu.. , tinh (thanh pho) ...............

CHUNG NHAN:

Van ban khai nhén di san nay dugc lap boi (cac) ong (ba): (4)

i e 8 Bt ami s k3 4 am e i e 48 ot £ A 4N S S m e i S pRn e S4E < 0S Lnag e dn e n B

et —e et —e e —ehet e he et e e be et eah e Ao eaeeehbeeb b e e reean e et R e et e enbees b e et aasenean

.......................................................................................................................

- (Cac) Ong (ba) co tén néu trén da ty nguyén 14p van ban khai nhan di
san nay; cam doan khong bo sét nguoi thira ké va chiu trach nhiém trude phap
luat vé ndi dung cua van ban khai nhén di san;

- Tai thoi diém cong chiing (cac) 6ng (ba) c6 tén néu trén cé nang luc
hanh vi dan su theo quy dinh cia phap luat;

- Muc dich, néi dung vin khai nhén di san khong vi pham phép luat,
khong trai dao duc xa hoi;

- Sau khi niém yét viéc thu ly céng ching van ban khai nhén di san tai

............. (5) tir ngay..... thang...... nam .......... dén ngay ..... thang ..... nam ..........,
Phong cong chung s6 ........ /Van phong cong chung .................. , tinh (thanh phd)
............. khong nhéan dugc khiéu nai, to cdo nao;

- (C4c) Ong (ba) c6 tén néu trén da ty doc toan bd du thao van ban khai
nhan di san nay (6), ddng y toan bd ndi dung vin ban khai nhén di san, da ky (7)
vao van ban khai nhan di san trude mit toi;

- Van ban khai nhéan di sdn nay duoc 1ap thanh ..... ban chinh (mdi ban
chinh gom .... t0, ..... trang (8). ¢6 gié tri phap 1y nhur nhau, (mdi) 6ng (ba) c6 tén
néu trén giit ..... ban chinh, lyuy ..... ban chinh tai Phong c6ng chimg s6
phong céng ching ................. , tinh (thanh phd) «.ovvveveeennn

SS cong ching .........covvveveren.. , quyén s6 .......... TP/CC-SCC/HDGD.

CONG CHUNG VIEN
(Ky va ghi ¥6 ho tén, déng diu
cia 16 chirc hanh nghé céng chimg)



Chu thich:

(1): Ghi ca ngay, thang, ndm be“ing chit; néu thuc hién cong chirng ngoai gi¢ lam viéc hodc
theo dé nghi ciia nguoi yéu cau cong chimg thi ghi thém gio, phit;

(2): Ghi dia chi cu thé noi thuc hién cong chung;
(3): Ghi ho tén cong chirng vién thuc hién c¢ong chimg;

(4): Ghi ho tén nhitng ngudi khai nhén di san; truong hop cé ngudi lam chimg, ngudi giam hod
thi ghi ho tén, ngay sinh, gidy t& tuy than, hd khdu thuong tri cta ngudi lam ching, nguoi
giam hd;

(5): Ghi Uy ban nhan din cdp xa & nhimg noi da thuc hién viéc niém yét;

(6): Trudng hop nguoi yéu cau cong chimg dé nghi cong ching vién doc du théo van ban khai
nhan di san thi ghi ngudi yéu cdu cong chung d nghe cong chimg vién doc van ban khai
nhan;

(7): Truong hop ngudi khai nhén di san diém chi thi ghi 14 diém chi, vira ky vira diém chi thi
ghi 1 ky va diém chi;

(8): S6 10, s trang bao gdm ca phan 101 ching ctia cdng ching vién.



: - . Ld ke -~ r -n A. ro. b e ) ‘I
Miu 6: Mau 10 chirng ciia cong chirng vién doi voi vin ban tir choi
nhan di san

LOIT CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........ thang .......... NAM .ccovveenne. (1)

S OO TSP PP USRS PPPTOTRTT (2)
TOL e (3), cong chung vién Phong cbng

chimng s6 ........ /Van phong cong chimg .........c.coev.. , tinh (thanh phd) ...............
CHUNG NHAN:

Vin ban tir chdi nhan di san nay duogc 14p boi (cac) dng (ba): (4)

e e s ee s e e s e b fama R e it S e 4N iamn ek i e e 2 e dE s annn
e ettt aa et — e e —— e et et et e e a e et s et e et e et e ranee e erae e et e e s beenanenn e e st eaaeanean

.......................................................................................................................

- (Cac) Ong (ba) ¢6 tén néu trén da ty nguyén lap vin ban tir chéi nhan di
san; cam doan viéc tir chéi nay khong nhim trén tranh viéc thuc hién nghia vu
tai san cia minh va chiu trach nhiém trude phap luat vé noi dung van ban tlr
chdi nhan di san;

- Tai thoi diém cong chimg (cic) dng (ba) ¢é tén néu trén ¢b ning luc
hanh vi dan su theo quy dinh cua phép luét;

- Muc dich, ndi dung vin ban tir chdi nhan di san khéng vi pham phép
luét, khong trai dao duc xa hoi;

- (Cac) Ong (ba) c¢6 tén néu trén di tu doc toan bd du thao van ban tir chdi
nhan di san nay (5), ddng ¥ toan bd ndi dung van ban tir chdi nhén di san, da ky
(6) vao van ban tir chdi nhan di san trude mat toi;

- Vin ban tlr chdi nhan di san nay duoc 1ap thanh ...... ban chinh (mdi ban
chinh gém ... to, ..... trang (7), c6 gia tri phdp ly nhu nhau, (mbi) 6ng (ba) ¢ tén
néu trén gitt .... ban chinh, luu ..... ban chinh tai Phong cong chimg so ....... /Van
phong cbéng ching ........co.......... , tinh (thanh pho) ...c.evvevecee,

S8 cong ching .....ooceevevvevverrenenn. , quyén s6 .......... TP/CC-SCC/HPGD.
CONG CHUNG VIEN

(K va ghi rd ho tén, dong ddu
cua té chirc hanh nghé céng chung)



Chu thich:

(1): Ghi ca ngay, thang, nam béng chir; néu thyc hién cong ching ngoai gi¢ 1am viéc hodc
theo dé nghi cuia ngudi yéu cau cong chung thi ghi thém gid, phit;

(2): Ghi dia chi cu thé noi thue hién cong ching;

(3): Ghi ho tén céng ching vién thue hién cong chung;

(4): Ghi ho tén nguoi tir chdi nhan di san; trudng hop c6 ngudi 1am ching, nguoi gidm ho thi
ghi ho tén, ngay sinh, gidy t& tiy than, hd khiu thuong tri ciia ngudi 1am chimg, ngudi gidm
hg;

(5): Trudong hop ngudi yéu cau céng chimg dé nghi cong chimg vién doc du thao van ban tir
chdi nhén di san thi ghi ngudi yéu cau cong chimg da nghe cong chimg vién doc van ban tur
chbi;

(6): Trudng hop ngudi tir chdi nhan di san diém chi thi ghi 12 diém chi, vira ky vira diém chi
thi ghi 1a ky va diém chi;

(7): S to, s6 trang bao gbm ca phé‘m 101 chirng cua cdng chiing vién.



TP-CC-21
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2015/TT-BTP)

Mau 161 ching ctia c6ng chirng vién doi véi ban dich

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

HOom nay, ngay ......... thang ........... 19E:11 o DO (1)

2 s iunnt dasnanysnnorsnnnsnaeantnesss e snssannanainasas snsisesh s anisnssannah sran ehrans aansisanns (2),

L0 oo iusciinsmntsnsisesnninnniniansosesnssidsossatangessonss (3), cong chung vién Phong céng
ching s6 .......... /Vian phong cong chung.................... , tinh (thanh phd) ...

CHUNG NHAN:

- Ban dich nay do ong (ba) ..ooooveviiiiiiii {(4), cong tac vién phién
dich ctia Phong cong chimg sb ............. /Van phong céng chimg .........cccc.... ,
tinh (thanh pho) w.o.cvvvvvevereveriens dich tir tiéng .....co........ sang tiéng ........cow...... .

- Chit ky trong ban dich ding la chit ky cua 6ng (bd)......coevvvvvvvennnne (4);

- Noi dung ban dich chinh xac, khong vi pham phap luét, khong trai dao
dirc xa hoi;

- Ban dich gém .... to, ...... trang (5), luu mot ban tai Phong cong chiing
O, /Vin phong cong chimg.......cccccuu...... , tinh (thanh phd) ...................
S6 cOng chliing ..vvveevvveeeveerirens , QUYen s6 .......... TP/CC-SCC/BD.
CONG CHUNG VIEN

(Ky va ghi ¥é ho tén, déng ddu cia té chirc
hanh nghé céng chirng)

Chu thich:

(1): Ghi ca ngay, thang, nim bing chit; néu thuc hién cong chimg ngoai gir 1am viée hodc
theo dé nghi cua nguoi yéu cau cong chimg thi ghi thém gio, phut;

(2)° Ghi cu the dia diém thyuce hién cong chiimg;

131 Ghi ho 1én cva cong chimg vién thue hién cong chimg;

(4): Ghi ho tén cua ngudi phién dich;

(5): S 1o, sb trang bao gdm ca phan 1di chimg cia cong chimg vién.



TP-CC-22

(Ben hanh kém theo Thine: i 1 2015/ TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phic

SO CONG CHUNG HQP DPONG, GIAO DICH

Tén td chirc hanh nghé cong CRENE: . ..........\oveeeceeceevees e,
Tinh (thanh phd):.... ..o e
QBN 8; v ios s TP/CC-SCC/HPGD
Mo S6 ngay ... ... thang ... AAM oo

Khéa S6 ngay ....... thang ....... Nam .............




LOAI VIEC CONG

SO CONG | NGAY, THANG | HOQ TEN, CMND/HO CHIEU/CAN HQ TEN CONG CHUNG PHi CONG GHI CHU
CHUNG NAM CONG CUGC CONG DAN, NOI CU TRU CHUNG VIEN KY VAN BAN CHUNG
CHUNG CUA NGUOI YEU CAU CONG CONG CHUNG
O CHUNG
(1 (2) (3) (4) () (6) (7




HUONG DAN SU DUNG

1 - Chir viét trong sb phai rd rang, khong tdy xoa, phai viét cing mét thir muc tét, mau den.

Truoc khi vao S6 phai klem tra cac dir liéu sé g,hl vao Sb dé tranh nham lan. Trudng hop viét nham, stra 16i k¥ thuat phai gach
d1 viét lai, khong dugc viét dé lén chir cii; khi v1et lai phai ghi vao cét ghi cht nhitng néi dung sira; ho va tén, chit ky ctia ngudi
da sira va ngay, thang, nam stra va dong dAu ctia té chirc hanh nghé cong ching vao cho stra.

3 - Phai ghi ddy du cac cot muc co trong S$6 va huu y:

Cot (1): S6 cong ching trong cdt nay la s0 ghi trong 10 chimg cua cong ching vién; m&i mot yéu cau cong ching phai ghi mét
56, khong phu thude vao sb lugng vin ban cong chimg cia yéu cau cong chimg do.

4 - Khi sir dung phai ghi ngay mo S6, khi két thic phai ghi ngay khoa S6.
5-86 phai dugc giir sach, khéng duoc dé nhoe hoic rach nat va phai dugc bao quan chit ché, luu trir 1au dai tai td chie hanh
nghé cong chung.

(¥5]



TP-CC-23
(Bun hinh kém theo Thing e 5o 0672005 TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lip - Tw do - Hanh phic

SO CONG CHUNG BAN DICH

Tén t6 chire hanh nghd cdng chirng:. ...,
Finh (Ranhepht)e oo e it s mit e s sag o oo e
Quyén s8: ., TP/CC-SCC/BD

M6 S6 ngay ...... thng ...... QM .......c............

Khéa S6 ngay ...... théng .......Nam ...



DICH TU

SO LUQONG

HO TEN CONG

b

SO CONG NGAY, TEN GIAY T, HOQ TEN NGUOI PHI CONG | GHI CHU
CHUNG | THANG NAM | VAN BANDPUQC | TIENG..SANG | BANDICH PHIEN DICH CHUNG VIEN KY CHUNG
CONG CHUNG DICH TIENG... VAN BAN CONG
: B CHUNG
(€] 2) () ) ) | (6) (7 (8) 9)




HUONG DAN SUDUNG

| - Chit viét trong s6 phai rd rang, khong tiy xoa, phai viét cing mét thir muc tét, mau den.

2 - Trude khi vao S phai kiém tra céc dir lidu s& ghi vao S6 dé tranh nham 1an. Trudng hop viét nham, stra 15i k¥ thuat phai gach
di viét lai, khong duoc viét dé 1én chiv cii; khi viét lai phai ghi vao cét ghi chu nhitng néi dung sira; ho va tén, chir ky cua ngudi
da stra va ngdy, thdng, nim sira va dong déu cua té chie hanh nghé cong chiing vao chd sira.

3 - Phai ghi ddy du cac cdt muc c6 trong S& va luu ¥ diém sau ddy:

Cot (1): Sb cong ching trong cét nay la s6 ghi trong 10i chimg ctia cong ching vién; méi mot yéu cau cong chimg phai ghi mét
56, khéng phu thude vao s6 lugng vin ban cdng ching trong yéu cau cong ching do.

4 - Khi st dung phai ghi ngay mé S, khi két thuc phai ghi ngay khoa S6.

5 - S6 phai dugc gitr sach, khong dugc dé nhoe hoic rach nat va phai duge bao quan chit ché, luu trir 1au dai tai td chiic hanh
nghé cong chung.



; TP-CC-24 .
l than hinh kém theo Thong e sé 06°2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dée ldp - Ty do - Hanh phic

SO THEO DOI VIEC SU DUNG LAO DPONG

Tén t6 chirc hanh nghé cong chimg: .............ccooocoovoveirieien.

Tinh (thanh pho): ... eeeeee e

Quyén s6: ..vvvneeeiiiiiii TP/CC-SDLD
M& S6 ngay ...... thang ...... UG s s ioind e Faaks
Khéa Sé ngay ...... thang .......nam ......... ...



1. Péi véi cong ching vién

STT Ho tén ‘Nim Giéitinh | Trinh | Ngay dugc |SO, ngiy | Chie wvu | Mic phi bao | S&  tién | Sé tién bao
sinh do tuyén ban hanh | (néucé) | hiém trach | bao hiém | hiém y té da
Nam |Nir |chuyén |dung/Ngay |Quyét nhiém  nghé | xa hoi da | nop
mon dugc dang | dinh b nghiép dd mua | nop
ky  hanh | nhiém
nghé cong
ching
vién
2. Pi véi nhin vién nghiép vy, nhin vién khac
STT | Hotén Nim Gi6itinh | Trinh  d6 | Vitri cong tac | Ngay duge tuyén | S5 tién bao | S5 tién bao | Ghicha |
sinh chuyén mén dung/S6, ngay ky | hiém  xa | hiém y
Nam | Nix két hop dong lao | hoi dandp | dd nop

dong




Ngay 31/12/..... - Téng b lao dong: ......... (trong do sb ¢ong ching vién:....; nhan vién nghiép vu:....: nhan vién khac:....)
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Téng sb tién bao hiém xa hoi da ndp cta ca nam: .....

- Téng sb tién bao hiém y té da ndp cla cd nam: ........

Tinh (thanh phd), ngay....thdng....nam...
TRUONG PHONG CONG CHUNG/TRUONG VAN PHONG CONG CHUNG
(k, ghi ré ho tén va dong dau)
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