	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH HÀ TĨNH
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 2470/QĐ-UBND
	Hà Tĩnh, ngày 26 tháng 06 năm 2015


QUYẾT ĐỊNH 
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NGÀNH GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH HÀ TĨNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức HĐND và UBND ngày 26/11/2003;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07/02/2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp về hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Sở Giáo dục và Đào tạo tại Văn bản số 1073/TTr-SGDĐT ngày 23/6/2015 (kèm theo ý kiến kiểm soát chất lượng của Sở Tư pháp tại Văn bản số 991/STP-KSTT ngày 18/6/2015),

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này thủ tục hành chính ngành Giáo dục và Đào tạo thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ban hành và thay thế Quyết định số 3751/QĐ-UBND ngày 27/11/2013 của UBND tỉnh.

Điều 3. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố, thị xã; Chủ tịch UBND xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục Kiểm soát TTHC, Bộ Tư pháp;
- Đ/c Bí thư, các Đ/c Phó BT Tỉnh ủy;
- Thường trực HĐND tỉnh;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Ban Pháp chế HĐND tỉnh;
- Các Phó VP UBND tỉnh;
- Lưu: VT, VX;
- Gửi:
+ Bản giấy: TW, TU, HĐND tỉnh;
+ Điện tử: Các thành phần còn lại.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Nguyễn Thiện


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NGÀNH GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH HÀ TĨNH
(Ban hành kèm theo Quyết định số 2470/QĐ-UBND ngày 26/6/2015 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Hà Tĩnh)
Phần I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

1. Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền xử lý của UBND cấp huyện trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh
	TT
	Tên thủ tục hành chính
	Lĩnh vực
	Cơ quan 
thực hiện

	1
	Chỉnh sửa nội dung văn bằng, chứng chỉ bậc THCS
	Lĩnh vực Hệ thống văn bằng chứng chỉ
	Phòng GDĐT

	2
	Cấp bản sao Bằng tốt nghiệp THCS
	Lĩnh vực Hệ thống văn bằng chứng chỉ
	Phòng GDĐT

	3
	Cấp Giấy phép dạy thêm đối với giáo viên Trung học cơ sở
	Lĩnh vực Hệ thống văn bằng chứng chỉ
	Phòng GDĐT

	4
	Tiếp nhận học sinh Việt Nam về nước
	Lĩnh vực Quy chế thi, tuyển sinh
	Phòng GDĐT

	5
	Tiếp nhận học sinh người nước ngoài vào học
	Lĩnh vực Quy chế thi, tuyển sinh
	Phòng GDĐT

	6
	Chuyển trường từ huyện này đến huyện khác trong tỉnh đối với học sinh THCS và Tiểu học
	Lĩnh vực Quy chế thi, tuyển sinh
	Phòng GDĐT

	7
	Tiếp nhận học sinh Trung học cơ sở và Tiểu học từ huyện khác trong tỉnh chuyển đến.
	Lĩnh vực Quy chế thi, tuyển sinh
	Phòng GDĐT

	8
	Tuyển sinh vào lớp 6
	Lĩnh vực Quy chế thi, tuyển sinh
	Phòng GDĐT

	9
	Thủ tục xin học lại
	Lĩnh vực Quy chế thi, tuyển sinh
	Phòng GDĐT

	10
	Chuyển trường đi tỉnh khác đối với học sinh Trung học cơ sở và Tiểu học.
	Lĩnh vực Quy chế thi, tuyển sinh
	Phòng GDĐT

	11
	Tiếp nhận học sinh Trung học cơ sở và Tiểu học từ tỉnh khác chuyển đến
	Lĩnh vực Quy chế thi, tuyển sinh
	Phòng GDĐT

	12
	Thành lập nhà trường, nhà trẻ dân lập
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	13
	Sáp nhập nhà trường, nhà trẻ dân lập
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	14
	Chia, tách nhà trường, nhà trẻ dân lập
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	15
	Giải thể nhà trường, nhà trẻ dân lập
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	16
	Cho phép hoạt động đối với Nhà trường, nhà trẻ dân lập
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	17
	Đình chỉ hoạt động đối với nhà trường, nhà trẻ dân lập
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	18
	Hỗ trợ ăn trưa cho trẻ em 5 tuổi ở các cơ sở giáo dục mầm non
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	19
	Hỗ trợ ăn trưa cho trẻ em 3-4 tuổi ở các cơ sở giáo dục mầm non.
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	20
	Thành lập trường Tiểu học công lập, tư thục
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	21
	Sáp nhập Trường Tiểu học công lập, tư thục
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	22
	Chia, tách Trường Tiểu học công lập, tư thục
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	23
	Đình chỉ hoạt động hoặc cho phép hoạt động trở lại đối với Trường Tiểu học tư thục
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GĐT

	24
	Giải thể hoạt động đối với Trường Tiểu học công lập, tư thục
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GD&ĐT

	25
	Cho phép hoạt động đối với Trường Tiểu học công lập, tư thục
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	26
	Thành lập Trường Trung học cơ sở công lập, tư thục
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	27
	Sáp nhập Trường Trung học cơ sở công lập, tư thục
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	28
	Chia, tách Trường Trung học cơ sở công lập, tư thục
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	29
	Đình chỉ hoạt động đối với Trường Trung học cơ sở công lập, tư thục
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	30
	Cho phép hoạt động trở lại đối với Trường Trung học cơ sở công lập, tư thục
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	31
	Giải thể trường Trung học cơ sở công lập, tư thục
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT

	32
	Cho phép hoạt động đối với Trường Trung học cơ sở công lập, tư thục
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	Phòng GDĐT


2. Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền xử lý của UBND cấp huyện bị bãi bỏ

	TT
	Tên Thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định việc bãi bỏ, hủy bỏ thủ tục hành chính
	Lĩnh vực
	Cơ quan 
thực hiện

	1
	Cấp Bằng tốt nghiệp Trung học cơ sở
	Do phòng GD&ĐT thực hiện, không theo yêu cầu của tổ chức, cá nhân
	Lĩnh vực Quy chế thi, tuyển sinh
	Phòng GDĐT


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQ! CHU NGHIA VIET NAM

TiNH HA TINH Péc lip - Ty do - Hanh phiic
S6: 2470 /QD-UBND Ha Tink, ngay30 thdng 6 ndm 2015
QUYET PINH

V& viée cdong b thi tuc hanh chinh nganh Gido duc va Dao tao thudc thim
quyen giai quyet ciia UBND cip huyén trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ctr Luat T6 chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ci Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 clia Chinh phu vé kiém
soét thil tuc hanh chinh; Can ctr Nghi dinh s0 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu vé& viée sira d6i, bd sung mét s& didu clia cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soét thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tu %) 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 clia Bg trudng Bo Tu
phap vé huéng dan cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cao vé tinh hinh, két
qua thue hién kiém soét thi tyuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia S& Gido duc va Dao tao tai Van ban 56 1073/TTr-SGDDT
ngay 23/6/2015 (kem theo ¥ kién kiém soat chat lwong cta S& Tu phép tai Van ban
s0 991/STP-KSTT ngay 18/6/2015),

QUYET DINH:

biéu 1. Cong b kém theo Quyét dinh nay tht tyc hanh chinh nganh Gido duc

va Pao tao thudc thim quyén giai quyét clia UBND cAp huyén trén dia ban tinh
Ha Tinh.

Bleu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc ké tir ngay ban hanh va thay thé Quyét
dinh s6 3751/QD-UBND ngay 27/11/2013 caa UBND tinh.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Gidm dbc S& Gido duc va Dao
tao; Chui tich UBND céc huyén, thanh phd, thi x&; Chu tich UBND x4, phuong,

thi trdn va céc t chitc, cd nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhur Diéu 3; ’ -

- Cuc Kiém soat TTHC, B9 Tu phip;

- B/c Bi thu, cac D/c Phé BT Tinh uy;

- Thudrng true HDND tinh,

- Chi tich, cac PCT UBND tinh;

- Ban Phap ché HDND tinh;

- Cc Phé VP UBND tinh;

-Luw: VT, VX,

- Guri: L - ot x "

+ Ban gidy: TW, TU, HPND tinh; """Nguyén Thign
Cac S&: Giao duc va Dao tao, Tu phip (20b),

+ Dién tir: Cac thanh phan con lai.








L. Danh muc thi tuc hanh chinh thu

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

AM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
TREN D]A BAN TiNH HA TiNH
theo Quyet dinh s6 L4 30 /0D-UBND ngey 26 /6/2015
ctia Chii tich Uy ban nhdn dén tink Ha Tinh)

dc thim quyén xir Iy ciia UBND c4p huyén trén dia

bin tink Ha Tinh.
T Tén thi tuc hanh chinh Linh vare Co quan
: thue hién
| | Chinh sira ndi dung viin bang, chimg chi bac Linh vie Hé théng van | Phong GDDT
THCS bang chfrng,chi
2 | Cép ban sao Bing tét nghi¢p THCS Hinh yue HE thong van | Phong GDDT
bang chimg chi
5 | Cdp Gidy phép day thém ddi voi gido vién | Linh vyc Hé théng véin | Phong GDBT
Trung hoc co s& bang chitg chi
4 | Tiép nhan hoc sinh Vist Nam v& nuge Linh ve Quy che thi, | Phong GDBT
tuyén sinh i
5 | Tiép nhédn hoe sinh ngudl nude ngodi vao hoe Linh VUC;QUY ché thi, | Phong GDDT
tuyen sinh
6 Chuyén trudmg tir huyén nay dén huyén khac Linh vy Quy ché thi, | Phong GDBT
| trong tinh d6i véi hoe sinh THCS va Tidu hoc tuyén sinh
;| Tiép nhan hoc sinh Trung hoc co s6 va Tidu hoc | Linh vuc Quy ché thi, | Phong GDDT
tlr huyén khac trong tinh chuyén dén. tuyén sinh
8 | Tuyén sinh vio 16p 6 Linh VLI(%AQLI;/ ché thi, Phong GDBT
tuyén sinh
9 | Thi tuc xin hoc lai Linh vuczQu)f ché thi, Phong GDPT
tuyén sinh
Chuyén trudmg di tinh khac 48] voi hoc sinh | Linh vic Quy ché thi, | Phong GDBT
10 e 2
Trung hoc co s¢ va Tiéu hoc. tuyén sinh
11 | Ti€p nhén hoc sinh Trung hoc co 56 va Tiduhoe | Liah vire Quy ché thi, | Phong GDDT
tu tinh khdc chuyén dén ' tuyén sinh
Linh vyc Gidgo duc va dao Phong GDBT
12 | Thank 1dp nha truéng, nha tré dan lgp tao thudc hé théng gido
duc quéc dan
Linh vuc Gido duc va dao Phong GDPBT
13 | Sdp nhdp nha tnsomg, nha tré dan lap tao thude hé théng giao
duc qudc dan
Linh vire Gido duc va ddo Phong GDBT
14 | Chia, tich nha truong, nha tré dan lap tao thude hé théng gido
duc quéc dan
Linh vire Gido dyc va dao Phéng GDPT
15 | Gidi thé nha trudmg, nha tré dan lap tao thudc hé thdng gido
duc quéc dan
Cho phép hoat dong ddi véi Nha truong, nha tré | Linh vue Gido duc va dao | Phong GDDT
16 | dan lap tao thude hé thong gido
duyc qudc dan








co s& cong lap, tu thuc

tao thude hé théng gido
duc qudc din

Dinh chi hoat d6ng d6i véi nha trudng, nha tré Linh vire Gido duc va dao | Phong GDDT
17 | dén lap tao thude h¢ thong gido
duc qudc dan
X x . PO . .. | Linh vuc Gido duc va ddo | Phong GDBT
HO trg &n trua cho tré em 5 tudi ¢ céc co sé gido Y .
18 5 tao thude hé thong gido
duc mam non i oga
duc qudc dén
HO trg &n trua cho tré em 3-4 tudi & cac cosd | Linh vue Gla,\o du ¢ va.(;tao Phong GDBT
19 | .. 3 i tao thudce h¢ thoéng gido
g1a0 duc mam non. ! d I
i uc qudc din
, i Linh vuce Gido dyc va ddo | Phong GDPT
20 | Thanh ldp Truémg Tiéu hoc cdng lap, tu thue | tao thue hé thong gido
| duc qudc din
; ) i Linh vue Giao duc va dao | Phong GDDT
21 | Sap nhdp Trudmg Tiéu hoe cdng 1ap, tu thuc ' tao thudc hé thong gido
_‘ duc qudc dan
7 , Linh vie Gido duc va dao | Phong GDDT
22 | Chia, tach Trudmg Tieu hoe cdng 14p, tr thuc . tao thudc hé,th(”)ng giao
} duc qudc din
Binh chi hoat d6ng hodc cho phép hoat dong tra j Linh vue GI%O d}x cva chao Phong GBT
23 e i X 2 . tao thudc hé thdng gido
la1 ddi vai Trudmg Tiéu hoc tu thuc 4 oea
! duc qudc dan
cri A TR N s | Linh vue Gido duc va dao | Phong
54 l(;1211 thé hoat dong doi véi Trudng tiéu hoe cdng | tao thudc hé théng gido | GD&BT
ap, tu thue : £ s
i duc qudc dan
. | Cho phép hoat ddng dbi véi trudng tiéu hoe . Linh vie Glalo du N va_(!iao Phong GDBT
25 | LR © tao thudc hé thong gido
cong lap, tu thuc | £ ia
: duc qubc din
Thanh 18p truong Trung hoc c¢o s¢ cdng lap, tu | Linh Mt GlE}O du © va.c"Iao Phong GDBT
26 thuc . tao thudc hgthong gido
' ; duc quoce dan
: s . . . i Linh vire Gido duc va dao | Phong GDDT
Sdp nhdp truong Trung hoc co s& cdng ldp, tu . La oy L .
27 thuc + tao thue hé thong gido
) ! duc qudc dan _-
Chia, tach truong Trung hoc co s& cong lap, tu Liuh vue Gla}o d}'l N va.qao Phong GDBT
28 tac thudc hé thong gido
thuc A s
duc quoe dén
3 Dinh chi hoat déng dbi vii Truong trung hoc co Linh vie Gl&lo du cva (élao Phong GDDT
29 | T tao thude hé thong gido
cong ldp, tu thuc d R
uc qudce dan
Cho phép hoat déng tror lai d6i voi trudmg trung Linh vie Gla,.o du © valc'iao Phong GDBT
30 PRy tao thudc hé thong gido
hoc co s¢ cong lép, tu thuc L oaa _
duc quoc dén
) Linh vuc Gido duc va dao | Phong GDDT
31 | Giai the trudng trung hoc co s& cdng 1dp, tir thue | tao thude hé thong giao
duc qudc dén
19 Cho phép hoat d6ng d6i véi trudng Trung hoc Linh vuc Gido dyc va do | Phong GDDT








2. Danh muc thii tuc hianh chinh thudc thim quyén xir Iy cia UBND cdp huyén bi bai b

Tén Thii tuc hanh ’I: en YB?PP,L quy dgnh . Co quan

Tt , viéc bai b, hity bé tha tuc Linh vye o
chinh . . thwe hién

hanh chinh
Cép Bing tdt nghigp | oo Phone GD&DT thye [ Linh vic Quy Phong
1 : hi¢n, khéng theo véu cau cia | ché thi, tuyén GDDT
Trung hoc co sé PP :
.[ | 10 chirc, ¢4 nhan sinh

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THYU TUC HANH CHINH

NGANH GIAO DUC VA PAO TAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP HUYENTREN DIA BAN TINH HA TINH

L Linh vuc hé théng viin b?mg chirng chi.

1. Chinh sira ni dung bing tét nghisp THCS.

1. Trinh ty thyc hién:

- Bude 1. C4 nhén ¢6 nhutcé‘iu chinh sira bang tét nghiép THCS nép hd so
tal Phong Gido duc va Pao tao cip huyén.

- Bude 2. Cén b6 Phong Gido duc va Péo tao kiém tra ho so, néu ddy da,
hop 1§ thi viet bién nhén, néu chua day 0, hop 1é thi huéng din bé sung, hoan
chinh.

- Buoc 3. Phong Giso duc va Dao tao cip huyén xem xét va ra quyét dinh
chinh stra cac ndi dung ghi sai trong van bang chinh stra (khéng chinh sira truc
ti€p trén van bang, chimg chi).

- Budc 4. Bén ngay hen, ¢ nhan nhan két qua tai Phong Gido duc va Pao
tao cap huyén.

2. Cach thtre thuc hién:

- True tiép tal tru s& co quan hanh chinh nha nudéc;

- Qua dudng buu dién.

3. Thanh phan, sé luong hé so

a) Thanh phan hd so, bao gbm:

- Don dé nghi chinh sira vin bing, chimg chi;

- Chl'mg minh thu nhan dan hoic ho chiéu hoac giéy to tuy than khéc cia
ngudi duge cap van bing, chimg chi;

- Vin béng, chimg chi dé nghi chinh sira;

- Quyét dinh cho phep thay dbi hodc cai chinh hé tich,‘ xac dinh lai dan
toc, xé’c dinh lai giét tinh ddi voi truong hop chinh sira van bang, ching chi do
thay doi hodc cai chinh hé tich, xac dinh Iai dan tdc, x4c dinh lai gio1 tinh;

- Giy khai sinh déi v6i truémg hop chinh sira van bang, chimg chi do bé
sung hg tich, di€u chinh hé tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qué
han;

-, dc tai ligu chimg minh van bang, ching chi bj ghi sai do I3i cia co
quan c&p vin bang, chimg chi dbi voi trrong hop chinh stra vin bang, chimg chi
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do ngudi hoe dd ky nhan van bing, chimg chi nhung ndi dung ghi trén van bang,
chimg chi bi ghi sai do 16i clia co quan ¢4p vin bang, chitng chi.

b) S lwong hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén da hd so hop 1€.
5. D4i trong thuce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan,

6. Co quan thye hién thi tye hanh chinh: Phong Gido duc va Do tao.

7. Két qua thyc hidn tht tuc hanh chinh: Bang &4 chinh sta va quyét dinh
chinh stra;

8. L& phi: Khong.

9. Tén mau don, mau t& khai: Pon d& nghi chinh stra bing THCS.
10. Y&u céau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

11. Can ¢ phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Gido duc nim 2005 va Luat Gido duc stra ddi nam 2009;

- Nghj dinh sé 75/2006/ND- CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 didu cia Luét Gido duc;

- Quy ché Van bang chitng chi ctia hé théng Gi4do duc Quéc dan ban hanh

kem theo Quyét dinh sé 33/2007/Qb-BGDDT ngay 20/6/2007 ciia Bé Gido duc
va Dao tao;

- Théng tu s6 22/2012/TT-BGDDT sua dbi quy ché Vin bang chimng chi
ciia hé théng Gido duc Qudc déan ban hanh kém theo Quyét dinh sb 33/2007/Qb-
BGDDT ngay 20/6/2012 cia Bo Gido duc va Pao tao.
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2. Cap ban sao Bing t6t nghiép THCS tir s6 gbe.

1. Trinh tu thye hién:

- Budce 1. Ca nhén ¢6 nhu cé.p cAp ban sao Bing tdt nghiép THCS nép hd
so tai Phong Gido dye va Pao tao cap huyén.

- Buée 2. Cén bd Phong Gido duc va Dao tao kiém tra hd 30, néu day du,
hop 1€ thi tiép nhén va ghi phiéu hen; néu chua déy da thi huéng dan bo sung ho
so theo quy dinh.

- Budce 3. Phong Gido duc va Dao tao cép huyén xem xét va cép ban sao
cho nguoi ¢6 yéu cau.

2. Céch thirc thue hién:

- Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc;

- Qua duong buu dién;

3. Thanh ph:fm, sb lugng hd so:

a) Thanh phan hd so, bao gbm:

- Pon xin cip bén sao béng tdt nghiép THCS.

Xuit trinh ban chinh hodc ban sao co chimg thyc gidy chimg minh nhan
dan hodc gidy to hgp 1& khéc (hoc ba, ho khau hodc giay gidi thiéu cla co quan
dang cong tac).

Trudong hop ngudi yéu cu cép ban sao vin l?éng, chimng chi tr s6 gée 1a
nhitng ngudi dai dién hop phép, nguoi duge uy quyén hop phap cha ngudi dugc
cap ban chinl} vén bang, chimg c’hi; Cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em ruét,
nguoi thira ke cia nguoi dwge cap ban chinh vin bing, ching chi trong trudng
hop ngudi duge cap ban chinh vin bang, chimg chi da chet thi con phai Xuat
trinh gidy to chimg minh 1d ngudi c6 quyén yéu cdu cdp ban sao vin bing,
chimg chi tir s6 goc. Can bd phong Gido duc va Pao tao xem, dbi chibu va tra
lai.

b) Sé lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyét: Trong ngay 1am vidc néu nhan du hd so hop 18.
Trong trudmg hop yéu cau dugc giri qua duong buu dién thi chim nhét Ia trong
03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan &G hd so hop 1¢ (theo dau buu dién).

5. Déi tuong thyc hién th tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido dyc va Dao tao.

7. K&t qué thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban sao Bing tét nghiép.

8. L& phi:

Lé phi cép Ban sao: Muc phi: Lé phi 3.000 déng/1 ban sao.

Tién phéi Bang: 7000 déng/1phdi.

9. Tén mau don, mAu t& khai: Don dé nghi c4p ban sao bing TNTHCS.

10. Yéu cau, dieu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nhitng ngudi sau day
¢6 quyén yéu cau cap ban sao van bang, chimg chi tir s gdc:

- Ngudri duge cp ban chinh vin bing, chung chi;

7







- Ngudi dai dién hop phép, nguoi duge uy quyén hop phép cla nguoi
duge cép ban chinh viin bang, chimg chi;

- Cha, me, con, vg, chéng, anh, chi, em rudt, ngudi thira ké cua ngudi

duge cap ban chinh vin bing, chung chi trong truéng hop ngudi duge cap ban
chinh vin bing, chimg chi di chét.

11. Cén cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Gido dyc nim 2005 va Luét Gido duc stra dbi 2009;

- Nghi dinh s6 75/2006/ND- CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh phu quy dinh
chi tidt va hudng dan thi hanh mot sb didu cua Luat Giado duc;

- Nghj dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 ciia Chinh phi v& cap ban
sao tr 80 gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky.

- Quy ché Vin bano chimg chi ciia hé théng Gido duc Quée dan ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 33/2007/QD-BGDDT ngay 20/6/2007 cia Bo Gido duc
va Dao tao.

- Thong tu s6 22/2012/TT-BGDBT sira ddi quy ché Van bang chumg chi
clia hé théng Giao duc Quéc dan ban hanh kém theo Quyét dinh sb 33/2007/QP-
BGDDT ngay 20/6/2012 cua Bé Gido duc va Pao tao.

- Théng tu sb 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 07/10/2008 cia Bg Tai
chinh va B§ Tu phap vé huéng dan mirc thu, chi, ché do, thu, ndép quan ly va sur
dung 18 phi cAp ban sao, 1& phi chimg thuc.
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3. Cip méi, gia han Gidy phép day thém.
I. Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: T chire, cé nhan ngp hé so tai Phong Gido duc va Pao tao, can
bé tiép nhén va tra két qua xem xét ho so:

+ Néu hé so chua day du, hop 18 thi huéng din bd sung;

+ Néu hé so diy du, hop 18 thi tiép nhan va viét phiéu hen.

- Bude 2: Can bd chuyén mén Phong Giéo duc va Bao tao tién hanh kiém
tra, thim dinh hd so, co so vat chat, diéu kién hoat dong cua co so day thém;

tham muu trinh lanh dao Phong Gido duc va Dao tao ky va clp Giay phép day
thém cho t chirc, ¢4 nhan néu du didu kién.

- Bude 3: Té chire, c4 nhan nhin két qua tai Phong Gido duc va Dao tao
theo phiéu hen.

2. Céch thirc thuc hién: True tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

3. Thanh phén, sb luong hé so:

a) Thanh phén ho so:

- Dbi véi day thém, hoc thém trong nha trudng.

+ T& trinh xin cap gidy phép tb chirc hoat dong day thém, hoc thém;

+ Danh sach trich ngang ngudi dang ky day thém;

+Ban ké hoach té chirc hoat dong day thém, hoc thém trong dé néu 16 cac
ndi dung vé: dbi tugng hoc thém, ndi dung day thém; dia diém, co s& vt chat t8

chire day thém; mire thu va phuong 4n chi tién hoc thém, phuong 4n té chire day
thém, hoc thém,..

- DBéi véi dav thém, hoc thém ngoai nha truomg.

+ Pon xin cap glay phép to chire hoat ddéng day thém, trong d6 cam két
v6i Uy ban nhan dén cap x3 vé thuc hién cac quy dinh theo phap ludt déi voi
viéc day thém, hoc thém;

+ Danh séach trich ngang ngudi té chie hoat dong day thém, hoc thém va
nguoi ding ky day thém;

+ Don xin day thém ¢6 dan anh cta nguodi dang ky day thém va c6 xéc
nhan ciia UBND cdp x4 hodc nha truorng,

+ Ban sao (¢é chung thyc) gidy t& xé4c dinh trinh d6 dao tao vé nghiép vu
sur pham clia ngudi t6 chire hoat dong day thém, hoc thém va ngudi dang ky day
thém;

+ Gidy kham stc khoé do bénh vién da khoa cap huyén tré 1én hodc Hoi
ddng giam dinh y khoa cép cho ngudi té chic day thém, hoc thém va nguoi
dang ky day thém;

+Ban ké hoach t5 chirc hoat dong day thém, hoc thém trong &6 néu rd cac
ndi dung vé: déi tuo*ng hoc thém, ndi dung day thém, dia diém, co s& vat chit td
chirc day thém, mirc thu tién hoc thém, phuong an tb chie day thém, hoc thém.

b) 86 luwong hd so: 01 (bd).
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4. Thoi han giai quyét: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so hop I6.

5. Déi tugng thuc hién thi tue hanh chinh: T chitc, ¢4 nhan.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.

7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép.

8. L¢ phi: Khéng,

9. Tén miu don, mau t& khai: Khong,

10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thit tuc hanh chinh:

+ Yéu cdu ddi voi ngusi day thém:

- Pat trinh d8 chuan dwoc dio tao ddi véi tlmg cép hoc theo quy dinh cua
Luét Giao duc;

- Co du suc khoé;

- C6 pham chit dao dirc tét, thuc hi¢n diy di nghia vy cong dan va céc
quy dinh cta phép luat; hoan thanh cdc nhiém vu duge giao tai co quan cdng
tac;

- Khéng trong thoi gian bi ky luét, bj truy ctru trach nhiém hinh sy, chép
hanh an phat tli, cai tao khong giam git, quan ché, bi d4p dung bién phap gido
duc tai dia phuong hoidce dua vao co sé chira bénh, co sé& gido duc; khéng bi ky
ludt v6i hinh thie bude théi viéc:

- Puogc thu trudng co quan quan 1y hodc Chu tich Uy ban nhan dan clp x
xac nhan cdc ndi dung quy dinh ctia phap luat (déi voi ngudi day thém ngoai
nha truong); duge thi trudng co quan quan 1y cho phép theo quy dinh cia phép
luét (doi véi gido vién dang huéng lwong tir quy luong cia don vi sy nghidp
cong lap).

+ Yéu cau dbi véi ngudi t6 chire hoat dong day thém, hoc thém:

- C6 trinh 49 dugc dio tao t6i thiéu twong tng vdi gido vién day thém
theo quy dinh;

- Co du sirc khoe;

- Khong trong thoi gian bj ky ludt, bi truy ciru trach nhiém hinh sy, chép
hanh 4an phat tu, cai tao khéng giam gitr, quan ché, bi 4p dung bién phdp gido
duc tai dia phuong hodc dua vao co s& chita bénh, co s& gido duc; khang bi ky
[uat véi hinh thire bude théi viée.

11. Céan cr phép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat Gido duc 2005;

- Ludt 56 44/2009/QH12 ctia Quéc hdi vé sira ddi bd sung mot sb didu ciia
Luét Gido duc 2005;

- Thong tu sf) 17f’2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 clia BS Gido duc va
bao tao quy dinh vé Ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém;

- Quyét dinh sd 2942/QP-UBND ngay 10/10/2012 ctia UBND tinh
Ha Tinh vé viéc ban hanh quy dinh day thém, hoc thém.
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IL Linh vire Quy ché thi, tuyén sinh.
4. Tiép nhan hoc sinh Viét Nam vé nwée.
1. Trinh ty thyce hién:

- Hoc sinh hodc phu huynh, ngui gidm hé ndp hd so tai Phong Gido duc
va Dao tao. Trudng Phong Gido duc va Pao tao kiém tra ho so, néu du didu kién
thi viét gidy gidi thiéu vé truong.

2. Cach thire thue hién: True tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

3. Thanh phan, 56 luong hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Pon xin hoc do cha me hodc ngudi gidam ho ky

- Hoc ba (ban gdc va ban dich sang tiéng Viét);

- Glay chimg nhan tot nghiép cua lop hodc bic hoc dudi tai nude ngoai
(ban gbc va ban dich sang tiéng Viét);

- Bang tot nghiép béc hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nude ngoai (néu ¢d);

- Ban sao giéy khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra & nude ngoai;

- Hé khau hoac giéy ching nhan tam tra dai han cta cha hodc me hoic
nguol giam hé.

b) S6 lugng ho so: 01 (b3).

4. Thoi han giai quydt: 01 ngay lam viéc.

5. D6i tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan thyc hién tht tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy gidi thiéu v& truong.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, méu t& khai: Khong.

10. Yéu cdu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

+ Biéu kién hd so:

- Hoc sinh vao hoc tai truong THCS phai ¢6 hoc ba clia cée 16p hoc trude
d6 cliing véi xé4c nhéan cia nha truong vE vide chuyén 1én 1&p hoc trén.

+ Piéu kién vé tudi va chwong trinh hoc tép:

- Hoc sinh Viét Nam & nude ngoai_ vé nude niam xin hoc duoc gia han
thém 1 tudi so vdi tdi quy dinh cia timg cép hoc.

- Chuong trinh hoc tap:

+ Chuong trinh hoc tdp & nude ngoal phai ¢6 ndi dung twong duong véi
chuong trinh gido duc ctiia Viét nam v4i nhitng mén hoc thudc nhém khoa hoc
tu nhién. Vi nhiing mén hoc thudéc nhom khoa hoc x@ hdi va nhan vin, hoc sinh
phai bé tic thém kién thic cho phu hop voi chuong trinh gido duc ctua Viét
Nam.

+ Nhiing hoc sinh dang hoc do chuong trinh cia mét 16p hoc & nuéde
ngodi xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc twong duong tai truomg THCS cia
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Viét Nam phéi duge nha truomg noi tiép nhan kidm tra trinh d6 theo chuong
trinh quy dinh cua 1(’)’p hoc do.

+ Hoc sinh muén vao hoc truong chuyén biét (phd thong dén tdc noi tra,
trudng chuyén, truong ning khiéu) thuc hién theo Quy ché ciia trudmg chuyén
biét.

11. Can cit phép ly cta thd tuc hanh chinh:

- Luat Gido duc nam 2005;

- Luat Gigo dyc sira doi nam 2009;

Quyet dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ‘ngay 25/12/2002 cua Bé Gido duc

va Dao tao vé viéc ban hanh "Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh hoc
tai cdc trudng trung hoc co sé va trung hoc phd théng”.

S. Tiép nhin hoc sinh ngudi nwée ngoii vao hoe.
1. Trinh ty thyuc hién:

- Hoc sinh hodc phu huynh, nguoi giam hé ndp hé so tai Phong Gido duc
va bao tao. Trudng Phong Giao duc va Bao tao kiém tra tinh hop 18, day di cua
hd so, néu du diéu kién thi viét gidy g101 thiéu vé trudng.

2. Céach thire thue hién: Truc tlep tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

3. Thanh phdn, sd luong hé so:

a) Thanh phéan hd so:

+ Hoc sinh phai ¢6 day du hé so bing tiéng Viét, gdm:

- Pon xin hoc do cha hodc me hodc ngudi gidm ho ky.

- Ban tom tat 1y lich.

- Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chimg nhén tét nghiép
trong duong bang t6t nghiép cua Viét Nam duge quy dinh tai Luét Gido duc
Viét Nam d6i voi _tumg cép hoc, bic hoc (c6 ching thye hodc xac nhén cla co
quan ¢6 thim quyén cta nude gii dao tao).

- Hoc ba.

- Glay chimg nhan stic khée (do co quan y té c6 thdm quyén cla nudce guri
dao tao cap trude khi dén Viét Nam khong qua 6 thang).

- Anh ¢& 4x6 cm (chup khéng qua 6 thang tinh dén ngay ndp hd sa).

b) $6 lugng hd so: 01 (b9).

4. Thoi han gial quyét: 01 ngay lam viée.

5. Pbi tugng thuc hién thd tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan thuc hi€n thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

7. Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh: Gidy giéi thiéu vé trudng.
8. Lé phi: Khong,.

9. Tén mau don, mau t& khai: Khéng.

10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Pidu kién hd so:
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- Hoc sinh ngudi nude ngodi ¢b nguyén vong vao hoc tai cac trudng
THCS hogc THPT phai c6 gidy chimg nhédn tdt nghiép twong duong bing tdt
nghiép ctia Viét Nam quy dinh tai Lujt Gido duc Viét Nam d6i véi timg cép
hoc, béac hoc.

+ Piéu kién stc khoé.

- Hoc sinh phai dugc kiém tra strc khoé khi nhép hoc.

- Truomg hop mic cac bénh xd hoi, bénh truyén nhidm nguy hiém theo
quy dinh ctiia B& Y t& Viét Nam thi duoc tra vé nude.

- Khi méc céc bénh théng thuong phai diéu tri trong vong 3 thang, néu
khong di stre khoe cling duge trd ve nudc.

+ Piéu kién tudi.

+ Hoc sinh nguoi nude ngodi trong nam xin hoc tai Viét Nam duge gia
han thém mét tudi so voi tubi quy dinh cua tung cap hoc.

11, Can cir phap ly ¢ha thu tuc hanh chinh:

- Luat Giao duc nam 2005;

- Luft Gido duc sta ddi nam 2009;

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 ciia Bé Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh chuyén trirong va tiép nhén hoc sinh hoc
tai cac trudmg trung hoc co s& va trung hoc phé thong.

6. Chuyén trudng tir huyén nay dén huyén khdc trong tinh.

1. Trinh ty thue hién:

- Budce 1: Phy huynh (hoc sinh) nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao.
Phong Giao duc va DBao tao kiém tra hd so, néu day du va hop 1€ thi viét bién
nhan, néu khéng day v, khéng hop 1é thi huéng din bd sung, hoan chinh hd so
theo quy dinh.

- Budc 2: Phong Gido duc va Pao tao cép huyén xdc nhan hd so, viét gidy
gidi thiu chuyén truomg cho hoc sinh dén huyén khac.

- Bude 3: Pén ngay hen, phu huynh (hoc sinh) nhén két qua tai Phong
Giao duc va Pao tao cép huyén.

2. Céach thirc thuc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nude

3. Thanh phan, sé luong hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Pon xin chuyén trudmg do cha hoac me hodc ngudi giam hd ky;

- Hoc ba (ban chinh);

- Ban sao c6 chimg thwe Bing t6t nghiép cip hoc dudi (néu 14 hoc sinh
THCS);

- Glay khai sinh (ban sao)

- Gidy gioi thidu chuyen truomg do Hiéu trurdng nha truong noi di cép;

- Céc gidly 1o hop 1€ dé duoc huong ché d6 wu tién, khuyén khich trong
hoc tép, thi tuyen sinh, thi tot nghiép (néu c6);

- Ho khau hodc gidy chimg nhén tam trG dai han hojc quyet dinh didu
ddng cong tac cua cha hodc me hodc ngudi giam ho tai noi sé chuyen dén;
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- Gidy x4ac nhan cla chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tri véi
nhimg hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét khé khin vé gia dinh,

b) 86 luong hd so: 01 (bo).

4. Thoi han giai quyét: 07 ngdy 1am vide k& tir ngay nhan dit hd so hop 12

(Viéc chuyén truong duoc thue hién khi két thuc hoc ky I cua ndm hoc
ho@c trong théi gian hé trude khi khai giang nam hoc méi. Truong hop ngoai 1é
v& thoi gian do Trudng phong Gido duc va Dao tao quyét dinh).

5. Déi tugng thue hién thd tue hanh chinh: Cé nhan.

6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy gigi thiéu chuyén truong.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, mau t& khai: Khéng.

10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Thay ddi noi cu trd theo cha ho&c me hodc ngudi gidm ho;

- Hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét kho khin vé gia dinh hoic ¢6 1y do chinh
dang dé phai chuyén trudmeg.

11. Can ctr phap Iy ctia thu tuc hanh chinh:

- Luat Gido duc nam 2005;

- Quyet dinh s6 51/2002/QD-BGDPT ngay 25/12/2002 ciia B6 Gido duc
va Do tao vé viée ban hanh Quy dinh chuyén truomg va tiép nhén hoc sinh hoc
tai cdc truomg trung hoc co s¢ va trung hoc phé théng.\

7. 'l:iép nhin hoc sinh THCS va Tiéu hge tir huyén khac trong tinh
chuyén den.

1. Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Phu huynh hodc hoc sinh nép ho 50 tai Phong Gido duc va Dao
tao. Phong Gido duc va Dao tao kiégn tra ho so, néu day du, hop 18 thi viét bién
nhén, néu khong day du thi hudng din bé sung, hoan chinh theo quy dinh.

- Bude 2: Phong Gido duc va Dao tao cAp huyén nhdn hd so dé xem xét
glal quyet va viet gidy gidi thiéu vé truomg,

- Buéc 3: DPén ngay hen, phu huynh (hoc sinh) nhan két qua tai Phong
Gido duc va BPao tao.

2. Cach thtrc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

3. Thanh phan, sé lugng hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Pon xin chuyén truomg do cha hodc me hodc ngudi giam hé ky (ban
chinh);

- Hoc ba (ban chinh);

- Bing tdt nghiép cap hoc dudi (ban chung thue);

- Ban sao gidy khai sinh;

- Gidy gidi thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha trudmg noi di cip
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(bén chinh);

- Glay gidi thidu chuyén trudng do Trudng phong Phong Gido duc va Pao
tao no1 di cap (ban chinh);

- Cac glay to hop 1€ c’[e duge huong ché d6 wu tién, khuyén khich trong
hoc tép, thi tuyén sinh, thi t&t nghidp (néu c6);

- Ho khau hoac gidy chimg nhén tam tra dai han hoic Quyét dinh diéu
dong céng tac ctia cha hodc me hodc ngudi gidm hé tai noi s& chuyén dén voi
nhitng hoc sinh chuyén noi cur trii dén tir tinh, thanh phd khéc.

- Gidy xac nhan cla chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tri véi
nhimg hoc sinh c6 hoan canh dic biét khé khin vé gia dinh.

b) $é lwong hd so: 01 (bd).
4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam vide ké tir ngdy nhan du hé so hop L&
5. Déi tuong thure hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
6. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.
7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy gisi thiu vé truomg.
8. L& phi: Khéng.
9. Tén mAu don, mau t& khai: Khong.
10. Yéu cdu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng.
11. Can ¢t phép ly cta thu tuc hanh chinh:
Quyet dinh sé 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 cha Bo Gido duc

va Dao tao veé viéc ban hanh "Quy dinh chuyen trudmg va tiép nhan hoc sinh hoc
tai cdc trudng trung hoc co s& va trung hoc phd théng".

8. Thii tuc tuyén sinh vao l6p 6 THCS.
1. Trinh tu thyc hién:

- Budce 11 Cha me, nguoi giam h hogc hoc sinh ndp hd so tai truomg hoc
noi cu tri; t§ cong tac 1am nhiém vy tayén sinh ¢o trach nhiém kiém tra hd so
tuyen sinh ca ngudi hoc, néu hop ¢ thi tiép nhan hd so va 1ap bién ban xét
tuyén, danh séch ngudi hoc triing tuyén trinh hiéu truorng phé duyét.

- Budce 2: Hidu trudng béo cao két qua tuyén sinh véi Phong Gido duc va
Dao tao va théng bao cho hoc sinh trung tuyén.

2. Céch thire thuce hién: Truc tlep tai tru s& co quan hanh chinh nha nudec.
3. Thanh phdn, s6 lugng ho so:

a) Thanh phéan hd so:

- Gidy khai sinh (ban sao);

- Hoc ba tiéu hoc (ban chinh).

b) S& lugng hd so: 01 (bd).

4, Thoti han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 1€
5. Béi trgng thue hién tha tuc hanh chinh: C4 nhén.
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6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Nha trudng,

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Théng béo tring tuyén.

8. L& phi: Khéng.

9. Tén mau don, mAu t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

11. Canctr phép ly cuia thu tuc hanh chinh:

- Théng tr 8 02/2013/TT-BGDDT ngay 30/01/2013 cua B§ Gido duc va

Dao tao ban hanh Quy ché tuyén sinh trung hoc co s& va tuyén sinh trung hoc
phd thong.

9. Thi tuc xin hoc lai dbi véi hoe sinh tiéu hoce, trung hoc co 56.
1. Trinh ty thuc hién:

- Trudng hop xin hoc lai truong cii: Hoce sinh hogc phu huynh, ngudi gidm
hé ndp hd so tai tai nha truong, Hiéu trudng tlep nhén hé so xem xét quyét dinh
va thdng bdo cho Phong Gido duc va Do tao cap huyén biét .

- Trudng hop xin hoc lai truong khic: Hoc sinh hodc phy huynh, nguoi
giam hé ndp hd so ta tai Phong Gido duc va Bao tao cip huyén. Truéng Phong
Gido dyc va Dao tao cap huyén klem tra tinh day du, hop 1& ciia hd so, néu du
diéu kién thi viét gidy gidi thidu vé trudmg.

(Vigce xin hoc lai dugce thuc hién trong thoi gian hé trude khi khai giang
ndm hoc ma1).

2. Cach thuec thuce hién: Truc tiép tal tru sO co quan hanh chinh nha nuéce

3. Thanh phan, sé lugng hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Bon xin hoc lai;

- Hoc ba ctta 16p hoac cép hoc dd hoc (ban chinh);

- Béng tot nghiép clia cép hoc dudi (ban chimg thyc);

- Gidy xac nhén ctia chinh quyén dia phwong noi cu tra vé viéc chép hanh
chinh sach va phap luét cua nha nude.

b) 86 lwgng hd so: 01 (bd).

4. Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh thai han giai quyét.

5. Déi tugng thue hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

6. Co quan thyre hién thd tye hanh chinh: Phong Gido dyc va Pao tao.

7. Két qud thuc hién tht tuc hanh chinh: Gidy giéi thiéu vé trudmg,

&. L.€ phi: Khéng.

9. Tén mau don, mau t&r khai: Khéng,

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
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- Hoc sinh xin hoc lai sau thi gian nghi nhung con trong d6 tudi qui dinh
cua timg cap hoc.

11. Can ctr phap ly cda thit tuc hanh chinh:
- Ludt Gido duc nam 2005;

Quyet dinh sé 51/2002/QD-BGDBT ‘ngay 25/12/2002 cta Bo Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh "Quy dinh chuyen trurong va tiép nhin hoc sinh hoc
tai cdc truwdng trung hoc co sé va trung hoc phd thong”.

10. Chuyén trudng di tinh khic véi hoe sinh THCS va Tiéu hoc.
1. Trinh tu thyc hién:

- Bude 1: Phu huynh (hoc sinh) np hd so tai Phong Giao duc va Pao tao;
Phoéng Giao duc va Bao tao kiém tra ho so: néu Chy da va hop 18 thi viét bién

nhén, néu khdng diy du, khéng hop 18 thi huéng dan bd sung, hoan chinh hd so
theo quy dinh.

- Budce 2: Phong Gido duc va Pao tao xac nhén hd so, viét gidy gidi thiéu
chuyén trudmg cho hoc sinh dén tinh khac.

- Bude 3: Phu huynh (hoc sinh) nhan két qua tai Phong Giao duc va Pao
tao theo phleu hen.

2. Céch thirc thue hién: Truc tiép tal tru s co quan hanh chinh nha nuéc.

3. Thanh phén, s& lugng hd so:

a) Thanh phén hé so:

- Don xin chuyén trudng do cha hodc me hodc ngudi giam hod ky;

- Hoc ba (ban chinh);

- Ban sao c6 ching thyc Bing tét nghiép cép hoc dudi (néu 14 hoc sinh
THCS);

- Giay khai sinh (ban sao);

- Gidy giéri thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di clp;

- Cac gzay to hop 1€ de dugc huong ché d6 wu tién, khuyén khich trong
hoc tap, thi tuyén sinh, thi tét nghiép (néu cé):

- Ho khau hodc gidy chimg nhan tam tra dai han hodc quyé} dinh diéu
dong cbng tac ciia cha hodc me hodc ngudi gidm hd tai noi s& chuyén dn (néu
cd);

- Gidy xac nhan cta chinh quyén dia phu'ong not hoc sinh cu tri véi
nhitng hoc sinh ¢é hoan canh déc biét khé khin vé gia dinh.

b) 86 lwong hd so: 01 (bd).

4. Thoi han giadi quyét: 01 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so hop 18,

(Viée chuyén truong duoc thue hién khi két thic hoc ky I ctia nam hoc

hodc trong thoi gian hé, trude khi khai giang nam hoc mdi; truong hop ngoai 18
vé thoi gian do Trudng phong Gido due va Do tao quyét dinh).

5. Déi tugng thue hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.
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6. Co quan thue hign thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pio tao.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy gisi thigu chuyén truong.

8. L& phi: Khong.

9. Tén mau don, mau td khai: Khéng.

10. Y&u céu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Thay déi noi cur trd theo cha hodc me hodc ngub’i giam ho;

- Hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét khé khin vé gia dinh hoic c6 ly do chinh

dang dé phai chuyén truong.

11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyet dinh sb 51/72002/Qb-BGDDT ‘ngay 25/12/2002 cua Bo Gido duc
va Do tao ve viée ban hanh "Quy dinh chuyén trudng va tiép nhén hoc sinh hoc
tai cac truong trung hoc co s& va trung hoc phd thong.

11. Tiép nhan hoe sinh THCS va Tidu hoc tir tinh khic chuyén dén.
1. Trinh ti thuc hién: |

- Budce 1: Phu huynh hodc hoc sinh nop hd so tal Phong Gido due va bBao
tao; Phong Gido duc va Dao tao kiém tra ho so, néu day du, hop 18 thi viét bién
nhén, néu khéng diy du thi hudng din b sung, hoan chinh theo quy dinh.

- Budce 2: Phong Gido duc va Péo tao tiép nhdn hd so xem xét va viét gidy
gi6i thiu vé truomg,

- Budc 3: Pén ngay hen, phu huynh (hoe sinh) nhan két qua tai Phong
Giao duc va Pao tao.

2. Céch thire thuc hién: Truc tiép tat tru s& co quan hanh chinh nha nuéce
3. Thanh phan, sb lwong hé so:
a) Thanh phin hd so:

- Pon xin chuyén trudmg do cha hoic m¢ hodc ngudi giam ho ky (ban
chinh);

- Hoc ba (ban chinh);
- Bing tdt nghiép cap hoc dudi (ban ching thuc);
- Bén sao gidy khai sinh;

- Giay gi6i thidu chuyén truémg do Hidu treong nha trudmg noi di cdp
(ban chinh);

- Gxay gi6i thidu chuyén truong do Trudng Phong Gido duc va Pao tao
noi di cap (ban chinh).

- Gidy gl(}’l thi¢u cua S& Gido duc va Pao tao Ha Tinh (ban chinh).

- Céc glay to hop 1€ de duoe hudng ché d6 wu tién, khuyén khich trong
hoc tap, thi tuyén sinh, thi tét nghiép (néu c6);
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- Ho khiu hoic giéy chung nhén tam trd dai han hodc Quyét_ dinl} didu
dong cdng tac cua cha hodc me hodc nguoi giam hé tai noi s& chuyén dén véi
nhimg hoc sinh chuyén noi cu trit dén tir tinh, thanh pho khac. ;
- Gidy xac nhan cua chinh quyén dija phuong noi hoc sinh cu tra véi f
nhiing hoc sinh ¢é hoan canh déc biét khé khan vé gia dinh. :
b) 86 luong hd so: 01 (bd).
4. Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viée ké tir ngay nhan da hd so hop 12.
5. Dbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan. |
6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido dyc va Pao tao.
7. Két qud thuc hién thi tuc hanh chinh: Giéy gidi thiéu vé trudng.
8. L& phi (néu c6): Khong.
9. Tén miu don, miu t& khai (néu 6 va d¢é nghj dinh kém): Khong.
10. Yéu cu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.
11. Can ¢t phép ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat Gido duc nam 2005;
- Luat sb 44/2009/QH12 cta Quéc hdi vé sitra ddi b sung mdt sb dibu cla
Luat Gido duc 2005;

Quyet dinh s 51/2002/QD-BGDBT ngay 25/12/2002 cua B§ Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh "Quy dinh chuyen trrdmg va tiép nhan hoc sinh hoc
tai cac trudng trung hoc co s& va trung hoc phd théng”.

IIL. Linh vyc Gido duc va dao tao.

12. Thanh lap nha treong, nha tré din lap.

1. Trinh tu thue hién:

- Bude 1. T6 choL'rc hodc ca nhér} nép hé so tai Phong Giao duc va Dao tao.
Cg'm bd cong chire kiérg tra ho so; néu day da, hop 1€ viet bién nhén, néu chua
day du, hop 1€ hudng dan bd sung, hoan chinh.

- Bude 2. Phong Gido duc va Pao tao huyén phdi hgp voi phong chuyén
mén tb chirc kiém tra, tham dinh hd so va lam t& trinh gii Uy ban nhén dan cép
huyén, sau khi xem xét to trinh ctia Phong Gido duc va Do tao, Chu tich Uy |
ban nhén dan cap huyén ra quyeét dinh cho phép thanh ldp nha trudng, nha tré
dan lap.

- Buéc 3. DPén ngay hen, t6 chitc hodc ca nhan nhan két qua tai B4 phan s
tiép nhan va tra két qua Uy ban nhin ddn ¢dp huyén. %

2. Céch thire thue hién:

- Trye tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nude;

- Gui qua buu dién.

3. Thanh phén, s8 luong hd so:

a) Thanh phéan hd so:

- T& trinh d& nghi cho phép thanh 14p nha trudong, nha tré dan lap cua i-

20








ngudi dai dién cong dong dan cu dimg tén xin phép thanh 1ap trudng;

- D& 4n thanh I4p nha truomg, nha tré dén lap;

- Van bén xéc nhén cua cép ¢6 thAm quyén vé kha nang tai chinh, co s¢
vat chat, dép tmg y8u cau hoat déng cia nha trudng, nha tré. C6 van ban phu
hop voi phap ludt hién hanh xic dinh nguén goc dét hodc chu trwong giao dit,
muon dét hodc hop dong nguyén tic cho thué dat, thué nha lam tru s& x4y dung
nha trudng, nha tré dan 1ap véi thoi han dur kién thué t6i thiéu 05 (nim) nam;

- Ban dy thao quy hoach téng thé{ mit bang va so dd thiét ké so bd cac
cong trinh kién tric xay dung trén khu dat xiy dung nha truong, nha tré dan 14p
hodc thiét ké cac cdng trinh kiénﬁ trac (néu di cé truomg sd), bao dam pht hop
Vot quy md gido duc va tidu chudn dién tich st dung phuc vu viéc nuéi dudng,
cham séc, gido duc tré.

b) S lrong hd so: 01 (b9).

4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 18
(8 ngay tai Phong Gido duc va Bao tao, 7 ngay tai UBND cap huyén).

5. Béi twgng thyc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan va T chirc.

6. Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

7. K&t qua thyc hién thi te hanh chinh; Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi: Khong,.

9. Tén miu don, mau t& khai: Khéng.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- C6 D& én thanh 1ap truomg phit hop véi quy hoach phét trién kinh té - x3 hoi
va quy hoach mang ludéi co s& gido duc cua dia phuong, di duge co quan nha nuréc
¢6 thim quyén phé duyét;

- Be dn thanh 13p trudng xéc dinh 16 myc tidu, nhigm vy, chuong trinh va
ndi dung gido duc; dat dai, co sé vit chat, thiét bi, dia diém dy kién xay trudmg,
to Chl.'I’Cq b mday, nguon luc va tai chinh; phuong huéng chién luge xay dung va
phét trién nha truong;

. - Lo kha nang tai chinh, co s&r vét chét, dip img yéu cdu hoat déng va phat
trién cua nha trudng, nha tré dan lap.

1'1. Cén ctr phdp ly ctia tha tuc hanh chinh:

- Théng tur s6 21/2012/TT-BGDDT ngay 15/6/2012 cia B§ gido dyc va
Pao tao Ban hanh Quy ché td chic va hoat déng cua trudng mam non dan l4p.

13. Sap nhap nha trwong, nha tré dan Iap, tw thue.
1. Trinh ty thyue hién:

- Budc 1. T6 chire va ca nhan 1ap hé so giri Phong Gido duc va Dao tao;
Phong Gido duc va Pao tao nhan hd so va phdi hop véi cac phong chuyén mén
tién hanh thdm dinh, kiém tra néu thdy da didu kién dé sap nhép, Phong Gido
duc va Dio tao c6 ¥ kién bing vin ban va glti dén Uy ban nhan dan cép huyén
quyét dinh,;
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- Buéce 2. Uy ban nhén dan cdp huyén xem xét hd so néu da didu kién thi
ra quyét dinh cho phép sép nhap

- Buéce 3: Sau khi ¢6 két qua tir Uy ban nhan dén cép huyén vé viée cho
phép hay chua cho phép sép nhép, Phong Gido duc va Pao tao théng béo két qua
bing vin béan cho c4 nhén, té chirc.

2. Céach thic thue hién:

- True tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudec;

- Gt qua buu dién.

3. Thanh phan, sb lugng hd so:

a) Thanh phan hd so:

- TS trinh dé nghi cho phép sap nhdp nha trudng, nha tré dan 14p cia
nguol dai dién cdng dong din cu dimg tén xin phép sdp nhip truong;

- Pé 4n s4p nhép nha tru'(‘mg, nha tré dan lép,

- Vin béan xéac nhén cua cap co tham quyén vé kha ndng tai chinh, co sd&
vat chat, dap tmg yéu ciu hoat dong coa nha truong, nha tré. C6 van ban pht
hop v&i phép ludt hién hanh xéc dinh ngudn goc dat hodc chu truong giao dét,

muon dat hodc hop dong nguyén tic cho thué dét, thué nha lém try s& xay dung
nha trudmg, nha tré dan 1ap v4i thot han du kién thué 181 thidu 05 (nam) nam;

- Ban dy thao quy hoach téng thé mit bing va so dd thiét ké so b cac
cong trinh kién triic xay dyung trén khu dit xiy dung nha trudng, nha tré dan l4p
hoic thiét ké cac cong trinh kién tric (néu da co truong), bao dam phu hgp véi
quy mé gi4o duc va tidu chudn dién tich su dung phuc vu viéc nudi dudng, chim
so¢, gido duc tré.

b) S6 lwong hd so: 01 (bd).

4. Thoi han giai quyet: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ¢ hd so hop 1§
(7 ngay tai Phong Gido duc va Pao tao, 3 ngay tai UBND cép huyén).

5. D4i tugng thye hién thi tue hanh chinh: Ca nhan va Té chite.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. L& phi (néu cé): Khong.

9. Tén mau don, méu t& khai (néu ¢é va dé nghi dinh kém): Khéng.

10. Yéu cdu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Phi hop véi quy hoach mang luéi co s& gido duc mam non;

- Bép tng yéu ciu phat trién kinh té - x4 hdi cla dia phuong;

- Bao dam quyén lot ctia tré em, cha can bd quan ly, gido vién va nhan vién;

- Gop phﬁ‘m nang cao chit lugng, hidu qua hoat dong nudi dudng, cham
sOc, giao duc tré.

11, Cén ctr phép ly cta thu tuc hanh chinh:

- Théng tu sb 21/2012/TT-BGDDT ngay 15/6/2012 cia B giao duc va
Do tao Ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat déng ciia trudng mam non dan lap.
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14. Chia, tach nha truwdng, nha tré dan lap, tu thuc.

1. Trinh tu thuc hién:

- Buéde 1. T6 chuc va c4 nhén [ap hd so gui Phong Gido dyc va Pao tao;
Phong Gido duc va bao tao nhén ho so va phol hop véi cac phong chuyén mon
tién hanh t}lém dinh, ki€m tra; néu thay du diédu kiép, Phong Giép duc va Pao
tao ¢o y ki€n bang van ban va gt Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh.

- Budc 2. Uy ban nhén dan cép huyén xem xét hd so néu du diéu kién cho
phép chia, tach d6i véi nha trudng, nha tré dan 14p, tu thuc thi ra quyét dinh cho
phép chia, tach.

- Budce 3: Sau khi ¢6 két qua tir Uy ban nhan dan cap huyén vé viée cho
phép chia, tach, Phong Gido duc va Pao tao théng bao két qua bang van ban cho
ca nhan, to chirc.

2. Cach thtre thuce hién:

- True tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh nha nudc;

- (31 qua buu dién.

3. Thanh phf;‘m, $6 luong hd so:

a) Thanh phan hd so:

- T& trinh dé nghi cho phép chia, tich nha trudng, nha tré dan lap clia
nguoi dai di¢n cong ddng dan cu dimg tén xin phép chia, tach truong;

- D& én chia, tich nha trudng, nha tré din lap:

- Vén ban xéc nhdn cua cap c6 tham quyén vé kha nang tai chinh, co s&
vat chat, ddp vmg yéu cau hoat dong cla nha truomg, nha tré. Co van ban phu
hop véi phap lut hién hanh xac dinh nguén goc dat hodc chu truong giao dat,
muon dat hodc hop dong nguyén tic cho thue dat, thué nha [am tru s6 x4y dyng
nha trudng, nha tré dan lap vaoi thoi han dv kién thué t6i thiéu 05 (ndm) nam;

- Ban du thdo quy hoach tng the"‘, miit bing va so db thiét ké so bo cac
cdng trinh kien tric x4y dung trén khu dét xdy dung nha trudng, nha tré dan 13p
hodc thiét ké cdc c¢ong trinh kiénﬁ' tric (néu da co truong sd), bao dam pht hop
vol quy mo gido duc va tidu chudn dién tich su dung phuc vu viée nuéi dudng,
cham séc, gido duc tré.

b) Sé lugng hd so: 01 (bd)

4. Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
(7 ngay tai Phong Gido duc va Dio tao, 3 ngay tai UBND cép huyén).

5. D6i tuong thure hién thil tue hanh chinh: C4 nhan va T chire.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao.

7. Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. L& phi: Khéng,.

9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, didy kién thue hién tho tuc hanh chinh:

- Phi hop vdi quy hoach mang ludi co sé gi4do duc mim non;
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- Pdp tmg yéu céu phat trién kinh té - X3 hoi cia dia phuong;

- Bao dam quyén loi ctia tré em, cha can bd quan 1y, gido vién va nhin vién;

- Gép phan ning cao chit luong, hidu qua hoat déng nudi dudng, chim
soc, giao duc tré.

11. Céan ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Théng tu sd 21/2012/TT-BGDDT ngay 15/6/2012 cta BS gido duc va
Pao tao Ban hanh Quy ché t6 chic va hoat ddng cna trudng mam non dén lap.

15. Giai thé nha trudng, nha tré dan lap, tu thuc.

1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1. Té chirc va cd nhéan ¢6 nhu cdu giai thé nha truong, nha tré dan
tap, tu thue ndp hé so tai Phong Giao duc va Dao tao.

- Bude 2. Phong Gido duc va Pao tao nhan hd so, xem xét cac didu kién
aé dugc giai thé nha trudng, nha tré dan lap, tu thuc theo quy dinh. Sau khi xem
xét, néu thay du dleu kién, Phong gido duc va dao tao cé v kién bang vin ban va
giri ho so giai thé nha trudmg, nha tré dan 1ap, tr thuc dén Uy ban nhan déan cép
huyén quyét dinh.

- Buée 3. Uy ban nhén dan cdp huyén ra quyét dinh cho phép giai thé dbi
v&i nha truong, nha tré dan lap, tu thuc theo quy dinh. Trudmg hop chua cho
phép giai thé nha trudong, nha tré tu thuc, dan lap, Uy ban nhan dén cép huyén cé
van ban théng bao cho phong Gido duc va Dao tao biét rd ly do va hudng gii
quyét.

- Budce 4: Sau khi ¢6 két qua tir Uy ban nhan dan cap huyén vé viée cho
pheép hay chua cho phép giai thé, Phong Gido duc va Dao tao thong bao két qua
bing van ban cho ¢4 nhan, té chire.

2. Cach thue thuc hién:

- Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuoc;

- Gui qua buu dién.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so:

- Quyét dinh thanh lap doan kidm tra ciia Uy ban nhan nhan dén cép huyén;

- Bién ban kiém tra;

- Chitng ¢t chimg minh nha truong, nha tré vi pham cac quy dinh;

- To trinh dé nghi giai thé nha truong, nha tré cta Phong Gigo dyc va Dao
tao hodc t& trinh d& nghj giai thé ctia cong dong dan cu thanh 14p nha trudng,
nha tré. T& trinh néu o 1y do giai thé, cac bién phap gial quyét quyén loi hop
phdp cua tré em, gido vién, can by va nhén vién sau khi nha trudng, nha tré dan
lap bi giai thé; phuong an giai quyét tai chinh, tai san clia nha trudng, nha tré
déan lap.

b) 86 lwgng hd so: 01 (bo).
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4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhén di ho so hop 18
(10 ngay tai Phong Gido duc va Pao tao, 5 ngay tai UBND cap huyén).

5. Déi tugng thue hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan va TS chire.

6. Co quan thyc hién thd tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Bao tao.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. L& phi (néu co): Khéng.

9. Tén mu don, mau t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Khong.

10. Yéu cau, didu kién thyue hién thd tuc hanh chinh:

- Vi pham nghiém trong cic quy dinh vé quan ly, t5 chie, hoat ddng clia nha
truomg, nha tré; khéng bao dam chit luong nudi dudng, cham soe, gido duc tré;

- Hét thoi gian dinh chi ma khong khic phuc duge nguyén nhin dan dén
viéc dinh chi;

- Muc tiéu va noi dung hoat dong cua nha truong, nha tré dan 1ap khong
con phit hop véi yéu cau phat trién kinh té - xa hoi cia dia phuong;

- Theo d& nghi cia dai dién céng dong dan cu co s dimg tén xin thanh
lap nha trudng, nha tré dén lap.

[1.Cén ctr phap ly ctia tha tuc hanh chinh:

Théng tu s6 21/2012/TT-BGDDT ngay 15/6/2012 cia BO gido duc va
Pio tao Ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cta truémg mam non dan lép.

16. Cap phép hoat dong d6i véi nha triromg, nha tré dan lap.
1. Trinh tu thue hién:

- Bude 1. T6 chirc hodc ca nhin nop hd so tai Phong Gido duc va Dao tao.
Can bo Phong Gido duc va Dao tao kiém tra hd so; néu day du, hop 16 thi viét
bién nhén, néu chua diy da, hop 18 thi huéng din bé sung, hoan chinh.

- Bude 2. Phong Gido dyc va Pao tao tiép nhdn hd so td chice kiém tra,
thdm dinh thyc té nha truong, nha tré, néu du didu kién thi ra quyét dinh cho
phép nha truong, nha tré dan 1dp hoat dong.

- Buéc 3. T6 chirc hodc cé nhan nhan két qua tai Phong Gido dyc va Bao
tao theo phiéu hen.

2. Céch thtrc thye hién:

- True tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nwéc;

- Qua dudng buu dién.

3. Thanh phén, sé luong hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Ban sao Quyét dinh cho phép thanh lap nha truong, nha tré din lap;

- Té& trinh dé nghi cho pheép nha trudng, nha tré dan 1ap hoat d6ng gido duc,
trong d6 c6 cam két bao dam an toan va thye hién nudi dudng, cham séc, gido duc
tré¢ em theo chuong trinh cia B Gido duc va Dao tao;
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- Béo cdo chi tiét vé tinh hinh trién khai D& 4n ddu tu thanh 1ap nha
trudng, nha tré dan lap. Béo cao can lam rd nhimg cdng viée cu thé dd hoan
thanh hodc dang thwe hién: tai chinh, cdc diéu kién dat dai, co s& vat chit, thiét
bi phuc vu hoat ddng nudi dudng, chim séc, gido dyc tré em; doi ngll gido vién
va can b quan ly;

- Danh sach, kém theo 1y lich, ban sao vin bing, ching chi hop 1é cua chu
dau tu, ngudi du kién lam Hiéu trudng, phé Hidu trirdng, gido vién va nhén vién;

- Quy ché t3 chuc, hoat déng va chi tidu ndi bd cia nha trudng, nha tré
déan lap;

- C6 diy du tai liéu theo quy dinh d& thuc hién Chuong trinh gido duc
mém non;

- Danh muc 56 lurong phong hoc, phong 1am viée, co s& vit chét, thiét bi
ddp img cac diéu kién quy dinh.
- Van ban phép ly xac nhan quyén sir dung dat hoic hop déng giao, cho

muon, cho thué dat hodc giao, cho muon tru s& nha trrong, nha tré dan ldp voi
thod han téi thiéu 05 (ndm) nam;

- C6 phuong 4n huy dong, quan ly, str dung kinh phi vén d& bao dam duy tri
6n dinh hoat déng ciia nha trudmg, nha tré trong gial doan 05 (ndm) nim, bit dau tir
khi nha truomg, nha tré déan lap dwoc tuyén sinh.

b) S$& lugng hd so: 01 (bd).

4. Théi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan @i hé so hop 1&.
5. Pai twong thuce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan va T4 chirc.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Dao tao.

7. Ket qua thuc hién tht tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi: Khéng.

9. Tén mau don, mau to khai: Khéng.

10. Yéu cdu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- C6 ddi ngii nha gido va cdn bg quan ly dat tiéu chuan da vé s luong, hop
Iy vé co chu, bao dam thye hién chuong trinh gido duc mam non theo quy dinh.

- Cé dit dai, truedng so, co SO vt chit, thxet bi, d6 dung, d6 choi theo quy
dinh cia B Gido duc va Dao tao vé chiing logi, s6 luong, dap tmg yéu cau duy tri
va phat trién hoat déng gido duc theo quy dinh.

- Dja diém x4y dung nha trudng, nha tré dan 14p dam bao méi truong giao
duc, an toan cho tré em, gido vién va nguoi lao dong;

- C6 tai liéu cham soc, gido duc tré theo quy dinh B Gido duc va Pao
tao;

- C6 quyét dinh cho phép thanh lap nha trudng, nha tré dan 1ap;

- C6 Quy ché té chue, hoat ddng va chi tiéu ndi bd cua nha truong, nha tré
dén lap.

26







FRL 0 8 3 Sl L K paadiia i i 4 oian

11. Cén ctr phap ly ctia thd tuc hanh chinh:
Thong tu s6 21/2012/TT-BGDDT ngay 15/6/2012 cia BS gido dyc va
Dao tao Ban hanh Quy ché t6 chic va hoat ddng cua trudng mam non dan 14p.

17. Dinh chi hoat djng dbi véi nha triwong, nha tré dn lap, tw thuc.

1. Trinh tu thire hién:

Bude 1: Uy ban nhan dan cép xa [ap bién ban d6i voi nha truong, nha tré
dan 14p tu thuc giri Phong Gido duc va Pao tao néu xay ra mét trong cac trudng
hop sau:

- Khéng bao dam chat lwong nuoi dudng, cham séc, gido duc tré;

- Khong bao dam an toan vé tinh mang cho tré em va cén bo, gido vién,
nhin vién;

- Vi pham quy dinh ctta phép luat vé xir phat vi pham hanh chinh vé gido
duc & mire d6 phai dinh chi;

- Khéng bao dam cac diéu kién duge quy dinh cua B Gidgo duc va Pao
tao vé€ quy ché to chirc va hoat ddng cua trudng mam non dan 1p, tu thuc.

- C6 hanh vi gian lan dé duge cho phép hoat déng gido duc;

- Ngudi cho phép hoat déng gido duc khéng diing tham quyén;

- Khéng trien khai hoat ddng gido duc trong thoi han 06 (sau) thang, ké tir
ngay dugc cho phép hoat déng gido duc;

Budce 2: Phong Gido duc va Dao tao cAp huyén td chirc kiém tra, xac nhan
ly do diqh chi hoat dong d6i véi nha trudmg, nha treé din ldp tu thuc va c6 van
ban gui Uy ban nhan dén cdp huyén xem xét, quyét dinh.

Bude 3: Chd tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh dinh chi theo
quy dinh. Trudng hop chua quyét dinh dinh chi thi Uy ban nhén dén cap huyén
¢6 van ban théng bao cho Phong Gido duc va Dao tao biet rd ly do va hudng giai
quyét.

Budc 4: Sau khi ¢6 két qua tr Uy ban nhan dan cip huyén vé viéc dinh
chi hoat dong doi vc’{i nha tr\u&mg, nha tré dan lap tur th},m, Phong Qiéo duc va
Dao tao théng bao két qua biang vin ban cho c4 nhén, t6 chirc. Quyét dinh dinh
chi hoat déng ctia nha trudng, nha s dan lap tu thue phai duge cong bd trén cac
phuong tién théng tin dai ching.

2. Cach thire thye hién: Trye tiép taj tru so co quan hanh chinh nha nudc

3. Thanh phén, 8 luong hé so:

a) Thanh phan hd so:

- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra ctia Phong Gido duc va Pao tao;

- Bién ban kiém tra;

- Céc chimg cit chimg minh nha trudmg, nha tré dan 13p vi pham mat trong
nhing truomg hop quy dinh tai buéce I, Muc 1 cta TTHC nay;

- Phuong 4n dam bao quyén loi hop phap clia tré em, gido vién, can b va
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nhan vién nha tredong, nha tré dan 1ap khi bi dinh chi hoat ddng gido duc.

b) S8 luong hd so: 01 (bd).

4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hé so hop 1€
(Phong Giao duc va Pao tao 02 ngay, UBND cép huyén 03 ngay).

5. Péi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc va ¢4 nhén,

6. Co quan thuc hién thi tye hanh chinh: Phong Gido duc va DPao tao.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai: Khéng.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong.

11. Can ¢t phép ly cta thu tuc hanh chinh:

- Théng tu sb 21/2012/TT-BGDDT ngay 15/6/2012 cia BG gido duc va
Dao tao Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua truong mam non dén 14p.

18. Thii tuc ho trg tién &n trwa cho tré em S tudi & co s& gido duc
mam non,

1. Trinh tu thue hién:

- Budce 1. Diu nam hoe, co s& gido duc mam non td chire phé) bién, thong
bao rong rai va hudéng dan cho cha me (hodc ngudi gidm hd, ngwdi nhan nudi)
tré em 5 tudi thude ddi twong duoc hudng chinh sach biét va ndp don dé nghi hd
tro tidn 4n trua.

- Budc 2. Trong vong 10 ngay ké tir ngay khai giang nam hqc, co s& gido
duc mdm non lap danh sach tre dugce dé nghi cép tién hd trg an trua theo tung
b1 twong giri Uy ban nhan dén ¢Ap xi noi co s& gido duc mam non dong, kém
theo hd so xét cap hd trg an trua.

- Bude 3. Trong vong 03 ngay sau khi nhan hd so, Uy ban nhan dén cp
x4 tham tra, x4c nhan danh sach tré theo timg d6i twong hudng chinh sach va gii
lai cho co s& gido duc mam non. Trudng hop néu cé tré duge bd sung thém hogc
bi loai khéi danh séch, phai ghi & ho tén va ly do dugc bd sung hoac bi loai khéi
danh sach.

- Bude 4: Trong vong 02 ngay sau khi duoc xac nhén cia Uy ban nhan
dan cdp x4, co s& gido duc mim non lam céng van dé nghi kém danh sach va hd
so x4c nhan cia Uy ban nhan dén ¢Ap x3 giri vé Phong Gido duc va Pio tao cip
huyén dé tdng hop, xét duyét.

- Budce 5: Trong vong 03 ngay, Phong Gido duc va Do tao thdm dinh ho
s, xét duyét danh sach va théng bao lai cho co s¢ gido duc mam non, ddng thoi
tdng hop theo biéu giri co quan tai chinh cing cép, trinh Uy ban nhéan dan cép
huyén xét duyét, lam co s& 1dp du toan kinh phi, giri bdo cdo S& Tai chinh, S&
Giao duc va bPao tao.
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- Bucrc 6: Sau khi ¢b che do cho tré, viéc chi tra kinh phi hd tro an trua
cho tré mau gido 5 tudi duge cép t6i da 9 thédng/ndm hoc va thuc hién 2 tan trong
nidm: 1an | chi tra do 4 thang vao thang 10 hodc thang 11 hang nim; 14n 2 chi tra
du 5 théng vao thang 3 hoic thang 4 hang nam.

2. Cach thire thyue hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nwéc.

3. Thanh phé‘m, sd luong hé so:

a) Thanh phan hé so, cu thé véi cac déi tuong tré nhu sau:

* P&i véi tré em 5 tudi dang hoc tai cac co s& gido duc mam non cé cha
me thudng tri tai cdc x3 bién gidi, nui cao, hai dao va céc xi c6 diéu kién kinh
té - x4 héi dic biét khé khin; hé so gdm co:

- Pon @& nghi hd tro tién an trua;

- Gidy khai sinh (ban sao);

-84 dang ky h khau thudng trit ctia ho gia dinh (ban sao).

* Péi véi tré 5 wdi hoc tai cac co s¢ gido duc mam non méd ¢di ca cha lan
me, khéng noi nuong tua; hd so g0m ¢o:

- Don dé nghi hd tro tidn an trua;

- Gidy khai sinh (ban sao)

- Bin sao Quyét dinh vé vidc tro cdp xd hoi cua Chi tich Uy ban nhén dan
cap huyén (hoic 14 mot trong céc gidy to sau: Quyét dinh cua Uy ban nhéan din
cip X3, noi tré cu tra vé vide cur nguol gidm ho hoac dé nghi t6 chire lam nguot
gidm hd cho tré; Bién ban cua Hox dong Xét duyét cAp xd noi tré cu tru, Blen ban
xac nhén ctia Uy ban nhan dan cip xd ve tinh trang tré bi bo roi hodc tré md cdi
ca cha lan me; Dcm nhén nudi tré em md cdi, tré em bi bo roi ¢6 xdc nhén cia
Uy ban nhan dan cép X noi tre cu trd hodc quyét dinh cong nhan nudi con nudi
cua Uy ban nhan dén cap xa).

* i voi tre 5 tum hoc tai cac co s¢ gido dyc mam non bi tan tat, khuyét
tat ¢6 kho khin vé kinh té; hd so gdm ¢6:

- Don d& nghi hd tro tién an trua,

- G1ay khat sinh (ban sao);

- Gidy x4c nhan cua bénh vién cép huyén hodc cua Hoi ddng xét duyét
cp x& noi tré cu it (ban 5a0).

* DOL vl tré 5 wdi dang hoc tai cic co sd gido duc mam non c6 cha me
thude dién ho ngheo theo quy dinh hién hanh ctuia Nha nude, hd so gbm cé:

- Pon dé nghi hd tro tidn an trira;

- Glay khai sinh (ban sao);

- Gidy chimg nhén hd nghéo do Uy ban nhan dan cAp x4 cép (ban $a0).

b) S lwong hd so: 01 (b9).

4. Théi han gidi quyét: Quy dinh theo dot, cu thé nhy sau:

- Dot 1: Chi tra du 4 thang véo thang 10 hojc thang 11 hang nam:

- Dot 2: Chi trd du 5 thang vao thang 3 hojc thang 4 hang nam.

5. Déi trong thyc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan va Té chirc.,
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6. Co quan thue hién tht tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.

7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai:

- Pon d& nghi hd trg &n trua cho tré em nim tudi (theo miu cua BS Gido
duc va Pao tao).

10. Yéu cdu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

11. Cén cir phép ly cta thd tuc hanh chinh:

- Théng tu lién tich s6 29/2011/TTLT-BTC-BGDBT ngay 15/7/2011 cua
Bé Tai chinh, B4 Gido duc va Pao tao Hudng dan thyuc hién chi hd trgr &n trua
cho tré em 5 tudi & cac co sé gi4do duc mam non theo quy dinh tai Quyet dinh s6

239/Qb-TTg ngay 09/02/2010 cua Thu twéng Chinh phi phé duyét Dé 4n Phé
cap gido duc mam non cho tré em nam tudi giai doan 2010-2015,

30








B e B bt i

(Miu don) ‘ )
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
béc lap - T do - Hanh phiic

DON DE NGHI HO TRQ TIEN AN TRUA
(Diing cho cha me hodc nguoi gidm hd tré em hoc tai cde co sé gido duc mam non)
Kinh giri: (Tén co s& gido duc mam non)

Ho va tén (1):
La cha/me (hodc ngudi giam ha, nguti dang nhin nudi) cia em (2):
Hién dang hoc tai 16p:
Trudmg:
Thude déi tugng (3):

L3 Co cha me thuémg & tai cde x3 bién gici

O C6 cha me thuong tri tai cae ¥ ndi cao

0 C6 cha me thudng tri tai cac xa hai dao

L1 C6 cha me thuong trt tai cac xa ¢6 didu kién kinh té - xa hdi dic biét kho

O MG i cd cha Iin me khéng no nuong tua
00 Bi tan tar, khuyét tat co khé khan vé kinh té
[J Cha me thudc dién ho nghéo
Cén clr vao Quyét dinh sé 239/QD-TTg ngay 09 thang 02 nam 2010 cia Tha
tuong Chinh phd, t6i lam don nay dé nghi duge xem xét ¢ duge cap tién hd trg an

trua cho em: oo (2) theo quy dinh va ché d¢ hién hanh.

.......... ,ngdy ... thang ... nam ..........
Ngudt lam don
(Ky tén va ghi rd ho tén)

(1) Ghi ho, t&n cha me (hogc ngudi gidm ho, ngudi dang nhin nudi tré ddi voi tré em
md cdi hogc bi bé rot chua ¢6 ngudi gidm hé) cua tré em hoc tai co s& gigo dyc mam non.

(2) Ghi tén tré em nam tudi dang hoe mau giso.

(3) Cha me (hodc ngudi giam hd) cta tré em danh ddu vao 6 tuong tng,
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19. Thii tuc hé trg in trua cho tré em 3-4 tudi & co' s& giao duc mam non.
1. Trinh ty thuc hién:

- Buée 1. Dau nam hoc, co s& giao duc mam non phé bién, thong bao rong
rdi va huéng dan cho cha me (hodc ngudi gidm hd, ngudi nhan nudi) tré em miu
gido 3 va 4 tudi thuoc dbi tuong duge hudng chinh sach trong nam hoc, viét va
gui don dé nghi hd tro tién an trua. Cha me (hodc ngudi gidm hd, ngudi nhan
nudi) tré em mau gido 3 va 4 tudi khi dén ndp hd so tai co s gido duc mam non
phai xudt trinh ban gbe kém theo ban sao céc loai gidy to quy dinh vé hd so xét
cdp. Ngudi nhan hd so ¢6 trach nhiém déi chiéu ban sao véi ban gbe, ky xéc
nhdn di d6i chidu ban sao véi ban gdc va ghi 13 ho tén vao ban sao dé dua vao
ho so.

- Bude 2. Trong vong 10 ngay ké tir ngay khal gidng ndm hoc, co s¢ gido
duc mém non lap danh sach tré duo‘c dé nghij cip tién hd trg an trua theo timg

dbi tucmg giri Uy ban nhéan dan cdp X noi co s& gido duc mam non déng, kém
theo hd 5o xét cép hd tro 4n trua.

- Budc 3. Trong vong 03 ngay sau khi nhin hd so, Uy ban nhin dan cip
x4 thim tra, xac nhan danh séch tré theo timg déi tuong hudmg chinh sach va giri
lai cho co s& gido duc mam non. Trudmg hop néu cé tré duoc bd sung thém hodc
bi loai khéi danh séach, phai ghi rd ho tén va 1y do duoc bd sung hoéc bi loai khoi
danh séach.

- Bude 4: Trong vong 02 ngdy sau khi duge xdc nhan cia Uy ban nhén
dan cép x4, co s& giao duc mam non lam céng van d& nghi kém danh sach va ho
so x4c nhdn cia Uy ban nhéan dén cip x3 gui vé Phong Gido duc va Pao tao cép
huyén dé tdng hop, xét duyét.

- Budc 5: Trong vong 03 ngay, khi nhan duoe hé so co sé gido duc mim
non gui, Phong Gido dyc va Do tao to chirc thdm dinh hd so, xét duyét danh
sdch va théng bao lai cho co s¢ gido duc mim non, déng thoi téng hop theo bidu
gui co quan Tai chinh ciing cép, trinh Uy ban nhan dan cap huyén xét duyét, lam
co s¢ 1ap duy toan kinh phi; dong thoi giri bdo cdo S& Tai chinh, $& Gido duc va
Pao tao.

- Budc 6: Sau khi ¢6 che df cho tré, vige chi tra kinh phi hd trg an trua
cho tré 3 va 4 tudi duge cap theo s6 thang thuc hoc, ti da 9 thang/ndm hoc va
thue hién 2 l4n trong ndm: lan 1 chi tra du 4 thang vao thang 10 ho#c thang 11
hang nam; 14n 2 chi tra @0 S thang vao thang 3 hodc thang 4 hang nam.

2. Céch thic thue hién: Truc t1ep tal tru s co quan hanh chinh nha nuée.
3. Thanh phén, s6 lugng hd so:
a)} Thanh phé"m hd so, cu thé véi cac dbi tugng tré nhur sau:
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* D61 voi tré em mau gidgo 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co s& gi4o duc mam
non ¢ cha me thuong tra ta1 cac x4 bién gidi, nudi cao, hal dao va cac x4, thén ban
c6 didu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, ho so gbm cé:

- Pon @ nghi hd tro tién n trua;

- Gidy khai sinh (bén sao);

- 86 dang ky ho khiu thudng trd cia hé gia dinh (ban sao, trudng hop
vi 1y do khach quan khéng c6 s6 ding ky hé khdu, duge thay thé bing giy
xac nhén cia Uy ban nhén dén cap xa vé viée gia dinh dang thuong tra tai xa
bién gidi, nli cao, hai dao, cac x& va thon ban cé didu kién kinh te - xd héi dac
biét kho khén theo quy dinh hién hanh hoic ¢6 gidy tam tra dai han).

* P61 véi tré em méu gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co s¢ gido duc

mam non ¢6 cha me thudc dién hd nghéo theo quy dinh hién hanh cia Nha
nuée, hd so gdm co:

- Don dé nghi hd tro tién an trua;
- Gidy khai sinh (béan sao);
- Gidy chitng nhén hd ngheo do Uy ban nhan dan cip x4 cip (ban $a0).

* P41 véi tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co s0 gido duc
mam non mé cdi ca cha l&n me, khéng noi nuong tua; hd so gbm cé:

- Pon dé nghi hé tro tién an trua;
- Gi4y khai sinh (ban sao);

- Bén sao quyét dinh vé viée tro mp x4 héi ctia Chu tich Uy ban nhéan déan
cap huyen (hodc ban sao mot trong céc gidy t& sau: Quyét dinh cua Uy ban nhén
dan cap x& noi tré cur tri vé viée cir ngudi giam hd hodc de nghi t6 chirc [am
nguot gidm hd cho tré; Bién ban cia Hoi dong xét duyét cdp xa noi tré cu tru;
Bién ban x4c nhan cta Uy ban nhan dan cdp xa ve tinh trang tré bi bo roi hodc
tré mb ¢6i ca cha 13n me; Don nhén nudi tré em mod cbi, tré em bi bé roi ¢6 xac

nhén cta Uy ban nhan dan cdp x3 noi tré cur tr( hodc quyét dinh c6ng nhan nuai
con nudi cia Uy ban nhén dan cap x3).

* Pbi vdi tre em mau gido 3 va 4 tucn bi tan tat, khuyet tat dang hoc tai cac
co s& gido duc mam non ¢6 khé khin vé kinh té, hd so gdm cé:

- Don d& nghi hd tro tién an trua;
- Gidy khai sinh (ban sao);
- Glay xéc nhén cta bénh vién cp huyén hoic ciia Hoi ddng x4c nhan

khuyét tat cap X4 noi tré cu tri (bdn sao).
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b) S lugng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét: Quy dinh theo dot, cu thé nhu sau:

- Pot 1: Chi tra du 4 thang vao thang 10 hodc thang 11 hang nim;

- Bot 2: Chi tra du 5 thang vao thang 3 ho#c thang 4 hang nam.

5. B6i tugng thye hién th tuc hanh chinh: C4 nhan va Té chirc.

6. Co quan thuc hién thi tyc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.
7. Két qua thyce hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

&. L& phi: Khong.

9. Tén mau don, mau t& khai: MAu don d& nghi hd trg in trua cho tré em
3-4 tudi,

10. Yéu cau, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

L1. Cén clr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

Thong tw s6 09/2013/TTLT-BGDDT-BTC-BNV ngay 11/3/2013 ctia Bo
Giao dye va Pao tao, Bé Tai chinh, B6 N&i vy huéng dan thue hién chi hé trg
an trua cho tré em mau gido va chinh sich déi véi gido vién mam non theo quy
dinh tai Quyét dinh s& 60/2011/QP -TTg ngay 26/10/2011 ciia Thi tuéng Chinh
phtt quy dinh mgt s6 chinh sach phat tridn gido duc mam non giai doan 2011-
2015.
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(Mau don) ] ) i
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Idp - Ty do - Hanh phic

DPON DE NGHI HO TRQ TIEN AN TRUA NAM HOC...
(Diing cho cha me hodc nguoi gidm ho tré em hoc tai cdc co s¢ gido duc mam non)
Kinh giri: (Tén co s¢ gido duc mim non)
Hovatén (1):
La cha/me (hodc nguoi gidm ho, ngudi dang nhan nudi) cua em (2):
Hién dang hoc tai 16p:
Truong:
Thude déi tugng (3):
O €6 cha me thuomg tri tai cac x3 bién gidi
L1 C6 cha me thuomg tri tai cac x& nui cao
LI C6 cha me thuong tra tai cae xd hai dao
L C6 cha me thuong tri tai cdc x c6 diéu kién kinh € - x3 hoi dac biét kho
khan
[ M3 ci ca cha lAn me khong noi nwong tua
O Bi tan tat, kKhuyet tit ¢6 khé khan vé kinh té
[ Cha me thude dién hd nghéo
Can clr vao Quyét dinh sé 60/2011/QD-TTg ngay 26 thang 10 nam 2011 cta
Tha twéng Chinh phu, toi lam don nay dé nghi duoc xem xét dé dugc cap tién hd trg

AN trua cho em: ..o (2) theo quy dinh va ché do hién hanh.

.......... ,ngay ... thang ....nam ...........
Nguoi [am don
(Ky tén va ghi r6 ho tén)

i (1) Ghi ho, tén cha me (hodc ngudi gidm hé, ngudi dang nhan nudi tré ddi voi tré em md coi
hodc bi bo roi chwra ¢6 ngudi giam hd) cha tré em hoc tai co s& gido duc mam non.

(2) Ghi tén tré em nim tudi dang hoc mau gido.

{3) Cha me (hoac ngudi gidm hé) cta tré em danh dan vac 6 tuong Ung,
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20. Thanh lap trudng tiéu hoc cong lap, tu thuc.
1. Trinh tu thue hién:

- Bude 1. Td chire hodc ¢4 nhan ¢6 nhu ciu thanh 13p truémg tidu hoc cé
trach nhiém 14p hd so gui Phong Gido duc va Dao tao. Phong Gido duc va Pao

-
+

tao tiép nhén hd 50, tham dinh, xem xét diéu kién thanh lap truong. Sau khi xem
xét, néu thay du diéu kién. Phong Gido duc va Dao tao c6 y kién béng vin ban
va gui ho so d& nghj thanh l4p truong dén Uy ban nhén dén cdp huyén quyét
dinh.

. - Buoc 2. Sau khi tié:p nhan ho so Uy ban nhén dan cég huyén xem xét
néu du dieu kién thi ra quyét dinh cho phép thanh lép trudmg tieu hoc cong lap,
tu thuc theo quy dinh.

- Bude 3: Sau khi ¢6 két qua tir Uy ban nhén dan cép huyén vé viéc cho
phép hay chua cho phép thanh |ap truong tidu hoc cong lap, tir thue, Phong Gido
duc va Dao tao thong bao két qua bing vin ban cho ¢4 nhan, t6 chie.

2. Cach thire thure hién;: Trurc tiép tai tru so co quan hanh chinh nha nuéc.

3. Thanh phén, sd lrong hé so:

a) Thanh phan hd so:

- D¢ 4n thanh 14p truong;

- T& trinh vé P2 4n thanh lap trudmg, du thao Piéu 1& hoic Quy ché hoat
dong cua truong;

- S0 yéu li lich kém theo ban sao van bing, chimg chi hop 18 clia ngudi du
kién lam Hiéu truéng;

- Y kién bing van ban cia cde co quan ¢ lién quan vé vigc thanh lap
trudng;

- Bao céo giai trinh vige tiép thu y kién ciia cac co quan ¢6 lién quan va
bao cao bd sung theo v kién chi dao cua Uy ban nhén dan cip huyén (néu cé).

b) Sé Iwong hd so: 01 (bo).

4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée ke tir ngdy nhan di hd so hop 1&.
(Phong Gido duc va Pao tao 10 ngay, UBND cap huyén 10 ngay).

5. D6i twgng thye hign thi tuc hanh chinh: Td chirc va ¢4 nhan.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao.

7. Két qué thyc hién th tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh,

8. Lé phi: Khéng.

9. Tén mAu don, mau t& khai: Khong,

10. Yéu cau, didu kin thyce hién thit tuc hanh chinh:

- C6 dé 4n thanh lap trudng phu hop véi quy hoach mang 1udi co so gido
duc, dép img yéu cau phat trién kinh té - x4 hoi cha dia phuong, tao thuan loi
cho tré em dén trudmg nham dam bao thye hién phé cép gido duc tiéu hoc;

- D¢ 4n thanh 14p truomg xac dinh 18 muc tiéu, nhiém vy, phuong huéng

chien lugc x4y dung va phét trién nha truong; chuong trinh va ndi dung gido
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duc; dat dai,‘co s& vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung trudng; t6 chuc
bd may, ngudn luc va tai chinh.

11. Cin ctr phép |y cua thi tuc hanh chinh:

- Théng tur 56‘41/2010/TT—BGDDT ngay 30/12/2010 cia B6 Gido duc va
bao tao quy dinh diéu Ié trudmg tiéu hoc.

21. Sap nhip trudmg tiéu hoc cong lap, tw thuc.
1. Trinh tu thuc hién:
= Buoe 1. Té chic hodc ¢4 nhan ¢ nhu cau sap nhap trudng tidu hc_)c‘ nop
hé so cho Phong Gido duc va Pao tao. Pl:lc‘mg Gido duc va Dao tao nhén ho so,
phoi hop véi cac phong cpuyép mon tham dinh, xem xét diéu kién sap nhéap
truong. Sau khi xem xét, néu thay du diéu kién, Phong Gido duc va Dao tao coy
kién bang vin ban va gri hd so d&én Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh.

- Bude 2. Sau khi nhén dugc vin ban ctia Phong Gido duc va Pao tao, Uy
ban nhén ddn cip huyén kiém tra va ra quyet dinh cho phép sdp nhip truong tiéu
hoc theo quy dinh.

- Budc 3. Sau khi ¢6 két qua tir Uy ban nhan dan cdp huyén v& viéc cho
phép hay ch}ra cho ‘phép sap nhép truong tiéua hoc, Phong Gido duc va Pao tao
théng bao két qua bang van ban cho ¢4 nhan, 6 chirc.

2. Céch thire thye hién: Trye tiép tai try sé co quan hanh chinh nha nudec.

3. Thanh phén, sé lwong hé so:

a) Thanh phan hd so:

- Dé an vé& sap nhdp truong;

- To trinh v& dé 4n sap nhdp trudng;

- Céc van ,bém‘xéc nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng
phai tra va cac van dé khac ¢é lién quan;

- Y kién bang vin béan cua céc co quan c0 lién quan.

b) Sé luong hé so: 01 (bo).

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam vige ké tir ngay nhan dd hd so hop 18
(Phong Gido duc va Bao tao 10 ngay, UBND cap huyén 5 ngay).

5. Di tugng thuc hién thil tuc hanh chinh: C4 nhan vi Té chirc.

6. Co quan thyc hién thi tue hanh chinh: Phong Gido duc va Do tao.

7. Két qua thye hién tha tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. L¢ phi: Khéng.

9. Tén mau don, mAu t& khai (néu ¢6 va d& nghi dinh kem): Khéng.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

-Vi quyén lo1 hoc tap clia hoc sinh;

- Phu hop véi quy hoach mang luéi co s giao duc;

- Bép tng yéu cdu phat trién kinh té - xa héi;

- Bdo dam quyén loi ca can b quéan ly, gido vién, nhan vién;
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- Gép phan nang cao chét luong va higu qua gido duc tiéu hoc.

11. Cén ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 41/2010/TT- BGDDT ngay 30 /12/ 2010 ctia B Gido duc va
Dao tao quy dinh didu [8 trudng tidu hoc.

22. Chia, tach trudng tiéu hoc cong lap, tw thuc.

1. Trinh ty thue hién:

- Buéc 1. T chirc hodc ¢4 nhén co nhu cau chia, tach truong tidu hoe ndp
hé so cho Phong Gido duc va Dao tao cép huyén. Phong Giao duc va Bao tao
nhén hd so, phéi hop véi cac phong chuyén mén tham dinh, xem xét diéu kién
chia, tach trucmg Sau khi xem xét, neu thay da diéu kién, Phong Giao duc va
Dao tao c6 y kién bang van ban va glri hd so dén Uy ban nhan dan cdp huyén
quyét dinh.

- Bude 2. Sau khi nhan duge vin ban cua Phong Gido duc va Pao tao, Uy
ban nhén dan cap huyén kiém tra va ra quyét dinh cho phép chia, tach truong
tiéu hoc theo quy dinh.

- Bude 3. Sau khi cé két qua tir Uy ban nhan dan cap huyén vé viée cho
phép hay chua cho phép Chia, tach trudong t1eu hoc, Phong Giao duc va Pao tao
thdng bdo két qua bang van ban cho ca nhan, t4 chic.

2. Cach thire thue hién: True tiép tai tru s co quan hanh chinh nha nuée.

3. Thanh ph'fan, $b luong hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Pé an vé chia, tach trudmg;

- T& trinh vé d8 4n chia, tach trudng;

- Cac van ban xac nhdn vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng
phai tra va cdc van dé khac ¢6 lién quan;

- Y kién béng vin ban clia cée co quan co lién quan.

b) S lwrong hd so: 01 (bd).

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée k& tir ngady nhan du hd so hop 18
(Phong Gido duc va Dao tao 10 ngay, UBND cép huyén 5 ngay).

5. D4i tugng thuce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan va T6 chie.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

7. Két qua thyc hién thil tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghj dinh kém): Khéng.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh:

- Vi quyén lg1 hoc tép cua hoc sinh;

- Phu hgp véi quy hoach mang luéi co sé gido duc;

- Pap tmg yéu cau phat trién kinh té - x4 hoi;

- Bao dam quyen lgi ciia cdn bd quan i, gido vién, nhan vién;

- Gép phén nang cao chét lwong va hiéu qua gido duc tiéu hoc.

11. Cén cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
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- Théng tu sb 4}/2010/TT—BQDDT ngay 30 /12/ 2010 cta B6 Gido duc
va Dao tao quy dinh diéu 18 trudng tiéu hoc.

23. Pinh chi hoat dgng d6i trwdrng tidu hgc cong lap, tw thuc.

1. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Uy ban nhén dén cip X4 13p bién ban 461 véi truomg tidu hoc tu
thue giri Phong Gido duc va Pao tao néu xay ra mot trong cac truong hop sau:

- C6 hanh vi gian In & dugc cho phép hoat déng gido duc;

- Khong dam bao mét trong céc diéu kién quy dinh tai khoan 2 Didu 9 cua
Théng tur so 41/2010/TT-BGDDT va khong dam bao diéu kién hoat dong binh
thuong cla gido duc tiéu hoc;

- Ngudi cho phép hoat déng gido duc khong diing thdm quyén;

~ - Khéng trién khai hoat déng gido duyc trong thoi han quy dinh cho phép
ké tir ngay duoc phép hoat dong gido duc;

- Vi pham quy dinh clia phap ludt vé gido duc bi x phat vi pham hanh
chinh & muc d6 phai dinh chi.

~ Budc 2. Trudng Phong Gido duc va Dao 1a0 cin cir vao muc d6 vi pham,
quyet dinh dinh chi hoat déng gido dyc tiéu hoc va bdo cdo Uy ban nhén dén céap
huyén.

Budge 3. Sau thoi gian dinh chi, néu céc nguyén nhan dén dén viéc dinh
chi duge khac phuc thi Truéng phong Gido duc va Pao can cir vao bién ban Xéc
nhén cta cic co quan chic ning dé xem xét, quyét dinh cho phép Trudng Ticu
hoc tur thue hoat dong trd lai.

2, Céch thire thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuée.

3. Thanh phan, sb luong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra:

- Bién bén kiém tra.

b) S6 lugng hd so: 02 (bd).

4. Thoi han giai quyt: 10 ngay 1am viéc k& tir ngay nhan du hd so hop 16.

5. Dbi tugng thyuc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhin va T4 chirc,

6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

7. Két qué thyc hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai: Khéng.

10. Yéu cau, didu kién thue hién thu tuc hanh chinh:

- C6 héanh vi gian lan dé duoc cho phép hoat ddng gido duc;

- KhQng dam bao mot trong céc didu kién quy dinh‘tai khoan 2 Diéu 9 cta
Théng tu so6 41/2010/TT-BGDDT va khdng dam bao diéu kién hoat dong binh
thudng ctia gido duc tiéu hoc;
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- Ngudi cho phép hoat dong gido duc khéng dung thdm quyén;
- Khong trién khai hoat déng gido duc trong thi han quy dinh cho phép

ke tir ngay dwoc phép hoat ddng gido dyc;

- Vi pham quy dinh cta phap ludt vé gito duc bi xt phat vi pham hanh
chinh & mirc d6 phai dinh chi.

11. Can cr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu 56‘41/2010/TT-]E}GDBT ngay 30/12/2010 cua Bo Gido duc va
Dao tao quy dinh diéu & trudng tiéu hoc.

24. Giai thé hoat ddng dbi véi trudng ticu hoc cdng lap, tir thuc.

1. Trinh tir thuc hién:

- Bude 1. T chirc hodic ¢4 nhén c6 nhu ciu giai thé trudmg tiéu hoc ndp
hd so cho Phong Gio duc va Bao tao. Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hod
so va phdi hgp véi cac phong chuyén mén td chire kiém tra, xem xét néu du didu
kién thi 1am van ban giri Uy ban nhan dén cap huyén quyét dinh.

- Budc 2. Sau khi tiép nhan hd so va vin ban cia Phong Gido duc va Dao
tao, Uy ban nhan dén cip huyén ra quyét dinh cho giai thé truong tidu hoc theo
quy dinh. Truong hop chua cho phép giai thé trudng, Uy ban nhan dan cap
huyén ¢6 van ban thong bdo cho Phong Gido duc va Pao tao biét o Iy do va
huéng giai quyét.

- Bude 3. Sau khi 6 két qua tir Uy ban nhan dén cap huyén vé viéc cho
phép hay chua cho phép gidi thé truong tidu hoc, Phong Gido duc va Pao tao
thdng bio két qua bang vin ban cho c4 nhén, t& chie.

2. Céch thic thue hién: Truc tiép tal tru s& co quan hanh chinh nha nuéc

3. Thanh phan, sé luong hé so:

a) Thanh phén ho so:

+ Trudng hop vi pham nghiém trong cac quy dinh vé quan li, td chie,
hoat ddng cda trudng tidu hoc; anh hudng nghiém trong dén chét lugng gido
duc; theo d& nghi ctia td chire, c4 nhan thanh 1ap truomg tiéu hoc hd so gém:

- Té& trinh xin giai thé ctia td chire, ¢4 nhén;

- Quyét dinh thanh 14p doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- Tos trinh d€ nghi giai thé ctia Phong Gido duc va Dao tao.

+ Trudmg hop hét thoi gian dinh chi ma khéng khéc phuc duge nguyén
nhan dan dén viéc dinh chi: Muyc tiéu va ndi dung hoat dong ghi trong quyét
dinh thanh 14p hodc cho phép thanh lap truomg tiéu hoc khéng con pht hgp véi
yéu ciu phét trién kinh té - xa hoi hd so gdm:

- Hé so dinh chi hoat dong gido duc;

- Céc vin ban vé viéc khong khac phuc duoc nguyén nhan bi dinh chi hoat
déng giao duc;
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- To trinh @@ nghj giai th cia Phong Gido duc va Dao tao.

b) 86 luong hé so: 01 (bo).

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 18.

(Phong Gido duc va Dao tao 05 ngay, Uy ban nhan dan cAp huyén 05
ngay).

5. D61 tuong thye hién thil tuc hanh chinh: Ca nhan va Té chie.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. L¢ phi: Khéng.

9. Tén mau don, mau t& khai: Khéng.

10. Yéu cau, didy kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- \{i pham nghiém trong céc quy dth vé guén i, t& chire, hoat dong cia
truong tiéu hoc; anh hudng nghiém trong dén chat tugng gido duc;

- Hét thoi gian dinh chi ma khong khic phuc duge nguyén nhan dan dén
viéc dinh chi;

- Muc tiéu va nédi dung hoat déng ghi trong quyét dinh thanh lap hodc cho
phép thanh lap truong tiéu hoe khong con phi hop véi yéu cdu phat trién kinh té
- x4 hoi,

- Theo dé nghi cla t6 chite, ¢4 nhan thanh 1ap trudmg tiéu hoc.

11. Cén cir phép 1y cta tha tuc hanh chinh:

- Thoéng tu 55‘41/2010/TT-]§GDDT ngay 30/12/2010 cua B6 Gido duc va
Pao tao quy dinh diéu 1& truong tiéu hoc.

23. Cho phép hoat dong truéng tidu hoe cong lap, tw thyc.

1. Trinh tu thyuc hién:

- Budce 1. Nha truong, t6 chire hodc c4 nhan lap hé so g Phong Gido duc
va Dao tao.

- Bude 2. Phong Gicj'zo duc va Dao tao nhan héd so, xem xét didy kién cho
phép hoat ddng gido duc ddi véi nha trudng.

- Bude 3: Sau khi ¢6 két .qua Phong Gido duc va Pao tao théng bao két
qua bing van ban cho céa nhan, td chirc.

2. Céch thire thuce hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nuée,

3. Thanh phan, sé lugng hb so:

a) Thanh phén hd so:

- To trinh cho phép hoat déng gido duc;

- Quyét dinh thanh 13p hodc cho phép thanh 1ap trudng;

- Van ban thim dinh clia cdc co quan ¢6 lién quan vé cac diéu kién duoc
hoat déng theo quy dinh.

b) S luong hé so: 01 (bg).

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan dd hd so hop 18.
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5. Péi twgng thiye hién thi tuc hanh chinh: Té chirc va c4 nhén,

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

7. Két qua thyre hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

&. Lé phi: Khdng.

9. Tén mau don, miu to khai: Khang.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh;

- C6 quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh cho phép thanh lap truéng;

- Pia diém xay dung truéng dam bao moi trudng gido duc, an toan cho
ngurdi hoc, ngudi day va ngudi lao dong;

- C6 dat dai, co s& vat chit, thiét bj dap tmg yéu cdu hoat déng gio duc;

- C6 tai ligu giang day, hoc tip theo quy dinh phi hop véi cép hoc;

- C6 ddi ngil nha gido va cén bé quan li dat tiéu chudn, du vé sb lrong,

dong bd vé co cdu dam bao thuc hidn chuong trinh gido duc va t6 chiic cac hoat
dong gido duc;

- C6 &0 ngudn luc tai chinh theo quy dinh d& dam bao duy tri va phét trién
hoat ddng gido duc;

- C6 quy ché t6 chirc v hoat dong cia nha trudmg.

11. Cén ctr phép ty ctta thu tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 41/2010/TT- BGDDT ngay 30/12/ 2010 ctia B$ Gido dyc va
Dao tao quy dinh diéu 18 truomg tidu hoc.

26. Thanh ldp truéng trung hoc co sé cong ap, tw thuc.
1. Trinh ty thuc hién:

- Bude 1. T6 chirc véa ¢é nhan ¢6 nhu cAu thanh lap trudng trung hoc co s¢
ndp hé so cho Phong Giao duc va Dao tao. Phong Gido dyc va Pao tao tiép nhan
hé so va chu tri, phdi hop voi cac nganh hitu quan & dia phuong td chirc thdm
dinh vé muc (46 phu hop cta viéc mé trudng véi quy hoach mang ludi truong
hoc va yéu cau phat trién kinh té - x& hoi cla dia phuong, tinh kha thi clia luén
chitng theo quy dinh, trinh Uy ban nhan dén c4p huyén xem xét, quyét dinh.

- Bu6e 2. Sau khi nhdn duoc van ban va hé so cia Phong Gido dyc va

Dao tao, Uy ban nhan dan cdp huyén kiém tra, xem xét va ra quyét dinh cho
phép thanh 1ap trudng.

- Bude 3. Sau khi ¢6 két qua tir Uy ban nhan dan cdp huyén vé viéc cho
phép hay chua cho phép thanh l4p truong trung hoc cor s¢, Phong Giao duc va
Pio tao théng bao két qua bang van ban cho ¢4 nhén, td chic.

2. Céch thitc thyc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuée.
3. Thanh phén, s6 lugng hd so:

a) Thanh phan hé so:

- Dé an thanh l4p trudng;
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- T& trinh vé P& 4n thanh lap trudmg, du thio Quy ché hoat dong cua
trudng;

- So yéu Iy lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 1é cia nguoi
du kién bb trf lam Hiéu trudng;

- Y kién bang vin ban cita cac co quan c6 lién quan vé vidc thanh 14p hoac
cho phép thanh lap truong;

- Béo céo giai trinh viéc tiép thu y kién cta céc co quan ¢6 lién quan va
bao cdo bd sung theo y kién chi dao cta Uy ban nhan dén cdp huyén (néu co).

b) S lwomg hd so: 01 (bd).

4. Thot han giai quyét: 20 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hé so hop 18
(Phong Gido dyc va Pao tao 10 ngay, Uy ban nhén dan cap huyén 10 ngay).

5. Dbi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh; C4 nhan va Té chirc.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phéong Gido duc va Pao tao.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. L& phi: Khéng.

9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- C Pé 4n thanh 13p trudng phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - xa
hoi va quy hoach mang Iuéi co s gido duc da dugce co quan ¢6 tham quyén phé
duyét;

- bé 4n thanh lap trudng xac dinh rd muc tidu, nhiém vy, chuong trinh va
ndi dung gido duc; dar dai, co 8O vt chat, thiét bi, dia didm du kién xay dung
trudmg, 6 chirc bo may, ngudn luc va tai chinh; phuong huéng chién luge xay
dung va phat trién nha trudng.

11. Can cu phép Iy cua thi tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGDBT ngay 28/3/2011 cua B6 Gido duc va
Dio tao quy dinh Diéu 18 truong Trung hoe co sd, trudng trung hoc phd théng
va trudng phd théng ¢ nhiéu cap hoc.

27. Sap nhp trudng trung hoc co sé hoe edng 1ap, tw thuc.
1. Trinh tyu thue hién:

- Bude 1. Té chire va ca nhan ¢6 nhu ciu sap nhp trudng trung hoc co so
nop hé so cho Phong Giao duc va Dao tao. Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan
hé so va chu tri, phéi hop véi cac nganh chirc ning & dia phuong té chirc thAm
dinh v& muc do phu hop cua vige sdp nhdp trudmg voi quy hoach mang luwdi
truong hoc va yéu cau phat trién kinh té - x3 hoi cia dia phuong, tinh kha thi ctia

ludn chimg theo quy dinh, trinh Uy ban nhan dan ¢dp huyén xem xét, quyét
dinh.
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- Buoc 2. Sau khi nhén dugc vén ban va hd so cia Phong Gido duc va
DPao tao, Uy ban nhén dan cap huyén kiém tra, xem xét va ra quyét dinh cho
phép sap nhip trudng.

- Budc 3. Sau khi ¢6 két qua tir Uy ban nhén déan cap huyén v& viée cho
phép hay chua cho phép sdp nhép truong trung hoc co sg, Phong Gido duc va
Dao tao thong bao két qua bang van ban cho ¢ nhan, 3 chirc.

2. Céch thire thuc hién: Truc t1ep tai tru s& co quan hanh chinh nha nuée.

3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

a) Thanh phin hd so:

- D& an sap nhap trudng;

- T& trinh vé D& 4n sap nhap truong, du thao Quy ché hoat ddng cia
trudng;

- So yéu Iy lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hgp 1é cia ngudi
du kién bd trf lam Hiéu trudmng;

- Y kién bing van ban cta c4c co quan ¢6 lién quan vé viée sap nhép hodc
cho phép sap nhép truong;

- Bdo cdo giai trinh viée tiép thu y kién clia cac co quan ¢4 lién quan va
bao cao bd sung theo y kién chi dao cla Uy ban nhén dan ¢4p huyén (néu c¢4).

b) $6 luong héd so: 01 (bd).

4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée ké tr ngay nhan du hé so hop 18
(Phong Gido duc va Dao tao 10 ngay, Uy ban nhén dan cap huyén 10 ngay).

5. béi tugng thuc hién thu tyue hanh chinh: Ca nhan va Té chite,

6. Co quan thure hién thi tue hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, mAu t& khai (néu ¢é va dé nghj dinh kém): Khong.

10. Yéu cdu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh:

- C6 Dé an sap nhap trudng phil hop véi quy hoach phat triéﬁn kinh :[é - x&
hdi va quy hoach mang luéi co so gido duc da duge co quan ¢6 tham quyén phé
duyét;

- D& 4n sap nh@p trudng xac dinh 6 muyc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va
ndi dung gido duc; dat dai, co s vat chét, thiét bi, dia diém du kién x4y dung

truong, td chic bd may, ngudn luc va tai chinh; phuong hudng chién luge xay
dung va phat trién nha trudng.

11. Cén ¢t phap ly cua th tuc hanh chinh:
- Thong tu sé 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cta B6 Gido duc va

Dio tao quy dinh Piéu 1é truomg Trung hoc co so, trudng trung hoc phd théng
va trudng phd théng ¢é nhidu cip hoc.
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28. Chia, tach trwdng trung hoc co sé hoc cong lap, tw thuc.
1. Trinh ty thuc hién:

- Bude 1. T chire va ¢4 nhén ¢6 nhu ciu chia, tach trudmg trung hoc co
s& nép hd so cho Phong Gido duc va Pzo tao. Phong Gido duc va Pao tao tiép
nhan hd so va chu tri, phdi hop véi cac nganh chirc nang & dia phwong té chire
thdm dinh v& muc do pht hop cta vige chia, tich truong véi quy hoach mang
ludi trudng hoc va yéu cau phat trién kinh té - xa hoi cta dia phuong, tinh kha
thi ca ludn chimg theo quy dinh, trinh Uy ban nhan dan cip huyén xem xét,
quyét dinh.

- Bude 2. Sau khi nhan dugc van ban va hé so cua Phong Gido duc va
bio tao, Uy ban nhan dén cdp huyén kiém tra, xem xét va ra quyét dinh cho
phép chia, tach trudng.

- Bude 3. Sau khi ¢6 két qua tir Uy ban nhén dan cép huyén vé viée cho
phép hay chua cho phep chia, tach trudng trung hoc ¢o s0, Phong Gido duc va
Dio tao théng béo két qua bang vin ban cho ca nhén, t& chire.

2. Céch thire thue hién: Truc tlep tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéec.
3. Thanh phén, s lirong ho so:

a) Thanh phan hé so:

-Pé 4n chia, tach truong;

- T& trinh vé Pé 4n chia, tach truomg, dyu thio Quy ché hoat déng cua
trudng;

- S0 yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 1€ clia nguoi
dur kién bd tri lam Hiéu trudng;

- Y kién bang van ban cia cic co quan co6 lién quan vé viéc chia, tich
hodc cho phép chia, tach trudng;

- Béo cdo giai trinh vige tiép thu y kién cla cdc co quan ¢6 lién quan va
bao cdo bd sung theo ¥ kién chi dao cta Uy ban nhén dén cap huyén (néu co).

b) S6 lugng hé so: 01 (b0).

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 16
(Phong Gido duc va Pao tao 05 ngay, Uy ban nhan dan cap huyén 05 ngay).

5. Déi tuong thuce hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan va Té chitc.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.
7. Két qué thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi: Khéng.

9. Tén méau don, miu t& khai: Khong

10. Yéu cAu, diéu kién thue hién tht tuc hanh chinh:
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- Cé Pé 4n chia, tach triomg phi hop véi quy hoach phét trién kinh té X3
hoi va quy hoach mang ludi co s¢ gido duc da duge co quan cé thdm quyén phé
duyét;

- Pé 4n chia, tach truong xac dinh rd muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va
ndi dung gido duc; dat dai, o SO Vit chét, thiét bi, dia diém dy kién Xay dung
trwdng, t& chirc b6 may, ngudn lyc va tai chinh; phuong hudng chién lugc xdy
dung va phat trién nha truong,

11. Cén ctr phap ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGDBT ngay 28/3/2011 cia BS Gido duc va
bao tao quy dinh biéu 1é trudng trung hoc co s8, truong trung hoe phé théng va
trudmg phd théng ¢ nhiéu cép hoc.

29. Pinh chi hoat djng d6i v6i trwedmg trung hoc co' s& cong lap, tir thuc.

1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1. Uy ban nhén dan cap xi lap bién ban ddi vl trudng trung hoc co
s¢ cOng lap, tu thuc va gui Phong Gido duc va Pao tao néu xay ra mot trong céc
truong hop sau:

- C6 hanh vi gian 1an dé dugc cho pheép hoat dong gido duc;

- Nguoi cho phép hoat dong gido duc khéng dung thim quyén;

- Khéng trién khai hoat dong gido duc trong théi han 01 nim ké tir ngay
duoc phép hoat dong gido duc;

- Vi pham quy dinh cta phép luat vé& gido duc bi xir phat vi pham hanh
chinh & mtre d§ phai dinh chi;

- Vi pham nghiém trong céc quy dinh vé muc tiéu, ké hoach, chét luong
gido duc, quy ché chuyén mén, quy ché thi cir;

- Cac trudng hop vi pham khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Bude 2. Truong phong Gido dyc va Do tao cap huyén t§ chirc kiém tra,

xac nhén ly do va ra quyét dinh dinh chi hoat déng déi voi truong Trung hoc co
sO cong lap, tu thuc.

Bude 3. Sau khi ¢6 quyet dinh cta Trudng Phong Gido duc va Dao tao vé
viéc dinh chi hoat dong déi véi truong trung hoc co sé cong lap, tu thuc, Phong
Gi4o duc va Pao tao théng bao két qua bang vin ban cho c4 nhan, t& chirc.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuée.
3. Thanh phan, sb lugng héd so:
a) Thanh phan hé so:
- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;
- Bién ban kiém tra;
- Quyét dinh dinh chi hoat dong gido duc.
b) S luong hd so: 01 (bd).
4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhin da héd so hop 1§.
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5. Béi tuong thuc hién thil tuc hanh chinh: Ca nhan va Té chirc,

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

7. Két qué thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén mAu don, mAu t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- C6 hanh vi gian lan dé dugc cho phép hoat dong gido duc;

- Nguei cho phép hoat dong gido duc khong dung thim quyén;

- Khéng trién khai hoat dong gi4o dyc trong thoi han 01 nam ké tir ngay
duoc phép hoat dong gido duc;

- Vi pham quy dinh cta phap luat vé gido duc bi xtr phat vi pham hanh
chinh & mirc d6 phai dinh chi:

- Vi pham nghiém trong cac quy dinh vé myc tiéu, ké hoach, chét lugng
gido duc, quy ché chuyén mén, quy ché thi cix:

- Cac truomg hop vi pham khéc theo quy dinh cta phap luat;

- Khoéng béo dam hoat déng binh thuémg cia trirdng Trung hoc co so
cong lap, tu thu.

I1. Céan ctr phép ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Théng tu 56‘12/201 I/TT-BGDBT ngay 28/3/2011 cta B Gido dyc va
Dao tao quy dinh Diéu & trudmg trung hoc co s6, trudmg trung hoc phéd thong va
truong phd théng ¢6 nhieu cap hoc.

30. Cho phép hoat ddng tré lai doi véi trrong trung hoc co s cong
lap, tw thuc.

1. Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Hiéu trudng truong trung hoc co s& cong ldp, tu thuc bj dinh chi
hoat dong gido duc gui hd vé viée xin tiép tuc hoat dong trd iai dén Phong Gido
duc va DPao tao.

- Budc 2: Trudng phong Gido duc va Do tao 8 chirc thanh tra, 14y y kién
cac don vi ¢ lién quan dé xem xét, quyét dinh cho phép truong trung hoc co so
cdng 1ap, tu thuc hoat dong trd lai.

- Budce 3: Sau khi ¢6 két qua cho phép hoat dong tror lai déi véi truong
Trung hoc co sé cong lép, tu thue, Phong Gido duc va Pao tao théng bao két qua
bang van ban cho ¢4 nhan, to chirc.

2. Céch thire thuc hién: Truec tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nude.

3. Thanh phén, sb [uong hd so:

a) Thanh phan hb so:

- T& trinh dé nghi cho phép nha truong trd lai hoat dong gido duc:

- Quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh I4p trudmg;
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- Vin ban thdm dinh cda cdc co quan ¢6 lién quan vé céc diéu kién thanh
lap truong.

b) $6 luong hd so: 01 (b0).

4. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viée k& tir ngay nhan da hd so hop 18).
5. DOi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan va Té chirc.

6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.
7. Két qua thyc hién tha tue hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh,

8. Le phi: Khéng.

9. Tén mau don, mau t& khai: Khéng,

10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

P4 khic phuc duge nguyén nhan bi dinh chi hoat dong.

11. Cén ctr phap 1y cta thi tuc hanh chinh:

- Théng tw s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cia Bo Gido duc va

Pao tao quy dinh Diéu 1€ truomg trung hoc co s6, trudng trung hoc phé thong va
truong pho théng ¢6 nhiéu cap hoc.

31. Giai thé truwong trung hoc co sé cong 1ap, tw thue,

1. Trinh tu thue hién:

- Bude 1: T4 chie va ca nhan muén giai thé truong trung hoc ¢o s¢ cong
lap, tu thue lap hé so giti dén Phong Gido dyc va Pao tao.

- Bude 2: Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so xin giai thd truong;
t6 chirc thanh tra lay v kién cac don vi 0 lién quan, trinh UY ban nhan dan cp
huyén ra quyét dinh cho phép giai thé nha trudng.

- Bude 3: Sau khi ¢6 quyét dinh cia Uy ban nhén dén cdp huyén vé viée
cho phép giai thé truong trung hoc co s&, Phong Gido duc va Pao tao thong béo
két qua bng van ban cho c4 nhan, t§ chire.

2. Céch thire thye hién: Truc tiép tal tru s& co quan hanh chinh nha nuée.
3. Thanh phén, sb tuong hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Truong hop vi pham nghiém trong céc quy dinh vé quan ly, t& chu,

hoat dong cuia truong Trung hoc co s& cong lap, tu thuc; theo dé nghi cia té
chire, ca nhéan thanh 14p trudng hé so gdm:

+ Té trinh xin giai thé cta td chire, c4 nhan:

+ Quyét dinh thanh 14p doan kiém tra:

+ Bién ban kiém tra;

+ Td trinh dé nghi giai thé cua Phong Gido duc va Dao tao.

- Trudng hop hét thei han dinh chi hoat déng gido duc ma khong khic
phuc dugc nguyén nhan din dén viéc dinh chi; muc tiéu, ndi dung hoat dong
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trong quy‘ét dinh thanh lgp hodc cho phép thanh l4p truong khéng con phu hop
voi nhu cdu phat trién kinh té - x& hdi cua dia phuong thi ho so gom:

+ HJ so dinh chi hoat dong gido duc;

+ Céc van ban vé vidc khéng khic phuc duoc nguyén nhén bj dinh chi
hoat dong gido duc;

+ Té trinh d€ nghj giai thé cua Phong Gido duc va Pao tao.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tr ngay nhén du hé so hop 18
(Phong Gido duc va Pao tao 05 ngay, Uy ban nhén dén cap huyén 05 ngay).

5. Dol twgng thuc hién thit tuc hanh chinh: C4 nhan va Té chitc.

6. Co quan thure hién tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. L& phi: Khéng,

9. Tén méu don, mdu t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Trudng Trung hoc co s& cong lap, tu thyc 6 hanh vi gian lan dé duoc
cho phép hoat dong gido duc;

- Nguoi cho phép hoat déng gido duc khong ding tham quyén;

- Khong trién khai hoat dong gido duc trong théi han 01 nam ké tir ngay
dugc phép hoat dong gido duc;

- Vi pham quy dinh cia phap ludt vé gido duc bi xit phat vi pham hanh
chinh & mtre &6 phai dinh chi;

- Vi pham'nghiém trong cac quy dinh vé muc tiéu, ké hoach, chat luong
giao duc, quy ché chuyén mén, quy ché thi cu,;

- Céc trudng hop vi pham khéc theo quy dinh ctia phap luét.

11. Cén ctr phép ly cla thu tuc hanh chinh:

- Théng tu 56‘12/201 I/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua B Gido duc va
Pao tao quy dinh Biéu € trudmg trung hoc co s¢, truémg trung hoc pho théng va
truong phé thdng ¢ nhiéu cap hoe.

32. Cho phép hoat déng trwdng trung hoc co sé cong ldp, tu thuc.

1. Trinh tur thuc hién:

- Buoe 1. Trudng cong lap, t6 chirc va cé nhén dai dién cho trudong dan
1ap [ap ho so gii dén Phong Gido duc va Pao tao.

- Budce 2. Phong Gido duc va Pao tao nhan ho s0, xem xét diéu kién dé
dugc cho phép hoat dong gido dye.

;- Bube 3. Sau khi ¢6 két qua Phong Gido duc va Do tao thong bao két
qua bang van ban cho nha trudmg, cd nhan, t& chire.

2. Cach thirc thue hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nuée.
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3. Thanh phén, sb lugng hd so:

a) Thanh phén hd so:

- T& trinh d& nghj cho phép nha truong hoat dong gido duc:
- Quyét dinh thanh lap hoiic cho phép thanh 1ap truong;

- Vén ban thdm dinh cta cic co quan c6 lién quan vé cdc diéu kién quy
dinh.

b) Sé lugng hé so: 01 (bg).

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée k& tir ngay nhan da hd so hop 18,

5. DOi twong thye hign thi tuc hanh chinh: Ca nhan va Té chic.

6. Ca quan thue hién tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc v Pao tao,

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. L& phi: Khéng.

9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap truong;

- C6 it dai, co s¢ vt chat, trang thiét bj dap g yéu ciu hoat ddng gido
duc;

- Pia diém caa truong bao daim moi truong gido duc, an toan cho hoc
sinh, gido vién, can bd va nhan vién;

- Co chuong trinh gido dyc va taj liéu giang day, hoc tdp theo quy dinh
phu hop véi moi eap hoc;

- £0 d6i ngll nha gido va cén bd quan 1y dat tiéu chudn vé phim chs va
dat trinh do chuan duge dao tao theo quy dinh cua Luat Gigo duc dbi véi cap
hoc; di vé s6 lwgng theq co cau vé loai hinh gido vién dam bao thuc hién
chuong trinh gido duc va td chire céc hoat déng gido duc;

- C6 du nguon luc tai chinh theo quy dinh d& dam béo duy tri va phat trién
hoat dong gido duc;

- C6 quy ché tb chire va hoat déng cua nha truong.

11. Cén ctr phép 1y cda tho tuc hanh chinh:

Théng tir sb 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cita B§ Gido dyc va
bao tao quy dinh Diu 1¢ trudng trung hoc co so, truong trung hoc pho théng va

trudng phé théng ¢é nhidu ¢p hoc. y
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