UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SGNOQI VY - SO TAI CHINH Pjc lap - Tw do - Hanh phic
$6: 303/HDLS-SNV-STC Qudng Tri, ngdy 30 thdng & niim 2015
HUONG DAN

Thuye hién chinh sich tinh gian bién ché theo Nghi djnh s6 108/2014/ND-CP
ngiy 20/11/2014 ciia Chinh phii va Théong tw lién tich s6 01/2015/TTLT-
BNV-BTC ngay 14/4/2015 ctia B§ N$i vy va B Tai chinh

Cén ¢ Nghi dinh s 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh phu va
Théng tu lién tich s6 01/201S/TTLT-BNV-BTC ngay 14/4/2015 ctia B§ Ngi vu
va B Tai chinh huéng din mét s6 didu cia Nghj dinh s 108/2014/ND-CP vé
chinh séch tinh gian bién ché, Ké hoach sO 2083/KH-UBND ngay 09/6/2015 cuia
Uy ban nhén dén tinh Quang Tri vé trién khai thyc hién chinh sich tinh gian
bién ché tir nam 2015 dén ndm 2021 tinh Quang Trj, Lién S&: N§i vy - Tai chinh
huéng ddn mét s6 ndi dung dé céc co quan, td chirc, don vj trong tinh thye hién
chinh sach tinh gian bién cheé nhu sau:

I. XAY DUNG DPE AN TINH GIAN BIEN CHE

1. Thi truéng co quan, td chirc, don vi td chirc trién khai xdy dung Dé 4n
tinh gian bién ché theo céc trinh tu sau:

- Té chirc ra sodt chirc ning, nhiém vy @& xé4c dinh rd nhimg nhi¢ém vy
khéng con phit hop can loai bo; nhing nhi¢ém vy tring lap, chdng chéo cin
chuyén giao sang co quan, don vj khéc; nhiimg nhiém vu can phan cdp cho cép
duéi thuc hién;

- Sép xép lai td chirc theo huéng tinh gon, gén voi cai tién quy ché lam
viée, cai cach tha tuc hanh chinh, loai bé t6 chirc trung gian;

- Sép xép c4n bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hgp dong theo cic ndi
dung sau:

+ Xéc dinh vj tri viéc lam, co ciu ngach cong chirc, co céu chitc danh nghé
nghigp vién chirc va tiéu chuan chuyén mén nghi¢p vy, khung nang lyc cho timg
vi tri viéc Jam trong co quan, té chac, don vi;

+ Dénh gi4, phén loai cén bd, cdng chirc, vién chirc theo tiéu chun, nghiép
vy déi véi ngach cong chirc, chitc danh nghé nghiép vién chiic;

+ Lua chon nhimg cén b, cdng chic, vién chirc ¢é du nang lyc, trinh do,
phim chit gii lai Jam viéc dn dinh, 13u dai;

_ + Xéc dinh va 13p danh séch s6 c4n bd, céng chirc, vién chirc, lao dong hop
dong khone xac dinh thdi han trong dién tinh gian bién cheé.



Lo- Té chirc hop lﬁy y kién cta cép iy, cong dodn, cin bd, cong chuc, vién
chirc vé danh sach déi tuwong dyr kién dwa vao Dé 4n tinh gian bién ché dén nim
2021 cia co quan, don vi.

2. Tién hanh xﬁy dung 42 4n tinh gian bién ché cua co quan, td chirc, don vi
minh trinh co quan c4p trén truc tiép (theo Dé dn mdu ciia So Ni vu duwge ding

tai tai dia chi trang Website: hitp://noivuquangtri.gov.vn/vi/news/Tinh-gian-bien-che/

- Trurmg hop b thay d6i ndi dung D& 4n tinh gian bién ché dugc duyét thi
phii c6 vin ban giai trinh, thuyét minh cy thé gm S Ngi vu thim dinh, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét thay ddi, b sung;

3. Trén co s& D& 4n tinh gian bién ché cua céc co quan, don vi trye thude
céc co quan, td chirc, don vi cap trén tryc tiép c6 trach nhiém tdng hqp va xay
dung Deé én tinh gidn blCI’l ché (chi thuc hién tir Muc I Phan I tré di ctia Dé dn
mau tinh gidn bién che) trinh UBND tinh (qua S& N&i vu tham dinh).

4, Hb so trmh ‘bao gom (dong thanh 03 tap: 01 tdp gui S& Noi vy, 01 tép
gli co quan cip trén tryc tiép tong hop, 01 tap lru tai don vi):

+ T trinh dé nghij thidm dijnh D& 4n tinh gian bién ché;

+Pé 4n;

+ Céc biéu miu kém theo D2 4n.

+ 01 bén dién tir guri qua dja chi Email: sonoivu@quangtri.gov.vn
IL QUY TRiNH THU'C HIEN TINH GIAN BIEN CHE

1. Céc co quan td chirc, don vj td chirc tuyén truyén, phd bién, quan trit
ng toan thé cén b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng thudc quyén quan
ly vé chinh sich tinh gién bién ché theo quy dinh tai Nghi dinh 108/2014/ND-
CP, Thong tu lién tlch s6 01/2015/TTLT-BNV-BTC va K& hoach s 2083/KH-
UBND..

2. Cac co quan, td chirc, don vi xdy dung dé an tinh gidn bién ché dén nam
2021 cia co quan, 6 chic, dom vi minh (theo dung quy dinh tai Myc I Hudng
ddn nay) trinh cAp thim quyén phé duyét.

3. Hang ndm lap danh séch d6i tuong tmh gian bién ché va dy toan kinh phi
thuc hién tinh gin bién ché ciia co quan, 3 chirc, don vi (kém theo héd so quy
dinh tai Diém 1.1 Khoanl Muc Ill Huomg dan nay) giri $6 Noi vuw/Ban T chirc
tinh Uy theo ding thdi gian quy dinh tai Piém a Khoan 2.3 Muc 2 Phéin II Ké
hoach s 2083/KH-UBND..

4. Trén co s& hd so va danh sich dbi tugng tinh gian bién ché va kinh phi
thyc hi¢n tinh gidn bién ché do céc co quan, to chire, don vi giri dén, S& Noi
vu/Ban T chic tinh Uy thim dinh d6i tugng tinh glan bién che (truong hop cé
sai s6t hodc thiéu hé 50, So’ Ngi vw/Ban T6 chire Tinh uy s€ dé nghj cdc co quan,
16 chiee, dom vi sira doi, bo sung) va gii S& Tai chinh thdm tra wéc tinh toan céc
ché do chinh sach dé 13p du toan kinh phi vé& thyc hién tinh gian bién ché; S

2



NGi vy va S& Tai chinh tong hgp bao cio Uy ban nhan dén tinh trinh B Néi vu,
B¢ Tai chinh danh séch dbi tugng tinh gidn bién ché va kinh phi thuc hién tinh
gian bién ché theo diing thi gian quy dinh.

5. Sau khi c6 vin ban théng nhat cua B4 Néi vy, S& Noi vw/Ban Té chuc
Tinh ty thong béo danh sich d6i tugng dugc hudng ché d6 tinh gian bién che
cho céc co quan, td chirc, don vij, ddng tht’n giri $& Tai chinh dé 1am co s& cdp
phét kinh phi sau nay.

6. Can c¢ir thong bdo cua S& Nol vu/Ban Té chirc Tinh ay, cic co quan, t6
chire, dtm vi ra quyét dinh tinh gian bién ché cho timg d6i tugng theo phan cip
thim quyen Lap hd so theo quy dinh tai Piém 1.2 Khoan 1 Muyc 111 Hudng d§n
nay gui S¢ Tai chinh de kiém tra, tdng hop (truomg hop c6 sai st hodc thiéu hé
50, S& Tai chinh s& dé nghi cde co quan, don vj stca d6i, b6 sung).

7. Sau khi nhén dugc théng bao kinh phi ca B§ Tai chinh va hd so cia céc
co quan, td chirc, don vi (néu tai D:em 6, Muc Il cua Humg dan nay), S& Tai
chinh tong hop, tham mwu trinh Uy ban nhéin dan tinh bd tri kinh phi dé thyc
hién chinh s4ch tinh gian bién ché.

8. Can cr Qu_yet dmh cua Uy ban nhén dén tinh ve b tri kinh phi thuc hién
tinh gidn bién ché cho céic_ d6i twong, S& Tai chinh & chirc thuc hién clp phat
kinh phi cho céc co quan, td chirc, don vi bing hinh thirc Lénh chi tién.

9. Céc co quan, td chirc, don vi thyc hi¢n thanh toan ché dp, chmh sach cho
déi tuong tinh gian bién ché trong thdi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhin
dugc kinh phi.

Kinh phi gidi quyét ché d¢ theo chinh sich tinh gién bién che néi trén phai
dugc tdng hop chung vao bao cio tai chinh cia co quan, té chic, don vi hang
n3m theo ding quy dinh tai Lut Ngén sach Nha nuée, Lugt K& todn va cac van
ban hudng dan lién quan.

10. Két thuc dot chi tra, S& Tai chmh thuc hién quyét toan kinh phi (nguon
ngén sich Nha nuéc cip) chi tra trg cép cho dbi tugng tinh gidn bién ché giri BS
Tai chinh (theo biéu s6 05 ciia Théng tu lién tich 6 01/2015/TTLT-BNV-BTC).

11. Cic co quan, td chirc, don vi béo céo két qua thyc hlen tinh gian bién
ché va téng hop s6 lugng cén bj, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong nghn
huu ding tudi, thoi viéc theo quy dinh cla phép ludt giri So Noi vu chdm nhit
vao ngay 30 thang 11 hang ndm (theo biéu 3 - TH va biéu 4 - TH).

12. Dinh ky vao 31 théng 12 hang nm, $& Ndi vu téng hop két qua, danh
gia tinh hinh thuc hién tinh gian bién ché va tdng hop sd lugng cén b, cong
chirc, vién chirc, ngudi lao dong nghi huu ding tudi, thdi viéc theo quy dinh cua
phép luat trong toan tinh trinh Uy ban nhéan dén tinh bao cdo Bé N§i vu, B Tai
chinh.



II1. VE HO SO VA BIEU MAU

1. Hd so

1.1 Hb so giri vé S& Ngi vu

- T& trinh ciia Thu truéng co quan, don vj;

- 02 ban danh sach dbi tuong tinh gién bién ché va dy toén kinh phi thyc
hién tinh gidn bién ché ® (theo biéu s6 2 va tity theo truong hop tinh gian bién ché
Idp danh sach theo mdu s6 la, 1b, Ic, 1d); 01 ban dién tir gri qua dia chi Email:
sonoivu@quan ov.vn;

- Biéu tinh  todn tlen luong théng thyc linh ciia 05 ndm cudi trude khi nghi
hwu (theo mdu sé6 06), 01 ban dién tr giri qua dja chi Email:

sonowu@guangm gov.vn);

- H6 so c4 nhén, bao gom:
+ Pon c4 nhén (xin nghi huu truée tudi, théi viée ngay...);

+ Bién ban hop xét duyét gom thu trudng co quan, don vi, dai dién cép uy,
Ban chép hanh céng doan cing cip;

+ Vin ban ca cép ¢6 tham quyen x4c dinh déi tuong 1a cén bd, cong chtrc,
vién chirc, nguoi lao dfng, lanh dao cong ty,... (vi dl,l nhu: Quyét dinh tuyén
dung cong chirc, vién chirc hodc van ban cé lién quan dén viéc tuyén dung nhin
su cuia cip c6 thdm quy?n,...).

+ Ban sao S6 Béo hiém xa hdi hodc cac vin ban hén quan | dén viéc xéc
nhin qua trinh d6ng bao hiém xa héi (¢d chiing thuc cua cap ¢6 tham quyén);

+ Cac Quyet dinh xép luong, nang luong theo ngach, béc, chirc vy, chuc
danh, phu cap chic vy, phu cap thdm nién vugt khung, phy cap tham nién nghé
dugc hudng trong 60 thang ké tir ngay dé nghi tinh gian bién ché;

+ Vin ban chimg minh abi tugng 6 da didu kién tinh gian bién ché theo
quy dinh tai Diéu 06 Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP va Diéu 02 Thong tu Ixen
tich s& 01/201S/TTLT-BNV-BTC. Cu thé: Van ban kién toan, sip xép lai td
chirc by may, nhén sy cua co quan, don vi (d6i véi truwomg hop tinh gian bién
ché do s&p xép lai t6 chu’c b¢ may, nhan su, vi tri viéc lam quy dinh tai Piém a,
b, c va d Khodn 1 Diéu 6 Nghj dinh 108/2014/ND- CP) Vﬁn ban phén loal, dénh
gia can b, cong chu'c, vién chirc trong 02 nim lién ti€p lxen ké tai thoi diém xét
tinh gian bién che (déi voi truomg hop tinh gian bién ché quy dinh tai Diém dva
e Khodn 1 Diéu 6 Nghi dinh fOS/ZOM/ME)—CP), Vﬁn ban xac nhin cua co quan
kham, chita bénh va vin ban lién quan dén trg cap ém dau do co quan BHXH
chi tra (d6i véi truomg hop tinh gidn bién ché do ém dau ' quy dinh tai Diém g
Khoan 1 Diéu 6 Nghi d;nh 108/2014/ND-CP, Diéu 2 Théng tw s6
01/2015/TTLT-BNV-BTC );..



Ho so c4 nhan cia tfrng ddi tugng tinh gian bién ché duge dung trong bi hd
5o can bg, cong chirc, vién chire.

1.2 Ho so giri vé S& Tai chinh

- Vin ban dé nghi cdp kinh phi ctia cic co quan, don vi (theo miu sé 7 dinh
kém Huéng din nay);

- Danh sach dbi _tuong tinh gian bién ché va kinh phi thuc hién tinh gian
bién ché - (theo biéu s6 2 va tiy theo truomg hop tinh gidn bién ché lgp danh sdch
theo méu sé la, Ib, le, Id); 01 ban dién tr gi qua dia chi Email:

sotaichinh@quangtri.gov.vn;

- Biéu tinh toan tlen lwong thang thuc linh cia 05 n3m cudi trude khi nghi
hwu (theo biéu s6 06), 01 ban dién tr giri qua dja chi Email:

sotaichinh@quangtri.gov.vn);
2. Biéu, miu
2.1 Biéu diing dé gii S& Noi vu va S& Tai chinh thAm djnh (6 thang/ 1 lin)

- Biéu 36 1a: Dung cho déi tugng tinh gian bién ché hudmg chinh sach nghi
huu trude tudi;

- Biéu sé 1b: Dung cho dm tugng tinh gian bién ché hudng chinh sach
chuyén sang lam viéc tai céc tb chirc khéng hudng lwong thuéng xuyén tir ngan
sich nha nudc;

- Bidu s6 1c: Ding cho di tugng tinh gian bién ché huéng chinh sach théi
viéc ngay;

- Biéu s 1d: Dung cho dél tugng tinh gian bién ché hudng chinh sach théi
viéc ngay sau khi di hee nghe,

- Biéu s6 2: Diing tdng hop chung tat ca cic dbi tuong tinh gian bién ché;

- Biéu s6 06: Dung dé tinh toan tién luong thang thuc linh ciia 05 nam cudi
truée khi nghi huu;

- M&u sb 07: Diing dé @& nghij S& Tai chinh cép kinh phi hién tinh gian bién ché;

2.2 Biéu diing a¢ b4o c4o hang nam giri S& Noi vy

- Biéu s8 3-TH: Diing dé béo cdo két qua thyc hién tinh gién bién ché hang nim;

- Bidu s6 4-TH: Dung dé bio céo két qua giai quyét nghi huu ding tudi va
thoi viéc theo quy dinh cia Phap luat hang nam.

(C6 biu, mdu dinh kém theo hudmg dén nay)

IV. NOI DUNG KHAC

- Bbi vdi c4n b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude dién tinh gian
bién ché, tinh dén ngay 01/7/2015 ¢ i didu kién dé hudng cac chinh sach tinh
gian bién ché theo Nghi dinh 108/2014/ND-CP thi céc co quan, don vi 13p ngay
danh sach va cé To trinh d& nghj UBND tinh phé duyét truéc khi trinh Pé an

5



tinh gian bién ché téng thé cua céc co quan, don vi. Nhitng truémg hop ndy vén
dugc dua vao Pé 4n cua timg co quan, don vi khi trinh UBND tinh phé duyét
theo quy dinh tai Muc 1 ctia Ké hoach nay.

- Déi véi chc co quan, td chitc, dom vi chua cé tai khoan 3’?1 1.2 dé nghi m&
tai khoan: 3711.2 tai Kho bac noi giao dich d S Tai chinh cép kinh phi.

Trén ddy 12 mét sé ndi dung huéng dén vé chinh séch tmh gian bién ché dé
cic co quan, don vi thyc hle,n theo ding quy dinh va théng nhét trong toan tinh.
Trong qua trinh thyc hién, neu c6 vuéng méc dé nghi céc co, quan, don vi, dia
phuorng phan anh kip thdi vé S& Noi vu va S& Tai chinh dé nghién ciru, giai

quyétse_

GIAM POC

Nguyen Duy Tén Ho Ngoc An

Noi nhan:
- UBND tinh (bao céo),

- Cic Sé&, Ban, nganh cap tinh;

- UBND c4c huyén, thj x4, thinh phé;

- Phong Ni vu céc huyén, tx, tp;
- Cic th chirc hi c6 giao bién ché;
- Cic cong ty TNHH MTV: Cép nuéc va XD QT,
Mai trudng va CT DT Dang Ha, Quan 1y khai thic
c6ng trinh thity l¢i, LAm nghiép Bén Hai, Lam
nghiép Triéu Hai, Lam nghigp Du&crzg 9, X6 s6 KT
QT Cing Cira Vigt, Téng cong ty phan Thuong
mai QT;

- Lwu: VT, CCVC.
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