BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

S6: 693 /HD-BGDPT Ha Ngi, ngay 07 thang 8 nim 2015

HUGNG DAN
Thanh tra tuyén sinh dai hoc, cao ding hé chinh quy nim 2015

Cin cir Quy ché tuyén sinh dai hoc (PH), cao ding (CP) hé chinh quy ban hanh
kém theo Thong tu sé 03/2015/TT-BGDBT ngay 26/02/2015 cia Bé trudng Bo Gido
~ duc va Pao tao (GD&DT); Quyét dinh s6 41/2006/QD-BGDBT ngay 16/10/2006 cuia
B0 truéng B GD&PT ban hanh Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong thanh tra cac ky thi;
Théng tu s6 51/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 cua Bd truong B GD&DT Quy
dinh vé t chirc va hoat dong thanh tra cuia co s& gido duc dai hoc, trudng trung cip
chuyén nghiép; Cong vin sé 2015/BGDDT-KTKDCLGD ngdy 25/4/2015 cia Bo
GD&DPT Huéng din td chirc cong tac tuyén sinh PH, CD hé chinh quy nim 2015;
Cong van sé 3809/BGDDT- KTKDCLGD ngay 29/7/2015 cia B GD&DPT Huéng din
quy trinh té chirc xét tuyén DH, CP hé chinh quy nam 2015 va c4c vin bén lién quan:
B GD&DT huéng din thanh tra tuyén sinh DH, CP hé chinh quy nim 2015 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Gitip B6 GD&PT; Giam dbc dai hoc, hoc vién, hiéu truéng trudng PH, CD (sau
ddy goi chung la hiéu truong) ndm thong tin chinh xac vé viéc td chirc tuyén sinh va
viéc thuc hién chue trach, nhiém vu ciia td chire, ca nhin tham gia tuyén sinh DH, CB;
chu dong phong ngtra tiéu cuc, phét hién, xir Iy hodc kién nghi xir Iy sai pham (néu c¢6);
g6p phin dam bao cho cong tac tuyén sinh dién ra an toan, nghiém tic, ding quy ché.

- Phét hién nhitng bat cép trong cac van ban quy pham phép ludt vé tuyén sinh PH,
CD hé chinh quy; kién nghi v6i co quan nha nudc ¢6 thdm quyén bién phap khéc phuc.

~ A
2. Yéu cau

a) Hoat ddng thanh tra tuyén sinh phai bao dam chinh xéc, khach quan, trung thuc, -

cong khai, dan chu va kip thoi; khong lam cén tré hoat dong binh thuong cia don vi, td
chirc ¢4 nhan tham gia tuyén sinh.

b) Cén bo, cong chirc, vién chic duge cir tham gia thanh tra tuyén sinh phai bao
‘dam céc yéu cdu sau: :

- C6 phim chét chinh tri, dao duc tét; c6 ¥ thirc trach nhiém, liém khiét, trung
thue, cong minh, khach quan;

- Ném virng quy ché tuyén sinh DH, CD hé chinh quy va céc vén ban khéc ¢4 lién quan;
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- Khéng c6 nguéi than (vg, chc“mg, con; bd, me, anh, chi, em rudt cta vo, chon g)
du thi hay xét tuyén vao truomg PH, CD nim 2015.

II. NQI DUNG THANH TRA

Noi dung thanh tra theo quy dinh tai Diéu 6 Quyét dinh sé 41/2006/QD-BGDDT
va Quy ché tuyén sinh dai hoc cao ding hé chinh quy ban hanh kém theo Théng tur s6
03/2015/TT-BGDDT ngay 26/02/2015, trong d6 chi trong thanh tra mét s6 noi dung
sau day:

1. Thanh tra thi (d6i véi truomg tuyén sinh bing phwong thire thi tuyén hoic thi
tuyén két hop véi xét tuyén)

a) Cong tac chuén bi thi:
- Thanh phén, thi tuc thanh 1ap cic ban gitip viéc ctia Hoi dong thi;

- Co s& vt chit phuc vu cong tac ra dé, in sao dé thi; quy trinh thyuc hién ra dé, in
sao dé thi;

- Co s& vt chit phuc vu cong tc coi thi: Viéc dam bao an toan khu vue thi; viée
ngin céach giira khu vuc thi v6i cac khu vure xung quanh; viée niém phong céac phong
khong sir dung, v6 hiéu héa thiét bi méy tinh, dudng mang trong khu vuc thi; kiém tra
cac phong thi vé& s6 lugng ban ghé, 4nh sang...;

- Viéc tiép nhén hd so thi sinh, céc gidy to uu tién; thuc hién quy dinh vé lap danh
sach thi sinh trong phong thi, viéc danh sé bao danh;

- Viéc td chire tip hudn, phé bién quy ché cho can b coi thi, can bd phuc vu ky thi;

- Céc vin ban phdi hgp véi céc luc lugng c6 lién quan nhu cong an, quéin ddi, y té,
dién luc phuc vu ky thi.

b) Cong téac coi thi:

- Viéc thuc hién trach nhiém cta céac thanh vién thudc Hoi d?mg thi, truéng Ban
coi thi, thanh vién Ban coi thi va cac Ban céc lién quan; can bg coi thi, can bo giam sat,
cong an, bao vé, thu ky...;

- Viéc phdi hop céc lyc lugng 6 lién quan trong qua trinh coi thi;
- Viée bao mt dé thi;

- Viéc thyc hién quy trinh danh s bdo danh, md tii dé thi, phat dé thi cho thi sinh,
kiém soat ma dé cac mon tric nghiém, niém phong va thu dé thi thira;

- Viée thyc hién quy ché thi cta thi sinh;
- Viéc tiép nhén va xir 1y céc tinh hubng phét sinh trong qua trinh t6 chirc coi thi.

¢) Cong tac chim thi:
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- Khu vuc chdm, phong chdm, khu vyc lam phéch, kho luu trit bai thi, phach.

phiéu cham; co s& vét chat (ban ghé, 4nh sang, thong gid...) phuc vu céng téc chim thi:

- Viée tap hudn can b chim thi, truéng mén chim, thu ky chim thi;

- Viéc thuc hién quy trinh ciia truéng moén cham, thu ky chdm, can bd lam phach,

cén b cham thi;

- Viéc thuc hién chdm thi 2 vong doc lap ¢ 2 phong chdm riéng biét cho mdi mon thi;

- Viée thyuc hién quy trinh ghép phach, 1én diém;

- Viéc thuc hién cac quy dinh vé chim phue khao.

2. Thanh tra xét tuyén

a) Thong bao tuyén sinh:

- Déi chiéu thong tin tai théng béo tuyén sinh cia trudng so véi quy dinh cia Quy
ché tuyén sinh va dé an ty chu tuyén sinh cta Truong (néu c6) (thdi gian xét tuyén, dicu
kién xét tuyén, chi tiéu cic nganh, trinh dg, 1¢ phi xét tuyén...); viéc cong khai thong
béo tuyén sinh;

- Viée phén chi tiéu cho t& hop méi va mirc chénh diém triing tuyén giira cac t0
hop truyén théng (néu trudng sir dung nhiéu té hop truyén théng dé xét tuyén cho mot
nganh).

b) Thuc hién quy trinh xét tuyén:

- Viéc thuc hién nhiém vy, quyén han ctia cac trudng ban, uy vién cac ban thuoc
Hoi déng tuyén sinh vé thoi gian, hinh thirc nhan va tra hd so ding ky xét tuyén (DKXT)
cuia thi sinh; viéc cong khai, céip nhit théng tin xét tuyén trén trang tin dién tir ctia truong;
viéc xdy dung phuong 4n xac dinh diém xét tuyén cuia tirng dot xét tuyén;

- Phuong én xir ly khi céc thi sinh ¢6 ciing diém xét tuyén, cac didu kién bd sung
(néu c6) ctia Ban thu ky;

- Viée sir dung phin mém tuyén sinh dé xac dinh danh sach thi sinh tring tuyén:
Néu khong sir dung phan mém do Bd GD&DT cung cip ma xdy dung phan mém riéng
thi phai sir dung diing thudt toan dé xét thi sinh ¢6 nhiéu nguyén vong vao truong;

- Viéc cép nhét dir ligu DPKXT cia trudng vao hé théng quan 1y dir liéu tuyén sinh
qudc gia va giri diém trang tuyén, danh sach thi sinh tring tuyén sau khi két thic mbi
dot xét tuyén 1én hé thdng quén ly dir liéu tuyén sinh qubc gia.

¢) Thuc hién wu tién, tuyén thing;

Cian cir Quy ché tuyén sinh va Huéng din tuyén thing, wu tién xét tuyén vao DH,
CD nam 2015 cia B GD&DT (Céng van sé 1988/BGDDT-KTKDCLGD ngay
24/4/2015 cia B GD&DT va Cong van sé 672/KHKDCLGD ngay 29/5/2015 cia Cuc
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Khao thi va Kiém dinh chét lugng gido ‘duc), kiém tra, déi chiéu danh muc nganh tuyén
thing, chi tiéu tuyén thing timg nganh va wu tién xét tuyén.

d) Viéc hudéng dan thi sinh va thu nhan hd so:

- Viée thanh 14p b phén tu vén cho thi sinh;

- Hinh thic tiép nhén, thoi gian tiép nhan hd so:
- Quy trinh tiép nhan ho so;

- Viée déi chiéu céc loai gidy to xéc dinh déi tugng wu tién; gidy chimg nhin két
qua thi phdt hop hay khong (diing diing dot xét tuyén va la ban gbe ¢6 ddu do);

- Vigc cho thi sinh sira dbi ché do wu tién.

d) Viée td chirc xét tuyén va triéu tap thi sinh triing tuyén:

- Viée dinh mire diém xét tuyén, td hgp mén thi xét tuyén;

- Viée cong nhén tring tuyén, thong bao trang tuyén va goi nhap hoc;

- Céc gily tor hwu trong hd so nhdp hoc ciia sinh vién, déi chiéu véi quy dinh;

- Céc khoan phi, 1¢ phi sinh vién phai ndp.

e) Cong tac hau kiém:

- Viée thuce hién quy trinh hau kiém, thoi gian hau kiém, két qua hau kiém:
- Viée xir ly sai pham phét hién trong qua trinh hau kiém.

III. TO CHU'C THANH TRA

1. Hiéu truéng ra quyét dinh thanh 1ap doan thanh tra ddi véi tit ca cac cong doan
trong qua trinh tuyén sinh. Thanh phin doan thanh tra 12 cén bd cép phong tr lén.
Quyét dinh thanh tra thyuc hién theo miu sé 04-TTr Ban hanh kém theo Théng tu s6
05/2014/TT-TTCP ngay 16 thing 10 ndm 2014 cta Thanh tra Chinh phu.

2. Doan thanh tra hoat déng doc lap véi Hoi dong tuyén sinh va céc ban. Quy trinh
thanh tra thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 05/2014/TT-TTCP.

3. Trong qua trinh thanh tra néu phat hién nhirng didu kién chua dam béo an toan,
nghiém tic cho qua trinh td chirc tuyén sinh, doan thanh tra hodc cén b{ thanh tra lap
bién ban ghi nhé dé nghi Hoi dong khéc phuc; néu ¢6 déu hiéu sai pham kién nghj cép
c6 thdm quyén xir Iy theo quy dinh cta phap luat. Két thic thanh tra, Truéng doan
thanh tra xdy dung va trinh gidm dc/hiéu trudng ban hanh két luan thanh tra dbi véi
déi twong thanh tra. (MAu bién ban ghi nhd, kién nghi khic phuc, béo cio két qué thanh
tra, két luan thanh tra thuc hién theo mau ban hanh kém theo huéng dén nay).

4. Ban (Phong) thanh tra, can b thanh tra chuyén trach c6 trach nhiém gitp hiéu
trudng xay dung ké hoach, thanh ldp doan thanh tra; td chirc tap huan vé thanh tra thi;
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duy tri quan hé hoat dong doan thanh tra; theo doi, don ddc viéc thuc hién két luan
thanh tra; giai quyét khiéu nai, to cdo theo quy dinh cta phép luat.

IV. CHE PO THONG TIN BAO CAO

1. Co s& gigo duc PH, truong CD phai thiét 1ap duong diy néng dé tiép nhan va
xtr Iy thong tin phan anh vé tiéu cyuc trong tuyén sinh DH, CD.

2. Déi véi céc truong tuyén sinh theo dé an ty chu tuyén sinh ¢6 t chire thi tuyén,
béo co két qua thanh tra cong tic coi thi, chim thi cham nhét 05 ngay sau khi két thic
thanh tra cham thi; bdo cdo két qua cong tac thanh tra xét tuyén chdm nhét 10 ngay ké
tir ngay két thiic thanh tra xét tuyén; giri két luan thanh tra cong tac tuyén sinh vé Thanh
tra B GD&DT theo quy dinh. Trong tinh hudng dic biét, cén xin ¥ kién chi dao ctia Bo
GD&DT bing phuong tién thong tin nhanh nhat.

) 3. Déi véi cac truong khéng tb chirc thi tuyén, béo cdo cong tac thanh tra xét tuyén
(bing van ban) chim nhAt 1a 10 ngay ké tir ngay két thac thanh tra tuyén sinh va giri két
ludn thanh tra cong tac tuyén sinh vé Thanh tra B GD&DT theo quy dinh.

Béo céo, két luan thanh tra tuyén sinh dugc giri qua dudng buu dién theo dia chi:
Thanh tra Bo GD&PT, sb6 35 Pai C6 Viét, Hai Ba Trung, Ha Noi hofic Fax:
0438683145, Email: thanhtradaihoc@moet.edu.vn.

KT. BQO TRUONG
Noi nhan: BHII TRUONG
- B trudng (dé blc); \
- Céc Thir truong
- Thanh tra Chinh pha (dé blc);
- Cic bd, nganh c6 trudng truc thude (dé p/h);
- Cyc A83, B Cong an (dé p/h);

- UBND céc tinh, S6 GD&DT (dé p/h);
- Céc don vij lién quan thugec B (dé th);
- Céc BPH, HV, truémg PH, CD (dé th);
- Luu: VT, TTr.
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