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TINH QUANG NGAI Pic Iip - Ty do - Hgnh phic
sé:4 379 /QP-UBND Qudng Ngdi, ngiy07 Théng 8 ndm 2015
QUYLT PINH

V2 vigc cong bd thii tyc hanh chinh méi ban hanh, thi tyc hanh chinh
bj béi bd trong linh vire chimg thyre, linh vyre hanh chinh tw phép thuge
thdm quyén gidi quyét cia UBND cilp xi trén dja ban tinh Quing Ngii

CHU TJCH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI
Cin cir Lujt TS chirc HDND va UBND ngdy 26/11/2003;

Cin ctt Nghj dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi
vé kiém soét thu tuc hanh chinh; Nghj dinh s§ 48/2013/ND-CP ngay
14/5/2013 cuis.Chinh phi sira d8i, b sung mdt s diéu ciia céc nghj dinh lién
quan dén 9@3{:\? hi tyc hanh chinh;

Cigiod Théng tu s 05/2014/TT-BTP ngy 07/02/2014 cia By trutg
Bb ph% s6ig-din cong bd, niém yét thii tyc hanh chinh va béo céo v
ket gua Hic hign kiém soét th tye hanh chinh;

Citfi o Quyét dinh s 22/2014/QD-UBND ngdy 30/5/2014 cia UBND
tinh ban hanh Quy ché phéi hgp cdng bo, cong khai thi tuc hanh chinh va bio
c4o viéc thyc hién kiém soét thi tyc hanh chinh trén dja ban tinh Quang Ngi;

Xét d& nghj clia Gidm d6c S& Tu phép tai Té trinh s§ 79/TTr-STP ngay
21/7/2015,

.\‘(

QUYLT PINH:

Didu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh ndy 11 thi tyuc hanh chinh méi
ban hanh trong linh vyrc chimg thyre va béi bd 27 thi tyc hanh chinh trong linh
virc ching thyc, 01 thu tyc hanh chinh trong Iinh vyrc hanh chinh tr phép
thudc thdm quyén giai quyét clia UBND cép x& trén dja ban tinh Quang Ngéi
(c6 danh muc va nji dung thi tyc hanh chinh kém theo).

1. UBND cép xa thuc hién niém yét cong khai diy di thu tuc hanh
chinh theo quy dinh va tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh theo ding ndi
dung cng bo tai Quyét dinh nay.

2. Cham nhét trong thoi han 05 (nim) ngdy lam viéc ké tir ngdy ky
Quyét dinh cong bd, S& Tu phap ding nhip céc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh va d8 nghj B$ Tu phép g& bo c4c thii tuc hanh chinh bj cdng b bai bd
tai Quyét dinh nay trén Co s& dit lidu qudc gia vé thi tyc hanh chinh. Vin



phong UBND tinh va S& Théng tin va Truyén thong phdi hop ding nhap cic
thu tuc hanh chinh méi dugc ban hanh va g& bd cac thu tuc hanh chinh bj
cdng bb béi bd tai Quyét dinh nay trén Cdng théng tin dién tir UBND tinh.

Piéu 2. UBND céc huyén, thanh phd c6 trach nhiém phd bién Quyét
dinh nay dén UBND cép x4 thudc quyén quan ly dé trién khai thyc hién theo
ding quy dinh.

Didu 3. Quyét dinh ndy ¢6 higu lyc thi hanh k& tir ngdy ky va céc thu
tuc hanh chinh thugc thim quyén gidi quyét cia UBND cép x& 43 dugc cdng
b6 tai Quyét dinh sb 383:‘%?—UBND ngdy 24/3/2015 cia Chu tich UBND
tinh khéng bj bai bé tai Quyét dinh ndy van giir nguyén hiéu lyc thi hanh.

Diéu 4. Chanh Vin phdng UBND tinh; Gi4m déc S& Tu phap; Chu tich
UBND céc huyén, thanh phd; Chu tich UBND céc x4, phudng, thj trin va céc
td chirc, c4 nhan c6 lién quan chju trdch nhiém thi hanh Quyét dijnh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Pidu 4;

- Cuc Kiém soét thii tyc hanh chinh
(B3 Tu phép);

- CT, céc PCT UBND tinh;

- VPUB: CBTH;

- Lwu: VT, NCygosss.




(N tich Uy ban nhén dén tinh Qudng Ngdi)
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LNHAN DAN CAP XA TREN DJA BAN TINH QUANG NGAI

heo Quyét dinh sof3/9/QD-UBND ngay0778/2015

STT Tén thii tuc hanh chinh Trang
Linh vye chimg thye

01 |[Thityc cdp ban sao tir s6 gée 06
Thi tyc chimg thye ban sao tir ban chinh gidy to, viin ban do

02 o quan, td chic cé thdm quyén cia Viét Nam clp hosd 08
ching nhin
Thi tyc chimg thyc chit ky trong céc gidy t, vin ban (4p .

03 |dung cho ca trudmg hop chimg thyc diém chi va truomg hop| 11
yéu ciu chimg thyc khéng ky, khong diém chi dugc)
Thu tuc chimg thyc viéc stra di, bd sung, hiy bd hop ddng,

04 |. 13
[giao dich

05 [Thi tuc sira 18i sai s6t trong hop déng, giao dijch 16

06 Thu tuc cdp ban sao tir ban chinh hgp ddng, giao dich 43 8
duge chimg thyc

07 [Thi tuc ching thuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai 20

"' |s4n 12 dong san, quyén sir dung d4t, nha &

08 [Thu tuc chimg thyre di chic 24

09 [Thi tyc chimg thyc vin ban tir chéi nhn di sin 26

10 Thi tuc ching thuc vin ban thda thuén phﬁn chia di san 13 28

dong san, quyen sir dung dit, nha &

11

Thﬁtucchﬁngnthucvﬁnbankhmnhandlsénm&dnsanlq
dong sin, quyen si dung dit, nha &

31




I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CONG BO BAI BO
i Tén vin bij
Ma s6 hd so QPPL qu
STT TTHC Tén thii tyc hanh chinh dinh vige b
bd
I |Linh vye chimg thye
Thu tyc chimg thirc ban sao tir ban chinh
1 |T-QNG-265682-TT | . gily t, vin bén.
2 |T-QNG-265683-TT | Thu tuc chimg thyc chtt ky holic diém chi.
3 | T-QNG-265684-TT | Thii tuc chimg thyc di chic.
Chitmg thyc hgp ddng chuyén 48i quy
4 |T-QNG-265685-TT | si dung dit ndng nghiép cia h¢ gia dinh,
cé nhén,
Chimg thyc hop ddng chuyén nhugng
5 | T-QNG-265686-TT gzyén sir dung dit va tdi sin gén lién v6i
t.
" Nghj dinh s
6 |T-QNG-265687-TT Ch‘gf thye hop déng chuyén nhuongl 53/2015/ND-
quy sir dmg t. CPp ngayl
. 16/02/2015
7 | T-QNG-265688-TT S;n - St i dbng mua bén ti sén ;. cgnnh phi
: ban sao
Chimg thuc hop ddng ting cho quyn si tr bian chinh,
8 |T-QNG-265689-TT dung dit va tdi san gin 1ién véi dgt. chimg  thyg
chr ky vi
i Chimg thyc hop ddng ting cho quyn sif chimg  thug
9 |T-QNG-265690-TT dung dét. 3101;1 dbng, giso
Cil.
g Chimg thyc hop ddng ting cho tdi san
10 | T-QNG-265691-TT gin lién vii dht,
Chimg thyc hgp dong thé chép quyén si
AL DT RNR2hoedeTE dung dit va tai san gén lidn voi GZt
12 | T-QNG-265693-TT | Chime thwe hop ddng thé chép quyén sif
dung dit.
13 | T-QNG-265694.TT | Chimg thic hop ddng thé chélp ti sén gin
lidn véi dit.
Py _r | Chimg thyc hop ddng thué quyén si dyng
14 | T-QNG-265695-TT | 44, va tai sin gan lidn véi dit.




dat.

16

T-QNG-265697-TT Ké

Chimg thyrc viin ban khai nhén di sén thirg

17 | T-QNG-265698-TT Egﬂngmmm phén chia di sén thira
Chimg thyc viéin ban tir chdi nhén tai
18 [ T-QNG-265699-TT | o "%
Chimg thyc hgt ddng gép vén Mﬁ
19 | T-QNG-265700-TT Eyéu sir dyng dft va tai san géin lién v
t.
Chimg thyc hgp ddng gép von b3
20 | T-QNG-265701-TT | - 48 - dunsg ang
Chi hop ddng gép vén bing tai
21 | T-QNG-265702-TT m";fn v aflr
Chimg thyc hop d3ng mua bén cin h§
22 | T-QNG-265703-TT | o’
Chimg thyc hop ddng ting cho ciin hd
23 |T-QNG-265704-TT | ooy
24 | T-QNG-265705-TT Chémg thyc hop ddng thué cin hd chung|
Cur.
Chimg thyc hop ddng thé chép can hdl
25 | T-QNG-265706-TT | ooy
Chimg thyc hop ddng gép vén bing cinf
26 | T-QNG-265708-TT | y''s e cur.
27 | T-QNG-265709-TT | Chimg thyc hop d8ng tiy quyén.
II [Linh vyrc hanh chinh tw phép
Nghj dinh s8
23/2015/ND-
CP ngay|
16/02/2015
o §ve cho bin
Thi tyc cip ban sao gidy t hd tich tir SY v
28 (T-QNG-265675-TT | yo'cop o5 v ‘b
chinh, ch
thyc chir
va chimg thyc
hop  ddng)
giao djch.




Phén II
NOI DUNG CU THE CUA 11 THU TUC HANH CHINH
MOGI BAN HANH TRONG LINH VU'C CHUNG THY'C

1. Thi tyc cip bén sao tir sb gbe

a) V& trinh ty thyc hién:

- Dbi v6i c4 nhin:

Ngudi yéu ciu cdp béan sao tir sb gbc phai xudt trinh céc gidy t& phyc vu
cho yéu ciu cép ban sao tir s§ géc. Trudng hop yéu cdu cép ban sao tir so gbe
giri qua buu dién thi phai giri kém theo ban sao c6 chimg thye gidy t& theo quy
dinh.

Ngudi yéu ciu cip ban sao tir sb gbc nhén ké qua tai noi trd hd so hojic
qua buu dién (néu ndp qua buu dién).

- DSi vé&i co quan thyc hign thi tyc hanh chinh:

+ Co quan, t§ chirc cin cir vao sb gbc dé cép ban sao cho ngudi yéu cau;
ndi dung ban sao phai ghi diing ndi dung &4 ghi trong sd gdc.

+ Trong trudng hop khéng tim thiy sb géc hojc trong sd gbc khéng ¢
théng tin v& ndi dung yéu ciu cp ban sao thi co quan, t6 chirc dang luu gii sb
gbc c6 trach nhiém tra 181 bing vin ban cho ngudi yéu ciu.

Trubnb%hop hd so chwa @iy & hogc ti chdi giai qtgét thi phi c6 vin ban
hl.g:ng dZn b6 sung ho¥c van bén tir chdi viéc giai quyéet cho ngudi thyc hign
bi

- Thoi gian t:fgnnhﬁn hd so va tré két qua: Vao gid hinh chinh céc
ngy lam viéc trong tudn (tir thit 2 dén thi 6).

- Séng: Tix 07°00° dén 11"30".

- Chiéu: Ti 13°30° dén 17°00".

(Trir ngay thir Bay, ngay Chii nhét va cc ngay 1€).

b) Céch thirc thyre hi¢n:

Nép hd so tai UBND cép x3 noi dang lwu giir sb gbc.

¢) Thanh phén, s§ lrgng hd so:

- Thanh phéin hd so gdm:

+ Trudng hgp ndp tryc tiép thi xut trinh ban chinh hojc ban sao c6
chimg thyc gidy ching minh nhén dén hojc h¢ chiéu con gia trj sit dyng.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu cép ban sao tir sb géc giri qua buu dién thi
phai giri kém theo ban sao c6 chimg thyc gidy chimg minh nhén dan hogic h$
chiéuobngiéu'isﬁdung,phongbldéntemghirﬁhotén, dia chi ngudi nhén cho
co quan, to chirc cép ban sao.

+ Trudmg hop ngudi yéu cau 12 ngudi dai dién theo phap luat, ngudi dai
dién theo 1y quyén cuia cé nhén, to chirc dwgc cép bén chinh; cha, me, con; vg
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chong; anh, chj, em rudt; ngudi thira ké khic ciia ngudi duge cdp bén chinh
trong trudng hop ngudi d6 da chét thi phai xudt trinh gidy chimg minh quan hé
véi ngudi dugce cép bén chinh.

- $6 lwgng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét thi tyc hanh chinh:

Tmn%ng& co quan, td chirc ti€p nhin yéu cdu hoic trong ngdy 1am viéc
tiép theo, néu ti IﬂﬁnyéuciusaUISgié.Tronguﬂbnghqpyéucgucépbén
sao tir s§ géc dugc giri qua buu dién thi thdi han dugc thye hién ngay sau khi co
quan, t chirc nhin & ho so hep 18 theo diu buu dién dén.

@) Doi twgng thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Cé nhin, tb chic.

. ©) Co quan thyc hi¢n thi tye hanh chfoh: UBND cip x& noi dang quan
ly so goc.

g) Két qua thyc hign thii tyc hanh chinh: Ban sao dugc cép tir sé goc.
h) Phi, I§ phi: 3.000 ddng/ban.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cAu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Phai c6 sb géc.
1) Ciin cir phap Iy cia thi tyc hanh chinh:

- Nghj dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cdp
ban sao tir bén chinh, chimg thwc chit ky va chimg thue hop ddng, giao dich.

- Quyét dinh sé 09/2015/QD-TTg ngdy 25/3/2015 ctia Thu tuéng Chinh
pht ban hanh Quy ché thyc hién co ché mét clra, mjt cira lién thong tai co quan
hanh chinh nha nuéc & dja phuong;

- Quyét dinh sé 48/2012/QP-UBND £y 25/12/2012 cia UBND tinh
quy dinh mic thu, quan 1y va sir dung 1& phi cap ban sao, 1¢ phi chimg thyc trén
dia ban tinh Quang Ngii.



2. Thi tyc chimg thye bin sao tir bin chinh gidy t¥, vin bin do co
quan td chirc c6 thim quyén ciia Viét Nam ciip hodic chimg nhén

a) Trinh ty thye hi¢n thi tyc hanh chinh:

- D6i véi ch nhin:

+ Ngudi yéu ciu chimg thyc phai xuét trinh ban chinh gidy t¥ vin ban
1am co s& @& chimg thyc ban sao va ban sao cin chimng thye.

+ Ngudi yéu ciu chimg thyc nhén két qua tai noi ndp hd so hojic nhan két
qué qua dudng buu dién trong trudng giri hd so d& nghj qua dudng buu dién.

- Péi véi co quan thye hién thi tyc hanh chinh:

+ Trong trudng hop ngudi yéu cu chimg thyc chi xuét trinh ban chinh thi
co quan, td chirc tién hanh chyp tir ban chinh dé thyc hién chimg thyc,tny trudng
hop co quan, t§ chirc khéng c6 phuong tién dé chyp.

+ Ngudi thyc hién chimg thyc kiém tra ban chinh, d5i chiéu véi bén sao,
néunéidungbénsaodﬁngvdibénchﬁah,bénchinhgiéyt&,vﬁnbﬁnkhﬁndg
thuéccéctrubnghqpbénchinhgiéytb,vﬁnbénkhﬁngchd&nglémcasb
chimg thic ban sao thi thyc hién chimg thuc nhur sau:

* Ghi déy di 13 chimg thyc ban sao tir ban chinh theo méu quy dinh.

* K, ghi 18 ho tén, déng déu ciia co quan, td chirc thyc hién chimg thyc
va ghi vio sb chimg thyc.

DéivéibénsaocétitOZ(hai)tmngtxﬁléntlﬁd%tﬁlbicht'mgvéotrang
cubi, néu ban sao c¢6 tir 02 (hai) t& trdy 1én thi phai déng déu gisp lai.

M0i ban sao duge chimg thyc tir mét ban chinh giéy t0, vin ban hodc
nhidu ban sao dugc chimg thuc tir mét ban chinh gidy t&, vin ban trong cing
mét thdi diém dugc ghi mdt sé chimg thye.

Trudmg hop hd so chua diy di holic tir chéi gidi quyét thi phai cé van ban
hlgng din bd sung hojic vin ban t chdi viéc giai quyét cho ngudi thyc hién
bi

Thi gian tiép nhin hd so va tri két qua: Vao gid hanh chinh cic ngdy
1am viéc trong tuln (tir thir 2 dén thi 6).

- Séng: T 07"00° dén 11"30".

- Chiéu: Tir 1300’ dén 17°00°.

(Trir ngdy thir Bay, ngay Chi nhat va céc ngay 1€).

b) Céch thirc thye hi¢n:

Nop hd so tryc tiép tai B$ phén tiép nhén hd so va tra két qua cia UBND
cép xa.

c) Thanh phin, s6 lrgng hd s

- Thanh phin hd so gdm:

Bén chinh gidy t, viin ban 1am co s& dé chimg thuc ban sao va ban sao
cén chimg thye.



Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thyc chi xuét trinh ban chinh thi co
quan, t§ chirc tién hanh chyp tir ban chinh dé thyc hién chémg thyc, trir trudng
hop co quan, 8 chitc khéng c6 phwong tién dé chyp.

- S6 lwgmg hd so: Theo nhu cdu ciia c4 nhén, 5 chi.

d) Théi hgn gidi quyét thii tyc hanh chinh: Trong ngy co quan, td
chirc tiép nhan yéu cau hojic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu
céu sau 15 gid. DSi véi trudng hgp ciing mét lic yéu ciu chimg thyc ban sao tir
nhiéu logi ban chinh gidy t&, vin ban; ban chinh cé nhiéu trang; yéu ciu sb
lugng nhidu ban sao; ndi dung gidy td, vin ban phirc tap khé kiém tra, dbi chiéu
ma co quan, tb chirc thyc hién chimg thyc khéng thé d4p tmg dwgc thdi han quy
dinh néu trén thi thdi han ching thyc dugc kéo dai thém khéng qué 02 (hai)
ﬁylémviéc holic c6 thé dai hon theo théa thuin bing vin ban véi ngudi yéu

chimg thyec.

d) Ddi twgng thye hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan, td chic.

¢) Co quan thye hién thii tyc hanh chinh: UBND cép x4.

g) Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Ban sao dugc chimg thyc tix
ban chinh.

h) L& phi: 2.000 dong/trang; tix trang thir 3 tr& 1én thi m&i trang thu 1.000
ddng/trang, tdi da thu khong qué 100.000 an,

i) Tén méiu don, miu t& khai: Khong.

K) Yéu ciu, didu ki¢n thyc hign thi tyc hianh chinh (néu c6):

- Ban chinh gidy t&, vin ban cin chimg thyc do co quan c6 thdm quyén
clia Viét Nam cép hodc chimg nhan.

- Bén chinh gidy td, viin ban khdng dugc ding 1am co s& dé chimg thuc
bén sao:

+ Ban chinh bj tdy x6a, sira chira, thém, b6t ndi dung khong hop 18.

+ Ban chinh bj hwr héng, cii nat, khéng xac dinh dugc ndi dung,

+ Ban chinh déng diu mét cia co quan, td chirc ¢6 thim quyén ho¥c
khéng d6ng déu mét nhung ghi ré khéng dugc sao chyp.

+ Ban chinh c6 ndi dung tréi phap ludt, dao dirc x4 hdi; tuyén truyén, kich
d6ng chién tranh, chéng ché 4o xi hdi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich sit
cia dan tdc Viét Nam; xic pham danh dy, nhin phim, uy tin cia c4 nhén, td
chirc; vi pham quyén céng dan.

+ Ban chinh do co quan, td chirc c6 thdm quyén ciia nuéc ngoai cép, cong
chimg hoiic chimg nhin chua dugc hgp phép héa lanh sy theo quy dinh tai
Khoén 1 Diéu 20 ciia Nghj dijnh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh
phu.

+ Gidy td, vin ban do cé nhan ty 1ap nhung khéng c6 x4c nhén va déng
dAu ciia co quan, t chirc ¢ thim quyén.

1) Ciin cir phép Iy cia thi tyc hanh chinh:



- Nghij dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi v& cép
ban sao t bén chinh, chimg thyc chir ky va chimg thyc hop dong, giao dich;
- Quyét dinh sb 09/2015/QP-TTg ngy 25/3/2015 ciia Thu tuéng Chinh

phu ban hanh Quy ché thyc hién co ché mdt cira, mdt cira lién théng tai co quan
hanh chinh nha nudc & dja phuong;

- Quyét dinh sb 48/2012/QD-UBND ngiy 25/12/2012 cia UBND tinh
quydinhmfrcmu,quénl)?v&sﬁdungléphixbénsao, 1 phi chimg thyc trén
dja ban tinh Quang Ngai.
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3. Thii tye chimg thyc chir ky trong céc gidy to, viin ban (4p deng cho
ci truimg hop chimg thyc diém chi va truimg hop ngudi yéu ciu chimg
thyc khong thé ky, khong thé diém chi dwgc)

a) Trinh ty thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Ddi véi cé nhén:

Ngudi yéu cu chimg thyc chit ky/diém chi/khdng thé ky, khong thé diém
chi dwgc phai xuét trinh céc gidy t& phuc vu viéc chimg thyc chir ky.

Ngudi yéu cdu chimg thuc nhin két qua tai noi ngp hd so.

- P6i véi co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

+ Ngudi thye hién chimg thyc kiém tra gidy to yéu cdu chimg thyc, néu
thdy du gidy t& theo quy dinh, tai thdi diém ching thyc, ngudi yéu cdu chimg
thyc minh mén, nhén thic va 1am chi duge hanh vi ctia minh va viéc chimg
thuc khong thudc céc trudng hop khéng duge chimg thuc chit ky thi yéu céu
ngudi yéu clu chimg thyc ky/diém chi truc mit va thyc hién ching thyc nhu
sau:

* Ghi diy du 16 chimg chimg thyc chir ky theo mu quy dinh;

* Ky, ghi 16 ho tén, d6ng déu ciia co quan, td chirc thyc hién chimg thyc
va ghi vdo sb chimg thyc.

Déi véi gidy to, viin bén cé tir (02) hai trang trd 1én thi ghi 15 chimg vao
trang cudi, néu gidy t, vin ban c6 tir 02 (hai) t& tré 1én thi phai déng diu gidp
lai.

+ Ddi voi trudmg hop chimg thyc chir ky/diém chi/khéng thé ky, khéng
thé diém chi dugc tai bd phén tiép nhan va tra két qua theo co ché mét cira, mét
cira lién théng thi cdng chirc tiép nhén hd so kiém tra céc gidy to, néu nhén thay
ngudi yéu cdu chimg thyc cé di diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Diéu 24 Nghij
dinh s6 23/2015/ND-CP thi d2 nghj ngudi yéu ciu chimg thyc ky/diém chi vao
gidly t& cin chimg thyc va chuyén cho ngudi cé thAm quyén ky chimg thyc.

Trudng hop hd so chua diy di hojic tir chéi giai ql?rét thi phai c6 vin ban
hlg;mg din bo sung hoiic vin ban tir chéi viéc gidi quyét cho ngudi thyc hién
biét.

Thoi gian tiép nhin hd so va trd két qua: Vao gid hanh chinh céc ngay
13m viéc trong tuén (ti thir 2 dén thir 6).

- Séng: Tir 07°00° dén 11"30°.

- Chidu: T 13"00” dén 17°00".

(Trir ngay thér By, ngay Chti nhat va cic ngay Ié).

b) Céch thirc thye hi¢n thii tyc hanh chinh: Nop hd so tryc tiép tai
UBND cfp x& hojic ngoai try sé ciia co quan thyc hién chimg thyc néu ngudi
yéu céu chimg thyc thudc dién gia yéu, khong thé di lai dugc, dang bi tam gitt,
tam giam, thi hinh 4n phat t hoic c6 Iy do chinh d4ng khéc.

¢) Thanh phin hd so thi tuc hanh chinh:
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- Thanh phin hd so bao gdm:

+ Bién chinh hogc ban sao c6 chimg thyc Gidy chimg minh nhan dén hozc
H§ chiéu con gié trj sir dyng.

+ Gidy to, vin ban ma minh s& ky/diém chi.
- $6 lwgng hd so: Theo nhu ciu clia c4 nhan.

d) Thoi han thye hign thi tyc hanh chinh: Trong ngly co quan, t§ chirc

tiép nhan yéu ciu hojc trong ngay 1am viéc tiép theo, néu tiép nhin yéu ciu sau
15 gio.

) Ddi twgmg thye hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan.

¢) Co quan thye hi¢n thii tyc hanh chinh: UBND cép xa.

g) Két qua thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Gidy t&, vin ban dugc chimg
thyc chix ky/dieém chi.

h) L§ phi (néu ¢6): 10.000 ddng/trudmg hop.

i) Tén mfu dom, miiu t& khai: Khong.

k) Yéu céiu, diéu ki¢n thyc hién tha tyc hanh chinh:

Trudng hop khong dugc chimg thyc chit ky:

+ Khéng chimg thyc chir ky ngudi dich trong céc gidy td, vin ban tir tiéng
nuéc ngodi sang tiéng Viét, tir tiéng Viét sang tiéng nuéc ngodi (vi thude thAm
quyén chimg thyc ciia Phong Tu phép).

+ Tai thoi diém chimg thyc, ngudi yéu cdu ching thyc chiy ky khéng
nhén thirc va 1am chi dugc hanh vi ctia minh.

+ Ngudi yéu cdu chimg thyc chit ky xuét trinh Gidy chimg minh nhan din
hoiic Ho chiéu khéng con gi4 trj sir dung hoc gia mao.

+ Gidy to, viin bin ma ngudi yéu ciu chimg thyc k¥ vao ¢6 ni dung quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 22 ciia Nghj dinh sé 23/2015/ND-CP ngiy 16/02/2015
cia Chinh phu.

+ Gidy td, viin ban c6 ndi dung 12 hgp ddng, giao dich, trir cic trudng hop
quy dinh tai Piém d Khoén 4 Diéu 24 ctia Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ciia Chinh phti hoic trudmg hop phép ludt c6 quy dinh khéc.

I) Cén cir phép Iy cia thi tyc hanh chinh:

- Nghij dinh s6 23/2015/ND-CP ngiy 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cép
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop ddng, giao djch.

- Quyét dinh s 09/2015/QD-TTg ngdy 25/3/2015 cia Thi tuéng Chinh
phii ban hanh Quy ché thyc hién co ché mét cira, mét cira lién thong tai co quan
hanh chinh nha nuéc & dja phuong;

- Quyét dinh sé 48/2012/QD-UBND ngay 25/12/2012 ciia UBND tinh
quy dinh mirc thu, quan ly va s\t dung 1§ phi cap béan sao, 1§ phi chimg thyc trén
dia ban tinh Quang Ngai.
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4. Thii tyc chimg thye viée sira adi, b sung, hiiy bé hep ddng, giao
dich

a) Trinh ty thye hign thii tuc hanh chinh:
- Ddi véi cf nhén, t chire:
+ Ngudi yéu cau chimg thyc nép 01 bd hd so.

+ Viéc sira d6i, bd sung, hity bd hop ddng, giao dich d& dugc chimg thyc
chi duge thyc hién khi cé théa thuén bing vin ban cia céc bén tham gia hgp
ddng, giao djch.

+ Viéc sira d6i, b sung, hity bd hop ddng, giao dich dugc thyc hién tai co
quan &3 chimg thyc hop ddng, giao dich.

Ngudi yéu cdu chimg thyc nhén két qua tai noi ndp hé so.
- DGi v6i co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

+ Ngudi thyc hién chimg thyc kiém tra gidy t& trong hd so yéu ciu chimg
thyc, néu diy d tai thdi diém chimg thyc céc bén tham gia hgp ddng, giao djch
tw nguyén, minh mén va nhan thirc, 1am chi dugc hanh vi ciia minh thi thye hién
chimg thyc.

+ Céc bén tham gia hgp dong, giao dich phai ky truéc mit ngudi thuc
hién chimg thyc. Truémg hgp ngudi cé thim quyén giao két hgp ddng cua céc td
chirc tin dung, doanh nghiép d2 diing ky chit ky méu tai co quan thyc hién chimg
thyc thi c6 thé ky truéc vao hop dong; ngudi thwc hién chimg thuc phai dbi
chiéu chit ky ctia ho trong hgp dong véi chit ky mau trwéc khi thyc hién chimg
thyc, néu nghi ngd chir ky trong hop ddng khac véi chir ky miu thi yéu cu
ngudi d6 ky truéc mit.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thuc khéng ky dugc thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khéng doc duge, khong nghe dwgc, khong k¥, khong diém chi
dugc thi phai c6 02 (hai) nguoi lam ching. Ngudi lam chimg phai c6 di ning
lyc hanh vi dén sy va khéng c6 quyén, loi ich hoéc nghia vu lién quan dén hgp
démg, giao djch.

+ Ngudi thyc hién chimg thuc ghi 10i chimg tuwong véi timg loai hop
ddng, giao djch theo mau quy dinh; ky, ghi rd ho tén, déng diu clia co quan thyc
hién chimg thuc va ghi vao sb chimg thyc. Déi véi hop g%ng, giao djch cé tir 02
(hai) trang tré 1én, thi timg trang phai dugc d4nh sb thir ty, c6 chit ky ciia ngudi
yéu ciu chimg thyc va ngudi thyc hién chimg thyc; s6 lwong trang va 16i chimg
dugc ghi tai trang cudi cia hop déng, giao dich. Truong hop hop dong, giao
dich c6 tir 02 (hai) t& trdr 1én thi phai déng dau gi4p lai.

+ Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién djch c6 trach nhiém djch
diy di, chinh xéc ndi dung ciia hop ddng, giao dich, ndi dung 1&i chimg cho
ngudi yéu clu chimg thyc va ky vao timg trang hgp ddng véi tur cach 13 ngudi
phién djch.

Trudmg hop hd so chua ddy di hojic tir chéi giai quyét thi phai cé vin ban
huééng din ﬁ sung hojic vin ban tir chéi viéc gii quyéi' cho ngudi thyc hi¢n
biet.
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Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Vio gid hanh chinh céc ngay
1am viéc trong tuén (tir thir 2 dén thi 6).

- Séng: Tir 0700’ dén 11"30".

- Chidu: Tir 1300’ dén 1700’

(Trir ngay thit Bay, ngdy Chi nhit va cc ngdy I§).

b) Céch thirc thyc hién thii tyc hanh chinh: Nop hd so tryc tiép tai
UBND cip xa.

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thanh phin hd so bao gdm:

+ Bén sao Gidy chémg minh nhén din hoic H§ chiéu con gié trj sir dung
clia ngudi yéu ciu chimg thyc (xuit trinh ban chinh dé ddi chiéu);

+ Vin ban théa thugn v& viéc sira di, bd sung, hily bd hop déng, giao
dich cia cic bén tham gia hop ddng, giao dich

+ Hop ddng, giao djch d dugc chimg thyc;

+ Ban sao gidy chimg nhin quyén s& hitu, quyén sit dung hoiic ban sao
gidy to thay thé dugc phép luit quy dinh d6i véi tai sin ma phép lujt quy dinh
phai ding k¢ quyén s& hitu, quyén sit dung trong trudng hop hgp ddng, giao
dich lién quan dén tai san 46 (xugt trinh ban chinh 8¢ d6i chiéu).

- $6 Iwgmg hd so: 01 (mdt) bd.

d) Thoi hgn gidi quyét thi tyc hanh chinh:

Thoi han thuc hién yéu céu chimg thyc phai dugc bao dam ngay trong
ngiy co quan, tb chirc tiép nhén yéu cdu hoiic trong ngay lam viéc tiép theo, néu
tiép nhén yéu céu sau 15 gid;

d8) Déi twomg thyre hién thi: tyc hanh chinh: C4 nhén, t§ chirc.

¢) Co quan thye hi¢n thii tyc hanh chinh: UBND cép x3.

g) Két qua thye hi¢n thii tyc hanh chinh: Hop ddng, giao dich dugc chimg
thyc.

h) L¢ phi (néu c6): 40.000 ddn hop (di véi sira ddi, bd sung hop
ddng, giao djch); 20.000 déng/trudmg hop (d6i véi hity bd hop ddng, giao dich).

i) Tén miu dom, mfu t¥ khai: Khong,

k) Yéu cau, di¢u ki¢n thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c6):

Viée sira d6i, bd sung, hiiy bd hop déng, giao dich 44 dugc chimg thye chi
dugc thyc hién khi cé thoa thufn bing vin ban ciia cic bén tham gia hgp ddng,
giao dich.

1) Cin cir phép Iy ctia thii tyc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cép
ban sao ti¥ ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thyc hgp ddng, giao djch;
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- Quyét dinh sé 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 ciia Thi twéng Chinh
phti ban hanh Quy ché thyc hién co ché mét cira, mot cira lién théng tai co quan
hanh chinh nha nuéc & dja phuong;

- Théng tu lién tich 8 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din v& mirc thu,
ché 5 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1& phi chimg thyc hop ddng, giao dich.
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5. Thii tyc sira 13i sai s6t trong hgp ddng, giao djch

a) Trinh ty thye hi¢én thi tyc hanh chinlr

- D6i v&i c4 nhén, t chire:

+ Ngudi yéu ciu chimg thyc nép 01 bd hd so theo quy dinh.

+ Viéc sira 18i sai s6t trong khi ghi chép, dénh mady, in hop ddng, giao
dlchdﬁduqc chungthucduqctlmchxéntheothéathuﬁnbéngvﬁnbéncﬁacéc
bén thain gia hop ddng, giao dich, néu khong 1am 4nh hudng dén quyén, nghia
vu cia céc bén va dugc thyc hién tai co quan d& chimg thyc hop ddng, giao
dich.

+ Ngudi yéu ciu chimg thyc nhan két qua tai noi ndp hd so.

- D6i véi co quan thye hign thi tyc hanh chinh:

Ngudi thyc hién chimg thyc gach chin 13i sai s6t cén sita, déng dfu cia
co quan thyc hién chimg thuc va ghi vdo bén 1€ ciia hop ddng, giao dich ndi
dung d4 sira, ho tén, chi¥ ky clia ngudi stra, ngay thang nim stra.

Tmanghqphéscchuaaayaﬁhoacmch&gmq ét thi phai c6 vin ban
m;éingdénbésmghoacvanbanm i viéc gidi quyét cho ngudi thyc hién
bi

Thdi gian tiép nhin hd so va trd két qua: Vao gid hanh chinh c4c ngay
13m vigc trong tudn (tir thir 2 dén thi 6).

- Séng: Tir 07°00° dén 11"30°.

- Chidu: Tir 1300’ dén 17°00°.

(Trr ngay thir By, ngay Chi nhét va céc ngay I€).

b) Céch thire thyc hi¢n thii tyc hanh chinh: Ngp hd so tryc tiép tai
UBND cép xa.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
- Thanh phén hd so bao gom:
Ngudi yéu cau chimg thyc ndp céc gidy ti sau day:

+ Bén sao Gidy chimg minh nhan din ho¥c Ho chiéu con gi4 trj sir dung
clia ngudi yéu ciu chimg thyc (xuét trinh ban chinh & dbi chiéu);

+ Vin ban théa thuin vé viéc sira 18i sai s6t trong hop ddng, giao dich d2
dugc chimg thyc;

+ Hop ddng, giao dich da dugc chimg thyc;

+ Béan 530 gidy chimg nhén quyén sé hitu, quyén sir dung hoc béan sao
gidly tr thay thé dugc phép luat quydmhdon vdi tai sin ma phép luatquyd]nh
phéi ding ky quyén s& hi, q én sir dung trong trudng hep hop déng, giao
dich lién quan dén tai san d6 (xuét trinh ban chinh dé i chiéu).

- S5 lwgmg hd so: 01 b.
d) Théi han gidi quyét thi tyc hanh chinh:
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Thoi han thyc hién yéu cdu chimg thyc phii dugc bio dam ngay trong
nﬁy co quan, t chirc tiép nhan yéu ciu hoic trong ngay lam viée tiép theo, néu
tiép nhan yéu clu sau 15 gid;

d) Déi twgng thye hi¢n thi tyc hanh chinh: C4 nhén, t6 chic.
¢) Co quan thye hién thii tyc hanh chinh: UBND cép xa.

g) Két qua thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Hop ddng, giao dich dugc sira
18i k§ thust.

h) L{ phi (néu c6): Khéng.
i) Tén miu don, miu ti khai: Khong.
K) Yéu ciu, didu ki¢n thyc hign thi tyc hanh chinh (néu c6):

Viéc sira 13 sai sot trong khi ghi chép, dédnh may, in hop ddng, giao dich
da dugc chimg thye duge thye hién theo théa thuén bing vin ban clia céc bén
tham gia hop d8ng, giao dich, néu khéng 1am 4nh huémg dén quyén, nghia vy
ciia céc bén va duge thyc hién tai co quan 44 chimg thyc hgp ddng, giao dich.

1) Céin cir phép Iy ciia thi tyc hanh chinh:

- Nghj dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu v& cép
ban sao ti¥ ban chinh, chimg thyc cht ky va chimg thyc hgp déng, giao dich;

- Quyét dinh sé 09/2015/QDP-TTg ngay 25/3/2015 cia Thi twéng Chinh
phti ban hanh Quy ché thyc hién co ché mét cira, mét cira lién thong tai co quan
hanh chinh nha nudc ¢ dja phuong; .

- Théng tu lién tich s§ 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dén vé mirc thu,
ché 44 thu, ndp, quén 1y va sir dung 18 phi chimg thyc hop ddng, giao dich.
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6. Thii tyc cAp ban sao c6 chimg thyc tir bin chinh hgp ddng, giao
djch da dwgc chimg thye

a) Trinh ty thye hién tha tuc hanh chinh:
- DSi v6i cé nhén, 3 chirc:

Ngudi yéu ciu cp ban sao cb chimg thyc tir ban chinh hgp ddng, giao
dich phai xuét trinh céc gidy t& theo quy dinh.

- Doi véi co quan thye hién thii tyc banh chinh:

+ Nguoi thye hién chimg thyc hém tra gidy t& do ngudi yéu cdu cép bén
sao0 ¢6 chimg thyc tir ban chinh hop ddng, giao djch xuét trinh.

+ Co quan thyc hién chimg thyc tién hanh chyp tir ban chinh hgp déng,
giao djch dang dugc luvu trit va thyc hién chimg thyc nhu sau:

* Ghi diy du 15i chimg chimg thyc chit ky theo méu quy dinh;

* K, ghi 15 ho tén, déng dfu cla co quan, td chirc thyc hién chimg thyc
va ghi vao sd chimg thye.

Déi véi ban sao c6 tix 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 16 chimg vao trang
cudi, néu ban sao c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng dau gisp lai.

M3&i ban sao dugc chimg thyc tir mdt ban chinh gidy t&, vin ban hojc
nluéubénsaodﬂqcch&ngthucukmotbénchinhglaytb vin bén trong cing
mét thoi diém dwge ghi mdt sb chimg thyc.

bgéhqp hd so chua dﬁydﬁhoictuchél giai qvgétthiphﬁi ¢6 vin ban
huéng dﬁn sung hofic vin béan tir chéi viéc giai quyét cho ngudi thyc hién
biét.

Thoi gian tiép nhn hd so va tria két qua: Vio gid hanh chinh cic ngy
1am viéc trong tuéin (tir thir 2 dén thix 6).

- Sang: Tir 07°00° dén 11"30".
- Chiéu: T\ 13"00° dén 17"00".
(Trir ngdy thir Bay, ngay Chil nhit va céc ngay I€).

b) Céch thire thye hi¢n thit tyc hanh chinh: Nop hd so tryc tiép tai
UBND cép xi.

¢) Thanh phén, s§ hrgng hd so: Ngudi yéu cdu chimg thyc xuét trinh
banchinhhoacbansaocéchmgthuceﬁychﬁngmhnhandﬁnhoacm
chiéu con gi4 trj sif dyung.

d) Thoi han gidi quyét thi tyc hanh chinh: Trong ﬁay co quan, td
chirc tiép nhén yéu cdu hojc trong ngdy 1am viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu
clu sau 15 gid.

d) Poi twgng thye hign thi tyc hanh chinh: C4 nhén, t6 chic.
€) Co quan thyre hi¢n thi tyc hanh chinh: UBND cip xa.
g) Két qua thyrc hi¢n thi tyc hanh chinh: Bén sao hop ddng, giao dich
dugce chimg thye.
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h) L§ phi (néu c6): 2.000 ddng/trang; tir trang thir 3 tré 1én thi mdi trang
thu 1.000 dong/trang, t6i da thu khdng qua 100.000 ddng/ban.

i) Tén miiu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cliu, di¢u ki¢n thyc hi¢n thi tyc hanh chinh (néu c6): Hop
ddng, giao dich da dugc chimg thyc con dang lwu tri¥ tai UBND cdp xa.

1) Cén cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cép
ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thyc hgp dong, giao dich;

- Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngy 25/3/2015 ciia Thii tuéng Chinh
phii ban hanh Quy ché thyc hién co ché mét cira, mét cira lién théng tai co quan
hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

- Quyét dinh sé 48/2012/QP-UBND ngly 25/12/2012 cia UBND tinh
quy dinh mirc thu, quéan 1y va sir dyng 1¢ phi cap ban sao, 1¢ phi chimg thyc trén
dia ban tinh Quang Ngai.
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7. Thii tyc chimg thye hgp ddng, giso djch lién quan dén tii sin 1A
dong san, quyén sir dung dat, nha &

a) Trinh ty thye hién thi tyc hanh chinh:

- Pbi vé6i c4 nhén, td chirc:

Ngudi yéu cdu chimg thyc ndp 01 bd hd so yéu cdu chimg thyc.
- Pbi v6i co quan thye hién thii tyc hanh chinh:

+ Ngudi thuc hién chimg thyc kiém tra gidly t trong hd so yéu cdu chimg
thyc, néu ddy di, tai thoi didm chimg thyc cic bén tham gia hop dong, giao dich
tw nguyén, minh man va nhén thirc, 1am chi dugc hanh vi cia minh thi thyc hi¢n
chimg thyc.

+ Céc bén tham gia hop ddng, giao dich phii ky truéc mit ngudi thuc
hién chimg thyc. Trudng hgp ngudi c6 thim quyén giao két hop ddng cia céc td
chirc tin dung, doanh nghiép dé déng ky chi ky méu tai co quan thyc hi¢n ch
thyc thi cé thé ky truéc vio hop ddng; ngudi thuc hién chimg thyc phai doi
chiéu chit ky cua ho trong hgp dong v6i chit ky mau truéce khi thye hién chimg
thye, néu nghi ngd chir ky trong hgp ddng khic véi chit ky méu thi yéu cdu
ngudi 46 ky truéc miit.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thyc khéng ky dugc thi phai diém chi;
néu ngudi 46 khéng doc dugc, khong nghe dugc, khong ky, khong diém chi
dugc thi phai ¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi 1am chimg phéi cé di ning
lyc hanh vi dan sy va khéng c6 quyén, loi ich hoic nghia vy lién quan dén hop
déng, giao dich.

+ Ngudi thye hién chimg thyc ghi 10i chimg twong img véi timg logi hop
ddng, giao dich theo mAu quy dinh; ky, ghi 15 ho tén, d6ng dau cua co quan thyc
hién chimg thuc va ghi vao sb chimg thyc. D6i véi hop dong, giao dich c6 tir 02
(hai) trang tr& Ién, thi timg trang phai dugc danh s thir tw, c6 chit ky cia ngudi
yéu cdu chimg thuc va ngudi thyc hién chimg thyc; s lugng trang va 16i chimg
dugc ghi tai trang cudi cia hop ddng, giao dich. Trudng hop hop déng, giao
dich c6 tir 02 (hai) t& trér 1én thi phai déng dau gidp lai.

+ Trudng hop phéi phién djch thi ngudi phién djch c6 trach nhiém djch
dly &, chinh xic ni dung clia hop dong, giao dich, ndi dung 19i chimg cho
ngudi yéu clu chimg thyc va ky vio timg trang hop ddng v6i tu céch 13 ngudi
phién djch.

Tnm%hop hd so chwa ddy di hoiic tir chdi giai q?étthi phai c6 vin ban
mgng din bd sung hoc vin ban tir chi viéc gidi quyét cho ngudi thyc hign
b

Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Vio gid hanh chinh c4c ngdy
lam viéc trong tuén (tir thir 2 dén thi 6).

- Séng: T 07"00° dén 11"30°.
- Chidu: Tir 13"00° dén 17°00°.
(Trir ngay thir Bay, ngay Chii nhat va céc ngdy [€).
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b) Céch thirc thye hién thi tyc hanh chinh: Ngp hd so tryc tiép tai Uy
ban nhén dén cép xa. Viéc chimg thyc céc hop ddng, giao dich lién quan dén
quyén ctia ngudi sir dyng dét dugc thyc hién tai Uy ban nhén dan cép xa noi ¢6
dat. Viéc chimg thyc céc hop dong, giao dich lién quan dén nha & dugc thyc
hién tai Uy ban nhin dan cép x& noi c6 nha.

¢) Thanh phén, sb lugng hd so:

- Thanh phén ho so bao gdm:

+ Dy théo hop ddng, giao dich;

+ Ban sao Gidy chimg minh nhan dan hodic Hj chiéu con gi'ié trj sir dung
clia ngudi yéu ciu chimg thyc (xuét trinh ké¢m theo ban chinh d8 déi chiéu);

+ Ban sao giéy chimg nhén quyén s& hir, quyén sir dung hoic ban sao
gidy t& thay thé dugc phép luat quy dinh di véi tai sin ma phap ludt quy dinh
phdi ding ky quyén s& hitu, quyén sir dung trong trudng hgp hop ddng, giao
dich lién quan dén tai sén d6 (xuit trinh kém theo ban chinh & déi chiéu).

- S6 lwgng hd so: Ngudi yéu ciu chimg thyc ndp 01 (mdt) b hd so yéu
cAu chimg thye.

d) Thoi han gidi quyét thi tyc hanh chinh:

Khéng qué 02 (hai) ngay lam vigc, ké tir ngdy nhén i hd so yéu cdu
chimg thyc hogc ¢6 the kéo dai hon theo théa thuin bing vin ban véi nguoi yéu
cau chimg thyc.

d) Pbi twgng thyre hi¢n thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t3 chirc.

e) Co quan thyec hi¢n thi tyc banh chinh: Uy ban nhan dan cp xa

g) Két qua thyc hign thi tyc hanh chinh: Hop ddng, giao djch dugc
chimg thye.

h) L4 phi (néu c6):

* L# phi ching thye hop déng, giao djch lién quan dén bét déng san dugc
xac dinh theo gi4 tri tai sn ho#c gié tri hop ddng, giao dich:

- L phi chimg thyc d6i véi cic hop déng, giao dich (hop ddng chuyén
nhugng, ting cho quyén sir dung dét, gop von bing quyén sir dung dit (tinh trén
gia trj quyén sir dun dit); hop déng'chuyén nhugng, ting cho quyén sir dung
dét c6 tai san gén lién v6i dét, gop von béng quyén sir dung dét c6 tai san gén
lién véi dét (tinh trén tdng gia trj quyén sir dung dat va gia trj tai sén géin lién véi
dét); hop ddng thé chdp tai san (tinh trén gi4 trj tai sén; trudng hop hop
dong thé chip tai san c6 ghi gia trj khoan vay thip hon gi4 tri tai san thé chap thi
tinh trén gié tri khoén vay)) dugc tinh nhu sau:

Gi trj t3i san ho¥c gi4 trj hop ddng, Mirc thu

S6 TT giao djch (déng/trudng hop)

1 | Duéi 50 triéu ddng 50.000
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2 | Tir 50 tri¢u ddng dén 100 tri¢u ddng 100.000
3 [ Tirtrén 100 tri¢u ddng dén 500 trigu ddng 300.000
4 | Tixtrén 500 triéu ddng dén 1 ty déng 500.000
5 | Tirtrén 1 ty dong dén 2 ty ddng 1.000.000
6 | Tutrén 2ty ddng dén 3 ty ddng 1.200.000
7 | Tirtrén 3 ty ddng dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tirtrén 4 ty dng dén 5 tj déng 2.000.000
9 | Turtrén 5 ty ddng dén 10 ty ddng 2.500.000
10 | Trén 10 ty déng 3.000.000

- L& phi di véi céc viéc chimg thuc hop ddng thué quyén sir dung dt, thué
nha & (tinh trén tdng sé tién thué) dugc tinh nhu sau:

S§ TT Gié trj hop d3ng, giao djch e e
(ddng/tnudmg hop)
1 [Dusi 50 tri¢u ddng 40000
2 | Tir 50 tridu ddng dén 100 triéu déng 80.000
3 zgﬂ trén 100 tridu ddng dén 500 trigu 200.000
g
4 | Tirtrén 500 tridu ddng dén 1 ty ddng 400.000
5 | Tiurtrén 1ty ddng dén 2 ty ddng 800.000
6 |Tiutrén2 ty ddng dén 3 ty ddng 1.000.000
7 | Tirtrén 3 ty ddng dén 4 ty ddng 1.200.000
8 | Tirtrén 4 ty ddng dén 5 ty ddng 1.500.000
9 | Tirtrén 5 ty déng dén 10 ty ddng 1.700.000
10 | Trén 10 ty ddng 2.000.000

- Dbi véi céc hgp ddng, giao dich vé quyén sir dung dit, tai sén c6 gi4 thod
thuéin cao hon mirc gié quy dinh cia co quan nha nuéc c6 thdm quyén thi gié tri
quyén sir dung dét, gia tr tai sdn tinh 1¢ phi chimg thuc duge xéc dinh theo thoa
thugn cia cdc bén trong hop ddng, giao dich d6; trudmg hop gia d4t, gia tdi san
docécbénthoéﬂmﬁnthéphonmﬁcgiédowquannhénuéccéﬁznquyén
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quy dinh 4p dyung tai thoi diém chimg thyc thi gié trj tinh 1& phi chimg thyc dug
tinh nhu sau: Gi4 trj quyén sir dung d4t, gia trj tai san tinh 1é phi = Dign tich dat,
séluqngtéisénghiu'onghquggg,giaodich(x)Giédét, gié tai san do co quan
nha nuéc ¢ thAm quyén quy dinh.

* Miic thu 1¢ phi chimg thyc hgp ddng, giao dich khéng theo gi4 trj tai san
ho¥ic gié tri hgp @dng, giao dich dugc quy dinh nhu sau:

6 TT Logi vige Mike thu
(d0ng/trudmg hop)
| |Ching thyc hop _a&ng chuyén d4i quyén sir 40.000
dung d4t ndng nghiép
2 | Chimg thyc hop ddng ban d4u gi4 bét dong sén 100.000
3 | Chimg thuc hgp ddng bao lanh 100.000
4 Chimg thyc hop ddng uy quyén 40.000
5 | Chimg thyc gidy uy quyén 20.000

* Mirc thu 1€ phi chimg thyc hop ddng, giao dich lién quan dén dong san 1a:
40.000 ddng/trirdmg hop.
i) Tén mdu dom, miu t¥ khai: Khong.
k) Yéu ciu, diéu ki¢n thyrc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Céin cir phép Iy cia thi tyc hanh chinh:

- Nghj dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phti vé& cép
ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thyc hop ddng, giao dich;

- Quyét dinh s 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 ctia Thi tuéng Chinh
phti ban hanh Quy ché thyc hién co ché mjt cira, mét cira lién thong tai co quan
hanh chinh nha nuéc & dja phuong;

- Théng tu lién tich s§ 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mirc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va sir dung 1& phi chimg thyre hop déng, giao dich.
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8. Thii tyc chirng thye di chiic

a) Trinh ty thyc hi¢n thia tyc hanh chinh:

- D5i véi c4 nhén, t§ chirc:

Ngudi yéu ciu chimg thuc ndp 01 bd hd so yéu ciu chimg thyec.

- Dbi véi co quan thyc hign thi tyc hanh chinh:

+ Ngudi thyc hién chimg thyc kiém tra gidly t& trong hd so yéu cu chimg
thye, néu ddy du, tai thdi didm chimg thyc ngudi 18p di chic ty nguyén, minh
min va nhén thirc, 1am cht dugc hanh vi clia minh thi thyc hién chimg thyc.

+ Ngudi 14p di chic phai ky trude mit ngudi thyuc higén chimg thye.

+ Trudng hop ngudi yéu cau chimg thyuc khéng ky dugc thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khéng doc duge, khong nghe dwgce, khong ky, khong diém chi
dugc thi phai c6 02 (hai) ngudi lam chimg. Nguoi lam ching phai c¢6 di néng
Iwc hanh vi dén sy va khéng c6 quyén, lgi ich hotic nghia vu lién quan dén giao
dich.

+ Ngudi thye hién chimg thyc ghi 16 chimg theo mau quy dinh; ky, ghi ré
ho tén, déng diu cuia co quan thyc hién chimg thyc va ghi vio sb chimg thyc.
Péi véi di chiic c6 tir 02 (hai) trang tré 1én, thi timg trang phai dwgc dénh sétht"r
tyr, ¢ chit ky cliia ngudi yéu céu chimg thyc va nguoi thyc hi¢n ching thyc; sd
lugng trang va 1&i chimg dugc ghi tai trang cudi cia di chic. Truong hop di
chic c6 tir 02 (hai) t& trd 18n thi phai dong dau gidp lai.

+ Truéng hop phéi phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich
diy du, chinh x4c néi dung cia di chéc, ndi dung 1i chimg cho ngudi yéu cu
chimg thyc va ky vao tirng trang di chiic véi twr cach 1a nguoi phién djch.

Tmm&h@héwchuadayaﬁhoacwchéigiaiqu ét thi phai c6 vin ban
hug:ng d&n bd sung hojc vin ban tir chéi viéc giai quyét cho nguoi thyc hién
biét.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Vao giv hanh chinh céc ngay
1am viéc trong tudn (tir thir 2 dén thi 6).

- Séng: Tir 07°00° dén 11"30".

- Chidu: Tir 13"00” dén 17°00".

(Trix ngay thir Bay, ngay Chu nhét va céc ngay 1é).

b) Céch thirc thye hién thii tyc hanh chinh: Nép hd so truc tiép tai
UBND cép x4.

c) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so bao gbm:

+ Du théo di chic;

+ Bén sao Gidy chimg minh nhin din hoic Ho chiéu cdn gi trj sit dung
ciia ngudi yéu cdu chimg thyc (xut trinh kém theo ban chinh d& d6i chiéu);



+ Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hiru, quyén sir dung hojc ban sao
gidly to thay thé dugc phap luit quy dinh déi v6i tai sin ma phap luat quy dinh
phéi ding ky quyén s& hiru, quyén sir dung trong trudng hop hop ddng, giao
dich lién quan dén tai sin d6; trir trudng hop ngudi lap di chic dang bj céi chét
de doa dén tinh mang (xuét trinh kém theo ban chinh dé ddi chiéu).

- S8 lwgng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét thi tyc hanh chinh:

Khéng qué 02 (hai) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhin & hé so yéu ciu
chimg thuc ho3c c6 the kéo di hon theo théa thuén bing vin ban véi ngudi yéu
céun chimg thye.

d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic.

e) Co quan thyc hi¢n thii tyc hanh chinh: UBND cép x4.

g) Két qui thye hi¢n thia tyc hanh chinh: Di chiic dwgc chimg thyc.

h) Lé phf (néu c6): 40.000 ddng.

i) Tén miAu dom, mau t& khai: Khong.

k) Yén céiu, diéu ki¢n thyrc hién thi tyc hanh chinh (néu c6): Khéng.

1) Cén cir phép Iy cita thi tyc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cuia Chinh phu vé cdp
bén sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;

- Quyét dinh s 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 ciia Thu tuéng Chinh
phit ban hinh Quy ché thyc hién co ché mét cira, mot cira lién thdng tai co quan
hanh chinh nha nuéc & dja phuong;

- Théng tu lién tich sé 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dén vé mirc thu,
ché 46 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi chimg thyc hop ddng, giao dich.
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9. Thii tyc chimg thyc viin ban tir chdi nhin di san

a) Trinh ty thye hién thi tyc hanh chinh:

- Dbi véi cé nhén, td chire:

Ngudi yéu ciu chimg thuc ndp 01 bd hd so yéu cu chimg thyc.

- Pbi véi co quan thye hi¢n thii tyc hanh chinh:

+ Ngudi thyc hién chimg thyc kiém tra gidy t& trong hd so yéu cdu chimg
thyc, néu ddy du, tai thoi diém chimg thyc ngudi tir chdi nhan di san ty nguyén,
minh mén va nhén thic, 1am chi duge hanh vi cia minh thi thyc hién chimg
thye.

+ Ngudi tir chéi nhén di san ky truedc mét ngudi thye hién chimg thye.

+ Trudmg hop ngudi yéu cau chimg thye khéng ky dugc thi phai diém chi;
néu ngudi 46 khéng doc duge, khong nghe dwgc, khong ky, khong diém chi
dugc thi phai c6 02 (hai) ngudi lam ching. Ngudi lam chimg phai cé dii niing
lyc hanh vi dén sy va khong c6 quyén, 1¢i ich hogic nghia vu lién quan dén giao
dich.

+ Ngudi thyc hién chimg thyc ghi 161 chimg theo m#u quy dinh; ky, ghi 13
ho tén, déng déu cia co quan thyc hié¢n chimg thyc va ghi vao sd chimg thyc.
P6i v6i vin ban tir chdi cb tir 02 (hai) trang trd 1én, thi timg trang phai dugc
dénh sé thir ty, c6 chit ky cia ngudi yéu cau chimg thyc va ngudi thyc hién
chimg thuc; s Iwong trang va 10i chimg dugc ghi tai trang cudi ca vin ban tir
chdi nhan di sin. Trudng hop van bén tir chéi nhén di san c6 tir 02 (hai) t& trd
1én thi phéi d6ng dau gidp lai.

+ Trudng hop phai phién djch thi ngudi phién djch cé trich nhiém dich dy
du, chinh xéc ndi dung ciia vin ban tir chéi nhin di san, ni dung 19i chimg cho
ngudi yéu ciu chimg thuc va ky vao timg trang vin ban tir chéi nhan di san véi
tu cdch 12 ngudi phién djch.

Trudmg hop hd so chua diy di hoic tir chdi gii quyét thi phai c6 viin ban
hugng dfn b4 sung hodic vin ban tir chdi viéc giai quyét cho ngudi thyc hién
biét.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Vao gid hanh chinh cac ngay
1am viéc trong tulin (tir thir 2 dén thir 6).

- Séng: Tix 07"00° dén 11"30".

- Chidu: Tir 13"00° dén 17°00°,

(Trir ngay thir Bay, ngay Chti nht va céc ngly 18).

b) Céch thirc thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Nop hd so tryc tiép tai
UBND cép xa.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so bao gdm:

+ Dy théo vin bén tir chéi nhén di sén;
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+ Ban sao Gidy chémg minh nhén dén hojic H$ chiéu con gi trj sit dung
ciia ngudi yéu clu chimg thyc (xuft trinh kém theo ban chinh dé doi chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhén quyén s& hit, quyén sir dung ho3c béan sao
gidly t& thay thé duoc phép ludt quy dinh d5i v6i tai sin ma phdp ludt quy dinh
phai ding ky quyén s hitu, quyén sit dung trong trudng hop hop ddng, giao
dich lién quan dén tai san 46 (xuat trinh kém theo bén chinh dé d6i chiéu).

-S6 lwgng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét thii tyc hanh chinh:

Khong qué 02 (hai) ngay lim vigc, ké tir ngdy nhan di hd so yéu ciu
chimg thyc hogc c6 the kéo dai hon theo thoa thuén béng vin ban véi nguoi yéu
cdu chimg thyc.

d) Doi twgng thye hign thi tyc hanh chinh: C4 nhén, t chic.

e) Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: UBND cép xa.

g) Két qui thyc hi¢n tha tyc hanh chinh: Vin ban tir chéi nhén di san
dugc chimng thyc.

h) L§ phi (néu ¢6): 20.000 déng.

i) Tén mAu don, miu td khai: Khong.

k) Yéu clu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tyc hanh chinh (néu c6): Khéng.

1) Ciin cir phép Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cép
ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thuc hop ddng, giao djch;

- Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cia Thi twéng Chinh
phil ban hanh Quy ché thyc hién co ché mot cira, mét cira lién thong tai co quan
hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

- Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mirc thu,
ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi chimg thyc hop ddng, giao djch.
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10. Tha tyc chimg thye vin ban théa thuiin phén chia di sin ma di
sdn 12 djng sin, quyén sir dyng adt, nha &

a) Trinh ty thye hi¢n thi tyc hanh chinh:

- D6i vé&i cé nhan, t chire:

Ngudi yéu ciu chimg thyc ndp 01 bd hd so yéu cau chimg thyc.

- D6i véi co quan thye hi¢n thi tyc hanh chinh:

+ Ngudi thyc hién chimg thyc kidm tra gidy t& trong hd so yéu cdu chimg
thye, néu ddy &V, tai thei diém chimg thyc céc bén tham gia théa thuén phén
chia di sin ty nguyén, minh mén va nhan thérc, 1am chi dugc hinh vi ciia minh
thi thyc hién chimg thyec.

+ Céc bén tham gia théa thudn phén chia di san phéi ky trudc mit nguoi
thye hién chimg thye.

+ Trudng hop ngudi yéu cdu chimg thyc khéng ky dugc thi phéi diém chi;
néu ngudi 46 khéng doc dugc, khong nghe dugc, khdng ky, khéng diém chi
dugc thi phai ¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi lam chimg phai c6 &\ niing
lyc hanh vi din sy va khdng c6 quyén, lgi ich hodic nghia vy lién quan dén giao
djch.

+ Ngudi thyc hién chimg thuc ghi 10i chimg theo miu quy dinh; ky, ghi r3
ho tén, déng déu cuta co quan thyc hi¢n chimg thyc va ghi vao ) chimg thyc.
Déivéivﬁnbénthéathuancétirm(hai)trapgu'blén,tlﬁtimgtrangphéid‘uqc
dénh sd thir tyr, c6 chit ky ciia ngudi yéu cdu ching thyc va ngudi thyc hién
chimg thyc; s6 lugng trang va 1&i chimg dugc ghi tai trang cudi clia vin ban théa
thudn. Trudmg hop vin ban théa thufin c6 tir 02 (hai) t& tré 1én thi phéi déng déu
gidp lai.

+ Trudng hop phéi phién dijch thi ngudi phién dich ¢é tréch nhiém djch
ddy &y, chinh x4c néi dung cia vin ban théa thudn ni dung l&i chimg cho
ngudi yéu cdu chimg thyc va ky vio timg trang vin ban thda thudn véi tu cich
1a ngudi phién djch.

Trudmg hop hd so chua diy & hojc tix chéi gidi qlgét thi phai c6 vin ban
hl.g:ng din bd sung ho#c vin ban tir chdi viéc gidi quyét cho ngudi thyc hién
biet.

Thoi gian tiép nhén hd so va tra két qua: Vao giy hanh chinh céc ngdy
1am viéc trong tun (tir thir 2 dén thir 6).

- Séng: Tir 07°00° dén 11"30".

- Chiéu: Tir 13°00” dén 17"00°.

(Trir ngay thit Bay, ngdy Chi nhat va céc ngay 1€).

b) Céch thirc thyc hién thii tyc hanh chinh: Nop hd so tryc tiép tai
UBND cép x4.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
- Thanh phéin hd so bao gom:
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+ Dy thao vin ban thoa thuén phén chia di san;
+ Bén sao Gidy chimg minh nhan dan hodc H$ chiéu cdn gié trj sit dung
clia ngudi yéu ciu chimg thyc (xudt trinh kém theo ban chinh dé 46i chiéu);

+ Bén sao gidy chimg nhén quyén s& hiru, quyén sir dung hoc ban sao
gidy t thay thé dugc phép luit quy dinh d6i véi tai sin ma phép lut quy dinh
phai ding ky quyén s& hir, quyén sir dung trong trudng hop hop dong, giao
dich lién quan dén tai san 46 (xuat trinh kém theo ban chinh @& d8i chiéu).

- $6 lwgng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét thi tyc hanh chinh:

Khong qué 02 (hai) ngdy lam vige, ké tir ngay nhin di hd so yéu cau
chimg thyre hodic ¢6 the kéo dai hon theo théa thuén bang vin ban véi ngudi yéu
céu chimg thyc.

d) Ddi twgng thye hién thi tyc hanh chinh: C4 nhién, b chirc.

¢) Co quan thyre hién thi tyc hanh chinh: UBND cép xi.

g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Vin ban thda thuin phén chia
di san dugc chimg thyec.

h) L¢ phf (néu cb):

- L§ phi chimg thyc viin ban théa thugn phén chia di san ma di sin lién
quan dén bat dong san (tinh trén gié trj tai san):

g6 | Gié tri thi sin hofe gi trj hop ddng, Mirc thu
giao djch (ddng/trudmg hop)

1 | Duéi 50 trigu ddng 50.000
2 | Tir 50 trigu ddng dén 100 triéu ddng 100.000
3 | Tirtrén 100 triéu ddng dén 500 triéu dong 300.000
4 | Titrén 500 triéu ddng dén 1 ty ddng 500.000
5 | Tirtrén 1 ty ddng dén 2 ty ddng 1.000.000
6 | Tirtrén 2 ty ddng dén 3 ty dong 1.200.000
7 | T trén 3 ty ddng dén 4 ty déng 1.500.000
8 | Tutrén 4ty ddng dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Tirtrén 5 ty ddng dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10ty ddng 3.000.000

- L& phi chimg thyc vin ban théa thuin phén chia di sin ma di san 14 déng
sén: 40.000d/trudng hop.
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i) Tén mAu don, miu ti khai: Khong.

k) Yéu cilu, diéu ki¢n thyc hi¢n thii tyc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Ciin cir phap ly cia thi tyc hanh chinh:

- Nghj dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phu vé cép
bén sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thyc hgp ddng, giao dich;

- Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cuia Thi tuéng Chinh
phii ban hanh Quy ché thyc hién co ché mjt cira, mdt cira lién thong tai co quan
hanh chinh nha nuéc & dja phuong;

- Théng tu lién tich sé 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mic thu,
ché 9 thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi chimg thuc hop ddng, giao dich.
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11. Thi tyc chimg thyc vin ban khai nh§n di san ma di sin 12 d9ng
sén, quyén sira dyng dét, nha &

a) Trinh ty thye hi¢n thi tyc hanh chinh:

- D6i v6i cé nhan, td chire:

Ngudi yéu cu chimg thyc ndp 01 bd hd so yéu cau chimg thyc.

- Dbi véi co quan thye hién thi tyc hanh chinh:

+ Ngudi thue hién chimg thyc kiém tra gidy t& trong hd so yéu ciu chimg
thye, néu ddy AV, tai thdi didm chimg thye céc bén tham gia vin ban khai nhin
di san ty nguyén, minh mén va nhén thirc, lam chu dugc hanh vi clia minh thi
thyc hién chimg thye.

+ Céc bén tham gia khai nhén di sén phéi ky truéc miit ngudi thye hi¢n
chimg thye.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thuc khéng ky dugc thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khéng doc dugc, khong nghe dugc, khong ky, khong diém chi
dugec thi phai ¢6 02 (hai) ngudi l1am chimg. Ngudi 1am chimg phéi c6 4l ning
Iyc hanh vi dén sy va khéng ¢6 quy2n, lgi ich hodic nghia vy lién quan dén giao
dich.

+ Ngudi thye hién chimg thyc ghi 13i chimg theo méu quy dinh; ky, ghi 3
ho tén, d6ng déu clia co quan thyc hién chimg thyc va ghi vao sé chimg thyc.
Péi v6i van ban khai nhén c6 ti 02 (hai) trang trd 1én, thi timg trang phai dugc
dénh sb thir ty, c6 chi¥ ky cla ngudi yéu ciu chimg thyc va ngudi thyc hién
chimg thyc; s6 lugng trang va 1o chimg dwgc ghi tai trang cudi ciia vin ban khai
nhin di san. Trudng hop viin ban khai nhan c6 tir 02 (hai) t& tr& 1én thi phai
d6ng déu gisp lai.

+ Trudng hop phai phién djch thi ngudi phién djch cé trdch nhi¢m djch
diy du, chinh x4c ni dung ciia vin ban khai nhén di san, ni dung 1&i chimg
cho ngudi yéu cdu chimg thyc va ky vao timg trang van bén khai nhén véi t
céach 1a ngudi phién djch.

Trudng hop hd so chua diy & hoic tir chéi gii quyét thi phai cé vin ban
hl.g:ng din bd sung hodic vin ban tir chdi viéc giai quyét cho ngudi thyc hién
biét.

Thai gian tiép nhén hd so va tri két qua: Vao gio hanh chinh céc ngy
1am viéc trong tudn (tir thir 2 dén thi 6).

- Séng: Tix 07°00° dén 11"30".

- Chiéu: Tir 13%00° dén 17"00".

(Trix ngdy thir Bay, ngdy Chil nhét va céc ngdy 18).

b) Céich thirc thye hi¢n thii tyc hanh chinh: Np hd so tryc tiép tai
UBND cép xa.

¢) Thanh phin, s lwgng hd so:
- Thanh phén hd so bao gdm:
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+ Dy thao vin ban khai nhén di san;
+ Bén sao Gidy chimg minh nhén din ho%ic H6 chiéu con gié trj sir dung
ctia ngudi yéu cdu chimg thyc (xuét trinh kém theo ban chinh dé d6i chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hfr, quyén sir dung hojic ban sao
gidy t thay thé duge phép luat quy dinh d8i v6i t3i sin ma phép lujt quy dinh
phai diing ky quyén s& hitu, quyén sir dyng trong trudmg hop vin ban khai nhin
di sén lién quan dén tai san d6 (xuft trinh kém theo bén chinh dé d6i chiéu).

- S6 lwgng hd so: 01 b3,

d) Thoi han gidi quyét thii tyc hanh chinh:

Khong qué 02 (hai) ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhin di hd so yéu cau
chimg thuc ho3c c6 thé kéo dai hon theo théa thugn bang vin ban véi ngudi yéu
cau chimg thyc.

d) Ddi twgng thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chic.

¢) Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: UBND cép xi.

g) Két qua thyc hi¢n thd tyc hanh chinh: Vin bén khai nhan di sin
dugc chimg thye.

h) L§ phi (néu cé):

- L& phi ching thyc vin ban khai nhin di san ma di san lién quan dén bit
dong san (tinh trén gia trj tai san):

sy | Gié tri thi sin hojc gié tri hop ddng, Mirc thu
giao djch (ddng/trudng hop)

1 | Dusi 50 triéu ddng 50.000
2 | Tir 50 tridu ddng dén 100 triéu ddng 100.000
3 | Tirtrén 100 triéu ddng dén 500 tridu ddng 300.000
4 | Tirtrén 500 tridu ddng dén 1 ty dong 500.000
5 |Titrén 1ty ddng dén 2 ty ddng 1.000.000
6 | Tirtrén 2 ty ddng dén 3 ty ddng 1.200.000
7 | Tirtrén 3 ty ddng dén 4 ty ddng 1.500.000
8 | Tirtrén 4ty ddng dén 5 ty ddng 2.000.000
9 | Trtrén 5 ty ddng dén 10 ty déng 2.500.000
10 | Trén 10 ty ddng 3.000.000

- Lé phi chimg thyc vin bin khai nhin di sin ma di sin I3 djng sin:
40.000¢/trudmg hop.
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i) Tén miu don, méu t& khai: Khong.
k) Yéu ciu, didu kig¢n thyc hi¢n thi tyc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Céin cir phap Iy ciia thi tyc hanh chinh:

- Nghj dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phii vé cdp
ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thuc hop ddng, giao djch;

- Quyét dinh sb 09/2015/QD-TTg ngdy 25/3/2015 cia Thi twéng Chinh
phti ban hanh Quy ché thyc hién co ché mét cira, mdt cira lién thong tai co quan
hanh chinh nha nuéc & dja phuong;

- Théng tu lién tich sé 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mirc thu,
ché 5 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1§ phi chimg thuc hop ddng, giao dich.
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