BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Doc lap - Tw do - Hanh phice
S6: 44 /QD-BNV

Ha Ngi, ngay 44 théing §  nam 2015

QUYET PINH
Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chire ning quan ly cia Bo Noi vu

BQ TRUONG BQ NOI VU

Cin cir Nghi dinh sé 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 nim 2014 cta Chinh

phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quy@‘:n han va co ciu t6 chic ctia B Néi vu;
Cin cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cla

Chinh phu vé kiém soat thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/Nb-CP
ngay 14 thang 5 niam 2013 cia Chinh phii sira d6i, bd sung mét s6 diéu ctia cac
Nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh chinh;

Cin cr Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Luu trit;

Can ct Théng tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 théang 10 nam 2014 ctia Bo
N6i vu huéng din quan ly Chimg chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu
tri;

Cin cir Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cta Bo
Noi vu quy dinh vé viéc sir dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trir lich str;

Can ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cia Bo-

truong B Tu phép huéng din cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cio
veé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Cuc truéng Cuc Van thu va Luu trit nha nuéc va Vu
truong Vu Phép ché, B6 Néi vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bé kém theo Quyét dinh ndy cac thi tuc hanh chinh dwoc quy
dinh tai Nghi dinh s6 01/2013/NP-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phi1
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cta Luat Luu trir; Théng tu s
09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 ctia B Ngi vu hudng dan quan ly
Chtmg chi hanh nghé luu trit va hoat déng dich vu luu trix va Théng tu sd
10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 cia Bé Néi vu quy dinh vé viéc
st dung tai li€u tai Phong doc cua cdc Luu trix lich su.
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Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Quyét dinh nay
thay thé Quyét dinh s6 1171/QD-BNV ngay 06 théng 8 nam 2009 ctia B4 truéng
Bd Nbi vu vé viéc cong bd Bo thi tuc hanh chinh thude pham vi chire nang quan
ly cia B N6i vu.

Piéu 3. Cuc truéng Cuc Van thu va Luu trit nha nuéc, Vu trudng Vu Phép
ché, Thu trudng cac don vi thude va trure thude Bo, Thi trudng cac don vi ¢6 lién
quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./. Jz—"

Noi nhn: KT.BQ TRUONG
- Nhu Diéu 3; RUON
- Bé trudng (dé béo céo); -. G
- Cuc KSTTHC, B9 Tu phap; \
- Vu Phap che;

- Trung tdm théng tin (dang tai website),
- Luu: VT, Cuc VILTNN,

pLuat.vi

Nguyén Duy Thang
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BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THU TUC HANH CHINH

Pugc quy dinh tai Nghi dinh 56 01/2013/NB-—CP ngay 03 thing 01 nim 2013 cia_
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh m§t s6 diéu ciia Luit Luwru triv; Thong tir s6
09/2014/TT-BNV ngay 01 thiang 10 nam 2014 ciia B§ Noi vu huéng din quan 1y
Chiing chi hanh nghé hru trir va hoat dong dich vu luu trir va Thong tw
s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 cia B§ N§i vu quy dinh
vé viéc sir dung tai liéu tai Phong doc ciia cac Luu trit lich sir

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 W/QDBN V ngay /M thang § nam 2015
cua B¢ truong Bo Noi vu)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC QUY PINH TAI NGHI PINH
SO 01/2013/NDP-CP NGAY 03 THANG 01 NAM 2013 CUA CHINH PHU QUY
PINH CHI TIET THI HANH MOQT SO PIEU CUA LUAT LUU TRU; THONG
TU SO 09/2014/TT-BNV NGAY 01 THANG 10 NAM 2014 CUA BQ NOI VU
HUONG DAN QUAN LY CHUNG CHiI HANH NGHE LUU TRU VA HOAT
PONG DICH VU LUU TRU; THONG TU SO 10/2014/TT-BNV NGAY 01
THANG 10 NAM 2014 CUA BQ NQI VU QUY PINH VE VIEC SU DUNG TAl
LIEU TAI PHONG POC CUA CAC LUU TRU LICH SU

STT| Tén thii tuc hanh chinh Linh vire Co quan thue hién |

I. Thii tuc hanh chinh cip Trung wong

Thu tuc phuc vu viéc st dung | Quan ly nha

Lo RS ERE GR TE RS o LY Cac Trung tam
1 |[tai liéu cia doc gia tai phong | nude vé van thu,

Luu trir qudc gia
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doc Iuu triy
Thii tuc cap ban sao va ching | Quén ly nha Céc Trung tam
2 | thuc luu trix nudce vé van thu, 9 = B
luu trix uu trir quoc gia
Thu tuc cap Gidy chimg nhan Quan ly nha Cue Vin thrvi
3 | két qua kiém tra nghiép vu luu | nuéc vé van thu, L S 3
tri luu tri uu trir nha nudce

1. Thii tyc hanh chinh cap tinh

Thi tuc phuc vu viéc str dung Quan ly Luu trit lich sir céc
1 | tai liéu cua doc gia tai phong |  pha nuéc vé tinh, thanh phé truc
doc thudc trung wong

van thu, luu trir




Thu tuc cép ban sao va chimg Quan ly Luu trir lich st céc

9 | thue luu trix nha nuée vé tinh, thanh phd truc
vin thu, lru triy | H00C trung wong
Thii tuc cép, cap lai Chimg chi Quan ly S& Noi vu tinh,
3 | hanh ngh€ luu trit nha nuéc vé | thanh pho truc thude

véan thu, luu triv bunguong

Phin II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

Muc1
THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1. THU TUC PHUC VU VIEC SU DUNG TAI LIEU CUA DPQC GIA TAI
PHONG POC
1. Trinh tu thue hién
- Buéc 1: Doc gia dén sir dung tai lidu tai cac Trung tAm Luu trit quoc gia
phai ¢6 Chimg minh nhan dan hoic H¢ chiéu; truong hop sir dung tai licu dé
phuc vu cong tac thi phai c6 Gidy gi6i thiéu hodc van ban dé nghi ctia co quan,
t6 chirc noi cong téc.

- Budc 2: Pdc gia ghi céc thong tin vio Phiéu ding ky sir dung tai liéu.
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- Budc 3: Sau khi doc gia hoan thanh thu tuc dang ky, vién chirc Phong doc
diang ky doc gia vao sd; vién chirc Phong doc hudng dan doc gia tra tim tai liéu
va viét phiéu yéu cau sir dung tai liéu.

- Budce 4: Vién chirc Phong doc trinh hé so d& nghi sir dung tai lidu cia doc
gia cho Gidm d6c Trung tim Luu trit quéc gia phé duyét.

- Budc 5: Sau khi hd so d& nghi sir dung tai liéu cia doc gia duge duyét,
vién chirc Phong doc giao tai liéu cho ddc gia sir dung. Doc gia kiém tra tai lidu
va ky nhan vao S6 giao nhan tai liéu.

2. Céch thire thue hién

Tiép nhén Phiéu dang ky sir dung tai liéu va Phiu yéu cau sir dung tai ligu
cua doc gia dén nghién ctru tai Phong doc cia cac Trung tdm Luu trit quéc gia.



3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phén hd so:

- Chimg minh thu nhén d4n hosc Hp chiéu;

- Gidy gi6i thiéu hodc vin ban dé nghi ciia co quan, td chirc noi cong tac
(truong hop co quan cir di);

- Phiéu ding ky sir dung tai liéu;

- Phiéu yéu cau sir dung tai liéu.

b) S6 lrong hé so: 01 bb.

4. Thoi han giai quyét:

Tai Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia B6 Nbi vu quy dinh
vé viée st dung tai li€u tai Phong doc cua cac Luu trix lich sur:

- Thoi han phé duyét va cung cap tai liéu thudc dién st dung rong rai chim
nhat 13 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan phiéu yéu cau;

- Thoi han phé duyét va cung cAp tai liéu thudc dién han ché sir dung, tai licu
dic biét quy, hiém, chdm nhét 13 04 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan Phicu
yéu cau.

5. Po6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh

Céc ca nhan, co quan va t& chirc cép trung wong.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc Trung tdm Luru trit qubc gia thuée Cuc Van thu va Luu trit nha nude.
7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Céc hd so, van ban, tai lidu doc gia yéu cau.

8. Lé phi

Thuc hién theo Théong tu sb 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cta B Tai
chinh huéng dan ché 46 thu, ndp, quéan 1y sir dung phi khai thac va st dung tai
liéu luu trir.

9. Tén miu don, miu to khai

Phiéu dang ky sir dung tai liéu va Phiéu yéu cau sir dung tai liéu theo Thong tu
s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ctia B6 Noi vu quy dinh vé viée sir dung
tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trit lich str.

10. Cin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh

- Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ctia Qudc hdi;
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- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Luu tri;

- Théng tur s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nm 2014 ciia Bd Noi vu quy
dinh vé viéc str dung tai lidu tai Phong doc ctia céc Luu trit lich st

- MAu phiéu dang ky str dung tai lidu va Phiéu yéu cdu sir dung tai liéu
theo Théng tur sb 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 ctia Bd Néi vu quy
dinh vé viéc str dung tai liéu tai Phong doc ctia cic Luu trit lich str nhur sau:

Mau 56 01 S

g

3

CO QUAN CHU QUAN s

TEN LUU TRU LICH SU c

PHIEU PANG KY SUDUNG TAI LIEU E

75 ST R — k

S el 0 T — E‘,

INgaY; THE, DY SN e coucsossssnuisssusssisonssinsossssssssiusasssie s s s i S St s s =

QUBC ORI oo veeeeereeeeeeee e sssssssssssasssssssssss s ;

S5 Chimg minh nhan dan /86 HO ChIAU:.......oocoeooeeseer oo seoesesesee s F

s (1 1 A — =

Pia chi lien bé:....ccoineeee -

................................................................................................................................................ =

S GBI LROBI: e scemeeresseesesseesesessssesssmssssesssesesssss s z

Muc dich khai thic, sl dung B HBHL....vucimummmmumasasmmvsiisim dasisismmss: —
B ———
Thoi GIan NEHIEI CUUL ..c..cveueremsrsecssssssssssssssssssessssmsssssssessssssessassesssssssssssssssssassssssssssssnss

T61 xin thuc hién nghiém tic nd1 quy, quy ché cia co quan luu trir va nhimg quy
dinh ctia phap lut hién hanh ve béo v€, khai thac, su dung tai liéu huu trix./.

XET DUYET CUA ooy NGAY ... thdNG ... MM ...
GIAM POC TRUNG TAM Ngudi ding ky
LUU TRU QUOC GIA
(ky, ho va tén)



MAu s6 02

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU POQC TAI LIEU

SO s
HO VA BN BOC BIA: cveieericiomsusarsissssssisuivisnssansassastassansnsssnsssssosusesessarassassnsssssnsataonsss soses
G8 CNINIDTEID CHIBUE, conecmsassscnssamsonsunsarssesmsmasrassasesmsssmsssmd S54SR SEER VRSB
0L B T BT GIVLS conecenacnmrersosesomamsasssssaser 454543 54 EER 6 ESRER S Tt sssensncasss
S5 thir Tén phong/ Ky hi¢u .
tr khdi tai liéu, | ho so/ tai Tiéu dé ho so/tai li¢u
: muc lue 50 liéu
.......... ngay thang ...... nam ......
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu cau
GIAM POC TRUNG TAM (ky, ghi 16 ho tén)
LUU TRU QUOC GIA

LawSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



IL. THU TUC CAP BAN SAO VA CHUNG THUC LUU TRU

1. Trinh tw thwe hién

a) Thii tuc cAp ban sao

- Budc 1: Pdc gia ¢6 nhu ciu cép ban sao tai liéu phai ding ky vao Phiéu
yéu cdu sao tai liéu.

- Budc 2: Sau khi doc gia dién diy du cac théng tin vao Phiéu yéu ciu cin
sao tai liéu, vién chirc Phong doc s& trinh hd so cho Giam déc Trung tam L iru
trit qudc gia phé duyét.

- Budce 3: Vién chitc Phong doc ghi vao s& ding ky phiéu yéu cau sao ti liéu
va tién hanh thuc hién sao tai liéu.

b) Thii tuc cdp Ching thuc luu trit

- Buéde 1. Poc gia c6 nhu cau chimg thuc luu trit phai ding ky vao Phiéu yéu
cau chimg thuec.

- Bude 2: Sau khi doc gia didn diy du cic théng tin vio Phiéu yéu cau chimg
thuc, vién chirc Phong doc xac nhén céc thong tin vé ngué“m géc, dia chi luu trir
cua tai liéu dang bao quan tai Luu trit lich st, gém: T s, s6 ho so, sd Muc luc
hd so, tén phéng, s6 chimg thuc dugc ding ky trong Sb chimg thue. Céc thong
tin vé chimg thuc tai liéu dugc thé hién trén Dau ching thuec.

- Buéde 3: Vién chirc Phong doc dién day du cac thong tin vao DAu chimg,
thuc déng trén ban sao, ghi ngay, thang, nam chimg thyc, trinh Giam déc Trung
tam Luu trir quéc gia ky x4c nhan va dong dau ctia Trung tdm Luu trir quéc gia.

2. Cach thire thye hién

Tiép nhan Phiéu yéu ciu cép ban sao tai liéu va ching thue tai lidu cia doc
gia; tra tai liéu da sao va chung thuc cho ddc gia tai Phong doc cta cdc Trung
tam Luu trir quoc gia.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan hé so d6i véi cip ban sao

- Phiéu yéu cau sao tai lidu;

- Ban luu béan sao tai liéu.

b) Thanh phén hd so dbi véi cAp ban chimg thuc tai ligu
- Phiéu yéu cAu chimg thyc tai lidu;

- Ban luu ban chimg thuc tai ligu.

AWSOft * Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



¢) S6 lugng hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét

Thoi han tra tai liéu da sao va chimg thuc cho ddc gia theo quy dinh cta céc
Trung tdm Luu trit quoc gia.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Céc ca nhén, co quan va té chirc cip trung vong.

6. Co quan thwc hién tha tuc hanh chinh

Céc Trung tdm Luru trit quc gia thudc Cuc Vin thu va Luu trir nha nudc.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Cac ho so, vin bén, tai liéu da dugc sao va ching thue tai liéu.

8. Lé phi

Thyc hién theo Théng tur s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cia Bo Tai
chinh huéng dén ché d6 thu, ndp, quéan ly sir dung phi khai théc va sit dung t4i
liéu luu trir.

9. Tén mau don, mau to khai

Phiéu yéu cau sao tai lidu va phiéu yéu cau chimg thuc tai liéu theo Théng tur
s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ctia B6 Néi vu quy dinh vé viéc sir dung
tai liéu tai Phong doc ctia cac Luu trit lich str.

10. Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh

- Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ctia Quéc hoi;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luét Luu triy;

- Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 ctia B6 Noi vu
quy dinh vé viée st dung tai liéu tai Phong doc cia cac Luu trir lich str.

- Mau phiéu yéu cau sao tai liéu va phiéu yéu ciu ching thuc tai liéu theo
Théng tu s& 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 ctia B6 Nai vu quy
dinh vé viéc st dung tai liéu tai Phong doc cia cac Luu trit lich sir nhu sau:
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M3u sb 01

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

S6: cevernrniieeenennnn.
HO VA 8N GOC ZIAT veveeieeieetieeieetesie et esie st et ae e ss s e e sme e se e e emeese et e eameenae e
SE CIMND/HD CRIGU ....veovrreesereeeessseesensssssesesssmsesesseseseesesessssssesssssessssessssssesses o
| |
Ky hiéu | Tén vin Tir to ] Ghi
S6 thirtw | Tén phong | ho so/ tai | ban/tai % .. | Tong sotrang | .
” n den to chu
liéu lieu B
-
|
......... ngay ...... thang ...... nam
XET DUYET CUA Y Kkién ctia Phong doc Ngudi yéu ciu
GIAM POC TRUNG TAM (ky, ghi 16 ho tén)
LUU TRU QUOC GIA
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Mau sb 02

CO QUAN CHU QUAN |
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU CHUNG THU'C TAI LIEU

S8 v

HO VA BN OC ZIA: wveveeieeeceeessiecianininaess s sesa s sss s
A2 o B ot O ——
A Ky hiéu T - ‘

S6 thirtw Tf'n hd so/ tai ’}‘enxag Txu' t({ Tbng sotrang Gh,l
phong litu ban/tai licu | dén to chi

|
............. ngay thang ...... nam ......
XETDUYET CUA Y kién ciia Phongdoe  Ngudi yéu ciu
GIAM POC TRUNG TAM (ky, ghi 15 ho tén)
LUU TRU QUOC GIA
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III. THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN KET QUA KIEM TRA
NGHIEP VU LUU TRU

1. Trinh tu thwe hién

- Buéc 1: C4 nhan c6 du diéu kién ding ky kiém tra theo quy dinh ctia phap
luét ndp hd so ding ky kiém tra tai Cuc Van thu va Luu trir nha nudc.

- Buée 2: Cuc Vin thu va Luu trit nha nude t6 chirc kiém tra nghiép vu luu
tri.

- Budc 3: Cuc Vin thu va Luu trit nha nuée cip Gidy chimg nhan két qua
kidm tra nghiép vu luu trit d6i véi ca nhén dat yéu cau.

2. Céch thire thue hién

Tiép nhan hd so truc tiép tai Phong T chtc — Can bd thude Cuc Vian thu va
Luu trit nha nudce hodc qua duong buu dién.

3. Thanh phén, sb lirgng ho so

a) Thanh phan ho so

- Ban sao chimg thuc Béng t6t nghiép chuyén nganh hozc Chimg chi bbi dudng
phit hop véi linh vuc hanh nghé;

- Gidy x4c nhan thoi gian lam viéc tir 05 nidm tr& 1€n trong linh vue Juu trir cta
co quan, t chirc noi ca nhan da l1am viéc;

-03 anh (2 x 3cm).

b) Sb lugng hd so: 01 bd.

4. Pbi twong thyc hi¢n thi tuc hanh chinh

Céc c4 nhéan c6 nhu ciu cdp Gidy chimg nhan két qua kiém tra nghiép vu luu

5. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh
Cuc Vin thu va Luu trir nha nude.
6. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh
Gidy ching nhén két qua kiém tra nghiép vu lwu trit.
7. Lé phi
Khéng co.
8. Tén miu don, miu to khai
Khong co.
10
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9. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 cta Quéc hoi;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctia Luat Luu trit;

- Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thing 10 nim 2014 ctia B3 Noi vu
huéng dén vé quan 1y Chimg chi hanh nghé luu trir va hoat dong dich vu luu triv.

Muc 2
THU TUC HANH CHINH CAP PIA PHUONG

I. THU TUC PHUC VU VIEC SU DUNG TAI LIEU CUA PQC GIA TAI
PHONG PQC

1. Trinh tw thue hién

- Buéc 1: Déc gia dén sir dung i lidu tai cac Luru trit lich sir cép tinh, thanh
pho tryc thude trung wong phai c6 Chimg minh nhén dan hodc H chiéu; truong
hop sir dung tai lidu dé phuc vu cong tac thi phai cé Gidy gidi thidu hodc vin
béan dé nghi ctia co quan, t6 chirc noi cong téc.

- Budce 2: Boc gia ghi cac thong tin vao Phiéu dang ky st dung tai lidu.

- Budc 3: Sau khi doc gia hoan thanh thi tuc dang ky, vién chirc Phong doc
ding ky doc gia vao sd; vién chirc Phong doc huéng din déc gia tra tim tai licu
va viét phiéu yéu cau sir dung tai liéu.

- Buédc 4: Vién chirc Phong doc trinh hd so dé nghi sir dung tai liéu cua doc
gia cho ngudi dimg diu Luu trit lich st cép tinh, thanh phé truc thude trung
uong phé duyét.

- Buéc 5: Sau khi hd so dé nghi sir dung tai liéu cta doc gia dugc duyét,
vién chitc Phong doc giao tai liéu cho doc gia sir dung. Déc gia kiém tra tai liéu
va ky nhéan vao Sb giao nhan tai lidu.

2. Cach thirc thuc hién

Tiép nhan Phiéu ding ky sir dung tai li¢u va Phiéu yéu cau st dung tai liéu
ctia doc gia dén nghién ciru tai Phong doc ctia céc Luu trix lich sir cp tinh, thanh
phb trire thuéce trung uong.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan hd so:

- Chimg minh thu nhan dan hoéc Ho chiéu;
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- Gidy gi6i thiéu hoic vin ban dé nghj cia co quan, t6 chic noi cong tac
(trudng hop co quan ctr di);

- Phiéu dang ky sir dung tai lidu;

- Phiéu yéu ciu sir dung tai liéu.

b) S6 luong ho so: 01 bs.

4. Théi han giai quyét:

Tai Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia B Noi vu quy dinh
vé viéc str dung tai liéu tai Phong doc ctia cac Luu trit lich str:

- Thoi han phé duyét va cung cip tai liéu thude dién su dung rong rai cham
nhét 1a 01 ngay Iam viéc, ké tir ngay tiép nhan phiéu yéu cau;

- Thoi han phé duyét va cung cép tai lidu thude dién han ché sir dung, tai licu
dac biét quy, hiém, cham nhat 13 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan Phiéu
yéu cau.

5. Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh
Céc c4 nhan, co quan va td chirc cip dia phuong.
6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

Cac Luu trir lich st cé"xp tinh, thanh phé truc thude trung wong thudc Chi cuc
Vian thu, Luru trir tinh.

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh
Céc hd so, van ban, tai lidu doc gia yéu cau.
8. Lé phi

Thue hién theo Théng tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cta Bo Tai
chinh huéng dan ché do thu, ndp, quan ly sir dung phi khai thac va str dung tai
liéu Iuu trir.

LawSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

9. Tén miu don, mau t& khai

Phiéu ding ky sir dung tai liéu va Phiéu yéu cau sir dung tai liéu theo Thong tu
s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ciia B6 Nbi vu quy dinh vé viéc sir dung
tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trir lich su.

10. Can cir phap ly cua thii tuc hanh chinh
- Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ctia Qudc hdi;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hinh mét s6 diéu ctia Luét Luu trit;
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- Théng tu sé 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 cia B Néi vu
quy dinh vé viée sit dung tai liéu tai Phong doc cia cac Luu trit lich su.

- MAu phiéu ding ky sir dung tai liéu va Phiéu yéu cau sir dung tai liéu theo
Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 cia B6 Nbi vu quy
dinh vé viéc st dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trix lich sir nhu sau:

Mau 6 01
CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU

KAR U <o

.................................................................................................................................................

Oft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vi

................................................................................................................................................

Law

................................................................................................................................................

Thoi gian nghién Ciu: ....cuveeeeeeeeecccrenerinee.

Téi xin thye hién nghiém tic ndi quy, quy ché clia co quan luu trt va nhimg quy
dinh cua phép luét hién hanh ve bao vé, khai thac, sir dung tai liéu luu triv./.

XET DUYET CUA NGUOI . Thim y
DUNG PAUL o censusvey BEAY ol g,...... nam ... ...
UN AULUU TR Nguwoi dang ky
LICH SU CAP TINH

(Ghi 10 ho va tén)
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M3iu sb 02

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU
SO: v,

Ho va tén dgc gia:

.................................................................................................................................

LawSoll # Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

S6 CMND/H9 chiéu:
Chu deé nghién cuu:
S6 thir Tén phong/ Ky hiéu
As gas ysn A <. A A g A ey
e khoi tai lieu, | ho so/ tai Tiéu de ho so/tai lieu
’ muc luc so liéu B
......... ; O svvvse LRANE ovvcc MAM v

XET DUYET CUA NGU_OI Y kién cita Phong doc Nguwoi yéu cau
PUNG PAU LUU TRU (ky, ghi 15 ho tén)
LICH SU CAP TINH
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II. THU TUC CAP BAN SAO VA CHUNG THUC LUU TRU

1. Trinh tir thwc hién

a) Th tuc cdp ban sao

- Budc 1: Péc gia ¢6 nhu cau cip ban sao tai liéu phai dang ky vao Phiéu
yéu cau sao tai liéu.

- Budc 2: Sau khi doc gia dién diy du cac théng tin vao Phiéu yéu cdu cin
sao tai liéu, vién chirc Phong doc sé trinh hd so cho nguoi dimg dau Luu trit lich
str cAp tinh, thanh phd truc thude trung vong phé duyét.

- Budc 3: Vién chirc Phong doc ghi vao s6 dang ky phiéu y€u cau sao tai licu
va tién hanh thuc hién sao tai liéu.

b) Thu tuc cip Ching thuc luu trit

- Bude 1: Pac gia ¢6 nhu ciu chimg thure Iuu trit phai dang ky vao Phiu yéu
cau chimg thye.

- Buéde 2: Sau khi doc gia dién day di céc thong tin vao Phiéu yéu ciu chimg
thuc, vién chirc Phong doc xac nhén cac thong tin veé nguén géc, dia chi luu triv
cua tai li€u dang bao quan tai Luu trir lich s, gf‘am: T s6, s6 hd so, s6 Muc luc
hé so, tén phong, s6 chimg thuc duge ding ky trong S6 chimg thue. Céc thong
tin vé chimg thuec tai liéu dugc thé hién trén Diu chimg thuc.

- Buée 3: Vién chic Phong doc dién ddy du céc théng tin vao Déu ching
thuc dong trén ban sao, ghi ngay, thang, ndm ching thue, trinh ngudi dimg dau
Luu trit lich sur cz"ip tinh, thanh phé truc thudc trung wong ky xdc nhén va dong
déu cua Luu trit lich st cap tinh, thanh phé truc thudc trung uong.

2. Cach thire thuc hién

Tiép nhén Phiéu yéu cau cép ban sao tai liéu va chung thuc tai liéu cia ddc
21a; tra tai liéu da sao va chimg thuc cho doc gia tai Phong doc cua cac Luu trit
lich str cp tinh, thanh phé truc thude trung uong.

3. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phén hé so dbi véi cip ban sao

- Phiéu yéu cau sao tai lidu;

- Ban Iuu ban sao tai liéu.

b) Thanh phan hd so d6i véi cAp ban chimg thuc tai liéu

- Phiéu y€u cau chung thuc tai liéu;
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- Ban luu ban chimg thue tai liéu.
¢) S& lugng hd so: 01 bs.
4. Thoi han giai quyét

Thoi han tré tai liéu da sao va chimg thuc cho doc gia theo quy dinh cua cac
Luu trit lich sir cap tinh, thanh phé truc thude trung wong.

5. Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh
Céc ¢4 nhan, co quan va tb chirc cép dia phuong.
6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

Cac Luu trir cép tinh, thanh phé truc thude trung wong thudc Chi Cuc Vin
thu, Luu trir tinh.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Céc hd so, van ban, tai lidu da duoc sao va chirng thuc tai liéu.
8. Lé phi -

Thuc hién theo Thong tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cia B6 Tai
chinh huéng dan ché do thu, ndp, quan 1y sir dung phi khai théc va st dung tai
lidu luu trix.

9. Tén mau don, mau tor khai

Phiéu yéu ciu sao tai liéu va phiéu yéu cau chimg thuc tai lidu theo Théng tu
s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia Bé Nbdi vu quy dinh vé viéc sir dung
tai liéu tai Phong doc ciia cac Luu trit lich str.

10. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luét Luu trit s§ 01/2011/QH13 ciia Québc hdi;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cia Luét Luu trit;

- Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 ctia B6 Ngi vu
quy dinh vé viée sir dung tai liéu tai Phong doc ctia cac Luu trir lich sur.

- MAu phiéu yéu ciu sao tai liéu va phiéu yéu ciu chimng thuc tai lidu theo
Théng tir s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 ctia B Noi vu quy
dinh vé viéc sir dung tai liéu tai Phong doc cta cac Luu trit lich sir nhur sau:
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TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

S02 veeeeenencneensnsanes

HO VA BN AOC ZHAL -.vrernserssessrssssssosnonsassnssssassassnssisasisasassasssssssssnisssisisssssisssasonivssnss
TR0 S |1 P OB —————
r -A ~ i f‘
Ky hiéu | Tén van - _—
£ oo o » o e || LSRR | mi Ghi |
S6 thirtw | Tén phong | ho so/ tai | ban/tai R Tong sotrang i
: i e~ dén to cha |
licu li¢u |
!
|
......... , ngay ...... thang ...... nam ......

XET DUYET CUA NGUOI ¥ ki ciia Phon e A 2
L v A g doe Nguwoi yéu cau
PUNG PAU LUU TRU (g ghi 15 ho tén)
LICH SU CAP TINH
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CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU

5 02

Mau so
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S6: e
£ TR 7T 1 R (o) o 1 TSI ———— R
Sé ,
CONIITIITEIR BHEBIR esmmrsoemeseshi 54445508 S AR S S s 41
K¢ higa |

X oy s Tén A Tén vin Tir to | .z £ Ghi

Sothuty | ) ong h";g:l Bl panftailion | dén to | LORESOUANE | 1y
ssnsisansiving BOOY ossise TRARE s i nam ......
_ XET DUYET Y kién ciia Phong doc  Ngudi yéu cau
CUANGUOIDUNG (ky, ghi rd ho tén)
PAU LUU TRU LICH SU
CAP TINH
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_TI. THU TUC CAP, CAP LAI BO SUNG LINH VU'C HANH NGHE
CUA CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

1. Trinh tur thuce hién

- Bugce 1: Ca nhéan c6 i nang luc, didu kién hanh nghé Iuu trit nép hé so dé
nghi cp chimg chi hanh nghé hru trir tai S& Noi vu tinh, thanh phd truc thude
trung vong.

- Budc 2: S& Noi vu quyét dinh cip, cp lai ching chi hanh nghé luu trit
theo quy dinh.

2. Cich thire thuc hién

Tiép nhan truc tiép qua Vian thu S& Noi vu tinh, thanh phé truc thudc trung
uong.

3. Thanh phén, s6 lwong hd so
a) Thanh phan hé so
- Pon dé nghi cip, cap lai chimg chi hanh nghé;

- Bén sao chimg thuc bang tét nghiép chuyén nganh phit hop véi linh vuce hanh
nghé;

- Gidy xé4c nhén thoi gian 1am viéc trong Iinh vire hanh nghé hwu trit;

- Gidy chimg nhan két qua nghiép vu luu trix;

- So yéu 1y lich c6 xac nhan cta co quan c6 thdm quyén;

- Anh chén dung co 2cm x 3cm (khong qua 6 thang).

b) Sd lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét

Thoi han gidi quyét 15 ngay 1am viéc k& tir ngdy nhan du hd so hop 1&.
5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Céc cé nhan c¢6 nhu cau cap, cap lai, bé sung linh vuc hanh nghé ctia ching
chi hanh nghe Iuu tra.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

S& Noi vu tinh, thanh phé tryc thuée Trung wong.
7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
Chimg chi hanh nghé luvu trit.

19

AWSOft * Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



8. Lé phi

Khong c6

9. Tén miu don, miu t& khai

Pon dé nghi cap, cip lai Chimng chi hanh nghé luu trit va Gidy xé4c nhan thoi
gian 1am viéc trong linh vuc hanh nghé luu trir theo Thong tu s6 09/2014/TT-

BNV ngay 01/10/2014 cta B Noi vu huéng dan vé quan ly Chimg chi hanh
nghé luu trir va hoat déng dich vu luu trit.

10. Cin cit phap ly ciia thii tuc hanh chinh

- Luét Luu trit s6 01/2011/QH13 cia Québce hoi;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngiy 03 thang 01 nim 2013 cta Chinh pht:
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Luu trit;

- Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 ciua B6 No6i vu
huéng din vé quan 1y Chimg chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu trir;

- MAu phiéu don @& nghi cép, cip lai Chimg chi hanh nghé lwu trit va gidy
xac nhan thoi gian lam viéc trong linh vuc hanh nghé Ivu trit theo Théng tur s6
09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 cia B6 No6i vu hudng dan vé
quan ly Ching chi hanh nghé luu trir va hoat dong dich vu luu trit nhu sau:
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Maiu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cip Chiimg chi hanh nghé lru trir

Kinh giri: S& No6i vu tinh (thanh pho) . ....oevveiniiiiiiiiie
T i ———————

O TR FEIABIART « iciis. i i soiimmmist bkt sibie S Sheshssaaismeis s bt e st
Noi d4ng Ky hO KhAU thUOTIE T .vvvveeeeeeeeeeeeeeseeesmssessessemssesssssessessssesssesssssessssasssssesssseneee

Chimg minh nhan dan s6: ............eveveueeeeennnn. NEAY CAD: covvvveeeeessessrsmmmernenes
INOT CADE woveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseseeessesssssmsesseeseeseeseseeseseeseesseessesesessssessesseeesesesesssssssseeresesssssssens
5L Bl (080 68): v
Bing t6t nghiép chuyén nganh va Chimg chi bdi dudng (néu €6) «evevveeeeeeereeeeeereereeeene
Linh vuc dang Ky hanh nghe I tri: ........oooveoeeoeeeceecmseesessseseeeeeseeeeeeeeeeesseeesssssseeeeeeeeen.

...........................................................................................................................................

Téi xin giri kém theo don nay bd hd so gdm céc gidy to sau:

1, Ban sao c6 chimg thuc Bang t6t nghiép chuyén nganh va Chimg

chi bdi dudng (néu cb)

Gidy xé4c nhén thoi gian 1am viée trong linh vire hanh nghé

B9

Gidy Chimg nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trix

3
4, Soyéuly lich
5 Hai (02) 4nh 2x3 cm

Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cAp Chimg chi hanh nghé luu trit cho t6i./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 16 ho, tén)
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Mau s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

e NEQAY ...... thdng ...... nam 20......

PON PE NGHI
Cip lai Chimg chi hanh nghé hru trir

Kinh giri: S& N6i vu tinh (thanh pho) .....o.vveeeeeeeiieeeee e e
FAORBBIE coosucusuiunsscosaoivisnnnsasunin sy oo eSS A NN VNG VA NG
I it L L1 1 R ————
CHO TR . oroncrr oo e R S S s
Chimg minh nhan dAn s6: ........covveviiereeeene e NEAY CAP: weoovrvereee.
INOL CAP vvevveevveeeeesssssssssmsssssssssssssssssssssssss st et
3T O Email (€0 CO): vvvvrvveeveeeoereeeeereeeene
Bing tot nghiép chuyén nganh va Chimg chi boi dudng (MU €O) vevvvverevnnreeeeerrerseneeen
Thoi gian da cap Chimg chi hanh NENE: oo reeeeveeeeessmsseee s
Ly do xin cAp lai Chimg chi hanh nghé:

Hét thoi han sir dung

B4 sung ndi dung hanh nghé
Bi hu hdng

Bi mét

th th th

HoW N =

T6i xin giri kém theo don ndy bd hd so gdm cac gidy té& sau:

1. Ban sao c6 chimg thuc vin bing, chimg chi £

Gidy xé4c nhén thi gian lam viéc trong linh vuc £
2. hanh nghé(truong hop b sung ndi dung hanh
nghé)
3. Hai(02)anh2x3cm £
Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cp lai Chimg chi hanh nghé hwu tri¥ cho t6i./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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Mau sb 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

ceeeeeeneeees NGAY ...... thang ...... nam 20... ...
‘ ‘ GIAY XACNHAN ) i
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VUC HANH NGHE LUU TRU
I. Phan ty khai
THOINAIBINY v uosnvvnvsvon ot e oot s s v s A ST E A S s A S S VAR PR SRR 563
Ny, thang. DEIBINNT counanns s s T s s aUa By sssod
CHO G HIBN AYE 1eomnerossemseseosarsssnssssmssanspsmsonssssssmssssssmmssssntasensssnasmasinsdrs thississsississsss
Noi d3ng Ky ho KhAU thUONE 0 ......cooeeeeeecieeeeoeeseeesseeeessessesese e sesssesesee
Bang t6t nghiép chuyén nganh: ........cccccevvvneeennnn. Nam t6t nghiép: ..............
ba thuc hién cong viéc chuyén mén Vi T M o s s
TRL ciccciuimmisasssscssiiassosminisssossiessisssssmmstosss s smisms st memssavass s asasssss Ao A SRS TR 00t
IL. Phin co quan, to chirc xdc nhin
O G, T G, .- onorisoncisneiisosissiois o T S R s xac nhan:
DI nmercsomamss e A RS R AR5
1. ThHoi pian eOng AT Y iuuiemmimsvumassvessvaravmss 15
2. Noi dunig cong vice 88 thtte BIen: .. uossisnamsnsumsimaumes: R
3. Nang luc chuyén mén va dao dirc BERS TR conssama R
NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky va ghi 15 ho, tén) (K, ghi 16 ho, tén va déng dau) g~

N{in Duy Thang
23
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