UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Poc lap - Tw do - Hanh phic
6: AL 64 1QD-UBND Ca Mau, ngay 5 thding 8 nim 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché theo doi, don dbc, kiém tra viéc thure hién nhiém vu
do Uy ban nhén dan tinh, Chi tich Uy ban nhén dén tinh giao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ¢t Luét T chirc Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhan dan nidm 2003;

Can c& Quyét dinh sb 42/2014/QP- -TTg ngay 27/7/2014 cia Thu tudng
Chinh pht ban hanh Quy ché theo dai, d6n dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu giao;

Can ct Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhén dén tinh;
Xét d& nghj clia Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh,
QUYET DINH:

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché theo déi, dén ddc, kiém
tra viéc thuc hién nhi€m vy do Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dén
tinh giao.

Bleu 2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Thil trudng sd, ban, nganh,
doan thé cép tinh; Cha tich Uy ban nhan dén huyen thanh ph Ca Mau va t6 chitc,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhn: CHU TICH
- Nhu Diéu 2;

- Vin phong Chinh pht (b/c);

- Céng Théng tin BT Chinh phi;
- Thudng truc Tinh uy (b/c);

- Thudmng true HDND tinh (b/c);
- UBMTTQ VN tinh;

- LDVP UBND tinh;

- Béo, Dai, Céng TTHT tinh;

- Trung tdm Céng bao - Tin hoc;
- Chuyén vién céc khdi; Nguyén Tién Hai
- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Péoc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Theo d6i, d6n dbc, kiém tra viée thwe hién nhiém vu
do Uy ban nhén dan tinh, Chi tich Uy ban nhén dén tinh giao
(Ban héinh kém theo Quyét dinh s62H4/0D-UBND ngay A8 thdng 8 ndm 2015
ctia Chil tich Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tugng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu do Uy ban nhan dan tinh, Chi tich Uy ban nhan dan tinh (bao gbm cac Pho Chu
tich Uy ban nhén dan tinh) giao trong céc vén ban chi dao, dleu hanh ctia Uy ban
nhén dan tinh, Cha tich Uy ban nhan déan tinh (san day goi tit 1a viée thuc hién
nhiém vu do Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao).

2. Pbi tuong ap dung

Quy ché nay ap dung déi véi cac s&, ban, nganh, doan thé cip tinh; Uy ban
nhan dan huyén, thanh phd Ca Mau va cac t0 chirc, ca nhén c6 1ién quan (sau day
goi tat 1a cac co quan, don vi).

Piéu 2. Muc dich chung

Nhim bao dam nhiém vu do Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan
dén tinh giao dugc trién khai t5 chirc thuc hién nghiém tic va dat hidu qua cao;
dbng thdi nang cao hidu luc, hiéu qua céng tac quan ly nha nudc caa Uy ban nhin
dén tinh, Chu tich Uy ban nhén déan tinh, ciia cic nganh va dia phuong.

Piéu 3. Cic nhiém vu do Uy ban nhén din tinh, Chi tich Uy ban nhén
dan tinh giao

Céc nhiém vu do Uy ban nhan dén tinh, Cht tich Uy ban nhan dén tinh giao
bao gdm: céc van ban quy pham phap ludt ciia Uy ban nhén dén tinh; cic van ban
ca biét ciia Uy ban nhén dan tinh va Chi tich Uy ban nhan dén tinh (Chi thi, Céng
van, Quyet dinh, Thong bao, Chuong trinh, Ké hoach, Pé an,...); van ban théng
bao v kién két luan cudc hop, budi lam viéc, budi tiép céng dan, cong van va cac
loai vin ban khac do 1anh dao Vin phong Uy ban nhan dan tinh ky dé truyén dat y
kién chi dao ctia Uy ban nhéan dan tinh va Cha tich Uy ban nhan dén tinh.



Chu*o‘ng‘ I
N()AI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT
THONG TIN NHIEM VU DUQC GIAO

Diéu 4. Noi dung thong tin phai cip nhat

D1 vé6i vin ban giao nhiém vu khong phai van ban mét (dbi véi van ban
mat, thuc hién theo quy dinh vé quan ly vin ban mat), ngoai viéc cap nhét tai b
phén van thu theo phwong phéap truyén théng (ghi s6 van ban di, dén), phai cép
nhat trén phin mém quan 1y hod so cong viéc lién théng cuia tinh (VIC) céc ndi
dung chinh nhur sau:

1. Tén van ban, s, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, nim ban hanh, ngudi ky van
ban;

2. Co quan, don vi trinh ban hanh van ban;

3. Co quan, don vi duge giao nhiém vu;

4. Phong, chuyén vién (thudc Van phong Uy ban nhén dan tinh) dugc giao
theo doi, don doc, kiém tra tinh hinh thuc hién;

5. Noi dung nhiém vu do Uy ban nhén dén tinh, Chi tich Uy ban nhén dan
tinh giao;

6. Thoi han thuc hién nhiém vu (thoi han phai trinh, bao cao Uy ban nhén
din tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh hodc co quan, ngudi c6 tham quyén khac
hoéc thoi han phai hoan thanh nhiing nhiém vu cu thé khac);

7. Tinh hinh thuc hién nhiém vu duge giao (da thuc hién; dang thuc hién;
chura thyuc hién trong han hodc qua han).

Khi VIC dugc diéu chinh, thay déi giao dién, cip nhit theo ding giao dién
moi.

Piéu 5. Quy trinh cap nhit thong tin

1. B8i v6i Vin phong Uy ban nhan dan tinh: Khi phat sinh nhiém vu do Uy
ban nhan dén tinh, Chd tich Uy ban nhén dén tinh giao, Van phong Uy ban nhén
dan tinh 6 trach nhiém cip nhat theo Diéu 4 Quy ché nay trén VIC, chuyén dong
thoi cing vin ban gidy dén céc co quan, don vi ¢6 lién quan dé thuce hign. Thoi han
cdp nhét va chuyén nhiém vu dén co quan, don vi ¢6 lién quan khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi phat sinh nhiem vu do Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh giao. Dbi voi cac van dé dot xudt, phai thuc hién ngay.

2. Déi v6i 8, ban, nganh tinh va Uy ban nhan dén huyén, thanh phd Ca Mau:

Trén co s& nhiém vu do Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh giao
duoc chuyén dén trén hé théng VIC va vin ban gidy, cac co quan, don vi ¢6 trach
nhiém xir ly ding noi dung va thdi han dugc giao; dong thoi cap nhat tinh hinh, két
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qua viéc thuc hig¢n nhiém vu trén VIC va béo cao Chu tich Uy ban nhan dan tinh bang
van ban gidy. Trudmg hop ndi dung nhiém vu dugc cép nhat chuyén dén chua chinh
xac hogc khong thude chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia co quan, don vi minh,
phai trao d6i, néu 5 1y do va chuyén lai Vin phong Uy ban nhén déan tinh dé didu
chinh cho phu hop.

Diéu 6. Trach nhiém theo dbi, xir Iy théng tin cip nhit

1. Vi&n phong Uy ban nhan dan tinh ¢6 trach nhiém theo ddi, kiém tra chit
ché théng tin cip nhét trén VIC va van ban xur ly v€ tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu do Uy ban nhén déan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh giao.

2. Céac co quan, don vi c6 trach nhiéfn:
a) Theo doi, kiém tra thong tin cap nhat trén VIC va béo céo bing vin ban vé

tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do IZIy ban nhan dén tinh, Chu tich ij ban
nhén din tinh giao cho co quan, don vi;

b) Thii truwdng co quan, don vi chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dén tinh,
Chd tich Uy ban nhan dan tinh vé thoi han xir ly van ban, cép nhat trén VIC va tinh
chinh xac, ddy di cia cac thong tin vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do Uy
ban nhan dan tinh, Chi tich Uy ban nhan dan tinh giao cho co quan, don vi.

N _ Chuong Il
THEO DOI, PON POC THUC HIEN NHIEM VU

Diéu 7. N§i dung theo doi, don doc

1. Theo d&i, dén déc viée cap nhat va chuyén céc nhiém vu do Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao trén VIC va van ban giay.

2. Theo ddi, ddn dbc tinh hinh thyc hién nhiém vy do Uy ban nhén dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao va viéc thuc hién ché d¢ thong tin, bao cao.

3. Theo ddi, don ddc viée tong hop, danh gia, bao céo tinh hinh thuc hi¢n
nhiém vu do Uy ban nhén déan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh giao.

Piéu 8. Hinh thirc theo déi, don doc

1. Théng qua phan mém quén Iy hé so cong viéc lién thong cua tinh.
2. Théng qua béao céo dinh ky hodc dét xuit.

3. Qua cong tac kiém tra.

Piéu 9. Trach nhiém theo doi, d6n déc

1. Vin phong Uy ban nhén dan tinh ¢6 trach nhiém:

a) Gitip Uy ban nhan dan tinh, Ch tich Uy ban nhan dan tinh theo d&i, dén
déc viée thuc hién nhiém vu do Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dén
tinh giao céc co quan, don vi; chu dong nam tinh hinh, bdo cdo Chu tich Uy ban
nhén dan tinh; |



b) Phdi hop véi cac co quan lign quan tham muu, @& xuét véi Uy ban nhan
dén tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh xir ly, giai quyét nhimg kho khan, viréng
mac phat sinh trong qu4 trinh trién khai thuc hién nhiém vu do Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh giao nham béo dam viéc trién khai thuc hién
dtng thoi han, yéu ciu va hidu qua.

2. Céc co quan, don vi ¢o trach nhiém:

a) Cac co quan, don vi 1a don vi cha tri thue hién nhiém vu do Uy ban nhan
dén tinh, Chi tich Uy ban nhéan dén tinh giao phai chi déng, thudong xuyén theo
dsi, don ddc viée thue hién nhiém vu do Uy ban nhén dén tinh, Chd tich Uy ban
nhan dan tinh giao co quan minh v co quan phdi hop; theo ddi, don ddc viée thuc
hién nhiém vu do Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh giao f]y
ban nhén dan huyén, thanh phd Ca Mau va céc co quan lién quan thudc thdm
quyen quéan ly nha nuéc theo nganh, linh vuc duoc phén cong; kip thoi chin chinh,
khic phuc nhitng sai s6t theo tham quyén;

b) Céac co quan, don vi la don vi phéi hop thuc hién nhiém vu do Uy ban
nhan dan tinh, Chi tich Uy ban nhén dan tinh giao c6 trach nhiém theo di, dén
ddc viée thue hién nhiém vy do Uy ban nhén dén tinh, Chil tich Uy ban nhan dén
tinh giao co quan minh phéi hop thuc hién; kip thoi cung cAp thong tin v& tinh
hinh, két qua thyrc hién nhiém vu phdi hop dén co quan chil tri thuc hién;

¢) Uy ban nhan dan céc huyén, thanh pho Ca Mau chu dong don dbc, theo
dai viée thue hién nhidm vu do Uy ban nhén dan tinh, Chi tich Uy ban nhén dan
tinh giao don vi minh; thudong xuyén theo dbi, don doc cac phong, co quan truc
thudc trong viéc thuc hién nhiém vu do Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dén tinh giao, bdo dam ding thoi han, yéu cu, hidu qua.

) ChwonglV ]
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

Piéu 10. Trach nhiém cha Vin phong Uy ban nhan dan tinh

Téng hop tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu do Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhén dén tinh giao cic co quan, don vi. Pinh k¥ hang thang, quy,
6 thang, ndm hodc d6t xuit theo yéu chu cia Chi tich Uy ban nhén dan tinh, Van
phong Uy ban nhan dan tinh xay dung bao céo danh gi tinh hinh thyc hién nhiém
vu do ny ban nhén dan tinh, Chu tich ﬁy ban nhéan dén tinh giao, bdo cdo Chu tich
Uy ban nhén dan tinh.

Piéu 11. Trach nhiém cta sé, ban, nganh tinh va ﬁy ban nhan dan
huyén, thanh phé Ca Mau

1. Toéng hop, danh gi4 tinh hinh, két qua thue hién nhiém vu do Uy ban nhin
dan tinh, Chti tich Uy ban nhan dan tinh giao, dinh ky hang thang, quy, 6 thang,

nam hoéc trong truong hop dot xuét theo yéu ciu ctia Chi tich Uy ban nhan din
tinh, giri bao céo dén Uy ban nhan dan tinh.



2. Céc nhiém vu do Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh
giao d4 dén han theo quy dinh nhung chua trién khai thuc hién hoic trién khai thuc
hién khong diing yéu cau, phai bao céo, gidi trinh 10 ly do; dbi vai nhiém vu khong
&G kha nang, diéu kién hoic thoi gian thyc hién, phéi bao co, d& xuat Chu tich Uy
ban nhan dan tinh huéng xi 1y cu thé.

Piéu 12. Thoi han thong tin, bio cio dinh ky

1. Cham nhét trude ngay 20 hang thang (d6i voi Béo céo thang), ngay 15 cua
théang cudi quy (ddi voi Bao cdo quy, 6 thang) va ngay 10 thang 11 (ddi v6i Bao cdo
ndm), céc co quan, don vi tdng hop, gii bao cdo dén Uy ban nhan dan tinh.

2. Trén co s& sb lidu cua céc co quan, don vi, Van phong Uy ban nhan dan
tinh tbng hop tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do Uy ban nhén dén tinh, Chu
tich Uy ban nhén dén tinh giao trudc ngdy 25 hang thang (ddi voi Béo cdo thang),
ngdy 20 cta thang cudi quy (d6i vai Bao cdo quy, 6 thing) va ngay 15 thang 11
(ddi v6i Bao céo nam).

) Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Didu 13. Pam bio hé théng VIC phuc vu hoat ddng

S& Thong tin va Truyén thong ra soat, bd tri hé théng VIC cia tinh dugc
hoat dong thong sudt va dam bao an toan dif liéu.

Piéu 14. T chirc thwe hién Quy ché

1. 54, ban, nganh, doan thé cip tinh va Cha tich Uy ban nhan dan huyén,
thanh phé Ca Mau trién khai thuc hién nghiém tic va chiu trach nhiém trudce Uy
ban nhén déan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ve két qua thuc hién Quy ché
nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh ch tri, phdi hop véi cac co quan, don
vi, Cac to chic, ca nhan cé lién quan theo ddi tinh hinh thuc hién Quy ché nay;
dinh ky téng hop, bdo cdo Uy ban nhén dan tinh, Chi tich Uy ban nhén dén tinh
két qué thuc hién.

3. Trong qua trinh td chirc, trién khai thuc hién Quy che néu phéat sinh kho
khan, vuéng mac, cac co quan, don vi phan anh kip thoi vé Vin phong Uy ban
nhén dan tinh dé tdng hop, bao cao Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh./.

CHU TICH
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