UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI BINH Dic lip - Tw do - Hanh phic
S6:0%/2015/QD-UBND Thai Binh, ngay 03thdng § nam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dgng ciia can by dau méi thwre hién nhiém vu
kiém sodt thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Th4i Binh.

UY BAN NHAN DAN TiNH THAI BiNH
Cén cir Luat T6 chiic Hoi dong nhan dan va Uy bannhén dan ngay 26
thang 11 ndm 2003;

Cin cir Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat ctia Hoi ddng nhin
dan, Uy ban nhéin dan ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Cin cir Nghi dinh s6 20/2008/ND- CP ngay 14 thang 02 nam 2008 cua
Chinh phii v& tiép nhén, xir Iy phan anh, kién nghi ciia c4 nhan, té chirc vé quy
dinh hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cia Chinh
phu ve ki€ém soat thi tuc hanh chinh;

Can cr Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cuia Chinh
pht stra doi, bo sung mdt so dicu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thu
tuc hanh chinh;

Cin cir Thong tu lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22 thang 12
ndm 2014 cia Bo NoOi vu va B§ Tu phap Huéng din chirc nang, nhiém vu,
quyen han va co cdu t6 chire cia S& Tu phap thude Uy ban nhén dén tinh, thanh

phd true thude Trung uvong va Phong Tu phap thude Uy ban nhin dan huyén,
quén, thi x&, thanh phd thudc tinh;

Cén cir Thong tu s6 05/2014/TT -BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cua Bo
Tu phap Hudng dan cong b, niém yét thi tuc hanh chinh va bdo cdo vé& tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 02 nim 2014 cta Bo
Tw phap Huéng dan viéc danh gia tdc dong cua thu tuc hanh chinh va ra sodt,
danh gid thu tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 25/2014/TT-BTP ngdy 31/12/2014 cua B6 Tu phéap
huéng din kiém tra viée thuc hién hoat dong kiém soat thu tuc hénh chinh;

Xét dé nghi cia Gidm déc S& Tu phép tai T trinh s§ 100/TTr-STP ngay
13/7/2015,
QUYET DPINH:

~ Ditu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia can bé déu
moi thuce hién nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Thai Binh.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngdy ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Thi trudng céc S, ban,
nganh thude f]y ban nhin dan tinh; Cht tich ﬁy ban nhén dan cac huyén, thanh
pho; Chu tich Uy ban nhan déan cac x4, phuong, thi trén va céc td chite, cd nhan
cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinhnay./. §_

s il TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
A » BO Tu phap; >
- Cuc kiém tra VB QPPL, B§ Tur phép; _ _ CHU TICH

- TT Tinh ty, TT HDND tinh;
- CT, céc PCT UBND tinh;
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT, NC
s

Nguyén Hong Dién



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI BINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
_ Hoat dgng cuia can b dau moi thwc hién nhiém vu
kiem soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Thai Binh.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 0F /2015/QP-UBND ngay(3thdng § ndm 2015 ciia
Uy ban nhan dan tinh Théi Binh).

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung.
1. Pham vi diéu chinh.

Quy che nay quy dinh co cdu, ché do lam viéc cua can bg, cong chuc dau
méi (goi tit 13 can bd dau m01) nhiém vu, quyén han va hoat dong ctia can bo
d4u méi thyc hién nhiém vu kiém so4t thi tuc hanh chinh (TTHC) trach nhiém
cua co quan, don vi, dia phuong ¢6 lién quan trong viée td chirc hoat dong ciia
can bd dau mdi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC trén dia ban tinh Thai Binh.

2. Dbi tugng ap dung.

Cén bd ddu méi thuc hién nhiém vy kiém soat TTHC cua tinh bao gom:
can b dau méi tai céc sd, ban, nganh thuge Uy ban nhan déan tinh (sau déy goi
tit 1a cén bd dau mdi cap tinh) trir co quan nganh doc déng tai dia phuong; can
bd dau mcn tai Uy ban nhan dan cic huyén, thanh phé (sau day goi tit 1a can bo
dau mdi cép huyen) va cén b, dau moi tai Uy ban nhan dan céc x4, phuong, thi
trin (sau ddy goi tit la can bd dau méi clp x3).

A A A
Didu 2. Co ciu va ché d6 1am viéc cia cin by dau moi.
1. Co cdu td chirc.

Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong clr can b diu mbi lam nhiém
vu kiém soat TTHC gui 8¢ Tu phap (d6i véi cap tinh, cap huyén), phong Tu phap
cap huyén (dm voi cAp x3) dé tong hop, tham muu Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh cong nhén. Truong hop c6
su thay d6i vé can b dau mdi, Thu truong co quan, don vi, dia phuong bao cao
Uy ban nhan dan tinh (qua S& Tu phap), Uy ban nhan dan cap huyén (qua phong
Tu phép) dé kip thoi diéu chinh.

a) Can bd dau mdi cip tinh.

- Cén bd dau mdi cua tinh gdm: 01 Linh dao va céng chirc ctia Phong
Kiém soat TTHC, S& Tu phép theo bién ché dugc giao; 01 Lanh dao Vin phong
UBND tinh va 01 lanh dao phong Noi chinh theo ddi cong tac kiém soat TTHC
cua tinh.
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- Cé4n by ddu mdi tai cac céc s6, ban, nganh thudc Uy ban nhén dén tinh:
Dcn vdi cac so, ban, nganh di thanh 14p Phong phép ché, b tri 02 cén bd diu
mbi gébm: 01 lanh dao don vi va 01 lanh dao Phong Phap ché; dbi vai cac 50,
ban, nganh khéng (hodc chua) thanh lap to chirc phap ché (trr S& Tu phép), bb
tri 02 can bd dau mdi gdbm: 01 lanh dao don vi va 01 lanh dao cap phong va
tuong duong.

-S6 Tu phap ¢6 trach nhigm huong dan, téng hop va quan ly danh sach cén
b dau mdi cap tinh, cép huyén va cip xa.

- Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh cong nhan danh sach can bo
dau méi cap tinh theo dé nghi cua S& Tu phép.

b) Cén bd diu mbi cAp huyén, cip xa.

- P6i v6i Uy ban nhén dén cép huyén: Bé tri 02 cdn bd dau méi, trong do
cd 01 can bg la lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén va 01 can bg Ia lanh dao
phong Tu phép;

- Péi véi Uy ban nhén dén chp xd: B6 tri 01 can bo dau mdi 14 cong chirc
Tu phap — Ho tich cap x4;

- Phong Tu phap cac huyen thanh phd ¢6 trach nhiém hudng dan, tong hop
va giri danh sach can bo ddu médi cip huyén, cap x& vé S& Tu phép quan ly.

- Chu tich Uy ban nhén dén cap‘ huyén quyét dinh cong nhén danh sach cin
bg dau moi cap huyén, cap xa theo dé nghi ctia Phong Tu phap cap huyén.

‘Truomg hop c6 sy thay dbi vé can bd dau moi tai co quan, don vi, dia
phuong phai kip thoi bao cao S& Tu phap vé viéc thay doi.

2. Ché @9 lam viéc ctia can b dau moi.

a) Cén b dAu mdi thyc hién nhiém vu kiém soat TTHC hoat dong theo ché
do kiém nhiém; chiu sy kiém tra, hudéng dan vé chuyén mon nghiép vu kiém
soat TTHC cua S& Tu phap.

b) Phong Kiém sodt thu tuc hanh chinh thuéc S& Tu phép la bd phén
thuong true cia hé thong céan bé dau mai thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC.

Chwong II :
NHIEM VU, QUYEN HAN VA HOAT PONG CUA CAN BO PAU MOI

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han cia cin by diu moi.

1. T chirc, thuc hién cic hoat dong cai cach TTHC va kiém so4t TTHC
theo nganh, 1inh vuc quan 1y cia co quan, don vi, dia phuong.

2. Trién khai tp huén, hudng dan, phd bién vin ban, tai liéu lién quan dén
ndi dung cai cach TTHC va kiém soat TTHC cho cén bd, cong chirc, vién chirc
co lién quan trong don vi.

3. Hudng dan cac bd phén, ca nhén trong do‘n vi thuc hién céac phiém vy
kieém soat TTHC va tiép nhan, xir ly phan anh, kién nghi cta ca nhan, to chirc vé
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quy dinh hanh chinh thugc pham vi chitc ning quan ly cta don vi; tong hop, bao
cao cac nfi dung cb lién quan dén hoat dong cai cach TTHC, kiém soat TTHC
va tiép nhén, x{r Iy phan 4nh kién nghi, vudng méc vé quy dinh hanh chinh theo
quy dinh. _

4. Theo ddi, dén dbc cac bd phan cong chrre, vién chirc trong don vi thyuc
hién nhiém vu kiém soat TTHC va tiep nhan, xir ly phan anh, kién nghi cta ca
nhan, t& chirc dam béo diing tién dd, chit lugng.

5. Nghién clru dé xuét cac sang kién, glél phap day manh cai cach TTHC
va kiém soat TTHC v&i Thu trudng don vi va S& Tu phap.

6. Tham gia cac hoat dong kiém soat TTHC khi c6 yéu cau cua Bo, nganh,
Uy ban nhan dan tinh, S& Tu phép, dia phuong vé cic van dé c6 lién quan dén
pham vi chirc nang quan ly cta don vi.

7. Tham gia tAp huan, bdi dudng nghiép vu vé kiém sodt TTHC do Bo,
nganh, dia phuong to chirc.

8. Pugc hudng cac ché db hé trg theo quy dinh véa dugc khen thudng khi
hoan thanh tét nhiém wvu.

Diéu 4. Hoat ddng cita can by diu méi.
1. Trién khai thuc hién cong tac kiém soat TTHC.

a) Thudong xuyén quan triét dén can bg, cong chire, vién chic trong co
quan, don, dia phuong vi vé cong tic kiém so4t TTHC theo chi dao, huéng dan
cua co quan cap trén.

b) Tap hudn cho can bg, cong chirc, vién chirc 6 lién quan trong co quan,
don vi, dia phuong vé cong tac kiém soat TTHC.

2. Kiém soét quy dinh v& TTHC trong dy théo van ban quy pham phap luat
do s&, ban, nganh duoc giao chil tri soan thao (ddi voi can bo diu méi cap tinh).

a) Huéng dan cén bd, cong chirc, vién chirc trong don vi duge giao xay
dung du thao vén ban quy pham phép luét c6 quy dinh vé TTHC tién hanh dién
cac biéu mau dénh gia tac dong ciia TTHC va tinh toan chi phi tudn thi TTHC
theo quy dinh trudc khi giri S& Tu phap tham dinh.

b) Tham gia gop ¥ klen vao céc quy dinh vé TTHC; phéi hop hoan thién
cac quy dinh vé TTHC va tong hop két qua danh gia tac dong cta TTHC aé
hoan chinh dy thao va hoan chinh cic biéu mau danh gia tac ddng TTHC trude
khi giri S& Tu phap cho y kién vé quy dinh TTHC trong dy thdo véan ban quy
pham phap luat.

c) Phdi hop nghién ciu, tiép thu y kién gop ¥ cia S& Tu phap vé quy dinh
TTHC trong du thao van ban quy pham phép luét.

3. Thong k&, trinh c6ng bd TTHC méi, TTHC duoc sira ddi, bd sung, thay
thé, hozic hity bo, béi bo.

a) P6i véi can bd dau méi cép tinh.
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Huéng dan can bd, cong chirc, bd phan lién quan thuc hién cép nhat, ra soat
cac TTHC da dugc cac van ban quy pham phép luat quy dinh thugc pham vi,
chirc ndng quan ly clia co quan, don vi (bao gdm ca TTHC & cp tinh, cap
huyén, cap x3) soan thao du thao Quyet dinh cong bd TTHC méi ban hanh,
TTHC dugc stra ddi, bd sung, thay thé hodic hiy bo, bai bé giri S& Tu phap dé
kiém soét chat lwong va trinh Chi tich Uy ban nhén dén tinh ky cong bd.

b) Béi véi can bd ddu mébi cap huyén, can by dau méi cép x4.

Chu dong phdi hop véi cac phong ban, chuyén mon thong ké va kip thoi
kién nghi bang vin ban véi céc s, nganh chuyén mén dé tham muu Uy ban
nhén dén tinh cong bd méi, sira d6i, bo sung, thay thé hodc hiy bé, bai bo cic
TTHC phu hgp véi quy dinh hién hanh.

4. Cong khai TTHC.

a) bon doc kiém tra cac phong, ban, don vi truc thugc thyc hién nghiém
tac viéc niém yet cong khai, day du, chinh x4c ndi dung cac TTHC thuéc thim
quyen giai quyét clia co quan, don vi da dugc Uy ban nhén dan tinh cong b tai
noi tiép nhén, giai quyét TTHC ctia co quan, don vi va cac don vi truc thudc.

b) Hudéng dan viée thuc hién va theo dai, dam béo viéc cong khai, niém vét
TTHC diing quy dinh mgt céch khoa hoc, tao diéu kién thuan lgi cho ngudi dan,
doanh nghiép dé dang tim hiéu, tiép c4n va thuc hién thu tuc hanh chinh.

¢) Theo ddi, kiém tra viéc cong khai dia chi co quan, hop thu dién ti, 56
dién thoai chuyén dung cua co quan tiép nhan, x(r ly phan anh, kién nghi cua ca
nhan, t6 chic vé quy dinh hanh chinh tai cac phong, ban, don vi truc thugc co
nhiém vy tham muru, giai quyét TTHC.

5. Ra soat, danh gia TTHC.

a) P4i véi cén bo dau mbi cép tinh.

- Trién khai, thuc hién viéc ra soat, don gian héa TTHC dinh ky hang nam
hogc theo chi dao ciia Trung uong, ctia Uy ban nhan dan tinh, nhim phat hién va
kip thoi kién nghi Uy ban nhéan dén tinh stra dm bd sung, thay thé, hiy bo, bai
b6 nhimg quy dinh vé TTHC thuge thdm quyen ban hanh ctia Uy ban nhan dan
tinh, hogc dé nghi Uy ban nhin dén tinh klen nghi Trung wong xir 1y theo thdm

quyén, ddi vdi cac TTHC khong dam bao vé sy can thiét, tinh hop ly, tinh hop
phép va chi phi tuan thi, nhung vin dam bao dwoc muc tiéu quan ly Nha nude.

- Huéng dan cho can b, cong chiic, vién chirc trong co quan, don vi thuc
hién ra soat, danh gid TTHC ctia co quan, don vi.

- Thu nhan, kiém tra céc biéu méu di dién tir cac don vi truc thude; tong hop
két qua ra soét, danh gida TTHC, béo cdo thii trudng co quan, don vi phé duyét.

- Pon dbc céc don vi truc thude tham muu gitp tha truong co quan, don vi
du thio vdn ban thyc thi phuong 4n don gidn héa TTHC thudc thdm quyén
ctia Uy ban nhan dén tinh sau khi duge thong qua.

b) D6i vé6i can bd ddu mdi cap huyén, can bo diu mébi cap Xa.
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T chirc ph()t hop véi cac s, nganh cd lién quan trong viéc ra soét, danh
gia TTHC nham dua ra cac phuong 4n don gian héa TTHC, cai cach TTHC
thudc thAm quyen giai quyet

6. Tiép nhén, xir Iy phan 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh.

a) Huéng din c4 nhan, td chirc thuc hién phan anh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh.

b) Xéac minh, 1am 3 thong tin phén 4nh, kién nghi, phdi hqp vdi cac phong,

ban trong don vi tiép nhan va xir 1y cac phan anh, kién nghi cta ca nhén, to chirc
vé quy dinh hanh chinh thudc thim quyeén giai quyét ctia co quan, don vi minh.

7. Xay dyng ké hoach tuyén truyén, phd bién, tap huén nghiép vu kiém soat
TTHC; hudng dan, kiém tra cac don vi truc thudc trién khai, thuce hién nhiém vu
kiém soat TTHC.

Tham gia viét tin, bai vé tinh hinh hoat dong cai cach TTHC, klem soat

TTHC tai co quan, don vi, dia phuong, nhitng bai hoc kinh nghiém vé cai cach
TTHC, kiém soat TTHC trong va ngoai nudc.

8. Tong hop bao cao ve tinh hinh, két qua thuc hlen nhiém vu kiém 504t
TTHC, cai cach TTHC va tiép nhan, xir ly phan anh, kién nghi ctia ca nhan, t6
chirc ve quy dinh hanh chinh tai co quan, don vi, dia phuong theo quy dinh hodc
dot xudt khi c6 yéu cau.

9. Tham gia cac dot tip huén, bdi dudng nghiép vu, hoi nghi, hdi thao
chuyén dé, gop y, danh gia téc dong TTHC c6 lién quan do S& Tu phap hodc co
quan nha nudc cép trén t6 chie.

Chuwong III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 5. Trach nhiém ciia S& T phap.

1. T6 chirc tap h}lén, bdi dudng nghiép vu vé kiém soat TTHC cho doi ngil
can bd dau mdi céc cép.

2. Thiét 1ap, chia sé thong tin hai chiéu gitta S¢ Tu phap va can bd dau mbi
dé kip thoi théo gc:r nhitng khé khan vudng mac; chia sé nhiing sang klen bai
hoc kinh nghiém ctia cac co quan, don vi, dia phuong trong qua trinh trién khai
thuc hién nhiém vu. |

3. Phbi hop, hd trg viée trién khai thuc hién céc hoat dong vé kiém soét
TTHC thudc pham vi, chirc nang quan ly.

4. Hu:cmg dén, tong hop, quan ly danh sach cén bo dau mbi cap tinh, cap
huyen va cAp x4 va trinh Uy ban nhén dén tinh phé duyét danh sach cén bd diu moi
cap tinh.

. r -A > r - r r - } XI
Piéu 6. Trach nhiém cita cic co’ quan, don vi ¢6 can by dau moi.
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1. Thu truéng c4c s&, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén va
Chu tich Uy ban nhén dén cap xa cé trach nhiém ctr can bd dau moi thue hién
nhiém vu kiém soat TTHC theo quy dinh cua Quy ché nay.

2. Tao diéu kién thuén loi cho cén bé dau mdi thuc hién nhiém vy kiém
soat TTHC.

3. Phéi hop v6i S& Tu phap trong viée t6 chirc va hoat dong cua can bd dau
méi. Quyét dinh cong nhan danh sich cén bd ddu mbi cap huyén, cap x4 phai
dugc gtri cho S& Tu phap theo doi, quan ly.

Diéu 7. Ché dp thong tin, bio cdo.
1. Céc s0, ban, nganh, Uy ban nhén dén cép huyén thyc hién bao céo bing
vin ban cho Uy ban nhan dén tinh (qua S& Tu phap) vé tinh hinh, két qua thuc

hién nhiém vy kiém soat TTHC dé tdng hop, bdo céo cho B Tu phap, Thu
tudng Chinh phu theo quy dinh.

2. Uy ban nhan dan cap xd ¢6 trach nhiém thyc hién bao cdo vé tinh hinh,
két qua thyc hién nhiém vu kiém soét TTHC theo yéu céu va gui vé Uy ban
nhén dén cép huyén (qua Phong Tur phép) dé téng hop, béo céo cho Uy ban nhén
dan tinh dam bao theo ding quy dinh.

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh.

1. Can bd diu méi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC chiu trach nhiém
thue hién Quy ché nay.

2. Thu trudng cac sd, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan cAp x4 c¢6 trach nhiém phd blen dén toan thé can bo,

cdng chie, vién chire thue co quan, don vi minh va cac td chirc, ca nhan c6 lién .
quan thuc hién nghiém tac Quy ché nay.
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3. S& Tu phap chiu trach nhiém theo déi, kiém tra, dn ddc viée thyc hién
Quy ché nay; Trong qué trinh thue hién, néu cé kho khan w;ong méc, cac don = —ff
vi kip thoi phan 4anh vé& S& Tu phép dé tong hop, bdo cdo ~hz tich Uy ban nhan’ 4
dan tinh xem xét, giai quyét./. f,

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH
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