BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HOI TP HA NQI Pée lap - Tw do - Hanh phiic

S6A/HBHXH - PT Ha Noi, nglyofthang 8 ndm 2015
V/v Giao djch thi tuc hanh chinh bing
hd so dién tir phét hanh thé BHYT cho
HSSV.

Kinh gtri:
- Trudng cic phong nghiép vu;
- Gidm do6c Bao hiém x4 hdi cac quan, huyén, thj xa.

Thyc hién Céng vian sé 1656/BHXH-PT ngay 06/8/2015 cua Bao hiém xa
h$i (BHXH) thanh phd Ha Ngi vé viéc hudéng din bd sung BHYT HSSV va
CSSKBP theo Théong tu sé 41/2014/BYT-BTC. Dé trién khai thyc hién giao
dich hé so dién tir ddi véi tt ca cac trudmg hoc trén dia ban Thanh phd dat két
qua tt, BHXH thanh phé Ha Ndi huéng din bb sung vé quy trinh giao djch hé
so dién tir cip thé BHYT HSSV nhu sau:

1. Vé quy trinh thyc hién

- Quy trinh thyrc hién giao dich hd so di¢n tir clia nha trudng thye hién
theo Phy lyc 1 ban hanh kém theo céng vin nay.

- Quy trinh thyc hién giao djch hd so dién tir cia co quan BHXH thyc
hi¢n theo Phy lyc 2 ban hanh kém theo c6ng van nay.

2. vé phén coéng trach nhi¢m

Thyc hién theo hudng din tai Cong van sé 2230/BHXH-PT ngay
20/8/2014 ciia BHXH thanh phé Ha Nbi.

BHXH Thanh phé yéu ciu cic phong nghiép vy, BHXH céc quén, huyén,
thj xa nghi€ém tic thyc hién. Trong qua trinh thyc hién néu cé phét sinh, vudng
mic dé nghj phan 4nh kip thdi vé BHXH Thanh phé (phong CNTT, Thu, CST,
TN&QLHS) dé dugc huéng din giai quyét./.

awSoft = Tel: +84-5-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn

Noi nhin:
- Nhur trén;
- Gidm déc, Céc Phé G (dé chi dqo);
- Cong TTDT ctia BHXH TP;
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PHY LUC 1
(Kém theo cong vin sé/7F/BHXH-PT ngay{f8/2015 ctia BHXH TP Ha Noi)
Quy trinh giao djch hd so dién tir cip thé BHYT HSSV
thyc hién tai Nha trudng

Muc dich: '

Lép hd so phat hanh thé BHYT HSSV dugc thudn ti¢n, nhanh chéng,
dam bao dir liéu dugc chuin hda, tranh truong hop sai sét dir liéu nhu thuc
hién trén Excel va phdi stra thé, do6i thé nhi€u. Théi gian nha trudng nhén
dugc thé BHYT nhanh.

1 So dd tém tit:

B3 o
g > . Q
Cong giao Bi Bs B$ phén <
dich dién [ Nha - oy TNHS B
tir BHXH trudng sl =
Ha Nbi B9 phdn Thu, | 5
B2 . Cip sb the, £

B4 K¢ toan

2. Quy trinh thye hién giao dijch qua mang internet.

Nha trudng truy cdp vao Cdng giao dich dién tir cia BHXH Ha Noi
(sau day goi tit 1a Cong GDPT) tai dia chi http:/bachiemxahoidientu.vn dé
dang ky sir dung, tai phin mém hd trg ké khai eBHXH dé 13p hd so dién tir
déi twong BHYT HSSV giri qua mang cho co quan BHXH huyén. Gém cac
buée thye hién sau day:

- Bl: Ding ky sir dung: cén b{ lam cong tdic BHYT HSSV cia nha
trudng lién hé véi BHXH huyén (can b phyuc trach BHYT HSSV cia nhi
trudng) dé nhan USER (Tén diang nhdp), PASSWORD (Mit khéu) va Ma
kich hoat Phdn mém hd trg ké khai eBHXH cua trudng minh.

* Luu y:

- Déi véi céc trudmg dd duoc cép tai khoan: kiém tra va cap nhét bd sung
thdng tin cua trudng (vi dy: Nguoi dai dién phap luét, Email lién hé...) tai dja
chi http://bachiemxahoidientu.vn/login néu truéc diy da ké khai nhung chwa
diy du.

- Déi v6i don vi diing ky cip méi tai khoan (nim nay méi giao djch dién
tir) cap nhat day du thong tin cia nha truong.

- B2: Tai phin mém hd trg 1ap biéu miu eBHXH:

+ Dja chi ti phan mém: Truy cép dia chi http://bachiemxahoidientu.vn,
trén trang cha kich vao anh “TAI PHAN MEM HO TRQ KE KHAI EFY -
eBHXH”.

+ Cai dat phan mém eBHXH.
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+ L3p biéu miu (D03-TS va 03/BHYT), cich 1ap biéu:

a) Lé‘iy dir liéu ndm trude (dir liéu d3 duge loai bd s& HSSV céac Iép
cudi cép) tir trong phin mém eBHXH;

b) Nguyén tic lap biéu: Trén danh sich D03-TS nhimg HSSV chuyén
16p 1én trén, HSSV ting méi hogc luu ban xudng dudi. Trinh ty thye hién nhu
sau:

« 1: Thye hi¢n chuyén I6p, chuyén tir 16p cao dén 16p thép, cy thé:

v Khéi Tiéu hoc s& chuyén theo thir ty tir 16p 4 1én 5, 16p 3 lén 4,
l6p 2 1én 3.

v Khéi THCS s& chuyén tir 16p 8 1én 9, 16p 7 1én 8, 16p 6 1én 7.

v Khéi THPT chuyén theo thir ty 16p 11 1&n 12, 16p 10 1&n 11.

- 2: Cjip nhat nhitng HSSV tang méi (k& ca HSSV 16p cudi cép bj lwu

ban néu cé) vao cudi danh sich.
v" HSSV tang mdi.
v HSSV luu ban (néu cé): dugce ldy tir co s& dit liéu cia niim hoc
trude dé giir lai sb sd tam phyc vy xdc nhén qué trinh tham gia
BHYT.

« 3: X6a b nhimg HSSV giam do chuyén trudmg,...

« 4: Cap nhat théng tin diéu chinh HSSV c6 thay ddi: théng tin ¢4 nhan,
noi dang ky khém chita bénh ban déu, tir ngdy, sb thang tham gia, bé sung ma
sinh vién vao cdt sé CMTND (ddi véi cdc trudng cao ding, dai hoc),...

Lucu y: Can cir Cong véin s6 1656/BHXH-PT vé viéc hudmg ddn b6 sung
BHYT HSSV va CSSKBD theo Théng tw 41/2014/BYT-BTC ngay 06/08/2015
cia BHXH Ha Noi cu thé nhu sau:

a. Déi vdi hoc sinh vao 16p 1 c6 thé tré em két thic sau ngay 01/10
thue hign thu tién va cdp thé HS ké tir ngay ddu tién cia thing lién ké sau
théng thé BHYT tré em duwdi 6 tudi hét han dén 31/12 ndm sau.

b. Ddi vdi hoc sinh I6p 12 tham gia BHYT dén 31/5.

c. Ddi véi sinh vién ndm thie nhat tham gia tic thdng nhdp hoc hodc tir
thoi diém lién ké sau ngay thé cit hét gid tri sir dung dén 31/12 ndm sau; sinh
vién ndm cudi tham gia dén ngay cudi cing ctia théng két thiic ndm hoc do.

d. Hoc vién hoc nghé thoi gian dwdi 12 thang tré xudng tham gia theo
khda hoc.

e 5: Pon vi kiém tra dix liéu HSSV di 14p, néu sai don vj diéu chinh lai,
néu ding thi xudt dir liéu danh sich (D03-TS, 03/BHYT).

- B3: Guri dit liéu cho co quan BHXH theo m{t trong hai cach sau:
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+ Céch 1: Giri qua Cng TTDT tai dija chi bachiemxahoidientu.vn, don
vi ding nhdp hé théng (Theo Tén ding nhdp va Mat khiu co quan BHXH
cép).
+ Céch 2: Gui truc tiép trong phin mém eBHXH
+ Dir liéu gvi t6i co quan BHXH gdm:
v Danh sich phat hanh thé BHYT (méu D03-TS).
v Danh sich HSSV tham gia BHYT thu$c nhém ddi tuong khac
(mdu 03/BHYT).
v’ Chimg tir ngp tién (file anh).
- B4: Nhén théng bdo két qua hd so dién ti, lich hen tra két qui, miu
~13.TS, 03/RHVT (-4 mi vach), Bién bin ¢izo nhan thé BHY!,...qua Email.
- BS: In, ky dong ddu c4c biéu miu va ndp cho co quan BHXH khi lén
nhan thé, gdm:
+ 02 danh sach phat hanh thé BHYT (mau D03-TS);
+ 02 danh sach HSSV tham gia BHYT thudc nhém ddi tuong khéc
(03/BHYT);
+ 04 Bién ban giao nhén thé BHYT,;
* Cdc biéu mdu khéc:
+ 02 HD trich chuyén KP CSSKBPD cho HSSV (mau 84a-HD)
+ 02 Ban thanh ly HD trich chuyén KP CSSKBD cho HSSV (méu 84b-
HD)
+ 02 Gidy dé nghj trich thanh todn KP CSSKBP cho HSSV
+ 02 Gidy thanh toan thi lao (mdu C66-HD).
+ 02 Bang quyét toan kinh phi CSSKBD cia nim hoc truéc (Mau
03/QT).
+ 04 Ban hgp ddng, thanh ly dai ly thu.
- BSb: Nop hd so va nhén két qua tai co quan BHXH
+ Nop hd so gidy theo quy dinh tai BS.
+ Nhén két qua, gbm:
« Thé¢ BHYT;
» Danh séch cip thé BHYT (méu D10a-TS);
* Bién ban giao nhén thé BHYT.
* Mot s6 chii Y trong qud trinh thuc hién:
- Cdc bueée thuee hign xit ly div liéu lam theo hudng ddn sir dung dich
vy kém theo. '
- Méu (D03-TS, 03/BHYT) (c6 ma vach), Bién bin giao nhin thé
BHYT phdi in tir file do co quan BHXH chuyén vé.
- Qud trinh giti hd so dign tiv, néu co quan BHXH phdt hi¢n sai sot sé

giti lai file cho nha truwimg dé diéu chinh. Nha treong kiém tra, diéu chinh
3
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va giri lgi cho co quan BHXH. Thoi han gidi quyét hé so di¢n tir la thoi
han sau khi dit li¢u dicge thong nhit giita nha triecong vé co quan BHXH.

- Thé BHYT chi dwgc tré khi nha triwong da nfp tién cho co quan
BHXH.

- Bién ban giao nhdn thé BHYT co quan BHXH giti bing file, nha
trudng thue hién ky triebe va nép cing bp ho so gidy &é tranh truong hop
phdi &i lgi nhiéu lin.

- Déi véi HSSV cubi cép bi liru ban, nha truwdong cdp nhit vao danh
sdch nhu doi véi HSSV ting mdi.

- Ngoai cdc biéu méu trén, phdn mém ké khai hé trg cho nha truing
I8p cdc biéu méu sau:

(1). HD trich ¢iiw. 5 AP CINKET o2 Lont v S4a-HD) 3

(2). Ban thanh ly HD trich chuyén KP CSSKBD cho HSSV (mau 84b-HD)

(3). Gidy dé nghi trich thanh todn KP CSSKBD cho HSSV

(4). Gidy thanh todn thit lao (méu C66-HD)

(5). Bang quyé‘{ todn kinh phi CSSKBD ctia ndm hoc truée (Mdu 03/0T)

(6). Ban hop dong, thanh ly dai ly thu./.
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PHU LUC 2
(Kém theo cong vin sb,FFBHXH-PT ngay$4//8/2015 cia BHXH TP Ha Noi)
Quy trinh giao djch hd so dién tir cip thé BHYT HSSV
thyre hi¢n tai co quan BHXH.
1 So db tém tit: :

L Bl
Don vj B6 Bj phén B2
+ & TNHS
B5a] BSH
Phong (B4 | Bphin |, B3 B{ phéin
Cip sb thé Cip sb thé Thu

2 Quy trinh chi tiét.

Sir dung phin mém TNHS, SMS, QLST. Gdm céc budc thyc hi¢n sau déy:

2.1 - Bude 1: B) phén TNHS: Hang ngéy cén bo TNHS (1t nhat mot ngay 02
lan, déu gid sang va dau gid chiéu) vao phdn mém TNHS kiém tra va tiép nhén
hd so dién tir, cy thé:

- Kiém tra hd so nha trudng gui:

+ Truéng hop h so ding va di theo quy dinh thi cén b TNHS nhén va
dong thoi phan mém TNHS ty djng thong bédo qua Email dang ky giao dich
di¢n tir cho nha trudng hen ngdy I&n nhén két qua.

+ Truong hop hd so khéng hop 1¢, can by TNHS huéng dan chi tiét nha
trudmg dé hoan thién hd so qua dja chi Email ma nha trudng da déng ky.

- Ban giao hd so d tiép nhén vé c4n by Tong hop Mét cira.

* Tong hop Mpt cira

- Téng hop hd so tir cac can by TNHS.

- Xac nhan ban giao hd so dién tir dén b phéan Thu. Pdng thoi in bién ban
ban giao hd so x4c nhén.

2.2 — Buéc 2: B) phén Thu:

- Hang ngay, vao phin mém TNHS dé duyét tai khoan dang ky méi cua
nha trudng, cung cap thong tin vé tai khoan cho nha trudmg dé thyc hién giao
dich.

- Vo phadn mém TNHS xuét dit liéu dién tir bao gom:

+ Danh séch ngudi chi tham gia BHYT (mé&u D03-TS).

+ Danh siach HSSV tham gia BHYT thuc nhém déi tuong khéc (miu
03/BHYT).

+ File dir liéu hoan chinh (File template).

- Kiém tra cac théng tin: thong tin vé nhan than, noi ding ky KCB ban
dau, tir ngay, sd thang...

+ Kiém tra ngdy thang sinh cac trudmg hop ting méi vao Iép 1.

1
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+ Théi han két thic thé ctia dbi twong HSSV cudi cép.
a. Trudmg hop dir li¢u dang:
- Cép nhit s6 sé tam céc trudng hop ting méi.
- Cép nhét dir liéu vao phdn mém SMS.
- Cap nhat gi4 trj st dung thé BHYT (gia han) trén phin mém SMS.
- Chuyén dix liéu thé tir phin mém SMS sang QLST.
- Chuyén hd so dén bd phan Cap sb thé (phin mém TNHS).
b. Trudmg hop dir ligu sai:
- Ghi cu thé cac 13i sai vao cdt ghi chd trén file dir liéu cia tirmg trudng
hop.
- Guri lai file cho nha trudng dé kiém tra, didu chinh.
- Théng béo cho nha trudng, két thiic quy trinh giai quyét.
* Pi véi trudng hop sai do by phin Cip sb thé tra lai tai bwéc 2:
- Huy chuyén dir ligu sang QLST, huy gia han thé va x6a phat sinh thu
trén phin mém SMS.
- Thye hién nhu muc b budce nay.
2.3 - Buéc 3: By phiin Cép sb thé: kiém tra di liéu in thé trén phin mém
QLST:
a. Trudng hop dit lig¢u dang:
- Chuyén dir liéu in thé 1én phong Cép s6 thé duyét in.
b. Trudmng hop dit ligu sai:
- Ghi 18 céc trudng hop sai trén file dir ligu dign tir vao cft ghi chi.
- Trén phdn mém QLST:
+ Néu dir liéu da dugc duyét: yéu ciu huy duyét dir liéu da dugc duyét.
+ Néu chua duyét dir liéu thé: théng bio cho bd phan Thu dé huy
chuyén dir liu tir phin mém SMS.
- -Tra lai hd so trén phin mém TNHS (tich trén phdn mém TNHS tir chbi
ho so).
- Thong b4o cho B phén Thu, két thic quy trinh xit 1y.
Ghi chii: Truong hop sai do phong Cap sé thé phdt hién, bé phdn Cdp sé
thé thuc hién cdc budc nhur trén.
2.4 - Buéc 4: Phong Cip sb thé: Kiém tra dir liéu in thé trén phin mém QLST:
a. Trudng hgp dir ligu ding:
- Duyét dit liéu in thé trén phan mém QLST.
b. Trudmg hop dir liéu sai:
- Ghi rd dir lidu sai cia timg trudng hop.
- Huy duyét dir liéu thé da duyét: khi ¢é yéu cau huy duyét cua BHXH
huvén.
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- Théng bdo cho BHXH huyén vé két qua duyét dix ligu.
2.5 - Buéc 5: B phin Cép sb thé:

- Nhén dir li¢u in thé da dugc phong Cép s6 thé duyét.

- In Bién ban giao nhan thé BHYT trén phin mém do BHXH Thanh phé
xdy dung. In theo dang file PDF giri dinh kém file qua phin mém TNHS.

- Inthé BHYT.

- In danh sich cip thé BHYT mdu D10a-TS.

- Chuyén hd so dén bg phin TNHS dé tra két qua cho nha trudng, tai bude
chuyén niay phan mém TNHS s& ty déng thong bdo tdi don vi qua Email, gom.

* Cac File sau dugc giri ty dong tir phin mém TNHS (cén bd S6, Theé
khéng cin dinh kém):

(1). Danh sdch phat hanh thé BHYT méu D03-TS (File c6 ma vach).

(2). Danh séch HSSV tham gia BHYT thugc nhoém doi tugng khac mdu

03/BHYT (file cé md vach).
* C4c File sau c4n by S5, Thé cén dinh kém thém trong phin mém TNHS

khi thong bdo don vj (tuong tmg véi bude tich chuyén vé by phian TNHS):
(3). Bién ban giao nhgn thé BHYT.
2.5 - Buée 5: B¢ phan TNHS:
- Tiép nhdn két qua do bd phan Cip s thé chuyén dén dé trd cho nha
trudmng.
- Tiép nhén hé so gidy do nha trudmg chuyén dén, kiém tra:
o Tru'érng hop hd so khéng ding ma vach tra lai nha truémg va yéu cu
in lai diing bd hd so do co quan BHXH chuyén vé. Khong tra két qua.
+ Trudng hop hd so ding ma vach, thyc hién:
* Kiém tra tién ndp véi bd phan K& todn (chi tra hd so cho nha trudng
khi 44 n¢p tién cho co quan BHXH).
« Chuyén hd so Qén E:éc b phén lién quan ky ngay va trinh Lanh dao
BHXH huyén ky, déng dau dé tra cho nha truomg.
» Tra két qua cho nha trudmg, gdm:
Thé BHYT;
Danh séch cip thé BHYT (miu D10a-TS);
Bién ban giao nhén thé BHYT.
2.6 - Buée 5b: By phin Ké toén:
Kiém tra, x4c nhén tién ndp cia nha trudng véi bd phén TNHS truéc khi
tra két qua cho nha trudmg./.
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