UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Péc lap - Tr do - Hanh phic
$6: A4ol4 /QD-UBND Ca Mau, ngay A thang 9 nim 2015
QUYET PINH

Céng b thii tyc hanh chinh méi ban hanh linh vue hd tich
ap dung chung tai Uy ban nhin dan cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Luét TS chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2003;

Cin cir Nghi dinh s& 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 caa Chinh phu vé
kiém so4t thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cla

Chinh phi stra dbi, bd sung mét sd diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat
thi tuc hanh chinh;

Céan cu Thong tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua B truong Bo
Tu phép huéng dan cbng bd, niém yét thii tuc hanh chinh va bao c4o vé tinh hinh,
két qua thuc hién kiém soét thd tuc hanh chinh;

Cén ctr Quyet’dgnh s6 1500/QDP-BTP ngay 13/8/2015 cua Bo truémg Bo Tu
phap vé viéc céng bo thi tuc hanh chinh sira ddi, bd sung ban hanh méi trong linh
vuc ho tich thudc pham vi chiimg nang quan ly ciia B6 Tu phap;

Theo & nghi ctia Giam dbc S& Tu phap tai To trinh s& 172/TTr-STP ngay
09/9/2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 03 thit tuc hanh chinh ban hanh
méi trong linh vuc ho tich 4p dung chung tai Uy ban nhén dan cAp x4 tinh Ca Mau
(co danh muc kém theo).

bieu 2. Quyét dinh nay c6 higu Iyc thi hanh ké tir ngay ky.

Dleu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén déan tinh, Giam déc S¢ Tu phap,
Giam dbc Cong an tinh, Gidm d6c Bao hiém xa hoi tinh, Cha tich UBND huyén,
thanh phd Ca Mau, Chu tich Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trdn va cac t chuc,
c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

N;If;; ng{lg-'3 : KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; A 3

- B6 Tu phap (Cuc KSTTHC; Cuc cdng tac phia Nam); FHO CHU TICH
- TT.Tinh uy, HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh

- Céng Théng tin dién ti;

- Trung tdm Céng béo - Tin hoc;

-NC(N);

- Luu: VT, Tr 116/9.

“I'ran Hong Quan



THU TUC HANH CHINH LINH VUC HO TICH

Danh muc tha tuc hanh chinh Iinh vue ho tich méi ban hanh 4p dung

chung tai Uy ban nhin din cip xi

STT Tén. tha tuc hanh chinh
1 | Lién thong tha tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, ddng ky thuong tra, cip
thé bao hiém y té cho tré em duéi 6 tuoi
2 | Lién thong cac thu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, cap The bao hiém y
té cho tré em dudi 6 tudi
3 | Cép Gidy x4c nhén tinh trang hon nhan cho céng dan Viét Nam cu tri trong

nudc dé két hon vai ngudi nude ngoai tai co quan ¢ tham quyén cia nude
ngoai & nudc ngoai




PHAN II
~ NOI'DUNG THU TUC HANH CHINH LINH VU'C HQ TICH
AP DUNG CHUNG TAI UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CA MAU

1. Lién thﬁng thu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky thuong
tri, cap thé bao hiém y té cho tré em dwdi 6 tuoi

1.1. Trinh tw thue hién: Gom 03 budc:

Buée 1: Chuin bi hd so.

~ Ngudi yéu ciu dén Bo phén tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan
cap xa dé dugc hudng dan va chuén bj day du ho so theo quy dinh vao gid hanh
chinh cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay nghi 1€ theo quy dinh), cu thé nhu
sau:

- Budi sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gid 00 phit.

- Budi chiéu: Tir 13 gi& 00 phut dén 17 gi& 00 phut.

Buwée 2: Nop hd so va trinh tw thire hién.

- Ngudi ¢6 yéu ciu ndp hd so tai B phén tiép nhan va tra két qua cia Uy ban
nhan dan cp x4.

- Cong chic tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra gify to trong ho so, néu
hé so day du, hop 18 thi tiép nhdn va tam thu 18 phi dang ky thudng tr cho tré em
theo quy dinh, dong thoi viét gidy nhén hd so, hen tra két qua timg loai viée cho
nguoi di dang ky; néu hd so thidu hoac khong hop 18 thi hudng din ngudi cé yéu
ciu bd sung hoan thién hd so; van ban hudng din phai ghi dy d0, 16 rang loai gidy
t& can b6 sung, hoan thién; céng chirc tiép nhan hd so ky, ghi ré ho tén va giao cho
ngudi ndp hd so.

Truong hop hd so khong thudc thdm quyén giai quyét thi giai thich, huéng dan
ngudi di dang ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh.

- Cong chirc Tu phap - hé tich cip x4 dang ky khai sinh cho tré em ngay trong
ngay tiép nhan ho so.

- Sau khi cong chitc Tu phap — hd tich cip xa thuc hién viéc dang ky khai
sinh va cép Giéy khai sinh cho tré em, cong chuc dugc giao nhiém vu 1ap ho so
dang ky thuong tra kém theo 18 phi chuyén cho co quan Céng an ¢6 thdm quyén, cu
thé: Dia ban huyén thi chuyén cho Cong an x4, thi trdn thudc huyén; dia ban thi x4,
thanh phd thudc tinh thi chuyén cho Céng an cap huyén dé dang ky thuong tra cho
tré em; dong thoi 1ap hd so cip Thé bao hiém y té chuyén cho Bao hiém x4 hoi cép
huyén dé cap Thé bao hiém y & cho tré em.

- Co quan Céng an, co quan Bao hiém x3 hoi kiém tra hd so, néu thiy day
du, hop 18 thi thuc hién dang ky thudng tra (trong thoi han 15 ngay), cip Thé bao
hiém y t& cho tré em (trong thoi han 10 ngay).




Truong hop ho so chua day do thi cé vin ban thdng bao cho Uy ban nhan
dén cip x4 biét, hoan thién.

- Co quan Cdng an, Bao hiém xa hoi chuyén tra két qua dang ky thuong tri,
Thé bao hiém y té cho tré em vé& Uy ban nhén dan cp xa.

- Bd phén tiép nhan va tra két qua tai Uy ban nhan dén cAp xa tra két qua cho
ngudi ¢6 yéu cau.

Khi tra Gidy khai sinh cho ngudi ¢6 yéu cu, cdng chirc Tu phap — ho tich ghi
vao S ding ky khai sinh, yéu ciu ngudi nhan ky tén vao Sb dang ky khai sinh va
Giay khai sinh.

Budc 3: thfm két qua.

Nguoi yéu cdu nhén két qua tai Bd phén tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhén dan cap xA.

~ L1.2. Cach thirc thue hién: Nguoi ¢ yéu ciu truc tiép thuc hién hoac ﬁy
quyén cho nguoi khac thuc hién tai Bo phan tieép nhén va tra két qua cua Uy ban
nhén dan cap x4.

1.3. Thanh phi‘m, s6 luong ho so.

1.3.1. Thanh phén hd so.

- T khai dang ky khai sinh theo mau quy dinh (Mau TP/HT-2012-TKKS.1).

- Gidy chimg smh do co 5§ y té noi tré em sinh ra cap, néu tré em sinh ra
ngoai co s y té thi gidy chung sinh duoc thay bang van ban xac nhén clia nguoi
lam chimg; truong hop khong c6 ngudi lam ching thi nguoi di khai sinh phai lam
gidy cam doan v€ viéc sinh Ja c6 thuc. D61 v6i trudng hop tré em bi bo roi thi nop
bién ban vé viéc tré em bi bo roi thay cho gidy ching sinh.

- Phiéu bao thay doi hd khau, nhan khéu theo mdu quy dinh (Mau HK02 ban
hanh theo Thong tu s6 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014).

- S& hd khu cta cha, me (ban chinh) hozc S6 ho khau ctia me (bén chinh)
doi voi truong hop tré em dang ky thudng trd theo me hodc S6 hd khau cua cha
(ban chinh) d61 voi trudng hop tré em dang ky thudng tra theo cha hodc S6 hg
khéu cia ngudi nudi dudng, chdm séc tré (ban chinh) doi véi truong hop tré em
khong dang ky thudng tri theo cha, me va ban sao Giay khai sinh cia tré.

Trudng hop tré em khong déng ky thuong tra cung ho khéu vdi cha, me ma
dang ky thuong trti theo hd khau ctia nguoi khac thi ngoai ban sao Gidy khai sinh,
phai cé y kién bing van ban ctia cha, me, c6 xac nhan ctia Uy ban nhan dén cip x4,
y kién dong y ciia chi hd va S$6 ho khau cia chit hd (ban chinh).

- T& khai tham gia bao hiém y té, Danh sich d& nghi cp thé bao hiém y té
cho tré em dudi 6 tudi ciia Uy ban nhan dan cap xd theo mau quy dinh. (Mau so6:
TK1-TS).

1.3.2. S6 lwong hd so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét:




- Thot han thuc hién lién thong cac tha tuc hanh chinh dang ky khai sinh,
dang ky thuong tru, cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi téi da khong qua
20 ngay lam viéc, ké tir ngay nop du hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so, thong tin chua diy di hodc chua diung quy dinh ma B
phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhén dén cép x3 phai hoan thién ho so, bd
sung thong tin theo yéu cu cia co quan Cong an, co quan Bao hiém xa hoi thi thoi
han giai quyét dugc kéo dai thém khong qua 02 ngay lam viéc.

- Dbi véi cac xa cach xa tru so co quan Bao hiém x3 hoi cip huyén hodc co
quan Cong an cap huyén tir 50 km trd 1én, giao thong di lai kho khin, chua dugc
két ndi Internet thi thoi han tra két qua dugce kéo dai thém nhung khong qua 05
ngay lam viéc.

1.5. Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan,
1.6. Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén cip x4 c6 thdm
quyen dang ky khai sinh; co quan Cong an c6 tham quyen dang ky thuong tri; Bao
hiém x3 hoi cap huyén co thAm quyén cip thé bao hiém y té cho tré em.

b) Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén duoc uy quyén hoac phan cép thuc
hién (néu co6): Khong.
c) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy bgn nhan dén cél? Xa; €O quan
Cong an c?é thdm quyén dang ky thuong trd; Bao hiém x& hoi c6 tham quyén cap
thé bao hiém y t€ cho tré em. :
d) Co quan phéi hop (néu co): khéng
17. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Giéy khai sinh (ban chinh), $6
ho khau da dang ky thudng tri cho tré em va Thé bao hiém y té.
1.8. Lé phi: 10.000 dong/lan dang ky
Mirc thu tai cac X thudc thanh phd Ca Mau va céc x4, thi tran thudc cac
huyén bang 50% muc thu tai cac phuong thudc thanh pho Ca Mau.
1.9. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:
- Viée dang ky khai sinh cho tré em dudi 6 tudi thude thAm quyén giai quyét
cua Uy ban nhan dan cap xa. '
- Céc co quan ¢6 tham quyén thuc hién lién théng céc thi tuc hanh chinh phai
cung thudc dia ban mot huyén, thi x4, thanh pho thudc tinh Ca Mau.
1.10. MAu don, mau to khai:
- T¢ khai dang ky dang ky khai sinh (Mau TP/HT-2012-TKXS.1).
- Phiéu béo thay d6i ho khAu, nhan khau (Mau HKO2 ban hanh theo Thong
tu s6 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014).
- T khai tham gia bao hiém xa héi, bao hidm y t& (Mau s6: TK1-TS).
- Danh s&ch ngudi tham gia bao hiém y t& (MAu D03-TS).
1.11. Can c& phap ly:




- Luat Cu trd ndm 2006 (duoc stra ddi, b sung tai Ludt sira ddi, bd sung mot
s6 diéu cia Luat Cu trd nam 2013);

- Luét Bao hiém y t& nam 2008 (dugc sua ddi bd sung tai Luat stra doi, bod
sung mot sé didu cua Luét Bao hiém y té nam 2014);

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phi vé dang
ky, quan ly ho tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu sia ddi, bd
sung mdt s6 diéu cia cadc Nghi dinh vé hd tich, hon nhén va gia dinh va ching thuc;

- Nghi dinh s& 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 nam 2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiet mét s6 dieu va bién phap thi hanh Ludt Cu tri;

- Nghi dinh s& 105/2014/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va hu(mg dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luit Bao hiém y té;

- Théng tu s§ 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan viée ghi chép, luu trik, st dung sb, biéu miu hd tich;

. - Thong tu s6 80/2011/TT-BCA ngay 15/12/2011 ctia B6 Céng an quy dinh
v€ quy trinh dang ky cu tri;
.- Théng tu s6 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014 ctia B4 Céng an quy dinh

vé biéu mau st dung trong dang ky, quan ly cu tri;

- Théng tu s 09b/2013/TT- BTP ngay 20/5/2013 cda Bo Tu phap stra déi
bb sung mét sb diéu cia Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25 thang 3/2010 vé
viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu tri, str dung sd, biéu mau ho tich va

Thong tu 5O O?/ZQIZ/TT -BTP ngay 23 thang 5 nam 2012 cua B Tu phap sua doi,
bd sung mdot s6 diéu cha Thong tu s6 08.2/2010/TT-BTP;

- Théng tu lién tich sb 05_,/201S/TTI:T—BTP—BCA—BYT ngay 10/6/2015 cua
lién B6: Tu phap, Cong an, Y t€ hudng dan thuc hién lién thong cac tjhﬁ tuc hanh
chinh vé déng ky khai sinh, déng ky thuong trd, cap Thé bao hiém y té cho tré em
dudi 6 tudi.

- Nghi quyét 03/2008/NQ-HDND ngay 25/7/2008 cta Hoi dong nhan dan
tinh Ca Mau ban hanh 1€ phi h¢ tich, dang ky cu tru, cép chiing minh nhan dan trén
dia ban tinh Ca Mau.




Mau TP/HT-2012-TKKS.1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY KHAI SINH
KAND GO N e

Ho va tén ngwoi KRai: ...
Noi thudng tri/tam tri: @) e, et
S6 CMND/Gidy to hop 16 thay thé: O e
Quan h€ v&1 ngudt dugc khai SInh: oo

Pe nghit e e, dang ky khai sinh

Dan tdc: Quéc tich: ............. e
Ho vaten cha: .o

Dantdc: ..ooooiiiii Qudc tich: v Nam sinh .oooeeieieeeeee,

Noi thudng tri/tam tra: O

Hovaténme: ... ... ..., e

Dantoc: .oooeeeveeeeeiieen e Qudc tich: ..ol Namsinh ..................... T

Noi thuong tri/tam tri: @ ...

Toi cam doan 101 khai trén day 1a dung su that va chiu trach nhi€ém truéc phép ludt vé
cam doan ctia minh.
Lamtai: ... , AQAY oo thang ......... nam ..............

Ngudi di khai sinh®
(Ky, ghi ro ho tén)

Neguoi cha Ngwdi me
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Chii thich:
) Ghi ro tén co quan dang ky khai sinh.
@ Ghi theo dia chi dang ky thuong tri va gach cum tir “tam tri”; néu khong c6 noi dang ky thudng tri thi gach hai tir
“thudng tré” va ghi theo dia chi dang ky tam {ri.
® Néu ghi theo sé CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 1& thay thé”; néu ghi theo s6 Gidy t& hop 1€ thay thé thi ghi 1o
tén gidy to, s6 cua gidy to va gach cum tir “CMND”.
® Trudng hop tré em sinh tai bénh vién thi ghi tén bénh vién va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: bénh vién
Phu sin Ha Nbi). Trudong hop tré em sinh tai co s&y té, thi ghi tén co sd y té va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du:
tram y té x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh).
Trudng hop tré em sinh ra ngoai bénh vién va co s& y t, thi ghi dia danh cta 03 cAp hanh chinh (cp x4, cip huyén,
cép tinh), noi tré em sinh ra (vi du: xd Dinh Bang, huyén Tir Som, tinh Béc Ninh).
) Chi cén thiét trong trudng hop ngudi di khai sinh khéng phai [a cha, me.




, Méu HK0?2
(Ban hanh theo TT s6 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014 cua Bo trudng Bo Cong an)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

I. Théng tin v& ngudi viét phiéu bao

1. Ho vaten(1):... L 2.GiGi tinhe
3. CMND $6:. ..o 4. HO Chibu 887 ovoeeeeoee o)
5. Noi thuong trd:.......... e ettt e ee et te ettt bt et e ste s e e e e e ens
6. Dia chi chd & B8N NMAY: ....eeovveeeee oo,
S6 dién thoai ién hé&: ..o,

IT. Théng tin vé& ngudi c6 thay dbi ho khau, nhan khiu ,
LLHo vaten(l): ..o .2.Gio1 tinh:

3. Ngay, thang, nam sinh:..../..../......4. Dan toc:........ 5. Qudc tich: oo,
6. CMND $8:...ovveeeeenn.... 7. HO ChibU S5,
BINOT SIMN ettt ettt er e ettt e et n et e e et e et e tn e n e e
ONgUYEN QUAN:.......e i ettt e e et teste e et n et
10. Ngh& nghidp, 00T JAM VIBC!......ecveoeiveeeeeeeeeeee e
L1, INOT thUONE .ottt e et e
12. Dia chi chd & RIBN NAY: «vvveee it
S6 dién thoai 1ién hé:....coovvoereercrinrcreneens

13.Hovaténchia ho:.................. 14, Quanhévoichi ho:....... .
15. N6i dung thay d6i ho khiu, nhén khau(2) .............................................................

16. Nhung nguoi cung thay dm:,TT Ho va tén; Ngéy,théng,ném ’Slnh;Glé’l tinh; Noi
sinh; Nghé nghig}p; Dan toc; Quoc tich; CMND so(hoac Ho chiéu so); Quan hé véi
nguoi cé thay doi

coeeees NEAY. .théng. ..nam... . , NEAy.. .‘.théng. ...ndm

Y KIEN CUA CHU HO (3) NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi 6 ndi dung va ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
XAC NHAN CUA CONG AN (A): oo e enae s enaessae e




(K, ghi 15 ho tén va dong dAu)

(1) Viét chit in hoa di dau , ,

(2) Ghi tom tat ndi dung thay doi hd khau, nhan khiu. Vi du: dang ky thuong trd, tam tra; thay
dbi

noi dang ky thudng trd, tam tri; tach s6 ho khau; diéu chinh nhitng thay ddi trong s6 ho khéu ...
(3) Ghi 13 y kién ctia chi ho 14 dong y cho ding ky thuong tri, ding ky tam tri hodc dong y cho
tach

5o ho khu; cht ho ky va ghi rd ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung doi véi trudong hop: Xéc nhén viéc cong dén trude diy di dang ky thuong tri va
truong i .

hop cap lai s6 ho khéu do bl mat. , ’ ’

Ghi chu: Truong hop nguoi viét phiéu bao cling 1a ngudi c¢6 thay d61 hd khau, nhan khau thi
cong

dan chi can ké khai nhiing ndi dung quy dinh tai muc II




Mau sb TK1-TS

BAO HIEM XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

e st e e st s o i

) TO KHAI THAM GIA '
BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE

S4 dinh danh:
A. THONG TIN CUA NGUOT THAM GIA:

[017. HO VA 811 (VIBE CRIT 10 NOR): ... oo

[02]. Ngay thang nam sinh:

[03]. Giot tinh: Nam 0 Nir 0 [04]. DAntOC: ovvoveies e, , 1051 Qudc tich: oo
[06]. Noi cip gidy khai sinh (QUE QUAN): w-...v..oveoceeeeeeeeeeeeeeees e .. [06.1]. X&, phuong:......ccoeoiel
[06.2]. Quin, huy@n: ..o [06.3]. Tinh, TP. ..o
{07]. Than nhan

[07.1]. Cha hoc Me hodc Nguoi IAM DO: c.o.oveviviiri ettt e
[07.2]. Than NRAD KRAC ...ttt ettt ettt ettt e e e et e e e e e e seeesanas

[08]. S chitng minh thu (Hd chiéu):

[08.1]. Ngay - - [08.2]. Noiclp: ..o

cap:

[09]. Dia chi ding ky ho khau: [09.1]. S6 nha, dudng phd, thOn XOM: .....o..oviveeeeeee oo
[09.2]. X&, phudng ....ccoooveirreeirircee [09.3). Quén, huyén .................. [09.4]. Tinh, TP ...
[10]. Pia chi lién hé (noi sinh séng): [10.1]. S nha, dudng phd, thon XOm:..........ooooveerveieeeceioeeoeeee
[10.2]. X&, phuong .......o.ocooveiiiniiicinn [10.3]. Quén, huyén ...........c...... [10.4]. Tinh, TP ...
[11]. Sb dién thoai 1i8n hé: ...ovoooveveeeeeeceeeeeeee [12]. EMail: oo
[13]. Noi dang ky kham chita BEnh Dan QAU . ........oooovooeo et

B. THAM GIA BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE:

I. CUNG THAM GIA BAO HIEM XA HOI BAT BUQC, BAO HIEM Y TE




,

[14). Quyét dinh tuyén dung, hop ddng lao dong (hop ddng lam viéc): s‘é --------------------------------
ngay .../ ...... [ cO hiGuluctrngay .../ .../ ........ loai hop dOng- -« -
[15]. TN €O QUAN, GOM VIZ 1ttt et et et e e e e e et e
[16]. Chirc vu, chirc danh NGRE, CONE VIEC: ...o..viveeieeeeee e ee et e e
[17]. Luong chinh: ... [18]. Phu CAp:....ooooooeceeer . [18.1]. Chirc vili v
118.2]. TN vuot khung.......ocoo [18.3). TN ngh& ..., ,.[1 8.4 Khac ..o

II. THAM GJA BAO HIEM XA HOI TU NGUYEN

[19]. Miic thu nhap thang dong bao hiém x& hdi f DEUYEN: co..ovoiovveeeeeeeeeee e, e

11 CHI THAM GIA BAO HIEM Y TE
[21]. Tham gia bao hiém y t& theo ddi twONE: ..o, e SO OR USRI

[22]. Mitrc tién 1am can ctr dong bao NEM y t:.......o.oo oot

| T61 cam doan nhitng ndi dung k€ khai 1a ding
va chiu trach nhiém trudc phap luat vé nhiing
nd1 dung da ké khai.
........ , ngay ... thang ... nam ...
Nguwdi khai
(Ky, ghi rd ho tén)

10




Téndonvii ....................... Mau D03-TS

(Ban hanh kém theo QP sé: 1018 /QP-BHXH

Sddinhdanh: ...
Diachic ...

DANH SACH NGUOI THAM GIA BHYT

; T§ 18 NSNN h3 tro:
Poi twong tham gia: y 1€ NSNN ho tro

ngay 10/10/2014 clia BHXH Viét Nam)

Sé ainp | M tidn Giim mifc Thdi han sir o
STT Ho va tén 0 Gin IAm cin ci am m dung thé¢ BHYT, Sb6 ticn dong Ghi cha
danh a6 dong (%) L
ong tir ngay
A B I 2 3 4 5 6
1 Téng
Cong ting
II | Giam
Cong gidm
III | Piéu chinh
Cong
Ngay ... thang ... nam 20.....
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG PON VI
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2. Lién thong thé tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, cap Thé bao
hiém y t€ cho tré em du6i 6 tuoi

2.1. Trinh tir thue hién: Gom 03 budc:

Buée 1: Chuén bi ho so.

Nguoi yéu ciu dén Bo phén tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhén dan
cap xi dé duoc hudng dan va chuan bi day du ho so theo ‘quy dinh vao gio hanh
chinh c4c ngay lam viéc trong tuan (trir ngay nghi 1), cu thé nhu sau:

- Bubi sang: Tir 7 gid 00 phit dén 11 gior 00 phut.

- Budi chiéu: Tir 13 git 00 phiit dén 17 gio 00 phut.

Budéc 2: Nop ho so'va trinh tw thue hién.

- Ngudi c6 yéu ciu ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cda Uy ban
nhan dén cAp xa.

- Céng chirc tiép nhan ho so cé trach nhiém kiém tra gidy to trong hd so, néu
hé so déy da, hop 1é thi tiép nhén, viét gidy nhan ho so, hen tra két qua ting loai
viée cho nguoi di ding ky; néu hd so thiéu hoic khéng hop 16 thi hudng dan ngudi
c6 yéu cu bd sung hoan thién hd so; vin ban huéng din phai ghi day du, 16 rang
loai gidy t& can bd sung, hoan thién; céng chirc tiép nhan hd so ky, ghi 16 ho tén va
giao cho ngudi ndp hd so.

- Cong chirc Tu phép - ho tich cAp xa dang ky khai sinh cho tré em ngay trong
ngay tiép nhan ho so;

- Sau khi c6ng chirc Tu phdp — ho tich cdp xa thuc hién viéc ding ky khai
sinh va cép Gidy khai sinh cho tré em, céng chitc duge giao nhiém vu lap lap hd so
cap Thé bao hiém y té chuyén cho Bao hiém x4 hoi cAp huyén dé cip Thé bao
hiém y té cho tré em.

- Co quan Bao hiém x4 héi kiém tra hd so, néu thay ddy du, hop 16 thi thuc
hién cip Thé bao hiém y té cho tré em (trong thoi han 10 ngay).

Trudong hop hd so chua diy di thi théng bao cho Uy ban nhin dan cip x4
biét, hoan thién.

- Co quan Bao hiém xa hoi chuyén tra Thé bao hiém y té cho tré em vé Uy
ban nhan dan cip x4.

- B phén tiép nhan va trd két qua tai Uy ban nhan dan cip xa tra két qua cho
ngudi ¢ yéu cau.

Khi tra Gidy khai sinh cho nguoi ¢6 yéu cau, cong chitc Tu phap — ho tich ghi
vao S6 ding ky khai sinh, yéu cau nguoi nhin ky tén vao SO dang ky khai sinh va
Giay khai sinh.
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Buée 3: Nhin két qua.

Nguoi yéu cAu nhan két_ qua tai B6 phan tiép nhéan va tra két qua cua Uy ban
nhan dan cap xa.

2.2. Cach thire thue hién: Nguoi cé yéu cau truc tiép hoc Gy quyén cho
ngudi khéc thuc hién tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhan dan cip
Xa.

2.3. Thanh phén, s6 lwong hé so.

2.3.1. Thanh phin ho so.

- To khai ding ky khai sinh theo mAu quy dinh.

- Gidy chung sinh do co s& y té noi tré em sinh ra cp; néu tré em sinh ra
ngoai co so y té thi gidy chimg sinh duoc thay bang van ban xac nhén ctia ngudi
lam chirng; truong hop khong c6 nguoi lam chimg thi ngudi di khai sinh phai lam
giéy cam doan vé viéc sinh 1a c6 thuc. Pdi véi truong hop tré em bi bo roi thi ndp
bién ban v& viée tré em bi bo roi thay cho gidy ching sinh.

- To khai tham gia bao hiém y t&, Danh sach dé nghi cip thé bao hiém y té
cho treé em duéi 6 tudi ciia Uy ban nhan dan cp xa (theo mAu quy dinh).

2.3.2. S6 lwong hé so: 01 bg.

2.4. Thoi han giai quyét:

- Thot han thuc hién lién thong céc thu tuc hanh chinh dang ky khai sinh,
cap thé bao hiém y t& cho tré em duéi 6 tudi toi da khong qua 15 ngay lam viéc, ké
tir ngay ndp du hd so theo quy dinh.

- Truong hop hé so, thong tin chua ddy du hoac chua ding quy dinh ma B
phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cAp x4 phai hoan thién hd so, bd
sung thdéng tin theo y8u cau cta co quan Bao hiém xa héi thi thoi han giai quyét
dugc kéo dai thém khong qua 02 ngay lam viéc.

- Pdi véi cac xa cach xa tru s& co quan Bao hiém xa hoi cdp huyén tir 50 km
trd 1€n, giao thong di lai kho khan, chua dugc két ndi Internet thi thoi han tra két qué
dugc kéo dai thém nhung khong qué 05 ngay lam viéc.

2.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

2.6. Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan cip xi c¢6 tham
quyén dang ky khai sinh; Bao hidm xa hoi cap huyén c6 thim quyén cip Thé bao
hiém y té cho tré em.

b) Co quan hodc ngudi cé thim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép x&; Bao hiém xa
hoi c6 tham quyén cap thé bao hiém y té cho tré em.

d) Co quan phéi hop: Khéng

2.7. XKét qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh (ban chinh) va
Thé bao hiém y té.

2.8. Lé phi: Khong

2.9. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc dang ky khai sinh cho tré em duéi 6 tudi thudce thdm quyén giai quyét
ctia Uy ban nhén dan cép xa.

- Céc co quan c6 thAm quyén thuc hién lién théng cac thi tuc hanh chinh phai
ciing thudc dia ban mot huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh Ca Mau.

2.10. Mau don, miu to khai:

- T khai dang ky dang ky khai sinh (Mau TP/HT-2012-TKKS.1).

- To khai tham gia bao hiém x4 héi, bao hiém y t (MAu sé: TK1-TS).

- Danh sach ngudi tham gia bao hiém y té (Mau D03-TS)

2.11. Can c& phap ly:

- Luét Bao hiém y t€ nam 2008 (duoc stra doi bo sung tai Lut sira doi, bd
sung mot sO di€u ctia Luat B4o hiém y t€ ndm 2014);

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh pht vé ding
ky, quan ly ho tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu stia doi, bo
sung mét s6 di€u cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhén va gia dinh va chimg thuc;

- Nghi dinh s6 105/2014/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2014 cua Chinh pha
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét so di€u cua Luat Bao hiém y t€;

- Théng tu sb 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B6 Tu phap vé viéc
ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, Iuu trir, st dung s6, biéu mau ho tich;

- Thoéng tu s6 09b/2013/TT- BTP ngay 20/5/2013 cua Bo Tu phap sta do1
bd sung mét sb diéu cia Théng tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25 thang 3/2010 vé
viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich va

Théng tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23 thang 5 nam 2012 cua B Tu phap sia doi,
b6 sung mét sb diéu cia Théng tu sb 08.a/2010/TT-BTP;

- Thoéng tu lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 10/6/2015 ctia
lién B6: Tu phap, Cong an, Y té hudng dan thuc hién lién théng cac thu tuc hanh
chinh v& dang ky khai sinh, ding ky thudng tra, cAp Thé bao hiém y té cho tré em
duéi 6 tudi.
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MAu TP/HT-2012-TKKS.1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI DANG KY KHAI SINH

Kinh @iz 1 )
Ho va tén ngwod Khai: ...
Noi thudng tri/tam tri: @ ... et e
S6 CMND/Gidy t& hop 18 thay thé: @ .o
Quan h€ v6i nguoi duoc khai SINh: ...
PEnghi™. . ettt dang ky khai sinh cho ngwoi
c6 tén dwoi day:
Ho VA 01 o e e et Gioitinhe.o
Ngay, thang, ndm sinh: ..........ccoooeeiiiiii e, (BANG Chlit..oe oo,
............................ BSOSO OOV U USRS OUTUURSOUSORORIOROROND |
NOE ST L
Dan tde: QUOC tHEh: oo
Hovaten cha: ... .o e
Dantoc: ..o Qubc tich: ......... e Nam sinh ..o
Noi thudng traftam tri: @ e,
Ho vaten me: ... e R
Dan toc: .ooveerveeieeeeaees i, Qudc tich: v Namsinh .......oooieiii
Noi thudmg troftam tri: @ e

T61 cam doan 161 khai trén day 1a dang sy thit va chiu trach nhiém truée phap luat vé cam doan

cuia minh.
Lamt@i: ...l , AZAY e thang ......... nam .............
Ngwdi di khai sinh®
(Ky, ghi r6 ho tén)
Ngwoi cha Ngwoi me
(Ky, ghiré ho tén) (Ky, ghiré ho tén)
Cha thich:

M Ghi 15 tén co quan dang ky khai sinh.
@ Ghi theo dia chi dang ky thuong trii va gach cum tir “tam tri™; néu khéng ¢6 noi dang ky thudng tra thi gach hai tir
“thudng trd” va ghi theo dia chi dang ky tam tra.
G Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 1€ thay thé”; néu ghi theo s6 Gidy t& hop 1€ thay thé thi ghi 1o
t&n gidy 1o, sb cia gidy tor va gach cum tir “CMND”.
@ Trudng hop tré em sinh tai bénh vién thi ghi tén bénh vién va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: bénh vién
Phu san Ha Noi). Trudmg hop tré em sinh tai co s& y té, thi ghi tén co sd y & va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du:
tram y té x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bac Ninh).
Trudng hop tré em sinh ra ngoai bénh vién va cosd y té, thi ghi dia danh ciia 03 cép hanh chinh (cip x4, cip huyén,
cip tinh), noi tré em sinh ra (vi du: x& Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh).
) Chi cin thiét trong trudng hop ngudi di khai sinh khang phai 13 cha, me.
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Mau sé TK1-TS

BAO HIEM XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

] TO KHAI THAM GIA _
BAO HIEM XA HOQL, BAO HIEM Y TE

S dinh danh:
A. THONG TIN CUA NGUOI THAM GlA:

[01]. HO VA t810 (VIBE CRIE A1 BOR): ...ooooeeoeo oot oot

[02]. Ngay thang nam sinh:

[07]. Than nhan

[07.1]. Cha hoc Me hoac Nguoi Glam RO ..ot

[08]. Sb chitng minh thu (Hd chiéu):

[08.1]. Ngay - - [08.2]. Noi cp: ...

cap:

[09]. Pia chi dang ky ho khau: [09.1]. S6 nha, duong pho, thon XOm: .....c..ireeeeeeiiereireeee e e cereere e
[09.2]. X&, PRUONE ...covooooooeeereeoeeee s [09.3]. Quan, huyén .................. [09.4]. Tinh, TP .....cooooiviee
[10]. Dia chi lién hé (noi sinh séng): [10.1]. S6 nha, dudng phd, thon XOM: ..o
[10.2]. X&, phudng ...c.occovivviiirireciee [10.3]. Quin, huyén ........ceee.. [104]. Tinh, TP oo
[11]. Sb dién thoai lidn hé: ...oovovvioeee e [12]. EMAIL oo
[13]. Noi dang ky kham chita b8nR Bam QAU .............coorueerieoieei e er it ene e eee s

B. THAM GJA BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE:

I. CUNG THAM GIA BAO HIEM XA HOQI BAT BUOC, BAO HIEM Y TE

[14]. Quyét dinh tuyén dung, hop dong lao dong (hop ddng lam viéc): sé ----------------------------------
ngay .../ ...... A ¢6 hiéu luc tr ngay .../ .../ ........ loai hgp dong-«-----rrerrerer e




[15]. TN CO QUAT, BOM VII .ottt ettt

[16]. Chirc vu, chitc danh nghé, CONE VI ettt ettt et et
[17]. Luong chinh: ..., [18]. Phu CAP: ..o [18.1]. Chirc VUi oo
[18.2]. TN vuot khung........................ [18.3]. TN ngh& ..ovoovvverecee, L1841 KhAC. oo

IL. THAM GIA BAO HIEM XA HOI TU NGUYEN

[19]. Mic thu nhap thang d6ng bao hiém X& h8i tF NEUYENI .-..oooiivs oo
[20]. Phuong thire Ong:.....cccv it et
I11. CHI THAM GIA BAO HIEM Y TE

{21]. Tham gia bao hiém y té theo d6i tuong; .......... ettt A e er e ee et et en et e e

[22]. Mic tién 1am can cir dong bao hidm y t&: . ..o e e et

T6i cam doan nhiing ndi dung ké khai 1a dang
va chiu trach nhiém trudc phap luat vé nhiing
ndi dung da ké khai.

........ , ngay ... thang ... nam ...
Nguoi khai
(K, ghi r6 ho tén)

17




Téndonvi: ....................... Mau DO3-TS
(Ban hanh kém theo QD s6: 1018 /QD-BHXH

A - ngay 10/10/2014 cha BHXH Viét Nam
Sodinhdanh: ....................... 9ay ’ )

Diachit ...

DANH SACH NGUOI THAM GIA BHYT

| Ty 18 NSNN 1 tro:
Poi tupng tham gia: yle 16 tro

$6 dint Mac tién Giam mikc Thoi han siv o
STT Ho va tén O CIMD e cin cir PP dung thé¢ BHYT, | So6 tién dong Ghi cha
danh dong (%) L
déng tir ngay
A B 1 2 3 4 5 6
1 Tang
Cong ting
H | Giam
Cong gidm
11 | Piéu chinh
Cong

Ngay ... thang ..... nam 20.....
NGUO1LAP BIEU THU TRUONG DON VI




3. Thi tyc: cap Glay xac nhan tinh trang hon nhan cho cong din Viét
Nam cu tra trong nwéc dé két hon vei ngwoi nwée ngodi tai co quan ¢6 thim
quyén clia nuéc ngoai & nwdc ngoal.

3.1. Trinh ty thwce hién: Gom 3 budc
Budéc 1: Chuin bi hd so.
~ Nguoi yéu ciu dén Bo phan tiép nhin va tra két qua ctia Uy ban nhan dan
cap x4 d& duoc huéng dan va chuan bi ddy du ho~so theo quy dinh vao gio hanh
chinh cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay nghi 1€), cu thé nhu sau:

- Budi sang: Tir 7 gi¢ 00 phut dén 11 gid 00 phut.

- Bubi chidu: Tir 13 gid 00 phat dén 17 gior 00 phit.

Budc 2: Nop ho so va trinh tw thuc hién:

- Ngudi yéu cau cip Gidy xac nhan tinh trang hén nhan ndp hd so truc tiép
tai BO phén tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhén dén cip x4 c¢6 thim quyén:

+ Truong hop cong dan Viét Nam c6 noi déng ky thuong tri thi Uy ban
nhén dan cap x&, noi dang ky thudng tri ciia nguoi do thuc hién cap Gidy xac nhén
tinh trang hon nhan.

+ Truong hop cong dan Viét Nam khong c6 dang ky thuong trt, nhung c6 dang

ky tam tra theo quy dinh cta phap luat vé cu tra thi Uy ban nhén dén cip x3, noi déng
ky tam tr ctia nguoi 4o, thuc hién cap Gidy xac nhén tinh trang hon nhan.

- Cong chirc tiép nhan hd 50 ¢0 trach nhiém kiém tra gidy to trong hd so, néu
hd so day di va hop 18 thi viét phiéu tiép nhén hod so, ghi 13 ngay tra ket qua.
Truong hop hd so chua day du, khéng hop 1€ thi hudng dan nguoi yéu cau bd
sung, hoan thién. Van ban huéng dan phai ghi diy db, 16 rang loai gidy to cin bd
sung, hoan thién; céng chiic tiép nhan hd so ky, ghi r6 ho tén va giao cho ngudi
ndp ho so.

Truong hop ngudi ¢6 yéu cau ndp ho so khong dang co quan ¢6 thim quyén
theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so huéng dan nguoi d6 dén co quan cé thim
quyén dé ndp hd so.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da ho so hop 18 va 1é
phi, Uy ban nhan dan cip xa kiém tra vé& nhén thén, tinh trang hon nhan cta nguoi
c6 yéu cau cip Gidy xac nhin tinh trang hén nhan; c6 vian ban bao cdo két qua
kiém tra va néu rd cac van dé vudng mic cin xin y kién, gii S6 Tu phap, kém theo
ban chup b hd so.

- Trong tho1 han 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc de nghi cta ij
ban nhan dan cép xd, S& Tu phép thuc hién thAm tra tinh hop ¢, dﬁy du cta hd so
clp Gidy x4c nhén tinh trang hon nhan. Trudng hop can lam r6 vé nhén than, tinh
trang hOn nhan, didu kién két hon, muc dich két hon cta nguoi co yéu cau cép
Giy x4c nhan tinh trang hon nhan, S& Tu phap tién hanh xac minh.
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I SSSSSSUSSS-.

Trong trudng hop cin thiét, S& Tu phap @& nghi Phong Tu phép cip huyén
hd tro x4c minh. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc yéu cau hod
trg, Phong Tu phap tién hanh xac minh va théng bio két qua cho S& Tu phap.

- S& Tu phap tién hanh phéng van dbi véi cong dan Viét Nam dé lam 6 su
tu nguyén, muc dich két hon, su hiéu biét cta cong dan Viét Nam vé hoan canh
gia dinh, hoan cénh ca nhén cla nguoi nudc ngoai, vé ngdn ngit, phong tuc, tip
quén, van hoa, phap luit v& hon nhan va gia dinh cta quéc gia, ving lanh th6 ma
ngudi nudc ngoal cu tra.

- S& Tu phap yéu cdu bén ngudi nudc ngoai dén Viét Nam dé phong van
lam 1o, néu két qua thdm tra, xac minh, phong van cho théy cong dan Viét Nam
khong hiéu biét vé hoan canh gia dinh, hoan canh ca nhan cia nguoi nudc ngoai;
khéng hiéu biét vé ngodn ngt, phong tuc, tdp quan, van hoa, phap luit vé hén nhan
va gia dinh ca quéc gia, vung lanh thd ma nguoi nudc ngoai cu tra hoac cong
dan Viét Nam cho biét s& khong co mat dé dang ky két hon tai co quan c6 tham
quyén cha nudc ngodi & nudc ngoai.

Trudng hop cin phién dich dé thuc hién phéng van thi S& Tu phép chi dinh
nguoi phién dich.

Két qua phong van phai duge lap thanh van ban. Can b phong van phai néu
1o y kién d& xuit cia minh va ky tén vao vin ban phéng vén; ngudi phién dich
(néu co) phai cam két dich chinh xéac ndi dung phéng vén va ky té€n vao vén ban
phdng vén.

Trén co s& két qua tham tra, xac minh, phong van, S& Tu phap c6 van ban
tra 101 Uy ban nhan dan clp xa dé cip gidy xac nhén tinh trang hon nhan cho nguoi
yéu cau.

- Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhén duoc van ban tra 101 cia
S& Tu phap, Cha tich Uy ban nhan dén cép x4 ky Gidy xdc nhén tinh trang hén
nhéan va cip cho nguoi yéu cau.

- Néu tir chéi giai quyét, S& Tu phap giai thich 13 1y do trong vian ban gir
Uy ban nhén dan cAp xa dé théng béo cho ngudi yéu cau.

* Uy ban nhin din cdp xd tir choi cc”t'p Gidy xdc nhin finh trang hon nhan
néu thupc mdt trong cdc truong hop sau:

+ Céng dan Viét Nam dé nghi cip Gidy xac nhén tinh trang hon nhin dé két
hon v61 nguotl nude ngoai tai Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién 1anh
sur ciia nudc ngoal tai Viét Nam.

+ Két qua kiém tra, x4c minh cho thdy tinh trang hén nhén cia duong su
trén thuc té khong dung véi to khai trong ho so duong su khong dd diéu kién ket
hén theo quy dinh cia Luat Hon nhén va gia dinh.
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+ Két qua phong vén cho thay hai bén chua c6 su hiéu biét vé hoan canh gia
dinh, hoan canh ca nhan cia nhau, khéng co6 su hiéu biét ve ngdn ngfl, phong tuc,
tAp quan, van hod, phap luit v& hon nhin va gia dinh ctia mdi nude.

+ Viéc két hén thong qua moi gid1 nham muc dich klem 161; két hon gia tao
khong nham muc dich xay dung gia dinh no am, binh dang, tién bg, hanh phtc,
bén viing; loi dung viéc két hon nham muc dich mua ban nguoi, boc 16t stc lao
dong, xam pham tinh duc hodc vi muc dich truc loi khac.

Budéc 3: Nhin két qua.

Ngudi yéu cau cip Gidy xac nhdn tinh trang hén nhan nhan két qua tai Bo
phan tiép nhén va tra két qua cia UBND cap xa noi nop ho so.

3.2. Cach thirc thwe hién: Ngudi yéu cau ndp hd so truc tiép tai Bo phan
tiép nhan va tra ket qua ctia UBND cap xa.

3.3. Thanh phén, s6 lwong hé so

3.3.1. Thanh phén hé so.

- T& khai cdp Gidy x4c nhén tinh trang hén nhin (Mdu TP/HT-2013-
TKXNHN),

- Ban sao mét trong cac gidy to dé chimg minh v& nhin thin nhu Gidy
chiing minh nhan dan, H6 chiéu hodc gidy t& hop 1é thay thé;

- Ban sao S6 hé khau hodc S6 tam tra cla nguol yéu cau;

- Trudng hop cong din Viét Nam da ly hon tai co quan c6 tham quyén cua
nudc ngoai thi phai ndp Giéy xac nhéin vé viéc ghi vao sb hé tich viéc ly hon da
tién hanh & nudc ngoai theo quy dinh cia phap luat Viét Nam.

3.3.2. S6 lwong ho so: 01 bd

3.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 14 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan
dt ho so hop 18 va 18 phi (khdng ké thoi gian phong van bén ngwdi nudc ngodi).

3.5. Pbi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

3.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cap x3 ’

b) Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc
hién (néu c6): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dén cip x4, noi dang ky
thuong tri cda cong dan Viét Nam, thuc hién cdp Gidy xac nhén tinh trang hon

nhén cho nguol do dé lam tho tuc dang ky két hon véi ngudi nudc ngoal tai co
quan c6 thAm quyén cia nudc ngodi & nudc ngoai.

Trudng hop céng dan Viét Nam khong co6 hodc chua c6 dang ky thuong tra,
nhung cé ding ky tam tri theo quy dinh ctia phép luat vé cu trit thi Uy ban nhin
dén cép x4, noi dang ky tam tri clia ngudi d6, thuc hién cap Gidy xac nhén tinh

21




trang hon nhén.

d) Co quan phdi hop: S& Tu phép.

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan tinh trang hon
nhan

3.8. Lé phi: 3.000 dong

-3.9. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- La c6ng dan Viét Nam cu tri ¢ trong nudc;

- Muc dich xin cip Gidy x4c nhan tinh trang hén nhan la dé két hén voi
ngudi nudce ngodi tai co quan cb thdm quyén cta nudc ngoai & nudc ngoai.

3.10. MAu don, miu t& khai: T& khai cdp Gidy x4c nhén tinh trang hon
nhan (Mdu TP/HT-2013-TKXNHN).

3.11. Can cir phap ly:

- Nghi dinh sé 126/2014/NP-CP ngay 31/12/2014 cia Chinh phti quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luét I16n nhén va gia dinh;

- Théng tu s6 02a/2015/TT-BTP ngay 23/02/2015 cta B6 Tu phap huong
dan thi hanh mét s6 di€u cua Nghi dinh s6 126/2014/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diu va bién phap thi hanh
Luét hén nhén va gia dinh vé quan hé hén nhan va gia dinh co6 yéu t6 nudc ngoai,

- Théng tu s& 09b6/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cta Bd Tu phap sta déi,
bd sung mot s didu ctia Théng tu sb 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo
Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan viée ghi chép, luu trit, s dung sb, bidu
mau ho tich va Thong tu s& 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 cta B6 Tu phap stra
ddi, bb sung mot sb didu chia Thong tu s6 08.2/2010/TT-BTP;

- Théong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bd Tu phéap vé viéc
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, st dung s6, bidu mau hé tich;

- Nghi quyét 03/2008/NQ-HDND ngay 25/7/2008 ctia HDND tinh Ca Mau
ban hanh 1& hd tich, dang ky cu trl, cp chimg minh nhan dén trén dia ban tinh Ca
Mau.
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(Thong tu s6: 09b/2013/TT-BTP)

Mau TP/HT-2013-TKXNHN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI CAP GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN

KINN @0 e e
Ho va tén nguod Khais .t
DEN IOC: e e, QUOC HCH: Lo
No1 thuong trU/TAM T oot enceae SSSUUOT
Quan hé véi ngudi duoce cp Giay xac nhdn tinh trang hon nhan: ...

Pé nghi cip Gidy x4c nhin tinh trang hén nhin cho ngudi cé tén duéi day:

HO VA LD 1ottt e e Gi6i tinh: .o
Ngay, thAng, DA SINNT ..ottt e ee s et
INOT ST .ottt et e ettt
DA EOC e QUBEC HHOR: oo
S5 Gidy CMND/HG chibu/Gidy to hop 18 thay thé: ...

No1 thuong tri/tam tra)

P T T S e

Trong thOT @IAN CU ML TA1 ..ottt oo

T61 cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dang su thét va chiu trach nhiém trudce phéap ludt

vé 161 khai ciia minh.

Lam tqi:....coocviii, ngay ... thang ... AM ...
Ngudi khai

(Ky, ghi 15 ho va tén)



Chu thich:

1 . A A \JiA . TR . . . ,

M Trudong hop cong dén Viét Nam cu trd trong nudc thi ghi theo noi dang ky thudng tri, trong
truong hop khong c6 noi dang ky thuong tra thi ghi theo noi dang ky tam trd.

Trudng hop cong dan Viét Nam cu trit & nudc ngoai thi ghi theo dia chi thudng tri hodc tam tra &
nudc ngoai.

2 , . N o A ‘n .2 . Nt s A . A n

@ Chi khai trong trudng hop cong dan Viét Nam dang cu tri & nuée ngoai ¢d yéu ciu xac nhén tinh trang
hén nhan trong thoi gian cu trit & nude ngoai hoac trong thoi gian cu tra tai Viét Nam trudce khi xuét canh.

®) péi vei cbng dén Viét Nam cu tra & trong nudc thi khi rd tinh trang hén nhén hién tai: dang cé vo
hogic c6 chong; hodc chua dang ky két hon lan nao; hodc da dang ky ket hoén, nhung da ly hén hay nguoi
kia da chet.

D61 véi cdng dan Viét Nam cu trl & nude ngoai ¢6 yéu cdu xac nhén tinh trang hon nhén trong thoi
gian cu trd tai Viét Nam truée khi xudt canh, thi khai vé tinh trang hon nhan cta minh trong thoi gian da
cu tri tai noi d6 (Vi du: trong thoi gian cu trd tal wecevceiniec e, , tr ngay...... thang ..... nam
......... dén ngay ........ thang ....... ndm ........ chua dang ky ket hon véi ai).

Poi voi cdng dan Viét Nam dang cur trd ¢ nude ngoai, ¢6 yéu cau xac nhén tinh trang hon nhan trong
thoi gian cu trG 6 nudc ngoal, thi khai vé tinh trang hon nhan cia minh trong thot gian cu tri tai nude do
(Vidu: trong thoi gian cu tri tai CHLB Dic tir ngay ....... thang ..... ndm ....... dén ngay ........ thang ....... nam
........ khong dang ky két hon voi ai tal Dai st quan Viét Nam tai CHLB Buc);

@ Ghi rs muc dich sir dung Gidy x4c nhén tinh hon nhan. Trudng hop st dung Giéy xac nhan tinh
trang hon nhin dé két hon, thi phai ghi rd két hon véi ai (ho va tén; ngdy, thang, nam sinh; quéc tich; noi
thuong tri/tam trit); noi dang ky két hon.
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