UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Poc l1ap - Tu do - Hanh phic
sé: 164 §/Qb-UBND Ca Mau, ngay L9 théng 10 ndm 2015 ‘
4 ‘
QUYET PINH

Ve viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh linh vye
xuit ban, in va phat hanh ap dung chung tai UBND cap huyén
trén dia ban tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Lugt T6 chirc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan nam 200

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14
5 ndm 2013 cua Chinh phu sta doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dir
quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin cir Théng tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 ¢
trudng B6 Tu phap hudng dan cdng bo, ni€m yét thu tuc hanh chinh va béo «
tinh hinh, két qua thuc hién kiém soéat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 540/QD-BTTTT ngay 15 thang 4 nam 2015 ¢
trudng B Thong tin va Truyén thong vé cong bé tha tuc hanh chinh méi ban
thi tuc hanh chinh dugc sira d8i, bd sung thudc thim quyén giai quyét c
Théng tin va Truyén thong;

Theo d& nghi ctia Giam ddc S& Thong tin va Truyén thong tai T tr
75/TTr-STTTT ngay 22 thang 10 ndm 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 keém theo Quyét dinh nay 02 thu tuc hanh chinh m
hanh linh vuc xuat ban, in va phat hanh &p dung chung tai UBND cap huy¢
dia ban tinh Ca Mau (Kém theo danh muc va ndi dung thu tuc hanh chinh).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

_Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm dbc S& Thong tin va
Truyén thong, Giam doc S& Tu phép, Thu tru(mg cac sg, ban, nganh tinh, Chu tich
UBND céac huyén, thanh phé Ca Mau va cac t6 chirc, ¢4 nhén c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhv Diéu 3; PHO CHU TICH

- Cuc Kiém soat TTHC, Cuc Cong tac ™ y .
phia Nam - B¢ Tu phép; KN ﬂ

- TT.Tinh vy, HDND tinh,;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céng Théng tin dién ti¥ tinh;

- Trung tdm Céng béo - Tin hoc;
-NC(N);

- Lwu: VT, Ktr113/10.




Danh muc tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc
01 Khai bao hoat dong co s& dich vu photocopy
02 Thay dbi thong tin khai bao hoat dong co sé dich vu photocopy
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Phin II

NOI DUNG THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH LINH VUC
XUAT BAN, IN VA PHAT HANH

1. Thua tuc: Khai bao hoat d(f)ng o' S6 dich vu photocopy
1.1. Trinh tw thuc hién: Gém 03 budc:
Bu6e 1. Chuan bi ho so

Co s¢ dich vu photocopy phai thuc hién khai bao hoat dong 2
nhan déan cap huyén cham nhat 10 ngay trude khi hoat dong.

Nguot dai dign cho t6 chirc hodc ca nhan lién hé voi BO phén tlep n
tra két qua cta Uy ban nhan dan cip huyén dé duoc hudng dén va chuan
dd hd so theo quy dinh vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong tu:
ngay nghi 18), cu thé nhu sau:

- Budi sang: Tir 07 gid 00 phiit dén 11 gid 00 phut.
- Budi chiu: Tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.
Budée 2. Nop ho so

Ngudi dai dién cho t& chitc hodc ca nhén truc tiép ndp hd so tai B
tiép nhan va tra két qua cia UBND cédp huyén theo thoi gian quy dinh né
Chuyén vién tié€p nhén ho so xem xét:

- Nél‘l no1 dung ho so chua dung, chua da theo quy dinh thi lap phiéu
dan mot lan dé bo sung, hoan chinh thu tuc.

- Néu hd so day di, hop 18 thi tiép nhan.
Budée 3. Xir Iy ho so
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Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy i,
Uy ban nhan dén cip huyén cap nhat thong tin trong to khai vao co s¢ dit liéu
clia co quan dé quan 1y.

1.2. Cach thirc thuc hi€n: Nop truc tiép tal tru s& UBND cép huyén hoac
qua hé thong buu chinh.

1.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

1.3.1. Thanh phén ho so gom:

To khai hoat ddng co s& dich vu photocopy.
1.3.2 S6 lwgng ho so: 02 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so theo
quy dinh.

1.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Té chirc, ca nhan.




1.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Bé phéan tiép nhan va tra két

qua thudéc UBND cép huyén.

1.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Cap nhat thong tin trong to

khai vao co s¢ dit liéu cia co quan.

1.8. Phi, 1€ phi: Chua quy dinh.

1.9. Tén mau don, mau to khai:

To khai hoat dong co s6 dich vu photocopy (Mau s6 16 — Phu luc ba
kém theo Thong tu s0 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua Bo trud
Thong tin va Truyén thong).

1.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh: Khong.

1.11. Can ci&r phap ly ciaa thd tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2014 cia Chi;
quy dinh vé hoat dong in;

- Thong tu s 03/2015/?T~BTTTT ngay 06 thang 3 nam 2015 c
truong B Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan th
mdt sb didu, khoan cua Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nan
cta Chinh phti quy dinh v€ hoat dong in.

(8]
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

........... , ngay ... thang ..... nam ... ...

TO KHAI HOAT PONG CO SO DICH VU PHOTOCOPY

Kinh giri: Uy ban Nhan dan (cép huyén) ................. )
: N
. -:
1. Tén co s& dich vu photocopy: ‘g‘
% 5T Fel | TS 'g-
< . _ =
-DPiénthoai: ... Fax: ... Email: ..... R
; g
2. Ho tén nguo1 ding dau co sé dich vu photocopy: ..o %
. . , =
-DP1achi nol cu trl: L. H
- Dien thoal: ... E
- Chitmg minh nhan dan s&: ..................... ngdy ....thang ..... nam.... >
DOT CAD: ..o E
. , g
3. Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh s6 ..... AU ngay ..... thang . A
DAM ...oovvnanannn.. DLOT CAP -ttt e e :_:5'
4. Tén t6 chirc, c4 nhén chu sé hiu co s¢ dich vu photocopy: ............ 7
5. Danh muc thiét bi: =
Sé Tén @ NU;OC S:‘l n Hang san 1}’109 e% V? £ ) ,,:
. . .z, .| Xudt, nam . SO sé-ri cua| SO lugng | Ghi ¢! et
TT |may moc, thiét bi \ < xuat . =
san xuat may 7 a)
=
=

|
6. Co s& dich vu photocopy cam két tinh chinh xac ndi dung khai trén day va

chip hanh dtng cac quy dinh phap luat vé hoat dong cua dich vu photocopy.

- T khai nay duoc lap thanh 02 (hai) ban gidng nhau, 01 ban gui cho Uy ban
nhan din cip huyén dé cép nhat vao hd so, dir lidu quan ly, 01 ban co s& dich vu
photocopy luu giir./.

NGUOI PAI DIEN THEO P’HAP, LUAT
Ky, ghi ré ho tén va dong dau (néu co)

Chu thich:
D Oy ban nhén dan huyén, qudn, thi xa
(3) Ngum dai dién theo phdp ludt
@ Mdy photocopy phdi ghi ¥6 1a mau hay den trdng hodc da chitc néing (copy-scan-in-fax).




2. Thi tuc: Thay dbi thong tin khai bao hoat dong co s& dich vu

photocopy
2.1. Trinh tu thyc hién: Gom 03 budre:
Budc 1. Chuin bi ho so

Co so dich vu photocopy phai gui to khai thay dbi théng tin trong thoi han
05 ngay lam vi€c ké tir ngay c6 mot trong cdc thay doi vé théng tin da khai bao

dén Uy ban nhan dan cip huyén.

Nguoi dai dién cho t6 chic hodc ca nhén lién hé voi Bo phan tlep nh’

tra két qua ctia Uy ban nhén dan cap huyén dé duoc huodng dan va chuan
dn ho so theo quy dinh vao gi0 hanh chinh cdc ngay lam viéc trong tui
ngay nghi 1€), cu thé nhu sau:

- Budi sang: T 07 gio 00 phat dén 11 gio 00 phit.
- Budi chiéu: Tur 13 gid 00 phut dén 17 gio 00 pha.
Bude 2. Nop ho so

Ngudi dai dién cho td chirc hoac ca nhan truc tiép ndp hé so tai B
tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén theo thoi gian quy dinh né
Chuyén vién tiép nhén hd so xem xét:

- Néu noi dung hd so chua du, chua dang theo quy dinh thi 14p phiéu
din mét 1an dé bd sung, hoan chinh thi tuc.

- Néu ho so diy di, hop 18 thi tiép nhén.
Budée 3. Xir Iy ho so
Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan di ho so theo quy

Uy ban nhan dén cip huyén cap nhat thong tin trong t& khai vao co s ¢
cla co quan dé quan ly.

2.2. Cich thirc thye hién: Nop truc tiép tai tru so UBND cap huyé
- qua hé thong buu chinh. -

2.3. Thanh phin, s6 lugng ho so:

2.3.1. Thanh phan hé so gom:

T khai thay doi théng tin co sé dich vu photocopy.
2.3.2 S6 lwong ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo

quy dinh.
2.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: TS chirc, ca nhan.
2.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap huyén,

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Bo phan tiép nhan va trd két

qué thuéc UBND cap huyén.
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2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Cap nhat théng tin trong to
khai vao co s& dir liéu cia co quan.

2.8. Phi, 1€ phi: Chua quy dinh.

2.9. Tén miu don, miu to khai:

T& khai thay ddi thoéng tin co s& dich vu photocopy (Mau s6 17 — Phu luc
ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cta Bo
trudng BO Thong tin va Truyén thdng).

2.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

2.11. Can ci¥ phap ly cha tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2014 cta Chir
quy dinh v& hoat dong in;

- Théng tu sb 03/2015/TT-BTTTT ngay 06 thang 3 nam 2015 ¢
trudng BO Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan th
mot so dieu, khoan cia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nan
cta Chinh phud quy dinh v€ hoat dong in.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI THAY POI THONG TIN CO SO DICH VU PHOTOCOPY

Kinh gtri: Uy ban nhén dén (cAp huyén) ........................

1. NOI DUNG THONG TIN DA KHAI BAO

1. Tén co s& dich v photocopy: ..o

= 1A O

-Diénthoai: ........................ Fax: ... Email: ...........

2. Ho tén ngudi dimg déu co s¢ dich v photocopy: ........oooeeeeieii .. @
-Pilachi nor cu trd: ...

- BIn thoal:

- Chimg minh nhan dan s&: ..............ccccccc.o....... Ngay .... thang .... ndn

NOT CAP? oo,

3. Gidy ching nhén déng ky kinh doanh SO v ngay ...... thang
nam ............ noi cap

4. Tén t6 chirc, c4 nhén chd s hitu co s dich vu photocopy: ..............

5. Danh muc thiét bj:

Nudc san
xuit, ndm
san xuit

Sé Tén ¥

Héang sén [SO6 se-ri cua
TT |may moc, thiét bi :

, S6 luong | Ghi cha
Xuat may
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II. NOI DUNG THONG TIN THAY POI (KHAI BAO LAI)
1. Tén co s¢ dich vu photocopy: ...
B 5 t: 1 o1 1

-Piénthoai: ... Fax: oo, Email: ...........

2. Ho tén ngudi dirng ddu co s& dich v photocopy: .......oooeeiiveeeren.... @

- Pia chl NOT CU tI: Lo

= DI thoal: oo



- Chirng minh nhén déns6: ............ ngay ....thang ... nam ..... noi cap:....

5. Danh muc thiét bi:

% . P Nudcsan | ;oo L oA . |
S6 Tén @ S Hang san (Sése-ricual 4, | :
- . . .%. ... | Xuat, ndm % . S6 luong | Ghic
TT |may moc, thiét bj \ . xuat may :
_ san xuat |

T
i
i .

i
1

6. Co s& dich vu photocopy cam két tinh chinh xdc noi dung khai trén v
hanh dang cac quy dinh cia phap luét veé hoat dong cia co s& dich vu photocopy

To khai nay duge lap thanh 02 (hai) ban gibng nhau, 01 ban giri cho |
nhin dan cdp huyén dé cap nhat vao hd so, dit liéu quan 1y, 01 ban co sG ¢
photocopy luu giir./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP
Ky, ghi ré ho tén va dong ddu (né

Chu thich:
DUy ban nhan dan huyén, qudn, thi xa
& Ngueoi dai dién theo phdp ludt

& Mdy photoco hdi ghi v 1d méu hay den trang hodc da chirc ndng (copy-sc
Yy P Py phat g y g
fax).
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